Cartilha aos Advogados

Central de Cumprimento de
Sentenca — CENTRASE

no Sistema PJe

Pje

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO




indice:
Introducao
Informacgdes preliminares............ccccoeee.....

Distribuicao do cumprimento de sentenca

Comprovacéo da distribuicdo do Cumprimento de Sentenga na Vara de Origem...... 15

Anexo 1



1 - Introdugao:

De acordo com a Resolugao n° 805/2015 foi criada a Central de Cumprimento de Sentenga —
CENTRASE, pertencente a estrutura do Centro de Apoio Jurisdicional — CAJ, para atuar no ambito
da Comarca de Belo Horizonte, em regime de cooperagdo, no processo e julgamento de
determinados feitos civeis e da fazenda, em fase de cumprimento de sentenga transitada em

julgado.

Essa medida visa buscar solugbes que contribuam para a melhoria da prestagao
jurisdicional, especialmente para cumprir com as metas do CNJ, tendo em vista a elevada média
mensal de distribuicdo e o consideravel acervo de feitos das Varas Civeis e de Fazenda e Autarquias
Estaduais da Comarca de Belo Horizonte. Além disso, contribuira para a reducao do acervo e, mais,

para o oferecimento de uma justica mais célere e eficaz.

A CENTRASE ira atuar, em regime de cooperacgao, nas Varas da Comarca de Belo Horizonte
(excetuando-se as Varas de competéncia criminal e Vara de execugdes penais, conforme o caput do
art. 1° da Resolucao N° 805/2015). Seu escopo sera processar e julgar processos originarios em fase
de cumprimento de sentenca transitada em julgado, com condenagdo em quantia certa, ou ja fixada
em liquidacdo, bem como o incidente processual e a acdo conexa, em consonancia com o

Titulo Il — Do Cumprimento de Sentencga, do Codigo de Processo Civil.

O pedido de cumprimento da sentenga, bem como seus incidentes processuais e as agoes
conexas, processados nos termos do art. 2° da Resolugao, tramitardo, exclusivamente, por meio do
Sistema Processo Judicial eletrénico - PJe, observado o disposto na Lei federal n® 11.419, de 19 de
dezembro de 2006.

Dessa forma, toda a comunicacédo de atos, a transmissdo de pecas processuais € 0

armazenamento de dados dar-se-&o integralmente por meio eletrénico.

Vale ressaltar que, o cumprimento de sentenga decorrente de processo de conhecimento
processado em meio eletrénico sera distribuido a CENTRASE pela Secretaria. Ja o cumprimento de
sentenca decorrente de processo de conhecimento processado em meio fisico, devera ser

distribuido no PJE pelo advogado, por seus préprios meios, encaminhando-o a CENTRASE.

Assim, esta cartilha apresentara sinteticamente como se dara essa distribuicao pelo

advogado e os atos iniciais do tramite do cumprimento de sentenga na CENTRASE, visando evitar



equivocos dos advogados no encaminhamento dos procedimentos de cumprimento de sentenca ao

setor.



2 - Informacgoes preliminares:

Y

Antes de distribuir o cumprimento de sentenga direcionado-o a CENTRASE, o
advogado devera saber se a sentenga proferida no processo de conhecimento € uma sentenga
condenatodria e, se positivo, se € uma obrigacao de fazer ou de pagar quantia certa. Por fim,

devera analisar se a quantia a que foi condenada ao executado ja se encontra liquidada.

3 - Distribuicao do cumprimento de sentenga:

3.1 Acessar o menu Processo > Novo processo incidental.

IX P]e Quadro de avisos

Q  Acesso rapido

« = PROCESSO

Novo processo

Novo processo incidental

Ndo protocolado

v

Pesquisar

"

Qutras agbes

3.2 Informe o numero do processo de referéncia (processo originario fisico).



= P]E Cadastro de Processo Incidente

DADOS INICIAIS

* Campos obrigatdrios
Namero do Processo Referéncia / Originario*

colocar o n® do processo de conhecimento

PESQUISAR PROCESSO

3.3 Escolher a Segao/Subsecédo: (Comarca de Belo Horizonte).
3.4 Escolher o Orgdo Julgador: CENTRASE Civel de Belo Horizonte — Central de

Cumprimento de Sentengas ou CENTRASE Fazenda Publica Estadual de Belo Horizonte — Central de

Cumprimento de Sentencgas, conforme a competéncia do processo de conhecimento.

3.5 Escolher a classe judicial: Obrigatoriamente CUMPRIMENTO DE SENTENCA (156)
ou CUMPRIMENTO DE SENTENCA CONTRA A FAZENDA PUBLICA (12078).

3.6 Clique em incluir.

= P]e Cadastro de Processo Incidente

DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROCESSO

* Campos obrigatdnios

Nimero do Processo Referéncia / Qriginario® Segao/Subsegao® Orgdo julgador*
colocar o n° do processo de conhecimento Belo Horizonte H CENTRASE Civel de Belo Horizonte - Central de Cumprimento de Senteng H
Classe Judicial®

CUMPRIMENTO DE SENTENGCA (156)

SALVAR

3.7 O sistema exibira a lista de assuntos vinculados a classe judicial.



DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES E DOCUMENTOS PROCESSO

Assuntos Associados* Assunto

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
Codigo
0 resultados encontrados

PESQUISAR LIMPAR
Assuntos*
Cod. Assunto Complementar?
ARIO|C & es P 4

e 5062 [?\REITO TRIBUTARIO| 1/3 de Néo

férias|
MIDORIR

Py 7760 DIREITO DO CONSUMIDOR] doF Nio
proporcional do pregal
DIREITO PREVIDENCIARIOIRM - Renda Mensal Inicial, Reajustes e Revisges

€ 6153 p . - EG]
E: e Revisdes E: da Lei 8.178/91|

DIREITO ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE DIREITO
€ 10662 PUBLICO|Senvidor Publica C R drioe B de Nio
Permanéncial

DIREITO PREVIDENCIARIO|Beneficios em EspécielAbono de Permanéncia em

€ B2 Senigo (Ar. 87)1

Nao
DIREITQ ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO

€ 10294 PUBLICO|Senidor Piblico Ci R ério & Beneficios|Ab Néo
Pecunirio (Art. 78 Lei 8.112/1390)|

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO

€ 1099 BUBLICOIAtos AdministrativoslAbuso de Poder

Nao

€ 10456 DIREITO CIVIL|Coisas|Propriedade|Aquisicdo|Acessdol Naa

3.7.1 Assuntos:

| - Na aba “Assuntos”, o sistema mostrara, na tabela a direita, todos os assuntos associados
a classe informada na aba “Dados iniciais”, de acordo com as competéncias cadastradas. Os

assuntos serdo exibidos em ordem alfabética.

Il - Se houver muitos assuntos disponiveis para aquela classe, pode-se utilizar a opgéo de
pesquisa, que esta disponivel acima da tabela de assuntos e apresenta dois campos de busca:

“Assunto” e “Cédigo”.
[l - No campo “Assunto”, o usuario pode digitar parte do nome do assunto e clicar no
botdo “Pesquisar” para que o sistema retorne todos os assuntos que contém a palavra digitada no

campo de pesquisa.

Ressalta-se que o assunto do cumprimento de sentenca devera ser o mesmo da fase de

conhecimento do processo. O assunto da fase de conhecimento do processo podera ser




encontrado por meio da consulta publica no sitio do TJMG (www.tjmg.jus.br).

PESQUISA PROCESSUAL

12 Instancia 23 Instancia

TIFO DE BUSCA NUMERO DO PROCESSO
Numero -

Ajuda Pesquisa avangada = Push TIMG - Listagem

Processo(s) nesta pagina: 1

NUMERACAO (INICA: -20.2016.8.13.0024
TR EXCLUS CIV 2°TIT

Classe: Recurso Inominado

Assunto: CIVIL > ObrigacGes > Espécies de Contratos > Prestacdo de Servigos

Macgo:  PARA
CSs: -

Recorrente:
Recorrido : S/A

Ultima(s) Movimentacao(des):

BAIXA DEFINITIVA 05/09/2016

REMETIDOS OS AUTOS A SECRETARIA DE ORIGEM PARA DE MINAS 15/09/2016

TRANSITADO EM JULGADO EM 02/09/2016
Dados Completos Todos Andamentos

Consulta realizada em 24/07 /2018 as 13:08:29

Todas as Partes/Advogados

Poderao, também, ser inseridos outros assuntos pertinentes ao cumprimento de sentenca.

Na escolha desses assuntos adicionais deve-se consultar a tabela de classes e assuntos do CNJ, que se

encontram, respectivamente, disponiveis nos links:

http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php

IV - Pode-se também pesquisar pelo campo “Codigo” digitando-se o cédigo correspondente

ao assunto e clicando-se no botao “Pesquisar” para que o sistema apresente 0 assunto desejado na

tabela “Assunto”.


http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.tjmg.jus.br/

V - Para selecionar um assunto, clique na seta © , que se localiza ao lado esquerdo da
coluna “Cod.”.

VI - Selecione um assunto.

VIl - O assunto selecionado ira para a tabela “Assuntos associados”, no lado esquerdo
datela.

Um processo sempre contém um assunto principal. O sistema mantém o primeiro
assunto associado com o assunto principal. Para altera-lo, deve-se utilizar o campo de opcéao

correspondente ao outro assunto que se deseja marcar como principal.

O assunto principal ndo podera ser removido da tabela “Assuntos associados™. Para
remové-lo, deve-se adicionar o novo assunto primeiro € marca-lo como principal. Apds essa

alteracao, o assunto anteriormente marcado como principal podera ser removido.

ATENCAO:

Para identificar os assuntos, sugere-se responder as seguintes questdes:
* Do que trata este processo?
* Qual a relagao juridica entre as partes?
A resposta encontra-se nos fatos.
Responder as questdes seguintes também auxilia na melhor definigdo do assunto:

* O que se quer com este processo?
* Qual o pedido?

Normalmente, a resposta esta localizada no pedido.

Maiores duvidas sobre a escolha de assunto verificar o ANEXO | desta Cartilha.

3.8 “Aba partes”

| - Insercdo de polo ativo (exequente):

Para inserir o polo ativo, siga os passos:

a) Clique na aba “Partes”.



b) Observe que ja consta o advogado como participante do “Polo ativo”.
C) Clique no sinal de adigdo * para incluir o “Polo ativo”.
d) O sistema exibira a tela “Associar parte ao processo”.

= P]e Cadastro de Processo Incidente

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da Parte

EXEQUENTE

1° Passo » Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica © Juridica © Ente ou autoridade
Brasileiro?*

@ Sim © Nao

CPF*

PESQUISAR

e) Insiraum CPF.

f) Clique no botao “Pesquisar”.

g) O sistema exibira o nome da parte.

h)  Clique no botao “Confirmar”.

i) Clique na aba “Enderecos”.



= P]_e Cadastro de Processo Incidente

Associar parte ao processo

2° Passo * Complementagao do cadastro

Tipo da Parte

EXEQUENTE

INFORMACOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO ENDERECOS MEIOS DE CONTATO
ADICIONAR ENDERECO PESQUISAR ENDERECO

CEP (99999-999)*

Logradouro®

Complemento

INCLUIR

Enderecos - ANDRE FERREIRA CARVALHO

[ Enderego apenas para correspondéncia?

i) No campo “CEP (99999-999)”, insira um CEP valido.

)] Aguarde até que o sistema busque o endereco e clique no enderego gerado pelo

sistema.

m) Insira dados no campo “Numero” e “Complemento”, se houver.

n) Clique no botao “Incluir’ para incluir o enderecgo da parte.

0) Clique no botao “Vincular parte ao processo” para inserir a parte.

p) O sistema exibira a parte no “Polo ativo”.



= P]e Cadastro de Processo Incidente

DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROCESSO

Polo Ativo Polo Passivo

+ Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo Participante Tipo de Participagio
e, | EJEQUENTE U resufedos encontridos
? ADVOGADO
2 resultados encontrados
Qutros Participantes

+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacdo

Il - Insercdo de polo passivo (executado):

Para inserir o polo passivo, siga os passos:

a) Clique no sinal de adigdo * para incluir o “Polo passivo”.

b) O sistema exibira a tela “Associar parte ao processo”.

Processo Incidente

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte

EXECUTADO

1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa
@ Fisica @ Juridica @ Ente ou autoridade
Brasileiro?*

@ Sim © Nio

cPF*

PESQUISAR

[C] N3o possui este documento

*

c) Insiraum CPF.



d) Clique no botao “Pesquisar”.

e) O sistema exibira o nome da parte.

f) Clique no botao “Confirmar”.

g) Clique na aba “Enderegos”.

h)  No campo “CEP (99999-999) ”, insira um CEP valido.

i) Aguarde até que o sistema busque o endereco e clique no enderego gerado pelo

sistema.

i) Insira dados nos campos “Numero” e “Complemento”, se houver.

) Clique no botao “Incluir’ para digitar o endereco da parte.

m) O sistema exibira o enderego da parte.

n)  Clique no botao “Vincular parte ao processo” para inserir a parte.

o) O sistema exibira a parte no “Polo passivo”.

Polo Passivo

+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacdo

= = I - C P : I (REU) REU

4 - Aba Caracteristicas

Para inserir dados na aba “Caracteristicas”, siga os passos:

4.1 Clique na aba “Caracteristicas” e, no campo “Justi¢a gratuita?”, marque “Sim” ou
“Nao”.

4.2 No campo “Pedido de liminar ou de antecipacao de tutela?”, marque “Sim” ou
“Nao”.

4.3 No campo “Valor da causa (R$)”, insira um valor.

4.4 Clique no botao “Salvar”.



4.5 Clique na aba “Caracteristicas” e, no campo “Segredo de justica?”, marque “Sim”
ou “Nao”, em caso de alteracdes clique em “Gravar sigilo”.

4.6 No campo “Prioridade de processo”, selecione Alienagao Parental, Estatuto da Crianca
e do Adolescente, Idade igual ou superior a 60 anos, Portador de doenga grave, Portador de
necessidades especiais, Réu Preso.

4.7 Se selecionou alguma prioridade do item 4.6, clique no botao “Incluir”.

4.8 O sistema exibira a prioridade selecionada.

5 - Aba “incluir peticoes e documentos”

ATENGAO!! Verificar no anexo Resolucdo n° 805/2015, o que deve constar no pedido

inaugural do cumprimento de sentenca.

Caso ndo haja o demonstrativo de custas finais, devera ser solicitado a secretaria que

encaminhe os autos ao setor de contadoria para que este o elabore.

Para inserir uma petigdo e anexar documentos, siga 0s passos:

5.1 Clique na aba “Incluir peticbes e documentos”.

5.2 No campo “Tipo de documento”, selecione “Peticao inicial”.

5.3 No campo “Descrigao”, insira 0 nome do arquivo.

5.4 No campo “Numero (opcional)’, insira um numero para identificar melhor o seu
documento.

5.5 Redija a petigao inicial ou cole de um outro editor de textos. Ainda, pode-se digitar
um pequeno texto (se for inserir a peticao inicial como arquivo pdf).

5.6 Clique no botao “Salvar”.

5.7 Para incluir anexos, observe que, abaixo do botdo “Salvar’, o sistema exibe o botdo
“Adicionar”.

5.8 Clique em “Adicionar”, o sistema exibira o gerenciador de arquivos para a escolha do
arquivo que sera transformado em anexo ao processo.

5.9 O sistema recebe os arquivos, verifica o respeito aos tipos de arquivos permitidos
(somente “.pdf’) e seus respectivos tamanhos (até 3,0 megabytes) e exibe tabela na qual o usuario
devera preencher os dados necessarios a gravagao definitiva.

5.10 Complemente os dados (Tipo de documento, sua descricdo, numero opcional e se

requer sigilo judicial); e a seguir clique no botdo “Assinar documento(s)”.



6 - Comprovagao da distribuicao do Cumprimento de Sentenca na Vara de

Origem.

Conforme previsto no anexo | da Resolugédo n°® 805/2015, que dispde sobre a criagao e
o funcionamento da CENTRASE, no item 3 (irés), ha a previsdo de que o advogado devera
comprovar a distribuicdo do cumprimento de sentenga feito na CENTRASE, junto a Vara onde

tramitou a fase de conhecimento do processo.

Colaciona-se a referida previsdo normativa:

“3 - O exequente, no prazo de 3 (trés) dias, requerera juntada, aos autos do processo
de conhecimento, de copia do protocolo de distribuicdo do cumprimento de sentenca
junto a CENTRASE.

Paragrafo tnico. A Secretaria de Juizo cientificara a parte devedora, na pessoa de seu
advogado, que o cumprimento da sentengca sera processado (ou tramitara) pelo
Sistema PJe, para o necessario cadastramento para acessar o sistema.”

Portanto, faz-se necessaria a devida comprovagao para que o feito tenha tramitagéo regular

na Central de Cumprimento de Sentenca.



ANEXO I:

O Conselho Nacional de Justica disponibiliza em sua pagina na internet,

“www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php”, o que facilita a identificacdo da classe e do
assunto quando da distribuicdo da acgao.

A Tabela Unificada de Classes Processuais destina-se a classificagdao do tipo de

procedimento adotado pela parte na peti¢ao inicial e esta estruturada em niveis hierarquicos.

No nivel 1, encontram-se nove categorias, organizadas em razdo de competéncia especifica,

da natureza ou matéria dos processos e da competéncia e especialidade particularizada.

A Tabela Unificada de Assuntos Processuais constitui-se em instrumento de representagcéo
do conhecimento sobre terminologia juridica estruturada em niveis hierarquicos que

correspondem as areas do Direito.

Essa categorizagéo, feita para fins didaticos, visa facilitar a atribuicdo de assuntos aos feitos
que precisam ter o objeto ou pedido classificado em um ou mais assuntos. A analise quanto a
indicacdo correta das classes/assuntos deve ser feita a luz do caso concreto, através da leitura da

peticao inicial.

O trabalho de insercédo de assuntos no Sistema PJe foi realizado de forma a propiciar que o
Sistema fosse configurado previamente, permitindo ao peticionante apenas a escolha de

determinados assuntos, naquela classe e competéncia do érgéo julgador.

A escolha correta de classe e assunto é fundamental para o direcionamento correto da agcéao
nas Varas e Comarcas, bem como para a distribuicdo adequada nas competéncias existentes,
conforme Lei de Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado de Minas Gerais - Lei Complementar
59 de 18/01/2001.

Abaixo, pagina do Conselho Nacional de Justi¢ca -CNJ, sobre assuntos:


http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

conseLo NN Sistemas de Gestao de
MACIONAL \\N‘ : o
prgppess DR Tabelas Processuais Unificadas

Login Classes Movimentos Assuntos Sugestbes Dividas Versdes / Manual WebService FAQ

&) CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS L JDETALHAMENTO &) TEMPORALIDADE

R 2 o
Pesquisar: Assunto Glossario Codigo . Justica Estadual
Pesquisar
12 Grau 2° Grau Juizado Especial Turmas Recursais

Versdo 03/10/2014
#-19985 DIREITO
(]899 DIREITO
19633 DIREITO
#-11156 DIREITO
#1864 DIREITO
#-1 11428 DIREITO
#-_110739 DIREITO
#-16191 DIREITO
#-11146 DIREITO
#1287 DIREITO
-1 11068 DIREITO
B-(]195 DIRELTO
18826 DIREITO
11209 DIREITO
#-1 11049 DIREITO
B-C] 14
E

ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO
CIVIL

DA CRIAMCA E DO ADOLESCENTE

DO CONSUMIDOR

DO TRABALHO

ELEITORAL

ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL DO STF
INTERNACIONAL

MARITIMO

PENAL

PENAL MILITAR

PREVIDENCIARIO

PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
PROCESSUAL PENAL

PROCESSUAL PENAL MILITAR

DIREITO TRIBUTARIO
#-(] 7724 REGISTROS PUBLICOS

Juizado Especial da Fazenda Publica

Turma Estadual de Uniformizacdo

Competéncia Militar
1° Grau 2° Grau

Justica Federal

1° Grau 2° Grau Turmas Recursais

CJF

Juizado Especial

Turma regional de unifor, Turma nacional de unifor.

Justica do Trabalho

1° Grau 2° Grau TST C8JT

Justica Militar da Unido

1° Grau S5TM

Justica Militar Estadual

1° Grau TJM
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