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Instrugoes para distribuicao de Carta Precatéria - usuarios externos

1. Introducgao

O Provimento 355/2018 faculta ao advogado a distribuicdo das Cartas

Precatorias no Sistema PJe.

O Provimento 136/PR/2024, regulamenta o recebimento de cartas precatérias
oriundas de unidades judiciarias de outros tribunais em unidade judiciaria da
Justica de Primeira Instancia do Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais.

Abaixo listamos as principais instru¢ées quanto aos procedimentos.

Juizo deprecante e

deprecado pertencentes ao
TJMG

A distribuicdo da Carta Precatéria sera realizada pela
unidade judiciaria deprecante, facultado ao advogado da
parte interessada na pratica do ato realizar essa

distribuigcao.

Juizo deprecante
pertencente a outro Tribunal

As precatérias poderao ser:

Distribuidas pelos préprios advogados, se assim,
optarem; ou

Distribuidas _ diretamente  no PJe, por Unidade
pertencente a outro Tribunal

Juizo deprecado
pertencente a outro Tribunal

Distribuidas pela unidade judiciaria deprecante no
sistema do deprecado. quando _isso for _exigido.

Consultar o Mapa de Distribuicdo de Cartas Precatorias

que informa o procedimento especifico de cada Tribunal
Estadual; ou



https://www.tjmg.jus.br/data/files/92/B7/DD/09/43A9A810AC81D5A82C08CCA8/Distribuicao%20Cartas%20Precatorias%20-%205%20Edicao%20SET%202023.pdf
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Encaminhadas, por malote digital, pela unidade judiciaria

deprecante a deprecada; ou

Poderdo ser distribuidas pelos advogados, se assim,

optarem.

Processo originario Jesp

As precatodrias serdo distribuidas pela unidade judiciaria

parte desacompanhada de
deprecante.

Advogado

2. Distribuicao de cartas precatérias oriundas de outros Tribunais para
unidades do TIMG

Nos termos do Provimento 136/PR/2024, para distribuicao de cartas precatorias,
o servidor de unidade judiciaria deprecante de outro Tribunal, devera solicitar o
credenciamento, no sistema PJe do TJMG, por meio de abertura de chamado no
Portal de Informatica do TIMG, no endereco eletrbnico

https://informatica.timq.jus.br/ess.do.

No ato da abertura do chamado, devera apresentar os seguintes dados:

e nome completo do servidor,
e Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF,
e "e-mail" institucional,

e telefone e unidade judiciaria de origem.

O servidor recebera perfil especifico, por meio do qual tera acesso ao sistema
PJe do TJMG, exclusivamente para distribuicdo de Cartas precatérias e consulta

ao processo distribuido.

O o6rgao deprecante devera acompanhar o andamento processual e o resultado
da diligéncia da carta precatoria diretamente no sistema PJe, por meio de
consulta processual, que podera ser realizada, mediante acesso por certificado

digital.



https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do
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Excepcionalmente o recebimento de carta precatoria podera se dar por Malote
Digital, na hipotese concomitante de indisponibilidade do sistema PJe e se trate
de medida urgente a ser cumprida; situagdo em que o distribuidor de feitos da

comarca deprecada devera inclui-la no sistema apos o seu reestabelecimento.

Para distribuicdo de carta precatéria, o servidor devera seguir os mesmos

procedimentos descritos no topico 3 a seguir.

3. Distribuicao de cartas precatérias pelo Advogado

O advogado podera, caso assim se manifeste, realizar a distribuicdo de cartas

precatdrias no ambito do Tribunal de Justica de Minas Gerais.

Para tanto devera, na mesma peticdo em que requer a expedicdo de carta
precatoria, informar que pretende realizar a distribuigdo por seus préprios meios.

A secretaria, apdés expedir a carta precatoria, intimara o advogado que devera
promover sua distribuicdo, conforme requerido. No mesmo ato, devera ser

intimado para comprovar a distribuicdo no prazo de 15 (quinze) dias.

Apobs ser intimado nos autos do processo originario, devera realizar o download
do rosto da Carta Precatéria expedida pela secretaria, bem como das pecas
necessarias a instrucdo desta e providenciar sua distribuigdo no juizo

competente - ver passo a passo no topico 4 deste manual.

Se o0 juizo deprecado pertencer a uma das unidades deste Tribunal de Justica,

podera seguir o passo a passo constante no topico 4 deste manual.

A auséncia de manifestagao requerendo a distribuicdo de Carta Precat6ria por
meios proprios, levara a conclusdo de que a propria secretaria do juizo devera

promover a distribuicao da Carta precatéria.
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Apés a distribuicdo da Carta Precatoria, o advogado devera realizar o download
do comprovante de distribuicdo e, em seguida, junta-lo nos autos do processo

originario.

Para realizar a juntada, o advogado podera peticionar através do menu interno
dos autos em “juntar documentos”, ou na aba “expediente” de seu painel do
representante, através do icone “responder’ do expediente que estara pendente

de resposta.

Com relacdo ao acompanhamento da Carta Precat6ria que passara a constar no

acervo do advogado, este se dara da mesma forma dos outros processos.

Observacao: Em relagcdo as custas da Carta Precatéria, o advogado possui
duas opcoes:

a) Gerar a guia sem numero do processo: No site guias web, devera clicar em:
“Para emitir guia prévia de carta precatdria, clique aqui”. Feito isso, distribuir a
carta precatéria ja com a guia paga em anexo, ou;

b) Distribuir a precatoria no Sistema PJe, e em posse do numero da mesma,
acessar o guias web, gerar a guia com a numeragao, e apos 0 pagamento

realizar a juntada nos autos, através do menu “juntar documentos”.

4. Passo a passo da distribuicdo de carta precatéria:

Para distribuir a Carta Precatdria, o usuario devera acessar o sistema PJe e
clicar em “Menu” — “Processo” — “Novo Processo”, e preencher todas as

abas e campos conforme os dados do processo originario.

No “Cadastro de processo”, o preenchimento dos campos e dos dados

solicitados se dara da seguinte maneira:
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4.1. Dados iniciais

4 .1.1.Matéria: selecionar “Direito Processual Civil e do Trabalho", “Direito
Processual Penal” ou “Direito da Crianga e do Adolescente”, a depender do
caso concreto.
4.1.2 Jurisdigdo: indicar a comarca do juizo deprecado;
4.1.3. Classe judicial:
Selecionar uma das opg¢des abaixo, de acordo com o caso concreto:

e [CIVEL] CARTA PRECATORIA CIVEL

e [INFANCIA E JUVENTUDE] CARTA PRECATORIA INFANCIA E

JUVENTUDE

e [CRIMINAL] CARTA PRECATORIA CRIMINAL ovu;

e [INFANCIA INFRACIONAL] CARTA PRECATORIA INFRACIONAL
4.1.4. Processo referéncia: digitar o numero do processo originario sem as
mascaras (sem pontos ou hifen) e clicar no botao “Incluir”.

Nota: O campo “Processo referéncia” somente sera mostrado apds o

preenchimento do campo classe judicial.

4.2. Assuntos

4.2.1. Adicionar o(s) assunto(s) de acordo com o objeto/finalidade da carta
precatoria.

4.2.1.1. Preencher o campo “Assunto” ou “Cddigo” para pesquisar um
assunto especifico; Vide tépico 4 de peculiaridades para mais informacgdes.
4.2.1.2. Clicar em “pesquisar’ ou escolher algum do (s) assunto (s)
constantes da listagem a direita;

4.2.1.3. Clicar no icone “Adicionar” para inclui-lo em “Assuntos

Associados”, apos localizar o desejado;

Notas:
a) O sistema nao permite incluir assunto complementar antes do principal,
informacédo essa obtida no campo de selegcdo, na coluna a direita dos

assuntos.
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b) Serdo visualizados, no quadro a esquerda da tela, os “Assuntos
Associados” incluidos (principal e complementar);

c) Sendo a comarca de Belo Horizonte a deprecada, a escolha de um ou
mais assuntos repercute no caminho pelo qual €& recebida a carta
precatoria pela secretaria do juizo deprecado, isto €, para cada assunto

objeto da carta havera uma tarefa correspondente ao juizo deprecado.

4.3. Partes

4.3.1. Clicar na aba “Partes”. Clicar em “Adicionar Parte” referente ao polo
ativo ou passivo;
4.3.2. Polo Ativo: cadastrar o autor do processo originario.
Clicar em “+ Parte”. A janela “Associar parte ao processo” se abrira.
Selecionar o “Tipo da parte” e digitar o CPF ou CNPJ, conforme o caso.
Clicar em “Confirmar’;
4.3.3. Salvar
4.3.4. Vincular “Parte ao Processo”;
4.3.5. Polo Passivo: Cadastrar o réu do processo originario.
Observacoes:
e Havendo litisconsorcio:

a) podera ser cadastrada apenas a parte a ser intimada/citada;

b) Se tratar-se de C.P. para oitiva de terceiros, pode ser cadastro
do 1° réu e/ou, se for o caso, dos que arrolaram as referidas
testemunhas;

c) Cadastro conforme determinado pelo magistrado;

e Deve-se cadastrar o endereco das partes. Se desconhecido,
marcar esta opg¢ao para que a parte seja vinculada ao processo.
4.3.6. Para cadastrar os advogados das partes, clicar em “+

Procurador/Terceiro Vinculado”.

4.4, Caracteristicas:

4.4.1. Justica Gratuita: verificar se a parte que fez o requerimento da
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expedicao da carta precatoria esta sob os beneficios da Justica Gratuita;
4.4.2. Pedido de liminar ou de antecipagcdao de tutela: SEMPRE
selecionar “Nao”;
4.4.3. Valor da causa: nao preencher;
4.4 4. Sigilo do processo: selecionar conforme o0 processo originario;

4.4.5. Prioridade de processo: selecionar conforme o processo originario.

4.5. Incluir Peticoes e documentos

4.5.1. Tipo de documento e Descricdo: manter “Peticao Inicial”;

4.5.2 Campo “Documento”. ha duas opcgodes para selegdo, “Arquivo PDF”
ou “Editor de Texto”;

4.5.3. “Arquivo PDF”: ao selecionar essa opc¢ao, € possivel inserir arquivo
PDF sem preencher o editor de texto.;

4.5.4 “Editor de Texto”: ao selecionar essa opcao, certificar a expedigao da
carta precatéria e clicar em “Salvar’. Para incluir anexos, clicar em
“Adicionar” e incluir a carta precatéria e demais pegas obrigatérias para o
cumprimento;

4.5.5. Apds, clicar em “Assinar documento(s)”.

4.6. Protocolar Inicial

4.6.1. Se houver mais de uma competéncia que possa receber a precatoria
na jurisdicdo de destino, o Sistema exibira campo para que seja possivel
selecionar a “competéncia” adequada para qual a Carta Precatéria devera
ser distribuida no juizo deprecado.

4.6.2. Conferir os dados do processo e clicar em “Protocolar’;

4.6.3. Salvar o comprovante de protocolo para que seja incluido no
processo originario.
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5. Particularidades importantes na distribuicao de Cartas Precatérias no TIMG

5.1. Escolha correta da vara competente

Em algumas comarcas, ainda que o processo originario seja de competéncia do

Juizado Especial, as precatorias serdo cumpridas em varas com competéncia

especifica da Justica Comum.

Para estas comarcas, ao distribuir a Carta Precatéria, na aba “dados iniciais”, o

usuario devera selecionar no campo “secao/subsecido”, a opcdo em que consta

somente o nome da Comarca, (sem a especificagdo da competéncia do Juizado

Especial (exemplo:

“Belo Horizonte”)).

Desta maneira, a Carta Precatoria

distribuida sera direcionada para a vara competente na comarca escolhida.

Até a presente data isto ocorre nas seguintes comarcas:

Bar n

Vara de Familia, Sucessbtes e de
Precatérias Criminais da Comarca de

Barbacena

Belo Horizonte

Vara de Precatérias Civeis da Comarca

de Belo Horizonte

Cataguases

Vara de Familia, da Infancia e da
Juventude e de Precatdrias da Comarca

de Cataguases

Coronel Fabriciano

Vara de Fazenda Publica e de
Precatorias Civeis e Criminais da

Comarca de Coronel Fabriciano

Curvelo

Vara de Execugdes Penais, de
Execugbes Fiscais, de Acidentes do

Trabalho e de Cartas Precatorias

10
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Criminais de Curvelo

Governador Valadares

Vara da Infancia e da Juventude e de
Precatéorias Civeis da Comarca de

Governador Valadares

Guaxupé 22 Vara Civel e de Cartas Precatorias
Civeis da Comarca de Guaxupé

Ipatinga Vara da Infancia e da Juventude e de
Cartas Precatérias Civeis da Comarca
de Ipatinga

[tambacuri Vara Criminal, da Infancia e da
Juventude e de Precatorias Civeis e
Criminais da Comarca de ltambacuri

Lavras 22 Vara Criminal, de Execucbes Penais
e de Cartas Precatérias Civeis da
Comarca de Lavras

Manhuacu 22 Vara Criminal, de Execucbes Penais
e de Cartas Precatérias Civeis e
Criminais da Comarca de Manhuacu

Patrocinio Vara de Execucbes Criminais,
Execucdes Fiscais e Cartas Precatorias
Criminais da Comarca de Patrocinio

Pouso Alegre 32 Vara Criminal e de Precatodrias Civeis
e Criminais da Comarca de Pouso
Alegre

Tedfilo Otoni Vara da Inféancia e da Juventude e de

Cartas Precatodrias Civeis da Comarca
de Teodfilo Otoni

Visconde do Rio Branco

Vara Civel, da Infancia e da Juventude e
de Precatdrias da Comarca de Visconde

do Rio Branco

11
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5.2. Escolha correta de assuntos para Cartas Precatérias em Belo

Horizonte

Cartas Precatorias Civeis

Quando se tratar de Carta Precatéria Civel a ser distribuida na Comarca de
Belo Horizonte, além das ponderag¢des acima, € necessario observar a escolha
dos assuntos a serem cadastrados, para correta atribuicdo de prioridade aos

processos.

Desta forma, solicitamos que, ante a analise do caso concreto, seja selecionado
um dos assuntos a seguir listados, como “Assunto Principal”’, para correta
atribuicao de prioridade.

e Assunto: Tratamento Médico-Hospitalar (C6digo:12491)

e Assunto: Fornecimento de medicamentos (Codigo:12484)

e Assunto: Alvara de Soltura (Codigo:50000)

e Assunto: Liminar (C6digo:9196)

e Assunto: Alimentos (Cddigo: 5779)

e Assunto: Audiéncia no Deprecante (Cddigo: 50001)

e Assunto: Audiéncia no Deprecado (Cdédigo: 50002)

e Demais assuntos: Intimagao (Cédigo: 11782) / Citagao (Cddigo: 11783) /
Oitiva (Coddigo: 11784) / Diligéncias (Codigo: 11785) / Atos executorios
(Cdodigo: 11786)

Nota: Os seguintes assuntos sdo complementares:
e 50000 - Alvara de Soltura
e 50001 - Audiéncia no Deprecante
e 50002 - Audiéncia no Deprecado
e 50023 - Estudo Social

Dessa forma, ao distribuir uma Carta Precatéria Civel, sera necessario incluir
um assunto principal (Que n&o seja complementar), mesmo que seja mais
genérico, como por exemplo: Citagdo, Diligéncias, Intimacdo e Oitiva. Em

12
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seguida, deve-se inserir o especifico complementar, se necessario, conforme
mencionado anteriormente.

Nota: Ndo devera ocorrer cumulagdo dos seguintes assuntos na Vara de
Precatérias Civeis de Belo Horizonte:

Audiéncia no deprecante — 50001
Audiéncia no deprecado — 50002
Liminar — 9196

Alvara de soltura — 50000

Alimentos — 5779

Fornecimento de medicamentos — 12484
Tratamento médico-hospitalar - 12491

Isto porque, ao cumular tais assuntos, o processo n&do sera encaminhado para

a tarefa especifica criada para cada assunto.

Cartas Precatoérias Criminais

Semelhantemente ao que ocorre na distribuicdo de precatérias civeis, na Vara

de Precatdrias Criminais da Comarca de Belo Horizonte e nas demais

Varas das Comarcas do Estado de Minas Gerais que possuem competéncia

para receber as Cartas Precatérias Criminais, a organizagédo das Precatorias

obedecera uma ordem de prioridade, sendo que o assunto escolhido definira a

tarefa de destino, conforme abaixo:

Assunto: Alvara de Soltura (Cddigo: 15037)
Assunto: Medidas Protetivas (Codigo: 50018)
Assunto: Mandado de Prisdo (C6digo:50019)
Assunto: Réu Preso (Cdodigo: 50020)

Assunto: Audiéncia no Deprecante (Codigo: 50001)
Assunto: Audiéncia no Deprecado (Codigo: 50002)
Assunto: Lei n°® 9.099 (Cddigo: 50021)

Demais assuntos:

=
o
-~
Q

: Os seguintes assuntos sao complementares:
50019 - Mandado de Priséo
50020 - Réu preso
50021 - Lei n® 9.099

13
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Nesse sentido, ao distribuir uma Carta Precatéria Criminal, sera necessario
incluir um assunto principal (Qque ndo seja complementar), mesmo que seja mais
genérico, como por exemplo: Citagdo e Diligéncias. Em seguida, deve-se inserir

o especifico complementar, se necessario, conforme mencionado anteriormente.
Nota: N&o devera ocorrer cumulagado dos seguintes assuntos:

e Audiéncia no deprecante - 50001
e Audiéncia no deprecado - 50002
e Liminar-9196

e Alvara de soltura - 15037

Isto porque, ao cumular tais assuntos, o processo ndo sera encaminhado para a

tarefa especifica criada para cada assunto.
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