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1. Usudarios Internos 1G

a) Intimagdo via DJEN - Advogado ndo Validado

A partir da versdo 917, serd possivel realizar intimagdo de partes
representadas por advogados que estdo “N&o Validados" As intimagdes
serdo encaminhadas para o Didrio Eletrénico de Justica Nacional - DJEN.

Partes e Representantes [j Editar ] [2]

AUTOR REU

=) (32 anos) ( Q) 9
- Pessoa Fisica g { (28 anos) (: Q. ) -Pessoa

Fisica
MG | Nao Validado

1

(Autos Digitais - Se¢éo ‘Partes e Representantes’)

b) Salas de Audiéncia - Botdo “Voltar" na tela “Reservas da Sala"

Com o objetivo de facilitar a navegag¢do dos usudrios, foi disponibilizado o
botdo “Voltar" na telo “Reservas da Sala”. Para visualizar o novo botéo, o
usuadrio devera:

1. No “Menu", selecionar a opgdo “Gerenciomento de Salas”,

— ’ (leay BHE 29® V.C./GEREN =
gerenciamento de sa|

Audiéncia -

Sala At

<=

Gerenciamento de Salas

(Menu - Opg¢éo “Gerenciamento de Salas’)

2. Localizar a sala desejada e clicar no icone “Reservas da Sala®
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Sala Audiéncia ®@

LGEW  Voltar

Lista de Sala Audiéncia (6 registros)

Equipamento

S Descrigdo Sala Audigncia S Complemento Ao Acdes

292 Vara Civel Audiéncia de Instrugdo e Julgamento Nio QT aEEE
SALA 31 conciliagdo Nao Rl =P, 4

SALA 32 conciliagdo N&o *m EP.

SALA 33 conciliagdo N&o Qs
SALA 34 conciliagdo N&o ; m =P, 4

SALA 35 conciliagdo N&o R =P,

LGEW  Voltar

(Tela “Sala Audiéncia” - cone ‘Reservas da Sala”)

3. Na telo “Reservas da Sala", o botdo “Voltar" estard disponivel para

retorno répido a tela anterior;

Reservas para a Sala: AMM 03-REUNIAQ: =" = =770 77 000 ®@

Gerar Planilha  Voltar

Filtro de Data '

Data Inicio: Data Fim:
19/11/2025 13:00 - -
Lista de Reservas para a Sala (4 registros)

Inicio Fim Tipo reserva Usudrio cadastro Data/Hora cadastro
26/01/2026 07:30 26/01/2026 08:00 Audiéncia 23/09/202518:21:11
02/02/2026 07:30 02/02/2026 08:00 Audiéncia 01/10/2025 15:41:20
09/02/2026 07:30 09/02/2026 08:00 Audiéncia 09/10/2025 13:46:56
23/02/2026 07:30 23/02/2026 08:00 Audiéncia 17/10/2025 08:51:39

Gerar Planilha  Voltar

(Tela ‘Reservas para a Sala" - Botéo “Voltar’)

c) Redistribuigdo: Validagdo de Datas na tela “Reservas para a Sala

de Audiéncias’

Na telo “Reservas para a Sala”, se o usudrio inserir datas invdlidas nos
campos “Data Inicio” e “Data Fim", o sistema informard que a data é invdlida,

conforme tela a seguir:
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Reservas para a Sala: AMM 03-REUNIAQ: : @

Gerar Planilha  Voltar

Filtro de Data

Data Inicio: Data Fim:

31/11/2025 13:00 ‘ m m

Lista de Reservas para a Sala (4 registros):

Inicio Fim Tipo reserva Usudrio cadastro Data/Hora cadastro
26/01/2026 07:30 26/01/2026 08:00 Audiéncia 23/09/2025 18:21:11
02/02/2026 07:30 02/02/2026 08:00 Audiéncia 01/10/2025 15:41:20
09/02/2026 07:30 @ o 09/10/2025 13:46:56

Erro
23/02/2026 07:30 * 17/10/2025 08:51:39

Data Invalida. [31/11/2025 13:00]

Gerar Planilha ~ Voltar
@ Erro x

Data Invalida. [31/11/2025 13:00]

(Tela ‘Reservas para a Sala" - Informagdo sobre Data Invalida)

d) Redistribuicdo de Processos: Verificagdo de Audiéncias
Pendentes

Ao redistribuir um processo, o sistema fard a verificagdo se existe audiéncia
com resultados pendentes, conforme a sequir:

Assuntos do Processo

Codigo Descrigao Principal

022002 Indenizag&o por Dano Material, Responsabilidade Civil, DIREITO CIVIL Sim

Verificagdo de Pendéncias
+« Nio existem nomeagdes AJG sem solicitagdo de pagamento
« Nio existem solicitagbes de pagamento AJG sem validagdo

@ Existem audiéncias com resultados pendentes ‘

Motivo da Redistribuigo - (Consulte, se necessario, as tabelas de redistribuig3o na pagina da Diretoria Judiciaria na intranet)

(Tela ‘Redistribui¢éo de Processo” - Verificagbes de Pendéncias)

Caso nd&o haja audiéncias com resultados pendentes, o sistema exibird a

mensagem: ‘Nao existem audiéncias com resultados pendentes”.




Assuntos do Processo

Codigo Descrigdo Principal

022002 Indenizacgéo por Dano Material, Responsabilidade Civil, DIREITO CIVIL Sim

Verificagio de Pendéncias
«” Nio existem nomeacdes AJG sem solicitagdo de pagamento
«” Nido existem solicitagGes de pagamento AJG sem validagéo

« N&o existem audiéncias com resultados pendentes ‘

Motivo da Redistribuigéo - ( se irio, as tabelas de redistribui¢do na pagina da Diretoria Judicidria na intranet)

(Tela ‘Redistribui¢éo de Processo” - Verificagbes de Pendéncias)

e) Minutas: Importagdo de Tags de Formuldrio

A partir da versdo 917, a importagdo de modelos passa a incluir as tags de
formuldrio e os textos padrdo que estejom configurados como publicos.

Caso o modelo contenha textos ndo publicos, o sistema exibird um aviso
informando que ndo foi possivel realizar a importagdo desses elementos.

f) Distribuigdo: Possibilidade de incluir enderego e contato da
parte

Foi incluido o icone ‘Adicionar Enderego e Contato" (ﬂ‘) nas etapas 3 de 5)
- Partes (autores)® e “(4 de S) - Partes (réus)’, com a finalidade de permitir que
o peticionante inclua enderego e contato das partes diretamente no
momento do peticionamento.

Para utilizar o funcionalidade, basta selecionar o tipo de pessoq, inserir o
nome, CPF ou CNPJ e clicar em “Consultar”.
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Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) (O]

Informacées do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: < CPF: <mm () Sem CPF: Outros Documentos:

PessoaFisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome: '

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Adicionar
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justica Gratuita Endereco Agdes
Ver totalizador de partes
(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Tipo de Pessoa - Consultar)
L4 H . [ e 0N
Apds localizar a parte, clicar em “Incluir.
Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) ®
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:

rtes localizadas 1

Pessoa CPF/ CNPJ Nome / Razdo Social Informages Extras Principal Agdes

Fisica b Data Nascim.: 1-Mae: Nao v » m

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Adicionar
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Justica Gratuita  Enderego Agdes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Resultado da Busca - Incluir)

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.
Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone “Adicionar Enderego e
Contato” ().

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Adicionar
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justica Gratuita  Endereco Acdes
Adicionar Endereco e Contato
AUTOR Néo Definir (Opcional) N&oRequerida™ i gy X

]

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - [cone ‘Adicionar
Enderego e Contato’)
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Na nova janela “Cadastro de Enderegco e Contato®, para cadastrar um
enderego, preencher os seguintes campos: Tipo (residencial ou comercial),
CEP, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.

Se for o caso, marcar também o checkbox “Favorito”, para indicar & unidade
judicidria que aquele é o endereco principal da parte.

Cadastro de Endereco e Contato - 0]
Cadastro de Enderegos
Tipo* «fmm cep- < ' Logradouro <l Namero+ <@
Residencial v Rua dos Aimorés X 1000
Complemento ‘ Bairro* « UF* < Cidade* < .
Apto 001 Lourdes MG - Belo Horizonte - Favorito
<
Tipo CEP Logradouro Namero Complemento Bairro Cidade UF Opgoes

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no bot&o “Incluir Enderego”. O sistema
listard o enderego logo abaixo. Caso seja necessario cadastrar mais de um
enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Enderegos

Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial -

Complemento Bairro* UF* Cidade*

RS ~ e Favorito

Incluir Endereco

Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade UF Opgoes

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001 Lourdes Belo Horizonte MG @

Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato

Forma de Contato Contato Opgoes

Fechar m

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato”- Enderego Incluido e Botdo ‘Salvar’)

Para incluir contatos, selecionar a forma de contato (e-mail, celular ou
celular/app de mensagens) e preencher o campo “Contato® com a
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informagdo correspondente. Em seguidq, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* « Contato* ‘

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato ‘

Forma de Contato Contato Opgoes

E-mail parte@parte.com.br @

Fechar @

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo “Salvar’)

0) Mandados: Configuragdo ‘Abrir PDF da Impressdo Diretamente
no Navegador”

Nos perfis de Oficial de Justica e de Diretor da Central de Mandados, passa
a ser possivel habilitar a opgdo para abrir o PDF da impressdo de

mandados diretamente no navegador.
Para configurar:

1. No Painel do Usudrio, clicar no icone “Perfil do Usudrio” ([;]) e
selecionar a opgdo “Configuragdes”;



eproc
E Meus localizadores
WNDvidades -1 néo lida
jin na rede TJMG. ‘ * Configuracées
'i' Barra de acessibilidade
dos com mensagens
o Versdo eproc: 9.17.4
sagens
g 5 Encerrar Sessdo (Ctri+Shift+F4)
das e ndo lidas
(Painel do Usudrio - Configuragées)
2. Na tela “Configuragdes personalizadas®, ativar a opgdo “Abrir PDF da
impressdo de mandados diretamente no navegador®;
Configuragdes personalizadas @

Voltar

As configuragbes sdo salvas automaticamente ao serem alterados os campos.

Privacidade e Seguranga

4 Notificagdes [ Desabilitado
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

Mandados

Abrir PDF da impressdo de mandados diretamente no navegador Ativado «
Ao imprimir mandados, abrir diretamente no navegador, sem necessidade de clicar para abrir o arquivo baixado.

(Tela “Configuragdes personalizadas” - Opgdo Abrir PDF da impressdo de mandados
diretamente no navegador?’)

3. Marcada a referida opg¢éo, ao clicar no icone “Imprimir Mandado”, o
mandado serd aberto em PDF em nova aba do navegador em formato
PDF:
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Nao tela “Gerenciomento de Procuradores de Partes", foi incluida a nova
opcdo de representagdo denominada “Sem Procurador - Advogado Falecido

Urgéncia

Mormal

Anterior 2 3 4 Proximo

Recebimento Distribuicaoy Agbes
21/10/2025 Imprimir mandado =,

4+ = 25
15:14:10 15:14:10 = -

L

(icone “Imprimir Mandado”)

& :eproc- APRESEl X mandados_20251 X

L]

(Mandado em PDF em nova aba do navegador)

h) Partes e Representantes: Nova opgdo de representagdo “Sem

Procurador - Advogado Falecido ou Cancelado”

ou Cancelado”, para uso das Unidades Judicidrias.

Essa opgdo deverd ser
anteriormente vinculado G parte tenha falecido ou esteja com inscrigdo

canceladaq, permitindo o adequado registro da situagdo processual.

utilizada nos casos em Qque o advogado
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Processo:

Atengdo

Para associar um procurader a mais de uma parte, selecione as partes desejadas e clique ne botao ‘Adicionar

Partes do processo e seus procuradores atuais:

Tipo da Parte Nome da Parte Procurador Procurador Dativo Procurador Voluntario Agoes
] AUTOR Né&o Né&o SELECIONE -
. _ h . ]
(J REU . Néo Néo ‘ SELECIONE -
SELECIONE
Semn Procurador - Rendncia de Mandato
Acdes & » | Sem procurador - Advogado Falecido ou Cancelado

Citado e sem Procurador

Arvore  Associar Procurador Parte  Audiéncia = Baixa Definitiva  Cancelar Movimentagde  Certiddo Narratéria  ( nao Citado
Citado por Edital

Criar Mandado = Declinag&o para outro tribunal =~ Download Completo  Enviar Email =~ Expedir Carta = Gerenciar Situagdo P )

Citado por Hora Certa

ST o = = mesia e moo = e R S O N o

(Tela “Gerenciamento de Procuradores de Partes” - Opgdo “Sem procurador - Advogado
Falecido ou Cancelado’)

Apds selecionada, a referida opg¢do ficard registrada e visivel nos autos,
conforme ilustrado a seguir:

Partes e Representantes [j Editar 7] [2]

AUTOR REU

It | (53 anos) Q, ) -Pessoa Fisica o

i | { (28 anos) (! /) - Pessoa
Fisica

Sem procurader - Advogado Falecido ou Cancelado «

(Autos Digitais - Se¢do ‘Partes e Representantes’)

i) Procuragdo: Poderes Especiais da Procuragéo

No peticionamento intermedidrio, ao anexar um documento do tipo
“Procuragdo”, o sistema passard a exibir o campo “Poderes especiais da
Procuragdo”, para preenchimento pelo advogado ou procurador.
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> T 90.2025.8.13.0024 bytes FROE 12:36:09 =
. .8.13. Y (Nivel 0) e (Opcional)

Total: 1576137 bytes

Poderes especiais da Procuragédo:

[Marcar todos] [Desmarcar todos]

4 Assinar declaragdo de hipossuficiéncia econdmica
Confessar

Dar quitag&o

& Desistir '
Firmar compromisso

Receber

Receber citagéo

Reconhecer a procedéncia do pedido

Renunciar ao direito sobre o qual se funda a agéo

® Transigir

(Tela ‘Movimentag¢édo Processual” - Painel do Advogado e do Procurador)

Na segdo “Partes e Representantes" dos autos digitais, ao clicar no icone
“Sem Procuragdo - Clique para Alterar®, o sistema abrird a janelo
“Procuragdo e Poderes Especiais”.

Partes e Representantes [ Editar {5][2]

AUTOR REU

el ¥20]Y - Pessoa Fisica =y FRENEDEIY - Pessoa Fisica

[ e MG

(Autos Digitais, secéo “Partes e Representantes” - [cone “Procuragdo NGo Cadastrada’)

Nessa jonela, os poderes especiais previomente cadastrados pelo advogado
serdo exibidos, podendo o servidor alterd-los, se necessario.

No campo “Documento Procuragdo®, deve-se selecionar o evento
correspondente & juntada da procuragdo nos autos digitais.
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Processo " . . ___ . ____._.._.___. @

EEUEIE  Historico de conferéncias  Fechar

Autor: |

Procuragao

(Procuragdo ndo cadastrada)

Documento Procuragéo: ‘ ‘

Evento 7 - PROC1

<

Poderes especiais da procuragdo: Assinar declaragdo de hipossuficiéncia econémica, Confessar, Dar quitag&o, Desistir, Firmar compromisso, Receber citagdo, Receber, Reconhecer a procedéncia
do pedido, Renunciar ao direito sobre o qual se funda a agéo, Transigir
[Alterar poderes]

Contrato de Honorarios

Retengdo de honorérios contratuais? O Sim ® Nao

EEIEI@ Historico de conferéncias ~ Fechar

(Janela ‘Procuragéo e Poderes especiais”- Campo ‘Informe o documento Procuragéo’)

Apds o preenchimento, clicar em “Salvar®. Em seguida, marcar o checkbox

“Procuragdo conferida" e clicar novamente em “Salvar”,

Processo ! ®@

» Histarico de conferéncias ~ Fechar

Autor: . _ ]

Procuragéo

Evento 7, PROC1 (Procuragdo ndo conferida)  [Alterar documento]

Procuragdo conferida. «

Poderes especiais da procuragdo: Assinar declaragdo de hipossuficiéncia econémica, Confessar, Dar quitagdo, Desistir, Firmar compromisso, Receber citagdo, Receber, Reconhecer a procedéncia do
pedido, Renunciar ao direito sobre o qual se funda a agéo, Transigir
[Alterar poderes]

Contrato de Honordrios

Retencéo de honorérios contratuais? O Sim @ Nao

EEWEIM  Historico de conferéncias ~ Fechar

(Janela ‘Procuragdo e Poderes especiais” - Opg¢do ‘Procuragdo Conferida’)

Uma vez conferido, o icone serd exibido como “Procuragdo Conferida® (),

em cor verde, na segdo “Partes e Representantes” dos autos digitais.
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Partes e Representantes [ Editar (][9]

AUTOR REU

OIS0 - Pessoa Fisica mp- CIEBNEE - Pessoa Fisica

I v MG

(Autos Digitais, secéo “Partes e Representantes” - [cone “Procuragdo Conferida’)

Caso a procuragdo ndo tenha sido conferida, o icone serd exibido como
“Procuragdo Néo Conferida” (), em cor vermelha.

Partes e Representantes [ Editar ]

AUTOR REU

= PGIaZ0e - Pessoa Fisica @ SEEIEEN - Pessoa Fisica

[ Procuragso ndo conferida, Clique para alterar. |

MG

(Autos Digitais, se¢do “Partes e Representantes” - icone “Procuracéo Conferida’)

Atengdo: A funcionalidade “Procuragdo’, disponivel nos autos digitais, ndo é
de preenchimento obrigatério.

No Relatério Geral, foi incluido o critério de pesquisa “Procuragdo e Contrato

de Honordrios®, que pode ser utilizado para localizar processos que
apresentem tais documentos.

= ’ (Ul BHE 10°UJC 30°JD/C ¢ El

Localidade do Enderego da Listar Localidade dos Polo(s) Subsegdo de Origem Listar todos Temas Listar

Repetitivos todos
Parte todos Autor, Réu
Contenham pessoas Polo Idade maior que (anos) CPF/CNPJ Sem CPF/CNPJ

Autor, Réu . Tramitagdo Direta
Exibir inquéritos em Dias em tramitag&o direta (no
Procuracédo e Contrato de Honorérios « tramitagdo direta minimo):
D COM pendéncia de validagao ‘
SEM pendéncia de validagio

(Tela ‘Relatdrio Geral” - Critério “Procuragéo e Contrato de Honordrios®)

j) Turma Recursal: Possibilidade de Criar Preferéncias na tela
‘Alterar Localizador/Status”, do Painel da Sessdo

Na tela ‘Alteragdo de localizadores do processo e status da minuta®
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acessada por meio da opgdo ‘Alterar Localizador/Status®, foi incluida a
funcionalidade “Salvar Nova Preferéncia®, que permite ao usudrio salvar as
preferéncias dos agendaomentos feitos na sessdo.

n e Isecr51a"a : m El

Sessio Ordinaria Presencial - TR Exclusiva de Belo Horizonte, Betim e Contagem - 10/12/2025 (Intimagao

: e | W £
realizada)
Sessdo(1) Pauta (1) Mesa (0) Privados/Internos (0) Pesquisa (0) B3 critérios de Exivicdo
Todos (1) Destaques (1) ‘
Pauta - Todos B indicarcomposicio  ~ Adiar ¥~ Retiar  +/ Marcar Visualizado  +* Desmarcar Visualizado  +» Mais Total de registros: 1 (1-1)
Magistrado a Tipo = Processo = Nro. Composicao N o = Destaques Pedidos Minuta -
9 - P~ - ? & Atualizer Resultado A a -
1 v Pauta R 5 (BHEFTRIespc S BH Q) Cadastrar Convocagéio s i + + RELATORIO/VOTO
RCIJEF Responsabilidade Civil
g Langar Evento de Resultado
- QO &
«* Alterar Magistrado

. Criar minuta

=+ Incluir Destaque

/' Assinar

£, Verificar impedimentos

‘ | o4y Alterar Localizador/Status

@J Anexar Minutas ao processo
& Imprimir

(Painel da Sessdo - Opgdo ‘Alterar Localizador/Status’)

Alteracéo de localizadores do processo e status da minuta ©)

Preferéncias

Preferéncias:

ISt cl- Ml Salvar Nova Preferéncia

t

Localizadores ATUAIS (7) Novo localizador:

4| Marcar todos MANTER LOCALIZADOR ATUAL
Desmarear todos Incluir processo em outros localizadores

(Tela ‘Alteragéo de localizadores do processo e status da minuta” - Botdo ‘Salvar Nova
Preferéncia’)

k) Turma Recursal: Visualizar Lembretes no Painel da Sesséo

Os lembretes inseridos nos processos poderdo ser visualizados diretamente
no painel da sessdo, por meio do icone “Lembretes” (1)),

conforme
demonstrado a seguir:
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Sessao Ordinaria Presencial - TR Exclusiva de Belo Horizonte, Betim e Contagem - 10/12/2025 (Intimag¢ao JOBE
H -+ LT
realizada)
Sesséo(1) Pauta (1) Mesa (0) Privados/Internos (0) Pesquisa (0) B critérios ae Exibicio
Lembretes
Todos (1) Destaques (1)
—_— TODOS - TESTE TESTE TESTE
Pauta - TOdOS 1 DO 241112025 TESTE TESTE TESTE Total de registros 1-
. ) ORGAO 11:42:06 TESTE TESTE TESTE § ‘ .
Magistrado = Tipo = Processo F Julgamento  ~ Destaques Pedidos Minuta =
e ] Incluido
/ A Pauta T 3- (BHE 3°TRJespC J, BHE 4°TRJespC J, BHE 5°TRJespC J)  Status amerior Criaco aF ar RELATORIO/VOTO
RCIJEF Responsabilidade Civil Mérito
e Q DO <~

(Painel da Sessdo - Lembretes)

2. Advogados e Entes Externos

a) Procuradoria: Exclusdo de Usudrios sem Abrir Chamado

Os perfis Procurador-Chefe e Gerente da Procuradoria agora podem excluir

usudrios diretamente no sistema, sem necessidade de abrir chamado.
Antes da exclusdo, é importante verificar:

- Se o usudrio que serd excluido possui processos vinculados;

- Se houver, substituir para outro Procurador;

- Desvincular o usuério em “Gerenciamento da Procuradoria®

- Acessar a opgdo “‘Cadastro de Usudrios®, disponivel no “Menu’,
consultar o usudrio desejado e clicar no icone “Desativar Usudrio
Localmente® (&),

Com as novidades da versdo 9217, o Procurador-Chefe pode excluir qualquer
perfil, inclusive outro Procurador-Chefe. J& o Gerente da Procuradoria pode
excluir todos os perfis, exceto o de Procurador-Chefe.

b) Peticionamento Intermedidrio: Poderes da Procuragdo

No peticionamento intermedidrio, ao anexar um documento do tipo
“Procuragdo”, o sistema passard a exibir o campo “Poderes especiais da
Procuragdo”, para preenchimento pelo advogado ou procurador.
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> T 90.2025.8.13.0024 bytes FROE 12:36:09 =
. .8.13. Y (Nivel 0) e (Opcional)

Total: 1576137 bytes

Poderes especiais da Procuragédo:

[Marcar todos] [Desmarcar todos]

4 Assinar declaragdo de hipossuficiéncia econdmica
Confessar

Dar quitag&o

& Desistir '
Firmar compromisso

Receber

Receber citagéo

Reconhecer a procedéncia do pedido

Renunciar ao direito sobre o qual se funda a agéo

® Transigir

(Tela ‘Movimentag¢édo Processual” - Painel do Advogado e do Procurador)

Os dados inseridos ficaréo pendentes de validagdo pela unidade judicial.

c) Peticionamento Eletrénico: Possibilidade de incluir enderego e
contato da parte

Foi incluido o icone ‘Adicionar Enderego e Contato" (ﬁ) nas etapas 3 de 5)
- Partes (autores)® e (4 de S) - Partes (réus)’, com a finalidade de permitir que
o peticionante inclua enderego e contato das partes diretamente no

momento do peticionamento.

Para utilizar a funcionalidade, basta selecionar o tipo de pessoq, inserir o
nome, CPF ou CNPJ e clicar em “Consultar”.

Peticionamento Eletrdnico (3 de 5) - Partes (autores) @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar N Anterior m Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: < CPF: <mm () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Justica Gratuita  Endereo Agdes

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Tipo de Pessoa - Consultar)

Apds localizar a parte, clicar em “Incluir®,
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Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) @
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
PessoaFisica v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Resultado(s) da busca:
Pessoa CPF/ CNPJ Nome / Razéo Social InformacBes Extras Principal Acdes
Fisica 5 Data Nascim.: 1-Mze: Néo v * m
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
Adicionar
Nom, CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Justica Gratuita  Endereco Acdes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Resultado da Busca - Incluir)

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.

Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone “Adicionar Enderego e
Contato” ().

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) ©}
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
PessoaFisica v v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
Adicionar
Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representago Justia Gratuita _ Enderego Agdes
Adicionar Enderego e Contato
AUTOR Néo Definir  (Opcional) Nao Requerida vy x
Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - icone ‘Adicionar
Enderego e Contato’)

Na nova jaonela “Cadastro de Enderego e Contato", para cadastrar um
enderego, preencher os seguintes campos: Tipo (residencial ou comercial),
CEP, Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.

Se for o caso, marcar também o checkbox “Favorito”, para indicar & unidade

judicidria que aquele é o enderego principal da parte.
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Cadastro de Endereco e Contato - @]
Cadastro de Enderegos
Tipo* «fmm CEP*« ' Logradouro « Numero* ‘
Residencial - Q Rua dos Aimorés X 1000
Complemento ‘ Bairro* « UF* <fmm Cidade* < '
Apto 001 Lourdes MG - Belo Horizonte - Favorito
-
Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade UF Opgoes

(Janela ‘Cadastro de Enderegcos e Contato” - Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no bot&o “Incluir Enderego”. O sistema
listard o enderego logo abaixo. Caso sejo necessdrio cadastrar mais de um
enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Enderegos

Tipo* CEP* Logradouro Numero*

Q

Residencial -

Complemento Bairro* UF* Cidade*

RS v -
Incluir Endereco

Tipo CEP Logradouro Namero Complemento Bairro Cidade UF Opgdes

Favorito

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001 Lourdes Belo Horizonte MG @

Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato

Forma de Contato Contato Opgoes

Fechar m

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato”- Enderego Incluido e Botdo ‘Salvar’)

Para incluir contatos, selecionar o forma de contato (e-mail, celular ou
celulaor/app de mensagens) e preencher o campo “Contato® com a
informagdo correspondente. Em seguidq, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar”.
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Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* ‘
E-mail

= -

Forma de Contato

E-mail

Contato* <l

parte@parte.com.br

Contato

parte@parte.com.br

Opgdes
S

Fechar w

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo ‘Salvar’)

Versao atualizada em 28 de Novembro de 2025.
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