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CONSULTA E RESPOSTA DA INTIMACAO
ELETRONICA

E o0 médulo do SEI que possibilita informar as partes sobre algum passo a ser realizado no
decorrer do processo. Ocorrera por meio do envio de um tipo documental expedido pelos
usuarios internos, possibilitando a confirmacao de leitura e, especialmente, o controle dos
prazos processuais, conforme as normas vigentes.

De acordo com o disposto na Portaria da Presidéncia n° 6.084, {b de 23 de marco de 2023,
editada pelo TIJMG, os dados pessoais fornecidos para acesso como usuario externo do SEI
serao tratados apenas para essa finalidade legitima e especifica, sendo garantida, ao titular, a
prestacao de informacoes claras e precisas quanto ao tratamento dos dados fornecidos.
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1 - RECEBIMENTO DE INTIMACOES ELETRONICAS

Quando uma intimacao eletrénica é gerada pelo Tribunal de Justica de Minas Gerais, um e-mail
automatico é enviado, no mesmo instante, ao usuario cadastrado. Nesse e-mail, constam as
informacoes sobre a “Intimacao Eletrénica”, prazos, processo a que se refere, bem como um
link de acesso a tela “Controle de Acessos Externos” do sistema SEI, para consulta ao processo.

E responsabilidade exclusiva do usuario externo a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar
possivel recebimento de “Intimacéo Eletronica”.

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Liberagao
130772021 191062121

130772021 180772021

009847267 2021 8 13.0000

009847267 2021.8.13.0000
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2- CONSULTA E CUMPRIMENTO A INTIMACAO ELETRONICA

« Na tela “Controle de Acessos Externos”, clique no icone Intimacao Eletronica ﬂ’ para
abrir a tela “Acesso Externo com acompanhamento do processo”, com as opc¢oes de
visualizacao dos documentos disponiveis ao usuario.

 Clique para liberar e visualizar a intimacao por meio do icone “Consultar e Liberar

a Intimacdo”. # Quando hd documentos vinculados a intimacdo, o usuario visualizara
somente depois do desbloqueio.

« Clique no campo “Confirmar a Consulta a Intimacao”. A partir dessa confirmacao, sera

cumprida a intimacao eletronica, iniciando, no primeiro dia Util subsequente, o prazo de
cumprimento dela, se houver. Depois a consulta sera emitida um uma Certiddo de Intimagao
Cumprida no processo SEI.

Se nao for confirmada a consulta a “Intimacéo Eletronica” dentro do prazo determinado pela
unidade, considera-se cumprida, em 10 dias depois da data de sua expedicao, por decurso de
prazo tacito, e o sistema emitira a Certidao de Intimacao Cumprida.

« Os documentos disponiveis para visualizacao estarao na cor azul. Para abri-los, clique
em cada um deles na coluna “Processo/Documento”.
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TRSERIAL IO JUPS THCA DO ESTADDN IDE. MBS, DTS

EI. varsho 40

PIOCE5s5 002847267 2021.8.13.0000

Tipss ENCAMINHAMENTS OFICKD PRECATORIO
Crata de Geragdo 12072021

IAlerEssMEas

Lista de Protecolos (6 registros):

Precesso / Decimento

556845 Acordo 13020 COORDENAGA!
SASARAS Intimagdo 13077201 COORDENAGE!
SASAH00 Cerliddo de Intimacie Cumprida 130720 COORDEMACA!
5858901 Notificagdoinemacio 50 13072021 COORDENACE!

Cumprida a intimac¢ao, aparecerao, na coluna “Acées”, os seguintes icones:

« “Intimag¢do Cumprida”; g

« “Certidao de Intimacdao Cumprida”;

+ “Responder Intimacao Eletrénica”, g se houver necessidade de resposta.
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3 - RESPOSTA A INTIMACAO ELETRONICA

Para responder a “Intimacéo Eletronica”, uﬁ clique no icone “Consultar e Liberar Intimacao”
e clique no campo “Confirmar Consulta a Intimacao”.

Clique no icone “Responder Intimacao Eletronica”. =

No campo “Resposta”, selecione o tipo de resposta que aparecera pré-selecionado
pela unidade do TIMG.

No campo “Documentos”:

—

. selecione o arquivo a ser carregado;

N

. escolha o “Tipo de Documento” mais adequado;

(O8]

. acrescente algum texto informativo, no campo “Complemento do Tipo de Documento”;

O “Nivel de Acesso” nao podera ser alterado.

4. selecione o “Formato”, sendo nato-digital para documentos gerados eletronicamente e
digitalizado para arquivos fisicos escaneados;

5. clique em “Adicionar”;
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Documentos

(s decumentos devem ser carregades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadas e os decumentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abalxo estarde condicionades 8 andlise por servidor plblico.
que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

5 st 0uey [ Excmr s T e sl

Tipo de Documento: a8 [ do Tipo de D

[

Nivel de Acesso: B ey Hipétese Legal: B crigo ge Processo Civi (At 189, inc 1 da Lei 13105115
Formato:
) Nato-Digital () Dighalizado [ Adicionar ]

@ i)

7. depois de adicionar todos os arquivos, clique em “Peticionar”;

8. selecione o “Cargo/Funcao”, digite a “Senha de Acesso ao SEI” e pressione a tecla
Enter para finalizar.

PDF - TESTE pef 15072021 120616 6.18 Kb Relacdo dos lens N perecivels Restiitg

Ususrio Extarne:
Guimardes Rosa
Cargo/Fungio:
Cidadiod)

Senha de Acesso 3o SEI:

.
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« Terminado o prazo definido para a resposta, o icone de resposta desaparecera. Para
comunicacao sobre o processo, acionar a area para novas orientacoes.

« O usuario podera consultar o comprovante de resposta a intimacao no menu, na tela
principal do SEI, na aba “Recibos Eletronicos de Protocolo”.

« Para acompanhar o processo, basta acessar a aba “Controle de Acessos Externos” e
clicar no processo desejado.

Controle de Acessos Externos
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DIRCOM/TIMG

Il Em caso de duvidas, gentileza entrar em contato com o Suporte SEI.

E suportesei@tjmg.jus.br ﬁ‘ https://www8.tima.jus.br/servico

m Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias uteis) — das 8h as 18h A JMG

ELABORACAO
Coordenadoria de Governanca de Sistemas Administrativos e de Padronizacao Institucional - COSIP



