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1. CADASTRO

Para realizar o cadastro no eproc, o(a) advogado(a) devera:

1. Acessar o eproc do TIMG através do link
https://eprocla.tjmq.jus.br/eproc

2. No “Menu” textual, clicar em “Cadastre-se AQUI!" e, em seguidaq, clicar
em “Cadastrar advogado”.

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Acessibilidade

Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUIl
Cadastrar Advogado «
Cadastrar Representante Legal de PJ

Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas

Audiéncias

Consulta Piblica de Processos Usuario

Consulta de Documenta por Chave

Fale Conosco Senha

Férum de Conciliagio ®
Legislagdo

Sessoes de Julgamento Entrar

Tutoriais Outras opgBes de acesso ®

Certificado Digital

Esqueci minha senha

(Tela inicial eproc - Menu textual, op¢gdo “Cadastrar Advogado’)

3. Na telo “Cadastro de Advogados’, o(a) advogado(a) possuird duas
opgdes para cadastro: “Cadastro com Certificado Digital’ e “Cadastro
sem Certificado Digital".


https://eproc1g.tjmg.jus.br/eproc/

eproc

= Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais

Cadastro de Advogados

Acessibilidade
Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUI!

Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas

Audiéncias

0 cadastramento com certificado digital dispensa a validagao pessoal, ndo requerendo
comparecimento ao(a) Justica Estadual.

» Cadastro com certificado digital [EIGER

Consulta Publica de Processos

Consulta de Documento por Chave

Fale Conosco

Forum de Conciliagéo

Legislagao

Sessoes de Julgamento

Tutoriais

0 cadastramento sem uso de certificado digital requer o seu comparecimento ao(a)

Justiga Estadual para ativar seu cadastro.
» Cadastro sem certificado digital

(Tela Cadastro de Advogados - Opgdo com Certificado Digital e sem Certificado Digital)

Q)

Cadastro com Certificado Digital: Utilizar esta opgdo para
preenchimento dos dados pessoais e validagdo mediante a
utilizagdo de certificagdo digital emitido por autoridade
certificadora credenciada. Tal opg¢do dispensa validagdo
posterior do cadastro, podendo o advogado acessar o sistema
tédo logo finalize o cadastro.

Cadastro sem Certificado Digital: Caso o advogado encontre
dificuldades com o certificado digital ou ndo possuir, utilizar a
opcdo “Cadastro sem certificado digital”.

4. Apds finalizar o pré-cadastro, o advogado deverd enviar uma foto da

carteira da OAB e uma selfie ao lado do documento de identificagdo

(OAB) legivel, por meio de abertura de chamado na ferromenta HP

(http://informatica.timg.jus.br), para validagdo do cadastro pelo

suporte eproc.


http://informatica.tjmg.jus.br/
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Como realizar a selfie com o documento:
inclinar e distorcer;
faciais, e sem acessoérios no rosto ou em volta dele;

fundo neutro e liso, sem objetos ou pessoas atrds.

- Segurar o documento ao lado do rosto, na altura dos olhos, sem
- Olhar diretamente para a cdmera, sem sorrir ou fazer expressdes

- Tirar a foto em um local bem iluminado, sem sombras ou reflexos, em

Observagdo! O acesso ao sistema quando o cadastro é realizado com o

certificado digital é imediato apds o cadastro e validagdo. J& o acesso ao

sistema quando o cadastro é realizado sem o certificado digital somente

ocorrerd apds o envio da documentagdo necessdria e validagdo pelo

suporte eproc.

5. O(a) advogado(a) poderd alterar a senha e as informag¢des cadastrais

a qualquer momento apds o cadastro e validagdo. Para isso, apds

fazer login no sistema, no “Menu”, selecionar a opgdo “Usudrios” e, em

seguidq, clicar em “Alteragdo de dados pessoais’ ou “Alterar Senha

Pessoal". Depois, clicar em “Salvar”.

= ’ VRl VGosnamas ADVOGA & ®

Alterar Senha Pessoal

Usudrios -

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usuérios Senha Atual: o
Senha Nova: ®

Confirmar
Senha:

A nova senha:
1. Deve conter pelo menos 6 caracteres, e no maximo 30 caracteres;
2. Deve conter caracteres de trés das quatro seguintes categorias:
1 - o
28
3. caracteres numéricos;
4. iais, ndo alfabéticos (por lo, |, $, #, %).

An altarar cua canha card cinecranizada.am tada nda vnrd nncena nadactrn

o]

» Alterar  Voltar

(Painel do Advogado - Alterar Senha Pessoal)



£
eproc

2. COMO ACESSAR O EPROC

Apds o cadastro, o acesso poderd ser realizado por meio de login e senha
ou certificado digital.

1. Para acessar por meio de usuadrio e senhaq, inserir o usudrio e a senha
nos caompos correspondentes. Apds, clicar em “Entrar”.

2. Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo
“Certificado Digital’ e, apds a validagdo do certificado pelo sistemaq,

inserir a senha do token.

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Usuario

Senha

» Entrar

Outras opgdes de acesso @

»l Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagdo em dois fatores

Versdo 9.12.1-2.22.3

(Tela Inicial eproc - Acesso através de Usudrio e Senha ou Certificado Digital)

Por ser uma oplicagdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer
dispositivo com conexdo a internet.
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3. PAINEL DO ADVOGADO

Apds acessar o sistema, o(a) advogado(a) terd acesso ao “Painel do
Advogado’, que fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimagdes,
Audiéncias, Recursos do Tribunal, Sessées de Julgamento, Area de Trabalho,
Relacdo de Processos, Ultimas movimentacSes realizadas, entre outras

= & v X ADVOGE & ~ El
Painel do Advogado @)
| . Peticdo inicial 14 Ultimas movimentag@es 1= Relacéo de processos
Citagbes/IntimagSes | diéncias/Féruns de Conciliagd ici |
MG TIMG Audiéncias Féruns de Conciliagdes Pericias
Tipo Quantidade Situagao Quantidade

Processos com prazo em aberto 0 Audiéncias Futuras @ 0

Processos com prazo em aberto - urgente 0 Audiéncias Futuras de Conciliagédo 0

Processos pendentes de citagdo/intimagéo - 0

Urgentes R

@ Préxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 0

Processos pendentes de intimacéo de

homol a0 d d 0
lomologagao de acordo Recursos do Tribunal

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 0
Tipo Quantidade
Processos com prazo vencendo hoje: 0 e
@ p d Agravo de Instrumento Distribuido 0

(Painel do Advogado)

Na parte superior da tela desse Painel, estardo disponiveis os botdes
elag¢do de Processos”.

LU ()

“Peticdo Inicial’, Ultimas Movimentagdes' e

“"

e Peticdo Inicial: Ao clicar em “Peti¢do Inicial’, o sistema abrird a tela de
“Peticionamento Eletrénico”, permitindo ao advogado ou advogada
realizar a distribuicdo de agbes, vide topico 4. Como Jdistribuir

processos no Eproc”.

e Ultimas Movimentagdes: Ao clicar em “Ultimas Movimentagdes®, o

sistema abrird a tela “Relatério de Processos’, que exibird a lista de
processos com as Ultimas movimentagdes realizadas pelo(q)
advogado(a).
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= ’ VeIl \GaaanaemADVOGE &
Relatsrias -

REIBt1iG Gera!

Relatério de Processos
Localidade: Vara Estadual:
Todas

Rito Processo:
Todos

Datada Intimacdo:  Nivel de Sigilo do Processo:
JJ_ | B | Todos

Assunto Judicial: Classe do Processo:

Todas
Processo relacionado:
[ Listar processos baixados
. Nimero .
= Classe
M Processo

A |92 anne PROCEDIMENTO COMUM
( ZS._ZE!Z_?.S.‘IJ.OOZA CiVEL-

Tipo Tema:

Autores Principais

processo, rito, classe, tema, dentre outros.

Prazo:
v | Todos

Situacéo do processo:

v Todos

Réu(s) < Localidade Judicial <

ESTADO DE MINAS GERAIS :
Belo Horizonte

Relagdo de Processos: Ao clicar em “Relagdo de Processos’, o sistema
abrird a tela “Relatério de Processos”, que exibird a lista de processos
que o(a) advogado(a) estd cadastrado como representante.

Na referida telo, é possivel filtrar processos para que a lista seja
exibida de acordo com os filtros escolhidos, como situagdo do

Imprimir | Gerar Planilha = Buscar  Voltar
Juizo:
Data Inicio: Data Fim:
A VAV - [ VA A |
Data Autuacéo:
A
Situagdo Tema:
Lista de Processos (1 registro):
“ Data/H Val
~ Utimo + "M b tarbiora + VAT
Assunto Ult. = da
~ Evento . v Autuagdo -
Evento Causa
Juntad: -~ v
Auxilio Brasil (Lei UMAa%3  06/06/2025 06/0¢ R
14.284/2021) .. 11:0534 11:05:31 oY

(Tela ‘Relatorio de Processos’)

3.1 Configuragdo dos painéis disponiveis

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Advogado demonstrado

seja acessado por meio do icone “Pdgina Inicial do Sistema® (F13),

localizado no campo superior direito da tela, sendo possivel alterar essa

configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar um segundo Painel do Advogado, ao

clicar em “Painel do Advogado Detalhado” Por esse caminho, serd aberto o

“Painel do Advogado"” com um layout diferente, cabendo ao advogado(a)

escolher qual painel utilizar, considerando o forma de exibicdo das

funcionalidades em cada um deles.
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=« # O]
Painel do Advogado °

e = Citagdes/Intimagdes
Associar Assistente ao Advogado Tipo —
Atendimento e Tutorias

Processos com prazo em aberto 0
Consulta Processual

Processos com prazo em aberto - urgente 0
plep e Processos pendentes de citagéo/intimagio - Urgentes 0
Movimentacdio Processual Processos pendentes de citagéo/intimagéo 0
Eraeleniamms beilin cessos pendentes de intimagdo de homologagao de acordo 0
[z e S Processos pendentes de citagio - art 334 CPC 0
Gireihies] Decursos de prazo nos titimos 30 dias 0

Petigiio/Movimentagdo

Relatérios

Substabelecimento Féruns de Conciliages

Tabelas Basicas Status Quantidade
Temas Repetitivos Criados / Aguardam abertura 0
Tutorial Abertos / Em negociacéo 0
Usuérios Aguardam manifestagéo 0

Guia de desenvolvimento

# Petiges Iniciais pendentes de distribui¢do

(Painel do Advogado Detalhado)

Para manter o acesso ao primeiro Painel do Advogado acessivel na “Pagina
Inicial do Sistema” ([J), o(a) advogado(a) deverd clicar no botdo “Perfil do

usudrio (Ctrl + Shift + U)' ([Z]), localizado no canto superior direito da tela,
e selecionar “Configuragdes”.

= e«
Fainel do Advogado

Menu Textual

i Peti¢do inicial I« Ultimas m w
Novidades

‘ £ Configuracdes

'ﬁ' Barra de acessibilidade

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias Citagdes/Intimagbes iencias/Foruns de Conciliagd

Consulta Processual

Mensagens MG TUMG Audiéncias ~ Foruns de Conciliagbes  Pericias @ Verséoeproc:9.141

Movimentagdo Processual ) Encerrar Sessao (Ctri+Shift+F4)
Tipo Quantidade Situagdo

Painel do Advogado Detalhado

rwrrﬁ(bbinel do Advogado - Conﬁgufdgo;es)

Na tela “Configuragdes Personalizadas’, ir até o campo “Inicializagdo” e, em

“Pagina Inicial’, selecionar a opgdo “Painel do Advogado®.




im, & [ Ativado

Alguns eventos, como “Intimagéo Eletrdnica - Confirmada® e “Decurso de Prazo, informam o nimero do evento a que se referem. Porém, é preciso consultar o evento original para

Menu Textual - . 5
saber qual parte estava sendo intimadaycitada. Com esta preferéncia, o tipo (autor, réu, interessado, etc.) & nome da parte aparecerm tambeém no evento referido.
Associar Assistente a0 Advogado
Ocultar documentos DlDesativado
‘Atendimento e Tutorias
Permite slecionar o imero méxim de documentcs queserso exbidos e um evento. Eenios com ndmero mlor o Qe o ndicsddtedo botdo ‘EXISIR DOCUMENTOS para que A pari de documentos)
Consulta Processual ‘sejam mostracios.
o - = o _
erenciamento de Entidades Ocultar mensagem "Evento néo gerou documento Processos pendentes de citagao)intimagao
- Na tabela de eventos de um processo, ndo exibe a mensagem “Evento ndo gerou documento’. com prazo em aberto
R _ _ pendentes de citagZo/intimagéo - Urgente
i Pré-visualizagéo de documentos, minutas, modelos e textos padréo com intimago de pauta
Ao manter o cursor sobre urn link de documento, minuta, modelo ou texto padro, uma janela se abre com a pré-visualizag3o deste com Decurso de Prazo, nos ltimos 30 dias
Painel do Advogado o ~ Iniciais pendentes de distribuigo
Visualizar informagses do documento Movimentagdes pendentes
Paradas do Sistema Exibe um balso com informagdes sobre o documento em que o cursor do mouse estd posicionado.
Inicial
¢do/Movimentaglio Inicializagdo Consultar Processos
Relatsrios Dicas Consulta de Entidades
Exibir dicas na pagina principal
‘Substabelecimento Caixa de Mensagens
E—— Perfil padro
abelas Bsicas: X .
Permite escolher o perfil que serd selecionado como padréo ao fazer login no sistema.
Torisl W er——
Pagina inicial do sistema
Ususrios Permite escolher a pagina nicial do sistema.
Guia de desenvolvimento
Lembretes

(Configurag¢bes Personalizadas - Painel do Advogado)

Para que o segundo Painel do Advogado fique ao lado da “Pdgina Inicial do
Sistema" como atalho, na pdgina “Configuragdes Personalizadas”, ir até o
campo “Agdes” e, em “Acesso rapido a rotina 1", selecionar a opg¢do “Painel do

Advogado”.

= » I ©
Configuragdes personalizadas ®

Menu Textual Voltar

Associar Assistente a0 Advogado. As configuragdes so salvas automaticamente ao serem alterados os campos.
Atendimento e Tutorias

Privacidade e Seguranca

Consulta Processual

Gerenciamento de Entidades s
= Notificacdes [Cpesabilitado

Mensagens Permite que o Eproc mostre notificacées relevantes no canto inferior direito da tela
Movimentagdo Processual
Painel do Advogado

Paradas do Siste api i
aradas do Sistema ‘Acesso rapido a rotina 1

Permite escolher Uma otina para acesso rpido.

‘ Painel do Advogado

" ' Painel do Advogado
Petigiio/Movimentagio Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.
Relatérios
Acesso rapido a otina 3 z <
. Peticéo/Movimentacao em Bloco
ST D Permite escolher uma rotina para acesso rapido. Peticéo/Movimentacdo Individual

Tabelas Basicas. Botdes no menu “Aces” Petigiio/Movimentagao por Evento Gerado

T Mostrar os links do menu *Agdes" como botSes. Relagao de Processos

Exibir boto "Copiar para colar no Excel” Etbafen S—
- . s ubstabelecimento em Bloco
Exibe botdo na capa do processo que permite copiar dados dteis para confecgo de calculos, para colar no Excel ou LibreOffice Cale. sl

Usugrios

Guia de desenvolvimento
Mostrar icones no menu “Acdes”

Exibe icones nos botées do menu “Agées”, facilitando a identificagéo da opgéo desejada entre as diversas disponiveis. Atencéo: esta preferéncia somente funciona se a | Assuntos Judiciais

fi 50 d “Bots ‘Aes™ estl tivad: Classe Judicial
configuragéo do eproc “Botdes no menu Agbes” estiver ativada. EventofPeticao Tipo Documento

Tipo Petigdo Judicial
Acessibilidade Acessibilidade

Alto contraste Mine:

(Configuragbes Personalizadas - Agdes)

Na pdgina “Configuragdes personalizadas’, o(a) advogado(a) poderd

configurar outros atalhos, de acordo com sua preferéncio. Apds realizar as
configuragdes, pressionar a tecla ‘ES" para atualizar as informagdes.

Realizados os procedimentos descritos, o primeiro Painel do Advogado serd
definido como “Pdgina Inicial do Sistema" e o detalhado como “Atalho T
cabendo ao(d) advogado(a) escolher qual painel utilizar para desempenhar
suas fungdes no eproc.



(Painel do Advogado - Pagina Inicial do Sistema e Atalho 1)

ATENCAO! De acordo com as orientacdes descritas no ‘item 33 -
Audiéncias’, recomenda-se utilizar o Painel do Advogado detalhado para
acessar informag¢des completas sobre audiéncias.

3.2 Citagbes/Intimagdes

A aba “Citacbes/Intimagdes’, os atos de comunicagdo sdo classificados em 7
(sete) categorias, listadas verticalmente:

Citagdes/Intimacdes

MG
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 3
Frocesses com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citag8o/intimacio -

0
Urgentes
Processes pendentes de citag@o/intimacio 11

Processos pendentes de intimagdo de
hemologagdo de acordo

Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 5

Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Aba “Cltagbes/Intimagbes” - Tipos)
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a) Processos com prazo em aberto

Citagoes/Intimagoes

MG

Tipo Quantidade

IPrDcessoS com prazo em aberto 3 I

[=]

Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citagZo/intimacgdo -
Urgentes

=]

Processos pendentes de citagdo/intimagao 11

Processos pendentes de intimagdo de
homologagio de acordo

=]

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 5

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos com prazo em aberto’)

Este localizador exibird os processos que possuem atos de comunicagdo
com prazo processual em curso e ainda dentro do periodo para
manifestagdo.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
denominada “Processos com prazo em aberto” que apresentard a lista de
processos com citagdes e intimagdes pendentes. Nessa tela, é possivel
aplicar filtros por rito processual, grau judicial, localidade judicial e evento
de intimagdo.



Processos com prazo em aberto @

Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir ~ Voltar

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial

Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

=> £

Lista de Citages e Intimagdes Pendentes (1 registro)

Dat; i
H Processo Classe Assunto 3 Evento e Prazo B @ a.erw_m % InicioPraze 5  Final Prazo
@ requisicao

101700 T Tn.13.0024
Juizo: BHE 82 VFm J

Cadastrar Lembrete
B . Exped\‘da/ceniflc:ada a intimagéo eletronica - 18/06/2025 10/07/2025
(m] Requerente INTERDIGAO/CURATELA Nomeac&o Despacho/Decisdo 13/06/2025 17:08:47 00:00:00 2350

R 15 dias ~ v

(Tela ‘Processos com prazo em aberto’)

b) Processos com prazo em aberto - urgente

Citagdes/Intimagoes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 4

I Processos com prazo em aberto - urgente 0 I
Processos pendentes de citagdo/intimag3o - 7
Urgentes
Processos pendentes de citagdo/intimacio 10
Processos pendentes de intimagdo de T
homologagio de acordo
Processos pendentes de citag3o - art 334 CPC 0
Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias 5

Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Processos com prazo em aberto urgente’)

Neste localizador, serdo listados o0s processos que possuem atos de
comunicagdo classificados como “urgentes" pela Unidade Judicidria no
momento da intimagdo ou citagdo, com prazo processual em curso e dentro
do prazo para manifestagdo.



eproc

c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

Citagoes/Intimagdes

MG

Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 4

Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagZo/intimagao -
Urgentes

Processos pendentes de citacdo/intimagio 10

Processos pendentes de intimagéo de
homologagao de acordo

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos dltimos 30 dias 5

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo ‘Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes’)

Neste localizador, serdo listados os processos que possuem aotos de
comunicag¢do classificados como “urgentes" pela Unidade Judicidria no
momento da intimag¢do ou citagdo, cujos prazos ainda ndo foram abertos.

A abertura do prazo ocorrerd na data considerada como a de publicagdo
no Didrio de Justiga Eletrénico Nacional (DJEN).

Apds a abertura do prazo, o processo serd automaticamente transferido
para o localizador “Processos com prazo em aberto - Urgente”.



eproc

d) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

Citagoes/Intimagdes

MG

Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 4
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citaggo/intimagao -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimacéo 10

Processos pendentes de intimagéo de _
homologagio de acordo

Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 5

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Neste localizador, constardo o0s processos qQue possuem aotos de
comunicagdo cujos prazos ainda ndo foram abertos. A abertura do prazo
ocorrerd na data considerada como a de publicagdo no Didrio de Justiga
Eletrénico Nacional (DJEN).

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a tela “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”. Nessa telo, serd exibida uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes pendentes de abertura de prazo, com
possibilidade de filtragem por rito do processo, grau judicial, localidade
judicial e evento de intimag¢do.

Como a contagem do prazo estard vinculada exclusivamente o data de
publicagdo no DJEN, a opgdo “Abrir prazo” ndo estard disponivel.
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— ’ [Vl MGamans - ADVOGE @
Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Citagdes e Intimagoes Pendentes (3 registros)
N N ~  Data envio . + Final
B Processo Classe Assunto B Evento e Prazo L Inicio Prazo
¥  requisigao v Prazo
1000000 C0C513.0024
Juizo: BHE 29° V.C. J ‘
Cadastrar Lembrete
Expedida/certificada a intimagéo Aguarda
i ™ o . 09/06/2025 o
m) Autor PROCEDIMENTO COMUM CIVEL Responsabilidade Civil  eletrénica 16:0410 publicacdo no
S 15 dias ’ DJEN
(@ )
X
Réu
( )

(Tela ‘Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Apds o abertura do prazo, serd registrado um evento no processo
confirmando a intimagdo eletrénica, e o prazo processual passard a fluir.

Além disso, o processo serd automaticomente transferido para o localizador
“Processos com prazo em aberto”.

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico
‘6. PETICOES INTERMEDIARIAS”

e) Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo

Citagdes/Intimagdes

MG
Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto 4
Processos com prazo em zberto - urgente u}
Processos pendentes de citagdo/intimagdo - 5
Urgentes

Processos pendentes de citacdo/intimagio 12
Processos pendentes de intimagdo de a
homologagso de acordo

Processos pendentes de citacdo - art 334 CPC lu]
Decursos de prazo nes Gltimos 30 dias 5

Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo’)
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Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico de
‘homologag¢do de acordo”, cujo prazo ainda ndo foi aberto.

f) Processos pendentes de citagdo - art. 334 CPC

Citagoes/Intimagdes

MG

Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 4
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimacio -
Urgentes

=]

Processos pendentes de citagdo/intimagao 10

Processos pendentes de intimac&o de
homologagio de acordo

=

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

(=1

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 5

@ Processos com prazo vencendo hoje: 0

(Tipo “Processos pendentes de citagdo - art. 334 CPC)

Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico
“‘art. 334 CPC", cujo prazo ainda ndo foi aberto.
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g) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Citagoes/Intimagoes

MG

Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 4
Processos com prazo em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimagdo -
Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimacéo 10

Processos pendentes de intimacao de
homologagao de acordo

Processos pendentes de citag3o - art 334 CPC 0

IDecursos de prazo nos dltimos 30 dias 5 I

@ Processos com prazo vencendo hoje: D

(Tipo ‘Decurso de prazo nos ultimos 30 dias’)

Neste localizador, constar6o os processos em Qque houve ato de
comunicagdo, mas ndo houve manifestagdo por parte do(a) advogado(a) no
prazo de 30 (trinta) dias contados da abertura do prazo processual.

3.3 Audiéncias

A oba “Audiéncias” permite consultar as audiéncias futuras, incluindo as
designadas, redesignadas, prorrogadas e adiadas. Ao final da aba, o
sistema exibird a data e o hordrio da préoxima audiéncia do(a) advogado(a).
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Audiéncias/Foruns de Conciliagtes/Pericias :
Audiéncias Foruns de Conciliagbes Pericias
Situagdo Quantidade

Audiéncias Futuras @ 1

Audiéncias Futuras de Conciliag3o @ 1

@ Proxima audiéncia: quarta-feira, 31/07/2024 - 14:00

(Aba ‘Audiéncias’)

Ao clicar na quantidade, serd aberta uma nova tela denominada
“Audiéncias Futuras® ou “Audiéncias Futuras de Conciliagdo", contendo
informagdes pertinentes, como ndmero do processo, tipo de evento, local,
data e hora, além de eventuais observagdes.

o]

Audiéncias Futuras (Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada, Antecipada) €]

Lista de Audiéncias (1 registro)

Nuamero Processo Evento 2 Local DataiHora ‘Observagao

10 8.13.0024 Sala:
(8 Vara de Familia da Comarca de Belo Horizonte) GABINETE - Audiéncia 8° Vara Familia BH

Autor

-REQUERENTE Audigncia de instrugéo e julgamento designada Inicio

2410612025 09-00°00
Previsao Término
-REQUERIDO 2410612025 09:30:00

Réu

(Tela Audiéncias Futuras’)

ATENCAO! Até que seja implementada melhoria sistémica, a consulta das
audiéncias realizadas e ndo realizados deverd ocorrer no Painel do
Advogado detalhado disponivel no “Menu” textual, considerando que o
Painel do Advogado Inicial (fJ) ainda n&o contempla essas informagdes,

conforme descrito no tépico ‘3.7 Configuragbes dos Painéis disponiveis”.

Assim, para acessar as informagdes sobre audiéncias (futuras, realizadas,
canceladas e ndo realizadas), clicar em “Painel do Advogado Detalhado’,
disponivel no “Menu”. Em seguida, clicar no icone “+" referente 0 audiéncia,

conforme a seguir:
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E’MG MG A E‘

Pesquisar no Menu (Alt + m) N
4 Sessoes de Julgamento

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado
Atendimento e Tutorias # Recursos do Tribunal
Consulta Processual

Mensagens

= Audiéncia
Movimentag&o Processual

Situagdo Quantidade de Audiéncias
Painel do Advogado Detalhado
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada, Antecipada) 1
Paradas do Sistema
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Petigéo Inicial
Audiéncias N&o Realizadas (Canceladas,N&o Realizadas) 0

Petigdo/Movimentacéo

Audiéncias Futuras de Conciliagéo(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada,
Relatérios Antecipada)

Substabelecimento Audiéncias Realizadas de Conciliag#o (Audiéncias Realizadas) 0

Tabelas Basicas Audiéncias N&o Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,N&o Realizadas) 0

Temas Repetitivos

(Painel do Advogado Detalhado - Aba ‘Audiéncia’)

3.4 Recursos do Tribunal

Nesta abaq, estardo disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo
advogado ou advogada.

|Recursos do Tribunal |

Tipo Quantidade

Agravo de Instrumento Distribuido 5

(Aba “Recursos do Tribunal’)

Ao clicar na quantidade, o sistema abrird a pdgina “Agravo de Instrumento

Distribuido”, que fornecerd informagdes pertinentes ao agravo, como o
nUmero e a data da distribuigdo.



Agravo de Instrumento Distribuido

@
Voltar

Lista de Agravo de Instrumento Distribuido (2 registros)

* Processo

Nimero do Agrave

+ Data da Distribuigio do Agravo

101 2.8.13.0024

Juizo: BHE 8° VFm J

Autor
- REQUERENTE
Reéu
- REQUERIDO

101 1.8.13.0024
Juizo: BHE 8° VFm J

Autor
/- REQUERENTE
Réu
- REQUERIDO

200

20044

23/06/2025 15:22:36

23/06/2025 15:20:05

(Tela Agravo de Instrumento Distribuido’)

3.5 Sessdes de Julgamento

Nesta abaq, o(a) advogado(a) poderd consultar os processos que estdo em

pauta.

Sessoes de Julgamento

Tipo

Quantidade

Processos em pauta

0

3.6 Area de Trabalho

(Aba ‘Sessbes de Julgamento’)

Nao aba “Area de Trabalho', ficarGo disponiveis as “Pendéncias’ do(q)

advogado(a) e informagdes acerca do “Substabelecimento”.
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| Area de trabalho |

\ 4

Pendéncias Substabelecimento
Tipo Quantidade
Processos pendentes do advogado 2
Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado 2

\ 4

(Aba “Area de trabalho” - Pendéncias e Substabelecimento)

3.6.1. Pendéncias

Em “Pendéncias’, ficardo disponiveis os “Processos pendentes do advogado”

e as “Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado”.

| Area de trabalho |

\ 4

Pendéncias Substabelecimento
Tipo Quantidade
Processos pendentes do advogado 2
Movimentagoes/peticbes pendentes para advogado 2

(Aba “Area de trabalho” - Pendéncias)

Q) Processos pendentes do advogado

Neste tipo, seréo listados os processos em que o(a) advogado(q) iniciou o

peticionamento eletrénico e, na etopa S de 5, clicou em “Salvar para

Distribuicdo Futura", conforme orientado no tépico 4 Como Distribuir

Processos no eproc”.
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Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird a pdgina
“PeticSes Iniciais Pendentes de Distribui¢do”, exibindo as peti¢gdes iniciais j&

preparadas.

Na coluna ‘Agdes”, o(a) advogado(a) poderd clicar em “Carregar dados da
peticdo” ([@) para consultar os dados gravados ou em “Excluir Petigdo" ( #f)

para deletar a petigcdo.

A distribuicdo das petigdes preparadas poderd ocorrer individualmente ou
em lote. Para realizar a distribui¢do, selecionar q(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao(s) processo(s) desejado(s) e clicar em “Distribuir”.

= § v 8 ADVOGE & .3 (2]
Petigoes Iniciais pendentes de distribuigao @

» Distribuir ~ Voltar

Lista de Peticdes Iniciais preparadas (2 registros)

Autor Réu Assunto < DatadaCriacdo =< Criado por Acdes

ESTADO DE MINAS GERAIS, Prestagéo de Contas 23/06/2025 [ g

15:35:28 (MG )

S . Bem de Familia Legal 20z L T T T ke

15:33:51 (MG ) . f

Distribuir ~ Voltar

(Tela “Peticbes iniciais pendentes de distribuicdo - A¢ées)

ATENCAO! Na aba “Processos Pendentes do Advogado’, estardo disponiveis

apenas as petigcdes que foram salvas pelo(a) advogado(a) na etapa S de S do
peticionamento eletrénico. Se o(a) advogado(a) ndo clicar em “Salvar para
Distribuigdo Futura®, mesmo apds preencher todas as etapas, o
peticionamento ndo serd salvo.

b) Movimentagdes/peti¢des pendentes para advogado

Neste localizador, seréo listados os processos em que o(a) advogado(a)
iniciou uma movimentagdo ou peticdo intermedidria e clicou em “Preparar
Movimenta¢do”, na tela “Movimentagéo Processual’, conforme descrito no

tépico 6. Peticbes Intermedidrias”.
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Ao clicar sobre a quantidade, o sistema abrird a pdgina “Movimentagdes

Pendentes”, que exibird as movimentagdes/peticdes ainda pendentes de
peticionamento.

Na coluna ‘Agbes”, o(a) advogado(a) poderd clicar em “Carregar dados da
peticdo” ([g) para consultar os dados gravados ou em “Excluir Petiggo” ().

e

O peticionamento das movimentagdes/peti¢cdes preparadas poderd ocorrer
individualmente ou em lote. Para isso, selecionar q(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao(s) processo(s) desejado(s) e, apds, clicar em “Peticionar”.

MovimentagGes pendentes ©)
‘ Peficionar | = Voltar
Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Movimentagdes preparadas (2 registros):

* Processo * Evento ~ Data da Criacdo % Preparado por s DataP:ai:gl ko Acdes

O | 10 13.0024 :EEEAO -DESISTENGIADA 530612025 15:43:20 (MG ) mpL D

O] 10 13.0024 PETICAO 23/06/2025 15:42:42 (MGZ2i0) Q= 4=
Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Peticionar | = Voltar

(Tela ‘Movimentagbes pendentes” - Ages)

ATENGAO! Na aba “Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado’,

estardo disponiveis apenas as movimentagdes/peticdes que foram salvas
pelo(a) advogado(a) na tela “Movimentagdo Processual’. Se o(a) advogado(q)
ndo clicar em “Preparar movimentagdo®, a movimentagdo/peticdo ndo serd
salva.

3.6.2. Substabelecimento

Nesta abaq, estardo disponiveis os processos com substabelecimentos
recebidos nos ultimos 30 (trinta) dias e processos substabelecidos pelo(q)
advogado(a) nos ultimos 30 dias.
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Area de trabalho

$

Pendéncias Substabelecimento

Tipo Quantidade

Recebidos nos dltimos 30 dias 15

Substabelecidos nos dltimos 30 dias 3

(Aba “Area de trabalho” - Substabelecimento)

Ao clicar na quantidade referente ao tipo “Recebidos nos ultimos 30 dias”, o

sistema abrird a tela “Substabelecimentos recebidos nos ultimos 30 dias”.

Da mesma forma, oo clicar na quontidode referente oo tipo
“Substabelecidos nos ultimos 30 dias" o sistema abrird a tela
“Substabelecidos nos ultimos 30 dias". Em ambas as telas, constaréo as

informagdes pertinentes do substabelecimento recebido ou realizado, como
nUmero do processo, nome da parte, tipo, substabelecido/substabelecente e
data.

Os procedimentos para realizar substabelecimentos, com ou sem reservas,
estdo descritos no tépico 7 Como realizar substabelecimento com e sem

reservas”.

4. COMO DISTRIBUIR PROCESSOS NO EPROC

Para distribuir processos no eproc, no Painel do advogado:
1. Clicar no bot&o “Peti¢do Inicial" disponivel no Painel do Advogado; ou

2. No “Menu" Textual, clicar em “Peti¢do Inicial”.
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= O v [E
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado
Atendimento e Tutorias

Consulta Processual

Mensagens

Movimentagdo Processual

Painel do Advogado Detalhado
Paradas do Sistema

Petic&o Inicial

Petigdo/Movimentagéo

Relatdrios
Substabelecimento
Tabelas Basicas
Temas Repetitivos
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

-ADVOGE 2

Painel do Advogado

Citagdes/Intimagdes

MG TIMG

Tipo

Processos com prazo em aberto

— Processos com prazo em aberto -

urgente

Processos pendentes de
citagdo/intimacéo - Urgentes
Processos pendentes de
citagéo/intimagéo

Processos pendentes de intimagdo

de homologagéo de acordo

Processos pendentes de citagéo -
art 334 CPC

Decursos de prazo nos ultimos 30

Quantidade

0

0

0

0

0

0

» n Petigéo inicial

Féruns de Conciliages/Pericia;

|4 Ultimas movimentagdes

Audiéncias Féruns de Conciliagdes Perici

Situagao
Audiéncias Futuras @

Audiéncias Futuras de Conciliagdo @

Recursos do Tribunal

Tipo

Agravo de Instrumento Distribuide

@

= Relag#o de processos

ias

Quantidade
1
1

(© Proxima audiéncia: segunda-feira, 23/06/2025 - 15:30

Quantidade

1 v

(Painel do Advogbdo - Peticéo Inicial)

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrénico’, que é dividida em 5

(cinco) etapas:

a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

Preencher as informag¢des preliminares: cidade onde desejo entrar com a

acdo, rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o

processo a ser distribuido seja incidental, preencher também o campo
“Processo Originario”.

As closses disponiveis no eproc correspondem as classes constantes nas
Tabelas Processuais Unificadas (TPUs) do CNJ. Em caso de duvida sobre

qual  closse

utilizar,

consultar

tabelas

httos://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.ohp

disponiveis  em:



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

4

=@ w " o]
Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ®@
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
» Cancelar
Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agio em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)
Belo Horizonte v
Rito: [ Nao se aplica [ Valor de Algada

JUIZO COMUM v
+ Incluir outros advegados
Area:
Civel v
Classe processual:

PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Processo Originario:

Juizo:

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo’)

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nimero do processo origindrio
que tramita no SISCOM, PJe ou no eproc e, em sequidq, clicar na tela. Feito
isso, 0 juizo serd automaticomente preenchido, sem possibilidade de edigdo.
Para adicionar processos relacionados, clicar no botdo “Adicionar Processos

Relacionados".

|Processo Originario: |

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados «
Juizo:

12 Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

(Adicionar Processos Relacionados)

Em algumas classes, como por exemplo Execugdo Fiscal, em vez do valor da
causao, € exigido o preenchimento do valor total da CDA. Nesse caso, o
advogado deverd informar o valor no campo “Valor total da CDA" e, em

seguida, clicar em “Adicionar CDA".
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CD.E.DT Total CDA: {RS} (Soments ndmeros)

480.000,00

Previsdo de Custas:

4

Clique no botdo abaixo para adicionar CDA ou Nimero Administrativo. |RacUElEEERE]

+ Incluir outros advogados

(Botéo ‘Adicionar CDA")

Na tela “CDA" preencher os campos correspondentes ao “Numero CDA" ou
‘“NUmero Administrativo®”. Apds o preenchimento, clicar em “Incluir’ e, em

seguida, em “Salvar”.

Fechar

Nimero CDA: Numero Administrativo:
Tributo Fiscal: Série:

Data da Origem: Valor Moeda: Valor UFIR:

Status CDA (caso ndo encontre o Status, selecione 'Sem Informacgéo’) :

Valor CDA:

[ nctuir |7

N° CDA N° Administrativo Tributo Fiscal Data Origem Vir Moeda VIr UFIR Vir CDA Acdes

mp Fechar

(Tela “CDA’)

Para incluir outros advogados, clicar em “+ Incluir outros advogados”.
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eproc
0es do processo @
’ Cancelar
cnﬁ..nr Total CDA: (R$) (somente nimeros)
I 480.000,00

Previsdo de Custas: [object
L XMLDocument]

- Clique no bot&o abaixo para adicionar CDA ou Numero Administrativo. [GCIELUEIWIEY -

+ Incluir outros advogados | «

Relacionar outro advogado no processo:

- Login/OAB: «

Advogados que serdo relacionados no processa:

Lista de Usuarios (0 registros):

Usuario Agoes

(Campo “+ incluir outros advogados’)

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Proxima” para
avangar para o etopa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapaq, o(a) advogado(a) deverd selecionar os assuntos pertinentes ao
processo que estd sendo distribuido.

O cadastro deve ser iniciado pelo assunto principal, relacionado ao direito
material descrito nos fatos, fundamentos e pedido. O assunto selecionado
deve ser o mais especifico possivel e, se necessdrio, poderdo ser
adicionados assuntos complementares, para garantir a correta
classificagdo do processo.

As instrugdes sobre o preenchimento dos assuntos serdo exibidas no campo
“Instrugdes”, assim que o(a) advogado(a) acessar a etapa 2.
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A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidas nas informagdes do glossdario de cada assunto. Informar o
parémetro para busca e, em seguido, clicar em ‘Filtrar”,

= & - [T Y

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
anterior [EEMRRRY cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugées
@Assunto O Glossario ’ - Cadastre por primeiro o assunto principal. € o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
. P trar os assuntos o i i. ério,utilize os assunios complementares paramelhor classificacio do processo
IPTU I Jicly Pesquisar | Limpar - Utilize o assunto do ramo do do houver diferentes assuntos com temnos ou expressaes idénticas
& 4| %

R Assuntos selecionados
4 [ DIREITO TRIBUTARI

4 [ Impostos
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano 'z it d

iarcar/Desmarcar como favorito Inc

Assunto Principal:

Selecione o assunto na arvore e clique em ncluir

Incluir | Limpar

Anterior W cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ i

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone
“Marcar/desmarcar como favorito" (7).

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossario, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba “Instrugdes”.

= o « (SIS Y

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ’ ®

Informages do processo >> Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Assunto Principal Instrugbes
@assunto O Glossario -Na execuco fiscal de divida ndo tibutdri, a peticio deverd ser cadastrada Divida Ativa ndo-
- Na classificag3o de execugBes fiscais de tributos, a petigio deverd ser cadastrada com o assunto Divida Ativa Tributdria & complementada com os assuntos da
1PTU Pesquisar  Limpar <
4 4] gls Assuntos selecionados
4 [IDIREITO TRIBUTARIO Assunto Principal:
4 Impostos ¥ IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano -3/t
Incluir | Limpar
Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a

posse ou o dominio i predial e teritorial urbanos, a
progressividade de sua aliquota ou a imunidade reciproca em

Anterior Ccancelar
bens iméveis alugados a tercsiros.

Assunto pode ser principal? © Sim  Néo

Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a posse

CF 1988; CTN; Sum 580 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum ou o dominio (il predial e territorial urbanos, a progressividade
166 ST, , desuaaliquota ouaimunidade reciproca em bens iméveis

‘ alugados a terceiros.
156,1;32 234,

“

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)
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O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos
selecionados”.

oy — A wewen QO

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
Oassunto © Glossario - No cadastramento de processos tributdrios, o tributo em espécie deve ser, preferencialmente, acrescido 0o assuntos listados nos grupos Limitagdes a0 Poder de
Tributar', "Obrigagdo Tributéria” e “Crédito Tributaric’,  assim, & = tributo.
Pesquisa por palavras/expressdes contidas no glossério dos assuntos Pesquisar  Limpar ~0s grupos, marcados como 0 ser cadastrados o tipo ributrio,
4 41 I = Assuntos selecionados
4 1 DIREITO TRIBUTARIO Assunto Principal:
4 Impostos

IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

» Incluir | Limpar
Incluir assunto

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano ;i) =

Anterior m Cancelar
(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Assunto Principal)

Apds incluir o assunto principal, a teloa serd otualizada e o sistema
possibilitard a inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:
1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos
selecionados”.

] Y

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ‘ @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@Assunto O Glossario - No cadastramento de processos tributdrios, o tributo em espécie deve ser, preferencialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos "Limitagdes ao Poder de
Tributar’, "Obrigagio Trioutéria’ e ‘Grécito Tributdrio, , assim, i o pedido tributo.
Informe o assunto ou o cédigo para busca GUE Pesquisar  Limpar ~0s assuntos dest 3 3 tipo tributirio.
& & | |

Assuntos selecionados
» LUDIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Qutro Assunto:

» [ DIREITO DO CONSUMIDOR

» LU DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir

4 -/ DIREITO TRIBUTARIO Incluir  Limpar
[ Contribuigdes
» [ Crédito Tributario Assunto Principal Agdes
Divida Ativa 030211 - IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO i/ xX
GATT -"Acordo Get 1s e Coméreio’

Incluir assunto

» [iLimitacdes ao Poder de Tributar - -

» & Obrigacgo Tributaria 0312- DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO & x
» [ Procedimentos Fiscais

>[5 Processo Administrativo Fiscal

[ Regimes Especiais de Tributagdo Anterior m cancelar
- Taxas

» IQUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Assunto Complementar)
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Observagdo: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como
‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.

Caoso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para ofs) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

= o « [En Y

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ’ (@]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Anterior | E{ONRIEE| Cancelar

ialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos “Limitagdes ao Poder de
a tributo.

Selecionar Demais Assuntos Instrugoes
- No cad:

®Assunto O Glossario

& A B | %

tipo tributiio

Assuntos selecionados

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Outro Assunto:
DIREITO DO CONSUMIDOR Selecione 0 assunto na rvore € clique em ‘Incluir
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [ DIREITO TRIBUTARIO Incluir | Limpar
4 I Contribuigdes
Contribuigdes de Melhoria
Contribuigbes Especiais 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO & X
Contribuigdes Previdenciarias
Crédito Tributario
Divida Ativa
GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio"
4 [ Impostos
ICMS/ Imposto sobre Circulag@o de Mercadorias Feitos Tributarios Municipais
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

Assunto Principal Agdes

Taias
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos” - Competéncia)

Apds selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préoxima” para avangar para a
etopa 3 de 5.

c) Etapa 3 de S - Partes (autores)

Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd proceder o cadastro da(s) parte(s)
autora(s).

No momento de localizar a parte, hd trés “tipos de pessoa” para selegdo:
entidade, pessoa fisica e pessoa juridica.
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Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ. E recomenddvel que a consulta do(a) autor seja através do CPF
ou CNPJ, considerando a integragdo que o sistema eproc faz com a Receita
Federal, buscando todos os dados da parte.

E possivel também buscar a parte autora pelo nome. Contudo, essa busca
pode ndo retornar todos os dados da parte, cabendo ao(a) advogado(a)
realizar a conferéncia dos dados antes de realizar a inser¢do da parte.

Apds inserir o CPF/CNPJ ou nome, clicar em “Consultar”.

-ADVOGE = E|

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) 0]

Consultar  Novo < Anterior WEGUUCEN Cancelar

Tipo Pessoa: CPF: [] Sem CPF: Outros Documentos: Agbes

Informagées do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~

mp-Pesquisar pelo nome:

[Es] <

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Tipe
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagio Justica Gratuita  Agbes

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)

Pessoa fisica/juridica ndo cadastrada

Se o pessoa ndo possuir cadastro no eproc, o sistema enviard uma
mensagem informando a inexisténcia do registro. Clicar em “OK".

eproclg.fjmg.jus.br diz

Mao existe registro de pessoa com o CPF informado.
Os dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.
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No telo “Cadastro de Pessoa Fisica" ou “Cadastro de Pessoa Juridica”, os

principais dados pessoais e o enderegco serdo preenchidos
automaticamente, de acordo com os dados constantes no banco de dados
da Receita Federal. Caso algum dado essencial ndo venha preenchido, o(q)

advogado deverd inseri-lo manualmente.

=9« # o]
Cadastro de Pessoa Fisica @

» Voltar

CPF: 0 1
Nome: Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:

Feminino v Gasado v 21/08/1953 . Funcionério Pablico

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:

N&o v N&o informado v N&o informado v

Nacionalidade: Naturalidade:

Brasileira v MG v | Belo Horizonte v

Nome Mae: Nome Pai:

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
[J Pessoa com deficiéncia Escolha o tipo de deficiéncia = [ Gestante/Puérpera/Lactante [+ ]
Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica’)

Cadastro de Pessoa Juridica 0]

» ‘ Voltar |

CNPJ: 0 18
Razdo Social:

Nome Fantasia:

Atividade Econdmica Principal (CNAE):
TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA, EXCETO PRODUTOS PERIGOSOS E MUDANGAS, INTERMUNICIPAL, INTERESTADUAL E INTERNACIONAL Listar Tedos

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial ~ Q
Logradouro: Numero: Complemento: Bairro:

Pais: UF: Cidade:

BRASIL v MG v =4

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica’)

Para incluir “Nome Social* de pessoa fisica, basta clicar em “Inserir Nome

Social”.
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Cadastro de Pessoa Fisica

CPF: 07777 7= ™

Nome:
I

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento:
Feminino ~ Casado v 21/08/1953

Auto Declarado LGBTI:
Néo v

Nacionalidade:

Brasileira

Nome Mae:

Identidade de O uso do nome social pelas pessoas trans, travestis e iransexuais & um direito humano e fundamental garantido pela Constituico

Néo inform

ER -

Incluir nome social

@

oltar

Nome Social

Nome social é aquele adotado pelas pessoas trans, travestis € transexuais usuarias dos Servicos judiciarios. O nome social & feito por
autodeclaracdo e por meio dele essas pessoas se identificam e sdo reconhecidas na sociedade. N3o se confunde, portanto, com
apelidos, alcunhas, nomes de fantasia, nomes comerciais, nomes religiosos, titulacdes profissionais. académicas ou de qualquer ordem.

Federal de 1988, conforme reconhecido pelo Supreme Tribunal Federal e regulado pelo Conselho Nacional de Justica (Resolugio n®
270/2018). Ao optar por exercer seu direito fundamental & utilizacsio do nome social, ele passara a CONStar nos registros processuais
disponiveis ao plblico em geral. © nome do registro civil somente sera visuali pelos es No processo e
servidores da unidade em que tramita o processo. O nome do registro civil sera precedido de “registrado(a) civilmente como™.* O nome:
constante do registro civil podera ser utilizado nas comunicacées dirigidas a 6rgéos externos quando, ndo havendo espaco especifico
para registro de nome social, se verifigue que o use do nome social podera acarretar prejuizo & obtencdo do direito pretendido. O nome
social pode ser incluido a qualguer tempo. J4 a sua alteracdo depende de requerimento a Secretaria Judicial. O nome social informado
passara a constar em todos oS registros da pessoa junto ao Processo eletrénico

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Incluir nome social’)

O sistema abrird o campo “Nome Social® para preenchimento:

Cadastro de Pessoa Fisica

@

Feminino v Casado v 21/08/1953

Auto Declarado LGBTI:

Identidade de Género:

CPF. 07" 1

Nome: Incluir nome social
I

Nome Social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profiss&o:

Funciondrio Pablico

Orientagdo Sexual:

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Nome Social’)

E obrigatdério inserir pelo menos um enderego para a parte autora. Apds,

clicar em “Incluir”.

Enderego(s)
Tipo CEP:

Residencial 30190-030 Q

Logradouro:
Rua Goias 253

Pais:
BRASIL

Observag#o:

() Intema [ Listar Inativos

Tipo Enderego

Nmero:

Gomplemento: Bairro:
Centro

UF: Cidade:
Belo Horizonte

* LT Limpar

Cidade Observagdo Ativo? Agdes

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Campo ‘Endere¢o’)

Conferir os dados e, em seguida, clicar em “Salvar”.
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Cadastro de Pessoa Fisica @

Apds salvar, a pessoa constard em “Resultado(s) da busca" na tela
“Peticionamento Eletrénico”. Clicar em “Incluir®.

ADVOGE # EI

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) 0]

Consultar  Novo < Anterior m Cancelar

Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta

Pessoa Fisica v ~ Escolha o Tipo >

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1
Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informagdes Extras Principal Agdes
Fisica 07 1 TESTE NOME SOCIAL Data Naseim.: 21/08/1953 - Mée: Sim v »

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Botdo ‘Incluir’)

Pessoa fisica/juridica cadastrada

Caso a pessoa ja possua cadastro no eproc, ndo serd necessario realizar o
cadastro conforme demonstrado no tépico acima. Apds inserir o CPF/CNPJ
e “Consultar’, o sistema listard a pessoa em “Resultado (s) da Busca". Apds,
clicar em “Inserir”.

Atencdo! O sistema eproc ndo permite que o(a) advogado(a) insira
enderegos de partes j& cadastradas no banco de dados. Por esse motivo,
recomenda-se que os enderecos atualizados sejom incluidos na peticdo,
para que a unidade judicidria realize o devido cadastro. Da mesma forma,
caso a parte j& possua cadastro no sistema, o inclusGo do nome social
somente poderd ser feita pela unidade judicidria, ndo estando disponivel
ferramenta para que o(a) advogado(a) efetue essa inclusdo diretamente.

Se for o caso de absolutamente incapaz, chamante, denunciante, em
liquidagdo extrajudicial, em liquidag¢do judicial, espdlio, reconvinte, opoente,
relativamente incapaz, entre outros, clicar no botdo “Definir® em “Tipo de
Representag¢do”, e selecionar a opgdo adequada.
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Em “Justica Gratuita’, marcar como “Ndo Requerida® ou ‘Requerida’, a

depender do caso concreto.

= o « [T Y

Peticionamento Eletrnico (3 de 5) - Partes (autores) ‘ ®
Informacdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Ce It N terior @ Cancel
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Pessoa CPF/ CNPJ Nome / Razéo Social Informagdes Extras Principal Acdes

Fisica 939wk AUTOR TESTE Data Nascim.: 01/01/1970 - M&e: sim v »

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? [Tipo Representagéo | [Justica Gratuita | Agdes

AUTOR TESTE 000.000.093-91 AUTOR sim Definir - (opcional) N&o Requerida vl x

* +*

Vertotalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Tipo de Representagdo e Justica
Gratuita)

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para
cada uma delos.

Observagdo: O cadastro sem CPF/CNPJ deve ser realizado apenas nos
COSOS em que a pessoa realmente ndo possua o documento. Para efetuar o
cadastro sem CPF, é necessdrio marcar a caixa de selegcdo “Sem CPF/Sem
CNPJ" e selecionar um dos motivos disponiveis: estrangeiro sem CPF,
indigente, menor de idade, precatérias outras justicas, preso ou “Sem
Documentos’, no caso de pessoa juridica. Em seguida, escolher um tipo de
documento que a parte possui e informar os dados.

= & - [ Y

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) (@]

Informagdes do processo => Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés > Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: |outros Documentos: Agdes

PessoaFisica v v| Escolha 0 Tipo

Pesquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF

INDIGENTE Carteira Nacion

Habi

MENOR DE IDADE Conselho Regional de Administragéo
PREGATORIA OUTRAS JUSTIGAS] || Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

0 Inserigéo Estadual
Inserigao Municipal
Ordem dos Advogados do Brasil
Nome Passaporte NP Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justica Gratuita Acdes
PIS/PASEP

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Sem CPF)

Entidade
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Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como entidade, buscar pela entidade ou

clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Pdblico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PuUblico, Estado de Minas Gerais, entre outras.

O cadaostro da entidade como parte autora somente poderd ser realizado
pelos procuradores da prépria entidade.

Apds salvar as partes autoras, clicar em “Préxima”, para avangar para a
etopao 4 de 5.

d) Etapa 4 de S - Partes (réus)
Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, o(a) advogado(a) poderd selecionar como
‘tipos de pessoa” entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade
coatora (a depender da classe).

Autoridade Coatora

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como autoridade coatora, buscar pela
autoridade ou clicar em “Listar Todas" para exibir todas as autoridades
disponiveis cadastradas. Apds localizar, clicar em “Incluir”.

- Y
Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) @
nformagdes do processo > Assuntos => Partes Autoras > Partes Rés > Documentos
Consultar | I terior Cancel
Listar Todos Principal?  Agbes
PREFEITO - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE - BELO HORIZONTE sim v Nova
o *+ 1
Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botéo "Nova' para cadastré-a.
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representag&o Agdes
Ver totalizador de partes
Consultar | N terior Cancel

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)” - Autoridade Coatora)

Contudo, caso a autoridade ndo seja encontrado, clicar em “Nova" para
cadastra-lo.
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Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Impetrados ) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: Autoridade: Listar Todos Principal?  Agdes
Autoridade Coatora v Digite para selecionar uma Autoridade Coatora... Sim v Nova
Atencgio '

Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botdo "Nova" para cadastra-la.

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)” - Botdo ‘Nova’)

Na tela “Nova Autoridade®, a criagdo deverd ocorrer com o nome do cargo, a
entidade ou 6rgdo de representagdo judicial interessada e a localidade
judicial.

No campo “Entidade ou 6rgdo de representagdo judicial interessada’,
selecionar a entidade ou o 6rgdo ao qual a entidade pertence.

No campo “Cargo/categoria/fungdo do coautor” selecionar o “cargo” da
Autoridade Coatora.

Selecionar a “Localidade Judicial”. Apds, clicar em “Salvar”.

Nova Autoridade @
‘ Salva Voltar

Entidade ou érgdo de rep

judicial i c Listar Todos

| ESTADO DE MINAS GERAIS -<fmmm

Cargo / categoria / fungdo do coator: Listar Todos

| Diretor do Departamento Estadual de Transito «

UF:

MG ~

Localidade Judicial :

Belo Horizonte ~ «

Salva Voltar

(Tela ‘Nova Autoridade” - Exemplo de preenchimento dos campos para criagdo de
autoridade)

Nota: Na hipdtese de a entidade ou o cargo desejado ndo constarem entre
as opgdes disponiveis, o(a) advogado(a) deverd solicitar sua criagdo por
meio de abertura de chamado junto ao suporte do sistema eproc, por meio
do enderego: https://informatica.timg.jus.br/ess.do.

Apds a finalizagdo do cadastro, a autoridade coatora e a respectiva
entidade vinculada serdo exibidas na secdo “Partes (impetrados) a utilizar


https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do

£
eproc

neste ajuizamento”. Destaca-se que a entidade serd incluida com o tipo de
parte “Interessado”.

o]

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Impetrados ) ®
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: Autoridade: Listar Todos Principal?  Agdes
v DIRETOR DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO HORIZONT Nio v Nova
Atengdo
Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botdo "‘Nova" para cadastra-la.
Partes (impetrados ) a utilizar neste ajuizamento
Tipo
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagéo Agdes
DIRETOR DO DEPARTAMENTQ ESTADUAL DE TRANSITO - ESTADO DE MINAS Definir
IMPETRADO Sim X
GERAIS - BELO HORIZONTE (Opcional)
ESTADO DE MINAS GERAIS « INTERESSADO Néo X
~ v
Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes” (Impetrados))

Entidade

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como entidade, buscar pela entidade ou
clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Pdblico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PUblica, Estado de Minas Gerais, entre outras.

= . ve Ve -ADVOG/ &

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus)

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Entidade:
ESTADO DE MINAS GERAIS

Listar Todos | Principal?  Ages
o e

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome

CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agbes

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes” (Réus))

Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ ou nome g, apds, clicar em “Consultar”.
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Caso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido e ndo houver outro
documento de identificagdo para informar, marcar a caixa de selegdo “‘Sem
CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “Sem Documentos”.

= & - [ o (RS ©

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus) (@]
Informagoes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés > Documentos
Consultar | N ceror | Cancel
Consulta
Tipo Pessoa CPF: [@ semcpr:| [outros Documentos: | Agbes
v v Escolha 0 Tipo »
} [ ] EscolhaoTipo
fsar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF Certidao de Nascimento
INDIGENTE Carteira Nacional de Habilitagio
MENOR DE IDADE Conselho Regional de Administragdo
PRECATORIA OUTRAS JUSTIGAS | Carteira de Trabalho e Previdencia Social
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento PRESO Inscrigio Estadual
SEM DOCUMENTOS Inserigéo Municipal
Ordem dos Advogados do Brasil
Nome Passaporte NPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Agbes
PIS/PASEP
Registro Geral
Ver totalizador de partes Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores
Titulo de Eleitor

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)” - Sem CPF)

Ao selecionar o cadastro sem CPF/CNPJ e a opgdo “SEM DOCUMENTOS", o
sistema permite o cadastramento da parte ré sem informar um enderecgo da
parte, caso este seja desconhecido.

= ’ VIl MG 1ma00 ADVOGE ¢ EI

Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos @

‘ * Voltar

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEM DOCUMENTOS v

Nome: Incluir nome social
REU EPROC

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo:
Masculino v Nao Informado v
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Nzo v Nzo infermado v Nzo infermado v

Nagionalidade: Naturalidade:

Brasileira v v

(Tela “Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos” - Opgdo ‘Sem Documentos’)

Apds localizar a(s) parte(s) réu(s), clicar em “Inserir”.

Atengdo! O eproc ndo permite que o advogado insira enderegos de partes j&
cadastradas no banco de dados do sistema. Recomenda-se que os
enderecos atualizados sejom incluidos na petigcdo, para que a unidade
judicidria faga o cadastro posteriormente.

Em seguidq, clicar em “Préxima’, para prosseguir para a etapa S de 5.
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Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ‘
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar ~ Novo < Anterior Proxima >  [eERIEIETS

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Agbes

Pessoa Fisica ~ v Escolha o Tipo -

Pesquisar pelo nome:

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agdes

REU SEM CPF REU sim Definir  (Opcional ) X

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)’)

e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd prestar algumas informagdes sobre o

Processo e anexar os documentos.

Em ‘Informag¢des Adicionais’, marcar aqs) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicdvel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, juizo 100% digital, doenga

grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.

= o « NN n o]

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Salvar para Distribuigdo Futura  Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

Informagdes Adicionais ‘

() Requer prioridade de tramitagéo - Doenca grave () Requer Liminar/Antecipagao de Tutela Requer prioridade de tramitagao - Idoso
[0 Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia [0 Requer prioridade de tramitag&o - Crianca e Adolescente [0 Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgé&o por Juizo 100% Digital

Conciliagdo
() Manifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

mais D | Digitar D: to | Opgdes Avangadas
[-]Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢do de documentos

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos®)

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser
selecionados quantos arquivos forem necessarios.
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QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho mdéximo = 1TMB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tomanho maéximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo = 1TMB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tomanho mdéximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do

documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1]
), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar selegdo de documentos”.

s | | Digitar D | Opgbes

» [ - ]Documento 1

Arquivo

[ - JDocumento 2

Arquivo
Tipo

Sigilo

{ PETICAQ INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

Escolher arquive PROCURAGCAOQ.pdf 0. 2MB

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar selegéio de documentos

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo

(Documentos - Adicionar Documentos)

‘Digitar Documento”.

[-1Documento 1
Arquivo

sigilo

Adicionar mais Documentos Digitar Do
Escolher arquivo f

Sem Sigilo (Nivel 0)

(Digitar Documento)
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O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o conteddo
do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e

Sair” () para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

PETICAQ INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados em “‘Documentos
selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo”.

Caoso o(a) advogado(a) opte por realizar a distribuigdo em outro momento,

clicar em "Salvar para Distribuigcdo Futura" para que as informagdes sejom
salvas e exibidas em 'Processos pendentes do advogado” no Painel do

Advogado, conforme demonstrado no tépico “3.6 Area de Trabalho”
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- JDocumento
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) >

Confirmar sele¢do de documentos

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo

Seq(@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
: 1 PDF fekdoc_MGO 21749215882 pdf 76933 bytes Alterar |NIC Alterar - Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) b4
s 2 PDF PROCURACAO_1 40.pdf 506376 bytes Alterar pRroC Alterar - Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:31:07 Associar (Opcional) x

-

Total: 583309 bytes

¥

< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Salvar para Distribuigédo Futura ~ Assinar com Certificado Digital ~ Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botéo ‘Salvar para Distribui¢éo
Futura’)

Para realizar a assinatura dos documentos por meio do certificado digital,

clicar no botdo “Assinar com Certificado Digital”.

Observagdo: A assinatura com certificado digital é opcional.

= & (K # 0|

- JDocumento
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegédo de documentos
Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo
Seq@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
: 1 PDF fckdoc_MGC 1749215882 pdf 76933 bytes Alterar |N|C Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) x
: 2 PDF PROCURACAO_1 40.pdf 506376 bytes Alterar pRoC Alterar - sem Sigilo (Nivel 0) 06/06/2025 10:31:07 Associar (Opcional) x
Total: 583309 bytes
< Retornar para Etapa Inicial =~ < Anterior Salvar para Distribuicdo Futura ~ Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Bot&do ‘Assinar com Certificado
Digital)

O sistema abrird o tela ‘Assinar lista de documentos" Clicar em

“Disponibilizar dados para o assinador”.
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Assinar lista de documentos @)

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [JEV[VsERNN el ETS

(Tela Assinar lista de documentos” - Botdo ‘Disponibilizar dados para o assinador’)

No programa “Assinador de Documentos com Certificado Digital do eproc”,

clicar em “Processar dados de assinatura..". Apds a visualizagdo dos

documentos, realizar a assinatura por meio do botdo “Assinar Documentos”.

Observagdo: Caso o advogado ainda ndo tenha instalodo o assinador de
documentos do eproc ou estejo com dificuldades no procedimento de
assinatura, basta clicar no botdo “Ajuda’, localizado na tela ‘Assinar Lista de
Documentos”, para acessar as orientagdes pertinentes.

Assinar lista de documentos ®@

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [EEAY[I[sERE =T ELy

(Tela Assinar lista de documentos” - Botdo Ajuda’)

Para finalizar a distribuigdo, clicar em “Finalizar”.
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- JDocumento
Arquivo Escolher arquivo
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)
Seq@ Formato Nome Documento
: 1 PDF fekdoc_MGC 11749215882.pdf
: 2 PDF PROCURACAQ_1 40.pdf
Total: 583309 bytes

Confirmar sele¢é@o de documentos

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagao

Tamanho Tipo Documento Sigilo

76933 bytes Alterar |NIC Alterar - Sem Sigi

506376 bytes ~ Alterar pRoC Alterar sem Sigi

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior Salvar para Distribui¢ao Futura  Assinar com Certificado Digital ~ Cancelar

» O

Listar todos

Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
lo (Nivel 0) 06/06/2025 10:18:02 Associar (Opcional) b4
lo (Nivel )  06/06/202510:31:07  Associar (Opcional) x

¥

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botdo ‘Finalizar’)

Ao clicar em ‘Einalizar”, o sistema abrird uma telo com o resumo das
informagdes. Em seqguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a

distribui¢do.

Peticionamento Eletronico

|Resumo das Informagges|

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUIZo coMUM

Tipo de Acdo:
EXECUC)E\O FISCAL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:

Partes :
AUTOR EXECUGAQ FISCAL (Principal)
X
ESTADC DE MINAS GERAIS (Principal)

Distribuigdo preparada para:

- ADVOGADO

Documentos

@lmc @F’ROC

Confirmar ajuizamento do processo?

Apdlices da Divida Publica, Divida Publica Mobilidria, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

» Confirmar ajuizamento Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Botao “Confirmar ajuizamento’)

Apds a distribuicdo, o sistema exibird as informagdes do processo, como

numero, chave para consulto, classe, magistrado/vara e partes.
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Peticionamento Eletronico ®
mprimir Extrato ~ Enviar uma nova peticdo =~ Fechar

@ Processo distribuido.

N° Processo:

1002747-54.2024.8.13.0024

Chave para Consulta

244026947424

EXECUCAQ FISCAL

Magistrado
MAGISTRADO EPROC - 1# Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

AUTOR EXECUGAD FISCAL - EXEQUENTE
X

ESTADO DE MINAS GERAIS - EXECUTADO

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Dados do Processo Distribuido)

Observagdo: A chave para a consulta € a senha para acessar o processo,
que o advogado poderd fornecer o parte.

5. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opgdes para realizar a consulta de processos no eproc:
Opgdo 1:

No canto superior a direita da tela, inserir o niUmero do processo no campo
de pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela" () ou clicar em “Abrir em
nova janela" ([/]) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio apertar
“Enter”, o processo abrird na mesma janela.

= @ w
Painel do Advogado *
. Petigdo inicial I4 Ultimas movimentagdes = Relagdo de processos

Citagbes/Intimagdes Audiéncias/Féruns de Conciliagdes/Pericias

(Painel do Advogado - Campo de Consulta Processual)

Nesta consulta, o(a) advogado(a) possuird acesso a qualquer processo,
desde que ndo estejo em segredo de justica. Para acessar a integra dos
processos Nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra
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do processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n°
121/2010 do CNJ.

= o « [T " o]

# Informagodes Adicionais

Agoes

Acesso integra do processo ~ Movimentar/Peticionar

Li

(Autos Digitais - AcGo “Acesso Integra do Processo”)

Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q

Opgdo 2:

No menu “Consulta processual’, selecionar a opgdo “Consultar Processos”.

Em “Tipo de Pesquisa’, selecionar se a consulta serd pelo ndmero do
processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, origindrio ou relacionado ou
numero CDA. Em seguidaq, clicar em “Consultar”.

= ® v [ “ADVOGE &

Consulta Processual (@)
Consulta Processual -

Consultar Processos

Tipo de Pesquisa: 7 Ndmero de Processo, Chave v
Numero de Processo, Chave

N° Processo: @ Nome da Parte
CPF/CNPJ
Chave: | OAB
Originario / Relacionado
Exibir Baixados: | Numero CDA / Proc. Adm. CDA.

IPL

(Tela “Consulta Processual” - Tipos de Pesquisa)

Nesta consulto, o(a) advogado(a) possuird acesso a qualquer processo,
desde que ndo estejao em segredo de justica. Para acessar a integra dos
processos Nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra

do processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n°
121/2010 do CNUJ.
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# Informagdes Adicionais

Agdes

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

t

(Autos Digitais - AcGo “Acesso Integra do Processo’)

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Opgdo 3:

No menu “Relatérios”, selecionar a opgdo “Relagdo de Processos”. O sistema

abrird a tela “Relatdrio de Processos”, que listard todos os processos que o(a)

advogado(a) estd vinculado como representante da parte autora ou ré.

= ‘ ve W -ADVOG? %

N [ Listar processos baixados
relatério
Relatérios
Lista de Processos (4 registros)
Relagdo de Processos
_ Data/H:
< Namero o + Awores Lo - Losalidade . Ukimo 4 a‘;’;tm + Data/Hora 4 Valor da
oric - lasse - euls, - 'ssunto -
I Geral = Processo ~  Principais > Judicial v Evento - v Autuagdo ~ Causa
Evento
107 T
O 8.12.0024 INTERDICAO/CURATELA S — Belo Horlzonte | N - Publicado no 17/06/2025 02/06/2025 RS
B REX Cc — immm elo Horizome | ToMeas=o  n jen 0401:07  19:31:34  1.000,00
BHE 8% V.Fm J
10" -
SR 1 ESTADO DE
0O 0.208.13.0024 PROCEDIMENTO COMUM I MINAS GERAIS  Belo Horizont Licenga Conclusos para  23/06/2025 16/06/2025 RS
BHE 4° VFzPb.Aq CIVEL- SIo Fenzonts  premio Decisdo 13:59:07  12:3525 16526985
J S

(Tela ‘Relatdrio de Processos’)

Por meio dessa consulto, o advogado ou advogada terd acesso apenas aos
processos em que representa uma das partes.

6. PETICOES INTERMEDIARIAS

6.1 Peticionamento Individual
Para juntar peti¢cdes intermedidrias no eproc, o usudrio(a) devera:
1. Abrir os autos;

2. Em ‘Ag¢des’, clicar na opgdo “Movimentar/Peticionar”.
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Agbes

Eventos

Evento

20

19

[E] MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS [NENEFAREYJ I R IR ER S

# Informagées Adicionais

Agravo  Arvore  Audiéncia  Certiddo Narratéria  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos

f Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Data/Hora Descrigido Usudério Documentos
17/06/2025 L =T LY TN ) - no dia 17/06/2025 - Refer. ao Evento: 18
secde
04:01:07 (REQUERENTE - | )
16/06/2025 Disponibilizado no DJEN - no dia 16/06/2025 - Refer. ao Evento: 18 secde
02:01:49 (REQUERENTE - )

3.

(Autos Digitais - Opgdo “Movimentar/Peticionar’)

E possivel também peticionar individualmente ao clicar em “Menu’,

selecionar a opg¢do “Peticdo/Movimentagdo Individual' e, em seguidaq,

buscar o processo.

= & v
Movimentagao Processual @
[PEligEGINBYimentacio - ‘ * Consultar  Voltar

PEtigao/MoNimentacéo em Bloco

N° Processo:

Petigo/Movimentag&o Individual

PEtigao/Movimentacao por Evento

Gerado

4.

6.

Consultar  Voltar

(Opgdo ‘Peticdo/Movimentagdo Individual’)

Nao tela “Movimentacdo Processual®, selecionar em “‘Evento a ser

langcado’, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como
exemplo, contestagdo, contrarrazées, termo de acordo, emenda A
inicial, entre outros. A busca poderd ser realizada digitando o nome da
peticdo ou clicar em “Listar Todos", para exibir todos os resultados
disponiveis.

Caso exista algum motivo de prioridade, selecionar no campo “Motivo
de prioridade da peti¢do” o motivo correspondente.

Apds a selegcdo do evento, o sistema abrird um campo para a
marcagdo do(s) prazo(s) que serd(Go) encerrado(s) com o
peticionamento. A selegdo do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo
apresentada ndo seja destinada oo ato processual decorrente da
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intimacdo, o(a) advogado(a) deverd desmarcar q(s) opgdo(des), para
qQue o prazo continue aberto.

Movimentagéo Processual @

Peticionar = Preparar Movimentagdo = Movimentag@o Sucessiva =~ Assinar com Certificado Digital =~ Voltar

Assunto Autor Réu
ﬁos :3 T R T dade de Veicul T DELEGADO DA DELEGACIA FISCAL - SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS
B8 mposto Sebre Fropriedade de VEICWos - pp GERAIS - BELO HORIZONTE
Automotores
Juizo: BHE 12 V.Fe. TrE J
Motivo de prioridade da petigéo: v
Evento a ser langado:
CONTESTAGAQ | Listar Todog

-Atengao!
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de sele¢io abaixo se a peticio apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimag&o.
Com isso, 0 prazo sera fechado automaticamente.
Ex: intimag&o para con Bes + petigio de cor Bes (o prazo sera fechado).

Desmarque a caixa de selegdo abaixo se a peticdo ndo for decorrente da intimacéo.
Com isso, 0 prazo continuard aberto.
Ex: intimac#o para contrarrazdes + peticio de ciéncia sem rentincia (o prazo ndo serd fechado).

| Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): |

Expedida/certificada a intimacéo eletronica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - WNIESEENN LTDA

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

ATENCAO! E essencial que o advogado selecione no caompo “Evento a ser
langcado” o tipo de petigcdo exato o peticdo que serd anexada, para garantir

a tramitagdo &gil do processo.

7. Em “Documento’, escolher ofs) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).
Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

8. No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em ‘Listar todos" para exibir a lista completa
dos tipos disponiveis.

9. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

10. Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone

‘Remover _arquivo" ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

1. Para aodicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais

Documentos”.
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12. Em sequidq, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.

I Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (DPL‘IONAL):l
Expedida/certificada a intimagéo eletrdnica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - NN L TDA

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
Arquiva Escolher arquivo Contest.PDF 3.1MB
Listar todos
Tipo | CONTESTAGAOD
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v

* | Confirmar selegdo de documentos |

(Tela ‘Movimentagédo Processual”- Campo ‘Documentos’)

13. Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado oo clicar na

“" 1]

opcdo “Digitar Documento’

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimagdo eletronica (10/03/2025 11:07:41) - Ref. Evento 38 - DNININEINLTDA

L 4

Adicionar mais Documentos | | Digitar Documento | | Opgdes Avangadas

[-]1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢do de documentos

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - Botdo ‘Digitar Documento’)

14. O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o
conteddo do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone
‘Anexar Documento e Sair" (i) pora salvar e escolher o tipo do

documento que serd anexado.
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CONTESTACAD

Sem Sigilo (Nivel 0)

15.Em seguida, os documentos serdo relacionados em ‘Documentos
selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao®.

16. Caso o(a) advogado(a) opte por realizar a movimentagdo em outro
momento, clicar em "Preparar Movimentag¢do' para que as informagdes

sejam salvas e exibidas em "Movimentac¢des/peticdes pendentes para
advogado’ no Painel do Advogado.

17. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagio

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais 0Obs Excluir
i ess = Alterar igil
T EEE ;gr::i:D::‘:::’udn ao processo 1000081 3300175 Alterar GONT Sem Sigilo :1011[1:,;2025 Associar (Opcional) 5
i .8.13. bytes (Nivel 0) :18:
Total: 3300175 bytes
¥ 4 .

Peticionar ~ Preparar Movimentacdo =~ Movimentagéo Sucessiva = Assinar com Certificado Dig. Voltar

(Tela ‘Movimentagdo Processual” - Botées ‘Preparar Movimentagdo” e ‘Peticionar’)

Observagdo: Para realizar a assinaotura dos documentos por meio do
certificado digital, clicar no botdo ‘Assinar com Certificado Digital”. A




£
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assinatura por meio do Certificado Digital é opcional. Caso o advogado
ainda ndo tenha instalado o assinador de documentos do eproc ou esteja
com dificuldades no procedimento de assinatura, basta clicar no botdo
‘Ajuda”, localizado na tela “Assinar Lista de Documentos®, para acessar as
orientagdes pertinentes.

Assinar lista de documentos @

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [JEFAV[I[E} Fechar

(Tela Assinar lista de documentos’)

6.2 Peticionamento em Bloco

O peticionamento em bloco consiste em uma movimentagdo Unica para
varios processos ao mesmo tempo. Para peticionar em bloco, o advogado

deverd:

1. Clicar em “Menu’, selecionar a opg¢do “Peticdo/Movimentagdo em
bloco™

2. Na tela “Movimentagdo Processual em Bloco", buscar os processos que
deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de busca desejados.

3. Apds, clicar em “Consultar”.



Movimentag&o Processual

Nova pesquisa
Temas Repetitivos em Blocg

Peticdo/Movimentagao Selecione os critérios de busca desejados

Peti¢do/Movimentacéo em BIGES .
® Colunas visiveis

Substabelecimento

Substabelecimento em BIBE8 » Nova pesquisa

Ultimo evento Listar todos Nivel de Sigilo do Processo Contenham o evento Listar todos

Autuagdo N&o contenham o evento Listar todos Entidade Listar todos
A A v A Pesquisa

Ultima petigdo judicial Listar todos Rito Processo Contenham o tipo de petigdo Listar todos
Pesquisa Selecione v Pesquisa

Anexo Fisico Assunto Listar todos RPV/Precatério Abertura de Conta

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)

4. Na lista de processos exibida, selecionar os processos que deseja
peticionar em bloco. Em seguidaq, clicar em “Movimentag¢do em Bloco”.

= . mc ¥ ADVOGA H El

Movimentagao Processual em Bloco ®

Nova pesquisa

Selecione os critérios de busca desejados

® Colunas visiveis

' ® Colunas visiveis ~

Processos (4) [ consultar processos selecionados emnovaaba @ Alterar Localizador B Gitagéio em Bloco  #§ Criar Minutas em Lote A Intimag#o em Bloco =% Requisigéio CEAB/DJ em Blaco | &) Movimentagéo em Bloco
P G quisics

» Critérios de pesquisa utilizados:

B inclusio de Peritos em Bloco  EZJRemessa Turma Recursal em Bloco  E2) Executar Prevencdo em Bloco & Temas Repetitivos em Bloco ¥ Exportar~
‘ ¢ resultados por pagina Anterior - Préximo
N° do Processo A Autuao Situao Sigilo Classe Localizador Itimo Evento data/Hora Autor Ru
MOVIMENTO- PETIGAO
10 16/05/2025 Sem Sigilo  PROCEDIMENTO G 19/06/2025
£.13.0024 162347 AGUARDA (Nivel0)  COMUM CIVEL PROTOCOLADA 113803 P ESTADO DE MINAS GERAIS
&1 o DESPACHO % JUNTADA e
10 02/06/2025 Segredo de 17/06/2025 ; ;
MOVIMENTO  Justica INTERDIGAO/CURATELA Publicado no DJEN ST LT
3.13.0024 19:31:34 et 14 04:01:07

(Tela ‘Movimentagdo Processual em Bloco’)

5. Ao final da pdgina, selecionar o “Evento a ser langado”, o “Arquivo” e o

“Tipo". Apds, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.




eproc

Movimentagao Processual em Bloco

Critérios de pesquisa utilizados:

- Nivel de Sigilo: Todos

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas
s Niimero Processo 8 Juizo

e e Ak
! y " 18.0024 BHE2* VFeTrEJ
Sem Sigilo (Nivel 0)

10900000 RE00INN0024

o .
@ semsigio (Nivel 0) BRETSVFETES

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

E Classe Réus Principais

Autores Principais

PROCEDIMENTO COMUM CiVEL

Antecipagéio de Tutela ESTADO DE MINAS GERAIS

L
——

Idoso

CUMPRIMENTO DE SENTENGA

AR

Idoso 1 ESTADO DE MINAS GERAIS

Evento a ser langado:

PETICAO <

Listar Todos.

[-1Documento 1

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

Arquivo

mp | scoer arquive Petigdo (3).pdf 1.4MB

FEESs e
®
Voltar

Imprimir  Peticionar em Bloco

Lista de Processos (2 registros):

g Ultimo Evento

27/02/2025 23:50:50 -
Confirmada a intimagdo eletrénica - Refer. ao Evento: 35

28/02/202510:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Tipo mp [ rericio |

sigilo.

Listar todos
Sem Sigilo (Nivel 0) v
» Confirmar selecéio de documentos
i e ainda nio utilizados em 5 ~ v

(Tela ‘Movimentagéo processual em Bloco" - Eventos e Documentos)

6. Em seguidaq, clicar em “Peticionar em Bloco".

Nimero Processo 8 Juizo
TOTTE——.13.0024
g BHE 2 VFeTrE J
8 cem Sigilo (Nivel 0)
0T 13,0024
BHE 1 VFe.TrE J

Sem Sigilo (Nivel 0)

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

Evento a ser langado:

8 Classe

8 Autores Principais Réus Principais

PPROCEDIMENTO COMUM CiVEL

Antecipagdo de Tutela ESTADO DE MINAS GERAIS

L
E—

Idoso

CUMPRIMENTO DE SENTENGA

T

Idoso ESTADO DE MINAS GERAIS

PETIGAO

Listar Todos

[-1Documento 1

Arquivo
Tipo
Sigilo
Seq @ Formato Nome Documento
| PDF PETPDF

Total: 3300175 bytes

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

Escolher arquivo

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar seleggo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao uf dos em movimentagdo

Tipo Documento

Tamanho Data Envio

3300175 bytes Alterar pET Alterar - sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/202510:09:26

8 Ultimo Evento

27/02/202523:59:59 -
Confirmada a intimagéo eletronica - Refer. a0 Evento: 35

28/02/202510:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Listar todos

Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Associar (Opcional) X

Voltar

(Tela ‘Movimentagdo processual em Bloco" - Peticionar em Bloco)

7. Selecionar os prazos que serdo encerrados com o peticionamento,

caso houver.

Clicar em “Préxima”.



£
eproc

Selecione o(s) Prazos @
» Préxima>  Cancelar
Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento
I PROCEDIMENTO COMUM CIVEL T 27/02/2025 23:59:59 -
Juizo:BHE 2° V.Fe TrE J = ESTADO DE MINAS GERAIS
Antecipagdo de Tutela I Confirmada a intimagéo eletrnica - Refer. ao Evento: 35

Sem Sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo TUUOUUTINIIUINIUNUNN24 (OPCIONAL):

Expedida/certificada a intimac#o eletronica ( 17/02/2025 12:38:59 ) - ESTADO DE MINAS GERAIS

Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento

1024

Juizo:BHE 1 V.Fe.TLEJ CUMPRIMENTO DE SENTENCA [Smmm ESTADO DE MINAS GERAIS
Sem Sigilo (Nivel 0)

Prazo(s) do processo 10UIUENINEVENININ 024 (OPCIONAL):

Expedida/certificada a infimag#o eletrnica ( 07/02/2025 16:38:55 ) - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO MG

28/02/2025 10:43:33 -
PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

(Tela ‘Selecione o(s) Prazos’)

8. Apdés o peticionomento, o sistema exibird o resultodo da
movimentagdo em bloco.

Movimentagao Processual ®

Nova Consulta ~ Nova Movimentagdo  Voltar ao filtro

Resultado da Movimentagéo em Bloco

Processo Detalhes
1 1 (R 02 4 Movimentado com Sucesso
2 1 (024 Movimentado com Sucesso

Nova Consulta ~ Nova Movimentagéo  Voltar ao filiro

(Tela ‘Movimentag¢édo Processual’)

6.3 Peticionamento “Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e

“Renudncia ao Prazo"

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e

“Renuncia ao Prazo", que ndo exigem documentos e possuem a fungdo de

encerramento do prazo, seguir os seguintes passos:

1. Clicar na agdo “Movimentar/Peticionar®;

2. Selecionar o evento "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renudncia ao Prazo" ou
“Renuncia ao Prazo® conforme desejado;
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Evento a ser langado:

rem]nci| Listar Todos

CIENCIA, COM RENUNCIAAD PRAZO
RENUNCIA AD PRAZO

Adicionar mais Documentos | Diaiti
(Evento a ser lan¢ado: Ciéncia com Renuncia ao Prazo e Rendncia ao Prazo)

Evento a ser langado:

mera C| Listar Todos

MERA CIENCIA

(Evento a ser langado: Mera Ciéncia)

3. Se houver prazo (intimag¢do) que estd sendo encerrado, seleciond-lo;

4. Clicar em “Peticionar”.

Observagdo: Os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo"
ficardo disponiveis apenas para processos em que ndo houve ciéncia.

8. SUBSTABELECIMENTO COM E SEM RESERVAS

Para realizar substabelecimento no eproc, o usudério devera:

1. Dentro dos autos, na segdo “Ag¢bes’, clicar na opgdo
‘Substabelecimentos”.
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual # Informagdes Adicionais

Associar Assistente ao Advogado B
Agdes

Atendimento e Tutorias

Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratoria  Incluir intimados = Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289 | Substabelecimentos
Consulta Processual

Mensagens
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
Movimentagao Processual
Painel do Advogado Detalhado Eventos
Paradas do Sistema Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos

namnzinnne Inrrinin

(Atos Digitais - Segcdo A¢ébes’)

2. O sistema abrird uma nova tela denominada “Substabelecimento de
Processo”.

3. Na aba ‘Informag¢des para o Substabelecimento”, selecionar o “Tipo de
Substabelecimento®, que pode ser “Sem Reserva’ ou “Com Reserva".

4. No campo “Buscar por:" selecionar se a busca serd por “Login® ou
‘Nome" para Advogados ou Sociedade de Advogados, ou “Nome" para
Escritério de Prdtico Juridica. Em seguida, selecionar a “Parte
Representada® e clicar em “Gerar Substabelecimento”.

Substabelecimento de Processo ®
» Gerar Substabelecimento [ iy IR 113
Processo: 1077 °°7 =7 7777 8.13.0024
Informagdes para o substabelecimento

Tipo de substabelecimento: a x

O Sem Reserva

Login ~
O Com Reserva

® Advogado

\d
O Soc. Advogados
O Escritério de Pratica Juridica
‘ Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (2 registros)
Parte Representada Qualificagdo da Parte
(] | mesmcrconsorooone AUTOR
O |z S 3 AUTOR

Gerar Substabelecimento Impr A Y

(Tela “Substabelecimento de Processo’)
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Observagdo: Se a opgdo “Sem Reserva" for escolhida, o advogado serd
removido do processo. Se a opgdo “Com Reserva® for escolhida, o advogado
continuard cadastrado nos autos junto com o substabelecido.

5. Ao gerar o substabelecimento com ou sem reservas, serd registrado
evento correspondente nos autos. Como o procedimento descrito ndo
exige documento, o evento ndo serd acompanhado de documento.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuério Documentos
15 Feneyans =l SEE S MECEEC | MEN TS SESFRVA 'F(E"_G.’.’_’_' R v
12:07:03 ....._.___..._..._;..._..._para -

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)
8.1 Como cancelar um substabelecimento “Com Reserva® realizado

Os substabelecimentos realizados “Com Reserva® podem ser revogados
pelo(a) advogado(a) substabelecente. Para tanto:

1. Abrir os autos e, em ‘A¢des” clicar em “Substabelecimentos”.

- ADVOGA =

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual # Informagdes Adicionais

Associar Assistente ao Advogado _
Agides

Atendimento e Tutorias R
Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratéria  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Substabelecimentos
Consulta Processual

Mensagens
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Movimentag&o Processual

Painel do Advogado Detalhado Eventos

Paradas do Sistema Evento Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos

nameinnoc Inrrininl

(Atos D/Q/tO/s - Segcdo Agébes’)

2. Na tela “Substabelecimento de Processo”, o(a) advogado(a)
substabelecido vai constar ao final da pdgina. Para realizar a
revogacdo, clicar no icone “Revogar Substabelecimento" (&) e, em

seguidaq, clicar em “OK".
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= . VIS MGIomI- ADVOGAL & El

O sem Reserva
© Com Reserva

Login v

® Advogado
O Soc. Advogados
O Eseritério de Prética Juridica

Lista de Partes para as quais devera ser feito o substabelecimento (1 registro)
Parte Representada Qualificagdo da Parte

0O U AUTOR

Lista de Partes para as quais foi feito o substabelecimento com reserva (1 registro)

Parte Representada OAB Substabelecido Data do Substabelecimento OAB Substabelecente Agdes
I MGETTaT 24/06/2025 MGaaTan -2

Gerar Substabelecimento Imprimir  Voltar

(Tela “Substabelecimento de Processo” - [cone ‘Revogar Substabelecimento”)

3. Apds confirmar a revogagdo, serd registrado evento correspondente

Nnos autos.
Eventos
Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
A OA Al RV OGAGAO DE SUBSTABELECIMENTO NUJESSS I VESESs

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

9. ASSOCIACAO EM PROCESSOS PUBLICOS E SIGILOSOS

9.1 Associagdo em processos publicos

Para juntar a procuragdo e se associar em processos que tromitam sem
segredo de justi¢a, o(a) advogado(a) poderd realizar de duas formas:

1. No Painel do Advogado, buscar o processo publico que deseja se
habilitar e, dentro dos autos, clicar na agdo “Movimentar/Peticionar”,

para abrir a tela “Movimentagdo Processual’; ou
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= . [YIcBl MGaa - ADVOGAL 4

# InformagGes Adicionais

Acgdes ‘

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Fuentn Data/Hara Nascricin llsuArin Nocumentas

(Autos Digitais - Se¢do ‘A¢ées’)

2. Clicar em “Menu’, selecionar a “PeticGo/Movimentag¢do Individual’. No

campo “‘N° do Processo”, inserir o nimero do processo e clicar em

“Consultar”.

= & v
Movimentagédo Processual ®
[PEfigaGINBYimentacdo - ‘ » Consultar  Voltar

PEtigEG/MoNimentacéo em Bloco
N° Processo:
Petigo/Movimentacéo Individual
Petigao/Movimentagao por Evento
Gerado Consultar  Voltar

(Opg¢do ‘PeticGo/Movimentagdo Individual’)

3. Na telo “Movimentag¢do Processual’, preencher o campo “Evento a ser

selecionado’, com a opg¢do “Procurag¢do”.

4. Em seguida, no campo “Selecione q(s) parte(s) relacionada(s) a este
evento”, marcar a caixa de selegdo correspondente o parte que o(q)
advogado(a) ird representar.

Observagdo! Serdo listadas apenas as partes sem procurador associado
para selegdo.

5. Se houver outros advogados a serem incluidos, no campo “Outros

advogados a serem incluidos (login)', inserir o login do advogado e

aguardar o sistema retornar o resultado. Em seguida, selecionar o

resultado da busca e clicar em “Incluir”.
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Processo: 1 SoomSes
N 2.13.0024

Juizo: BHE 2° V.Fe.TLE J

Motivo de prioridade da petigéo

Movimentagao Processual
Peticionar

Assunto

ITCD - Imposto de Transmissdo Causa
Mortis

Evento a ser langado:

Listar Todos

Autor

Preparar Movimentagdo

@

Movimentagdo Sucessiva =~ Assinar com Certificado Digital ~ Voltar
Réu

DELEGADO DA DELEGACIA FISCAL - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO
HORIZONTE

e

| PROCURAGAD
a(s) parte(s) relacionada(s) a este evento:
Nome Parte Tipo Parte
R IMPETRANTE
IMPETRANTE

MG il

Outros advogados a serem incluidos (login):

Incluir «

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

6. No campo “Documento’, selecionar em “Arquivo’, o documento que
contém a procuragdo assinada pela parte e, em “Tipo" selecionar a
opgdo “Procuragdo’. Em seguida, clicar em “Confirmar sele¢do de

»
Documentos”.
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo Procurag&o (3).PDF 3.1MB
Listar todos
Tipo Instrumento de Procuragdo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
* Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagéo
Seq (@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

(Tela ‘Movimentagéo Processual” - ‘Documentos’)

7. Apds confirmar a selegdo de documentos, estes ficardo disponiveis ao
final da pdgina como ‘Documentos selecionados e ainda ndo

utilizados em movimentag¢do”. Em seguidaq, clicar em “Peticionar”.




eproc

I Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo I

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
i Alterar igi
~ 4 POF Proc.PDF associado ao processo 108 3300175 Alterar pRoC Sem Sigilo 10/03/2025 Associar (Opeional) %
hd ——E.13.0024 bytes (Nivel 0) 11:29:45

Total: 3300175 bytes

$ .

Peticionar = Preparar Movimentagdo =~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Dig, Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

8. Apds o peticionomento, o sistema efetuard a associagdo do(s)
advogado(s) 0 parte.

Partes e Representantes |

AUTOR REU

EEaL e ANNEe SRS (18.715.615/0001-60) - Entidade EREESaYIeEy - Pessoa Fisica

ADVOGADO TESTE 29 ADV2904

ADN SR  /R———
# InformagGes Adicionais f
Agdes
Agrava  Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria = Certiddo para ExecugBes = Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LE| 14.289 | Substabelecimentos
Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Evento Data/Hora ’ Descricdo Usudrio Documentos

- . . ~ v
5 06/08/2024 19:38:40  [Sl{s[@VIIFEAe7Ne] - REU SEM CPF (AD! / ADV2904 - ADVOGADO TESTE29)  ADMN1G TPROCT |

(Autos Digitais - Se¢do ‘Partes e Representantes” e ‘Eventos’)

9.2 Solicitar habilitagdo em processos sigilosos
Caso o processo tramite em segredo de justica, o(a) advogado(a) devera:

1. Clicar em “‘Menu’ e selecionar a opgdo “Peticdo/Movimentagdo
Indivi (™

2. No campo “N° do Processo”, inserir o nimero do processo sigiloso e

clicar em “Consultar”.

= & v
Movimentagédo Processual ®
[PEfigaGINBYimentacio - ‘ » Consultar  Voltar

PEtigEG/MONimentacéo em Bloco
N° Processo:
Petigo/Movimentacéo Individual
Petigao/Movimentagao por Evento
Gerado Consultar  Voltar

(Opg¢do ‘PeticGo/Movimentagdo Individual’)
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3. Na tela “Movimentag¢do Processual’, preencher o compo “Evento a ser

selecionado’, com a opgdo “Procuragdo”

4. Se houver outros advogados a serem incluidos, no campo “Outros
advogados a serem incluidos (login)', inserir o login do advogado e
aguardar o sistema retornar o resultado. Em seguida, selecionar o
resultado da busca e clicar em “Incluir”.

5. No campo ‘Documento’, selecionar em “Arquivo’, o documento que
contém a procuragdo assinada pela parte e, em “Tipo" selecionar a

opcdo “Procuracdo’. Em seguida, clicar em “Confirmar sele¢cGo de
Documentos”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo Procurag&o (3).PDF 3.1MB
Listar todos

Tipo Instrumento de Procuragdo

sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

* Confirmar seleg&o de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Seq (@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - ‘Documentos’)

6. Apds confirmar a selegdo de documentos, estes ficardo disponiveis ao
final da pdgina como “‘Documentos selecionados e ainda ndo

utilizados em movimentag¢do”. Em seguidaq, clicar em “Peticionar”.

I Documentos selecionados e ainda n3o utilizados em movimentagao I

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
{ i N Alterar Sem Sigilo
: 1 EEE P\oc.PDFBa::o;;azin a0 processo 10NN 33100175 Alterar pROG al g 1?/205.;25025 Associar (Opcional) %
LR yies (Nivel 0) -
Total: 3300175 bytes
l ~
Peticionar = Preparar Movimentagdo =~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Di, Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)
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ATENCAO! Nos processos sigilosos, a associa¢gdo do procurador o parte ndo
serd automdtica e ocorrerd pelo servidor da unidade judicidria somente

apds a andlise da documentag¢do fornecida.

10. CADASTRAR ASSISTENTES DE ADVOGADO

Para cadastrar um Assistente, o(a) advogado(a) devera:

1. Clicar no menu “Usudrios" e, em seguidao, “Cadastro de Usudrios”.

. Vel G _ADVOGA

cadastro de

Usudrios

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usuarios

2. Na tela “Cadastro de Usudrios", informar o CPF do Assistente e clicar
em “Consultar”.

LUCHl LMV1194 - ADVOGAL #
+m)

Cadastro de Usudrios

(Tela “Cadastro de Usudrios®)

3. Caso o(a) Assistente ainda ndo possua cadastro no eproc como
pessoa fisica, preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar”
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4. Em “Tipo de Usudrio", selecionar “Assistente-Advogado”. Depois, clicar

em “Incluir”.

= ’ ve IS _ADVOGE & ~ E
Cadastrode Usuirio °

Menu Textual

Limpar  Voltar
Associar Assistente a0 Advogado

Atendimento e Tutorias Sigla inicial:

Consulta Processual ASSADVOT096753013

Gerenciamento de Entidades Nome:

Mensagens

. [OListar Inativos
Movimentag&o Processual

Painel do Advogado

Paradas do Sistema Informe os dados para o usuario:
- sigla:

Peticdo Inicial

ASSADV01096733013
Peti&o/Movimentacio

Tipo de Usuario:
e ASSISTENTE - ADVOGADO v
Substabelecimento

Tabelas Basicas Limpar

Tutorial

Usudrios

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Incluir)

5. Apds realizar o cadastro do Assistente, o(a) advogado(a) deverd, no

‘Menu” textual, selecionar a opgdo “Associar Assistente ao Advogado”
Na telo “Gerenciamento de Assistentes”, clicar em “Novo”.

Associar Assistente a0 Advogado

=& v 5 -ADVOG? ¢ ~
Gerenciamento de Assistentes @
Menu Textual » Fechar
Nio ha assistente cadastrado.

(Tela “Gerenciamento de Assistentes’)

6. Inserir o login (sigla) do Assistente e clicar em “Incluir”. Depois, clicar
em “Salvar”.

Gerenciamento de Assistentes @

Login do Assistente:
ASSADV01096|

ASSADV01096733013 - ASSISTENTE - ADVOGADO

ncluir | Limpar

+

Assistente Agoes

(Tela “Gerenciamento de Assistentes’)

7. Atelo seguinte mostrard que a associagdo foi realizada com sucesso.
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Gerenciamento de Assistentes 0]

Associagdo(bes) realizada(s) com sucesso

Advogado Assistente

(Tela “Gerenciamento de Assistentes” - Associagdo(bes) realizada(s) com sucesso)

ATENCAO! A senha do Assistente serd o seu login de acesso. No exemplo
acima, o login é ASSADV01096733013 e a senha serd ASSADV01096733013. Apds
o primeiro acesso, deverd cadastrar nova senha.

8. Caso o(a) Assistente ndo se recorde da senhaq, o(a) Advogado(a) deverd
reinicializd-la pelo menu: “Usudrio” — “Cadastro de Usudario". Apds,

clicar no botdo “Reinicializar Senha".

-ADVOGA =

nu (Alt +m) s
Cadastro de Usudrios 0]

Menu Textual
Associar Assistenta ao Advogado
Atendimento e Tutorias Sigla inicial:
Consulta Processual ASSADV01096733013
Gerenciamento de Entidades Nome:
Mensagens ASSISTENTE EPROG
Movimentag&o Processual [JListar Inativos

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Botéo “Reinicializar Senha’)

1. INCLUIR INTIMADOS (TESTEMUNHAS, CONFRONTANTES E
HERDEIROS)

Para incluir testemunhas, confrontantes ou herdeiros, o advogado(a) deveré:

1. Abrir o processo e, em “Agdes’, selecionar a op¢do ‘“Incluir Intimados”.

Acoes ‘

Agravo  Arvore = Audiéncia Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugdes  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos

(Autos Digitais - Se¢do ‘Acdes’)
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2. Na tela “Incluir Intimados’, inserir o CPF/CNPJ ou nome da pessoa a

ser incluida e clicar em “Consultar”. Em seguido, clicar no icone
“Selecionar Pessoa parainclusdo ( ). )

-ADVOG? % ® (2]

Incluir Intimados - 1000064-44.2024.8.13.0024 @

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias .
Pesquisa de pessoas

Consuia Processual Tipo Pessoa CPF/CNRJ

Gerenciamento de Entidades Pessoa Fisica |7 !

A Tipo Pesquisa por Nome Nome / Razdo Social
Fonética

Movimentago Processual

=
Painel do Advogado Detalhado

25 2 ftad a ” i
Paradas do Sistema (R Anterior - Proximo
Pessoa Nome/Razao Social 4 CPF/CNPY Informages Extras Agbes|
Fisica TESTELV 7 n Data Nascim.: 24/11/1968 - ‘ @
Relatdrios
Substabelecimento Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior - Proximo

OBS: Ao confirmar, as partes serdo incluidas no processe e serd gerado um evento, nio sendo mais permitida a sua excluséo pelo procurador.

Tabelas Basicas
Tutorial Pessoas a serem incluidas

=)
Usuérios
Guia de desenvalvimento Pessoa Nome/Razao Social CPF/CNPJ 4 Informagbes Extras Tipo Parte Agdes

Nenhum registro encontrado

(Tela ‘Incluir Intimados’)

Observagdo: Caso a pessoa ndo possua cadastro no eproc, o advogado

deverd proceder o cadastro, através do botdo “Nova pessoa”.

3. Na telo “Cadaostro de Endereco e Contato’, preencher o enderego e

clicar em “Incluir Enderego”. Apds, preencher a forma de contato da

pessoa e clicar em “Incluir Contato”. Em seguidaq, clicar em “Confirmar
Selecdo".
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i Cadastro de Endereco e Contato - I @

Cadastro de Enderegos

Tipo* CEP* Q Logradoure Numero*
Residencial

Complemento Bairro® UF* Cidade*

* incluir Enderego

Tipo CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Cidade UF Agles

MG - Abadia dos Dourados

Cadastre pelo menos um enderego antes de confirmar.

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato™

Telefone

’ Incluir Contato

Forma de Contato Contato Agoes

Nenhum contato informado

I

(Tela “Cadastro de Endereco e Contato’)

4. Apds confirmar o enderego e o contato, a pessoa serd inserida no
compo “‘Pessoas a serem incluidas’. Para eventual exclusGo de uma

pessoq, clicar no bot&o “Remover Pessoa da lista de selecionados” (@),
antes de incluir.

5. No campo “Tipo de Parte’, selecionar se serd testemunha do autor, do
réu, herdeiro ou confinante. Apds, clicar em “Incluir”.

Pessoa Nome/Razao Social 4 cPF/CNPY Informagdes Extras Agbes
Nenhum registre encontrado
Selecione o Tipo Parte
MNenhum registro encontrado. CONFRONTANTE Ximo
0BS: Ao confirmar, as partes serdo incluidas no processo e serd gerado um evento, ndo sendo mais permitida a sua exclusdo pelo procurador. HERDEIRO
Pessoas a serem incluidas TESTEMUNHA ACUSACAD
TESTEMUNHA AUTOR @
. ry - TESTEMUNHA DEFESA i
Pessoa Nome/Razao Social CPF/CNPJ Informagdes Extras | . Agdes
| TESTEMUNHA REU )
Fisica TESTELV rl 91 Data Nascim.: 24/11/1968 - M&e: [ Selecione o Tipo Parte | e

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

» neluir | Voltar

(Tela ‘Incluir Intimados’)

A testemunha, o confinante ou o herdeiro, apds o cadastro, ficardo
disponiveis nos autos. Além disso, serd gerado evento no processo,
informando a inclusdo.
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Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
57 1?5:;;26024 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado U [gout1
(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)
12. AGRAVO

Para protocolar agravo de instrumento, o(a) advogado(a) deverd abrir os
autos e, na segdo ‘Agdes” (Autos Digitais), selecionar a opgdo ‘Agravo”.

Acdes ‘

Agravo  Arvore Audiéncia = Certiddo Narratéria =~ Certiddo para Execugbes  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos

(Autos Digitais - Se¢do ‘Acbes’)

O sistema exibird uma mensagem informando que o usudrio serd
redirecionado para o sistema do TUMG. Clicar em “Continuar®”,

= ’ v RYE - ADVOGAL #

» Gontinuar | Voltar

Vocé sera redirecionado para o sistema do TIMG (cliqgue em "Continuar")

Continuar | | Vaar |

(Tela de redirecionamento para o TUMG)

No sistema do TUMG, serd necessario proceder o distribuigdo do Agravo de
Instrumento, seguindo as cinco etapas do peticionamento eletrénico.
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= o » [T a o

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

InformagBes do processo > Assuntos => Partes Autoras = DocUMENntos
w Cancelar

Informages Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
Tribunal de Justica de Minas Gerais v

Area: [CJN&o se aplica
Direito Pdblico v

+ Incluir outros advogados
Classe processual:
AGRAVO DE INSTRUMENTO v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Justi¢a de Origem:
Justica Estadual de Origem MG 1° Grau v

N Para Agrave de Competéncia Deiegada, escolha Justiga Estadual
Processo Originario:
101 30024

Juizo:

12 Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal da Comarca de Belo Horiz

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” no eproc do 2G)

13. CERTIDAO NARRATORIA

Os advogados poderd&o gerar certiddes narratérios nos processos que
estdo cadastrados. Para gerar a certiddo, basta abrir os autos e, em “Ac¢des’,
clicar em “Certiddo Narratoéria”.

# Informagdes Adicionais

Agdes ‘

Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratéria | Incluirintimados ~ Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada naLE| 14.289 | Substabelecimentos

Y Filtros - Pesquisar nos eventos Q

(Autos Digitais - Se¢do A¢ées’)

O sistema abrird nova tela com a certiddo gerada. Para imprimir ou salvar
em formato PDF, clicar no botdo “Imprimir’, localizado na parte superior do
documento.
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Imprimir «

MG

Crtacic de Hlun Gars

JUSTICA ESTADUAL
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

A Justica Estadual, Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, com base nos seus
registros processuais eletrbnicos, acessados no dia e hora abaixo referidos

CERTIFICA

que, sobre o(a) PROCEDIMENTO COMUM CIVEL, processo n° 1 .
distribuido para o 12 Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal da Comarca de Belo

Horizonte @ no qual figuram, como AUTOR, ... 5-CPF
1 i (representado(a) por - OAB:
......... Y, Lo L L DDLUl LU - CPF 0 n T n T (representado(a) por

(Certiddo Narratdria - Botao ‘Imprimir’)

Versdo atualizada em 24 de Junho de 2025.
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