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1. CADASTRO DE USUARIOS

1.1 Cadastro do Responsdvel pela Unidade Externa

O perfil de “Unidade Externa” do eproc é destinado a entidades que n&o sdo
partes no processo, mas precisam ser intimadas, enviar oficios e peti¢des,
como exemplo os Cartérios Extrajudiciais, o IBGE, entre outros.

O responsadvel pela Unidade Externa interessado no credenciomento junto
ao sistema eproc do TUMG, deverd encaminhar a documentagdo abaixo por
meio de abertura de chamado no “Portal de Servigos de Informatica’, pelo
link: https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do

= Termo de credenciamento, devidamente preenchido e assinado;

- Termo de posse do responsadvel;

- Documentagdo pessoal com foto, CPF e OAB (se houver) do
responsavel.

- Uma foto selfie ao lado do documento de identificagdo com foto do
representante do titular do responsdvel pela Unidade Externa.

Como realizar a selfie com o documento:
Segurar o documento oo lado do rosto, na altura dos olhos, sem inclinar e
distorcer;
Olhar diretamente para a cdmera, sem sorrir ou fazer expressdes faciais, e
sem acessorios no rosto ou em volta dele;
Tirar a foto em um local bem iluminado, sem sombras ou reflexos, em
fundo neutro e liso, sem objetos ou pessoas atrds.

Apds a realizagdo do cadastro, a equipe suporte eproc enviard os dados
para acesso ao sistema no fechamento do chamado.

1.2. Cadastro de Novos Usudarios

O suporte eproc do TUMG serd responsdvel pelo cadastro do responsdvel
pela Unidade Externa. No entanto, caso seja necessdrio cadastrar novos
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usuadrios, o responsdvel pela Unidade Externa poderd fazé-lo. Para isso,

seguir os procedimentos a seguir:

1.

Acessar o eproc;

2. Clicar em “Menu" e em seguida, “Usudrios’ — “Cadastro de Usudrios”,

MG UEX11884168639-U =

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Cadastro de

Usuarios

Alteracdo de Dados Pessoais

Cadastro de Usuérios

«ne a sigla do

Para iniciar o cadastro, na tela “Cadastro de Usudrios”, inserir o CPF e
clicar em "Consultar. Os dados principais serdo preenchidos
automaticamente a partir do banco de dados da Receita Federal. Em

segquida, complementar as informagdes da pessoa que estd sendo

cadastrada e clicar em “Salvar”.

Em “Informe os dados para o usudério” da tela “Cadastro de Usudrios”,
selecionar em ‘“Tipo de Usudrio” a opgdo “UNIDADE EXTERNA' ou
‘AUXILIAR DA UNIDADE EXTERNA". Apds selecionar o tipo de usudrio, a
sigla da unidade externa serd preenchida com "UEX+CPF", caso seja
selecionado o tipo “‘Unidade Externa" ou ‘ACE+CPF", se selecionado o

tipo “Auxiliar da Unidade Externa”.

Em seguidaq, clicar em "Incluir”.
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= U s 2
= = [U[chl UEX11884168639-U ¢ ﬂ El

Pesquisar no Menu (Alt + m) Cadastro de Usudrios @

Atendimento e Tutorias Limpar  Voltar

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos Sigla inicial:
Gerenciamento de Usurios da Unidade

Extemna Nome:

Pagina Inicial UNIDADE EXTERNA
Petigio/Movimentacéo O Listar Inativos

Relatorios Consultar Dados Pessoais
Tabelas Basicas

Tutorial

[Informe os dados para o usuario:
Sigla:
Guia de desenvolvimento UEX123456789

UNIDADE EXTERNA v

Usuérios

Observagdo: O gestor da unidade externa realiza o cadastramento dos
demais usudrios da Unidade Externa, o gerenciamento e cumprimento de
processos. O auxiliar realiza apenas o cumprimento de processos.

1.3. Associagdo do usudrio a Unidade Externa

Apds realizar o cadastro da pessoaq, € necessdrio associd-la & Unidade
Externa na qual ela ird atuar. Para isso:

1. No “Menu" lateral, clicar em "Gerenciamento de Usudrios da Unidade

Externa".

2. Em seguidq, clicar no botdo "Novo".

= 2 O

Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa . @

Gerenciamento de Processos N
Pesquisar Novo | Fechar

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa Critérios de busca

Gerenciamento de Usudrios da Unidade gpo Orgdo Unidade Externa:
Externa

Unidade Externa:

Login do Usuério da Unidade Externa:

3. Na telo “Cadaostro da Unidade Externa’, preencher os campos: ‘“Tipo

Orgdo Unidade Externa’, “Unidade Externa’ e “Login do Usudrio da

Unidade Externa’. Para localizar o usudrio, basta digitar o login e

aguardar que o sistema realize a busca.
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4. Apds selecionar o usudrio, clicar em “Incluir’ e, em seguidaq, clicar em

“Salvar”.
Cadastro da Unidade Externa ®@
» Cancelar
Dados para cadastro

| Tipo Orgéo Unidade Externa: |

Cartérios Extrajudiciais

Unidade Externa:
CARTORIO EPROC

| Login do Usudrio da Unidade Externa: |

UExs s ~UNIDADE EXTERNA
<=
Tipo Orgéo Unidade Externa Descrigao Usudrio Agoes
Cartorios Extrajudiciais CARTORIO EPROC

- UNIDADE EXTERNA

p 4

5. O sistema informard que j& existe um chefe para o 6rgdo. Clicar em
"OK".

eproclg-hml.tjmg.jus.br diz

Atencdo. Ja existe um chefe para o 6rgéo selecionado.

Cancelar

1.4. Como realizar o primeiro acesso ao sistema eproc

Deseja incluir outro chefe?

Para realizar o cadastro no eproc, o usudrio da unidade externa deverd:

1. Acessar o eproc do TIMG através do link
https://eproclg.timg.jus.br/eproc

2. No primeiro acesso ao eproc, a senha serd a mesma sigla do usudrio.
Por exemplo, se a sigla for UEX12345678900, o senha serd
UEX12345678900. Apds acessar, o usudrio deverd alterar a senha.
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3. O login do Gestor é composto pela sigla UEX + CPF do usudrio. Ex.
UEX12345678900 (Usudrio: UEX12345678900 - Senha: UEX12345678%00).

4. O login do Auxiliar é composto pela sigla ACE + CPF do usudrio. Ex.
ACE12345678900 (Usudrio: ACE12345678900 - Senha: ACE12345678900)

1.5. Como reinicializar senha

Se algum usudrio da unidade esquecer a senhaq, o responsdvel poderd

reinicializd-lo. Para isso:

1. Em “menu’, clicar em "Usudrios" e selecionar a opg¢do “Cadastro de

Usuadrios".

2. Na tela “Cadastro de Usudrios', digitar o CPF ou sigla do usudrio e

clicar em "Consultar”.

3. Apds selecionar o usudrio, clicar em "Reinicializar Senha" para gerar

uma nova senha.

Cadastro de Usuadrios @)

* Reinicializar Senha | Limpar  Voltar

Sigla inicial:
UEX11 639

Nome:

[JJListar Inativos

Consultar Dados Pessoais = Alterar Dados Pessoais

Caoso o usudrio possua e-mail cadastrado, poderd também reinicializar a
senha ao clicar em “Esqueci minha senha”, na pdgina inicial do eproc.

2. COMO ACESSAR O EPROC

1. Acessar o eproc do TUIMG através do link: https://eproclg.tjimag.jus.br/
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2. Apds o cadastro, o acesso pode ser realizado por meio de login e
senha ou certificado digital. Para acessar por meio de login e senhaq,
inserir o usudrio e a senha nos campos correspondentes. Apds, clicar
em “Entrar”.

3. Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo
“Certificado Digital" e, apds a validagdo do certificado pelo sistema,
inserir a senha do token.

4. Por ser uma aplicagdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer
dispositivo com conexdo a internet.

— Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Usuario

Senha

* Entrar

Qutras opgdes de acesso @

» | Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagdo em dois fatores

Versdo 9.12.1-2.22.3

3. PAINEL DA UNIDADE EXTERNA

Para acessar o Painel da Unidade:
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1. Clicar em “Pdgina Inicial" disponivel no “Menu® ou

2. Clicar no icone “Pagina inicial do sistema” ([

O Painel da Unidade fornecerd recursos na aba “Citagdes/Intimagdes” para
acessar as intimagdes realizadas pelas Unidades Judicidrias nos processos
em que a Unidade Externa é intimada.

Painel da Unidade

Atendimento e Tutorias 5 Citagdes/intimagges

Consuita Processual Tipo Quantidade de processos

Gerenciamento de Processos Processos pendentes de citagio/intimagao - Urgentes

Gerenciamento de Usudrios da Unidade

— .
. Processos pendentes de citagio/intimacao 1

Processos com prazo em aberto 1

Pégina Inicial

[ — Deeursos de prazo nos titimos 30 dias o

Relatorios

Tabelas Basicas

Na coluna "Quantidade de processos’, é possivel verificar a quantidade de
processos que aguardom resposta, abertura de prozo ou decurso. Para
abrir a lista de processos, clicar sobre a quantidade.

Os localizadores que o usudrio(a) da unidade precisa se atentar sdo:

a) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

No localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes’,
serGo listados o0s processos que possuem atos de comunicagdo
clossificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no momento da
intimagdo ou citagdo, em que o prazo ndo foi aberto, seja pelo destinatario
ou pelo sistema.

Apds a abertura do prazo, o processo serd transferido para o localizador
‘Processos com prazo em aberto".

b) Processos pendentes de citagdo/intimagdo
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No localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo”’, constardo os
processos que possuem atos de comunicagdo cujo prazo ainda ndo foi
aberto, seja pelo(a) destinatdrio(a) ou pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a telo “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”. Nessa tela, serd exibida uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes passiveis de abertura de prazo, com a
possibilidade de filtré-los por rito do processo, grau judicial, localidade
judicial e evento de intimagdo.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de
um processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo®. Para abrir o praozo de

processos em lote, selecionar as caixas de selegdo correspondentes e clicar
no botdo “Abrir Prazo”.

Processos pendentes de citagdo/intimagédo @

» Gerar Planilha Peticionamento em Bloco mprimir Voltar

Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir prazo” (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apds 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagSo/intimagdo.
- O prazo se refere 3 parte do processo marcada em vermelho nas informagtes de autor e réu

- Observagéo: & possivel abrir vérios prazos ao marcar multiplos itens e clicar no botdo "Abrir Prazo” no topo da pagina

- Ao clicar no nimere do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

- A exibig&o da lista sera paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse ndmero.

Filtrar por:

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos ~ Todos ~ Todos

Evento de Intimagdo

Lista de Citagbes e Intimacées Pendentes (1 registro)

Data envio o ~  Final
s Processo Classe Assunto = Evento e Prazo Inicio Prazo

= requisigio ~ Prazo
1000353-40.2025.8.13.0024

Juizo: BHE 12 VFe.TLE J

Cadastrar Lembrete ’

] Bnica - / R
PROCEDIMENTO COMUM Direito IntimagZo Eletronica - Expedida/Certificada

) Autor CIVEL Coletivo Requisigdo 04/02/202515:37:40  |[} Abrir Prazo
AGENCIA DE TESTE EPROC TIMG 30 dias

X

Apds a abertura do prazo, seja pelo(a) usudrio(a) ou pelo sistema, serd
registrado um evento no processo confirmando a intimagdo eletrénica, e o
prazo processual comegard a fluir. Além disso, no Painel da Unidade, o

processo serd deslocado para o localizador “Processos com prazo em
aberto”.
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Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

/08 inti 1 oni i1
= 30/08/2024 |Conﬁrmadaa intimagdo eIetromca|Refer ao Evento: 11 BT

16:40:47 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Institutc Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)

27/08/2024 oy = =
12 ”:24'07 EG TS LT L LT TS DEL R R - (de 12 VCDIRFOR J para 22 VCDIRFOR J) loirama

[ EL=L R S G T - Expedida/Certificada - Requisigao
Refer. a0 Evento 8

1o 27/08/2024 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Institutc Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)
i~ 10:53:52 Prazo: 15 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 02/09/2024 00:00:00
Data final: 20/09/2024 23:59:59

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico
‘5. Como responder as Intimagées”.

c) Processos com o prazo em aberto

Neste localizador, serdo incluidos os processos que possuem atos de
comunicagdo com o prazo processual aberto, seja por agdo do(a) usuadrio(a)
ou apds o término do prazo de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e
dentro do prazo para manifestagdo.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
chaomada “Processos com prazo em aberto”. Essa tela exibird uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes pendentes, com a possibilidade de
filtra-los pelo rito do processo, grau judicial, localidade judicial e evento de
intimagdo

Para acessar os autos, basta clicar sobre o ndmero do processo ou

selecionar a caixa de selegdo referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em
sequida, clicar em “Abrir os processos selecionados em abas/jaonelas”.
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Processos com prazo em aberto @

Gerar Planilha Psticionamento em Bloco mprimir Voltar

Filtrar por:

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial

Todos v Todos v Todos A4

Evento de Intimagéo

=3

I-’«:ru os processos selecionados em abas/janel ssl

Lista de Citagbes e Intimagies Pendentes (2 registros)

- Data envio r -
H Processo Classe Assunto H Evento e Prazo L + InicioPrazo s Final Prazo
T requisigio
1002076-31.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 13 VFe TrE J

Cadastrar Lembrete

Intimagdo Eletrénica - Expedida/Certificada

E e DEPOSITODALEl  Auséncia de Cobranca —— 07/08/2024 20/08/2024 13/09/2024
8.866/94 Administrativa Prévia i 17:33:04 00:00:00 23:59:59
ESTADO DE MINAS GERAIS 15 dias
X
Réu
REU SEM CPF
~ v

d) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

No localizador “Decurso de prazo nos Uultimos 30 dias", constardo os
processos em que houve ato de comunicagdo e ndo houve manifestagdo por
parte do(a) usudrio(a) da unidade.

Para retornar ao Painel da Unidade, clicar no icone “Pagina Inicial do

Sistema”" ({14) ou clicar em “Menu® e “Pdgina Inicial’.

No simbolo “Perfil do usudrio (Ctrl + Shift + U)" (@), localizado no canto
superior direito da telo, é possivel acessar a ferramenta de configuragdo
pessoal, bem como o botdo para encerrar a sessdo no eproc.

' e [I=% U4

Menu (Alt +m) Painel da Unidade

Atendimento e Tutorias

USUARIOUEX (UEXT

= Citagdes/Intimagdes =
Consulta Processual Novidades

Tipo idade de prm:essl o I
Gerenciamento de Processos . R - Configuragdes

Processos pendentes de citaggo/intimag3o - Urgentes o - —
Gerenciamento de Usurios da Unidade T Barra de acessibilidade
Externa Processos pendentes de citagBo/intimago 0

Versdo eproc: 9.8

Pagina Inicial Processos com prazo em aberto 2 @ versicepro o .
Peticiio/Movimentacao Decursos de prazo nos tiltimos 30 dias o | 5] Encerrar Sessdo (Ctl+Shift+F4) |

Relatérios

Tabelas Bisicas
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4. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Para consultar processos, o usudrio deverd inserir o niUmero do processo No
campo de pesquisa localizado no canto superior direito da tela. Em seguida,
clicar em "Abrir na mesma janela" (<) ou "Abrir em nova janela’ ([4) para

visualizar os autos. Caso pressionar "Enter’, o processo serd aberto na

mesma janela.

10000592220248130024 * m G

Ao abrir os autos, o usudrio(a) terd acesso inicialmente aos dados da capq,
informagdes sobre a autuagdo, drea de lembretes, dados relacionados aos
assuntos, partes e representantes, entre outras.

Consulta Processual - Detalhes do Processo [©]
Opgao por Juizo 100% Digital @ Download Completo R Ty
Ne do pracesso Classe da agdor | Competéngia-] Data de autuagio Situag3o]
1002076-31.2024.8.13.0024 DEPOSITO DA LEI 8.866/94 Feitos Tributarios Estaduais 18/07/2024 15:54:55 MOVIMENTO
Grgio Julgador: Juiz{a): |
17 Vara de Feitos Tributdrios do Estado da Comarca de Belo Horizonte MAGISTRADO EPROC
"3 Processos relacionados:

AUTOR REU
=) (18.715.615/0001-60) - Entidade g -Pessoa Fisica
ADVOGADO TESTE29 ADV2904
ADMINISTRADOR DE NEGOCIO 1G ADMN1G
UNIDADE EXTERNA
P8 Cartérios Extrajudiciais CARTORIO DO 25° OFICI0 DE NOTAS DE BELO HORIZONTE TN 32 s 0T

 Informagbes Adicionais
Agbes

| Agravo | Arvore | Audiéncia  Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Logo abaixo do quadro das agdes processuais, serdo apresentadas todas
as movimentagdes e pegas do processo em forma de uma lista de eventos
processuais.
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Alguns eventos geraom documentos, enquanto outros sdo registrados
apenas eletronicamente pelo sistema. Para acessar os documentos gerados,
como a peticdo inicial, basta clicar no link disponivel na coluna
"Documentos’, localizado & direito.

Eventos

Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio

21/08/2024

i i i i a g4 4
TrmaE Distribuido por sorteio (BHE 22 V.Fe.Tr.E J) L 94 [QINIcT ‘

Nessa consulta, o(a) representante(a) da unidade externa possui acesso &
integra dos processos que a unidade estd cadastrada e aos dados bdsicos
dos processos publicos, conforme conforme art. 3° da Resolugdo n° 121/2010
do CNJ.

5. COMO RESPONDER AS INTIMACOES

Para se manifestar no processo, o(a) usudrio(a) deverd abrir os autos e:

1. Selecionar a opgdo “Movimentar/Peticionar” disponivel em “A¢des’; ou

2. Clicar em “Menu” - "Peticdo/Movimentacao” — “PeticGo/Movimentacdo

por Evento Gerado".

0

UNIDADE EXTERNA

nu
- _ - 8] Cartorios Extrajudiciais CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE [RRUNINENY =gy =31y
Peticao/Movimentacao

Petigio/Movimentacéo por Evento
Gerado

4 Informagdes Adicionais
Tabelas Basicas

Agdes

Agravo | Arvore  Audiéncia | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Y Filtros - | pecnyisar nos avento

3. Na tela “Movimentagdo Processual’, selecionar em “‘Evento a ser
langado’, o tipo especifico do documento que serd anexado, como
exemplo, resposta, oficio, entre outros. A busca poderd ser realizada
digitando o nome do documento ou clicar em “Listar Todos", para

exibir todos os resultados disponiveis.
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4. Apds a selegdo do evento, o sistema abrird um compo para a
marcagdo do(s) prozo(s) que serd(@o) encerrado(s) com ©
peticionamento. A selegdo do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo
apresentada ndo seja destinada ao ato processual decorrente da
intimagdo, o(a) auxiliar deverd desmarcar a(s) opgdo(des), para que o
prazo continue aberto.

Movimentagado Processual

Peticionar ~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital

Assunto Autor Réu

Processo: 1000353-40.2025.8.13.0024 I
Direito Coletivo AUTOR EPROC

Juizo: BHE 1 V.Fe TrLE J

| Evento a ser langado: I ‘
RESPOSTA | Listar Todog
Atencdo! '

Senher Procurador:

Deixe marcada a caixa de seleqio abaixo se a peticio apresentada destinar-se ac ato processual que for decorrente da intimag3o.
Com isso, o prazo sera fechado autematicamente.

Ex intimag&o para contrarrazdes + petigo de contrarrazbes (o prazo sera fechado).

Desmargue a caixa de selegdo abaixo se a petigdo ndo for decorrente da intimagdo.
Com isso, o prazo continuara aberto.
Eic intimagéo para contrarrazdes + peticio de ciéncia sem reniincia (o prazo ndo serd fechado)

©)

Voltar

I Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): I
Intimag&o Eletrénica - Expedida/Certificada - Requisigio (04/02/2025 15:37:40) - Ref. Evento 4 - CARTORIO EPROC «

ATENCAO! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no compo “Evento a ser
langcado” o tipo de peticdo exato o peticdo que serd anexada, para garantir
a tramitagdo &gil do processo.

5. Em “Documento”, escolher ofs) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).
Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

6. No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em ‘Listar todos" para exibir a lista completa
dos tipos disponiveis.

7. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o caompo “Siqilo”.

8. Para excluir algum documento inserido, clicar no icone ‘Remover

arquivo” (I-1), localizado ao lado do “Documento”.
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9 Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais

Documentos”.

10. Em seqguido, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

Adicionar mais Documentos || Digitar Documento | Opgdes Avancadas

[-]Documento 1
Arguivo Escolher arquivo «
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

‘ ‘Confirmar selegéo de documentos

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo
“‘Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | |Digitar Documento | | Opgoes Avangadas
[-1Documento 1
Arguivo Escolher arquive ‘
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegdo de documentos

11. O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o
conteddo do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone
‘“Anexar Documento e Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do
documento que serd anexado.
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RESPOSTA

Sem Sigilo (Mivel 0)

12. Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos

selecionados e ainda ndo utilizados em movimentacdo”.

13. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Seq
@

‘1
-

[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegdo de documentos
| Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao |
Assoc. Assinaturas
Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
N 0 Alterar igil N
PDF feckdoc_UEX11884168639_1738695755.pdf associado ao processo 1000353: 89942 Alterar RESPOSTA Sem Sigilo 04/02/2025 Associar (Opeional) x
40.2025.8.13.0024 bytes (Nivel 0) 16:02:36

Total: 89942 bytes

mais | Digitar

| Opgdes

~
‘ Movimentagédo Sucessiva |~ Assinar com Certificado Diy Voltar

14. Apds "Peticionar’, serd longado um evento no processo referente ao
documento enviado.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigio Usudrio ' Documentos
1 suiru&izuza, (1250 Y Y - Refer. a0 Evento: 11 ) o UEX11 539 [RESPOSTAT
17:05716 {UNIDADE EXTERNA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)
13 30/08/2024 Confirmada a intimagéo eletrénica - Refer. ac Evento: 11 UEX118 29
16:40:47 (UNIDADE EXTERMA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)
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5.1. Intimagdes que ndo exigem documento em resposta

Nos casos, por exemplo, de envio de decisdo informando a data da
audiéncia, entre outros, apds realizar os encaminhamentos internos da
Unidade Externa, seguir os passos:

1. Clique em "Movimentar/Peticionar”.

2. Langcar o evento "Ciéncia, com renuncia oo prazo', selecionando
SEMPRE o prazo (intimagdo) que estd sendo encerrado.

Movimentagao Processual @

Peticionar ~ Movimentacdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital = Voltar

Assunto Autor Réu

Processo: 1000353-40.2025.8.13.0024

Direito Colstivo AUTOR EPROC REU EPROC

Juizo: BHE 12 V.Fe TrE J

Evento a ser langado: I ‘
CIENCIA, COM RENUNCIA AQ PRAZO Listar Todos

Atenc3o! '
Senher Procurador:

Deixe marcada a caixa de selecéo abaixo se a petigdo apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimagéo.
Com isso, o prazo sera fechade automaticamente.
Ex intimagdo para contrarraziies + peticio de contrarrazbes (o prazo sera fechado)

Desmarque 2 caixa de selegio abaixo se 2 peticio ndo for decorrente da intimagio
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex intimagdio para contrarraziies + petigéo de ciéncia sem rendncia (o prazo nio serd fechado).

ISeIel:iune o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): I
Intimag&o Eletrénica - Expedida/Certificada - Requisigio (04/02/2025 15:37:40) - Ref. Evento 4 - CARTORIO EPROC «

3. Ao marcar o prazo que estd sendo encerrado, o sistema associard a
resposta (petigcdo) a intimagdo enviada, realizando as automagdes no
sistema, como a alteragdo da cor e dos simbolos do evento.

Observagdo: Se o prazo ja tiver expirado, ao peticionar no processo, o
sistema ndo habilitard nenhum prazo para encerramento, pois
entende que ndo hd mais prazos em aberto para serem "fechados”.
Contudo, isso ndo impede que o Unidade Externa apresente uma
peticdo no processo.
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6. COMO FAZER A TRANSFERENCIA DE PROCESSOS PARA OUTRO
USUARIO

A traonsferéncia de processos é realizada na tela “Gerenciamento de

Processos da Unidade Externa”. Para isso:

1. Clicar em ‘Menu’, “Gerenciamento de Processos' e, em seguidq,

“Gerenciamento de Processos da Unidade Externa”.

= - Mc Q=24 9-

eproc
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Atendimento e Tutorias

Remeter Processo L

— Filtro

Consulta Processual

Gerenciamento de Processos [ Listar processos baixados

<=

p
.

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Fxterna — Tipo de Gerenciamento

2. Na telo “Remeter Processo Usudrio" que se abrir, serd necessario

preencher os seguintes campos:

1)

- Aba ‘Filtro™ marcar a caixa de selegdo “Listar processos baixados'

para transferir, também, os processos que forom arquivados. Em
“Prazo” selecionar “Todos" e no campo “Procurador Atual’, utilizar a

opcdo “Listar Todos" e escolher o antigo Responsdvel (que ndo estd
mais atuando na Unidade Externa);

- Aba “Tipo de Gerenciamento™ Em “Tipo de Remessa®, selecionar a
opcdo “Substituir pelo usudrio” e em “Login do Usudrio que ird

receber”, selecionar o novo responsdvel pela Unidade Externa.

3. Em seguidaq, clicar em “Consultar”.
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Remeter Processo Usuério @

Filtro

Prazo: Procurador Atual:

(] Listar processos baixados
B Todos v

Listar Todos

Tipo de Gerenciamento

Login do Usuario que ira receber:
Tipo de Remessa:

) Substituir pelo ususrio Listar Todos
7 Incluir o usudric

4. O sistema exibird a lista de processos. Selecionar os processos que
serdo remetidos e, em seguidq, clicar em “Remeter”.

Remeter Processo Usuario . @

Filtro

Prazo: Procurador Atual:

Listar processos baixados i = TSR 9 Listar Todos

Tipo de Gerenciamenta
Login do Usuério que ira receber:
Tipo de Remessa:
@ Substituir pelo usuario UEX034 163 Listar Todos
7 Incluir o usuario

Abrir 05 processos &m abasijansias
Lisla de Processos (6 regisiros |
Niimero processo Classe Parte Representada  Qualificagio da parte Assunto Uitimo Evento
000059-22 2024 5.13.0024 ALIENAGAQ JUDICIAL DE BENS IBGE UNIDADE EXTERNA Alimentos Confirmada a intimagéo elefronica -
000190-94.2024.5.13.0024 CUMPRIMENTO DE SENTENGA IBGE UNIDADE EXTERNA Bem de Familia Legal Decarrido prazo -
001000-58 2024 5 13.0024 ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5.478/63 IBGE UNIDADE EXTERNA Alimentos Decorrido prazo -
002732-85.2024.5.13.0024 AGAO CIVIL PUBLICA IBGE UNIDADE EXTERNA WMarca PETICAO PROTOGOLADA JUNTADA - RESPOSTA
003183-13 2024.5.13.0024 MANDADO DE SEGURANGA CIVEL IBGE UNIDADE EXTERNA Liquidagio / Cumprimento / Exscugio PETICAO PROTOCOLADA JUNTADA - PROCURACAO
00009384 2024 5 13.0024 ALIENACAO JUDICIAL DE BENS IBGE UNIDADE EXTERNA Custas

Expedidalcertificada a intimag o eletrdnica -

Abrir 0s processos em abasfjanelas

5. Apds transferir todos os processos para o novo responsdvel, a
vinculagdo e o acesso do antigo responsdvel deverdo ser desativados.

6. Para realizar a exclusdo, consultar o tépico 7.

7. COMO DESATIVAR O CADASTRO DE UM USUARIO DA UNIDADE
EXTERNA

A desativagdo de cadastros da Unidade Externa é responsabilidade do
responsdvel pela Unidade Externa (primeiro usudrio cadastrado). Para
desativar um usudrio cadastrado, é necessario, primeiro, desassocid-lo de
todos os processos, conforme exposto no tdpico é.

Apenas quem cadastrou o usudrio possui autorizagdo para desativa-lo.
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Para realizar a exclusdo, acessar o “Menu” e selecionar "Gerenciamento de

Usudrios da Unidade Externa” Em seguidaq, clicar no icone “‘Desativar
Vinculo do Usudrio com Unidade Externa’ (@) para completar a
exclusdo.

Gerenciamento de Usuérios da Unidade Externa @

Tipo Orgéo Unidade Externa:

Unidade Externa:

Login do Usuério da Unidade Externa:

Lista de Usuarios da Unidade Externa (4 registros)

2 Tipo Orgéo Unidade Externa 2 Agéncia ; Descrigio - Usuario 2 Chefe Ages
IBGE - Insfiluto Brasileiro de Geografia e Estalistica IBGE cal OLY - UEX: 091 sim

CARTORIO DO 25° OFiCIO DE NOTAS DE BELO
HORIZONTE

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE L S - UEX11E 39 Sim

. CARTORIO DO 25° OFiCIO DE NOTAS DE BELO d 5
Cartorios Extrajudiciais ORI ORI L IS - UEX11E 19 sim [

Cartérios Extrajudiciais D¢ R - UEX( 63 Sim

ATENCAO! Se for necessdrio desativar o usudrio gestor da Unidade Externa
(primeiro usudrio cadastrado), é responsabilidade desse usudrio, ao tomar
ciéncia de seu desligamento, cadastrar outro(s) usudrio(s) no sistema, caso
ainda ndo existam, e transferir todos os processos para os demais usudrios.

A desativagdo total do cadastro desse primeiro usudrio da Unidade Externa
deve ser solicitada oo suporte do eproc por meio de abertura de chamado
no Portal de Informatica do TIMG, no enderego:
https://informatica.tjimg.jus.br/ess.do

8. ATUACAO DOS CARTORIOS EXTRAJUDICIAIS

8.1 Distribuigdo de Processos

Por meio da Unidade Externa, os Oficios de Registros Civis das Pessoas
Naturais distribuirdo, no eproc, os procedimentos iniciados por eles,

especialmente Duvida (100), Averiguacdo de Paternidade (123) e Retificacdo ou
Suprimento ou Restauracdo de Reqistro Civil (1682).

Para distribuir processos no eproc, no “Menu” Textual, clicar em “Peticdo
Inicial”.


https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do
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Painel da Uni

Atendimento e Tutorias

— ’ (el UEXT7 Vs -U $

= Citagdes/Intimag
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos
Processos penden
Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa Processos penden
Pagina Inicial Processos com pr
Paradas do Sistema Decursos de prazg

Peti¢do Inicial

Peticao/Movimentacéo

Relatérios

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrénico”, que é dividida em 5

(cinco) etapas:
a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

Preencher as informag¢des preliminares: cidade onde desejo entrar com a
ac¢do, rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o
processo a ser distribuido seja incidental, preencher também o campo
“Processo Originario”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais
Unificadas (TPUs) de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe
utilizar, consultar Qs tabelas disponiveis em:
https://www.cnjjus.br/sgt/consulta_publica_classes.ph


https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras >> Documentos
Informagdes Preliminares

Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)

Belo Horizonte

o
@

[Rito:] () Nao se aplica () Valor de Algada

JUIZO COMUM v
Familia

Classe processual:
DUVIDA

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

P

Processo Originario:

Juizo:

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nimero do processo origindrio
que tramita no SISCOM, PJe ou no eproc e, em sequidq, clicar na tela. Feito
isso, 0 juizo serd automaticamente preenchido, sem possibilidade de edi¢do.

Para adicionar processos relacionados, clicar no botdo ‘Adicionar Processos
Relacionados”.

Processo Originario:
51N 2025.8.13.0024
Adicionar Processos Relacionados

Juizo:

Juizo da 12 Vara de Familia da Comarca de Belo Horizonte «

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Proxima”’ para
avangar para a etopa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapo, o cartdério deverd selecionar os assuntos pertinentes ao
processo que estd sendo distribuido. O cadastro deverd ser iniciado pelo
assunto principal, relacionado oo direito material descrito nos fatos,

fundamentos e pedido. O assunto deverd ser o mais especifico possivel e,
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caso seja necessdrio, inserir também assuntos complementares, para
melhor classificagdo do processo.

As instru¢cdes acerca dos assuntos serdo exibidas no campo “Instrugdes” tdo
logo o oficial prossiga para a etapa 2.

A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidas nas informagdes do glossdrio de cada assunto. Informar o
pardmetro para busca e, em seguida, clicar em ‘Filtrar”.

xx " 0|
Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos @

Informagdes do processo Assuntos Partes Réus Documentos
Anterior WEISUUEES Cancelar

@® Assunto O Glossario ‘ - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.

. - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize os assuntos complementares para melhor

- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com
A & | B | termos ou expressdes ideénticas .
- Na ddvida consulte as informag3es dos glossérios disponiveis em cada assunto.

Selecionar Assunto Principal Instrugdes

DIREITO CIVIL
Familia MarcarD P— Assuntos selecionados
- larcar/Desmarcar como favorito
Investigagdo de Paternidade Pés Morte

Reconhecimento/Dissolugdo Sécio Afetivo Pés Morte - i) & = ncluir assunto

Assunto Principal:

Selecione o assunto na drvore e clique em ‘Incluir’

Art. 1.593. O parentesco € natural ou civil, conforme Incluir  Limpar
resulte de consanguinidade ou outra origem.

Anterior WEOUNEER Cancelar

Para consultar o glossdério do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ & “

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone
“Marcar/desmarcar como favorito" ().
Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossario, a norma e

o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba “Instrugdes”.



Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ‘ ®

Informacdes do processo >> Assuntes >> Partes Réus >> Documentos
Anterior WEOUNEEN Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ Assunto O Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
. - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize os assuntos complementares para melhor classificagio do
morte [l Pesquisar  Limpar processo.

- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
B K| B K expressoes idénticas
-Na divida consulte as informagges dos glossérios disponiveis em cada assunto.
4 " DIREITO CIVIL ’
4 [ Familia Assuntos selecionados
Investigagdo de Paternidade Pés Morte
Reconhecimento/Dissolugiio Sécio Afetivo Pés Morte - i)

Assunto Principal:
RECONHECIMENTO/DISSOLUCAQ SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL

Incluir  Limpar
Anterior WYOUNEEN Cancelar

Assunto pode ser principal? ~ Sim Nao

Norma: P
Lei n® 10.406/2002 (Codigo Civil) e REsp 1.500.999 - RJ Art. 1.593. O parentesco &eacute; natural ou civil,
(julgado em 12/04/2016) 4 conforme resulte de consanguinidade ou outra origem.
-
1.503 (Cédigo Civil) -

O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos
selecionados”.

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos ®

Informacdes do processo >> Assuntos >> Partes Réus >> Documentos
Anterior m Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
® Assunto O Glossario - Cadastre por primeir o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
- Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utlize os assuntos complementares para melhor classificagéo do
morte [Flicil Pesquisar  Limpar processo.
- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
B B B | K expressdes idénticas

-Nadivida consulte as informagées dos glossérios disponiveis em cada assunto.

“ DIREITO CIVIL
4 [ Familia Assuntos selecionados
Investigago de Paternidade Pés Morte ‘ Incluir assunto

4o Sécio Afetivo Pés Morte ' i) 5%

Assunto Principal:
RECONHECIMENTO/DISSOLUGAO SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL

Incluir  Limpar

' Anterior WEOUNCEN Cancelar

Apds incluir o assunto principal, o tela serd otualizada e o sistema
possibilitard a inclusGo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou
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2. Selecionar o assunto e clicar no botdo ‘“Incluir® da aba “Assuntos
selecionados".

=y — * e

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos ' ©)

Informacdes do processo Assuntos Partes Réus Documentos
Anterior m Cancelar

Selecionar Demais Assuntos Instrugées

® Assunto O Glossario

morte BB pescuisar  Limpar

05 complementares para melhor classificagdo do

& & | E | &
Empresas O
4 [ Familia Assuntos selecionados
Alimentos Outro Assunto:
Alimentos Gravidicos Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir
Bem de Familia (Voluntario)
Casamento Incluir  Limpar
Curatela
Investigagéo de Paternidade Pés Morte Agdes

Reconhecimento/Dissolugio Sdcio Afetivo Pés Morte
Regime de Bens Entre os Conjuges

Relacdes de Parentesco 5 z =
T IC — 5 Demais Assuntos Incluidos Agdes
utela ‘ nciuir assunto

Unifo Estével ou Concubinato /i) & 021705 - UNIAO ESTAVEL OU CONCUBINATO, FAMILIA, DIREITO CIVIL . X
Usufruto e Administragdo dos Bens de Filhos Menores
Violéncia Doméstica Contra a Mulher

Violéncia Doméstica e Familiar contra Crianca e Adolescente Anterior m Cancelar
Eatns luridi

021715 - RECONHECIMENTO/DISSOLUGAO SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL & X

Observagdo: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como

‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.

Coso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para ofs) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

Apds selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préoxima” para avangar para a
etapa 3 de 5.

c) Etapa 3 de S - Partes (autores)
Nesta etapo, o oficial deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No momento de localizar a parte, hd trés “tipos de pessoq” para selegdo:
entidade, pessoa fisica e pessoa juridica. O cadastro da entidade como
parte autora sé pode ser realizado pelos procuradores da prdpria entidade.
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Ao selecionar o “Tipo de Pessoa’ como pessoa fisica ou juridico, inserir o CPF

ou CNPJ. E recomenddvel que a consulta do(a) autor seja através do CPF ou
CNPJ, considerando a integragdo que o sistema eproc faz com a Receita
Federal, buscando todos os dados da parte.

E possivel também buscar a parte autora pelo nome. Contudo, essa busca
pode ndo retornar todos os dados da parte, cabendo oo peticionante
realizar a conferéncia dos dados antes de realizar a inser¢do da parte.

Apds inserir o CPF/CNPJ ou nome, clicar em “Consultar”.

- — " o

Peticionamento Eletrdnico (3 de 5) - Partes (requerentes) ®
Informag@es do processo >> Assuntos >> Partes Réus >> Documentos ‘

Consultar = Novo  <Anterior [WZOUNEE Cancelar

Tipo Pessoa: CNPJ: [0 Sem CNPJ: Outros Documentos: Agbes

Consulta

Pessoa Juridica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pela razéo social:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razao Social Informagdes Extras Principal Agbes

Juridica 16.740.367/0001-81 BELO HORIZONTE CARTORIO DO QUINTO OFICIO DE NOTAS Nome Fantasia: CARTORIO DO QUINTO OFICIO DE NOTAS Sim v m

Partes a utilizar neste ajui

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Justica Gratuita Agdes

BELO HORIZONTE CARTORIO DO QUINTO OFICIO DE NOTAS 16.740.367/0001-81 REQUERENTE Sim Definir  (Opcional) N&o Requerida vX

Ver totalizador de partes

Observagdo: O cadastro sem CPF deverd ocorrer apenas nos casos em que
a pessoa realmente ndo possuir o documento. Para realizar o cadastro sem
CPF, marcar a caixa de selegdo “‘Sem CPF" e selecionar um dos motivos
disponiveis: estrangeiro sem CPF, indigente, menor de idade, precatdrias
outras justicas ou preso.

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para
cada uma delos.

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para avangar para a etapa 4 de S.
Observagoes:

a) No procedimento de “Duvida’, o cadastro das partes serd da seguinte

maneirao;
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- “Polo Ativo™ Nome do cartdrio e “Polo Passivo™ Vazio.

b) No procedimento de “Averigua¢do de Paternidade’, o cadastro das partes

serd da seguinte maneira:

- “Polo Ativo" Nome da Mae (filho menor) ou Nome do Filho (se maior) e
“Polo Passivo:" Vazio.

d) Etapa 4 de S - Partes (réus)

Nesta etapa, o peticionante deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) ré(s),
se for o caso.

Ressalta-se que nas classes de Duvida e Averiguagdo de Paternidade o polo
passivo ndo deverd ser preenchido.

e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o(a) advogado(a) deverd prestar algumas informagdes sobre o

Processo e anexar os documentos.

Em ‘Informag¢des Adicionais’, marcar aq(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicavel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, juizo 100% digital, doenga
grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.
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=@« n 0|
Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®

Informacdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial ~ < Anterior [SUEIF&I@M Cancelar

) Requer prioridade de tramitag&o - Doenga grave () Requer Liminar/Antecipago de Tutela Requer prioridade de tramitag&o - Idoso

Informagdes Adicionais

() Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagZo - Crianga e Adolescente () Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgéo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos

Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -

Confirmar selegéo de documentos
D i e ainda néo utili em
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

<Retornar para Etapa Inicial < Anterior Car
v

Em “Documento’, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho mdéximo = 1TMB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tomanho mdéximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho mdéximo = 11IMB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Taomanho mdéximo = 70MB)

No campo "Tipo’, o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” (I-1]
), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar sele¢do de documentos”.
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Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos ®

Informages do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
pr————y gy ool

() Requer prioridade de tramitagio - Doenca grave ) Requer Liminar/Antecipacéo de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso

Informagdes Adicionais

([ Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia J Requer prioridade de tramitagéo - Crianca e Adolescente () Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgéo por Juizo 100% Digital

¥ [ Accionar s Documentos | | Digtar D | Opgtes Avang

[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo Petig&o Inicial.pdf 0.7MB
Listar todos

Tipo Petigéo Inicial

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

» Confirmar selegéo de documentos
e ainda néo utili em &
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

< FetomarparaEapa il | <Arr e

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo

“

Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigila Sem sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o conteddo
do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e

Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.
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PETICAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos

selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao®.

Para distribuir, clicar em “Einalizar”.

= @ ve gE§  JU

ﬁ' N° de processo Q e
Informacdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Cancelar
InformagGes Adicionais '
() Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [0 Requer Liminar/Antecipago de Tutela Requer prioridade de tramitago - Idoso
() Requer prioridade de tramitagao - Pessoa com deficiéncia

) Requer prioridade de tramitag&o - Crianga e Adolescente 0 Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289
) Opgo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais
[-1Documento 1

| Digitar | Opgdes

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegéo de documentos
dos e ainda ndo utilizados em
Seq® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

: 1 PDF Peticao Inicial.pdf 693688 bytes Alterar |NIC Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 23/05/2025 11:27:54 Associar (Opcional) x
Total: 693688 bytes

4

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior W‘ Ca -
~ v

Ao clicar em ‘Finalizar’, o sistema abrird uma telo com o resumo das

informagdes. Em seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a
distribuigdo.
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| Peticionamento Eletrénico @
Resumo das Informagdes

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUiZO COMUM

Tipo de Agdo:
DUVIDA

Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Reconhecimento/Dissolugdo Sdcio Afetivo Pos Morte, Familia, DIREITO CIVIL

Partes :
BELO HORIZONTE CARTORIO DO QUINTQ OFICIO DE NOTAS (Principal)

Documentos

E]]Mc

| Confirmar ajuizamento do processo?

‘ Confirmar ajuizamento Cancelar

8.2 Resposta as comunicagdes recebidas por e-mail

Nos processos que tromitam em segredo de justica, as unidades judicidrias
sGo orientadas a enviar as comunicagdes aos cartdrios extrajudiciais via
e-mail. A resposta a essas comunicagdes ocorrerd da seguinte forma:

a) Entrar na pdgina inicial do eproc (https://eproclg.timg.jus.br/eproc/),

sem fazer login;

b) No “Menu" lateral, clicar na opgdo "Consulta de Documento por
Chave",


https://eproc1g.tjmg.jus.br/eproc/

eproc

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Acessibilidade

Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUI!
Consulta Autenticidade
Consulta Guia de Custas

Audiéncias
Consulta Publica de Processos

Consulta de Documento por Chave .
Usudrio

Fale Conosco

Forum de Conciliagdo

Senha
Legislacdo
®©
Sessdes de Julgamento
Tutoriais
Outras opgoes de acesso @

Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagdo em dois fatores

Verséo 9.13.1-2.30.0

c) Na tela “Consulta Processual - Busca de Processo - Chave de Acesso”,
inserir o nimero do processo e a chave do documento, que constardo
no email recebido. Clicar em “Consultar™

Consulta Processual - Busca de Processo - Chave de Acesso

N° Processo* Chave Documento*

., ?‘5’56/ ©

d) O sistema listard os documentos para consulta ao final da telo;

e) Para responder a comunicag¢do, basta clicar em ‘Adicionar Arquivo”,
selecionar o arquivo salvo no computador do usudrio;
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Documentos

Responder

Documentos "
Data/Hora Seq. Documento Documento

26/05/2025 12:23:45 1 @OHCIO'I

f) Apds, clicar em “Responder”,

Documentos

: <=

RESPOSTA.pdf

[N ENIETM Responder

Documentos
Data/Hora Seq. Documento Documento

26/05/2025 12:23:45 1 E_ﬂoﬂmm

Realizado o procedimento, a resposta do usudrio serd automaticamente
juntada aos autos, na se¢do “Eventos”.

9. PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS PELO IBGE

No eproc, o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica atuard como
‘Unidade Externa”. As Unidades Judicidrias fornecerdo ao IBGE, por meio de
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intimaogdo para o Unidade Externa “IBGE", as informagdes sobre as
separagdes judiciais e os divércios no Estado de Minas Gerais.

As intimagdes serdo realizadas com o prazo de 1 (um) dia pelas unidades
judicidrias e o processo permanecerd no painel da unidade externa “IBGE"
por 30 (trinta) dias, para a coleta dos dados, conforme alinhado com a CGJ.

Considerando que o prazo utilizado serd de 1 (um) dia, o maioria dos
expedientes direcionados oo IBGE estardo disponiveis no localizador
“Decurso de Prazo nos ultimos 30 (trinta) dias”.

Os procedimentos para configuragcdo de usudrios da unidade externaq,
consulta de processos e outros procedimentos estdo disponiveis nos
tépicos 1 a 7 deste manual.

VersGo atualizada em 27/05/2026.
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