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1. CADASTRO 

O perfil de “Perito” do eproc poderá ser utilizado pelos Auxiliares da Justiça, 
considerando que as intimações e as manifestações dos peritos, tradutores, 
intérpretes, corretores e leiloeiros se darão por meio do próprio sistema 
eproc, naqueles processos que tramitarem no referido sistema. 

Os auxiliares da justiça credenciados no Sistema Eletrônico Auxiliares da 
Justiça (Sistema AJ) serão, periodicamente, cadastrados no eproc pela 
Corregedoria-Geral de Justiça. Contudo, caso o Auxiliar possua cadastro no 
Sistema AJ e ainda não tenha o perfil no eproc, poderá registrar sua 
solicitação no “Portal de Serviços de Informática” do TJMG através link: 
https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do 

A solicitação registrada deverá constar, obrigatoriamente, as seguintes 
informações: 

● Nº do Cadastro de Pessoa Física - CPF. 
● Nome completo e data de nascimento; 
● E-mail; 
● Naturalidade (Estado e Município); 
● Especialidade(s); 
● Número de telefone de contato. 

2. PERFIL DO PERITO 

Após o cadastro, o perito receberá um login de usuário no sistema. 

Esse login estará relacionado à sua especialidade/formação. Por exemplo, 
um perito médico associado ao Conselho Regional de Medicina de Minas 
Gerais terá como padrão de sigla: CRMMG + número de inscrição no Órgão 
de Classe, como exemplo: CRMMG123456. Para as profissões que não 
possuem Órgão de Classe, a sigla começará com PER + a UF do Perito + os 
seis (6) primeiros números do CPF do perito, como exemplo: PERMG123456. 
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3. COMO ACESSAR O EPROC 

Acessar o eproc do TJMG através do link: https://eproc1g.tjmg.jus.br/ 

Após o cadastro, o acesso pode ser realizado por meio de login e senha ou 
certificado digital. Para acessar por meio de login e senha, inserir o usuário 
e a senha nos campos correspondentes. Após, clicar em “Entrar”. 

Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botão “Certificado 
Digital” e, após a validação do certificado pelo sistema, inserir a senha do 
token. 

Por ser uma aplicação web, o eproc pode ser acessado de qualquer 
dispositivo com conexão à internet. 
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No primeiro acesso, será necessário habilitar o email para recebimento de 
senha, caso esta necessite ser recuperada. Todas as informações estarão 
contidas na tela, conforme a seguir: 

 
 
4. PAINEL DO PERITO 

Para acessar o Painel do Perito: 

1. Clicar em “Página Inicial” disponível no “Menu Textual”; ou  

2. Clicar no ícone “Página inicial do sistema” (     ). 

O Painel do Perito fornecerá recursos na aba “Citações/Intimações” para 
acessar as intimações realizadas pelas Unidades Judiciárias nos processos 
em que o perito precisa se manifestar. 

 

 
 



 

 

Na coluna "Quantidade de processos", é possível verificar a quantidade de 
processos que aguardam resposta, abertura de prazo ou decurso. Para 
abrir a lista de processos, clicar sobre a quantidade. 

Os localizadores que o auxiliar da justiça precisa se atentar são: 

 

a) Processos pendentes de citação/intimação - Urgentes 

No localizador “Processos pendentes de citação/intimação - Urgentes”, 
serão listados os processos que possuem atos de comunicação 
classificados como “urgentes” pela Unidade Judiciária no momento da 
intimação ou citação, em que o prazo não foi aberto, seja pelo destinatário 
ou pelo sistema.  

Após a abertura do prazo, o processo será transferido para o localizador 
“Processos com prazo em aberto – urgente”. 

 

b) Processos pendentes de citação/intimação 

No localizador “Processos pendentes de citação/intimação”, constarão os 
processos que possuem atos de comunicação cujo prazo ainda não foi 
aberto, seja pelo(a) destinatário(a) ou pelo sistema.  

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrirá a tela “Processos 
pendentes de citação/intimação”. Nessa tela, será exibida uma lista dos 

 

 
 



 

processos com citações e intimações passíveis de abertura de prazo, com a 
possibilidade de filtrá-los por rito do processo, grau judicial, localidade 
judicial e evento de intimação. 

É possível abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de 
um processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo”. Para abrir o prazo de 
processos em lote, selecionar as caixas de seleção correspondentes e clicar 
no botão “Abrir Prazo”. 

 

Após a abertura do prazo, seja pelo(a) auxiliar da justiça ou pelo sistema, 
será registrado um evento no processo confirmando a intimação eletrônica, 
e o prazo processual começará a fluir. Além disso, no Painel do Perito, o 
processo será deslocado para o localizador “Processos com prazo em 
aberto”. 

 

 
 



 

 

Para responder a intimação, consultar os procedimentos descritos no tópico 
“7. Como responder as intimações”. 

 

c) Processos pendentes de citação/intimação - Laudo Complementar 

No tipo “Processos pendentes de citação/intimação - Laudo Complementar”, 
serão incluídos os processos que possuem atos de comunicação realizados 
pela Unidade Judiciária com o evento específico “Laudo Complementar”, 
cujo prazo ainda não foi aberto, seja pelo(a) destinatário(a) ou pelo sistema. 
Após a abertura do prazo, os processos serão deslocados para o 
localizador “Processos com prazo em aberto - Laudo Complementar”. 

 

d) Processos com prazo em aberto - Urgente 

Neste localizador, serão listados os processos que possuem atos de 
comunicação classificados como “urgentes” pela Unidade Judiciária no 
momento da intimação ou citação, com prazo processual aberto, seja por 
ação do(a) usuário(a) ou após o término do prazo de 10 (dez) dias para 
ciência do sistema, e dentro do prazo para manifestação. 

 

 

 
 



 

e) Processos com o prazo em aberto 

No localizador “Processos com o prazo em aberto”, serão incluídos os 
processos que possuem atos de comunicação com o prazo processual 
aberto, seja por ação do(a) usuário(a) ou após o término do prazo de 10 (dez) 
dias para ciência do sistema, e dentro do prazo para manifestação. 

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrirá uma nova tela 
chamada “Processos com prazo em aberto”. Essa tela exibirá uma lista dos 
processos com citações e intimações pendentes, com a possibilidade de 
filtrá-los pelo rito do processo, grau judicial, localidade judicial e evento de 
intimação 

Para acessar os autos, basta clicar sobre o número do processo ou 
selecionar a caixa de seleção referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em 
seguida, clicar em “Abrir os processos selecionados em abas/janelas”. 

 

 

f) Processos com o prazo em aberto - Laudo Complementar 

Neste localizador, serão listados os processos com atos de comunicação 
vinculados ao evento específico “Laudo Complementar”, com prazo 

 

 
 



 

processual aberto, seja por ação do(a) usuário(a) ou após o término do 
prazo de 10 (dez) dias para ciência do sistema, e dentro do prazo para 
manifestação. 

g) Decurso de prazo nos últimos 30 dias 

No localizador “Decurso de prazo nos últimos 30 dias”, constarão os 
processos em que houve ato de comunicação e não houve manifestação por 
parte do(a) auxiliar da justiça nos últimos 30 (trinta) dias. 

Para retornar ao Painel do Perito, clicar no ícone “Página Inicial do Sistema” (       
) ou clicar em “Menu” e “Página Inicial”.  

No símbolo “Perfil do usuário (Ctrl + Shift + U)” (     ), localizado no canto 
superior direito da tela, é possível acessar a ferramenta de configuração 
pessoal, bem como o botão para encerrar a sessão no eproc. 

 

5. RELATÓRIO DE PROCESSOS 

Outra forma de verificar os processos em que o(a) auxiliar da justiça está 
associado(a) é através do caminho: “Menu”→ “Relatórios” → “Relação de 
processos”. 

 

 
 



 

 

Na tela “Relatório de Processos” que se abrir, o sistema apresentará ao(à) 
auxiliar da justiça a lista dos processos em que está associado.  

 

Nos processos em que o(a) auxiliar da justiça está associado (foi nomeado 
no eproc pela ferramenta "Nomear Peritos"), ele aparecerá na capa dos 
autos, na seção "Partes e Representantes", identificado como Perito. 

 

 

 

 
 



 

6. COMO CONSULTAR PROCESSOS 

Para consultar processos, o usuário deverá inserir o número do processo no 
campo de pesquisa localizado no canto superior direito da tela. Em seguida, 
clicar em "Abrir na mesma janela" (    ) ou "Abrir em nova janela" (    ) para 
visualizar os autos. Caso pressione "Enter", o processo será aberto na 
mesma janela.  

 

Nessa consulta, o(a) auxiliar da justiça possui acesso à íntegra dos 
processos que está cadastrado e aos dados básicos dos processos 
públicos, conforme conforme art. 3º da Resolução nº 121/2010 do CNJ. 

Ao abrir os autos, o(a) usuário(a) terá acesso inicialmente aos dados da 
capa, informações sobre a autuação, área de lembretes, dados relacionados 
aos assuntos, partes e representantes, entre outras. 

 

 
 

 

 
 



 

Logo abaixo do quadro das ações processuais, serão apresentadas todas 
as movimentações e peças do processo em forma de uma lista de eventos 
processuais. 

Alguns eventos geram documentos, enquanto outros são registrados 
apenas eletronicamente pelo sistema. Para acessar os documentos gerados, 
como a petição inicial, basta clicar no link disponível na coluna 
"Documentos", localizado à direita. 

 

7. COMO RESPONDER AS INTIMAÇÕES 

Para se manifestar no processo, o(a) auxiliar deverá abrir os autos e: 

1.  Selecionar a opção “Movimentar/Peticionar” disponível em “Ações”; ou 

2. Clicar em “Menu” → ”Petição/Movimentação”  → “Petição/Movimentação 
Individual” ou “Petição/Movimentação em Bloco”, a depender do caso 
concreto. 

 

Na tela “Movimentação Processual” que se abrir, selecionar em “Evento a ser 
lançado”, o tipo específico do documento que será anexado, como exemplo, 
laudo pericial, laudo complementar, entre outros. A busca poderá ser 
realizada digitando o nome do documento ou clicar em “Listar Todos”, para 
exibir todos os resultados disponíveis. 

Após a seleção do evento, o sistema abrirá um campo para a marcação 
do(s) prazo(s) que será(ão) encerrado(s) com o peticionamento. A seleção 
 

 
 



 

do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petição apresentada não seja destinada 
ao ato processual decorrente da intimação, o(a) auxiliar deverá desmarcar 
a(s) opção(ões), para que o prazo continue aberto. 

 

ATENÇÃO! É essencial que o(a) auxiliar selecione no campo “Evento a ser 
lançado” o tipo de petição exato à petição que será anexada, para garantir 
a tramitação ágil do processo. 

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que será(ão) enviado(s). Podem ser 
selecionados quantos arquivos forem necessários. 

No campo "Tipo", o(a) usuário(a) deverá selecionar o tipo de documento 
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). É possível digitar o nome do 
documento ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos 
disponíveis. 

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”. 

Para excluir algum documento inserido, clicar no ícone “Remover arquivo” (

), localizado ao lado do “Documento”. 

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.  

Em seguida, clicar em “Confirmar seleção de documentos”. 

 

 
 



 

 

Também é possível digitar o documento que será juntado ao clicar na opção 
“Digitar Documento”.  

 

O sistema abrirá o editor de textos para que o advogado insira o conteúdo 
do documento. Após finalizar a edição, clicar no ícone “Anexar Documento e 
Sair” (   ) para salvar e escolher o tipo do documento que será anexado.  

 

 
 



 

 

Em seguida, os documentos serão relacionados em “Documentos 
selecionados e ainda não utilizados em movimentação”.  

Para movimentar, clicar em “Peticionar”. 

 

Após "Peticionar", será lançado um evento no processo referente ao 
documento enviado. 

 

 

 
 



 

7.1. Intimações que não exigem documento em resposta 

No caso do evento "Petição - não comparecimento periciado", que é 
utilizado quando o periciado não comparece à perícia agendada, não é 
necessário enviar um documento. Para realizar essa movimentação, seguir 
os seguintes passos: 

1. Clicar em “Movimentar/Peticionar”. 

2. Selecionar o evento “Petição - não comparecimento periciado”. 

3. Se houver prazo (intimação) que está sendo encerrado, selecioná-lo. 

4. Clicar em “Peticionar”. 

 
 

 

 
 


	 
	 
	1. CADASTRO 
	2. PERFIL DO PERITO 
	 
	4. PAINEL DO PERITO 
	a)​Processos pendentes de citação/intimação - Urgentes 
	b)​Processos pendentes de citação/intimação 
	c)​Processos pendentes de citação/intimação - Laudo Complementar 
	d)​Processos com prazo em aberto - Urgente 
	e)​Processos com o prazo em aberto 
	f)​Processos com o prazo em aberto - Laudo Complementar 
	g)​Decurso de prazo nos últimos 30 dias 

	5. RELATÓRIO DE PROCESSOS 
	6. COMO CONSULTAR PROCESSOS 
	7. COMO RESPONDER AS INTIMAÇÕES 
	7.1. Intimações que não exigem documento em resposta 


