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1. PAINEL DO PROCURADOR

Apds acessar o sistema, o Procurador terd acesso ao “Painel do Procurador”,
que fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimagdes, Audiéncias
entre outras funcionalidades.

Alt+ -
. Painel do Procurador @

5 Cltagaes/Intimagoes

Tipo Quantidade

sssssss
0 de homologagao de acordo
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC

Decursos de prazo nos iftimos 30 dias

ssssss

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Procurador seja acessado
por meio do icone “Pdgina Inicial do Sistema" (13), localizado no campo

superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Procurador ao clicar em
“Painel do Procurador”.

Para modificar a configuragdo de acesso ao Painel do Procurador na

“Pagina Inicial do Sistema” (f), o procurador(a) deverd clicar no botdo “Perfil
do usudrio (Ctrl + Shift + U)" (), localizado no canto superior direito da telo,

e selecionar “Configuracées”.

MG PR123456 - PROCUR:
Al +

Painel do Procurador

ppppppppppppppp

5 Citagdes/Intimagdes =P \ovidades

Tipo R N [
0 T Barra de acessi

Processos com prazo em aberto

bilidade
Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citacgo/intimagéo - Urgentes

Processos pendentes de citagdo/intimagdo

Processos pendentes de intimag@o de homologagéo de acordo

Na telo “Configuragdes Personalizadas” que se abrir, ir até o campo

“

Inicializagdo" e, em “Paqina Inicial®, selecionar a opgdo desejada.




Ocultar documentos

Menu Textual Permite selecionar o nimero maximo de documentos que serdo exibidos em um evento. Eventos com nimero maior do que o indicado terdo bot&o "EXIBIR

DOCUMENTOS" para que sejam mostrados.
Atendimento e Tutorias

Ocultar mensagem "Evento ndo gerou documento”
Consulta Processual N _
Na tabela de eventos de um processo, ndo exibe a mensagem “Evento ndo gerou documento’.

Gerenciamento da Procuradoria S ) .
Pré-visualizagdo de documentos, minutas, modelos e textos padrio
Gerenciamento de Feriados e Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padrdo, uma janela se abre com a pré-visualizagéo deste.
Suspensdes

) Visualizar informagses do documento

Gerenciamento de Processos N _ .
Exibe um baléo com informagdes sobre o documento em que o cursor do mouse estd posicionado.

Laudos Técnicos

Mensagens Inicializagao

Movimentagéo Processual

Dicas
Painel do Procurador Exibir dicas na pagina principal
Paradas do Sistema Perfil padrdo

Permite escolher o perfil que sers selecionado como padréo ao fazer login no sistema

Permissdes Expressas

Petiggo Inicial Permite escolher a pagina inicial do sistema.

=)

Processos pendentes de citagao/intimagéo
Processos com prazo em aberto

Processos pendentes de citagdo/intimagzo - Urgente
Processos com intimagZo de pauta

Processos com Decurso de Prazo, nos dltimos 30 dias
Peticoes Iniciais pendentes de distribuigao

MovimentagGes pendentes

Consultar Processos

Associagéo Analista ao Procurador
Cadastros da Procuradoria
Cadastros de Férias
Gerenciamento da Procuradoria

Feriados (Procurador)

o

E possivel também configurar atalhos 1, 2 e 3, que ficardo localizados ao

lodo do icone “Pdgina Inicial do Sistema". Para realizar a configuragdo dos

atalhos, na pdgina “Configuragdes Personalizadas’, ir até o campo “‘Ag¢des” e,

em “Acesso rapido a rotina 1", “Acesso rdpido a rotina 2" e “Acesso répido &

rotina 3", selecionar as opgdes desejadas.

Configuragdes personalizadas

As configuragbes s&o salvas automaticamente ao serem alterados os campos.

Privacidade e Seguranga

-‘- Notificagdes
Permite que o Eproc mostre notificages relevantes no canto inferior direito da tela

@

Voltar

([ Desabilitado

Acesso rapido a rotina 1
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Vi

Botdes no menu "Agdes”
Mostrar os links do menu "Ages" como botées.

Exibir botdo "Copiar para colar no Excel"
Exibe betdo na capa do processo que permite copiar dados Uteis para confecgéo de céleulos, para colar no Excel ou LibreOffice Calc.

Mostrar icones no menu "Agdes”
Exibe icones nos botdes do menu “Ac¢des”, facilitando a identificacdo da opcéo desejada entre as diversas disponiveis. Atencéo: esta preferéncia somente
funciona se a configuracdo do eproc “Botdes no menu ‘Acées” estiver ativada.

O Desativado

[ Desativado

O Desativado

Apds realizar as configuragdes, pressionar a tecla
informagdes.

1.1 Citagbes/Intimagdes

[ 5\!

para atualizar

as

A aba “Citagdes/Intimagdes” é destinada oo controle e gerenciaomento dos

atos de comunicagdo realizados nos processos. Nelo, sGo exibidos os

numeros de processos em cada situagdo especifica relacionada

a
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comunicagdo judicial. Esses atos sdo classificados em 7 (sete) categorias,
listadas verticalmente:

= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 0
Processos com prazo em aberto - urgente 0
Processos pendentes de citagdo/intimacéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagio/intimagéo ,_
Processos pendentes de intimagéo de homologagéo de acordo \j]
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 0

a) Processos com prazo em aberto

Neste localizador, serdo incluidos os processos que possuem atos de
comunicagdo com o prazo processual aberto, seja por agdo do(a) usudrio(a)
ou apds o término do prazo de 10 (dez) dias para ciéncia do sistemaq, e
dentro do prazo para manifestagdo.

Ao clicar nao quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
chamada “Processos com prazo em aberto’. Essa tela exibird uma lista dos

processos com citagdes e intimagdes pendentes, com a possibilidade de
filtra-los pelo rito do processo, grau judicial, localidade judicial e evento de

intimagdo

Para acessar os autos, basta clicar sobre o ndmero do processo ou
selecionar a caixa de selegdo referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em

seguidaq, clicar em “Abrir os processos selecionados em abas/janelas”.
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Processos com prazo em aberto @
Gerar Planilha = Peticionamento em Bloco  Imprimis Voltar
Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v
Evento de Intimacdo
-
|Abrir os pracessos selecionados em abas/janelas |
Lista de Citages e Intimagdes Pendentes (2 registros
= Processo Classe Assunto 8 Evento e Prazo > Datale.n\:!o % Inicio Prazo = Final Prazo
© requisi¢ao
1003516-62.2024.8.13.0024
Juizo: BHE 12 V.Fe TrM J
Cadastrar Lembrete
DEPOSITO DA LEI Expedida/certiicada a ctagio 08/10/2024 08/10/2024
] Autor 8.866/04 Divida Ativa ndo-tributaria eletrdnica 04/10/2024 14:35:31 DT EEE
AUTOR PROC 1 dias
X
Réu
PROCURADORIA
1003517-47.2024.8.13.0024
Juizo: BHE 2° V.Fe.TrM J
Cadastrar Lembrete

b) Processos com o prazo em aberto - urgente

Neste localizador, serdo listados o0s processos que possuem atos de
comunicagdo classificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no
momento da intimagdo ou citagdo, com prazo processual aberto, seja por
a¢do do usudrio ou apds o término do prazo de 10 (dez) dias para ciéncia do
sistemao, e dentro do prazo para manifestagdo.

c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

Nesse localizador, serdo listados os processos que possuem atos de
comunicagdo classificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no
momento da intimagdo ou citagdo, em que o prazo ndo foi aberto, seja pelo

destinatdrio ou pelo sistema.

Apds a abertura do prazo, o processo serd transferido para o localizador

“Processos com prazo em aberto - urgente”.
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d) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

Neste localizador, constardo o0s processos que possuem atos de
comunicagdo cujo prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatdrio(a) ou
pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a tela “Processos
pendentes de cita¢cdo/intimagdo”. Nessa telo, serd exibida uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes passiveis de abertura de prazo, com a
possibilidade de filtrd-los por rito do processo, grau judicial, localidade
judicial e evento de intimagdo.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de
um processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo". Para abrir o prazo de

processos em lote, selecionar as caixas de sele¢gdo correspondentes e clicar
no botdo “Abrir Prazo”.

| Processos pendentes de citagao/intimagao | ®@
Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir | Voltar

Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir prazo” (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo ap6s 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagéo/intimag&o.
- 0 prazo se refere a parte do processo marcada em vermelho nas informagoes de autor e réu.

- Observagéo: é possivel abrir varios prazos ao marcar mdltiplos itens e clicar no botdo "Abrir Prazo" no topo da pagina

- Ao clicar no numero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo,

- A exibicdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse nimero.

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimag&o

=

Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de CitagBes e Intimagfies Pendentes (2 registros)
E Processo Classe Assunto 2 Evento e Prazo + Data envio requisigdo Inicio Prazo 4 Final Prazo
1003516-62.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 1° V.Fe. TrM J

Cadastrar Lembrete '

. . " N Expedida/certificada a intimacéo eletrénica - =
E Autor DEPOSITO DA LEI 8.866/94 Divida Ativa ndo-tributaria 15 dias 07/10/2024 15:28:19 DAbrlr Prazo
AUTOR PROC
X
Réu

PROCURADORIA

Apds a abertura do prazo, seja pelo Procurador ou pelo sistema, serd
registrado um evento no processo confirmando a intimagdo eletrénico, e o
prazo processual comegard a fluir. Além disso, no Painel do Procurador, o
processo serd deslocado para “Processos com prazo em aberto”.
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Confirmada a intimag&o eletronica - Refer. ao Evento: 7

9 07/10/2024 15:31:58 .
(REV - PROCURADORIA )

Expedida/certificada a intimagéo eletronica =
Refer. ao Evento 2

(REU - PROCURADORIA.)

Prazo: 15 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 08/10/2024 00:00:00

Data final: 29/10/2024 23:59:59

8P 07/10/2024 15:28:34

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico

“6.2 Peticionamento Intermediario”.

e) Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo

Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico de
‘homologagdo de acordo’, cujo prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(q)
destinatdrio(a) ou pelo sistema.

f) Processos pendentes de citagdo - art. 334 CPC

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico
“‘art. 334 CPC", cujo prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou
pelo sistema.

g) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Neste tipo, constardo os processos em que houve ato de comunicagdo e
ndo houve manifestagdo por parte do Procurador nos ultimos 30 (trinta)

dias.

1.2 Féruns de Conciliagdes

A aba ‘Foéruns de Conciliagdo” indicard os processos que se encontram em
fase de conciliagdo.
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Para abrir o quadro, clicar noicone “@“. E possivel configurar o quadro
para que permanega sempre aberto. Para isso, clicar no checkbox abaixo da
lista de situagdes do quadro.

= Féruns de Conciliagdes

Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura 0
Abertos / Em negociagdo 0
Aguardam manifestagdo 0
Propostas de acordo pendentes de andlise 0

[] Manter o painel *Féruns de Conciliages* sempre aberto «

1.3 Peti¢bes Iniciais Pendentes de Distribuigdo

Nesta aba estardo listadas as peti¢gdes iniciais elaboradas pelo analista e
pelo assistente vinculodos oo Procurador, que ainda ndo foram
distribuidas/protocoladas.

Para abrir as petigdes pendentes, clicar no icone “#*

= Petigdes Iniciais pendentes de distribuigéo

' Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes do procurador 0

1.4 Movimentagdes Pendentes

Nesta aba estardo listadas as petigdes intermedidrias elaboradas pelo
analista ou pelo assistente vinculados ao Procurador, que ainda ndo foram
protocoladas.

Para abrir o quadro, clicar no icone “ #*,

= Movimentagdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagdes/petigdes pendentes para procurador i]
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1.5 Sessbes de Julgamento

Os processos cujos sessdes de julgomentos tenham sido designadas,
estardo descritos neste quadro.

Para abrir o quadro, clicar no icone “ ®™*,

= Sessdes de Julgamento
Tipo Quantidade de processos

Processos em pauta 0

1.6 Recursos do Tribunal

Nesta aba, estardo disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo
procurador.

Para abrir a lista de de agravos, clicar no icone “#" Ao clicar na

quantidade de processos, o sistema abrird a pdgina “Agravo de Instrumento
Distribuido”, que fornecerd informagdes pertinentes ao agravo, como o

ndmero e a data da distribuig¢do.

= Recursos do Tribunal
Tipo Quantidade de processos

Agravo de Instrumento Distribuido 0

1.7 Audiénciaos

A oba “Audiéncias’ permite consultar as audiéncias futuras, realizadas,
canceladas e ndo realizadaos.

Para abrir o quadro, clicar no icone “#*
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= Audiéncia
Situagao Quantidade de Audiéncias
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 0
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Ndo Realizadas (Canceladas Néo Realizadas) 0

Audiéncias Futuras de Conciliag&o(Designada, Redesignada, Prorrogada,
Adiada)

Audiéncias Realizadas de Conciliagéo (Audiéncias Realizadas) 0

Audiéncias Nao Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Nao Realizadas) 0

Ao clicar na quantidade, serd aberta uma nova tela com as informagdes
pertinentes, como numero do processo, evento, local, data/hora e
observagdes.

2. PAINEL DO GERENTE PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Gerente Procuradoria terd acesso ao “Painel do
Gerente", que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros
disponiveis como “‘andamento’, “‘periodo” e “origem”, além da possibilidade
de gerenciar a procuradoria e processos através do ‘menu”.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Gerente seja acessado
por meio do icone “Pdgina Inicial do Sistema” ([}}), localizado no campo

superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Gerente oo clicar em
‘Painel do Gerente".

Painel do Gerente

Visibilidade do Painel

‘Somente Processos e

Subsecdo de Origem

Em “Visibilidade do Painel"’, selecionar uma das opg¢des: “Somente Processos
em Andamento” “Todos os Processo” ou “‘Periodo”. Em “Subse¢do Origem”,
selecionar a Comarca. Em seguidq, clicar no botdo “Filtrar”.
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O sistema retornard a busca indicando o numero de processos
enquadrados nos filtros utilizados, separados por procurador lotado na

entidade.
ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFQOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro} 2

Para exibir mais informag¢des, clicar na linha referente ao Procurador. Em
seguidq, serGo abertas as informagdes relativas aos processos que sdo de
responsabilidade do Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) {5 0

Citagoes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagéo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimagéo de homologagédo de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias 0

Observagdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos
localizados naquela situagdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos
processos.

Os procedimentos para gerenciamento da procuradoria e dos processos
que podem ser realizados pelo “Gerente Procuradoria®, estdo descritos no

Manual Procuradoria | - Gerenciamento das Procuradorias.
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3. PAINEL DO CORREGEDOR PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Corregedor Procuradoria terd acesso ao “Painel
do Corregedor”, que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando

now“

filtros disponiveis como “andamento”, “periodo” e “origem”.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Corregedor Procuradoria
ao clicar em “Painel do Corregedor”.

[V NR123456 - CORREG ¢
+m)

Painel do Corregedor

Visibilidade do Painel

‘Somente Processos em Andamento

Uttimo acesso em 08/10/24 11:42

A funcdo do Corregedor Procuradoria € acompanhar o andamento dos
processos da Procuradorio.

Em “Visibilidade do Painel’, selecionar uma das opg¢des: “Somente Processos

»n “

em Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em seguido, clicar no

botdo ‘Filtrar”.

O sistema retornard a busca indicando o nudmero de processos
enquadrados nos filtros utilizados, separados por procurador lotado na

entidade.
ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFQY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro) 2

Para exibir mais informagdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em
seguidq, serGo abertas as informagdes relativas aos processos que sdo de
responsabilidade do Procurador.
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ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) {5 0

Citagoes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citagdo/intimacgdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagéo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimagéo de homologagédo de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias 0

Observagdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos

localizados naquela situagdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos
processos.

4. PAINEL DO ANALISTA PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Analista terd acesso ao “Painel do Analista®, que
fornecerd as principais informagdes sobre os processos atribuidos o
Procurador que o analista é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Analista sejo acessado
por meio do icone “Pdgina Inicial do Sistema® (f14), localizado no campo

superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, tombém é possivel acessar o Painel do Analista ao clicar em
“Painel do Analista".

(Ul ANP-MINERVA - ANA %

Pesquisar no Menu (Alt + m)

— [Painel do Analista |

HOMOLOGAGAQ

Atendimento e Tutorias # Total de processos por procurador

Consulta Processual
Petigbes Iniciais pendentes de distribuigéo
Laudos Técnicos 4 ¢ P ¢

Mensagens . =
g + Movimentacdes pendentes

Movimentagao Processual

Painel do Analista
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4.1 Total de processos por procurador

Nesta abaq, serdo exibidos todos os processos sob responsabilidade do(s)
Procurador(es) aos quais o analista estd vinculado.

“

Para abrir o total de processos, clicar zno icone ‘. Para acessar a

quantidade de processos, clicar no icone "Consultar”.

= Total de processos por procurador

Procurador +s Quantidade de processos

|
LUNA LOVEGOOD (PROCLuna) - PROCURADOR + Ci:p;\{%:r

4.2 Painel de Controle de Processos do Procurador

Os processos do Procurador serdo exibidos para o analista no painel de
controle, que exibird informagdes Uteis relacionadas aos processos sob
responsabilidade do procurador. Além disso, o painel de controle oferece
filtros de pesquisa com par&dmetros definidos pelo analista, o que facilita a
busca e o gerenciaomento dos processos.

Processos de LUNA LOVEGOOD - PROCURADOR ®
Gerar Planitha Consultar | FEechar |
Filtro
(@] Com prazo (Abertos) ® Todos o5 processos O Baixados ® Movimento

() Com prazo (Por abrir) (O Comintimac&o de pauta

Pendéncias do Fluxo de Tramitacéo Direta Area:
Rito: ~ -

N® Processo de LUNA LOVEGOOD:

a) Audiéncias

No quadro “Audiéncias” sdo dispostas as informagdes relativas as
audiéncias Nnos processos.

Audiéncias
Situagéo Quantidade

Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada. Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas (Audiencias Realizadas)

Audiencias Ndo Realizadas (Canceladas. Ndo Realizadas)

Audiéncias Futuras de Conciliacio(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas de Conciliacdo (Audiencias Realizadas)

o o o o o o

Audiencias Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Nio Realizadas)
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b) Féruns de Conciliagdo

Na opgdo “Féruns de Conciliagdo”, que poderd ser acessada ao clicar no
icone “#" serdo exibidos os processos que estdo na fase de conciliagdo.

=l Foruns de Conciliages
Status Quantidade

Criados / Aguardam aberiura

Abertos | Em negociacio

Aguardam manifestacdo

[(=RE ===

Propostas de acordo pendentes de analise

c) Listar Processos

Na opgdo ‘Listar Processos” serdo exibidos todos os processos sob

responsabilidade do procurador. Para abrir o quadro, clicar no icone “ #*,

=l Listar Processos

Lista de Processos (4 registros)

Z Nimero Processo < Sigilo < Classe Autores Principais 2 Ultimo Evento * Data/Hora Agies
s zes o 30 | TSSO | HOGHRTSESG0LA | crkgg ot oo ot 3 | 708200
1003242-98 2024.8.13.0024 ?;I.Telscig"“ EXECUGAO FISCAL ggﬁn\’:’éﬁg SESCOLA £y pnedicio de Carta pelo Correio 13;’23‘3224
1003248-08.2024.8.13.0024 (S;i":‘els‘i)g)”“ gggﬁ}éﬂro DRILE Pepay VARES Expedidalcertificada a citagio eletronica e

4.3 Peti¢des Iniciais Pendentes de Distribuigdo

Nesta abaq, constardo as petigdes iniciais elaboradas pelo analista, mas que
ainda ndo foram distribuidas/protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no

icone “ ®"

4.4 Movimentagdes Pendentes

Nesta abao, constardo as petigdes intermedidrias elaboradas pelo analista,
mas que ainda ndo foram protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone

“ il“
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= Movimentagdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagdes pendentes

5. PAINEL DO ASSISTENTE

Apds acessar o sistema, o Assistente terd acesso ao “Painel do Analista’, que

fornecerd as principais informagdes sobre os processos atribuidos ao
procurador que o assistente é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Assistente seja acessado
por meio do icone “Pégina Inicial do Sistema" ([1J), localizado no campo
superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu”, tombém é possivel acessar o Painel do Assistente ao clicar em
‘Painel do Assistente”.

SVl sP10924263610- A
Alt+

| Painel do Assistente Procurador I

HOMOLOGACAD

 Total de processos por procurador

s PeticBes Iniciais Preparadas

& Movimentages pendentes

5.1 Total de Processos por Procurador

Nesta aba, é informado o quantitativo de processos atribuidos ao(s)
procurador(es) ao(s) qual(is) o assistente estd associado. Para abrir o

quadro, clicar no icone “ #*,

= Total de processos por procurador

Procurador Quantidade de processos

&

.L\IUS DUMBLEDORE (PROC-ALVUS) - PROCURADOR CHEFE

5.2 Peti¢gdes Iniciais Preparadas

Nesta aba, estardo listadas as peti¢gdes iniciais preparadas pelo assistente
ainda pendentes de distribui¢cdo, além das j& distribuidas pelo procurador.

Para abrir o quadro, clicar no icone “#" Ao clicar sobre a quantidade de
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processos, o sistema abrird uma nova tela exibindo as petigdes iniciais
preparadas.

= Petigoes Iniciais Preparadas
Tipo Quantidade de processos
Petigdes Iniciais Preparadas Pendentes

Petigdes Iniciais Preparadas ja distribuidas

GQ:T o

5.3 Movimentagdes Pendentes
Nesta aba, serd exibido o quantitativo de peticdes intermedidrias

preparadas pelo assistente. Para abrir o quadro, clicar no icone “#" Ao
clicar sobre o quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
exibindo as movimentagdes pendentes.

= Movimentacdes pendentes
Tipe Quantidade de processos

Movimentagdes pendentes para procurador

(55

6. ATUACAO PROCESSUAL DO PROCURADOR

6.1 Distribuigdo de Processo

Para realizar a distribuicdo de processos no eproc pela Entidade, o usudrio

deverd acessar, no “menu” lateral & esquerda, a opgdo “Peti¢do Inicial”.

Painel do Procurador
= Citagbes/Intimagoes
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citagdo/intimacao - Urgentes

Processos pendentes de citagdo - ar

Decursos de prazo nos Ghtimos 30 dias

ssssss 1 Féruns de Conciliages

etigges Iniciais pendentes de distribuigao

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrénico’, que é dividida em 5
(cinco) etapas:
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a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

Preencher as informagdes preliminares: cidade onde deseja ajuizar a agdo,
rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o processo
a ser distribuido seja incidental, preencher também o compo “Processo
Origindrio”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais
Unificadas (TPUs) de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe
utilizar, consultar as tabelas disponiveis em:
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.ohp

STVl PR123456 - PROCUR &

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagoes do processo @]
Informagées do processo >> Assuntos == Partes Autoras >> Documentos
Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
Belo Horizonte
Rito: ONgo se aplica [ Valor de Algada
Juizo coMum
Area:
Fazenda Pblica
Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
Nivel de Sigilo do Processo
Sem Sigilo (Nivel 0y
Juizo:

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nUmero do processo origindrio
no PJe ou eproc e, em seguida, clicar na tela. Feito isso, o juizo serd
automaticamente preenchido, sem possibilidade de edi¢do. Para adicionar

processos relacionados, clicar no botdo “Adicionar Processos Relacionados”

|Processo Originario: |

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados «
Juizo:

12 Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

1
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Algumas classes, como exemplo Execugdo Fiscal, € exigido o valor total da
Certiddo de Divida Ativa - CDA. Preencher o campo “Valor total da CDA" e, em
sequido, clicar em “Adicionar CDA".

l::I:L"i“...JrT-:;tal CDA: (RS) isomente niimeros)

4

Cligue no botde abaixo para adicionar CDA ou Namero Administrativo.  [allselEIgeLs

Na tela “CDA", preencher os campos correspondentes ao “Numero CDA" ou
‘NUmero Administrativo®. Apds o preenchimento, clicar em ‘“Incluir® e, em

seguida, em “Salvar”.

@
@ Fechar

Numero CDA: Namero Administrativo
Tributo Fiscal: Série:

Data da Origem: Valor Mogda: Valor UFIR:
o

Status CDA (caso ndo encontre o Staius, selecione 'Sem Informagdo) :
Valor CDA:

£«

N° CDA N° Administrativo Tributo Fiscal Status Série Data Origem Vir Moeda Vir UFIR Vir CDA Agbes

. Fechar

Feloe Tributanes €0 £stado Ug Comalts g8 Belo HoRzone

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Préxima’ para
avangar para a etapa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapa, o usudrio deverd selecionar os assuntos pertinentes ao
processo que estd sendo distribuido. O cadastro deverd ser iniciado pelo
assunto principal, relacionado oo direito material descrito nos fatos,
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fundomentos e pedido. O assunto deverd ser o mais especifico possivel e,
caso seja necessdrio, inserir também assuntos complementares, para
melhor classificagdo do processo.

As instrugdes acerca dos assuntos serdo exibidas no caompo ‘“Instrugdes’.

A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidas nas informagdes do glossdrio de cada assunto. Informar o
par@metro para busca e, em seguida, clicar em “Filtrar”.

EJSURVI N FR123456 - PROCUR: ¢

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos (@]
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Anterior Cancelar
Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ assunto O Glossdrio ‘ s fat
. cessario, utilize 0s assuntos complementares para melhor classificagio do processo.
IPTU ] Pesquisar  Limpar do houver diferentes assuntos com termos Bes idénticas
& & | | &

4 [IDIREITO TRIBUTARI
4 | llmpostos
IPTU/ Imposto Predial rbano <7 i)

anterior [ZSNUPEN Cancelar

Para consultar o glossdério do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ & “
Paora favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone
“Marcar/desmarcar como favorito" ().

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossdrio, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas informagdes serdo exibidas na aba ‘Instrugdes”.
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(VIS PR123456 - PROCUR)

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras

Selecionar Assunto Principal
@ Assunto O Glossario

IPTU

4 [DIREITO TRIBUTARIO
4 Impostos L 4
[PTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano -+ i)

Assunto pode ser principal? © Sim  N&o

CF 1988; CTN; Sum 589 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum
166 STU.

156,1; 32 a 34.

Documentos

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

pesqusa | Limpa

&H & E | %

Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a
posse ou o dominio it predial e terrtorial urbanos, a
progressividade e sua aliquota ou aimunidade reciproca em
bens iméveis alugados a terceiros

-

Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a posse
ou o dominio il predial e territorial urbanos, a progressividade
de sua aliquota ou a imunidade reciproca em bens imoveis.
alugados a terceiros.

I anterior |[EEGREY cancelar

Instrugdes
- Na execucéo fiscal de divida ndo tributdria, a dos em Direito
- Na dlassificacio de execucBes fiscals de tributos, a peticHo deverd ser cadastrada com o assunto Divida Ativa Tributéria e complementada com os assuntos da
exacio

4 ser cadastrada i

Assuntos selecionados
Assunto Principal:
IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

Incluir  Limpar

O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em ‘“Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da

selecionados”.

(VM PR123456 - PROCUR &

aoba “Assuntos

Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Assunto Principal
OAssunto ® Glossirio

Pesquisa por palavras/expressses contidas no glossario dos assuntos

4 CIDIREITO TRIBUTARIO
4 [ impostos

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano '7_is

pesqusa | Umpar

& A& | B | "

Incluir assunto

Instrugdes

« No cadastramento de processos tributérios, o tributo em espécie ave ser, preferencialments, acrescido dos assuntos listados nos gupos "Limitacdes ao Poder de
Tributar’, ‘Obrigacio Tributaria® e ‘Crédito Tributaric’, , assim, 50 do tributo.
-0s 56 poderso ser tipo tributério,

Assuntos selecionados

Assunto Principal:

IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

» incluir | Limpar

Apds incluir o assunto principal, a tela serd atualizada e o sistema

possibilitard a inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.
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[V PR123456 - PROCUR) &

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ‘ (@]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@assunto O Glossario - No cadastramento de processos tributdrios, o tributo em espécie deve ser, preferencialimente, acrescido dos assuntos listados nos grupos "Limitagdes a0 Poder de
Tributar”, "Obrigagéo Tributéria’ e "Crédito Tributaric”, , assim, a if A tributo.
Informe o assunto ou o codigo para busca GUEYN Pesquisar  Limpar -0s  marcados 0 ser cadastrados se o tpo tributrio.
& B | %

Assuntos selecionados
» 21 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Qutro Assunto:

» CUDIREITO DO CONSUMIDOR

» [ZIDIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir’

4 [IDIREITO TRIBUTARIO Incluir  Limpar
[ Contribuigoes
» [ Crédito Tributdrio Assunto Principal Agdes
Divida Ativa 030211 - IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO 4 xX

GATT-"Acordo Gel | i oo o 1S € Comércio

» Dlimpostos v 3] Demais Assuntos Incluidos Agdes
' L Limitagdes ao Poder de Tributar . -

» [ Obrigagao Tributaria 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO 4/ XX

» [ Procedimentos Fiscais

» [ Processo Administrativo Fiscal

i Espacals e Trbutaci e | R coret

Taxas
» [JQUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO

Observagdo: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como
‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUIMG.

Caso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para o(s) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficaréo

disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ' ®
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
i concelr
Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@Assunto O Glossario - No cadastramento de processos tributrios, o tributo em espécie deve ser, preferencialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos "Limitagdes a0 Poder de
Tributar’, *Obrigac&o Tributéria” e "Crédito Tributaric', , assim, a if A i tributo.
Divida ativa Pesquisar | Limpar ‘05 h ; 5 dotipo ibutdro
4 4l Blw Assuntos selecionados
* [ DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO Outro Assunto:
» [ DIREITO DO CONSUMIDOR Selecione o assunto na arvore e clique em ‘incluir
» [ DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [/ DIREITO TRIBUTARIO Incluir | Limpar
4 I Contribuigbes
Contribuigdes de Melhoria ] e
Contribuigdes Especiais 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO & X
Contribuigdes Previdenciarias
21 Crédito Tributrio
Divida Ativa ~ Selecione uma competéncia ~ v
GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio’
4 [ Impostos Feitos Tributarios Estaduais
ICMS/ Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias Feitos Tributarios Municipais b
ineon Lane
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano
Taxas” ToTo
[/ QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

Apds selecionar ofs) assunto(s), clicar em “ProximaQ" para avangar para a
etapa 3 de 5.
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c) Etapa 3 de 5 - Partes (autores)
Nesta etapo, o usudrio deverd proceder ao cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No campo “Tipo Pessoa” selecionar a opg¢do “Entidade” e, em seguida, buscar
a entidade por meio do caompo de pesquisa “Entidade”.

Qbservagdo: Ao digitar os trés primeiros caracteres o sistema iniciard uma
busca no banco de dados, mostrando uma lista de opgdes clicdveis para o

usudrio selecionar.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) (@)

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

Tipo Pessoa: Entidade: Listar Todos  Principal?  Agdes

-
enigte + | [ S ~
2

HOGWARTS ESCOLA DE M, ‘)A
Partes (autores) a utilizar neste ajuizam?.
Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Justica Gratuita Agdes

Ver totalizador de partes

conskr | oo | <At gl

Apds, clicar no botdo “Incluir”.

Se houver mais de uma parte a ser inserido, repetir o procedimento para
cada uma delos.

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para avangar para a etapa 4 de S.

d) Etapa 4 de 5 - Partes (réus)
Nesta etapo, serd efetuado o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, poderd ser selecionado como “ipos de
pessoqQ" entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade coatora (a
depender da classe).

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como autoridade coatora, buscar pela
autoridade ou clicar em “Listar Todas" para exibir todas as autoridades
disponiveis. Apds localizar e selecionar a parte desejada, clicar em “Incluir”.

Contudo, caso a autoridade ndo seja encontrado, clicar em “Nova” para
cadastra-la.



Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

Autoridade: Listar Todos Principal?  AcBes

PREFEITO - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE - BELO HORIZONTE Sim v Nova

Atengdo ‘ f ‘

Selecione a autoridade na lista acima, caso né@o a encontre, clique no botéo "Nova® para cadastra-la.

Partes (réus) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPY Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Agdes

Vertotalizador de partes

carsur oo < v [ oo

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como entidade, buscar pela entidade ou
clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Publico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PUblica, Estado de Minas Gerais, entre outras.

PR Fr123456 - PROCUR:

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

st < v [ oo

Consulta

Entidade: Listar Tcdcsl Principal?  Agoes
ESTADO DE MINAS GERAIS sim v ‘

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Ages

Ver totalizador de partes

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como pessoa fisica ou juridica, inserir o

CPF/CNPJ ou nome e, apds, clicar em “consultar”.

Caoso o CPF ou CNPJ da parte ré sejo desconhecido, marcar a caixa de
selegdo “Sem CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “Sem Documentos”. Em

seguidaq, escolher um tipo de documento para informar e preencher os
dados solicitados pelo Sistema.

E [l FR123456 - PROCUR) &

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus ) @
InformagGes o processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
ot v < [ o
Consulta
Tipo Pessoa: CcPF: [ semcpr:| [outros D Agdes
Pessoa Fisica v [ v‘ | Escolhao Tipo v\
Pesquisar pel ! [ ] EscolhaoTipo
‘esquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF Certido de Nascimento

INDIGENTE Carteira Nacional de Habilitaggo Consultar

MENOR DE IDADE conselho Regional de Administragdo

PRECATORIA OUTRAS JUSTIGAS | Cal rabalho e Previdencia Social

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento PRESO In adual

SEM DOCUMENTOS in nicipal

ordem dos Advogados do Brasil
Nome Passaporte NPy Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Agbes
PIS/PASEP
Registro Geral
Ver totalizador de partes Registro Nacional de Estrangeiro

Registro de Procuradores
Titulo de Eleitor
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Apds localizar a(s) parte(s) ré(s), clicar em “Inserir”.

Atengdo! O eproc ndo permite que o peticionante insira enderegos de
partes jG cadastradas no banco de dados do sistema. Recomenda-se que os
enderegos atualizados sejom incluidos na peticdo, para que a unidade
judicidria faga o cadastro posteriormente.

Em seguidq, clicar em “Préxima®, para prosseguir para a etapa S de S.

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagdes do processo => Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
CEF: (] Sem CPF: Outros Do

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Acdes

REU SEM CPF REU sim Definir ' (Opcional) X

Ver totalizador de partes

e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapo, o usudrio deverd prestar algumas informagdes sobre o
processo e anexar os documentos.

Em ‘“Informagdes Adicionais’, marcar aq(s) caixa(s) de selegdo

correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicdvel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, doenga grave, pessoa com
deficiéncio, entre outras.
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E Ol PR123456- PROCUR, +

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos @'
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documen 1tos
< Retomar para Etapa Inicial | < Anterior Salvar para Distribuicio Futura  Cancelar
[0 Requer prioridade de tramitacéo - Doenca grave [0 Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade de tramitacéo - Idoso
[0 Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia [0 Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [0 Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgéo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documen tos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda no utilizados em movimentagéo
Seq® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Total: 0 bytes

<Retomar para Etapa Inicial < Anterior |G Salvar para Distribuigso Futura  Cancelar

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser
selecionados quantos arquivos forem necessarios.

\:.\j:;'i'
Formatos e Tamanhos permitidos no eproc

Ej Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho maximo = 11MB)
o Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” (I-1]

), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.
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MG PR123456 - PROCUR: + ml

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®

Informag@es do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior SUEIFEI@  Salvar para Distribuigio Futura ~ Cancelar

Informagdes Adicionais

[J Requer prioridade de tramitacao - Doenca grave [J Requer Liminar/Antecipacdo de Tutela Requer prioridade de tramitaco - doso
[J Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia [J Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [] Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.269
[ Opgéo por Juizo 100% Digital

. [[TDocumento ] b4

Arquivo E‘rlcixo INICIAL pdf 31.5kB
I Listar todos
| PETIGAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

[-1Documento 2
Arquivo Escolher arquivo. PROCURAGAO.pdf 0.2MB

Listar todos
Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

» Confirmar seleg@o de documentos -~ h

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo
“‘Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opges Avangadas
[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo f

Listar todos
Tipo

sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar selegao de documentos

O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o conteddo do
documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e

Sair" (k) para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.
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PETICAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos

selecionados e ainda ndo utilizados em movimentacéo”.

Para distribuir, clicar em “Einalizar”.

("M PROCLUNA - PROCUF M  Ndeprocesso

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]1Documento 1
Arquivo Escolher arquive
Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selecdo de documentos
I Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao I
Seq(@® Formato Nome D Ta h Tipo D Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais 0Obs  Excluir
: 1 PDF Peticao Inicial.pdf 0042 bytes Alterar INIC Alterar - gem Sigilo (Nivel 0) 01/10/2024 10:33:11 Associar  (Opcional) ®
Total: 9042 bytes
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Assinar com Certificado Digital ~ Cancelar

Ao clicar em “Finalizar’, o sistema abrird uma telo com o resumo das
informag¢des. Em seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a

distribuigdo.



Peticionamento Eletronico
Resumo das Informagdes

Desejo entrar com a agéo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUiZo COMUM

Tipo de Agéo:
EXECUGAO FISCAL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunto Principal:
Apdlices da Divida Piblica, Divida Publica Mobiliria, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
Partes :
AUTOR EXECUGAO FISCAL (Principal)
X
ESTADO DE MINAS GERAIS (Principal)
Distribuigéo preparada para:

LMV1194 - ADVOGADO

Documentos

B\NIC BPRDC

Total: 215413 bytes Confirmar ajuizamento do processo?

* iar ajuizamento Cancelar

Apds a distribuicdo, o sistema exibird as informagdes do processo, como
numero, chave para consulto, classe, magistrado/vara e partes.

w o 0|
Peticionamento Eletronico @

Menu Textual [eECIQIEEER  Imprimir Extrato  Enviar uma nova peticdo  Fechar

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias @ Processo distribuido.

Consulta Processual

Gerenciamento de Entidades N° Processo:

Mensagens 1002747-54.2024.8.13.0024

Movimentago Processual Chave para Consulta

244026947424

Painel do Advogado

Classe
Paradas do Sistema EXECUGAOQ FISCAL

Magistrado
MAGISTRADO EPROC - 1% Vara de Feitos Tributérios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

Petigdo Inicial

Petigiio/Movimentago

Relatdrios AUTOR EXECUGAD FISCAL - EXEQUENTE
X
ESTADO DE MINAS GERAIS - EXECUTADO

Substabelecimento

Observagdo: A chave para a consulta é a senha para acessar o processo.

.’

6.2 Peticionamento Intermediario

Para juntar peti¢cées intermedidrias no eproc, o(a) usudrio(a) devera:

1. Acessar os autos e, ~em  ‘Agbes’, clicar na opgdo

“‘Movimentar/Peticionar”.



= » ]
Consulta Processual - Detalhes do Processo @
— r—— o sorsat | g | goter

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias N° do processo Classe ds acho: - | Competéncia . | Data de autuagéo: Situagso: |
1002747-54.2024.8.13.0024 EXECUGAO FISCAL Feitos Tributarios Estaduais 12:34:36

Consulta Processual
Orgéo Juigador: _| Juiz(a): |

BRI R E 1¢ Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

Mensagens

Lembretes # = Novo
Movimentagso Processual

Painel do Advogado 4 Assuntos [
Paradas do Sistema
Petighio Inicial Partes e Representantes ]

Peticio/Movimentacio EXEQUENTE EXECUTADO
Relatorios T e S - Pessoa Fisica ) TR (18.715.615/0001-60) - Entidade
Substabelecimento

Tabelas Basicas

Tutoria

, s Informagdes Adicionais
Usudrios

Guia de desenvolvimento = ‘
Agdes

Agravo | Arvore  Audiéncia  Certiddo Narratéria  Certiddo para Execugdes  Embargos & Execucdo | Incluirintimados | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14289 Substabelecimentos

2. Tombém ¢é possivel peticionar individualmente por meio do menu
loteral O esquerda, selecionar a opg¢do “Peticdo/Movimentagdo”,

“‘Peticdo/Movimentag¢do Individual® e, em segquida, buscar o processo.

= 5 AGHESEE - PROCL & El

Pesquisar no Menu (Alt + m) Movimentag&o Processual ®
Permissdes Expressas - » Consultar  Voltar
Peticdo Inicial N° Processo:

Peticdo/Movimentagado
Peti¢&o/Movimentag&o em Bloco Consultar ~ Voltar

Peti¢do/Movimentagéo Individual ‘

Petigdo/Movimentagao por
Evento Gerado

»

3. Na tela “Movimenta¢do Processual’, selecionar em ‘Evento a ser
lancado’, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como
exemplo, contestag¢do, contrarrazdes, termo de acordo, emenda Q
inicial, entre outros. A busca poderd ser realizada digitando o nome da
peticdo ou clicar em ‘“Listar Todos", para exibir todos os resultados

disponiveis.

4. Coso exista algum motivo de prioridade, selecionar, no compo “Motivo

de prioridade da peti¢do”’, o motivo correspondente.

5. Apds a selegGo do evento, o sistema abrird um campo para a
marca¢gdo do(s) prozo(s) que serd(@o) encerrado(s) com o
peticionamento. A selecdo do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo

apresentada ndo seja destinada ao ato processual decorrente da
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intimacdo, o usudrio deverd desmarcar a(s) opcdo(des), para que o
prazo continue aberto.

Movimentagao Processual @

Peticionar ~ Preparar Movimentagdo =~ Movimentacdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital ~ Voltar

Assunto Autor Réu
L
Processo: 1 DUUNUUEvENomT—
g . q g ESTADO DE MINAS GERAIS
ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo
S ———————————

Juizo: BHE 22 V.Fe.Tr.E J

Motivo de prioridade da petigao: -

Evento a ser langado:

CONTESTAGAO Listar Todos
—Atengéo! —
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a petigdo apl da desti: ao ato que for da intimagéo.
Com iss0, 0 prazo sera fechado automaticamente.
Exi %o para cor Bes + peticio de Bes (o prazo serd fechado)

Desmarque a caixa de selegao abaixo se a petigao nao for decorrente da intimagao.
Com isso, © prazo continuara aberto.
Ex: intimag&io para contrarrazées + peticio de ciéncia sem rentincia (o prazo néio serd fechado)

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimagéo eletronica (16/12/2024 17:53:47) - Ref. Evento 26 - ESTADO DE MINAS GERAIS

A Atencgdol E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no campo “Evento a

ser _langado” o tipo de peticdo exato & peticdo que serd anexada, para

garantir a tramitagdo Agil do processo.

6. Em “Documento’, escolher ofs) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).

Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

7. No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverad selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa
dos tipos disponiveis.

8. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o compo “Sigilo".

9. Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone
‘Remover arquivo” ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

10. Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar _mais

Documentos”.
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1. Em seguida, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgoes Avangadas
[ - 1Documento 1
Arquivo | Escolher arquive Petigdo (2).pdf 1.0MB
! Listar todos
Tipo ‘ PETICAO |
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

» Confirmar selegéo de documentos

12. Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na
op¢do “Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1 '
Arquivo Escolher arquivo Peti¢do (2).pdf 1.0MB
Listar todos
Tipo PETICAQ
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢8o de documentos

138. O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o
conteldo do documento. Apds finalizar o edigdo, clicar no icone
‘Anexar Documento e Sair" (i) para salvar e escolher o tipo do
documento que serd anexado.
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CONTESTACAD

Sem Sigilo (Nivel 0)

14. Apds, os documentos serdo relacionados em “‘Documentos

selecionados e ainda ndo utilizados em movimentag¢do®.

15. Caso o(a) usudrio(a) opte por realizar a movimentagdo em outro
momento, clicar em "Preparar Movimentag¢do' para que as informagdes

sejam salvas e exibidas em "Movimentagdes Pendentes’ no Painel do

Procurador.

16. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Adi mais D | Digitar D | Opgoes Avangadas
[-]1Documento 1
Arquive Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegio de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagédo

Seq Tipo Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
i Alterar igi Associar
- . POF fckdoc_AGE5982228_1740600808.pdf associado ao processo 90444 Alterar pET Sem Sigilo 26/02/2025 »®
hd 1000108-63.2024.8.13.0024 bytes (Nivel 0) 17:13:29 (opcional)

Total: 90444 bytes

A \

Peticionar ~ Preparar Movimentagdo ~ Movimentagdo Sucessiva ~ Assinar com Certificado Digital ~ Voltar
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6.3 Peticionamento em Bloco
O peticionamento em bloco consiste em uma movimentagdo processual

dnica para varios processos ao mesmo tempo. Para peticionar em bloco:

1. No menu lateral Q esquerdaq, selecionar Q opg¢do
“PeticGo/Movimentagdo” e, em seguida, “PeticGdo/Movimenta¢cdo em

bloco".

2. Na telo “Movimentagcdo Processual em Bloco" que se abrir, buscar os
processos que deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de

busca disponiveis.

3. Apds, clicar em “Consultar”.

= 2w # o]
Movimentagao Processual em Bloco ®
Petiggo Inicial ‘ Nova pesquisa

Peticdo/Movimentag&o -

R I TR [ setecione os critérios de busca desejados |

Peticdo/Movimer 3o Individual @ Colunas visiveis

Peticdo/Movimer ;a0 por Evento
Gerado Nova pesquisa
Tabelas Basicas Ultimo evento Listar todos  Nivel de Sigilo do Processo Contenham o evento Listar todos

Autuacio N&o contenham o evento Listar todos Entidade Listar todos
A | /B
Ultima peticéo judicial Listar todos Rito Processo Contenham o tipo de peticao Listar todos
Anexo Fisico Assunto Listar todos RPV/Precatério Abertura de Conta
- (VAR | rJ_ 8
Classe Listar todos Status da CDA Listar todos Prazo
Grupo Status da CDA Operacdo Sem movimentacéo nos dltimos (dias):  Valor da causa minimo (RS) Valor da causa maximo (R$)
- Oou E
Valor da causa minima (RE) Valor da cansa mavima (RE) Contanl ham nocsnas Paln

4. No lista de processos exibida, selecionar aqueles que deseja
peticionar em bloco marcando as caixas de selegdo correspondentes.
Em seguidq, clicar na opg¢do “Movimentagdo em bloco®
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Movimentacao Processual em Bloco

Selecione os critérios de busca desejados

» Critérios de pesquisa utilizados:

Processos (527)  [A consultar processos selecionados emnovasba @ Alterar Localizador B Citag3o em Bloco 34 Criar Minutas em Lote A Intimagéo em Bloco

SRemessa Turma Recursal em Bloco & Executar Prevencio em Bloco

25 % resultados por pagina

U.5.13.0024  17:06:58

O |Nedo Processe 4 Autuagdo Situagdo

=.|30024 t‘)g/jsn/zzwuu MOVIMENTO
:.wnou ?E/SJQZGUZS MOVIMENTO
[ [10mes ovoves

sigilo

Sem Sigilo
(Nivel 0)

Sem Sigilo
(Nivel 0)

Sem Sigilo
(Nivel 0)

» I ©
®
P—

‘© Colunas visivels

tequisigio CEAB/DJ em Bloco| E]Movimentacio em Bloco | & incluséo de Peritos em Bloco € Temas Repetivos em Bloco ¥ Exportar -

Anterior 2 3 4 5 22 Préximo

Réu

ESTADO DE MINAS GERAIS

Classe Localizador Ultimo Evento data/Hora
PROCEDIMENTO COMUM Confirmada a infimacio eletrd 27/02/2025
civEL onfirmada a intimagéo eletronica 5050

. 02/2025
CUMPRIMENTO DE SENTENGA PETIGAO PROTOCOLADA JUNTADA 04a33

= 28/02/2025
CUMPRIMENTO DE SENTENGA PETICAO PROTOCOLADA JUNTADA 04330

ESTADO DE

ESTADO DE MINAS GERAI

>

5. Ao final da pdgina, selecionar o “Evento a ser langado’, o “Arquivo” e o

“Tipo". Apds, clicar em “Confirmar sele¢do de documentos”.

Movimentagéo Processual em Bloco

Critérios de pesquisa utilizados:

- Nivel de Sigilo: Todos

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

8 Nimero Processo

10T 13.0024
‘Sem sigilo (Nivel 0)

10000000000 0.0024
‘sem sigilo (Nivel 0)

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

* Juizo

BHE 2 V.Fe.TrE J

BHE 1° VFe.TrE J

B Classe Réus Principais

PROCEDIMENTO COMUM CIVEL

Mot it e ESTADO DE MINAS GERAIS
——

Idoso

CUMPRIMENTO DE SENTENGA
[ ESTADO DE MINAS GERAIS

Idoso.

Evento a ser lancado:

PETIGAO <l

Listar Todog

Arquivo
Tipo

sigilo

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas

- [ escolnerarquivo Peticao (3).pdf 1.4MB

» (S ©
@

Imprimir | Peticionar em Bloco  Voltar

Lista de Processos (2 registros).

Ultimo Evento

o

27/02/202523:59:50 -
Confirmada a intimagéo eletrbnica - Refer. ao Evento: 35

28/02/2025 10:43:33 -
PETIGAQ - Refer. ao Evento: 9

Listar todos

»l PETICAO I

sem Sigilo (Nivel 0)

‘ Confirmar seleggo de documentos

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagao

6. Em seguidaq, clicar em “Peticionar em Bloco".




: Nimero Processo g Juizo g Classe Autores Principais Réus Principais : Ultimo Evento
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
O 13 ipagal L 250 -
ose— 130024 BHE 2 VFe.TLEJ s el ESTADO DE MINAS GERAIS EIAYDIELTED- L
Sem Sigilo (Nivel 0) - me—— Confirmada a intimacéo eletronica - Refer. ao Evento: 35
10T 13.0024 D EEUETES CUMPRIMENTO DE SENTENCA ETOGEMSEEE 28/02/2025 10:43:33 -
o 2 VFe.Tr L -
Sem Sigilo (Nivel 0) e lr Idoso PETIGAO - Refer. ao Evento: 9
Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas
Evento a ser langado:
PETIGAQ Listar Todos
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgées Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegéo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
seq® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir
s PDF PETPDF 3300175 bytes Alterar pET Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/2025 10:09:26 Associar (Opcional) x
Total: 3300175 bytes
Imprimir Voltar

/. Selecionar os prazos que serdo encerrados com o peticionamento,

caso houver. Clicar em “Préxima”.

Selecione o(s) Prazos

Niimero Processo Classe Autores Principais
L] ,
. 02 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL e
I EFHEERAIEED Antecipacéo de Tutela T

Sem Sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo TOUUUUTRITININIUNUINY24 (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimag3o eletrdnica ( 17/02/2025 12:38:59 } - ESTADO DE MINAS GERAIS

Sem Sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo 100NIINNENINININ 024 (OPCIONAL):

Expedida/certificada a intimag#o eletronica ( 07/02/2025 16:38:55 ) - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO MG

Réus Principais

ESTADO DE MINAS GERAIS

Numero Processo Classe Autores Principais
1 DU 024
Juizo:BHE 1* V.Fe TrE J CUMPRIMENTO DE SENTENCA S

ESTADO DE MINAS GERAIS

» Proxima> | Cancelar

Ultimo Evento

27/02/2025 23:59:59 -
Confirmada a intimag&o eletronica - Refer. ao Evento: 35

Réus Principais Ultimo Evento

28/02/202510:43:33 -
PETIGAQ - Refer. ao Evento: 9

8. Apds o peticionamento, o

movimentagdo em bloco.

sistema exibird o resultodo da

Movimentagao Processual

Resultado da Movimentagéo em Bloco

Processo
1 (A 2
2 1 (0024

@

Nova Consulta =~ Nova Movimentacdo ~ Voltar ao filtro

Movimentado com Sucesso

Movimentado com Sucesso

Nova Consulta  Nova Movimentacdo  Voltar ao filtro
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6.4 Peticionamento de “Mera Ciéncia", “Ciéncia - Rendncia ao Prazo" e
“Renuncia ao Prazo"

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia oo Prazo" e

‘Renuncia ao Prazo", que ndo exigem documentos e possuem a fungdo de

encerramento do prazo, seguir os seguintes passos:

1. Clicar em “Movimentar/Peticionar”.

2. Selecionar o evento "Mera Ciéncia', “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" ou

‘Renuncia ao Prazo", conforme desejado.

3. Se houver prazo (intimagdo) que estd sendo encerrado, seleciond-lo.
4. Clicar em “Peticionar™.

Observagdo: Os eventos "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia oo Prozo"

ficardo disponiveis apenas para processos em que ainda ndo houve ciéncia.

7. ATUACAO PROCESSUAL DO ANALISTA PROCURADORIA

A atuagdo processual do ‘Analista Procuradoria® é muito semelhante & do
Procurador, diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

A atuagdo do analista estd sempre vinculada a um procurador ao qual estd
associado. Assim, todas as peticdes e movimentagdes que o analista
preparar serdo em nome do procurador a ele associado. Por esse motivo, o
analista terd acesso e permissdo apenas para movimentar os processos sob
a responsabilidade do(s) procurador(es) ao qual(is) estiver associado.

7.1 Distribuicdo de Processos pelo Analista

O Analista poderd distribuir processos no eproc se, no momento de seu
cadastro, o Procurador-Chefe ou o Gerente Procuradorio, permitir o
peticionamento.

Para distribuir um processo, o Analista devera:
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1.

2.

Acessar, no menu lateral & esquerda, a opgdo “Petigdo Inicial”.

Na primeira tela do peticionamento, que trata das informagdes do
processo, o sistema apresentard um novo campo, ndo exibido para o
peticionamento do usudrio procurador, uma vez que consiste na

definicdo do procurador responsdvel pelo processo a ser distribuido
pelo analista.

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Proxima > [eERTCIETS

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)

Belo Horizonte v

Rito:

Juizo coMum ~ Preparar distribuicdo para:

Area:

- Selecione uma drea - v

[ N&o se aplica [l valor de Algada

SELECIONE ~

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) ~

3.

Por meio da caixa de selegdo, o analista poderd definir para qual
procurador estd peticionando. Dentre as opgdes, o sistema exibird
todos os procuradores aos quais o analista estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com O
peticionamento pelo procurador, cujas  instrugdes  estdo

disponibilizadas no tépico ‘6.1 - Distribuigdo de Processo”.

Na ultima etapa do peticionamento, serd possivel ao analista finalizar
o peticionamento e distribuir o processo ao clicar no botdo ‘Finalizar”
ou preparar a movimentagdo para posterior distribuicdo pelo
procurador, por meio do botdo “Preparar para Procurador”.
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Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos | @

nformacdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior  Preparar para Procurado Cancelar

Informagdes Adicionais
[] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [C] Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade d itacdo - Idoso
[[] Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia [] Requer prioridade de tramitagdo - Crianca e Adolescente [] Processo com pess uadrada na LEI

[] Opgé&o por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documentos | Digitar Documentoe | Opgoes Avangadas
[-1Documento 1

6. Caso o analista opte por preparar o peticionamento para o
procurador, as informag¢des j& preenchidas ficardo salvas e serdo
exibidas na aba “Peti¢gdes Iniciais Pendentes de Distribuigdo” no Painel
do Analista, bem como no Painel do Procurador.

7.2 Peticionamento Intermedidrio pelo Analista

O peticionamento intermedidrio pelo analista ocorre da mesma forma que o
peticionamento intermedidrio pelo procurador, diferenciando-se apenas
quanto o destinagdo da peticdo uma vez que hd a opgdo do analista
peticionar ele mesmo no processo ou preparar a peticdo para posterior
peticionamento pelo procurador.

O procedimento segue as mesmas regras descritas no ‘tépico 6.2 -

Peticionamento Intermediario”.

As peticdes preparadas ficardo disponiveis no Painel do Analista e no Painel

do Procurador na aba “Movimentacdes Pendentes”.

8. ATUACAO PROCESSUAL DO ASSISTENTE PROCURADOR

A otuagdo processual do assistente procurador é muito semelhante o do
analista e a do préprio procurador, diferenciondo-se apenas quanto a
alguns pontos especificos.

A atuagdo do assistente serd sempre vinculada ao(s) procurador(es) ao(s)
qual(is) estd associado. Sendo assim, todas as peticdes/movimentagdes que
o assistente preparar, serd em nome do procurador a ele associado.
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Por esse motivo, o assistente somente tem acesso e permissdGo para
movimentar nos processos sob responsabilidade do(s) procurador(es) a que
estiver associado.

8.1 Preparagdo de Processos para Distribuigdo

O assistente procurador nédo pode distribuir um processo no sistemo, mas
pode preparar a distribuicGo para que o procurador o distribua
posteriormente. Para isso, acessar, no “menu” lateral a esquerdao, a opg¢do

“Peti¢cdo Inicial’
Na primeira tela do peticionamento, que trata das informagdes do processo,

o sistema apresentard um novo campo, ndo exibido para o peticionamento
do usudrio procurador, uma vez que consiste na definigdo do procurador

responsavel pelo processo a ser preparado pelo assistente.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informacgoes do processo @
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Ccancelar
Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)

Belo Horizonte v

Rito: [[IN&o se aplica [] valor de Algada

Juizo comum v Preparar distribuigo para:
Area: SELECIONE. "

— Selecione uma drea - -

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) ~

Por meio da caixa de selecdo, o assistente poderd definir para qual
procurador estd preparando o peticionamento. Dentre as opgdes, o sistema
exibird todos os procuradores aos quais o assistente estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com O
peticionamento pelo procurador, cujas instrugdes estdo disponibilizadas no

tépico “6.1- Distribui¢éo de Processo”.

Na Ultima etapo, apds preencher todas as informagdes necessarias e incluir
ou digitar os documentos, o assistente deverd clicar em “Preparar para

procurador”.
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Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos @
informag&es do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa inicial = <Anterior ~ Preparar para Procurador ~ Cancelar

Informagdes Adicionais

[] Requer prioridade de tramitag&o - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagédo de Tutela Requer prioridade de tramitaga
[] Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramita¢do - Crianga e Adolescente [J Processo com pessoa enquadrad; 4.289
[[] Opgéo por Juizo 100% Digital
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo

Sem Sigilo (Nivel 0)

v
Confirmar selegéo de documentos

O sistema abrird uma janela para confirmagdo das informagdes. Para
finalizar, clicar em “Confirmar preparagdo’.

QObservacgdo! Rolar a tela para baixo, conforme a seguir..

JUiZo coMUM "]
Tipo de Agdo:

MONITORIA
Sigilo:

Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Divida Ativa, DIREITQ TRIBUTARIO

Partes :
HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA (Principal)
X
MUNICIPIO DE PARA DE MINAS (Principal)

Distribuigdo preparada para:
ALVUS DUMBLEDORE - PROC-ALVUS - PROCURADCR

Documentos

@IN\C

Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar preparagao Cancelar

As informagdes ficardo salvas e serdo exibidas na aba “Petigdes Iniciais
Preparadas” no Painel do Assistente, bem como na aba “Petigbes iniciais
pendentes de distribuigdo” no Painel do Procurador.
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8.2 Preparagdo de Movimentagdo Intermedidria

Para preparar uma movimentagdo em um processo ja distribuido, o
assistente deverd acessar o processo e, na aba agdes, clicar em “Preparar
Movimentag¢do”

) el LR S Ry A VEERY (72.255.082/0001-26) - Entidade ] MUNICiPIO DE PARA DE MINAS JIRERIER:N i) B IR S EL

ALVUS DUMBLEDORE PROC-ALVUS

# Informacdes Adicionais

Arvore  Audiéncia = Preparar Movimentagdo

' Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos
Evento  Data/Hora Descrigéo Usudério Documentos
30/09/2024 e o s - a PROC-
1 e Distribuido por sorteio (BHE 12 V.Fe.Tr.M J) IS [gnict

O procedimento seguird as mesmas regras descritas no tépico 6.2 -
Peticionamento Intermedidrio”, com a diferenca de que oo assistente é

permitido apenas preparar a movimentagdo, utilizando o botdo “Preparar

Movimentag¢do®
Movimentacéo Processual ‘v ®
Peticionar | Preparar Movimentacdo | Movimentacdo Sucessiva ~ Assinar com Certificado Digital ~ Voltar
Assunto Autor Réu
Processo: 1 0024 ESTADO DE MINAS GERAIS
ICMS/ Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias
Juizo: BHE 12 V.Fe TrE J
Motivo de prioridade da petigéo: v
Evento a ser langade:
PETIGAO Listar Todos
Adicionar mais | Digitar | Opgdes
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) ~
Confirmar selegdo de documentos
e ainda nao utili em
Seq@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF PET.PDF associado ao processo 1000535-26.2025.8.13.0024 3300175 bytes Alterar peT Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/2025 10:26:44 Associar (Opcional) »®
Total: 3300175 bytes
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Ao clicar em “Preparar Movimentag¢do” serd aberta uma nova jaonela para a

indicagdo do procurador para quem deseja preparar a movimentagdo, que
deverd ser adicionado por meio da caixa de selegdo. Em seguida, clicar no
botdo “Preparar Movimentagéo®

Preparar Movimentagao @
I Preparar Movimentagdo I Fechar |

Atencgao: “preparar movimentagdo™ ndo implica no peticionamento o gual devera ser ser realizad
Procurador/Advogado indicado.

Preparar movimentagéo para:

As peticbes preparadas ficardo disponiveis na aba “Movimentag¢des

Pendentes” no Painel do Assistente, bem como no Painel do Procurador.

9. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opgdes para realizar a consulta de processos no eproc:

1. No canto superior & direita da telo, inserir o nimero do processo no

campo de pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela” (Q) ou “Abrir

em nova janela" ([]) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio

apertar “Enter”, o processo abrird na mesma janela.

— ‘;“.. [Ucll PROCLUNA - PROCUF = 10027873620248130024
- eprec Y

)

Nesta consulta, o(a) usudrio(a) tem acesso a qualquer processo, desde que

ndo esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos nos
quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra do processo” e

confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n° 121/2010 do CNJ.

Agbes ‘

Acesso integra do processo | Movimentar/Peticionar
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2. No menu lateral & esquerda, em “Consulta processual’, selecionar a

opg¢do “Consultar Processos’. Em “Tipo de Pesquisa’, selecionar se a
consulta serd pelo nimero do processo, nome da parte, CPF/CNPJ,
OAB, processo origindrio ou relacionado ou numero da CDA. Em
seguidaq, clicar em “Consultar”.

[Vl ADMN1G E o E]
: Consulta Processual @

Menu Textual
Associar Assistente ao Advogado
Atendimento e Tutorias

Tipo de Pesquisa: NUmero de Processo, Chave v
Consulta Processual

Numero de Processo, Chave

Nome da Parte

CPF/CNPJ

Gerenciamento de Entidades 0AB

Originario / Relacionado
Ndmero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL

Exibir Baixados: =

Consultar Processos N° Processo: (2)

Chave:

Nesta consulto, o(a) procurador(a) tem acesso a qualquer processo, desde
que ndo estejo em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos
nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra do
processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n° 121/2010
do CNJ.

Agdes ‘

Acesso integra do processo | Movimentar/Peticionar

3. No menu “Relatérios”, selecionar a op¢do “Relagdo de Processos” O
sistema abrird a telo “Relatério de Processos’, que listard todos os

processos aos quais o(a) procurador(a) esteja vinculado(a).



Relatorios
Relatorio Antecedentes J1J
Relagéio de Processos
Relatério Concilia
Relatério de Eventos por Procurador
Relatorio de Medidas Protetivas

Relatorio de Processos da
Procuradoria

Relatorio Geral

Pesquisar no Ment It+m)

Relatério de Processos

Localidade:

Rito Processo:

Todos

Data da Intimagéo:
——— A

Assunto Judicial

Processo relacionado:

Nivel de Sigilo do Processo

Todos

() Listar processos baixados

$ Numero Processo

1000726~

B Classe

MANDADD NE SEGHRANC

Vara Estadual;

Todas

Classe do Processo:

Todas

= Autores Principais

MINAS COMERCIO DE

Tipo Tema:

Situacéo do processo:

Prazo:
~ | Todos
v | Todos
1de >
Réu(s) B

CHEFE DA ADMINISTRAGAQ

E:

ENDAR

~ESTANO NEMIN

Localidade Judicial

Situagéo Tema:

E Assunto

1CMS/ Imposto sobre

Imprimir | Gerar Planilha  Buscar  Voltar
Juizo:
v | Nac -
Data Inicio: Data Fim:
- [ R VAVESS . |
Data Autuagéo:
M n

Lista de Processos (532 registros - 1 a 50)

L DRRHOR i Valor d
4 UOltimo Evento g Demor - elerca
- Autuagdo ~  Causa

Evento

Por essa consulto, o usudrio terd acesso apenas QoS

atribuidos.

Remetiins pe Anfns 07/03/2008 0/03/2025

processos a ele
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