REGISTRO DE DISTRIBUICAO DE TITULOS PARA PROTESTO

REGISTRO DE DISTRIBUICAO DE TITULOS PARA
PROTESTO

Comarca:

Entrancia:

Juiz(a) Diretor(a) do Foro:
Municipio/Distrito:
Serventia:
Titular/Responsavel:

Substituto:

Data da correigao:

Horério da correigéo:

Auxiliar(es) da fiscalizagdo (informar nome e matricula):

O Titular/Responsével visualizado no cabecalho esta correto?
() A) Sim
( ) B) Néo

Caso negativo, a Direcdo do Foro devera verificar com a Coordenacéo de Registro Funcionais

e de Sistemas dos Servi¢os Notariais e de Registro-COREF a regularizacao da situacao

cadastral da serventia. Observacgao:

O Substituto visualizado no cabecalho esta correto?

() A Sim

( ) B) Nao

Caso negativo, o(a) responsavel pela serventia devera regularizar o cadastro junto a
Coordenacéo de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servicos Notariais e de Registro -
COREF, nos termos do art. 22 do Provimento Conjunto n° 93/2020, comprovando a

regularizacao a Direcao do Foro. Observacao:

Situacado da Serventia) Esta serventia encontra-se regularmente provida por Titular?
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() A) Sim. A serventia esta provida.

() B) Nao. A serventia esta vaga.

ATENCAO: No caso de serventia vaga, conferir se ela consta da Lista Geral de Vacancia
publicada pelo Aviso n°® 7/CGJ/2023 e pelo Aviso a ser publicado em janeiro/fevereiro de 2024.
Caso a vacancia nao conste da Lista Geral, comunicar, imediatamente, a Corregedoria-Geral
de Justica através do SEI, nos termos do artigo 33, § 3°, do Provimento Conjunto n® 93/2020 e
Portaria Conjunta n° 1.449/PR/2023.

RELATORIO DE CORREICAO

1) A serventia possui o Livro "Visitas e Correicfes", consoante determinacéo contida no

Provimento n® 149/CNJ/2023 c/c artigos 92, inciso I, e 94 do Provimento Conjunto n® 93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

2) O Tabelido ou Oficial acessa diariamente o Malote Digital do Conselho Nacional de Justica
- CNJ, bem como utiliza o canal "Fale com o TIMG", considerados como meios de
comunicacao oficial entre os servicos notariais e de registro e entre estes e 0s 6rgaos do
Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, consoante o disposto nos artigos 147 a 149 do

Provimento Conjunto n°® 93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes
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3) A serventia esta localizada em local de facil acesso ao publico, que ofereca seguranca
para o arquivamento dos livros e documentos, consoante o disposto nos artigos 4° e 75 do

Provimento Conjunto n°® 93/2020?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

4) O Oficial procede a nomeacéo ou destituicdo de substitutos e escreventes por meio de
Portaria Interna, nos termos do artigo 22, do Provimento Conjunto n® 93/2020 e encaminha
copia do respectivo ato e das informagdes sobre a contratagéo e dispensa de auxiliares ao

diretor do foro e & Corregedoria Geral de Justica até o 15° (décimo quinto) dia do més

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

5) Sao observados fielmente os dias e horarios de funcionamento, e séo fixados, em local

bem visivel, na parte externa da serventia, placa, cartaz ou aviso indicando o horario de

Pégina 3 de 18



REGISTRO DE DISTRIBUICAO DE TITULOS PARA PROTESTO

atendimento ao publico, consoante o disposto no artigo 66 do Provimento Conjunto n® 93/2020
? Em caso de funcionamento em horario diverso ao mencionado, desde que observado o

minimo de 7 horas diarias, ha autorizacao do diretor do foro, por meio de Portaria?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

6) As tabelas de emolumentos, com os valores vigentes no ano corrente, sdo afixadas em
local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, conforme 8§ 3° do artigo 6° da Lei estadual n°

15.424/20047?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

7) A Taxa de Fiscalizacao Judiciaria é recolhida no prazo estabelecido no artigo 2° da
Portaria-Conjunta n° 03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG? (para responder a esta questao é
necessario gerar relatorio, cuja forma de acesso encontra-se no Manual do Sisnor ¢, Direcédo

do Foro, disponivel no Sisnor Web)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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8) A transmisséo dos dados relativos aos selos utilizados e aos respectivos atos notariais e
de registro praticados é feita diariamente, até, no maximo, as 12 (doze) horas do dia seguinte
ao da utilizacdo do selo, conforme disposto no artigo 11 da Portaria Conjunta n° 09/2012/TIMG
ICGJISEF-MG? (para responder a esta questao € necessario gerar relatério, cuja forma de

acesso encontra-se no Manual do Sisnor ¢,Direcdo do Foro, disponivel no Sisnor Web)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

9) A teor do artigo 137 do Provimento Conjunto n° 93/2020, a serventia emite e arquiva recibo
circunstanciado, em meio fisico ou eletrénico, constando o valor dos emolumentos, da Taxa de
Fiscalizacdo Judiciaria, do RECOMPE, de eventual ISSQN, de eventuais despesas providas
pelo usuario, do total final devido pelo usuario, bem como a quantidade de atos praticados e os
respectivos codigos fiscais? Os referidos valores, a quantidade e o numero dos codigos dos
atos praticados, assim como o nimero do selo de fiscalizacdo eletrénico de consulta e o
respectivo codigo de seguranca sdo cotados a margem do ato praticado e/ou do documento a
ser entregue ao interessado, consoante o disposto no artigo 8° da Lei estadual n° 15.424/2004
c/c artigos 12 e 13 da Portaria-Conjunta n® 03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG c/c artigo 137 do

Provimento Conjunto n°® 93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"
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Observacdes

10) Sao recolhidos os valores relativos a compensacao destinada aos Registradores Civis
das Pessoas Naturais - RECOMPE pela prética dos atos sujeitos a gratuidade estipulada em

lei, conforme artigo 31 e seguintes da Lei estadual n°® 15.424/2004?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

11) Os livros, fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e em bom estado de
conservacao, em local adequado e seguro? A serventia cumpre as exigéncias estabelecidas
no Provimento CNJ n° 74/2018? (obs. 1: em se tratando de serventia deficitaria, especificar se
esta cumpre as exigéncias estabelecidas no citado provimento ou se comunicou a
impossibilidade absoluta de cumprimento a Corregedoria Nacional de Justi¢a; obs. 2: solicitar
declaracgéo escrita, relacionando item a item, de acordo com a classe da serventia, sobre o
cumprimento das exigéncias estabelecidas no Provimento CNJ n°® 74/2018, que devera ser

arquivada pela Direcdo do Foro).

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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12) A escrituracdo dos livros satisfaz as exigéncias legais (termos de abertura e de
encerramento, numeracao e autenticacao de folhas, inutilizacdo de espagos em branco,
auséncia de rasuras, emendas, ressalvas, etc.) e os livros de folhas soltas sdo encadernados
logo apés a conclusédo de seu uso, vedada a utilizacdo de grampo, parafuso e espiral,
conforme o disposto no artigo 81 e seguintes e artigo 314, 82°, do Provimento Conjunto n°® 93/

20207

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

13) Sao mantidas copias de seguranca em microfilme, ou arquivo em midia digital formado
por imagens extraidas por meio de "scanner", ou fotografia, ou arquivo de dados assinado
eletronicamente com certificado digital emitido em consonancia com as normas do ICP-Brasil,
ou qualquer outro método habil, que devera abranger os livros obrigatorios previstos em lei, de
acordo com a Recomendacé&o n°® 09/2013, com as alteracdes introduzidas pela Recomendacéo

n°® 11/2013, ambas do Conselho Nacional de Justica?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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14) E encaminhada ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, por meio eletrénico, a
Declaracao de Apuracéo e Informacao da Taxa de Fiscaliza¢do Judiciaria - DAP/TFJ, até o 5° (
quinto) dia util do més subsequente ao da pratica dos atos, consoante o disposto no artigo 9°,
caput, da Portaria Conjunta n° 03/2005/TIMG/CGJ/SEF-MG? (para responder a esta questao,
€ necessario gerar relatério, cuja forma de acesso encontra-se no Manual do Sisnor - Direcdo

do Foro, disponivel no Sisnor Web).

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

15) E fiscalizado no &mbito interno da serventia o recolhimento dos impostos incidentes
sobre os atos que deve praticar, de acordo com disposto no artigo 19, inciso XI, do Provimento

Conjunto n°® 93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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16) A serventia possui o Livro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa e sua escrituracao
obedece as normas prescritas no artigo 92 e seguintes do Provimento Conjunto n® 93/2020,
como por exemplo, se esta escriturado na forma contabil, se possui o balan¢co mensal e o

balanco anual etc?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

17) Em se tratando de serventia vaga, sédo enviadas a Corregedoria-Geral de Justi¢a, por
meio eletrénico, até o dia 10 (dez) de cada més, as informacdes relativas ao modulo "
Receitas-Despesas”, nos termos do artigo 49 e seguintes do Provimento Conjunto n°® 93/2020,
bem como s&o arquivados os respectivos recibos? (Caso a serventia esteja provida, marcar

opcao "Nao se aplica")

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() C) Nao se aplica

Observacdes

18) Em se tratando de serventia vaga, seu responsavel interino procede ao recolhimento de
eventual quantia que, em sua renda liquida, exceda ao teto remuneratério de 90,25% do
subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, até o dia 10 (dez) do més subsequente,

mediante GRCTJ - Guia Excedente ao Teto Remuneratério dos Interinos, conforme os artigos
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45 e 48 do Provimento Conjunto n® 93/2020 e Provimento Conjunto n°® 100/2021? (Caso a
serventia esteja provida ou, mesmo estando vaga, ndo possuir renda liquida excedente ao teto

remuneratério, marcar a opcao "Nao se aplica")

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes”
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() C) Néao se aplica

Observagdes

19) O Tabelido ou Oficial atualiza semestralmente, via internet, todos os dados no sistema "
Justica Aberta", até o dia 15 (quinze) dos meses de janeiro e julho (ou até o dia util
subsequente), mantendo atualizadas quaisquer alteracdes cadastrais, em até 10 (dez) dias

apos suas ocorréncias, conforme disposto no artigo 145 do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes"

Observacoes

20) A serventia possui Livro de Controle de Depdsito Prévio, em meio fisico ou eletronico,
consoante o disposto no artigo 92, inciso lll, e artigo 95, ambos do Provimento Conjunto n°® 93/

20207

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes"
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Observacdes

20-A) E mantida em dia a escrituracéo do Livro de Depdsito Prévio, sendo o saldo de

deposito prévio informado na DAP/TFJ?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes

20-B) O saldo do depdsito prévio constante no Livro de Controle de Depdsito Prévio e
informado na DAP esta disponivel no caixa da serventia ou em conta bancéria? (Obs: solicitar

comprovacéao do saldo dos valores)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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21) E observado o disposto no artigo 138 do Provimento Conjunto n° 93/2020, a fim de que a
cobranca pelos atos de arquivamento seja feita apenas em relacdo aos documentos
estritamente necessarios a pratica dos atos notariais e de registro e cujo arquivamento é

expressamente exigido em lei ou ato normativo?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

22) Em caso de responsavel interino, € observado o disposto no artigo 66, §2°, do
Provimento n° 149/CNJ/2023, que dispde que a designacdo de substituto para responder
interinamente pelo expediente ndo podera recair sobre conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do antigo delegatario ou de
magistrados do tribunal local?Para serventia regularmente provida, marcar a op¢ao "N&o se

aplica".

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”
() B) N&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() C) Nao se aplica

Observacdes

23) Os funcionarios da serventia sdo admitidos no regime da legislacdo trabalhista, conforme
disposto no artigo 20 da Lei n® 8.935/94, bem como sé&o recolhidas e lan¢adas no Livro Diario

Auxiliar as despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentacgéo, vale
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transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneracao, além das
contribuicdes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao
orgao previdenciario estadual, de acordo com artigo 99, inciso IX, do Provimento Conjunto n°

93/20207?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagtes”
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

() C) Néao se aplica

Observagdes

24) O selo de fiscalizacao eletrénico € impresso/afixado nos documentos expedidos pela
serventia conforme modelos constantes do anexo Unico da Portaria Conjunta n° 09/2012/TIMG

/CGJ/ SEF-MG, inclusive com a imagem do QR Code em sua estampa?

() A) Sim
( ) B) Nao
Observacoes

25) A teor do Aviso n°® 14/CGJ/2020, a serventia mantém atualizada a indicacao de oficiais de
cumprimento junto a Corregedoria Nacional de Justica, no Cadastro Nacional de Serventias. (
obs: Em se tratando exclusivamente do Oficio de Registro Civil de Pessoas Naturais, marcar a

opcao "Nao se aplica™)

( ) A) Sim
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() B) N&o

() C) Néo se aplica

26) O Tabelido ou Oficial comunica a Unidade de Inteligéncia Financeira - UIF, por intermédio
do Sistema de Controle de Atividades Financeiras - Siscoaf, quaisquer operacdes que, por
seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de
dinheiro ou financiamento do terrorismo, a teor do artigo 142 do Provimento n°® 149/CNJ/2023?
(obs: Em se tratando exclusivamente do Oficio de Registro Civil de Pessoas Naturais, marcar a

opcao "Nao se aplica™)

( ) A) Sim
() B) Ndo

() C) Néo se aplica

27) E observado o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para o fornecimento de certiddo, segundo
o disposto no artigo 27 da Lei n°® 9.492/1997 e no artigo 383 do Provimento Conjunto n°® 93/
20207

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes"

Observacdes
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28) O Oficial acessa diariamente os modulos da CENPROT-MG referidos no caput do artigo
394 do Provimento Conjunto n°® 93/2020, a fim de receber, processar e enviar 0s arquivos
eletronicos e as comunicagdes que lhes s&o remetidas na forma do Capitulo | ("Da Central
Eletronica de Protestos do Estado de Minas Gerais"), bem como para atender as solicitacdes

de emissao de certiddo em relacdo aos atos praticados na sua serventia?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

29) Os titulos e documentos de divida sao recepcionados, distribuidos e entregues, na
mesma data, aos Tabelionatos de Protesto, consoante o disposto no artigo 8° da Lei n° 9.492/

19977

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

29-A) As decisfes judiciais de que tratam o artigo 1°, incisos | e Il, do Provimento Conjunto n°
108/PR/CGJ/2022 (Procedimentos relativos ao protesto extrajudicial via Sistema "Processo
Judicial Eletrénico PJe) sdo recepcionadas via PJe e distribuidas eletronicamente aos

Tabelionatos de Protesto da Comarca, consoante artigo 5°, §1°, do referido ato normativo?
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( ) A) Sim
() B) N&o

30) Na escrituracao do livro de Protocolo sdo observados todos o0s requisitos previstos no
artigo 32 da Lei n°® 9.492/1997, sendo encerrado diariamente, constando do termo de
encerramento o numero de documentos apresentados no dia, sendo a data da protocolizacéo

a mesma do termo diario do encerramento?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes"

Observacdes

31) No momento da distribui¢do, é utilizado um selo, na segunda via do titulo apresentado ou
no documento em que certificar a pratica do ato, bem como, no momento da averbacao de
cancelamento, séo utilizados dois selos, no documento em que certificar a averbacéo, "sendo
um selo referente a distribuicdo cuja Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria ora é recolhida pelo
devedor ou executado, bem como outro selo relativo a respectiva averbacéo", segundo
disposto no artigo 15, inciso I, itens 1 e 2, da Portaria-Conjunta n° 09/2012/TIMG/CGJ/

SEF-MG e suas alteracdes?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

Observacgdes
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32) Sao cotados a margem do documento a ser entregue ao interessado e no livro, ficha ou
outro apontamento a ele correspondente constantes do arquivo da serventia, o valor dos
emolumentos, da Taxa de Fiscalizacdo Judiciaria, do valor total cobrado, da quantidade de
atos praticados e dos respectivos codigos fiscais, conforme especificado no artigo 137, § 4°,do
Provimento Conjunto n°® 93/2020, bem como séo langados o numero do Selo de Fiscalizacéo
Eletrénico de consulta e o respectivo cédigo de seguranca, conforme disposto na Portaria

Conjunta n® 09/2012/TIMG/CGJ/SEF-MG?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observacoes"

Observacdes

33) Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatério da correigdo ordinaria

geral realizada no ano anterior?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

Listar as medidas saneadoras adotadas
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OBSERVACOES E RECOMENDAGCOES FINAIS:
1) Aqui devem ser mencionadas outras observagdes e/ou recomendagdes que néo se

encaixem nos itens especificos.

2) Caso o campo "Observacfes”, em cada item, seja insuficiente, devera ser utilizada outra

folha.

4) Fica estabelecido o prazo de dias para
cumprimento das recomendac¢des constantes deste Relatério, devendo o Auxiliar de
Fiscalizacdo adotar as providéncias a seu cargo e informar a respeito ao MM. Juiz de Direito,

até o término do prazo determinado.
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