/‘(Ua-l Lab A Centro de Governanca de

Processos Judiciais - CEGOP

Unidade Avancada de Inovacao em Laboratério

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS
ENTRE OS TRIBUNAIS ESTADUAIS

EDICAQ 09: JUN/2025

TIMG

Tribunal de Justica da
W Estado de Minas Gerais




O “Mapa de Distribuicao de Cartas Precatdrias” foi criado pelo
CEGOP a partir da constatacao da falta de padronizacao na forma
como as cartas precatorias sao distribuidas nos tribunais de justica
estaduais do pais. Trata-se de uma acao que visa facilitar o acesso
as informacades, agilizando a prestacao jurisdicional.

Diante da dificuldade dos servidores em identificar o procedimento
especifico para a distribuicao das cartas precatérias em cada uma
das unidades judiciarias, pesquisamos nos tribunais estaduais

0 meio adotado para o seu recebimento. Assim, a proposta é
disponibilizar o facil acesso as informacdes por meio de uma
ferramenta simples e interativa, com orientacbes gerais sobre

o modo de distribuicao das cartas precatorias e a indicacao do
procedimento a ser utilizado.

Importante ressaltar que ha alguns casos em que o procedimento
para a distribuicao de cartas precatorias se difere quando o juizo
deprecado encontra-se na capital ou nas comarcas do interior.
Com relacao as comarcas do interior, o painel direcionara o usuario
ao site do tribunal de justica deprecado, por meio de um link,
especificamente na pagina de contatos das comarcas, facilitando o
acesso a informacao desejada.

Esta € uma iniciativa do CEGOP- Centro de Governanca de
Processos Judiciais, em parceria com o UAlLab - Unidade
Avancada de Inovacao em Laboratério com o apoio da Diretoria de
Comunicacao - DIRCOM.

Divulguem o Painel de Distribuicao de Cartas Precatodrias em sua
comarca e compartilhem conosco suas impressoes e sugestoes!

Caso verifiguem qualguer mudanca nos procedimentos exigidos

pelos tribunais, figuem a vontade para nos comunicar. Contamos
com suas contribuicées para mantermos as informacdes sempre
atualizadas.

ATENCAO!

No periodo de recesso forense e demais plantdes, entrar em contato
diretamente com os respectivos tribunais, a fim de verificar qual é o
procedimento adequado para a distribuicao das cartas precatorias
durante esses periodos.

Estamos a disposicao: cegop@tjmg.jus.br /(31) 3306-3762.
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Clique no estado que deseja
acessar as informacoes.
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Atencao: Ao salvar este documento em seu
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computador as atualizacdes nao serao automaticas. *
Lembre-se de acessa-lo por meio do Portal TIMG.
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TJAC

- CAPITAL: A distribuicao de cartas precatorias e feita por meio do portal e-SAJ.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cliqgue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjac.jus.br/adm/enderecos-e-telefones/

*Instrucbes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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Procedimento para a distribuicao pelo e-SAJ:

01 - Protocolar cartas precatorias:

As Precatorias sao protocoladas pelo advogado, usuarios internos de unidades
judiciais do Estado ou usuarios externos de outros Estados no sistema e-saj;

02 - O protocolamento eletronico de cartas precatérias, compreende as
precatodrias civeis, criminais, infancia e juventude, bem como juizados especiais
civeis;

03 - O procedimento para realizar peticionamento eletronico se encontra no
seguinte endereco eletronico:

https:/www.tjac.jus.br/servicos/e-saj/tutorial-sobre-o-peticionamento-
eletronico/

04 - ApoOs acessar o portal e-saj, o usuario devera observar os seguintes campos
para preenchimento:

Foro: Comarca onde devera ser encaminhada a Precatoria. O usuario, ao acessar

o campo “foro”, o sistema apresentara todas as Comarcas disponiveis no Estado.

Caso o usuario queira, podera consultar a lista das Comarca do Estado no
seguinte endereco: https:/www.tjac.jus.br/comarcas/

TJAC | REGIAO NORTE

Foro

Rio Branco

Cruzeiro do Sul

Brasileia

Epitaciolandia

Capixaba
Obs.: Para as precatodrias distribuidas aos Juizados Especiais e Varas da
Infancia de Rio Branco, o usuério devera selecionar o foro “Rio Branco -

Juizado Especiais” (para os juizados civeis, criminais e fazendarios) e o
foro “Rio Branco-Infancia e Juventude” no caso das Varas de Infancia.



https://www.tjac.jus.br/servicos/e-saj/tutorial-sobre-o-peticionamento-eletronico/
https://www.tjac.jus.br/comarcas/
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05 - Competéncia: campo que vincula onde devera tramitar a precatéria - no 06 - Ao selecionar a competéncia, na janela “Classe”, o sistema

caso, o sistema possui as competéncias “Carta Precatéria - Criminal”, que apresentara somente as classes vinculadas a esta competéncia.
abrangera toda a area criminal (Varas e Juizados) e “Carta Precatéria - Civel” que

abrangera toda a area civel (Varas, juizados e Infancia).

Protocolo
carta
Competincia x - o
Fasa* i Wy Brisca E Dawucriy ke Proecurar -
p— @ o —
Clasne da procesan” Al | Prrcuar mper

; e = & 2 - PROCESSO CiVEL E DO TRABALHO
Mvsunty prevagal® 1 '?l_-!v ;*__'H“ﬂ_'h =- = 214 - Qutros Procedimentos

, ad | = = 257 - Cartas
L] 258 - Carta de Ordem Civel
I | 261 - Carta Precatona Civel

Chislrirs dbiunlad
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- 268 - PROCESSO CRIMINAL
= 334 - Cartas

355 - Castas Precatésia Criminal ¢ Competéncia Criminal
-} 547 - JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE 10 - Apods, utilizar o campo “Outros assuntos” para cadastrar os
= 1385 - Sego Civel demais assuntos relacionados ao pedido;
= 1450 - Cartas
1455 - Canta Precaidria Infbncia & Juventude h s 2 , . L , _
2\ 1455 - SecSo Infracional Competencia Civel O sistema, no campo “assunto principal” permite selecionar
= 1473 - Cartas apenas um assunto. Ja o campo “Outros Assuntos”, permite
1478 - Cata Precaidiia Infiacionsl  efiiemmm selecionar mais de assunto ao mesmo tempo.
07 - Selecionar a Classe conforme o caso e preencher o campo assunto; S ———— p—

O campo assunto, assim como o campo classe, trara somente dos

assuntos relacionados a precatéria; Precurar [Limpan

L : : = [J 8826 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
08 - Conforme disciplinado pelo Conselho Nacional de Justica todos os = [ 11781 - Objetos de cartas precatbrias/de ordem
assuntos que tratam a matéria deverao ser incluidos. 11782 - Intimacéo

[ | 11783 - Citaclo
_ ) o L [ ] 11784 - Otiva
09 - No exemplo abaixo sera cadastrada uma precatoria que visa a E 11785 - Diligéncias
11786 - Atos executonos

intimacao de parte;

Nesse caso 0 assunto principal devera ser intimacao, pois trata-se do
assunto mais evidente.

O
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11« Ap0s, clicar em AVANCAR para cadastramento das partes:

Obs.: Conforme item 4.2.12 do Manual de Utilizacado das Tabelas Processuais

Unificadas, instituido pelo Conselho Nacional de Justica, Os assuntos das cartas Ereseeate

precatorias, a serem registrados, sao aqueles objeto da prépria carta precatoria ol Y8 Srnes
expedida, elencados sob 0 ramo DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO, e
no item Objetos de cartas precatérias / de ordem. Destague-se que os assuntos Assunto principal® 11782 - Intimacie
poderao ser atribuidos a quaisquer cartas (de ordem, precatéria e rogatéria), :::d‘:““" u::' relacionedes

independentemente da area (civel, criminal, eleitoral, do trabalho, infracional etc.)

Slhir Lalvar & continuar dwuhE@

£ Ko o W o il G it i v v sevae’a o 12 - Valor da Causa: utilizado o preenchimento para quando se tratar
Peticianants de precatdria que nao contempla assisténcia judiciaria gratuita.
- : Ocasido que devera ser observada a Lei Estadual 3517/2019, que
Tige de partichpache® 1 | Tuiom . (=] 924 - poneTo PROCESSUAL CIVIL £ DO TRABALRD . .
Pratecoio s e pruaearar o wrw estabelece os valores de Cartas Precatorias e Assemelhados. Caso a

1T - Capibni . a7 s . A . . « w7 . . ’,

L - E&‘" parte seja beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, constara o
—— Tl g% FE I valor zero.
Clasas du ptael B4im "~ 1 3% ¢ Carts Begomonis Ceal
kpngm)m pringapald® o iy T T -_';E
g Beard vk b Vo2 REgeil A i i ol e m

Cadastrar Partes:

Por padrao, sugere-se que seja cadastrada, primeiramente, a
participacao ativa do processo.

O
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Ex.: requerente, autor, deprecante, etc.

O usuario podera utilizar-se das seguintes opcodes para cadastro da parte ativa:

Utilizar a participacao “Autor”/“Requerente” ou

Utilizar a participacao “Deprecante” ou

Utilizar os dois tipos de participacao (Autor/requerente e deprecante)

No exemplo abaixo foi utilizada somente a participacao “Deprecante”:

Ao selecionar “Pessoa” do tipo “Juridica”, o sistema exigird o numero do CNPJ, no

entanto existe a opcao “declaro que a parte ndo possui CNPJ", que fara com que o 15 « Clicar em CONFIRMAR para que o sistema armazene as

sistema permita a continuacao do cadastro sem o fornecimento deste dado. informacdes da parte, em seguida, clicar na flag conforme
abaixo e AVANCAR. O mesmo procedimento sera para

cadastrar a parte passiva.

Dados da parte ou Advogado

FAMEY 08 Het s

Furiic Ea" TEg -5 L
W [T-3 =4 1.3 1| Ceppracm=tn =

II _.-'_'-\.
® Faica R | wr e IR R LR R R o PR L T o ] %} EI.
Pgypoa i L v 2 I 1 '... " ..:‘_ 1 : |
{h-j ; f “.:I*IE & I:.I-"*'Mi.:_ |-_‘:'|"' D R e el PO L S i L e e e LR O —
= B i # b ik 1 |
“‘. 1 :'. B ik :llr"'-l:l L8 W §"F ™ol '1‘ :l: iR O *c'*‘-i.": a Ll e TN mimh B el il el o e o i dlede B e
CEEL CEENE BT R I e e T e
i rmanil i
Bt s mern pace Yl keves Letres o sl osas drp
Endereco
Ferlarg gut & GEME TR O NSRS R0 REtET R,
cupe AP0 L 00x|
Mumicipin* | REralbedg Ag K
R e i Bk Brerd i Mg 1520
Complemesnia i
[T Y | S g
Eanlimey Concelsr
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14 - Esses dois botdes tem a funcionalidade de editar os dados da parte ou excluir a parte. Lembrando que s6 podera ser
realizada essa operacao antes de finalizar e salvar todas as informacodes.

15 - Concluida a fase acima o sistema, na proxima pagina, ira solicitar que o usuario insira os documentos. No caso da precatéria,
serao os documentos necessarios que devem acompanhar a precatoria, conforme disciplinado nas legislacoes:

16 - Nota: No tutorial de peticionamento eletrénico contera os tipos de documentos que poderao ser incluidos, como também o
tamanho maximo para cada documento.

Por padrio o sistema exigira que o primeiro documento a ser inserido TENHA A CLASSIFICACAO PETICAO. Apds, proceder a
assinatura do documento:

17 - Processo cadastrado e gerado o numero. Este numero de processo também ira para o email da pessoa que realizou o cadastro.

O
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Peticdes Iniciais Aguardando Cadastro...
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CADASTRAR PRECATORIA NO SA3J:

01 - Apos a conclusao do cadastro da precatoria no e-saj, a informacao ira para a
Comarca onde foi deprecada, para tanto, o distribuidor do Juizo Deprecado devera
efetuar o procedimento de cadastro rotineiro, observando aos seguintes detalhes:
O portal e-saj nao dispde dos campos “Dados da Precatéria”, logo, estes campos
deverao ser preenchidos;

02 - Atentar ao cadastro das partes, pois caso o usuario resolva usar o juiz
deprecante e deprecado no cadastro de parte, pelo portal e-saj, o distribuidor
devera alterar para os nomes que efetivamente constam no processo;

N et oers Iniciaet Prolodolades Agusrdsndd Cadasiro

LT Il_-\'l'ﬂ i EL | ¥ Frofocolo z L LR ALELEED '.',I it wd dd A ] | e 5 ql|' '!F-
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¥ |1 i i AP _ e B B
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A Cadastro de Processos

Competéncia
26 Carts Precattria - Choed j o)

armas & Bers Obpelo da Aglo  Quiros Numeios e Obs.  Assgnios - Carta Precaloria

i

Pados prongipeis  Cumbificacio
Tipo de participacso
- 00000 T -54 2020 B0L.0001
b et 24 Deprecads D
Ceprecante: luito de Direifo -
Deprechdo: julzo de Diredto - & Tipo de pessoa CHP)

Juridica W .

U jame da pacte D Farte possul nome social
Alterar nome das partes i 7385 Juizs de Dirests da Vars dé Registny

Tipo de govemno famo de atrddade
Eﬂ o

GéreErn
2 Masculing v
Forma de citacho/Intimacio

W

.‘Eﬂ. Complemenio da parte

- [ ST ISP g p——

FINALIZACAO: Resultado da Distribuicido da precatdria:

- i i

Resultado da Distribuicao

|

QO processo foi distribuido para

Foro 1 - Rio Branco

Vara B01 - Vara de Registros Publicos & de Cartas Precaton?
vagas 1 -Juz Titular

Manual: https:/www.tjac.jus.br/wp-content/uploads/2020/06/MAP_COGER_009_Peticionar_Precatoria.pdf

O
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- CAPITAL E COMARCA DE IRANDUBA: A distribuicao das cartas precatérias é feita por
meio do sistema e-SAJ.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjam.jus.br/index.php/interior-comarcas

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas

O
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PROCEDIMENTO PARA A DISTRIBUICAO PELO e-SAJ:

01 - E necessario ter cadastro no e-SAJ. Caso nao possua esse cadastro,
cligue em Identificar-se na pagina principal do Portal de Servicos e-SAJ
(https://consultasaj.tjam.jus.br/esaj/portal.do?servico=740000):

Fpadea Joa i cldaii

' Tribunal de Justica

o el S TR

i Portal

de Servicos
| B
BEiih-FHdia
My Frw
= HE FrEs =l
I etamml lmn e Fuils g e O o f- Rl F e skl el eas L I O i s 8 SgELraT 0 TETEE D es il [HE TEsn S

. im hanl i i Iefidirl SF S ird Yl N i G e § 09 IS GE0CE | b LD el=S = o o Ll Wl Ol fa RS
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02 - Na tela seguinte, selecione a opcao “Nao
estou habilitado”, insira o seu CPF e clique em
“Iniciar cadastro™:

P encln Pl i aaki
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03 - Em seguida, preencha o formulario apresentado pelo
sistema, inserido as informacdes pessoais:

M
L

¥ 4 ionfimagio deate cadesbro sers smoacda pers o sncerscos S 0 ol Nicormedos mm Ermailars. afbamen
& [rgiencha 0F Camoedd abad Saira SPernai s Codastra ral -5 0D e CFF il A LT Daa wfetuat hogen no pooiad

Do dho usBario

Hinme* T LimhidimiD ESDE DS
F-mail® : g rarscHpl e B B
Condlrmagho do =-maill™ : Beego Sarcs$fjam pom B

E-imall dibarmaliss i S i Dy T gt e Ve

CF* D ARG S E5a R

R T TSN ey ST S L
Trbm o i SIEEITITAE

Cligdpr

fairrn® i Mo F ST
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04 - Apds clicar no botao “Salvar” um e-mail de confirmacao sera
enviado para os enderecos cadastrados para realizar o cadastro da
senha de acesso ao portal e-SAJ:

P 1l
b S.por VIS ides il a8

O e

¥ b cadesbe ro fods o G4 B reslaaedo core eicaaes. Fo reesln pdtd oo ennderecos e France@ o [ e @ alaresrilneis e s b e 5 sl com G rRee Bes pare conPersacis ds
By (e Elis e Dl e i e B ik e RSNG00 ol E Gl SR s e e g i e e e
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

05 < Apds clicar no link encaminhado para o e-mail, o usuario é 06 - Apos cadastrar a senha, na tela seguinte sao apresentadas as possibilidades
redirecionado para a tela de cadastro de senha (com 8 digitos): de cadastro (usuarios e-SAJ ou advogado). No caso do envio de precatérias pelas
comarcas, sera utilizado o perfil usuario e-SAJ, depois clique no botdo “salvar”:

fls..éJ. : Obs.: Caso seja advogado, marque a opcao do advogado também. Nesse caso, ja
ErViIL0s pode ir para o item 9.
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS (D VOLTAR AO MAPA

07 - Apés finalizar o cadastro no e-SAJ, envie um e-mail para suporte. 10 - O peticionamento é composto por 3 passos (cadastro da acao, das
capital@tjam.jus.br, informando nome completo e CPF, solicitando a partes e carregamento de documentos). Primeiramente, cadastre os dados
inclusao no conveénio para envio de Cartas Precatorias. da acao:

08 « A equipe da Secretaria da Tl do TJAM ira vincular o CPF informado, 10.1 - Precatérias de area/natureza CIVEL da Comarca de Manaus: Foro:
permitindo o envio das Cartas Precatoérias através do peticionamento. O Capital - Forum Manaus, competéncia: Precatorias, classe: 261 - carta
retorno da confirmacao do final do procedimento é feito pelo e-mail da precatoria civel e o assunto: de que se trata a carta

equipe do TJAM.

09 - Finalizado o cadastro, e ja identificado no Portal e-SAJ com CPF e
senha, selecione a opgao Peticionamento Inicial 1° Grau:

FOIC

Cagital - Farum de Manaus et

Camrardn o .
seOretc d& FUhcE

Competénoa
1

POt a
clis EE'T'U'H:EIE Lrsinsrin ienie porei s i i '.:r-f'.-.-ll-:-lz-l g i .-I - .I -
Walor Ca alal
Classe
Eerii- r#l TET o mrta Dl b i
LSRN il Larts Frecsioms L b
nebas Brm rmungaoes

ifE de ninsprenc O porim =540 & ums srdeclo que s ol & broce de efpermefieas @ agliger o irimde precseecsl por meen de
EAa i ué ledlch EEITAME b divrrecs serepcs WEN solisdos v o= wlspgacdcs,. crisslos ¢ serssnbolrics da joanca HESUr g E 'Ir“.,:.;:-:|| e
Fard

T .' A1 e = CmiE el | - s

o "-F || £ ;| il s #0a e abirR I: k' L orslaai Pram i—sbuidns L Bl LSl - . b
i il I D e T gy R Te. T N T A . _.-'I AEAREArs § AIslalE EETATYE S5 Bk

IS ELIHE B LA O L) e juia erisies fm Fiwwwrs 5 "ampesdn Caoaps Bars lww paep s pépamaeln Oe col e de Prewen

iEE i Ferila e |rl_.:.....| 5 [ =T L&, i accuntos 'I:-\II'" K F-|'I=:
Pl b i Lo Bl g e 1™ s P ed] Wil o o
- ] o F i

LA i _-"l lemsi@an de lurmprsfencis f Y Madirks da lustics Tebrdadon " (B
E ¥ L "'=:;:|'-.___.-' Compuits S e aciaa dua pruprsiinoos os % o Conmidis s codemed des sckClee puticsdas do = i L e e e L, o a
gl F e [Fbiecd e Sl A da el O thhes Lo Beileld PEORE S

Erinp @ i s Eegein ckp g ollas
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

10.3 ¢+ Precatérias de area/natureza CIVEL da Comarca de Iranduba:
Foro: Forum de Iranduba, competéncia: Interior - Civel, classe: 261 -
carta precatoéria civel e o assunto: de que se trata a carta.

10.2 - Precatodrias de area/natureza CRIMINAL da Comarca de Manaus:
Foro: Capital - Féorum Manaus, competéncia: Precatérias, classe: 261 -
carta precatéria criminal e 0 assunto: de que se trata a carta.

Forg * T WU e WL e
|

g B re Marte r

Forg sigilc em relagio & parte contréria Forum de [randuba !

Capatal - Fdrum de Manaus S .

segredo de Justica
segredo de Justca Competéncia *
Competéncia
Intenar = Chel i W cag "

Pracatiiriag . alor da agac

ikt ho4 valor da aglo L
Classe ' Classe *

355 - Carta Precatona Criminasl W L 201 - Carta Precatona Civel . .-';'I

Assunto principal Assunto pnincipal ®

gCionE 8 opcan v D

Qutros assuntos {Opckonal] . £
LUtros assuntos (Lpoonal)

ok -
il | Frp——— O ....ll_ .-}.|
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

11 - Em seguida, preencha a qualificacao das partes do polo ativo e
passivo da carta precatoria:

Obs: Deve ser preenchido todos campos marcados com o asterisco

10.4 - Precatérias de area/natureza CRIMINAL da em vermelho visto que sao obrigatorios.
Comarca de Iranduba:

Foro: Forum de Iranduba, competéncia: Interior -

Criminal, classe: 261 - carta precatdria Criminal e o

assunto: de que se trata a carta. e Adicionar parte ©

Adicionar parte @

Foro *
Farum de lranduba L Qe

) o Segredo de Justica
LompeEtencia =
rikErgr = L ramera g

Rlew preso

Classe * | _
: : valor da acSo :
155 - Carta Precatona Cnmma LT -

Assunto principal

e g lelecione & opcd b hd

Qutros assuntos [Opcional)
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS (D VOLTAR AO MAPA

12 - Apos finalizar o cadastro das partes, € necessario inserir os 13 - Apos concluir o carregamento de todos arquivos, cliqgue em “Protocolar” para
arquivos em PDF. Lembrando que deve ser encaminhado um finalizar a remessa da precatéria para o destino.

documento do tipo “peticao”, razao pelo qual sugerimos que a

carta precatdria em si seja classificada desta forma: 14 - Sendo finalizado o envio, sera gerado o protocolo do peticionamento na tela do

sistema e encaminhado no endereco cadastrado um e-mail de confirmacao e na
caixa postal do e-SAJ.

Protocolo Eletréonico e-5aj
Peticdo Inicial Protocolada (0636964-30.2015.8.04.0001)

Prezadola) Scia) S

Saida prelicdo srmecsd fol protocolads sm DS 1 L/ ZF0ES L3 F9-440 @i o e Cofwdieg de Precatdras
Estan afda a8 sifermacles relererilss &0 pralocoks!

Momarne do procasso:; GGG -F0. 20 15 8. 04 00401 .
Foro: Capital - Foruam Minlstro Hepooh Bels
Clas=sae: Poticio
SAmunurita prmcapal; Tmuanbdads Besc-iprocas
ek

Tisla anvio Cara precaldiria | Baedguearainla )
Tl PP BT -

it bt el gl { Pl )

Apan & nus pebiclo aer recs=hbids = encaminhadas pele Tnbhunal, s=rs poeshesl scompanbsr o sndsmeantc do procssso straves
da Consiilta dae Precessss Chnllee a=Mmoents nda poital.

O documaentos protecolados podasm sar obtidos atravén da Consults de Petbgias suiatants reo portad,
Ease a-mail & anvviado de forma sutomdtica & ndlo deve ser respondido

Db ads o utilEar o Dol cla serveC o @- 50,
Aalmirniels adod dio poirtal e-5810,

15 « A carta precatéria sera distribuida em Manaus para a vara especializada, e em
Iranduba sera distribuida automaticamente para uma das varas da comarca.

L S g g
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O
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« CAPITAL: Para distribuicao de precatoria € necessario solicitar o credenciamento no
sistema PJe, através de oficio para o email: credenciamento.pje@tjap.jus.br, com os
seguintes dados:

- Matricula

- Nome completo

- CPF

- Tribunal de Justica
- Comarca

- Email institucional

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior clique no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https://sig.tjap.jus.br/ramais/grid_unidades_ramais.php

Obs: assim como na capital do Amapa (Macapad), as cartas precatérias destinadas as comarcas de Santana e de
Entrancia Inicial, serdo processadas exclusivamente no sistema PJe.

©




DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

TJPA

« CAPITAL E INTERIOR: A distribuicao das Cartas Precatdrias enderecadas ao estado do
Para é realizada diretamente pelo juizo deprecante no sistema PJe.

Entre no link a seguir para ter acesso as instrucdes completas de cadastro e login no
sistema PJe para proceder a distribuicao das Cartas Precatoérias:

https://www.tjpa.jus.br/CMSPortal/VisualizarArquivo?idArquivo=1551632

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

TJRO

- CAPITAL: A distribuicao das precatérias é feita por meio do sistema PJe.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cliqgue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjro.jus.br/resp-comarcas

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas

O

TIRO | REGIAO NORTE



https://www.tjro.jus.br/resp-comarcas

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

J— - _:_".ﬁ"*:-' — E
| "W Bemvindoao Ple - Processo ud xRS - - X

e I - & pjepgtjrajusbriaginseam?loginCamCertificado=rFalse 2 o 8 X O :

P]E Processo Judicial Eletrdnico

Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Freé-requisitos Manuais Fale conosco

Poder Judiciario de Rondonia

£\ Nova versdo disponivel.

I NSTRU GAO PA RA DISTRI B U I GAO N O PJe Para acessar através do certificado digital & necessanio instalar o novo PleDffice, clique aqui

CPE/CNPI

As orientacoes para o cadastramento no sistema Pje de
advogados e orgaos nao habilitados e acesso ao sistema,
com ou sem certificado digital, estao disponiveis na aba

“Manuais” no site https:/pjepg.tjro.jus.br/, conforme o

perfil de cada usuario: ——

Acesse 05 guias rapidos para utilizacao do Ple, de acordo com 0 seu perfil de usuano, pelos links
abaixo

Advogados

idud _!.'i'.=_ IS Uario_sem_represeniatas

| :.:.:r-! Y LR _!l\.l'. |_|_r IR :.If-'- gt |

Mais informagBes podem ser encontradas em

M.CnYus briwikipja/index php
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS (D VOLTAR AO MAPA

11. Advogados: para cadastro no PJe, o advogado devera realizar o credenciamento nos moldes do art. 8° da Resolucao n.°
013/2014-PR: “[...] para os usuarios externos, pelo préprio usuario, no portal do TJRO, com o uso da sua assinatura digital, baseada
em certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil,
na forma de lei especifica.”

Guia rapido para utilizacao do PJe por advogados:

http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Advogado

1.2. Orgaos deprecantes: Os tribunais, varas e unidades do Judiciario e do Ministério Publico serdo cadastrados no PJe como entes,
e cada um tera um 6rgao de representacao que pode congregar uma ou mais pessoas como representantes. Essas pessoas terao a
possibilidade de autuar procedimentos, receber intimacoes, apresentar peticoes etc.

Guia rapido para utilizacao do Pje por tribunais, varas e outros orgaos:

http:/www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes

O

TJIRO | REGIAO NORTE



http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_do_Advogado
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Manual_dos_Representantes

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

2. Envio de Carta Precatoria

Para efetuar o envio de cartas precatérias ao TJRO via PJe o interessado devera observar os seguintes passos:
2.1. Acesso ao PJe

O sistema do Processo Judicial Eletronico pode ser acessado atraves de um dos enderecos:

a) https://www.tjro.jus.br/inicio-pje para acessar o portal do PJe;

b) http://pje.tjro.jus.br/pg/ para envio de cartas precatérias ao Juizo do Primeiro Grau;

c) http://pje.tjro.jus.br/sg/ para envio de cartas precatérias ao Juizo do Segundo Grau.

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

2.2. Autenticacao 2.3. Inicio da distribuicao
Efetuar a autenticacao no sistema Selecionar a opcao “Processo” e
através do Certificado Digital: em seguida “Novo Processo”

I>< P]é Cadastro de processo

e . Q, Acessorapido
Processo Judicial Eletronico - 1° Grau

Poder Judiciario de Rondonia
[= PROCESSO

Novo processo ¢

Novo processo incidental

A Mova versdo disponivel.

Para acessar atraves do certificado digital € necessario instalar o novo PjeOffice, dique aqui.

CPF/CNE

E CERTIFICADO DIGITAL . | ‘Ganha

Ndo protocolado

Fesquisar H

Outras agcoes H

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS

2.4. Definicao do foro competente no Pje:

Antes de efetuar o peticionamento, o advogado ou servidor de outro
tribunal devera verificar qual Comarca do interior ou Vara da Capital
tem competéncia territorial para cumprir a carta precatéria no
endereco em que sera realizada a diligéncia e/ou ato deprecado.

Também devera ser identificada a natureza/competéncia da carta
precatodria e a jurisdicao da vara correspondente, a fim de garantir o
encaminhamento ao foro competente.

ATENCAO - Para cartas precatérias de competéncia da Vara de
Auditoria Militar, escolher a Jurisdicao Estadual. Para as demais, na
capital, escolher Porto Velho.

Para o correto peticionamento da carta precatéria, deve-se escolher
no Pje a Comarca e a jurisdicao, conforme quadro a seguir:

O
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c VOLTAR AO MAPA

Interior

Distribuidor localf

Conforme a organizacdo judiciaria

CARTA PRECATORIA CIVEL

Sede da comarca | local (261): i
CARTA PRECATORIA CRIMINAL
(355); CARTA PRECATORIA
INFRACIOMAL (1478} CARTA
PRECATORIA INF NCIA E JUWVEN-
TUDE {1455)
Cartas precatorias criminais e civeis, | CARTA PRECATORIA CIVEL
Porto Velho Vara ce Auditoria | exceto aguelas relativas & Vara (261); :
Militar MJurisdicdo | Infracional e de Execucdo de Medi- CARTA PRECATORIA CRIMIMAL
Estadual das Socdioeducativas, Juizados Espe- | (355)
ciais Civeis e de Varas de Familia e
SUCessDes
Porto Velho CARTA PRECATORIA IN FRACIC-
Vara de Protecdo | Infracional e de Execucdo de Medidas | MAL (1478); CARTA PRECATORIA
a InFancia e Juven- | Socioeducativas IMF NCIA E JUVENTUDE {1455)
tude/Porto Velho
Porto Velho Juizados Especiais CARTA PRECATORIA CIVEL
Civeis e Criminais/ | Cartas precatorias dos Juizados Espe- | (261); :
Porto Velho ciais Civeis e Criminais CARTA PRECATORIA CRIMIMNAL
(355
Porto Velho ) ]
Varas de Familia e | Varas de Familia e Sucessoes CARTA PRECATORIA CIVEL
Sucessoes/Porto (261);
Velho
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Em caso de duvida, o usuario podera consultar diretamente
a associacao de materia x jurisdicao x competéncia x classe
X assunto do PJe, na aba “Painel Publico”, disponivel na
pagina inicial do PJe/R0O na internet, no seguinte link:

https:/www.tjro.jus.br/inicio-pje

O
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Sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe

&=

Sistema Ple Sistema Ple
1° Grau 2° Grau/Turma Recursal
Treinamento Autenticidade Ple
Base e Testes 12 Grau

Ordem Cronologica Painel Publico
CPC ' —
Acesse aqui consulta da
ACesse aqui associacao de materia x

jurisdicao x competéncia
X classe x assunto do Pje

Q

Consulta Ple

1° Grau

3}

Autenticidade Ple

2° Grau

(D VOLTAR AO MAPA

Q

Consulta Ple

2° Grau

A

Consulta
Indisponibilidade

Acesse aqui
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS

2.5. Cadastro dos dados iniciais:

c VOLTAR AO MAPA

Na aba “Dados iniciais > cadastro de processo”, selecionar: a “matéria”; a “jurisdicao” e “classe judicial “, conforme indicado na tabela
do item 2.4, e clicar em “incluir”. Ao definir a matéria selecione: “Direito Processual Civil e do Trabalho” > para cartas civeis e “Direito

Penal” > para cartas criminais. Exemplo:

Matéria*

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO v
Jurisdicdo®
1. Jurisdi¢ao Estadual v

Classe judicial®

Para a classe judicial, escolher a correspondéncia

adequada, conforme a natureza da carta:

Classe Judicial

arta Precatona Civel - 261

Carta de Ordem Civel - 258

Selecione v |

Carta Precatona Crniminal - 355

Selecione

ACAQ PENAL - PROCEDIMENTO ORDINARIO (283)
CARTA PRECATORIA CIVEL (261)

CARTA PRECATORIA CRIMINAL (355)

CARTA ROGATORIA CIVEL (264)

CARTA ROGATORIA CRIMINAL (375)

CARTA TESTEMUNHAVEL (418)

O
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Carta de Ordem Cnminal - 335

_arta de Ordem Infancia e Juventude - 1451

arta Precatona Infancia e Juventude - 1455

Carta de Ordem Infracional - 1474

Carta Precatona Infracional - 1478
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2.6. Cadastro dos Assuntos

Na aba “Assuntos”, selecione o0 assunto do processo. Nesse campo, é possivel especificar a finalidade da carta precatoria.
Geralmente os assuntos referem-se ao objeto da carta: intimacao, citacao, oitiva, entre outros. Exemplo:

-

Ag 25 A 1 AETUIMD
Cod ASSUMCD F'l'lrll'lr.lril ASSLED ComplamenilarT
pp— DIREITO PROCESSUAL CIL E DO TRABALHO (B824) | Obleios de cantay precatdiias " Cisdign
+ T8 io

civels'de orgam (11781) | Chache (11783)

PESOISAR |AEPAR

Assunios®

Lo ASsntn Complementar?
- DIREITO PERAL MILITAR {11068 | Coibnes contra a Adminstzacko MEEar (110735 | Crimwes contra o deven
- 11335 " A N o
funcional (113100 | Abandono de caigo { 113.38)
- [HREITO) PEMAL [#87) | Crimas Praticados por Funciondros Plblicos Condra a Adménistracihn em (Fecal .
= 3551 . = : HE
M5AT) | Ahgidong de 1 B (A6 )
= 11531 MREITOPENAL (28T) | Percliacko da Vida o da Sadds (THAR) | Abandono de incapaz {1351) Hia
11773 (HREITD PENAL MILITAR (11006} | Crsmés contra a Passaa (11075} ] I'—"n.':-'l.1.1.f.1.-. da Vida cu da Sadida N3
X S 111229) | Abandona de st (11227
IHRETIC) PENAL MILITAR (110468] | Crmas conlra 8 Passaa (11075) | Periciacks da Vida oo da Sadde
- ThE : Hia
111500 | Ahandsna 49 padsna iﬂgu{lﬂ 28 marte o lasas Frirya 112834)
MRETTC PEMAL MILITAR (11068) | Crimes contrd o Servicd Milas o o Davar Milae [ 11079) | Abandono da
'S 11135 AT i N3a
POBLD & O oUDE CTWTEE BM BROED | 11116] | Abandong da |t 111.35)
. MREITO PERAL (28T) | Crimes contra @ Familia (3472 | Crimes Contra a Assisléncla Famillar (34T 3] | -
= s : N

Abandono Inbeleciual {3475)

O

TJIRO | REGIAO NORTE




DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

2.7. Cadastro das Partes:

Associar parte ao processo

Na aba “Partes”, os dados das pessoas que sao partes

1 Passo — Tipo de Vinculagao

do processo e dados dos interessados. "
No polo ativo preencha os dados do Juizo deprecante.
Preencha os dados das partes. Selecione o endereco. 2 o Wi Gassnmi

Complete os demais dados e clique em “incluir”. —
Depois, cliqgue em “vincular parte ao processo”.

ATENCAO: O cadastro do CNPJ do orgao deprecante é

obrigatorio.

L M&o possul este documento

Exemplos:

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

No polo passivo, preencher os dados do Requerido, ou seja, a(s) pessoa(s) a ser(em) citada(s), intimada(s), diligenciada(s). Nao
preencher os dados das testemunhas.

O polo ativo do processo original, se necessario, deve ser cadastrado no campo “Outros Participantes”, como terceiro interessado. A
devida informacao possibilitara o acesso aos movimentos e atos processuais nos casos de segredo de justica.

2.8. Cadastro das Caracteristicas do Processo

Na aba “Caracteristicas”, € possivel informar as demais caracteristicas do processo, quais sejam, justica gratuita; pedido de liminar
ou de antecipacao de tutela; valor da causa; custas; caracteristicas da execucao fiscal; sigilo do processo; prioridade do processo.
Os dados desta aba devem ser preenchidos de acordo com as caracteristicas da Carta Precatéria

l. Informe se o processo é 100% digital;

Il. Informe se o processo possui justica gratuita;

lll. Informe se o processo tem pedido de tutela cautelar ou antecipada;

V. Informe qual o valor da causa;

Adicionar caractersticas da Execucao Fiscal

Documento de Pagamento: O pagamento ? Valor Fiscal (R§)*
- : ; i ; Valores da Execucao fiscal
. DaM L DARE L) DARF 2 Total L Parcial €3

Documento Fiscal Tipo de pagamento Dt Inclusao Valor

GRAVAR VALORES
0 resultados encontrados, gerando um total de RS 0.0

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

5. Ao selecionar sigilo do processo, o sistema apresenta 6. Caso se trate de Carta Precatdoria com prioridade selecione a
autopreenchimento em “nao” para sigilo do processo. prioridade do processo clicando em “Prioridade de Processo” >
Caso a carta precatoéria seja sigilosa, selecione a opcao “Selecione”. Para confirmar a prioridade, clique em “incluir”.

“sim” e marque o dispositivo legal referente ao sigilo,
em seguida clique em “gravar sigilo™:

Prioridade de processo Prioridade em processo

Selecione v

Segredo de Justica Selecione

Deficiente Fisico

. Doenca Terminal

O sim
= Improbidade Administrativa _

® Nao Licitac&o (Art. 1048, IV, do CPC)

Menor com Deficiéncia ou com Doenga Crnica

Menor de Idade

Pessoa Culdadora de deficiente
GRAVAR 51GILO Pessoa Culdadora de menor
Pessoa em situacao de rua

Presa Gravida
Presa Lactante
RéuU Preso

Reu Suspeito - Violencla/ameacga contra autoridade
Violencia domestica contra a mulher

e . o e e e s — -

Prioridade do Processo

O
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

Observacao: As custas processuais referentes as cartas precatorias deverao ser, nos casos em que couber,
recolhidas na aba “Caracteristicas”, por meio da area indicada abaixo, no botao “clique aqui”. Recurso que

redirecionara para a pagina de recolhimento de custas no PJRO, seguindo as demais informacdes constantes
neste Manual no item 5.

DADOS INICIALS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL
Julzo 100% digital? - @ Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela? Valor da causa (R$)
O Sim @ Nio O sim @ Nio O sim @ Nio

Possui Custas?

Cligque Agui para calcular as custas do processo.

SALVAR

O
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2.9. Incluir peticoes e documentos

Na aba “Incluir peticbées e documentos” € possivel incluir a
peticao desejada. Especificar “Carta Precatoéria” como “tipo
de documento”. Exemplo:

Tipo de documanso = Descricho MM [pec ko)
PETICAD INICIAL v PETICAD INKCIAL Sigliosn
Doscumenta
! lr'lr'l.IIJ--rl:l POF % Ednor de 8xlo
" AT U EE Tgodefom= | Tamanng  =| & & 5 7 B ielall ML =i = W o A% . 7 3 0y 5 =
A, e

SALYAR

O
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2.10. Protocolar inicial

Na aba “protocolar inicial”, confira os dados, detalhes e
documentos do processo e, se estiverem corretos, clique em
“protocolar”, botao inferior esquerdo, para distribuir o processo
a Vara de competéncia do objeto da Carta Precatoria ao Poder
Judiciario do Estado de Rondonia. Exemplo:

) Compaténcia identificada para esie processn

Frmcatieinn Criminse

Dados do processo

Mibimerns do proceiio Orgdo julgador Dats da distribiusg o
Jurigdicia Clagts Valar da cauga
| Jurisdigdo Estadual CARTA PRECATORIA CRIMINAL {355) .00
Detathes do processo
AsSunilos Polo ativo Polo passivo
Litagado (11780
Segredo de justicat Justica gratuita? Pedido de liminar ou antecipagdo de tuteda? Juizo 1006 digital?
HAD BALH BAG FAC
Lime
M e arigsm MG CIFig Juntads &m Juntads por BT Tl Tipa Guils dé rscodhlmanta Mative da issncho da s ARt
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- CAPITAL: A distribuicao das precatorias é feita por meio do Malote Digital.
Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario o Cartério Distribuidor, seguir o caminho abaixo:

Civel: Tribunal de Justica de Roraima > Tribunal de Justica de Roraima > Comarca de Boa
Vista > CARTORIO DISTRIBUIDOR DO FORUM CIVEL

Criminal: Tribunal de Justica de Roraima > Tribunal de Justica de Roraima > Forum
Criminal Ministro Evandro Lins e Silva > CARTORIO DISTRIBUIDOR CRIMINAL

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjrr.jus.br/index.php/contatot#tcomarcas

O
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« CAPITAL: A distribuicao das precatérias é feita por meio do e-mail:
distribuicaopalmas@tjto.jus.br ou por meio do Malote Digital ao Cartorio Distribuidor.

Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para escolher
como destinatario a Distribuicao de Palmas, seguir o caminho abaixo:

Tribunal de Justica do Tocantins > Comarcas > Palmas > Distribuicao - Comarca Palmas

« INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior clique no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

http://wwa.tjto.jus.br/agenda/Home/Comarcas

O
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TJAL

« CAPITALE COMARCAS DO INTERIOR: A distribuicao das precatoérias é
feita por meio do sistema e-SAJ.

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas

O
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Destaques
I q

© ©::

: v Certiddes de
S8l Jurisprudéncias @

1° grau

Peticionamento

Eletronico

INSTRUCOES PARA DISTRIBUICAO NO SISTEMA e-SAJ:

da Mulher

Coordenadoria @ Certidoes de
2° grau

Acessar o site do Tribunal de Justica do Estado de

Alagoas (www.tjal.jus.br) e clicar em algum servico que @Adﬂgﬁﬂ @ Certiddo de
remeta ao Portal e-SAJ (Peticionamento Eletronico, Juizados
Consulta Processual, dentre outros): _ s Consulta
@ Precatorios
& Frocessual

| 9 Resolucdes | @A’ms
Protocolo
@ . . @ Custas Web
Administrativo

c VOLTAR AO MAPA
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l. Ao acessar o servico, do lado
direito, ha a opcao de “identificar-se™:

O
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Il. Ao clicar nessa opc¢ao, ha o link
de “Nao estou habilitado™:

Ja estou habilitado

Formas de identificagio no portal:

CPF/CNP] Certificado digital Cofre virtual

CPF/CHPI*: | |

Senha®: | |

Esqueci minha senha

| Entrar |

MNao estou habilitado **

c VOLTAR AO MAPA

lll. Deve-se clicar nessa opc¢ao, inserir o numero
do CPF e iniciar o cadastro:

@ -SAJ P"ggaelrvigus

v MEMNU

& Bem-vinde = Cadaslio de Usudno

Cadasiro de Usuario

“J| Orientagocs

v & wonfiimacdy desle cadaslio s=rd enviada para us enderevus de emrmail infenmados oo fonmuldiv abaizo.
« Preanchs os campos abaixo para efetusr seu cadestro no & DAY, O sew CPT/CHP) devers ser utilizado para efstuar login no portal.

Dados do usuario

Home®

1
Nome social :! |f'|‘:|
1]

Conlirmacde do e-mail® | |

CRF* 1 [222.217.823-82 |

RG | | Orydu emissor: |
Ielefone t | |

Celular 1| |

Género® : () Maseuling () Feminine
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IMPORTANTE: O usuario deve ter bastante cuidado ao preencher o e-mail, pois nele chegara um link para
efetivar seu cadastro. O preenchimento de e-mail de forma equivocada impedira o usuario de prosseguir
e sera necessario o contato com o Suporte SAJ do TJAL para regularizar a situacao. Com os dados
preenchidos, no e-mail sera recebido um link para criacao de senha.

O link direcionara o usuario para a pagina do Tribunal de Justica de Alagoas. Apds salvar a senha, o
cadastro inicial do usuario estara concluido. Apos, o usuario deve se identificar no portal e-SAJ. Nesse
momento, a identificacdo pode ser por CPF e senha (a senha recém criada) ou por certificado digital.

O login por certificado digital s estara disponivel depois que o usuario fizer o cadastro e cadastrar

sua senha. Ao logar no Portal e-SAJ, o usuario deve ir a opcao “Cadastro - Gerenciamento de Perfis”,
conforme imagens abaixo:

visualizacdo de seus dados cadastrais e seu endereco. Agqui tambem

Gerenciamento de Perfis (g

Visualizar ou alterar seus perfis

Gerenciamento de Assessores (g

O
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IV.Dentre os perfis
disponiveis, ha o perfll
“Servidor/Cartas Precatérias
outros Tribunais”™:

V. Ao seleciona-lo, deve-se
clicar na opgao “salvar”. Ao
tentar, sera aberta uma janela

para validacao com certificado
digital:

O
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| | Perito

| | Pessoa Fisica

salvar

Validacao de rﬁ5 de acesso

Para acessar o Portal e-521 com os perfis listados abaixo, € necessdria a validacdo
com certificado digital. Para validar, selecione o certificado e clique no botdo "Validar”.

Se ndo possuir um certificado, cliqgue no botdo "Fechar” e desmargue os perfis gue
requerem wvalidacdo.

b Servidor/Cartas Precatdrias outros Tribunais

Selecione o certificado que deseja utilizar: | Carregando certificados *-*|

Q VOLTAR AO MAPA

Ao validar, o perfil estara apto para
peticionamento de cartas precatorias para
os foros disponiveis no Estado de Alagoas.
Se nesse momento o usuario ja pretender
peticionar sua carta precatoria ao Tribunal
de Alagoas, deve-se fazer o logoff do
Portal e-SAJ e fazer um novo login para
que o portal valide o novo perfil vinculado.
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PETICIONAMENTO ELETRONICO

O servico a ser utilizado para peticionamento de cartas precatorias € o servico de
“Peticionamento Eletronico de 1° Grau”:

i§ﬂ5 Cadastro de Carta Precatoria (Teste) (sair)

= Bem-vindo = Peticionamento Eletrbnico
Peticionamento Eletronico

O portal e-SAJ € uma sclucdo gue visa facilitar a troca de informacgdes e agilizar o trimite processuzl por meio de diversos servigcos WEB voltados para os advogados, cidad3os e
serventuarios da justica.

O Peticionamento Eletrénico de 1° Grau s (& Peticionamento Eletrénico de 2° Grau (Tribunal de Justica) i (&

Protocolo e consulta de peticées iniciais e intermedidrias de Primeire Grau. Protocolo e consulta de peticdes imciais e intermedianas exclusivamente para o Foro
Tribunal de Justica.

Peticionamento Eletronico Turmas Recursais/ Plantdo 2° Grau/

Precatorios/ Demais Foros i (§)

Protocolo e consulta de peticdes iniciais e intermedidrias para a5 Turmas Recursais,
Tribunal Plantonista, Precatdrios e Demais Foros.

(D VOLTAR AO MAPA
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Nele, ha as opc¢cdes de peticionamento inicial ou intermediario:

O peticionamento inicial seria para uma nova carta precatoéria a
ser enviada ao Tribunal de Alagoas. O servico de peticionamento
intermediario seria para um complemento de documentacao a ser
enviada ou para resposta de alguma decisao. Seguem algumas
explicacoes do peticionamento inicial:

05 documentos da peticdo podem ser gerados pelo software livre PDFCreator. Para mais informacoes cliqgue aqui.
Caso deseja baixar o aplicative no link PDFCreator.

o Peticionamento Inicial de 1° Grau s (& 0 Peticionamento Intermediario de 1° Grau o=
Protocolo de petigcoes iniciais Protocolo de peticoes intermedianas

0 Consulta de Peticdes de 1° Grau ow (&
Consulta de peticoes

O
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Do lado esquerdo da tela, devem ser anexados os documentos que comporao o processo de carta precatoria.

Podem ser anexados documentos em PDF ou outros formatos também (m3, mp4, avi). Sempre um documento do
tipo PDF é obrigatério. Do lado direito, no campo “Foro”, deve ser buscada pela comarca que ira cumprir aguela carta
precatoria. No campo “Competéncia” deve ser escolhida as listadas de acordo com a area do processo (Civel, Familia,
Criminal, Violéncia Doméstica). No campo “Classe” temos as classes disponiveis para peticionamento eletronico. Deve
ser escolhida a classe “261 - Carta Precatéria Civel”.

E E'EAJ | PIL:'T i|:.:r::.|n |r| i'._i-tll Em cadamlramento nal Sua el o forsahbea b poocos seguncen IJA |__ Cadastro de Carta l'recatna (leste) r

10 Gran s Sugestdes de preenchimento ‘} Ativado
FETHICINANTE

Ladastro de Carta Frecatdna (leste) [Ladastro de Carta Precatona [lestel - Advogada, '

DADOS PARA O PROCESSD s
Foro * valor da agdo
Foro de blaceid R F§0.00

Competéneia *

Lived LT

Classo ™
261  Carta Precaténa Cieel L

Assunto principal *

Cegrte & selecione a opgdo. W j o

_— Cnros assuntos (noonal

O
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Distribuicao
n Sorteio

! Dependéncia (i)

Custas processuais (i)
" Justica gratuita

Apds,deve-se escolher o assunto principal do processo.
Apos, tem-se mais algumas informacdes a serem
alimentadas. Deve-se marcar o tipo de Distribuicao “Sorteio”
e no campo “Custas Processuais”, o usuario peticionante
deve seguir o que regra o Codigo de Normas deste Tribunal:
(https://cgj.tjal.jus.br/Provimento_15_23_09_2020.pdf) CARTA PRECATORIA

- Guia de custas emitida

X Cancelar Pt

POLO ATIVO

POLO PASSIVO

CERTIFICADO PARA ASSINATURA

O
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Os campos “Carta Precatéria”, “Polo Ativo” e “Polo Passivo” devem ser alimentados. Em linhas gerais, 0
polo ativo seria o Juizo Deprecante e o polo passivo a pessoa a ser intimada/citada que resida naquela

comarca. Depois de anexados todos os documentos e alimentadas todas as informacdes necessarias, IS Protocolar
0 usuario deve clicar na opc¢ao “Protocolar”, disponivel do lado direito da tela:

Ao concluir, as informacdes de protocolo gerado serdo apresentadas, podendo ser salvas ou impressas.
Adicionalmente, o usuario podera acessar o servico “Push” disponivel no Portal e-SAJ e incluir o numero da Carta Precatoria que

acabou de ser protocolada, para que possa acompanhar suas movimentacoes. Esse servico encaminhara as movimentacdes do
processo para o e-mail do usuario que se cadastrou no Portal e-SAJ.

INFORMAQ()ES SOBRE CUSTAS PROCESSUAIS:
Contadoria - (82) 4009-3541

Suporte e-SAJ (Duvidas sobre cadastro no e-SAJ e Peticionamento):
Corregedoria Geral da Justica - (82) 4009-3833/3834/3835/3836/3838

O
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« CAPITALE COMARCAS DO INTERIOR: necessario o prévio cadastramento dos usuarios
distribuidores nos sistemas de tramitacao processual - PJE e Projudi — através de
requerimento realizado no Service Desk, clicando no link:

https://servicedeskexterno.tjba.jus.br/#/cadastro-carta-precatoria

Como o Poder Judiciario da Bahia utiliza dois sistemas de tramitacao processual, €
necessario que o usuario distribuidor verifigue a competéncia e o sistema utilizado por
cada juizo, o que podera ser feito consultando a tabela através do link:

http://wwwb5.tjba.jus.br/portal/wp-content/uploads/2023/03/Relacao-Municipios-
Comarca.pdf

*Instrucbes completas de distribuicdo nas proximas paginas

O
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Os manuais com 0 passo-a-passo para a distribuicao das cartas, em cada sistema (PJe e Projudi), estao
disponiveis no link:

http://servicosonline.tjba.jus.br/servicosonline/cartas-precatorias/

Segundo o regramento, as cartas precatorias em tramite no PJBA deverao ser distribuidas diretamente
pelo Juizo Deprecante ou por advogado da parte solicitante. Para tanto, sera necessario realizar o préevio
cadastramento dos usuarios distribuidores nos sistemas de tramitacao processual - PJE e PROJUDI -

através de requerimento realizado no Service Desk:

https://servicedeskexterno.tjba.jus.br/#/cadastro-carta-precatoria

O
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T1JCE

« CAPITAL EINTERIOR: As cartas precatérias destinadas ao cumprimento no ambito
do 1° e 2° graus de jurisdicao do Tribunal de Justica do Estado do Ceara devem ser
encaminhadas exclusivamente por meio do peticionamento eletronico disponivel
nos Sistemas Judiciais do TICE, conforme estabelecido na Portaria n° 53/2024 (DJe
11/01/2024).

Obs: No ambito do TJCE, os processos sob a competéncia dos Juizados Especiais Civeis, Criminais e da
Fazenda Publica tramitam no PJe. Na Justica Comum, as demandas de Direito Publico sao processadas no PJe,
enquanto as de Direito Privado e Criminal no SAJ.

Por meio do link a seguir, acesse o manual com as instrucoes para distribuicao das Cartas
Precatoérias feito com base na Portaria n°® 53/2024:

portal.tjce.jus.br/uploads/2022/01/Manual-Cadastro-externo-de-Precatoria-V.1.pdf

O
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TJMA

- CAPITAL: A distribuicao das precatérias é feita pelo sistema Pje, contudo, antes
de distribuir a carta precatoria, € necessario enviar um e-mail para o endereco
pje.suporte@tjma.jus.br solicitando o Perfil Deprecante. Apds, sera enviada uma
resposta dando andamento a solicitacao com os proximos passos a serem seguidos
para a distribuicao da carta precatoria no sistema PJe.

Em caso de duvida, entrar em contato com o suporte do PJe pelo
telefone (98) 2055-2055.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjma.jus.br/primeiro-grau/cgj/comarcas

O
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O
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- CAPITAL: Solicitar o cadastro para adquirir o perfil de Juizo Deprecante no PJe através
do seguinte endereco: https:/www.tjpb.jus.br/pje/precatorias

Apds o cadastro, acessar o sistema utilizando o certificado digital.

O servidor que realizar o cadastro de “juizo deprecante” devera ser o titular do certificado
digital (token).

Para acessar o PJe do TJPB, utilize o link: https:/www.tipb.jus.br/pje, clique em

“Acessar Sistema” e escolher em qual grau de jurisdicao voce pretende protocolar a
Carta Precatoria, 1° grau ou 2° grau.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior clique no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjpb.jus.br/comarcas/lista

Obs: excepcionalmente, quando se tratar de medida urgente envolvendo o direito de ir e vir, a
saude publica e suplementar, busca e apreensao de menor e medidas protetivas de urgéncia, o
recebimento das cartas precatorias podera ser realizado por meio do Malote Digital.

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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INSTRUCAO PARA DISTRIBUICAO NO PJe

01+ Ao acessar o sistema devera selecionar o perfil “TIPR/

Juizo Deprecante” 03 - Na aba “Assuntos”, selecionar a finalidade da

precatéria (pode ser selecionado mais de um assunto):
Para protocolar a Carta Precatoria, na tela principal clicar

em “Menu” > Processo > Novo processo”:

ASRINTOS PARTES CARADTERESTRCAS iCLUSR PETICOES £ DOl USBENTDY PR TOCDLAR deCiAl

Assunios AT * Ansint o

Cooxd s Pranopal LAENT L r § pFnpeTTeLa T

Q i'- &350 rooed Q ALESS0 rapia A S FT FL  y ] "-'"'*IF

« B» PROCESSO
ko ’  roumn |
LIMPAR
NOVO Processo ‘
> Processo » ‘

NOovO processo incidental

Assunios®

Cod  Avaare

(& Amvidades » E preciso clicar na seta m—
Nao protocolado @ prozi para selecionar ¢ O T8 Otyeice
=) Auditncias e sessbes » A3SUNto que desejar g
Pesquisar ) -
ragao ’
@ prezi Outras agbes .

04 - Na aba “Partes” incluir polo ativo, polo passivo e

outros participantes.
02 - No campo “secao/subsecao”, escolha o forum para o

qual sera direcionado a Precatbéria.
Obs: Deve ser inserido o nome do juizo deprecante de acordo com a

nomenclatura utilizada pelo CNJ no Painel de Produtividade Mensal

No campo “classe judicial”, selecione umas das classes https: /paineis.cni.ius.br/OvAJAXZfc/opendoc

disponiveis para escolha, apds selecionar a classe clicar
° em “INCLUIR".

TJIPB | REGIAO NORDESTE



https://paineis.cnj.jus.br/QvAJAXZfc/opendoc.htm?document=qvw_l%2FPainelCNJ.qvw&host=QVS%40neodimio03&anonymous=true&sheet=shPDPrincipal

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA

05 - Deve ser cadastrado como ente ou autoridade e caso nao
seja localizado cadastro anterior, incluir um novo vinculando-o

ao Tribunal a que pertence pelo CNPJ: clicar em “Criar novo 07 - Na aba “Caracteristicas” e informar: segredo de justica; justica

ente ou autoridade” para cadastra-lo. A seguir, informe o nome, gratuita; pedido de liminar ou de antecipacao de tutela; valor da causa

selecione a opcéo de “Buscar por CNPJ” e informe o CNPJ do (campo obrigatério); prioridade do processo.

Tribunal ao qual o juizo esta vinculado, selecione-o0 e clique em

“Criar ente ou Autoridade”. Em seguida cadastre o endereco do Obs: O valor da causa sera o mesmo do processo originario.

juizo deprecante e vincule-o

ao processo. 08 - Na aba “Incluir peticoes e documentos” nao alterar o tipo de
documento nem a descricao, deixar o tipo de documento como

06 - Este mesmo procedimento deve ser realizado para a “Peticao Inicial”.

inclusdo do polo passivo (juizo deprecado) e outros participantes
(parte a ser intimada).

O
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09 « Incluir um breve conteudo na area de texto e clicar em “Salvar”.

10 - O sistema carregara o botao para adicionar os documentos necessarios precisam estar salvos e devem ser
compativeis com o PJe, inclusive no tamanho, caso seja necessario, fragmentar ou converter o arquivo.

11 - Apos a inclusao do arquivo selecionar o tipo de documento e clicar no botao “Assinar Digitalmente”.

12 - Na aba “Protocolar Inicial”, apds verificacao dos dados e sendo necessario alterar ou incluir alguma informacao,
ainda pode ser realizada, basta clicar na aba em que deseja fazer a alteracao e realiza-la. Em geral, sera necessario
selecionar a competéncia, devendo ser escolhida de acordo com o

processo originario.

13 - Certifigue-se de que os documentos estao devidamente assinados, ou seja, que os cadeados estejam fechados
(assinados) e clique no botdo “PROTOCOLAR":
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS
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Observacoes Importantes

01 - Nos processos sigilosos, apenas o servidor que distribuiu o processo tera acesso

aos autos. Para que outros servidores do Orgao Julgador sejam habilitados, é necessério
encaminhar e-mail (ver aqui relacdo de e-mails: https:/www.tipb.jus.br/balcaovirtual)
para a vara competente com os dados do servidor (Nome e CPF) para que o gabinete possa
acrescentar a visibilidade,

devendo previamente ser solicitado o cadastramento como Juizo Deprecante.

02 - No perfil de “TIPB/Juizo Deprecante” para localizar um processo, é necessario acessar
“MENU > PROCESSO > PESQUISAR > PROCESSO".

035 - O usuario interno, ao distribuir uma precatoria, devera associar o processo principal a
precatoria recém-distribuida.

04 - A devolucao das cartas devera ser realizada por malote digital.

(D VOLTAR AO MAPA




DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA

- CAPITAL: As precatorias sao distribuidas por meio do Malote Digital.
Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario o Nucleo de Distribuicao e Informacdes processuais do 1°
Grau, seguir o caminho abaixo:

Tribunal de Justica de Pernambuco > Comarca da Capital > Diretoria do Foro da Capital
> Nucleo de Distribuic@o e Informacées processuais do 1° Grau (para 1° instancia) ou
Nucleo de Distribuicdo e Informacées processuais do 2° Grau (para 2° instancia)

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjpe.jus.br/servicos/consulta/enderecos-de-foruns

Obs: caso seja necessario dar prioridade, ligar no telefone: (81) 3181-0464

O
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https://www.tjpe.jus.br/servicos/consulta/enderecos-de-foruns

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA

1TJP]

- CAPITAL EINTERIOR: A distribuicao das cartas precatoérias é feita por meio do sistema
PJe, sendo necessario o cadastro de deprecante.

Para fazer esse cadastro, clique no link a seguir para se direcionar ao Portal do TJPl e
seguir as instrucodes: hittps://www.tipi.jus.br/portaltipi/#

Ao abrir a pagina do tribunal, clique em “Programas” > “Central de Servicos - GLPI" >
“Cadastro de Deprecantes”. Uma nova pagina sera aberta para a realizacao do cadastro.

Obs: as instrucoes para o acesso ao PJe e distribuicao serao dadas em resposta por
e-mail.

Em caso de duvidas, entrar em contato com o setor de Distribuicao do 1° grau do TJPI por
meio do telefone (86) 3230-7860.
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https://www.tjpi.jus.br/portaltjpi/

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS G VOLTARAO MAPA

TJRN

- CAPITAL: A distribuicao das precatorias é feita por meio do sistema PJe, sendo
necessario solicitacao de cadastro via e-mail: cadastro_deprecante@tjrn.jus.br

Obs: as instrugdes para o PJe seram dadas em resposta no préprio e-mail.

- INTERIOR: Para obter informacodes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior clique no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https://tjrn.jus.br/unidades/

O
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https://tjrn.jus.br/unidades/

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA

- CAPITAL: A distribuicao das precatorias é feita por meio do e-mail:
distribuicao@tjse.jus.br ou pelo malote digital.

Instrucao para a distribuicao no malote digital
Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario a Forum Gumersindo Bessa (Cartério do Protocolo de

Distribuicdo do FGB), seguir os caminhos abaixo:

Tribunal de Justica de Sergipe > Unidades Jurisdicionais > 1° Grau > Capital > Forum
Gumersindo Bessa > Cartdrio/Protocolo de DistribuicGo do Forum Gumersindo Bessa

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior clique no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjse.jus.br/portal/poder-judiciario/comarcas

O
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DISTRIBUIQAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS
TJ D I:T Acesso ao Sistema

07 - Instalar o PJe Office em sua maquina:
https:/www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

02 - Realizar o cadastro para adquirir o perfil de deprecante. O cadastro pode ser
realizado Via Chat Online do PJe do TJDFT de segunda a sexta-feira, dias uteis, das 8h
as 19h, pelo link: https:/piechat.tidftjus.br/chat/

035 - Acessar o sistema utilizando o certificado digital (certificado do tipo A/3). O
computador deve ter instalado a cadeia de certificacao da ICP-Brasil através do link:
http://www.iti.gov.br/icp-brasil/certificados

04 - O servidor que realizar o cadastro de “juizo deprecante” devera ser o titular do
certificado digital (token)

05 - Para acessar o PJe do TIDFT, utilize o link: https:/pietidftjus.br/pje/login.seam

« Confirmar se o perfil esta em “TJDFT- juizo deprecante”.

*Instrucbes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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https://pje.tjdft.jus.br/pje/login.seam
https://www2.tjdft.jus.br/formularios/cadastro_juizo_deprecante.asp
https://www2.tjdft.jus.br/formularios/cadastro_juizo_deprecante.asp
https://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

Instrucao para distribuicao no PJe

I X ]I Quadro de avisos

Ir ao “Menu” > “Novo Processo”:

Preencha as abas:

a) Matéria: Direito Processual Civil e do Trabalho para Cartas
Civeis. Direito Penal para Cartas criminais.

b) Jurisdicao: “Brasilia - Férum Des. José Julio Leal Fagundes”

c) Classe judicial: Carta Precatdria Civel (261) ou Carta
Precatéria Criminal (355)

Seguir com o preenchimento das demais abas: “assuntos”
e “partes”.

Na aba “enderecos”, digite o CEP sem tracos ou pontos,
nao aperte ENTER, nem TAB, nem a LUPA. Selecione o
enderec¢o, complete os demais dados e clique em “incluir”.

Clique em “vincular parte ao processo” e logo apds
preencher os campos “polo ativo e “polo passivo”.

Na aba “caracteristicas”, deve-se informar: segredo de
justica; justica gratuita; pedido de liminar ou de antecipacao de
tutela; valor da causa; custas; prioridade do processo.

Na aba “incluir peticoes e documentos”, nao altere o tipo
de documento nem a descricao. Inclua um breve conteudo na
area de texto. Apds, clique em “salvar”:

Adicione o0s arquivos necessarios, observando os formatos
compativeis com o sistema PJe.



DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

Instrucao para distribuicao no PJe

09 - Na aba “Dados especificos da classe”, é possivel informar 10 - Na aba “protocolar”, aparecera o resumo dos dados do
os dados do juizo deprecante, quais sejam: processo e os documentos que foram anexados. Certifique-se
de que os cadeados estejam fechados (assinados).

DADOEINCIALE  ASSUNTOE  PARTES  CARACTERESTICAS nt-:l.;hn:ifu;ﬂnmxuum'-u-,l DADOS ESPECIACTES D CLASSE Imr:-'.:wumlﬂm
|

S 17 - Cligue em “protocolar”.
Dados espechcos de dasse
omarca (Lasse Uibapetoamests i vl d usiro (1}

(hbptnaia Thepures arde

12 - Ao final, sera fornecido o numero do processo e a

i ot designacao da Vara para onde o processo foi distribuido.
Sugerimos que salve o protocolo para fins de acompanhamento
[ s | processual via PJe.
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Observacoes Importantes

Nos processos sigilosos, apenas o servidor que o distribuiu tera acesso aos autos.
Para que outros servidores sejam habilitados, € necessario encaminhar e-mail para a vara
competente com os dados do servidor:

Vara de Precatérias: vprecdf@tjdft.jus.br

Nao existe devolucao de carta no PJe: as comarcas devem acompanhar andamento do
processo via sistema PJe.

O perfil de juizo deprecante nao possui uma op¢ao de acervo, assim, para localizar um
pProcesso, € necessario acessar: “Menu > Processo > Pesquisar > Processo”.



Conforme estabelecido no Provimento Conjunto n°® 19/2025, as
cartas precatorias expedidas por outros Tribunais para cumprimento na primeira instancia
do Tribunal de Justica do Estado de Goias, ressalvadas aguelas que se destinarem a
intimacdo ou oitiva de vitima/testemunha protegida, deverdo ser encaminhadas pelo érgéo
deprecante, exclusivamente, pelo peticionamento eletronico inicial disponivel no Sistema
de Processo Judicial Digital - Projudi, observando-se as cautelas previstas nos Arts. 264
e 265 do Caodigo de Processo Civil e nos Arts. 354 e 356 do Cadigo de Processo Penal.

Contudo, em caso de indisponibilidade absoluta do Projudi, devidamente certificada,

e para o fim de evitar perecimento de direito ou ofensa a liberdade de locomocgéo, a carta
precatoria podera ser encaminhada por meio do Sistema Malote Digital, com posterior
digitalizacao e insercao no sistema pelo juizo a que for distribuida.

As cartas precatdrias expedidas para intimacao ou oitiva de vitimas/testemunhas protegidas deverao
ser encaminhadas pelos drgaos deprecantes por meio do Sistema Malote Digital, sendo vedada a insercao de
documentos ou dados da vitima/testemunha protegida na pasta digital.

Nos casos em que houver sido decretado segredo de justica ou se tratar de assunto cuja natureza
exija a tramitacao em sigilo da carta precatoria, o 6rgao deprecado encaminhara oficio ao juizo deprecante,
informando o numero do processo e o codigo de acesso, quando entao ficara disponivel, a qualquer tempo, para
consulta pelo juizo deprecante.

As cartas precatorias referentes a atos da execucao penal deverao ser cadastradas diretamente no
Sistema de Eletronico de Execucao Unificada - SEEU.



DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

TJMT

- CAPITAL: A distribuicao das precatoérias é feita por meio do sistema PJe.

O Juizo deprecante devera entrar em contato com setor de Tl do Tribunal de Justica,

pelo’nomero (65) 3617-3900, para solicitar um cadastro prévio no sistema com o perfil
“JUIZO DEPRECANTE".

Atencao: a distribuicao nao deve ser realizada pelo perfil JUS POSTULANDI.

Obs: Caso o Pje nao esteja em funcionamento ou em casos de urgéncia, entrar em contato por meio do
e-mail: corregedoria.dja@tjmt.jus.br

- INTERIOR: Para obter informacodes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior cliqgue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https://canaispermanentesdeacesso.tjimt.jus.br/pagina/8

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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https://canaispermanentesdeacesso.tjmt.jus.br/pagina/8

Instrucao para distribuicao no PJe

Clicar em “Processo > hovo processo”.
Na aba “Dados iniciais > cadastro de processo”, selecionar:

a) Matéria (Ex. Direito Processual Penal / Direito
Processual Civil e do Trabalho);

b) Jurisdicao (Cuiaba Criminal / Cuiaba Civel);
c) Classe Judicial (Carta Precatoéria);

d) Clicar em “Incluir”.

Na aba “Assuntos”, selecionar o assunto do processo.

Na aba “Partes”, os dados das pessoas que sao partes do processo.

Obs: Sa0 partes na carta precatéria o Juizo Deprecante e o Juizo
Deprecado, razao pela qual eles devem ser cadastrados nos polos ativo
e passivo, respectivamente. As partes do processo originario podem ser
cadastradas em ‘outros participantes’, como terceiros interessados.

Na aba “Caracteristicas”, é possivel informar as demais
caracteristicas do processo, quais sejam: o segredo de justica; a
justica gratuita; o pedido de liminar ou de antecipacao de tutela; o valor
da causa; as custas; a prioridade do processo.

Na aba “Incluir peticoes e documentos” € possivel incluir a peticao
desejada.

Na aba “Protocolar Inicial” deve ser selecionada a competéncia
relacionada a jurisdicao referente a classe, assuntos ou partes
selecionadas.

ApOGs a selecao da competéncia e da conferéncia dos dados que
estiverem inseridos, na aba “Protocolar Inicial”, o usuario clica em
“Protocolar”, feito isso, sera aberta uma nova tela informando o
numero e o Juizo da distribuicao



DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

TIMS

- CAPITAL: Adistribuicao das precatorias é feita por meio do sistema e-SAJ.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www5.tjms.jus.br/servicos/pabx/

*Instrucdes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTAR AO MAPA

e

<t PoneR JupiciéRi0 &
Instrucoes para distribuicao no sistema e-SAJ: e
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07 - Os servidores devem realizar cadastro no sistema para habilitar a funcao de
Peticionamento Eletronico do perfil de acesso “Carta Precatoria (outros tribunais)”.
O cadastro do acesso é realizado no proprio portal e-SAJ, disponivel no link:
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https://esaj.tjms.jus.br/esaj/portal.do?servico=740000

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS (D VOLTAR AO MAPA

i estou habiltado

- Ja estou habilitado »
Formas de identificaco no portal:

CPF Certificado digital Cofre virtual MNao estou habilitado

05 < Em seguida, clicar na opcao “Nao estou habilitado”, o [ :> Hfoeone s CPP: sbaies pars icar ses cadastr
inserir o CPF do servidor e clicar em “Iniciar cadastro”: Senha”i | o] _ |

P | iniciar cadastro

Rt Arooen uncamd

@ -SAJ Erﬁtgrvigus

> Bem-vindo > Cadastio J de Usudrio

v Ao Cadastro de Usuario
04 - Sera aberta a tela de “Cadastro de Usuario” em e
que deverao ser preenchidos os campos com os dados e IR = < S EI, Ght T i WA« BTy S T
pessoais e 0 e-mail institucional do servidor. Ao final clicar . e .
em "Salvar"' ::::uuﬂj :[ln:-:::nl;iw.iu;bf !E]

Conlirmaydu du e-mail® |m.n1ﬂllj::.a..ju5.ln
E-mail alternativo : |

LPr* i
|
|

Telelone 1
Calular : |
Geénero™ : @ Mazculing .D Feminng
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O Portal e-SAJ apresentara na tela uma mensagem de sucesso na
realizacao do cadastro e indicara o envio de e-mail para o enderec¢o cadastrado,
contendo link para definicao e confirmacao da senha de acesso do usuario. A
mensagem de e-mail sera encaminhada pelo endereco saj-envio@tjms.jus.
br, recomendando-se sempre a verificacao da caixa de Spam, caso nao tenha
recebido a mensagem.

Clicar no link disponibilizado na mensagem ou copia-lo para o navegador de
internet para a definicao e confirmacao da Senha de acesso do usuario. Ao final,
clicar em “Salvar”.

No 1° acesso, o Portal e-SAJ redirecionara o usuario para a pagina de
“Gerenciamento de Perfis”. O servidor do Tribunal remetente da Carta
Precatoria devera selecionar a opcao de perfil: “Carta Precatdria (outros
tribunais)” e clicar em “Salvar”.

Atermador

PFesEoa Fisica

d-- !’I

Fl Carta Precatéria (outros tribenais)

Chado para quis serddores de aubros tribunasis nooie

fudminestrador Judicial
Perita - 56

IBGE/MS - Segunde Grau



Na sequéncia, com o certificado digital instalado e configurado no
computador do servidor, o Portal e-SAJ exibira a tela de validacao do
cadastro com certificado digital.

O servidor devera selecionar o certificado digital no campo de selecao
e clicar em “Validar”, permitindo seu acesso no Portal e-SAJ e a
realizacao do peticionamento eletronico.

Para realizar o cadastro da carta precatoria, identificar-se no
Portal e-SAJ com o certificado digital e entrar em “Peticionamento
Eletronico” > “"Peticionamento Inicial de 1° Grau”.

Sera aberta a tela de “Peticao Inicial” com a situacao “Em
cadastramento”, para preenchimento dos dados do processo e das
partes, além da selecao dos arquivos.

Sdicanar garis

Ainanar gane

Obs: A distribuicao das cartas precatorias na Capital também pode
ser feita por meio do Malote Digital (Férum Campo Grande cartério
distribuidor - MGS):

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de
Destinatarios”, para escolher como destinatario o Cartdrio Distribuidor
de Campo Grande, seguir o caminho abaixo: Tribunal de Justica do Mato
Grosso do Sul > Foro Judicial > Comarca de Campo Grande > Cartério

Distribuidor de Campo Grande



DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA

TJES

« CAPITAL: A distribuicao das precatérias é feita por meio do Malote Digital.
Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario o Protocolo de Distribuicao, seguir o caminho abaixo:

Civel: Tribunal do Estado do Espirito Santo > Comarcas > Vitoria - Protocolo e distribuicéo
Civel

Criminal: Tribunal do Estado do Espirito Santo > Comarcas > Vitoria - Distribuicdo >
Vitoria - Protocolo e Distribuicdo Criminal

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones

https:/www.tjes.jus.br/consultas/telefones-enderecos/
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nos termos do Provimento 136/PR/2024, para distribuicao
de cartas precatérias, o servidor de unidade judiciaria deprecante de outro Tribunal, devera solicitar
0 credenciamento, no sistema PJe do TIMG, por meio de abertura de chamado no Portal de
Informatica do TIMG, no endereco eletronico

No ato da abertura do chamado, devera apresentar os seguintes dados:
- nome completo do servidor,

- Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,

- “e-mail” institucional,

- telefone e unidade judiciaria de origem.

O servidor recebera perfil especifico, por meio do qual tera acesso ao sistema PJe do TIMG,
exclusivamente para distribuicao de Cartas precatorias e consulta ao processo distribuido.

O orgao deprecante devera acompanhar o andamento processual e o resultado da diligéncia da
carta precatéria diretamente no sistema PJe, por meio de consulta processual, que podera ser
realizada, mediante acesso por certificado digital.

Segue link do para acesso do manual contendo as instrugoes para distribuicao:

Obs: Excepcionalmente o recebimento de carta precatdria podera se dar por Malote Digital, na hipdtese
concomitante de indisponibilidade do sistema PJe e se trate de medida urgente a ser cumprida; situacao em
que o distribuidor de feitos da comarca deprecada devera inclui-la no sistema apds o seu reestabelecimento.

Para distribuicao de carta precatoria, o servidor devera seguir os procedimentos descritos no topico 3 do
manual referido acima.


https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do?lang=pt-Br
https://www.tjmg.jus.br/data/files/24/91/B9/BE/C003F810B897C2F8AD18CCA8/Instrucoes%20para%20distribuicao%20de%20carta%20precatoria%20-%20usuarios%20externos.pdf

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS NOS TRIBUNAIS ESTADUAIS c VOLTARAO MAPA
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- CAPITAL: A distribuicao das Cartas Precatorias é feita por meio do Malote Digital a ser
enviado para Capital Servico de Distribuicao - SEDIC - Cartas Precatérias

Instrucao para a distribuicao no Malote Digital:

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario o setor SEDIC, seguir o caminho abaixo:

Tribunal de Justica do Rio de Janeiro > Corregedoria > Diretoria-Geral de apoio a
Corregedoria-Geral da Justica - DGAPO > Divisa@o de Distribuicao - DIDIS > Capital
Servico de DistribuicGo - SEDIC - Cartas Precatorias

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www3.tjrj.jus.br/consultasportalWeb/#/consultas/endereco_telefones/
serventias-1inst



https://www3.tjrj.jus.br/consultasportalWeb/#/consultas/endereco_telefones/serventias-1inst
https://www3.tjrj.jus.br/consultasportalWeb/#/consultas/endereco_telefones/serventias-1inst
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- CAPITAL: Para o peticionamento inicial ou intermediario de cartas precatorias a serem
encaminhadas ao TJSP, os servidores de outros tribunais precisam estar cadastrados no
portal e-SAJ. Acesse o link:

https://esaj.tjsp.jus.br/sajcas
Se ainda nao for cadastrado, o servidor devera clicar em “Nao estou habilitado”. Apods,

preenchera o numero do CPF e acionara o botao “Iniciar cadastro”.
Se ja possuir cadastro, siga as instrucdes para o peticionamento.

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjsp.jus.br/ListaTelefonica

*Instrucbes completas de distribuicdo nas proximas paginas
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https://esaj.tjsp.jus.br/sajcas/login?service=https%3A%2F%2Fesaj.tjsp.jus.br%2Fesaj%2Fj_spring_cas_s
https://www.tjsp.jus.br/ListaTelefonica

Instrucoes para o cadastro e-SAJ

Na tela de cadastro do usuario, preencher os dados
solicitados e clicar em “Salvar®”.

O servidor recebera, no e-mail informado, um link
para cadastro de sua senha de acesso vinculada ao CPF.

Cadastrada a senha, o portal e-SAJ encaminhara o
servidor para a tela de gerenciamento de perfis em que
devera ser selecionada a opcao “Servidor/cartas
precatorias outros Tribunais” e clicar em “Salvar”.

O portal e-SAJ iniciara a validacao do acesso, para
tanto, o usuario devera estar com o certificado digital
conectado em seu computador e, na tela aberta,
seleciona-lo e clicar em “Validar”.

Com isso, o servidor do outro Tribunal podera
futuramente acessar o portal e-SAJ utilizando seu
certificado digital.
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Instrucoes para a distribuicao

07 - Para a realizacao do peticionamento
inicial de envio de carta precatéria o servidor
de outro Tribunal acessara o menu do e-SAJ,
opcao “Peticionamento eletronico” -
peticionamento eletronico de primeiro grau
- peticao inicial de primeiro grau.

MENU

Consultas Processuais
Solicitacao de Conciliacao
Requisitorios

Contratos

Consultas de Jurisprudéncia
Diario da Justica Eletronico
Biblioteca

Push

Certidoes

Corregedoria

Conferéncia de Documento Digital
Consulta de Julgados de 1° Grau
Peticionamento Eletronico
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02 - Na tela aberta sera registrada a peticao
inicial em cadastramento.

05 < Nos campos “Dados do Processo” e “Polo Ativo” e “Polo
Passivo” preencher as informacdes solicitadas:

DADOS PARA O PROCESSO
POLO ATIVO

POLO PASSIVO

(D VOLTAR AO MAPA




Quando houver mais de uma parte

Caso exista mais de uma parte, apos o cadastramento da primeira, clicar
novamente em “Adicionar parte” e repetir o procedimento.

Inseridos os dados das partes, deve-se alimentar os documentos que instruirao o
envio - formato PDF.

O primeiro arquivo sera considerado a peticao, os demais documentos deverao
ter o tipo de documento selecionado.

O servidor devera verificar o certificado digital exibido na tela para a assinatura do
documento.

Apds, clicar em “Protocolar” para encaminhamento da carta precatodria ao TJSP.
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Instrucoes peticionamento intermediario

@"SAJ m?érvigus

> Bem-vind
MENU

071 - Para realizar o peticionamento intermediario, o servidor do R Bem-vindo
Juizo Deprecante efetuara o acesso e login ao Portal e-SAJ, nos RUNERRI 8 CaAce

. - . Requisitonos O portal @-SA) é uma 1
mesmos moldes apresentado quando da realizacao do peticionamento Contratos serventudrios da Justic
P, Consultas de Jursprudéncia
inicial. Didrio da Justica Eletrénico Os atos processuais sd

usuanoe a responsabaic

02 - Ap0s, clicara em “Peticionamento Eletronico” > “Peticionamento
Eletronico de 1° Grau” > “Peticao Intermediaria de 1° Grau™:

Consultas Pr
Acessn a nlorm

Requisitorio
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Anexar documentos
01+ 0 procedimento € o mesmo utilizado na
Inicial, ou seja, os arquivos deverao estar no 04 - Ap6s o preenchimento das informacées e o upload dos arquivos a serem
formato PDF e poderao ser arrastados para a encaminhados ao Juizo Deprecado, o servidor deveré verificar o certificado
area central do peticionamento intermediario, ou, [MSeecomeror | para a assinatura dos documentos junto ao campo préprio:

se preferir, clicar em “Selecionar PDF":

CERTIFICADO PARA ASSINATURA

|_| %) GEORGE LUIZ ALVES MENDONCA:31 Validade: 10/11/2024 v | (O

02 - Feito o upload, o arquivo ficara disponivel para visualizacao na tela do Portal

e-SAJ, registrado como peticao. 05 - O protocolo da peticao intermediaria seré realizado acionando o botao
“Protocolar” encaminhando-a para a analise e providéncias cabiveis junto ao
Juizo Deprecado.

02 - Para adicionar outros arquivos, clicar em “Adicionar outros
documentos”, repetindo o mesmo procedimento de selegcao de arquivos.
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Acompanhamento das cartas precatorias

071 - Devera ser realizado diretamente no Portal de Consultas e-SAJ ou
cadastramento no Sistema PUSH.

02 - 0 servidor do Juizo Deprecante, apds realizar o login no Portal e-SAJ,
devera na tela inicial clicar em “Consultas Processuais™: 0% - Clicar em “Consulta de Processos do 1° Grau”, abrindo a tela de pesquisa

do processo:

@-Eﬁ._l % -:_.l.::l.ll.l.-'l_-:l.:l- g

e R @ Comsubta de Processos do 1°Grau
ey g Con sty @ Processos do [Rormy

 imahlieda O po et 0 ey il ma o ot e o racp e surmala B R OV ERE R D e g e perarmy ATE relimcey pasd ) phesgede vl

Iﬂ-lr-l--“h_-_l_- BTy B T B T

ool e el e LB oD D ey L R D el B e bl L S PSR G PE T e PR SN i T IR B O EE ApR L d§d
L 1 P T D Ll m Pl b A B R R TR e el

O
i i =Sl e et Fe o = e——p g Fepoede S — o T e R WY

(=T T I L Arpa i [
Pl e il [ri=tirn e i m vl TR P P AT O Ermp_iporyel e orevsin Feer b e e ds L reiom iz
PP P

T
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Tela consulta

02 - Caso a carta precatoria esteja com Segredo de Justica aparecera a se-
guinte mensagem:

07 - Na tela de consulta de processo, digitar o numero do processo no
campo proéprio e clicar em “Consultar”. O resultado da pesquisa sera exibido

na tela, permitindo a visualizacdo pelo Deprecante das movimentacoes da il T e
PreCatérla NOo JL“’ZO Depl’eCadO: Se for advogado(a) nesse processo, € necessancldentificar.se
5e for uma parte ou interessado, digite a senha do processo 1 0]

| 'I - 2 |i

Musmern da Procesea r B (o Todor oa foros

i LUindcada ) Ouiron SorTsinile i priiRukd

Obs: Nesse caso, para obter a senha de acesso 6rgao deprecante devera
encaminhar solicitacao de senha de acesso a carta precatdria para o Juizo
Deprecado, por peticionamento eletronico, informando o e-mail institucional
para o qual devera ser encaminhada a senha.
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Cadastro no sistema Push

05 - Na tela aberta do Sistema PUSH, selecionar
instancia Primeiro ou Segundo Grau e digitar no
campo “Inserir processo” o numero do processo cujas
movimentacoes se deseja realizar o acompanhamento

01 - Para realizar o cadastro do processo da Precatéria e, apos, clicar em “INSERIR™:
junto ao Sistema Push, apds acessar o Portal e-SAJ, o
servidor devera clicar na opcao “PUSH" (©)-SAJ deServicos
- > Bem-vindo > Push
e Push

Push &

Orientacoes

O Pugh permite a0 advogado receber por e-mal a3 informagies referentes & < Farm receber nathcaids S8 mevmaniaiien S v BTOCHTED. B 35BS,

mawnrsenrtscle processual, : mwmmmﬁ-mm m:::;:«ﬂml; maccmtas com skl axterno abschio
o Ay notifgapies serde erviadas pars o eomad informads re cadeatre do portal
Instancia
® primaire Grau () Segunde Graw
Inserir processo
Numers da processo 1034 382-30.202 1.9.26.0003
02 - 0 acesso é possivel também por meio do Portal | - Sl S

e-SAJ em Menu e-SAJ > “Push”.

04 - Os processos cadastrados para recebimento das
notificacdes ficarao relacionados no campo inferior do

PUSH, sendo possivel sua pesquisa pelo numero, bem @
Ccomo sua exclusao ao acionar o botao.
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. 12 INSTANCIA:

CAPITAL E COMARCAS DO INTERIOR: Para a distribuicao de Cartas Precatdrias de 1° grau
de jurisdicao deve-se entrar em contato diretamente com a comarca deprecada atraveés
do link: https:/www.tjpr.jus.br/enderecos-e-informacoes

. 22 INSTANCIA:

CAPITAL: Malote Digital: Documentos - Enviar - Administrativo - Justica dos Estados -
Estrutura Administrativa - Departamento Judiciario — Divisao de Preparo e Informacdes
ou pelo email: smc@tjpr.jus.br

INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicao em comarcas do interior
cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjpr.jus.br/enderecos-e-informacoes
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- CAPITAL: A distribuicao das precatdrias é feita por meio do Malote Digital e do sistema

EPROC, clicando no link abaixo:
https:/www.tjrs.jus.br/novo/processos-e-servicos/processo-eletronico/sistema-eproc/

Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario a Distribuicao de Porto Alegre, seguir o caminho abaixo:

Tribunal de Justica do Rio Grande do Sul > Comarcas > Porto Alegre > Distribuic@o do
Foro de Porto Alegre

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cligue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/10-grau/comarcas-e-municipios-
jurisdicionados/



https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/1o-grau/comarcas-e-municipios-jurisdicionados/
https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/1o-grau/comarcas-e-municipios-jurisdicionados/
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- CAPITAL: A distribuicao das percatérias é feita por meio do e-mail:
mandadosecartas@tjsc.jus.br (civel e criminal)

Instrucao para a distribuicao no malote digital

Ao acessar o Malote Digital, na etapa referente a “Selecao de Destinatarios”, para
escolher como destinatario o Foro Desembargador Rid Silva, seguir o caminho abaixo:

Tribunal de Justica de Santa Catarina > Comarcas > Comarca da Capital - Foro Central
Des. Rid Silva

- INTERIOR: Para obter informacdes sobre a forma de distribuicdo em comarcas do
interior cliqgue no link abaixo e entre em contato por meio dos e-mails e/ou telefones.

https:/www.tjsc.jus.br/paginas-das-comarcas

Obs: mais informacdes sobre a distribuicao de cartas precatdrias no TIJSC encontram-se na Orientacao da CGJ
n° 69/2019.
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Producao e revisao textual: CEGOP

Diagramacao: COPUB / DIRCOM

cegop@tjmg.jus.br / (31) 3306-3762.

TIMG

Tribunal de Justica da
W Estado de Minas Gerais
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