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INSCRIÇÕES DE ARTISTAS PARA OCUPAÇÕES TEMPORÁRIAS   DA  GALERIA  DE   ARTE  TJMG 

 

 

1. INTRODUÇÃO 

O Sistema Eletrônico de Informações – SEI será utilizado para o recebimento das inscrições de artistas no Processo 

Seletivo de Propostas para Exposição Temporária na Galeria de Arte TJMG, durante o ano de 2025, conforme o Edital 

nº 01/2025. 

O objetivo desta instrução é orientar artistas e representantes de grupos/empresas interessados em participar da seleção 

TJMG Cultural sobre o cadastramento na plataforma de usuários externos do sistema SEI Administrativo. 

. 
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2. CADASTRO NO SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES – SEI 

O cadastro como usuário externo do SEI é personalíssimo, ou seja, a pessoa natural que operará o Sistema será 

responsável pelas ações efetuadas, as quais poderão ser passíveis de apuração civil, penal e administrativa, conforme 

disposto na Portaria nº 1.449/PR/2023 do Tribunal de Justiça do Estado de Minas Gerais –TJMG. 

2.1. Para se cadastrar 

a. Acesse o endereço sei.tjmg.jus.br/usuario_externo 
.
 

b. Clique no ícone “Clique aqui para se cadastrar”. 
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c. Na tela seguinte, será visualizada orientação importante para os usuários externos do SEI. Clique em “Clique 

aqui para continuar”. 

d. Preencha todos os campos da tela de cadastro e, em seguida, clique em “Enviar”. 

 

 
O campo “Nome Social” deverá ser preenchido apenas se o usuário utilizar o nome 

social para a assinatura de documentos oficiais. 
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e. Após o envio das informações, o usuário receberá um e-mail de confirmação no endereço indicado. Siga 

atentamente as orientações recebidas. 

 

2.2. Recuperar senha de acesso 

 

Caso tenha sido realizado cadastro no SEI anteriormente, é possível recuperar o acesso ao Sistema gerando uma nova 

senha. Para isso, acesse a plataforma de “Acesso a Usuários Externos” e clique na opção “Esqueci minha senha”. 

Na tela seguinte, preencha o campo com o e-mail cadastrado, clique em “Gerar nova senha” e verifique a caixa de e-

mail para obter a nova senha de acesso. 

 

 
Somente depois da liberação pelos administradores do Sistema será possível 

acessar a página de usuário externo. 
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3. ACESSAR A TELA DE USUÁRIO EXTERNO 

 

Após a liberação, a equipe do Suporte SEI enviará um e-mail confirmando o acesso. 

 

3.1. Para acessar o Sistema: 

a. Acesse a página de acesso para usuários externos do SEI (sei.tjmg.jus.br/usuario externo)
 .

 

b. Insira o e-mail e a senha cadastrados e, em seguida, clique na opção “Entrar”. 
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4. COMO REALIZAR A INSCRIÇÃO DO ARTISTA 

 

a. Após acessar o sistema SEI, clique em “Peticionamento”, localizado no menu esquerdo da tela, e, após, em 

“Processo Novo”. 

b. Será exibida, ao lado do menu, a lista de processos disponíveis para peticionamento. No campo “Tipo de 

Processo”, digite “INSCRIÇÃO DE ARTISTAS” ou role a tela para localizar, na lista, o processo desejado. 

c. Selecione o tipo de processo correspondente à solicitação: 

 INSCRIÇÃO DE ARTISTAS PARA OCUPAÇÕES TEMPORÁRIAS DA GALERIA DE ARTE TJMG – 

PESSOA FÍSICA 

 

Separe todos os documentos obrigatórios (salvos em PDF, sem caracteres especiais no 

nome do arquivo) para efetuar a inscrição no sistema SEI  

Ao acessar o SEI para iniciar o peticionamento, insira as informações em até 59 minutos 

contados do momento do login no Sistema. Após esse prazo, o acesso será interrompido e 

todo o processo deverá ser reiniciado, inclusive o envio da documentação. 

Clique em “PETICIONAR” somente após inserir todos os documentos e preencher o 

“Formulário-Inscrição de Artistas para Ocupações Temporárias da Galeria de Arte 

TJMG”, constante em “Documento Principal”.. 
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 INSCRIÇÃO DE ARTISTAS PARA OCUPAÇÕES TEMPORÁRIAS DA GALERIA DE ARTE TJMG – 

PESSOA JURÍDICA 

 

d. Preencha o campo “Especificação” com: ”Nome do Artista”, “Nome do Grupo” ou “Nome da Empresa” (se 

pessoa jurídica). 

e. Preencha a aba “Documentos” da seguinte forma: 

I. Documento Principal: Clique sobre o documento para que seja aberto o “Formulário-Inscrição de Artistas para 

Ocupações Temporárias da Galeria de Arte TJMG”, preencha o formulário, clique em “Salvar” e, em seguida, em 

“Fechar”. 

II. Documentos Essenciais: Insira os documentos exigidos no Edital nº 01/2025, respeitando o tamanho máximo 

permitido (10 MB). 
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 Na opção “Tipo de Documento”, selecione o tipo correspondente na lista suspensa.  

 Em “Complemento do Tipo de Documento”, insira a informação “Arquivo 1” (“Arquivo 2”, para o 

segundo documento, e assim sucessivamente). 

 No campo “Formato”, escolha “Nato-digital” para documentos originalmente digitais ou “Digitalizado” 

para documentos físicos que foram escaneados. 

 Caso seja selecionada a opção “Digitalizado”, escolha o tipo de autenticação no campo “Conferência 

com o documento digitalizado”. 

 Clique em “Adicionar” para carregar o documento no Sistema.  

Observação! Repita o procedimento para cada tipo de documento, inserindo um arquivo por vez, até 

concluir a inclusão de toda a documentação obrigatória. 

III. Documentos Complementares: Insira os demais documentos complementares exigidos no Edital nº 01/2025, 

seguindo o passo a passo de inserção descrito no item II. 
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f. Para finalizar a inscrição, clique em “Peticionar”.  

g. Na tela, será exibido um pop-up solicitando a assinatura digital do usuário:  

 Em “Cargo/Função”, selecione a opção“Cidadão(ã)”. 

 No campo “Senha”, insira a mesma senha cadastrada para acesso ao Sistema. 

 Clique em “Assinar”. 

h. Pronto! Sua inscrição será enviada à unidade responsável.  
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5. RECIBOS ELETRÔNICOS DE PROTOCOLO 

Concluído o peticionamento novo, o Sistema redirecionará o usuário para a tela de “Recibos Eletrônicos de 

Protocolo”. Nessa tela, será possível visualizar a data e o horário do peticionamento, o número do processo em que foram 

inseridos os documentos, o código do recibo, o tipo de peticionamento “Processo Novo”, além de outras informações 

sobre o envio dos arquivos. 
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Pronto! Ao clicar em “Consultar Recibo” , será aberto o “Recibo Eletrônico de Protocolo” com as demais 

informações acerca do peticionamento. 
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DÚVIDAS? 

Em relação ao Edital, entre em contato com a unidade TJMG Cultural, pelo e-mail: tjmgcultural@tjmg.jus.br.  

Em relação ao sistema SEI, entre em contato com o Suporte SEI. 
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