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Aviso

Comunico que o Gestor de cada Procuradoria devera fazer o primeiro acesso ao sistema Pje com
seu token/certificado digital. Esse procedimento é necessario para que os Procuradores recebam as
citacOes e intimagoes eletronicas.

1- Introducao

Ante a iminente atualizacdo da versdo do sistema PJe, esta cartilha referente ao perfil de
Procuradoria foi elaborada com intuito de identificar as mudangas e as novidades implementadas
com a atualizacdao da nova versao.

2- Painel

Apos logar no sistema, o “Painel do Procurador” apresentava as seguintes informagoes:

EXPEDIENTES ACERVO AGRUPADORES MINHAS PETICOES

Pendentes de ciéncia ou de resposta |E|

813 x c

+ Eag Belo Horizonte (71)
+ Eag Belo Horizonte - Juizado Especial Fazenda Pablica (14)

+ E@g RibeirSo das Neves (1)

Com a atualizacdo da versdao, o “Painel do Procurador” passou a apresentar as seguintes
informacoes:

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES
Pesquise p name le process (=} =
-
Pendentes de ciéncia ou de resposta 0]
Apenas pendentes de ciéncia ]
Ciéncia dada pelo destinatario direto ou 0]

indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de 0]
resposta
Cujo prazo findou nos dltimos 10 dias - ]

sem resposta
Sem prazo ]

Respondidos nos altimos 10 dias o

Note que houve a jun¢do da aba “Agrupadores” a aba “Expedientes” sendo listadas todas as opgoes
contidas anteriormente na “Caixa de Combina¢do”, com alteracao de algumas nomenclaturas.



3 - Aba Expediente

3.1 Criacao das Caixas

Com a atualizacdo da versdo as caixas antes criadas de forma individual para cada Jurisdi¢ao agora
sao criadas de forma massiva, ou seja, na mesma janela é possivel criar varias caixas com diferentes
denominacdes, que serdo replicadas para os demais expedientes, bem como na aba “Acervo”.

Para criar a caixa clique na Jurisdi¢ao e em seguida no icone “+” (localizado no lado direito): Obs: a
jurisdicdo s6 é visivel a partir do momento que existe uma citacdo, intimacdo ou notificacdo
direcionada ao representante que se encontra vinculado a essa jurisdicao.

— P]_e Painel do Procurador

Belo Horizonte Caixa de entrada

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES

Pesquise por nimero de processo Q

T Dxpedientes
v Pendentes de ciéncia ou de resposta 53
~ M Belo Horizonte @ 53 N MUNICIPI0 DE BELO HORIZONTE
L & caixade enfrada 51 Intimacdo (5398407
L @ 1¢varaCivel ; 0 Expeicé eletionica (051032018 13.27)
L @ 2¢varaCivel 0 o Praz0: sem prazo

0 sistema registrou ciénc:a em 17102018 23:59

Uma nova janela se abrira para digitar o nome da caixa, logo apos, clique em “CRIAR CAIXA”
(nesse momento poderdo ser criadas quantas caixas desejarem);

Nova caixa

Nome da caixa

FINALIZAR CRIAR CAIXA

Realizado o procedimento a caixa sera criada. Para fechar a janela clique em “FINALIZAR”.

OBS.: As caixas sao exibidas ainda que ndo haja processos ou expedientes.



— P]re Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETIGOES

Pesquise por numero de processo Q, i
' Pendentes de ciéncia ow de resposta 53
~ MM Belo Horizonte 53
L. & Caixa de entrada 5
L & 4=wara civel 1

L & 2=vwara Civel

L. & 3=wara civel
L & 42 wara Civel 1
I L & s=wara civel 0

3.2 - Movimentacao entre as caixas

As movimentagOes entre as caixas passaram a ser realizadas clicando no checkbox “Selecionar” e
apos, no icone “Mover itens selecionados”:

Belo Horizonte » Caixa de entrada

[ E Expedientes

| Mowver itens selecionados
E BELO HORIZONTE

= Eif Intimacdo (6757410)
icd Ani g/ -
- Expedicdo eletrdnica (19/08/2018 06:24)
Prazo: sem prazo
&

ciéncia em 20/08/2018 15:08

OBS.: A nomenclatura Histérico de movimentacGes nas caixas foi substituida pelo icone E

Uma nova janela se abrira para selecionar a caixa de destino:



Mover para X

Selecione a caixa de destino v

Selecione a caixa de destino

[ 12 Vara Civel
2% \ara Civel
3 Vara Civel
4% \ara Civel

5% Vara Civel
CANCELAR MOVER EXPEDIENTES

Vale informar que quando o expediente é movido entre as caixas, caso o checkbox “Mover os
processos relacionados” esteja marcado, acontece a movimentagdo conjunta para a mesma caixa
contida na aba “Acervo”. O mesmo ocorre ao movimentar 0 processo na aba “Acervo”.

Aba Expediente: Aba Acervo:

Mover para X Mover para X

Selecione a caa de destino H Selecione a caixa de destino H

Mover os processos relacionados Mover os expedientes relacionados

[CUIGEE  MOVER EXPEDIENTES CANCELAR SRS

Obs.: Criacdo da “caixa de entrada” como forma de quantificar os processos que nao foram
movimentados para as caixas criadas, facilitando a realizacao da movimentacdo entre caixas.

EXPEDIENTES ACERW O MINHAS PETIGOES
Pesquise por ndmero de processo (=1 =
e Pendentes de ciencia ou de resposta 52 [
~ I Belo Horizonte 53
I L Caixa de entrada 48'
L & 1= wvara civel 1



3.3 - Editar Caixas e Gerenciar Filtros

As opcoes de filtros permanecem as mesmas, contudo a forma de acessa-los se dara por meio de um
clique na caixa criada na Jurisdicdo e ap6s no icone “Configurar esta caixa” (localizado no lado
direito)

: Balo Horzane: 1 e ik

EXPEDIENTES ACERND MIMHAS PETIGOES
Pesauise Dor NMero de Drocesss _ iy e e
S TRnnEe pernmmers e processe a | = 1 Eedee g
~  Pendentes de ciéncia ou de resposta 53 =
~ M Belo Horizonte 53 MUNICIPIOI)EBELOHOR\ZDNTE Cinfar 9D
L # cCaixade entrada 48 i u m\magau(ﬂ]ﬂlﬂE})
L & 42 vara Civel - i E Expsdi.@édue\enﬁmca\’QH/MQUHH:[]\) (Ve o s a et Ut Murc e Comec e oot
- ik
C a 2° i 0
o e - e TR

- -

3.3.1 - Distribuicao utilizando filtros

Para utilizacdo da funcionalidade é necessario a configuracdo prévia das caixas criadas. Feito isso, o
usuario devera clicar na caixa da Jurisdicao e, na area de exibicdo, clicar no icone “Distribuir
expedientes da jurisdi¢do utilizando filtros”:

EXPEDIENTES  ACERVO  MINHAS PETICOES

Pesquise por nimero de processo 5 . . w -
Belo Horizonte » Caika de entrada g lFQ
V' Pendentes de ciéncia ou de resposta 53 -
[ v BeoHorzonte 53 ‘ Distribuir expedientes da junsdicao utilizando filtros
L # Cairade enirada 48 D Expedientes
L@ 1 Vara Civel 1 d

3.3.2 - Inversao da ordem

1=

A inversdo da ordem dos processos/expedientes foram concentrados no icone “Inverter ordenacao”



3.3.3 - Pesquisa

A pesquisa podera ser realizada dentro da caixa tanto na aba “Expediente” quanto na aba “Acervo”:

antrada

Numero do processo

t Classe judicial

Nome do destinatario

LI
Orgéo julgador

Numero do expediente

Assunto

CPF ou CNPJ do destinatario

Prioridade

Selecione |z| Selecione

3.3.4 - Remover caixas

O usuario podera remover a(s) caixa(s) criada(s), quando desejar, e, para isso, basta clicar no icone

"Remover esta caixa".

Belo Horizonte> 1#Vara Civl

[ Expedientes

HMUNICIPIO DE BELO HORVZONTE
i It (T0R4E2%)
i Expedicho leionica (2801201 1.01)
: Prazoch s
Limt para ciénca: (12219 2350

CumFaz S007620-

© 7 F|aQ

Pesquisar nesta caixa
Criagdo do expediente
Entre e

OAE do representante

PESQUISAR

o [t] F o

13 Var dos Fetos & Fazenda Pubica Municipal &2 Comatca de Belo Horzont



4 - Acervo

Criagdo da “caixa de entrada” como forma de quantificar os processos que ndo foram
movimentados para as caixas criadas, facilitando a realizacdo da movimentacao entre caixas.

— P]re Painel do Procurador

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES

Pesquise por nimero de processo Q, -
> Araxa 2 =
» Barbacena 2
v Belo Horizonte 12811 |=
L 12686

L & 13vara Civel i b

L & 22vara Civel 3

L & 32Vara Civel 2

L & 42 Vara Civel 1

L & 5°Vara Civel 116



5- Minhas Peticoes

Nesta aba é exibida todas as peticdes elaboradas pelo usuario. Houve alteracdo do layout de
exibicdo com a retirada da coluna “Comprovante” e a coluna antes denominada “Anexos” foi
alterada para a coluna “AcOes”, contendo as opgOes de visualizar o comprovante e a peticao

juntada, conforme demonstrado abaixo:

EXPEDIENTES ~ ACERVD.  AGRUPADORES  NINKHAS PETICORS

Nimero do processo

PESQUISAR -

EEDIENTES ~ ACERVD  WINHAS PETIGOES

Nimero do processo

B3

PESQUISAR - pemtizatd

Identificador Processo

|dentificador

51897613

Processo

SH2TTAT-22.2018.6.43.0024

Documento

Wanfastszo

Tipo de Documento

Manfestzdo

Documento

Wanifastagdo

Arexs (omprovante

¢
¢
!

Tipo de Documento Agdes

Manfestacin

10



