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MANUAL DE CADASTRO DO USUARIO EXTERNO




LEIA COM ATENCAO!

O cadastro de usuario externo no SEI é personalissimo, ou seja, estd sob a responsabilidade
da pessoa natural que opera o sistema, que tem a responsabilidade pelas acdes efetuadas, as
quais poderao ser passiveis de apuracdo civil, penal e administrativa.

E destinado as pessoas naturais que participam de processos no 6rgdo, independentemente
de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento e intimacoes
eletrdnicas, visualizacao de processos com restricao de acesso, aos quais foram concedidos
acesso externo ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com o Tribunal.

Encontra-se em desenvolvimento a vinculagdo dos usuarios externos com pessoas juridicas,
seja como representantes legais, sejam como representantes com poderes outorgados por
procuracao eletrénica emitida e gerida diretamente no SEl pelos representantes legais.

Até que as fun¢bes indicadas no item anterior estejam disponiveis, a comprovacao de poderes
de representacao deve continuar a ser exercida de processo a processo. Assim, sempre que
necessario, o usuario externo deveincluir,junto comos demaisdocumentosdo peticionamento,
a devida procuracdo digitalizada.
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1 - PARA SE CADASTRAR

* acessar o endereco sei.timg.jus.br/usuario_externo; @

* acessar o icone "Clique aqui para se cadastrar”;

sel!

Acesso para Usuarios Externos

S Email
ﬁ Senha

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

* clicar no campo "Clique aqui para continuar”;

* preencher todos os campos da tela de cadastro e
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* seguir as orientacdes enviadas para o e-mailinformado, no ato do cadastro.

A O campo “Nome Social” deverd ser preenchido apenas se o(a)
usudrio(a) utilizar o nome social para assinatura de documentos
ATENCAO oficiais.

TRIBURIAL DE JUSTICA D0 ESTADOD [E MINAS GERMS.

SOL s 1o

Mome do Representante:

Estrangsir
Mome Secial do Representante (opconal, Mentidade da génens - Decreto n® B T27/2016)
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefors: Comdcial Tedefone Celular Telefone Residenial
Endeneo Residencial:
Complamanio: Baimo
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasd v - v
Dados de Autenticagdo
E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimernos):

Confirmar Senhac

Degite o céadG 08 IMagem a0 1300 CONSASand mallsculas @ mindsculss
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A Somente depois da liberacdo pelos administradores do sistema,

- serd possivel acessar a pdgina de usudrio externo.
ATENCAO

2 - RECUPERAR SENHA DE ACESSO

E possivel recuperar o acesso ao sistema gerando uma nova senha, para isso, clique no link
"Esqueci minha senha”, na tela de acesso para usuarios externos. Na tela seguinte, preencha
com o e-mail cadastrado, clique em "Gerar nova senha” e verifique a caixa de e-mail para
obter a nova senha de acesso.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
S vsioso

Geracdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

[ Gerar nova senha H Voltar

3 - ACESSAR A TELA DE USUARIO EXTERNO

Somente depois do cadastro liberado, sera possivel acessar a pagina de usuario externo do
SEl: sei.tjmg.jus.br/usuario_externo. @
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Para 0 acesso, sera necessario:
. inserir o e-mail e a senha cadastrados e

. clicar na op¢ao “Entrar”.

sel.

Acesso para Usudarios Externos

4 - TELAINICIAL

Depois do acesso, é aberta a tela inicial, intitulada "Controle de Acessos Externos”, em que o
usuario externo podera:

* visualizar a lista de processos nos quais lhe tenha sido concedido acesso externo;

* assinar documento para o qual foi concedida permissao para assinatura externa
(caneta preta na coluna de “Ag¢oes”);
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* receber intimacoes eletronicas e responder a elas e

* realizar peticionamentos nos processos definidos pelo Tribunal de Justica.
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Il Em caso de duvidas, acione o Suporte SEI.
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DIRCOM/TIMG

COSIP - SUPORTE SEI

04 suportesei@tjmg.jus.br Q (31) 3254-1402 / 1403/ 1404 / 1405/ 1406

@@ Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias Uteis) — das 8h as 18h /\TJ MG

ELABORACAO

Centro de Gestao, Padronizacao e Qualidade dos Processos - CEPROC
Coordenadoria do Sistema de Informacoes e de Processos de Trabalho - COSIP



