E
$

MANUAL RESTITUICAO DE
RECEITAS JUDICIAIS, EXTRAJUDICIAIS
OU ADMINISTRATIVAS

Versao 1.1
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Este manual tem por objetivo demonstrar o funcionamento da ferramenta utilizada para o
requerimento das restituicoes de valores recolhidos indevidamente ao TIMG, além de nortear
0Ss usuarios quanto ao uso da plataforma. Para efetividade dos resultados, torna-se imperiosa a
necessidade de padronizacao e adocao de boas praticas a serem implementadas.

O processo de restituicao de receitas, de que dispoe a PORTARIA CONJUNTA N° 984/PR/2020, ser3
exclusivamente eletrénico, com acesso pelo Portal do TIMG.

Informacoes Preliminares

a) Nao havera restituicdo para: guia de fianga, guia ndo paga, guia paga, porém prescrita (5 anos
a contar da data do pagamento), guia cujo processo esta em andamento e guia cujo valor ja
foi restituido.

b) Utilizar preferencialmente o navegador de internet Google Chrome e nao utilizar o Mozilla
Firefox;

c) E necessério se cadastrar na rede TIMG. Caso ja tenha se cadastrado para o “Fale com o TIMG”,
utilize o mesmo login e senha;

d) O tempo limite para preencher o formulario é de 20 minutos;
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e) As extensdes permitidas para documentos a serem anexados sao PDF, Jpeg e Excel;
f) O tamanho dos arquivos anexos nao podera ultrapassar 5MB.

1- Orientacoes sobre o requerimento:

a) O processo de RESTITUICAO sera instruido com o Formulario de Restituicdo de Valores
Recolhidos Indevidamente ao TIMG e com copia dos seguintes documentos:

* Documento de identidade do requerente e, na hip6tese de estar representado, também
o do procurador;

* Comprovante de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ, conforme o caso;

* Certidao de Débitos Tributarios - CDT em nome do requerente, emitida pela Secretaria
de Estado de Fazenda de Minas Gerais - SEF/MG;

* Comprovante que identifique o titular da conta corrente bancaria do beneficiario da
restituicdo, a exemplo do cartdo da conta, extrato bancario ou copia da folha de cheque,
exceto para restituicoes a outros 6rgaos com documento de arrecadagao proprio.

* Anexar outros documentos abaixo relacionados, sendo os da letra "b"” se para casos de
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restituicdo de receita judicial, os da letra "c” se para casos da restituicao de receita extrajudicial e
os da letra "d" para casos de restituicao de receita administrativa.

b) No caso de RESTITUICAO DE RECEITA JUDICIAL:
* GRCT]J, DAE ou boleto de cobranca emitido pelo tabelionato de protesto;
* Casos Especificos:
* Pessoa juridica legitimada: contrato social atualizado;
* Requerente representado: identidade do procurador e instrumento de procuragao;

c) No caso de RESTITUICAO DE RECEITA EXTRAJUDICIAL:
» Cépia da Declaracao de Apuracao de Taxa de Fiscalizacao Judiciaria - DAP/TF] relativa ao
més de referéncia do recolhimento da TFJ cuja restituicdo é requerida, inclusive eventuais
DAP’s retificadoras;
* Casos Especificos:
* Pessoa juridica legitimada: contrato social atualizado;
* Requerente representado: identidade do procurador e instrumento de procuragao;
* §2° do art.17 da Portaria Conjunta da Presidéncia 984/2020 - (I)comprovante de
ressarcimento ao usuario do valor cobrado a titulo de emolumentos e de TFJ, pelo
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ato ndo praticado; (ll) demonstrativo de cada um dos atos, e seus respectivos valores,
recolhidos por meio da GRCT] objeto do pagamento indevido, indicando o numero do
livro e folha onde foram praticados.

d) No caso de RESTITUICAO DE RECEITA ADMINISTRATIVA:
» Cépia do DAE ou do boleto de cobranca emitido pelo tabelionato de protesto;
* Comprovante de pagamento do DAE ou do boleto de cobranca emitido pelo tabelionato
de protesto;
* Casos Especificos
* Pessoa juridica legitimada: contrato social atualizado;
* Requerente representado: identidade do procurador e instrumento de procuragao;
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2- Acesso ao Formulario

O Formulario de Restituicao de Valores Recolhidos Indevidamente ao TIMG esta disponivel no
icone "Guias de Custas” do Portal TIMG.

Ir para o contetudo [l Ir para o menu Ir para pesguisa Ir para o rodapé

Tribunal de Justica do

Estado de Minas Gerais

CIDADAO PROFISSIONAIS DO DIREITO COMUNICACAO
1 [
-, =l = $ \ E S
Dje Covld-19 Atos Normatlvos Certld&o Judiclal Gula de Custas Atuallzagio Enderagos & Concursos Pracatérlos Cartérlos

Monetérla Telefones Extrajudiclals




a) Para o primeiro acesso, realize seu cadastro. Clicar em “Criar Conta”;

Login (e-mail) f
e

Esqueci minha senha Redefinir senha

N&ao sou um robo g

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

Entrar

N&o possui usudrio? Criar conta.

ATENCAO
Se ja se cadastrou para o "Fale com o TIMG",

utilize o mesmo login e senha.




b) Preencher os campos "“login” e “senha”;

c) Selecionar “esqueci minha senha” se necessario redefinir a senha;
d) Selecionar o campo “"Nao sou um rob6”;

e) Clicar em “Entrar”.

3- PREENCHER O FORMULARIO DE RESTITUIQAO
Restituicdo de Valores Recolhidos Indevidamente ao Tribunal de Justica de Minas Gerais|

Guia de Recolhimento de Custas e Taxas Judiciarias - GRCTJ

- _.*
| Tipo de Documento/Boleto; Documento de Arrecadacio Estadual = DAE ou Titulo de Cartério

a) Selecionar o tipo de documento/boleto;

H® GRCT.:® Bhuacad Dasa

W* DAE/TITULD DE CARTORIG] ™

b) b) Informar o N°. da GRCTJ ou o N° DAE/Titulo de Cartério;

Valor da guia:|*




c) Informar o valor da guia quando se tratar de Documento de Arrecadacao Estadual ou Titulo
de Cartorio;

Pagamento realizado:|* "]

d) Informar o valor do "Pagamento realizado” quando se tratar de Guia de Recolhimento de
Custas e Taxas Judiciais. Se houver mais de um valor pago, selecionar, na seta a direita, o
valor o qual deseja ser restituido;

Total
Parcial

Valor a ser restituido: *ﬂ

e) Marcar se a restituicao sera do valor total ou parcial. No caso de restituicao parcial, informar
o valor desejado;

|'Motivo da solicitagdo da restituigdo: * |

P
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f) Informar o motivo da solicitacao de restituicao;

ATENCAO
/ \ o formulario traz informagdes de quem possui legitimidade

para requerer cada uma das restituicées de receitas.

Dados do Requerente: |*

Nome:|*
E-mail: *

CPF/CNPJ: *

g) Preencher os campos necessarios para Dados do Requerente, informando:

1. Nome;

2. CPF/CNPJ;

3. E-mail;

4. Telefone.

_ -




Titular da Conta Bancaria para Crédito: * |» Requerente ~ Procurador

Banco: * Agéncia: * C/c: * DV *

v

h) No campo "Titular da Conta Bancaria para Crédito” a opcao “"Requerente” ja estara pré-
selecionada, podendo ser alterada para op¢ao "Procurador”;

Titular da Conta Bancaria para Crédito: * |© Requerentel O Procurador

Banco: * Agéncia: * Clc:* DV: *

1) Para o requerente, informar o banco, agéncia e conta para depésito;

Titular da Conta Bancéria para Crédito:*  Requerente = Procurador

Nome: * CPF/CNPJ: *

Banco: * Agéncia: * C/c:* DV:*

v




2) Para o procurador, informar o nome completo, CPF/CNPJ], banco, agéncia e conta
para deposito.

ATENCAO
* Nas Restituicoes de Receitas Judiciais e Administrativas,

\ é obrigatorio incluir cada um dos documentos listados

no formulario.
* A lista de documentos especificos para cada tipo de
restituicdo esta descrita no item 1 deste manual.

Documentos Pessoais RG e CPF Anexar

Certiddo de Débitos Tributdrios Anexar

Comprovante do Titular da Conta

Corrente S
Documento/Boleto Anexar ‘
Comprovante de pagamento do Anexar

Documento/Boleto




i) Para incluir os documentos, clicar no campo “"Anexar” do documento correspondente;

/ \ ATENCAO
Cada documento tera o limite de 5MB.

eclaro, sob as penas da Lei n® 4.729, de 14 de julho de 1965, e da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990, que as informagdes prestadas
11este pedido sdo a expressao da verdade.

Enviar

j) Selecionar o campo da declaracao de veracidade das informacgoes prestadas;
k) Clicar em “Enviar”.

PRONTO!

Sua requisicao sera realizada e podera ser acompanhado
o0 andamento do processo na pesquisa publica do SEI.

restituicao-custas.apps.okd-hmlintra.tjmg.gov.br diz

SOhCllaia0 OF resbtucho de Ousilad prolootldda S00 O numend
DOOE134-30.2020.5 13,0000 4r|.1:_'j OO SUCRSED




DICA:
Em cardter meramente informativo, um e-mail
automatico é enviado ao endereco eletrénico
cadastrado pelo requerente/usuario, com o nimero do

processo SEl e o link de acesso a pesquisa publica.

Atualizacao do e-mail

Se houver alteracao do e-mail cadastrado, o requerente/usuario devera informar o novo endereco
através do e-mail suportesei@tjmg.jus.br

Acompanhamento do Processo Restituicao de Receita

Para acompanhar o processo, o requerente podera acessar a pagina de "Pesquisa Publica do SEI”
utilizando o nimero do Processo de Restitui¢cao informado por e-mail.
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Para maiores informacdes sobre a Pesquisa Publica, acesse o endereco eletrénico:

https://www.timg.jus.br/portal-tjimg/servicos/sistema-eletronico-de-informacoes-sei.htm#!

Em caso de duvidas, gentileza entrar em contato pelo e-mail:
suportesei@tjmg.jus.br
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