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1. APRESENTACAO

Em junho de 2013, o Congresso Nacional aprovou a Lei n° 12.846/13, conhecida como Lei Anticorrupgao
Empresarial. Esse normativo estabelece a responsabilidade objetiva da pessoa juridica pela pratica de atos lesivos
a administracao publica, bem como as san¢des a serem aplicadas, nas esferas administrativa e judicial.

As sancdes administrativas, por sua vez, devem ser aplicadas por meio de Processo Administrativo de
Responsabilizacao - PAR, o qual requer o tramite de procedimento préprio, exigindo, assim, regulamentacao
especifica, notadamente sob o angulo operacional das apuragdes e deliberagdes correspondentes.

Nessa perspectiva é que o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais editou a Resolu¢gaon®880/2018, instituindo
e regulamentando o Processo Administrativo de Responsabiliza¢cdo no ambito do Poder Judiciario do Estado de

Minas Gerais.

Paralelamente a essa iniciativa, foi desenvolvido e implantado o Programa de Integridade do TIMG, cujo objetivo é
a promocao de ag¢oes anticorrupcao e o fortalecimento da conduta ética.
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Da construcdao desse Programa decorreram, além de politicas de integridade especificas para algumas areas,
mecanismos relevantes para sua efetividade, quais sejam, a Metodologia de Gestdo de Riscos, 0 Codigo de Conduta
e uma plataforma de comunicacdo com uma entrada especifica ao recebimento de denuncias de irreqularidade,
ilicito, fraude, corrupcao ou desvios éticos, fazendo as vezes do denominado canal de denuncias.

Nota-se que esse € um ponto de intersecao entre o Processo Administrativo de Responsabilizacdo e o Programa
de Integridade, haja vista que, por meio do recebimento de denuncias, o procedimento previsto na Resolucdo n°
880/2018 podera ser deflagrado.

Visando a efetividade e a transparéncia na aplicabilidade da citada Resolu¢ao, o Manual do Processo Administrativo

de Responsabilizacado disponibiliza os principais documentos do PAR, bem como a gestao da denuncia e seu fluxo,
desde a entrada da noticia de irregularidade, ilicito, fraude ou corrupgao até a finalizagcao do procedimento do PAR.
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2. CANAL DE ATENDIMENTO “FALE COM 0 TIMG”

Sabe-se que um dos mecanismos mais relevantes para a efetividade de um Programa de Integridade € o canal de
denuncias, tendo em vista que a prevencao a atos de corrupcao e a desvios éeticos passa pela possibilidade de
se noticiarem os atos ilicitos ou irregulares a autoridade que tenha competéncia para investiga-los e aplicar as
sancoOes cabiveis.

Tao importante quanto disponibilizar um canal de comunicacao para o recebimento destes relatos é assequrar
que o manifestante ndo sofra nenhum tipo de retaliacao e que |lhe seja assequrada a confidencialidade de sua
manifestacao.

Em face da existéncia de multiplos canais de comunicacgao, por meio dos quais era possivel receber denuncias, 0
TJMG optou por reorganiza-los de forma a unificar a entrada das manifestacoes, resguardando a competéncia das
unidades receptoras. Assim, a solu¢ao adotada para viabilizar o mecanismo “canal de dendncia” foi inclui-lo como
parte integrante de uma plataforma maior de comunicagdo com os cidadaos, o “Fale com o TUMG”.
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Essa plataforma unificada, disponivel na pdagina inicial do site do Tribunal, é destinada ao recebimento de
manifestacoes dos cidadaos. Além de dentuncia, é possivel enviar reclamacao, critica, elogio, pedido de informacao,
sugestao e solicitacao, conforme enquadramento do relato em uma das descri¢cdes abaixo:

- DENUNCIA: opcédo para comunicar a ocorréncia de irregularidade, ilicito, fraude, corrupcdo ou desvios éticos;

- RECLAMAGAO: opcdo para manifestar sua insatisfacdo sobre um servico prestado pelo TIMG;

- CRITICA: opcéo para fazer uma anélise avaliativa sobre acdes ou servicos no &mbito do TIMG;

« ELOGIO: opcao para manifestar satisfacao quanto aos servicos prestados pelo TUIMG;

- INFORMAGAO: opcéo para obter informagdes sobre servigos prestados pelo TJMG ou para comunicar a ocorréncia
de fato relevante, que nao caracterize reclamacao ou denuncia, para conhecimento e providéncias do TIMG;

- SUGESTAO: opcdo que permite apresentar uma ideia ou proposta para melhoria na prestacdo dos servicos do
TIMG;

- SOLICITACAO: opcéo para solicitar providéncia administrativa de atribuicdo do TJMG.

Conforme a descricao acima, a entrada reservada a denuncia podera receber comunicagdes sobre a ocorréncia

de irregularidade, ilicito, fraude, corrup¢ao ou desvios éticos relativos a atuacao de servidores, magistrados,
estagiarios, cartorios extrajudiciais, terceirizados, empresas ou profissionais contratados.
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Dentre as irreqularidades e ilicitos que podem ser objeto de denuncia, destacam-se, para fins deste manual, aquelas
condutas que podem ensejar a instaura¢ao de PAR, previstas no artigo 5° da Lein® 12.846/2013, que assim dispde:

Art. 5° Constituem atos lesivos a administracao publica, nacional ou estrangeira, para os fins
desta Lei, todos aqueles praticados pelas pessoas juridicas mencionadas no paragrafo unico
do art. 1°, que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra principios
da administracao publica ou contra os compromissos internacionais assumidos pelo Brasil,
assim definidos:

| - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos nesta Lei;

Il - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatorio publico;
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b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagao publica
ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagoes
de contratos celebrados com a administracao publica, sem autorizacdao em lei, no ato
convocatorio da licitacao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V-dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos dérgdos de
fiscalizacao do sistema financeiro nacional.

Quando a manifestacao relatar umas das condutas acima, o tratamento da dendncia obedecera ao disposto na
Resolucao n® 880/2018, que estabelece o procedimento do PAR.
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3. DIFERENCA ENTRE PAR E PAD

Importa destacar que o Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR - ndao pode ser confundido com o
Processo Administrativo Disciplinar - PAD, haja vista que a finalidade de cada um deles é direcionada a situagdes
e a autores distintos, conforme se depreende do quadro abaixo:

Obs.: Este quadro comparativo foi elaborado com base na legislacdo aplicavel ao Tribunal de Justica de Minas
Gerais.

PAR PAD
-Lei complementarn® 35 (Lei Organica da Magistratura
- LOMAN)
- Lei complementar estadual n° 59 (Lei de Organizagao
Legislagao aplicavel - Lei federal n° 12.846/13 e Divisdo Judiciarias)

- Resolucédo TUMG n° 651/2010
- Resolucdao CNJ n® 135/2011
- Regimento Interno do TUMG
- Provimento CGJ n° 260/2013

- Resolucao TUIMG n° 880/18
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Destinatarios das sangoes

- Pessoas juridicas’ (art. 1° da Lei
12.846/13)

- Magistrados (art. 203 e sequintes do RI; art. 156 e
seguintes da LODJ e Resolugdo CNJ n° 135/2011)

- Servidores publicos (art. 291 e seguintes da LODJ e
Resolugao TIMG n° 651/2010)

- Notarios, registradores e juizes de paz (art. 1.025 e
seguintes do Provimento CGJ n° 260/2013)

Autoridades Instauradoras

- Titular da unidade de Controle Interno

- Orgéo Especial (para juizes e desembargadores)

- Corregedoria-Geral de Justica (para servidores da 12
instancia Capital e 22 instancia, notarios, registradores
e juizes de paz)

- Diretor do Foro (para servidores da 12 instancia,

notarios, registradores e juizes de paz)

Condutas puniveis

- Rol do art. 5° da Lei Federal n°
12.846/13

- Magistrados: artigos 43 ao 47 da LOMAN e rol dos

- Servidores: rol dos artigos 283 ao 287 da LODJ
- Notarios, registradores e juizes de paz: art. 1035 do

artigos 149 ao 154 da LODJ);

Provimento CGJ n° 260)
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- Magistrados:

. adverténcia

. censura

. remogao compulsoria

- multa, no valor de 0,1% (um décimo | . disponibilidade

Sancoes aplicaveis por cento) a 20% (vinte por cento) do |. aposentadoria compulsdria
faturamento bruto do ultimo exercicio; |. demissao

- publicacdo extraordinaria da decisao
condenatdria. - Servidores:

. adverténcia

. Suspensao

. demisséao

. cassacao de aposentadoria e de disponibilidade
. destituicao de cargo em comissao

. destituicdo de funcao comissionada
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- Notarios, registradores e juizes de paz:

- multa, no valor de 0,1% (um décimo | . repreensdo

por cento) a 20% (vinte por cento) do|. multa

Sancoes aplicaveis faturamento bruto do Ultimo exercicio; |. suspensdo por 90 (noventa dias), prorrogavel por
- publicacdo extraordindria da decisdo | mais 30 (trinta) dias

condenatoria. . perda da delegacao, para os tabelides e oficiais de
registro titulares

. perda do cargo, para os juizes de paz

Como se pode constatar, o Processo Administrativo de Responsabilizacao se destina a apuracao e a consequente
punicao de atos lesivos praticados por empresa contra a administracao publica. Ja o processo administrativo
disciplinar visa a apuracao de infrac6es funcionais e a puni¢cao dos seus autores.

Dessa feita, constatada a participacao de magistrado ou servidor na acao ou omissao que culminou na instauragao
de PAR, a autoridade competente devera ser notificada para, se for o caso, apurar a conduta daqueles agentes no
ambito do Processo Administrativo Disciplinar.

De acordo com o paragrafo tnico do artigo 1° da Lei n°® 12.846/13, consideram-se pessoas juridicas, para fins de aplicacao do PAR, as sociedades
empresdrias e as sociedades simples, personificadas ou nao, independentemente da forma de organizacao ou modelo societario adotado, bem
como quaisquer fundacgdes, associagoes de entidades ou pessoas, ou sociedades estrangeiras, que tenham sede, filial ou representacao no territdrio
brasileiro, constituidas de fato ou de direito, ainda que temporariamente.
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4. GARANTIAS DO MANIFESTANTE

Aos usuarios de um canal de denuncias deve-se garantir a confidencialidade das informacgoes fornecidas, a nao
retaliacao, sob qualquer forma, e, em alguns deles, preserva-se, também, a identifica¢ao do autor da comunicacao.
Quanto as normas aplicaveis ao canal “Fale com o TIMG", citam-se, abaixo, as disposicdes referentes aos direitos
do manifestante e que, portanto, devem ser observadas no ambito da atuacao deste Tribunal:

- Lein® 13.460/2017 - Dispoe sobre a participacao, prote¢ao e defesa dos direitos do usuario
dos servigos publicos da administragao publica.

A referida Lei assevera que a protecao das informacgdes pessoais é um direito basico protegido
com restricdo de acesso, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao
(LAI). Veja-se:

Art. 6° S3o direitos basicos do usuario:
IV - protecao de suas informacoes pessoais, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011;

()
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Art. 10°.

(...)

§ 7° A identificacdo do requerente € informacao pessoal protegida com restricdo de acesso
nos termos da Lei n® 12.527/2011, de 18 de novembro de 2011.

- Lei 12.527/2011 - LAI

A LAl protege o cidadao por meio da reserva de identidade durante 100 anos, de acordo com
o art. 31, inciso |, salvo excecoes previstas no mesmo artigo. Determina, ainda, a prote¢ao do
cidadao por meio da penalizacao daquele que divulgar informacdes que deveriam permanecer
restritas. Veja-se:

Art. 31. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

§ 1° As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacao de sigilo e pelo prazo maximo
de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente autorizados
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e a pessoa a que elas se referirem;
§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacoes de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

Na esfera administrativa, a LAl estabelece, em seu art. 44, uma emenda ao Estatuto dos
Servidores Civis da Unido, criando o art. 126-A. Esse dispositivo diz que:

(...) nenhum servidor podera ser responsabilizado civil, penal ou administrativamente por
dar ciéncia a autoridade superior ou, quando houver suspeita de envolvimento desta, a outra
autoridade competente para apuracao de informacdo concernente a pratica de crimes ou
improbidade de que tenha conhecimento, ainda que em decorréncia do exercicio de cargo,
emprego ou fungao publica.

O canal “Fale com o TUMG" esta comprometido com as regras que protegem o manifestante, cabendo aqui fazer
uma ressalva, apenas, quanto a garantia do anonimato.

A legislacdo atual aplicavel aos canais de comunicacao do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais nao
permite manifestacdes andnimas, sendo assim o “Fale com o TUMG” nao disponibilizara, por ora, essa op¢ao ao
cidadao. Vejam-se os dispositivos:
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» Art. 7° da Resolucao n® 103/2010 do CNJ: “Nao serao admitidas pela Ouvidoria:
(...)

lIl - reclamacoes, criticas ou denancias anonimas.”

- Art. 157, da Lei de Organizacao e Divisao Judiciarias: “Qualquer pessoa devidamente
identificada e com endereco conhecido podera representar, por escrito, a respeito de abuso,
erro, irreqularidade ou omissao imputada a magistrado.”

- Art. 292 da Lei de Organizacao e Divisao Judiciarias: “As denuncias sobre abuso, erro, ilicito,
irregularidade ou omissao imputados a servidor das Secretarias do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral de Justica e dos 6rgaos auxiliares da Justica de primeiro grau serao objeto
de apuracgao, desde que contenham a identificacao do denunciante.”
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5. RECEBIMENTO E PROCESSAMENTO DE DENUNCIAS CONTRA PESSOA JURIDICA
(Lein® 12.846/13)

Como ja mencionado, a Lei n° 12.846/13 estabelece a responsabilidade objetiva da pessoa juridica pela pratica
de atos lesivos a administracdo publica. As sanc¢des administrativas serdo aplicadas por meio de Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

O fluxo do PAR compreende as etapas que vao desde a apresentacao da denuncia contra pessoa juridica, pelo
manifestante, na plataforma de comunicacao “Fale com o TJMG", ou, eventualmente, em outros canais de
comunicacao, perpassando pelo processamento da denuncia, até a publicacao do resultado do PAR no DJe e 0
encaminhamento pela Ouvidoria da resposta final ao manifestante.

(Fluxograma do processo “Recebimento e processamento de deniincias contra pessoa juridica” — Anexo |)

(Macrofases do processo “Recebimento e processamento de dentincias contra pessoa juridica” — Anexo Il)
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5.1 0S ATORES E AS PRINCIPAIS COMPETENCIAS NO AMBITO DO PAR

5.1.1 MANIFESTANTE

Entende-se por manifestante, num ambito geral, qualquer pessoa fisica ou juridica que emita pronunciamentos
que tenham como objeto a prestacao de servigos publicos e a conduta de agentes publicos na prestacao e
fiscalizacao de tais servicos.

No ambito do PAR, considera-se manifestante qualquer pessoa fisica ou juridica que apresente denuncia de
ato lesivo cometido por parte de pessoa juridica contra o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

5.1.2 UNIDADE ADMINISTRATIVA

Algumas unidades administrativas do TJIMG podem receber dendncias do PAR por outros canais de
comunicacao que nao o “Fale com o TUIMG", como, por exemplo, presencialmente, por telefone ou e-mail.
Nesses casos, caberd a unidade que receber amanifestacao registra-lano canal “Fale com o TUMG”, garantindo
seu devido encaminhamento dentro da instituicao.
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5.1.3 OUVIDORIA

Conforme previsto no Art. 5° da Resolugao n® 862/2017, sdo competéncias da Ouvidoria, dentre outras:

| - prestar esclarecimentos ao cidadao sobre a fungao constitucional, a estrutura e o
funcionamento dos 6rgaos do Poder Judiciario, bem como sobre as a¢des desenvolvidas pelo
TJMG e outras informacdes administrativas de interesse publico, desde que no ambito de suas
atribuicoes;

Il - receber, analisar e responder, por meio de mecanismos proativos e reativos, pedidos de
informacao, solicitacoes, elogios, criticas, denuncias, reclamacgodes e sugestoes;

(...)

V - encaminhar as demandas aos setores competentes para manifestacao, acompanhando a
efetiva apresentacao da resposta;

VI - manter os interessados informados sobre 0 andamento de suas demandas;

VIl - encaminhar a resposta final ao cidadéo solicitante.

Quando do recebimento de manifestacdes classificadas como deniincias e que envolvam pessoa juridica, a
Ouvidoria é responsavel por realizar a analise preliminar da manifestacao.
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5.1.4 AUTORIDADE INSTAURADORA

Conforme disposto no Art. 3° da Resolucao 880/2018, “compete ao érgédo responsavel pelas atividades de
controladoria do TUMG a instauracao de PAR para apuracdo da responsabilidade administrativa de pessoa
juridica pela pratica dos atos lesivos contra o Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, previstos nos arts.
59 e 8° da Lei federal n® 12.846, de 2013.”.

Também cabera a Autoridade Instauradora, nos termos do Art. 4° da Resolucdo n® 880/2018, decidir, mediante
despacho fundamentado:

| - pela abertura de investigacao preliminar, em caso de insuficiéncia de indicios para instauracao do PAR,;
|l - pela instauracdo de PAR ou
1l - pelo arquivamento da matéria.
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5.1.5 COMISSAO DE INVESTIGACAO

De acordo com o Art. 5° da Resolucaon®880/2018,a Comissao de Investigacao sera indicada pela Autoridade
Instauradora quando, na denuncia, ndo houver indicios de autoria e materialidade de atos lesivos ao Poder
Judiciario do Estado de Minas Gerais suficientes para a instauracdo do PAR.

Essa Comissdao composta por, no minimo, 2 (dois) servidores estéaveis dos quadros de pessoal do TJMG, que
exercerao suas atividades comindependénciaeimparcialidade, visa coletarindicios de autoria e materialidade
de atos lesivos ao Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, para verificar o cabimento da instauracédo do
PAR.

5.1.6 COMISSAO PROCESSANTE

A Comissao Processante, conforme disposto na Resolucdo n° 880/2018, sera designada pela Autoridade
Instauradora, mediante portaria publicada no DJe, e serd composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que exercerao suas atividades com independéncia e imparcialidade.

Cabera a Comissao Processante notificar a pessoa juridica sobre a instauracao do PAR, proceder a eficiente
instrucao do PAR, podendo utilizar-se de todos os meios probatdrios admitidos em lei, bem como realizar
quaisquer diligéncias necessarias a elucidacao dos fatos, além de emitir relatorio final.
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5.1.7 ASSESSORIA JURIDICA

A Assessoria Juridica cumpre, no ambito do PAR, emitir parecer juridico a Autoridade Instauradora sobre o
relatorio final elaborado pela Comissdo Processante.

5.1.8 PRESIDENTE DO TJMG

Concluido o processo, cabera recurso contra a decisao administrativa sancionadora exarada pela Autoridade
Instauradora. Caso seja interposto recurso pela pessoa juridica, cabera ao Presidente do TUMG a decisao
final.

5.2. PROCESSAMENTO DA DENUNCIA CONTRA PESSOA JURIDICA

5.2.1 APRESENTAGAO DA DENUNCIA

0 manifestante podera registrar a denuncia diretamente no canal “Fale com o TJIMG" ou em outros canais de
comunicacao disponibilizados pela Instituicao, como e-mail ou telefone, podendo fazé-lo, inclusive, de forma
presencial.
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A entrada reservada a denuncia podera receber comunicacoes sobre a ocorréncia de irregularidade, ilicito,
fraude, corrupcao ou desvios éticos relativos a atuacao de servidores, magistrados, estagiarios, cartérios
extrajudiciais, terceirizados, empresa ou profissional contratados.

Caso o manifestante registre a denuncia em meio distinto do “Fale com o TUIMG", cabera a unidade que receber
a manifestacao registra-la nesse canal, garantindo o seu devido encaminhamento dentro da Instituicao.

Uma vez registradas no canal “Fale com o TIMG", as denuncias referentes a pessoa juridica serao
automaticamente encaminhadas a Ouvidoria, que realizara a analise preliminar.

Todo registro no “Fale como TUIMG" gerara um processo SEl, que viabilizara o tramite da denuncia dentro da
Instituicao.

5.2.2 ANALISE PRELIMINAR

A analise preliminar compreende a verificacao, pela Ouvidoria, do cumprimento dos requisitos listados abaixo
e a adocdo das respectivas providéncias:

a) A manifestacao foi classificada corretamente como denincia?
Recebida a manifestacao, é necessario verificar se essa configura denuncia, com base em descri¢cdes
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especificas nas quais podem ser enquadrados os relatos, conforme constante do item 2 deste Manual.
Caso a manifestacao nao seja uma denuncia, a Ouvidoria devera reclassifica-la corretamente em reclamacao,
critica, elogio, informacao, sugestao ou solicitacao, dando prosseguimento as respectivas tratativas.

b) Refere-se a denincia anonima?
Denuncias andnimas nao serao processadas pela Ouvidoria, que devera arquivar esse tipo de demanda.

c) Refere-se a matéria de competéncia do Tribunal?

Denuncias que nao se refiram ao TJMG nao serao processadas pela Ouvidoria. Devera ser encaminhada uma
resposta final ao manifestante, esclarecendo as competéncias da Ouvidoria do TJMG e, quando for o caso,
informando qual o 6rgao responsavel pela demanda, que devera ser finalizada posteriormente.

(Padrao de resposta: matéria nao é competéncia do Tribunal - Anexo IlI)

d) Esta redigida de maneira inteligivel e apresenta informagoes quanto a autoria e ao fato?
Caso a manifestacao nao esteja redigida de maneira inteligivel e ndo apresente informacoes referentes a
autoria e ao fato, a Ouvidoria devera solicitar informacdes complementares ao manifestante.

No entanto, ndo é obrigatoria a apresentacao de informacéao sobre a autoria por parte do manifestante. Logo,

manifestacoes que descreverem apenas o fato também serdo encaminhadas para processamento.
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Em relacdo ao fato, a informacgao é obrigatéria. Deve estar relacionado ao disposto no art. 5° da Lei n°
12.846/2013.

N&o havendo o fornecimento das informacoes solicitadas no prazo estabelecido pela Ouvidoria, essa devera
encaminhar uma resposta final ao manifestante, esclarecendo o ocorrido e, posteriormente, arquivar a
manifestacao.

(Padrao de resposta: solicitagao de informagoes complementares - Anexo V)
(Padrao de resposta: contetdo incompativel com sigilo - Anexo V)
(Padrao de resposta: arquivamento da manifestagcao - Anexo VI)

Caso a manifestacao atenda aos requisitos para seu processamento, a Ouvidoria encaminhara o Processo
SEl a Autoridade Instauradora, que realizara o juizo de admissibilidade da denuncia.

NOTA: no tocante a denuncias contra pessoas juridicas envolvidas em licitacOes e contratos (inciso 1V, art.
5, Lei 12.846/13), o Processo SEI devera ser compartilhado com a DIRSEP,

A Ouvidoria devera, também, encaminhar resposta parcial ao manifestante, informando o encaminhamento da
dendncia a unidade responsavel por seu processamento e acompanhar a tramitacao interna da manifestacao,

para assegurar o fornecimento da resposta final ao demandante.
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(Padrao de resposta: resposta inicial ao manifestante - Anexo Vil)

5.2.3 JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

A Autoridade Instauradora, constituida na forma do artigo 3° da Resolucdo n® 880/2018, ao tomar ciéncia
da possivel ocorréncia de ato lesivo ao Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais, em sede de juizo de
admissibilidade, decidira pela abertura de investigacao preliminar, no caso de auséncia de indicios suficientes
de autoria e materialidade; pela instauracao de PAR ou pelo arquivamento da matéria, conforme dispde o
artigo 4°.

A hipotese acolhida pela Autoridade Instauradora devera constar de despacho fundamentado.

(Modelo de Despacho - Juizo de Admissibilidade - Anexo VIII)

<< Voltar << Sumario




E

PROGRAMA DE
INTEGRIDADE
DO TIMG

5.2.4 INVESTIGACI\O PRELIMINAR
Conforme o artigo 5° da Resolucao n® 880/2018, a investigacao preliminar constitui procedimento de carater
preparatdrio, sigiloso e nao punitivo, que visa a coletar indicios de autoria e materialidade de atos lesivos ao

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais para verificar o cabimento da instauracao de PAR.

Assim, na auséncia de indicios suficientes que ensejem desde logo o processo administrativo, a Autoridade
Instauradora podera, por meio de despacho, dar inicio a investigacao preliminar.

Nesse despacho, deverdo serindicados os membros da comissdo, compostade, no minimo, 2 (dois) servidores
estaveis, especificando-se aquele que a presidira.

Nos casos dedenuncianaoidentificada e presentesindicios minimos de autoriae materialidade, ainvestigacao
preliminar devera ser instaurada de oficio para verificacao da verossimilhanca dos fatos denunciados.

(Modelo de Despacho de Instauragao de Investigagcao Preliminar - Anexo IX)
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5.2.4.1 DILACAO DE PRAZO NA INVESTIGAQAO PRELIMINAR

Na hipdtese de ndo ser possivel concluir a investigacao no prazo de 60 (sessenta) dias, o presidente da
comissdo podera solicitar a autoridade instauradora a prorrogacdo do prazo por mais 60 dias, sendo
imprescindivel a justificativa para a dilagao requerida, conforme o artigo 5°, § 5° da Resolugédo n°® 880/2018.

(Modelo de Solicitacao de Dilagao de Prazo - Anexo X)

5.2.4.2 RELATORIO CONCLUSIVO DA INVESTIGAGAO PRELIMINAR

0 § 6° do artigo 5° da Resolugdo n° 880/2018 determina que, encerrada a investigacao preliminar, a
Comissao de Investigacao devera elaborar relatdrio concluindo pela existéncia ou ndo de indicios de autoria
e materialidade relacionados a responsabilizacao administrativa de pessoa juridica pela pratica de atos
lesivos ao Poder Judiciario de Minas Gerais. Ao final do documento, a Comissao recomendara a autoridade
instauradora o arquivamento da matéria ou a instauragcao de PAR.
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5.2.5 PROCEDIMENTO DO PAR

5.2.5.1 INSTAURAGAO DO PAR

O PAR sera instaurado por meio de portaria, que devera ser publicada do DJe. Conforme redacao do artigo
6°,§ 1° da Resolugdo n° 880/2018, esse documento devera conter:

a) a designacdo dos membros da Comissao Processante, composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis;
b) o nimero do processo administrativo;
c) a sintese dos fatos a serem apurados e

d) as iniciais do nome da pessoa juridica supostamente envolvida.

Apds, sera confeccionada ata de instalacao, na qual constara o compromisso assumido pelos membros da
Comissao Processante, bem como as diligéncias necessarias ao inicio dos trabalhos.

(Modelo de Portaria de Instauragao de PAR - Anexo XI)

(Modelo de Ata de Instalagao - Anexo XII)
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5.2.5.2 NOTIFICAGAO DA PESSOA JURIDICA

Apds a instalacdo da comissao processante, a pessoa juridica supostamente envolvida no ato lesivo devera
ser cientificada da instauragao do PAR, oportunidade em que lhe serd concedido o prazo de 30 (trinta) dias
para apresentar defesa e especificar as provas que pretenda produzir.

O artigo 8°, § 3° da Resolugao n° 880/2018 determina o que devera constar na notificagao:

| - aidentificacdo da pessoa juridica e o numero de sua inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
- CNPJ;

Il - o numero do PAR instaurado;

Il - a descricao sucinta dos atos lesivos supostamente praticados contra o Poder Judiciario do Estado de
Minas Gerais e as sancgoes cabiveis;

IV - a informacao sobre eventual decisdo administrativa cautelar, exarada nos termos do art. 17 desta
Resolucao;

V - o0 prazo de 30 (trinta) dias para a apresentacdo da defesa escrita sobre os fatos relatados no processo e
especificacdo das provas que se pretenda produzir;

VI - 0 horario de funcionamento do érgao onde sera franqueada vista dos autos para copia;

VIl - a indicacao precisa do local onde a defesa devera ser protocolizada e
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VIII - ainformacao de que o processo continuara independentemente da apresentacao de defesa pela pessoa
juridica.
N&o sendo possivel a notificagao por carta registrada, dar-se-a ciéncia ao interessado por meio de publicagcao
por extrato no DJe, iniciando-se, na mesma data, o prazo de 30 (trinta) dias para apresentacdo de defesa
escrita.

(Modelo de Mandado de Notificagao - Anexo XIII)
5.2.5.3 AUDIENCIA

A audiéncia no PAR destina-se a producao de prova testemunhal, bem como ao interrogatério da pessoa
juridica notificada e a eventuais pedidos de diligéncia pelas partes.

O artigo 10, paragrafo unico, da Resolucdo n® 880/2018 faculta a realizacdo de atos processuais por meio de
videoconferéncia ou outro recurso tecnoldgico de transmissao de sons e imagens em tempo real, assegurado

o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

(Modelo de Ata de Audiéncia - Anexo XIV)
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5.2.5.4 DECLARAGOES DO REPRESENTADO

Segundo o artigo 10 da Resolucao n°® 880/2018, a Comissdo Processante procedera a eficiente instrucao
de PAR, podendo utilizar-se de todos 0os meios probatorios admitidos em lei, bem como realizar quaisquer
diligéncias necessarias a elucidacao dos fatos.

As declaracdes dorepresentado prestam-se ainstrucao, que, por suavez, assegura o exercicio do contraditorio
e da ampla defesa e também constitui importante instrumento para o esclarecimento da conduta investigada.

(Modelo de Notificagao para Prestar Declaragoes - Anexo XV)
(Modelo de Notificagao de Representante Legal para Audiéncia de Oitiva de Testemunha - Anexo XVI)
(Modelo de Termo de Declaragdes - Anexo XVII)

5.2.5.5 OITIVA DE TESTEMUNHA

Conforme dispde o artigo 12 da Resolugao n® 880/2018, requerida a prova testemunhal, incumbira a pessoa
juridica juntar o rol das testemunhas no prazo de defesa. Estas deverao comparecer a audiéncia designada
pela Comissdo Processante, independentemente de intimacao.

Primeiramente serao ouvidas as testemunhas indicadas pela Comissao Processante e, apds, as testemunhas
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arroladas pela defesa.

0 § 4° do artigo 12 assevera que, se a testemunha ou o representante legal da pessoa juridica se recusar a
assinar o termo de oitiva, o presidente da comissao processante fara constar a recusa nesse e no termo de
audiéncia, invocando a presenca de 2 (duas) testemunhas, que também subscreverao o registro da ocorréncia.

(Modelo de Termo de Oitiva de Testemunha - Anexo XVIII)

5.2.5.6 DILAGAO DE PRAZO NO PAR

Conforme consta no artigo 6°, § 3° da Resolugédo n® 880/2018, o prazo para conclusdo do PAR nédo excederd
180 (cento e oitenta) dias, contados da publicacao da portaria que o instaurou. Ocorre que, assim como na
investigacao preliminar, o presidente da Comissao Processante podera solicitar dilacdo de prazo, devendo
encaminhar o pedido a Autoridade Instauradora, que decidira, de forma fundamentada, por sua concessao
ou nao.

(Modelo de Pedido de Prorrogacao de Prazo do PAR - Anexo XIX)
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5.2.5.7 RELATORIO FINAL DO PAR

Observando o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a conclusdo do PAR, encerrada a instrugcdo, a Comissao
Processante devera elaborar relatério final, no qual deverao constar as informacdes abaixo, conforme redagao
do artigo 15 da Resolugao n° 880/2018:

| - a descricao dos fatos apurados;

Il - 0 detalhamento das provas ou a indicacao de sua insuficiéncia;

Il - os argumentos juridicos que o lastreiam;

IV - a conclusao quanto a responsabilizacao ou ndo da pessoa juridica;

V - as sanc0Oes a serem aplicadas e sua gradacao e

VI - recomendacao de desconsideracdo da personalidade juridica, quando for o caso.

O relatdrio final conterd informagdes sobre eventual acordo de leniéncia celebrado. O artigo 15, § 2° assevera
que devera indicar se o acordo foi cumprido e oferecer quais as contribuicdes para a apuracao dos fatos,
com a sugestao do percentual de reducédo do valor da multa aplicavel.

De acordo com o § 3° do referido artigo, constara, ainda, do relatdrio final informagao sobre pratica de
infracao por parte de servidor do TIMG, a fim de subsidiar a instaura¢ao de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar, conforme o caso.

O relatério final, devidamente autuado, rubricado e numerado, sera enviado ao 6rgdo responsavel pelo
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assessoramento juridico da Autoridade Instauradora, para que seja promovida, no prazo de 20 (vinte) dias, a
manifestacao juridica a que se refere 0 § 2° do artigo 6° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.

O parecerjuridico sobre orelatério final da Comissao Processante seraencaminhado a Autoridade Instauradora
para a decisdo sobre o PAR, que sera exarada ap0s ouvidas as alegacoes finais da pessoa juridica.

5.2.5.8 ALEGACOES FINAIS

Apds receber o relatério conclusivo da Comissao Processante e antes da decisao final do PAR, a Autoridade
Instauradora concedera prazo de 10 (dez) dias para a pessoa juridica apresentar alegacgoes finais.

(Modelo de Notificagao para Alegagoes Finais - Anexo XX)

5.2.5.9 NOTIFICACAO A PESSOA JURIDICA PARA CIENCIA DA DECISAO SANCIONATORIA

0 artigo 20, § 1° da Resolucdo n® 880/2018 determina que a pessoa juridica seja notificada da
decisdo administrativa sancionatoria, na forma do artigo 8°. Da data dessa notificacdo sera contado
o prazo de 10 (dez) dias para a interposicdo de recurso, que devera ser dirigido ao Presidente do TIMG.

(Modelo de Notificagao da Decisao Sancionatdria - Anexo XXI)
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5.2.6 RESPOSTA FINAL AO MANIFESTANTE DA DENUNCIA

Publicado o resultado do PAR no DJe, cabera a Ouvidoria fornecer a resposta final ao manifestante,
informando-o sobre a conclusao do processo.

(Padrao de resposta: resposta final ao manifestante - Anexo XXII)
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Padrao de resposta: materia PROGRAMA DE
nao e competencia do Tribunal M e

£,
s '-5_"'};:}% Pader Judicidrio do Estado de Minas Gerais
Al Taile Tribunal de Justica
i

Padrdo de respesta: matéria mie € competéncia de Tribunal
Assunio: Resposta & demanda enviada para o Ouvidoria de TIMG Relote n®

Sr. /5r8 _

Prezadafu) Senharfal,

Recebida sira demanda por esta hrvidoria, for constalado qie a manifestagdo ndo e

insere nos compedéncias do Tribunal de fustice do Estado de Minas Gevats, tratando-

58, em principio, de matéria referente oo dmbite do NOME POR EXTENSO DO ORGA

Apenas a Hivle de informagde, segue o enderego eletrinice da Quvidoria do referido

thrgdo:

Agradecemos seu contalo, ¢ entendemos encerrada a presente demanda ne dmbite

desta Ouvidoria,

Atenciosamente,

thervidaria do Tribume! de Justive do Estedo de Mings Gerals
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Padrao de resposta: solicitacao de  procrama DE
informacoes complementares '”Eg%‘ggﬂf

-.'.
;5%:'} Paoder Judicidrio do Estado de Minas Gerals
witt b Tribunal de Justica

Padrido de resposta: solicitagio de informagdes complementares
Assunin: Resposie & demanda envioda pare a Ouvidaria do TIMG Relato n®_
Sp S,

Prezadafo) Senhorfa),

Anolizando swa manifestapdo. constatamos que ndo hd elementos suficientes para

prosseguirmos ao tratomento da presente demondo,

Solicitomos, desta forma, gue sefom fornecidos dados complemeantares & elucidapdo
di firta, inclusive com insercdo de anexes, se houver, a fim de que o manifestapdo ndo

resulte em arguivaientas,

Solicitamaes gue o informagies sefam prestodos em abé 30 dias do recebimento destae,

e que, ao responder, se ytilize do enderepe aletrdmico guvidoria respestaEimg fus b
& o campo assunto, do titwlo: RESPOSTA A DEMANDA "

Atencrasamenie,

Ouvidorie de Tribunal de fustice do Estodo de Minos Gerais
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Padrao de resposta: conteudo
incompativel com sigilo

2,
fw‘%r‘i Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
ait T Tribunal de Justica

Y o

Padrio de resposta: conteddo incompativel com sigilo

Assunto: Resposta 0 demanda envieda para a OQuvidoria do TJMG Relato n®

5r. S 5r®

Prezadofa) Senhorfal,

Recebida sua demanda por esta Ouvidoria, obhserva-se que foi solicitado o sigile dos
seus dodos pessoais. Contudo, analisando o contegdo da manifestopdo, constoto-se
gue sua identificagfo poderd facilmente ser verificada. Assim sugerimos ou a
retificacde do texto de modo o sanar esta incompatibilidede ouw gque, de forma

expressa, ofa) senhorfa) auterize a guebra do sigilo.

Atenciosamente,

Cuvidoria do Tribunal de Justipe do Estado de Minas Gerais
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Padrao de resposta:
arquivamento da manifestacao

;%} Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
ot T Tribunal de Justica
T

FPadrdo de resposta; arqguivamento da manifestacdo

Assunto: Resposta @ demanda enviada para a Ouvidoria do TIMG - Relato n®

5r. S5
Prezadofa) Fenhorfal,

Par referir-se @ matérias ndn processadas pelo Quvidorio do Tribunal de Justica da
Estade de Minas Gerals, nos termos do art. 67 da Resolugdo TIMG 86272017, a

presente manifestagdo foi arquivada.

Atenciosanrente,

Ouvidoria do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

PROGRAMA DE
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Padrao de resposta: resposta
inicial ao manifestante
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;%E% Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
i

wb Tt Tribunal de Justica

Padrdo de resposta; resposta inicial ao manifestanite

Assunto; Resposta d demanda envieda pare a Ouvideria do TIMG Relato n®____

Sr. /5t

Prezadofa} Senhorfa),

Recobida sua demanda por esta Ouvidoria, o mesma foi encominhada para o setor
responsdvel por sua andlise no dmbite do Tribunal de fustiva de Minas Gerais. Tao
logo os esclarecimentos pertinenies sejam prestados, retomaremos o contalo,

A Duvidoria € o espaye de interlocugdo entre o TIMG ¢ o sociedade, funcionando

come importanie ferramenta de inclusdo, controle € avangos seciais,

Atencinsamente,

ODuvidoria do Tribunal de fustipa do Estado de Mines Gerais
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Anexo VIII -

Modelo de Despacho - PROGRAMA DE
Juizo de Admissibilidade '“}fg%‘ggﬂf

T

L . . ,
oy Foder Judiciano do Estado de Minas Gerais
R .

"y Ve ribvunal de Justica

whe

MODELOQ DE DESPACHO - JUIZ0 DE ADMISSIBILIDADE

DESPACHO

DS FATOS

(Deserigdo dos ftos e possivenrs mmegulandsdes objeto de analise)

s FUNDAMEMNTXS

(Amalisar de Forma pormenorizada os fatos levados & Autoridade Instavradora a
fim de fundamentar a solugio mais sdequada a ser adotada, o parir das hiporeses
previstas no artigo 4° da Resolugio TIMG n® 8307200 8, a saber;

I - pela aberura de investigacdo preliminar, em caso de insuficiéncia de indicios
para instauragio do PAR;

Il - pela instauragio de PAR; ou

I - pelo arquivamento da maténa, )

CONCLUSAQ
(Breve pardgrafo com a delimitagio do que serd feito — investigagho preliminar,

snstanmacdo de PAR ou arquivamento dn matéra. )

Local ¢ data.

MNOME DA AUTORIDADE INSTAURADCORA

Cargo da Auioridade
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Anexo IX -

Modelo de Despacho de Instauracao de rroGrAMA DE
- ~ fmi INTEGRIDADE
Investigacao Preliminar bo NG

1 i ; :
@ Poder Judiciariao do Estado de Minas Gerais

T Tribunal de Justica
'ﬁ

MODELD DESPACHO - INSTAURACAO DE INVESTIGACAD PRELIMINAR

DESPACHO

(AUTORIDADE INSTAURADORA), no uso das siribuighes que lhe confere o
amigo 5%, §§ 3% 4% ¢ 3" da Resoluglo n® BROSM0IE, que disple sobre o Processo
Admamistrative die Hhimlwl:-ll'i:;|.;..iL1_ INSEIUTR Processo e vestgagio |1r-:|i|:|:|n:|.1 com
o fim de apurar fatos que versam sobre possivel imegutandade praticada por pessoa
juridica em face do Poder Judicidrio de Minas Gerais fespecificer o sifiagio)

Para anto, fica ﬂﬁiy1:uh Comissdo de Tos rhl!i.g.pl,;iu Prelimmar, que SETH
composta pelos servidores . ocorgne, nadriciis, na funcdio de Pressdente, e oo,
amtricide, que exercerdo suas atividades com independéncia e imparcialidade.

0 prazo para conclusiio dos trabalbos serd de 60 {sessentad dins, podendo ser
promegado mediante solicitagdo justificada do presidente da comissiio de mvestigagdo
pareliminar

Ao final das investigscdes, a Comissdo de Investigacio deverd elaborar

Hikri glusive quanio a exsiencia ou ndo de indicios de autoria @ matenialidasde
relackonadas & responsabilizacko administraniva de pessoa juridica pela pranca de atos
legivos oo Poder Judecrino de Minas: Gerps, devensdo recomemndar a mstanragio de PAE

G O Arguivamiznto da matére
Lacal e data

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA

Cargo da Autoridade competente
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Anexo X -

Modelo de Solicitacao de PROGRAMA DE
: a INTEGRIDADE
Dilacao de Prazo DO TIMC

5y . .
waa s Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerais
k- s T Tribunal de Justica

MODELO DE SOLICITACAOQ DE DILACAD DE PRAZD

INVESTIGACAD PRELIMINAR n° .....
Ao (A) Sr.0*) (nome e cargo da auoridade instauradora)

Assunie; Solicitagio de prorrogacie do prazo da Investigacio Preliminar o®

o

A Comissdo de Investigacho designada para amar na Investigacio Preliminar n
...... informa a V. 5°. a necessidade die dilaglio do prazo para conclusdo dos trabalhos,
nos termos do art. 5°, §5° da Resolugdio n® S80°2008, em rarzio do que 5¢ expoe a seguir
{justificar as razbes do pedido de promogaciio de prazo ¢ informar o5 atos quc ainda
estio pendentes de execugiio)

Dviante do exposto, em beneficio da elucidago dos fatos e da efetiva busca da verdade,

splicita a prorrogacdo do prazo anteriormente estabelecido, por igual periodo.

e Ui/ UEY, L (dea) de . {meshde ... (amo)

{Mome do Presidente)

Presidente da Comissdo de Investigacio Preliminar
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Anexo Xl -

Modelo de Portaria de PROGRAMA DE
a INTEGRIDADE
Instauracao de PAR DO TIMC

T
i e D e - ¥ I i~
o T . = - aE P gy Poder Judiciar o do Estado de Minas Gerals
g Fager Judicians do Estatd de Minas erals A A ¥ Teibairvald it i
p o A ? Lt wile | RDUNa O8 JUSTRC &
L Lty Tribunal de Justica g e

MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAD DE PAR
Art 1¥ Fica instaeads Processo Adminsiranve de Hl,'ﬂrh'llh'h'lhlh.l'.'li;jl'\- = AR am face de

(imbciais da pessoa juridica) para apuragio de conduta {pritca™) prejudicial {besiva™) ao

PORTARIA N* fafl. Trbunal de Justica de Minas Germs.

A 2% U processo seri comduzide pela Comrstio Processante desipnaada por esta

; Ponana, nos termos do an. 6° da Besolucio n® 880, de 2018, devendo seus mtecranies
Instala Processo Administrativo de : ; ;
; observar as hipMeses de impedimento e suspeichio previstas mo capitulo XV da Led
Besponsabilizagde - PAR  para  apuragdo  de -
eatadual g® 14,154, de 2002, bem como o llll.‘\.FIL'l!I-'II.'I o am. 4% da Lea Federal o® 12,183,

responsabilidade de pessoa junidica em face do
il AT de 2013

Trvbunal de Justsga de Minos Ciernes = TIMIG
i

A 37 Frcam ll!w,"-.l!.:ﬂiu;'ﬂh parn compor a Comessde Processante de que trala o anl. 2

desen Porania 08 sepuintes servidones;
A (AUTORIDADE COMPETENTE), no uso das atnibuigdes que lhe confere o an. 3

da Resolugiio do Ovglo Especial n® 850, de 02 de agosto de 2018,
COMNSIDERANDOD a Lei federal o 12846, de 17 de agosto de 2003, gue “Digpde

sobre a responsabilizacio adminisirativa e civil de pesseas juridicas pela prasica de atos

L (Nome do servidor estavel, matricula ¢ cargo)

1L (®Nome do seraidor estivel, matriculas @ cargo)

I {Mome do servidor estdvel, marricula e cargo) - se for o caso,
e |

contra 3 sdnmistraghe poblca. nacional ou estrangeira, ¢ 43 outmas providéncias™, L
& 1700 servidon(n) (nome, mntricula ¢ corpo) presiding o Comissio

CONSIDERANIDCY o ::|F||.It|!n NV da Le estadual o™ 14184, de 31 de janeimo de 2002, ; i . .
: : £l i £ 2" A Comissfio Processante exercert duas anvidades eom independéneia o
gque “Dopoe sobre o Processo Administative no dmbito da Administracio Pablica
Estadial™;

CONSIDERANDC, anda, a pripra Hesplucio n® 380, de 02 de agosto die 2018, G

imparcialidade, podendo utilizar-se de wodos o8 meios probatéros admitidos em bei,
bem como reabizar quadsquer diligéncias necessinias & clucidagio dos fatos.

A, 4% O prazo para a conclusio dos trabalbes da Comasdo |3-,:$|._1.'|1:|.|:|:| mEs lermes do
“Inatiiu & regulamenta o Processo Admimdstrativo de Responzabilizacio - PAR, previsto : ; 37
art. 3 & de 180 {cento ¢ odtenta) dias, podendo ser prorrogado por meio de solicilagio
no Capitule 1Y da Lei federal n® 12,846, de 1° de agoseo de 20013, no dmbito do Poder . : ._
fundamentada de seu presidente (por quanio temps? Uma vez? E preciso fazer constar
Judicidnio do Estodo de Minas Germs™; :
Esan mlormagio™
COMSIDERANDO a existéncea de mndicios de satona ¢ malenalidade da pritsea de
At 3° Esta Poriana enira ens vigor na data de sua publicagio
atos lesivios a0 Tribunal de Justica de Minas Gerais - TIMG:

COMNSIDERANDY, por fim, o gque ficow consignado no Processo Administrative (do
) ) Belo Homzonte, de de 20
Sisterna Eletronico de Informacdes - SEIn®

RESOLVE:
NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA

Cargo
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Anexo XIl -

Modelo de Ata de Instalacao

T
& ] . = o -
s aaors Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
TE AT i I Ha Lincklr
WA i ricenal de Justica
MODELC DE ATA DE I!‘i!irﬁl..[[,'.;i.l}
FAR " ...
ATA DE I"'.'H'I';\I..'I.'l'._'.iﬂ
Aos fedind de .. Amés) de . (ame), reumig-se 8 oomissbe processante, designada
I'h,"il. Porinna o® il (o Se. ) {Auatondade Instaumdora) Presenies s
merlros . e STTRFRRLIEY s s amn :

defam-s¢ por  instalados o5 wabalhos do presemte  Processo  Adminiserative de
Responsabalizagic n® e« Iniciados os trabalhos, o5 membros asswmiram o
comproonsss de desenvolve-los com serwedade, zelo, :im::n,;.k:- © |||:||'|:||:|;|u|i|.'|:|d|:_ dentia
dos principios poreadores do procedimento administrativo. Ficou consignade que,
durante a instrughoe deste procedimente, serko colhidas as provas documental,
testermunhal ¢ owtras que se fizerem necessanios. Mo ensejo, o Presidente da Comissio
resnlvi duhil.'zl:'u'. ia forma da len, para |:||."-\.|.'||.‘||!||.'|1|'|ﬁ: {4 fllnl,:-.'h:'. dé Seciedrg {a) o
merbro. e, U ACCILOW O encargo, prestando o compromvisse legal
de secretanar os trabalhos da comissdo, comprometendo-se a fazé-lo ficlmente ¢ de
acordo com a ber, Na sequéncia, a Comessdo resolven ||:|p|,:|nnr|||

1 - I|.||||'__'L'1:||.'1:1:|I| Mada mais havendo, encermon-se a preseile ¥la, dquud vl asainada

por todos os membros da Comisshe Processante,

[Essrmptuga )

(Mome do Presidente da Comissio)

{assnabura ) | nssmaira )

iNome do membeo da Comasalo) iMame do membro da Comiasiod

PROGRAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG
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<< Sumario




Anexo XIll -

Modelo de Mandado de Notificacao  procrAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG

NOTIFICACAQ

Tendo em vista a Instauragde do Processo Admimesirative de Responsabbhracio
PAR - n"..., bem como o disposto no artigo %7, da Resclugdo n® 8802018, o
presidemse da Comisslo Processame, instinelda pela Pomaria 6%, no use de soas
atnbuigdes serve-se do presente expediente para NUOTIFICAR »a psson juricleca framme
i pewson fueidieal. CMP)_. na pessoa de seu represemtante legal. acerca da
istauragke de processo adminisiralivo com vistas & apuraf eventuais ams lesivos am
fce do Trvbamal de Justiga do Exstado de & hinas Gerais

MESCRICAD SUCINTA DOX  ATOS  LESIVIXN  SUPOSTAMENTE
PRATICADOS E AN SANCOEN CARIVEIR)

A potificnda dispord do prazo de 30 (trinta) dips pors @ apresenngiio da defiesa
Eacmila, & oum A th-]ln."i.'irl-.'."all:i]l.l das provas que pretcnde ||ll.r|.‘||.|..':|:l. a |.]|.|.1| dieverd e
protocolizada no enderego  figformar omderege ¢ doragne o incimamente oo
drpdodroparipded,  onde  timbém podera  fer acesso nos awios do Processo
Admianistrative

Transcormsdo v afbic o prazo para npresentngio da defesa esonin, o Processo

prosseguird

Laocal e data

NOME

Presidente da Comissiio

<< Voltar << Sumario




Anexo XIV - Modelo de Ata de Audiencia prroGrAMA DE
INTEGRIDADE
DO TIMG

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

. i
iy ] fiumal de Justics

MODELO - ATA DE AUDIENCIA

Frocesso Adminsirabive de Ilﬂpul\llriliul;“iu | P -

Empresa Procesadas ..o s

ATA DE AUDIENCTA

As {cla) il Imes] e fanol, no (Local), perante a

Comissdao Processante, designada para o Procesio Admmmstrativo de Bespomsabileeagio

n” Cinslaurado através da Poriann n® comparecey para audséncia de
inlerrogatore ofal 3" {nome  do  represemtande da  empresa
procestada ), acemipanbadoda) do sdvogade da empresa processads, AT MG

v TEMMETEE em gue foram ouvedas os testemunbag arroladas pela defesa ¢,
por fim, procedeu-se ao inlemsgatdrio. Encerradas a3 eitivas, a Conissdo deliberon por
a defesa requeren que senda  defends {ou
mdelendo) pela Comssdo. Também boram puniados aos aulos os segmnled documentos
(quamdo houver), apresentndos por MWmla mzis
havendo, encermou-%e a pretente ala que vaa assinada pelo Presidente & demans membros
da Cormissdo Processanie
i ey
(assmatura)
i Mome do Presulente da Comassdo)
{ Intizrantes da Comessio)
FERLTER T T
{assmaluma |
{Mome da testemunhal
Representunte do Empeea Aovogadn
{A%Smalura)
{Mome do Bepresemante da Empresa Processada)
{ s inalura )

{Mome do advogsdo e nimen da OAR)
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Anexo XV -

Modelo de Notificacao
para Prestar Declaragoes

MODELD DE SOTIFICACAD PARA PRESTAR I]E-'.-!.‘I..-\H.’t{'ﬁl—i!i
HOTIFIC AL AD
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAD ",

EMPresal coommimmmiaisanm s

Em cumprimemo & Ponaria n® .. e daiada de .S, Bssinada pela
[Autondade Instaoradora) . & Comsads Mocessanie por s
Presadenie.  vem .‘il’_}'l'll"[{'.jl.-l.[_}{.-'l.p_ s forma ]..-gﬂl._ PATE  COMPrecimento F]

cimvimeeeess | LoV endereco), no dia .70l 85 ... ... horas, & fim de ser
uvedida) nos aulos do Processo Admnsimivoe de Besponsabnlizagio em epigrale, nos

termos do an. 10 da Resolugho n® 8202018 do TING.

el CidadeUIFY, oL (did) de L (mds) de {ana)
{me dior Preslenie)
Presidente da Comissde Processanne

Bhma™ (5 =e. 1)
Mome da testemunha

Local da entrena

Biesebi a notficasio

[cniadeIF). {dha) e {mes) de {@nsh

[Mame @ assmaturn &y testemuonhal

PROGRAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG
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Anexo XVI -
Modelo de Notificacao do

PROGRAMA DE

Representante Legal para Audiencia  |\1ecrIDADE
de Oitiva de Testemunhas DO TIMG

i & i ;
Pader Judiciano do BEstado de Minas Geras

L] ribnal de Just Cd

MODELD DE NOTIFICACAOQ DO REPRESENTANTE LEGAL PARA
AUDIENCIA DE OITIVA DE TESTEMUNHAS

NOTIFICACAD

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAD o,

Empresa Processada: ....c.coviceiciimiiminim

Em cumpnments 4 Poftana n® Py |!ru|.'1|||.':nl:| no e ém E . asiasda
pela (nutondade mstauradora) . & Comisio Processante, por seu
PFresidewie, vem MOTIFICAR o (a) Advogade (). vonnens |0 0 pdvogadodabl,
CABMG o° ..., com escritdmo na ... (enderego)........ ¢a cosdigke de
procuradona) do processadoda), pam comparecamento as) mulséncia{s) de IBguIrsGin
das westemunhas, a realizar-se noo e Localiendereco), nos fermos
dis artigoes 1002 12, ambos da Resolugdo n® 85002018 do TIMG

As testemiunbhas serlo ouvidas nos segumies dias ¢ horiros

- ......({Mome daestemenhal... o .. (daia) ds ... eDaas

2. {Mome da testemuenha). {dlary) &= fsiraas

LACidadaUIFY, .. (dia) de (o de L (ano)

...\ nome do Presidente). ...
Presadente da Comizsdo Processante
Ilm™ b Sr. (™)
Mome do Advogado (a)
Liscal da enkrega
Recebt a notficacio
(cidadeLIF), (dia) i ... 4] de ..ianm]

(Mome ¢ pssinaturs do advopado)
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Anexo XVII - PROGRAMA DE

= INTEGRIDADE
Modelo de Termo de Declaragoes DO TIMG

e L Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerals ol Poder Judiciario do Estado de Minas Gerails

o i Tribunal de Justica oy i Tribumnal de Justica

MODELD - TERMO DE DECLARACOES

PFROCESSO ADMINISTRATIVO DE HEEPUHE:‘H"JHA{';{] o, Dadn n palivrea o processado parm acrescentnr alpuma informacio a0 presente

Empress Processatil ..o s e depoimento, disse que: ..

TERMO DE DE{.[""'R"'{'{)HS An final da ostiva, feita n bettam do presente femmno pam gque o p:r-:_h;:f-:.-;:b:ln_ s dosejasse

Acs _ddia) de . (ms) de . fano), As ... BorEs, mooL indicasse as retificaphes que entendesse necessirias, disse ndo e retificagdes a fazer
(Local'enderaco), presemte a Conussfio Processante desapnada parn o  Processo MNoda mais havendo, Baviow-se o presente ternse, que segue msmado pelos presentes
Administrativo de Responsabilizacho n® .../ instaursdo peln Ponania n® .0, Comissiio:
companeced para prestar esclarecimentos, ma qualidade de representante de empresa [Essimamira)
processuda, ola) Sr*) . (nome}, {CPFF &), i (Mome do membro do Comissiio)
profiasiog, pernmermnerenren R CRil), BGL...oeeee TeSadente @ domiciliado [ AssimAriTa)
[m} ma {enderegol, sobre os Falos refendos mo  processo (Mome dis membro da Comissiio)
administrative acima mencionago {assinafura)
"Presente a apdigéncia o (@) advogado (o) da  emipresa  processadsa, {Mome do Pressdente da Comissilo)
o dmmme), OAB n® . procuracio constante 4 fl. .. dos autos, foi {Assinafura)
advertido de que lhe ¢ vedado imerfenr nas perguntas feilas pelos membros da Representante L= Ermpresa Processada’ Advegado "l presente )
Comisslo ¢ nas respostas do declaramie, represenianie da empresa, havendo o faculdade, [assimalurm)
porém, de reipguir-be, por mieemédie do Presidente da Comissiio, apds promovida a (Nome do Represemtante da Empresa Processada)

mejuirgdon por parte dos meembros da conmssiio

*Obs: se presemie o advopado do acusado.

"R s, O Preadents da Comisslo perpunton 30 declarante, réprésentante da empresa,
s¢ ¢ parenie abé ¢ 3° grau, s ¢ amigo inime ou indmige retone de algum membao da
Comissdio Processante, tesiemunha, perito oo dqualquer oulio sgenbe AUANIE Wy Proceiso
admamistrafivo de n.'ﬁp-cmﬂ.'lhil:u.-'.'u;kh { Tendo respondido C]ue SEM, COMSTT Termok

0 Presidente mfommou ao representante da empresa processada que ndo esth obnigado a
responder &s perguntas duee The torem formuolades @ que seo salenc nilo impartan @m
confissfio, nem serd interpretado em prejuizo da defesa da empresa

Duviado, declaron, ...

Dhadda a palavra & defesa. as pergunias responden
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Anexo XVIII -

Modelo de Termo de Oitiva
de Testemunha

PROGRAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG

i,
PR N Amg i ol e 7

gy PO Ter JUSECiarg Qo Estaa a8 Minas Lserars
T " Tl . i P o

L ribunal de Justica

MODELO DE TERMO DE OITAVA DE TESTEMUNHA

Processo Administrativoe de Responsabilizacfion® ...

Empresa Processada: ..

TERMO DE DEFOIMENTO

Aps L dia) de oL (més) de lana), &5 .. horas, no

{Local'enderego), presenie a Comissdo Processante, designada para ©  Progesso
Admimstrative de Responsalalizaglo n® . nstaurndo pela Portania n®

COmMKINecel  para  presiu |:||..11-|.|||:|-:|||1|.| na 4|||.:||in;|:||:||.- die 1eslemunha, ooy S50

SRS 111" TR | |1 1T =] verrmrereene A CAT EO profissio), logado na
vorn mmeeimeeemeene el cival), RGo residente e
dasmecihado ma Aendereso), sobre os fatos refendos no processo

admimstrabivo acima mensrmade

"Peeanifen 4 aadidncia o represeniante ia Empresa Processads, Sri*)

......... A nome), scompanhade do seu advopads,

............ | EHeTee |
OAB e® ... procuraghio constante & 1. .. dos autos, foram advertidos de que lhes
¢ vedado iverfenir nas perguntns fertas pelos membros da Comissiio e nas resposias da
testemunha, havends a fcoliade. porém, d= r.,'inqui:rl-ln_ por intermédio do Presidente
dda Comissdio, apds promovada a iguingdo por parte dos memboes da comissio

*Oba . quando presenes. Mo ¢ obrigadria a presenga do representanie da Enmpresa
acusada ou de seu procursdor.

Diada a palavea a defesa_ as perguntas responden;

Dada o palavea & testemunha parm acrescentar alguma intormacio ac presenie
depaimento, i g ques

Ao final da oinva, feita a leitura do presene lemo para que a wesemunha, se descjasse,
indicasse as retificagdes que entendesse necessanas, disse ndo ter retificaghes a fazer

Mada mais havendo, lavrou-s¢ o presente teomo, que segue assinado pelos presentes

g Tenor sy Poder Judiciano do Estado de Minas Gerais

Tribunal de Justica

[ rumaeescior!
| ASKINAWIEE)

{Mome do Presidente da Comissio)

[ASsaratral
i Mome do membro da Comissio)
(Z=sinatural)

(Mome do membro da Comessdo)

Tevrennnnla:
| BssiAmra )

{Mome da testemunhal

Froveouasdo Ao ogoso:

| BESEMADITA b

i Mome do Processadoe)

{assinatura)

(Moane do advogado & mimers da OB
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Anexo XIX -

. e PROGRAMA DE
Modelo de Pedido de Prorrogacao Ll

de Prazo do PAR DO TIMG

£,
e g R e
s ey Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
At { Tribunal de Justica

P——

MODELOQ DE PEDIDO DE PRORROGACAD DE PRAZO DO PAR

PROCESS0 ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAD n° ...

Ao (A) Sr*) inome, cargo da autoridade instauradora)

Assunbo: Solicitagdo de prorrogacho do praze do Precessa Admindstrative de

Responsabilizacio n® ...

A Comessdo Processante desipnada para atwar o Processo  Administrativo  de
Responsabilizagdo n® ..., instaurada através da Portana o® ..., informa a Y
5% o necessidads de dilaghio do prazo para conclus$o dos trabalhos, nos termos do an
67, 43" da Resolucido n® BEO201E, em mzdo do que se exphe o seguir:

(ustifecar as mades do padido de promogagio de preo (exemple: necessita produzir
mas provas anies de encerrar a instrugio do processo) e informar os atos que aimda
esido pendentes de exeougiio)

Diante do exposto, em beneficie da elecidacho dos faves ¢ da efetiva busea da verdade,

solicita a promegacko do prazo anteniormente estabebecido, por igual periodo,

e A Cidade UF), . idia) de . iméshde ... {ano}

cesieseeccATe0NE do Pressdenie).............

Presidente da Comissiio Processanie
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Anexo XX -

Modelo de Notificacao para
Alegacoes Finais

s ooy Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerais

¥ |
=l o) 1o Irnbunal de Justica
o

MODELD DE SNOT1 Fl[‘.‘\.fiﬂ PARA .tl.l'.h‘.\(ﬁl-:ﬁ FINALS
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAD n”
Empresa Processivtdan: ... oo

A Comissiio Processante, por seu Presudente, dando por encerrada a fase de instrugdo
processual, MOTIFICA, na forma begal, o advegado (a) ...oooeeneecenn, DABUF 0

varenereies T8 QuEAlidade de procurador da Empresa peocessada, nos awtos do Processo
Administwrativo de Responsabilizagio n®..., instaurado aravés da Pomaria n® ..., para
A ApTesenlacEo clas :n]l_-gm;ﬁm Minam de defi=a ao praco de 10 ldr.:} diwd, com a
|.1|:'-.'|:|n|:-|||ihi!|.-':b;;i'ln:l- de acesso ao PAR, por meio do e-manl g informado, A O

recebimento da presente notificagdo.
eodCidadeUIFY, ... (dda) de . {miig) de ... {ang)

P {nome do Presideme). ...

Presidente da Comissio Processante

™ () Sr. (%)
Mome do Advopgedo
Local da entrega
Riecebi a notificagio

(eindade LIF), {adial da (L da {fenax)

{Mome e assinatura do advozado)

PROGRAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG
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<< Sumario




Anexo XXI -

o - PROGRAMA DE
Modelo de Notificacao N ieroinan:

da Decisao Sancionatoria DO TIMG

ol ; "
<oy Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerais
1

i) Tribunal de Justica
#

MODELO DE NOTIFICACAD DA DECISAQ SANCIONATORIA
PAR 0" ...ccomcdirieie
NOTIFICACAD

Tendo em wvista o encemmamento do Processo Adminisimative de Responsabalizagio
{PAR) n®, , bem como o dispeste no artige 20, §1%, da Resoluglo n®. B20V2018, a
Autoridade Insauradora, no wso de seas atmiboiches, serve-se do presente expedients
para MOTIFICAR a pessoa junidica frame e pessoa feridical, CNPI . na pessoa de
sel representante begal, acerca da decisdio siministrativa sancionmdaa exarada no PAR

=)

n...
(DESCRICAQ SUCINTA DOS ATOS LESIVOS PRATICADOS, INFORMACAQ
QUANTO AN SANCOES APLICADAS E O PRAZO DE CUMPRIMENTQ),
CONFORME (Y CANOL

A mptificada dispora do prazo de 10 (dex) dias, a contar da ciéncia desta notificacio,
para interpor recurso da decisio, que deverd ser dingido ao Presidente do TIMG

Local ¢ dana,

NOME DA AUTORIDADE INSTATURADORA

<< Voltar << Sumario




Anexo XXII -

Padrao de resposta: resposta
final ao manifestante

%

?‘% }F Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerais
*

-ﬁ} e 14 Tribunal de Justica

f

Padrdo de resposta: resposta ffnal oo manifestante

Assunte: Resposte 4 demandn enviada pare a Ouvidoria de TIMG Relato n?
Sr 5

Prezadefa) Senhorfal,

r:'l':ll'lﬁl‘ul‘.lrlt' iu.'r]uﬂl'a'.l..';.'ul':r AREEFIOF, Jrlﬁhl".lrldmﬁ.'.' UM SENT demanda  havia  2ido
encaminhada ao setor responsdvel por sue andlise, ¢ o logo os esclarecimentos
fossem prestados, retomariamos o contato.

Conforme publicade no Didrio de Judiciario eletrinico do Tribunal de fustice de MG

(Dfe) em dd fmmfeaaa, deliberow-se por:

Agradecemos seu contoto, ¢ entendemos encerrodn @ presente demanda no dmbito

desto rrdorin.

Aterciosomente,

Duvidorie do Tribumal de fustipn do Estado de Minas Gerais

PROGRAMA DE

INTEGRIDADE
DO TIMG
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