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CONSULTA E RESPOSTA DA INTIMACAO ELETRONICA




CONSULTA E RESPOSTA DA INTIMACAO
ELETRONICA

E 0 médulo do SEI que possibilita informar as partes sobre algum passo a ser realizado no
decorrer do processo. Ocorrera por meio do envio de um tipo documental expedido pelos
usuarios internos, possibilitando a confirmacao de leitura e, especialmente, o controle dos
prazos processuais, conforme as normas vigentes.

1 - RECEBIMENTO DE INTIMACOES ELETRONICAS

Quando uma intimacado eletrdnica é gerada pelo Tribunal de Justica de Minas Gerais, um e-mail
automatico é enviado, no mesmo instante, ao usuario cadastrado. Nesse e-mail, constam as
informacdes sobre a "Intimacao Eletrénica”, prazos, processo a que se refere, bem como um
linkde acesso a tela "Controle de Acessos Externos” do sistema SEI, para consulta ao processo.

E responsabilidade exclusiva do usuério externo a consulta periédica ao SEl, a fim de verificar
possivel recebimento de "Intimacao Eletronica”.

Controle de Acessos Externos
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2- CONSULTA E CUMPRIMENTO A INTIMACAO ELETRONICA

* Na tela "Controle de Acessos Externos”, clique no icone Intimacao Eletrdnica R para
abrir a tela "Acesso Externo com acompanhamento do processo”, com as opc¢des de
visualizacao dos documentos disponiveis ao usuario.

* Clique para liberar e visualizar a intimacdo por meio do icone "Consultar e Liberar
a Intimac3o”. ¥ Quando ha documentos vinculados a intimacdo, o usuario visualizara
somente depois do desbloqueio.

* Clique no campo "Confirmar a Consulta a Intimacgao”. A partir dessa confirmacao, sera
cumprida a intimacdo eletrdnica, iniciando, no primeiro dia util subsequente, o prazo de
cumprimento dela, se houver. Depois a consulta serd emitida um uma Certiddo de Intimacgao
Cumprida no processo SEI.

Se nao for confirmada a consulta a "Intimacao Eletrénica” dentro do prazo determinado pela
unidade, considera-se cumprida, em 10 dias depois da data de sua expedicao, por decurso de
prazo tacito, e o sistema emitird a Certidao de Intimacao Cumprida.

* Os documentos disponiveis para visualizacao estarao na cor azul. Para abri-los, clique
em cada um deles na coluna "Processo/Documento”.
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Lista de Protacolos (6 registres):

Processo I IDaciamenio

SH58885 Aoceda 130T COORDEMNAGAL
5858893 Intimagdo 130772021 COORDENAGA!
555900 Cerliado de Inimacdo Cumprida 130772021 COORDENAGA!
SEEE00 Motificagdoinsmagda 50 130772021 COORDENAG!

Cumprida a intimacao, aparecerao, na coluna "Acoes”, os seguintes icones:

* “Intimacao Cumprida”; g

+ “Certidao de Intimacao Cumprida”; g

* "Responder Intimacao Eletronica”, & se houver necessidade de resposta.
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3 - RESPOSTA A INTIMACAO ELETRONICA

* Para responder a "Intimacao Eletrénica”, T clique no icone "Consultar e Liberar Intimacao”
e clique no campo "Confirmar Consulta a Intimacao”.

« Clique no icone “"Responder Intimacao Eletrénica”. [

* No campo "Resposta”, selecione o tipo de resposta que aparecera pré-selecionado
pela unidade do TIMG.

* No campo "Documentos”:
1. selecione o arquivo a ser carregado;
2. escolha o "Tipo de Documento” mais adequado;

3. acrescente algum texto informativo, no campo "Complemento do Tipo de Documento”;

O "Nivel de Acesso”permanecera restrito.

4. selecione o "Formato”, sendo nato-digital para documentos gerados eletronicamente e
digitalizado para arquivos fisicos escaneados;

5. clique em "Adicionar”;
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Documentos

s decumentos devem ser cammegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informades. @ 0s decumentos. Os Mivels de Acesso que forem indicados ababo estardoe condiclonados. & andlise por senvider padblico

qua podera alterd-los a qualquer momanto sem necessidade de privio aviso

Documento (tamanho maximo: 10Mb)]| Escolher arquive [MNenhum arquive seleconads

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n

o A
Nivel de Acesso; [l Restrito Hipdtese Legal: a8 Cdigo de Processo Civil {Art 189, inc Il da Lei 13105/15)
Formato:

Nato-Digital Digitalizado adicionar J

7. depois de adicionar todos os arquivos, clique em “"Peticionar”;

8. selecione o "Cargo/Funcao”, digite a "Senha de Acesso ao SEI"” e pressione a tecla
Enter para finalizar.

Tamanho Documento Nivel de Acesso Formata

POF . TESTE paf 151072021 12:06:16 616 KD Relagdo dos ltens N30 perecivels Restrito Nato-Digital a

Usudrio Externo:

Guimardes Rosa

Cargo/Fungdo:
Cidadio(3)

Senha de Acesso ao SEI
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« Terminado o prazo definido para a resposta, o icone de resposta desaparecera. Para
comunicacdo sobre o processo, acionar a area para novas orientacgoes.

* O usuario podera consultar o comprovante de resposta a intimag¢ao no menu, na tela
principal do SEI, na aba "Recibos Eletrénicos de Protocolo”.

» Para acompanhar o processo, basta acessar a aba "Controle de Acessos Externos” e
clicar no processo desejado.

Controle de Acessos Externos

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
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DIRCOM/TIMG

B Em caso de dividas, gentileza entrar em contato com o Suporte SEL.

COSIP - SUPORTE SEI

suportesei@tjmg.jus.or & (31) 3254-1402 / 1403 / 1404/ 1405 / 1406

@ Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias Gteis) — das 8h as 18h ATJMG

ELABORACAO

Centro de Gestdo, Padroniza¢do e Qualidade dos Processos - CEPROC
Coordenadoria do Sistema de Informacgdes e de Processos de Trabalho - COSIP



