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1. O SISTEMA ELETRONICO AUXILIARES DA JUSTICA - SISTEMA AJ

O Sistema AJ foi instituido pela Resolucdo do Orgéo Especial do Tribunal de Justica
do Estado de Minas Gerais n° 882/2018 e tem a finalidade de cadastramento,
credenciamento e gerenciamento de peritos, Orgaos técnicos ou cientificos,
tradutores, intérpretes, leiloeiros publicos e corretores, aptos a serem nomeados
pelo TIMG e pelos juizos de Primeira Instancia do Estado.

Para tanto, ha, atualmente, trés moédulos a saber:

e Cadastro Eletrénico de Peritos e Orgdos Técnicos ou Cientificos - CPTEC;
e Cadastro Eletronico de Tradutores e Intérpretes - CTRADI;
e Cadastro Eletronico de Corretores e Leiloeiros - CCOLE.

» IMPORTANTE!

O cadastramento é ato privativo do profissional e condicdo para o seu
credenciamento como auxiliar da justica junto ao TIMG.

Antes de iniciar o procedimento, sugere-se a leitura atenta dos Editais
respectivos que contém os requisitos obrigatérios a serem observados pelo
candidato, e também dos demais atos normativos, especialmente, da
Resolucéo n° 882/2018.

Somente o profissional regularmente credenciado podera atuar no Estado,
tanto em feitos amparados pela gratuidade de justica, quanto naqueles
custeados pelas partes.

O Sistema AJ é utilizado em agbes de competéncia comum estadual e ndo
tem vinculacdo ao AJG/JF que é utilizado para feitos de jurisdicdo federal
delegada.

2. ACESSO AO SISTEMA AJ

21 O Sistema AJ é acessado por meio do Portal TIMG, no endereco
www.tjmg.jus.br. Sugere-se, preferencialmente, a utilizacdo dos seguintes
navegadores:

e Google Chrome - versao 75.0.3770.142 (versao oficial) 64 bits;
e Mozilla Firefox - 41.0.2;
e Microsoft Edge - 44.17763.1.0.


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re08822018.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re08822018.pdf
http://www.tjmg.jus.br/

2.2 No menu “CIDADAQ?”, acessar a opgdo “Processos”.
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2.3 Apbs, clicar na opcao “Auxiliares da Justica — Sistema AJ”.

Fatores de Atualizacdo Monetéria Depésito Judicial

Fatores baseados na variagdo de: ORTN/QTN/BTN/TR/IPC-r/INPC atualizados O depdsito judicial é feito por meio de documento do tipo boleto de
compensacdo bancéria (padrao Febraban), pagavel em qualguer agéncia
bancéria ou correspondente, em caixa eletrénico e pela internet.

mensalmente

Precatérios

Q precatdrio e uma requisicdo de pagamento de uma g Por meio do Sistema Eletrdnico Auxiliares da a

ente publico (Unido, Estado, municipio, suas autarguias ou ful gestdo do Cadastro Eletrdnico de Peritos e Orgaos TECNICOS oU CIENTTICos do

virtude de decisdo judicial definitiva e condenatdria, gue possibilita & pe Estado de Minas Gerais - CPTEC, do Cadastro Eletrénico de Tradutores e

vitoriosa receber o crédito da condenacao. Intérpretes do Estado de Minas Gerais - CTRADI, e do Cadastro Eletrénico de
Corretores e Leiloeiros do Estado de Minas Gerais - CCOLE.

Auxiliares da justica - Sistema A}

2.4 Feito, clicar na opgado “ACESSE O SISTEMA”. Ler a orientacdo apresentada e
prosseguir por meio do menu “SISTEMA AUXILIARES DA JUSTICA”.

acesseosistena 1

Ao acessar o Sistema A o profissional deverd optar pela categoria a que pretende se cadastrar:

» Perito e Orgio Técnico ou Cientifico: CPTEC

m Tradutor ou Intérprete: CTRADI

m Corretor ou Leiloeiro: CCOLE

Caso relna as habilitacdes e requisitos necessérios, poderé efetuar o cadastramento em mais de uma categoria.

O acesso ao Sistema também possibilita acompanhar e gerenciar as nomeagdes recebidas. Além disso, peritos, érgdos técnicos ou cientificos,
tradutores e intérpretes poderdo utilizar o Sistema para conferir os pagamentos de honorarios previstos e efetuados, em casos de gratuidade de
justica.

ACESSE AQUI O SISTEMA A)

[/ SISTEMA AUXILIARES DA JUSTICA

Sisterna auxiliares da justiga




2.5 Na proxima tela, clicar em “Cadastrar novo usuario”.

Auxiliares da Justica - A
Médulo de f

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

N&o sou um robd

* Cadastrar novo usuario.
* Esqueceu sua senha? Clique aqui para recebé-la por e-mail.

* Documentos Publicados.
* Notas de revisdo - versio atual: 2.05.02 JMG

2.6 Apos, selecionar a categoria desejada.

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais

Novo Profissional

Cadastro de novo prof onal

Informe o perfil do profissional: Leilogiro (CCOLE) | Carretor - Alienagio Particular (CCOLE) | Perito (CPTEC) | Grgdo TécnicoiCientifico (CPTEC) | Tradutorfintérprete (CTRADI)

2.7 Selecionada a categoria, ler atentamente o “Termo de Compromisso”. Apés,
digitar o CPF ou CNPJ (tratando-se de 6rgaos técnicos/cientificos), e clicar no botdo

“Pesquisar CPF”.

Termo de compromisso

DECLARO, nos termos da lei, que

1-Li, conhego e acelto 0s termos da Resoluggo 882, que "institui o Sistema Eletronico Auxiliares da Justica - Sistema A, com a de cadastro, cr e gerenciamento de peritos, érgdos técnices ou cientificos,
adutores, intérpretes, leilogiros piiblicos e corretores e dd outras providéncias™,

2- L, conhego e aceito 0s termos da Portaria da Presidéncia n° 4.266, de 28 de setembro de 2018, do Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais;

3-Estou ciente de que, nos casos de gratuidade de justica, ndo havera quaisquer de extras com a izagdo da pericia, tais como deslocamento, didrias e taxas de correios, e que o valor dos honorarios
serd fixado estritamente com base na Portaria n® 4. 266/PR/2018;

4 - Estou ciente dos motives de impedimento e de suspeicdo previstos nos arts. 144 e 145 combinados com o art. 148, e 467 do Cdédigo de Processo Civil;

5- Estou ciente de que € vedada a nomeagdo de perito que seja cdnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral até terceiro grau de magistrado, de advogado com atuagdo no processo ou senvidor do juizo da causa;
6 - Estou ciente de que ndo poderd atuar como perito judicial o profissional que tenha servido como assistente técnico de qualquer das partes, nos 3 (trés)anos anteriores;

7 - Estou ciente de que é vedado o exercicio do encargo de perito ao detentor de cargo, emprego ou fungo constante dos quadros do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais;

8 - Estou regularmente cadastrado junto a entidade de classe, se for o caso, e que inexiste impedimento ao exercicio da(s) profiss3o(8es) ora cadastrada(s);

9- Estou ciente da necessidade de, antes de aceitar quaisquer nomeag8es, verificar se atuei em favor de uma das partes do processo e, em caso positivo, recusar o encargo e apresentar justificativa, informando ao magistrado
nomeante a minha , a unidade jurisdici em que atuei, o nimero do processo, o periodo de trabalho e o nome do contratante

RESPONSABILIZO-ME em manter os dados cadastrais atualizados, bem como os documentos digitalizados, e, pela veracidade das informagdes prestadas

CPF.* | DIGITE CPF [~] :




2.7.1 Feito, preencha os campos obrigatorios e clique em “Concordo com o Termo”.

CPF. * DIGITE CPF [ =]
MNome: *
Email: *

Confirma Email: *

+ Concordo com o Termo —

» ATENCAO!
N&o é permitido o cadastramento de pessoas juridicas para a realizacdo de
traducdes, interpretacoes, leildes e corretagens judiciais.

2.8 Apés a realizacdo dos procedimentos acima, a senha do Sistema AJ sera
encaminhada para o e-mail cadastrado pelo profissional. Vale ressaltar a
diferenciacdo das letras mailsculas e minusculas quando da definicdo da senha.
Nesse caso, sera necessario digitar exatamente todos 0s caracteres, no momento
do acesso.

Pré Cadasiro Concluido

(0 pré cadastro foi realizado e a senha foi enviada para o email cadastrado. Favor realizar login no sistema para confinuar o processo de cadastro. Caso ndo tenha recebido o email, verifique s nd caiu na caixa de spam.

¥ Irparatela de login

Havendo necessidade, a senha fornecida pelo Sistema podera ser alterada pelo
profissional.

Pendéncias do Profissional no sistema AJ
Dades Pesscais Lista de Pendéncias

Cades Profissionais

E
ﬁ
\

Pendéncia

Dados Bancarios Documentos pesscais ou da pessoa juridica que sdo chrigatérics estio incompletes.

E
E”.
|

{Cadastro de Dede Profissicnal aguardando envio para val idal;.én.

DCados INSS
Dades IS5

Momeagies
Aceitar’Rejeitar
Consultar

P

Consultar

|
\

Gerar Comprovants de
Rendimento

Fendéncias no Sisteqa

Alterar Senha

Sair

l




3. ALTERACAO DE SENHA DE ACESSO AO SISTEMA AJ

3.1 Caso seja necessario, o profissional podera alterar a senha de acesso ao
Sistema AJ. Para tanto, clicar em “Esqueceu sua senha? Clique aqui para recebé-la
por e-mail”.

Auxiliares da Justica - AJ
Médulo de peritos

36717775670

« Cadastrar novo usuario.
Esqueceu sua senha? Clique aqui para recebé-la por e-mail.

* Documentos Publicados.
* Notas de revisdo - versdo atual: 2.06.01

3.1.1 Feito, digitar o numero do CPF/CNPJ e clicar em “Reenviar Senha”.

Reenvio de Senha

CPF f CHPJ: = [DigitE o CPF ¢ CHP.J ] + Reenwiar S5enha

3.1.2 Realizado o procedimento, consultar, no e-mail cadastrado, a informacao
encaminhada pelo Sistema.

A senha foi enviada para o email que estd cadastrado no sistema para o CPF informado. Caso ndo tenha
recebido o email, verifique se ndo caiu na caixa de spam.

+ Ir para tela de login

» ATENCAO!

Caso tenha sido registrado um e-mail incorreto, o profissional devera solicitar
a correcdo a COASA, por meio do endereco informacoes.aj@tjmg.jus.br,
contendo as seguintes informacdes: nome completo, CPF, profissdo
cadastrada e e-mail correto.




4. REALIZANDO O AUTOCADASTRAMENTO

4.1 Documentacao Obrigatéria

4.1.1 Antes de realizar o autocadastramento, o profissional devera providenciar
coOpia digital de todos os documentos exigidos conforme Editais de Credenciamento:

e Edital n° 1/2018 - Peritos, Orgdos Técnicos/Cientificos, Tradutores e
Intérpretes

e Edital n®3/2020 - Leiloeiros e corretores judiciais

Os atos encontram-se disponiveis no endereco https://www.timg.jus.br/portal-
tima/processos/assistencia-judiciaria-gratuita-banco-de-peritos/#!. Além disso,
poderdo ser consultados, por meio do Sistema, na tela de login, item “Documentos
Publicados”.

Auxiliares da Justica - AJ
Modulo de peritos

36717775670

v

Né&o sou um robd

« Cadastrar novo usuério.
« Esqueceu sua senha? Clique aq. para recebé-la por e-mail.

* Documentos Publicados.
* Notas de revisao - versdo atual: 2.06.01

4.1.2 Os documentos exigidos séo obrigatérios e ndo poderdo ser dispensados, sob
pena de rejeicdo do cadastro.

4.1.3 Os documentos emitidos por 6rgdos publicos através da internet deveréo
conter o endereco eletronico do site respectivo.

4.1.4 O envio da documentacdo para o cadastramento € de responsabilidade
exclusiva do profissional e sera realizado exclusivamente por meio do Sistema AJ.

4.1.5 Os documentos anexados deverdo estar em nome do profissional. N&o
poderdo ser anexados documentos em nome de terceiros ou informacdes que nao
coincidam com as consignadas no formulario de cadastramento do Sistema.

4.1.6 Para cada categoria profissional serd exigida documentacdo especifica,
conforme Edital proprio.


https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/assistencia-judiciaria-gratuita-banco-de-peritos/#!.
https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/assistencia-judiciaria-gratuita-banco-de-peritos/#!.

4.1.7 Poderao ser credenciados, como peritos, no Sistema AJ, detentores de cargo,
emprego ou funcdo publica que ndo atuem no ambito do Poder Judiciario de Minas
Gerais, exceto nas hipéteses do inciso | do § 3° do art. 95 do CPC.

4.1.8 O Sistema AJ permite o cadastramento em mais de uma profissdo ou
especialidade pelo profissional, que devera comprovar os requisitos respectivos.

4.1.9 Nao ha data limite para a concluséo do cadastramento. Se o procedimento for
iniciado e ndo puder ser finalizado, o profissional podera retoma-lo quando possivel.
4.1.10 Cabera ao profissional manter todos os dados cadastrais atualizados,
conforme exigéncias dos Editais de Credenciamento em vigor.

4.2 Registro dos Dados Cadastrais

Com o recebimento da senha, o profissional poderd iniciar o seu autocadastramento
no Sistema AJ, observando os procedimentos abaixo relacionados.

4.2.1 Dados Pessoais: Clicar em “Dados Pessoais”, preencher os campos
obrigatérios, inclusive dados bancérios, e clicar no botdo “Salvar”, localizado no
canto superior da tela, a direita.

Tribunal de Justica do

Estado de Minas Gerais

JOAQ PAULO CPTEC -

Dados Pessoais

Dados Pessoais
Dados Profissionais
[Drados Bancanos

Situagdo: HOWVO

- - CPF: * 367 AT7.756-TO
Dados INSS Mome: * JOACQ PAULO CPTEC
Dados 155
Home oo
Aceitar/Rejeitar
Consultar Data de Nascimenlo: *
| Pagamentos | Nome da psie: -

Consultar
Gerar Comprovante de Rendimento . . . )
Anexar Documento Fiscal Mamero HIS (Identificacdo Social): * L

_ Nimero Insarigdo Municipal:
Pendéncias no Sistema
Alterar Senha CEP: * (=]
Sair

Enderego (logradouro): *

MNamere: *

Complemento:

Bairmo: *

uF: = Selecione | -
Cidade: = Selecione
E-mail: *

Telefone Comercial: *

Telefone Celular: *

Telefone Residencial:

Banco: * Selecione =
Cadigo da Agéncia: *
DV da Agéncia:

Mome da agéncia: *

l

Conta comente: *

DV da Conta: *




4.2.1.1 Ap6s o preenchimento dos dados pessoais, deverdo ser incluidos os
documentos obrigatdrios correspondentes.

Cadastro Alsalizado x

02 dados foram salvos com sucesso. Sdo arios agora os documentos digitalizados, para comprovagic das informages preenchidas.

« OK

4.2.1.2 Para tanto, basta selecionar o tipo do documento a ser inserido no Sistema.

Daos Pessoals - Documentos [ savar [ 5 voter |
Dados Cadastrais

Dados Pessoais

Dados Frofissionsis -
P
Datios Bancdrics Newo Arquivos [SE\eunnent\pn |-] v ‘
Setesione o550 )
"
Dados IN33 Do io || hoe Ofcal com ot Arquivo Situagio Agio
Dados 155 NITIPISIPASER
167035 desan pf VALIDADO &

e[| o [wowe [ 26 |
AceitariRejeitar ‘1 Compiovante de Enderego

Consultar Compousnte Bancério

- CeridSo Negativa Improbidade Adminishstiva

Consultar Certidéo de Quitacdio Eleitoral
G d da Qualificagio Cadashal do Frofissional no eSocial _

Gerar Comprovante de
Rendimenio Comprovante de Instrigo Municipal

4.2.1.3 Ap06s a indicagao do documento, selecionar a opgao “Escolher arquivos” para
inserir a copia digital do documento.

Dados Pessoais - Documentos
Documentos
+ Escolher Arquivo
Movo Arguive: | Doc Cficial com Foto ¥ |
e Tipo de A Situagd Agd
Documenta ipo de arquive rquive ituagao (=]
187035 Termo de Adesdn Termo_de_Adeseo.pdf ‘ VALIDADD ‘ ) ‘

4.2.1.4 Incluidos os documentos, clicar no botdao “Salvar’” localizado no canto
superior da tela, a direita.

Dados Pessoais - Documentos + Voltar
Novo Arquivo: Selecione o tipo - m U
Doc N Tipo de arquivo Situagdo Acio
umento

227934 Termo de Adesdo Termo_de_Adesao.pdf VALIDADO 'Y
Doc. Oficial com Foto tesle pdf PENDENTE x| @
NIT/PISIPASEP teste.pdf PENDENTE x| @
CPF tesle pdf PENDENTE x| @
Comprovante de Enderego tesle pdf PENDENTE x| @
Gomprovante Bancario tesle. pdf PENDENTE ® |
Cerlid 3o Negaliva Improbidade Adminisirativa tesle. pdf PENDENTE ® |
Cerliddo de Quitagio Elettoral teste pdf PENDENTE % @
Comprovante de Regularidade da Qualificago Cadasiral do Profissional no eSocial | teste.pdf PENDENTE x| @
Comprovante de Inscricio Municipal tesle.pdf PENDENTE % |




4.2.1.5 Feito, certificar que os documentos inseridos conferem com 0s respectivos
originais registrando “OK” na mensagem a seguir.

Documentos eletronicos

£ Declaro que o5 documentos inseridos conferem com o original e eslou ciente que seréo assinados eletronicamente conforme art. 1°, §2°, 1, "b", da Lei 11.419/2006.

OK Cancelar

4.2.1.6 Realizados os procedimentos acima, o profissional devera enviar os dados
pessoais para validacdo, que sera realizada pela COASA. Para tanto, na mensagem
a seguir, basta clicar em “Enviar para Validar”, caso todas as informag¢des tenham
sido prestadas corretamente e todos os documentos correspondentes tenham sido
inseridos. Havendo necessidade, o envio para validacdo pode ser feito em outro
momento, a critério do profissional. Para tanto, na mesma mensagem, clicar em
“Enviar Mais tarde”.

Confirmagao

0s documentos foram salvos com sucesso, Para poder receber nomeagao, oz dados devem ser enviados para validaggo. Deseja envia-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar * Enviar Mais tarde

4.2.1.7 Feito, o sistema registrard o envio e alertara para o registro dos dados
profissionais. O cadastramento somente sera concluido apds o registro dos dados
pessoais e profissionais.

Cadastro Enviado para Validacio

03 dados pessoais foram encaminhados para validagdo. Agora falta apenas informar os dadoes referente 4 sua profissdo.

4.2.2 Dados Profissionais: Apds o registro de “OK” na mensagem acima, sera o

momento de informar os dados profissionais. Para tanto, preencher os campos
obrigatorios.

- Dados Profissionais
Dadcs Pessosis ’ .
Situagho: NOVO
Dadas Profissienais
Dadas Bancérios Categoria: * Selecione =
Dados Fiscais
Dadcs INSS Profissdo: Selecone | *
Dados 138
AceitarRejeitar Minicumiculo {méx. 2000
caracteres)
Consultar
Consultar
Gerar Comprovante de
Rendimente .
C—
Pendéncias no Sistema UF: | Selecicne | * Cidades | Cidades + || © Incluir cidades Selecionadas ‘
Alterar Senha
Sair




Dados Profissionais

Situagdo:

Categoria: *

Tipo atuagdo no processo *
Escolaridade: *

Profissdo: *

Especialidade:

Minicurriculo (max. 2000
caracleres):

Orgdo de Classe: *

UF do registro no érgdo: *

Numero do registro: *

NOVO

PERITO -

Des_ejo atuar nos processos com gratuidade de

justica
Nivel Médio(®) Nivel Superior
MEDICO

[ Oponiveis |
ALERGOLOGIA B
ANESTESISTA E
ANGIOLOGIA :
CIRUGIAO PLASTICO

CIRURGIAO CABEGA/
PESCOCO

CIRURGIAO
CARDIOVASCULAR

CIRURGIAO DA MAO
CIRURGIAO DO

Teste

l

-+

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA | ~

MG

111

-

partes

-

CARDIOLOGISTA

APDIGESTIVO
CIRURGIAD GE

Desejo atuar nos processos custeados pelas

C.\,Ambos (Graluidade de justica/Custeado pelas
7 partes)

Selecionar a especialidade e
clicar na “seta” para envio para
o campo “Selecionados”.

Na tela acima, o profissional devera assinalar uma das seguintes declaracdes:

o “Declaro que trabalhei como Assistente Técnico nos ultimos 03 anos e estou ciente de que,
antes de aceitar quaisquer nomeacd6es, devo verificar se atuei em favor de uma das partes do
processo. Em caso afirmativo, comprometo-me a recusar o encargo e apresentar justificativa,
informando ao magistrado nomeante minha especialidade, a unidade jurisdicional da atuacéo,
0 numero do processo, o periodo de trabalho e o nome do contratante.”

e “Declaro que NAO trabalhei como Assistente Técnico nos Gltimos 03 anos e estou ciente de
que, caso venha a trabalhar, devo verificar se atuei em favor de uma das partes do processo
antes de aceitar quaisquer nomeac¢fes. Em caso afirmativo, comprometo-me a recusar o
encargo e apresentar justificativa, informando ao magistrado nomeante minha especialidade,
a unidade jurisdicional da atuagéo, o niumero do processo, o periodo de trabalho e 0 nome do
contratante.”

Apds, devera, na mesma tela, indicar os locais de atuacdo. Para tanto selecionar o
campo UF > MG, e selecionar as cidades onde o profissional podera atuar. Feito,
clicar no botao “Incluir cidades selecionadas”. Nesse momento, o profissional devera
registrar apenas as comarcas onde tenha disponibilidade de atuar, haja vista que
nao serdo pagos ou adiantados valores a titulo de despesas de custeio.

UF: | MG = Cidades: Cidades » | @ Incluir cidades Selecionadas
UF Cidade Excluir
‘ MG ‘ Clique na seta ao lado de MG para expandir as cidades selecionadas ‘ -] ‘




Feito, clicar no botdo “Salvar”’, localizado no canto superior da tela, a direita. O Sistema
exibird uma mensagem confirmando o registro dos dados.

Cadastro Atualizado x

0s dados foram gsalves com sucesso. Sdo necessarios agora anexar os documentos digitalizados, para comprovagio das informagdes preenchidas.

4.2.2.1 Apébs a confirmacao dos dados profissionais, o Sistema abrir4, automaticamente, a
tela para incluséo dos documentos correspondentes.

Dados Profissionais - Documentos

Categona: PERITO
Profisséo: MEDICO

Documentos

T
—r B _

Selecione o fipo

N*

Documento Diploma Arquivo
Nenhum docume: Doc. Orgéo de Classe ou Doc. de Auséncia de Orgdo de Classe
Certificado da
D L=l isléncia de Penali Disciplinar h
Inscrigdo ou Visto de izagio do Orgdo de Classe de MG

4.2.2.2 ApoOs a indicagao do documento, selecionar a opgao “Escolher arquivos” para
inserir a copia digital do documento em formato PDF.

Dados Profissionais - Documentos

Categoria: FPERITC
Profissdo: MEDICD

Documentos

4 Escolher Arquivo

Move Arquive: | | Diploma -

Docu':r.\emo Tipo de arquivo Arquivo

| Mentum documento cadastrado

fxd

4.2.2.3 Incluidos os documentos, clicar no botdao “Salvar’” localizado no canto
superior da tela, a direita.

Dados Profissionais - Documentos

« Salvar I + Voltar ]

Categaria PERITO
MEDICO

Profissdo:

Movo Arquivo: | | Selecione o tipo |
N .
o Tipo de arquivo Situagio Acdo
Diploma leste.pdf PENDENTE x|
Doc. Orgio de Classe ou Doc. de Auséncia de Orgdo de Classe teste. pdf PENDENTE % |
Cerlficado da Especialidade feste.paf PENDENTE *® | @
Detlaragda Inevisténcia de Penalidade Disciplinar tesle pdf
PENDENTE x| @
Inserico Suplementar ou Visto de Autorizag3o do Grgdo de Classe de MG teste. pdf PENDENTE
»n 2




4.2.2.4 Feito, certificar que os documentos inseridos conferem com 0s respectivos
originais registrando “OK” na mensagem a seguir.

A Declaro que os documentos inseridos conferem com o original e estou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1%, §22, 11, "b", da Lei 11.419/2006.

0K Cancelar

4.2.2.5 Realizados os procedimentos acima, o profissional devera enviar os dados
profissionais para validacdo, que serd realizada pela COASA. Para tanto, na
mensagem a seguir, basta clicar em “Enviar para Validar’, caso todas as
informagdes tenham sido prestadas corretamente e todos os documentos
correspondentes tenham sido inseridos. Havendo necessidade, o envio para
validacdo pode ser feito em outro momento, a critério do profissional. Para tanto, na
mesma mensagem, clicar em “Enviar Mais tarde”.

Confirmago x

0s documentos foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagdio, oz dados devem ser enviados para validagéo. Deseja envid-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar * Enviar Mais tarde

4.2.2.6 A préxima tela trara todos os dados cadastrais informados, inclusive, os
documentos inseridos e todo o histérico do cadastro. No campo “Situagado” constara
a informacéao “Pendente” até que o cadastro seja validado pela COASA.

Dados Profissionais

i Certifique-se que os dados informados estido devidamente comprovados por documentos anexados aoc sistema.

o Dados atualizados com Sucessol _

Situacio: FPEMDENTE

Categoria: PERITO

Tipo atuagio No pProcesso: AMBOS (GRATUIDADE DE JUSTICAMUSTEADO PELAS PARTES)
Escolaridade: HIVEL SUPERIOR

Profissdo: MEDIC O

CARDICLOGISTA

Especiadades:

MG - S50 Lourengo -
MG - SSo0 Romao -
MG - S350 Rogue de Minas

MG - Sdo Sebastio do Paraiso
MG - Senador Firminao

Cidades de atuacio: MG - Semo

MG - Sele Lagoas

MG - Abacsis

MG - Abre-Campo

MG - Agucena

MG - ﬂ.guas Fommosas

()Igﬁn de classe: COMSELHO REGIOMNAL DE MEDICIMA
UF do registro no Srgo: MG
MNumero do registro: 1111111

DECLARO QUE MAD TRABALHEI COMO ASSISTEMTE TEGHICD NOS
ULTIMOS 03 AMNOS E ESTOU CIENTE DE QUE. CASO VENHA A
TRABALHAR, DEVO VERIFICAR SE ATUEI EM FAVOR DE UMA DAS
Declaracdo: PARTES DO PROCESSO ANTES DE AGEITAR QUAISQUER
HOMEACOCES. EM CASC AFIRMATIVG., COMPROMETO-ME A RECUSAR
O EMCARGOD E APRESENTAR JUSTIFICATINVG, INFORMAMDO A0
MAGISTRADOD NOMEANTE MIMNHA ESPECIALIDADE. A UNIDADE
JURISDICIOMNAL DA ATUACAD, O NUMERC DO PROCESSO, O

Minicummiculo: Tests

» Documentos

» Histdrico




4.2.2.7 Realizados os procedimentos necessarios, o profissional devera aguardar a
andlise do cadastro que sera feita por ordem cronoldgica, pela COASA, em, no
maximo, trinta dias, contados da entrega da documentacdo completa. O resultado
serd comunicado através do e-mail informado.

4.2.2.8 Todas as comunicacdes necessarias serdo enviadas ao e-mail cadastrado
pelo profissional, que é responsavel pelo registro correto do endereco.

» ATENCAO!

As profissdes/especialidades que poderdo ser cadastradas estdo elencadas
no préprio Sistema. Caso o profissional pretenda uma profissdo/especialidade
diferente, a COASA devera ser acionada, através do e-malil
informacoes.aj@tjmg.jus.br, para avaliar a possibilidade de incluséo.

4.2.3 Dados Fiscais: Para o registro de Dados Fiscais acessar o menu localizado a
esquerda da tela e selecionar a op¢ao correspondente.

Crados Fessoais
Cradios Profissionais
Cados Bancarios
Termo de Compromissao

Cades INES
Cradas 155

Ac=tarRejeitar
Consultar

Consultar

Gerar Comprovants de Rendimento

Pendencias no Sisiema
Afterar Senha
Sair

4.2.3.1 Dados do INSS: Os profissionais que prestam servicos para o TIMG por
meio de cadastramento no Sistema AJ sdo enquadrados como contribuintes
individuais para fins de retencdo do INSS.

4.2.3.2 Os dados deverao ser informados quando o profissional tiver algum vinculo
empregaticio e ja contribua com do Regime Geral de Previdéncia. Para tanto, clicar


mailto:informacoes.aj@tjmg.jus.br

Nno menu acima e selecionar a opg¢ao “Dados INSS”, marcar o campo “Regime de
contribuicdo”, informar o CNPJ da fonte pagadora e clicar no botdo ao lado,
“Pesquisar CNPJ”

Dados INS5 -f Salvar -'\ Voltar
Dados Cadastmis
[ados 'ESSO&\S ‘ St o
(o Profissionais
Dt Banciring T WGHMI]LIE TR —— Raime Gl o
[Ferma de Compramiza o Previdéncia Sodial ! T
O e pagedorr® | 1438808000143
[ados B3
s 58 U Pesquwsar[NPJi

4.2.3.3 Feito, informar o nome da fonte pagadora, o0 ano e 0S meses
correspondentes. Apds o registro, clicar no botdo “Salvar, localizado no canto
superior da tela, a direita.

[ * Voltar
Sirusgdo: NOVO
Frevidéncia Social v -
CNPUfonte pagadors* [ 14.380.008000143 )

Ano: * 2020 -

Més ‘Valor Recebido

JANUARY

Gerar Comprovante de Rendimento FEBRUARY
Pendéncas no Sisiema HARGH

Alterar Senha
Sair

AFRIL

MaY

JUNE

JuLY

AUGUST

SEFTEMBER

COCTOBER

NOVEMBER

a|la|g|alg|8|ala|a|alaasa

DECEMEER 000

4.2.3.4 Realizados os procedimentos acima, o profissional devera enviar os dados
de INSS para validacao, que sera realizada pela COASA. Para tanto, na mensagem
a segquir, basta clicar em “Enviar para Validar”, caso todas as informag¢des tenham
sido prestadas corretamente. Havendo necessidade, o envio para validacdo pode
ser feito em outro momento, a critério do profissional. Para tanto, na mesma
mensagem, clicar em “Enviar Mais tarde”.

0Os dados foram salvas com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este IN5S ocorram, os dados devem ser enviados para validagio. Deseja envia-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar * Enviar Mais tarde

4.2.3.5 Dados de ISS: Quanto ao ISSQN, o profissional devera apresentar
documento de inscrigcdo junto ao municipio. Para que n&o ocorra a retengdo devera
ser apresentada guia de ISSQN-autbnomo e seu respectivo comprovante de
pagamento.



4.2.3.6 No Sistema, no menu informado acima, selecionar a opgao “Dados ISS”,
preencher o ano, o numero da inscricdo, selecionar o periodo correspondente e
clicar no botao “Salvar” localizado no canto superior da tela a direita.

Dados 155 v Sabvr

Dados Pessoais .

Situagdo: NOWO
Dados Profissionais e
Dados Banciros Muriciic:* BELO HORIZONTE - MG
Termo de Compromiszo

Ang:* 2020

Nimer da inserigao: 000111222333

=T

Més perinda I55:

4.2.3.7 Feito, o Sistema solicitara a inclusdo dos documentos correspondentes. Na
mensagem seguinte, clicar em “OK”.

Cadastro Atualizado x

05 dados foram salvos com sucesso. S30 necessarios agora anexar os documentos digitalizados, para comprovagao das informagdes preenchidas.

4.2.3.8 Na préxima tela, deverdo ser incluidos os documentos obrigatorios. Para
tanto, clicar no botdo “Escolher Arquivo”. O documento assumira o status
“‘pendente”, até a validacdo pela COASA. Feito, clicar no botdo “Salvar”, localizado
no canto superior da tela, a direita.

Dados IS5 - Documentics + Salvar | % Valtar
Municipio: BELO HORIZONTE - MG
Ano perioda do IS8: 2020
Miimern da inseripo: 000111222333

[December

Nowvo Arguivo:
I
N Arqui - -
Bic e rquiva Situagio Aglo
| ‘ teste.pdf ‘ PENDENTE | x| @ |

4.2.3.9 Feito, certificar que os documentos inseridos conferem com 0s respectivos
originais registrando “OK” na mensagem a seguir.

Documentos eletronicos

A Declaro que os documentos inseridos conferem com o original e eslou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1%, §2° 111, "b", da Lei 11.419/2006.

0K Cancelar




4.2.3.10 Realizados os procedimentos acima, o profissional devera enviar os dados
para validacdo, que sera realizada pela COASA. Para tanto, na mensagem a seguir,
basta clicar em “Enviar para Validar’, caso todas as informag¢des tenham sido
prestadas corretamente e todos os documentos correspondentes tenham sido
inseridos. Havendo necessidade, o envio para validacdo pode ser feito em outro
momento, a critério do profissional. Para tanto, na mesma mensagem, clicar em
“Enviar Mais tarde”.

Canfimagio X

s documentas foram salvos com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este 135 ocorram, os dades devem ser enviados para validagao. Deseja envia-os agora para serem validados?

+ Enviar para Validar | * Enwiar Mais tarde

5. 0 QUE ACONTECE APOS A VALIDACAO DO CADASTRO PELA COASA?

5.1 Ao ter o cadastro validado pela equipe da COASA, o cadastro ficard com o
status “Ativo” e o profissional estara apto a receber nomeacfes, observada a
especialidade.

5.2 As nomeacdes serao realizadas pelo juiz de direito, por meio do Sistema AJ.

5.3 Ha uma listagem dentro do Sistema AJ, que € atualizada mensalmente,
contendo os nomes e dados dos profissionais ativos, e podera ser consultada no
Portal do TJMG. Para tanto, clicar no menu “Cidadao” e selecionar a opgao
“Processos”.

~

Ir para 0 conteddo Irparaomenu B Irpara pesquisa B Ir para o rodape i!” ALTO CONTRASTE 5 Al
Tribunal de Justica do
nasGera 000
\\ Estadode Minas Gerais
CIDADAO PROFISSIONAIS DO DIREITO COMUNICAcAO LINKS RAPIDOS

Institucional Processos Aghes e programas
Carta de Servigos Dje Transparéncia
Programa Justica em Questdo Noticias Informes

Fale com o TIMG Biblioteca Atos Normativos

Juizados Especiais Selecdo de Estagiarios Interrupcdo de Energia

Corregedoria Sistema Demonstrativo de Pagamento Mapa do Site




5.3.1 Apds, selecionar a opgao “Auxiliares da Justica - Sistema AJ”.

Fatores de Atualizacdo Monetéria Depdsito Judicial
Fatores baseados na variagao de: ORTN/OTN/BTN/TR/PC-r/INPC atualizados 0O depdsito judicial é feito por meio de documento do tipo boleto de
mensalmente compensacdo bancaria (padro Febraban), pagavel em qualguer agéncia

bancaria ou correspondente, em caixa eletrénico e pela internet.

N

Precatérios Auxiliares da justica - Sistema A)

0 precatdrio e uma requisicdo de pagamento da uma guantia certa faita ao Por meio do Sistema Eletronico Auxiliares da Justica - Sistama A & feita a
ente publico (Uniéo, Estado, municlpio, suas autarquias ou fundagGes), em gestdo do Cadastro Eletronico de Peritos e Orgéos Técnicos ou Clentfficos do
virude de decisdo judicial definitva e condenatdria, que possibilita & pessoa Estado de Minas Gerais - CPTEC, do Cadastro Eletrénico de Tradutores e
vitoriosa receber o crédito da condenagdo. Inwérpretes do Estado de Minas Gerais - CTRADI, e do Cadastro Elatrénico de

Corretares e Leiloairos do Fstado de Minas Gerais - CCOLE.

5.3.2 Feito, selecionar a opcao “Profissionais Credenciados”, de acordo com a
categoria. As listas de profissionais sao atualizadas frequentemente. Abaixo de cada
listagem consta a data da sua atualizagao.

PROFISSIONAIS CREDENCIADOS

LINK

¥ ACESSE A LISTA DE PERITOS E ORGAOS TECNICOS/CIENTIFICOS CREDENCIADOS

Atualizado em 16/11/2020

¥ ACESSE A LISTA DE INTERPRETES E TRADUTORES CREDENCIADOS

Atualizado em 16/11/2020

¥ ACESSE A LISTA DE LEILOEIROS E CORRETORES CREDENCIADOS
Atualizado em 16/11/2020

6. ALTERACAO E ATUALIZACAO CADASTRAL

Caso seja necessario alterar ou atualizar algum dado cadastral, o profissional
devera, primeiramente, acessar o Sistema AJ, registrando CPF/CNPJ e senha.
Apos, selecionar, no menu correspondente localizado a esquerda da tela, a opcgao
referente a informacgéo que devera ser alterada.

6.1 Alteracdo de Dados Pessoais: Havendo necessidade de alteracdo de dados
pessoais decorrentes de um documento novo, sugere-se, primeiramente, a inclusao
da documentacdo. Para tanto, clicar na opgdo “Dados Pessoais”. Na tela,
aparecerao os dados informados quando da realizacdo do cadastro. Clicar no botéo




“Documentos”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados Cadastrais
Dados Pessoais

ades Profissionais
Dados Bancarios
Termo de Compromisso

t

Dados Fiscais
Dados INSS
Dados IS5

i

Aceilar/Rejeitar
Consultar

Pagamentos
Caonsultar
Gerar Comprovante de Rendimento

Pendéncias no Sistema
Alterar Senha
Sair

Situagéo:

CPF:

Home:

Nome Social:

Data de Nascimento:

Home da Mae:

VALIDADO
367 177 756-70

JOAQ PAULO CPTEC

130611979
TESTE

Niimero NIS (Identificagdo Social): | 72931377959

HNimero Inscricio Municipal
CEP:

Enderego (logradouro).
Himero:

Complemento:

Bairmo:

UF:

Cidade:

E-mail-

Telefone Comercial-

Telefone Gelular:

I
30140060

111

111
FUNCIONARIOS
MG

BELO HORIZONTE

31999999999
31999999999

Dados Pessoais m + Editar I # Domicilio Fiscal I o Documentos

Telefone Residencial:

UF domicilio fiscal: | MG
Domicilio Fiscal: | BELO HORIZONTE

+ Documentos

» Histérico

6.1.2 Na proxima tela, selecionar e incluir o documento novo, dentre 0s tipos
disponiveis, o qual assumira o status “Pendente” até a avaliagao pela COASA. Néo
sera possivel excluir um documento ja validado. Finalizado o procedimento, clicar no
botdo “Salvar”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados Pessoais - Documentos
Dados Cadastrais:
Dados Fssoss
Dados Profissionais.
Dados Bancarios Niovo Arquivo: | | Selecione 0 tpa
‘Termo de Compromiszo o
Selecione o tipo
N v | scomenrs
Dados I3 NITIFISPASEF
Dados 155 w0 o Termo_de_Adesao.pdf VALIDADO =
Compoede e
AostarRafecr 227038 - i teste pdf VALIDADO -
Cansultar - - . L
e Certidgo Mepativa Improbidade Administrativa teste pdf VALIDADD »
Pagamentos Gertidio de Quiagin Eieioral
Comukar 27043 - e Pt d oo ot do P - | testepaf VALIDADO ®
Gerar Ce nte de Rendiments e .
erar Comprovanta de Rerdimento i Comprovanie de Inscrigho Municgal o WLIDADO =
Pendéncis no SEEma 27040 Certid3o Negatva Improbidade Administrativa teste pof VALIDADO ®
Alterar Senha
sai 2204 Certdéo de QuisgSo Eliore! teste o VALIDADO w
2704 Compr de Regularidade da Qualificagie Cadastral o il | teste pf VALIDADO -
2703 Doc. Oficial com Foto teste pdf VALIDADO -
27038 Compravantz de Enderego teste pdf VALIDADO -
CPF teste pdf PENDENTE L

6.1.3 O Sistema emitira declaragdo para confirmacdo de que os documentos
inseridos digitalmente conferem com os respectivos originais. Clicar em “OK”.

» |[MPORTANTE!

Caso seja necessario alterar dados bancarios, o comprovante respectivo sera
incluido nesta etapa.



6.1.4 Feito, alterar os dados pessoais, de acordo com a nova documentacao. Para
tanto, selecionar novamente a opcgao “Dados Pessoais”. Na tela, aparecerdo os
dados informados quando da realizagdo do cadastro. Clicar no botdo “Editar”,
localizado no canto superior da tela, a direita, para reedicdo dos campos.

Dados Pessoais m @ Inativar (S Enviar Validar | - Editar I # Domicilio Fiscal I m Documentos
: el
Dados Pessoais )
Dados Profissionais Stuagdo VALIDADO
Dados Bancarios CPF: 367.177.756-T0
Terma de Compromisso -
Nome: JOAQ PAULO CPTEC
Nome Social:
Dados INSS
DadosISS Data de Hascimento 130611979
Aceitar/Reijsitar Namero NIS (Identificagdo Social): | 72931377959
Consultar . L
Nimero Inscricdo Municipal I
— CEP: 30140060
Cansultar
Gerar Comprovante de Rendimento Endereco (logradouro): U
Pendéncias no Sistema Complemento: M1
Alterar Senha
Sair Bairro: FUNCIONARIOS
UF: MG
Cidade: BELO HORIZONTE
E-mail:
Telefone Comercial: 31999999939
Telefone Gelular: 31999993993
Telefone Residencial:
UF domicilio fiscal: MG
Domicilio Fiscal BELO HORIZONTE

» Documentos

» Histdrico

» ATENCAO!

Caso seja registrado erroneamente o nome ou e-mail, a alteragdo somente
podera ser realizada pela COASA. Para CPF/CNPJ registrados com erro, a
opcéo sera a realizacdo de novo cadastro.

6.1.5 Feitas as alteracbes necessarias, clicar no botao “Salvar” localizado no canto
superior da tela a direita.

Situagio: PENDENTE
CPF:* 367.177.756-70
Nome: * JOAD PAULD CPTEC
s o .
Dados 1SS
I | e —
Consulta
| Popie—1 Nimero NIS dentifcagSo Sociall:* | 72831377850
Gansultar Nimers ipal * 11
Gerar Comprovants de Rendiment
prier S
Sair Nimero: * m
Complemento: il
Bairro: * BOAVIAGEM
UF:* MG
Cidade: * Belo Horizonte
-
(€]
Telefone Celular: * (31) 9909-00000

Telefone Residencial:

Banco:* BANCO A RENNER S.A -654
Codigo da Agéneia: (1111

DV da Agéncia

Nome daagincia: (0022222

Contacomente:*  |5555555

DV da Coma:* 5




6.1.6 Realizados os procedimentos acima, o profissional devera enviar os dados
corrigidos para validacdo, que serd realizada pela COASA. Para tanto, na
mensagem a seguir, basta clicar em “Enviar para Validar’, caso todas as
informagdes tenham sido prestadas corretamente e todos os documentos
correspondentes tenham sido inseridos. Havendo necessidade, o envio para
validacdo pode ser feito em outro momento, a critério do profissional. Para tanto, na
mesma mensagem, clicar em “Enviar Mais tarde”.

T —— x

Os dados foram salvos com sucesso. Para receber nomeagdes, os dados devem ser enviados para validagdo. Deseja envid-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar * Enviar Mais tarde

6.2 Alteracdo de Domicilio Fiscal: Selecionar a opcao “Dados Pessoais”. Clicar no
botao “Domicilio Fiscal”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados Pessoais nativar o dar | . Editar I & Domicilio Fiscal I  Documen itos

Siluagio: VALIDADO

Dados Pessoais
fissi

Dados 1cdrios
Termo de Compremisse

Dados INSS

Dados 1SS

| Nomeogies s |

Acsitar/Rejeitar

Sair

Nome Social

Data de Nascimento:

Nome da Me:

Némero NIS (identificagdo Social):
Némero Inscrigio Municipal:

CEP:

Enderego (logradouro)

Nimero:

Complemento

Bairro:

Telefone Residencial:

UF domicilio fiscal: | MG

367.177.756-70

JOAQ PAULO CPTEC

1310611979
TESTE
72931377959
tnnmnm
30140080

DOS TIMBIRAS
m

m
FUNCIONARIOS
MG

BELO HORIZONTE
JOAOPAULO.ANDRADE@TIMG.JUS.BR
31999999999
31999999999

Domicilio Fiscal: | BELO HORIZONTE.

» Documentos.

» Histérico

6.2.1 Na proxima tela, registrar o novo domicilio fiscal, no campo correspondente e
clicar no botao “Salvar” localizado no canto superior da tela, a direita.

(ados Pessans - Aeracin de domicio fiscal ¢ Sihar | # Vol
— i /i i
bt Finiit 6+

D Frfsingis

Dats s e ' _

Tem de Camponisy

®» IMPORTANTE!
O domicilio fiscal devera ser alterado quando o profissional mudar o endereco
do seu estabelecimento, isto €, o municipio declarado para fins de
recolhimento do ISSQN.

Essa informacéo é de exclusiva responsabilidade do profissional.



6.3 Alteracdo _de Dados Profissionais: Havendo necessidade de alteracdo de
dados profissionais decorrentes de um documento novo, sugere-se, primeiramente,
a inclusdo da documentacao. Para tanto, clicar na opgéao “Dados Profissionais”. Na
tela, aparecerd& um resumo dos dados informados. Para a alteragdo, clicar na
categoria informada.

Dados Profissionais m
Dados Cadastrais
Dados Pessois Lista de Profissdes.
Dados Profissionais Categoria Profissio Data da situagio Situagdo
Datos Bancaios | perrTo MEDICO 12 VALIDADO
Termo de Compromissa

6.3.1 Apds, clicar no botdo “Documentos”, localizado no canto superior da tela, a

Dados Profissionais b @ Cancelar # Editar | + Nove | 0 Dooumentos | & Voltar
Darios Cadastrais
Dados Pessoas.
Stuaga: VALIDADO
Dados Bar Categoria: PERITO
Terma de Compromissa .
Tipo atusgSa no processo: DE JUSTIGAKCL PARTES)
Escolaridade NIVEL SUPERICR
Dados INSS
Dados 155 Profisso: MEDICO
CARDIOLOGISTA
Especialidades
Cidatles de atusgo:
Grgo de classe: COMSELHO REGIONAL DE MEDICINA
UF doregisiro no drgda: | MG
Nimern do registro: rm
DECLARD QUE NA TRASALHEI COMO ASSISTENTE TECNICO NOS
ULTIMGS 03 ANGS E ESTOU CIENTE DE QUE. CASG YENHA A
HAR, DEVO VERIFICAR SE ATUE! EM FAVOR DE UMA DAS
Declaracs PARTES DO PROCESSO ANTES DE ACEITAR QUAISQUER
tad NOMEACOES. EM CAZD AFIRMATIVD, COMPROMETC ME A
RECUSAR O ENGARGO E APRESENTAR JUSTIFICATIVA,
INFORMANDO 40 MAGISTRADO NOMEANTE WINHA ESPECIALIDADE,
AUNIDADE JURISDICIONAL DA ATUACAO, O NUMERO DO
Winicurrcuia: Teste

» Documentos

» Histéricn

6.3.2 Na proxima tela, selecionar e incluir o documento novo, dentre os tipos
disponiveis, o qual assumira o status “Pendente” até a avaliagcdo pela COASA. Nao
sera possivel excluir um documento validado. Finalizado o procedimento, clicar no
botao “Salvar”, localizado no canto superior da tela, a direita.

tH

Cateporia: PERITD
Daos Profissionais:
st Bacros Fofis3o NEDCO
e s ™
_ :
Dades NS Nowo Arquive: [Sdamnneum H
Dades 155 Selecione 0 fpo | |
_“l il n.mu':;m ma } Arquivo Situagae Agio
ostariietar Do, Orgio de Clasce ou Dot d Ausénciade Orgo de Classe
Corsler 2 Certfeatoda Expediacade stz pdf VALDADD ®
g | el etk g oo - A
Consular Instrigdo Suptementar ou st de Auorizagio do Oy de Clacse de MG i -
Gerar Comgeavantz ce Rendimento g R " testepd VALIDADO w
m 1m4 Declaragio Inexisténia e Penalidad Disciplnar teste pdf VALIDADO ]
Penéncias no Sisiema
M Sarhs WM | Certfeadods Expacaidate g VALDADO ®
Sair

Diploma teste pdf PENDENTE L)

Dados Profissionais - Documenios Vo




6.3.3 O Sistema emitira declaragdo para confirmacdo de que os documentos
inseridos digitalmente conferem com os respectivos originais. Clicar em “OK”.

A Declaro que os documentos inseridos conferem com o original & estou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1°, §2° 1, "b", da Lei 11.419/2006.

0K Cancelar

6.3.4 Feito, aparecera uma mensagem solicitando envio para a validacdo. Sugere-
se, primeiramente, fazer a alteracdo dos dados cadastrais correspondentes aos
documentos novos. Para tanto, clicar em “Enviar mais tarde”.

Confimagio X

05 documentas foram salvos com sucesso. Para poder receber nomeagdo para esta profissdo, os dados devem ser enviados para validagdo. Deseja envid-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar || ® Enviar Mais tarde

6.3.5 Apls, o Sistema retornard para a tela de dados profissionais. Para a
adequacao das informacbes aos novos documentos, clicar no botdo “Editar’
localizado no canto superior da tela, a direita.

ados Pessais .
Shuagio ALTERADO
Categoria FERITO
MBS e v PARTE:
Excalarcade NIVEL SUPERIOR
Profssio, MEDICO
CARDIOLOGISTA
ANGIOLOGA
Expedialdates
VG- Abeté .
MG - Abre-Campo
ol U
MG- Aguas Formosas
Cidades de tuagio u
G- Apingpols
MG - AloFio Dose N
Grgo de clasee CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
UFdoregsinmdric | MG
Nimero do regisr [T
DECLARO QUE NEQ TRABALHE| COMO ASSISTENTE TECIGO NOS
ULTINGS 03 ANDS E ESTOU CIENTE DE QUE, CASOVENHAA
2O VERIFICAR SE ATUE| EM FAVOR DE UNA DAS
] FITAR QUAISQUER
Dedarap COMPROMETOME A

R O ENCARGO E AP TIFICATIVR,
AD MAGISTRADO HOWEAATE MINHA ESPECIALIDADE,
A UNDADE JURISDICIONAL DA ATUAGAO. & HUMERO DO

Teste:

6.3.6 Feito, sera aberta a tela contendo os dados profissionais informados quando
do cadastramento, correspondentes a categoria profissional informada. Além dos
dados cadastrais, poderado ser alterados os tipos de processo (gratuidade de justica,

custeados pelas partes ou ambos) e as comarcas de atuagéao.



Para a alteracdo, clicar no botdo “Salvar”, localizado no canto superior da tela, a
direita.

Dados Profissionais = Voltar | v Salvar
]
Dados Pescoss Siusgio: VALIDADO
Dados Frofisi
Dados Bancérios Categoriz:* PERITG
Terma s Compromisso
- Desefo atuar Desepo atiar o Cust
s o s
Dados NG5
Dados 155 Escolaridade: * Nivel Médio (&) Nivel Superior
_""' Frofiss3:* MEDICO .
Aossarsiter
vl i B
EEr— oo L () e
- ANESTESISTA
suler ANGIOLOGIA
Garar Compravarie de Rendimena CRuBIAO PLSTICO
Co— cauciocss
Espesiaicade
Pendénias no Sigems E\E:Lf;ggn
Alerar Senha CARDIOVASCULAR
it CIRURGIAD DAMAD
CRURGAD DD
APDIGESTIVO
A .
CRURRAD BERA |
Teste
Mincumioula (i 2000
careteres|

Orgio de Classe: * CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA | +
UF do registano gl * | MG
Nimer do regsta: * T

tente Tée ultimos 0!

formand: i inha especialidade, a uni
i istente Técni ifmos O

arecusar, justfcatia,

recusar o encargo &

0] apresentar justfcalva,

_

‘ UF: Selecione | = Cidades: Cidades = Incluir cidades Selecionadas.

6.3.7 Apoés o registro dos dados necessérios, enviar o cadastro para validacao,
clicando na opgao “Enviar para Validar’ na mensagem seguinte.

Confirmagso %

Os dados foram salvos com sucesso. Para poder recebier nomeagdo nesta profissdo, os dades devem ser enviados para validagao. Deseja envia-los agora para serem validados?

+« Enviar para Validar || * Enviar Mais tarde

6.4 Alteracdo de Dados Bancarios: Selecionar a opgao “Dados Bancarios” e, na
tela seguinte, fazer os registros necessarios, de acordo com a documentacao
respectiva, juntada na etapa 6.1.2, e clicar no botdo “Salvar, localizado no canto
superior da tela, a direita.

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais

JOAD PAULO CPTEC - 36747775670

P [ [ o ]

Banco:* BANCO A.J. RENNER S.A. - 654

ais
Dados Bancrios Cidigods Agéncia:* | 1111
Terma d Compromisse.
DV da Agéncia
Nome da agéneiar | 0022222

Dados INSS

Dados 188

CE— | | e (2
AcsitanRejeitar

Consultar

Pagamentos

Consultar

DV da Coma: * 5

Gerar Comgrovants de Rendimento




6.5 Registro de Nova Especialidade: O Sistema permite o registro de mais de uma
categoria de atuacdo para o mesmo profissional, que deverd comprovar 0s
requisitos obrigatérios previstos em Edital. Para tanto, selecionar a opgao “Dados
Profissionais” e clicar no botdo “Novo”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados Profissionais

Profssin Data da situagdo
PERITO WEDCO I VALIDADO

Stuagio

Temn de Compromiss

6.5.1 Na proxima tela, registrar a nova categoria, a profisséo, incluir minicurriculo e
os locais onde o profissional deseja atuar. O profissional deve estar ciente de que
devera selecionar apenas comarcas onde tenha condi¢cdes de atuar, haja vista que
nao serdo deferidos pagamentos de despesas de custeio.

Sinagic: Novo
Dados Banediics Categoiar* Selecione | » (U
Termo de Compromisse.
: R ol ]
Minicurrcula (mx. 2000 I
caracteres)

&

Cansultar Locais de Aluago.

Gerar Comprovantz de Rendimentn
‘ UF: Selecione = Cidades: Cidades = Q Incluir cidades Selecionadas.

S
|

6.5.2 Selecionada a categoria, o Sistema disponibilizara os demais campos para
preenchimento, como demonstrado no item 4.2.2 e seguintes.

» IMPORTANTE!

Cada alteragédo cadastral realizada sera analisada pela COASA, por ordem
cronolégica, no prazo de até trinta dias. Os dados alterados deveréo ter
correspondéncia com a documentagdo anexada.

Mesmo que o profissional tenha alterado a senha, e-mail ou outras
informacdes que ndo precisem de documentos para comprovagao, sera
necessario anexar qualquer documento ao Sistema AJ e enviar para
validagdo e analise da COASA. Caso contrario o “status” “ALTERADO”
permanecera aparecendo no cadastro.

6.6 Alteracdo de Dados Fiscais: A alteracdo de dados fiscais é necessaria quando
o profissional alterar seu domicilio fiscal para o ISSQN. Em relacdo ao INSS essa
alteracdo deverd ser realizada para informagéo de novo vinculo empregaticio.

6.6.1 Para a realizagcéo do procedimento, acessar o menu correspondente localizado



a esguerda da tela principal do Sistema, e selecionar a opcédo desejada (Dados
INSS ou ISS).

[radaos Pesscais
Dades Profissionais
Crados Bancarios

Termo de Compromissa

Crados INSS
Dradaos 155

|

AcstarRejeitar
Consultar

|

Consultar
Gerar Comprovants de Rendirmsnto

Pendéncias no Sisiema
Abterar Senha
Sair

6.6.1 Alteracdo de Dados INSS: Para alterar os dados relativos as contribuicdes
junto ao INSS selecionar a opcdo correspondente no menu indicado acima. Na
préxima tela, clicar no campo “Fonte Pagadora”.

Lista de Dados NS5

Ano CNPJ Fonte Fonte Pagadora Data da situagio Situagio
|20 | sasssmmni-n | TeSTE | iz | VLo |

6.6.2 Feito, o Sistema trard os dados informados quando da realizacdo do
cadastramento, os documentos correspondentes e o historico do cadastro. Para

reedicdo dos dados clicar no botdo “Editar”, localizado no canto superior da tela, a
direita.

Smla:;éu WALIDADO
CNPJ fonte pagadora: 55.452.900/0001-16
Nome fante pagadara: TESTE
‘Ana periodo do INSS: 2020
Mis Valor Recebido | Reteve sobre o teto
1 RS 0.00 NAQ
2 RS0.00 NAD
3 RS 0,00 NAD
4 RS 0.00 NAQ
5 RS 0.00 NAQ
Meses: ] RS 0.00 NAD
i RS 0,00 NAD
] RS 0.00 NAQ
] RS 0.00 NAQ
10 RS 0,00 NAD
1 RS 1.000,00 NAD
12 RS 1.000,00 NAQ
= Documentos
Tipa de arguivo Situagio Agda
| 227985 Ilzdalaxﬁn de recelhimento de INSS VALIDADC -
» Histérico




6.6.3 Na proxima tela, poderao ser alterados os campos “Regime de contribuicao”,
“CNPJ fonte pagadora”, “Nome fonte pagadora” e os valores recebidos para o més
em curso. Efetuados os registros, clicar no botdo “Salvar’ localizado no canto
superior da tela, a direita.

Dados INSS  Salvar

Sttusgo:

CNPJ fonte pagadera: *

Home fonte pagadora: *

Regime de contribuigio: *

VALIDADD

Informe que esta declaragio & relativa 3 sontribuigbes para o Regime Geral da

Previdéncia Sosial
66.452.0000001-16

TESTE

-]

Ano:* 2020

Més ‘Valor Recebido
JANUARY 00

FEBRUARY

MARCH

APRIL

MAY

Meses: JUNE

JULY

GE—

AUGUST

SEFTEMEER

OCTOBER

NOVEMBER

3|a|a|alag|ala|aa|laals

DECEMEER 1.000.00

6.6.4 Feitas as atualizacbes necessarias, o Sistema informard a confirmacdo do
procedimento que devera ser enviado para validacdo. Para tanto, clicar em “Enviar
para Validar’, caso todas as informagdes necessarias tenham sido prestadas. Caso
contrario, clicar em “Enviar mais tarde”, caso seja necessario retomar o
procedimento.

Confrmagio x

05 dadas faram salvos com sucesso. Para que os efeitas financeiros considerando este NS5 ocorram, o5 dados devem ser enviados para validagdo. Deseja envid-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar || * Enviar Mais tarde

» ATENCAO!

A insercdo de novos documentos referentes as contribuicdes para o INSS
sera realizada por meio da opg¢ao “Dados Pessoais”. Além do novo
documento de inscricdo municipal é necessaria a comprovacdo de
recolhimento no campo “Dados Fiscais”.

6.6.5 Alteracdo de Dados ISS: Para alteracdo de dados de ISS selecionar a op¢ao
correspondente no menu indicado acima. Na proxima tela, clicar no campo
“Municipio”.

Lista de Dados |55

Ano Inscrigéo Municipia Data da situagio Situagio
2020 | i Belo Horzonte - MG 020 47:32 | WALIDADO ‘

6.6.6 Feito, o Sistema trard os dados informados quando da realizacdo do
cadastramento, os documentos correspondentes e o historico do cadastro. Para



reedicdo dos dados clicar no botdo “Editar”, localizado no canto superior da tela, a
direita. Na mesma tela, poderdo ser incluidos novos documentos. Para tanto, clicar
na opgao “Documentos”. Sugere-se, primeiramente, a inclusdo dos documentos
novos, caso necessario. Apés, a reedicao dos atos correspondentes.

Dado 1SS b " Editar [ # Novo [ 0 Documentos [ © Voltar
Situagia: VALIDADO
Municipio: BELC HORIZONTE - MG
Ano perindo do 1S5: 2020
Mx‘lmemdamwig.in i
November
Decamber
Meses:
" Doementn:
N* Documento Tipa de arquiva Situagdo Agio
| 27008 | Declaragao de recohimento de IS5 VALIDADO -
» Histérico

6.6.7 Para incluir novos documentos, apds selecionar a op¢ao correspondente, o
Sistema disponibilizar4 campo para escolha do documento previamente digitalizado.
Para tanto, basta clicar no botdo “Escolher Arquivo” para selecionar o documento.
Feito, clicar no botdo “Salvar”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados 155 - Documentos * Valtar

Municipio: BELOHORIZONTE - MG
Ana pariodo do 1S5 2020
Mimera da inserigio: L)

(November

December

Meses:

+ Escolher Arquive

‘ Nowo Arquiva:

N N H =
Documento Arquivo Situagaon Agdo
‘ 227068 | teste pdf ‘ VALIDADO | - |

6.6.8 Feito, certificar que os documentos inseridos conferem com 0s respectivos
originais registrando “OK” na mensagem a seguir.

£ Declaro que os documentos inseridos conferem com o original € eslou ciente que serdo assinados eletronicamente conforme art. 1%, §22, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

OK Cancelar




6.6.9 Incluidos os documentos novos, reeditar os dados correspondentes. Para
tanto, clicar na opgéao “Dados ISS”, campo “Municipio”, botao “Editar”. Na proxima
tela, poderdao ser alterados os campos “Numero da inscricdo” e os meses
disponiveis. Havendo necessidade de alteracdo do campo “Municipio”, a opcéo sera
alterar o domicilio fiscal na opcdo correspondente, selecionar “Dados Pessoais”.
Realizado o procedimento, clicar no botdo “Salvar”, localizado na canto superior da
tela, a direita.

s

Dados Fescgais Siuaghn VALIDADD
Dados Prefizsionais
Dados Bancérios Muricigo: * BELD HORIZONTE - MG

Termo de Compromisso:

£
ﬁ

Ana:* 2020

Dados INSS Nimen daiseigher® | 111111 EEEE——
Dados 155

g
i

|
{
|

ArzarRejeitar

February ™/ necember ' l
Consultar Més peioda IS5 :

(Gerar Comprovants de Rendimento

i

Pendéncias no Sistema
Alterar Senha
Sair

6.6.10 Feitas as atualizacbes necessarias, o Sistema informara a confirmacdo do
procedimento que devera ser enviado para validagédo. Para tanto, clicar em “Enviar
para Validar’, caso todas as informagdes necessarias tenham sido prestadas. Caso
contrario, clicar em “Enviar mais tarde”, caso seja necessario retomar o
procedimento.

Confirmagia x

s dades foram salves com sucesso. Para que os efeitos financeiros considerando este 155 ocorram, os dados devem ser enviades para validagio. Deseja envia-los agora para serem validados?

+ Enviar para Validar || % Enviar Mais tarde

6.6.11 A opcéo “Novo” devera ser utilizada para a apresentacdo de nova guia de
ISSQN para validacéo, no caso de informacédo de pagamentos parcelados. A opc¢ao
possibilitara a inser¢cao de novos periodos para validacéo.

» IMPORTANTE!

A retencdo do ISSQN depende da legislacdo do municipio declarado como
domicilio fiscal. Os municipios geralmente estabelecem tratamento
diferenciado para os profissionais autbnomos. A apresentacdo da guia de
ISSQN-autbnomo isenta a retencdo, reforcando que cada municipio
estabelece seus procedimentos proprios.



SISTEMA ELETRONICO AUXILIARES DA JUSTICA

SISTEMA AJ

Nomeacao e Pagamento dos Profissionais



1. NOMEACAO DO PROFISSIONAL

1.1 Serdo nomeados apenas o0s profissionais ou 0rgdos técnicos/cientificos
cadastrados e com o status “Ativo” no Sistema AJ.

1.2 Ha duas formas de escolha:

e por meio de sorteio entre os profissionais cadastrados na comarca;
e por escolha direta, quando o juiz de direito indica o profissional dentre
aqueles disponiveis na comarca.

1.3 Realizada a nomeacgdo, o perito sera comunicado por e-mail. Com a
comunicacao, o profissional devera acessar o Sistema AJ para tomar conhecimento
dos dados da nomeacéao realizada e para apresentar 0 aceite ou a recusa, no prazo
estabelecido pelo juiz de direito.

» IMPORTANTE!

Tratando-se de processo fisico, o profissional podera comparecer a unidade
judiciaria nomeante para analisar o processo antes de aceitar ou recusar a
nomeacao no Sistema AJ.

1.4 Para aceitar ou rejeitar a nomeacao, o profissional devera selecionar, no menu a
esquerda, a opg¢ao “Nomeacgdes” e clicar em “Aceitar/Rejeitar”. No mesmo menu, é
possivel consultar as nomeacdes ja recebidas. Para tanto, selecionar a opc¢éao
“Consultar”.

Dados Cadastrais
Ciados Pessoais
Cradeos Profissionais

Diados Banedrios
Termo de Compromissao

Cados INSS
Cradeos 155

ArstarRejeitar
Consultar

Consultar
Gerar Comgrovants de Rendimanio

Pendencias na Sistema
Alterar Senha

Sair




1.4.1 Na proxima tela, poderéo ser utilizados os filtros de pesquisa ou selecionar a a
nomeacao clicando no namero informado.

Consulta de Nomeagoes
er——a
Dados Pessoas Filtros de Pesquisa
Dades Profissionais
Dades Sangirics Siuagho AGUARDANDOACETE |
Termo de Compromissy .
Unidade Judicidria SELECIONE .
‘
Daies NS5 Periode :
Dadas 155 Nimero da Nomeago;
AociarRepits Niimero do Processo:
Lot P Consulr
Consuhiar
Gerar Comprovarte ce Rencimento Nlmero nameagig Nimero processa & Unidade & Data nomeagio & Dias para aceite Valar henerzrio 5 Situagio &
m ‘ Az ormissepianie | S OE SUFORTE AD PLANEIAMENTOE A GESTAD DAFRIERA ) 5 220 AGUARDANDC ACETTE
Pendéncias no Sisiema
Alterar Senha
Sair

1.4.2 A seguir, serdo apresentados o0s detalhes da nomeacdo e algumas
informacdes sobre o processo judicial. Para aceitar ou recusar o encargo, clicar em
um dos botdes correspondentes localizados no canto superior da tela, a direita.

Consulta de Nomeagdes - Detalhe da Nomeagio 7 Rasitar | % Rejeitar |  Voltar
E— o [ o]
Dados Fessoas
Dados Profissonsis Nimera: 0200200035020
Dados Banadrios

Siuagia INDICACAQ FELO JUZ
Termo d Compromissa -
Dadas NS5 Prazo em dias para aceite: 5
Dados 1S5
Valor estimado de honoranics: RS 2.207.80
AcetanRejeitar Unidade: SECRETARIA DE SUPORTE AO PLANEJAMENTO E A GESTAD DA PRIM
Consular

Emal SEPLANGTIMG. IS BR
[r——
Consular Tekfone 332878280
Gerar Comprovants ce Rendimento
Pendéncas no Sitema Profssie NEDICO
Alterar Senha
. Especalifade: CARDIOLOGISTA

Lista de Processos.
Nimeradoprocessa ¢ Juizrequisitante & Emalldo juiz Nome do réu ¢ Advogado do rdu & Autorprincipal ¢ | Assistidos
| OTI0IRG01Z0148130702 ‘ TESTE seplan@ijmg jus.br ‘ BANCO ITAU SIA ‘ e M LNERA | MARIA IONE SARAVA, ‘ BANCO ITAU SiA, MARIA IONE SARAIVA ‘

1.4.3 Registrado o aceite, o Sistema confirmara a nomeacao e o profissional devera
procurar a unidade judiciaria nomeante para conhecer do processo e iniciar o
trabalho, respeitados os prazos determinados pelo juiz competente.

» ATENCAO!

O status da nomeacdo “Prazo de Aceite Expirado”, ocorre quando do
cancelamento automético do encargo em face da demora do profissional em
registrar o aceite. Nesses casos, 0 juiz de direito tera a faculdade de fazer
outra nomeacédo para o mesmo profissional ou escolher outro dentre aqueles
regularmente cadastrados.

1.4.4 Caso o profissional justificadamente ndo possa atuar, apos selecionar a opgéo
“‘Rejeitar”, na tela anterior, devera registrar o motivo da escusa, na tela a seguir.



Apos, clicar no botdo “Confirma Rejeicao”, localizado no canto superior da tela, a
direita.

20200200035021
INDICACAD FELD JUIZ
oar2/2020

5

68

23
'SECRETARIA DE SUPORTE AQ PLANEJAMENTO E A GESTAO DA PRIMEIRA INSTANCIA
PERITO

e
it
o
v i
n
tegoria:
s MEDICO
Espedialidade: CARDIOLOGISTA
Justifcativa {méx 2000 caracteres): *

4

» ATENCAO!

Ao acessar o Sistema, o juiz de direito visualizar4 o aceite ou a recusa do
profissional.

N&o serdo admitidas recusas sem a devida fundamentagédo. Exemplos: motivo

de foro intimo, forgca maior, motivos alheios a vontade do profissional, excesso
de trabalho, e assemelhados.

Quando o profissional ndo puder atuar momentaneamente, devera inativar

seu cadastro para que saia da lista de profissionais disponiveis, sob pena de
representacao.

2. ACESSO AO PJE

2.1 Para ter acesso aos processos judiciais eletrénicos, o profissional devera realizar
seu cadastramento no Sistema “Processo Judicial eletrénico - PJe”, exclusivamente,
mediante abertura de chamado no “Portal de Servicos de Informatica” do TIMG, no

endereco eletrdnico http://informatica.timg.jus.br/ess.do, e realizar um cadastro como
“Usuario Externo”.

TIMG

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais

ntia. A senna € 2
SISHOR,

mesma utilizada na

Usudrio externa: Conactar com CRFIName ce Usudrial &
Senha tadastrada na link abaixa para Suparte 2os sistemas
Ple, Projudi e SEEU

Usudrio do castinada EXCLI
20 sisteme JPe de Segunda Insténcia: Cligue anui pera iniciar
getandimenta do chat



http://informatica.tjmg.jus.br/ess.do

Portal TIMG | RedeTJMG

> Cadastro de usu4rios externos
TIMG AUMENTAR FONTE: A AA CONTRASTE: ()

Inicio | Cadastrar Novo Usudrio  Atualizar Cadastro Atualizar e-mail Alterar Senha Recuperar Senha

\

Softwares recomendados para melhor
visualizagdo deste sistema de cadastro

@ Google Chrome Mozilla

Firefox

mE_ Adobe Flash
s Adobe Reader f Player

By Microsoft Windows XP, 4,
| J Vistaou7 ja Java

2.2 Em caso de duvidas, o usuario podera entrar em contato com a Central de
Atendimento do “Portal de Servigos de Informatica” do TJMG, nos dias uteis, das 8h
as 18h, pelos telefones:

e Belo Horizonte e regido metropolitana: 4020-7560;
e Demais localidades: 0800 276 7060.

2.3 Para sanar duvidas quanto ao andamento de processo judicial eletrénico, o
profissional podera entrar em contato com a Coordenacdo de Apoio e
Acompanhamento do Sistema Processo Judicial Eletronico da Primeira Instancia —
COAPE, pelo e-mail: coape@tjmg.jus.br.

®» IMPORTANTE!

Para ter acesso ao PJe o profissional devera esta com o cadastro ativo no
Sistema AJ.

3. PAGAMENTO PELOS SERVICOS PRESTADOS

3.1 Os valores praticados pelo TIMG para a remuneracao de pericias, traducdes e
interpretaces decorrentes de processos amparados pela gratuidade de justica sao
definidos pela Presidéncia, por meio da Portaria n°® 4.676/PR/2020.

3.2 Nao havera pagamentos de despesas de custeio. Portanto, recomenda-se que a
indicagdo das comarcas pelo profissional no Sistema AJ, seja realizada
considerando a viabilidade econdmica para a realizagéo do trabalho.

3.3 Apos a entrega do trabalho e a prestacdo de eventuais esclarecimentos, se
houver, o juiz de direito fara a solicitacdo de pagamento da pericia pelo Sistema AJ.

3.4 Caso todos os dados obrigatorios tenham sido informados, a solicitacdo sera
validada pela COASA e incluida em Processo de Pagamento elaborado no primeiro


mailto:coape@tjmg.jus.br

dia util do més subsequente. O efetivo pagamento sera creditado na conta indicada
pelo profissional, até o décimo quinto dia util daquele més.

3.5 Caso o juiz de direito ndo tenha solicitado o pagamento das nomeacgdes no
Sistema AJ, o profissional devera entrar em contato com a unidade judiciaria
nomeante e solicitar o pagamento dos honorarios.

3.6 Os pagamentos programados e realizados poderdo ser consultados por meio do
Sistema AJ. Para tanto, acessar no menu “Pagamentos”, a opgao “Consultar”.

Dados Pesscais

[Dades Profissionais
Dradas Bancdrios
Termo de Compromisss

Dades IMES
Oades |55

ArzitanRejeitar
Consultar

Gerar Comgrovants de Rendimanto

Pendéncias no Sistema
Alterar Senha
Sair

3.6.1 Na proxima tela, a consulta podera ser realizada por meio dos filtros disponiveis,
bastando, apenas, o seu preenchimento. No campo “Situagao”, poderdo ser
selecionadas as seguintes opcdes:

e Aguardando Pagamento: solicitaces de pagamento emitidas e validadas e ja
encaminhadas para a area financeira

e Pago: solicitagOes efetivamente pagas ao profissional

e Todas: todos os pagamentos programados e efetivados

O profissional podera, por meio dos botdes localizados no canto superior da tela, a
direita, emitir o relatério de pagamento em diferentes formatos, caso necessario.

Consulla de Pagamentos Pexcel | Crpor | Resv | Bame
o= EEDENEN
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Dados Profissionais
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| Nl s encantado

Valor Bruto ¢

AGUARDANDO PAGAMENTO | =

Q Consultar
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(T

Fonte pagadora + Situagio ©




3.6.2 O profissional também podera emitir o comprovante de rendimento. Para tanto,
no menu informado acima, selecionar a opg¢ao “Gerar Comprovante de Rendimento”.
Apos, selecionar o ano calendario e clicar no botao “Gerar comprovante”, localizado no
canto superior da tela, a direita.

Comprovante de Rendimentos - Seleci |
e T

Dados Pessoais

Dades Profissionais
Dados Banearios Ao calendario : -SELEC\ONE v
Termo de Compromissa

SELECIONE
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e
AcziiarRejeitar 019
Consubiar
Consubiar
Gerar Comprovantz de Rendimento
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SISTEMA ELETRONICO AUXILIARES DA JUSTICA

SISTEMA AJ

Inativacao do Cadastro Profissional



1. INATIVACAO DO CADASTRO PROFISSIONAL

1.1 Em caso de necessidade imperiosa, excesso de trabalho ou outros motivos que
impecam o profissional de atuar como auxiliar da justica no Estado de Minas Gerais
sera possivel a inativacdo temporaria do cadastro. Para tanto, acessar o Sistema e,
no menu localizado a esquerda, selecionar a opcao “Dados Pessoais” e clicar no
botao “Inativar”, localizado no canto superior da tela a direita.

Dados Pessoais @ Inativar

Dados Cadaslris

Dades Peseoais .

Dados Profissionals Situagac: VALIDADO

Dados Bancarins CFF: 367.177.756-70
Termo de Compromissa

Neome: JOAD PAULO CPTEC

Dados NG5 Mome Social:

Dados 155 Data de Nastimento: 13/0611878
Nome d e TESTE TES
BosltarRejetar Mimera NIS {ldentificagio Social): | 72831377650
Consultar umera IS (Jdentificagio Social)
_PI Miumero Inserigio Municipal: 1111111111111
Cansuttar CEP: 30140060

Gerar Comprovante de Rendimento Enderego (ogradourcy D08 TMEIRAS
_ "

Pendéncias ne Sietema

Alterar Senha Complemento: 111

i

= Bai: BOAVIAGEM

1.2 Apos a execucao dessas acdes sera exibida uma mensagem de confirmacéo do
procedimento e o cadastro se tornara inativo, o que impossibilitara o profissional de
receber novas nomeagoes.

1.3 A qualquer momento o profissional podera reativar o seu cadastro. Para tanto,
acessar o Sistema e, no menu “Dados Cadastrais”, selecionar a opg¢ao “Dados
Pessoais” e clicar no botao “Reativar”, localizado no canto superior da tela, a direita.

Dados Pessoais 4 Reativar
Dadas Cadastrmis m
Dades Pessoais .
Dados Profiesionais Situgn: INATIVO
Dados Bancarios CPF: 367.177.786-70
Termo de Compromissa
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Gerar Comgrovants de Rendimento Enderego flogradaurcl: 205 TIMBIRAS
ey e [ m
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s
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SISTEMA ELETRONICO AUXILIARES DA JUSTICA

SISTEMA AJ

Duvidas Recorrentes



1. DOCUMENTACAO

1.1 Dados Pessoais:

Caso o profissional tenha seu nome alterado, devera atualizar o Sistema AJ,
apresentando a certiddo que comprove a respectiva alteragao.

e Documento de identidade oficial com foto:
- frente e verso;
- emissao ha, no maximo, dez anos

e Comprovante de endereco:
- em nome do profissional;
- emitido ha, no maximo, trés meses;
- serdo aceitos para comprovacao: contas de telefone, gas, agua, energia
elétrica, boleto bancéario, fatura de cartdo de crédito, correspondéncias com
data de postagem, etc

e Comprovante da existéncia de conta corrente individual, para crédito
dos honorérios, na hip6tese de prestacdo de servicos em processos
cuja parte esteja amparada pelos beneficios da gratuidade da justica:

- para comprovar a existéncia de conta corrente individual devera ser
apresentado documento que contenha o nome completo do profissional/érgéo
técnico/cientifico cadastrado (pessoa fisica ou pessoa juridica, conforme o
caso), o0 nome do banco, o tipo de conta (corrente individual), 0 nUmero da
agéncia e da conta corrente (exemplos: folha de cheque, extrato bancario,
contrato bancario, assinado e carimbado pelo gerente da agéncia bancaria);

- ndo serd permitida a apresentacdo de comprovante que indique conta
poupanga, conta corrente conjunta, conta salario/conta pagamento, conta
facil, nem tampouco conta em nome de terceiros.

e Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa, emitida pelo Conselho Nacional de
Justica — CNJ:

- A Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade devera
ser emitida pelo CNJ, no  seguinte  endereco  eletronico:
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php.

e Comprovante de regularidade da qualificacdo cadastral do profissional
no eSocial:
- O Comprovante de Regularidade da Qualificacdo Cadastral do Profissional
no eSocial sera emitido por acesso ao endereco eletrdnico:
http://consultacadastral.inss.gov.br/esocial/pages/index.xhtml.

e O nome do profissional devera ser digitado sem a utilizacdo de acentos.

e O numero do PIS/PASEP OU NIT constante do comprovante do eSocial devera
coincidir com o numero do PIS/PASEP ou NIT constante do documento anexado
no campo préprio do Sistema AJ.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://consultacadastral.inss.gov.br/esocial/pages/index.xhtml

e Serdo aceitos como comprovante do PIS/PASEP OU NIT os seguintes
documentos: Cartdo do cidaddo emitido pela CAIXA, extrato do FGTS e
informacao extraida do portal do INSS ou da CAIXA.

e O documento devera ser salvo em formato PDF, para que possa ser realizada a
devida insergcéo no Sistema AJ.

e Comprovante de inscricdo municipal no Cadastro de Contribuintes de
Tributos Mobiliarios do local do estabelecimento ou do domicilio do
prestador de servico:

- documento que comprova a inscricdo do profissional como Auténomo no
Municipio declarado como domicilio fiscal, para fins de recolhimento do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN;

- devera ser obtido junto a prefeitura municipal do domicilio fiscal do profissional,
apos sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes de Tributos Mobiliarios.

e Em caso de cadastro de pessoa fisica ndo serdo aceitos comprovantes em
nome de pessoa juridica, ou vice-versa.

¢ Nao serdo aceitos comprovantes de inscricdo digitalizados, com o numero da
inscricao redigido a caneta.

e O comprovante de Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU nédo sera aceito
para fins de comprovacao da inscricdo municipal.

1.2 Dados Profissionais:

e Se a profissao/especialidade que o profissional incluir no cadastro possuir
conselho/érgéo de classe constituido, sera necessario apresentar o registro
correspondente, com a comprovacgao de sua situacao regular/ativa.

e As especialidades incluidas no formulario de cadastramento pelo profissional
devem estar registradas no conselho/érgdo de classe respectivo, quando
existente.

e Os tradutores, intérpretes e leiloeiros deverdo estar devidamente registrados
e com situacao regular na Junta Comercial.

e O intérprete e o tradutor de libras, além dos documentos exigidos no Edital de
Credenciamento n°® 1/2018, também devem apresentar a Certificacdo de
Proficiéncia em Traducao e Interpretacdo da Libras/Lingua Portuguesa a ser
emitido pelo Instituto Nacional de Educacéo de Surdos - INES ou pelo Centro
de Capacitacdo de Profissionais da Educacdo e de Atendimento as Pessoas
com Surdez, nos termos do previsto no Decreto n°® 5.626/2005 e na Portaria
do MEC n° 20/2010.

e Carteira do Conselho/Orgéo de Classe respectivo (frente e verso), em



caso de filiacdo obrigatéria para o exercicio da profissdo que exija curso
superior, ou declaracdo do profissional de que nado possui
Conselho/Orgéo de Classe constituido:

- frente e verso da carteira do conselho/6rgéo de classe.

Se o profissional ndo tiver conselho/6rgdo de classe constituido podera
apresentar:

- declaragdo constando a auséncia do Orgdo/Conselho de Classe, €;

- declaracéo contendo a informacédo que o profissional ndo sofreu penalidade
disciplinar naquela profissao.

A declaracdo apresentada pelo profissional devera ser redigida de proprio
punho e digitalizada.

Comprovante de inscricdao e manutengéo de regularidade no Cadastro
Geral de Fornecedores — CAGEF (CADASTRO DE ORGAOS TECNICOS
OU CIENTIFICOS):

- O comprovante devera ser emitido no Portal de Compras do Estado de
Minas Gerais - SEPLAG ou no link: www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web;

- O documento que devera ser apresentado é o “Certificado de registro
cadastral do fornecedor — CRC”.

Comprovante de que o responsavel técnico faz parte do quadro
permanente do Orgdo (CADASTRO DE ORGAOS TECNICOS OU
CIENTIFICOS):

- O comprovante devera ser expedido pelo érgao/conselho de classe que a
empresa e o responsavel técnico estiverem registrados;

- O documento devera conter os dados da pessoa juridica e do responsavel
técnico.

Certiddao expedida pelo Conselho Regional de Corretores de Imoéveis,
gue comprove o exercicio da profissdo héa pelo menos 3 (trés) anos e a
adimpléncia do profissional perante o aludido Orgdo (CADASTRO DE
CORRETOREYS):

- Para se cadastrar na categoria de “CORRETOR”, o profissional devera
comprovar o exercicio da profissdo ha pelo menos 3 (trés) anos e a
adimpléncia perante o aludido Orgéo (Edital de Credenciamento n°® 3/2020);

- Caso o profissional ndo possa cumprir essa exigéncia, podera realizar o seu
cadastro no Sistema AJ na categoria “PERITO” e anexar todos os
documentos exigidos no Edital de Credenciamento n° 1/2018.

IMPORTANTE!

Por motivos de seguranca e por determinacdo da alta direcéo, os dados dos
profissionais cadastrados no Sistema AJ ndo podem ser transferidos
externamente.


http://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web

CONTATO

Em caso de duvidas, a COASA poderd ser acionada pelo e-mail:
informacoes.aj@tjmag.jus.br.
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