Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

OFICIO-CIRCULAR N° 2/GECOR/2016

Assunto: Procedimento Administrativo Judicial n°® 2015/75146. Oficio-Circular n°
166/GECOR/2015. Padronizagdo de lotagdo/cadastramento de magistrado no
Processo Judicial eletrénico — PJe.

Belo Horizonte, 11 de janeiro de 2016.
Senhor Juiz de Direito,

A Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais — CGJ, para atender as
regras de substituicdo dos juizes de direito, previstas nos art. 66 e 69 da Lei
Complementar estadual n° 59, de 18 de janeiro de 2001, que contém a organizagao
e a divisdo judiciarias do Estado de Minas Gerais, e em referéncia ao Procedimento
Administrativo Judicial n® 2015/75146 que traz parecer da Assessoria Juridica desta
Casa, por mim aprovado, padronizando os procedimentos acerca do cadastramento
de magistrados no PJe, comunica a Vossa Exceléncia que nas Varas em que houve
a implantacéo do Sistema Processo Judicial eletrénico — PJe adotou-se a seguinte
configuragao padrio:

1) Cada magistrado sera lotado previamente de acordo com o seu cargo e tera
acesso a duas secretarias de juizo: aquela em que atua como titular e aquela em
que atua, eventualmente, como substituto legal.

Essa configuragéo permite que, a qualquer momento, o juiz de direito possa exercer
a substituicao legal de outro magistrado, sem a necessidade de recorrer a equipe de
suporte da CGJ para efetivar a alteragéo no Sistema.

Ressalte-se que o substituto legal é aquele que atua em todas as situagdes nio
abrangidas pelo “trio de férias” ou por atuagao do juiz de direito auxiliar,

2) Em caso de férias, observar-se-a o periodo de afastamento e a escala elaborada,
considerando que a substituigdo ocorrera mutuamente, conforme a Resolugao do
Orgao Especial do Tribunal de Justica n° 537, de 24 de maio de 2007, que dispde
sobre as ferias dos Desembargadores e dos Juizes do Poder Judiciario de Minas
Gerais (“trio de Férias”).

Nessas situagdes, os magistrados serdo cadastrados previamente no Sistema PJe,
com base na escala mensal de férias enviada pela Coordenagdo de Registro e de
Concesstes aos magistrados - COMAG, para atuar apenas no periodo em que o juiz
titular estiver em gozo de suas férias, sendo suprimido o acesso do substituto
quando do retorno do titular.

Ao Excelentissimo Senhor
Juiz de Direito do Estado de Minas Gerais, usuario do Sistema Processo Judicial
eletrénico — PJe
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Caso seja modificado ou suspenso o periodo de férias agendadas pelo magistrado,
este devera, em tempo habil, entrar em contato com a Corregedoria-Geral de Justica
por meio de registro de “chamado” no Portal de Servigos de Informatica do Tribunal
de Justi¢a, indicando os substitutos que irao compor o “trio de férias”, bem como o
novo periodo, para que seja providenciada a retificagao da configuracao do Sistema.

3) Em relacao aos juizes auxiliares, quando designados para atuar temporariamente,
também devera ser registrada a abertura de “chamado”, solicitando o cadastro e
informando o 6rgao julgador e o periodo de atuacao respectivo (data inicial e final).

4) Caso algum magistrado precise atuar nas varas nas quais nao e titular, nem
substituto legal, havendo publicagao no Diario Oficial que estabelega cooperacao
mutua, em carater excepcional, entre magistrados, no registro de abertura do
“‘chamado” devera ser informando o érgao julgador e o periodo de atuagdo, com
especificacdo do referido ato normativo (copia ou niumero/ano do ato).

A Equipe de Implantagao do Sistema Processo Judicial eletrénico — PJe encontra-se
a disposigao para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

(

Desembargador L\NTC)Nt SERVULO DOS SANTOS
Corregedor-\Gera[ de Justica Minas Gerais
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