ANEXO | DO AVISO N°55/CGJ/2019
PROCEDIMENTOS PARA ANEXACAO PROVISORIA DE SERVENTIAS
I - Orientacg6es a Direcdo do Foro:

1. criar um processo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, do tipo
"COMARCAS - ANEXACAO PROVISORIA DE SERVENTIA EXTRAJUDICIAL",
para cada serventia a ser anexada, colacionando:

1.1. Portaria de Anexacdo Provisoria (sugestdo de modelo prevista no Anexo Il do
Aviso n° 55/CGJ/2019);

1.2. Termo de Compromisso/Exercicio do Novo Interino (sugestdo de modelo prevista
no Anexo Il do Aviso n® 55/CGJ/2019);

1.3. Termo de Dispensa do Antigo Interino (sugestédo de modelo prevista no Anexo IV
do Aviso n° 55/CGJ/2019);

1.4. Termo de Recebimento dos Livros de Notas e dos Cartbes de Autografos, caso haja
divisdo do acervo (sugestdo de modelo prevista no Anexo V do Aviso n°® 55/CGJ/2019);

2. encaminhar o processo a Coordenacédo de Registros Funcionais e de Sistemas dos
Servicos Notarias e de Registros - COREF;

3. verificar no Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizagdo dos Servicos Notariais e de
Registro - SISNOR o recolhimento da Taxa de Fiscalizacao Judiciaria - TFJ e, havendo
débito, exigir do responsavel anterior a devida regularizacéo, nos termos do art. 44 do
Provimento n° 355, de 18 de abril de 2018, o qual ""institui o0 Cddigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ, que regulamenta os
procedimentos e complementa os atos legislativos e normativos referentes aos servigos
judiciérios da Primeira Insténcia do Estado de Minas Gerais";

4. em relacdo ao acervo da serventia anexada provisoriamente:

4.1. ndo havera divisao de acervo, se anexada a um Oficio de Registro Civil das Pessoas
Naturais com atribuigéo notarial;

4.2. havera divisdo do acervo, se anexada a Serventia de Registro Civil das Pessoas
Naturais situada em Municipio sede de Comarca;

4.2.1. os livros notariais e os cartdes de autdgrafos serdo, preferencialmente,
transferidos ao 1° Tabelionato de Notas do Municipio sede da Comarca;

4.2.2. os demais componentes do acervo serdo transferidos para o Oficio de Registro
Civil das Pessoas Naturais localizado no Municipio sede da Comarca.



Il - OrientacBes ao novo responsavel pela(s) Serventia(s) anexada(s):

1. realizar inventario, conforme disposto no art. 31 do Provimento n° 260, de 18 de
outubro de 2013, que "“codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica do
Estado de Minas Gerais relativos aos servigos notariais e de registro";

1.1. em caso de divisdo de acervo, serdo apresentados dois inventarios:

1.1.1. um referente aos livros notariais e cartdes de autdgrafos;

1.1.2. um referente aos demais componentes do acervo;

2. 0s selos de fiscalizacdo da serventia anexada serdo recebidos pelo novo responsavel e
mantidos em arquivo, sendo vedada a sua utilizagéo;

3. é proibida a préatica de novos atos notariais e de registro nos livros da serventia
anexada;

3.1. Excepcionalmente:

3.1.1. serdo concluidos os atos ja iniciados pelo responsavel anterior, desde que
autorizado pela Direcdo do Foro (exemplo: processo de habilitacdo de casamento - com
assento a ser realizado no livro da serventia anexada, utilizando o Selo de Fiscalizagéo
da serventia anexadora);

3.1.2. as anotag0es e as averbagOes serdo realizadas no livro da serventia anexada com a
utilizacdo do Selo de Fiscalizacdo da serventia anexadora;

3.2. no detalhamento da matricula, para a emissao de certiddes relativas a(s) serventia(s)
anexada(s) sera utilizado o Cédigo Nacional de Serventia - CNS da serventia
responsavel pelo acervo incorporado e, no campo "Codigo de Acervo”, sera indicado o
cddigo relativo ao acervo incorporado;

3.2.1. na certiddo, no campo "observagdo", serd consignada a identificacdo completa e
CNS da serventia anexada, sem custo para 0 usuario;

3.3. ss livros da(s) serventia(s) anexada(s) serdo encerrados quando houver a
acumulacao definitiva;

3.4. os cartdes de autografos poderao ser utilizados para reconhecimento de firma;
3.4.1. os cartdes de autdgrafos poderdo ser atualizados, sem custo para 0 usuario;

4. é dispensada a abertura de novo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ para a
serventia anexada;

5. transmitir, mensalmente, a Declaracdo de Apuracéo e Informacao da Taxa de
Fiscalizacdo Judiciaria - DAP - DAP/TFJ da serventia anexadora e uma DAP para cada
serventia anexada;



5.1. Em caso de divisé@o de acervo, somente a Serventia de Registro Civil das Pessoas
Naturais situada em Municipio sede de Comarca transmitira a DAP relativa a Serventia
anexada;

6. A serventia anexadora devera acessar todos os sistemas informatizados relativos a
serventia anexada;

7. A serventia anexadora remetera as informacdes do "Modulo Receitas-Despesas”, nos
termos do art. 34 e dos seguintes do Provimento n° 260, de 2013, para cada serventia
anexada, ainda que ndo existam receitas e/ou despesas.



