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INTRODUGCAO

Jus Postulandi é uma expressdo em latim que significa “direito de pedir em
juizo®. Esse direito permite que uma pessoa ingresse com agdes ou se
defenda em processos sem precisar de advogado, nos casos previstos em
lei.

No sistema eproc, o perfil Jus Postuloandi permite que cidad&os postulem ou
se defendam no Juizado Especial Civel e no Juizado da Fazenda Publica em
causas de até 20 saldrios-minimos, sem a necessidade de advogado,
conforme o §4° do art. 151 do Provimento n® 355/2018.

De acordo com a Recomendagdo n°® 5 da CGJ, em consondncia com o art. 2°
da Lei 5.478/68 e o julgomento da ADPF n° 591 pelo STF, agdes de alimentos
também podem ser qjuizadas sem a atuagdo de advogado ou defensor
publico.

O objetivo deste manual é explicar de forma pratica como usar o perfil Jus
Postulandi no eproc, mostrando como ingressar com ag¢gdes, acompanhar
processos e receber intimagdes eletronicas de maneira simples e eficiente.

COMO REALIZAR O CADASTRO

Os cidaddos que possuem certificado digital poderdo se cadastrar no site

do sistema eproc do Tribunal de Justica de Minas Gerais, conforme
procedimentos a sequir:

1. Acessar o site do eproc do TIJMG através do link:
httos://eproclg.tjimq.jus.br/eproc/

2. No “Menu” loteral & esquerdaq, clicar em “Cadastre-se aqui® e, em
seguidq, selecionar a opg¢do “Cadastrar Jus Postulandi®,


https://eproc1g.tjmg.jus.br/eproc/

Consulta Guia de Custas

Audiéncias

Usuério
Consulta Piblica de Processos

Senha

(0]
Ents
de Julgamento

Outras opgBes d

i @
Certificado Digital
Autenticagio em dois fatores
Problemas no fogin? Cligue aqui Versd0 9.15.10

(Pagina Inicial do eproc - “Cadastrar Jus Postulandi’)

3. Na tela “Cadastro de Jus Postulandi®, clicar na opgdo “Cadastro com
certificado digital®,

== Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais

P M Alt + .
Cadastro de Jus Postulandi

Entrar no Sistema

Acessibilidade 0 cadastramento com certificado digital dispensa a validag&o pessoal, ndo requerendo comparecimento ao(a) Justiga Estadual.

Cadastro com certificado digital [EFESTIGEIRG
Consulta Autenticidade

Consulta Guia de Custas '

Audiéncias

Cadastre-se AQUI!

Consulta Publica de Processos

Consulta de Documento por Chave

Fale Conosco

Forum de Conciliacdo
Legislagdo

Sessdes de Julgamento

Tutoriais

(Pagina Inicial do eproc - Opgdo “Cadastro com certificado digital’)

4. O sistema abrird uma nova telo para o cadastro das informagdes

pessoais do usudrio, como nome, sexo, estado civil, enderego, entre
outras.

5. Na parte inferior da tela, deverd ser preenchido o campo “Receber
intimagGo de forma eletrénica”, escolhendo entre as opgdes “Sim" ou
“N&o", conforme a preferéncia do usudrio. Caso selecionada a opgdo
“Sim", as intimagbes serdo enviadas de forma eletrénico; se

selecionada a opg¢do “NGo*, o usudrio serd intimado pelos meios
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fisicos.

3 (. Sim MNao

b® da Lei n® 11.419/2006

(Tela “Cadastro de Jus Postulandi” - Campo ‘Receber intimagéo de forma eletrénica’)

Observagdo: Caso o usudrio opte por receber intimagdes de forma
eletrénico, a indicagdo de e-mail ndo dispensa a obrigatoriedade de
consultar e gerenciar as comunicagdes eletrénicas diretamente no sistema
eproc.

6. Apds clicar em “Salvar”, o sistema exibird uma mensagem informando
que o cadastro foi efetuado com sucesso.

COMO ACESSAR O SISTEMA

1. Apds concluir o autocadastro, o usudrio Jus Postulandi receberd, por
e-mail, o login e a senha de acesso ao sistema eproc

2. Acessar o eproc do TUMG através do link: https://eproclg.timqg.jus.br/

3. Antes de realizar o primeiro acesso, é essencial que o usudrio ative a
autenticagdo em dois fatores (2FA), que oferece uma camada adicional
de seguranga ao combinar algo que o usudrio sabe (sua senha) com
algo que possui (seu smartphone). Para a instalaogdo, consultar o
“Tutorial de Autenticagdo em 2FA", disponivel do Portal do TUMG,

caminho: Processos Eletronicos —» eproc - Manuais e Tutoriais.


https://eproc1g.tjmg.jus.br/

= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Acessibilidade

\ .
Consulta Publica de Processos
Consulta de Documento por Chave

Usudrio

6rum de Conciliagéo
Legislagdo R

Sessées de Julgamento Senha

Tutorisis [N L L L LT LT ®

Entrar

Qutras opgdes de acesso @ ‘

Certificado Digital Autenticacéo em dois fatores

Esqueci minha senna

» Autenticago em dois fatores

Verséo 9.15.10- 25710

(Pagina Inicial do eproc - Autenticagdo em dois fatores)

4. Apds a conclusdo do cadastro e configuragdo da autenticagdo de 2
fatores (2FA), o acesso ao sistema poderd ser realizado por meio de
usudrio e senha ou mediante certificado digital.

5. Para acessar por meio de usudrio e senhaq, inserir o usudrio e a senha
nos campos correspondentes. Apds, clicar em “Entrar”.

6. Para acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo
“Certificado Digital" e, apds a validagdo do certificado pelo sistema,
inserir a senha do token.

7. Por ser uma aplicagdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer
dispositivo com conexdo a internet.
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— Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Usudrio

Senha

©®
=
Outras opgdes de acesso @

» Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagio em dois fatores

Versdo 9.12.1-2.22.3

(Pégina Inicial do eproc - Login por Usudrio e Senha ou Certificado Digital)

PAINEL JUS POSTULANDI

Para acessar o Painel Jus Postulandi:
1. Clicar no icone “Pagina inicial do sistema” (3.

2. A secdo “Citagdes/Intimagdes” do Painel Jus Postulandi permite
consultar todas as intimagdes enviadas pelas Unidades Judicidrios
Nos processos em que o usuario foi intimado.



® w jusr | & 0|

Atendimento e Tutorias

r = Citagoy

Paradas do Sistema
Tipo Quantidade de processos

PeticEo Inicial

Processos pendentes de citagiointimagso - Urgentes
Relatérios Processos pendentes de citagdo/intimacio

) Processos com prazo em aberto
Tabelas Basicas

[SRIFAICr=Y

Decursos de praze nos tftimos 30 dias

Tutorial

- Féruns de Cs

Usudrios
Status Quantidade

Guia de desenvoivimento Criados / Aguardam abertura

Abertos / Em negociacio

SN}

Aguardam manifestacio

Ultimo acesso em 01/09/25 1056

(Painel do Jus Postuland)

3. Na coluna “Quantidade de processos’, é possivel verificar quantos
processos aguardam resposta, abertura de prazo ou decurso. Para
visualizar a lista, basta clicar sobre o nimero exibido.

4. Os localizadores que o usudrio(a) da unidade precisa se atentar sdo:
a) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

O localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes"
exibird os processos cujos atos de comunicagdo foram marcados como
urgentes pela Unidade Judicidria e que ainda ndo tiveram o prazo aberto,
seja pelo destinatdrio ou pelo sistema.

Assim que o prazo for aberto, o processo serd automaticamente movido
para o localizador “Processos com prazo em aberto”.

b) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

No localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo”, serdo listados
0S pProcessos que possuem atos de comunicagdo cujo prazo ainda ndo foi
aberto, seja pelo(a) destinatdrio(a) ou automaticamente pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, serd exibida a tela “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”, com uma lista dos processos que
aguardam a abertura de prazo. Nessa tela, é possivel aplicar filtros por rito
do processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimagdo.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de
um processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo". Para abrir o prazo de
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processos em lote, selecionar as caixas de selegcdo correspondentes e clicar
no botdo “Abrir Prazo”,

Atendimento e Tutorias

Paradas do Sistema

Peticho Inicial
Relatérios
Tabelas Basicas
Tutorial

Usudrios

Guia de desenvolvimento

= % w -JUSF &

Processos pendentes de citagao/intimagéo

Nos processos com intimag&o via DJEN, NAQ & possivel ABRIR antecipadamente os prazos.

No entanto segue sendo possivel peticionar a qualquer tempo, mesmo antes da respectiva publicag&o e abertura da contagem conforme a norma do DJEN (Resolugéio CNJ 455/2022)

- 0prazo se refere & parte do processo marcada em vermelho nas informagdes de autor & réu
- Ao clicar no nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo
- A exibigdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ulirapasse esse nimero.

Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial
Todos v Todos

Evento de Intimagéo

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

s Processo Classe Assunto s
13.0024
Juizo: BHE 12UJC 3°JD J

Cadastrar Lembrete

jus.br ‘ E n|

» Gerar Planiha  Peticionamento em Bloco  Imprimir | Voltar

Localidade Judicial

v Todos

Evento e Prazo

PPROCEDIMENTO DO JUIZADO Pessoa com
Autor " N

Audiéncia

i etro

@

Lista de Citages e IntimagBes Pendentes (2 registros)

Data envio . +  Final
= Inicio Prazo
* requisigio ~ Prazo

Y-Y-

[ Abrir Prazo

01/09/2025

(Tela ‘Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Apds a abertura do prazo, seja pelo(a) usudrio(a) ou pelo sistema, serd
registrado um evento no processo confirmando a intimagdo eletrénico, e o
prazo processual comegarad a fluir.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuério Documentos
% 01/09/2025  |Confirmada a intimag&o eletrdnica| Refer. ao Evento: 4
11:01:28 (AUTOR - )
Ato ordinatério praticado Documento encaminhado a
28/08/2025 . P ~ . ~ .
5 162003 disponibilizagao no Diario Eletronico SECJE [QCERTDISTI
o - no dia 29/08/2025
Expedida/certificada a intimagéo eletronica - Audiéncia =
Refer. ao Evento 3
28/08/2025 (AUTOR - )
D
48 16:15:25 Prazo: 5 dias Status:ABERTO SLES
Data inicial da contagem do prazo: 02/09/2025 00:00:00
Data final: 08/09/2025 23:59:59
30 28/08/2025 Audiéncia de conciliagio designada BIEE EEIEEEY I Rl R S
16:15:25 04/09/2025 14:00

(Autos Digitais - Se¢do “Eventos’)

Além disso, no Painel da Unidade, o processo serd deslocado para o

localizador “Processos com prazo em aberto”.

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico
‘5. Peticionamento Intermedidrio”.
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c) Processos com o prazo em aberto

Neste localizador, serdo exibidos os processos que possuem atos de
comunicagdo com prazo processual aberto, seja por agdo do(a) usudrio(a)
ou automaticamente pelo sistema apds o prazo de 10 (dez) dias para ciéncia.
Os processos permanecem neste localizador enquanto estiverem dentro do
prazo para manifestagdo.

Ao clicar na quantidade de processos, serd aberta a tela “Processos com
prazo em aberto”, que exibird a lista de processos com citagdes e intimagdes
pendentes. E possivel aplicar filtros por rito do processo, grau judicial,
localidade judicial e evento de intimagdo.

Para acessar os autos, clicar diretamente no nuimero do processo ou
selecionar os processos desejados marcando as caixas de selegdo
correspondentes. Em seguida, clicar em “Abrir os processos selecionados em

abas/janelas".

®

Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir  Voltar

Petigio Inicial Filtrar por:

_ Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Relatérios

Todos v Todos v Todos v
Tabelas Basicas

Evento de Intimagdo

= I3
¥

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de Citagdes e Intimagées Pendentes (2 registros):
. Data envio

Processo Classe Assunto Evento e Prazo % |Inicio Prazo < Final Prazo
v requisigio

(Tela ‘Processos com prazo em aberto’)

d) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

No localizador “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias" constardo os
processos em que houve ato de comunicagdo e ndo houve manifestagdo por
parte do(a) usudrio(a) Jus Postulandi.
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Para retornar ao Painel Jus Postulandi, clicar no icone “Pdgina Inicial do
Sistema" ({13) ou clicar em “Menu® e selecionar a opg¢do “Pégina Inicial.

No simbolo “Perfil do usudrio (Ctrl + Shift + U)" ([2]), localizado no canto
superior direito da tela, é possivel acessar a ferromenta de configuragdo
pessoal, bem como o botdo para encerrar a sessdo no eproc.

w Novidades - todas lidas

Jantidade dw ﬂ Configuracdes

'ﬁ' Barra de acessibilidade

o Versdo eproc: 9.15.10

§ E Encerrar Sessdo (Cirl+Shift+F4)

(icone “Perfil do Usudrio”)

COMO CONSULTAR PROCESSOS

Para consultar processos, o usudrio devera:

1. Inserir o nUmero do processo no campo de pesquisa localizado no
canto superior direito da tela.

2. Em seguida, clicar em "Abrir na mesma janela" (%) ou "Abrir em nova

janela" ([4) para visualizar os autos.

Observagdo: Se o usudrio pressionar "Enter” apds inserir o nimero do
processo, ele serd aberto na mesma janelo.
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"ﬁ‘ 10000592220248130024 b 4 - 9

‘.. @

(Poinél Jus Postulandi - Pesquisar pelo niumero do processo (Ctrl + Shift + U)

ATENCAO!

O usudrio Jus Postulandi somente terd acesso o integra dos processos se
tiver realizado a distribuicdo com o perfil de “Jus Postulandi® ou se tiver
sido incluido pela secretaria com a representagdo “Jus Postulandi® de si
mesmo. Caso o usudrio conste como parte, mas ndo esteja vinculado
como jus postulandi, ndo serd possivel acessar ou peticionar nos autos,
comportamento que difere do sistema PJe.

COMO DISTRIBUIR PROCESSOS
Distribuicdo sem Apoio por Inteligéncia Artificial

No sistema eproc, o perfil Jus Postulandi permite que qualquer cidaddo
entre com agdes ou se defendaq, sem advogado, no Juizado Especial Civel e
no Juizado da Fazenda Publica em causas de até 20 saldrios-minimos.
Tombém ¢é possivel ajuizar ogdes de alimentos sem a necessidade de
advogado ou defensor publico, conforme a legislagdo e decisdo do STF.

Para distribuir processos no eproc:

1. No “Menu”, clicar em “Peticdo Inicial®
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— ’ VIl I - JUSF #
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Atendimento e Tutorias

Painel Jus

_— :I Y ™ .
Paradas do Sistema CitagGes/Intima

Peticao Inicial ﬁssﬂs pendents

Relatdrios Processos pendents

Processos com praz
Tabelas Basicas
Decursos de prazo |

Tutorial

—Foruns de Concilia
Usuarios

(Painel do Usudrio - ‘Menu” — Peti¢éo Inicial)

2. O sistema abrird o tela “Peticionamento Eletrénico’, que é dividida em
S (cinco) etapas:

a) Etapa 1de S - Informagdes do Processo

Preencher as informag¢des preliminares: cidade onde desejo entrar com a
ac¢do, rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o
processo a ser distribuido seja incidental, preencher também o campo
“Processo Origindrio”.

ATENCAO: embora a tela apresente o checkbox “Renuncia valor excedente a
60 salarios minimos”, o usudrio Jus Postulandi estd autorizado a distribuir

agdes somente até o limite de 20 saldrios minimos, conforme art. 9° da Lei
9099/95.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais
Unificadas (TPUs) de Classe do CNJ. Além disso, estaréo disponiveis para o
Jus Postulandi apenas as classes autorizadas por lei para o referido perfil.
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Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo [©]

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
‘ w Ccancelar

Apoio por Inteligéncia Artificial @

Informag6es Preliminares
Desejo entrar com a a¢do em:| Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)

Belo Horizonte hd 1.000,00

- Previsdo de Custas: N?o 7 poss?vel
JUIZADO ESPECIAL ESTADUAL v gerar a previs?o de custas judiciais

- devido ae rite selecienado.

Juizado Especial Civel v [JJ No se aplica | Renuncia valor excedente a 60 salarios minimos. [ Valor de Algada

Classe processual:
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

Juizo:

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Informagbées do Processo)

Observagdo: Em caso de distribuicdo incidental, digitar o ndmero do
processo origindrio que tramita no SISCOM, PJe ou no eproc e, em seguido,
clicar na telo. Feito isso, o juizo serd automaticomente preenchido, sem
possibilidade de edi¢do. Para adicionar processos relacionados, clicar no
botdo “Adicionar Processos Relacionados”.

Processo Originario:
.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados

Juizo:

Juizo da 6% Unidade Jurisdicional Civel - 16° JD da Comarca de Belo

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Informagées do Processo)

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Proxima”’ para
avangar para o etopa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapo, o usudrio deverd selecionar os assuntos pertinentes ao
processo que estd sendo distribuido. O cadastro deverd ser iniciado pelo
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assunto principal, relacionado ao direito material descrito nos fatos,
fundaomentos e pedido. O assunto deverd ser o mais especifico possivel e,
caso seja necessdrio, inserir também assuntos complementares, para
melhor classificagdo do processo.

As instrugdes acerca dos assuntos serdo exibidas no campo ‘Instrugdes” t&o
logo o usudrio prossiga para a etapa 2.

A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidas nas informagdes do glossdrio de cada assunto. Informar o
par@metro para busca e, em seguida, clicar em “Filtrar”.

= o - NN jusr | A NS ©
Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos ®

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Anterior MZOVNEEN Cancelar

Selecionar Assunto Principal ‘ Instrugdes
@© Assunto O Glossario

- rincipal. E o direit lamer
- d 05 0 mai if e pl para melhor 30 do processo.
Vendas casadas ELec| Pesquisar | Limpar - utiliz o direito ade islmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
- Na di infort o ada a 0.

& & | E |«

“ [/ DIREITO DO CONSUMIDOR
Vendas casadas > i)_ - Inclir assunto

Assuntos selecionados

Assunto Principal:
'VENDAS CASADAS, DIREITO DO CONSUMIDOR

Marcar/Desmarcar como favorito Incluir  Limpar

(Tela “Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ #*

Para favoritor ou desfavoritar um assunto, clicar no icone
“Marcar/desmarcar como favorito” ().

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossdrio, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba ‘Instrugdes’.




® v jus.br |
Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos ®
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Anterior Gancelar
Selecionar Assunto Principal Instrugdes
- Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
para melhor 50 do processo.

- Procure cadasirar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessirio, utiize os

@ Assunto O Glossério
Vendas casadas [ZCHl  Pesquisar  Limpar - Utilize o assunto do ramo do direito adequado a0 contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
expressbes idénticas

A B B | % -Na d

Ges dos glossarios iveiis em cada assunto.

4 2 DIREITO DO CONSUMIDOR Assuntos selecionados

Vendas casadas ' i) &
Assunto Principal:
VENDAS CASADAS, DIREITO DO CONSUMIDOR

Incluir | Limpar

Anterior WZOULEEE Cancelar

\

Assunto pode ser principal? © Sim  Ndo Glossario:
Norma: Prética comercial que consiste em vender determinado
produto ou servigo somente se o consumidor adquirir outro
) produto ou servico da mesma empresa.
Artigo:

(Tela “Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em ‘“Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.

jushr | [EEEESIINS ©

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ Assunto O Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.

- os ifico possivel. Se necessrio, utilize os para melhor 50 do processo

Vendas casadas Pesquisar | Limpar - Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do pracesso, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
expressdes idénticas .

& & | E | ® -Na d as es dos glossarios i cada assunto.
P 5
"/ DIREITO DO CONSUMIDOR e
Vendas casadas 7 i) %
Assunto Principal:
VENDAS CASADAS, DIREITO DO CONSUMIDOR

Incluir  Limpar

. Anterior [ZUUERE  Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

Apds incluir o assunto principal, a tela serd atualizada e o sistema
possibilitard a inclusGo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:
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1. Clicar em ‘“Incluir assunto” (#); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo ‘“Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.

= o «

Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documen tos

Selecionar Demais Assuntos
@ Assunto O Glossario

Vendas casadas

DIREITO A EDUCAGAO
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
DIREITO ASSISTENCIAL
DIREITO CIVIL
DIREITO DA SAUDE
4 [/ DIREITO DO CONSUMIDOR
vas

Iiregularidade no atendimento
Jogos / Sorteios / Promogdes comerciais
Oferta e Publicidade
Praticas Abusivas
Responsabilidade do Fornecedor
Superendividamento ' Incluir assunto
Vendas casadas . i).%
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
QUESTGES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO

jus.br | o [EEEESINS ©
‘ @

Instrugdes
do pro
Filt Pesquisar Limg m term:
A A& | | B informacées dos glossarios dispor
Assuntos selecionados
Outro Assunto:
Selecione o assunto na arvore e clique em ‘Incluir
Incluir  Limpar
mp Assunto Principal Agdes
0611 - VENDAS CASADAS, DIREITO DO CONSUMIDOR x
mp competencia:
~ Selecione uma competéncia - v
» Demais Assuntos Incluidos Acdes
0610 - PRATICAS ABUSIVAS, DIREITO DO CONSUMIDOR 4 xX

Anterior MZOINEEN Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

Observagdo: Os assuntos complementares sGo aqueles marcados como
‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.

Caoso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel

para ofs) assunto(s) escolhido(s), o campo “‘Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

Apds selecionar ofs) assunto(s), clicar em “Proxima” para avangar para a
etapa 3 de 5.

c) Etapa 3 de S - Partes (autores)

Nesta etapao, o usudrio deverd proceder seu préprio cadastro como autor.



£
eproc

Para isso, selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica e inserir o CPF
Apds, clicar em “Consultar”.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) (©)
Informacg8es do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés >> Documentos
Consuttar | Novo < Anterior [[EERAMEY Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Acdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome: ‘
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justiga Gratuita Agodes
Ver totalizador de partes
“ . A »
(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)

O sistema listard a pessoa em “Resultado (s) da Busca'. Apds, clicar em
“Inserir”.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)

Informagdes do processo

>> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica «

v

Escolha o Tipo
Pesquisar pelo nome:

Agdes

Resultado(s) da busca:

Pessoa CPF/CNPJ

Nome / Razéo Social Informagdes Extras
Fisica

Partes localizadas 1
Data Nascim.: 772700000

Principal Agdes
- Mae:

Nome CPF / CNPJ

Tipo de Parte
Ver totalizador de partes

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Principal? Tipo Representagdo Justica Gratuita  Agdes

(Tela “Peticionamento Eletrénico 3 de 5')

Em “Justica

ratuita”, marcar como ‘NGo Requerida® ou “Requerida’, o
depender do caso concreto.



jusor | 4 EEBSIIIINS) ©

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) ‘ ®

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consultar  Novo < Anterior [OUNEES Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v - Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Consult
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento ‘
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Justica Gratuita Agdes
AUTOR Sim Definir (Opcional) Néo Requerida vl x

Nzo Requerida
Requerida

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para avangar para a etapa 4 de S.

d) Etapa 4 de S - Partes (réus)
Nesta etapo, o usudrio deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, poderd selecionar como “ipos de pessoa”
entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade coatora (o depender
da classe).

Autoridade Coatora

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq” como autoridade coatora, buscar pela
autoridade ou clicar em ‘Listar Todas" para exibir todas as autoridades
disponiveis cadastradas. Apds localizar, clicar em “Incluir”.

= o - jusir | o (SIS ©

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) 0]
Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos ‘

Consulta ‘

Tipo Pessoa: i Listar Todos Principal?  Agdes

Autoridade Coatora v VICE-REITOR - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO HORIZONTE

Selecione a autoridade na lista acima, caso ndo a encontre, clique no botéo *Nova' para cadastréla

Sim v IH I Nova

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Agdes

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de ) - Partes (Réus)” - Autoridade Coatora)
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Apds, a autoridade coatora e a respectiva entidade vinculada serdo
exibidas na secdo “Partes (impetrados) a utilizar neste ajuizamento”.
Destaca-se que a entidade serd incluida com o tipo de parte “Interessado”.

= o « jusr | & [EEESSINS &

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ‘ @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior JEZSUUEES Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: Autoridade: Listar Todos Principal?  Acdes
Autoridade Coatora v VICE-REITOR - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO HORIZONTE N&o v Nova

Atengao
Selecione a autoridade na lista acima, caso no a encontre, clique no botéo "Nova* para cadastré-la.

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Ages
VICE-REITOR - ESTADO DE MINAS GERAIS - BELO HORIZONTE « REU Sim Definir (Opcional)
ESTADO DE MINAS GERAIS <l REU Nao

(Tela “Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)” - Autoridade Coatora)

Entidade

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa" como entidade, buscar pela entidade ou
clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos
de entidades incluem o Ministério Publico, Procuradorias Municipais,
Defensoria PUblico, Estado de Minas Gerais, entre outras.

jusbr | A (RSN ©

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagées do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consultar < Anterior WZOUNEEM Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: Entidade: Listar Todos  Principal?  Agdes
Entidade v ESTADO DE MINAS GERAIS Nio v <=

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Agges

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes” (Réus))

Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ ou nome e, apds, clicar em “Consultar”.

Caoso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido e ndo houver outro
documento de identificagdo para informar, marcar a caixa de selegdo “Sem
CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “Sem Documentos”.
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= & « [ A [Ersllis o
Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) @]

Informagdes do processo >> Assuntos »> Partes Autoras > Partes Rés »> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: | Sem CPF: Agb

Pessoa Fisica v | ~|

Pesquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF

INDIGENTE [
MENOR DE IDADE co
PRECATORIA OUTRAS JUSTICAS | Cal cial
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento PRESO In
SEM DOCUMENTOS In:
o
Nome Passaporte NP Tipo de Parte principal? Tipo Representagio Acbes
P
R
Ver totalizador de partes Re

(Tela “Peticionamento Elétrén/co (4 de 5) - Partes (Réus)" - Sem CPF)

Ao selecionar o cadastro sem CPF/CNPJ e a opgdo “SEM DOCUMENTOS", o
sistema permite o cadastramento da parte ré sem informar um enderego da
parte, caso este seja desconhecido.

Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos @
’ »M Voltar

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEMDOCUMENTOS v
Nome:

REU EPROC

Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo:

Masculino v Néo Informado v m
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:

Nao v Nao informado v N&o informado v
Nagionalidade: Naturalidade:

Brasileira v v

(Tela “Cadastro de Pessoa Sem Dodbs Completos” - Opg¢do ‘Sem Documentos’)

Apds localizar a(s) parte(s) réu(s), clicar em “Inserir”.

Atengdo! No eproc, ndo é possivel que o peticionante insira enderegos de
partes j& cadastradas no banco de dados do sistema durante o
peticionamento inicial.

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para prosseguir para a etapa 5 de S.
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= & « I # o

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus) ‘ @]
Informacdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Ce lt: N \nterior Proxima > [eERIeEE
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Acbes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Consultar
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Ages
REU SEM CPF REU sim Definir  (Opcional )} X
Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)’)

e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapo, o usudrio deverd prestar algumas informagdes sobre o
processo e anexar os documentos.

Em “Informagées Adicionais’, marcar q(s) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicavel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, juizo 100% digital, doenga
grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.

= o - T jusr | EEESSIIIIING O

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos ®

Informagbes do processo >> Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
<Retomar para Etapa Inicial < Anterior [IZENM Cancelar

Requer prioridade de tramitag&o - Idoso

Informagdes Adicionais «

[ Requer prioridade de tramitag&o - Doenca grave [ Requer Liminar/ Antecipag&o de Tutela

[ Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramitagdo - Crianca e Adolescente

[0 Opgéo por Juizo 100% Digital

[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

Adicionar mais | Digitar | Opgdes

[-]Documento 1
Arquivo Escolher arquivo

Listartodos
Tipo

sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos’)

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser
selecionados quantos arquivos forem necessarios.
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QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tomanho mdéximo = 40MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tomanho mdéximo = 70MB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho mdéximo = 40MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho mdaximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do

documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”. Para excluir
algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1),
localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar selegdo de documentos”.

» I dicionar mais D ) I | Digitar D | Opgoes
» [ - JDocumento 1 ‘
Arquivo PETIGAO INICIAL.pdf 31.5kB
| PETIGAO INICIAL
Sem Sigilo (Nivel 0)
[ - JDocumento 2
Arquivo Escolher arquive PROCURAGCAOQ.pdf 0. 2MB

Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

» ~ v
Confirmar selegéio de documentos

(Documentos - Adicionar Documentos)

Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo
‘Digitar Documento”.

Adicionar mais Documen tos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

Arquivo Escolher arquivo

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar selegdo de documentos

(Digitar Documento)




.
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O sistema abrird o editor de textos para que o advogado insira o conteddo
do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e
Sair’ (&) para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

| PETICAD INICIAL

| Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos seréo relacionados em “‘Documentos
selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo®.

Para finalizar a distribuig¢do, clicar em ‘Einalizar”.
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Informagdes Adicionais
(] Requer prioridade de tramitagéo - Doenca grave
(] Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia

) OpgBo por Juizo 100% Digital

[-1Documento 1

Tipo

Sigilo

Seq®  Formato Nome Documento

* 1 poF PETIIN_ ) pdf
-
S 2 poF DOCs_ MmN AR nan . pdf
-

Total: 1573594 bytes

Informages do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

[ Requer Liminar/Antecipag&o de Tutela

[ Requer prioridade de tramitagdo - Crianga e Adolescente

Adicionar mais

jusbr | A [Eibeessiiiiia ©
<Retomar para Etapa Inicial < Anterior Gancelar

Requer prioridade de tramitag&o - Idoso

[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

Arquivo Escolher arquivo

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar seleg@o de documentos

Tamanho Tipo Documento
91888 bytes Alterar INIC
1481706 bytes Alterar DOCUMENTOS

Alterar Sem Sigilo (Nivel 0)

Alterar Sem Sigilo (Nivel 0)

01/09/2025 15:43:02

Listar todos

Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
Associar (Opcional) x
Associar (Opcional) x

01/09/2025 15:43:18

\ 4

A v
<Retornar para Etapa Inicial < Anterior m ca.

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botéo ‘Finalizar®)

Ao clicar em ‘Finalizar’, o sistema abrird uma telo com o resumo das
informagdes. Em seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento® para efetuar a

distribuicdo.

Informactes do processo s Assantos oo Parles Automs o

hfﬂmm Adicionals

] Requer prioridade de tramtacdo - Doenca grave

] Requar prioridade de tram #agdo - Pessoa com deficiéncia
COpciopor JuzoTOORDigHal

- [~]Documento 1
Arquive
T

Sigilo

Nome Documenta

Total 1573594 bytes

Peticionamento Eletronico
Resumo das Informagoes
Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte
Rito do Processo:
JUIZADO ESPECIAL ESTADUAL
Tipo de Agdo:
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunto Principal:
Vendas casadas, DIREITO DO CONSUMIDOR
Partes :

(Principal)
X
REU EPROC (Principal)

Documentos

[@mic [Gpocumentos

Confirmar ajuizamento do processo?

4

Confirmar ajuizamento

Jus.br [ & | deprosesso
inar para Etapa infclal | < Anterior Cancelar

itagio -Idoso
uadrada na LEI 14.289

Listar tadas

v

Assoc. Assinaturas Digitais
Associar (Opcional) =

Cancelar Associar (Opcional)

-

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos” - Botdo ‘Finalizar®)

Apds a distribuicdo, o sistema exibird as informagdes do processo, como
numero, chave para consultao, classe, magistrado/vara e partes.




) jusbr | v [EREEIIINS ©

stendimento e Tutorias

mprnis x| vl umanova ptso | Foohar
>aradas do Sistema

Peticionamento Eletrénico ®

seticao Inicial

@ Processo distribuido.

N° Processo:
7.8.13.0024

Chave para Consulta
186150614225
Classe
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Magistrado

ST 17 Juizo da 4° Unidade Jurisdicional Civel - 11° JD da Comarca de Belo Horizonte

Partes
i-AUTOR
X
\-REU

T S PP P PP - Local Sala 4 11JD - 02/09/2025 09:00

Imprimir Extrato  Enviar uma nova petigdo  Fechar
(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Dados do Processo Distribuido)

Distribuicdo com Apoio por Inteligéncia Artificial

Na etapa 1 de S do Peticionamento Eletrénico, ficard disponivel o campo
‘Apoio por Inteligéncia Artificial’. Se selecionada a referida opg¢do, na etapa
1 do peticionamento, o sistema passa a solicitar o upload da peti¢gdo inicial
para que o sistema sugira o assunto principal. Para isso:

1. Na tela “Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo”,
habilitar o campo “Apoio por Inteligéncia Artificial®,

= o « D jus.br | & o

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ®

Informagoes do processo >~ Assuntos >> Partes Autoras > Documentos

Apoio por Inteligéncia Artificial @

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)
Belo Horizonte v

Rito: N80 se aplica [ valor de Alcada
JUiZ0 COMUM v + Incluir outros advogados

Area:

— Selecione uma drea — v

Classe processual:

Nivel de sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) v

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Apoio por Inteligéncia Artificial)

2. O sistema exibird a mensagem a seguir. Clicar em “OK" para habilitar;
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eproclg.tjmg.jus.br diz

Ma etapa 1 do peticionamento, passa a solicitar o upload da INICIAL
antes do preenchimento para que o sistema possa sugerir o conteldo

de alguns campos. Deseja habilitar?

3. Habilitada o opgdo de Apoio por inteligéncia artificial, o sistema

abrird o compo “Enviar Documentos”, para que o peticionante insira a
peticdo inicial e os documentos que a acompanhardo;

= & « jus.br | 0|

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Informagdes Adicionais

¥ [ ~ome- MR

@ Apoio por Inteligéncia Artificial

Enviar Documentos

Adicionar mais D | Digitar D | Opgdes

[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) .

[ Confirmar selegdo de documentos

e ainda ndo utili em

Seq@®  Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir

-
o

1 PDF fekdoc_| 78132.pdf 76408 bytes Alterar |NIC Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 08/08/2025 15:35:32 Associar (Opcional) »®

Total: 76408 bytes A w0

(Tela “Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Campo ‘Documento’)

4. Apds inserir os documentos, rolar a tela para baixo e, no campo
‘Informagdes Preliminares”, preencher os campos conforme o caso
concreto;

5. Em seguida, clicar no botdo “Préxima”, para prosseqguir para a etapa 2
de 5 do peticionamento eletrdnico;
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Total: 76407 bytes

Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agao em:
Belo Horizonte

Rito:
JUIZADO ESPECIAL ESTADUAL

Area:

Juizado Especial Civel

Classe processual:
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0)

Processo Originério:

Juizo:

Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)

O Nao se aplica () Renuncia valor excedente a 60 salarios minimos. O Valor de Algada

» [ZO R Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Campo ‘Informagées Preliminares’)

6. Na tela “Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”, o sistema

apresentard as sugestdes de assuntos principais geradas pela

inteligéncia artificial. Para selecionar o assunto pertinente, clicar no

icone “Incluir Assunto” ().

Observagdo: as sugestdes serdo geradas com base no conteldo da petigdo

inicial. Caso nenhuma das sugestdes seja pertinente, o peticionante deverd

incluir o assunto ou cédigo pesquisado na darvore, conforme orientagdes

descritas no tépico anterior.

7. Apenas assuntos principais serdo sugeridos pela inteligéncia artificial.

Os assuntos complementares deverdo ser selecionados manualmente.

8. Apds selecionar os assuntos pertinentes e a competéncia, clicar em

“Proxima” para prosseguir para a etapa 3 de S.

9. Verificar as orientagdes descritas no tépico anterior ‘Distribuigdo sem

Apoio por Inteligéncia Artificial” para preencher as demais etopas do

peticionamento.
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PETICIONAMENTO INTERMEDIARIO

O wusudrio Jus Postulandi somente terd acesso O secdo ‘Agbes” dos

processos se tiver realizado a distribuicdo dos autos com o perfil de jus

postulandi ou se tiver sido incluido pela secretario com a representagdo

‘Jus Postulandi® de si mesmo. Caso o usudrio conste como parte, mas ndo

estejoa devidamente vinculado como jus postulondi, ndo serd possivel

acessar ou peticionar nos autos, comportamento que difere do sistema PJe.

Para juntar peti¢des intermedidrias no eproc, o usudrio(a) devera:

1. Abrir os autos;

2. Em ‘Agbes”, clicar na opgdo “Movimentar/Peticionar”.

Partes e Representantes [ |

AUTOR REU

g= ( )) - Pessoa Fisica B L | (772ninmnnnn) - Pessoa Fisica

R
(JUS POSTULANDI) g

# Informagdes Adicionais

Ages ‘

Audiéncia = Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada na LE| 14.289

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usuadrio Documentos

(Autos Digitais, Se¢do Agbes” - Acdo ‘Movimentar/Peticionar’)

3. Na tela “Movimentacéo Processual®, selecionar em “Evento a ser

langado”, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como
exemplo, contestagdo, emenda a inicial, entre outros. A busca poderd
ser realizada digitando o nome da peti¢do ou clicar em “Listar Todos",
para exibir todos os resultados disponiveis.
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=@~ jus.or | # o]

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Movimentagao Processual ®

Atendimento e Tutorias

Peticionar ~ Movimentagéo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital = Voltar

Paradas do Sistema

Petigéo Inicial

Relatérios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuarios

Assunio Autor Réu

Processo: 8.13.0024
Pessoa com Deficiéncia
Juizo: BHE 1°UJC 3°JD J

Lembretes

Guia de desenvolvimento

Evento a ser langado: ‘

PETIGAO Listar Todog

—Atengéo!

20 ato processual que for decorrente da intimag do.

fechado).
8o néo for decorrente da intimagéo.

iéncia sem renincia (o prazo nio serd fechado).

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): <l
Expedida/certificada a intimacdo eletronica - Audiéncia (01/09/2025 10:57:52) - Ref. Evento 4 - o ooonorioos

(Tela ‘Movimentag¢édo Processual’)

ATENCAO! E essencial que o peticionante selecione no campo “Evento a ser

langado” o tipo de peticdo exato o peticdo que serd anexada, para garantir

a tramitagdo agil do processo.

4.

Em “‘Documento’, escolher ofs) arquivo(s) que serd(Go) enviado(s).

Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverad selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em ‘Listar todos" para exibir a lista completa
dos tipos disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone

‘Remover arquivo" ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais
Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar sele¢céo de documentos’.
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|§e lecione o(s) prazo(s, a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): I

Expedida/certificada a intimacgé&o eletronica - Audiéncia (01/09/2025 10:57:52) - Ref. Evento 4 - Lo L0 Zos

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo PETIGAQ.pdf 1.4MB
Listar todos
Tipo Impugnagéo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

» Confirmar sele¢éo de documentos

(Tela ‘Movimentagédo Processual”- Campo ‘Documentos’)

10. Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado oo clicar na
opgdo “‘Digitar Documento”.

|§e lecione o(s) prazol SFHS‘EHEI‘H echado(s) (OPC BNIU' I

Expedida/certificada a intimacéo eletrnica - Audiéncia (01/09/2025 10:57:52) - Ref. Evento 4 -/ _ 000200

\

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[ - 1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - Botdo ‘Digitar Documento’)

11. O sistema abrird o editor de textos para que o peticionante insira o
conteddo do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone
‘Anexar Documento e Sair" (i) paora salvar e escolher o tipo do

documento que serd anexado.
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[ Impugnagio

| Sem Sigilo (Nivel 0)

) [ok| [ cancel

12. Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos
selecionados e ainda n&o utilizados em movimentagdo”.

13. Para movimentar, clicar em “Peticionar®”.
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|§e lecione o(s) prazol siasei 'em) fechado(s) (OPCIONAL): I

Expedida/certificada a intimacdo eletrdnica - Audiéncia (01/09/2025 10:57:52) - Ref. Evento 4-Z oo

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opges Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar sele¢éo de documentos

» Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagéo

Seq Assoc. Assinaturas
® Formato Nome Documento Tamanho Tipe Documento Sigilo Data Envio Digitais 0Obs Excluir
i Alt A
: 1 POF PETICAO_T™ 2,0,25 8,1,3,6,024, . _.pdf associado ao processo '13481706 Alterar IMPUGNAGAQ Alterar Sem Sigilo ?2/105?9025 ssociar o
o e ies (Nivel 0) o (Opcional)
Total: 1481706 bytes
‘ ~ v

Peticionar ~ Movimentagdo Sucessiva  Assinar com Certificado Lug.dl = No..uf

(Tela ‘Movimentagéo Processual’)

Observagdo: Para realizar o assinatura dos documentos por meio do
certificado digital, clicar no botdo ‘Assinar com Certificado Digital”. A
assinatura por meio do Certificado Digital é opcional. Caso o usudrio ainda
ndo tenha instalado o assinador de documentos do eproc ou estejo com
dificuldades no procedimento de assinatura, basta clicar no botdo ‘Ajuda”
localizado na tela ‘Assinar Lista de Documentos®, para acessar as
orientagdes pertinentes.

Assinar lista de documentos @

Para prosseguir disponibilize os dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificado Digital do Eproc.

Disponibilizar dados para o assinador [JEFAV[IE} Fechar

(Tela Assinar lista de documentos’)
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DETALHES DOS AUTOS DIGITAIS

Capa do Processo

A copa dos autos digitais contém as principais informagdes, tais como:
numero do processo, classe da agdo, competéncio, data de autuagdo,
situagdo, érgdo julgador, juiz(a) e, quando houver, processos relacionados.

Além disso, estdo disponiveis os botdes “Donwload Completo”, “Nova

Consulta” e “Imprimir”.

Consulta Processual - Detalhes do Processo ®

[IULIGEL Rl ]G Nova Consulta  Imprimir  Voltar

(Autos Digitais - Capa dos Autos)

ACESSO AO HISTORICO

Através do icone “Histérico” (), serd possivel consultar o histérico
daquele compo, com as dotas de alteragdo, usudrios responsdveis,
entre outros dados.

Lembretes

Os “Lembretes® permitem a insercdo de conteddos que facilitam a
comunicagdo entre os usudrios que atuardo no processo. Eles podem ser
utilizados para destacar informagdes relevantes e auxilior no
acompanhamento de atividades, funcionando de maneira semelhante a um

post-it.

Os lembretes criados pelos usudrios que possuem o perfil Jus Postulandi

podem ser destinados somente para quem criou ou para usudrios




£
eproc

especificos. A visibilidade do conteddo na capa dos autos é restrita ao tipo
de usudrio para o qual o lembrete foi direcionado.

As unidades judicidrias poderdo criar lembretes direcionados aos usudrios

Jus Postulandi, ficando estes disponiveis nos autos.
Para cadastrar novo lembrete:

1. Clicar no botdo “Novo”, da se¢do “Lembretes”;

+ Lembretes .# ) Novo 4-

(Autos Digitais - Se¢éo ‘Lembretes’)

2. Inserir a descrigdo do novo lembrete, o destino, o periodo de validade
(se houver) e a cor.

3. Apds, clicar em “Salvar”,

Novo Lembrete
Descrigéo
Lembrete XYZ.

Destino: | Somente para mim v

Informar Periodo de Validade[J

Cor do Lembrete:

®

¥

Mostrar Lembretes Desativados e Arquivados ~ Salvar  Fechar

(Tela “Cadastro de Lembretes Externos”- Campos para Preenchimento)

Os lembretes seréo exibidos na segdo “Lembretes” dos autos, contendo
informagdes relevantes como a descrigdo, destinatdrios, data de criagdo,
usuadrio responsavel, entre outros dados.
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Consulta Processual - Detalhes do Processo ®

PLITILEG Rl G Nova Consulta  Imprimir  Voltar

= Lembretes /# [ Novo

Para mim e para usuarios especificos [.j 2/  Somente paramim [j 2/

Lembrete ABC Lembrete XYZ.

s

D
02/09/2025 16:38:04 02/09/2025 16:37:49

(Autos Digitais - Segdo ‘Lembretes’)

Para desativar um lembrete, clicar no icone “Desativar Lembrete" ( 2). Para
editar o conteldo de um lembrete, utilizar o icone ‘Alterar Lembrete” ([.}).

Assuntos

Na sec¢do “Assuntos”, serdo exibidos os assuntos cadastrados no processo.

= Assuntos
Cadigo Descrigdao Principal

160201 Autorizagéo e Reconhecimento de Cursos, Avaliagio e Controle, DIREITO A EDUCAGAQ Sim

[ Manter Assuntos Aberto

(Autos Digitais - Se¢do Assuntos’)

Os assuntos sdo selecionados pelo(a) peticionante no momento da
distribuigdo, sendo seu cadastramento obrigatério. Caso seja necessaria a
alteragdo de um assunto j& cadastrado ou a inclusdo de um novo, a
responsabilidade serd da unidade judicidria.

Partes e Representantes

Na secdo “Partes e Representantes’, serdo exibidas as partes e
representantes cadastrados nos autos.
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Partes e Representantes | |

AUTOR

— (s

(JUS POSTULANDI)

) - Pessoa Fisica =)

REU

Pessoa Fisica

(Autos Digitais -Partes e Representantes)

Informagdes Adicionais

O compo ‘Informagdes Adicionais" permite a visualizagéo, de forma breve e
prético, de caracteristicas do processo e das partes, tais como: antecipagdo
de tutelo, chave do processo, requerimento de justica gratuito, valor da
causa, nivel de sigilo, existéncia de penhora no rosto dos autos, usudrios

com vista ao processo, entre outras.

< Informagdes Adicionais (Prevencio: NAD ha prevento)
Anexos Eletrénicos: Ndo ha anexos
Conciliagbes Virtuais: 4#
Doenca Grave: Nao

Nivel de Sigilo do Sem Sigilo (Nivel 0)
Processo:

Penhora/apreensdo de Nao
bens:

Petigdo Urgente: Nao

Processo Digitalizado: Nao

Réu Preso: Ndo

Vista Ministério Publico: Ndo

Manter Informagdes Adicionais Abertas

Antecipacdo de Tutela: ©-] Nao Requerida

Crianga e Adolescente: Nao
Grande devedor: Ndo

Opgéo por Juizo 100% Néo
Digital:

Pessoa com deficiéncia: Nao

Possui bem associado: nao

Reconvencgédo: Nao

Usudrios com Vista ao #5
Processo:

Chave Processo:
Demanda Complexa: Nao
Justi¢a Gratuita: Nao requerida

Penhora no rosto dos Néo
autos:

Pessoa enquadrada na Nao
LEI 14.289:

Prevencdo: NAO ha prevento

Rentncia excedente 60 Nao
saldrios:

Valor da Causa: i R$ 0,00

(Autos Digitais - Se¢éo ‘Informagbes Adicionais’)

Para exibir a “Chave do Processo”, clicar no icone “Buscar Chave do

Processo” (

). O sistema exibird a chave, conforme a seguir:

= Informagoes Adicionais (Prevengio: NAO hd prevenio)
Admitida execugéo: Nao

Autor manifesta Ndo
desinteresse na
conciliago:

Anexos Eletrdnicos: Ndo ha anexos

mE»- Chave Processo: 43202997192

Antecipagdo de Tutela: 7] Ndo Requerida

Conciliagbes Virtuais: 43

(Informagbes Adicionais - Chave do Processo)
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Para verificar quais usudrios acessarom o processo, clicar no icone
“Usudrios com Vista ao Processo” ( ). Em seguida, selecionar o icone
“Histérico de Acessos a Integra” ().

= Informagdes Adicionais (Prevencio: NAO ha prevento)
Admitida execugdo: Ndo Anexos Eletrénicos: Nao ha anexos Antecipagdo de Tutela: (-] Nao Requerida
Autor manifesta Nao Chave Processo: 432029971925 Conciliagées Virtuais: +4
desinteresse na
conciliagdo:
Crianga e Adolescente: Nao Demanda Complexa: Nao Doenca Grave: Nao
Grande devedor: Ndo Justiga Gratuita: Deferida Nivel de Sigilo do Sem Sigilo (Nivel 0)
Processo:
Opgdo por Juizo 100% Néo Penhora no rosto dos Nao Penhora/apreenséo de Nao
Digital: autos: bens:
Pessoa com deficiéncia: Nao Pessoa enquadrada na LEI Nao Peticdo Urgente: Nao
14.289:
Possui bem associado: Nao Prevengdo: NAQ ha prevento Processo Digitalizado: Nao
Reconvencéo: Nio Réu Preso: Nado Usudrios com Vista ao 7]
Processo:
Valor da Causa: 1] RS 0,00 Vista Ministério Publico: Nao
Manter Informagdes Adicionais Abertas ~ h

(Informagées Adicionais - Usudrios com Vista ao Processo)

O sistema abrird a tela “Usudrios com Vista ao Processo”, na qual serd
possivel consultar os acessos realizados, com a exibigdo da sigla do usudario,
tipo de perfil e data de acesso.

Acdes

Na se¢do “Agdes”, estardo disponiveis as seguintes agdes para o usudrio Jus
Postulandi:

Acgbes

Audiéncia  Movimentar/Peticionar  Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

(Autos Digitais - Se¢do ‘A¢ées’)
- Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;

- Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionamentos nos autos.
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Consultar tépico 6 ‘Peticbes Intermedidrias”.

- Pessoa Enquadrada na Lei n° 14.289: permite informar se a parte estd
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa opgdo e confirmar a
condi¢cdo da parte, o processo passard automaticamente a tramitar
em segredo de justiga.

Eventos

Todo ato praticado em um processo, seja por usudrios internos ou externos,
com ou sem documentos anexados, gera o langamento de um evento. Em
outras palavras, o evento é o registro das movimentagdes realizadas no
processo.

No sistema eproc, os eventos langados podem ser acompanhados na tabela
de eventos, localizada na parte inferior dos autos digitais. Essa tabela
apresenta todos os eventos registrados, juntomente com suas respectivas
especificagdes.

Y Filtros = Pesquisar nos eventos Q

Eventos
Evento  Data/Hora Descrigao Usuario Documentos

Ato ordinatério praticado Documento encaminhado a
01/09/2025 . P L. o —,
5 (G disponibilizag@o no Diario Eletrénico SECJE [QICERTDIST1
o - no dia 02/09/2025

Expedida/certificada a intimagé&o eletrdnica - Audiéncia B
. 01/09/2025  Refer. ao Evento 3
40 SECJE
& 16:10:23 (AUTOR -1 il LLl)

Prazo: 5 dias Status:AGUARD. ABERTURA

3 01/09/2025 LUTIEL ER S TTELE T CET G ELE] - Local Sala 4 11JD -

- 16:10:22 02/09/2025 09:00
01/09/2025 - .
2 161022 Juntada de certidédo secautoloc [QCERTDIST1
01/09/2025 . . R R —
1 e m Distribuido por sorteio (BHE 42UJC 11°JD J) [@mic

Download Completo [N oY oleT 101N [ g

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

A funcionalidade ‘Filtros”, localizada acima da tabela de eventos, permite a
configuragdo da exibicdo dos eventos pelos critérios: “Com Documentos’, “De
Decisdo" e “Externos”.
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‘ Y Filtros ¥ |  Pesquisar nos eventos Q
Filtrar Eventos ./~
[JCom documentos
Usui ntos
() De decisdo
MGTS  OExternos
MG15
(Autos Digitais - Campo ‘Filtros’)
- Com documentos: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos que
possuirem documentos anexados;
Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos Q
Eventos Filtrar Eventos /*
. * & Com documenios

Evento Data/Hora Descricdo Exibe apenas eventos com documentos Jeci ntos

20/07/2025 - :
27 10.01-08 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG15  ()Externos

29/07/2025 . 5
26 10:00:50 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG15 -

29/07/2025 . e —
25 005018 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG [gouTboct

09/07/2025 . . ] o
22 19:08:01 Proferido despacho de mero expediente & [gDECT

13/06/2025 . . e
13 15:4621 Proferido despacho de mero expediente & [QDEC1 ~ o

(Se¢do ‘Eventos” - Filtro “Com documentos’)

- De decisdo: exibe, na se¢cdo “Eventos’, apenas os eventos relacionados
a despachos e decisdes.

Atencgdo: Os eventos de sentenga ndo serdo exibidos se o referido filtro for
selecionado
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Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q

Filtrar Eventos &

Eventos
[JCom documentos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuario
* EDe decisdo

26/05/2025 Proferido despacho de mero expediente - Com* -

23 ,)—) 19:31:57 22 Mostra apenas os eventos de decisdo e despacho. xternos
:31 -
28/03/2025 Y
> }

& Soo3ss Outras decisoes |

>

4

(Secdo ‘Eventos”- Filtro ‘De deciséo’)

- Externos: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos langados por
usudrios externos, como advogados, procuradores, etc.

Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q,

Filtrar Eventos

Eventos
[JCom documentos
Evento Data/Hora = S .
Exibe apenas evenios lancados por usuarios externos (advegados, procuradores, eic) |De decisdo
- 14/07/2025 = ) ) )
28 0 11:01:48 (2 ][+ .14]- Refer. ao Evento: 25 PR kExtemos
IRl F MEARGOS DE DECLARAGAO SNy g B
18 231245,;1025 Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao Evento: 17

(Secéo ‘Eventos” - Filtro “Externos”)

Ao lado da funcionalidade ‘Filtros" estard o compo “Pesquisar nos eventos”,

de livre digitagdo.

Y Filtros Pesquisar nos eventos Q
Eventos t
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos

(Autos Digitais - Campo ‘Pesquisar nos eventos®)

Esse compo permite filtrar o tabela de eventos conforme o texto é inserido,

realizando a busca em todas as colunas da tabelao, inclusive nas descri¢gdes

dos documentos.
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Y Filros | SENT| Q

Eventos t

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos

¥ Al [ Fmbargos de Declaragio Acolhidos ' [QsenT?

05/05/2025
19:50:09

4 >

16 0 L @SENT'\

(Campo ‘Pesquisar nos eventos®)

Para remover algum filtro selecionado ou pesquisa realizado, basta
desmarcar o checkbox correspondente e/ou apagar o conteddo do campo
de pesquisa. A tabela de eventos serd atualizada automaticamente.

ATENCAO! O usudrio Jus Postulandi somente terd acesso & integra dos
processos se tiver realizado a distribuicdo dos autos com o perfil de jus
postulandi ou se tiver sido incluido pela secretario com a representagdo
‘Jus Postulandi” de si mesmo. Caso o usudrio conste como parte, mas ndo
esteja vinculodo como jus postulondi, ndo serd possivel acessar ou
peticionar nos autos, comportamento que difere do sistema PJe. Nos casos
em que o processo estiver em tromitagdo, o usudrio cadastrado como jus
postulandi deverd solicitar a unidade judicidria a devida vinculagdo como

‘Jus Postulandi”nos autos.

Verséo atualizada em 17 de Margo de 2026.
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