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ADM. FORUM

Suspende o expediente forense externo na Comarca de Pedra
Azul no periodo de 6 a 10 de maio de 2024 e da outras
providéncias.

A Juiza Diretora do Foro da Comarca de Pedra Azul, no exercicio das atribuicbes que lhe
conferem o inciso | do art. 65 da Lei Complementar estadual n® 59, de 18 de janeiro de 2001,
que “contém a organizacao e a divisdo judiciarias do Estado de Minas Gerais”,

CONSIDERANDO a previsao de que a mudanca para o novo prédio do Forum da Comarca
de Pedra Azul ocorrera nos dias 6 a 10 de maio de 2024;

CONSIDERANDO que havera transferéncia do link de dados (internet) e o volume de bens
permanentes a serem transportados, distribuidos, montados e os autos de processos
envolvidos na referida mudanca;

CONSIDERANDO o Oficio 12303 (18333439) sugerindo a suspensao do expediente para evitar
transtornos e risco de acidentes com o publico;

RESOLVE:

Art. 1°Fica suspenso o expediente forense externo na Comarca de Pedra Azul,
excepcionalmente, no periodo de 6 a 10 de maio de 2024.

Art. 2° Ficam suspensos 0s prazos processuais dos processos fisicos durante o periodo
mencionado no art. 1° desta Portaria.

Art. 32 Durante o periodo de suspensao determinado no inciso | desta Portaria, as peticoes e os
documentos de natureza urgentes, referentes a processos fisicos, deverdao ser submetidos aos
e-mails das respectivas unidades, que atuardo de forma remota, tendo em vista a
indisponibilidade dos servigos de rede/internet, telefone e demais equipamentos de informatica,
que serdo remanejados para as novas instalagdes, ressalvada a competéncia do Juiz
Plantonista nos finais de semana e apés as 18 horas nos demais dias.

Art. 42 Os servidores deverao, caso nao seja possivel o trabalho na Unidade de lotagao, atuar
de forma remota até que seja liberada a Unidade fisica para o trabalho interno, ficando a cargo
do Gestor de cada Unidade estabelecer a escala/rodizio a ser cumprida, bem como as funcoes
dos estagiarios e cedidos durante o periodo de suspensao.

Art. 5 O Gestor de cada Unidade providenciard a escala de servidores que deverao
permanecer nas dependéncias do férum atual e do novo prédio, para acompanhar a saida e
entrada do acervo de bens, materiais e processos.

Art. 6° Durante o periodo de suspensédo, o atendimento a advogados, para medidas urgentes,
ocorrera através do e-mail de cada unidade.

Art. 7° Os Gestores de cada Unidade deverao organizar de forma prévia a mudanga de seu
setor nos seguintes termos indicados pela COPAT em Orientacdo SEI 18338014



| - Atos realizados pelos setores do Forum;

a) bens pessoais devem ser encaixotados em caixas, com identificacdo do nome do setor e da
pessoa para entrega ao novo local;

b) bens de uso geral devem ser encaixotados e identificados como o nome do setor para
identificacdo - Ex.: Secretaria da 12 Civel; Gabinete da 22 Criminal;

c) retirar materiais dos gaveteiros, armarios de madeiras, armarios de ago, escaninhos de acos
ou outro movel semelhante para evitar perda de documentos ou outros incidentes no transporte;

d) conferir as quantidades de volumes a serem transportados;
Il - Amarracao de processos;
a) os processos fisicos deverdo ser amarrados em magos com altura de até 70cm;

b) Colocar uma folha em branco por cima do maco e escrever a ultima movimentacao
processual para visualizacao e otimizagdo da organiza¢ao no novo local do setor;

c) O mago de processos deve ser amarrado com fitilho, duas dobras de fitilho, em método de
alca "em cruz", comumente utilizado pelas Varas para amarragao;

[l - Identificacdo de Computadores;

a) colar etiqueta com o nome do usuario nos equipamentos que sao utilizados por ele no seu
posto de trabalho para identificacdo na instalacdo no novo local de trabalho (tais como
computadores, monitores, impressora, escaner, telefone, caixas de som, microfones, e afins....).

b) Nao colar etiqueta na tela do monitor — pode causar dano a mesma.
Art. 82 Os casos omissos serdo tratados pelo Juiz Titular de cada unidade.

Art. 92 No periodo mencionado no inciso |, diante da impossibilidade de se registrar o ponto
eletrbnico, a dispensa do ponto devera ser providenciada pela CONCES - Coordenacao de
Controle e Concessdes da Primeira Instancia.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Flavia Braga Corte Imperial
Juiza Diretora do Foro

‘I_ Documento assinado eletronicamente por Flavia Braga Corte Imperial, Juiz(a) Diretor(a) do
Je.w ﬁ Foro em exercicio, em 26/04/2024, as 17:21, conforme art. 12, § 2%, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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TERMO DE CANCELAMENTO DE DOCUMENTOS

Ll ST e [ ]|Sem substituicéo de evento

Cancelamento de documento evento

NuUmero do evento cancelado 18422262

NuUmero do evento incluido em
substituicao

Quando se tratar de documento EXTERNO, indicamos acrescentar no nome do arquivo a palavra
"CANCELADOQO".

18918062

Motivo do cancelamento

Alteracao

Documento assinado eletronicamente por Igor Dias Rocha, Gerente, em 26/04/2024, as
19:45, conforme art. 12, § 2%, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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Orientacoes para Orientacoes para
preenchimento encaminhamento

O termo de cancelamento de documentos deve
ser realizado pelo(s) mesmo(s) usuario(s) que
incluiu(iram) e assinou(aram) o evento objeto
do cancelamento.
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