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INTRODUGAO

"Jus Postulandi" € uma expressao em latim utilizada no Direito e significa "direito de
postular" ou "direito de pedir em juizo". Trata-se de um instituto que atribui a parte a
prerrogativa de postular em juizo, sem a necessidade de estar assistida por um
advogado, em situagdes regulamentadas por lei. Seu objetivo &€ permitir o acesso a

Justica a cidadaos menos favorecidos.

No que concerne as agdes distribuidas no Sistema PJe, no ambito do Tribunal de Justica
de Minas Gerais, o Jus Postulandi possui a faculdade de postular ou de se defender em
juizo perante o Juizado Especial Civel e da Fazenda Publica, em causas inferiores a 20
(vinte) salarios-minimos, sem a necessidade de ser acompanhado por advogado,
consoante § 4° do art. 151 do Provimento 355/2018.

O perfil de Jus Postulandi é atribuido no Sistema PJe a pessoa fisica que possua
certificado digital e cadastro validado no sistema. O "Painel do usuario" & similar ao painel

do advogado, procurador ou defensor.

PECULIARIDADES

Nome da parte automaticamente preenchido no momento da distribuicao: Quando o

processo for distribuido pelo usuario com perfil de Jus Postulandi, o polo ativo
automaticamente vira preenchido com o nome do usuario como parte principal, sem a

possibilidade de edigao e adigao de representantes.

Jurisdicdo: Ao distribuir o processo, a parte devera selecionar a Jurisdigdo com a

informacgéo do Juizado Especial em seguida, por ex.: Belo Horizonte — Juizado Especial.

Classes: Para a distribuicdo de processos no Juizado Especial, o usuario devera se

limitar as classes civeis que estao disponiveis para o perfil.

Observagao: Nos termos do Aviso n° 47/2023 da Corregedoria-Geral de Justiga, os
Cartérios de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Registro de Imdveis do Estado de
Minas Gerais passaram a distribuir diretamente no PJe os procedimentos referentes as
suas atribuigdes, como por exemplo o procedimento de Averiguagao de Paternidade e o
de Duvida.



1. COMO REALIZAR O CADASTRO DO JUS POSTULANDI
O cadastramento do Jus Postulandi é realizado no primeiro acesso ao Sistema por meio

de certificado digital valido, conforme procedimentos abaixo:

1.1 Em um equipamento configurado para uso do PJe, inserir o certificado digital e, na
pagina inicial do Sistema (https://pje.timg.jus.br/pje/login.seam), clicar em “Certificado
Digital”.

Nota: O PJe fara uma pesquisa na OAB e na Receita federal e, se houver registro do

usuario como advogado, seu cadastro sera realizado como advogado. Caso contrario, o

usuario sera cadastrado com Jus Postulandi.

1.2 O sistema exibirda uma tela para complementag¢ao do cadastro. Preencher os campos
solicitados de CEP, e-mail e telefone. Apds o preenchimento, clicar em “Confirmar dados

€ prosseqguir”.

=
P]e Cadastro de novo usuario

ecuperados da Receita Federal do Brasil

Embora tenham sido recuperadas informag stro N
inscrigio ativa. Vocé pode prosseguir SeU cadastro coma usw
modificagdio de seu perfil para o de ads

& solicitar posteriorments, no tribunal de cadastro, a
vogado

Filho de
CEP
Logradouro
Namero
Complemento
Bairro

Municipio/lUF 1 MINAS GERAIS

Enderego de e-mail*

Telefone*

CANCELAR CADASTRO CONFIRMAR DADOS E PROSSEGUIR

1.3 Ato continuo, sera apresentado o “Termo de Compromisso” para o uso do sistema. Ler

atentamente e clicar em "Assinar termo de compromisso".

1.4 ApOs a assinatura do Termo de Compromisso, o sistema apresentara a tela de
conclusédo do cadastramento, solicitando que seja realizado novo login no sistema. O
cadastro estara regularmente concluido e, no proximo acesso, O usuario sera
encaminhado diretamente para o “painel do usuario”.


https://pje.tjmg.jus.br/pje/login.seam

2. VISAO GERAL DO PAINEL DO JUS POSTULANDI

No painel do usuario ficardao disponiveis oito abas:

= P]E Painel do usudrio

EYPEDIENTES ~ NOVOPROCESSO  CONSULTAPROCESSOS — PETICIONAR  HABILMACAONOSAUTOS  PUSH  ACERVO  MINHAS PETICOES CI 3 Aba: abasdisponives pata vislizagoripida de 1
processos, expedientes e petioes.

Pesquise por ndmero de processo Qg
Acessovia certificado digital
Pendentes de ciéncia ou de resposta 0 JE Menu do sistema: area em que sdo disponibilizadas as funcionalidades do sistema
A dentes de ciénci 0 & [ R @
ENas pendentes de ciencia ; iz
e X Ple Painel do usudrio
Aoesso via login e senha E
Q |_. Anidn
2- Area de identificagio do usuario, na qual se
0 painel L

pade, também, identificar a localizagéo e o perfil
que ele esta utilizando no momento. Também é
o possive alternar o perfil, se 0 usugrio tiver mais
\= Processo 4 de um verificar se @ mesma estd logado com
certificado digital ou login e senha.

2.1 Aba “Expedientes”

A aba “expedientes” é para controle e gerenciamento dos atos de comunicagao dirigidos
ao usuario externo. Na referida aba, o usuario podera visualizar os expedientes, tomar
ciéncia, responder, consultar os “Auto Digitais” e organizar as intimagdes em caixas. Os
expedientes sao exibidos nos agrupadores listados na vertical, ao lado esquerdo do
Painel. Sdo apresentados 7 (sete) agrupadores:

== P]E Painel do usuario

“
EXPEDIENTES NOVO PROCESSO CONSULTA PROCESS0S

Pesquise por nimero de processo Q e
Pendentes de ciéncia ou de resposta 0
Apenas pendentes de ciéncia 0
Ciéncia dada pelo destinatério direto ou 0

indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - pendente de 0
resposta
Cujo prazo findou nos Gltimos 10 dias - 0

sem resposta
Sem prazo 0

Respondidos nos udltimos 10 dias 0

1. Pendentes de ciéncia ou de resposta: conjunto de atos de comunicagdo nos
quais ainda nao ha registro de ciéncia pelo destinatario ou por quem o represente,

independentemente do meio de intimagao utilizado. Neste agrupador, € possivel

reqistrar ciénci r nder X iente.

Quando o expediente é realizado via sistema, ha informacao do prazo maximo para



ciéncia pelo destinatario. Caso o usuario nao registre ciéncia dentro do prazo (10
dias), considera-se a intimagdo automaticamente realizada ao término deste. Ao
clicar sobre o0 nome da comarca em que se deseja consultar o expediente, o
sistema exibira do lado direito o(s) expediente(s) naquela situagdo, constando os

dados basicos da intimagéao/citagéo e os icones:

“Tomar ciéncia”: Permitira tomar ciéncia do expediente e consequentemente

disparara a contagem do prazo legal, se houver.
“Autos Digitais”: Permite acessar os detalhes do processo.

“Histérico de movimentagcao entre caixas”: exibira a descricdo de

movimentacdes de expedientes entre as caixas, se houver.

Dada a ciéncia no expediente, o Sistema abrira nova aba que permitira o acesso a

intimacao/citagao e o icone “tomar ciéncia” sera substituido pelo icone “responder”.

Apenas pendente de ciéncia: conjunto de atos de comunicagdo nos quais ainda
ndo ha registro de ciéncia pelo destinatario ou por quem o represente,

independentemente do meio de intimagéo utilizado. Neste agrupador € possivel
apenas reqistrar ciéncia do expediente.

Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto — pendente de resposta:
conjunto de atos de comunicagado nos quais houve ciéncia pelo destinatario ou por
quem o representa, independentemente do meio de intimacgao utilizado, e cujo
prazo ainda esta em curso. Caso o ato nao tenha prazo para resposta, sera exibido
no agrupador “Sem prazo”. O prazo limite provavel é exibido no canto inferior

direito, assim como a informagéo do responsavel pela ciéncia. Neste agrupador é

possivel apenas responder o expediente.

Ciéncia dada pelo Judiciario — pendente de resposta: conjunto de atos de
comunicacao nos quais houve ciéncia ficta por decurso do prazo de graca da Lei
n.° 11.419/2006, nos casos de intimagao eletronica, e cujo prazo ainda esta em

curso. Neste agrupador & possivel apenas responder o0 expediente.

Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias — sem resposta: conjunto de atos de

comunicagao cujo prazo expirou sem resposta nos ultimos 10 dias. Este agrupador

€ apenas informativo.

Sem prazo: conjunto de atos de comunicagdo nos quais houve ciéncia pelo
destinatario ou por quem o represente ou ciéncia ficta, independentemente do meio

de intimacao utilizado, e que nao tem prazo para resposta. Neste agrupador é

possivel apenas responder os expedientes.



7. Respondidos nos ultimos 10 dias: conjunto de atos de comunicacdo que foram

respondidos pelo intimado nos ultimos 10 dias. Este agrupador é apenas
informativo.

2.2 Tomar ciéncia e responder expedientes

Para tomar ciéncia:

1.

2.
3.
4.

5.

Clicar na aba “Expedientes”. E possivel registrar ciéncia em dois agrupadores:
“‘Pendentes de ciéncia ou de Resposta’ ou “Apenas pendentes de ciéncia”.

Clicar no agrupador correspondente.
Identificar o ato cuja ciéncia pretende dar e acionar o botdo “Tomar Ciéncia”

O sistema exibira uma mensagem de que sera registrada a ciéncia e, pretendendo
prosseguir, clicar em “Ok”.

Vocé estd prestes a tomar ciéncia deste expediente, ao fazer isso o sistema comecara a contar o prazo para a resposta. Deseja continuar?

Cancelar

O sistema exibira em uma nova janela ou aba o expediente (citagcéo, intimacéo,
notificagdo e outros) que pretende tomar ciéncia. Ao fechar esta aba, o sistema
atualizara automaticamente a tela do painel.

Para responder:

Clicar em um dos agrupadores que permite inserir resposta “Pendentes de ciéncia
ou resposta”’, “Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto — pendente de

resposta”, “Ciéncia dada pelo judiciario — pendente de resposta”.
Localizar o ato que pretende responder e clicar em “responder” ( &zeseonz ).

Ao clicar sobre o icone “responder”, o PJe exibira o editor de textos, para que seja
elaborada resposta a intimacgao/citagao.

Na tela sera exibida, acima do editor de textos, uma notificacdo relativa a
intimacao/citagao a ser respondida. O checkbox estara automaticamente marcado,
para que o PJe, apdés a assinatura da peticdo, reconheca o cumprimento da
intimagao/citacao.

No momento do peticionamento, o usuario devera selecionar o “Tipo de
Documento” e preencher o campo “descricao” adequadamente. E possivel marcar
o checkbox “sigiloso” para que o conteudo escrito no editor de texto fique em sigilo.

Para incluir anexos, seguir oS mesmos passos para anexos do peticionamento
inicial.

Assinar para realizar o protocolo.



8. Fechar a janela de resposta. Ao fechar esta janela, a tela do painel sera atualizada.

2.2 Aba “Novo Processo”

Painel do usuario

EXPEDIENTES NOVO PROCESSO COMNSULTA PROCESS0S
Q =

Pendentes de ciéncia ou de resposta 0

Apenas pendentes de ciéncia 0

Ao clicar na aba “Novo Processo”, o sistema exibira nova janela para realizar a

distribuicao do processo.

Os procedimentos para a distribuicao estao descritos no item 4 desta cartilha.

2.3 Aba “Consulta Processos”

EXPEDIENTES NOVO PROCESSO CONSULTA PROCESSOS

Nome da Parte
Outros nomes / Alcunha
Nome do Representante
CPF® cnPj O

Namero do processo

Processo referéncia

® Numeraczo tnica O Livre

Na aba “Consulta Processos”, sera possivel visualizar os processos em que 0s usuarios
nao figuram como parte e que n&o tramitam em segredo de justica.
Através deste caminho, € possivel pesquisar utilizando qualquer um dos filtros

disponiveis.

Ao acessar os autos (Detalhes do processo) o sistema exibira as informagdes, com
restricdes, nos moldes da consulta publica. Ou seja, serdo exibidos apenas o inteiro teor

das decisdes, sentencgas, votos e acérdaos.

Nao sera exibida nenhuma informagdo em pesquisa de processos sigilosos. Ao realizar a

pesquisa, ainda que tenha o numero do processo, o sistema exibira a mensagem:



| 0 resultados encontrados. I

O comportamento do sistema sera como se 0 processo nao existisse.

2.4 Aba “Peticionar”
2.4.1 Peticionar em processos publicos

O peticionamento, nos processos que tramitam no Sistema PJe, somente podera
ocorrer em causas que tramitam perante o Juizado Especial Civel e da Fazenda
Publica, com valor até 20 (vinte) salarios minimos, em que o usuario com o perfil

Jus Postulandi for parte.

O peticionamento podera ser realizado no painel do usuario na aba “Peticionar”, a partir
da aba “Juntar documentos” ou pela funcionalidade "Peticionar". A funcionalidade

“peticionar” é acionada através do menu Processo — Outras agdes — Peticionar.

X P]E Painel do usuario X P]E Painel do usuario

X P]E Painel do usudrio

Q AGAD |

Painel = PROCESSO B> OUTRAS ACOES

Novo processo

Processo ncluir no push

Navo processo incidental .
Peticionar

- >,

Ndo protocolado 0

Pesquisar

E> Qutras agdes
G_; e 0

N\, v,

2.4.2 Peticionar em processos sigilosos

A partir da aba peticionar, pesquisar 0 nimero do processo.
1) Clicar no icone “Peticionar”( B ) localizado ao lado do numero do processo;
2) Peticionar — Abrird uma nova janela com editor de textos, onde sera possivel peticionar

e anexar documentos em formato PDF;
Importante! O numero do processo sigiloso aparecera em vermelho e os campos
“prioritario”, “6rgao julgador”, “autuado em”, “classe judicial”, “polo ativo” e “polo passivo”

ficarao em branco.



= P]E Peticionar Santos

Namero do processo Processos

| 0 processo 5030112-54.2020.8.13.0000.¢ sigiloso e, por isso, suas informagGes ndo podem ser exibidas. I

Processo Prioritario Orgdio julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo
PESQUISAR  [ETIVEIES

-} ©5030112-54.2020.8.13.0000;

5030112 54 2020 8 13 0024

1 resultados encontrados

2.5 Aba “Habilitagcao nos autos”

Esta aba sera utilizada apenas pelos advogados no sistema Pje.

2.6 Aba “Push”

O Sistema Push possui carater meramente informativo, conforme art. 313 do Provimento
n°® 355/2018 da Corregedoria-Geral de Justica. Assim, ndo obstante o acesso as

informagdes processuais eletrénicas eventualmente disponibilizadas pelo PUSH, é

imprescindivel que o usuario acesse o sistema PJe diariamente para verificar suas

— P]E Painel do usuario
7
EXPEDICNTES NOVO PROCLSSO CONSULTA PROCLSSOS PLTICIONAR 1IADILITAGAC NOS AUTOS PUSH ACCRVO MINIIAS cocs
PJE PUSH
Inclus3o de processos para acompanhamento
NGmero do Processo™® Observagso
- ERES
-
o | 150
INCLUIR

PROCESSOS CADASTRADOS PROCESSOS RELACIONADOS

O PJe Push é utilizado para envio de informativos para o e-mail fornecido pelo usuario no

cadastro.
Para cadastrar os processos que deseja receber informagdes o usuario devera:

Acessar a aba “PUSH”, disponivel no Painel do representante processual ou através do

menu Processo — Outras agdes — Incluir no Push.

No campo “Inclusdo de processos para acompanhamento”, ha dois campos para

preenchimento:

* Numero do Processo: Devera ser inserido, obrigatoriamente, o niumero do processo

que se deseja acompanhar;

* Observagao: Podera ser inserida qualquer observagéo junto ao processo a ser incluido



na lista de processos cadastrados.

Para validar a inclusao dos processos, devera ser acionado o botéo “incluir”.

2.7. Aba “Acervo”

Na aba “Acervo” é apresentado o quantitativo de processos que o Jus Postulandi possui,

separados por comarca.

B Painel do usuério

- - e e - . " . . . 7. Areade exiicio dos autos digitais
NOVOPROCESSO  CONSULTAPROCESSOS — PETICIONAR — HABILITACAONOSAUTOS — PUSH  ACERVO  MINHASPETICOES

EXPEDIENTES 8. Pesquisar processos
3.Atua|i1ar<: ﬁ
r alm)
Q Quro Preto 0 ¢
5. Mover processos selecionados 0
el Horronte 1 Processas 4. Inverter ordenagio
ConceicZo do Mato Dentro 1 , 7
= CIVEL] CumFaz didiide | G ormarca da Ouro Prato
(@ PETICIONAR B &
Qo Preto. =2 4. jurisigso 2 T B22021.8.13.0481 ) Exonerago Distrbuido em 15/0812021
Utimo movimento: 23/U5/2022 1715 - Expedicdo de comunicag#o via sistema
L & Caixadeentrada 2
. A || ¥ T,
CIVEL] ProComu S ) ) i
L @ Processos Arquivados 0 . ! ] i ¢ Ouro Preto
I:> 2 i 0  @PETCIONAR  12,2022.8.13.0461 [ Abatimento Distrbuido em 060412072 E &
. Caixas I N Distrib 06/04/
propurcionel do pregy Ultimo movimenta: 25/04/2022 1748 - Expadicio de Cerliddo de Triagem G
6. Autos Digitais
\, /

Visao geral da aba acervo:

1.

Jurisdigao: opcao que permite visualizar a jurisdigdo que o usuario se encontra

vinculado.

. Caixas: as caixas cadastradas pelo usuario logado serdo listadas abaixo da

jurisdigao.

. Atualizar: a qualquer momento o usuario podera atualizar os dados do painel

através da opgéao disponibilizada.

. Inverter Ordenagao: opgao permite que o usuario visualize a lista de processos de

acordo situacio selecionada.

. Mover processos selecionados: opcao que permite mover um conjunto de

processos selecionados para a caixa.

. Autos digitais: ao clicar no numero do processo € apresentado os autos digitais do

processo. Ver topico: Ver detalhes do processo via painel

. Painel dos acervos: relagdo de todos os processos onde ele consta como uma

das partes.
[E&@Mover processo para caixa: Opgao que permite mover um unico

processo para caixa.


https://www.cnj.jus.br/wiki/index.php?title=Manual_do_Jus_Postulandi&action=edit&redlink=1

[ )Selecionar para mover varios processos: opgao que permite selecionar
0S processos a serem movimentados.

Processos com tramitagao prioritaria.

8. Histérico de movimentagées nas caixas: opgao disponivel para que o
usuario tenha acesso a todas as movimentagdes realizadas no processo dentro
seu painel.

9. Pesquisar: opcdo que permite a pesquisa de processos por filtros

especificos.

2.8. Aba “Minhas Peti¢coes”

Nesta aba, o usuario tera acesso geral a todas as peticdes que juntou nos processos.
E possivel filtrar as peticdes de um determinado processo, inserindo o nimero no campo
“‘numero do processo” ou, se o usuario clicar em “Pesquisar”, todas as peticdes de todos

0S processos serao exibidas.

EXPEDIENTES ~ NOVOPROCESSO  CONSULTAPROCESSOS  PETICIONAR  HABILTAGAOMOSAUTOS  PUSK  ACERVO  MINHASPETIGOES .
Neste campo o sistema exibe todas as peticdes anexadas pelo perfi
N |
Nimero do processo r\dent\ﬂcador Processo Documento Tipo de Documento  Acfes 3
8| 13
— Patgio- lus 4
@ BVISUALIZAR RECIBO | 6523319600 - 1005 Peticdo - Jus Postulandi Posfu\andi

046 a

PESQUISAR LIMPAR o

- o L] - ) Peticho- Jus v

[ visuaLIZar RECIBO | 6523319594 - 00 Peticéo - Jus Postulandi Postuland 2

Neste campo € possive| pesquisar todas
;i:;ggi;’;i;aiaﬁpe o perfil em um 8 TR S 5084006-08.2021.8.13.0024 - EMBARCADERQ vs. ERG - Natureza Alimentar Honordri s 4
] 3. Ul aniestacao
i 5,13 0024 os ' s
iy
AVISUALIZAR RECIBO | 5985988041 5130024 Natureza Alimentar Honordrios Manifestaco
iy 7 13 0

a

\. /

Para visualizar o comprovante de protocolo ou comprovante de juntada de documento,

basta clicar no icone “visualizar”.

2.9 Gerenciar caixas

Para fins de organizagado dos processos, o sistema permite ao usuario a criagao de caixas
na aba “expedientes” e na aba “acervo”, nomeando-as de acordo com o seu interesse.

Para isso, o usuario devera clicar na jurisdicdo em que deseja criar caixa.

Todos os processos da Jurisdicdo selecionada aparecerdo na area de exibicdo e também
na barra do titulo no lado direito icones relacionados a criagao de caixas, distribuicio de
processos em caixas, parametro de ordenagao e filtros de pesquisa, como pode ser

visualizado abaixo.



Inverter Ordenacio

) ) - . . — Pesquisar
Belo Horizonte » Caixa de entrada Nova caixa _@] E]— nes?a

Caixa
Processos Distribuir processo da Jurisdicao
utilizando filtros das caixas

2.9.1 Criar Caixas

1. Selecionada a jurisdicdo desejada, para criar nova caixa, clicar em “Nova caixa” .

2. O Sistema apresentara a tela “Nova Caixa” para que seja inserido 0 nome da caixa
a ser criada. Ao preencher o nome, clicar em “criar caixa”.

( -
Nova caixa X

Nome da caixa

FINALIZAR CRIAR CAIXA

A\ vy

3. Apds o processamento do sistema, a caixa ja estara criada. Por fim, clicar no
botao “Finalizar” para fechar a tela.

2.9.2 Editar Caixas e Filtros

1. A caixa criada podera ser alterada e configurada. Para editar ou configurar um
filtro, serd necessario clicar sobre a caixa desejada e, em seguida, clicar em

“Configurar esta caixa”.

2. O sistema apresentara a tela “Configuragdo da caixa”, com os dados passiveis de

edicdo. Detalhamento das abas:

Aba principal: permite ao usuario a edicdo do nome principal e da descricao
da caixa;

Aba Periodos de inativagao: permite que o usuario possa informar periodos
de inativacao para aba, e dentro do periodo definido para a inativacdo nao sera
possivel distribuir processos ou expediente para dentro da caixa.

Aba Filtros da caixa: o usuario podera escolher qualquer campo apresentado,
em conjunto ou separado, como condigdo para o filtro da caixa, inclusive os

campos "Assunto associados ao filtro" e "Classe associadas ao filtro".



Ao configurar um filtro para a caixa, o sistema permitira que os novos processos ou
comunicagbes do usuario que atendam ao(s) filtro(s) selecionado(s), sejam

encaminhados para a respectiva caixa automaticamente.

Configuragao da caixa x

2.9.3 Mover processos para caixa

Ao clicar na “Jurisdicao”, o sistema exibira de imediato a “Caixa de entrada” com todos os

processos existentes.

A frente de cada processo aparecerd um checkbox para selecdo. Apds selecionar, o

sistema exibira um novo icone “Mover itens selecionados” (E=M) que permitira

movimentar o(s) processo(s).

= P]E Painel do Advogado

[
-
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17:38 - Juntada da Pefigio e petgho
L @ caat 1

Ao clicar em “mover itens selecionados”, o sistema exibira nova tela “Mover para”, para

gue o usuario selecione a caixa deseja mover o(s) processo(s).

Mover para x

Selecione a caixa de de=stino w

Mover os expedientes relacionados

CAMCELAR MOWER PROCESS05

2.9.4 Remover Caixas

O usuario podera remover a(s) caixa(s) criada(s), quando desejar, e, para isso, basta



clicar sobre a caixa correspondente, e, em seguida, clicar sobre o icone “Remover esta
caixa” (ﬁ )-
3. AUTOS DIGITAIS

Ao clicar sobre o link do processo (que fica sobre o niumero do processo) ou clicar no

icone “Autos Digitais”, uma nova janela sera exibida contendo os autos digitais.

Visao geral dos autos digitais:

Wezen Camelopardalis X Wezen Camelopardalis

Classe judidal PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL (436) 2
@ Ppolo ativo Polo passivo
Assunto  Abatimento proparcional do prego (7769)
Wezen Camelopardalis - CPF: 222,222 222-22 (AUTOR) Wezen Camelopardalis - CPF: 222.222 22222 (REU)
Processo referénda  testee
Jurisdigdo  Belo Horizonte - Juizado Especial
Autuacdo  05/06/2020
Ultima distribuigdo  05/06/2020
Valordacausa R$111.111,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? NAO

At fesleendns  CA 1 inidade Lwic dicicnal Fhoal 29010 dn Faoeaeen

1. Ao clicar no icone “Mais detalhes”, serdo apresentadas mais informacdes do
processo, como 0 home das partes e seus representantes, diferenciando cada polo

por cores especificas e outras caracteristicas processuais. Para recolher essas

informagdes, clicar novamente sobre o cabecalho.

105557140 - Cartda

= Triagem
Manta par GLALIHE FENTAGHA GLAMARAES GOSTA - EFCRNGG SIDICIAL - JESF 2m D00 6Enan 153141

b 1 - -+
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2. lcone que possibilita ordenar os documentos/movimentos apresentados e filtrar

somente os documentos ou somente movimentos.
3. [cone que possibilita pesquisar dentro da listagem de documentos/movimentos.
4. [cone que permite atualizar a relagdo de documentos/movimentos.

5. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera possibilidade de ocultar a

cronologia de documentos juntados.



l)le [CIVEL] ProComu 5000024-12.2022.8.13.0461 1y

Aquilae Coronae registrado(a) dvimente como Crucis Herculls X 2é das Caouves...

6523014616 - Certiddo de Triagem 1 JE

Juntado por SABEL TOLENTINA DE FREITAS - ESCRIVAQEE) JUDICIAL em 251042022 17:48:50

a2z e € 3kt 3 3 % 0 L @

@] JUNTADADE PETIGAO DE PETIGRO - JUS POSTULANDI ‘ 0 1 L) &5 80
B 6523319600 - Pefico - Jus Postulandi Peticio Jus Postuland)
0837

FAVORITOS 3 LEMBRETES

e €30t 3 9’

PODER JUDICLARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Babr 2

Tustica de Primeira Instancia
4| ¥ EXPEDIGAO DE CERTIDAO DE TRIAGEM.

e "
B GEZ014616 -Certidiode Triagem Comarca de OURO PRETO / 1# Vara Civel da Comarca de Ouro Preto

6. Acao que possibilita a navegacgao entre os documentos juntados.

7. Agao que possibilita adicionar documentos aos favoritos.

8. Acéao que possibilita visualizar certiddo do documento.

9. Acéo que possibilita o download do documento atual juntado ao processo.
10. Agéo que possibilita visualizar dados da assinatura do documento.

11. Campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera acesso a visualizagao dos

favoritos, e a opcédo para o download de todos os documentos definido como

favoritos
P]E [CIVEL] ProComu .

. S

T POLO ATIVO - ADVOGADO(A) em 2211012021 16:54:38

2 out 2021 1det6 3 3

12134 1516

‘ « DSTRBUIDO POR SORTED Peticio inicial

12.Acéo que possibilita visualizar os autos digitais.
13. Agao que possibilita visualizar os expedientes do processo.
14. Acéo que possibilita juntar documentos no processo.

15. Agdo que possibilita o download de documentos do processo, permitindo o

download por Id, Periodo ou todo o conteudo do documento.

16. Agao que possibilita acesso ao menu.



No menu dos autos serdo exibidas as seguintes abas:

1. Autos: Retorna para a cronologia dos autos;
2. Juntar documentos: Possibilita a insercéo de

Autos 1 qualquer documento aos autos;
Juntar documentos 2 3. Imprimir lista de documentos: Possibilita
imprimir todos os documentos juntados no
Imprimir lista de documentos 3 .
processo;
Audiéncia 4 4. Audiéncia: Exibe todas as audiéncias do
Expedientes § processo,
Caracteristicas § 5. Ex.pedientes: Exibe o registro de todos os
expedientes nos autos;
Pericia L. . . ~
6. Caracteristicas: Exibe informagbes do cadastro
Redistribuigdes 8§ do processo;
Associados (0) 9 7. Pericia: Exibe informacgdes de registro de pericia

Acesso de terceiros 1 O nos aUtOS,

8. Redistribui¢coes: Exibe informacdes de todas as
redistribuicdes realizadas nos autos;

Documentos 11

9. Associados: Exibe os processos eletrbnicos
conexos aos autos;

10. Acesso de terceiros: Exibe informagdes de
acesso de terceiros nao vinculados ao processo;

11. Documentos: Exibe todos os documentos
anexados aos autos.

4. CADASTRAR PROCESSO

O usuario detentor de perfil Jus Postulandi, no ambito do Tribunal de Justica de
Minas Gerais, podera realizar distribuicdo de processos somente no Juizado

Especial.

O cadastro de processo sera realizado através do “menu” — Processo — Novo processo

ou Novo processo incidental.

A distribuicdo pela opgédo “Novo Processo” fara a distribuicdo por sorteio e a distribuicdo
pela opcao “Novo Processo Incidental” fara a distribuicdo por dependéncia a um processo

ja existente.

4.1 Novo Processo

a) Acessar “menu’ (E) — Processo — Novo Processo;



b) O sistema apresentara uma tela denominada “Cadastro de processo”, com a aba
“Dados Iniciais” para preenchimento. Os campos disponiveis sao “Matéria”, “Jurisdicdo” e
“Classe judicial”. Apés, clicar em “Incluir”.

= P]E Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Selecione

Selecione

Classe judidal®

Selecione

INCLUIR

¢) Na aba “Assuntos”, clicar no campo “Assunto” ou “Codigo” para pesquisar um assunto

especifico. Apos localizar o assunto desejado, clicar no icone “Adicionar” ( € ) para
inclui-lo em “Assuntos Associados”, conforme entendimento do usuario. Para mais
informagdes quanto aos assuntos, verificar a Tabela de Assuntos do CNJ.

Pode-se associar o(s) assunto(s) a que se refere a agdo acionando o icone "Adicionar(<)

, referente ao assunto que se quer adicionar. O assunto selecionado passara para a

tabela de “Assuntos associados” (tabela a esquerda).

Para “Pesquisar Assuntos”, o sistema apresentara dois campos que facilitam a busca
do(s) assunto(s) desejado(s):

= PJE Cadastro de processo

Abilio Costa

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Assuntos Associados* Assunto

Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?

0 resultados encontrados Codigo

PESQUISAR LIMPAR

Assuntos*

Caédigo: No campo “Cédigo”, informar o cddigo correspondente ao assunto e clicar no
botdo “Pesquisar’ para que o sistema apresente o assunto pesquisado na tabela de
“Assunto”. Para associa-lo, clicar no icone “adicionar” (seta para esquerda).

Assunto: No campo “Assunto”, informar parte do nome do assunto e clicar no bot&o
“Pesquisar’ para que o sistema apresente todos os assuntos que contém a palavra

digitada na tabela de “Assunto”. Para associa-lo, clicar no icone “adicionar” (seta para
esquerda).



Na tabela “Assuntos Associados”, sdo exibidos o(s) assunto(s) selecionado(s) e que se

refere(m) a acéo.

Caso seja necessario desassociar um assunto, clicar no icone "Remover " (seta para

direita) e o sistema passara o assunto desassociado para a tabela “Assuntos”.

d) Na aba Partes, o sistema incluira automaticamente o usuario Jus Postulandi como
parte do polo ativo. O usuario adicionara o “polo passivo” ao clicar na opgao A
unica diferenciacdo durante o processo de cadastro se dara quando o polo for pessoa

Fisica ou Juridica.

= PJE Cadastro de processo

DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL

09009) /Jus Postulandi

Polo Ativo Polo Passivo

m
Parte Procurador
F— +

? = SAIR

Outros Participantes

Participante

Informar, obrigatoriamente o CPF ou CNPJ, dependendo do “Tipo de pessoa”
selecionada. Digitar o n° do CPF ou do CNPJ e clicar no botdo “Pesquisar’, para o
sistema realizar a validagdo do documento na Receita Federal. Caso o sistema nao
encontre nenhum problema, mostrara o nome e, sendo pessoa juridica, o sistema
apresentara também o nome fantasia da empresa. Clicar no botdo “Confirmar” para

continuar o cadastro da parte no processo.

Pessoa Fisica

Para o cadastro de CPF, devera ser informado se a pessoa € brasileira ou nao através do
campo de opgao correspondente. Caso a pessoa seja um estrangeiro, o numero do
passaporte devera ser informado, bem como o pais de origem do estrangeiro. Pode-se

também utilizar a opg¢ao "Nao possui este documento”.

Para fornecimento de identificacido de contribuinte, o usuario deve informar o n°® do CPF e
acionar o botdo "Pesquisar". O sistema realizara a validacdo do documento na Receita
Federal e, ndo encontrando nenhum problema, mostrara o nome. O usuario devera clicar

no botédo "Confirmar" para continuar o cadastro da parte no processo. Retirar(repetido)

Quando o usuario nao tiver o CPF da parte, devera marcar a opg¢ao “Nao possui este
documento” e selecionar a opgdo no campo “Possui algum outro documento que o

identifique?”. Nesse momento, o sistema apresentara duas situagdes:

1. Ao selecionar “Sim”, o sistema abrira na tela os campos para serem informados. O



usuario devera preencher todos os campos obrigatérios solicitados pelo sistema (que

estdo simbolizados pelo *) e clicar em "Confirmar".

2. Ao selecionar “Nao”, o sistema apresentara o campo “Informe o nome ou alcunha”.

Digitar o nome da parte e clicar em "Confirmar"..

Apbs clicar em "Confirmar", independente da opgao selecionada anteriormente, o sistema

abrira a tela de complementacéo do cadastro.

Pessoa Juridica
Sera recuperada uma lista contendo todas as pessoas juridicas ativas e que sejam 6rgao
publico cadastradas. O sistema ndo permitira o cadastro de novas pessoas juridicas

classificadas como 6rgéo publico.

Caso o cadastro da parte seja uma pessoa juridica privada, apenas o CNPJ da empresa
devera ser informado. O usuario informa o n°® do CNPJ e aciona o botdo "Pesquisar". O
sistema realizara a validacdo do documento na Receita Federal e, ndo encontrando
nenhum problema, mostrara o nome e o nome fantasia da empresa. O usuario devera
clicar no botdo "Confirmar" para continuar o cadastro da parte no processo, conforme tela

abaixo.

Quando o usuario ndo possuir o CNPJ da parte, devera marcar a opgao “Nao possui este
documento” e selecionar a opg¢ao no campo “Possui algum outro documento que o

identifique?”. Nesse momento o sistema apresenta duas situacdes:

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinoulagdo
agume ~

1= Passo - Pré-cadastro

Tipo oe pessoa

(ST ) Wiy & JESEU—

Orgso Pablico?

(@) Wl

Linpaa

1. Ao selecionar “Sim”, o sistema abrira na tela os campos para serem informados. O
usuario devera preencher todos os campos obrigatérios solicitados pelo sistema (que

estdo simbolizados pelo *) e clicar em "Confirmar".



2. Ao selecionar “Nao”, o sistema apresentara o campo “Informe o nome ou alcunha”.

Digite o nome da parte e clique em "Confirmar";

Apds, clicar em "Confirmar", independente da opgao selecionada anteriormente, o

sistema abrira a tela de complementag¢ao do cadastro.

Complementacéo do cadastro

A complementacéo do cadastro sera realizada por meio de abas. Cada aba contém um
botdo "Salvar" associado, que possibilita a gravagdo temporaria das informagdes
contidas naquela aba. Outros botdes sao disponibilizados conforme pertinéncia para os

dados relacionados a aba.

Ha diferenciacdo entre os botdes de cada aba e o botdo da "Complementagdo do
cadastro". A vinculacdo da informacgao a parte do processo propriamente dita se dara
através do botdo "Vincular parte ao processo", que esta associado a "Complementagao
do cadastro", mas a nenhuma aba especificamente. Se o cadastro da parte esta sendo

editado, o botao é disponibilizado com o texto "Salvar", conforme imagem abaixo.

Etnia* Estado civil* E

Selecione ~ Selecione ~

Profissao* Pais de nascimento*®

Selecione ~

| Salva os dados temporariamente
SALVAR

Procuradoria/Defensoria

Selecione ~

S s =8 Associa a parte ao processo
| VINCULAR PARTE AQ PROCESSO I CANCELAR

O cadastro de enderego é obrigatério. Caso o usuario tente acionar o botao "Vincular
parte ao processo" antes de preencher os dados que faltam, o sistema acusara erro de
endereco nao fornecido: "Selecione ao menos um endereco para utilizar no processo ou
use a opcao 'Enderego desconhecido”)—Para solucionar, o usuario devera habilitar a aba
"Enderegos" e seguir o procedimento de cadastramento de enderegos, conforme

orientacoes.



Associar parte ao processo

Selecione ao menos um enderego para utilizar no processo ou use a opgao "Enderego desconhecido™.

2° Passo = Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
REU/RE v

| Selecione a0 menos um enderego para utilizar no processo ou use a opg3o "Enderego desconhecido” I

Todos os dados relevantes para a parte no processo deverdo ser inseridas, apesar do

sistema exigir o fornecimento apenas do endereco.

Apés a inclusao das informacgdes, para finalizar o cadastro da parte, clicar em Vincular
parte ao processo", para que o sistema inclua a parte ao processo. Apos finalizada a

insergao, a parte estara na tabela de selegao de partes do cadastro de processo.

Para editar uma parte associada ao processo, clique no icone # para que 0O sistema
abra a tela de Complementagcdo do cadastro com as varias abas para atualizar as
informacgdes. Tal funcionalidade segue as regras de inclusdo dos dados da parte e, ao

final da atualizacao, clicar em “Salvar”.

Para Remover uma parte associada ao processo, clique no icone 1 Lixeira” para que o

sistema exclua essa parte do processo.

Informacdes pessoais

O cadastro de informagbes pessoais, conforme imagem abaixo, abrange o nome, ja
fornecido ou recuperado no passo de pré-cadastro, e mais algumas informacdes
complementares. E possivel informar o nome social marcando o checkbox “Nome
social?”, bem como distribuir a parte como sigilosa ao selecionar “Sim” no campo “Parte
sigilosa”.

NFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS MEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES OUTRAS FILIAGOES

Informar nome social Nome civil® Nome da genitora
teste
Nome da parte no processo Nome do genitor Sexo

teste v Selecione v

Data de nascimento Data de dbito

Etnia Estado civil

Selecione v | | Selecione v

Escolaridade Profissdo Pais de nascimento

Selecione v Selecione v

SALVAR



Apos inserir as informagdes, o usuario deve acionar o botdo "Salvar" da aba.

Documentos de identificacdo

O cadastro de documentos de identificagdo permite a inclusdo de documentos cujos tipos
ja estejam previamente cadastrados no PJe. Os campos a serem fornecidos podem ser

vistos na imagem de exemplo abaixo:

INFORMAGCOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAD ENDERECOS MEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES OUTRAS FILIAGOES

+ Campos obrigatorios f

Nome registrado neste documento™ Tipo do documento* Namero*

Selecione ~

Estado* Documento falso? Documen to principal?
] ]
Selecione ~

situagao*

® Ativo O Inativo

INCLUIR LIMPAR

Documentos - teste

Nome da pessoa Tipo do documento Namero Situago

Parte sigilosa

Sim ~

O botao "Incluir" é disponibilizado para que o cadastro seja finalizado. Ja que uma pessoa
pode acumular mais de um documento de identificacdo, ao finalizar o cadastro de um
documento de identificacdo, o registro incluido é disponibilizado em uma tabela de

selecao abaixo da tela de cadastro, conforme exemplo abaixo:

Documentos - TESTE

Nome da pessoa Tipe do documento Nomero SituagSo

| TESTE DE CARVALHO OLIVEIRA RG 282156153 Ativo I
SUa00s encon 5

Procuradoria/Defensoria

Seleclone ~

VINCULAR PARTE AQ PROCESSO CAMCELAR

Quando um usuario externo incluir um documento de identificagéo associado a uma parte

4 H " i [[H H ’ ] A
em um processo, ele podera manipular "alterar ou "inativar este documento até

que o processo seja protocolado.

Enderecos

Para a inclusdo de um endereco, o CEP e o preenchimento dos demais campos sao de
fornecimento obrigatério. Para logradouros com CEP unico, ou seja, cujo CEP nao esta

vinculado a um determinado logradouro, a digitagdo do nome do logradouro e bairro no



cadastro de partes € necessaria. Assim, ao cadastrar uma parte, o usuario utilizara o

numero do referido CEP e fornecera o logradouro e bairro especificos.

[ emersgo apens para comesponcenciz

INCLLIR ‘

@Enasm deseonnecide

Enderegos - TESTE

Usar no processo [==2 Logradouro Balrro Humero Complemento

Meios de contato

O usuario devera selecionar o campo tipo e fornecer, no campo "ldentificagdo", o dado
correspondente. Depois de fornecidos os dados, deve acionar o botédo "Incluir". O meio de
contato sera incluido na tabela de seleg&o abaixo dos campos, conforme imagem abaixo.

. . . . . . , , )
O usuario terda a opcdo de editar e excluir, utilizando os icones “ e ,

respectivamente.

INFORMAGOES PESSOAIS  DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAC ENDEREGOS  WEIOS DE CONTATO ~ OUTROS NOMES — OUTRAS FILIAGOES

Meio de Contato - TESTE '

* Campos obrigatorios
Tipo* identificagio®

Selecione A

INCLUIR

Meios de Contato - TESTE

Melo de contato Tipe Identificacio

Qutros Nomes e Outras Filiacées

Estas abas existem apenas para complementacdo de cadastro de partes no processo
Criminal.

Ente ou Autoridade
Para o cadastro de Ente ou Autoridade, ao selecionar este tipo de parte o sistema exibira

uma caixa de pesquisa.

Digitar o nome do ente ou autoridade desejada e aguardar a busca no banco de dados do
sistema. Pode-se buscar, também, por palavras-chave do 6rgéo ao qual a autoridade esta

vinculada (Exemplo: MPMG). Nesse campo, nao deve ser utilizada a tecla “enter”;

O sistema buscara os entes ou autoridades ja cadastradas e exibira as opgoes



disponiveis. Selecionar a adequada e clicar em confirmar.

Nota: As autoridades representadas por procuradorias publicas s&do vinculadas aos
orgaos de representacao juridica no PJe, da mesma forma que para érgéao publicos. A
correta vinculagao sera indicada nos dados da autuagdo por meio do simbolo que

representa a procuradoria ( &2 ).

n x
Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo
Tipo da Parte
REU/RE
1° Passo * Pré-cadastro
Tipo de pessoa

O Fisica O JurimzaEme ou autoridade

Ente ou autoridade

BELO HORIZONTH Q ‘

W &3 Municipio de Belo Horizonte

R Prefeitura de Belo Horizonte
belo horizonte
Belo Horizonte

Belo Horizonte

Caso nao seja localizada nenhuma opgédo disponivel, € possivel “Criar ente ou
autoridade”, clicando nessa opg¢éao.

. x
Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculaggo

Tipo da Parte
REU/RE

1° Passo - Pré-cadastro

Tipo de pessoa

O tisica O Juridica @ Ente ou autoridade

Ente ou autoridade

ENTE Q

‘ CRIAR NOVO ENTE OU AUTORIDADE I

Informar o nome do ente ou autoridade e digitar o nome do érgéo de vinculagdo, ou

pesquisar o 6rgao através do CNPJ (Exemplo: Tribunal da Justica do Estado de Minas
Gerais);

Clicar em “Criar novo ente ou autoridade’;
Selecionar a aba enderecgos e preencher as informacoes;

Clicar em Vincular parte ao processo.




e) Na aba “Caracteristicas”, marcar a opcao que melhor se adéqua nos campos “Justica
Gratuita”, “Pedido de liminar ou antecipacao de tutela”, “Valor da causa” e, apos, clicar em
“Salvar”;

f) Na aba “Incluir peticoes e documentos”, os campos “Tipo de documento” e
“‘Descrigao” estarao inicialmente preenchidos com “Peticao Inicial”’. Os autos nido serao
distribuidos caso o “Tipo de documento” escolhido seja diferente de “Peti¢do Inicial”. E
possivel marcar o checkbox “sigiloso” para que o conteudo da peti¢ao inicial inserida

fique em sigilo.

No campo Documento”, escolher “Arquivo PDF” ou “editor de texto”;

ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGOES £ DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Sua petigo:

|® Arquivo PoF | [ O Editor de texca |

ADICIONAR

Observagao: O processo sigiloso, somente as partes, advogados e Secretaria Judicial
onde tramita o processo tem acesso aos autos, por esse motivo se a necessidade do
sigilo € para o processo n&o precisa marcar sigilo nos documentos. Este campo devera

ser utilizado para atribuir sigilo a um documento especifico.

Arquivo PDF”: ao selecionar essa op¢ao, € possivel inserir arquivo PDF sem preencher
o editor de texto. Nesta opcgao, € permitido adicionar documento em PDF com tamanho
maximo 1.5MB. Ao incluir o PDF principal, a opcédo de “Adicionar” sera habilitada para

inserir anexos.

Observagao: Ao passar o mouse em “Arquivos suportados”, € possivel visualizar os

formatos dos arquivos suportados pelo sistema, bem como seus respectivos tamanhos.

“Editor de texto”: para que a opg¢ado de “Adicionar’ documento seja habilitada, &
necessario preencher o editor de texto interno do Sistema. No editor de texto, incluir o
conteudo do documento e clicar em “Salvar”. Clicar no campo “Adicionar” e selecionar
o(s) documento(s) a serem incluidos nos autos. Observacédo: Ao passar 0 mouse em
“Arquivos suportados”, € possivel visualizar os formatos dos arquivos suportados pelo

sistema, bem como seus respectivos tamanhos.

E necessario que, para cada arquivo adicionado seja escolhido um tipo de documento
equivalente, para validacdo. E possivel selecionar o tipo de documento em lote. Para

tanto, clicar no checkbox “Marcar/Desmarcar todos”, selecionar o tipo de documento e



clicar em “selecionar tipo em lote”.

Anexos:

ADICIONAR LIMPAR | Arquivos suportados Selecione o fipo em Lote Rl SElECIONAR TIPO EM LOTE

MarcariDesmarcar todosf@

O campo “Descricao” buscara automaticamente o nome do arquivo, tal como salvo na
pasta de origem, sendo possivel modifica-lo, se necessario. Este sera o nome listado na

cronologia do processo.

Havendo a necessidade de manter em sigilo o documento anexado, clicar no checkbox
“Sigiloso”;
Conferir todas as informagdes preenchidas até entdo e clicar em “Assinar documento(s)”.

O sistema exibird uma nova janela para inser¢cdo da senha do certificado digital, em

seguida, clicar em “Confirmar”;

g) A aba “Protocolar Inicial” apresentara o resumo das informacbes fornecidas pelo
peticionante e os documentos do processo que esta sendo distribuido. O usuario devera

conferi-los e, se estiverem de acordo, clicar em “Protocolar”.

A janela seguinte exibira o numero dos autos e o érgéo julgador para o qual a agao foi
distribuida. Para salvar o comprovante de distribuicdo, clicar em “Fechar”, e na janela

principal da distribuigéo, clicar em “Salvar Comprovante”;

Para distribuir outra acdo o usuario deve clicar na opg¢ao “Novo Processo” e repetir os

procedimentos acima.

5. PROCESSOS NAO PROTOCOLADO

Essa funcionalidade existe para permitir que o cadastro do processo seja iniciado em um
momento e terminado em outro, com a guarda dos dados ja digitados. Poderdao ser
visualizados todos os processos nao protocolados (em elaboragéo) de acordo com a
permissdo do usuario. O acesso a funcionalidade esta disponivel no menu Processo —

Nao protocolado.



