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1.0 Comité Gestor das Tabelas Mar./2010  Versdo Inicial

Item 4.1 — Alteracdo do nimero de assuntos no nivel 1, de quatorze para dezessete,
inclusive relagdo de assuntos do nivel.

Item 4.1 — Acréscimo da informacdo sobre assuntos de nivel 2 sem “filhos”
Item 4.2.8 — Alteracdo da redacdo do item, deixando-o mais claro.
Item 4.2.12 — Assuntos das cartas precatdrias, de ordem e rogatrias.

Item 4.2.25 — Referéncia a assuntos complementares relativos a conflitos fundidrios
coletivos.

Item 4.2.26 — Renumeragdo do 4.2.25 origindrio.

Item 5.1 — Alteracdo do nimero de classes do nivel 1, de cinco para oito, inclusive
relacdo de classes do nivel.

Item 5.2.2 — Inclusdo da necessidade de manter-se registro das classes e posices
processuais origindrias, na evolucao de classes.

11 Marivaldo Dantas de Aratjo Set/2010  Item 5.2.2a— Inclufda a possibilidade de evolugdo de classes processuais filhas de
“Procedimentos Investigatérios” para qualquer classe processual penal.

Item 5.2.5 — Especificagdo do movimento a ser utilizado na identificacao da interposi¢do
de embargos de declaracao.

Item 5.2.7 — Inclusdo de observacdo sobre a situagdo da Justica do Trabalho quanto a
cumulagdo de reexame necessdrio / recurso ordindrio.

Item 6.1 — Explicacdo sobre alteracdo da estrutura de niveis das movimentacdes
de magistrado (decisdo, despacho e julgamento) e sobre alteracdo da estrutura dos
complementos dos movimentos.

Item 6.3.1 — Adaptacdo da redacdo a nova estrutura dos complementos dos
movimentos.

Item 6.3.2 — Explicacao sobre o complemento “tipo de documento”.
Item 6.3.4 — Explicacao sobre o complemento “tipo de peti¢do”.

Item 7 — Referéncia a participacdo do Ministério Pablico no Comité Gestor.

Item 5.2.9 — Explicacdo sobre a utilizagdo das classes da Justica Militar por tribunais de
estados que ndo possuem Tribunal Militar.
2 il e Item 6.3.7 — Explicagdo sobre o complemento do tipo identificador“nome da parte”.

Item 7.1 — Normas para inclusdo de pedidos de modificacao das tabelas no SGT.
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1 APRESENTACAO

A necessidade de se melhorarem os servigos prestados pela Justica aos cidadaos, de se aprimorar
a coleta de informacdes estatisticas essenciais ao planejamento estratégico do Poder Judicirio e
de se dar cumprimento a sua missdo constitucional levou o Conselho Nacional de Justica (CNJ)
a busca pela padronizacdo nacional nas atividades de apoio judiciario vinculadas ao andamento
do processo judicial. A padronizacao de Tabelas Processuais € uma das agdes mais relevantes para
0 alcance desses objetivos.

As Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judicidrio criadas pela Resolucdo CNJ n. 46, de 18 de
dezembro de 2007, foram elaboradas pela Comissédo de Padronizacao e Uniformizacao Taxondmi-
ca e Terminoldgica do CNJ, constituida por representantes de diversos érgaos do Poder Judiciario,
e deverdo ser implantadas, nesta primeira versdo, pela Justica Estadual, pela Federal e pela do
Trabalho, bem como pelo Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal Federal. Sdo de obser-
vancia obrigatéria por esses 6rgaos e poderdo ser atualizadas por meio de demandas dirigidas
ao Comité Gestor das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, érgao responsavel pelo
continuo aperfeicoamento desses instrumentos.

Este manual tem por objetivo apresentar orientagdes gerais aos servidores dos érgaos do Poder
Judicidrio quanto a utilizacdo e atualizacdo das tabelas unificadas, com vistas a sanar possiveis
duvidas e facilitar o trabalho dos responsaveis pelas atividades de classificacdo de feitos e de lan-
camento dos eventos de movimentagdo processual e, assim, garantir a uniformidade na aplicagéo
desses instrumentos e facilitar a recuperacdo das informagées.

O manual ndo é um instrumento finalizado e estatico. Seu contetido também sofrerd constantes
aprimoramentos. Sugestdes nesse sentido poderdo ser apresentadas a Comisséo de Padronizacéo
mencionada ou ao Comité Gestor das Tabelas Processuais Unificadas.
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2 TABELAS PROCESSUAIS
UNIFICADAS

Foram criadas trés tabelas processuais unifica-
das para o Poder Judicidrio: Tabela de Assuntos
Processuais, utilizada para padronizar nacional-
mente o cadastramento das matérias ou temas
discutidos nos processos; Tabela de Classes Pro-
cessuais, usada na classificagdo do procedimen-
to judicial ou administrativo adequado ao pedi-
do; e a Tabela de Movimentacédo Processual, para
o registro dos procedimentos e das rotinas dos
atos processuais que impulsionam o processo.

3 OBJETIVOS

A padronizacao de terminologia visa promover
0 uso da informacéo em diversas situacoes. As
Tabelas Processuais Unificadas tém como prin-
Cipais objetivos:

atingir maior uniformidade no tratamento da
informacao, visando a geragao de andlises esta-
tisticas mais precisas e detalhadas, essenciais ao
planejamento estratégico do Poder Judiciario;

B melhorar a gestdo de pauta pelos érgaos
judiciais;

W facilitar a recuperacao de informacoes pelos
Orgaos supervisores;

B possibilitar o aproveitamento, nas instancias
superiores, das informacées processuais dos
sistemas de primeira instancia;

B melhorar o controle de prevencéo e a dis-
tribuicdo processual por competéncia em
razdo da matéria;

B facilitar o intercambio da informacdo entre
sistemas e bases de dados, possibilitando
integragdo mais abrangente para a implan-

tacdo de sistemas de ambito nacional, que
contribuirdo para a celeridade processual;

B racionalizar o fluxo do processo e facilitar o
encadeamento légico dos atos processuais;

B possibilitar a gestdo dos documentos e pro-
cessos judiciais transitados em julgado e ar-
quivados;

B padronizar a descricdo dos diversos movi-
mentos para facilitar a recuperacao e maxi-
mizar o uso da informacéo processual, atin-
gindo niveis crescentes de acessibilidade
para usuarios internos e externos;

B identificar com maior exatiddo o tempo mé-
dio de duracdo de cada fase do processo e
0s seus maiores entraves, a fim de permitir
a adocdo de intervencbes mais precisas e
pontuais;

B identificar os assuntos mais frequentes nos
processos judiciais, possibilitando melhor
gestdo do passivo pelos tribunais, além da
adocdo de medidas que previnam novos
conflitos;

B melhorar a compreensdo do andamento
processual pelo jurisdicionado;

B assegurar, juntamente com outros instru-
mentos, a padronizacdo de rotinas proces-
suais e subsidiar a implantacdo de diversos
projetos corporativos no Poder Judicidrio.

4 TABELA DE ASSUNTOS
PROCESSUAIS

4.1 Estrutura

A Tabela de Assuntos Processuais constitui-se
em instrumento de representacao do conhe-
cimento sobre terminologia juridica estrutura-
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da em niveis hierdrquicos, que correspondem
as areas do Direito. Essa categorizagdo foi feita
para fins “didaticos’, visando facilitar a atribuicdo
de assuntos aos feitos, que precisam ter o ob-
jeto ou pedido classificado em um ou mais as-
suntos. Tem-se consciéncia de que os ramos do
Direito, embora independentes, nao sao autod-
nomos. Esta divisdo é convencional, resultante
do consenso entre os érgaos envolvidos.

Quanto maior o nivel da Tabela de Assuntos,
mais especificado estard o assunto. No nivel 1,
constam dezessete categorias em que se orga-
niza o Direito. Cada categoria é detalhada em
niveis, segundo a necessidade.

O nivel 2 contém as subcategorias de matérias
correspondentes ao respectivo ramo do Direito.
Nesse nivel, comeca a ocorrer a especificacdo
dos assuntos e inicia-se o crescimento da Ta-
bela. Possiveis acréscimos de assuntos deverao
respeitar essa estrutura. Dessas subcategorias
decorrem os assuntos de nivel 3, que possibi-
litam o cadastramento dos processos e, suces-
sivamente, os de niveis 4 e 5, quando houver.

Assuntos de nfvel 2 que ndo possuam outros
niveis também poderao ser utilizados no cadas-
tramento de processos.

ATabela de Assuntos é estruturada, porém fle-
xivel quanto a possibilidade de atualizacdo de
assuntos que vier a se mostrar necessaria, con-
forme orientacées registradas no item 7 deste
manual.

Exemplo 1: Assunto em que o detalhamento
vai até o nivel 3

B Nivel 1 = Direito Administrativo e outras ma-
térias do Direito Publico.

B Nivel 2 = Servidor Publico Civil = Direito Ad-
ministrativo e outras matérias do Direito PU-
blico.

B Nivel 3 - Jornada de Trabalho - Servidor Pu-
blico Civil — Direito Administrativo e outras
matérias do Direito Publico.

B Nao existem os niveis 4 e 5.

Exemplo 2: Assunto com detalhamento até o
nivel 5

B Nivel 1 = Direito Administrativo e outras ma-
térias do Direito Publico.

B Nivel 2 - Entidades Administrativas / Admi-
nistracdo Publica - Direito Administrativo e
outras matérias do Direito Publico.

B Nivel 3 - Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) - Entidades Administrativas /
Administracdo Publica - Direito Administra-
tivo e outras matérias do Direito Publico.

B Nivel 4 - Atualizacdo de Conta Fundo de Ga-
rantia por Tempo de Servico (FGTS) - Entida-
des Administrativas / Administracdo Publica
- Direito Administrativo e outras matérias do
Direito Publico.

B Nivel 5-Termo de Adesdo da LC n. 110/2001
- Atualizacédo de Conta Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) - Entidades
Administrativas / Administracdo Publica -
Direito Administrativo e outras matérias do
Direito Publico.

Categorias da Tabela de Assuntos Processuais:

B DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATE-
RIAS DE DIREITO PUBLICO

B DIREITO CIVIL

H DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
B DIREITO DO CONSUMIDOR

H DIREITO DO TRABALHO

B DIREITO ELEITORAL
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DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL
DO STF

DIREITO INTERNACIONAL

DIREITO MARITIMO

DIREITO PENAL

DIREITO PENAL MILITAR

DIREITO PREVIDENCIARIO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
DIREITO PROCESSUAL PENAL

DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR
DIREITO TRIBUTARIO

REGISTROS PUBLICOS

4.2 Orientacoes especificas
para a utilizacao da Tabela de
Assuntos Processuais

4.2.1 No cadastramento da peticdo inicial, os
assuntos serdo lancados pelo servidor ou por
este conferidos quando o registro tiver sido re-
alizado por advogado ou parte. O pedido com
as suas especificacdes bem como os fatos e
fundamentos juridicos serdo analisados pelo
cadastrador para definir o assunto principal da
lide, que devera ser o primeiro assunto cadas-
trado. Existe a possibilidade de cadastramento
de mais de um assunto. Os assuntos cadastra-
dos permanecerdo imutaveis até o fim do pro-
cesso, salvo nas hipoteses previstas neste ma-
nual. Podera haver alteracbes para correcao de
equivocos de cadastramento.

4.2.2 Os assuntos de direito material cadastra-
dos na distribuicdo dos processos serdo comple-
mentados quando da interposicao de recursos
externos (dirigidos a tribunal), obrigatoriamen-
te, com as matérias de Direito Processual. Os

10

assuntos de Direito Processual serdo utilizados
no primeiro grau de jurisdicao, de forma excep-
cional, no cadastramento de processos que, por
sua natureza, tratarem de matéria processual, a
exemplo dos embargos a arrematacéo.

4.2.3 £ facultativo o cadastramento dos assun-
tos de defesa e de reconvencao. Tal cadastra-
mento serad necessario quando esses assuntos
forem objeto de recurso externo.

4.2.4 Havendo aditamento/alteracdo do pedi-
do, deverd ser feita a adequacdo do(s) assunto(s)
cadastrado(s) no processo.

4.2.5 Os incidentes (impugnacéo ao valor da
causa, incidente de falsidade etc.) serdo cadas-
trados com o assunto do processo principal.

4.2.6 Quando houver na Tabela de Assuntos, ter-
mos ou expressdes idénticas, o classificador deve
verificar em que dreas do Direito constantes da Ta-
bela 0 assunto esta localizado e quais destas areas
tém maior adequagao ao contexto do processo.

Exemplo 1:

Indenizacdao por Dano Ambiental - Respon-
sabilidade da Administracao — Direito Administra-
tivo e outras matérias de Direito Publico;

ou

Dano Ambiental - Responsabilidade Civil -
Direito Civil.

Exemplo 2:

Anistia Politica — Garantias Constitucionais —
Direito Administrativo e outras matérias de Di-
reito Publico;

ou

Anistia Administrativa - Regime Estatutdrio
- Servidor Publico Civil = Direito Administrativo
e outras matérias de Direito Publico;
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ou

Anistia Politica - Regime Militar - Direito Ad-
ministrativo e outras matérias de Direito Publi-
Co;

ou

Anistia - Extincdo do Crédito Tributério — Cré-
dito Tributério - Direito Tributario;

ou

Anistia - Reintegracdo/Readmissao ou Indeni-
zagao — Rescisao do Contrato de Trabalho - Di-
reito do Trabalho.

4.,2.7 Faculta-se aos tribunais, quando do ca-
dastramento dos processos em grau de recur-
so, destacar, entre os assuntos originalmente
cadastrados, aqueles objeto do recurso inter-
posto, para auxiliar na gestédo dos processos.

4.2.,8 Onde houver especializacdo de turmas
ou varas, em regra, devera ser cadastrado como
assunto principal aquele que define a compe-
téncia (Ex.: na ocorréncia de homicidio e latroci-
nio, 0 assunto principal deverd ser o homicidio,
que atrai a competéncia, apesar de o latrocinio
possuir maior pena minima. Ha excecdes, como
crimes de violéncia doméstica contra a mulher,
em que o assunto complementar é determi-
nante para a atribuicao da competéncia).

4.2,9 As execucdes de titulos extrajudiciais te-
rdo como assuntos os préprios titulos a execu-
tar (cheque, letra de cambio, duplicata etc.).

4.2.10 A execucao de titulo judicial ou cum-
primento de sentenca, quando autuada em
apartado, terd 0 mesmo assunto do processo
principal (fase de conhecimento).

4.2,11 Os assuntos das agdes cujos objetos
guardem relacao de dependéncia ou afinidade
com o processo principal (embargos a execucao,

embargos a adjudicacdo, embargos a arremata-
¢ao, impugnacao ao cumprimento de sentenca
sem efeito suspensivo, mandado de seguranga,
habeas corpus etc) serdo cadastrados como
assuntos complementares. O assunto principal
serd o do processo principal ou originario, po-
dendo ser alimentado automaticamente.

4.2.12 Os assuntos das cartas precatérias, a se-
rem registrados pelo juizo deprecado, sdo aque-
les objeto da propria carta precatéria expedida,
elencados sob o ramo DIREITO PROCESSUAL
CIVIL E DO TRABALHO, no item Objetos de car-
tas precatdrias / de ordem. Destaque-se que 0S
assuntos poderao ser atribuidos a quaisquer
cartas (de ordem, precatoria e rogatoria), inde-
pendentemente da drea (civel, criminal, eleito-
ral, do trabalho, infracional etc.)

4.2.13 Os pedidos meramente acessorios ndo
serdo cadastrados, como, por exemplo, a reper-
cussao de um pedido em outras parcelas.

4.2.14 Todos os crimes objeto da dendincia ou
gueixa deverdo ser cadastrados como assuntos
do processo criminal, sendo o crime de maior
potencial ofensivo (maior pena em abstrato)
em primeiro lugar e, em seguida, os demais cri-
mes na ordem da narrativa dos fatos.

4.2.15 Nas hipdteses de desclassificacdo (antes
da sentenca ou na pronuncia), aditamento da
denuncia ou queixa, bem como alteracéo da
tipificacdo entre o indiciamento e a denuncia,
deverd ser providenciada a correspondente
adequacao do assunto de Direito Penal. Em
caso de mudanca da tipificacédo penal pela con-
denacédo e, em havendo recurso, deverd haver
complementacao do cadastro do(s) assunto(s)
para atender a nova tipificacao. A absolvicao,
por si s6, Ndo enseja alteracao do assunto, toda-
via este podera ser complementado na hipote-
se de recurso.
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4.2.16 Se houver mais de um denunciado e
forem imputados crimes diversos a cada um
deles, os assuntos poderao ser individualizados,
ou seja, especificados os crimes imputados a
cada um dos denunciados. Para tanto, os tribu-
nais adaptardo, se necessario, 0s seus respecti-
VOS sistemas processuais.

4.2.17 No cadastramento de processos que
tratem de crime na forma culposa ou tentada
devem ser classificados os assuntos referentes
aos tipos penais correspondentes, complemen-
tando-se a classificacdo com os assuntos crime
culposo ou crime tentado, respectivamente.

4.2.18 Os processos criminais em que sejam
vitimas criangas e adolescentes serdo classifica-
dos com os assuntos relativos ao tipo penal e
complementados com o assunto “Crime/Con-
travencao contra crianca/adolescente” Quando
se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei
n. 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Ado-
lescente), 0 processo serd cadastrado somente
com o assunto Crimes Previstos no Estatuto da
Crianca e do Adolescente.

4.2.19 Os processos criminais em que sejam vi-
timas idosos serdo classificados com o0s assun-
tos relativos ao tipo penal e complementados
com o assunto Crime/Contravencao contra o
Idoso. Quando se tratar exclusivamente dos ti-
pos penais da Lei n. 10.741/2003 (Estatuto do
ldoso), o processo serd cadastrado somente
com o assunto Crimes Previstos no Estatuto do
Idoso (Lein. 10.741/2003).

4.2.20 Nas acdes civeis e criminais decorrentes
de violéncia doméstica contra a mulher, previs-
tas na Lei n. 11.340/2006 (Lei Maria da Penha), os
assuntos de direito de familia ou os relativos ao
tipo penal deverao ser complementados, respec-
tivamente, com os assuntos Direito Civil / Familia/

Violéncia Doméstica contra a Mulher ou “Direito
Penal / Violéncia Doméstica contra a Mulher.

4.2.21 O assunto Fato Atipico, de Direito Penal,
deverd ser usado para classificar procedimen-
tos criminais (em especial os inquéritos) em
gue nao haja indiciamento em razdo da atipici-
dade penal do fato.

4.2.22 Em processos previdenciarios, relacio-
nados ao Regime Geral de Previdéncia, deve-se
classificar, preferencialmente, um dos tipos de be-
neficio encontrados na subcategoria “Beneficios
em Espécie” Essa classificacdo deverd ser com-
plementada com os pedidos que estiverem nas
demais subcategorias de Direito Previdencidrio.

4.2.23 Na classificacdo de execugdes fiscais de
tributos, a peticdo deverd ser cadastrada com o
assunto Divida Ativa Tributdria e Complementa-
da com o(s) Assunto(s) do(s) Tributo(s) Objeto(s)
da Execucéo. Na execucéo fiscal de divida ndo
tributéria, a peticdo deverd ser cadastrada com
0s assuntos relacionados em Direito Adminis-
trativo — Divida Ativa nao Tributéria.

4.2.24 Na classificacdo de processos tribu-
tarios, o tipo tributario deve ser, preferencial-
mente, acrescido do(s) assunto(s) listado(s) nas
subcategorias “limitacoes ao poder de tributar’,
‘obrigacao tributaria” e “crédito tributario’, com-
plementando-se, assim, a classificacdo do pro-
cesso com o pedido especifico relacionado ao
tributo. Os assuntos destas subcategorias, mar-
cados como complementares, s6 poderao ser
cadastrados se acompanhados do tipo tributa-
rio. Os sistemas informatizados deverdo auxiliar
na aplicagao desta logica.

4.2.25 Nas acdes civeis e criminais decorrentes
de conflitos fundidrios coletivos, deverdo ser
cadastrados como assuntos complementares,
respectivamente, os assuntos Direito Civil / Coi-
sas/ Conflito Fundiario Coletivo Rural ou Direito
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Civil / Coisas / Conflito Fundiério Coletivo Ur-
bano ou Direito Penal / Crime / Contravengao
Decorrente de Conflito Fundiério Coletivo.

4.2.26 Outras hipdteses de complementacdo
de assuntos estdo descritas na Tabela de Assun-
tos Processuais e registradas no glossario.

4.3 Roteiro para utiliza¢ao da
Tabela de Assuntos Processuais

4.3.1 PROCEDIMENTO DE ROTINA

4.3.1.1 IDENTIFICACAO DO ASSUNTO
NA PETICAO

Para identificar os assuntos, sugere-se respon-
der as seguintes questoes:

a) DO QUE trata este processo? Qual a relacdo
juridica entre as partes? A resposta, geral-
mente, encontra-se no inicio da peticao, nos
fatos, apos a identificagdo das partes.

Responder a questao seguinte também auxilia
na melhor definicdo do assunto:

b) O QUE SE QUER com este processo? QUAL O
PEDIDO? Normalmente a resposta esta loca-
lizada na parte reservada ao pedido. Em pe-
ticoes bem formuladas, em regra, a resposta
esta ao final da peticéo.

Responder a esse conjunto de perguntas é fun-
damental para se encontrar o(s) assunto(s) na
Tabela, no ramo correspondente. E importante
nao se responder diretamente as perguntas do
item b, para que nao se encontre incorretamen-
te, como resposta, assunto enquadrado na Ta-
bela em outro ramo do Direito.

Em alguns casos, para classificar os assuntos,
bastard buscar as respostas do item a, que re-
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presentard o grau maximo de detalhamento do
assunto na Tabela.

Em processos em grau de recurso, hé sintese do
pedido no relatério da decisao recorrida, o que
auxilia na identificacao do assunto.

4.3.1.2 IDENTIFICACAO DO RAMO DO
DIREITO NATABELA DE ASSUNTOS E
CLASSIFICACAO DO PROCESSO

a) ldentificado o ramo do Direito, localizar o as-
sunto de acordo com a hierarquia da Tabela.

b) Classificar o assunto do procedimento no
nivel mais especifico. Caso néo seja possi-
vel, este deve ser cadastrado no nivel an-
terior correspondente. Ex.: ndo identificada
uma taxa federal especifica entre as arrola-
das na Tabela de Direito Tributério, cadas-
trar no nivel anterior: DIREITO TRIBUTARIO
— TAXAS - FEDERAIS.

) E possivel a classificacdo em mais de um
ramo de Direito.

Ex.1:
trabalhador rural, independentemente do pa-

Averbacdo de tempo de servico de

gamento de contribuicoes previdenciarias.

Ex.2:
servico realizado em condigdes especiais junto

Expedicao de certidao de tempo de

ao INSS e a averbacdo no érgédo publico do ser-
vidor, para fins de aposentadoria.

4.3.2 PROCEDIMENTO EXCEPCIONAL

4.3.2.1 HAVENDO DIFICULDADE

NA IDENTIFICAGAO DO ASSUNTO
PRINCIPAL DE UM CASO CONCRETO, O
CADASTRADOR DEVERA:

a) Primeiramente, pedir orientacdo a chefia
imediata;
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b) Se a duvida persistir, o chefe do setor auto-
rizard a classificacdo proviséria no nivel ime-
diatamente mais genérico e encaminhara o
€aso ao responsavel pela gestao das tabelas
do seu tribunal. Este orientard como deve ser
feita a classificacdo e, se entender necessario,
apresentard sugestao de alteracao da Tabela
de Assuntos ao Comité Gestor do CNJ ou ao
o6rgao gestor do seu ramo do Judiciario. O res-
ponsavel pela gestao das tabelas do tribunal
também pode autorizar a criagcéo do assun-
to, ante a possibilidade de o préprio tribunal
complementar a Tabela de assuntos a partir
do ultimo nivel existente, inclusive no préprio
ultimo nivel, encaminhando posteriormente
0 assunto criado ao Comité Gestor do CNJ;

c) O processo classificado provisoriamente
serad anotado e controlado para reclassifica-
cdo posterior, apos deliberacao final do Co-
mité Gestor do CNJ.

432.2SEONIVEL3,04EOQ5NAO
CONTEMPLAREM O ASSUNTO
IDENTIFICADO NA PETICAO

a) Primeiramente, pedir orientacdo ao seu su-
perior hierarquico;

b) Confirmada a auséncia do assunto na Tabela,
o superior hierdrquico determinara a classifi-
cacdo proviséria do processo no nivel anterior
(mais genérico) e encaminhara a sugestdo de
aperfeicoamento da Tabela de Assuntos ao
Comité Gestor do CNJ ou ao érgdo gestor do
seu ramo do Judicidrio. O responsavel pela
gestdo das tabelas do tribunal também pode
autorizar a criacdo do assunto, ante a possi-
bilidade de o préprio tribunal complementar
a Tabela de Assuntos a partir do ultimo nivel
existente, inclusive no préprio Ultimo nivel,
encaminhando posteriormente o assunto
criado ao Comité Gestor do CNJ.

¢) O processo provisoriamente classificado no
nivel anterior serd anotado e controlado
para reclassificacdo posterior, apds delibera-
cao final do Comité Gestor do CNJ.

4.3.2.3 SEHOUVER PEDIDOS
ALTERNATIVOS, CUMULATIVOS OU
SUCESSIVOS

Os pedidos alternativos (“a”ou“b"), cumulativos

("a
deve ser concedido"b") devem ser classificados

e "b") ou sucessivos (se nao concedido “a”

na sequéncia, conforme a ordem de apresenta-
¢do na peticado inicial.

5 TABELA DE CLASSES
PROCESSUAIS

5.1 Estrutura

A Tabela de Classes Processuais também estd
estruturada em niveis hierarquicos. No nivel 1,
encontram-se oito categorias, organizadas em
razdo de competéncia especifica, da natureza
ou matéria dos processos e, ainda, em razao da
competéncia e especialidade particularizada:

JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
B PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
M PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO

B PROCESSO CRIMINAL

B PROCESSO ELEITORAL

B PROCESSO MILITAR

B SUPERIORTRIBUNAL DE JUSTICA

B SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

As categorias Supremo Tribunal Federal, Supe-
rior Tribunal de Justica e Procedimentos Ad-
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ministrativos estdo divididas em dois niveis. As
demais categorias sao hierarquizadas em trés,
quatro ou mais niveis, sendo que no nivel mais
especifico consta a descricao dos procedimen-
tos a serem classificados nos processos.

5.2 OrientacgoOes gerais para a
utilizacao da Tabela Unificada
de Classes Processuais

5.2.1 A Tabela Unificada de Classes Processuais
destina-se a classificacdo do tipo de procedi-
mento adotado pela parte na peticdo inicial. Essa
Tabela é nacional e exaustiva, pelo que os tribu-
nais NAO poderdo excluir ou incluir novas clas-
ses sem autorizacdo do Comité Gestor do CNJ.

5.2.2 Asclasses processuais, regra geral, exigem
autuacao e cadastramento proprios, exceto nos
procedimentos de Cumprimento de Sentenga
e Execugao contra a Fazenda Publica, aplicaveis
a Justica Estadual e a Federal, que nédo exigirdo
autuacdo em separado, facultada a possibilida-
de de evolucao da classe do processo, desde
que o sistema processual permita a identifica-
¢do da classe originaria do processo, bem como
das posicoes processuais origindrias.

5.2.2a E possivel a evolucdo de classes proces-
suais filhas de Procedimentos Investigatorios
para uma das classes processuais de acao penal,
quando do recebimento da denuncia, desde
que o sistema processual permita a identificacdo
das classes anteriormente ostentadas pelo pro-
cesso, mantendo-se 0 mesmo numero. Exem-
plo: Processo iniciado como Auto de Prisdo em
Flagrante, este pode ser evoluido para Inquérito
e, posteriormente, este podera ser evoluido para
Acéo Penal - Procedimento Ordinario.

5.2.3 As classes Embargos a Execucédo, Embar-
gos a Adjudicacdo, Embargos a Arrematacao,
Incidente de Falsidade, Impugnacdo ao Valor
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da Causa e Excecdo de Incompeténcia ndo
sdo de uso obrigatorio, principalmente para a
Justica do Trabalho e juizados especiais, ante
as particularidades dos seus procedimentos. A
interposicdo desses processos acessorios deve
ser registrada como movimentos processuais.

5.2.4 As classes referentes aos procedimentos
de adocéo estado divididas em Adocéo (simples
e de jurisdicdo voluntaria) e Adocao c/c Desti-
tuicdo do Poder Familiar (jurisdicdo contencio-
sa). Os diferentes tipos de adocdo (de crianca
e de adolescente, nacional e internacional), li-
gados a condicao do adotante e do adotando,
devem ser classificados como assuntos.

5.2.5 Os embargos de declaracao constam na Ta-
bela de Classes Processuais como uma classe fa-
cultativa, a ser usada apenas pelos tribunais que,
costumeiramente, relacionam esses embargos
nessa tabela. N&o obstante, a interposicdo desse
recurso deve ser registrada na lista de movimen-
tos do processo principal, por meio do movimen-
to Juntada / Peticao com Complemento Tipo de
Peticdo igual a Embargos de Declaracéo.

5.2.6 A classe Execucéo Hipotecaria do Sistema
Financeiro Nacional destina-se a classificar as
execucoes de cobranca de crédito hipotecério
vinculado ao Sistema Financeiro da Habitacao.
As demais execucdes de hipoteca devem ser
registradas na classe Execucao de Titulo Extra-
judicial e no assunto Cédula Hipotecaria.

5.2.7 Na hipotese de interposicao de apelacéo
e reexame necessario, concomitantemente,
deve ser utilizada a classe processual Apelacdo
/ Reexame Necessario. No ambito da Justica do
Trabalho, a interposicao de recurso ordindrio e
reexame necessario, concomitantemente, deve
ser utilizada a classe processual Reexame Ne-
cessario / Recurso Ordinario.
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5.2.8 Os recursos adesivos ndo implicarao cadas-
tramento de nova classe, bastando o registro na
classe referente ao recurso que ensejou a adesdo.

5.2.9 Os Tribunais de Justica de estados que
nao tém Tribunal Militar, sendo que uma ou
mais varas detém a competéncia de auditoria
militar e o préprio Tribunal de Justica possui
competéncia militar em nivel recursal, devem
utilizar as classes marcadas para a Justica Militar.

5.3 Regras para utilizacao da
Tabela Unificada de Classes
Processuais

5.3.1 Se o cadastrador néo identificar a classe
processual de um caso concreto, deverd, pri-
meiramente, pedir orientacao ao seu superior
hierarquico.

5.3.2 Se a duvida persistir, o superior hierarqui-
CO autorizard a classificacédo proviséria do pro-
cesso como Peticdo e encaminhard o caso ao
Comité Gestor do seu ramo do Judicidrio ou ao
seu representante no Comité Gestor das Tabe-
las Processuais do Poder Judicidrio, para fins de
definicdo da classificacéo.

5.3.3 O processo classificado provisoriamente
serad anotado e controlado para reclassificagdo
posterior, apos deliberacado final do Comité
Gestor de Tabelas Processuais do Judicidrio.

6 TABELA UNIFICADA
DE MOVIMENTACAO
PROCESSUAL

6.1 Estrutura

A Tabela Unificada de Movimentacéo Proces-
sual também estd estruturada em niveis. No ni-
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vel 1, foram criadas as categorias ‘magistrado”
e “serventuario” delas constando os movimen-
tos que mais se relacionam com as atribuicoes
funcionais de cada um desses profissionais.
Trata-se, contudo, de divisdo meramente me-
todoldgica, sem nenhuma vinculacdo com a
divisdo de trabalho interna de alimentar o sis-
tema com os andamentos processuais, a cargo
de cada tribunal.

O nivel 2 da categoria Magistrados esta dividido
entre as subcategorias Decisao, Despacho e Jul-
gamento, consoante definido pelo Comité Ges-
tor na reunido dos dias 4 e 5/6/2010. O critério
utilizado para definir se o ato é decisdo ou des-
pacho € a existéncia — ou ndo - da previsao de
recurso contra o ato praticado. Sendo irrecorri-
vel, ou atacavel apenas mediante impugnagao
especifica, serd considerado despacho.

Ao contrério, cabendo recurso, o ato foi caracte-
rizado como decisdo.

No nivel 2 da categoria Serventudrio estéo as
subcategorias Arquivista, Contador, Distribui-
dor, Escrivdo / Diretor de Secretaria / Secretario
Juridico e Oficial de Justica.

Os movimentos a serem lancados nos proces-
505 sd0 0s mais especificados da Tabela, des-
critos a partir do nivel 3, nas duas categorias.
Possiveis acréscimos deverdo respeitar esta
estrutura.

Exemplo1: Movimento descrito a partir do nivel 3
B Nivel 1 - Magistrado
B Nivel 2 - Decisao ou Despacho

B Nivel 3 - Ndo homologacdo de prisdo em
flagrante

B Descricao do Movimento: Prisao em Fla-
grante ndo Homologada
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Exemplo 2: Movimento descrito a partir do ni-
vel 4

B Nivel 1 - Serventuario

B Nivel 2 - Contador

Nivel 3 - Célculo

Nivel 4 — Custas

Descricdo do Movimento: Realizado Cal-
culo de custas

Houve alteragdo na estrutura das tabelas a par-
tir da versao do dia 9/9/2010, no que tange a
criacdo de complementos padronizados para
alguns movimentos. Tal mudanca foi aprova-
da na reunido do Comité Gestor dos dias 17e
18/9/2009, sendo determinada revisdo geral de
todos os complementos.

Assim, foi criada uma terceira categoria, a par
das anteriormente existentes, resultando nos
seguintes tipos de complementos:

B Livre - complemento que ndo estd prede-
finido no sistema processual ou no registro
do processo, exigindo preenchimento des-
ses dados. Exemplo: nimero de volumes e
apensos, que estd vinculado ao Movimento
135 — Apensamento.

B |dentificador - complemento que estiver
disponivel no sistema informatizado ou no
registro do processo, permitindo a sua vin-
culacdo ao movimento, mas que NAO pos-
sui valores predeterminados em nivel nacio-
nal. Exemplos: nome da parte, nimero do
processo.

B Tabelado - complemento que possui valo-
res e cédigos pré-determinados nas Tabelas
Unificadas Nacionais, permitindo a sua vincu-
lacdo direta ao movimento. Exemplo: tipo de
conclusao (cujos valores sdo: 6 — para deciséo,
5 — para despacho, 36 - para julgamento).
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6.2 Orientacoes Gerais da Tabela
Unificada de Movimentacao
Processual

ATabela Unificada de Movimentacéo Processual
descreve movimentos minimos e obrigatorios,
suficientes a identificacdo das fases do processo,
tempo de tramitacéo, resultado dos julgamen-
tos (procedente, improcedente) etc. E compos-
ta, precipuamente, por andamentos processuais
relevantes a extracdo de informagdes gerenciais.

Com efeito, essa Tabela pode ser complemen-
tada pelos tribunais com outros movimentos
gue entendam necessarios, em qualquer nivel
da tabela, observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento
processual ocorrido, e ndo a mera expectati-
va de movimento futuro; e

b) a relacdo dos movimentos acrescidos deve-
ra ser encaminhada ao CNJ para andlise de
adequacdo e eventual aproveitamento na
Tabela nacional.

6.3 Regras para utilizacao
da Tabela Unificada de
Movimentacao Processual

Da relacédo abaixo, constam algumas regras
para utilizacdo da Tabela Unificada de Movi-
mentagdo Processual, sem prejuizo de outras
registradas no glossario da propria Tabela:

6.3.1 Os movimentos a serem lancados, regra
geral, ndo necessitam de complemento, pois
no nivel mais detalhado sdo suficientes para
prestarem a informacao sobre o ato processual
a que se referem.

Ex.: Magistrado - Decisao ou Despacho -
Acolhimento de Excecdo — Impedimento ou
Suspeicdo. Movimento: Acolhida a Exce¢do de
Impedimento ou Suspeicéo.
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Ha, contudo, movimentos que necessitam ser
complementados. Em alguns desses casos, o
complemento estara predefinido no sistema in-
formatizado ou no registro do processo, permi-
tindo-se a sua vinculacdo ao movimento. Sdo do
tipo Identificador ou Tabelado, conforme definido
no item 6.1. Os identificadores e complementos
tabelados relacionados na Tabela séo de observa-
¢do obrigatodria pelos érgaos do Poder Judiciario.

Ex. 1: Magistrado — Decisdo ou Despacho -
N&o Recebimento — Recurso. Movimento: Nao
Recebido o Recurso de“Nome da Parte” (o iden-
tificador serd o nome da parte que interpds o
recurso).

Ex. 2: Serventudrio — Distribuidor — Redistri-
buicdo. Movimento: Redistribuido por Tipo de
Distribuicdo / Redistribuicdo em razéo de Mo-
tivo da Redistribuicao (ha dois complementos
tabelados. O Tipo de Distribuicdo / Redistribui-
¢do poderé conter os valores: 1 — competéncia
exclusiva; 4 — dependéncia; 3 - prevencao; 2
- sorteio; 85 — sorteio manual. O Motivo da Re-
distribuicao podera conter os valores tabelados
previstos na tabela).

Ha, ainda, movimentos em que o complemen-
to necessario a prestacéo da informagdo sobre
0 ato processual n&o esta predefinido no siste-
ma ou no registro do processo e exige preen-
chimento desses dados, sendo denominado de
complemento do tipo“livre"

Ex. Serventudrio — Escrivdo/Diretor de Secre-
taria/Secretério Juridico - inclusdo em pauta.
Movimento: Incluido em pauta para Data, Hora
e Local (o complemento livre a ser preenchido
serd a data, a hora e o local em que se realizara
o0 julgamento).

6.3.2 O movimento Expedicao de Documento
registra 0 momento em que o documento se
considera pronto e é encaminhado para produ-
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zir a sua finalidade. Houve o tabelamento dos
tipos de documentos, sendo os valores ali con-
tidos de preenchimento obrigatério, podendo
cada tribunal/ramo de Justica acrescentar a ta-
bela de tipos de documentos com outras hipd-
teses de documentos.

6.3.3 O movimento “homologacdo de de-
sisténcia de recurso” destina-se a classificar a
homologacéao da desisténcia do recurso tanto
pelo juizo a quo (de origem), quanto pelo juizo
ad quem (de destino). Se a decisao for referente
a pedido de desisténcia da acdo (art. 267, VI,
do CPC) deve ser classificada em Julgamento
- Sem Resolucdo de Mérito — Extingdo — Desis-
téncia, gerando o0 movimento: Extinto o Proces-
50 sem Resolucao do Mérito por Desisténcia.

6.3.4 Foi criado o movimento Acolhimento, Nao
Acolhimento e Acolhimento em Parte de embar-
gos de declaracéo, ante a necessidade de contro-
le maior do andamento desse recurso, n&o trata-
do obrigatoriamente como classe processual.

6.3.5 O movimento Juntada de Peticdo de Tipo
de Peticdo registra a juntada aos autos de deter-
minada peticao, classificada conforme o comple-
mento Tipo de Peticao. Houve o tabelamento dos
tipos de peticdo, sendo os valores ali contidos de
preenchimento obrigatério, podendo cada tribu-
nal/ramo de Justica acrescentar a tabela de tipos
de peticdo com outras hipdteses de peticéo.

Os tribunais que ndo utilizam a classe embar-
gos de declaracdo podem fazer o controle por
meio do complemento tabelado Tipo de Peti-
¢do, quando este assumir o valor Embargos de
Declaragéo.

6.3.6 Os movimentos NAO marcados com o
atributo Visibilidade Externa serdo disponibili-
zados apenas internamente, a fim de que essa
informacédo nado prejudique a efetivacdo do ato
registrado no referido movimento (ex. decreta-
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da a prisdo preventiva de “parte”). Esses movi-
mentos poderdo passar a visualizacdo externa
a partir do momento em que essa disponibili-
zacdo nao prejudicar mais a efetivacdo do ato.
A definicdo do momento de torné-los visiveis
caberd ao juizo da causa.

6.3.7 Os movimentos que exijam o comple-
mento do tipo identificador Nome da Parte de-
vem conter todos os nomes das partes a que se
refere 0 movimento.

Por exemplo: em um acérdao em que haja o
julgamento do recurso da parte autora “Joao”
provido e da parte ré “Maria" ndo provido deve
constar o movimento 237 (Provimento), com o
complemento nome da parte "Jodo’ e 0 movi-
mento 239 (Ndo Provimento), com o comple-
mento nome da parte “Maria”. Evidentemente,
para fins estatisticos, deve ser contada como
uma Unica deciséo. Seguindo o mesmo racio-
cinio, quando o julgamento for em um mesmo
sentido para todas as partes, deve ser lancado
um Unico movimento de julgamento com o
complemento de movimento Nome da Parte in-
dicando todos os nomes das partes envolvidas.

7 SISTEMA DE GESTAO
E ATUALIZACAO DAS
TABELAS PROCESSUAIS
UNIFICADAS DO PODER
JUDICIARIO

A atualizacdo das Tabelas Processuais Unificadas
serd feita continuamente pelo CNJ, em conjunto
com 0s demais érgaos do Poder Judicidrio, pre-
ferencialmente por meio de sistema eletronico
de gestao. Este permitird, entre outros, 0 enca-
minhamento de sugestdes e a comunicacdo das
novas versdes ou das alteracdes promovidas.
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As Tabelas de Assuntos Processuais e de Movi-
mentagdo Processual poderdo ter os seus con-
teldos detalhados ou complementados pelos
tribunais, com a inclusdo de outros assuntos
e movimentos. As inclusdes na tabela de as-
suntos sdo permitidas a partir do Ultimo nivel,
inclusive no proprio ultimo nivel. As inclusdes
na Tabela de Movimentos poderdo ocorrer em
qualguer nivel da tabela, observados os requi-
sitos das alineas “a”e "b"do § 3° do artigo 5° da
Resolucdo CNJ n. 46.

Os assuntos e movimentos incluidos pelos
préprios tribunais poderao ser por estes codi-
ficados. A fim de se evitar repeticdo de codigos
constantes da tabela do CNJ, sugere-se a uti-
lizacdo de numeracao a partir de 50.000 (cin-
quenta mil).

Estas inclusdes deverdo ser comunicadas ao
Comité Gestor das Tabelas Processuais para
verificacdo da adequacdo do assunto ou movi-
mento na estrutura da tabela respectiva e do
eventual aproveitamento na tabela nacional.
Na hipdtese de aproveitamento, 0s assuntos e
movimentos receberdo do CNJ um cédigo na
tabela nacional.

Néo haverd reutilizagao de coédigos de classes,
assuntos ou movimentos, ainda que tenham
sido tornados inativos.

As classes processuais ndo poderdo ser criadas
sem o consentimento do Comité Gestor das
Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judici-
ario, 6rgdo responsavel pelo continuo aperfei-
coamento desses instrumentos.

Os usudrios das tabelas unificadas de cada seg-
mento do Judicidrio devem encaminhar suas
sugestdes de criacao ou alteracao de classe,
assunto ou movimentacao processual, acom-
panhadas de justificativa quanto a relevancia
da solicitacao, de exemplos de sua ocorréncia e
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da indicacéo do local de inclusdo na respectiva
tabela, ao coordenador de tabelas do respecti-
vo tribunal.

O coordenador de tabelas processuais de cada
tribunal, entendendo-as pertinentes, encami-
nhard as sugestdes ao Comité Gestor de Tabe-
las Processuais do Judiciario, por intermédio do
sistema eletrénico de gestao das tabelas, ou ao
6rgdo de gestao do seu ramo do Judicidrio.

Os representantes do Ministério Publico no Co-
mité Gestor poderdo formular propostas quan-
to a inclusdo/exclusdo/alteracao nas tabelas de
classes, assuntos e movimentos, representando
tais sugestdes o posicionamento da instituicao
Ministério Publico como um todo.

As sugestdes de assunto, classe ou movimen-
tacdo aprovadas pelo referido Comité serdo
acrescidas a tabela nacional, com comunicacéo
aos tribunais, prioritariamente por meio do sis-
tema de gestdo. As novas versdes das tabelas
também serdo disponibilizadas no portal do
CNJ (www.cnjjus.br).

As instituicoes da Justica deverao manter, per-
manentemente atualizadas, as tabelas nos seus
sistemas processuais. O prazo final para implan-
tacdo das Tabelas Processuais Unificadas do Po-
der Judiciario é 30 de setembro de 2008 (art. 2°
da Resolugdo CNJ n. 46).
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7.1 Normas gerais para a
inclusao de um pedido de
modificacao das Tabelas
Processuais Unificadas do Poder
Judiciario no Sistema de Gestao

O cadastramento de sugestdo de modificacéo
das Tabelas Processuais Unificadas indicara:

a) o tipo de item a ser modificado (se classe,
assunto ou movimento);

b) o tipo de operacgéo sugerida (se inclusao, al-
teragao, exclusao ou ativagao);

) aindicacdo na tabela da modificacdo (locali-
zacdo na tabela do item a ser modificado);

=

a descricdo da sugestdo, com o motivo da
modificacéo (por qual razdo é necessaria a
modificacdo), a legislacdo aplicével (funda-
mento legal), a indicacdo da relevancia esta-
tistica da modificacdo (inclusive se hd meta,
resolugdo ou indicador nacional) e o glossa-
rio do item (hipdteses de uso, com as regras
de exclusdo); e

N

o detalhamento para o ramo da justica do
tribunal proponente (a aplicacdo aos demais
ramos da justica serd apreciada pelo comité).

Cada sugestdo de modificagcdo da tabela deve
apresentar esses requisitos sob pena de indefe-
rimento liminar.
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