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Introducao
Os mandados relativos a processos eletronicos, PJe e SEEU, serdo emitidos no sistema CEMPE.

O PROVIMENTO N° 355/2018, em seus artigos 246 a 256, regulamenta os procedimentos necessarios a
expedicdo de mandados.

Como preceitua o § 2° do Art. 254, do PROVIMENTO N° 355/2018, na hipotese de falhas técnicas do
sistema, que impegam a emissdo do mandado urgente, podera ser determinado pelo Juiz de direito a
utilizagdo de outros meios para expedigdo do mandado.

Apds sanado o problema e cumprido o mandado por outros meios, a secretaria devera expedir o mesmo
mandado pelo sistema, para fins de liberagdo da verba ao Oficial de Justica, enviando-o, em seguida, a
Central de Mandados para o langamento das informagbes sobre o seu cumprimento e baixa. (§3° do
mesmo artigo 254 do Provimento n°355/2018)

1. Emitir Mandados

— Acesse a CEMPE no menu: Impressao > Emitir Mandados ou Feitos > Mandados Judiciais > Emitir
Mandado

— Numero do Processo: Inclua o nimero do processo e acione o botao “Enter”. Se se tratar de processo
com declinio de competéncia, o usuario devera marcar o cashbox “Habilita campo para processo de
outra comarca’”.

Mamero do Processo deve ser informado digitando-se o nimero do processo. digito verificador e ano).

|I— Habilita campo para processo de outra comarca
Wumera do Frocesso Fartes do Frocesso

| - 8130073 ~|

Tipo do Documento ‘

[ &l

Apos, o usuario devera selecionar o enderego a ser impresso no documento emitido.

) Mandados - Emissdo (Ple) - 12 SECRETARIA JUIZO >
MNiamero do Processo deve ser informado digitando-se o namero do processo_ digito verificador e ano).

-

Mumero do Processo |F'arles do Processo j
Tipe do Document i » a mEo Cadastrada
I_ @ I: Enderel;ljasar impresso no Documento Emitido

© CENTRAL COMCILIACED
ael i

Prasseguir

— Partes do Processo: Escolher a parte para qual o mandado sera direcionado.
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— Tipo do Documento: Escolha do tipo de mandado, incluindo o cédigo do modelo ou pela selegao na lista
(ver modelos no item 3).

) Mandados - Emissdo (Ple) - 22 REGIONAL BARREIRD =]

Miamero do Processo deve zer informado digitando-se o namero do processo, digito venficador e ano].
Mumero do Processo Partes do Processo

Tipo do Documento

204 @] |MANDAD[I DE CITACAD Pessoa ndo Cadastrada I

Enderegos da Parte

Logradouro MHumero | Complemento

L& CARMELITA COELHD DA ROCHA

E airmo Municipio LF
INDEFENDENCIA | [BELO HORIZONTE |

Equivalgncia Sizcom
UF  Municipio Regiao

[24 |[BELO HORIZONTE | [ EtjfaToBA |
| Baira CEF
197 (| 4| [NoEPENDENDIA | [FUz220 |
Logradouro Mimero  Complemento
B EIE @I j‘f“E.-mMELITA COELHO D& ROCHA NEE
Mandado Fesponzével pela Diligéneiar ‘Tipa de Custas
[~ Urgente [ Oficial Companheino (" Palodtiva Palo Passiva " Azsisténcia Judicidia ¢ ComVerba ¢ Diligéncia
o Confirmar ‘ @. Wisualizar Testo i Mowo Mandada | &_ Sair I

Obs.: Apds escolher o tipo de documento, o sistema mostrara os dados do endereco ja cadastrado pelo
advogado como principal no Sistema PJe. Ressaltamos que a “Equivaléncia Siscom” fara a comparagao
entre o endereco informado pelo advogado com a base de dados de enderegos do SISCOM WINDOWS.

— Marque urgente apenas se o ato processual se enquadrar nas hipdteses descritas no artigo 254 do
Provimento n°® 355/2018.

— A opcao Oficial Companheiro devera ser marcada obedecendo o que dispde o artigo 263 do Provimento
n°® 355/2018.

Obs.. No mandado custeado pela parte, a verba indenizatéria do Oficial de Justica Titular e do Oficial
Companheiro deve estar devidamente recolhida mediante pagamento de guia.

— Responsavel pela diligéncia: Selecione o responsavel pelo pagamento da diligéncia — Polo Ativo ou Polo
Passivo. Em caso de verba indenizatéria (pagamento pela parte), exige-se a vinculacdo da guia de
recolhimento ao processo e cujo pagamento ja tenha sido comprovado junto ao sistema. As informagdes
acerca das guias podem ser consultadas no portal do TIMG, pelo link: https://guiasweb.tjmg.jus.br/guiasweb/
page/admGuias.seam.

— Tipo de Custas: Selecione uma das opgdes de acordo com a situagéo do processo;

a) Insira “A” para Assisténcia judiciaria apenas quando houver o deferimento expresso do pedido de justica
gratuita pelo Magistrado;

b) Insira “D” para Diligéncia do juizo apenas nas hipoteses abaixo:

— quando o ato processual é de iniciativa exclusiva do Magistrado, devendo constar despacho expresso;
— em processos dos Juizados Especiais, salvo em caso de recurso;

— em processos da Infancia e Juventude;

— em processos criminais de iniciativa do Ministério Publico;

— em agdes de qualquer natureza sendo a parte autora o Ministério Publico ou a Defensoria Publica;



c¢) Insira C para “com verba indenizatoria”:
— quando a parte é conveniada (exige convénio com saldo positivo vinculado ao processo e contrato vigente)

— quando a parte necessita recolher a despesa (exige guia vinculada ao processo e devidamente
quitada/rateada)

— Visualizar Texto: Caso seja necessario conferir o texto padrdo do tipo de documento clique no botao
“Visualizar Texto”, antes de “confirmar”;

— Confirmar: Nesse momento o sistema realizara o calculo do mandado, verificando se a verba recolhida ou
o saldo do convénio sdo suficientes. Se a verba recolhida ou o saldo do convénio for inferior ao valor do
mandado, o sistema exibira uma mensagem impedindo a emissao do mandado;

Na tela a seguir, “Documentos — Complemento do Texto”, preencha o campo “Despacho judicial” se houver
necessidade de complementagéo do texto.

— Inclua o numero de cépias e Clique em Confirmar para emitir o mandado.

" 2]

Documentos - Impressdo &35 |

Mumera de Capias: Iﬁ

o Confirmar ‘ ﬁf-\lterar |

E_ S air

— Se deseja alterar o texto, clique no botao “Alterar” antes de confirmar, ou antes, de sair se ja confirmado e
depois cliqgue em confirmar.

— Pessoa Nao Cadastrada: Opgao utilizada para expedir mandado referente a pessoas que nao sao
cadastradas nos processos que tramitam no Sistema PJe, como, por exemplo, Testemunha.

— Digite o numero do processo e acione o botao “Enter”;
— Clique na opcao “Pessoa ndo Cadastrada” e insira 0 nome da pessoa destinataria do mandado;

— Selecione o Tipo de documento e complete, manualmente, o enderego selecionando o municipio e depois
preencha as demais opgdes do endereco, conforme tela abaixo.



Mimero do Processo deve ser informado digitando-se o nimero do processo, digito verificador e ano].
Mumero do Processo Mome Pessoa ndo cadastrada no Ple

[GO25767-04. 20158130024 oaodd0aiddaaddtattddtatddsdd
Tipo do Documenta
[204 @ [MANDADO DE CITAGAD |

Enderegos da Parte

Peszoa o Cadastrada |

Logradouro |Numer0 |C0mp|ement0 |
Bairro Municipio UF
Equivaléncia Siscom

UF Municipio Reaido

[24 |[BELD HORIZONTE - SUNEHE-4 | [ 9|[MINASLANDIA |
Bairro CEFP

600 | 4 [hanEn Aers | [30200101_|

Logradouro Mumero  Complementa

R |[ezmz ¢ i#|pusosTa JED

M andado Responsavel pela Diligéncia Tipo de Custas

[~ Urgente [ Oficial Companheio " Polo Ativa  © Polo Passivo ™ AssisténciaJudiciana O ComVerba & Diligéncia

& Confirmar ‘ @ Wizualizar Texto ‘ & Mova Mandado | ﬂ_ Sair |

1.1 Emitir Mandados Vinculados

Na emissdo de mais de um mandado para o mesmo enderego e mesma data, a vinculagdo no sistema é
necessaria, para gerar uma unica verba indenizatéria (art. 251 do PROVIMENTO N° 355/2018).

Para emissao de outro mandado, no mesmo enderegco, mas em outra data, sera permitida a vinculagao se a
secretaria nao tiver emitido o protocolo para envio a Central de Mandados, ou seja, apenas com o status de
“Emitido”. Ressalta-se que essa regra nao se aplica para mandados desentranhados.

Mesmo endereco para vinculagdo quer dizer mesma unidade. Nas zonas rurais as fazendas geralmente sao
cadastradas como logradouros. Ocorre que, dependendo da extensao da fazenda, é possivel existir diversas
unidades residenciais em um unico logradouro. Assim, nas zonas rurais, vincule os mandados somente se
houver certeza tratar-se de mesma unidade.

A vinculagdo ocorre na tela de emissao. No momento de selecionar o enderego da parte destinataria, o
sistema envia uma mensagem perguntando: DESEJA VINCULAR MANDADO? Informe “Sim”.

Havendo equivoco na vinculagao, é possivel desvincular o mandado no menu Feitos > Mandados Judiciais
> Desvincular Mandado. Nao é possivel desvincular mandado com protocolo ja emitido e recebido pela
Central de Mandados. Neste caso, o(s) mandado(s) deve(m) ser devolvido(s) como “ndo cumpridos” para
emissdo de novos mandados.

1.2 Emitir Mandado com Oficial Companheiro

Devera ser expedido o mandado com Oficial Companheiro apenas nas hipéteses legais que ensejam o
cumprimento de mandado por dois oficiais de justica, conforme elencado no artigo 263 do Provimento

355/CGJ/2018.



Para consultar e imprimir os tipos de mandados, acesse o relatério no Siscom Windows (Tabela >
Relatérios > Tipo de Documento x Ato). Ha o indicativo na coluna “companheiro”, nos tipos de mandados
em que a inclusao do Oficial Companheiro € sinalizada como padréo.

SFMD11 Listagem Tabelas Tipo Documento X Ato Data:26/03/2019
BELO HORIZONTE - SUNBHE-4 Pig: 1
Justica Comum
Codigo Descricéo Ato Valor Companh. Prazo
204 MANDADD DE CITAGAD 1 = CITARMOTIFANTIMARPENHIAVALIAR 23,00 0
205 WMEHDADO DE CITACAD (DESPEID FALTA 1 - CITARMNOTIFANTIMARPENHIAMALIAR. 23,00 10
PAGANMENTD)
207 MAHDADD DE CITAGAD E INTIMAGAD 1 - CITARMOTIFANTIMARPENHIAMALIAR 23,00 1
208 WMaHDADD DE BUSCA E APREENSAD DE BEMS) Cf 4 - SEQUESTRO ARRESTO APREENSAD 92,06 =] 10
LIMNAR
2n MENDADD DE APREENSAD E DEPOSITO 4 - SEQUESTRO ARRESTO APREENSAD. 52,06 | 5 ] 10

Obs.:

Se o mandado foi emitido equivocadamente sem a indicagdo do Oficial Companheiro e ainda nao foi
recebido na Central de Mandados, o servidor devera exclui-lo e proceder a nova emissdo com a indicagao
do oficial companheiro. Caso ja tenha sido gerado o protocolo para a Central, antes de excluir o mandado,
exclua o protocolo.

Se o mandado foi emitido equivocadamente com a indicagdo do Oficial Companheiro e ainda nao foi
recebido na Central de Mandados, o servidor devera exclui-lo e proceder a nova emissdo sem a indicagao
do oficial companheiro. Caso ja tenha sido gerado o protocolo para a Central, antes de excluir o mandado,
exclua o protocolo.

Para ambas as situagdes elencadas acima, se 0 mandado ja foi enviado e recebido na Central de Mandados,

esta devera devolvé-lo como diligéncia ndo cumprida e a secretaria devera emitir novo mandado no sistema
CEMPE.

1.3 Emitir Mandado de Plantao

Destinados ao cumprimento de medidas urgentes e habeas corpus, processadas aos sabados, domingos e
feriados, bem como em recesso de final de ano.

Obs.: A emissdao do Mandado de Plantdo devera ser usada também para as intimagdes das execugodes
criminais, oriundas do SEEU, mas que foram inicialmente distribuidas no SISCOM VEP e transferidas de
outras comarcas, conforme ORIENTAGAO CGJ/SEEU/N® 15 — Expedi¢do de Documentos. Ou seja, esta
orientagdo ndo se aplica as execugdes penais iniciadas no SEEU (transferéncia eletronica de SEEU para
SEEU).

— Acesse 0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Emitir Mandado de Plantao;

— Digite o numero do processo (pode ser de qualquer comarca), ou, deixe em branco quando o feito ainda
nao foi distribuido;

— Selecione o tipo de custeio do mandado (ver orientagdes no item 2, tipo de custas). Clique no botdo OK;

— Preencha os dados da parte (os campos “Tipo” e “nome” da parte sdo obrigatérios). Clique no botédo OK;



— Preencha o enderego do destinatario. O campo “km (ida/volta)” corresponde a distancia medida do férum
até o endereco do destinatario e deve ser preenchido sempre quando for endereco rural ou de outra
comarca;

— Se houver pedagio no endereco, selecione a regido correspondente.
— Escolha o Oficial que se encontra escalado para o plantdo. Clique no botdo OK;

— Selecione o tipo do ato do mandado. Na duvida, recomenda-se consultar o relatério de modelos de
mandados (ver item 4), no qual ha definicao do tipo de ato para cada situagéo. Clique no botdo OK;

— O campo do despacho judicial deve ser preenchido com todo o conteudo do mandado, inclusive o titulo.
Recomenda-se utilizar o recurso CTRL+C e CTRL+V nos textos ja padronizados, extraidos da tela de
consulta (ver item 3).

— Apos o devido preenchimento dos dados do mandado, clicar em Gravar Dados e em seguida, clicar em
Imprimir Mandado.

Mandado Plantio o [=][=]
Mandado de Plantdo

N2 do Processo Tipo de Cobranca de Ato

S e (¥ Por Guia {" Assisténca Judidaria " Dilignda do Juizo (" Estado MG 0OkK

Partes

Tipo Parte: R (A)utor / [R)éu / [T)erceiro RG:|_____ UF-Mé CPF- | 119

Nome da Parte: |305E Rep. Legal:|

Nome da mae: | Mome do pai: |

Endereco de cumprimento do Mandado

™ CITACAO E PENHORA E AVALIAGAQ {+ SEQUESTRO,ARRESTO,APREENSAC,DESPEIO

Despacho Judicial {max. 2000 caracteres)

Digite agui o texto do Mandado

Localidade Municipio Km [Ida/volta) oK
{+ Dentro da comarca |5|:—|-E LAGOAS 80
Logradouro N® Complemento  Baino CEP
(" Foradacomarca | [TEpRa SEM CEP o | fronaroRA [
Oficial de Justica
Matricula Home
|10126138 FRANCISCA FERNANDES FRANCA | oK
Ato a ser cumprido
™ CITAR/NOTIF/INTIMAR/PENH/AVALIAR,PRISAO (" ARROMBAMENTO/DEMOLICAO/REMOCED (" REINTEG/IMISSAO DE POSSE -
Ok

R$
Valor

| 3 | Limpar campos | Sair |

— Para essa modalidade de Mandado nao existe a possibilidade de emitir a 22 via.

Obs. 1: Para os Mandados de Plantdo, a CEMPE nao dispde de protocolo de Mandados, podendo a
secretaria e a Central de Mandados, alinharem no sentido de criar um modelo de protocolo manual (controle
de carga), tanto para envio, quanto para devolugéao.

Obs. 2: No caso de assisténcia judiciaria e diligéncia do juizo, quando o cumprimento do mandado de
plantdo ocorrer fora da comarca, independentemente da distancia, o Oficial de Justica recebera um valor
fixo, conforme determinado na PORTARIA N° 5457/PR/2021.

Na hipétese de recolhimento da Verba indenizatéria, a parte devera quitar a guia no primeiro dia util
subsequente ao plantdo (Art. 43, § 3° do PROVIMENTO CONJUNTO N° 75/2018), sendo o valor
correspondente ao fixado na Tabela D de Custas vigente, conforme a natureza da diligéncia ou por
quildmetro rodado se o endereco for rural (PORTARIA N° 5457/PR/2021).



1.4 Emitir Mandado de Autoridade Policial

Conforme determina o PROVIMENTO N° 355/2018, Art. 278, o mandado de prisdo de natureza civil sera
cumprido por oficial de justica (conforme orientagdo contida no item 2).

Os Mandados de Prisao Civil (devedores de pensao alimenticia) emitidos para Autoridade Policial sdo os que
nao geram verba, sendo eles os que se referem a réus soltos (Modelo 697) e para serem cumpridos na
Comarca Deprecante (Modelo 698).

— Acesse 0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Emitir Mandado de Autoridade Policial;

— Digite o numero do processo;

— Clique na parte destinataria e clique no enderego desejado;

— Clique no botéo Prosseguir;

— Selecione 0 modelo desejado (havendo necessidade de conferir o texto padrao clique no botao “Acessar
Texto do Modelo Selecionado”);

{C) Mandado de Prisio a ser cumpride por autoridade policial |“§3—I

Frocesso

- ..B1a30024

Selecionar & parte:

TIFO |MOME CODIGO PARTE [Tipo da Parte

CLIQUE SOBRE O ENDERECO DESEJADO.

~Maodelo de dacumento a emitir Complemento

i 260 - Mandado de Prisdo. 594 - M.P. Temporana - 5 dias. Mandado cumprido [S/H]? Data EmizsSo;
335 - Mandado de Pris3o. " B95 - M.P. Temporaria - 30 dias. * Mo = Sim 02/07/2018
" 336-M.P. Recaptua. " B97 - M P. Pensio Alimenticia - Aut. Policial Mandado Urgente [S/N]

" 337 - M.P. Preventiva. " £99 - M.P. Preventiva - Rel Preso - Com. Deprecante v Nio " Sim

" B46 - M.P. Pessoa fora do Pais. " 701 - M.P. Réu Preso - Comarca Deprecante e —

i~ E47-M P Peszoa vai zair do Pais " B98 - M P. Devedor de Pens3o Alimenticia Com. Depre G

. o Despacho Judicial ‘

i BE48-M P Pessoa pode ser encontrada no E sterior i~ 725 - Contramandado de Prizdao - Com. Deprecante

Aceszar Texto do Modelo selecionada ‘ Limpa Tela | S air |

— Para prosseguir com a expedi¢ao clique no botdo “Despacho Judicial”. Abrira uma nova tela com os
campos de preenchimento obrigatério: validade do Mandado (informagédo definida pelo Magistrado de
acordo com a prescrigao da pena), e outros de acordo com o modelo selecionado. Por fim, campo de editor
de texto para complementacao do despacho judicial.

— Informe o estabelecimento penal e seu respectivo enderego quando se tratar de réu preso;

— Clique no botao “Emitir Mandado”.

— Digite o nome do Magistrado e o numero de cépias necessarias para o cumprimento, apds clique no botéao
OK.
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— Para essa modalidade de Mandado nao existe protocolo disponivel no sistema e nem a possibilidade de
emitir a 22 via.
1.5 Remeter Mandado a Central de Mandados

O procedimento de remessa via protocolo deve ser realizado apenas quando se tratar de mandados para
cumprimento pelo Oficial de Justica.

— Emita o protocolo no menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para
Central;

— Encaminhe-o(s) junto ao(s) mandado(s) a Central de Mandados.

1.6 Emitir Protocolo de Mandado Urgente
— Acesse o0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central;

— Clique no botado “S6 urgéncia”, localizado no canto superior esquerdo. A lista dos mandados urgentes
aparecera.

— Selecione os mandados desejados e clique no botao “Emite protocolo”, na parte inferior da tela.

1.7 Emitir 22 Via de Protocolo de Mandado / Exclusao

E necessario saber o nimero do protocolo para emitir a segunda via. Caso o usudrio ndo saiba o n° do
protocolo, 0 mesmo podera ser localizado a partir do procedimento: Feitos > Mandados Judiciais >
Pesquisar / Excluir / Emitir 22 Via / Cobrar Devolugao. Digite o n° do processo e selecione a aba
“Protocolos”.

Com o numero do protocolo de emissao do(s) mandado(s) pesquisado, acesse o menu Feitos > Mandados
Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central

— Clicar na opcéo 22 Via Protocolo;

— Digite os sete ultimos numeros do protocolo.

1.8 Excluir Protocolo

E possivel excluir o protocolo somente antes de seu recebimento pela Central de Mandados. Caso o usuério
nao saiba o n° do protocolo, 0 mesmo podera ser localizado a partir do procedimento: Feitos > Mandados
Judiciais > Pesquisar / Excluir / Emitir 22 Via / Cobrar Devolugao. Digite o n°® do processo e selecione a
aba Protocolos.

Com o numero do protocolo de emissao do(s) mandado(s) pesquisado, acesse o menu Feitos > Mandados
Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central

— Acesse o menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central”;

— Clique na opgéao “Exclui Protocolo” e digite os sete ultimos numeros do protocolo.
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2. Consultar Modelos de Mandados e Documentos

Para consultar o texto dos mandados acesse o menu Pesquisa > Tipo documentos.

— Consultar pelo cédigo: Clique no botao indicado na figura acima Abrir os campos para pesquisa. Digite
0 codigo do mandado;

— Consultar pelo nome do documento: Clique no botdo para Abrir os campos para pesquisa. No campo
“Descrigao”, digite o nome do mandado ou palavra-chave, utilizando os caracteres de substituicdo % no
inicio, no meio ou no final. Ex.: %citacdo%. Os acentos sdo considerados.

— Estrutura: Neste campo indica-se o tipo de documento, mandados, termos, cartas, dentre outros.

7% Pesquisa Tipos de Documentos @I

w2 2] % || 1] 4| > |1 B s
Cadigo Descrigao Antigo
762 |HANDADD DE ENTREGA AD ADJUDICANTE

Mostrar todos da Tipo Justiga Tipo do Documento  Estrutura Tipo Autorizagdo Parte Responsavel

v Justica Comum v Justica Comum |? - Termo Geral 3 - Mandada T - Terceing |2 - Ezcrivdn

v Juizado Especial v Juizado E special Classe  Destinatario da Diigéncia M atureza

¥ Tuma Recurzal v Turma Recurzal | |-| - Ciwel

Indicadores t andados

[ Qualificagio Pessoa [ Relagio Benz Tipo de Atos [ Sorteio Oficial

|DD1 - CITAR/NOTIFANTIMARAPENH a8 ALIAR APRISAD

[~ Enquadramenta Parte [~ Prazo Defesa [ Oficial Companheiro

Texto
0 [&4) Juiz [a) de Direito em exercicio neste Juizo, atendendo a solicitagio da parte exequente, na forma da Lei, manda que o [a) Oficial [a] de Justica
Awaliadar [2) proceda, conm az cautelas legais, & retitada da (2] bem [hs] abaika relacionado (2], Lavie-ze o auto competente.

Relagaon do () bem [nz] a zer (em) retirado [z 8§ RELACAD_BEMNS
Peszoa a quem o [s] bem [ng] serd [3o) entregue [g): SPESS0A_MOME

Cumpra-ze.

Finalidade

Campo ndo editavel,

|Seleciona o primeiro registro|

| Cancela a pesquisal INa
| I_LI
() E@@ﬁﬂr

Executa a Pesquisa

vega pelos registros|

|Seleciona o iltimo registro|

Limpa campos para pesguisa |

Apobs o preenchimento dos critérios para a pesquisa, clique no botao “Executa Pesquisa”, conforme indicado
na figura acima. Clique na seta azul para visualizar os préoximos registros;

Obs.: O modelo de carta precatéria esta disponivel para as Execugdes Penais distribuidas diretamente no
SEEU como “Nova Agao”.

3. Relatério de Modelos de Mandados (SISCOM WINDOWS)

Para expedir o Relatério de Modelos de Mandados acesse o menu:
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— Tabela > Relatérios > Tipo Documento x Ato;

— Escolha a ordenag&o desejada “por codigo” ou “por nome”;
— Selecione o tipo de Justica;

— Clique Emitir Listagem;

vy

[B=3 EOR 5

— Maximize a janela:

— Clique no botao para aumentar o zoom:

| & & = H | Close
iFMD11 Listagem Tabelas Tipo Documento x Ato Data:07/11/2016
BELO HORIZONTE .
Pag: 1
Justica Comum

sodigo Descrigao Ato Valor Companh. Prazo
204 MANDADO DE CITAGAO 1 = CITAR/NOTIF/IN TIMAR/PEN H/AVALIAR 19,27 10
205 MANDADO DE CITACAO (DESPEJO FALTA 1 - CITAR/NOTIF/INTIMAR/PEN H/AVALIAR 19,27 10

PAGAMENTO)

207 MANDADO DE CITAGAO E INTIMACAO 1 = CITAR/NOTIF/IN TIMAR/PEN H/AVALIAR 19.27 10
208 MANDADO DE BUSCA E APREENSAO DE BEM(S) C/ 4 - SEQUESTRO ARRESTO APREENSAO, 77,14 s 10

LIMINAR

— Clique no botéo da Impressora se desejar imprimir.

4. Verificar Custeio do Mandado

A disponibilizag&do do valor destinado ao custeio do mandado pode ter diversas origens, tais como:
— Guia(s) de Recolhimento;

— Convénio;

— Conta TJMG: Custeio de assisténcia judiciaria e diligéncia do juizo.

4.1 Regras de Calculo Recolhimento Guia e Convénio

O calculo do mandado é feito considerando o tipo do ato, do modelo e o endereco do destinatario. Sendo
endereco rural (fora do perimetro urbano e suburbano), o calculo é feito pela quilometragem para mandados
com verba recolhida pela parte; multiplica-se o indice (item 1.2 da tabela D) pela quantidade de km ida e
volta.

Veja a tabela D da TABELA DE CUSTAS - 1@ INSTANCIA, no link:
https://lwww.tjmg.jus.br/portal-tjimg/processos/custas-emolumentos/#.Y 1gaaXbMKM8
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De acordo com a NOTA 1 da Tabela D da TABELA DE CUSTAS — 12 INSTANCIA, para cumprimento de
mandado fora do perimetro urbano e suburbano, ha o limite de 160 km (cento e sessenta quildmetros)
rodados (ida e volta).

A verba do Oficial Companheiro € calculada com base no tipo de ato, independente da quilometragem. Nos
casos de assisténcia judiciaria e diligéncia do juizo, aplica-se os valores fixados na Portaria N°
5.457/PR/2021, publicada em 17/12/2021.

4.2 Informagoes Calculo do Mandado

4.2.1 Busca da Quilometragem (distancia percorrida ida e volta) (SISCOM WINDOWS)
a) Pesquisar regiao pelo bairro

— Acesse 0 menu Pesquisa > Logradouros > Regiéo;

— Na opcéao Central de Mandados, selecione Central de Mandados;

— Em Filtrar, marque a opgéao bairro;

— Na opcgéo Regiao, selecione a opgao Todas;

— Em Status, selecione a opgao Ativo;

— Clique em Pesquisar (botao representado pelo sinal de interrogagao);

— Na listagem, encontre a regido em que o bairro esta vinculado. Anote o cédigo da regido.

b) Pesquisar quilometragem da regiao
— Acesse 0 menu Pesquisa > Regiao mandado;

— Clique na opgao Todas e verifique na listagem a regido procurada pelo cédigo;
— Na coluna “KM” veja a quilometragem.

4.2.2 Calcular Valor do Mandado (SISCOM WINDOWS)
Havendo quilometragem na regido pesquisada, proceda ao calculo (indice anual x km).
Obs.: o indice citado refere-se ao item 1.2 da Tabela D.
Nao havendo quilometragem considere o valor do ato, conforme tabela D de custas.
Se houver Oficial Companheiro, some ao calculo da quilometragem o valor do ato.
Exemplo: Mandado de busca e apreensao (com Oficial Companheiro)
a) quilometragem da regiao: 70 km;
b) valor do ato de busca e apreenséo: 122,22 (item 1.5 da Tabela D);
c¢) Calculo: Oficial Titular 70 x 3,05 = R$ 213,50
Oficial Companheiro (se houver) = R$ 122,22
Total: R$ 213,50 + R$ 122,22 = R$ 335,72
Obs.: Valores calculados de acordo com Tabela D da TABELA DE CUSTAS — 12 INSTANCIA (disponivel

no portal do TIMG: Pagina InicialProcessosCustas / EmolumentosTABELA DE CUSTAS - 12 INSTANCIA /
2022.

Se o resultado for igual ou inferior ao valor da guia (paga em ano vigente), ndo ha impedimento a expedi¢ao
do mandado. Caso apresente a mensagem de saldo insuficiente, registre um chamado na Central de
Servigos de Informatica: https://informatica.timg.jus.br/index.do?
login_error=1&login_error_message=LogoutPage.session_timeout&lang=pt-Br.

Se o resultado for superior ao valor da guia, a parte deve ser intimada para complementagao.
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4.2.3 Consultar Guia de Recolhimento

A consulta a guia de recolhimento, bem como, outras ferramentas relacionadas as guias estao disponiveis
pela rede no portal do TJ, na Pagina Inicial=>Sistemas=>Lista de Sistemas, digitar Guias Web e dar
Enter. Em seguida clicar em Acesse o Sistema.

Na tela o usuario devera selecionar o item desejado, conforme print abaixo:

Administracdo Guias

* Primeira Instdncia
Consulta de Guias
Custas Finais
Vincula Guia ao Processo
Transferéncia de Guia
Transferéncia de Saldo
Cadastro de Pré-calculada
Aguarda Liberagdo Bancaria
Relatorio de Aguarda Liberagdo Bancaria
Relatorio de Classes
Parcelamento de Guias [NﬁD FINAIS)

Cadastro de Gratuidade
# Juizado Especial

* Segunda Instincia

4.2.4 Guias Pagas — Anos Anteriores

Para as guias pagas no exercicio anterior ao ano da expedi¢do do mandado, o sistema calcula o valor da
diligéncia de acordo com a Tabela de Custas referente ao ano de pagamento da guia, sem necessidade de
complementagdo desde que a guia tenha sido vinculada ao processo no ano de sua emissao e
pagamento e que o mandado seja emitido até o ultimo dia util do més de fevereiro do ano civil
subsequente. (Redagéo do Artigo 82 do PROVIMENTO CONJUNTO N° 75/2018).

Vale lembrar que o sistema impede a vinculagao (no exercicio atual) de guias pagas em anos anteriores.
Entretanto, pode ocorrer erro de sistema nessa vinculacdo e, entdo, quando da emissdo do mandado,
aparecera a mensagem de saldo insuficiente. Nesse caso, o servidor deve abrir um chamado na Central de

Servigos de Informatica (http://informatica.tjimg.gov.br).

Contudo, na hipétese da verba recolhida no ano anterior ser insuficiente (ou seja, se ja era insuficiente a
época de sua vinculagao) sera necessaria a complementagao do valor pago, conforme a tabela vigente.

Nesse caso, deve ser solicitada: a) a Central de Guias (cguias@tjmg.jus.br) a transferéncia do saldo da parte
do ano anterior para o ano atual e, b) a intimagéo da parte para a complementagao da verba indenizatéria do
Oficial de Justica conforme a tabela vigente.

4.3 Consultar Convénio (SISCOM WINDOWS)

O Tribunal de Justica possui convénios com varias instituicdes e entidades da Administragdo Direta e
Indireta, para fins de custeio dos mandados (nos processos em que sejam interessadas).
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Com a centralizagdo dos saldos de convénio, o sistema Siscom Windows passou a exigir o cadastro do
CNPJ para a pessoa que figura como parte no processo (Siscom caracter), exigéncia que ja existe para o
PJE.

Para utilizacdo desses convénios sdo necessarios os seguintes pré-requisitos:
a) Vinculagao da parte ao convénio: Na emissdo de mandado cujo o pagamento cabe ao Estado de Minas
Gerais, o CNPJ deve constar no polo ativo do processo eletrénico, conforme o exemplo abaixo. Caso

contrario, o sistema CEMPE nao registrara o saldo existente do referido convénio.

Assim, segue a lista de CNPJ dos conveniados. Informo que esta sendo elaborada uma orientagao as
comarcas nesse sentido.

CONVENIADO CNPJ
MUNICIPIO DE UBERABA ou FAZENDA MUNICIPAL DE UBERABA 18.428.839/0001-90
IEF — INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS 18.746.164/0001-28
MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE ou FAZENDA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE 18.715.383/0001-40
MUNICIPIO DE LAGOA SANTA ou FAZENDA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA 73.357.469/0001-56
MUNICIPIO DE CONTAGEM ou FAZENDA MUNICIPAL DE CONTAGEM 18.715.508/0001-31
COREN/MG CONS. REG. DE ENFERMAGEM DE MG 21.699.889/0001-17
ESTADO DE MINAS GERAIS OU FAZENDA ESTADUAL DE MINAS GERAIS 18.715.615/0001-60
IMA — INSTITUTO MINEIRO DE AGROPECUARIA 65.179.400/0001-51

b) Saldo positivo e contrato vigente: Acesse o menu Pesquisa > Convénios > Saldo Convénios. Clique no
botao indicado na figura abaixo e dé dois cliques no convénio desejado para visualizar o saldo e a data de
vigéncia.

b.1) Na ocorréncia de saldo negativo ou zerado e/ou contrato vencido, a secretaria devera aguardar a
regularizacdo do convénio, podendo intimar a parte interessada acerca do impedimento na expedi¢cado do
mandado.

Obs.: Estando os pré-requisitos dos itens “a” e “b” atendidos e mesmo assim o sistema impedir a
expedicdo do mandado, é provavel que o convénio esteja bloqueado. Certifique o ocorrido através de
abertura de chamados pelo Portal de Servigos de Informatica no enderego eletrénico (menu Sistemas do
TJMG > Sistemas Judiciais > Suporte de Utilizagao)

411 Consulta ConvEnios x|

Pesquisa Saldo Convénio

Informe o Cddigo do Convénio: |22 @ IPEM -INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DD ESTADO DE

[coMYEMID ATUAL [DATATHICIO CONVENIO ATUAL|DATA FIM CONVENIO ATUAL| ﬂ

ﬂ1?8a"2DD? 5/10/2007 2410/2010

Kl _I_>ILI
b4 gancelarl ¥ Sair |
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5. Excluir Mandado

a) Antes da emissao do protocolo: Acesse 0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Pesquisar / Excluir /
Emitir 22 Via / Cobrar Devolugao, digitar o nimero do processo, selecione o mandado que deseja excluir e
clique no botao “Excluir”.

b) Apés a emissdao do protocolo: Exclua o protocolo, conforme descrito no item 2.9 e, apds, repita o

procedimento descrito na alinea “a”.

Obs.: Apds o recebimento do protocolo pela Central de Mandados néo é possivel excluir o mandado. Nesse
caso a Central deve devolver o mandado como “nao cumprido” para a expedi¢gdo de novo mandado, se for
0 caso.

6. Excluir Mandado de Plantao

Acesse 0 menu Feitos > Mandados Judiciais> Exclusdo Mandado de Plantdo, selecione o mandado que
deseja excluir e clique no botdo “Excluir”.

Ressalte-se que nao é possivel excluir o referido mandado, se a Central ja registrou a devolugdo do
mandado de plantao, pois, ndo constara na lista.

7. Desentranhar Mandado

O artigo 275, § § 4° e 5°, do PROVIMENTO N° 355/2018 dispbe que: “Nos casos de solicitagdo de novo
prazo, de desentranhamento e de outras medidas necessarias a continuidade do cumprimento do mandado,
o documento retornara ao mesmo oficial de justica que tenha feito a solicitagdo, ou que tenha originalmente
cumprido a medida por ordem judicial expressa, sem a necessidade de novo recolhimento de verba
indenizatoria.”

A finalidade do desentranhamento consiste na reapresentacdo do mandado ao mesmo Oficial, quando néo o
cumpriu na sua integralidade, ndo sendo permitido este procedimento, quando houver inclusdo de novas
informacgdes. Havendo inclusdo de informacgdes, tais como mudanga de endereco, deve ser expedido outro
mandado.

Quando o Oficial de Justica, embora nao tenha cumprido o ato processual, realizou varias tentativas
(locomogoes), tendo esgotado sua verba indenizatdria, ndo € caso de desentranhamento, devendo ser
expedido novo mandado.

Obs.: Para desentranhar o mandado é preciso estar na situacdo de “devolvido a secretaria”.

() Desentranhamento de mandados 'j;_“_Eli”_Efi_l

[~ Processo SEEU?

Processo Mandado Data desentranhamento Oficial Companheiro ?
| -. .8.13.0024 | 02/07/2018 MED -
I x Cancela ‘ E Sair

Inforrme o Mumere do Processo

7.1 Desentranhamento para Reapresentar mandado (ato processual
incompleto)

— Acesse o0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Desentranhamento de Mandado;
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— Insira o numero do processo e o numero do mandado.
— Clique no botao “Confirma”.
Obs.: Sempre que este procedimento for realizado o prazo do Oficial de Justiga sera renovado.

— Imprima novo protocolo para a Central em menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados
> Secretaria para Central.

Obs.: Os mandados devem ser organizados na ordem em que se encontram listados no Protocolo.

8. Mudar endere¢co no mandado

Quando o mandado é emitido para um enderegco e o Oficial certifica outro enderegco da parte, sera
necessario a devolugdo do mandado a Secretaria, ressalvadas as hipoteses do Art. 265 do Provimento N°
355/2018. Lembrando que a secretaria devera “Retificar a Autuagdo” no PJe, antes da nova emissdo de
mandados na CEMPE.

9. Cobranca de mandados pela secretaria
9.1 Individual por processo

— Acesse 0 menu > Feitos > Mandados Judiciais > Cobrar Mandado;

L) Cobranga de Mandados Judiciais nio Devolvidos *

[~ Habilita campo para processo de outra comarca.

Processo: S Secretaria |15 YARA CIVEL @Eesquisar... | X Cancela/Limpa

[~ Visualizar Mandados |5 cobrados.

Para marcar mais de um registro mantenha a tecla CTRL pressionada e cligue no registro desejado. ESC Cancela marcacgoes.

COMARCA [4ND |NUMERD |MANDADOD [URGENCIA|AUDIENCEA |ENTREGA |MATRICULA |NOME COBRANCA |CESSO ELETRO| A~

. - Digite 0 nimero do processo e
cligue no mandado a ser cobrado

2] Fegistrar Cobranga | — Clique no botéo Registrar Cobranga;

— Ap0s clicar nas opgodes “Yes” e “OK” o sistema registrara a data da cobranga do referido mandado.

Information == Information @

Serd gravada data de cobranga para todes os mandados Cobranga mandado Registrada com sucesso
' selecionados e emitido oficio de cobranca para

Envio a Central.

COBRANCA |

= | 2771072022
— Para emitir o Oficio, marque a opgio Cobranga de Mandades Judiciais ndc D
Visualizar mandados ja cobrados; L
|EEIIJ1 408-24.2014.8.13.0024

Proceszo:

[w “izualizar Mandados & cobrados.
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v “izualizar Mandados & cobrados.

COMARCA |AND [NUMERO |MANDADD |URGEMCIA|AUDIENCIA |EMTREGA |MATRICULA |NOME COBRAMCA |CESSO ELETRO| ~

i 2771042022

— Clique no mandado e depois no botdo Emitir Oficio.
&5 Enmitir Oficio

Ao clicar em emitir oficio aparecera outra tela.

Situagdo para Devolugdo de Mandadao(s)

Nela direCionar o processo para COIUna Indique abaixo a situagdo dolz] Mandadols] para devolugéo & Secretania

cO rrespondente: Devolvidos devidaments cumpridos Devalvidos independente de cumprimento
Devolvidos devidamente cumprido ou

Devolvidos independentemente de >>

cumprimento (clique no processo desejado <<

e utilize o icone representado por duas
“setas juntas” - >> ou <<) e clique em “OK”.

o 0K

Information @

it Ty i Sl T e Ao clicar em OK surgira a tela de emissdo de Oficio de
Cobranga de Mandado

Oficic Cobranga Mandado

Emigs3o do Relatdrio de Cobranga de Mandados
Secretaria
57 |2 [22 REGIONAL BARREIRO

. Selecione a Data de cobranga pata emizs3o do Oficio
Clique na data de Cobranca =

-

Data selecionada:

Oficio Cobranga Mandado

Emiss3o do Relatdiio de Cobranga de Mandados
Secretaria:
|57 [z [2* REGIONAL BARREIRO

Selecione a Data de cobranga para emissda da Oficia.
DATA COBRANCA -

17
| sz 20/07/2017

E depois Cliqgue em emitir.
Nova Tela sera aberta. Clique duas vezes
no icone que representa uma impressora.

Data selecionada:

& Enmitc | B s |

— Encaminhe-o a Central de Mandados para que faga a entrega ao Oficial de Justica;
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— A segunda via do oficio com assinatura do Oficial de Justi¢ca deve ser digitalizada e juntada no processo
eletrénico.

Nota: Para verificar todos os mandados cobrados (cobranga individual por processo), solicite o relatério a
Central de Mandados.

9.2 Consulta de Mandados em Poder do Oficial de Justica
— Acesse 0 menu Impressao > Relatérios > Mandados > Entregues > Por Secretaria.

— Selecione a secretaria e selecione a quantidade de dias em poder do Oficial de Justica.

— Clique em Emitir Relatorio.

%% Relatério de Mandados entregues ao Oficial @
Opgiies de Pesquizas
* Por Secretaria i Por Processo

Secretaria

T
[~ Urgéncia A maiz de ID_ dias.

Processo

-, .B13.0024
@ Emitir | &_ Betornar |

N® de dias passados da entrega dos mandados

10. Pesquisar Enderecos (SISCOM WINDOWS)

O enderego incluido para parte no processo, quando utilizado para expedi¢ao de documentos e mandados,
deve estar cadastrado previamente no Siscom Windows. O cadastro é realizado pela Central de Mandados.

10.1 Consultar Logradouro e Bairro (SISCOM WINDOWS)

— Acesse 0 menu Pesquisa > Logradouro > Bairro;

— Selecione o Municipio;

— Em Status, clique na opgéo Ativos;

— Em Filtro do Status, clique na op¢ao Logradouro;

— Em Ordenagao, clique na opgao Bairro;

— Em Bairro, clique em Especifico se ja souber o bairro. Selecione o bairro;

— Clique em Pesquisar. O sistema listara todos os logradouros cadastrados daquele bairro.
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%4 Pesquisa de Logradouros por Bairro @
l M Cancelar | & Imprimir | B Esportar “ B sair

UF Municipio

MG 24 ¢y |BELD HORIZOMTE - SUMEBHE-4

Critérios
Status Filtro do Status Ordenagio
" | Excluidas | Astivos V| Logradouro " | Logradouro Bairra ~ | Bairro Logradoura ‘@ Bairro
E airro E airro
@) Todos E specifico

B airra Logradouro Inicia Intervala Fim ln =
00600 - AaRAD REIS 054121 - . ADAD MACIEL

O0E00 - A4RA0 REIS 054051 - R. ALVAREMGA u]

00600 - AaRAD REIS 052531 - A, ALVARD DE MORAIS u]

00E00 - A8RAD REIS 0214828 - B, ANA LUCLA u]

00600 - AaRAD REIS 055202 - . AQUARIOD

00E00 - AARED REIS 053673 - R, AQUIRI

00500 - AaRA0 REIS 052527 - A. AUGUSTA u]

00E00 - AARED REIS 0526392 - H. BaRI

00500 - AaRA0 REIS 051097 - A. BEIRA LIMNHA B
« r

Para consultar todos os bairros, clique na opgao Todos e depois em Pesquisar. Se nio encontrar o
enderego desejado, solicite a Central de Mandados sua manutengao.

10.2 Consultar Regiao e Bairro

Lista bairros vinculados na regiao correspondente - SISCOM WINDOWS
— Acesse 0 menu Pesquisa > Logradouro > Regiao;

— Selecione Central de Mandados;

— Emfiltrar, marque Bairro;

— Em Regido, selecione Especifica se deseja pesquisar em apenas uma regiao.

Para pesquisar todas as regides, clique na opgédo Todas;

— Em Status, clique na opgéo Ativos;

— Em Filtro do Status, clique na opgao Bairro;

— Clique no botao Pesquisa (representado pelo sinal de interrogagao).

Caso n&o encontre o bairro desejado, solicite a Central de Mandados sua vinculagéo a regido.
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£ Pesquisa de Logradouros por Regido @
[ M Cancelar ] & Imprimic ] ME Exportar ] B sair ]
Central M andados:
0024 280071 - CENTRAL MaNDaDOSs -
Critérios
Filtrar Fegifo Fegi3o
@ Bairo () Micro-RegiSo @ Todasz () Especifica
Status Filtro do Status
[T Excluidos Abivos [ Logradoure ] Logradoura Baira Bairra Logradoura Intervala kicrarregifio
Reaqida Municipio B airra -
£000 - PRISAD CRIL 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00028 - NOvA PaMPULHA |
000g - MaMGUEIRAS 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00023 - NOvA PAMPLULHA
0107 - SANTA EFIGEMIA 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00765 - SANTA EFIGEMIA
£000 - PRISAD CRIL 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00765 - SANTA EFIGEMIA
0050 - SAQ LUCAS 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00765 - SANTA EFIGEMIA
0054 - FUMCIOMARIOS 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00765 - SAMTA EFIGEMIA
5000 - PRISAD CPWIL 0024 - BELO HORIZOMTE - SUNBHE -4 00311 - BELA WIS T
0056 - PADRE EUSTAQUIO 0024 - BELO HORIZONTE - SUNBHE -4 00311 - BELA WISTaA
6000 - PRISAD CIWIL 0024 - BELO HORIZONTE - SUNBHE -4 00450 - WEMNDA NOWA
P :

10.3 Consultar Quilometragem Vinculada ao Bairro (SISCOM WINDOWS)

— Acesse 0 menu Pesquisa > Logradouro > Bairro-Regiéo;
— Selecione o municipio do Bairro;

— Selecione o Bairro;

— Tecle Enter.

No resultado podem aparecer regides que ja foram desvinculadas do bairro. Para confirmar se o bairro esta
devidamente vinculado, recomenda-se realizar a pesquisa seguindo as orientagdes do item 11.4.

% Pesquisa Regides Ligadas ao Bairro ]
| X Cancelar | &P Imprimic | !_ S air
UF P unicipio
MG 24 &‘ BELO HORIZOMNTE - SUNBHE -4
Eaimo -
613 [y [BETAMIA
Regifies
Céadigo Mome Central Quilometragem -
» 1015 REGLAO0 QUINZE "% 0024 80 02
E000 PRISAD CIVIL 0024 80 01
55 PALMEIRAS 0024 80 01
507 OESTE 2 0024 84 01
54 CINQUENTEMARID 0024 80 01

10.4 Pesquisar Regioes Cadastradas (SISCOM WINDOWS)

— Acesse 0 menu Pesquisa > Regiao Mandado;

— Clique na opgao Todas;

— Aparecera somente as regides ativas;

— Para visualizar os bairros vinculados nas regides clique no botao Imprimir.

Para melhor visualizagdo maximize a janela e, se for o caso, clique no zoom.
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MANDADOS DO SEEU - Sistema Eletrénico De Execucéio Unificado

Emissao de mandados do SEEU

Para os mandados do SEEU o sistema CEMPE permitira a emissdo, exclusivamente, para as novas
execugodes (Processos > cadastrar nova agéo).

Acessar 0 menu: MANDADOS SISTEMA SEEU > EMISSAO DE MANDADOS

' CEMPE
Custas Feitos Impressdo  Administragdo  Pesquisa [Mandadusﬂis!emESEEU] Sair  Ajuda

Emissdo de Mandados

Opgodes para emissdo de mandados:

@ Erissac de Mandados .

Tipo de Documento: Processo
Y 0 " CAO PARTES) d I _— Confirmar |

MANDADOQ DE INTIMACAQ TERCEIROS
MANDADO GERAL - SEEU
CARTA PRECATORIA

1 — MANDADO INTIMAGAO DE PARTES

2 — MANDADO INTIMAGAO PARA TERCEIROS
3 - MANDADO GERAL - SEEU

4 — CARTA PRECATORIA

10.5 Mandado de Intimacao de Parte

Digitar o numero do processo e dar enter; clicar na parte (Réu) para habilitar o preenchimento dos dados de
endereco. Sdo duas as opgdes: ESTABELECIMENTO PRISIONAL e DOMICILIAR/OUTRO

Emissao de Mandados \E\
Tipo de Documento: Processo
I"'-'*’ NDADO DE INTIMAGCAO PARTES _I _ Processo Localizado na base do sistema SEEU Confirmar
Sentenciado / Reeducando
I IPessoa_Nome |T|po_PoIo Pessoa_Tipo_Pessoa anpjCpf | -
| |O ESTADO DE MINAS GERAIS AUTOR JURIDICA 18715615000160
ESTABELECIMENTO PRISIONAL ?
DOMICILIAR/OUTRO s

Dados de Endereco
Tipo de Endereco

I -

Regido do Endereco

O sistema permite emitir o mandado usando tanto o endereco do sentenciado, quando o mesmo estiver
solto, ou 0 enderego do estabelecimento prisional no qual estiver cumprindo a pena. Para ambas as opgoes
o sistema fara equivaléncia dos enderecos com a base de dados do SISCOM WINDOWS.
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Endereco da parte cadastrada no SEEU:

Para a emissdo de mandados do SEEU, se no campo destinado ao numero do logradouro, no enderego da
parte constar qualquer caracter diferente de numero, a CEMPE apresentara uma mensagem de alerta, por

exemplo a expressao “s/n®”.

CEMPE *

Erre na busca de regido para emissdo do Mandade. Clique no botio PESQUISA REGIAQ para prosseguir, ou cancele a emissie do mandade clicando em

CAMNCELAR.
Operation aborted

De acordo com o exemplo acima, o servidor devera alterar o endereco da parte, no campo destinado ao
numero do logradouro e prosseguir com a emissdo do mandado.

© Ermissao de Mandados x
Tipo de Documento: Processo
|MANDADO DE INTIMACAG PARTES | | Processo Localizado na base do sistema SEEU Confirmar |
Sentendado [ Reeducando
Nome |Polo |T|po Pessoa |CNPJ,J‘CPF | ~
0 ESTADO DE MINAS GERALS ALTOR JURIDICA ]
.. s v lmscA i |

rDados de Endereco
Tipo de Enderego Tipo Mome Logradouro numero Bairro Municipio UF |Compleme:
DOMICILIAR fOUTRO |

Cligue na lista ao lado para
=selecionar regido —->>

Regido do Endereco

6

> Prosseguir

-

Pesquisa Endereco [ Regido <

Com o endereco corrigido o usuario devera clicar no botdo Prosseguir.

Pesquisa Enderego [/ Regido | I < Prasseguir

-

Dados Complementares

Tipo Diigéncia |PILIGENCIA CRIMINAL | o

[Caracteres restantes: 3000

rDespacho Judidal f Varidveis

Emitir Documento |* x Cancelar | Sair

Marcar o Tipo de Diligéncia, digitar o texto especifico do mandado no campo destinado ao Despacho
Judicial, o qual suporta 3000 caracteres e, ao final clicar em Emitir Documento.
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Na definicdo de Regido para emisséo de mandado SEEU, o sistema permite pesquisar o enderego com base
nos dados do Siscom Windows, na tecla PESQUISA DE REGIAO.

el “ E

Definigdo de Regido para emissdo de mandado SEEU @
Municipio: | j
Bairro: | ‘ @ ﬁ
Logradouro: | | @ ﬂ

Mumeragso: Complemento:
Buscar Regido Regan:

' Confirmar X cancelar

O usuario insere o enderego cadastrado no processo, de acordo com a base de dados do SISCOM
WINDOWS, e ao clicar em BUSCAR REGIAO o sistema indicara a regiao correspondente.

10.6 Mandado de Intimacao de Terceiro

[} Emissao de Mandados X

Tipo de Documento: Processo
|Iv1AI-lDADO DE INTIMACEQ TERCEIROS J |_II Processo Localizado na base do sistema SEEU

Terceiro
Nome:

[
CNPJ/CPF: Identidade: Telefone:
| | O——

Dados de Enderego
Tipo de Enderego Regido do Enderego

| =l

Cligue na lista ao lado para ?
selecionar regido -->>

T

O usuario devera inserir os dados do terceiro a ser intimado. Os demais campos deverdo seguir as mesmas
orientagbes quando da expedi¢ao do mandado de intimagao de partes.

A emissdo do Mandado Geral seguem as mesmas orientagées do Mandado de Intimagao da Parte.
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10.7 Carta Precatoria

0 Emissao de Mandados

*
Tipo de Documento: Processo
|cARTA PRECATORIA =] [ P Localizado na base do si SEEU Corifirmar
—Sentendado [ Reeducando
MNome IPoIo |'I'||Jo Pessoa |CNPJICPF | "
|| O ESTADO DE MINAS GERAIS AUTOR JURIDICA 1
v
rDados de Endereco
Tipo de Endereco Tipo Mome Logradouro numero Bairro Municipio UF |Compleme: Regido do Endereco
DOMICILIAR/OUTRO ~|
Clique na lista ao lado para ?
selecionar regido -->>
Pesquisa Enderego [ Regido I < > Prosseguir |

Ao escolher a opgdo de carta precatéria, o usuario devera clicar em PESQUISA DE REGIAO e na tela
abaixo clicar em ENDEREGCO DESCRITIVO.

Definigdo de Regido para emissdo de mandado SEEU >

Muricipio: | =
airro: | | 2l |
Logradouro: | | & il
e Complemento: |

Buscar Regido | Regizo:

g/ Confirmar | X cancelar | -l @gnderego Descritivo |

Na tela abaixo preencher os dados do endereco desejado para a expedigdo do documento e confirmar.

() Enderego Descritivo [F=H(ESR (=3
Logradouro Mumero
| |
Bairro Complemento
| |
Cidade UF
| pe -]
J Confirmar | x Cancelar | é“ﬁI:impar |
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Preencher os dados complementares e clicar em emitir DOCUMENTO.

Dados Complementares

Caracteres restantes: 1000

Despacho Judicial [ Varidveis

* Advg (UF/TP [ OAE) ™ MADEP - Defensor Plblico
Advg (UF/TP) -
’_ Pesquisa DAB
Comarca Deprecada: 1000 Caracteres
0002 - ABAETE [E3
Emitir Documento | x Cancelar | Sair |

No campo abaixo da Comarca Deprecada, podera o usuario digitar até 1000 caracteres.

10.8 Emissao de Edital

. CEMPE
Custas Impressdo Administragdo  Pesquisa  Mandados Sisterna SEEU Sair - Ajuda
. il Mandados Judiciais 4
-v Processo - Pesquisa 5alde da Parte
Agenda de Conciliagdo 4
Publicacdo de Editais 4 Emissdo

Alteragdo/Exclusdo

A Publicagdo de Editais na CEMPE, obedece aos mesmos critérios utilizados para os processos do PJe.
Para os processos do SEEU, essa funcionalidade podera ser usada apenas para as novas Execugbes de
Pena distribuidas diretamente no referido sistema.

Os procedimentos para encaminhamento dos Mandados do SEEU para a Central de Mandados, para
expedicdo de protocolo, entre outras, sdo comuns, tanto para os Processos do SEEU, quanto para os
Processos do PJE, abaixo discriminados:

=> Remeter mandado a Central de Mandados

O procedimento de remessa via protocolo deve ser realizado apenas quando se tratar de mandados para
cumprimento pelo Oficial de Justica.

— Emita o protocolo no menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para
Central;

— Encaminhe-o(s) com o(s) mandado(s) a Central de Mandados.
=> Emitir 22 via de protocolo de mandado

— E necessario saber o nimero do protocolo para emitir a segunda via. Para pesquisa-lo, acesse o menu
Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central™;
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— Clicar na opcéo 22 Via Protocolo;

— Digite os sete ultimos numeros do protocolo.

OBS: Caso o usuario ndo saiba o n° do protocolo, 0 mesmo podera ser localizado a partir do procedimento:
Feitos > Mandados Judiciais > Pesquisar / Excluir / Emitir 22 Via / Cobrar Devolugao. Digite o n° do
processo e selecione a aba “Protocolos”.
=> Emitir protocolo de mandado urgente

— Acesse 0 menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central;

— Clique no botdo “S6 urgéncia”, localizado no canto superior esquerdo. A lista dos mandados urgentes
aparecera.

— Selecione os mandados desejados e clique no botao “Emite protocolo”, na parte inferior da tela.

=> Excluir protocolo

— E possivel excluir o protocolo somente antes de seu recebimento pela Central de Mandados;

— Acesse o menu Feitos > Mandados Judiciais > Protocolos Mandados > Secretaria para Central”;

— Clique na opgéao “Exclui Protocolo” e digite os sete ultimos numeros do protocolo.

OBS: Caso o usuario ndo saiba o n° do protocolo, o mesmo podera ser localizado a partir do procedimento:
Feitos > Mandados Judiciais > Pesquisar / Excluir / Emitir 22 Via / Cobrar Devolug¢ao. Digite o n° do
processo e selecione a aba Protocolos.

COSIS - Coordenacgao de Apoio e Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas
Judiciais Informatizados da Justica de Primeira Instancia

GESIS - Geréncia de Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas Judiciais
Informatizados da Justica de Primeira Instancia

Corregedoria Geral de Justica / TIMG
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