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1.Resumo do fluxo

combina com o(a) supervisor(a) de estdgio uma data para usufruir do dia de prova
autoriza a data solicitada pelo(a) estagiario(a)
acessa seu login na Rede TIMG
acessa o Portal do Estdgio e registra o dia combinado com o(a) supervisor(a) como dia de prova

Pronto!




2. Orientacoes Gerais

O dia de prova é a reducao da jornada de
estdgio pela metade para estudo e
preparo do estudante para atividades
academicas.

Esse ¢é um direito concedido ao
estagiario(a) do Programa de Estdgio do
TIMG, em que o(a) estudante dispoe de
15 dias por semestre para reducao da

jornada para estudos.

O dia de prova nao é necessariamente o
dia da avaliacdo academica, é o dia
escolhido para realizar a reducao da
jornada de atividades de estdgio.

A data da reducao da jornada para estudo
deve ser combinada junto a supervisao de
estdgio. Deve ser observado também a
marcacao do dia de prova por outros(as)
estagidrios(as) do setor.

O lancamento do dia de prova deve ser
realizado pelo(a) prdéprio(a) estagiario(a)
por meio do acesso ao Portal do Estdgio,
apds os combinados com a supervisao de
estagio.

O dia de prova deve ser lancado com a
data em que o(a) estagiario(a) ird reduzir a

jornada.

Caso o(a) estudante precise de mais
além dos 15 dias de direto a reducao
da jornada, a Portaria Conjunta n°

297/2013
supervisor(a) de estdgio autorize ou

oermite que o(a)

nao a reducao da jornada a partir do
15° dia.

Caso seja autorizado o(a)
supervisor(a) de estdgio deve abrir um
processo SEl, pois nesses casos
apenas a COSPERE consegue realizar

o lancamento.




3. Passo a passo para o lancamento

Para realizar o lancamento do dia de prova (a)

ATIMG

LOGIN (¥)

estagidrio(a), apds os combinados junto a supervisao
de estdgio, devera:

SENHA

3.1. Acessar a Rede TJMG: https://rede.timg.jus.br/rede-
timg/

3.2. Realizar login com seu ndmero de matricula e senha

cadastrados Rede TIMG

N I - -l Cadastro  Alterar Senha Esqueci minha senha




3.3. Na Rede TJMG, passar o cursor do mouse na aba “Pessoal”

/ATIMG

Processos

Pessoal Administrativo Sistemas - .
Eletronicos




3.4. Na aba “Pessoal”, clicar na opcao “Estagidrios” o000

/ATIMG

Processos

Pessoal Administrativo Sistemas - .
Eletronicos

acionados a vida funcional dos estagiarios.




/ATIMG cee

3.5. Clicar na opcao “Portal do Estagio”

Pessoal Administrativo Sistemas

ICe estaem: #A& > Paginalnicial > Pessoal > Estagiarios
Estagiarios
A A F .ﬂ-..'— I = T A a1 -\. --..- [ -\-.-—..-- = ~ _;-._;——-_;—._-' . .---r
Acesse 0s sistemas relacionados a vida tuncional dos estagiarios.

LINKS

[/} PORTALDO EST:ifiICJ
v/
Acesse 0 sistema -,




Nesta etapa vocé serd redirecionado para a pagina de login do sistema

3.6. Realizar login com seu numero de matricula e senha cadastrados (mesmos dados da Rede TJMG)

Login para sistemas corporativos do timg

Por seguranca, para acesso aos sistemas corporativos & necessario
realizar novamente o login, utilizando-se o0 mesmo usuario e senha de
acesso d RedeTJMG. Cligue aqui para mais informacoes.

Usuarno

[ )

TJMG s ]

Autocadastramento e senha

Cligue aqui para acessar a pagina de login da RedeTJMG para realizar o autocadastramento ou para
ver a sua dica de senha.




3.7. Ao acessar o Portal do Estdgio, clique no menu no canto superior esquerdo da tela:

K} E A Portal do Estagio

TIMG

Abrir menu de navegagao

Dados Pessoais




3.8. Cliqgue em “Dia de Prova” e em seguida em

“Cadastrar dia de prova”:

Pesquisa (Ctrl + Alt + 3)

PESSOAL

DOCUMENTOS s, Organ i
025

DIA DE PROVA

Cadastrar Dia de Prova

138.007

ESPELHO DE PONTO

RECESSO

REGISTRAR PONTO




3.9. Cligue em “Incluir Dia de Prova”

B A Portal do Estagio
TJMG

Cadastrar Dia de Prova

@ Incluir Dia de Prova




3.10. Na tela de cadastro de dia de prova basta informar a data combinada para realizar a reducao da jornada pela

metade:

Cadastrar Dia de Prova

Data da prova®

17/10/2024

Observacao

Direito penal | I.|

Maximo 255 caracteres: 17

o Alerta! A data que vocé

registrar no Portal deve ser
a data em que vocé fard a reducao
da jornada de estdgio.




3.11. Cliqgue em “Salvar”

Cadastrar Dia de Prova

Pronto! Vocé registrou o seu dia de

proval!
~ 2 toe : Data da prova®
Nao €& necessario incluir nenhum
/e .I'I- Il;'
documento  comprobatério no 17/10/2024
POrta| dO EStéglO. {jbger‘-,ﬂragéc

Recomendamos que vocé guarde Direito penal I

os documentos em uma pasta
particular, pois caso necessario,

poderd ser solicitada a

Maximo 255 caracteres: 17

apresentacao do documento.

» Cancelar ‘ & salvar




4. Informacoes sobre o Portal do oo
Lstagio

> Todo langamento pode ser excluido ou alterado se o periodo de frequéncia ainda estiver aberto.

Ex.: Um dia de prova lancado no Portal do Estagio para 17/10/2024 ainda pode ser alterado ou excluido pelo(a)
estagidrio(a) até o 2° dia util de novembro.

Sendo necessario alteracoes apds a data limite, apenas a COSPERE tem autonomia para ajustes. Nesses casos €

necessario que a supervisao de estagio faca a abertura de um processo SEl conforme as orientacoes descritas na
FAQ.

> O(a) supervisor(a) de estagio consegue, por meio de seu acesso ao Portal do Estdgio, consultar os dias de prova
registrados pelo(a) estagidrio(a).

> O(a) estagiario(a) tem autonomia para regitsrar ate 15 dias de prova por semestre no Portal do Estagio, sendo que
0 primeiro semestre é compreendido entre janeiro a julho e o segundo semestre de agosto a dezembro.




~ Mais _
informacoes

Acesse a Portaria Conjunta n® 297/2013, que regulamenta o Programa de Estdgio junto
ao TIMG.

Duvidas sobre o dia de prova poderdao ser esclarecidas por meio da EAQ, disponivel da
pagina do Portal TIMG, ou encaminhadas para o e-mail estagio.pagamento@tjmg.jus.br.

GEPER - Geréncia de Acompanhamento dos Programas de Estdgio e Residéncia
COSPERE - Coordenadoria de Controle, Suporte e Pagamento de Estagidrios e
Residentes

TJMC

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/pc02972013.pdf
http://ejef.tjmg.jus.br/estagio-faq/
mailto:coest.peticionamento@tjmg.jus.br

