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O precatério é uma requisicao devida a qualquer pessoa que tenha saido vitoriosa em uma
acdo judicial movida contra um ente publico (Unido, estados, municipio, suas autarquias
ou fundacoes). Depois do transito em julgado dos embargos a execucao ou da decisao que
resolveu a impugnacao ao calculo no cumprimento de sentenca, ou do decurso do prazo
para sua apresentacdo, o(a) juiz(iza) da execucao expedira o oficio precatério ao Tribunal de
Justica, o qual, sendo aprovado, passara a ser chamado de precatério e recebera a respectiva
numeracao.

O ente publico, entdo, sera comunicado até 20 de julho, por oficio, ou meio eletrdnico
equivalente, dos precatdrios apresentados até 1° de julho, com seu valor atualizado, acrescido
de juros até essa data, visando a inclusao na proposta orcamentaria do exercicio subsequente.

Os precatérios seguem umaordem cronolégicarigorosa e, para que ocorra o efetivo pagamento
aos beneficiarios em seu devido tempo, é necessaria uma sabia gestao deles pelo Poder
Judiciario.

Emdezembrode 2019, variasinovacgbes atinentes ao tramite de precatorios foramintroduzidas
pela Resolucao do CNJ n® 303 e, consequentemente, surgiu a necessidade de padronizar a
operacionalizacdo das novas regras, de modo a minimizar o impacto para os juizes da execucao
para o fornecimento de todas as exigéncias previstas na nova norma.
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Os precatérios ja integram o plano de modernizagao tecnolégica do Judiciadrio mineiro e, nesse
sentido, esta em fase final de implementacao um sistema que permite o recebimento de dados
e documentacado essenciais para aprovacao do precatério em formato digital. Trata-se de um
sistema intuitivo que contribuira de forma significativa para a celeridade dos pagamentos de
precatdrios, bem como para que nao haja o cancelamento de oficios precatérios por falta de
dados ou documentacao.

Contudo, em tempos de pandemia, enquanto aimplantacao do sistema nao se efetiva, algumas
estratégias foram elaboradas para dar continuacdo ao recebimento dos oficios precatérios e
ao cumprimento dos prazos legais.

Esta instrucao padrao de trabalho (I.P.T.) tem como objetivo orientar os advogados das partes
interessadas quanto a expedicdao dos oficios precatérios, ao correto e padronizado fluxo
de trabalho e ao desenvolvimento de seus papéis, diante do novo modo de execucao das
atividades, que ocorrera via Sistema Eletronico de Informacgdes - SEl Administrativo.

Por meio do SEl Administrativo, espera-se celeridade das atividades, cumprimento dos prazos
legais, automacao dos processos de trabalhos, eficacia e exceléncia no atendimento.
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Fluxo para expedicao do oficio precatério no SEI Administrativo no Tribunal
de Justica

Depois do transito em julgado da acdo movida contra a Fazenda Publica (Unido, estados,
municipios, inclusive a administracao indireta) e de determinada a expedicdao do competente
oficio precatoério, ocorrerdo as seguintes fases:

1. Os advogados das partes serao intimados pelo juizo, via sistemas judiciarios, nos autos
do processo judicial, para que se manifestem sobre a expedicao do oficio precatério, nos
termos do § 5° do art. 7° da Res. 303/2019 do CNJ.

2. Se o advogado optar por impugnar a expedicao do oficio precatério, devera manifestar-
se no processo judicial.

3. Depois de resolvida a eventual impugnacdao ou havendo o decurso do prazo sem
impugnacoes, o juizo da execucao certificara tal evento nos autos do processo judicial.

4. O juizo da execucao iniciara um processo SEl no ambiente do SEI Administrativo e, se
assim entender cabivel, intimara a Defensoria Publica e seus auxiliares, os procuradores, as
partes e os advogados para que anexem os dados e as copias da documentacao no processo
SEl iniciado, para a posterior expedicao do oficio precatoério.
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5. A anexacao das cépias da documentacao ocorrerd no processo SEl, no ambiente do SEI
Administrativo.

6. Para o acesso ao processo SEl, o advogado devera:

a) acessar o ambiente SEI ADMINISTRATIVO como usuario externo
(sei.tjmg.jus.br/usuario_externo) e {b

b) efetuar o cadastro para acesso externo, caso ainda ndo seja cadastrado no SEI
ADMINISTRATIVO.

ObServag0es: casusssusnsasnnasnsasnnasnsasasssnsssasssasssasssassansssassanssannsnnsannsunnnsnnnnunns

1. Para o cadastro ser ativado, serd necessario encaminhar a cépia do RG, CPF e
comprovante de endereco para o e-mail suportesei@tjmg.jus.br e solicitar a liberagao
de acesso. No corpo da mensagem, devera constar o motivo do cadastro (requisicao de
pagamento de precatério).

2. Depois de liberado o acesso ao SEI ADMINISTRATIVO, o juiz concederd ao advogado o
acesso externo ao processo SEl para a anexacado das cépias da documentacao.
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7. Depois de concedido o acesso ao usuario externo:

a) Serd concedido o acesso, na integra, ao processo SEI.

b) Antes de anexar as cépias da documentacao, o advogado devera se certificar quanto
a qual beneficiario e a qual processo judicial se destinara o oficio precatorio, mediante
consulta ao documento "“Termo de Abertura — Oficio Precatério”, que delineia as
informacobes para identificacao desse oficio.

c) O advogado devera anexar as cépias da documentacgdo essencial para a instrucdo do
oficio precatério, consoante o Anexo Unico da PORTARIA N° 5.047/PR/2021 e eventual
determinacao do juizo da execucao.

8. Para anexar as cépias da documentacdo essencial ao processo SEl, o advogado devera:

a) anexar as copias ao processo, via SEl, por meio do Peticionamento Intercorrente;
b) no Menu a esquerda da tela principal: se'
- clicar em "Peticionamento” e ® Yo

- clicar em “Intercorrente”;

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo

Intercomente
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c) inserir o nimero do processo SEl;

Peticionamento Intercorrente

Este peii serve para em A existentes. Condicionado a0 nimero do processo & parametiizagGes da administragdo sobre o Tipo de Processo comespondents, as documentos poderdo ser incluidos diretamente no
processo Indicado ou em processo novo relaclonado
‘Numero: Tipo:

0098472-67.2021.6.13.0000 ENCAMINHAMENTO OFICIO PRECATORIO

d) clicar em "“Validar” e
e) clicar em "Adicionar”.

Observagéo: " % mEEEEEEEEEEEEE EE A E R A A EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESESASESESESESESESESEEEEEEEE

Novos campos serao abertos para inclusdao dos arquivos, uma vez que esta vedada a inclusao
de Unico arquivo para a documentacao essencial a instru¢ao do oficio precatorio.

os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados  andlise por servidor piibiico.

IDocumemn (tamanho maximo: 10Mb): | Escolher arquivo | Nenhum arquivo se\emonzdol

Tipo de a a

do Tipo de

Nivel de Acesso: B Hipotese Legal: B
Restrito

Formato: B

O NatoDigital () Digtalizado M <:

Controle Intemo (Controle Intemo)
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Ao escolher o arquivo para ser anexado ao processo SEl, deve-
se verificar o seu tamanho. O sistema permite a anexacdo de
arquivos de, NO MAXIMO, 10 Mb.

Adicionar um documento por vez.

ATENQAO Efetuar o peticionamento no prazo de 60 minutos, pois o

sistema expira depois do “time” informado, e o peticionamento
ndo serd concluido.

f) clicar em “Escolher arquivo” para anexar as pecas;

g) selecionar o "Tipo de Documento” correspondente aos solicitados pelo juizo na
intimacdo e conforme consta no Anexo Unico da Portaria N° 5.047/PR/2021;

h) selecionar "Nato-Digital”, quando o arquivo for originado eletronicamente, como um
PDF, ou "Digitalizado”, se o documento for uma c6pia;

i) clicar em “Adicionar” para carregar o documento e

j) depois da insercao de todos os documentos, clicar em “Peticionar”.

seil,, ORIENTAGAO PARA ADVOGADOS - versdo 2/2021 ATIMG


https://rede.tjmg.jus.br/rede-tjmg/home.htm

Emcasodeduvidasacercadopeticionamento, acesse o ManualdoPeticionamento
Eletronico Intercorrente, no Portal TIMG.

Copub: Clicar no link abaixo para abrir o manual, no Portal TIMG. {b

<https://www.tjmg.jus.br/data/files/E1/97/3D/1E/484371012B8A3375ECBO8A8/manual%20
peticionamento%20intercorrente.pdf>

9. Anexadas as pecas, inserir no processo SEl o documento de "Declaracao de Autenticidade
de Oficio Precatorio”, certificando que as copias que instruem o oficio precatorio conferem
com os originais, nos termos do art. 425, inciso 4, do Cédigo de Processo Civil de 2015.

e Seguesugestaodaredacaoparaelaboracaoda"DeclaracaodeAutenticidadede Oficio
Precatoério”, que devera ser elaborada em um documento Word, impressa, assinada,
escaneada e salva no computador, no formato PDF, para anexacao no processo SEl,
por meio do peticionamento intercorrente.
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CERTIDAO DE AUTENTICIDADE - OFiCIO PRECATORIO

Certifico que as cOpias que instruem este processo SEl, referente ao oficio precatério
originario do processo judicial n® ,conferem com os
originais dos autos deste processo.

Belo Horizonte, de ,de 202__.

Assinatura
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10. O juizo da execucao analisara a documentacao depois do recebimento, em devolucao,
do processo SEl com o peticionamento intercorrente.

a) Se as pecas ndo estiverem completas ou corretas, o juizo da execucgdo intimara, no
processo judicial, as partes para sanarem as irregularidades no processo SEI.

b) Estando corretas e completas as cdpias da documentacdo anexas, o juizo da execucao
dara andamento ao processo SEI.

c) O juizo da execucao gerara o oficio precatério, individualmente e consoante o
beneficiario especificado, independentemente do nimero de exequentes no processo
originario.

11.0juizo daexecucao podera designar as partes parainserireminformacdes na elaboracao
do oficio precatério, a insercao dessas informacdes devem ocorrer por meio de um dos
documentos que estao no link:
www.tjmg.jus.br/portal-timg/processos/precatorios/oficio-precatorio.htm#.YMpPH5RKj4Y . @

O juizo da execucao prosseguira com o andamento interno para a expedicdao do oficio
precatério, e o processo SEl sera enviado para a unidade OFICIO PRECATORIO, para que
receba o respectivo protocolo. Depois dessa etapa, serd tramitado para a unidade ASPREC
- Oficio Precatoério, para analise do cumprimento dos requisitos essenciais para a sua
aprovacao.
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Analise pela unidade ASPREC - Oficio Precatoério:

12. Serd emitida "Certidao de Analise de Oficio Precatorio” com a analise dos dados e da
documentacao anexada, indicando se estao PRESENTES todos os documentos ou se falta algum.

ObServag0es: ..uuuussssssassssnsnsnssnsnssssnsssnnsnssnsnsnssnsnsnnsnnnsnnsnnnnnnsnnnnnnnnnnnnnnns

- Sendo o oficio precatério aprovado, a ASPREC deverd emitir a "Certidao de
APROVACAO de Oficio Precatério” e enviar o processo SE| ao juizo da execucdo para
ciéncia da aprovacao do oficio precatorio e para que, se assim desejar, conclua o
processo SEl em sua unidade.

- AASPREC podera emitir o documento "Oficio-Solicita Dados e Documentos no Oficio
Precatoério”, para que o juizo da execucao complemente a documentacao de acordo
com os itens assinalados na "Certidao de Analise de Oficio Precatério”, e para que
nao tenha o processamento do oficio precatério cancelado.

- Caso o juizo da execucao tenha sido oficiado para apresentar os dados indicados
no Aviso n°® 7/ASPREC/2021, podera intimar o advogado para a apresentacao dos
referidos dados. Assim, devera o advogado preencher o formulario disponibilizado
no sitio eletrénico do TIMG, no link www.tjmg.jus.br/portal-timg/processos/
precatorios/oficio-precatorio.htm#.YPHAo-hKiUL, @ devendo ser este acostado
aos autos do processo judicial e ao SEl depois do preenchimento.
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* Depois de anexado o formulario no processo SEIl pelo advogado, estando o juizo da
execucao de acordo com as informag6es prestadas, o juizo devera dar ciéncia no
documento e encaminha-lo para unidade ASPREC-OFiCIO PRECATORIO. Caso contrario,
devera intimar novamente o advogado para esclarecer tais informacoes.

 Ematé20dejulhodoanocorrente,aASPREC enviaraooficiorequisitério,comunicando
a Fazenda Publica os valores de todos os precatorios a serem incluidos no orcamento
do exercicio seguinte.

Depois da analise da ASPREC, o processo SEI que nao for instruido corretamente com os
dados e ou documentacdo essencial nao sera aprovado. O processo sera devolvido, via SEI
Administrativo, ao juizo da execucdo, para sanar as irregularidades, e tera o registro do
protocolo desse processo SEl cancelado.

* A ASPREC expedira o documento "Oficio - Cancelamento de Oficio Precatodrio”,
informando sobre o referido cancelamento e sinalizando as irregularidades presentes.

* Ojuizodaexecucao,depoisdereceberasrequisicoes comasirregularidades apontadas
pela ASPREC, devera sanar as irregularidades, por si ou mediante intimacao das partes,
no processo judicial, para informa-los sobre as irregularidades.
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Fluxo meramente ilustrativo do precatoério:

Fluxo do Precatorio

da execugao [ 3 Cal 1| = 3 Ger. de Juizo Unidade

intima as [ u parte S a da Oficio Pre

Fazenda
Pblica
d
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Il AINDA POSSUI DUVIDAS?

Acesse nosso banco de davidas frequentes
sites.google.com/view/faqprecatorios. @

Para sanar duvidas referentes a utilizacao do Sistema Eletrénico de Informacdes — SE|,
entrar em contato com o Suporte SEl, conforme abaixo:

COSIP - SUPORTE SEI

B9 suportesei@timgjus.br K (31)3247-8850 | 8851 | 8852 | 8853

() Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias uteis) — das 8h as 18h ATJ MG

ELABORACAO

Centro de Gestao, Padronizacao e Qualidade dos Processos - CEPROC
Coordenadoria do Sistema de Informacoes e de Processos de Trabalho - COSIP

DIRCOM/TIMG
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