INSTRUCOES PARA AS
UNIDADES DA CAPITAL

SOLICITACAO DE
PERFIL

SELECAO PUBLICA
DA CAPITAL




Com o objetivo de otimizar nossos processos e garantir
mais agilidade e organizagao na sele¢do de novos(as)
estudantes para ingresso no Programa de Estagio do
TJMG, anunciamos a modernizac¢ao do fluxo de
solicitacao de perfis de candidatos(as) da selecao
publica da capital.

A partir do dia 10/11/2025 as solicitacoes de perfil que
antes eram realizadas por meio de e-mail deverao ser
registradas por meio dos formularios especificos no
Google Forms. Essa mudanca tem como principal
objetivo padronizar o recebimento das informacoes e
acelerar o processo de encaminhamento dos
candidatos.
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ORIENI AQGES GERAIS =

Os novos formularios tem como objetivo a solicitacao de perfis de candidatos(as) aprovados(as) na selecao
publica da capital do Programa de Estagio do TUMG.

Confira abaixo algumas orientagdes importantes:

« E-mail de solicitacao: Nao serdo aceitos e-mails de solicitacao de perfil de candidato(a). Qualquer e-mail
recebido nesse sentido sera devolvido com uma resposta padrao contendo orientagcdes para o preenchimento
deste formulario.

 Disponibilidade de vagas livres na unidade: Antes de solicitar um candidato(a), certifique-se da quantidade de
vagas livres que sua unidade dispde. Vocé pode consultar essa informacao no painel do Qlik Sense, disponivel
em: Rede TUMG > Menus Auxiliares > Dados Estatisticos > Administrativo > ESTAGIO - CONTROLE DE VAGAS -
ACESSO COMARCAS.

 Solicitagcoes por unidade: Para otimizar o nosso fluxo de trabalho, solicitamos que sua unidade envie apenas
uma solicitacao por vez, indicando quantas vagas precisam ser preenchidas. Quando da liberacao de novas
vagas de estagio, outra solicitagcao podera ser registrada neste formulario.
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e Retorno da solicitacao: O retorno da sua solicitacao sera dado pela equipe de Selecao Publica da COSPERE
somente quando for identificado um perfil de candidato(a) compativel com a solicitacao registrada por sua
unidade. A comunicacao sera realizada por meio de um novo e-mail enviado para o endereco informado neste
formulario.

e Acesso direto aos candidatos (opcional): Caso sua unidade prefira, é possivel acessar diretamente o painel de
candidatos da selecao publica, disponivel em: Rede TUMG > Menus Auxiliares > Dados Estatisticos >
Administrativo > ESTAGIO - PERFIS DOS CANDIDATOS APROVADOS EM SELECAO PUBLICA - CAPITAL. Se
optar por essa modalidade, basta informar diretamente os dados do candidato escolhido no formulario.

e Atencao ao tempo de resposta: Lembramos que o prazo para atendimento a demanda dependera da
quantidade e singularidade dos requisitos de perfil exigidos pelo setor para preenchimento da(s) vaga(s). Em
todos os casos sugerimos consulta ao painel indicado no item anterior para verificar se ha candidato(s)
disponivel(s) que preencha(m) o(s) perfil(s) desejado(s).



PREENCHENDO O FORMULARIO B

DUVIDAS COMUNS

e Quais campos sao de preenchimento obrigatorio?
Todos os campos do formulario sao de preenchimento obrigatério.

e Posso informar mais de um e-mail institucional para o retorno da COSPERE?

Sim, o campo permite informar mais de um e-mail institucional para o qual a COSPERE deve encaminhar as
respostas.

e O que significa a pergunta: "Aceita receber perfis de remanejamento”?
Refere-se a estagiarios(as) que ja estdao no Programa de Estagio e desejam trocar de setor. Se vocé tem interesse
em receber estudantes com esse perfil, € importante marcar essa opc¢ao.



PREENCHENDO O FORMULARIO =

DUVIDAS COMUNS

e Quais sao os cursos de graduacao que posso solicitar?

O formulario lista as opgoes: Direito, Servico Social , e Psicologia. Os demais cursos devem ser solicitados por
meio de e-mail.

o Se eu tiver um requisito de perfil especifico, onde e como devo informar?
Vocé deve selecionar "Sim" no campo "Deseja indicar outros requisitos de perfil exigidos para a(s) vaga(s)?" e, em

sequida, descrever, utilizando poucas palavras, os requisitos no campo "Informe abaixo os outros requisitos de
perfil exigidos”.
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DUVIDAS?

Em caso de duvidas sobre os processo
de selecao, entre em contato com o

nosso timel

Atendimento especializado:
e selecaoestagiarios@tjmg.jus.br RE4
e (31) 98269-2229



