REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Comarca:

Entrancia:

Juiz(a) Diretor(a) do Foro:
Municipio/Distrito:
Serventia:
Titular/Responsavel:

Substituto:

Data da correigao:

Horério da correigéo:

Auxiliar(es) da fiscalizagdo (informar nome e matricula):

O Titular/Responsével visualizado no cabecalho esta correto?

( ) A Sim

() B) N&o

Caso negativo, a Direcdo do Foro devera verificar com a Coordenacao de Registro Funcionais
e de Sistemas dos Servi¢os Notariais e de Registro-COREF a regularizacao da situacao

cadastral da serventia. Observacgao:

O Substituto visualizado no cabecalho esta correto

() A) Sim

() B) N&o

Caso negativo, o(a) responsavel pela serventia devera regularizar o cadastro junto a
Coordenacéo de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servicos Notariais e de Registro -
COREF, nos termos do art. 22 do Provimento Conjunto n° 93/2020, comprovando a

regularizacao a Direcao do Foro. Observacéo:

(DO FUNCIONAMENTO DA SERVENTIA)
1) A serventia obedece aos requisitos do sistema de plantdo aos sabados, domingos e

feriados, o qual sera exercido no horario de 9 (nove) as 12 (doze) horas, e o oficial de registro
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afixa em local visivel, na parte externa da serventia, numero de telefone para contato entre as
13 (treze) e as 17 (dezessete) horas, a fim de prestar atendimento imediato em situacfes
urgentes, conforme o disposto no caput e no § 2° do art. 67 do Provimento Conjunto n° 93/

20207

() A Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, o numero de telefone disponibilizado para
atendimento no plantéo.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo"”, a irregularidade.

Constatacao:

(DOS LIVROS/ DA ESCRITURACAO)

2) Ha na serventia sistema de controle, fisico ou eletrdnico, no qual seréo lancados, pela
ordem de entrada, os processos de habilitagdo para casamento, os requerimentos de
retificacdo administrativa, os de registro de nascimento cujo nome tenha sido recusado pelo
oficial de registro, bem como todos os pedidos relacionados a atos registrais que contiverem
exigéncia ou nédo puderem ser praticados de imediato, conforme o disposto no art. 513, § 3°,

do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, exemplo de ato anotado no sistema de controle

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade.

Constatacéo:

(COMUNICACOES OBRIGATORIAS)
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3) A serventia encaminha as informacdes relacionadas aos nascimentos, casamentos e
Obitos ao IBGE, dentro dos primeiros 8 (oito) dias dos meses de janeiro, abril, julho e outubro

de cada ano, conforme disposto no art. 526, inciso Il, do Provimento Conjunto n® 93/20207?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatag&o”, o n° de registros de nascimento, casamentos e
Obitos enviados ao IBGE no ultimo periodo, bem como a data de envio.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, o registro de nascimento, casamento e/ou
Obito que deveria(m) ter sido encaminhado(s), indicando a falta de envio ou envio em atraso.

Constatacao:

4) A serventia envia as certiddes de casamento e 6ébito de estrangeiros, bem como as
certiddes de nascimento de filhos de estrangeiros em situagéo irregular & Delegacia da Policia
Federal da circunscricdo, mensalmente, consoante o disposto no art. 526, inciso Ill, do

Provimento Conjunto n°® 93/2020?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, exemplos de certiddes de casamento e 6bito
de estrangeiros, bem como certiddes de nascimento de filhos de estrangeiros em situacao

irregular, com indicacdo da data de envio.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, exemplos de certides de casamento e 6bito
de estrangeiros, bem como de certiddes de nascimento de filhos de estrangeiros em situacao

irregular que deveriam ter sido enviadas.

() C) Nao se aplica. Nao houve, no periodo analisado, registro de casamento e 6bito de

estrangeiros, bem como de nascimento de filhos de estrangeiros em situacéao irregular.

Constatacao:
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5) Sao encaminhadas ao Juiz competente as certiddes de registro de nascimento onde foi
estabelecida apenas a maternidade, conforme o disposto no art. 526, inciso IV, do Provimento

Conjunto n°® 93/2020?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, como sdo encaminhadas as certidoes ao Juiz

competente e indicar as certiddes de nascimento que foram encaminhadas.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, as certiddes de nascimento que deveriam ter

sido encaminhadas.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

6) S&o comunicados a Defensoria Publica, até o 5° (quinto) dia util de cada més, os
nascimentos sem identificacdo de paternidade, nos termos art. 526, inciso V, do Provimento

Conjunto n°® 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo"”, os dados relacionados ao registro (Livro, termo

, folha e data), bem como a data de envio da comunicacao.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, os registros de nascimento que deveriam ter

sido comunicados.

() C) Nao se aplica. Nado houve casos no periodo analisado.

Constatacao:
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7) S&o encaminhadas as informacdes relacionadas aos ébitos de cidaddos alistaveis,
maiores de 16 (dezesseis) anos, que sejam brasileiros ou portugueses com igualdades de
direitos, ocorridos no més anterior por meio do Sistema de Informacées de Obitos e Direitos
Politicos - INFODIP, até o dia 15 (quinze) de cada més, conforme art. 526, inciso VI, do

Provimento Conjunto n°® 93/2020?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo"”, a data da comunicac¢ao, bem como indicar

exemplo de registro de 6bito que foi encaminhado (Livro, termo, folha e data).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatac&o”, os registros de obitos que deveriam ter sido

comunicados ou de comunicacao fora do prazo.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

8) A serventia envia o relatorio dos 6bitos de pessoas do sexo masculino com idade entre 17
(dezessete) e 45 (quarenta e cinco) anos, falecidos no més anterior, ao Ministério da Defesa -
Junta de Alistamento Militar, mensalmente, conforme o disposto no art. 526, inciso VII, do

Provimento Conjunto n°® 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, dados do relatorio, més de referéncia e data de

envio, bem como listar exemplo de registro de 6bito (Livro, termo, folha e data)

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacado”, o més de referéncia em que néo foi enviado o
relatorio de Obitos ao Ministério da Defesa - Junta de Alistamento Militar, indicando registro de

oObito (Livro, termo, folha e data) que deveria ter sido comunicado.
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() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

9) A serventia envia o relatorio dos 6bitos & Administragdo Fazendaria do Estado de Minas
Gerais - AF, até o dia 10 (dez) do més subsequente, conforme o disposto no art. 526, inciso

VIIl, do Provimento Conjunto n°® 93/20207?
() A Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, dados do relatério, més de referéncia e data de

envio, bem como indicando exemplo de registro de 6bito (Livro, termo, folha e data).

() B) N&o. Indicar, no campo "constatagao”, o més de referéncia que nao foi enviado o
relatério de 6bitos a Administracdo Fazendaria do Estado de Minas Gerais - AF, bem como
indicando o registro de 6bito (Livro, termo, folha e data) que deveria ter sido enviado.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

10) A serventia encaminha, mensalmente, os relatorios de 6bitos ao Departamento de
Tréansito do Estado de Minas Gerais - DETRAN-MG, nos termos do art. 526, inciso 1X, do

Provimento Conjunto n°® 93/2020?

() A) Sim. Indicar, no campo "constata¢édo”, dados do relatorio, més de referéncia e data de

envio, bem como indicar exemplo de registro de 6bito (Livro, termo, folha e data).
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() B) N&o. Indicar, no campo "constatagao”, o més de referéncia que nao foi enviada, ao
DETRAN-MG, a relacéo de registros de oObitos para fins de cancelamento da Carteira Nacional
de Habilitacdo - CNH, bem como indicar o registro de obito (Livro, termo, folha e data) que

deveria ter sido enviado.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

11) A serventia envia, mensalmente, as causas mortis dos Obitos as Secretarias Municipais
de Saude do Municipio onde o cartério esteja instalado conforme o disposto no art. 526, inciso

X, do Provimento Conjunto n® 93/2020?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo"”, a forma de envio, os meses analisados e a
data de envio, bem como exemplo de registro de ébito (Livro, termo, folha e data) que foi

enviado.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, o més de referéncia que néo foram enviadas
as causas mortis dos 6bitos as Secretarias Municipais de Saude do Municipio, bem como
indicar exemplo de registro de obito (Livro, termo, folha e data) que deveria ter sido enviado.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

12) A serventia envia os dados da crianca e dos pais, bem como o endereco de onde ocorreu
0 nascimento, quando o nascimento aconteceu fora da maternidade ou estabelecimento

hospitalar, sem a assisténcia de médico ou parteira e sem apresentacao da DNV, até 5 (cinco)
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dias contados do registro, ao Ministério Publico da comarca, conforme o disposto no art. 526,

inciso XllI, do Provimento Conjunto n° 93/20207?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, os dados do registro (Livro, termo, folha e data)

, bem como a data de envio da comunicac&o ao Ministério Publico.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatac&o”, os dados do registro (Livro, termo, folha e data

) que deveria ter sido enviado ao Ministério Publico.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

13) A serventia envia o assento de nascimento de indigena, em 5 (cinco) dias contados do
registro, & Fundacdo Nacional do indio - FUNAI, conforme o disposto no art. 526, inciso XIV,

do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, os dados do assento de nascimento de

indigena (Livro, termo, folha e data) enviados a FUNAL.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatagéo”, os dados do assento de nascimento de

indigena (Livro, termo, folha e data) que deveriam ter sido enviados a FUNAI.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

14) Sao enviados os registros de 0Obitos lavrados no més anterior a Secretaria de Seguranca
Pulblica da unidade da Federacao que tenha emitido a cédula de identidade, em cumprimento

ao disposto no art. 526, inciso XV, do Provimento Conjunto n° 93/20207?
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() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, informacdes dos registros de ébitos enviados a

Secretaria de Seguranca Publica da unidade da Federacéao (Livro, termo, folha e data).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, os dados dos registros de oObitos (Livro, termo,

folha e data) que deveriam ter sido enviados.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

15) E observado o prazo de 01 (um) dia Gtil para remessa ao Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS e a Receita Federal, pelo Sistema de Informagdes de Registro Civil - SIRC da
relagdo dos nascimentos, dos natimortos, dos casamentos, dos 0Obitos, das averbagdes, das
anotacoes e das retificacdes de registros, conforme disposto no art. 527 do Provimento
Conjunto n°® 93/2020?

Obs.: A Direcdo do Foro devera solicitar a serventia que acesse o SIRC e apresente o relatério

de envio dos atos e de cumprimentos do prazo.

() A) Sim. Indicar, no campo "constata¢gdo”, a data de referéncia e a data de envio.

() B) N&o. Indicar, no campo "constata¢ao”, a data de referéncia e a data de envio.

Constatacao:

(DO NASCIMENTO)
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16) Antes da lavratura de qualquer registro de nascimento, a serventia realiza consulta prévia
a Central de Informacdes de Registro Civil das Pessoas Naturais - CRC, a fim de verificar a
existéncia de registro de nascimento lavrado com o0 mesmo numero de Declaracdo de Nascido

Vivo-DNV, conforme Recomendacao n° 43/CNJ/2019?

( ) A Sim.
() B) Nao. Indicar no campo "constatacéo”, a irregularidade.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

17) Havendo registro de nascimento anteriormente lavrado com o mesmo numero da
Declaracédo de Nascido Vivo-DNV, o responsavel envia no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
copias dos documentos apresentados pelo interessado as autoridades policiais e ao Ministério

Publico, nos termos do art. 1°, paragrafo unico da Recomendacao n° 43/CNJ/2019?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatacao”, a forma e a data de envio, bem como o nimero

da DNV e os dados do registro (Livro, termo, folha e data).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, o numero da DNV e os dados do registro (Livro

, termo, folha e data) que deveriam ter sido enviados.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacéo:

18) Os registros de nascimento contém os requisitos constantes do art. 544, do Provimento

Conjunto n°® 93/20207?

Pagina 10 de 28



REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

Obs.: A Direcao do Foro devera verificar os seguintes requisitos: a) o dia, 0 més, o ano, a
naturalidade, o lugar e a hora do nascimento; b) sexo do registrando; c) o fato de ser gémeo; d
) 0 nome e o sobrenome, ou nome de familia, que forem atribuidos ao registrando; e) os
nomes, a naturalidade, o endereco completo, a profissdo, o niumero do CPF, o nimero do
documento oficial de identidade de ambos os pais, quando participarem do ato, e a idade da
genitora do registrando, em anos completos, na ocasido do parto; f) os nomes dos avos
paternos e maternos; g) os nomes, a profissdo, o nimero do documento oficial de identidade e
0 endereco completo das duas testemunhas, quando se tratar de parto ocorrido sem
assisténcia médica em residéncia, fora de unidade hospitalar ou de casa de saude ou, ainda,
nos casos de registro tardio; h) o nimero da DNV, se houver; i) 0 nome, 0 enderec¢o e a
gualificacdo completa do declarante; j) a referéncia ao juizo e ao nimero do processo em que
tenha sido expedido o mandado, nos casos de registro feito por ordem judicial, vedada

gualquer mencéo ao home da respectiva acéo; k) o numero do CPF do registrado.

Salienta-se que deve ser observada a vedacao de constar qualquer referéncia, a cor, a
natureza da filiacao (legitima ou ilegitima), a sua ordem em relacdo a outros irmaos do mesmo
prenome, exceto gémeos, ao lugar e cartério do casamento dos pais e ao estado civil destes,

conforme disposto no art. 5°, da Lei n°® 8.560/1992.

() A Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, o ato analisado (Livro, termo e folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatagao”, quais requisitos néo foram observados no

registro de nascimento e indicar o ato analisado (Livro, termo e folha).

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:
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19) O Oficial, nos registros de nascimento, procede com o arquivamento dos documentos

exigidos no art. 540, do Provimento Conjunto n° 93/20207?

Obs.: A Direcao do Foro devera verificar os seguintes requisitos: a) documento de identificacédo
oficial do declarante, conforme definicdo do art. 301 deste Provimento Conjunto; b) Declaracao
de Nascido Vivo - DNV, ressalvada a hipotese de registro tardio; ¢) documento que comprove
0 nome dos pais e dos avos; d) certiddo de casamento da mée, quando o registro for feito nos
moldes do inciso Il do art. 547 deste Provimento Conjunto; e) declaracdo de duas testemunhas
, por escrito, para o registro do nascimento decorrente de parto ocorrido sem assisténcia
médica em residéncia ou fora de estabelecimento de saude; f) procuragéo particular com firma
reconhecida ou outorgada por instrumento publico, quando o declarante se fizer representar; g)
declaracéo de reconhecimento de paternidade, se for o caso, por instrumento particular com

firma reconhecida ou lavrada por instrumento publico; h) o CPF dos genitores.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatag&o”, o ato analisado (Livro, termo e folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, quais requisitos e documentos nao foram

arquivados e indicar o ato analisado (Livro, termo e folha).

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

(UNIAO ESTAVEL/CASAMENTO)

20) Apd6s o reconhecimento judicial, o oficial de registro procede ao assento da conversao de
unido estavel em casamento, do qual constara a data de inicio da uniao estavel, no Livro "B",
mediante apresentacao do respectivo mandado, conforme disposto no art. 616, paragrafo

Unico, do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, informacdes do ato analisado.
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() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

21) Os editais de proclamas de casamento sdo publicados em meio eletrénico, conforme

disposto no art. 593 do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, a data da ultima publicacdo, o n.° da edicao,

bem como livro e folha do edital analisado.
() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacéo:

22) Os assentos de casamento contém todos os requisitos constantes no art. 606, do

Provimento Conjunto n°® 93/20207?

Obs.: A Direcéo do Foro devera verificar os seguintes requisitos: a) nome, nacionalidade,
naturalidade, data e lugar do nascimento, CPF, profissdo e endereco completo de residéncia
atual dos nubentes; b) os nomes completos, nacionalidade, data de nascimento ou de morte e
endereco completo de residéncia atual dos pais; ¢) 0 nome do cnjuge precedente e a data da
dissolucéo do casamento anterior, quando for o caso; d) a data da publicacdo dos proclamas,
bem como a data e o lugar da celebracdo do casamento; e) a relacdo dos documentos

apresentados ao oficial de registro; f) os nomes, nacionalidade, profissdo e endereco completo
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de residéncia atual das testemunhas; g) o regime de casamento, com declaracédo da data e do
servico notarial em cuja notas foi lavrada a escritura publica de pacto antenupcial, quando o
regime nao for o da comunhéao parcial ou o obrigatoriamente estabelecido; h) os nomes que

passam a ter os conjuges em virtude do casamento.

( ) A) Sim.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatagao”, quais requisitos néo foram observados no

assento de casamento.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

23) E feita na primeira certiddo de casamento e as margens do assento no Livro "B -
Casamento” e no Livro "B Auxiliar - Casamento Religioso com efeito civil", de forma
individualizada para cada espécie de ato, a cotacao dos valores dos emolumentos, da Taxa de
Fiscalizacdo Judiciaria e valor total relativos aos atos praticados previstos na "Tabela 7 - Atos
do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e do Juiz de Paz", do Anexo da Lei estadual

n° 15.424/20047?

Obs.: A Diregéo do Foro devera acessar o SisnorWeb > Selo de Fiscalizag&o Eletrénico >
Consultas > Atos Praticados > Tipo de Pesquisa: Por selo > inserir o cédigo do selo de
consulta constante a margem do ato; e acessar a Tabela de Emolumentos através do link:
https://recivil.com.br/emolumentos/> Selecionar o ano/periodo em que o ato foi praticado >
selecione a "Tabela 7- Atos do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e Juiz de Paz" >
inserir o ISSQN da Comarca > pesquisar > selecionar a aba "Tabela para Consulta Interna”, e
confirmar se houve o lancamento dos seguintes codigos abaixo para cada ato especificado
abaixo:

Para emissédo da certiddo de casamento: Cod. 7802 (item "8.1.1 da Tabela 7 de Emolumentos:
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"Certiddes: Em resumo, em relatorio conforme quesitos, certiddo negativa de registro ou de
pratica de ato registral");
Para o assento de casamento: Céd. 7701 (item 7 da Tabela 7 de Emolumentos: "Assento de

casamento, excluida a certidao");

Salienta-se a necessidade de observar o lancamento do céd. 8101 (item 1 da Tabela 8 de

Emolumentos), referente aos respectivos arquivamentos que houver.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, informacdes do ato analisado (Livro, termo,

folha, data, bem como numero do selo de consulta).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao"”, a irregularidade (ex: auséncia de cotacao,

auséncia de certiddo de néo realizagdo do ato, etc).

Constatacao:

24) Na hipotese de o casamento ndo ser realizado, decorrido o prazo previsto no art. 599, §3°
, do Provimento Conjunto n°® 93/2020, o Oficial de Registro expede certiddo de néo realizacao

do ato?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo"”, informacdes do ato analisado (Livro, termo,

folha, data, bem como nimero do do selo de consulta).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, a irregularidade (ex: auséncia de cotacéao,

auséncia de certiddo de nao realizacao do ato, etc).

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:
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(DO OBITO)

25) A serventia arquiva, para registro de 6bito, a declaracéo de 6bito-DO (via amarela) ou
atestado firmado por médico ou por 2 (duas) pessoas qualificadas; documento oficial de
identificagdo e CPF do declarante; pelo menos um dos documentos do falecido mencionados
no inciso Xll do art. 626 do Provimento Conjunto n°® 93/2020 (n.° de inscricdo no PIS/PASEP,
n.° de inscri¢cdo no INSS, n.° do CPF, n.° da Carteira de Identidade e respectivo 6rgéo emissor,
n.° do titulo de eleitor); procuracao particular com firma reconhecida ou outorgada por
instrumento publico, quando o declarante estiver representado por mandatario, conforme

dispde o art. 625, do Provimento Conjunto n® 93/2020?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo"”, informacdes do ato analisado (Livro, termo,

folha e data) em que foi realizada a conferéncia dos documentos arquivados.

() B) Nao. Indicar no campo "constatacao”, informac6es do ato analisado (Livro, termo,

folha e data) e quais documentos nao foram arquivados.

() C) Nao se aplica. Nado houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

26) E observada a redacéo do art. 621 do Provimento Conjunto n° 93/2020, quanto a
lavratura de assento de 6bito, o qual podera ser registrado no lugar do falecimento ou no lugar

de residéncia do falecido, quando o falecimento ocorrer em local diverso do seu domicilio?

Obs. A Direcéo do Foro devera verificar se a serventia procede com registros de obitos que
nao sédo de sua competéncia, ou seja, em que o falecido nédo residia ou ndo tenha falecido na

circunscricao da serventia.
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() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, informacdes do ato analisado (Livro, termo,

folha e data).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacdo”, exemplo de registro de ébito registrado, que o
falecimento ocorreu em circunscri¢ao diversa, e o falecido néo residia na circunscri¢cao da
serventia.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

(DAS ANOTACOES)
27) Sao feitas as remissdes reciprocas e comunicacdes dos registros ou averbacdes levados
a efeito na serventia, no prazo de 5 (cinco) dias, inclusive pela Central Eletronica de Registro

Civil, conforme o disposto no art. 684 do Provimento Conjunto n° 93/20207?

Obs.: A Direcéo do Foro devera solicitar que o Oficial apresente a tela da CRC comprovando
gue ndo ha pendéncia de processamento das comunicac¢des recebidas, bem como comprove o
envio da comunicacao dos registros de casamento e Obito as serventias que realizaram o

nascimento ou casamento.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, informacdes do ato analisado (Livro, termo,
folha e data), e informar, no caso de comunicagdes via CRC-Nacional, a data de envio/

processamento na Central Eletrbnica, com base na tela apresentada pelo Oficial.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo"”, a irregularidade (descumprimento do prazo de
5 (cinco) dias ou a existéncia de pendéncia de processamento das comunicac¢des recebidas na
tela da CRC), especificando o ato ou o registro pendente (Livro, termo, folha e data), ou
indicacdo do ato de casamento ou 6bito que ndo foi comunicado a serventia do registro

anterior.
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Constatacao:

28) Sao relacionadas em protocolo as comunica¢des de casamento, 6bito, dissolugéo e
anulacdo de casamento, restabelecimento de sociedade conjugal, emancipacéo, interdicao e
auséncia, enviadas a outras serventias para anotagao nos registros primitivos, conforme o
disposto no art. 695 do Provimento Conjunto n° 93/2020, bem como séao arquivadas, em meio
fisico ou eletrdnico, as comunicacdes recebidas de outras serventias, conforme o disposto no

art. 696 do Provimento Conjunto n° 93/20207?

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo"”, a forma de envio das comunica¢des, como sao
arquivadas as comunicacdes recebidas de outras serventias, bem como informar exemplo de
ato analisado (Livro, termo, folha e data).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade.

Constatacao:

(SELO DE FISCALIZACAO ELETRONICO)
29) E afixado selo de fiscaliza¢&o no requerimento dos contraentes com o qual se inicia o
processo de habilitacdo para casamento, conforme o disposto no art. 15, inciso VII, alinea " a",

da Portaria-Conjunta n°® 09/2012/TIMG/CGJ/SEF-MG?

Obs.: A Diregéo do Foro devera acessar o SisnorWeb > Selo de Fiscalizag&o Eletrénico >
Consultas > Atos Praticados > Tipo de Pesquisa: Por selo > inserir o cédigo do selo de
consulta constante a margem do ato; e acessar a Tabela de Emolumentos através do link:

https://recivil.com.br/emolumentos/> Selecionar o ano/periodo em que o ato foi praticado >

Péagina 18 de 28



REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

selecione a "Tabela 7- Atos do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e Juiz de Paz" >
inserir o ISSQN da Comarca > pesquisar > selecionar a aba "Tabela para Consulta Interna”, e
confirmar se o selo relativo ao processo de habilitacdo para casamento, referente ao codigo
fiscal abaixo foi gerado na data do inicio do processamento:

-C6d.7101: item 1, da Tabela 7 de Emolumentos: "Habilitacdo para casamento no servico
registral, para casamento religioso com efeito civil, para conversao de unido estavel em
casamento e para 0 casamento por determinac¢do judicial, incluindo todas as peti¢cdes,
requerimentos e diligéncias, excluidas as despesas com expedicdo de certiddo, com Juiz de
Paz, com publicacdo de edital em 6rgéo da imprensa, excluidas as despesas com 0s
arquivamentos de todas as folhas que compdem o procedimento, em todas as suas fases,
como o requerimento, as certificacdes de aberturas de vistas e recebimentos dos autos, a
manifestacdo do Ministério Publico e qualquer outra manifestacéo das partes ou do Juizo

competente; excluidas, ainda, as respectivas certidées e o respectivo assento".

Salienta-se que os selos dos atos de arquivamento referentes ao processo de habilitacdo de
casamento deverdo ser agrupados ao selo de consulta do casamento realizado (assento ou
certiddo). Caso o casamento nao se realize, os selos dos atos de arquivamento referentes ao
respectivo processo de habilitacdo deveréo ser agrupados a certiddo de néo realizacdo do

casamento.

() A) Sim. Indicar, no campo "constata¢ao”, o numero do selo de fiscalizagdo constante do

requerimento analisado.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatag&o”, informacgdes do ato analisado (Livro, termo,

folha e data).

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:
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30) As certiddes que instruem os processos de habilitacdo de casamento séo expedidas com
a devida afixacao dos selos de fiscalizagéo, segundo o disposto no art. 15, inciso VII, alinea "f",
da Portaria-Conjunta n°® 09/2012/TIMG/CGJ/SEF-MG?

Obs. A Direcéo do Foro devera observar se as certiddes expedidas pela serventia, para fins de

instrucdo dos processos de habilitacdo para casamento, estdo sendo devidamente seladas.

() A) Sim. Indicar, no campo "constata¢g&o” o n.° do selo de fiscalizagao constante das

certiddes analisadas.
() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo" a irregularidade.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

(GRATUIDADE/CERTIDOES)

31) Encontram-se afixados, nas dependéncias da serventia, em local visivel de facil leitura e
acesso ao publico, cartazes informando os atos de sua competéncia sujeitos a gratuidade,
conforme dispde o art. 512 do Provimento Conjunto n°® 93/2020?

Obs.: A Direcdo do Foro devera verificar se ha cartaz indicando a gratuidade para atos de
nascimento e de 6bito, e, para os declaradamente pobres, o direito ao casamento e a segunda

via de certiddes.

( ) A) Sim.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade.

Constatacao:
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32) E observada a isencdo de pagamento de emolumentos pela segunda via de certiddo de
registro civil extraidas para os declaradamente pobres, nos termos do art. 30, 8 1°, da Lei n°

6.015/19737?

() A Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, exemplo de pedido que a isencéo tenha sido

observada.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, exemplo de pedido que a isenc¢éo tenha sido

negada.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

33) As certiddes séo emitidas seguindo os padrdes dos modelos instituidos pelo Conselho
Nacional de Justica, nos termos do art. 472 do Provimento n® 149/CNJ/2023, inclusive com
indicacdo do CPF, que sera incluido gratuitamente?

Obs.: A Direcao do Foro devera verificar se as certiddes seguem os modelos disponiveis nos
anexos IV, V e VI, do Provimento n® 182/CNJ/2024 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5751) e

sdo impressas em papel de seguranca.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, as informac¢des do ato analisado (Livro, termo
e folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacdo”, as informacdes do ato analisado (Livro, termo
e folha), bem como quais requisitos nédo foram observados.

Constatacao:
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34) Nos traslados de assento de nascimento, lavrado por autoridade consular brasileira, o
Oficial exige a apresentacédo dos documentos listados no art. 7° da Resolu¢do n°® 155/CNJ/

20127

Obs.: A Direcao do Foro devera solicitar o Livro "E" e verificar os seguintes documentos: a)
certiddo de assento de nascimento emitida por autoridade consular brasileira; b) declaracéo de
domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia/domicilio, a critério do
interessado e requerimento assinado pelo registrado, por um dos seus genitores, pelo

responsavel legal ou por procurador.

Salienta-se que na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser efetuado no 1° Oficio do
Distrito Federal. Se a serventia ndo for o 1° Subdistrito da Sede da Comarca, selecione a

opcao "Nao se aplica”.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, as informacgdes do ato analisado (Livro, termo

e folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, as informacdes do ato analisado (Livro, termo

e folha), bem como quais documentos ndo foram apresentados.

() C) Nao se aplica. Ndo houve casos no periodo analisado ou a serventia ndo possui 0

livro "E", por n&o ser o 1° subdistrito da sede da comarca.

Constatacao:

35) Nos traslados de certidfes de registro de casamento emitidas no exterior, o Oficial exige

a apresentacdo dos documentos listados no art. 13 da Resolucdo n°® 155/CNJ/2012?

Obs.: A Direcéo do Foro devera solicitar o Livro "E" e verificar os seguintes documentos: a)

certiddo de assento de casamento emitida por autoridade consular brasileira ou certidao
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estrangeira de casamento legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por tradutor
publico juramentado; b) certiddo de nascimento do conjuge brasileiro, ou certidao de

casamento anterior com prova da sua dissolucéo, para fins do art. 106 da Lei n® 6.015/1973; c)
declaracéo de domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia/domicilio, a

critério do interessado e requerimento assinado por um dos cénjuges ou por procurador.

Salienta-se que na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser efetuado no 1° Oficio do
Distrito Federal. Se a serventia ndo for o 1° Subdistrito da Sede da Comarca, selecione a

opcéao "Nao se aplica”.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatagéo” as informagdes do ato analisado (Livro, termo e

folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo" as informacgdes do ato analisado (Livro, termo e

folha), bem como quais documentos nao foram apresentados.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

36) Nos traslados de certidfes de registro de 6bito emitidas no exterior, o Oficial exige os

documentos constantes do art. 14 da Resolucdo n°® 155/CNJ/2012?

Obs.: A Direcéo do Foro devera solicitar o Livro "E" e verificar os seguintes documentos: a)
certiddo do assento de ébito emitida por autoridade consular brasileira ou certiddo estrangeira
de Obito, legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por tradutor publico
juramentado; b) certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido, para fins

do art. 106 da Lei n° 6.015/1973; e requerimento assinado por familiar ou por procurador.

Salienta-se que se a serventia ndo for o 1° Subdistrito da Sede da Comarca, selecione a opcéo
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"Nao se aplica".

() A) Sim. Indicar, no campo "constatagéo” as informagdes do ato analisado (Livro, termo e

folha).

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo" as informacgdes do ato analisado (Livro, termo e

folha), bem como quais documentos nao foram apresentados.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

(CRC NACIONAL/FUNDOS)

37) O Oficial acessa diariamente e atende as solicitacdes de expedicéo de certiddes
relacionadas aos registros de nascimento, casamento e 6bito, recebidas pela Central de
Informacdes do Registro Civil Nacional - CRC Nacional, no prazo maximo de 5 dias uteis,

conforme disposto no art. 239, do Provimento n° 149/CNJ/2023?

Obs.: A Direcao do Foro devera solicitar que o Oficial acesse a CRC Nacional e comprove o

processamento de todos os pedidos recebidos no prazo maximo legal.

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacéo”, informacdes (data da solicitagdo e n.° do
protocolo da CRC Nacional) de solicitagdo, bem como informar livro, termo, folha e data da

respectiva certidao.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacdo”, a irregularidade (existéncia de solicitac6es de

certiddes pendentes, bem como o n.° do protocolo da CRC Nacional).

Constatacao:
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38) A serventia esta em dia com o recolhimento mensal das contribuic6es para o Fundo para
Implementacgéo e Custeio do Sistema Eletrénico do Registro Civil das Pessoas Naturais (FIC/

RCPN), conforme exigido pelo art. 3°, § 2°, do Provimento n® 159/CNJ/2023?

Obs.: A Direcdo do Foro devera solicitar ao Oficial o comprovante de pagamento ou extrato

gue comprove a regularidade do recolhimento.

( ) A) Sim.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacao”, o(s) periodo(s) em atraso.

Constatacao:

(DAS UNIDADES INTERLIGADAS)

39) A serventia mantém atualizadas no Sistema Justica Aberta as informacdes sobre a sua
participacdo ou ndo no Sistema Interligado, o nome e o CPF do oficial registrador (titular ou
responsavel pelo expediente); o nome dos substitutos e dos escreventes autorizados a praticar
atos relativos ao registro civil; e o endereco completo de sua sede, inclusive com identificacdo
de bairro e CEP quando existentes, nos termos do art. 446, 8 5° do Provimento n°® 149/CNJ/

20237

Obs.: A Direcéo do Foro devera solicitar ao responsavel que acesse o sistema Justica Aberta -

Corporativo e verifique se as informacdes estdo atualizadas.

() A) Sim.
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() B) N&o. Indicar, no campo "constatacao”, as informagdes desatualizadas no Sistema

Justica Aberta.

Constatacao:

40) A serventia recebe e processa as solicitacdes de registros por meio da Unidade
Interligada, considerando a adeséo ao Sistema Interligado de Registro Civil, possibilitando que
o Registro Civil que esta no estabelecimento de saude, encaminhe por meio da Unidade
Interligada, documentos para realizacéo de registros, conforme disposto Provimento n° 149/

CNJ/2023 c/c arts. 561 a 572 do Provimento Conjunto n° 93/20207?

Obs.: A Direcéo do Foro devera solicitar ao Oficial que acesse o sistema da CRC - Nacional
para verificar se a Serventia aderiu ao sistema interligado. As serventias que nao tém
maternidade interligada e desejam receber pedidos de certiddes, devem aceitar o termo
eletrénico disponivel na CRC, no menu a esquerda "Provimento 13". Caso a serventia ja tenha
aceito o termo da Unidade Interligada, o menu "Provimento 13" ndo ird mais aparecer e sera
habilitado no lugar o menu "Solicitacdes de Registro", onde a serventia podera consultar os

pedidos.

() A Sim. Indicar, no campo "constatacao”, informacdes de solicitacdo recente, bem como

informar livro, termo, folha e data do respectivo registro.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatagc&o”, a irregularidade (exemplo: serventia ndo aderiu

ao sistema interligado).

() C) Néo se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

Pagina 26 de 28



REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

41) A serventia respeita o direito de opcao do declarante para realizar o registro do
nascimento no cartorio da circunscricdo de residéncia dos pais, ainda que nao integre o
sistema interligado, arquivando o termo de opc¢ao, nos termos do art. 563 do Provimento

Conjunto n°® 93/2020 c/c Aviso n° 55/CGJ/20207?

Obs.: Caso a serventia nao seja responsavel por Unidade Interligada em estabelecimento de

saude, marcar a op¢ao "Nao se aplica".

() A) Sim. Indicar, no campo "constatacdo”, o nimero da DNV e a data do termo de opcao.

() B) Nao. Indicar, no campo "constatacéo”, a irregularidade, indicando o registro (Livro,
termo e folha) que foi realizado na serventia, mas que deveria ter sido feito na circunscri¢édo da
residéncia dos pais.

() C) Nao se aplica. Nao houve casos no periodo analisado.

Constatacao:

(OBSERVACOES E RECOMENDACOES FINAIS)
A serventia comprovou, durante a correicdo, o saneamento das irregularidades eventualmente

identificadas neste Relatério (Registro Civil das Pessoas Naturais)?
() A) Sim. Indicar, no campo "constatagdo"”, as providéncias adotadas pela serventia.
() B) Nao. Indicar, no campo "constatac&o”, os itens pendentes de regulariza¢cédo e o prazo

estabelecido para que a serventia comprove a Direcdo do Foro o saneamento das

irregularidades.

Pagina 27 de 28



REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

() C) Nao se aplica. Nao foram identificadas irregularidades nos atos analisados, por

amostragem.

Constatacao:
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