SISNOR WEB

Sistema Integrado de Apoio a
Fiscalizagao dos Servigos Notariais e
de Registro

AVISO N° 23/CGJ[2024

Informa sobre a necessidade de alteracgéo
da estrutura de composicdo de selos de
fiscalizacdo eletrénicos e atos pelos servigos
notariais e de registro do Estado de Minas
Gerais e divulga procedimentos a serem
adotados por serventias acumuladoras.
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Informacoes
Gerais

Qual é o objetivo do Aviso n° 23/CGJ/[2024?

O Aviso n°® 23/CGJ/2024 informa sobre a necessidade de alteracdo
da estrutura de composicdo de selos de fiscalizagdo eletronicos, o
que impacta todos os servigos notariais e de registro do Estado de
Minas Gerais. A partir de 1° de julho de 2024, no Bloco D dos selos
referentes aos atos da Tabela 8 - “Atos Comuns a Registradores e
Notdrios” deverdo ser enviados com o campo <Especialidade>, o
qual deve ser preenchido com base na Tabela de Especialidade do
Servigo, constante no Anexo | do referido Aviso.

1° de julho de 2024, o SISNOR ndo efetivara a transmlssao dos selos,
que serdo processados com erros.

Além disso, divulga procedimentos a serem adotados por
serventias acumuladoras. Trata-se da acumulacdo referente ds
hipbteses previstas no art. 300-L da Lei Complementar estadual n°
59/2001, que somente pode ocorrer em servicos notariais e de
registro da sede da comarca. Logo, cumpre esclarecer que os Oficios
de Registro Civil com Atribuicdo Notarial e as serventias anexadas
provisoriamente ndo se enquadram nos conceitos de serventia
acumulada ou acumuladora tratados no Aviso n° 23/CGJ/2024.



https://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cav00232024.pdf

Sistemas informatizados
e ambiente de testes

O que os servigos notariais e de registro precisam fazer em
relagéo aos sistemas informatizados?

Os servicos notariais e de registro devem contatar os
desenvolvedores dos sistemas informatizados mencionados no art.
18 da Portaria Conjunta n° 9, de 16 de abril de 2012, para realizar as
adaptagdes especificadas no Anexo | do Aviso e na documentagdo
disponibilizada no Portal do Desenvolvedor
(https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/).

O que € necessdrio para ter acesso ao ambiente de testes do
Sisnor Web?

O responsavel pela serventia deve abrir um chamado no Portal de
Informatica do TJMG, no endereco https://informatica.timg.jus.br
informando o nome completo e o CPF do responsdvel pelos testes,
o qual deverd portar certificado digital do tipo e-CPF e formato A3,
bem como o nome completo/cédigo da serventia atendida.



https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/
https://informatica.tjmg.jus.br/

O que devo fazer se encontrar
dificuldades técnicas para utilizagéio do
Sisnor Web efou transmisséo de selos de
fiscalizacdo eletronicos a partir de
01/07/2024?

1. Leia o Aviso n° 23/CGJ/2024 e os manuais do Sisnor disponiveis no Portal do
Desenvolvedor. Consulte o Manual Técnico de Informatica - Composi¢do dos
Atos, documento que detalha as orientagdes técnicas para a composi¢do dos
atos notariais e de registro, incluindo a estrutura de tabelas e campos que
devem ser utilizados nos sistemas informatizados, disponivel no link
https://selos.tjimg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual _tecnico/m
anudl_tecnico composicao_atos.pdf, para verificar se a duvida ou problema
pode ser resolvido com as instrugdes fornecidas.

2.Leia as orientagdes exibidas na tela inicial do SISNOR Web: Ao acessar o
Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizagdo dos Servicos Notariais e de Registro
(SISNOR Web), vocé verd mensagens com orientacdes sobre como proceder
em caso de dificuldades técnicas.

3.Caso o problema persista,_ entre em contato com o suporte técnico do seu
sistema de gestdo, para verificar se o problema pode ser resolvido
internamente. E importante primeiro entrar em contato com o suporte técnico
do sistema de gestdo para tentar resolver o problema rapidamente e de
forma eficiente. O suporte técnico do sistema de gestdo é especializado no
seu software especifico e pode fornecer solu¢gdes imediatas. Apenas se o
problema néo for resolvido dessa forma, deve-se abrir um chamado no TIMG
para obter suporte adicional.

4.Se o suporte técnico do seu sistema de gestdo ndo conseguir resolver o
problema, abra um chamado pelo Portal de Informéatica do TJIMG, acessando
o link https://informatica.tjmg.jus.br/ ou ligue para o telefone (31) 3237-7060.



https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual_tecnico/manual_tecnico_composicao_atos.pdf
https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual_tecnico/manual_tecnico_composicao_atos.pdf
https://informatica.tjmg.jus.br/

Como posso abrir um chamado pelo
Portal de Informatica do TIMG?

Acesse o portal pelo link_https://informatica.tjimg.jus.br/ e
se conecte com a Matricula do Responsavel pela
Serventia. A senha é a mesma utilizada no sistema
SISNOR.

Clique na opg¢do para abrir um chamado e preencha as
informacdes solicitadas, incluindo a descricdo detalhada
do problema e o nome da fdbrica de software ou do
desenvolvedor

Envie o chamado e aguarde o retorno do suporte técnico
do TIMG.



https://informatica.tjmg.jus.br/

O que devo fazer se minha davida no
curtorlo ndo envolve suporte técnico ou ndo
é relacionada aos sistemas informatizados?

Se sua davida no cartdério ndo se trata de suporte
técnico ou ndo €& relacionada aos sistemas
informatizados, entre em contato por meio do Canal
"Fale com 0 TIMG', pelo link
https://www.tjimg,jus.br/falecomtjimg, na  “Opgéo
esclusiva dos servigcos notariais e de registro”, e envie
consultas e solicitagcdes de orientacdo. Essa medida
temm como objetivo unificar o recebimento das
consultas, oferecendo segurang¢a, controle e a
possibilidade de acompanhamento da sua demanda.

= o

Opcao exclusiva dos servigos notariais e de
registro

Para recebimento de demandas dos responsaveis pelos servigos
notariais e de registro do Estado de Minas Gerais (Comunicagao,
Consulta e Requerimento).



https://www.tjmg.jus.br/falecomtjmg

Informacgoes sobre a alteracdo
da estrutura de composigéio do
selo de fiscalizac¢édo eletronico

1. Qual é a nova exigéncia de alteragdo da estrutura de composigéo
de selos de fiscalizagdo eletronicos?

A nova exigéncia é a criagcdo do campo <Especialidade> no Bloco D
da Tabela 8, referente aos “Atos Comuns a Registradores e Notdrios”,
constante no Anexo a que se refere o § 1° do art. 2° da Lei estadual n°
15.424, de 2004. O novo campo serd obrigatdrio a partir do dia 1° de
julho de 2024 e deve ser preenchido com base na Tabela de
Especialidade do Servico, encontrada no Anexo | do Aviso n°
23/CGJ[2024.

2. Onde consigo informagdes detalhadas sobre o campo
<Especialidade> no Bloco D da Tabela 8?

Os detalhes sobre a inclusGo do campo <Especialidade> no Bloco D
da Tabela 8 podem ser verificados no Manual Técnico de Informatica
- Composicdo dos Atos, documento que detalha as orientagdes
técnicas para a composicdo dos atos notariais e de registro,
incluindo a estrutura de tabelas e campos que devem ser utilizados
nos sistemas informatizados, disponivel no link:
https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual t

ecnico/manual tecnico composicao atos.pdf.



https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual_tecnico/manual_tecnico_composicao_atos.pdf
https://selos.tjmg.jus.br/desenvolvedor/arquivos/manuais/manual_tecnico/manual_tecnico_composicao_atos.pdf

O que é a Tabela de Especialidade
do Servico e quais séo as
especialidades nela incluidas?

A Tabela de Especialidade do Servico € uma lista que
categoriza os diferentes tipos de servicos notariais e de
registro, cada um identificado por um cédigo especifico.

As especialidades incluidas na Tabela de Especialidade
do Servico e seus respectivos codigos sdo:




Informacgdes sobre as serventias

acumulada e acumuladora

1. O que é a nova versdo do Sisnor Web com a DAP unificada e
como serdo tratadas as serventias acumuladas a partir de 1°
de julho de 2024?

A nova versdo do Sisnor Web com a DAP Acumulada &€ uma
atualizacdo do Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizagcdo dos
Servicos Notariais e de Registro (Sisnor Web), que considera as
serventias acumuladas como uma Unica unidade para todos
os fins, inclusive para a transmissdo de Declaragcéo de
Apuracdo e Informacgdo da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria
(DAP/TFJ) e emiss@io de Guia de Recolhimento de Custas e
Taxas Judiciarias (GRCTJ).

2. Como deve ser informado o Cédigo da Serventia no Bloco A
das Tabelas de 1a 9 em caso de acumulacédo?

Em caso de acumulagdo, o Cdodigo da Serventia a ser
informado no Bloco A de todos os selos utilizados deve ser o da
serventia acumuladora, independentemente da especialidade
a que o ato estd vinculado.

O Cbdigo da Serventia € uma numeracgdo utilizada pelo SISNOR
e é informado na composicdo do selo eletrbnico de
fiscalizacdo.

Atengdo: o Codigo da Serventia ndo se confunde com o CNS -
Cddigo Nacional da Serventia junto ao CNJ. O Cédigo da
Serventia a ser mantido sempre serd o da serventia
acumuladora, enquanto o CNS a ser mantido depende das
regras previstas nos incisos IX, X e Xll do Aviso n° 23/CGJ/2024.



Informagées sobre as serventias
acumulada e acumuladora

3. Como sera apresentada a informacdo das serventias
acumuladas no Sisnor Web apés a atualizagéo da verséo?

Apbs a atualizagcdo da vers@o do Sisnor Web, na tela inicial do
sistema serd apresentada a possibilidade de selecionar a serventia
acumulada, com o nome anterior & acumulagd@o, ou a serventia
acumuladora, que serd exibida com o novo nome adotado apds a
acumulacdo.

4. Quais funcionalidades estaréo disponiveis para as serventias
acumuladas no Sisnor Web apés a atualizagdo?

Apbs a atualizagdo do Sisnor Web, as serventias acumuladas teréo
acesso das ferramentas de retificacdo da DAP (Declaragéo de
Apuracdo e Informagdo da Taxa de Fiscalizag&o Judicidria) e &
emissdo de guias GRCTJ (Guia de Recolhimento de Custas e Taxas
Judicidrias), incluindo TFJ, excedente ao teto e multa administrativa
disciplinar.

5. Quais submenus ndo serdo exibidos para serventias
acumuladas no Sisnor Web apés a atualizagédo?

Apdbs a atualizagdo, ao selecionar uma serventia acumulada na
tela inicial do Sisnor Web, os submenus “Funciondrios Habilitados” e
“Quadro de Funciondrios”, do menu “Gestéo”, néo serédo exibidos,
uma vez que as serventias acumuladas ndo possuem quadro de
funciondrios préprio. Além disso, o submenu "Emiss@o’, do menu
“Selo de Fiscalizacdo Eletrénico”, ndo serd exibido, pois as
serventias acumuladas ndo tém permissdo para solicitar novos
lotes de selos.




Informagées sobre as serventias
acumulada e acumuladora

6. Qual é a politica de aceitagéio de selos de regularizagéio/substitui¢éio
para serventias acumuladas no Sisnor Web?

Para as serventias acumuladas antes de 01/07/2024, o Sisnor Web
aceitard o envio de selos de regularizagéo/substituicdo com data de
pratica de atos até 30 de junho de 2024, inclusive. Os selos de serventias
acumuladas com data de pratica igual ou maior a 01/07/2024 serdo
processados com erro pelo sistema.

7. O que deve ser feito com os Selos de Fiscalizagéo Eletronicos da
serventia acumulada?

Desde 1° de julho de 2024, deverdo ser utilizados exclusivamente os Selos
de Fiscalizagdo Eletrénicos da serventia acumuladora. A serventia
acumuladora deve informar & diregcdo do foro da comarca, até 10 de
julho de 2024, a sequéncia alfanumérica dos selos remanescentes da
serventia acumulada.

8. O que acontecera com os selos remanescentes da serventia
acumulada?

A direcdo do foro deve juntar aos autos do processo de acumulagdo a
informagdo prestada pela serventia acumuladora e remeté-los a Coref
para que os selos sejam inutilizados.

9. E possivel utilizar mais de um sistema informatizado para gerenciar
os Selos de Fiscalizagéo Eletrénicos?

Sim, a partir de 1° de julho de 2024, a serventia acumuladora poderd
utilizar mais de um sistema informatizado para gerenciar os Selos de
Fiscalizagdo Eletronicos, devendo gerar lotes de selos especificos para
cada sistema.




Informagées sobre as serventias
acumulada e acumuladora

10. O que acontecerd com os Cédigos Nacionais da
Serventia (CNS) na acumulagéio de servigos?

Na acumulacdo de Tabelionatos de Notas ou Tabelionato(s)
de Notas e Tabelionato de Protesto, o CNS do servico
acumulado serd desativado. Na acumulagdo de Registro
Civil das Pessoas Naturais, o CNS dele serd mantido. Na
acumulacdo de Registro de Imdveis, o CNS do Registro de
Imbéveis serd mantido e o do Registro de Titulos e
Documentos e Civil das Pessoas Juridicas serd desativado.

A partir do dia 1° de julho de 2024, a Corregedoria-Geral de
Justica adotard as medidas necessdrias para inativacao do
CNS junto a Corregedoria Nacional de Justica.

1I. O cadastro da serventia acumuladora precisa ser
atualizado?

Sim, o cadastro da serventiao acumuladora deve ser
atualizado no sistema Justica Aberta até 10 de julho de 2024,
para constar todas as atribuicdes da serventia, conforme o
art. 2° do Provimento da Corregedoria Nacional de Justica n°
24, de 23 de outubro de 2012.




Informagﬁes sobre as serventias
acumulada e acumuladora

12. Qual a designacdo que deve ser usada nos sistemas e
documentos a partir da acumulag¢éo?

A designagdo da serventia no Sistema Justica Aberta, nos selos
eletrébnicos e demais documentos expedidos pela serventia deverd
observar o disposto no Anexo Il do Aviso n° 23/CGJ/[2024.

13. O que deve ser feito com o CNPJ da serventia acumuladora?

Deve ser mantido apenas o CNPJ da serventia acumuladora,
devendo ser atualizada a razdo social para constar a nova
designacgdo.

14. Como deve ser designada uma serventia apos a acumulagéo?

O Anexo Il do Aviso n° 23/CGJ/2024 contém as diretrizes para a
designacdo das serventias apds acumulagdo no sistema Justica
Aberta, nos selos eletrénicos e em demais documentos expedidos. O
objetivo & padronizar a designagdo das serventias acumuladas,
garantindo consisténcia e clareza na identificagdo das mesmas nos
sistemas e documentos oficiais.




