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PAINEL DE CONSULTA DE GUIA DE RECOLHIMENTO DE CUSTAS E TAXA JUDICIÁRIA - 
GRCTJ 

 

▪​ Acesso ao Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - 
GRCTJ 

Para acesso a funcionalidade do painel de consulta de guias de recolhimento de custas e taxa 

judiciária - GRCTJ é necessário estar cadastrado nos autos como procurador de alguma das partes 

do processo, uma vez que haja este cadastro é possível acessar o painel pelas seguintes formas: 

a)​ Botão “Custas” 

 

Descrição da imagem: Painel “Ações” do processo, botão “Custas”. 

Serão exibidas, em forma de tabela, todas as guias geradas e relacionadas ao processo, 

independentemente do polo e do emissor. 

 

 

Descrição da imagem: Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ 
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b)​ Botão “Gerar Custas” ao fim do ajuizamento da ação 

Na página de confirmação do ajuizamento da ação, clicar no botão “Gerar Custas”, localizado nos 

cantos superior e inferior direitos. 

 

Descrição da imagem: Botão “Gerar Custas” exibido na tela de confirmação do ajuizamento 

 

Será exibida uma janela com o Painel de Consulta de Guias. 
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Descrição da imagem: Janela com o Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ 

 

▪​ Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ 

No painel de consulta de guias são exibidas todas as guias existentes relacionadas ao processo em 

questão, independentemente do polo da ação e do usuário emissor.  

 

Descrição da imagem: Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ 

▪​ Detalhamento das Colunas do Painel de Consulta de Guias  
O Painel de Consulta de Guias é exibido em forma de tabela, contendo as seguintes colunas: 

Número da Guia; Tipo de Guia; Situação da Guia; CPF/CNPJ do Emissor; Data da Emissão; Data do 

Vencimento da Guia; Data do Rateio (TJMG); Valor da Guia em Reais; e Ações. 

 

 

Descrição da imagem: Colunas da aba “Consulta de Guias de Custas Processuais” 
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As guias são, por padrão, exibidas na ordem de emissão, sendo da mais recente para a mais antiga. 

Contudo, através do ícone , localizado ao lado de cada coluna, é possível reorganizar a 

exibição, por ordem crescente ou decrescente, de acordo com o critério desejado.  

▪​ Coluna “Ações” 

Na coluna “Ações” é possível visualizar os detalhes da guia, bem como gerar relatório da guia, por 

meio do acionamento dos botões correspondentes. 

 

a)​ Botão “Detalhes da Guia” 

Para visualizar os detalhes da guia, clicar no botão “Ver Detalhes”, na coluna “Ações” da linha da 

guia que deseja visualizar 

 

 

Descrição da imagem: Aba “Consulta de Guias de Custas Processuais”, com destaque para o link “Ver Detalhes” na 

coluna “Ações” 

 

Ao clicar no link “Ver Detalhes” será exibida uma janela com todas as informações relacionadas 

àquela GRCTJ, como “Dados da Guia”, “Discriminação e Destinos dos Recolhimentos”, “Dados do 

Pagamento” e “Dados de Restituição”.  
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Descrição da imagem: Janela de exibição de “Detalhes da Guia”, parte inicial 

 

 

Descrição da imagem: Janela de exibição de “Detalhes da Guia”, parte final 

 

b)​  Gerar Relatório 

Para gerar relatório da guia, clicar no link “Gerar Relatório”, na coluna “Ações” da linha da guia.  
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Descrição da imagem: Aba “Consulta de Guias de Custas Processuais”, com destaque para o link “Gerar Relatório” na 

coluna “Ações” 

 

Ao clicar no link “Gerar Relatório” o sistema gerará um relatório oficial do Tribunal de Justiça do 

Estado de Minas Gerais - TJMG, em uma nova aba, em formato PDF, contendo todos os dados da 

guia gerada.  

▪​ Emissão de Guia 

O usuário poderá ser redirecionado automaticamente ao sistema de emissão de guias “Guias 

Web”. Para isso, basta clicar no botão “Emissão de Guias”, que pode ser encontrado em: 

 

a)​ Após o ajuizamento da ação, na tela de confirmação de protocolo, clicar no botão 

“Gerar Custas”, localizado nos cantos superior e inferior direitos. 

 

 

Descrição da imagem: Botão “Gerar Custas” exibido na tela de confirmação do ajuizamento 

 

Será exibida uma nova janela contendo o Painel de Consulta de Guias. Nesta tela, clicar no botão 

“Emissão de Guias” localizado nos cantos superior e inferior direitos. 
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Descrição da imagem: Botão “Emissão de Guias” destacado no Painel de Consulta de Guias 

 

O usuário será redirecionado para o sistema de emissão de guias “Guias Web”, no qual as 

principais informações de “instância”, “tipo de processo” e “número do processo” já estarão 

automaticamente preenchidas, bastando indicar, apenas, o tipo de guia que se deseja emitir. 

 

 

Descrição da imagem: Tela do sistema “Guias Web” com as informações do processo já preenchidas automaticamente 
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a)​ O botão “Emissão de Guias” também está localizado no Painel de Consulta de 

Guias. 

 

​ Para acessá-lo, clicar no botão “Custas”, no menu de Ações do processo judicial que se 

deseja emitir a GRCTJ.  

 

Descrição da imagem: Painel “Ações” do processo, botão “Custas”. 

No Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ, clicar no 

botão “Emissão de Guias” localizado nos cantos superior e inferior direitos da tela. 

 

Descrição da imagem: Botão “Emissão de Guias” no Painel de Consulta de Guia 

O usuário será redirecionado para o sistema de emissão de guias “Guias Web”, no qual as 

principais informações de “instância”, “tipo de processo” e “número do processo” já estarão 

automaticamente preenchidas, bastando indicar, apenas, o tipo de guia que se deseja emitir. 
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Descrição da imagem: Tela do sistema “Guias Web” com as informações do processo já preenchidas automaticamente 

Após a emissão da Guia, no sistema “Guias Web”, ela será relacionada e exibida automaticamente 
no Painel de Consulta de Guia de Recolhimento de Custas e Taxa Judiciária - GRCTJ do eproc. 
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