INDICE ALFABETICO-REMISSIVO DO CODIGO DE NORMAS
PROVIMENTO N° 355/CGJ/2018

A

ACOLHIMENTO FAMILIAR OU INSTITUCIONAL

e acompanhamento dos dados de criancas e adolescentes: art. 406, paragrafo inico
e competéncia para expedicdo das guias: art. 406

e Guia de Acolhimento e de Desacolhimento: art. 406
[ ]

inclusdo dos dados de criancas e adolescentes no Sistema Nacional de Ado¢ao e Acolhimento - SNA: art. 371,
111

ADOCAO

e acompanhamento dos registros de criancas e adolescentes pela CEJA: art. 375, § 32

e apresentacdo da pretensdo no juizo do domicilio do pretendente: art. 373, § 22

e atualizacgdo dos registros de criancas e adolescentes disponiveis a adog¢do: art. 375, § 2¢

e busca ativa por pretendentes habilitados para ado¢ao internacional: art. 375, § 12

e busca ativa por pretendentes habilitados para ado¢do nacional: art. 375

habilitacdo de pretendente: arts. 372 a 376

inclusdo dos dados de criancas e adolescentes no Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento - SNA: art. 371
inscrigdo de crianca e adolescente na CEJA: art. 375, § 1°

livro obrigatério: art. 107, incisos VI e VII

observancia da exigéncia de preparacio psicossocial e juridica dos pretendentes: art. 374
pré-cadastramento no SNA: art. 373

preenchimento da pretensdo em formulario préprio: art. 373

procedimento em obediéncia a lei: art. 372

ratificagdo do pedido: art. 376

tramitacdo prioritaria do processo: art. 192, 11

ADOLESCENTE INFRATOR
vide INFANCIA E JUVENTUDE

ADVOGADO

vide também ESTAGIARIO DE DIREITO

vide também PROCURADOR DE ENTE PUBLICO

vide também SOCIEDADE DE ADVOGADOS

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
acompanhamento da diligéncia relativa ao alvara de soltura: art. 290, §§ 32 e 42
alteracao de dados cadastrais no Sistema PJe: art. 89, § 12

apresentacdo da procuragdo ou do substabelecimento, no protocolo: art. 113
apresentacdo da procuragdo ou do substabelecimento, sem protocolo: art. 316
apresenta¢do de documento de identificagio oficial: art. 334

assinatura da petigdo: art. 111

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

assinatura do termo de nomeacgdo de bens a penhora: art. 64, X, p
atendimento por telefone; vedagdo: art. 69

atendimento presencial: arts. 68 e 316

autorizagdo para peticionamento com auséncia de certificacao digital: art. 124, I
auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tinico

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro da OAB em sistema informatizado: arts. 157, § 22 e 305

cadastro de estagiarios no Sistema PJe: art. 89, § 2¢

cadastro de outros advogados no PJe: art. 151, § 32

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 89

capacidade para peticionar em meio eletrénico: art. 115

carga dos autos findos: art. 333



carga dos autos: arts. 64, 'V, a; 137; 292, § 12; 330, [; 331 a 333
carga rapida dos autos: arts. 335 e 336

certiddo de atuagdo: art. 191

ciéncia do mandante quando da rentincia ao mandato: art. 64, XII, a

classificagdo e organiza¢do de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118

comprovacao da publicacdo do edital: art. 300
consulta aos autos digitais: art. 320
consulta aos dados basicos do processo: art. 315

declaracdo quando da apresentacdo de medidas de carater urgente para avaliagdo no plantio judiciario: art.

76, § 2°

devolucdo dos autos no prazo legal, apds a carga: arts. 337 e 339
digitalizacdo da peticdo e documentos: arts. 120, § 12, II; 151, § 12, IV
dispensa de apresentacdo da procuracdo: art. 147, § 12

dispensa de apresentacdo do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, §§ 22 e 32

distribuicao de agdo em meio eletronico: art. 151

distribuicdo manual por emergéncia: art. 167

distribuicio por dependéncia: art. 158, XII

documentos que devem acompanhar a peticdo inicial: art. 147

exame dos autos fisicos no balcdo: arts. 318 e 319

expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129

extracdo de cépias: arts. 323; 326; 331

fiscalizacdo da distribui¢do de acdo: art. 143

forma de apresentac¢do de expediente em meio fisico: arts. 127, §§ 22 e 32 e 155
fornecimento do nome do oficial de justica; vedagao: art. 247

impressdo de via extra da ata de audiéncia; vedacio: art. 214

impugnacao da distribuicdo da acgdo: art. 143, §§ 12 e 2°

indicagdo de preposto, funcionario ou estagiario para carga dos autos: art. 322
indicacdo de representacido, na carta precatdria: art. 221, IV

indicacdo do endereco eletronico e ndo eletrénico na peti¢do: art. 146, § 12
indicacdo do nome completo na peticdo: art. 146, § 1°

informagdes a serem indicadas nas peti¢des: arts. 112, paragrafo tnico e 146
intimacdo da decisdo do incidente de execugdo da pena: art. 426, § 52
intimacdo em nome da sociedade de advogados no DJe: art. 306, § 32
intimacdo no balcdo da secretaria: art. 292

intimag¢do para audiéncia de justificagcdo, em caso de noticia de descumprimento das condi¢des impostas ao

sentenciado: art. 431

intimacdo pelo DJe: art. 217

intimagdo pessoal: arts. 293 e 337, § 1¢

juntada de arquivos eletrénicos no PJe: art. 117, paragrafo tnico
juntada de reproducido digitalizada de documento: art. 123

Livro de Carga de Autos: art. 334, § 42

login e senha no Sistema PJe: art. 88, § 3¢

manifestacdo quanto a unificacdo de medidas socioeducativas: art. 414
marcacgao de sigilo na pega processual: art. 213, I1

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicao da agao: art. 144
participacdo na audiéncia de instala¢ao da Correi¢do Ordindria Geral: art. 27,§ 32,V
pedido com omissdo, insuficiéncia ou inexatiddo de qualificacao: arts. 156, § 12 e 198
pedido de autorizacao judicial de viagem internacional: arts. 397, § 22 e 398, § 2°
pedido de autorizagao judicial de viagem nacional: art. 381, § 22

pedido de juntada, em meio fisico, de documento cuja digitalizagcdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120
pedido para tramitagdo prioritaria de processo: art. 193

perda do direito de vista dos autos: art. 337, § 12

peticionamento em meio eletronico: arts. 114 a 126

peticionamento em meio fisico relativo aos autos digitais: art. 124

peticionamento em meio fisico: arts. 127 a 134

peticionamento; meios eletronicos de elaboragdo da petigdo: art. 116

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 42; 123, § 22e 199, 11



procedimentos na distribui¢ido da petigdo inicial em meio eletrénico: art. 151, §§ 12 e 22
proposta de divisdo do prazo: art. 137

protocolo diretamente na secretaria: art. 124, § 1°

protocolo do agravo de instrumento: art. 128, paragrafo tinico

publicacdo do nome no DJe: art. 306

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, I
recibo eletronico do ato praticado: art. 115, § 12

recolhimento de taxa de desarquivamento: art. 350

recolhimento do preparo da carta precatéria: art. 222

registro da carga e devoluc¢io dos autos em sistema informatizado: art. 334

regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179

regulariza¢do do peticionamento: arts. 64 e 116, § 22,1

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

responsabilidade por danos causados ou pela perda dos autos: art. 340

retencdo de documento de identificagdo quando da carga; vedagdo: art. 336
retirada de peticdo e documentos: arts. 116, § 22, II; 124, § 32; 138, § 22; 199, 1 e § 2°
Servico de Protocolo Postal: art. 134

tempestividade da peticdo eletronica: art. 121

uso de qualquer meio eletronico portatil de obtencdo de imagem: art. 323, paragrafo tinico
uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usudario externo de sistema informatizado: art. 78, X

o utilizacdo de equipamentos de digitalizacdo e de remessa de documentos: art. 126

e vedacio da extracdo de copias em equipamentos instalados na secretaria: art. 327

AGENTE VOLUNTARIO DE PROTECAO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
vide também COMISSARIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

e apreciacdo de plano pelo juiz: art. 359, paragrafo inico

e atribuicgdes: art. 364

autorizacgdo para uso de brasdo ou distintivo: art. 365, § 12
auxilio de forga policial: art. 368

critérios de aproveitamento no curso de formagao: art. 360, § 12
declaracdo de ciéncia dos deveres e obrigacdes: art. 358, § 12
deliberacdo pelo credenciamento: art. 361

descredenciamento: art. 370

deveres: art. 363

documentos que devem instruir o pedido de credenciamento: art. 358
entrevista pessoal: art. 359

falta de documentacdo para o credenciamento: art. 358, § 2¢
identificagdo por meio de credencial: arts. 362 e 363, 1

limite de atuagdo: art. 366

numero de credenciamento em cada comarca: art. 356
participacao em curso de formagao: art. 360

pedido de credenciamento: art. 357

prerrogativa de ingresso em locais: art. 367

recadastramento: art. 360, § 22

relatério das atividades desenvolvidas: art. 369

requisitos para o credenciamento: art. 357, paragrafo unico
responsabilidade pelo credenciamento: art. 355

termo de compromissos: art. 358, VIIl e § 12

vedacoes: art. 365

ALVARA DE SOLTURA

e acompanhamento da diligéncia por advogado ou familiares: art. 290, § 32
assinatura pelo juiz: art. 47, 111

casos de expedi¢do imediata: art. 283, § 1°

competéncia para expedi¢do e cumprimento: art. 283

consulta ao BEMP e BNMP: art. 285



e consulta aos arquivos de informagdes policiais: art. 285, § 12

e controle de entrega e devolugdo: art. 242

e cumprimento no caso de liberdade provisoria, fianca ou prisdo domiciliar: art. 291
e cumprimento pelo oficial de justica: arts. 267, IV e 290

e dispensa de expedicdo: art. 287

e documentos a serem anexados: art. 285, § 32

e entrega a advogado ou familiares; vedagdo: art. 290, § 42

e horario de entrega na Central de Mandados: art. 288

e instrucdo da guia de execugdo da pena: art. 421, VIII

e oOrgdos envolvidos no cumprimento: art. 289

e prazo para expedi¢do e cumprimento: art. 283

e remessa por meio de cartas; conferéncia e confirmacao de autenticidade: art. 286
e requisitos minimos: art. 284

ALVARA JUDICIAL

e assinatura pelo juiz: art. 47, V

e autorizac¢do para viagem internacional de crianca e adolescente: arts. 404 e 405

e distribuicdo por dependéncia, quando formulado por terceiros: art. 158, VII

e juntada, quando houver inventario ou arrolamento em tramitagdo: art. 173, § 2¢

e pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores nao recebidos em vida: art. 173

ANTECEDENTES CRIMINAIS/INFRACIONAIS

e expedicdo da certiddo: art. 188, § 3¢

e instrucdo do pedido de credenciamento do agente voluntario de prote¢do a crianca e ao adolescente: art.
358, VI

e instrucdo da guia de execucdo de medida socioeducativa: art. 409, III

e juntada pela secretaria: art. 200

ARQUIVAMENTO

e anadlise processual necessaria antes do procedimento: art. 347

ato de credenciamento de preposto, funcionario ou estagiario: art. 322, § 5
autorizacao judicial para viagem nacional de crianca ou adolescente: art. 387, § 12
autos da Ac¢do da Pena: art. 423

autos da Carta Precatdria: art. 227

autos da Correicdo Extraordinaria: art. 25, VI

autos da Correicdo Ordinaria Geral: art. 42

autos de Execucdo da Pena de outro Estado ou comarca: art. 104

definitivo: art. 344

documentos a serem remetidos ao arquivo: art. 342

documentos cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120, § 3¢
gestdo do acervo na comarca: art. 343

gestdo documental: art. 52, 11

Livro de Distribuicdo Manual por Emergéncia: art. 167, § 32

Livro de Protocolo de Devolucao de Autos: arts. 109 e 334, § 22

livros e demais repositérios em meio eletrénico: art. 110, § 1°
monitoramento das condi¢des de armazenamento do arquivo: art. 341, paragrafo tinico
observancia quando da realizagido da Correigdo Extraordinaria: art. 24, 1, c
provisério; casos: art. 345

responsabilidade pela guarda dos autos: art. 341

triagem final: art. 347

ASSESSOR

e acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo tinico

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
atribuicdes: art. 48

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91



e deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

e login e senha: art. 88, § 3¢

e responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 12

e uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

e usudrio interno de sistema informatizado: art. 78, IX

e vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 2¢

ASSINATURA

e arogo:art. 270, § 12, VI

e alvara de soltura: art. 291

e ata daaudiéncia inaugural da Correicdo Ordinaria Geral: art. 27, § 4°

e atas e termos de audiéncia no PJe: art. 212

e atos e termos do processo eletronico: art. 85

e autos de fianga, liberdade provisoéria e de prisdo preventiva, temporaria ou domiciliar: art. 267, I1I
e carta precatoria: art. 221,V

e cartarogatoria: art. 228, VII

e certiddo do oficial de justica: art. 270, § 12, IX

e contrafé: art. 271

e credencial de agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente: art. 362, § 1°
e digital; conceituagao: art. 78, 11

e documento produzido em meio eletrénico: art. 87

e expedientes a serem assinados pelo gerente de secretaria: arts. 61 e 252, VIII
e expedientes a serem assinados pelo juiz de direito: arts. 46, VII; 47; 252, VIII
e expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129, § 12

e identificacdo em atos de oficio: arts. 46, VIIl e 53

e indicacdo de preposto, funcionario ou estagiario para carga dos autos: art. 322, § 1°
e livro de carga dos autos: art. 335

e pedido de credenciamento para exercicio da fun¢do de agente voluntario de protecdo a crianca e ao
adolescente: art. 358, 1

peticdo: arts. 111 e 129, § 1°

protocolo de recebimento de mandados: art. 234, |

relatério de interrupgio do Sistema PJe: art. 94, § 2¢

Termo de Compromisso eletronico: art. 89

termo de conciliagdo: art. 386, § 12

termo de nomeacgdo de bens a penhora: art. 64, X, p

ASSISTENCIA JUDICIARIA
vide também JUSTICA GRATUITA
e caso de ndo recolhimento da verba indenizatéria: art. 249, paragrafo unico, 111

e cépia de documentos (arts. 587 e 588 do CPP): art. 64, XXVI

e dispensa da juntada do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 22
e pedido de autorizacdo judicial de viagem internacional: art. 397, § 22

e pedido de autorizacgdo judicial de viagem nacional: art. 381, § 22

ATESTADO DE PENA

e calculo de liquidacdo de pena: art. 436
e competéncia para expedicdo: art. 437
e conteudo: art. 439

e prazo para entrega: art. 438

ATRIBUICOES

vide AGENTE VOLUNTARIO DE PROTECAO A CRIANCA E AO ADOLESCENTE
vide ASSESSOR

vide CENTRAL DE MANDADOS

vide COMISSARIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

vide DISTRIBUIDOR DE FEITOS

vide GERENTE DE SECRETARIA



vide OFICIAL DE JUSTICA
vide SECRETARIA DA UNIDADE JUDICIARIA

AUDIENCIA

adiamento: art. 204

admonitoria: art. 428

afixacdo da pauta: art. 209

apresentacdo de resposta oral: art. 213, 1

atas e termos no PJe: art. 212

autonomia do CEJUSC para a organizacdo da pauta: art. 201, § 2°

comunicagdo ao CEJUSC em caso de cancelamento: art. 204, paragrafo tinico
comunicagdo do ato processual ao réu ou ao apenado: art. 219, paragrafo tunico
designacao pelo juiz: art. 201

diligéncias preparatdrias para as audiéncias no CEJUSC; responsabilidade: art. 203
entrega de documentos: art. 231, I

expedicdo de mandado urgente: art. 254, I1

gerenciamento por sistema eletronico: art. 201

gravacdo audiovisual: art. 215

impressdo de via extra da ata; vedagdo: art. 214

indisponibilidade dos autos para extragao de cdpias: art. 325

instala¢do dos trabalhos da Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27

juntada antecipada da resposta: art. 213, 11

justificacdo, em caso de noticia de descumprimento das condi¢des impostas ao sentenciado: art. 431
livro obrigatério: art. 107, 1

lotacdo de policial civil em comarca diversa da que tramita a instrugao processual: art. 205, § 2¢
manutencdo da ordem: art. 258, 111

ndo ocorréncia do adiamento para realizacdo da Correicao Ordindria: art. 26, § 3¢
oficio requisitério de réu preso: art. 202

oitiva de policiais civis ou militares: art. 205

oitiva de testemunhas quando do pedido de autorizacao para viagem ao exterior de crianca ou adolescente:
art. 401

participes da audiéncia publica da Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27, §§ 22 e 32
prazo para cumprimento e devolucdo do mandado de intimacgao: art. 266, §§ 12 e 22
prazo para remessa dos autos ao CEJUSC: art. 207

prazo para remessa dos autos pelo CEJUSC: art. 207, paragrafo inico

pregao: art. 210

presenca do oficial de justica: art. 258, 11

priorizacdo de processos criminais: art. 201, paragrafo dnico

providéncias a cargo do gerente de secretaria: art. 206

qualificacao de pessoas interrogadas: art. 211

registros em ata da Correi¢do Ordindria Geral: art. 27, §§ 42 e 52

requisicdo de policial militar para oitiva: art. 205, § 12

solicitacdo de autos pelo CEJUSC: art. 208

videoconferéncia: art. 215

AUTORIDADE POLICIAL

forma de apresenta¢do de documento em meio fisico: art. 127

forma de apresenta¢ido de expediente para distribui¢do em meio fisico: art. 155
pedido de revogacdo de prisdo temporaria: art. 287, § 22

pedido submetido ao plantdo: art. 75, I1I

usuario externo de sistema informatizado: art. 78, X

AUTOS DIGITAIS
vide também PROCESSO ELETRONICO

acesso integral; vista pessoal: art. 311, §§ 1% e 2¢
armazenamento: art. 98
arquivamento: art. 344



classificagdo e organizacdo de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118
conceituacao: art. 78, 11

consulta: art. 320

correicao pelo juiz: art. 30

desarquivamento: art. 349

desentranhamento de pecas: arts. 135, § 22; 139 a 141

devolugio a secretaria, pelo CEJUSC: art. 207, paragrafo tnico

dispensa de elaboracdo dos termos de conclusio e vista: art. 55, § 3¢
dispensa de formacio de autos suplementares: art. 98

expedicdo de certiddo judicial de distribuicido no caso de extravio: art. 185, § 2°
exportacdo no SEEU: art. 103, paragrafo tinico

identificacdo da tramitac¢do prioritaria: art. 193, § 22

identificacdo dos arquivos a serem juntados: art. 119

indisponibilidade de consulta: arts. 93,1 e 94

juntada de acérdao e certiddo do transito em julgado: art. 442

juntada de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12,1

juntada de documento digitalizado pela secretaria: arts. 124, § 22 e 314, § 1°
juntada de expedientes: art. 115

juntada errénea: art. 135, § 22

materializacdo: art. 321

nova apresentacdo de documento ou exclusdo de anterior juntada: art. 119, § 29
protecao e armazenamento: art. 98

protocolo erréneo: art. 135, § 12

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, 11
remessa ao CEJUSC: art. 207

remessa da execucdo de medida socioeducativa para outra comarca: art. 416
remessa da execucdo da pena para outra comarca: art. 103, paragrafo tinico

e remessa de pecas em caso de declinio de competéncia: art. 169, § 2°

e remessano SEEU: art. 103

e retirada de peticdo: arts. 116, § 29,1I; 124, § 32; 138, § 2°

e solicitagdo pelo CEJUSC: art. 208

e visualizagdo indisponivel de documento: art. 141

AUTOS FiSICOS

vide também PROCESSO

vide também SISTEMA PJE

arquivamento: arts. 104 e 344

busca e apreensdo: art. 338, 22

carga a advogado habilitado: arts. 64, V, a; 292, § 12; 330, [; 332
carga a auxiliares da justiga: art. 330, V

carga a defensor publico: arts. 217, § 12; 330, III

carga a estagiario de direito: arts. 64, V, a; 217; 322; 330, VI
carga a Fazenda Publica: art. 217, § 12

carga ao Ministério Publico: arts. 217, § 19; 330, IV

carga ao preposto ou funcionario: arts. 64, V, a; 322; 330, VI
carga ao procurador de ente publico: arts. 217, § 12; 330, II
carga na fluéncia de prazo comum: arts. 137 e 331

carga rapida: arts. 335 e 336

casos de indisponibilidade para extracdo de cépias: art. 325
casos de restri¢cdo de acesso para extracdo de copias: art. 326
conclusdo: art. 136, § 22

correicao pelo juiz: art. 30

desarquivamento: art. 349

desentranhamento de pegas: arts. 135, § 22; 139 a 141
devolugdo a secretaria, pelo CEJUSC: art. 207, paragrafo tnico
devolugdo no prazo legal, ap6s a carga: art. 337

dispensa de formacdo de autos suplementares: art. 98



dispensa de juntada de peti¢cdes: art. 138

entrega mediante carga, quando da intimagao: art. 217, § 12

exame no balcdo: art. 318

expedicdo de certiddo judicial de distribuicao no caso de extravio: art. 185, § 22
extra¢do de copias de pecas processuais pela parte ou terceiro: art. 324
extracdo de copias de pegas processuais pelo advogado ou estagiario: art. 323
extravio: art. 338, § 3¢

findos; carga: art. 333

fixacdo de pecas na contracapa; vedagio: art. 136, § 3¢

identificacdo da tramitacgdo prioritaria: art. 193, § 22

juntada mediante termo: art. 136

recusa no recebimento pelo defensor publico: art. 56, § 12, 11

recusa no recebimento pelo juiz: art. 56, § 12, 1

recusa no recebimento pelo Ministério Publico: art. 56, § 12, I

remessa ao CEJUSC: art. 207

remessa da execucdo de medida socioeducativa para outra comarca: art. 416
remessa da execucdo da pena para outra comarca: art. 103, paragrafo tinico
remessa de pec¢as em caso de declinio de competéncia: art. 169, § 22
responsabilidade pelo arquivamento e desarquivamento: art. 341

retencdo de documento de identificagdo quando da carga; vedagio: art. 336
retirada, dos autos, de decisdo pendente de publicagado: art. 319

solicita¢do pelo CEJUSC: art. 208

verificacdo do cumprimento dos prazos de devolugdo: art. 339

vigilancia quando do exame no balcdo: art. 318, § 1°

vista a advogado, estagiario ou preposto: art. 64, V, a

vista a defensor publico, procurador da Fazenda e perito: art. 64, V, b

vista a Ministério Publico: arts. 64, V, b; 64, VII; 64, XI, d; 64, XVIII

B

BAIXA

alvara de soltura: art. 290, § 2°

declinio de competéncia: art. 172

destinacdo de objetos apreendidos: art. 347, § 22
guia de internagdo: arts. 411 e 412

mandado: arts. 234, V; 254, § 32

parte: art. 346, paragrafo unico

processo de natureza criminal: arts. 346 e 423
protocolo de carga: art. 334, § 32
responsabilidade pelo procedimento: art. 348

BUSCA E APREENSAO

e assinatura do juiz em mandado: art. 47, I1

e cumprimento da diligéncia por mais de um oficial de justica: art. 263, II

e destinacao final de objetos apreendidos, quando da baixa do processo: art. 347, § 22
e matéria submetida ao plantdo: art. 75, [V

C

CADASTRO

e acervo de execucdo das penas, medidas de seguranca e incidentes: art. 99, § 22
e acgdes distribuidas manualmente: art. 168

e advogado, no Sistema PJe: arts. 151, § 32; 195, II



advogado, no Sistema SISCOM: art. 157, § 2¢

alteracdo nos dados de registro de usuario interno: art. 81, III
alteracdo nos dados de registro do advogado, no Sistema PJe: art. 89, § 12
assunto processual: arts. 179 e 195, 1

bloqueio total, preventivo e temporario em sistema informatizado: art. 84
classe processual: art. 195, 1

complementagio dos registros do processo: art. 195, § 22

correcdo dos dados do processo: arts. 55, IV e 195, § 22

estagiarios, para acesso ao Sistema PJe: art. 89, § 29

execucdo da pena de outro Estado: art. 104

execucdo da pena em andamento: art. 100, paragrafo tinico
fornecimento dos dados para expedicdo de certidao: art. 181, § 1¢
medida de natureza urgente: art. 157, § 42

omissdo de dados da parte: art. 156, § 12

partes: arts. 151, §§ 12, Il e 22; 157; 169, § 39; 195, 11

peticdo inicial: arts. 114; 149; 151, § 1¢; 156

peticdo: arts. 116; 118; 119

preposto, para acesso ao Sistema PJe: art. 89, § 22

processo sem registro em sistema informatizado: art. 185, § 1°
processos fisicos: art. 157

responsabilidade pela conferéncia dos dados cadastrais: art. 181, § 12

CARGA DOS AUTOS

advogado habilitado: arts. 64, V, a; 137; 292, § 1¢; 330, [; 332
apresentacdo de documento de identificacao: art. 334
autos findos: art. 333

auxiliares da justica: art. 330,V

cobranca para devolugdo: arts. 337 a 340

defensor publico: arts. 217, § 12; 330, III

estagiario de direito: arts. 64, V, a; 217; 322; 330, VI
extra¢do de copias de pegas processuais: arts. 323 e 331
fluéncia de prazo comum: arts. 137 e 331

intimagdo para devolugdo dos autos: arts. 64, V, ¢; 337, § 12
livro obrigatério: art. 107, [V

Ministério Publico: arts. 217, § 12; 330, IV

preposto credenciado: arts. 64, V, a; 322; 330, VI
procurador de ente publico: arts. 217, § 12; 330, 11
proposta de divisdo do prazo: art. 137

rapida: arts. 335 e 336

registro no sistema informatizado: art. 334

retencdo de documento de identificacao; vedacao: art. 336

CARTA
vide também VIA POSTAL

arbitral; distribuicdo pelo distribuidor de feitos: art. 154
guarda do AR em secretaria, apds digitalizacdo: art. 314, § 1°
intimacdo de procurador federal: art. 217, § 2°

CARTA DE GUIA
vide GUIA DE EXECUCAO DA PENA

CARTA DE ORDEM

carater itinerante: art. 220

comunicagio ao juizo ordenante quanto a realizagio da citagio ou intimacdo: art. 64, VI, c
conferéncia e confirmagdo de autenticidade: art. 286

distribuicao pelo distribuidor de feitos: arts. 152, V; 153, II; 154

reencaminhamento a outro juizo: art. 220, §§ 12 e 22



e remessa do alvara de soltura; conferéncia e confirmagio de autenticidade: art. 286

CARTA PRECATORIA

e arquivamento: art. 227

e assinatura do juiz: art. 221,V

e atos ordinatorios: art. 64, VI

e carater itinerante: art. 220

e comunicac¢do da distribuicdo ao juizo deprecante: art. 162

e conferéncia e confirmacdo de autenticidade: art. 286

e devolugdo: arts. 223, § 22 e 227

e distribuicdo pela secretaria: art. 161

e distribuicdo pelo distribuidor de feitos: arts. 152, IV; 153, I; 154; 225

e documentos que devem ser anexados: arts. 221, II; 222, § 12; 223

e execucdo de medida socioeducativa; vedagio: arts. 166 e 413, paragrafo tinico
o forma de apresentacao das pecgas processuais em meio eletronico: art. 223, § 12
e guarda em secretaria, apds digitalizacao: art. 314, § 1°

o ilegibilidade: art. 165

e inexisténcia de novo preparo: art. 163, paragrafo tnico

e juntada das pegas essenciais: art. 227, § 12

e juntada mediante termo: art. 136

e meios de remessa em caso de urgéncia ou indisponibilidade técnica: art. 225, § 22
e oitiva de policial civil: art. 205, § 22

e pedido de informagdes quanto ao cumprimento: art. 226

e recolhimento do preparo: art. 222

e reencaminhamento a distribuicdo: art. 163
e reencaminhamento a outro juizo: art. 220, §§ 12 e 2°
e registro de protocolo; vedagao: art. 131, III

e remessa para 6rgdo julgador pertencente a outro Tribunal: art. 225, § 1°

e requisitos essenciais: art. 221

e transmissdo por meio de fac-simile: art. 164

CARTA ROGATORIA

e assinatura do juiz: art. 228, VII

e  carater itinerante: art. 220

e comunicagdo ao juizo rogante quanto a realizacdo da citagdo ou intimagao: art. 64, VI, c
e documentos que devem ser anexados: art. 229

e guarda em secretaria, apds digitalizacdo: art. 314, § 1¢

e indicacdo do nome e enderego do responsavel pelo recolhimento da despesa processual: art. 228, IX
e reencaminhamento a outro juizo: art. 220, §§ 12 e 2°

e remessa por via diplomatica: art. 230

e requisitos essenciais: art. 228

e traducdo: art. 229, VI

CEJUSC

e autonomia para organizagdo das pautas de audiéncias: art. 201, § 2¢

e cancelamento de audiéncia pela secretaria: art. 204, paragrafo unico

e prazo para remessa dos autos a secretaria: art. 207, paragrafo tinico

e prazo para remessa dos autos pela secretaria: art. 207

e responsabilidade pelas diligéncias preparatérias para as audiéncias: art. 203
e solicitagdo dos autos: art. 208

CENTRAL DE MANDADOS

vide também MANDADOS

vide também OFICIAL DE JUSTICA

e acompanhamento das atividades dos oficiais: art. 234, XVI

e alteracdo na escala de lotacado: art. 240, § 12

e atraso no cumprimento dos mandados pelos oficiais: arts. 234, XIll e 276



atribuicdes: art. 234

cobranca dos mandados ndo devolvidos pelos oficiais: arts. 234, XIII e 243
controle da operosidade dos oficiais: art. 241

controle de entrega e devolu¢do de mandados e alvaras de soltura: art. 242
designacao da lotagdo do oficial em regido: art. 240

designacao de oficial companheiro: art. 234, XIV

designacgio de oficial para cumprir mandado em penitenciaria: art. 267, I1
designacio de oficial para cumprir mandado urgente: art. 235, § 22
designacao de oficial para o plantao: art. 235, § 1¢

designacao de oficial substituto: art. 234, VIII

devolucao dos autos de prisdo preventiva, temporaria ou domiciliar: art. 267, V
devolucdo dos mandados a secretaria: arts. 234, VI; 265, § 3¢

distribuicdo manual de mandados: art. 254, § 42

edicdo de normas complementares pelo diretor do foro: art. 245

entrega dos mandados aos oficiais: art. 234, 11

escala de férias: art. 234, XII

escala de lotagdo: art. 240

escala de plantio: arts. 234, XII; 235

extravio de mandado: art. 269

fiscalizacdo do comparecimento dos oficiais ao férum: art. 234, XVII
fiscalizacdo do cumprimento dos mandados: art. 234, VIl e XV

horario de recebimento dos alvaras de soltura expedidos: art. 288
horario de recebimento dos mandados expedidos: art. 255

langamento do resultado da diligéncia no sistema: arts. 234, V e 254, § 3¢
manutenc¢do de enderegos e logradouros no sistema: art. 234, X

ordem de preferéncia para preencher a vaga na regido: art. 240, § 32
organizacdo das regides: art. 234, XI

e 0Orgdo auxiliar da direcdo do foro: art. 233

e permuta de oficiais entre regides: art. 240, § 4

prazo de cumprimento das diligéncias pelos oficiais: art. 266

e processamento do mandado de intimagdo com audiéncia designada: art. 266, § 22

e qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, I

e recebimento dos autos de prisdo preventiva, temporaria ou domiciliar: arts. 267,11 e V

e recebimento dos mandados da secretaria: arts. 234, I; 254, § 39; 255

e recebimento dos mandados do oficial: arts. 234, IV; 237, paragrafo unico; 239, § 12; 264, paragrafo Unico;
265,§ 12 266

e recolhimento do mandado no caso de alteracdo de situacdo processual: art. 256

e recusa no recebimento dos mandados: art. 234, 11

o redistribuicdo dos mandados: arts. 237, paragrafo unico; 246, § 3%; 265, § 3¢

e restituicdo do mandado ao oficial: arts. 234, IX e 272, paragrafo inico

e retirada de oficiais de justica na distribuicdo de mandados: art. 236

e suspensao das férias do oficial: art. 234, XVIII

e vedacado de extracdo e entrega de c6pia do mandado aos interessados: art. 244

e vedacdo de insercdo e alteracdo de dados no mandado: art. 244

e vedacado do fornecimento do nome do oficial as partes e advogados: art. 247

CERTIDAO

e acbes em tramitacdo: art. 180, § 1°

e acréscimo ou rasuras; vedacgdo: art. 187

e admissdo da execugdo e a de cumprimento de sentenca: art. 181, § 3¢

e antecedentes criminais: art. 188, § 3°

e ato ordinatdrio: art. 63, paragrafo unico

e atos e fatos do processo: art. 189

e atribuicdo de pendéncia: art. 181, § 22

e atuacdo de advogados: art. 191

e autos em poder do juiz: art. 59, paragrafo tinico

e breve relato: arts. 189, § 12,1e 190



e comparecimento ao forum: art. 181, §§ 22 e 42

e conexdo ou dependéncia entre agdes: art. 158, § 12

e confirmacdo de autenticidade: art. 181, § 52

e criancas e adolescentes a que se atribua autoria de ato infracional: art. 190, |
e cumprimento da Recomendagdo n® 12/2013 da Corregedoria do CNJ: art. 40
e descarte: art. 186, paragrafo tinico

e designacdo de gerente de secretaria para fins de expedicdo: art. 185

e dispensa de expedi¢do quando da juntada de peticdo eletronica: art. 115, § 2°
e espécies: art. 189, § 12

e especifica de agdo: art. 182

e expedicdo mediante rodizio: art. 188, §§ 12 e 22

e expedicdo no portal do TJMG: art. 181

e expedicdo pelo gerente de secretaria: art. 189

e gratuidade: art. 181

e inteiro teor: arts. 189,§ 12,11 e 190

e interrupc¢io de funcionamento do Sistema PJe: art. 94, § 2°

e judicial de distribuicdo: arts. 180 a 191

e meio eletrénico de expedigdo: art. 181

e negativa: arts. 183 e 184

e objetoepé:arts. 189,§ 12,1e 190

e omissdo, insuficiéncia ou inexatiddo de dados cadastrais: arts. 156, § 12 e 198
e pessoal natural e empresario individual: art. 180, § 2°

e plurinominal: art. 180, § 42

e prazo para disponibilizagdo ao requerente: art. 186

e processo que tramita em sigilo ou segredo de justica; art. 190, 11

e processos relacionados: art. 180

processos sem registros nos sistemas informatizados: art. 185, § 1¢

e recebimento de pedidos, pesquisa e disponibilizacdo pela Central de Certiddes: art. 188
e recusa no recebimento de autos pelo juiz: art. 56, § 19,1

remessa de autos ao Ministério Publico ou ao defensor publico: art. 56, § 19,1

e responsabilidade pela conferéncia dos dados cadastrais: art. 181, § 12
e resumo da sentenga absolutéria ou de arquivamento: art. 184

e situagdes processuais que inibem a expedicao: art. 180, § 32

e terceiro interessado: art. 190, I1

e triagem: arts. 195, § 22 e 347

CERTIFICAGCAO DIGITAL

e acesso a sistemas informatizados: arts. 79 e 88, |

e aquisigdo: art. 79, paragrafo unico

e assinatura de atos processuais em meio eletronico: art. 85

e cadastro de advogado: art. 89

e necessidade de autorizacdo para a distribuicdo de acdo, na sua falta: art. 152, § 12
e uso e sigilo da chave privada: art. 80, I

CITACAO

e atos ordinatorios: art. 64, IV

e autorizac¢do expressa para realizacdo por meio eletrdnico: art. 311, § 1°
e comunicagdo ao juizo deprecante quanto a realizagio do ato: art. 64, VI, c
e comunicacdo por via postal: art. 231

e cépiadadenuncia: art. 253; 1

e cépia da peticdo inicial: arts. 147; 253, [; 195, § 52, II1

e cumprimento e devolucdo da carta precatoéria: art. 64, VI, a

e edital; requisitos: arts. 295, paragrafo tinico e 296

e indisponibilidade do Sistema PJe: arts. 93, I1l e 94

e informacdo quanto ao meio de acesso a peti¢do inicial: art. 311, § 32

e Juizados Especiais: art. 218

e meio eletrdnico: art. 311



meio fisico: art. 314

oficial de justica: art. 258, I

prorrogacao dos prazos em caso de indisponibilidade do Sistema PJe: art. 95
réu preso: art. 267

urgente: art. 254

COMARCA

administracdo do férum: art. 45

atendimento ao publico: arts. 65 e 66

Correicdo Extraordindria: arts. 23 a 25

Correicdo Ordindaria: arts. 26 a 43

disponibilizacao de equipamentos de digitalizacdo e remessa de pegas para o Sistema PJe: art. 126
divisdo em regides para fins de distribuicdo de mandados: art. 246, § 12

gestdo arquivistica: art.

informagdes a serem listadas no Plano de A¢des de Fiscalizagdo: art. 21
modalidades de fiscalizagdo: art. 12

ndo integrada ao SEEU: arts. 103 e 104

normas quanto ao uso de garagens nos prédios: art. 44, [V

numero de agentes voluntarios de protecdo a crianga e ao adolescente: art. 356
plantio judiciario: art. 74

servigos fiscalizados: art. 11

COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

acompanhamento dos registros de criangas e adolescentes acolhidos: art. 406, paragrafo unico
acompanhamento dos registros de criangas e adolescentes disponiveis a adoc¢ao: art. 375, § 32
consulta ao CNA: art. 375, § 3¢

consulta ao CNCA: art. 406, paragrafo unico

inscrigdo de crianca e adolescente para adogdo internacional: art. 375, § 1°

COMISSARIO DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
vide também AGENTE VOLUNTARIO DE PROTECAO A CRIAGAO E AO ADOLESCENTE

e apreciacdo do pedido de autorizagdo em procedimento judicial: art. 386

e atribuigdes: art. 354

e expedi¢do da autorizagio judicial de viagem nacional: arts. 385; 386, § 22; 387, § 12
o limite de atuac¢do na expedicdo da autorizacdo judicial de viagem nacional: art. 389
e processamento do pedido de autorizagao judicial de viagem nacional: art. 384

o relatério estatistico das autoriza¢des judiciais expedidas: art. 388

COMPETENCIA

vide também DIRETOR DO FORO
vide também JUIZ DE DIREITO

administrador do féorum: art. 45

autorizagdo de viagem e expedicdo de passaporte de criangas e adolescentes: art. 391
correicional do Corregedor de Presidios: art. 31

correicional do diretor do foro: art. 28

correicional do juiz coordenador dos Juizados Especiais: arts. 32 e 33
declinio em relagdo a um unico indiciado ou réu: art. 169, § 2°
declinio para outro tribunal ou competéncia originaria: art. 172
diretor do foro: art. 44

distribui¢ao por dependéncia: art. 158, § 22

expedicdo da Guia de Acolhimento familiar ou institucional: art. 406
expedicdo e cumprimento do alvara de soltura: art. 283

gerente de secretaria: arts. 59 e 60

juiz de direito: art. 46

juizo com jurisdi¢do em execuc¢ido da pena: art. 419

juizo com jurisdicdo em matéria da Infancia e da Juventude: art. 352
observancia na distribui¢do da acdo: art. 144



COMUNICAGCAO DOS ATOS PROCESSUAIS

alvard de soltura: arts. 283 a 291

carta precatoria: arts. 221 a 227

carta rogatdria: arts. 228 a 230

cartas: arts. 220 a 230

Central de Mandados: arts. 233 a 245

cumprimento e devolu¢do do mandado: arts. 257 a 277
DJe: arts. 302 a 310

edital: arts. 295 a 301

expedicao do mandado: arts. 246 a 256

intimacdo na secretaria da unidade judiciaria: arts. 292 a 294
mandado de prisao: arts. 278 a 282

mandado judicial: arts. 233 a 282

meio eletronico: arts. 311 a 314

normas gerais: arts. 216 a 219

via postal: arts. 231 e 232

CONSULTA

e anota¢des manuais langadas em ficharios e livros, para fins de certiddo: art. 185, III
e atividade de orientagdo da Corregedoria: art. 52, I11

e BEMP e BNMP: art. 285

e (Cadastro Nacional de Adocgao: art. 375, § 32

Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos: art. 406, paragrafo tinico
competéncia subsidiaria da Corregedoria: art. 62

dados basicos do processo: art. 315

decisdo do diretor do foro no ambito da comarca: arts. 62,1l e 44, X

decisdo do juiz de direito no ambito da unidade judiciaria: art. 62, 1

devolugdo pela Corregedoria sem o devido processamento: art. 62, § 32

Diario do Judiciario Eletronico: art. 59, XII

distribuicdo manual: art. 167, § 12

exame dos autos digitais: art. 320

exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

indisponibilidade de acesso aos autos digitais: arts. 93,1 e 94

inteiro teor da intimagao realizada em meio eletrénico: art. 312

inteiro teor das sentengas e decisdes: art. 315, § 22

processo que envolva as mesmas partes, o objeto e a causa de pedir: art. 152, § 22
prorrogacao dos prazos em caso de indisponibilidade dos autos digitais: art. 95
referente aos servicos extrajudiciais: art. 44, X

remessa a Corregedoria: arts. 62,§1%2e 72

retirada de decisdo pendente de publicagido, quando do exame dos autos: art. 319
sistema de informagdes policiais: art. 424, § 1¢

suscitada por servi¢o auxiliar, dirimida pelo diretor do foro: art. 62, 11

suscitada por servidor, dirimida pelo juiz: art. 62, |

TCO que envolva as mesmas partes e 0o mesmo fato: art. 160, paragrafo tnico
vedacdo de remessa a Corregedoria por ordem do juiz: art. 62, § 22

vigilancia quando do exame dos autos no balcdo: art. 318, § 1°

CONTADOR-TESOUREIRO

acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo inico

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
adequagdes gerenciais e procedimentais determinadas pelo juiz: art. 46, V
alteragio de dados cadastrais: art. 81, 111

arquivamento do livro de protocolo de devolugdo de autos: art. 109
assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
atendimento por telefone; vedacio: art. 69

atribuicdo de Central de Mandados: art. 233, paragrafo tnico



bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

correspondéncia entre o ato praticado e os registros nos sistemas informatizados: art. 43
deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

gerenciamento da comunicagao institucional: art. 72

identificacdo em assinatura de documentos: art. 53

livro obrigatério: art. 108

login e senha: art. 88, § 3¢

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicio da agdo: art. 144
permanente fiscalizacdo sobre documentos: art. 43

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, II
regularidade do andamento dos processos em tramitacao: art. 43

reprodugdo digitalizada de documento: art. 123

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 81, § 1°

sigilo dos dados: art. 81, II

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario interno de sistema informatizado: art. 78, IX

uso dos sistemas informatizados: art. 81, I

vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 2°

CONTESTACAO

vide também RECONVENCAO
vide também RESPOSTA DO REU
e atos ordinatorios: art. 64, 11

e confrontac¢do dos dados da peti¢do e os constantes nos sistemas: art. 195
e informagdes a serem indicadas na pega processual: art. 146

e juntada antecipada: art. 213, II

e oral:art.213,1

COPIAS

e autenticacdo; vedacdo: art. 329

e casos de indisponibilidade dos autos: art. 325

equipamentos instalados na unidade judiciaria: art. 327

extracdo pela parte ou terceiro: art. 324

extracdo pelo advogado, estagiario ou preposto: arts. 323 e 331

pecas processuais: art. 323

peticdo inicial: art. 195, § 52, III

restricdo em caso de sigilo ou segredo de justica: art. 326

uso de qualquer meio eletronico portatil de obtencdo de imagem: art. 323, paragrafo unico

CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA

delegacio de atribuicdes a Juiz Auxiliar: arts. 42 e 15

delegacdo de atribuicdes a juiz de direito: art. 46, XVIII

deliberacdo sobre o cronograma de visitas técnicas e de apoio: art. 82, §§ 12 e 32

designacao de equipe para auxiliar nos trabalhos de fiscalizagdo: art. 15

determinacdo de realizagdo de fiscalizagdo extraordinaria: art. 14, paragrafo inico
determinacdo para realizacdo das atividades de suporte ao planejamento e a gestao: art. 10, I
homologacdo de portaria que autoriza o uso de brasio ou distintivo: art. 365, § 22

ordem escrita para realizacdo da inspegdo técnica: art. 17

portaria para realizacdo de Correigdo Extraordinaria, inspegdo técnica ou visita técnica: art. 16
realizacdo de Correicdo Extraordinaria: art. 12, I

solicitacdo de informagdes: art. 12, [V

CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

e atividade de orientacgdo: art. 52

e autuacdo da fiscalizacdo: art. 13

e conhecimento da impugnacdo da distribuicdo de acdo: art. 143, § 22



consultas: arts. 59, III; 62; 72

devolucdo das consultas sem o devido processamento: art. 62, § 32
edicao de atos: art. 59,1

elaboracdo de material instrucional: art. 59, I1, “b”

estrutura organizacional e funcionamento: art. 32, § 12

exercicio da atividade de orientacdo: art. 52

fixacdo de parametros para o planejamento e a gestdo das unidades judiciarias: art. 82
funcdo disciplinar: art. 32, § 22

instituicdo de instrugdo padrdo de trabalho: art. 52, paragrafo tinico
normas de regéncia: art. 2¢

parceria com a OAB: art. 137, § 22

regionalizacdo: art. 42, paragrafo tinico

resposta as consultas: art. 62

CORREICAO EXTRAORDINARIA

autuacdo: art. 13

desnecessidade de publicacdo de aviso ou edital: art. 12, paragrafo inico
geral:art. 12,1, a

medidas correicionais a serem adotadas: art. 25

modalidade de fiscalizacdo: art. 12, |

e parcial: art. 12,1, b

e portaria do Corregedor: art. 16

e relatdrio das atividades desenvolvidas: arts. 18; 19; 24
e relatdrio prévio: art. 23

CORREICAO ORDINARIA

afixacdo do edital da Correigdo Ordinaria Geral: art. 27, § 12

analise dos relatorios: art. 12,V

anexacdo aos autos, pelo diretor do foro, de dados e documentos: art. 42
anotacdo das ocorréncias resultantes da fiscalizacdo do férum: art. 39
anuncio da Correicdo Ordinaria Geral por edital: art. 27

arquivamento dos autos da Correicdo Ordinaria Geral: art. 42

audiéncia publica: art. 27

autuacdo: arts. 13 e 36

auxilio de servidores nos trabalhos de correigdo: art. 35

competéncia correicional do Corregedor de Presidios: art. 31

competéncia correicional do diretor do foro: art. 28

competéncia correicional do Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais: art. 32
comunicagdo ao diretor do foro de irregularidades encontradas: art. 41, § 12
convidados a participar da audiéncia publica: art. 27, § 32

correi¢do dos autos, documentos e livros: art. 30

desnecessidade de publicagdo de aviso ou edital: art. 12, paragrafo tnico
destaques nos formularios eletronicos da Correicdo Ordinaria Geral: art. 34, paragrafo unico
edital da Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27

estabelecimento prisional: art. 31

geral: art. 20, I

lavratura de certiddo de cumprimento da Resolugdo n? 12/2013/CN]J: art. 40
ndo ocorréncia da suspensio dos prazos processuais ou adiamento das audiéncias: art. 26, § 3¢
parcial: art. 20, I1

participacdo dos juizes de direito na audiéncia publica: art. 27, § 22

portaria do diretor do foro: art. 26, § 12

portaria do juiz competente: art. 26, § 22

preenchimento e remessa dos formularios da Correigdo Ordinaria Geral pelo juiz: art. 34
questdes a serem examinadas pelo diretor do foro: art. 29

realizagdo por juiz: arts. 20; 26; 46, VI

registro da fiscalizacdo da cadeia publica em formulario préprio: art. 38
registro em ata da audiéncia inaugural: art. 27, §§ 42 e 52



e registro nos autos da Correi¢cdo Ordindria Geral: art. 37

e relatdrio das atividades desenvolvidas: art. 18

e termo para registro de dentincias, representagdes ou sugestdes: art. 27, § 52
e verificacdo quanto ao saneamento das irregularidades detectadas: art. 41
CORREIO ELETRONICO

e acesso diario pelos usuarios: art. 72, paragrafo tinico

intimacdo nos Juizados Especiais: art. 218, paragrafo tnico

meio de obten¢do de documentagio perante a Policia Civil: art. 285, § 22

remessa do documento de autorizacdo para viagem: art. 383, § 3¢

remessa do oficio requisitdrio de réu preso ao estabelecimento prisional: art. 202

CUMPRIMENTO DE SENTENCA

vide também EXECUCAO

e atos ordinatorios: art. 64, X

e certiddo do cumprimento de sentenga: art. 181, § 32
e distribuicdo e tramitacao no Sistema PJe: art. 150, I

CUSTAS JUDICIAIS

vide também DESPESAS PROCESSUAIS

vide também PREPARO

vide também TAXA JUDICIARIA

e condicionante para a isen¢do do recolhimento: art. 147, § 3°

conferéncia da juntada do comprovante de recolhimento: art. 195, § 52, 11
desarquivamento dos autos: art. 349

dispensa da juntada do comprovante de recolhimento: arts. 147, § 22; 222, § 1¢

e dispensa do preparo na carta precatdria reencaminhada: art. 163, paragrafo tinico

e indica¢do do prazo para recolhimento em publica¢des do DJe: art. 304, VI

e inexisténcia de pendéncia de recolhimento para arquivamento dos autos: art. 347, VIII
e intimacdo do autor para recolhimento, na carta precatdria: art. 222, § 22

e isencdo da cobranga para a expedicdo da autorizagdo judicial de viagem: art. 387, § 22
juntada do comprovante de recolhimento a guia de execu¢do para cumprimento de penas privativas de
liberdade: art. 421, § 12, XV

juntada do comprovante de recolhimento a peti¢do inicial: art. 147

recolhimento: art. 64, 1, d; XI, a

verificagcdo do pagamento, antes do arquivamento: art. 347, VIII

vinculag¢do da guia de recolhimento ao PJe: art. 196

D

DECISAO

aposicao de carimbo em assinaturas firmadas: art. 46, VIII

assinatura pelo juiz: art. 47, 1

autorizacdo para viagem de crianca ou de adolescente ao exterior: art. 402

beneficio prisional: art. 426, § 42

consultas administrativas: art. 62, I

credenciamento de agente voluntario de protecdo a crianga e ao adolescente: art. 361
definicao de regime prisional; registro no SEEU: art. 100

distribuicao de a¢do por dependéncia: art. 158, § 22

distribuicao de agdo sem observancia do meio adequado de tramitac¢do: art. 197
expedi¢cdo de mandado para cumprimento urgente de diligéncia: art. 254, § 12
extingcdo de medida socioeducativa: art. 412

interdicdo de estabelecimento prisional: art. 452

langcamento da conclusao, inser¢ao, classificacdo e registro das decisdes: art. 55, § 22, 11



pendente de publicacido; exame dos autos: art. 319

recurso de agravo: art. 440

redistribuicdo de acdo: art. 169, § 1°

requisito para arquivamento definitivo do processo: art. 347, 1
triagem de processos a serem conclusos: art. 59, XXVII
unificacdo de medidas socioeducativas: art. 414

DEFENSOR PUBLICO

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

assinatura da peticdo: art. 111

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tinico

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro no sistema informatizado: art. 157, § 3¢

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 90

capacidade para peticionar em meio eletrénico: art. 115

carga dos autos: arts. 217, § 12; 330, 111

casos de distribuicdo da acdo em meio eletronico pelo distribuidor: arts. 152, Il e 153, 1
classificagdo e organizacdo de documentos digitalizados e anexados as peticGes: art. 118
consulta aos autos digitais: art. 320

consulta aos dados basicos do processo: art. 315

declaracdo expressa quanto ao desconhecimento de informagdes de qualificacio: art. 146, § 2¢
desnecessidade de fornecimento de copias da petigao inicial: arts. 64, 1, a; 147, § 42
digitalizacdo da peticao e documentos: arts. 120, § 12,1I; 151, § 12, IV

e distribuicdo de acdo em meio eletronico: art. 151

e documentos cuja digitalizagdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120

o expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129

fiscalizacdo da distribui¢do de acdo: art. 143

forma de apresenta¢do de documento em meio fisico: art. 127

forma de apresentacido de expediente para distribuicdo em meio fisico: art. 155
impugnacao da distribuicio da a¢do: art. 143, §§ 12 e 2°

indicacdo de preposto, funcionario ou estagiario para carga dos autos: art. 322

indicacdo de representacao, na carta precatdria: art. 221, [V

indisponibilidade do Sistema PJe por falha nos equipamentos ou programas: art. 93, § 12, I
informacgdes a serem indicadas na peti¢io inicial: art. 146

instrucdo da medida de carater urgente: art. 76, § 22

intimagdo da decisdo do incidente de execu¢do da pena: art. 426, § 52

intimagdo para audiéncia de justificacdo, em caso de noticia de descumprimento das condi¢des impostas ao
sentenciado: art. 431

intimagdo pessoal: art. 217, § 12

juntada de arquivos eletrénicos no PJe: art. 117, paragrafo tinico

juntada de reproducido digitalizada de documento: art. 123

login e senha no Sistema PJe: art. 88, § 32

manifestacdo quanto a unificacdo de medidas socioeducativas: art. 414

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribui¢cdo da acdo: art. 144
participacdo na audiéncia de instalacdo da Correicdo Ordinaria Geral: art. 27, § 32, 11
pedido de juntada, em meio fisico, de documento eletrénico: art. 120

pedido para intimacdo pessoal da parte: art. 307

peticionamento com omissao, insuficiéncia ou inexatidao de qualificacdo: arts. 156, § 12 e 198
peticionamento com proposta de divisdo do prazo: art. 137

peticionamento em meio eletronico: arts. 114 a 126

peticionamento em meio fisico relativo aos autos digitais: art. 124

peticionamento em meio fisico: arts. 127 a 134

peticionamento quando nao possuir assinatura digital: art. 124, II

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 49; 123, § 22e 199,11
procedimentos para a distribuicdo da peticdo inicial em meio eletronico: art. 151, §§ 12 e 22
protocolo diretamente na secretaria: art. 124, § 1°



e protocolo do agravo de instrumento: art. 128, paragrafo tnico

e qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, II
e recibo eletronico do ato praticado: art. 115, § 12

e recusa no recebimento dos autos: art. 56, § 19, 11

e regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179

e regularidade do peticionamento: art. 116, § 22

e responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

e retirada de peticdo e documentos: arts. 116, § 29, II; 124, § 32; 138, § 22; 199, e § 22
e Servico de Protocolo Postal: art. 134

o tempestividade da peticdo eletronica: art. 121

e uso de garagens nos prédios da comarca: art. 44, 1V, ¢

e uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

e usudrio externo de sistema informatizado: art. 78, X

e vista dos autos: arts. 64, V, b; 64, XI, d; 101, paragrafo tinico
DESARQUIVAMENTO

e auséncia de recolhimento da taxa: art. 350

e autos arquivados provisoriamente: art. 345, paragrafo unico

e pedido: art. 349

e responsabilidade: art. 341

DESPACHO

e aposicao de carimbo em assinaturas firmadas: art. 46, VIII

e assinatura pelo juiz: art. 47, 1

e lancamento da conclusio, insercao, classificacdo e registro dos despachos: art. 55, § 22,1
e requisito da carta precatoria: arts. 221, [l e 222, §§ 12 e 22

e requisito da carta rogatoria: arts. 228, Il e 229, IV

e requisito para arquivamento definitivo do processo: art. 347, 11

e triagem de processos a serem conclusos: art. 59, XXVII

DESPESAS DE CONDUCAO

vide VERBA INDENIZATORIA

DESPESAS PROCESSUAIS

vide também CUSTAS JUDICIAIS
vide também PREPARO

vide também TAXA JUDICIARIA

conferéncia da juntada do comprovante de recolhimento: art. 195, § 52, 11
desarquivamento de autos: arts. 349 e 350

dispensa do preparo na carta precatéria reencaminhada: art. 163, paragrafo inico
extracdo de copias: art. 323,1,a

nome e endereco do responsavel pelo recolhimento, na carta rogatdria: art. 228, IX
recolhimento no caso de materializacao dos autos digitais: art. 321, paragrafo unico
vinculagdo da guia de recolhimento ao PJe: art. 196

DIARIO DO JUDICIARIO ELETRONICO

certiddo de preparacgdo e remessa da pauta de expedientes: art. 308
conferéncia da publicacdo da pauta de expedientes: art. 308, paragrafo unico
dispensa de publicacdo: arts. 293 e 311

erro ou eventual omissdo na publicacdo: art. 310

informacdo sobre a intimacao eletrdnica: art. 313

listagem de servidores plantonistas: art. 74, paragrafo tinico

meio de comunicagio do ato processual: arts. 216, [; 217; 302

meio de realizacdo da intimag¢do quando a tramitagdo ocorrer em meio fisico: art. 217
meio ndo exclusivo de realizacio da intimagéo: art. 303

o que deve ser veiculado na pauta de expedientes: arts. 304; 306; 309

polo processual integrado por mais de uma pessoa: art. 304, § 22



polo processual representado por mais de um advogado: art. 306
segredo de justica: art. 304, § 1°
veiculacdo dos relatoérios das atividades de fiscalizagdo: art. 18, paragrafo tinico

DIGITALIZAGAO

apresentag¢do, em meio fisico, de documento nio digitalizavel: arts. 120, § 12,1e 199
arquivamento de documentos nio digitalizaveis: art. 120, § 32

classificagdo dos documentos: art. 118

conceituacao: art. 78, IV

disponibilizacdo de equipamentos: art. 126

documento original X reproducao digitalizada: art. 123

documentos para inclusdo no SEEU: arts. 100 e 102, paragrafo tnico
documentos protocolizados em meio fisico: arts. 124, § 22; 125, § 39; 199, I1I
execucdo da pena de outro Estado ou comarca: art. 104

identificacdo dos arquivos a serem juntados aos autos digitais: art. 119
ilegibilidade: arts. 165 e 314, § 3¢

preservacdo do documento original: arts. 120, § 42; 123, § 22e 199, 11
procedimento realizado pela secretaria: arts. 124, § 22; 125, § 32; 199, 111
reproducdo de documentos em meio digital: art. 123

retirada de peticdo e documentos: arts. 124, § 3%; 199, § 2°

termo de audiéncia: art. 212, paragrafo inico

DIRETOR DO FORO

alteracdo na escala de plantao dos oficiais de justica: art. 235, § 3¢

anexacdo aos autos da Correicdo Ordinaria Geral de dados e documentos: art. 42
anuncio da Correi¢cdo Ordinaria Geral por edital: art. 27

apreciacdo da impugnacio da distribui¢do da acdo: art. 143, § 12

autorizacdo para a distribui¢do manual por emergéncia: art. 167, § 12

autuacdo do processo de Correicdo Ordinaria Geral: art. 36

auxilio de servidores nos trabalhos de correicio: art. 35

competéncia: arts. 28 e 44

correicao da distribuicdo de a¢do: art. 143

deliberacdo sobre a permuta de oficiais de justi¢a entre regioes: art. 240, § 42
designacdo da secretaria para expedicio da certiddo mediante rodizio: art. 187, § 1°
designacdo de gerente de secretaria para expedi¢cdo da certidao: art. 185

designacao de servidor para atuar no rodizio de expedicdo da certiddo: art. 188, § 22
designacao de servidor para monitorar as condi¢des do arquivo: art. 341, paragrafo inico
destaques nos formularios eletronicos da Correicdo Ordinaria Geral: art. 34, paragrafo inico
duvidas de carater administrativo: art. 46, XVII

edicdo de portaria de divisdo da comarca em regides: art. 246, § 2°

edicdo de portaria de instaura¢do da Correi¢cdo Ordinaria Geral: art. 26, § 12

edicdo de regulamento do horario de recebimento e entrega de mandados: art. 262, paragrafo unico
edicdo de regulamento para o funcionamento da Central de Mandados: art. 245
indeferimento de pedido de afastamento programado do oficial de justica: art. 238
irregularidades nos titulos dos oficiais de registro, tabelides e prepostos: art. 40, § 22
listagem de plantonistas: art. 74

necessidade de autorizagio para a distribuicdo de acdo: art. 152, § 12

orientacdo e fiscalizacdo da ocupacio de prédios: art. 40, 11

parceria com a OAB; extracao de cépias: art. 328

participacdo na audiéncia publica da Correi¢cdo Ordinaria Geral: art. 27, § 22
preenchimento e remessa dos formularios da Correigdo Ordinaria Geral: art. 34
questdes a serem examinadas na Correicdo Ordinaria: art. 29

remessa de consulta administrativa a Corregedoria: art. 62, § 12

remessa de consulta por ordem; vedagio: art. 62, § 22

resposta as consultas internas: arts. 62, Il e 44, X

supervisao da administracdo do féorum: art. 45

supervisao da Central de Mandados: art. 234



e suspensio das férias do oficial de justica: art. 238
e verificagdo quanto ao saneamento das irregularidades detectadas na fiscalizacdo: art. 41

DISTRIBUICAO DE ACAO

alvara de cunho sucessorio: art. 173

arrolamento: art. 173

atribui¢do do distribuidor: arts. 152 e 154

Auto de Prisdo em Flagrante: art. 177

compensacgdo: 142, paragrafo Gnico

conversao da unido estavel em casamento: art. 174

declinio da competéncia em relagdo a um unico indiciado ou réu: art. 169, § 2°
dependéncia: arts. 158 a 160

distribuicdo de carta precatdria pela secretaria: art. 161

distribuicdo em ordem sucessiva: art. 154, § 12

distribuidor de feitos: art. 152

embargos a execucdo, nos Juizados Especiais: art. 158, § 32

embargos de execucdo fiscal: art. 150, 11

exclusdo do registro de indiciado ou réu no declinio de competéncia: art. 169, § 32
Faléncia: art. 159

fiscalizacdo: art. 143

forma de apresentac¢ido de expediente para distribui¢do em meio fisico: art. 155
formato digital: art. 151

ilegibilidade da carta precatoria: art. 165

impugnacao: art. 143, §§ 12 e 29

inobservancia do meio adequado: art. 197

inventario: art. 173

manual por emergéncia: arts. 167 e 168

medida de natureza urgente: art. 145

meio eletronico: arts. 150 a 153

meio fisico: arts. 154 a 157

no Sistema PJe, quando o processo principal tramita em meio fisico: art. 150
observancia da natureza, competéncia e classificagdo: art. 144

pedido de liberdade proviséria: art. 178

pedido de revogacdo de prisdo; vedagao: art. 176

por quem tem capacidade postulatoéria: art. 151

principios: art. 142

reconvencdo; vedacdo: art. 175

Recuperacao Judicial: art. 159

redistribuicdo: arts. 158, § 22, 169a 172

reencaminhamento de carta precatéria: art. 163

regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179

suspeicdo ou impedimento; vedagdo: art. 171

transmissao da carta precatéria por meio de fac-simile: art. 164

DISTRIBUIDOR DE FEITOS

acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo inico

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
adequacdes gerenciais e procedimentais determinadas pelo juiz: art. 46, V
alteracdo de seus dados cadastrais: art. 81, 111

anotac¢do da reconvencdo: art. 64,11, b

arquivamento do livro de protocolo de devolucdo de autos: art. 109
assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
atendimento por telefone; vedagdo: art. 69

atribuicdo: arts. 152 e 154

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro das ag¢des distribuidas manualmente: art. 168

cadastro das partes: art. 157



cadastro dos advogados: art. 157, § 22

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

certidao de ilegibilidade da carta precatdria ou de documento: art. 165

certiddo quanto a conexdo ou continéncia entre ac¢oes: art. 158, § 1°

comunicagao da distribuicdo da carta precatoria ao juizo deprecante: art. 162
consulta ao diretor do foro para a distribuicdo manual por emergéncia: art. 167, § 12
correspondéncia entre o ato praticado e os registros nos sistemas: art. 43
deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

devolugio de carta precatdria ilegivel: art. 165

distribuicdo de agdo em meio eletronico: art. 152

distribuicao de cartas: arts. 154 e 225

distribuicdo em ordem sucessiva: art. 154, § 12

distribuicdo manual por emergéncia: art. 167

expedientes apresentados em meio fisico; procedimentos: art. 153

expedientes apresentados no plantio: art. 76, § 3

gerenciamento da comunicagao institucional: art. 72

identificacdo em assinatura de documentos: art. 53

impressdo do comprovante de distribui¢do na 22 via da peticao: art. 155, § 12
impressdo do resultado do sorteio: art. 155

inclusdo de intervenientes: art. 59, XXVIII

Juizados Especiais: art. 152, § 3¢

Livro de Distribuicdo Manual por Emergéncia: art. 167, § 32

livro obrigatério: art. 108

login e senha: art. 88, § 3¢

necessidade de autorizagdo para a distribuicdo: art. 152, § 12

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicdo da acdo: art. 144
omissio, insuficiéncia ou inexatidio de dados cadastrais: art. 156, § 12

e permanente fiscalizacdo sobre documentos: art. 43

e pesquisa sobre a pratica de ato processual relativa a dentincia ou queixa: art. 160
e pesquisa sobre distribuicdo anterior de Faléncia ou Recuperacgio Judicial: art. 159
e pesquisa sobre distribuicdo anterior de TCO envolvendo as mesmas partes e fato: art. 160, paragrafo tinico
pesquisa sobre distribui¢do anterior envolvendo as mesmas partes, objeto e causa de pedir: arts. 152, § 29;
154, § 2¢

prioridade de cadastro da medida urgente: art. 157, 42

regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179

remessa dos expedientes submetidos a distribuicdo a secretaria: art. 156
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 1°
responsabilidade pelo cancelamento do registro do processo: art. 348

sigilo dos dados: art. 81, II

unificacdo do registro das partes: art. 157, § 5

uso dos sistemas informatizados: art. 81, I

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario interno de sistema informatizado: art. 78, IX

vedacdo de entrega de expediente a advogado, apds a distribuicao: art. 156, § 22
vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 2¢

DOCUMENTO

anexaveis a carta precatoria: arts. 221, II; 222, § 12; 223

anexaveis a carta rogatéria: art. 229

anexaveis ao alvara de soltura: art. 285, § 32

anexaveis ao mandado: art. 253

apresentac¢do por pessoas que nio devam intervir por meio de advogado no PJe: art. 125
apresentac¢do, em meio fisico, de documento nio digitalizavel: arts. 120, § 12,1 e 199
arguicdo de falsidade: art. 123, § 3¢

arquivamento de documentos nao digitalizaveis: art. 120, § 32

assinatura digital: art. 87

autenticac¢io de copias; vedacio: art. 329



classificagdo e organizacdo de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118
controle e conferéncia pela secretaria: art. 135

descarte: arts. 116, § 32; 124, § 3%; 125, § 39; 138, § 22; 186, paragrafo Unico; 199; 227; 314, § 2¢; 370, § 2¢
desentranhamento: arts. 135, § 22; 139 a 141

devolucdo a parte: art. 120, § 32

digital; conceituacdo: art. 78, VI

digitalizacdo pela secretaria: arts. 124, § 22; 125, § 32; 199, 111

digitalizacdo tecnicamente inviavel: art. 120, §§ 12 e 2°

digitalizado; conceituagdo: art. 78, V

expedientes em meio fisico, destinados ao PJe: arts. 125 e 199

expedientes que nio serdo submetidos a registro de protocolo: art. 131

extracdo de copias pela parte ou terceiro: art. 324

extra¢do de copias pelo advogado ou estagiario: art. 323

fixacdo na contracapa; vedacgio: art. 136, § 32

forma de apresenta¢do em meio eletronico: arts. 116; 223, § 12; 421, § 1°

forma de apresenta¢do em meio fisico: art. 127

guarda em secretaria: arts. 64, XXII; 120, § 3%, 199, 1I; 314, § 1°

guarda pela parte: art. 314, § 2¢

ilegibilidade: arts. 165 e 314, § 3¢

impossibilidade de juntada de peticdo e documentos: art. 138, § 12

impressdo do comprovante de distribuicao da peti¢ao inicial: art. 155, § 1°
inexisténcia de pendéncia de juntada para arquivamento dos autos: art. 347, III
instrucdo da peticao inicial e da resposta: art. 147

instrucao do pedido de credenciamento do agente voluntario de protecdo a crianga e ao adolescente: art. 358
instrucao dos autos de interdi¢do administrativa de estabelecimento prisional: art. 450
juntada errénea: art. 135, § 22

juntada mediante termo: art. 136

juntada no PJe: arts. 115 e 120, § 12,11

nova apresentacao ou exclusao de anterior juntada no PJe: art. 119, § 2°

original X reproducdo digitalizada: art. 123

pedido de juntada, em meio fisico, de documento eletrénico: art. 120

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 49; 123, § 22e 199, 11
protocolo em conjunto com a petigdo: art. 127, § 12

protocolo errdneo: art. 135, § 1¢

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, II
reproducgdo digitalizada: art. 123

responsabilidade pelo arquivamento e desarquivamento: art. 341

retirada da peticdo e documentos apds digitalizagdo pela secretaria: art. 124, § 3¢
tamanho da folha: art. 127, § 12

tipo a ser remetido ao arquivo: art. 342

visualizacdo indisponivel no Sistema PJe: art. 141

E

EDITAL

acompanhamento da publicacdo pela secretaria: art. 300, § 12

comprovacao da publicac¢ao pela parte: art. 300

Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27

desnecessidade de publicagdo para as atividades de fiscalizagdo da Corregedoria: art. 12, paragrafo tinico
meio de comunicagio do ato processual: arts. 216, V; 295 a 301

parte menor de idade: art. 298

peca constante dos autos da Correi¢cdo Ordinaria Geral: art. 36, 11

processo classificatério para preenchimento das vagas por regido: art. 240, § 12
publicacdo em jornal de ampla circulacgdo: art. 300, § 2¢

publica¢ido no DJe: arts. 304, VIl e 311



e requisitos: arts. 295; 296; 301
e réuem local incerto e ndo sabido: art. 299
e segredo de justica: art. 297

ESCRIVAO
vide GERENTE DE SECRETARIA

ESTABELECIMENTO PRISIONAL

atestado de conduta carceraria: art. 426, § 1°

atestado de dias trabalhados: art. 426, § 2°

comunicagdes dos atos processuais ao indiciado, ao réu ou ao condenado preso: arts. 219 e 267
consulta aos arquivos de informagoes policiais; alvara de soltura: art. 285, § 12
Correicdo Extraordinaria: art. 12, [

correicao pelo Corregedor de Presidios: art. 31

correicao por juiz de unidade judicidria de competéncia criminal: art. 31
cumprimento de mandado de prisdo de réu preso: arts. 267,11 e 278
fiscalizagdo: art. 11, III

inspecdo mensal e pessoal pelo Corregedor de Presidios: art. 446

inspe¢do mensal e pessoal por juiz substituto: art. 447

interdicdo administrativa: art. 449 a 452

oficio requisitério de comparecimento de réu preso em juizo: art. 202
reavaliacdo do ato de interdi¢do administrativa: art. 452

recambiamento de preso: art. 445

registro da fiscalizacdo em formulario préprio: art. 38

e requisicdo de vagas: art. 443

e viabilizacdo do cumprimento do alvara de soltura: art. 290

ESTAGIARIO DE DIREITO

vide também ADVOGADO

e acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

e apresentacdo da procuracdo ou do substabelecimento presencialmente: art. 316
e atendimento em balcdo: art. 68

atendimento por telefone; vedacao: art. 69

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tnico

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 89, § 22

carga dos autos findos: art. 333

carga dos autos: arts. 64, V, a; 217, § 22; 322; 330, VI; 333

carga rapida dos autos: arts. 335 e 336

apresenta¢do de documento de identificacao oficial: art. 334

extragdo de copias: art. 323

registro da carga e devolugdo dos autos em sistema informatizado: art. 334
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

retencao de documento de identificagdo quando da carga; vedagdo: art. 336

uso de qualquer meio eletronico portatil de obtencao de imagem: art. 323, paragrafo tinico
uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario externo de sistema informatizado: art. 78, X

EXECUCAO

vide também CUMPRIMENTO DE SENTENCA

e atos ordinatorios: art. 64, X

cadastro do assunto processual na Execugao Fiscal: art. 179,V
certiddo de admissdo da execugio: art. 181, § 3¢

distribui¢ido da Execucdo Fiscal por dependéncia: art. 158, XI
distribuicio e tramitagdo no Sistema PJe: art. 150, II



EXECUCAO DA MEDIDA DE SEGURANCA
vide também GUIA DE INTERNACAO

adocdo de politicas antimanicomiais: art. 433
agendamento dos beneficios: art. 422
devolugdo da guia para corregio: art. 421, § 32
documentos que instruem a guia: art. 421, § 1°
expedicao da guia de recolhimento: art. 422
expedicdo da guia: art. 421

infcio: art. 432

instauracdo de incidentes: arts. 426 e 435

relacdo de processos com datas estipuladas para a realizagdo de exame de cessacdo de periculosidade:

434

remessa da guia: art. 421, § 22

superveniéncia de decisdo absolutoria; guia provisoéria: art. 422, § 1°
superveniéncia do transito em julgado da condenacgao; guia provisoria: art. 422, § 2¢
tramitacao no sistema SEEU: art. 99

EXECUCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA
vide também GUIA DE EXECUCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA
vide também GUIA DE INTERNACAO

acompanhamento: art. 415

assinatura da guia de execugdo pelo juiz: art. 47, IV

autuacdo: arts. 410,§ 3%2e 413

baixa da guia de execugdo no CNACL: arts. 411 e 412

carta precatoria; vedagdo: arts. 166 e 413, paragrafo tnico

documentos que instruem a guia: art. 409

encaminhamento do adolescente para cumprimento: art. 410, § 22

expedicao da guia no CNACL: arts. 408, § 12e 410

ingresso do adolescente em programas de atendimento: art. 408

medidas de protecido, de adverténcia e de reparacdo do dano: art. 408, § 2°
modalidades de guias de execugao: art. 407

modificacdo do programa de atendimento para outra comarca ou Estado: art. 416
remessa da 12 via da guia ao 6rgio gestor do atendimento socioeducativo: art. 410, § 12
remessa da 22 via da guia ao juiz responsavel pela fiscalizacdo da unidade de atendimento: art. 410, § 32
transferéncia do adolescente: art. 416

unificacdo: art. 414

EXECUCAO DA PENA
vide também GUIA DE EXECUCAO DA PENA
vide também SISTEMA SEEU

agendamento dos beneficios: art. 422

arquivamento dos autos: art. 104

auséncia de lancamentos de dados no CNIEP: art. 448

baixa: art. 423

cadastro da guia no SEEU: arts. 100 e 101

cadastro do acervo fisico no SEEU: art. 99, § 2¢

competéncia do juizo: art. 419

comunicagdo sobre o recebimento da dentincia ou queixa-crime: art. 200, paragrafo tinico
conferéncia dos dados da guia: art. 424, § 2°

cumprimento de pena em regime aberto: art. 429

cumprimento de pena em regime fechado e semiaberto: arts. 425 e 426
cumprimento integral das condi¢des pelo sentenciado: art. 430
descumprimento das condi¢des pelo sentenciado: art. 431

designacao de audiéncia admonitdria: art. 428

designacio de audiéncia de justificacdo: art. 431

devolugdo da guia: arts. 421, § 32 e 424, § 3¢

digitalizacao de documentos para inclusdo no SEEU: art. 100

art.



expedicdo da guia de execugdo: art. 421

expedicdo da guia de recolhimento: art. 422

expedicdo da guia provisoéria: art. 422

formacgao do processo: art. 424

informag¢do complementar a ser prestada pelo juizo da condenacdo: art. 420

inicio da fiscaliza¢do das penas em regime aberto, livcamento condicional e restritivas de direitos: art. 427
inspecao mensal dos estabelecimentos prisionais: arts. 446 e 447

instauracdo de incidente para concessio de beneficio prisional: art. 426

instrucdo da guia: art. 421, § 12

instrucdo do incidente para concessio de beneficio prisional: art. 426, §§ 12 e 22

instrucao dos autos de interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 450
interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 449

intimacdo da decisdo do incidente de execu¢do da pena: art. 426, § 52

juntada do acérddo e certidio do transito em julgado: art. 442

ndo integrada ao SEEU: art. 104

nova condenacio: art. 424, §§ 42 e 52

recambiamento dos reeducandos: art. 445

recurso de agravo: art. 440

relagdo de processos com datas estipuladas para concessio de beneficios prisionais: art. 425
remessa da guia: art. 421, § 22

remessa do recurso de agravo: art. 441

requisicdo de vagas no sistema penitenciario estadual: art. 443

superveniéncia de condenacio apés a extingdo da execucdo: art. 424, § 42

superveniéncia de condenacio no curso da execugao: art. 424, § 5°

superveniéncia de decisdo absolutdria; guia proviséria: art. 422, § 12

superveniéncia do transito em julgado da condenacgao; guia provisoria: art. 422, § 2¢
tramitacdo do processo de interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 451
e tramitacdo no sistema SEEU: art. 99

EXPEDIENTE FORENSE
e atendimento ao publico na justica comum: arts. 65 e 67
e atendimento ao publico onde houver unidade jurisdicional do Sistema dos Juizados Especiais: art. 66

F

FAC-SIMILE

e remessa de carta precatoria: arts. 164 e 225, § 22

e remessa de documento de autorizagdo para viagem: arts. 383, § 32 e 398, 111
e remessa de documento em lingua estrangeira: art. 403, paragrafo inico

e remessa de expedientes: art. 129

FAZENDA PUBLICA

autorizacdo para carga dos autos: art. 217, § 22

cadastro do procurador para acesso ao Sistema PJe: art. 90

carga dos autos: art. 217, § 1°

citacdo, intimacgdo e notificagdo em meio eletronico: arts. 216, VI e 311
indicacdo de preposto, funcionario ou estagidrio para carga dos autos: art. 322
intimagdo pessoal: art. 217, § 12

juntada de reproducio digitalizada de documento: art. 123

vista dos autos: art. 64,V, b

FIANCA

e alvarade soltura: art. 291

e assinatura de réu preso nos autos: art. 267, 111
e cumprimento do alvara de soltura: art. 291



e indicagdo do valor de arbitramento no mandado de prisdo: art. 280, XII
e livro obrigatdrio: art. 107, VIII

FISCALIZACAO

e analise conclusiva de dados apurados: art. 21, II

e andlise de correi¢des gerais: art. 12,V

e anexacio aos autos, pelo diretor do foro, de dados e documentos: art. 42

e anotacdo das ocorréncias resultantes da fiscaliza¢ao do férum: art. 39

e anuncio da Correi¢do Ordindria Geral por edital: art. 27

e auxilio de servidores nos trabalhos de correicdo: art. 35

e competéncia correicional do Corregedor de Presidios: art. 31

e competéncia correicional do diretor do foro: art. 28

e competéncia correicional do Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais: arts. 32 e 33
e comunicagio ao diretor do foro de irregularidades encontradas na Correicdo Ordinaria: art. 41, § 1°
e correicdo de estabelecimento: art. 31

e correicdo dos autos, documentos e livros: art. 30

e Correicao Extraordinaria geral: arts. 12, 1, a; 23

Correicdo Extraordinaria parcial: arts. 12, I, b; 23

Correicdo Extraordinaria: arts. 12, I; 19; 23

Correi¢do Ordinaria Geral: arts. 20,1 e 26

Correigdo Ordinaria parcial: arts. 20, Il e 26

designacdo de equipe para auxiliar nos trabalhos: art. 15
elaboragdo do Plano de Ac¢des de Fiscalizagdo: arts. 14 e 21
estabelecimento prisional: art. 31

exercicio da atividade correicional pela Corregedoria: art. 32
extraordindria: art. 14, paragrafo tinico

inspecdo técnica: art. 12, 11

medidas correicionais a serem adotadas: art. 25
modalidades: art. 12

portaria do Corregedor: art. 16

preenchimento e remessa dos formuldarios pelo juiz: art. 34
questdes a serem examinadas pelo diretor do foro: art. 29
realizagdo conforme o Plano de A¢des de Fiscalizacdo: art. 14
realizacdo por juiz: arts. 20, I; 26; 46, VI

registro da fiscalizacdo da cadeia publica em formulario préprio: art. 38
relatério das atividades desenvolvidas: arts. 18; 19; 24
relatério estatistico: art. 21,1 e §§ 12 e 22

relatério prévio: art. 23

servicos fiscalizados: art. 11

solicitagdo de informacdes: art. 12, IV

verificacdo quanto ao saneamento das irregularidades detectadas: art. 41
visita técnica: art. 12, 111

G

GABINETE

acompanhamento do langamento adequado de movimentagoes: art. 49, 111
ajuste de movimentac¢des inadequadas: art. 49, 11

apreciacdo das prioridades legais: art. 50

atribuicdes da equipe: art. 49

atribuicoes do assessor: art. 48

favorecimento do exercicio da fungdo judicante: art. 48, 11

fluxo regular de processos na unidade judiciaria: art. 49, IV

fornecimento do suporte técnico e administrativo: art. 48, |

ordem cronolégica de conclusao dos autos: art. 50



permanente didlogo como gerente de secretaria: art. 59, VIII
pesquisa de legislacdo, doutrina e jurisprudéncia: art. 48, 111
recebimento e conferéncia dos processos: art. 49, |

servicos de natureza judiciaria: art. 48, IV

GERENTE DE SECRETARIA

acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo tinico

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
acompanhamento da devolucdo das cartas e juntada dos AR’s: art. 232

adequacgdes gerenciais e procedimentais: art. 46, V

administracdo da secretaria: art. 58

alteracao de seus dados cadastrais: art. 81, III

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

assinatura de mandados: arts. 61, 1 e 252, VIII

assinatura em expedientes: art. 61

ato ordinatoério: arts. 63 e 64; 137

atribuicoes: art. 59 e 60

atualizacdo dos dados de qualificagdo da parte: art. 198, paragrafo tinico
autenticac¢do de copias; vedacio: art. 329

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro do advogado ou da sociedade de advogados no sistema: art. 305

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

certiddo de antecedentes criminais: art. 188, § 3¢

certiddo de autos em poder do juiz: art. 59, paragrafo tinico

certiddo de cumprimento da Resolu¢do n® 12/2013/CNJ: art. 40

certiddo de intimac¢ao no balcdo: art. 292, § 22

certiddo de preparacio e remessa da pauta de expedientes ao Diario do Judiciario: art. 308
certiddo judicial de distribui¢ao no caso de extravio dos autos: art. 185, § 22
certiddo quando ha falta de dados de qualificagdo da parte: art. 189

certiddo sobre atos e fases processuais: art. 189

conclusdo de autos ao juiz: art. 56, § 12,1

conferéncia da publica¢io no Diario do Judiciario: art. 308, paragrafo tinico
consulta as anota¢des manuais para fins de certidao judicial de distribuicdo: art. 185, III
desarquivamento dos autos arquivados provisoriamente: art. 345, paragrafo tinico
designacdo de servidor para acompanhar o interessado na extragdo de copias de pegas processuais: art. 324
deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

dispensa de elaboragio dos termos de conclusio e vista nos autos digitais: art. 55, § 32
emissao de relatérios: art. 62

expedicao de certiddo: art. 189

fiscalizagdo da correspondéncia entre o ato praticado e os registros nos sistemas: art. 43
gerenciamento da comunicagao institucional: art. 72

impossibilidade de juntada de peticdo: art. 138, § 12

inclusdo de intervenientes no sistema informatizado: art. 59, XXVIII

intimacdo de advogado no balcdo: art. 292

juntada de petigdo com proposta de divisdo do prazo: art. 137

login e senha: art. 88, § 3¢

pedido de informag¢des quanto ao cumprimento da carta precatéria: art. 226
permanente fiscalizacdo sobre documentos: art. 43

pesquisa de nome para fins de certidao judicial de distribuigao: art. 185, II
principios a serem observagdo na administracdo da secretaria: art. 58

processos paralisados ha mais de trinta dias: art. 62, § 2°

processos pendentes relativos as metas do CNJ: art. 59, XXVI

providéncias ap6s o agendamento da audiéncia: art. 206

recebimento do pedido para peticionamento em meio fisico, no PJe: art. 124, § 1°
recebimento dos pedidos de certidao judicial de distribuicdo: art. 185, I
recolhimento do mandado no caso de alteragdo de situagido processual: art. 256
recusa no recebimento de autos pelo defensor publico: art. 56, § 12, I1



recusa no recebimento de autos pelo juiz: art. 56, § 19,1

recusa no recebimento de autos pelo Ministério Publico: art. 56, § 12, 11

redistribuicdo da acdo: art. 169, § 1°

regularidade do andamento dos processos em tramitacao: art. 43

relatério das atividades desenvolvidas pelos agentes voluntarios de protecdo a crianca e ao adolescente
credenciados: art. 369

remessa da pauta de expedientes ao DJe: art. 304

remessa de autos ao defensor publico: art. 56, § 12, 11

remessa de autos ao Ministério Publico: art. 56, § 19, 11

remessa dos autos de prisido preventiva, temporaria ou domiciliar a Central de Mandados: art. 267, I1I
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 1°

sigilo dos dados: art. 81, II

suspensdo ou cancelamento de registro de advogado ou da sociedade de advogados: art. 305, paragrafo
Unico

uso dos sistemas informatizados: art. 81, |

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario interno de sistema informatizado: art. 78, IX

vedagdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 2¢

verificagdo do cumprimento dos prazos de devolugao dos autos: art. 339

vigilancia quando do exame dos autos no balcio: art. 318, § 1°

GUIA DE EXECUCAO DA PENA
vide também EXECUGAO DA PENA
vide também SISTEMA SEEU

assinatura pelo juiz: art. 47, IV

cadastro no SEEU: arts. 100 e 101
cancelamento: art. 422, § 12

competéncia para expedicdo: art. 421
conferéncia: art. 424, § 22

correcdo dos dados: art. 421, §§ 32 e 4°
deficientemente instruida: arts. 421, § 32 e 424, § 32
devolucdo: arts. 421, § 32 e 424, § 32
documentos que a instruem: art. 421, § 12
erroneamente preenchida: art. 421, § 3¢
expedicdo: art. 421

remessa: art. 421, § 2¢

GUIA DE EXECUGCAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA
vide também EXECUGAO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA

assinatura pelo juiz: art. 47, IV

autuacdo do processo de execu¢do de medida: arts. 410, § 32 e 413

baixa no CNACL: arts. 411 e 412

documentos que a instruem: art. 409

encaminhamento do adolescente para cumprimento de medida socioeducativa: art. 410, § 22
expedicdo no CNACL: arts. 408, § 12e 410

ingresso de adolescente em programa de atendimento: art. 408

meio aberto, antes do transito em julgado da sentenca ou acérddo: art. 407, 111

meio aberto, sentenc¢a ou acérdao transitados em julgado: art. 407, V

remessa ao juiz responsavel pela fiscalizacdo da unidade de atendimento: art. 410, § 32
remessa ao 6rgao gestor do atendimento socioeducativo: art. 410, § 1°

semiliberdade, antes do transito em julgado da senten¢a ou acérdao: art. 407, 11
semiliberdade, sentenca ou acérdao transitados em julgado: art. 407, IV
superveniéncia de condenacdo no curso da execugao: art. 424, § 5

unificadora: art. 407, VII

GUIA DE INTERNACAO

assinatura pelo juiz: art. 47, IV



autuacgdo do processo de execu¢do de medida: arts. 410, § 32 e 413

baixa no CNACL: arts. 411 e 412

documentos que a instruem: arts. 409 e 421

encaminhamento do adolescente para cumprimento de medida socioeducativa: art. 410, § 22
expedicdo no CNACL: arts. 408, § 12e 410

ingresso de adolescente em programa de atendimento: art. 408

provisoria: art. 407, [

remessa ao juiz responsavel pela fiscalizacdo da unidade de atendimento: art. 410, § 32
remessa ao 6rgao gestor do atendimento socioeducativo: art. 410, § 1°

sangao: art. 407, VI

senten¢a ou acérdao transitados em julgado: art. 407, IV

senten¢a ou acérdao, antes do transito em julgado: art. 407, 11

unificadora: art. 407, VII

H

HABEAS CORPUS
o expedicdo de mandado urgente: art. 254, [V
e matéria submetida ao plantio: art. 75,

I

IDOSO
e tramitac¢do prioritaria: arts. 192 a 194

INFANCIA E JUVENTUDE

e acompanhamento da execu¢do das medidas socioeducativas: art. 415

acompanhamento dos dados cadastrais de criangas e adolescentes acolhidos: art. 406, paragrafo tinico
acompanhamento dos dados cadastrais de criangas e adolescentes disponiveis a adog¢ao: art. 375, § 32
agente voluntario de protec¢do a crianca e ao adolescente: arts. 355 a 370

atribui¢des do juizo: art. 352

atualizacdo dos dados cadastrais de criancgas e adolescentes disponiveis a adog¢do: art. 375, § 22
autorizagdo para viagens interestaduais e intermunicipais: arts. 377 a 390

autorizagdo para viagens internacionais: arts. 391 a 405

autuacdo do processo de execu¢do de medida socioeducativa: arts. 410, § 32 e 413

baixa da Guia de Execu¢do ou Internacdo no CNACL: arts. 411 e 412

busca por pretendentes habilitados para adog¢io internacional: art. 375, § 12

busca por pretendentes habilitados para ado¢do nacional: art. 375

cadastro das entidades de atendimento: art. 417

cadastros nacionais: art. 371

comissdrio da Infancia e da Juventude: art. 354

competéncia para apreciar os pedidos de autorizagdo judicial de viagem internacional e expedicdo de
passaporte: art. 391

delegacdo para expedi¢do da autorizagdo judicial de viagem nacional: art. 385

destinacio final de objetos apreendidos; baixa: art. 347, § 22

dispensa da juntada do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 2¢
documentos que instruem as guias de execucdo e de internagao provisérias: art. 409

execucao de medida socioeducativa por carta precatoria; vedagdo: arts. 166 e 413, paragrafo Unico
expedicdo da Guia de Acolhimento e a de Desacolhimento no CNCA: art. 406

expedicao da Guia de Execuc¢do ou Internagdo no CNACL: arts. 408, § 12e 410

extingdo da medida socioeducativa de internagdo ou semiliberdade: art. 412

habilitacdo de pretendente para fins de adogdo: arts. 372 a 376

ingresso de adolescente em programas de atendimento: art. 408



e inscricdo de crianca e adolescente na CEJA: art. 375, § 1°

e inspecdo das entidades de atendimento: art. 418

e medida protetiva de acolhimento: art. 406

e medidas de protecdo, de adverténcia e de reparagdo do dano: art. 408, § 22

e modalidades de guias de execucdo: art. 407

o modificagcdo do programa de atendimento para outra comarca ou Estado: art. 416

e observancia da exigéncia de preparacdo psicossocial e juridica para a adog¢do: art. 374
e processamento do pedido de autorizacao judicial de viagem nacional: arts. 384 a 390
e relatério estatistico das autorizagdes judiciais expedidas: art. 388

e remessa da guia de execucdo ao 6rgdo gestor do atendimento socioeducativo: art. 410, § 1°
e término do prazo de internac¢do proviséria: art. 411

e tramitac¢do prioritaria de processos: art. 192, 111

o transferéncia do adolescente: art. 416

e unificagcdo de medidas socioeducativas: art. 414

INFORMACAO PROCESSUAL

e dados basicos do processo: art. 315

e exame dos autos digitais: art. 320

e exame dos autos fisicos no balcio: art. 318

indisponibilidade de acesso aos autos digitais: arts. 93, e 94

informagdes por telefone; vedagdo: art. 69

inteiro teor das sentengas e decisdes: art. 315, § 22

materializacdo dos autos digitais: art. 321

prorrogacao dos prazos em caso de indisponibilidade de acesso aos autos digitais: art. 95
e retirada de decisdo pendente de publicacdo, quando do exame dos autos: art. 319

e vigilancia quando do exame dos autos no balcio: art. 318, § 1

INQUERITO POLICIAL

e baixa do registro do indiciado: art. 346, 111

e certiddo com resumo da sentenc¢a de arquivamento: art. 184

certiddo judicial de distribuicdo: art. 180

certidao negativa de distribui¢do: art. 183, 111

confrontac¢do dos dados do relatdrio da autoridade policial e os constantes nos sistemas: art. 195
destinagio final de objetos apreendidos; baixa: art. 347, § 22

distribuicdo em ordem sucessiva: art. 154, § 12

informacgdes a serem indicadas na peca remetida a justica: art. 146

registro de protocolo; vedacdo: art. 131, [V

INSPECAO TECNICA

autuacao: art. 13

desnecessidade de publicacdo de aviso ou edital: art. 12, paragrafo inico
modalidade de fiscalizag¢do: art. 12, I

ordem escrita de Juiz Auxiliar da Corregedoria: art. 17

ordem escrita do Corregedor: art. 17

portaria do Corregedor: art. 16

presencial: art. 16

relatorio das atividades desenvolvidas: art. 18

remota: art. 17

INSTRUCAO PADRAO DE TRABALHO

e cumprimento pelo gerente de secretaria: art. 60, I
e elaboracgdo pela Corregedoria: art. 59, I1, “b”

e instituicdo por portaria: art. 52, paragrafo unico

e uso obrigatdrio: art. 52, paragrafo tnico

INTIMACAO
e apresentacdo das contrarrazdes: art. 64, XXIV e XXV



apresentacdo de proposta de autocomposigio: art. 64, XVII
audiéncia: arts. 64, XX e 266, § 12

balcdo da secretaria: art. 292

certiddo do gerente de secretaria: art. 292, § 22

certiddo negativa da diligéncia: art. 64,1V, a

comunicagao ao juizo deprecante quanto a realizacdo do ato: art. 64, VI, ¢
comunicagdo por via postal: art. 231

contagem do prazo para fins de consulta ao ato, em meio eletronico: art. 312, § 22
cumprimento e devolugdo da carta precatoria: art. 64, VI, a

defensor publico: art. 217, § 1°

devolucdo da carta precatéria sem cumprimento: art. 64, VI, b
devolucdo dos autos com carga além do prazo legal: art. 64,V, ¢
Diario Judiciario eletrénico: arts. 302 a 310

dispensa de publicagdo no DJe: art. 293

em face da peticdo inicial: art. 64,

em face da prova: art. 64, II1

em face da rendncia ao mandato judicial: art. 64, XII

em face da resposta do réu: art. 64, 11

em face dos procedimentos criminais: art. 64, XI

execucdo ou cumprimento de sentenca: art. 64, X

Fazenda Publica: art. 217, § 12

Juizados Especiais: art. 218, paragrafo tinico

meio de realizacdo quando a tramitacdo ocorrer em meio fisico: arts. 217 e 302
meio eletronico: art. 311

meio fisico: art. 314

Ministério Publico: art. 217, § 12

nao exclusividade de realizagdo por meio do DJe: art. 303

nova diligéncia: art. 64, IV, b

pagamento ou depésito de quantia certa, preparo de conta ou mera ciéncia de calculo ou da conta: art. 309
pedido de desisténcia da acdo: art. 64, XVI

pelo oficial de justica: art. 258, 1

pessoal: arts. 217, §§ 12 e 22; 293; 307; 337, § 12

polo processual integrado por mais de uma pessoa: art. 304, § 22
polo processual representado por mais de um advogado: art. 306
procurador de ente publico: art. 217, § 12

procurador federal: art. 217, § 22

quando da carga dos autos: art. 292, § 12

quando sera considerada realizada: art. 312

recolhimento da verba indenizatéria do oficial de justica: art. 64, 1V, ¢
recusa do ciente: art. 294

regularizacdo de peticionamento em meio eletrénico: art. 116, § 22
regularizacdo do andamento processual: art. 64, XIII, XIV e XV
retirada de peticao: arts. 116, § 22, 1I; 124, § 3%; 138, § 2¢

réu em local incerto e ndo sabido: art. 299

réu preso: art. 267

urgente: art. 254

vista dos autos no balcio: art. 292

J

JUIZ AUXILIAR DA CORREGEDORIA

e adequagdes no cronograma de visitas técnicas e de apoio da CGJ: art. 82, § 32
e comunicacdo acerca da necessidade de apoio a unidade judiciaria: art. 82, § 22
e delegacao de atribuigdes: arts. 42 e 15

e ordem escrita para realiza¢do da inspe¢do técnica: art. 17



e orientacdo das atividades de suporte ao planejamento e a gestdo: art. 92
e solicitagdo de informacgdes: art. 12, [V
e solicitacdo de realizacdo das atividades de suporte ao planejamento e a gestdo: art. 10, II

JUIZ COORDENADOR DOS JUIZADOS ESPECIAIS
e competéncia correicional: arts. 32 e 33
e necessidade de autorizagdo para a distribuicdo do processo: art. 152, § 12

JUIZ CORREGEDOR DOS PRESIDIOS

e correicdo dos estabelecimentos prisionais: art. 31

e inspecao mensal nos estabelecimentos prisionais: art. 446

e interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 449

e reavaliagdo do ato de interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 452

JUIZ DE DIREITO

e acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo tinico

e acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

e alteracdo de dados cadastrais: art. 81, I1I

e apreciacdo da urgéncia a ser submetida ao plantio: art. 76

e apreciacdo do pedido de credenciamento do candidato a agente voluntario de protecdo a crianca e ao
adolescente: art. 359, paragrafo tinico

e apreciacdo do pedido de tramitagdo prioritaria de processo: art. 193, § 22

e apreciacdo dos casos para fins de expedicdo do mandado urgente: art. 254, § 12

e aprecia¢do dos pedidos em caso de suspensdo dos prazos: art. 122

e apreciagdo e providéncias quanto aos relatérios gerenciais: art. 62, § 12

e aprimoramento das praticas e rotinas dos servigos forenses: art. 46, XIV

e assinatura da carta precatéria: art. 221,V

e assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

e assinatura de mandados: arts. 47,11 e 252, VIII

e auxilio de servidores nos trabalhos de correicdo: art. 35

auxilio direto do assessor: art. 48

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

casos de autorizagio para expedicdo das certiddes de objeto e pé e de interior teor: art. 190

competéncia: arts. 46 e 47

comunicagao ao diretor do foro de irregularidades encontradas na Correi¢do Ordinaria: art. 41, § 19

correigao de estabelecimento prisional: art. 31, §§ 12 e 22

correicdo dos autos, documentos e livros: art. 30

correicdo nos Juizados Especiais: arts. 32, paragrafo tinico e 33

deliberacdo pelo credenciamento do agentes voluntario de prote¢do a crianga e ao adolescente: art. 361,

paragrafo Unico

deliberacdo sobre a distribui¢do da agdo sem observancia do meio adequado: art. 197

desdobramento do Planejamento Estratégico: art. 60, |

desempenho negativo: art. 12

designacao de audiéncias: art. 201

despacho de medida de natureza urgente antes da distribuicdo: art. 145

despacho inicial de aceite, ou ndo, da distribui¢do por dependéncia: art. 158, § 2°

destaques nos formularios eletronicos da Correicdo Ordinaria Geral: art. 34, paragrafo tnico

determinacdo para o acompanhamento da publicacdo de edital pela secretaria: art. 300, § 12

deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

devolucgdo de autos sem manifestacdo ou conclusdo posterior: art. 59, paragrafo tnico

entrevista pessoal do candidato a agente voluntario de protecao a crianca e ao adolescente: art. 359

fiscalizagdo do cumprimento do mandado: art. 257

indicagdes na decisdo que decreta a prisdo: art. 280, paragrafo tinico

inspecdo das entidades de atendimento a criancas e adolescentes: art. 418

login e senha: art. 88, § 32

oficio de solicitagdo de informagdes: art. 12, IV



e participagido na audiéncia publica da Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27, § 22

e permanente didlogo como gerente de secretaria: art. 59, VIII

e permanente fiscalizagdo sobre documentos: art. 43

e portaria de instauracdo da Correicdo Ordinaria parcial: art. 26, § 22

e preenchimento e remessa dos formularios da Correicao Ordinaria Geral: art. 34

e priorizacdo de processos criminais para as audiéncias: art. 201, paragrafo tinico

e produtividade como critério observado para o estabelecimento do Plano de A¢des de Fiscalizagdo: art. 22,1, c
e realizagdo de Correigdo Ordinaria Geral: arts. 20, [; 26; 46, VI

e realizacdo de Correigdo Ordinaria parcial: arts. 20, [l e 26

e redistribuicdo em caso suspeicdo ou impedimento; vedagdo: art. 171

e responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 12

e resposta as consultas internas: art. 62, |

e retorno do Inquérito Policial a delegacia de origem: art. 194

e revisdo do ato ordinatorio: art. 64, § 2¢

e sigilo dos dados: art. 81, 11

e solicitacdo de realizacdo das atividades de suporte ao planejamento e a gestdo: art. 10, 111
e supervisdo da equipe de gabinete: art. 49

e supervisdo da pratica do ato ordinatério: art. 63

e supervisdo do gerente da secretaria: art. 58

e suspensdo do cumprimento da ordem de prisido por prestacdo alimenticia paga: art. 279
e uso de garagens nos prédios da comarca: art. 44,1V, a

e uso dos sistemas conveniados: art. 105

e uso dos sistemas informatizados: art. 81, I

e uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

e usuario interno de sistema informatizado: art. 78, IX

e vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 22

e verificacdo quanto ao saneamento das irregularidades detectadas na fiscalizac¢do: art. 41
JUIZ DIRETOR DO FORO

vide DIRETOR DO FORO

JUIZADOS ESPECIAIS

agendamento de um segundo comparecimento do interessado: art. 148, paragrafo tinico
analise processual: art. 195, § 3¢

atendimento ao publico: arts. 66 e 67

atermacao: arts. 148, 149 e 195, § 32

autorizacgdo para a distribui¢do manual por emergéncia: art. 167, § 12

citacdo: art. 218

conferéncia dos dados cadastrados nos sistemas informatizados: art. 195, § 32

correigao pelo Juiz-Coordenador: arts. 32 e 33

dispensa da juntada do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 2°
embargos: art. 158, § 3¢

expedientes em meio fisico; procedimentos: art. 153

intimacgdo: art. 218, paragrafo Unico

livros obrigatérios: art. 107, paragrafo unico

mandato verbal: art. 113, paragrafo tinico

necessidade de autoriza¢do do Juiz-Coordenador para a distribui¢do de acdo: art. 152, § 12
pesquisa sobre distribuicdo anterior de TCO envolvendo as mesmas partes e fato: art. 160, paragrafo tinico
qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, I

reproducio digitalizada de documento: art. 123

setor responsavel pela distribuicdo: art. 152, § 32

JUiZO DEPRECADO

arquivamento dos autos fisicos da carta: art. 227

comunicag¢ao quanto a realizacdo da citagdo ou intimacdo: art. 64, VI, ¢
devolugdo da carta: arts. 223, § 22 e 227

devoluc¢do dos documentos que comprovem a realizagao dos atos: art. 227



intimagdo para recolhimento do preparo da carta: art. 222, § 2°
pedido de informacgdes pelo juizo deprecado: art. 226

JUIZO DEPRECANTE

comunicagio quanto a realizacdo da citagdo ou intimacdo: art. 64, VI, c
comunicagdo sobre a distribuicdo da carta: art. 162

documentos que devem ser anexados a carta: arts. 221, Il e 222, § 12
intimagdo para recolhimento do preparo da carta: art. 222

juntada das pecas essenciais: art. 227, § 12

pedido de informacdes ao juizo deprecado: art. 226

requisitos essenciais da carta: art. 221

JUNTADA

acordao e certiddo do transito em julgado; sistema SEEU: art. 442

e atestados de conduta carceraria e de dias trabalhados: art. 426, § 1°

e automatica, de peticdes e documentos nos autos digitais: art. 115

e certificagdo nos auto digitais; dispensa: art. 115, § 2¢

e comprovante da publicacdo do edital: art. 300

e comprovante de recolhimento de custas e da taxa judicidria; dispensa: art. 147, § 22
e dados e documentos apresentados por juizes de direito, aos autos da correigio: art. 42
e documento digital ou digitalizado: art. 123, § 19,1

e documentos cuja digitalizagdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120

e equivoco: art. 135, § 22

e expedientes protocolizados: art. 64, XXI

e expedientes que ndo serdo juntados: art. 138

e guia de execugdo, sobrevindo condenacdo no curso da execugdo: art. 424, § 52
e inexisténcia de pendéncia de juntada para arquivamento dos autos: art. 347, 111
¢ informacdes recebidas da autoridade coatora: art. 64, XVIII

e mandado: art. 277

e original de precatéria remetida por fac-simile: art. 164

e peticdo com proposta de divisdo do prazo legal ou judicial: art. 137

e peticdes e documentos em meio fisico: art. 136

e procuragdo; dispensa: art. 147, § 1°

e reconvengdo: art. 175

e respostado réu: art. 213

JUSTICA DE PAZ

e aplicabilidade do Cédigo de Normas: art. 12, paragrafo inico

o Correicao Extraordinaria: art. 12, I

e Correicdo Ordindria: art. 28, II1

e fiscalizacdo: art. 11, II

e questdes a serem examinadas na Correicao Ordinaria: art. 29

JUSTICA GRATUITA

vide também ASSISTENCIA JUDICIARIA

L

anexacdo a carta precatoria, de cdpia do despacho que deferiu o beneficio: art. 222, § 1¢

caso de ndo recolhimento da verba indenizatéria: art. 249, paragrafo unico, III

conferéncia do langamento do pedido no sistema informatizado: art. 195, III

dispensa da juntada do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 2°

LIBERDADE PROVISORIA

alvara de soltura: arts. 267, 1V e 291
assinatura de réu preso nos autos: art. 267, I11



e matéria submetida ao plantio: art. 75, II

LIVRO OBRIGATORIO

desaparecimento, danificacdo e restauragio: art. 110, § 22
escrituracdo: art. 110

faculdade na formagio: art. 107, § 22

rol: art. 107

termo de abertura e encerramento: art. 110, § 12

virtual: art. 110, § 3¢

M

MANDADO

vide também CENTRAL DE MANDADOS

vide também OFICIAL DE JUSTICA

e acompanhamento da contrafé: art. 253

e assinatura do escrivio: arts. 61,1 e 252, VIII

e assinatura do juiz: arts. 47, [l e 252, VIII

e atraso no cumprimento: arts. 234, XIll e 276

e auxilio de forc¢a policial para o cumprimento: art. 258, VI

e baixa no sistema: arts. 234, Ve 254, § 3¢

e Dbusca e apreensido dos autos: art. 338, 22

e casos de ndo recolhimento da verba indenizatoria: art. 249, paragrafo inico

e casos urgentes: art. 254

e comarca contigua: art. 267

e comunicagdes dos atos processuais ao indiciado, ao réu ou ao condenado preso: arts. 219 e 267
e contramandado de prisdo: art. 282, paragrafo unico

e controle de entrega e devolugdo: art. 242

crédito da verba indenizatoria, ao oficial de justi¢a, apds o cumprimento: art. 275
criminal: art. 281

cumprido: art. 275, § 12

cumprimento antes do afastamento programado do oficial: art. 237
cumprimento por mais de um oficial de justica: art. 263

desentranhamento: arts. 64, X, q; 275, §§ 42, 52 e 62

devolugdo a Central: arts. 234, IV; 237; 239, § 19; 243; 264, paragrafo unico; 265, § 1%; 266
devolucdo a secretaria: arts. 234, VI; 265, § 32; 282

devolugdo sem cumprimento: arts. 237, paragrafo tinico; 239, § 12; 264, paragrafo tnico
diligéncias envolvendo atos continuos de citagdo, penhora e avaliagdo: art. 274
diligéncias envolvendo atos continuos de notificacdo e despejo: art. 274
diligéncias relativas aos atos executivos: art. 273

distribuicdo manual: art. 254, § 4°

distribuicao: arts. 236 e 246

documentos que devem acompanha-lo: art. 253

entrega de cdpia ao interessado: art. 271

entrega pela Central: art. 234, 11

expedicdo de segunda via: art. 269

expedicdo em caso de falha do sistema: art. 254, §§ 22 e 3¢

extracdo e entrega de cépia aos interessados; vedacdo: art. 244

extravio: art. 269

fiscalizacdo do cumprimento: arts. 234, VIl e 257

guarda em secretaria, ap6s digitalizagdo: art. 314, § 12

indicacdo do telefone de contato da parte interessada: art. 252, § 2°

indicacdo do valor atualizado da execug¢do ou do débito: art. 252, § 12
inexisténcia de pendéncia de juntada para arquivamento dos autos: art. 347, 111
insercdo e alteracdo de dados; vedacgao: art. 244



juntada: art. 277

nao devolvido pelo oficial; cobranga pela Central: art. 234, XIII

nova expedicdo: art. 275, § 2°

novo prazo para cumprimento: art. 275, § 42

prazo para o seu cumprimento e devolugio: art. 266

prazo para o seu cumprimento e devolugao; audiéncia: art. 266, §§ 12 e 22
prazo para o seu cumprimento e devolugio; réu preso: arts. 266, § 32 e 267
prisdo de natureza civil: arts. 278 e 281, paragrafo tinico

prisao; requisitos do documento: art. 280

procedimentos para a sua expedi¢do: art. 248

proibicdo de retirada em secretaria: art. 234, 1

recolhimento da verba indenizatéria para a sua expedicdo: art. 249, paragrafo tnico
recolhimento: arts. 256 e 282

recusa de recebimento pela Central: art. 234, 11

recusa de recebimento pelo oficial: art. 234, 111

redistribuicdo: arts. 237, paragrafo unico; 246, § 3%; 265, § 3¢

registro no BEMP: art. 281

regras para distribuicdo em caso de afastamento do oficial de justica: arts. 236 e 237
requisitos para a sua expedicdo: art. 252

restituicdo ao oficial: arts. 234, [X e 272, paragrafo inico

réu preso: arts. 267 e 278

e transcri¢do do ato judicial de deferimento da tutela proviséria: art. 252, § 32
e vinculagdo: art. 251

MANDADO DE SEGURANCA

e expedicdo de mandado urgente: art. 254, 11

o informacgdes prestadas pela autoridade coatora: art. 64, XVIII
e matéria submetida ao plantio: art. 75,

MEDIDA URGENTE

e cadastro prioritario no sistema informatizado: art. 157, § 42

e distribuicdo em meio eletrénico pelo distribuidor de feitos: arts. 152, 1l e 153, II

e matéria submetida ao plantio: art. 75,V

e pesquisa sobre distribuicdo anterior envolvendo as mesmas partes, objeto e causa de pedir: art. 154, § 2°

MEIO ELETRONICO

citagdo: art. 311, § 12

comunicagdo do ato processual: arts. 216, Vle 311

comunicagao oficial: art. 71

comunicagao sobre a realiza¢ao da citagdo ou intimagao na carta precatdria: art. 64, VI, c
conceituacdo: art. 78, VII

peticionamento: arts. 114 a 116

registro, visualizacdo, tramitacdo e controle dos atos processuais no Sistema PJe: art. 85
remessa da carta precatdria: arts. 225 e 227

remessa da guia de execucdo e documentacio pertinente: art. 421, § 22

remessa da guia de execucdo preenchida erroneamente: art. 421, § 32

remessa de acoérdao e certidao de transito em julgado ao juizo competente: art. 442
remessa de carta precatdria para 6rgao julgador pertencente a outro Tribunal: art. 225, § 12
remessa de consulta a Corregedoria: arts. 62,§ 12 e 72

remessa de correspondéncia eletronica; push: art. 313

remessa de correspondéncias entre as unidades judiciarias criminais e de execugio da pena: art. 102
remessa do processo eletronico a unidade ndo integrada ao SEEU: art. 103, paragrafo tinico
remessa do recurso na execugao da pena e das pecas indicadas: art. 441

MODELO NACIONAL DE INTEROPERABILIDADE
e indisponibilidade: arts. 97; 124, 1; 152, § 1°
e interoperabilidade: art. 78, XIII



e peticionamento: arts. 114 e 116, 11

MULTA

e acompanhamento do comprovante de recolhimento junto da guia de execugdo para cumprimento de penas
privativas de liberdade: art. 421, § 12, XV

e devolugio dos autos fora do prazo: art. 337, § 12

N

NOTIFICACAO

comunicagdo por via postal: art. 231

indisponibilidade do Sistema PJe: arts. 93, Il e 94

informacgdo quanto ao meio de acesso a peticdo inicial: art. 311, § 32

meio eletronico: art. 311

meio fisico: art. 314

oficial de justica: art. 258, 1

prorrogacao dos prazos em caso de indisponibilidade do Sistema PJe: art. 95

OAB
e parceria com a Corregedoria; divisdo do prazo legal: art. 137, § 22

e parceria com o diretor do foro; extracao de cépias: art. 328

e participacdo na audiéncia de instalagdo da Correicdo Ordinaria Geral: art. 27, § 32, 111
e suspensdo ou cancelamento de registro de advogado: art. 305, paragrafo tinico
OFICIAL DE JUSTICA

vide também CENTRAL DE MANDADOS

vide também MANDADOS

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
acompanhamento da diligéncia pela parte; vedagao: art. 259, 11
acompanhamento da diligéncia pelo advogado; alvara de soltura: art. 290, § 32
acompanhamento das atividades pela Central: art. 234, XVI e XVII
afastamento programado: art. 237

alegacdo de pagamento de prestacdo alimenticia pelo devedor: art. 279
alteracao de dados cadastrais: art. 81, 111

alteracdo na escala de plantao pelo diretor do foro: art. 235, § 32
assinatura da certidado lavrada: art. 270, § 12, [X e § 22

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
assinatura de réu preso nos autos da preventiva, temporaria ou domiciliar: art. 267, 111
atraso no cumprimento dos mandados: arts. 234, XIll e 276
atribuigdes: art. 258

auxilio de forga policial para o cumprimento da diligéncia: art. 258, VI
bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

certiddo e atos lavrados: arts. 258, V; 265, II; 270; 290, § 1°

condig¢des para concorrer a vaga por regido: art. 240, § 2°

conferéncia do mandado expedido: art. 264

crédito da verba indenizatdria por mandado cumprido: art. 275
cumprimento da diligéncia dentro do prazo fixado: art. 258, I
cumprimento da diligéncia por terceiro; vedacdo: art. 259, 1
cumprimento do alvara de soltura: arts. 267, IV e 290
desentranhamento do mandado: arts. 64, X, q; 275, §§ 42, 5% e 62



designacio para o cumprimento de mandado de urgéncia: art. 235, § 29
designacio para o plantdo: art. 235, § 1¢

deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

devolucdo do mandado a Central: arts. 234, IV; 237; 239, § 12; 243; 264, paragrafo tnico; 265, § 1% 266
devolucdo do mandado sem cumprimento: arts. 237, paragrafo tinico; 239, § 12; 264, paragrafo tinico; 268
devolucdo dos autos da preventiva, temporaria ou domiciliar: art. 267, V
diligéncias envolvendo atos continuos de citacdo, penhora e avaliacdo: art. 274
diligéncias envolvendo atos continuos de notificacdo e despejo: art. 274
diligéncias relativas aos atos executivos: art. 273

distribuicdo de mandado: arts. 236 e 246

distribuicdo manual de mandado: art. 254, § 42

empenho para efetuar a diligéncia: art. 258,V

empréstimo de certificado digital; vedacao: art. 81, § 22

endereco informado no mandado divergente do endereco do destinatario; providéncias: art. 265
entrega de copia do mandado ao interessado: art. 271

escala de plantdo: arts. 235 e 258, [V

extracdo e entrega de cépia do mandado aos interessados; vedagdo: art. 244
extravio do mandado: art. 269

fornecimento do nome as partes e advogados; vedacao: art. 247

identificagdo: art. 260

indeferimento do pedido de afastamento programado: art. 238

individuagdo dos citados, dos notificados ou dos intimados: art. 198, 11

inserc¢do e alteracdo de dados no mandado; vedagdo: art. 244

irregularidade no desempenho funcional: art. 234, VII

justificativa quanto ao ndo cumprimento dos mandados: art. 237, paragrafo inico
lavratura da certiddo negativa: art. 270, § 22

lavratura da certidao positiva: art. 270, § 12

lotagdo em regido: art. 240

mandado ndo devolvido; cobranca pela Central: art. 234, XIII

mandados urgentes: art. 254

oficial companheiro: arts. 234, XIV e 263

oficial substituto: art. 234, VIII

ordem de preferéncia para preencher a vaga na regido: art. 240, § 3¢

permuta entre regides: art. 240, § 42

prazo para cumprimento e devolucdo do mandado: art. 266

prazo para cumprimento e devolucdo do mandado; audiéncia: art. 266, §§ 12 e 22
prazo para cumprimento e devolucdo do mandado; réu preso: arts. 266, § 32 e 267
prazo para devolu¢do do mandado em atraso: art. 243

presenca em audiéncia: art. 258, 11

prisdo civil: arts. 278 e 279, paragrafo unico

procedimentos quando da remocdo para outra comarca: art. 239

processamento do mandado de intimac¢do com audiéncia designada: art. 266, § 22
providéncias em caso de nao encontrar o destinatario do ato: art. 272
qualificacdo das partes: art. 258, VII e paragrafo tnico

recebimento de numerario pelo parte: vedagio: art. 259, 11

recebimento dos mandados na Central: art. 234, 111

recolhimento do mandado no caso de alteragdo de situagdo processual: art. 256
recusa no recebimento de mandados: art. 234, 111

redistribuicao dos mandados: arts. 237, paragrafo tnico; 246, § 32; 265, § 32
regido de lotagdo: arts. 261 e 265, 1

registro de ponto: art. 262

regras para distribuicdo do mandado em caso de afastamento: arts. 236 e 237
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 1°
restituicdo do mandado: arts. 234, [X e 272, paragrafo tnico

retirada dos mandados na secretaria; vedagdo: art. 234, |

réu preso: arts. 267 e 278

sigilo dos dados processuais: art. 81, I1



solicitacdo de novo prazo: art. 275, § 4°

substituicdo informal; vedagdo: art. 258,

suspensdo das férias por atraso ou acimulo de servigo: arts. 234, XVIII e 238
uso dos sistemas informatizados: art. 81, |

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario interno de sistema informatizado: art. 78, IX

utilizacdo de meio provido pela parte; vedagdo: art. 259, 111

utilizacdo de meios prdprios para cumprir a diligéncia: art. 259, [V
viabilizacdo do cumprimento do alvara de soltura: art. 290

OFICIAL DE REGISTRO

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
apresentac¢do, em meio fisico, de expedientes destinados ao PJe: art. 125
assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

forma de apresenta¢do de documento em meio fisico: art. 127

forma de apresentacido de expediente para distribuicdo em meio fisico: art. 155
irregularidades nos titulos: art. 40, § 2¢

links de acesso ao Sistema PJe: art. 88

participacdo na audiéncia de instalacdo da Correicdo Ordinaria Geral: art. 27, § 32, VI
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usudrio externo de sistema informatizado: art. 78, X

ORIENTACAO

P

atendimento as consultas externas: art. 72
atendimento as consultas internas: art. 62

consulta administrativa: art. 62, § 12

edicao de atos: art. 52

exercicio da atividade: art. 52

instrucdo padrao de trabalho: art. 59, paragrafo inico

PARTE

e acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

e agendamento de um segundo comparecimento nos Juizados Especiais: art. 148, paragrafo tinico
e alegacdo de pagamento de prestacdo alimenticia; prisdo civil: art. 279

e alteracdo ou complementacdo na qualificagdo: art. 277, § 2¢

e apresentacao de pedidos nos Juizados Especiais: art. 148

e apresentacdo, em meio fisico, de expedientes destinados ao PJe: art. 125

e assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

e atendimento em balcdo: art. 68

e atendimento por telefone; vedagao: art. 69

e auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tinico

e Dbloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

e certiddo judicial com resumo da sentenca: art. 184

e certiddo judicial de pessoa natural e empresario individual: art. 180, § 22

e certiddo judicial de distribuicdo; polo passivo: art. 180

e certiddo judicial negativa: art. 183

e condicionante para a isen¢do do recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 3¢

e consulta aos autos digitais: art. 320

e consulta aos dados basicos do processo: art. 315

e declaracao expressa quanto ao desconhecimento de informacgdées de qualificagao: art. 146, § 22



e declaragdo quando da apresentacdo de medidas de carater urgente para avaliacdo no plantio judiciario: art.
76, § 2¢

e devolugio de documentos cuja digitalizagdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120, § 32

e exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

e extracdo de copias de pecas processuais: arts. 323; 324; 326

e fiscaliza¢do da distribuicdo de agao: art. 143

e guarda e preservacdo do documento original: arts. 120, § 42; 123, § 22; 199, ; 314, § 22

e impressdo de via extra da ata de audiéncia; vedagao: art. 214

e impugnacio da distribuicdo da acdo: art. 143, §§ 12 e 22

e inclusdo ou correcdo dos dados de qualificagido no sistema informatizado: art. 136, § 1°

e intimacgdo pessoal: art. 307

e links de acesso ao Sistema PJe: art. 88

e local incerto e ndo sabido: art. 299

e materializa¢do dos autos digitais: art. 321

e menor de idade; edital: art. 298

e ordem de soltura do beneficiario do alvara: art. 283

e pedido escrito nos Juizados Especiais: art. 149, paragrafo tunico

e pedido para tramitacdo prioritaria de processo: art. 193

e peticionamento com omissao, insuficiéncia ou inexatidao de qualificacdo: arts. 156, § 12 e 198
e publicacdo do edital em jornal de ampla circulagdo: art. 300, § 22

e qualificacdo: arts. 64, I, f; 136, § 12; 189; 198; 258, paragrafo unico; 270, I1I; 277, §§ 12 e 29; 280, VI; 284, I;

295,1V;421,§ 19,1

regulariza¢do de sua representagdo: art. 64, XII, b

e renuncia ao mandato pelo advogado: art. 64, XII, a

e responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

e tramitagdo prioritaria de processos: art. 192

e unificacdo do registro nos sistemas informatizados, pelo distribuidor: art. 157, § 52

uso de qualquer meio eletronico portatil de obtencao de imagem: art. 323, paragrafo inico
uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usudrio externo de sistema informatizado: art. 78, X

PERITO

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
apresentac¢do do laudo por érgdo oficial: art. 64, XI, ¢

apresentac¢do, em meio fisico, de laudo destinado ao PJe: art. 125
assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
atendimento em balc3o: art. 68

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tnico

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

carga dos autos: art. 330,V

exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

forma de apresentac¢do da peticdo em meio fisico: art. 127

intimagdo do responsavel para pagamento dos honorarios: art. 64, I1I, f
manifestacao da parte sobre o laudo pericial: art. 64, 111, g
nomeacao: art. 64, 111, c

proposta de honorarios: art. 64, 111, d

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usuario externo de sistema informatizado: art. 78, X

vista dos autos: art. 64, V, b

PETICIONAMENTO

e arquivos eletronicos: art. 117

assinatura da peticdo: art. 111

cancelamento do registro de protocolo: art. 132

capacidade para peticionar em meio eletrénico: art. 115

classificagdo e organizacdo de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118



comprovacio de protocolo mecanizado: art. 130

controle de peti¢des: art. 135

correspondéncia entre a descricdo dos arquivos e campos exigidos pelo Sistema PJe: art. 119, § 1°
descarte de documentos: arts. 116, § 39; 124, § 3%; 125, § 32; 138, § 22; 186, paragrafo Unico; 199; 227; 314, §
29; 370, § 2¢

desentranhamento de documentos: art. 135, § 2°

devoluc¢do de documentos a parte: art. 120, § 32

digitalizacao da peticdo e documentos pela secretaria: arts. 124, § 22 e 125, § 32
documento cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120, §§ 12 e 2¢
durante a suspensdo dos prazos processuais: art. 122

em caso de indisponibilidade do Sistema PJe: art. 124

expedientes em meio fisico, destinados ao PJe: art. 125

expedientes que ndo serdo submetidos a registro: art. 131

expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129

forma de apresenta¢do da peticdo em meio eletrdnico: art. 116

forma de apresenta¢do de documento em meio fisico: art. 127

inclusdo de arquivo PDF no PJe: art. 116, I[; § 1°

informagdes a serem indicadas nas peti¢des: arts. 112, paragrafo unico e 146
interoperabilidade; MNI: arts. 114 e 116, 111

juntada de expedientes mediante termo: art. 136

juntada errénea: art. 135, § 22

juntada nos autos digitais: art. 115

meio eletronico ou fisico: art. 112

meio eletronico: arts. 114 a 126

nova apresentacdo de documento ou exclusdo de anterior juntada no PJe: art. 119, § 2¢
pedido de juntada, em meio fisico, de documento eletrénico: art. 120

pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado: art. 125

procuracdo e substabelecimento: art. 113

proposta de divisdo do prazo: art. 137

protocolo de documento em conjunto com a peti¢do: art. 127, § 12

protocolo diretamente na secretaria: art. 124, § 12

protocolo erréneo: art. 135, § 12

recibo eletronico: art. 115, § 12

registro mecanico da peticdo: art. 128

regularizacgdo: art. 116, § 22

requisitos da peticao: art. 112, paragrafo unico

Servico de Protocolo Postal: art. 134

Sistema PJe: art. 114

tempestividade da peticdo eletronica: art. 121

uso do editor de texto do Sistema PJe: art. 116,

PETICAO INICIAL

apresenta¢do com omissao, insuficiéncia ou inexatidao de qualificagdo da parte: arts. 156, § 12 e 198
assinatura: art. 111

capacidade para peticionar em meio eletronico: art. 115

casos de dispensa da juntada da procuragio: art. 147, § 1°

casos de dispensa da juntada do comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria: art. 147, § 22
classificagdo e organiza¢do de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118
conferéncia dos dados cadastrados nos sistemas informatizados: art. 195

copia do inteiro teor, na carta precatdria: art. 221, II

copia do inteiro teor, na carta rogatoria: arts. 228, 11 e 229, |

copia do inteiro teor, necessaria a citagido do réu: arts. 147; 253, [; 195, § 52, III

correspondéncia entre a descricdo dos arquivos e campos exigidos pelo Sistema PJe: art. 119, § 12
descarte: art. 199

desnecessidade de fornecimento de copias: art. 147, § 42

devolucdo de documentos a parte: art. 120, § 32

distribui¢do em ordem sucessiva: art. 154, § 12



distribuicdo manual por emergéncia: art. 167

distribuigio pelo distribuidor de feitos: arts. 152 e 153

distribuicao pelo peticionante: art. 151

distribuicdo sem observancia do meio adequado: art. 197

documento cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120, §§ 12 e 22
documentos que a instruem: art. 147

expedientes que deverdo conter as mesmas informacdes: art. 146, § 32

forma de acesso ao inteiro teor: art. 311, § 3¢

forma de apresenta¢do em meio eletronico: art. 116

forma de apresentacdo para distribuicio em meio fisico: art. 155
indisponibilidade do Sistema PJe: art. 124

informacgdes a serem indicadas: arts. 112, paragrafo tnico e 146

meio eletronico: arts. 114 a 116

meio fisico, relativo aos autos digitais: arts. 124 e 153

ndo juntada: art. 138, 11

nova apresenta¢do de documento ou exclusido de anterior juntada no PJe: art. 119, § 22
pedido de juntada, em meio fisico, de documento nio digitalizavel: art. 120
peticionamento eletronico em caso de suspensdo dos prazos processuais: art. 122
procedimentos para a distribuicdo em meio eletronico: art. 151, §§ 12 e 22
remessa a secretaria: art. 156

tempestividade da peti¢do eletronica: art. 121

e vedacao do registro no setor de protocolo: art. 131, I

PLANO DE ACOES DE FISCALIZACAO

e andlise conclusiva de dados apurados: art. 21, II

e apresentacio do estudo estatistico para sua elaboracio: art. 21, § 12

e critérios a serem observados para o seu estabelecimento: art. 22
elaboragdo: arts. 14 e 21

estabelecimento pelo Comité de Assessoramento e Deliberagdo: art. 22
existéncia de procedimentos em tramitagdo: art. 21, I11

relatoério estatistico: art. 21,1e §§ 12 e 22

uso dos padrdes temporais fixados pelo CNJ: art. 21, § 2¢

PLANTAO

avalia¢do da urgéncia: art. 76

comarca de Belo Horizonte: art. 74, paragrafo tinico

conceito de medida de natureza urgente: art. 76, § 1¢

cumprimento do alvara de soltura: art. 288, paragrafo inico

depdsito de importancia em dinheiro e valores: art. 75, § 2°

descarte de peticdes e documentos: art. 199, I

despacho antes da distribui¢do: art. 145

expedientes em desacordo: art. 76, § 32

listagem de plantonistas: art. 74

matérias que ndo serdo submetidas ao exame: art. 75, §§ 12 e 32
matérias submetidas ao exame: art. 75

oficial de justiga: art. 258, [V

protocolo: art. 77

remessa dos expedientes aos drgdos competentes: art. 77, paragrafo unico
requisitos para apreciacao da medida de natureza urgente: art. 76, § 22

POLICIA CIVIL

e consulta aos arquivos de informagdes policiais: art. 285, § 12

e documentagdo que comprove haver ou ndo motivo para a manutengao da prisdo: art. 285, § 22
o lotacdo de policial civil em comarca diversa da que tramita o processo: art. 205, § 22

e preferéncia na oitiva de policial civil: art. 205



POLICIA MILITAR

preferéncia na oitiva de policial militar: art. 205
requisicdo de policial militar para oitiva em audiéncia: art. 205, § 12

PORTAL TJMG

acesso ao Sistema PJe: art. 88

confirmacio da autenticidade da certidio judicial de distribui¢do de acdo: art. 181, § 52
consulta ao inteiro teor das sentencas e decisdes: art. 315, § 22
consulta aos dados basicos do processo: art. 315

disponibiliza¢do da certidao judicial de distribuicdo de ac¢do: art. 181
expedicdo da certiddo judicial de distribuicdo de agao: art. 181
formulario de pretensdo a adogao: art. 373

indisponibilidade e o acesso ao Sistema PJe: art. 93, § 22
informacgdes sobre manutengdes do Sistema PJe: arts. 92, § 22 e 96
pedido de certidado judicial de distribui¢do de acdo: art. 181

relatério de interrupgdes do Sistema PJe: art. 94, §§ 12 e 2°

sistemas conveniados: art. 106

PORTARIA

autuacdo no processo da Correicdo Ordinaria Geral: art. 36,
Correicdo Extraordindria: art. 16

Correicdo Ordinaria Geral: art. 26, § 12

Correi¢do Ordinaria Parcial: art. 26, § 22

divisdo da comarca em regides: art. 246, § 22

inspecdo técnica presencial: art. 16

instituicdo de instrugdo padrdo de trabalho: art. 52, paragrafo tinico
interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 449
livro obrigatério: art. 107,V

uso de brasao ou distintivo: art. 365, § 12

visita técnica: art. 16

PRAZO

agravo na execuc¢do da pena: art. 440

apreciacao, pelo oficial de justica, dos dados do mandado expedido: art. 264

apresentacdo da peticdo original anteriormente remetida por meio de fac-simile: art. 129, § 32
apresentacdo das contrarrazoes: art. 64, XXIV

apresentacdo de justificativa quanto ao atraso no cumprimento do mandado: art. 276, paragrafo unico
apresentac¢do de proposta de honorarios periciais: art. 64, 111, d

apresentac¢do de resposta, pelo autor reconvindo: art. 64, 11, ¢

assinatura do termo de nomeacgdo de penhora: art. 64, X, p

atermacdo dos pedidos: art. 148

atestado de pena: art. 438

autos em poder do defensor publico ou Ministério Publico além do prazo: art. 62, § 22

carga dos autos para extracao de cépias: art. 323, 1, c

carga dos autos: arts. 332 e 333

carga rapida: art. 335

ciéncia e manifestagdo sobre a juntada de documentos: art. 64, 11, a

comprovacao do pagamento dos honorarios periciais: art. 64, 111, f

comunicagao de decisao que interfira no cumprimento de medida socioeducativa aplicada: art. 415, § 12
comunicagao do extravio do mandado: art. 269

comunicagao sobre a ndo devolucdo dos autos: art. 335, paragrafo tinico

comunicagdo sobre a suspensio ou cancelamento do registro de OAB: art. 305, paragrafo tnico
comunicagio sobre decisdo absolutéria quando ja iniciada a execugdo provisoria da pena: art. 422, § 12
comunicagio sobre o desaparecimento e a danificagcdo de livro: art. 110, § 2¢

comunicagao, ao juizo deprecante, da realizacao da citacdo ou intimacgao: art. 64, VI, c

contagem: art. 236, § 22, 1 e II; 254, II; 312



cumprimento da diligéncia, em caso de devolug¢io do mandado ao oficial de justica: arts. 234, IX; 272,

paragrafo tinico

cumprimento e devolu¢do do mandado a Central: art. 266

cumprimento e devolugido do mandado de citagdo, intimacdo e prisdo de réu preso a Central: art. 267
decurso: art. 64, XIX

descarte de documentos: arts. 125, § 32; 138, § 22; 186, paragrafo tnico; 199, 1 e § 22; 314, § 2°
descumprimento: art. 121, § 32

devolucao de autos de fianca, liberdade provisdria e prisdo a Central: art. 267, Il e 111
devolucdo de autos: arts. 64, V, c; 337, § 12

devolucido de expedientes e midias digitais ao portador: art. 153, I

devolugdo do mandado de prisdo em caso de revogacio da prisdo ou absolvi¢do do réu: art. 282
devolucio do mandado expedido em desconformidade: art. 264, paragrafo inico

devolucdo do mandado nos processos de execugao: art. 273

devolucdo do mandados em atraso: art. 243

devolucao dos autos a secretaria, pelo CEJUSC: art. 207, paragrafo inico

disponibilizacdo da certidao judicial de distribuicao: art. 186

encaminhamento do adolescente para cumprimento de medida socioeducativa: art. 410, § 22
entrega de mandado na Central, pela secretaria: art. 255

entrega de mandado na secretaria: art. 234, VI

expedicdo da autorizacdo para viagem: art. 387, § 12

expedicdo da guia de execucdo de pena: art. 421

expedicdo de carta, telegrama ou correspondéncia, apds a citagdo com hora certa: art. 64,1V, e
expedicdo de certiddo de eventual nao formulagdo do pedido principal: art. 64, XXIII
expedicdo de mandado: art. 254

expedicdo de requisicdo para comparecimento de réu preso em juizo: art. 202

expedicdo do alvara de soltura: art. 283

expedicdo do alvara para viagem internacional: art. 404

impugnacao da distribuicdo: art. 143, §§ 12 e 22

indisponibilidade do Sistema PJe: art. 95

instrucdo do procedimento de interdi¢cdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 450, paragrafo

Unico

internacdo provisoéria: art. 411

intimacdo em meio eletronico: art. 312

intimacdo na secretaria: art. 292

juntada de documentos nao digitalizaveis: art. 120, § 12, 1

juntada de procuragdo ou substabelecimento apresentados presencialmente: art. 316
juntada dos AR’s: art. 232

langcamento dos dados no CNIEP: art. 446, paragrafo unico

manifestacao sobre laudo pericial: art. 64, 111, g

manifestacdo sobre nao localizacdo do devedor: art. 64, X, c

manifestacao sobre preliminares ou juntada de documentos, na contestacao: art. 64, 11, a
manifestacio sobre proposta de autocomposigao: art. 64, XVII

manifestacio sobre proposta de honorarios periciais: art. 64, 111, e

ndo ocorréncia da suspensio quando da realizagdo da Correi¢cdo Ordinaria: art. 26, § 32
nomeacdo de perito e indicacdo de assistentes técnicos: art. 64, 111, c

oferecimento de embargos: art. 64, X, i

pedido de audiéncia de justificagdo para inquiri¢do de testemunhas: art. 401, paragrafo tinico
pedido de informag¢des quanto ao cumprimento da carta precatéria: art. 226

penhora de bem imével ou direito real sobre imével, quando da penhora: art. 64, X, j
pratica de ato ordinatério: art. 64, § 12

processos paralisados: art. 56

prorrogacao: arts. 84, § 3%; 95; 121, § 2¢

protocolo do pedido de alvara para viagem internacional: art. 397

realizacdo da Correicdo Ordinaria Geral: art. 26, § 12

recolhimento de custas e taxa para expedicio de carta precatdria: art. 222, § 22
recolhimento de taxa de desarquivamento: art. 350

reenvio da guia de execugdo da pena, apds corregdo: art. 421, § 3¢



e registro de protocolo dos expedientes recebidos por fax: art. 129

e registro do mandado de prisdo criminal no BEMP: art. 281

e registro do mandado urgente ou de plantdo no sistema: art. 234, VI

e remessa da carta rogatoria a autoridade central: art. 228, paragrafo unico, II

e remessa da guia de execu¢do de medida socioeducativa aplicada: art. 410, § 1°

e remessa de autos a delegacia de policia além do prazo: art. 62, § 22

e remessa de expedientes protocolizados erroneamente: art. 135, § 12

e remessa de requisi¢cdo para comparecimento de militar em audiéncia: art. 205, § 1°

e remessa do alvara de soltura a Central: art. 288

e remessa do pedido de protocolamento em meio fisico ao juiz: art. 124, § 12

e remessa dos autos ao CEJUSC: art. 207

e remessa dos autos da execucdo de medida socioeducativa ao juizo responsavel pelo acompanhamento: art.
416

e retirada de peticdo e documentos: arts. 116, § 22, 1I; 124, § 32; 138, § 22; 199, 1 e § 22; 314, § 2¢

e tempestividade da peticdo eletrdnica: art. 121

e vacancia do Cddigo de Normas: art. 455

e validade da autorizacdo para viagem de crianca ou do adolescente menor de 16 (dezesseis) anos
acompanhados por terceiro: art. 380, § 3¢

e validade da autorizagdo para viagem internacional: art. 405

o validade da autorizagao para viagem nacional: art. 387

e verificagdo do cumprimento dos prazos de devolugdo dos autos: art. 339

e vista ao defensor publico: arts. 64, V; 101, paragrafo unico; 426, § 5°

e vista ao Ministério Publico: arts. 64, V e VII; 400; 426, §§ 32 e 52

e vista fora de secretaria: art. 64, V

PRECATORIA

vide CARTA PRECATORIA

PREPARO

vide também CUSTAS JUDICIAIS
vide também DESPESAS PROCESSUAIS
vide também TAXA JUDICIARIA

arrolamento sumario: art. 64, IX

carta precatéria reencaminhada: art. 163, paragrafo inico

expedicdo de carta precatdria: art. 222

indicacdo do prazo para recolhimento: art. 304, VI

indicacdo do valor para recolhimento: art. 309

intimacdo do autor para recolhimento: art. 64, 1, d

registro de protocolo de documento que dele dependam; vedagao: art. 131, VI

PREPOSTO

apresenta¢do de documento de identificagao: art. 334

atendimento em balcdo: art. 68

atendimento por telefone; vedagdo: art. 69

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tnico

carga dos autos findos: art. 333

carga dos autos na fluéncia de prazo comum: arts. 137 e 331

carga dos autos: arts. 64, V, a; 322; 330, VI

consulta aos autos digitais: art. 320

consulta aos dados basicos do processo: art. 315

exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

extracdo de copias de pegas processuais: art. 331

registro da carga e devolucao dos autos em sistema informatizado: art. 334
responsabilidade por danos causados ou perda dos autos: art. 340
retencdo de documento de identificagdo quando da carga; vedagdo: art. 336
uso de qualquer meio eletrénico portatil de obtencdo de imagem: art. 323, paragrafo unico



PRISAO

e alegacdo de prestacgdo alimenticia paga: art. 279, paragrafo tinico

e alvara de soltura: arts. 283 a 291

e assinatura de mandado pelo juiz: art. 47, I

e assinatura de réu preso nos autos da preventiva, temporaria ou domiciliar: art. 267, III
e civil: arts. 278 e 279, paragrafo inico

e contramandado de prisdo: art. 282, paragrafo unico

e dispensa de expedicdo do alvara de soltura: art. 287

e distribui¢cdo da comunicacgio de prisdo em flagrante: art. 177

e domiciliar; alvara de soltura: art. 291

e matéria submetida ao plantio: art. 75, Il e III

e natureza civil: arts. 278 e 279

e pedido de revogacio; vedacdo de distribuicao: art. 176

e protocolo da comunicagdo de prisdo em flagrante; vedagdo: art. 131, [V
e requisitos do mandado a ser expedido: art. 280

e réupreso: arts. 267 e 278

e suspensdo do cumprimento da ordem de prisdo civil: art. 279

e temporaria; dispensa de expedicdo do alvara de soltura: art. 287, § 12
PROCESSO

e alvara de cunho sucessorio: art. 173

e anotacdo quanto a reconvencio: art. 64, I, b

e apreciacdo pelo assessor: art. 48, 11

e arguicdo de falsidade de documento original: art. 123, § 32

e arquivamento definitivo: art. 344

e arquivamento dos autos de execucdo da pena: art. 104

arquivamento provisorio: art. 345

arrolamento: art. 173

atermacdo dos pedidos nos Juizados Especiais: art. 148 e 149

atos ordinatorios: arts. 63; 64; 64, § 12; 101, paragrafo tnico; 136; 158; 310; 428
Auto de Prisdo em Flagrante: art. 177

autorizacdo judicial de viagem internacional de criancas e adolescentes; competéncia do juizo: art. 391
autuacgdo do processo de execu¢do de medida socioeducativa: art. 410, § 3¢
baixa: arts. 344, paragrafo unico; 346; 423

cadastro das partes no sistema informatizado: art. 157

cadastro quando ndo houver registro no sistema informatizado: art. 185, § 12
casos de dispensa da juntada da procuragdo: art. 147, § 1°

certiddo com resumo da sentenga absolutéria ou de arquivamento: art. 184
certidao de atos e fases: art. 189

certiddo de triagem: arts. 195, § 22 e 347

certiddo distribuicao especifica: art. 182

certidao distribuicdo no caso de extravio dos autos: art. 185, § 2°

certidao distribuicdo: art. 180

certidao negativa de distribui¢do: art. 183

competéncia do juizo de execucdo da pena: art. 419

competéncia do juizo de Infincia e da Juventude;: art. 352

competéncia do juizo para a expedicdo de passaporte de criangas e adolescentes: art. 391
complementacdo dos registros cadastrais: art. 195, § 22

confrontacdo dos dados da peticdo inicial e os constantes nos sistemas: art. 195
consulta aos dados basicos: art. 315

conversao da unido estavel em casamento: art. 174

correcdo dos dados do processo incorretamente cadastrados: arts. 55,V e 195, § 2¢
cumprimento ou execuc¢do de sentenca: art. 150, II

declinio da competéncia em relagdo a um unico indiciado ou réu: art. 169, § 22
declinio da competéncia para outro tribunal ou competéncia originaria: art. 172
de execucdo da pena: art. 424

desarquivamento: arts. 349 a 351



distribuicdo alternada, aleatéria e equitativa: art. 142

distribuicdo em meio eletronico: arts. 150 a 153

distribuicdo em meio fisico: arts. 154 a 157

distribuicdo manual por emergéncia: arts. 167 e 168

distribuicao por dependéncia: arts. 158 a 160

distribuicdo sem observancia do meio adequado: art. 197

Faléncia: art. 159

fiscalizacdo da distribui¢do: art. 143

impugnacio da distribuicdo: art. 143, §§ 12 e 2°

incidente para concessido de beneficio prisional: art. 426

informacgdo processual fidedigna: art. 55, § 12

informagdes por telefone; vedagao: art. 69

interdicdo administrativa de estabelecimento prisional: art. 449
inventario: arts. 64, VIIl e 173

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicdo: art. 144
paralisado com a delegacia de policia: art. 62, § 2°

paralisado com o Ministério Publico: art. 62, § 22

paralisado ha mais de trinta dias: art. 56

pedido de liberdade proviséria: art. 178

pedido de revogacio de prisdo; vedacao de distribuicdo: art. 176
pesquisa sobre distribuicdo anterior envolvendo as mesmas partes, objeto e causa de pedir: arts. 152, § 2%
154, § 29; 195,V

e peticionamento em meio eletronico: arts. 114 a 126

e peticionamento em meio fisico: arts. 127 a 134

e prioridade legal na tramitagdo: art. 50

reconvencdo; vedacdo de distribuicdo: art. 175

Recuperacao Judicial: art. 159

recurso de apelacdo: art. 64, XXIV

redistribuicdo em caso suspeicdo ou impedimento; vedagdo: art. 171

e redistribuicdo: arts. 158, § 22, 169a 172

e registro, visualizacdo, tramitacao e controle dos atos processuais: art. 85
e regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179
responsabilidade pela baixa e reativacdo: art. 348

responsabilidade pelo cancelamento do registro: art. 348

retirada de peticdo: arts. 116, § 22, 1I; 124, § 3%; 138, § 2¢

tramitacao prioritaria: arts. 192 a 194

tramitacdo: arts. 43; 56, § 22; 63, I; 64, incisos VIII, IX, XIII, XIV, XV; 150
triagem final: art. 347

triagem inicial: art. 195

PROCESSO ELETRONICO

vide também AUTOS DIGITAIS

vide também SISTEMA PJE

vide também SISTEMA SEEU

arguicdo de falsidade de documento original: art. 123, § 32

atas e termos de audiéncia: art. 212

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tnico

capacidade para peticionar em meio eletrénico: art. 115
classifica¢do e organiza¢do de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118
conceituagao: art. 78, [

consulta aos autos digitais: art. 320

desentranhamento de pegas: arts. 135, § 22; 139 a 141

digitalizacao da peticdo e documentos pela secretaria: art. 124, § 22
dispensa de elaboracdo dos termos de conclusao e vista: art. 55, § 3¢
dispensa de formacdo de autos suplementares: art. 98

distribuigao da inicial pelo distribuidor de feitos: arts. 152 e 153
distribuicio da inicial pelo peticionante: art. 151



distribuicdo de carta precatoria pela secretaria: art. 161

documentos cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120
expedientes em meio fisico: arts. 125 e 153

exportacdo no SEEU: art. 103, paragrafo tinico

faculdade na formacgao do livro obrigatério: art. 107, § 22

hipo6teses de peticionamento em meio fisico: art. 124

juntada de expedientes: art. 115

momento de realizacdo dos atos processuais: art. 86

necessidade de autorizagio para a distribuicdo: art. 152, § 1°

nova apresenta¢do de documento ou exclusio de anterior juntada: art. 119, § 22
pedido de segredo de justica ou sigilo de documento: art. 195, § 42
peticionamento em meio fisico: arts. 124 e 153

peticionamento: arts. 112; 114a 116

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 42; 123, § 22e 199, 11
prorrogacao os prazos em caso de indisponibilidade do Sistema PJe: art. 95
protecdo por sistema de seguranga: art. 98

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, II
recibo eletrdonico do ato praticado: art. 115, § 1°

redistribuicdo: art. 170

registro de protocolo das peti¢cdes intermediarias: art. 131, I1

registro, visualizacdo, tramitacdo e controle dos atos processuais: art. 85
risco de perecimento de direito: art. 124, incisos [ e Il

tamanho dos arquivos eletrénicos: art. 117

tempestividade da peti¢do: art. 121

tramitacdo com a implantacdo do Sistema PJe: art. 150

PROCURACAO

acompanhamento da peticdo inicial: arts. 147 e 195, § 52,1
apresentacdo independentemente de protocolo: art. 316
conferéncia da juntada: art. 195, § 59,1

encaminhada por meio de fac-simile: art. 129, § 12
juntada independentemente de protocolo: art. 316
juntada por peticao: art. 113

requisito da carta rogatéria: art. 228, 11

verbal; Juizados Especiais: art. 113, paragrafo tinico

PROCURADOR DE ENTE PUBLICO

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

autorizacdo para carga dos autos: art. 217, § 22

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 90

carga dos autos: arts. 217, § 12; 330, II

consulta aos autos digitais: art. 320

indicacdo de preposto, funcionario ou estagiario para carga dos autos: art. 322
intimagdo pessoal: art. 217, § 12

juntada de reproducédo digitalizada de documento: art. 123

procurador federal: art. 217, § 22

PROTOCOLO

cancelamento do registro: art. 132

comprovacao de protocolo mecanizado: art. 130
diretamente na secretaria: art. 124, § 1¢

erroneo: art. 135, § 12

expedientes apresentados no plantao: art. 76, § 32
expedientes que ndo serdo submetidos a registro: art. 131
expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129
livro obrigatério: art. 107, [V

pedidos processados no plantdo: art. 77



recebimento de expedientes em meio fisico, destinados ao PJe: art. 125
registro mecanico da peticdo: art. 128
Servico de Protocolo Postal: art. 134

PROVA

R

apresentacdo de quesitos: art. 64, I1I, c

ciéncia e manifestagio: art. 64, 11

indicacdo de assistente técnico: art. 64, 111, c
nomeacao de perito: art. 64, I1I, ¢

reproducdo digitalizada de documento: art. 123

REATIVACAO

acesso de usudrio a sistema informatizado: art. 84, § 2°
ordem judicial: art. 351
responsabilidade pelo procedimento: art. 348

RECONVENCAO

anotacdo: art. 64, I, b

apresentacdo de resposta pelo autor reconvindo: art. 64, 11, ¢
confrontacdo dos dados da peticdo e os constantes nos sistemas: art. 195
informacgdes a serem indicadas na peca processual: art. 146
manifestacdo do réu reconvinte: art. 64, 11, d

vedacgdo de distribuicdo: art. 175

REPRESENTANTE DO MINISTERIO PUBLICO

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

assinatura da peticdo: art. 111

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

capacidade para peticionar em meio eletrénico: art. 115

carga dos autos: arts. 217, § 12; 330, IV

classifica¢do e organiza¢do de documentos digitalizados e anexados as peti¢des: art. 118
consulta aos autos digitais: art. 320

consulta aos dados basicos do processo: art. 315

digitalizacao da peticao e documentos: arts. 120, § 12, 1I; 151, § 12, IV

distribuicao da acdo em meio eletronico pelo distribuidor de feitos: arts. 152, 1 e 153, I
distribuicao de acdo em meio eletronico: art. 151

documentos cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel: art. 120

expedientes que nio serdo submetidos a protocolo: art. 131

expedientes remetidos por meio de fac-simile: art. 129

fiscalizacdo da distribuicdo de acado: art. 143

forma de apresentacdo de documento em meio fisico: art. 127

forma de apresentacdo de expediente para distribuicdo em meio fisico: art. 155
impugnacio da distribuicio da agdo: art. 143, §§ 12 e 2°

indisponibilidade do Sistema PJe por falha nos equipamentos ou programas: art. 93, § 12, 11
informagdes a serem indicadas na peti¢do inicial e dentincias: art. 146

instrucdo da medida de carater urgente: art. 76, § 22

intimacdo da decisdo do incidente de execucdo de pena: art. 426, § 52

intimagdo para audiéncia de justificagcdo, em caso de noticia de descumprimento das condi¢des impostas ao

sentenciado: art. 431

intimagdo pessoal: art. 217, § 12

juntada de arquivos eletrénicos no Sistema PJe: art. 117, paragrafo inico
juntada de reproducdo digitalizada de documento: art. 123



manifestacdo no incidente para concessdo de beneficio prisional: art. 426, § 32
manifestacdo quanto a unificacdo de medidas socioeducativas: art. 414

observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicio da agdo: art. 144
participacdo na audiéncia de instalacdo da Correicao Ordindria Geral: art. 27, § 39,1
pedido de juntada, em meio fisico, de documento eletrénico: art. 120

pedido submetido ao plantdo: art. 75, I1I

peticionamento com omissdo, insuficiéncia ou inexatidao de qualificacdo: arts. 156, § 12 e 198
peticionamento em meio eletronico: arts. 114 a 126

peticionamento em meio fisico relativo aos autos digitais: art. 124

peticionamento em meio fisico: arts. 127 a 134

peticionamento quando nao possuir assinatura digital: art. 124, I

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 49; 123, § 22e 199,11
procedimentos para a distribuicdo da peticdo inicial em meio eletronico: art. 151, §§ 12 e 22
processos paralisados ha mais de trinta dias: art. 62, § 2°

protocolo diretamente na secretaria: art. 124, § 1°

protocolo do agravo de instrumento: art. 128, paragrafo unico

qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, II

recibo eletrdonico do ato praticado: art. 115, § 1°

recusa no recebimento dos autos: art. 56, § 12, 11

regras para cadastro dos assuntos processuais: art. 179

regularidade do peticionamento: art. 116, § 22

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

retirada de peticdo e documentos: arts. 116, § 22, II; 124, § 3%; 138, § 22, 199,1 e § 2°
revisido do ato ordinatdrio: art. 64, § 22

Servico de Protocolo Postal: art. 134

tempestividade da peti¢do eletronica: art. 121

uso de garagens nos prédios da comarca: art. 44, IV, b

e usoinadequado de sistema informatizado: art. 84

e usudrio externo de sistema informatizado: art. 78, X

e vista dos autos: arts. 64, V, b; VII; XI, d; XVIII; 101, paragrafo tinico

RESPOSTA DO REU

vide também CONTESTACAO

vide também RECONVENCAOQ

e atos ordinatorios: art. 64, 11

e juntada antecipada: art. 213, II
e oral:art.213,1

RESTAURACAO DE AUTOS

e distribuicdo em meio eletrdnico pelo distribuidor de feitos: arts. 152, VIl e 153, II
e distribuicdo por dependéncia: art. 158, IX

e extravio dos autos: art. 338, § 32

S

SECRETARIA DA UNIDADE JUDICIARIA

acesso publico aos autos digitais: art. 320, paragrafo tnico

acompanhamento da publicagdo do edital: art. 300, § 1°

administragdo: art. 58

atendimento ao publico: art. 65 e 67

atendimento em balc3o: art. 68

atendimento por telefone; vedacdo: art. 69

atos ordinatorios: arts. 63; 64; 64, § 12; 101, paragrafo tnico; 136; 158; 310; 428
atribuicgdes: art. 54

atualizacdo de dados nos sistemas informatizados: art. 55, II1



autenticac¢do de copias; vedacio: art. 329

casos de indisponibilidade dos autos para extragido de copias: art. 325

casos de restri¢do de acesso aos autos para extracdo de copias: art. 326

certiddo quanto a conexdo ou continéncia entre ac¢oes: art. 158, § 1°

competéncia para expedicdo e cumprimento do alvara de soltura: art. 283

comprovacao do recolhimento da verba indenizatéria como requisito para expedi¢do do mandado: art. 249
comunicagdo sobre o destino da carta precatdria ao juizo deprecante: art. 162, paragrafo tinico
consulta ao BEMP e BNMP: art. 285

controle de entrega e devolucdo de mandados e alvaras de soltura: art. 242

controle de peticdes: art. 135

correcdo dos dados nos sistemas informatizados: arts. 55, [V e 195, § 22

descarte de documentos: arts. 116, § 39; 124, § 3%; 125, § 32; 138, § 22; 186, paragrafo Unico; 199; 227; 314, §
29; 370, § 2¢

desentranhamento de documentos: arts. 135, § 2°; 139 a 141; 275, §§ 42, 5% e 6°

digitalizacao de peticdo e documentos: arts. 100; 101, paragrafo unico; 104; 123, § 12; 124, § 29; 125, § 39;
199, 11I; 212, paragrafo unico; 314, § 12; 421, § 12; 430, paragrafo tinico; 442

diligéncias perante a Policia Civil; alvara de soltura: art. 285, § 22

dispensa dos termos de conclusao e vista nos autos digitais: art. 55, § 32

distribuicio de carta precatéria: art. 161

entrega dos mandados a Central: arts. 234, [; 254, § 39; 255

exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

expedicdo das certiddes de objeto e pé ou de inteiro teor: art. 189, § 2°

expedicdo de mandado de busca e apreensdo dos autos: art. 338, 22

expedicdo de mandado em caso de falha do sistema: art. 254, §§ 22 e 3¢

expediente de cobranga dos autos: art. 338

extracdo de copias de pecas processuais pela parte ou terceiro: art. 324

extracdo de cdpias de pecas processuais pelo advogado ou estagiario: art. 323

formacao de livro virtual: art. 110, § 3¢

fornecimento de cépias da peticdo para a defensoria publica: arts. 64, I, a; 147, § 4°
fornecimento do nome do oficial as partes e advogados; vedacao: art. 247

gerenciamento da comunicagao institucional: art. 72

gestdo documental: art. 52

guarda de documentos: arts. 64, XXII; 120, § 32; 199, 1I; 314, § 1°

horario de entrega dos alvaras de soltura: art. 288

horario de entrega dos mandados expedidos: art. 255

identificacdo dos autos que devam tramitar prioritariamente: art. 193, § 22

inclusdo, manutencao, atualiza¢do ou corre¢do de dados nos sistemas: art. 55

insercdo ou correcao de dados pessoais das partes no sistema: arts. 136, § 12 e 277, § 22
insercao, classificagdo e registro dos despachos, decisdes e sentencas no sistema: art. 55, § 22
intimacdo da parte para retirada de peticao e documentos: arts. 116, § 22, 1I; 124, § 3%; 138, § 22; 199, 1 e § 2°
intimagdo no balcao da secretaria: art. 292

juntada de expedientes protocolizados: art. 64, XXI

juntada do mandado: art. 277

lancamento de informagdes ou movimentagdes inveridicas; vedacdo: art. 55, § 42

langamento de movimentac¢do processual no sistema: art. 55, § 12

livros obrigatérios: arts. 107 e 110

mandados urgentes: art. 254

meio eletrénico institucional de comunicacio oficial: arts. 71 e 102

observancia dos procedimentos para registro do processo eletrénico no sistema: art. 199, § 12
organizacdo e manutenc¢do da ordem: art. 59, XIX

o6rgdo auxiliar do juizo: art. 51

permanéncia e auséncia do gerente no local: art. 59, XXII

pesquisa sobre distribuicao anterior envolvendo as mesmas partes, objeto e causa de pedir: art. 195,V
polo processual representado por mais de um advogado: art. 306

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 3%; 123, § 22e 199, 1l
procedimentos para a expedi¢do de mandados: arts. 248 e 249

procedimentos para o arquivamento dos autos: art. 344, paragrafo unico



e providéncia antes de se realizar novo cadastro da guia de execu¢do no SEEU: art. 100, paragrafo tnico
e qualidade e legibilidade de documento digital ou digitalizado: art. 123, § 12, 11

e recebimento de pecas fisicas e midias digitais relativas ao processo eletronico: art. 199
e recebimento de pedidos, pesquisa e disponibilizacao de certidao: art. 188

o redistribuicdo de autos digitais: art. 170

e registro no sistema informatizado da carga dos autos: art. 334

e reproducdo digitalizada de documento: art. 123

e requisitos para a expedicdo do mandado: art. 252

e responsabilidade pela baixa e reativacao do processo: art. 348

e retificacdo do endereco do destinatario da diligéncia: art. 265, § 2°

e vedacdo do lancamento de informagdes ou movimentagdes inveridicas: art. 55, § 42

e verificacdo de pendéncias no PJe: art. 56, § 22

e verificacdo do cumprimento dos prazos de devolug¢do dos autos: art. 339

e vigilancia quando do exame no balcdo: art. 318, § 12

e vinculacdo de mandados: art. 251

SEGREDO DE JUSTICA

e apreciagdo do pedido: art. 195, § 42

e carga dos autos findos; ressalva: art. 333,

e conferéncia do lancamento do pedido no sistema informatizado: art. 195, III
consulta aos dados basicos do processo: art. 315,1 e § 32

edital: art. 297

exame dos autos fisicos no balcdo: art. 318

observancia quando da expedicdo de certidoes: art. 59, XXIV

e observancia quando do fornecimento de informacoes: art. 59, XXIV

e pedido de certiddo de objeto e pé e de inteiro teor por terceiro interessado: art. 190, II
e publicacido das iniciais do nome das partes no Diario do Judiciario: art. 304, § 12
e restricdo quanto a extracdo de copias: art. 326

SENTENCA
e aposicao de carimbo em assinaturas firmadas: art. 46, VIII

e assinatura pelo juiz: art. 47, |

o digitalizacdo para inclusao no SEEU: art. 100

e langamento da conclusio, insercao, classificacdo e registro: art. 55, § 22, 111
e livro obrigatdrio: art. 107, 11

e requisito para arquivamento definitivo do processo: art. 347, |

e transito em julgado: art. 64, XIX

e triagem de processos a serem conclusos: art. 59, XXVII

SERVICO AUXILIAR

e atendimento ao publico: arts. 65 e 67

e atendimento por telefone; vedagao: art. 69

e consulta ao diretor do foro: art. 62, 11

e Correicao Extraordinaria: art. 12, I

e correicdo Ordinaria: art. 28, |

e correicdo pelo Juiz-Coordenador dos Juizados Especiais: arts. 32 e 33
e desempenho negativo: art. 12

e gerenciamento da comunicagdo institucional: art. 72

e gerenciamento e administragao pelo diretor do foro: art. 44, [

e identificacdo em assinatura de documentos: art. 53

e questdes a serem examinadas na Correi¢do Ordindria: art. 29
SERVICO JUDICIARIO

e administragdo do féorum: art. 45

e critérios observados na elaboracio do Plano de A¢des de Fiscalizagdo: art. 22, |

e irregularidades detectadas e deficiéncia dos servigcos apontadas no relatério de Correicdo Extraordindria:
art. 24,1



medidas correicionais a serem adotadas: art. 25
regionalizacdo: art. 42, paragrafo inico
regulamentacao dos procedimentos: art. 12

SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

aplicabilidade do Cédigo de Normas: art. 12, paragrafo unico

Correicdo Extraordinaria: art. 12, [

Correicdo Ordindria: art. 28, 11

critérios observados na elaborac¢do do Plano de A¢des de Fiscalizacdo: art. 22, I1
desempenho negativo: art. 12

fiscalizagdo: art. 11, IV

irregularidades detectadas e deficiéncia dos servigos apontadas no relatério de Correicdo Extraordindria:
art. 24, 11

medidas correicionais a serem adotadas: art. 25

questdes a serem examinadas na Correi¢cdo Ordinaria: art. 29

solicitacdo de informacgdes: art. 12, [V

SERVIDOR

acesso a conta de e-mail: art. 72, paragrafo tinico

acesso aos meios eletronicos institucionais para comunicagio oficial: art. 59, XIV
acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

altera¢do de dados cadastrais: art. 81, III

analise processual: art. 195

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

atendimento prioritario: art. 70

ato praticado e registro nos sistemas informatizados: art. 43

atos ordinatorios: arts. 63; 64; 64, § 12; 101, paragrafo tnico; 136; 158; 195, § 62; 310; 428
autenticac¢do de copias; vedacdo: art. 329

auxilio nos trabalhos de correicdo: art. 35

avaliacdo das justificativas de faltas ou atrasos, pelo diretor do foro: art. 44, VI
bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro para acesso ao Sistema PJe: art. 91

complementacdo dos registros cadastrais do processo: art. 195, § 29

conferéncia dos dados da peticdo inicial: art. 195

conferéncia dos dados langados nos sistemas informatizados: art. 195

conferéncia dos documentos anexos a peticdo inicial: art. 195, § 5°

consulta ao DJe: art. 59, XII

consulta suscitada: art. 62, 1

controle de frequéncia e cumprimento de horario, pelo diretor do foro: art. 44, VI
desempenho negativo: art. 12

designacdo para acesso aos sistemas conveniados: art. 46, X

designagdo para atuar no rodizio de expedi¢io da certiddo: art. 188, § 2¢

designacgdo para verificar o saneamento das irregularidades detectadas na fiscalizagio: art. 41
deveres no uso dos sistemas informatizados: art. 81

dispensa da expedicdo de certidao de juntada: art. 115, § 22

dispensa de elaborac¢do dos termos de conclusao e vista nos autos digitais: art. 55, § 32
expedicao de certiddo de triagem: arts. 195, § 22 e 347

identificagdo em assinatura de documentos: art. 53

juntada de expedientes protocolizados: art. 64, XXI

juntada de peticdo em autos digitais: art. 115

juntada do mandado: art. 277

leitura da certidao e dos atos lavrados pelo oficial de justica: art. 277

login e senha: art. 88, § 3¢

manutencao dos livros e documentos da secretaria: art. 52, paragrafo inico
observancia da natureza, competéncia e classificagdo na distribuicdo da acdo: art. 144
orientacdo pelo escrivao: art. 59, V

permanente fiscalizagcdo sobre documentos: art. 43



pregio de audiéncia: art. 210

preservacdo do documento original digitalizado: arts. 120, § 4¢; 123, § 22e 199, 11
regularidade do andamento dos processos em tramitacao: art. 43
responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 12
sigilo dos dados: art. 81, I1

uso de senhas: art. 59, XXV

uso dos sistemas conveniados: art. 105

uso dos sistemas informatizados: art. 81, |

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

usudrio interno de sistema informatizado: art. 78, IX

vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 22

vigilancia quando do exame no balcdo: art. 318, § 12

SIGILO

e apreciacdo do pedido para documento do processo: art. 195, § 42

e carga dos autos findos; ressalva: art. 333, 1

e chave privada de identidade digital: art. 80, I

e consulta aos dados basicos do processo: art. 315,1 e § 32

e dados visualizados, impressos ou gravados: art. 81, I

e exame dos autos fisicos no balcio: art. 318

login e senha de acesso a sistemas informatizados: art. 80, I

observancia pelo agente voluntario de prote¢do a crianca e ao adolescente: art. 363, 11
pedido de certidao de objeto e pé e de inteiro teor por terceiro interessado: art. 190, I
postergacdo da publicacdo de portaria de Correicdo Extraordinaria, Inspe¢do Técnica presencial e de Visita
Técnica: art. 16

e restricdo quanto a extracdo de copias: art. 326

e transacOes realizadas nos sistemas informatizados: art. 81, § 1°

e vedacdo do fornecimento de informagdes: art. 67

SISTEMA CONVENIADO

e acesso:art. 79

e informagdes no Portal TJMG: art. 106
e uso:art. 105

SISTEMA INFORMATIZADO

acesso: art. 79

bloqueio do acesso: art. 84

funcionalidades: arts. 82 e 83

manutenc¢do emergencial: art. 78, XII

manutenc¢do programada: art. 78, XI

parametrizacdo para fins de distribuicdo de agao: art. 142, paragrafo inico
sigilo dos dados: art. 81, II

Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento - SNA: art. 371
uso inadequado: art. 84

uso: art. 81, 1

SISTEMA PJE

vide também AUTOS DIGITAIS

vide também PROCESSO ELETRONICO

acesso: art. 88

alteragdes de dados cadastrais: art. 89, § 1¢
arquivos eletronicos: art. 117

auditoria: art. 94

auxilio técnico presencial: art. 68, paragrafo tnico
cadastro de advogado: art. 89

cadastro de defensor publico: art. 90

cadastro de estagiarios de direito: art. 89, § 22



cadastro de procurador de entes publicos: art. 90

cadastro de promotor de justica: art. 90

cadastro de usudrio externo: art. 90, § 1°

cadastro de usudrio interno: art. 91

disponibilidade: art. 92

indisponibilidade: arts. 93 a 97

login e senha: art. 88, § 3¢

manutencio: art. 92, §§ 12 e 2°

momento de realizagdo dos atos processuais: art. 86

parametrizacdo para fins de distribuicio de agdo: art. 142, paragrafo tinico
preenchimento de campos na anexagao de arquivos: art. 119, § 12

recibo eletrénico do ato praticado: art. 115, § 1°

registro, visualizacdo, tramitacdo e controle dos atos processuais em meio eletronico: art. 85
relatério de interrupgdes: art. 94, §§ 12 e 22

SISTEMA SEEU

vide também AUTOS DIGITAIS

vide também PROCESSO ELETRONICO

e cadastro da decisdo do incidente para concessao de beneficio prisional: art. 426, § 52

e cadastro da guia de execucdo: art. 100, pardgrafo tinico

e cadastro do acervo fisico: art. 99, § 2°

e digitalizacdo de documentos: arts. 100 e 102, paragrafo tinico

e execucdo da pena de outro Estado: art. 104

e juntada de acordio e certidao do transito em julgado: art. 442

e relacdo de processos com datas estipuladas para a realizacdo de exame de cessacdo de periculosidade: art.
434

relagdo de processos com datas estipuladas para concessao de beneficios prisionais: art. 425
remessa de autos: art. 103

SISCOM VEP: art. 99, § 2°

suspensao condicional do processo: art. 99, § 12

e tramitacdo da execucdo da pena: art. 99

e transacdo penal: art. 99, § 12

SOCIEDADE DE ADVOGADOS

vide também ADVOGADO

cadastro no sistema informatizado: art. 305

carga dos autos por pessoa credenciada: art. 292, § 12

indicacdo de preposto, funcionario ou estagiadrio para carga dos autos: art. 322
intimacdo pelo DJe: art. 306, § 32

nome completo na petigdo: art. 146, § 1°

responsabilidade por danos causados ou perda dos autos: art. 340

suspensdo ou cancelamento de registro: art. 305, paragrafo inico

SUPORTE AO PLANEJAMENTO E A GESTAO

acompanhamento por intermédio de visitas técnicas ou meio eletronico: art. 92, 11
ajustes no cronograma de visitas técnicas: art. 8¢, § 3¢

determinacio de realizacdo das atividades pelo Corregedor-Geral de Justiga: art. 10, I
elaboragdo do cronograma de visitas técnicas: art. 82, § 12

exercicio das atividades por érgdo técnico: art. 92

fixacdo de parametros: art. 82

necessidade de apoio a unidade judiciaria: art. 82, § 2¢

orientacdo aos juizes de direito: art. 99,1

solicitacdo de realizacdo das atividades por Juiz Auxiliar da Corregedoria: art. 10, II
solicitacdo de realizagdo das atividades por juiz: art. 10, III

subsidios para a implanta¢ao do desdobramento do Planejamento Estratégico: art. 92, I



SURSIS

e carga dos autos findos; ressalva: art. 333, |

e certiddo judicial de distribuicdo da acdo penal: art. 180, § 39,1
e consulta aos dados basicos do processo: art. 315, Il e § 32

e livro obrigatério: art. 107, XI

SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO
e comunicagio sobre o recebimento da dentincia ou queixa-crime: art. 200, paragrafo tnico
e sistema SEEU: art. 99, § 12

T

TABELAS PROCESSUAIS UNIFICADAS

e descumprimento dos parametros; vedacdo: art. 55, § 42, [V

e mandado de prisdo; assuntos criminais: art. 280, VII

e observancia da classificagdo na distribuicdo da agdo: art. 144

TABELIAO

e acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83

e apresentacdo, em meio fisico, de expedientes destinados ao PJe: art. 125

e assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87

e bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

o forma de apresentacdo de documento em meio fisico: art. 127

o forma de apresentacdo de expediente para distribuicdo em meio fisico: art. 155
e irregularidades nos titulos: art. 40, § 2°

e participacdo na audiéncia de instalagdo da Correi¢do Ordinaria Geral: art. 27, § 32, VI
e responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

e usoinadequado de sistema informatizado: art. 84

e usudrio externo de sistema informatizado: art. 78, X

TAXA JUDICIARIA

vide também CUSTAS JUDICIAIS

vide também DESPESAS PROCESSUAIS

vide também PREPARO

acompanhamento da peticdo inicial do comprovante de recolhimento: art. 147
condicionante para a isen¢do do recolhimento: art. 147, § 3¢

conferéncia da juntada do comprovante de recolhimento: art. 195, § 52, I
dispensa da juntada do comprovante de recolhimento: art. 147, § 22

dispensa do preparo na carta precatéria reencaminhada: art. 163, paragrafo inico
intimacdo do autor para recolhimento, na carta precatoria: art. 222, § 22

isenc¢do da cobranca para a expedi¢ido da autorizagdo judicial de viagem: art. 387, § 22
vinculagdo da guia de recolhimento ao PJe: art. 196

TERMO

abertura e encerramento de livro obrigatério: art. 110, § 12

audiéncia no processo eletronico: art. 212

compromisso do candidato a agente voluntario de protegdo a crianga e ao adolescente: art. 358, VIII
compromisso na utilizacdo do Sistema PJe: art. 89

concilia¢do, no caso de divergéncia entre os pais ou responsaveis legais: art. 386

conclusdo e vista nos autos digitais; dispensa: art. 55, § 3¢

cooperacdo técnica para fins de citacdo e intimacao: art. 217, § 32

entrega da crianca ou adolescente: art. 364, 111

inicial da contagem do prazo para cessar a distribuicdo de mandados para o oficial: art. 236, § 22,1
inicial da contagem do prazo para reiniciar a distribui¢do de mandados para o oficial: art. 236, § 29, 11
juntada de expedientes: art. 136



e nomeagio de bens a penhora: art. 64, X, p

e registro das denuncias, representacdes ou sugestdes apresentadas na audiéncia publica da Correigao
Ordinaria Geral: art. 27, § 5°

e respostaoral: art. 213, I

e tutela e curatela; livro obrigatério: art. 107, 111

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE OCORRENCIA

e certiddo com resumo da sentenc¢a de arquivamento: art. 184
certiddo judicial de distribuicao: art. 180

certiddo negativa de distribuicdo: art. 183, 111

distribuicao no Juizado Especial: art. 160, paragrafo inico
registro de protocolo; vedacao: art. 131, IV

TRAMITAGAO PRIORITARIA

e conferéncia do lancamento do pedido no sistema informatizado: art. 195, IV
e ordem cronoldgica de conclusdo: art. 50

e pessoaidosa: arts. 192,1e 193

e pessoa portadora de doenga grave ou com deficiéncia: arts. 192,1e 193

e procedimentos a que estdo sujeitos: art. 192

e réupreso: arts. 192, Ve 194

TRANSACAO PENAL
e carga dos autos findos; ressalva: art. 333, 1
e certiddo judicial de distribuicdo da acao penal: art. 180, § 3¢, I1I

e comunicagdo sobre o recebimento da dentdncia ou queixa-crime: art. 200, paragrafo inico
e consulta aos dados basicos do processo: art. 315,V e § 3¢

e sistema SEEU: art. 99, § 12

TRANSMISSAO

e atos processuais; intimacgdo nos Juizados Especiais: art. 218, paragrafo tinico
e carta precatoria: art. 225

e eletrbnica; conceituacio: art. 78, VIII

e fac-simile; responsabilidade pela qualidade: art. 129, § 2°

e indisponibilidade do Sistema PJe: arts. 93, Il e 94

e momento da assinatura de documento digital: art. 87, paragrafo unico

e prorrogacdo dos prazos em caso de indisponibilidade do Sistema PJe: art. 95
e responsabilidade pela configuragdo do computador utilizado: art. 80, 11

o tempestividade da peticdo eletrdnica: art. 121

UNIDADE ]UDICIARIA

administracao da secretaria da unidade judiciaria: art. 58

atendimento ao publico: art. 65

atendimento por telefone; vedacdo: art. 69

atribui¢cdes da equipe de gabinete: art. 49

atribui¢cdes da secretaria: art. 54

atribuicdes do assessor: art. 48

correicao dos autos, documentos e livros: art. 30

critério a ser observado para o estabelecimento do Plano de A¢des de Fiscalizagdo: art. 22, 1
cronograma de visitas técnicas: art. 82, § 12

inspecdo dos servigos, pelo juiz: art. 46, IV

necessidade de apoio: art. 82, § 2¢

planejamento e gestdo: art. 82

responsabilidade pelas diligéncias preparatdrias para as audiéncias no CEJUSC: art. 203



supervisio e administracdo dos servigos, pelo juiz: art. 46, [

UNIDADE JURISDICIONAL

atendimento ao publico: art. 66
correicao: arts. 32 e 33

UNIFICACAO

medidas socioeducativas: art. 414
penas: art. 424, § 52
registro de partes: art. 157, § 52

USUARIO EXTERNO

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
alteragdo de dados cadastrais: art. 89, § 12

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro de advogado: art. 89

cadastro de estagiarios: art. 89, § 2¢

cadastro pelo administrador do sistema informatizado: art. 90, § 1°
conceituacdo: art. 78, X

indisponibilidade do Sistema PJe: art. 93, § 12, 11

links de acesso ao Sistema PJe: art. 88

login e senha: art. 88, § 3¢

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: art. 80

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

USUARIO INTERNO

V

acesso as funcionalidades dos sistemas informatizados: arts. 82 e 83
altera¢do de dados cadastrais: art. 81, 111

assinatura de documento produzido eletronicamente: art. 87
bloqueio do acesso a sistema informatizado: art. 84

cadastro pelo administrador do sistema informatizado: art. 91
conceituacdo: art. 78, IX

deveres: art. 81

login e senha: art. 88, § 3¢

responsabilidade no uso dos sistemas informatizados: arts. 80 e 81, § 12
sigilo dos dados: art. 81, II

uso dos sistemas informatizados: art. 81, |

uso inadequado de sistema informatizado: art. 84

vedacdo do empréstimo de certificado digital: art. 81, § 2°

VERBA INDENIZATORIA

casos de ndo recolhimento para fins de expedi¢do do mandado: art. 249, paragrafo tinico

citagdo por hora certa: art. 275, § 3¢

comprovacao do recolhimento como requisito para expedicdo do mandado: art. 249

crédito por mandado cumprido: art. 275

intimagdo para o recolhimento: arts. 64, I, d; 1V, c; 249, paragrafo tinico
nova expedicdo de mandado: art. 275, § 2°

oficial companheiro: art. 263, paragrafo tnico

suspensdo do pagamento: art. 234, V

VIA POSTAL

acompanhamento da devolucio e juntada dos AR’s: art. 232



citagdo nos Juizados Especiais: art. 218

comunicagio do ato processual: arts. 216, II; 231; 232

guarda do AR em secretaria, ap0s digitalizacdo: art. 314, § 1°

inexisténcia de pendéncia de juntada do AR para arquivamento dos autos: art. 347, I1I
meio de comunicag¢do do ato processual: arts. 216, Il e 231

meio de realizacdo da intimac¢ao quando a tramitacdo ocorrer em meio fisico: art. 217
procurador federal: art. 217, § 22

remessa da autorizagdo para viajar ao exterior: art. 393, § 1°

Servico de Protocolo Postal: art. 134

VIAGEM INTERNACIONAL

audiéncia de justificacdo para oitiva de testemunhas: art. 401

autorizacao: arts. 391 a 405

avaliacdo das justificativas apresentadas: art. 402

casos de desnecessidade de autorizacdo judicial; residéncia no Brasil: arts. 393 e 395
casos de desnecessidade de autorizagdo judicial; residéncia no exterior: art. 394
competéncia para apreciar os pedidos de autorizagado judicial: art. 391

criancas e adolescentes residentes na comarca: art. 391

criangas e adolescentes residentes no exterior, em transito: art. 391, paragrafo nico
cumulacdo dos pedidos de autorizacao judicial para viagem e de expedi¢do de passaporte: art. 399
divergéncia entre os pais ou os responsaveis legais: art. 397, § 22

documentos em lingua estrangeira; autenticacdo e traducao: art. 403

expedicdo da autorizacdo judicial de viagem: art. 404

fixacdo de residéncia permanente no exterior: art. 392

isencdo da cobranca de taxas para a expedicdao da autorizacdo judicial: art. 404
pedido de autorizacao judicial sem necessidade de advogado: art. 397

prazo de validade da autorizacdo judicial: art. 405

prazo para emissdo do alvara judicial: art. 404

remessa de autorizagdo pelos pais, quando residentes no exterior: art. 393, § 12
remessa do pedido de autorizacdo judicial ao Ministério Publico: art. 400

requisitos do pedido de autorizagao judicial: art. 398

VIAGEM NACIONAL

autorizagdo para viagens interestaduais e intermunicipais: arts. 377 a 390

autuacdo de infragdo administrativa por inobservancia das regras: art. 390

casos de desnecessidade de autorizacdo judicial de viagem de crianca ou do adolescente menor de 16
(dezesseis) anos: art. 378

desnecessidade de autorizacdo judicial e de outorga do responsavel legal para viagem de adolescente: art.
377

divergéncia entre os pais ou os responsaveis legais: art. 386

expedicao da autorizacdo judicial de viagem: arts. 385; 386, § 22; 387, § 12

isencdo da cobranca de taxas para a expedicdo da autorizagao judicial: art. 387, § 22

necessidade de autorizagio judicial de viagem de adolescente: art. 377, § 2¢

pedido de autorizagio judicial por meio de procedimento judicial: art. 381, § 2¢

pedido de autorizagido judicial sem necessidade de advogado: art. 381

prazo de validade da autorizagdo judicial: art. 387

processamento administrativo do pedido de autorizacdo judicial: art. 384

processamento do pedido de autorizacdo judicial: arts. 384 a 390

relatério estatistico das autorizagdes judiciais expedidas: art. 388

requisitos das autorizagdes concedidas para viagem de crianga: art. 380

requisitos do pedido de autorizagio judicial: arts. 382 e 383

VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER

cadastro do assunto processual nas ag¢des civeis: art. 179,V
cadastro do assunto processual nas agdes criminais: art. 179, XIII
tramitacdo prioritaria de processos: art. 192, VI



VISITA TECNICA

acompanhamento: art. 92, I1I

adequagdes no cronograma: art. 82, § 32

autuacdo: art. 13

desnecessidade de publicagio de aviso ou edital: art. 12, paragrafo tinico
elaboragdo do cronograma: art. 82, § 12

modalidade de fiscalizac3o: art. 12, I1I

portaria do Corregedor: art. 16

relatorio das atividades desenvolvidas: art. 18

VISTA

advogado habilitado: art. 64, V, a; 137; 292, § 1¢

defensor publico: art. 64, V, b

dispensa de elaboracio de termo nos autos digitais: art. 55, § 32
estagiario de direito: art. 64, V, a

Ministério Publico: arts. 64, V, b; 64, VII; 64, X1, d; 64, XVIII; 101, paragrafo tinico
perda do direito: art. 337, § 12

perito: art. 64,V, b

pessoal: art. 311, § 2@

e preposto credenciado: art. 64,V, a

e proposta de divisdo do prazo: art. 137

e representante da Fazenda Publica: art. 64, V, b

e testemunha arrolada e ndo localizada: art. 64, XI, b



