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1. Introducao

De acordo com a Resolugao n°805/2015 foi criada a Central de Cumprimento de
Sentenca — CENTRASE, pertencente a estrutura do Centro de Apoio Jurisdicional — CAJ,
para atuar, no ambito da Comarca de Belo Horizonte, em regime de cooperagao, no
processo e julgamento de determinados feitos civeis e da fazenda, em fase de

cumprimento de sentenga transitada em julgado.

Essa medida visa buscar solugdes que contribuam para a melhoria da prestagao
jurisdicional, especialmente para cumprir com as metas do CNJ, tendo em vista a elevada
média mensal de distribuicdo e o consideravel acervo de feitos das Varas Civeis e de
Fazenda e Autarquias Estaduais da Comarca de Belo Horizonte. Além disso, contribuira
para a redugao do acervo e, mais, para o oferecimento de uma justica mais célere e

eficaz.

A CENTRASE ira atuar, em regime de cooperagdo, com as varas da Comarca de

Belo Horizonte ou de outras comarcas.

Cabera a CENTRASE em regime de cooperagéo o processamento e julgamento de
acdes em fase de cumprimento de sentenga, nos termos do art. 2° da Resolugao
831/2015.

O pedido de cumprimento da sentenga, bem como seus incidentes processuais e
as acdes conexas, tramitardo, exclusivamente, por meio do Sistema Processo Judicial

eletrébnico — PJe.

O cumprimento de sentenca decorrente de processo de conhecimento processado
em meio eletrdnico, sera iniciado mediante peticionamento nos autos e encaminhado a
CENTRASE pela Secretaria.

O cumprimento de sentencga oriundo de processo de conhecimento processado em

meio fisico, sera distribuido no PJE, pelo advogado.
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Esta cartilha tem por objetivo apresentar sinteticamente como se dara a
distribuicdo do cumprimento de sentenga pelo advogado e os atos iniciais da tramitagao
da classe na CENTRASE.

2. Distribuicao do cumprimento de sentenca:
Acessar o menu Processo>Novo processo incidental.

X € Quadro de avisos

Q  Acesso rapido

B> PROCESSO

Novo processo

INovo processo incidenral

Ngo protocolado

Pesquisar b

Quitras agles >

Aba “Dados iniciais”
Informe o numero do processo de referéncia (processo originario fisico).

€ Cadastro de Processo Incidente

DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario
B Numero do processo de referéncia / originario

Namero do processo de referéncia / originario*

colocar o n® do processo de conhecimento

Q, PESQUISAR PROCESSO
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Em seguida, clicar em “Pesquisar Processo”. Apds, informar o niumero do processo
originario, o sistema exibira tela com a mensagem “Nenhum processo foi encontrado no
PJe com o numero informado (xxxx). Gostaria de continuar com este numero e completar

suas informacdes manualmente ou pesquisar novamente?”. Clicar em continuar.

NUamero do processo de referéncia / originario - ndo encontrado X

Menhum processo foi encontradeo no Ple com o ndmero informado (46546456). Gostaria de
continuar com este ndmero e completar suas informagdes manualmente ou pesguisar
novamente?

CONTINUAR PESQUISAR NOVAMEMTE

O sistema abrira em seguida, uma nova tela:

€ Cadastro de Processo Incidente

DADOS INICIAIS

Processo referéncia / originario

B Namero do processo de referéncia / originario

Namero do processo de referéncia / origindrio® Matéria* Jurisdigo*

1234 DIREITO CIVIL > COISAS v Belo Horizonte
Competéncia* Orgio julgador* Cargo*

[CIVEL) Cumprimento de Sentenca - Civel (2) v CENTRASE Civel de Belo Horizonte - Central de Cumprimento de Sentengas v Juiz(a) de Direito Titular

# PESQUISAR OUTRO PROCESSO

Informagdes do processo incidental

Competéncia* Classe Judicial*

[CIVEL] Cumprimento de Sentenga - Clvel (2) v | [CIVEL] CUMPRIMENTO DE SENTENGA (156) v

Numero do processo a ser protocolado (se existentey*

_ B13__

INCLUIR

a) No campo: “Matéria”, devera ser preenchida que mais se adéqua ao caso concreto e

em “Jurisdicdo” e selecionar a comarca de Belo Horizonte.
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b) Selecionar a competéncia [CIVEL] Cumprimento de Sentenca — Civel ou [CIVEL]
Cumprimento de Sentenga — Fazenda Publica Estadual, conforme a competéncia do

processo de conhecimento.

c) Escolher o Orgdo Julgador: CENTRASE Civel de Belo Horizonte — Central de
Cumprimento de Sentencas ou CENTRASE Fazenda Publica Estadual de Belo Horizonte
— Central de Cumprimento de Sentengas. No campo “cargo” ja vira preenchido

automaticamente o nome do Juiz(a) de Direito Titular da Vara.

d) Escolher a classe judicial: Obrigatoriamente CUMPRIMENTO DE SENTENCA (156) ou
CUMPRIMENTO DE SENTENCA CONTRA A FAZENDA PUBLICA (12078). Em seguida,
preencher o campo “Numero do processo a ser protocolado (se existente)* “.

e) Clique em incluir.

O sistema exibira novas abas, que deverao ser preenchidas de forma sequencial.

= P]é Cadastro de Processo Incidente

DADOSINICIAIS  ASSUNTOS ~ PARTES  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETIGOES EDOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL
Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?

PesQuIsAr  [IEIVEN

Assuntos*

Cod. Assunto Complementar?
6062 DIREITO TRIBUTARIO (14) | C (6031} | Contribuicd i (6048) 113 de férias
(6062)
7769 DIREITO DO CONSUMIDOR (1155) | Responsabilidade do Fornecedor (5220) | Abaimento proporcional do .
reco (7769)
(' o DIRE\TO PREV\DENCIAR\OHQE) RMI - Renda Mensal Inicial, Reajustes e Revisdes Especificas (6119)1 |
ste: 0s (6138) | Abono da Lei &wse1 5153) =0
10662 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE D\REITO F’UBL\CO\9925HS vidor Piblico Civl
(10219) | Sistema Remuneratorio e Bens (10288) | Abono de Permanéncia i
6113 DIREITO PREVIDENCIARIO (195)  Bent A

(At 87) (6113)

DIREITO ADMmISTRAWO
« 10294 {0510)] st

CO (9985) | Servidor Pablico Civi
(Art. 78 Lei 8.112/1990) (10294)

(10288) | Abono

o ath DIREE!TO AEDUCA do Magistério e is da Educacdo (12800) |

nteismo Docente (12868)

10894 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO (9985) | Atos Administratives .
(9997)| Abuso de Poder (10894)

« 10456 DIREITO CIVIL (899) | Coisas (10432) | Propriedade (10448) | Aquisicdo (10455) | Acess&o (10456) Nao

= 12006 DIRETOA EDUCACAO (12775) | Acesso ( 12795) | Processo Seletivo (12804) | Outros (12905) |
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Aba “Assuntos”

a) Na aba “Assuntos”, o sistema mostrara, na tabela a direita, todos os assuntos
associados a classe informada na aba “Dados iniciais”, de acordo com as competéncias

cadastradas. Os assuntos serao exibidos em ordem alfabética.

b) Se houver muitos assuntos disponiveis para aquela classe, pode-se utilizar a opgao de
pesquisa, que esta disponivel acima da tabela de assuntos e apresenta dois campos de

busca: "Assunto” e "Cdédigo”.
¢) No campo “Assunto”, o usuario pode digitar parte do nome do assunto e clicar no botéo
“Pesquisar” para que o sistema retorne todos os assuntos que contém a palavra digitada

no campo de pesquisa.

d) Ressalta-se que o assunto do cumprimento de sentenca devera ser o mesmo da

fase de conhecimento do processo. O assunto da fase de conhecimento do processo

podera ser encontrado por meio da consulta publica no sitio do TIMG (www.tjmg.jus.br).

CONSULTA PROCESSUAL PESQUISA JURISPRUDENCIA PRECEDENTES

12 Instancia 2% Instancia

TIPO DE BUSCA NUMERO DO PROCESSO

Nimmero - Q, Buscar

» Pesquisa avangada + Push TJMG -+ Listagem

=
=
(7]



http://www.tjmg.jus.br/
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Manual_de_refer%C3%AAncia#Abas
http://www.cnj.jus.br/wikipje/index.php/Manual_de_refer%C3%AAncia#Abas

Processo(s) nesta pagina: 1

NUMERACAO UNICA: 2012.8.13.0024
28 FAZENDA ESTADUAL

Classe: Procedimento Ordinario
Assunto: ADMINISTRATIVO E QUTRAS MATERIAS DE PUBLICO = Servigos = Concessdo / Permissio / Autorizagdo = Transporte Terrestre
Macgo: 6311

Cs: -
Autor: e outros.
Réu : & outros.

Ultima(s) Movimentagdo(bes):

RECEBIMENTO PELO ARQUIVO 10/05/2023
REMETIDOS OS AUTOS (OQUTROS MOTIVOS) PARA O ARQUIVO DE FEITOS 12/01/2023
BAIXA DEFINITIVA 12/01/2023
Dados Completos Todos Andamentos Todas as Partes/Advogados

Consulta realizada em 10/10/2023 as 14:56:29

e) Poderdo, também, ser inseridos outros assuntos pertinentes ao cumprimento de
sentenca. Na escolha desses assuntos adicionais deve-se consultar a tabela de classes e

assuntos do CNJ, que se encontram disponiveis nos links:

https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php

f) Pode-se também pesquisar pelo campo “Cédigo” digitando-se o cédigo correspondente
ao assunto e clicando-se no botdo “Pesquisar’ para que o sistema apresente o assunto
desejado na tabela “Assunto”.

“—

Para selecionar um assunto, clique na seta , que se localiza ao lado esquerdo da

coluna “Cod.”.

g) Selecione um assunto.

h) O assunto selecionado ira para a tabela “Assuntos associados”, no lado esquerdo da

tela.

i) Um processo sempre contém um assunto principal. O sistema mantém o primeiro


http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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assunto associado com o assunto principal. Para altera-lo, deve-se utilizar o campo de

opgao correspondente ao outro assunto que se deseja marcar como principal.

j) O assunto principal ndo podera ser removido da tabela “Assuntos associados”. Para
remové-lo, deve-se adicionar o0 novo assunto primeiro e marca-lo como principal. Apos
essa alteracdo, o assunto anteriormente marcado como principal. Apos essa alteragao, o

assunto anteriormente marcado como principal podera ser removido.

ATENCAO:

Para identificar os assuntos, sugere-se responder as seguintes questoes:
* Do que trata este processo?
* Qual a relagao juridica entre as partes?
A resposta encontra-se nos fatos.
Responder as questdes seguintes também auxilia na melhor definigdo do assunto:

» O que se quer com este processo?
* Qual o pedido?

Normalmente, a resposta esta localizada no pedido.

Maiores duvidas sobre a escolha de assunto verificar o ANEXO | desta Cartilha.

Aba “Partes”

° | - Insercdo de polo ativo:

Para inserir o polo ativo, siga os passos:

a) Clique na aba “Partes”.
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b)Observe que ja consta o advogado como participante do “Polo ativo”.

c) Clique no sinal de adigdo * para incluir o “Polo ativo”.

d) O sistema exibira a tela “Associar parte ao processo”.

= P]e Cadastro de Processo Incidente

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
REQUERENTE v

1° Passo + Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica O Juridica O Ente ou autoridade

Brasileiro?

® sim O Nio

PP

PESQUISAR

O Nao possui este documento

e) Insira um CPF.

f) Clique no botao “Pesquisar”.

g) O sistema exibira o nome da parte.

h) Clique no botao “Confirmar”.

10
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i) Clique na aba “Enderecos”.

Tipo da Parte

REQUERENTE ~

NFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDERECOS MEIOS DE CONTATO OUTROS NOMES QUTRAS FILIACOES
ADICIOMAR ENDEREGO PESQUISAR ENDERECO

CEP (99999-999)* Estado Cidade
Bairro* Logradouro* Nimero

Complemento M "
P [ Enderego apenas para correspondéncia?

INCLUIR
Enderecos - Gabriel

j) No campo “CEP (00000-000) ”, insira um CEP valido.

k) Aguarde até que o sistema busque o enderego e clique no endereco gerado pelo

sistema.

) Insira dados no campo “Numero” e “Complemento”, se houver.
m) Clique no botao “Incluir” para incluir o enderec¢o da parte.

n) Clique no botédo “Vincular parte ao processo” para inserir a parte.

o) O sistema exibira a parte no “Polo ativo”.

11
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"|@ Cadastro de Processo Incidente

DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS  PARTES  CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICORS EDOCUMENTOS  PROTOCOLAR INICIAL

Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacdo Participante Tipo de Participacdo
TN REQUERENTE

1 resultados encontrados

Qutros Participantes

+ Participante 4 Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participacdo

° | - Insercao de polo passivo:

Para inserir o polo passivo, siga os passos:

a) Clique no sinal de adigdo * para incluir o “Polo passivo”.

b) O sistema exibira a tela “Associar parte ao processo”.

12
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€ Cadastro de Processo Incidente

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagdo

Tipo da Parte
REQUERIDO(A) v

1° Passo « Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Fisica O Juridica C Ente ou autoridade

Brasileiro?

@ sim O Nao

CPF*

PESQUISAR

[ Nao possui este documento

c) Insira um CPF.

d) Clique no botao “Pesquisar”.

e) O sistema exibira o nome da parte.

f) Clique no botao “Confirmar”.

g) Clique na aba “Enderecgos”.

h) No campo “CEP (99999-999) ”, insira um CEP valido.

i) Aguarde até que o sistema busque o enderego e cligue no enderego gerado pelo
sistema.

j) Insira dados nos campos “Numero” e “Complemento”, se houver.

13



;@} Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

ad

1) Clique no botao “Incluir” para digitar o endereco da parte.
m) O sistema exibira o endereco da parte.
n) Clique no botao “Vincular parte ao processo” para inserir a parte.

o) O sistema exibira a parte no “Polo passivo”.

Polo Passivo

+ Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo

PR -CPF: | (REQUERIDO(A)) REQUERIDO(A)

| resultados encontrados

Aba “Caracteristicas”

Para inserir dados na aba “Caracteristicas”, siga os passos:

a) Clique na aba “Caracteristicas” e, no campo Justi¢a gratuita?”, marque “Sim” ou “Nao”.

b) No campo “Pedido de liminar ou de antecipacgao de tutela?”, marque “Sim” ou “N&o”.

c) No campo “ Valor da causa (R$)”, insira um valor.

d) Clique no botao “Salvar”.

e) Clique na aba “Caracteristicas” e, no campo “Segredo de justica?”, marque “Sim” ou

“‘Nao”, em caso de alteragdes clique em “Gravar sigilo”.

14
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f) No campo “Prioridade de processo”, selecione Alienagao Parental, Estatuto da Crianca
e do Adolescente, Juizo 100% digital, Portador de doenca grave, Réu Preso, dentre

outras disponiveis no sistema.
g) Se selecionou alguma prioridade do item “f”, clique no bot&o “Incluir”.

h) O sistema exibira a prioridade selecionada.

Aba “Incluir peticoes e documentos”

Para inserir uma peticdo e anexar documentos, siga 0s passos:
a) Clique na aba “Incluir peticdes e documentos”.

b) No campo “Tipo de documento”, selecione “Peticdo inicial’.
¢) No campo “Descrigao”, insira 0 nome do arquivo.

d) No campo “Numero (opcional)”, insira um numero para identificar melhor o seu

documento.

e) No campo “Documento”, escolher “Arquivo PDF” ou “editor de texto”;

15
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ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETIGEES E DOCUMENTOS PROTOCOLAR INICIAL

Tipo de documento® Descrigio Il-llimerompcional} I

Peticdo Inicial ~ Peticdo Inicial

Sua petigio

|® Arquivo P | | E:I'rtordetextol

ADICIONAR

“Arquivo PDF”: ao selecionar essa opcao, € possivel inserir arquivo PDF sem
preencher o editor de texto. Nesta opcéo, é permitido adicionar documento em
PDF com tamanho maximo 1.5MB. Ao incluir o PDF principal, a opcdo de
“Adicionar” sera habilitada para inserir anexos.

Observagao: Ao passar o mouse em “Arquivos suportados”, € possivel visualizar
os formatos dos arquivos suportados pelo sistema, bem como seus respectivos
tamanhos.

“Editor de texto”: para que a opgao de “Adicionar” documento seja habilitada, é
necessario preencher o editor de texto interno do Sistema. No editor de texto,
incluir o conteudo do documento e clicar em “Salvar”. Clicar no campo “Adicionar”
e selecionar o(s) documento(s) a serem incluidos nos autos. Observacao: Ao
passar o mouse em “Arquivos suportados”, € possivel visualizar os formatos dos
arquivos suportados pelo sistema, bem como seus respectivos tamanhos.

f) E necessario que, para cada arquivo adicionado seja escolhido um tipo de documento

equiva

tanto,

lente, para validacdo. E possivel selecionar o tipo de documento em lote. Para

clicar no checkbox “Marcar/Desmarcar todos”, selecionar o tipo de documento e

clicar em “selecionar tipo em lote”.

Anexos:

ADICIONAR U

MarcariDesmarcar todosfl

IMPAR  Arquivas suportados Selecione o tio em Lote Ml sELECIONAR TIPO EM LOTE

g) O campo “Descrigao” buscara automaticamente o nome do arquivo, tal como salvo na

pasta de origem, sendo possivel modifica-lo, se necessario. Este sera o nome listado na

16
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cronologia do processo.

h) Havendo a necessidade de manter em sigilo o documento anexado, clicar no checkbox

“Sigiloso”;

i) Conferir todas as informacbes preenchidas até entdo e clicar em “Assinar
documento(s)”. O sistema exibira uma nova janela para insergéo da senha do certificado
digital, em seguida, clicar em “Confirmar”;

Aba “Protocolar Inicial”

A aba “Protocolar Inicial” apresentara o resumo das informagbes fornecidas pelo
peticionante e os documentos do processo que esta sendo distribuido. O usuario devera
conferi-los e, se estiverem de acordo, clicar em “Protocolar”;

Observagao: Caso o protocolo seja em dia/horario de plantdo judiciario, uma nova janela
sera aberta com a informacédo do Plantdo Judicial devendo a opg¢ao “Atendimento em
plantdo judiciario” ser selecionada. Todavia, se nao for o caso, clicar somente em
“Prosseguir”.

A janela seguinte exibira o numero dos autos e o 6rgao julgador para o qual a acao foi
distribuida. Para salvar o comprovante de distribuigédo, clicar em “Fechar”, e na janela
principal da distribuicao, clicar em “Salvar Comprovante”;

3. Comprovacao da distribuicao do Cumprimento de Sentenga na Vara de Origem.

O advogado devera comprovar a distribuicdo do cumprimento de sentenca feito na

CENTRASE, junto a Vara onde tramitou a fase de conhecimento do processo.

17
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ANEXO I:

O Conselho Nacional de Justica disponibiliza em sua pagina na internet,

www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php, o que facilita a identificagao da classe

e do assunto quando da distribuicao da acéao.

A Tabela Unificada de Classes Processuais destina-se a classificagao do tipo de
procedimento adotado pela parte na peticado inicial e estda estruturada em niveis

hierarquicos.

No nivel 1, encontram-se nove categorias, organizadas em razdo de competéncia
especifica, da natureza ou matéria dos processos e da competéncia e especialidade

particularizada.

A Tabela Unificada de Assuntos Processuais constitui-se em instrumento de
representacdo do conhecimento sobre terminologia juridica estruturada em niveis

hierarquicos que correspondem as areas do Direito.

Essa categorizacao, feita para fins didaticos, visa facilitar a atribuicdo de assuntos
aos feitos que precisam ter o objeto ou pedido classificado em um ou mais assuntos. A
analise quanto a indicacdo correta das classes/assuntos deve ser feita a luz do caso

concreto, através da leitura da petigao inicial.

A escolha correta de classe e assunto é fundamental para o direcionamento
correto da agao nas Varas e Comarcas, bem como para a distribuicdo adequada nas
competéncias existentes, conforme Lei de Organizagao e Divisao Judiciarias do Estado

de Minas Gerais - Lei Complementar 59 de 18/01/2001.

Abaixo, pagina do Conselho Nacional de Justi¢ca -CNJ, sobre assuntos:

18
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@) CONSULTA PUBLICA DE ASSUNTOS

Pesquisar: ® Assunto O Glossario

nome ou codigo Pesquisar

Versdo 25/09/2023

H-(] 12775 DIREITO A EDUCAGAO

#-(19985 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO
#-C110110 DIREITO AMBIENTAL

#-1 12734 DIREITO ASSISTENCIAL

4-C1899  DIREITO CIVIL

#-(10632 DIREITO DA CRIANGCA E DO ADOLESCENTE

#-(1 12480 DIREITO DA SAUDE

#-C11156 DIREITO DO CONSUMIDOR

H-(1864 DIREITO DO TRABALHO

1-C1 11428 DIREITO ELEITORAL

#-] 10729 DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL DO STF
#-(16191 DIREITO INTERMACIONAL

#-C11146 DIREITO MARITIMO

H-(1287 DIREITO PENAL

#-(1 11068 DIREITO PENAL MILITAR

#-(1195 DIREITO PREVIDENCIARIO

#-(]18826 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
7-11209 DIREITO PROCESSUAL PENAL

#-] 11049 DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR

91 14 DIREITO TRIBUTARIO

H-(1 12467 QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E RE
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B-(1]7724 REGISTROS PUBLICOS
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L dDETAL HAMENTO &) TEMPORALIDADE
Justica Estadual

1°Grau | 2° Grau | |Juizado Especial
Juizado Especial da Fazenda Publica
Turma Estadual de Uniformizac&o

Competéncia Militar

17 Grau 2° Grau
Justica Federal
Juizado Turmas
o 11}
1PGrau [ 12°Gral poeig) Recursais

Turma regional de

unifor. Turma nacional de unifor.

Justica do Trabalho

1° Grau 2° Grau TST
Justica Militar da Unido
1° Grau ST™M
Justica Militar Estadual
1° Grau TJMm
Justica Eleitoral
Zonas Eleitorais TRE

Turmas Recursais

CJF

CSJT

TSE
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