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1. PAINEL DO PROCURADOR

Apds acessar o sistema, o Procurador terd acesso ao “Painel do Procurador?,
que fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimagdes, Audiéncias
entre outras funcionalidades.

= & ve [ -PROCI & jus.br | A EI

Pesquisar no Menu (Alt + m) R
Painel do Procurador ()
Menu Textual
Atendimento e Tutorias 3 Citagdes/IntimagSes
Consulta Processual Uz (GrECEED
Gerenciamento da Procuradoria Processos com prazo em aberto 816
Gerenciamento de Feriados e Processos com prazo em aberto - urgente 8
Suspensdes
P Processos pendentes de citagéo/intimacéo - Urgentes 4

Gerenciamento de Processos ~ ~

Processos pendentes de citag@o/intimagao 384
Laudos Técnicos

Processos pendentes de intimag&o de homologag&o de acordo 0
Mensagens

Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Movimentag&o Processual . N

Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 657
Painel do Procurador «

(Painel do Procurador)

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Procurador seja acessado
por meio do icone “Pagina Inicial do Sistema" (ﬂ), localizado no campo
superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Procurador ao clicar em
“Painel do Procurador”.

Para modificar a configuragdo de acesso ao Painel do Procurador na
“Pagina Inicial do Sistema” (L), o procurador(a) deverd clicar no botdo “Perfil
do usudrio (Ctrl + Shift + U)" (), localizado no canto superior direito da telo,
e selecionar “Configuragdes”.

""""""

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Painel do Procurador

= Citagdes/Intimagdes WNowdades - 2 ndo lidas

Tipo ‘ E Configuracbes

N Barra de acessibilidade

Atendimento e Tutorias

Consulta Processual

Gerenciamento da Procuradoria (BT CEm P G EE
Gerenciamento de Feriados e Processos com prazo em aberto - urgente o Verséao eproc: 9.15.10
Suspensdes o n

Processos pendentes de citacdo/intimacéo - Urgentes . ;
5 Encerrar Sessdo (Ctrl+Shift+F4)

Gerenciamento de Processos

Processos pendentes de citagdo/intimagédo

(Painel do Procurador - Configuragdes)

Na tela “Configuragdes Personalizadas" que se abrir, ir até o campo
“Inicializagdo” e, em “Pdgina Inicial’, selecionar a opgdo desejada.
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Inicializagio -«fmmm
Dicas [ Ativado
Exibir dicas na pdgina principal

Perfil padrdo
Permite escolher o perfil que serd selecionado como padrdo ao fazer login no sistema.

Péagina inicial do sistema ‘ *

Permite escolher a pagina inicial do sistema.

O

Nenhum

@

D

Quantidade de monitores
Selecione a quantidade de monitores instalados neste computador.

Processos pendentes de citagdo/intimagéo

Processos com prazo em aberto
Lembretes Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgente

- . - Processos com intimagéo de pauta
Exibir lembrete na movimentagdo

; P - . - L . - Processos com Decurso de Prazo, nos ultimos 30 dias

Permite que o usudrio indique que, por padr&o, ao criar um lembrete a opgdo exibir lembrete na Movimentagdo do Processo

esteja sempre selecionada. Petigdes Iniciais pendentes de distribuigdo
Movimentagdes pendentes

Visualizar lembretes coloridos

Permite cadasirar/visualizar lembretes coloridos.

Localizadores

Consultar Processos

Esmaecer localizadores sem processos

Nas telas em gue aparece uma lista de localizadores, torna os localizadores vazios menos destacados, para que a atengdo | Associagdo Analista ao Procurador |

naturalmente direcionada aos demais. Cadastros da Procuradoria

Cadastros de Férias
Visualizagdo alternativa do histérico de localizadores v

(Tela “Configurag¢des Personalizadas’)

E possivel também configurar atalhos 1, 2 e 3, que ficardo localizados ao

lodo do icone “Pdgina Inicial do Sistema". Para realizar a configuragdo dos

atalhos, na pdgina “Configura¢des Personalizadas”, ir até o compo “Agdes” e,

em “Acesso rapido a rotina 1, “Acesso rdpido a rotina 2" e “Acesso rapido a

rotina 3", selecionar as opgdes desejadas.

Configuragdes personalizadas @

Voltar

As configuragbes sdo salvas automaticamente ao serem alterados os campos.

Privacidade e Seguranga

a Notificagdes [ Desabilitado
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

Acbes «fmm

Acesso rapido a rotina 1
Permite escolher uma rotina para acesso répido.

Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso répido.

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso répido.

e

@»

Exibir botdo "Copiar para colar no Excel"
Exibe botéo na capa do processa que permite copiar dados Uteis para confecgdo de calculos, para colar no Excel ou LibreOffice ) Desativado
Cale.

(Tela “Configuragbes Personalizadas” - Agbes)
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Apds realizar as configuragdes, pressionar a tecla ‘FS" para atualizar as
informagdes.

1.1 Citagdes/Intimagdes

A aba “Citagdes/Intimagdes” é destinada ao controle e gerenciomento dos
aotos de comunicagdo realizados nos processos. Nelo, sGo exibidos os
ndmeros de processos em cada situagdo especifica relacionada a
comunicagdo judicial. Esses atos sdo classificados em 7 (sete) categorias,
listadas verticalmente:

= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 0
Processos com prazo em aberto - urgente 0
Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimacdo ,_
Processos pendentes de intimagdo de homologagéo de acordo {F_
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

(Painel do Procurador - Aba “Citagées/Intimagdes’)

a) Processos com prazo em aberto

Este localizador exibird os processos que possuem atos de comunicagdo
com prazo processual em curso e ainda dentro do periodo para
manifestagdo.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela
denominada “Processos com prazo em aberto”, que apresentard a lista de
processos com citagdes e intimagdes pendentes. Nessa telo, é possivel
aplicar filtros por rito processual, grau judicial, localidade judicial e evento
de intimagdo.

Para acessar os autos, basta clicar sobre o ndmero do processo ou
selecionar a caixa de selegdo referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em
seguidaq, clicar em “Abrir os processos selecionados em abas/janelas”.
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Processos com prazo em aberto @
Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir =~ Voltar
Filtrar por: «
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos ~
Evento de Intimagao
-
Abrir os processos selecionados em abas/janelas «
Lista de Citag@es e Intimagdes Pendentes (816 registros - 1.a 300)

- N - Dataenvio « Inicio .
S Processo Classe Assunto 2 Evento e Prazo g ~ Final Prazo
~ requisigdio ~  Prazo

10 .0024
Juizo: BHE 2° V.Fe.Tr.EJ

Cadastrar Lembrete

Expedida/certificada a
intimag&o eletrénica
10 dias

24/07/2025 30/07/2025  12/08/2025
14:56:40 00:00:00 27%°59:59

PROCEDIMENTO COMUM ICMS/ Imposto sobre Circulagéo
CIVEL de Mercadorias

Autor

(Tela “‘Processos com prazo em aberto’)

b) Processos com o prazo em aberto - urgente

Neste localizador, serdo listados o0s processos que possuem atos de
comunicag¢do classificados como “urgentes” pela Unidade Judicidria no
momento da intimag¢do ou citagdo, com prazo processual em curso e dentro

do prazo para manifestagdo.

c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

Nesse localizador, serdo listados os processos que possuem atos de
comunicagdo classificados como “urgentes’ pela Unidade Judicidria no
momento da intimag¢do ou citagdo, em que o prazo ndo foi aberto.

Apds a abertura do prazo, o processo serd transferido para o localizador

“Processos com prazo em aberto - urgente”.
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d) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

Neste localizador, constar@o os processos que possuem atos de
comunica¢do cujos prazos ainda ndo foram abertos.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a tela “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”. Nessa telo, serd exibida uma lista dos
processos com citagdes e intimagdes pendentes de abertura de prazo, com
possibilidade de filtragem por rito do processo, grau judicial, localidade
judicial e evento de intimagdo.

Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico

“6.2 Peticionamento Intermediario”.

e) Processos pendentes de intimagdo de homologag¢do de acordo

Neste localizador, constardo o0s processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico de
‘homologagdo de acordo”, cujo prazo ainda ndo foi aberto.

f) Processos pendentes de citagdo - art. 334 CPC

Neste localizador, constardo o0s processos que possuem atos de
comunicagdo realizados pela Unidade Judicidria com o evento especifico
“art. 334 CPC", cujo prazo ainda ndo foi aberto.

g) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Neste localizador, constardo os processos em Qque houve ato de
comunica¢do, mas ndo houve manifestagdo por parte do(a) procurador(a)
no prazo de 30 (trinta) dias contados da abertura do prazo processual.
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1.2 Féruns de Conciliagdes

A aba ‘Féruns de Conciliagdo" indicard os processos que se encontrom em
fase de conciliagdo.

Para abrir o quadro, clicar no icone “@“ E possivel configurar o quadro
para que permanega sempre aberto. Para isso, clicar no checkbox abaixo da
lista de situagdes do quadro.

= Foruns de Conciliagoes

Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura 0
Abertos / Em negociagdo 0
Aguardam manifestagéo 0
Propostas de acordo pendentes de andlise 0

[] Manter o painel *Féruns de Conciliagbes* sempre aberto «

(Aba Foruns de Conciliagbes’)

1.3 Peti¢bes Iniciais Pendentes de Distribuigdo

Nesta aba estardo listadas as peti¢gdes iniciais elaboradas pelo analista e
pelo assistente vinculodos oo Procurador, que ainda ndo foram
distribuidas/protocoladas.

Para abrir as petigdes pendentes, clicar no icone “#*

= Petigdes Iniciais pendentes de distribuigéo

' Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes do procurador 0

(Aba ‘Peticbes iniciais pendentes de distribui¢do’)

1.4 Movimentagdes Pendentes

Nesta aba estardo listados as petigdes intermedidrias elaboradas pelo
analista ou pelo assistente vinculados ao Procurador, que ainda ndo foram
protocoladas.
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Para abrir o quadro, clicar no icone “ #*,

= Movimentagdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagdes/petigdes pendentes para procurador i]

(Aba ‘Movimentagdes pendentes’)
1.5 Sessdes de Julgamento

Os processos cujas sessdes de julgomentos tenhom sido designadas,
estardo descritos neste quadro.

Para abrir o quadro, clicar no icone “ #",

= Sessdes de Julgamento
Tipo Quantidade de processos

Processos em pauta 0

(Aba ‘Sessdes de Julgamento’)
1.6 Recursos do Tribunal

Nesta abao, estardo disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo
procurador.

Para abrir a lista de de agravos, clicar no icone “#" Ao clicar na
quantidade de processos, o sistema abrird a pdgina “Agravo de Instrumento
Distribuido”, que fornecerd informagdes pertinentes ao agravo, como o
numero e a data da distribuigdo.

= Recursos do Tribunal
Tipo Quantidade de processos

Agravo de Instrumento Distribuido 0

(Aba ‘Recursos do Tribunal’)
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1.7 Audiéncias

A oba “Audiéncias’ permite consultar as audiéncias futuras, realizadas,
canceladas e ndo realizadas.

Para abrir o quadro, clicar no icone “#*

= Audiéncia
Situagao Quantidade de Audiéncias
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 0
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Ndo Realizadas (Canceladas,Ndo Realizadas) 0

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada,

Adiada)
Audiéncias Realizadas de Conciliag&o (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Nao Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Ndo Realizadas) 0

(Aba Audiéncia’)

Ao clicar na quantidade, serd aberta uma nova tela com as informagdes
pertinentes, como numero do processo, evento, local, data/hora e
observagdes.

2. PAINEL DO GERENTE PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Gerente Procuradoria terd acesso ao “Painel do
Gerente", que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros
disponiveis como “‘andamento’, “‘periodo” e “origem”, além da possibilidade

de gerenciar a procuradoria e processos através do ‘menu”.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Gerente seja acessado
por meio do icone “Pégina Inicial do Sistema® ([}}), localizado no campo
superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Gerente oo clicar em
“Painel do Gerente”,
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Pesquisar no Menu (Alt + m)
Painel do Gerente

Menu Textual

Atendimento e Tutorias Visibilidade do Painel

e Somente Processes em Todos 0s Processo PorPeriodo =/ (= A (=)

Subsegdo de Origem

I )
Gerenciamento de Processos

Mensagens Eiltrar
Painel do Gerente ‘

Paradas do Sistema

Gerenciamento da Procuradoria

Relatérios Ultimo acesso em 12/08/25 15:03

(Painel do Gerente)

Em “Visibilidade do Painel’, selecionar uma das opg¢des: “Somente Processos

w o

em Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em “Subse¢do Origem”,

selecionar a Comarca. Em seguidq, clicar no botdo Filtrar”.

O sistema retornard o busca indicando o nuUmero de processos
enquadrados nos filtros utilizados, separados por procurador lotado na

entidade.
ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFQOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro} 2

(Painel do Gerente)

Para exibir mais informagdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em
seguidq, serdo abertas as informagdes relativas aos processos que sdo de
responsabilidade do Procurador.
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ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) {5 0

Citagoes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimacgdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagéo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimagéo de homologagédo de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias 0

(Painel do Gerente - Citagbes/Intimagdes)

Observagdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos

localizados naquela situagdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos
processos.

Os procedimentos para gerenciomento da procuradoria e dos processos
que podem ser realizados pelo “Gerente Procuradoria’, estdo descritos no

Manual Procuradoria | - Gerenciamento das Procuradorias.

3. PAINEL DO CORREGEDOR PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Corregedor Procuradoria terd acesso ao “Painel
do Corregedor”, que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando

»now“

filtros disponiveis como “andamento”, “periodo” e “origem”.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Corregedor Procuradoria
ao clicar em “Painel do Corregedor”.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Painel do Corregedor

Menu Textual

Atendimento e Tutorias Visibilidade do Painel

Consulta Processual ‘Somente Processos em Andamento Todos os Processos PorPeriodo _; ; = R A )
Gerenciamento da Procuradoria

Mensagens

Painel do Corregedor «

(Painel do Corregedor)



4
eproc

A funcdo do Corregedor Procuradoria € acompanhar o andamento dos
processos da Procuradoria.

Em “Visibilidade do Painel’, selecionar uma das opgdes: “Somente Processos

n €«

em Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em seguidaq, clicar no

botdo ‘Filtrar”.

O sistema retornard o busca indicaondo o nUmero de processos
enquadrados nos filtros utilizados, separados por procurador lotado na

entidade.
ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFQOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro} 2

(Painel do Corregedor)

Para exibir mais informagdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em
seguidq, serdo abertas as informagdes relativas aos processos que sdo de
responsabilidade do Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) {5 0

Citagoes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes de citagdo/intimacgdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagéo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimagéo de homologagédo de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos Gltimos 30 dias 0

(Painel do Corregedor - Citagdes/Intimagées)
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Qbservagao: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos

localizados naquela situagdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos
processos.

4. PAINEL DO ANALISTA PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Analista terd acesso ao “Painel do Analista®, que
fornecerd as principais informagdes sobre os processos atribuidos o
Procurador que o analista é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Analista seja acessado
por meio do icone “Pégina Inicial do Sistema® ([13), localizado no campo
superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Analista ao clicar em
“Painel do Analista”.

= ’ MG ANALIST, &

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Painel do Analista

Menu Textual

Total de processos por procurador
Atendimento e Tutorias g P porP!

Consulta Processual . . A
# Petigdes Iniciais pendentes de distribuicao
Laudos Técnicos

Mensagens = Movimentagdes pendentes

Movimentago Processual

Painel do Analista <

Paradas do Sistema

(Painel do Analista)

4.1 Total de processos por procurador

Nesta abaq, serdo exibidos todos os processos sob responsabilidade do(s)
Procurador(es) aos quais o analista estd vinculado.

Para abrir o total de processos, clicar no icone “#“  Para acessar a
quantidade de processos, clicar no icone "Consultar”.
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= Total de processos por procurador

Procurador + Quantidade de processos

|
LUNA LOVEGOOD (PROCLuna) - PROCURADOR 1 CC){%&r

(Aba “Total de processos por procurador’)

4.2 Painel de Controle de Processos do Procurador

Os processos do Procurador serdo exibidos para o analista no painel de
controle, que exibird informagdes Uteis relacionadas aos processos sob
responsabilidade do procurador. Além disso, o painel de controle oferece
filtros de pesquisa com par&dmetros definidos pelo analista, o que facilita a
busca e o gerenciamento dos processos.

Processos de - PROCURADOR @

Gerar Planilha | Consultar Fechar
Filtro ‘

) Com prazo (Abertos) ® Todos os processos . N Baixados @ Movimento
) Com prazo (Por abrir) ) Com intimacZo de pauta Pendencias 40 Fluxo de
Rito: « Nivel Sigilo: ‘ Tramitacdo Direta: Area
v ~ v ~
N°® Processo de Aszlw
Nivel 1
Audiéncias | Nivel 2
Situagio Quantidade
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada, Antecipada) 0

(Tela Processos do Procurador)

a) Audiéncias

No quadro “Audiéncias” sdo dispostas as informagdes relativas as
audiéncias Nnos processos.

Audiéncias
Situagéo Quantidade

Audiéncias Futuras{Designada, Redssignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas (Audiencias Realizadas)

Audiencias N3o Realizadas (Canceladas,N3o Realizadas)

Audiéncias Futuras de Conciliacio(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas de Conciliacdo (Audiencias Realizadas)

o o o o o o

Audiencias Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Nio Realizadas)

(Tela Processos do Procurador - Audiéncias)

b) Féruns de Conciliagdo
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Na opgdo “Féruns de Conciliagdo”, que poderd ser acessada ao clicar no
icone “#" serdo exibidos os processos que estdo na fase de conciliagdo.

=l Foruns de Conciliagies
Status Quantidade
Criados / Aguardam aberiura
Abertos | Em negociacio
Aguardam manifestacdo

[=RE =R =N =)

Propostas de acordo pendentes de andlise

L wtanter o i “Féruns e Conciiagses” sempre aberia

(Tela Processos do Procurador - Féruns de Conciliagéo)

c) Listar Processos

Na opgdo ‘Listar Processos" serdo exibidos todos os processos sob
responsabilidade do procurador. Para abrir o quadro, clicar no icone “®",

=l Listar Processos

Lista de Processzos (4 registros)

Z Nimero Processo < Sigilo < Classe Autores Principais 2 Ultimo Evento * Data/Hora Agies
tomsssonzes s SO0 wowroma  HOGUARTSESCOLA | e rors s Gocmar vt 3 708212
nssezsssn o S CHOCEDMENTO  HOSUAIS 800Uttt Ooro st 214t
1003242-08.2024.8.13.0024 {Srfl.’\['els‘ig"“ EXECUCAO FISCAL HOCHIARTS ESCOLA  Expedigao de Carta pelo Correio ey
1003248-08.2024.8.13.0024 [S;i":‘els‘i)g)"" Q_EESSLTO TLE EigggLAWARES Expedidalceriificada a citacéio eletrdnica 1?’?%224

(Tela Processos do Procurador - Listar Processos)

4.3 Peti¢gdes Iniciais Pendentes de Distribuigdo

Nesta abaq, constardo as petigdes iniciais elaboradas pelo analisto, mas que
ainda ndo forom distribuidas/protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no

icone “ #"

= Petigdes Iniciais pendentes de distribuigdo
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes para procurador

Processos pendentes ja distribuidos para procurador

(Painel do Analista - Peti¢cbes iniciais pendentes de distribui¢cdo)
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4.4 Movimentagdes Pendentes

Nesta abao, constardo as petigdes intermedidrias elaboradas pelo analista,
mas que ainda ndo foram protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone

“ il“

= Movimentagdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagoes pendentes 0

(Painel do Analista - Movimentagbes pendentes)

5. PAINEL DO ASSISTENTE

Apds acessar o sistema, o Assistente terd acesso ao “Painel do Analista’, que
fornecerd as principais informagdes sobre os processos atribuidos ao
procurador que o assistente é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Assistente seja acessado
por meio do icone “Pégina Inicial do Sistema" ([1J), localizado no campo
superior direito da tela, sendo possivel alterar essa configuragdo.

No “Menu’, também é possivel acessar o Painel do Assistente ao clicar em
“Painel do Assistente”.

squisar no Menu (Alt + m) . .
. Painel do Assistente Procurador
Atendimento e Tutorias

=l Total de processos por procurador
Consulta Processual

Procurador Quantidade de processos
Painel do Assistente Procurador

Paradas do Sistema

Petig&o Inicial «ti;aes Iniciais Preparadas

Relatorios

Tabelas Basicas # MovimentagSes pendentes

(Painel do Assistente Procurador)

5.1 Total de Processos por Procurador

Nesta abaq, serd informado o quantitativo de processos atribuidos ao(s)
procurador(es) ao(s) qual(is) o assistente estd associado. Para abrir o

quadro, clicar no icone “ #",
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== Total de processos por procurador

Procurador Quantidade de processos

ALVUS DUMBLEDORE (PROC-ALVUS) - PROCURADOR CHEFE 2

&

(Painel do Assistente Procurador - Total de Processos por Procurador)

O sistema abrird a tela “Processos do Procurador™

Processos de | .- PROCURADOR ®
Gerar Planilha .'onsullar‘ Fechar
Filtro ‘
) Com prazo (Abertos) ® Todos os processos . ) Baixados @ Movimento
O Com prazo (Porabrir) O Com intimaco de pauta ) '
Rito: ‘ Nivel Sigilo: - Area
~ v . ~
N° Processo de : Nivel0 1
Nivel 1
Audiéncias
Situagdo Quantidade

Aundiénciss FuturasiDesinnads Redesionada Prormonads Adiada Antecinads) n

5.2 Petig¢des Iniciais Preparadas

Nesta aba, estardo listadas as peti¢gdes iniciais preparadas pelo assistente
ainda pendentes de distribuigdo, além das j& distribuidas pelo procurador.

Para abrir o quadro, clicar no icone “ #" Ao clicar sobre a quantidade de
processos, o sistema abrird uma nova tela exibindo as peti¢des iniciais

preparadas.

= Petigbes Iniciais Preparadas

Tipo Quantidade de processos
Petigoes Iniciais Preparadas Pendentes 1

Petigdes Iniciais Preparadas ja distribuidas @

(Painel do Assistente Procurador - Peti¢des Iniciais Preparadas’)

5.3 Movimentag¢des Pendentes
Nesta aba, serd exibido o quantitativo de peticdes intermedidrias

preparadas pelo assistente. Para abrir o quadro, clicar no icone “#" Ao
clicar sobre a quantidade de processos, o sistema abrird uma nova tela

exibindo as movimentagdes pendentes.
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= Movimentagdes pendentes
* Tipo Quantidade de processos

Movimentagbes pendentes para procurador

(55

6. ATUACAO PROCESSUAL DO PROCURADOR
6.1 Distribuigdo de Processo

Antes de iniciar a distribuicdo de processos, o procurador deverd verificar
se o eproc jd estd implantado na comarca em que deseja distribuir o
processo.

Conforme a Portaria Conjunta n° 1.720/2025, que regulamenta a utilizagdo
do eproc no édmbito do Tribunal de Justica de Minas Gerais, a implantagdo e
expansdo do sistema ocorreréo de forma gradual, sequindo cronogroma e
regras especificas definidas em ato conjunto da Presidéncia do TUMG.

A partir da implantagdo do eproc na unidade judicidria:;

- O qjuizamento de novos processos deverd ocorrer exclusivamente por

meio desse sistemaq;

- Caso a implantagdo abranja apenas determinada competéncio, novos
processos nessa competéncia deverdo ser ajuizados somente no
eproc;

- Peticbes intermedidrias, incidentes e recursos relacionados a
processos j&d em tramitagdo no eproc devem ser protocolizados pelo
proprio sistema;

- Os processos eletrénicos ajuizados antes da implantagdo do eproc na
unidade judicidria ou de competéncia ndo abarcada pela implantagdo
continuardo tromitando no sistema legado, até que, na primeira
hipdtese, seja autorizada a migragdo, e, na segunda, 0 eproc seja
implantado na competéncia remanescente e haja autorizagdo para a
migragao;
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- Os incidentes processuais em apartado e as agdes conexas de

processos eletronicos dos sistemas legados que vierem a ser ajuizados
opds a data da implantagdo do eproc deverdo ser distribuidos
exclusivamente nesse sistemaq;

ATENGCAO! DISTRIBUICAO NAS TURMAS RECURSAIS

As Turmas Recursais exigem ateng¢do especial, pois nem todas as comarcas

incluidas nos ciclos de expansdo possuirdo as respectivas turmas

implaontadas no eproc.

A Portaria Conjunta n® 1.711/2025 determina:

- Processos em tramitagdo no PJe nas unidades jurisdicionais dos

Juizados Especiais serdo remetidos as Turmas Recursais pelo préprio
sistema, oté que seja autorizada a migragdo de processos e
implantado o sistema eproc nas referidas turmas;

Coso o processo estejo tromitondo no sistema eproc, em unidade
jurisdicional do juizado especial, e deva ser remetido & turma recursal
em que o referido sistema ainda ndo tenha sido implantado, a

remessa deverd ser realizada por malote digital, aoté a efetiva
implantagdo do sistema. Nesses casos, o recurso serd inserido no
sistema PJe da turma recursal e, apds julgomento, as pegas
produzidas serdo devolvidas por malote digital para a unidade
jurisdicional de origem;

Acgdes originarias

As agbes origindrias civeis da turma recursal deverdo ser interpostas:

- No sistema eproc, quando relacionadas a processos em tramitagdo

nesse sistemaq;

- No sistema PJe, quando relacionadas a processo em tramitagdo nesse

sistema.
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EXCECAOQ! Contudo, a regra mencionada ndo se aplica integralmente as

comarcas que ainda ndo possuem Turma Recursal implantada no eproc.
Nesses casos, a distribuicdo de ag¢des origindrias, como Agravo de

Instrumento e Mandado de Segurancgao, deverd ocorrer exclusivamente no
PJe, ainda que o processo de origem tramite no eproc.

Embora o sistema eproc disponibilize as agdes “Agravo de Instrumento TR' e
‘Mandado de Seguranga®' nos autos digitais que tramitam no JESP, a
tentativa de uso resultard em erro enquanto a respectiva Turma Recursal
ndo estiver implantada no eproc. Assim, até que ocorra a implantagdo, o
procurador deverd realizar o protocolo no PJe, indicando no campo
“Processo Referéncia® o nimero do processo em tramitagdo no eproc.

Para realizar a distribuicdo de processos no eproc pela Entidade, o usudrio
deverad:

1. No “Menu’, clicar na opgdo “Petigdo Inicial®

= ’ MG -PROCI = jus.br | F .} El
Pesquisar no Menu (Alt + m) Painel dO Procurador “
Novidades
Menu Textual Vocd 5 i Vi ;5
g CitagBes/IntimagBes Vocé pessui novidades o lidas. Clique aqui para visualizé-las
Atendimento e Tutorias
Tipo Quantidade

Consulta Processual

Processos com prazo em aberto 817
Gerenciamento da Procuradoria

Processos com prazo em aberto - urgente 9
Gerenciamento de Feriados e
Suspensoes Processos pendentes de citagao/intimac&o - Urgentes 3
Gerenciamento de Processos Processo: de citaggio, 4 383
Laudos Técnicos Processos pendentes de intimag&o de homologag&o de acordo 0
Mensagens Processos pendentes de citago - art 334 CPC 0
Movimentagdo Processual Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 657

Painel do Procurador

Paradas do Sistema

Permissdes Expressas @ Féruns de Conciliagdes

Petigo Inicial «

(Painel do Usudrio - Opgdo ‘Petigcdo Inicial’)

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrénico’, que é dividida em 5
(cinco) etapas:
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a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

Preencher as informagdes preliminares: cidade onde deseja ajuizar a agdo,
rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o processo
a ser distribuido seja incidental, preencher também o compo “Processo
Origindrio”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais
Unificadas (TPUs) de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe
utilizar, consultar Qs tabelas disponiveis em:
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.ohp

= @« jusbr | 8 o
Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo (©)]
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

» Cancelar

Informagdes Preliminares
Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)
Belo Horizonte v

Rito: [CIN&o se aplica [ valor de Algada
JUiZO COMUM v

Area:

Civel v

Classe processual:
EMBARGOS A EXECUGAQ v

Nivel de Sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) v

Processo Originario:

Juizo:

(Tela “Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do Processo’)

ATENCAOQO! Nas classes de Familio, é obrigatéria a atribuicdo de sigilo do
processo, no minimo, de nivel 1.

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nUmero do processo origindrio
no PJe ou eproc e, em seqguido, clicar na tela. Feito isso, o juizo serd
automaticamente preenchido, sem possibilidade de edigcdo. Para adicionar
processos relacionados, clicar no botdo “Adicionar Processos Relacionados”.

|Processo Originario: |

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados «
Juizo:

12 Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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(Campo ‘Processo Origindrio”)

ATENCAO! Caso o usudrio selecione a area JESP, ao informar o nimero do
processo de origem, o sistema apresentard como juizo o vara em que o
processo tramitou no 1° grau. Caso o usudrio selecione a darea Turma
Recursal, o sistema apresentard o érgdo julgador da TR em que o processo

tramitou.

Algumas classes, como exemplo Execugdo Fiscal, é exigido o valor total da
Certiddo de Divida Ativa - CDA. Preencher o campo “Valor total da CDA" e, em
seqguidaq, clicar em “Adicionar CDA".

Ci&.JrTOtﬁl CDA: {RS) (Somente numeres)

4

Cligue no botdo abaixo para adicionar CDA ou Namero Administrativo. el =L EIEELE

(Botéo Adicionar CDA’)

Na tela “CDA", preencher os campos correspondentes ao “‘Numero CDA" ou
‘NUmero Administrativo®”. Apds o preenchimento, clicar em ‘“Incluir’ e, em

sequida, em “Salvar”,
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Jus.br ] H

- B3

Namero CDA: Numero Administrativo:
Tributo Fiscal: Série:

Data da Origem: Valor Moeda: Valor UFIR
[ ]

Status CDA (caso nao encontre o Status, selecione 'Sem Informagao) :

Vvalor CDA:

N° Administrativo Tributo Fiscal Data Origem Vir Moeda Vir UFIR Vir CDA Agdes

(Tela “CDA")

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Préxima” para
avangar para a etapa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapaq, o(a) procurador(a) deverd selecionar os assuntos pertinentes
Qo processo que estd sendo distribuido.

O cadastro deve ser iniciodo pelo assunto principal, relacionado ao direito
material descrito nos fatos, fundamentos e pedido. O assunto selecionado
deve ser o mais especifico possivel e, se necessdrio, poderdo ser
adicionados assuntos complementares, para garantir a correta
clossificagdo do processo.

As instrugdes sobre o preenchimento dos assuntos seréo exibidas no campo
“Instrugdes”, assim que o procurador acessar a etapa 2.

A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cédigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressées
contidas nas informagdes do glossdrio de cada assunto. Informar o
parémetro para busca e, em seguido, clicar em ‘Filtrar”.



Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos (@]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras > Documentos

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
P os assuntos o i i ério, utiize os assuntos complementares paramelnor classificacio do processo
e N p ! » .
& & | E | %
- Assuntos selecionados
4 [DIREITO TRIBUTARI
4 impostos Marcar/esmarcar como favorito Incluir assunto Assunto Principal:
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano - i)t <4l Selecione o assunto na érvore e clique em ‘Incluir
Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade Incluir | Limpar

posse ou o dominio (i predial e teritorial urbanos, a
progressividade de sua aliguota ou a imunidade reciproca em

bens imbveis alugados a tercairos. Anterior w Cancelar
(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos’)

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ i,"

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone

“Marcar/desmarcar como favorito" (7).

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossdrio, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba “Instrugdes”.

=9 w jusor | l

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ‘ @

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Anterior m Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugbes
@ Assunto O Glossario N o fiscal de divida ndo tributria, a patica 4 ser cadastrac 03 assunt
- Na classificaco de execuces fiscais de tributos, a peticio devers ser cadastrada com o assunto Divida Ativa Tributiria & complementada com os assuntos da
IPTU Pesquisar  Limpa exacio
LAIE ] 81s Assuntos selecionados
4 LIDIREITO TRIBUTARIO Assunto Principal:
4 | Impostos ¥ IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano <= i,
Incluir | Limpar
DiscussBes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a
posse ou o dominio it predial e terrtorial urbanos, a ‘
rogressividade de sua aliquota ou a imunidade reciproca em
preg < " Anterior m cancelar

bens iméveis alugados a terceiros

Assunto pode ser principal? ~ Sim  Néo

Discussdes a respeito da incidéncia sobre a propriedade a posse
CF 1988; CTN; Sum 589 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum ou o dominio Gtil predial e territorial urbanos, a progressividade

166 5T , desuasliquota ouaimunidade reciproca em bens imdvels
” | alugados a terceiros.
156,1;32a 34,

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)

O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (% ); ou
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2. Selecionar o assunto e clicar no botdo

‘“Incluir® da aba “Assuntos
selecionados".

SN VBl PR123456- PROCUR; %

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Assunto Principal

Instrugdes
OAssunto @ Glossario - No cadastramento de processos tributarios, o tributo em espécie deve ser, preferencialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos "Limitagdes 2o Pader de
Tributar’, "Obrigagio Tributéria® e "Crédito Tributario’, , assim, & o pedido i
Pesquisa por palavras/expressdes contidas no glossaio dos assuntos ATl Pesquisar | Limpar 0 assuntos dest . 5 sipotributirio.

& & EHIRE Assuntos selecionados
4 LIDIREITO TRIBUTARIO
4 Impostos L 2 IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano - i/t

» incluir | Limpar
Incluir assunto

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)

Apds incluir o assunto principal, a telo serd otualizada e o sistema

possibilitard a inclusGo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em ‘“Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo ‘“Incluir® da aba “Assuntos
selecionados”.

jusbr | A EEEESINS ©

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos I

Selecionar Demais Assuntos

Instrugées
@Assunto O Glossério -

listados nos grupos "Limitages ao Poder de
& & | | =

Assuntos selecionados
» [ DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

Outro Assunto:
» [/ DIREITO DO CONSUMIDOR Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir’
» [ DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [/ DIREITO TRIBUTARIO

Incluir | Limpar
» [ ContribuigBes
» [ Crédito Tributario Agdes
Divida Ativa 030211 -IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO ) %X
GATT - "AcOrdO Get 1y oo 15 Comercio
» | Impostos 7' Vo] Demais Assuntos Incluidos. Acbes
» [ Limitagdes ao Poder de Tributar - .
. £ Obrigaco Tributéria 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO & x
[ Procedimentos Fiscais
» [ Processo Administrative Fiscal
Taxas
[ QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAO

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos®)

Observagdo: Os assuntos complementares sGo aqueles marcados como

‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.




£
eproc

Coso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para ofs) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

= e jussr | 4 |

Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos ' ®

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Anterior | IEONMEER| Cancelar

ie deve ser, preferencialmente, acrescido dos assuntos listados nos grupos “Limitagdes ao Poder de
SSSSSS 5 tributo

Selecionar Demais Assuntos

@assunto O Glossario

Divida ativa Pesquisar  Limpar tipo tributirio
& &1 By Assuntos selecionados
DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO outro Assunto:
DIREITO DO CONSUMIDOR Selecione o assunto na drvore e clique em ‘Incluir
DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 11 DIREITO TRIBUTARIO Incluir | Limpar
4 L GontribuicBes
ContribuigBes de Melhoria Assunto Principal AcBes
Gontribuicbes Especiais 0312 - DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO &) X

ContribuigBes Previdencidrias
Crédito Tributdrio
Divida Ativa
GATT - "Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio”
4 | llmpostos
ICMS/ Imposto sobre Girculagéo de Mercadorias
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano

(Tela “Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos’)

Apds selecionar ofs) assunto(s), clicar em “Préoxima” para avangar para a
etaopa 3 de 5.

c) Etapa 3 de S - Partes (autores)
Nesta etapao, o usudrio deverd proceder ao cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No campo “Tipo Pessoa” selecionar a op¢do “Entidade” e, em seguida, buscar
a entidade por meio do campo de pesquisa “‘Entidade”.

Observagdo: Ao digitar os trés primeiros caracteres o sistema iniciard uma
busca no banco de dados, mostrando uma lista de opgdes clicdveis para o
usuario selecionar.
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Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)

@

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

consuta <Arterr g; vl

Consulta

Tipo Pessoa: Entidade: Listar Todos Principal?  Agdes

hd "
enitte + | [0 S ~
2
HOGWARTS ESCOLA DE Mﬁil
Partes (autores) a utilizar neste ajuizam?.
Nome CPF /CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Justica Gratuita Acdes

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)

Apds, clicar no botdo “Incluir”.

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para
cada uma delos.

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para avangar para a etapa 4 de S.

d) Etapa 4 de S - Partes (réus)
Nesta etapo, serd efetuado o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, poderd ser selecionado como “ipos de
pessoqQ” entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade coatora (a
depender da classe).

Pessoa Fisica ou Juridica

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ. E recomenddvel que a consulta seja realizada através do CPF ou
CNPJ, considerando a integragdo que o sistema eproc foz com a Receita
Federal, buscando todos os dados da parte.

E possivel também buscar a parte ré pelo nome. Contudo, essa busca pode
ndo retornar todos os dados da parte, cabendo oo procurador realizar a
conferéncia dos dados antes de realizar a inser¢do da parte.

Apds inserir o CPF/CNPJ ou nome, clicar em “Consultar”.
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Pesquisar pelo nome:

Partes ( executados ) a utilizar neste ajuizamento

Nome

Ver totalizador de partes

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Executados ) (0]
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Decumentos
Consultar ~ Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

t

CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Agodes

Consultar  Novo < Anterior [RE{ONUNEES Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)

Pessoa fisica/juridica ndo cadastrada

Se o pessoa ndo possuir cadastro no eproc, o sistema enviard uma

mensagem informando a inexisténcia do registro. Clicar em “OK".

eproclg.timg.jus.br diz

Mao existe registro de pessoa com o CPF informado.
Os dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.

Nao telo “Cadastro de Pessoa Fisica" ou “Cadastro de Pessoa Juridica®, os

principais  dados

pessoaqis

e o enderego serdo preenchidos

automaticamente, de acordo com os dados constantes no banco de dados

da Receita Federal. Caso algum dado essencial ndo venha preenchido, o

procurador deverd inseri-lo manualmente.
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Cadastro de Pessoa Fisica ®

s

Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:

Feminino w Casado v 21/08/1953 . Funcionario Piblico

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:

Nao v Na&o informado v Nao informado v

Nacionalidade: Naturalidade:
Brasileira v MG v Belo Horizonte v

Nome Mag: Nome Pai:

Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
) Pessoa com deficiéncia . () Gestante/Puérpera/Lactante [+ ]

Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica’)

Cadastro de Pessoa Juridica @

= I -

CNPJ: 0 8

Razdo Social:

Nome Fantasia:

Atividade Econdmica Principal (CNAE):
TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGA, EXCETO PRODUTOS PERIGOSOS E MUDANGAS, INTERMUNICIPAL, INTERESTADUAL E INTERNACIONAL Listar Todos

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial v Q
Logradouro: Numero: Complemento: Bairro:

Pais: UF: Cidade:

BRASIL v MG v

(Tela “Cadastro de Pessoa Juridica’)

Para incluir “Nome Social’ de pessoa fisica, basta clicar em “Incluir Nome

Social".
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Cadastro de Pessoa Fisica

CPF: 07" 727771

Nome:

@

Incluir nome social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento:

Feminino  +~ Casado v 21/08/1953

Auto Declarado LGBTI: Identidade de

Néo v Néo inform

Nacionalidade:

Brasileira

Nome Mae:

Nome Social

Nome social € aguele adotado pelas pessoas trans, travestis € transexuals Usudrias dos servicos judicidrios. O nome social & feito por
autodeclaracio e por meio dele essas Pessoas se i esdor na . Ndio se confunde, portanto, com
apelidos, alcunhas, nomes de fantasia, nomes comerciais, nomes religiosos, titulagdes profissionais, académicas ou de qualquer ordem
O uso do nome social pelas pessoas frans, travestis e transexuais é um direito humano e fundamental garantido pela Constituicio
Federal de 1988, conforme reconhecido pelo Supremo Tribunal Federal e regulado pelo Conselho Nacional de Justica (Resolugio n°®

270/2018). Ao optar por exercer seu direito fundamental a utilizaco do nome social, ele passaré a constar nos registros processuais
disponiveis ao pliblico em geral. O nome do registro civil somente sera pelos es no processo e
servidores da unidade em gue tramita o processo. O nome do registro civil serd de - i €omo™.* O nome:

constante do registro civil podera ser utilizado nas comunicacdes dirigidas a 6rgéos externos quando, ndo havendo espaco especifico
para registro de nome social, se verifique que o uso de nome social podera acarretar prejuizo a obtencdo do direito pretendido. © nome
social pode ser incluide a qualquer tempo. J& a sua alterac3o depende de requerimento a Secretaria Judicial. O neme social informado
passara a constar em todos s registros da pessoa junto a0 processo eletrénico

Residencial v “

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Incluir nome social’)

O sistema abrird o compo “Nom

e Social" para preenchimento:

Cadastro de Pessoa Fisica

@

CPF: 07" 7711

Nome: Incluir nome social
I

Nome Social

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:
Feminino v Casado v 21/08/1953 M2 Funcionario Publico

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Nome Social’)

Conferir os dados e, em seguida, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Pessoa Fisica

@

Apds salvar, a pessoa constard em “Resultado(s) da busca” na tela

“Peticionamento Eletrénico”. Clicar em “Incluir”.
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Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Executados ) ®

nformacdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [_] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:

Partes localizadas 1

Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informagdes Extras Qualificagéo Principal Agdes
Fisica - Data Nascim.: 21/08/1953 - Mae; EXECUTADO v sim v »m

Partes (_executados ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Agbes

Ver totalizador de partes

Consultar  Novo < Anterior WEUEER Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)

Pessoa fisica/juridica cadastrada

Ao selecionar o ‘Tipo de Pessoq" como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ ou nome e, apds, clicar em “Consultar”.

Apds localizar a(s) parte(s) réu(s), clicar em “Incluir”.

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.
Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone ‘Adicionar Enderego e
Contato” ().

Peticionamento Eletrdnico (3 de 5) - Partes (autores) ®

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Adicionar
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Justia Gratuita  Enderego Agdes
Adicionar Endereco e Contato
AUTOR Nzo Definir (Opcional) N0 Requerida™ VI fy %X

1

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - icone ‘Adicionar
Enderego e Contato’)

Na nova jaonela “Cadastro de Enderego e Contato®, para cadastrar um
enderego, preencher os seguintes campos: Tipo (residencial ou comercial),
CEP, Logradouro, NUmero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.
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Se for o caso, marcar também o checkbox “‘Favorito”, para

judicidria que aquele é o enderego principal da parte.

indicar a unidade

Cadastro de Enderego e Contato -

Cadastro de Enderegos

Tipo* < CEP+ <fmm ' Logradouro <
Residencial - a Rua dos Aimorés

Complemento « Bairro* « UF* «fmm
Apto 001 Lourdes MG -
Incluir Endereco «
Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento

Cidade* <fmm

Belo Horizonte

Bairro

Cidade

Nuimero* «
X 1000
- Favorito
UF Opgoes

(Janela “Cadastro de Enderegcos e Contato”- Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no botdo “Incluir Enderego”. O sistema

listard o enderego logo abaixo. Caso seja necessdrio cadastrar mais de um

enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.

Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP*

Residencial M

Logradouro

Complemento Bairro* UF*

Incluir Endereco

Cidade*
RS -

Numero*

- Favorito

Tipo CEP Logradouro Namero Complemento

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001

Bairro

Lourdes

Cidade

Belo Horizonte

UF Opgoes

MG e

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* Contato*
E-mail - parte@parte.com.br
Incluir Contato
Forma de Contato Contato

Opgoes

¥

Fechar m

(Janela “Cadastro de Enderegcos e Contato” - Enderego Incluido e Botdo ‘Salvar’)

Para incluir contatos, selecionar o forma de contato (e-mail, celular ou

celular/opp de mensagens)

e preencher o caompo “Contato” com a

informagdo correspondente. Em seguidq, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.
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Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* ‘ Contato* ‘

E-mail ~ | parte@parte.com.br

Incluir Contato «

Forma de Contato Contato Opgdes

E-mail parte@parte.com.br @

Fechar w

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo ‘Salvar’)

Coso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido e ndo houver outro
documento de identificagdo para informar, marcar a caixa de selegdo “Sem
CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “‘Sem Documentos”.

= & « » S o

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagdes do processo >> Assuntos »> Partes Autoras > Partes Rés >> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: cpF: [ semcer:| [outros Documentos: | Agbes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~|
Pesquisar pel : ]
esquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF Certidao de Nascimento
INDIGENTE Carteira Nacional de Habilitagdo
MENOR DE IDADE conselho Regional de Administragdo
PRECATORIA OUTRAS JUSTIGAS | Cai rabalho e Previdéncia Social
PRESO In:

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
SEM DOCUMENTOS In:

nicipal
ordem dos Advogados do Brasil
Nome passaporte NPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Agtes
PIS/PASEP
Registro Geral
Ver totalizador de partes Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores
Titulo de Eleitor

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de ) - Partes (Réus)” - Sem CPF)

Ao selecionar o cadastro sem CPF/CNPJ e a opgdo “SEM DOCUMENTOS", o
sistema permite o cadastramento da parte ré sem informar um endereco da
parte, caso este seja desconhecido.

=@« " o]
Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos 0]

’ » Voltar

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEM DOCUMENTOS v

Nome: Incluir nome social
REU EPROC

Sexo: Estade Civil: Data de Nascimento: Profissdo:

Masculino v Néo Informado v .

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Néo - Néo informado ~ N&o infermado -
Nacionalidade: Naturalidade:

Brasileira v v v

(Tela “Cadastro de Pessoa Sem Doc;és Completos“ - Opgdo ‘Sem Documentos’)
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Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ‘ ©)
Informag&es do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Tipo Adicionar
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Representagdo Enderego Acdes
REU EPROC 0S.EMD.OCU/MENT-0S REU Sim 2= A b4
(Opcional)
~ v
Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus)')

Se for o caso de absolutomente incapaz, chamante, denunciante, em
liquidagdo extrajudicial, em liquidag¢do judicial, espdlio, reconvinte, opoente,
relativamente incapaz, entre outros, clicar no botdo “Definir® em “Tipo de
Representagdo’, e selecionar a opgdo adequada.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Executados )

nformagées do processo Assuntos Partes Autoras >> Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Agbes

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes ( executados ) a utilizar neste ajuizamento ‘
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Agdes

1 EXECUTADO sim Definir (Opcional)

Ver totalizador de partes

Consultar  Novo <Anterior JZ(WAINEEN Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)

Pessoa fisica/juridica sem CPF/CNPJ

Coso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido e ndo houver outro
documento de identificagdo para informar, marcar a caixa de selegdo “Sem
CPF/Sem CNPJ" e selecionar o motivo “‘Sem Documentos”.
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ESTRANGEIRO SEM CPF Certiddo de Nascimento
INDIGENTE

MENOR DE IDADE

PRECATORIA OUTRAS JUSTICAS
PRESO

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
SEM DOCUMENTOS

Ver totalizador de partes

Titulo de Eleitor

Carteira Nacional de Habilitagao
Conselho Regional de Administragdo
0 & Previdéncia Social

ados do

Registro Nacional de Estr
Registro de Procuradores

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus ) (@]
informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar | Nov terior ca
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: | @ semcpr: | [outres Documentos: | Agbes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~
pesquisar pelo nom

Brasil

NPS Tipo de Parte Tipo Representagdo

angeiro

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de ) - Partes (Réus)” - Sem CPF)

Ao selecionar o cadastro sem CPF/CNPJ e a op¢do “SEM DOCUMENTOS® o
sistema permite o cadastramento da parte ré sem informar um endereco da

parte, caso este seja desconhecido.

Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos

\

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEM DOCUMENTOS

Nome:

REU EPROC

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento:

Masculino v Néo Informado v

Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género:

Néo v

Nao informado

Nacionalidade:

Brasileira

@
» Voltar

Incluir nome social
Profiss&o:

Orientagdo Sexual:

Nao informado

Naturalidade:

(Tela “Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos” - Opgéo ‘Sem Documentos’)

Autoridade Coatora

Ao selecionar o “Tipo de Pessoaq"

como autoridade coatora, buscar pela

autoridade ou clicar em “Listar Todas" para exibir todas as autoridades

disponiveis. Apds localizar e selecionar a parte desejada, clicar em “Incluir”.

Contudo, caso a autoridade ndo
cadastra-la.

seja encontrado, clicar em “Nova" para
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Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

nformagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

Autoridade:

PREFEITO - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE - BELO HORIZONTE

Principal?  Acbes

Sim v Nova
Atengao

selecione a autoridade na lista acima, caso no a encontre, clique no botdo "Nova’ para cadastré-a «

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Agdes

Ver totalizador de partes

(Tela “Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)

Entidade

Ao selecionar o “Tipo de Pessoq" como entidade, buscar pela entidade ou

clicar em “Listar Todas" para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos

de entidades incluem o Ministério Pudblico, Procuradorias Municipais,

Defensoria PUblica, Estado de Minas Gerais, entre outras.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus )

nformagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consul
i Entidade: Listar Todos | Principal?  Agbes
ESTADO DE MINAS GERAIS

o -

Partes ( réus) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagao Agbes

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)

Apds localizar a(s) parte(s) réu(s), clicar em ‘“Incluir®. Se houver mais de uma
parte a ser inserida, repetir o procedimento para cada uma delos.

Em seguidaq, clicar em “Préxima”, para prosseguir para a etapa S de S.

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus )

nformacdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos I
Consultar  Novo < Anterior |IZSRURE Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v Escolha o Tipo v

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome. CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal?
REU SEM CPF

sim Definir (Opcional)

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes’)
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e) Etapa S de 5 - Documentos

Nesta etapa, o usudrio deverd prestar algumas informagdes sobre o

pProcesso e anexar os documentos.

Em ‘Informagdes Adicionais’, marcar aqs) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicdvel, como
requerimento de liminar/antecipag¢do de tutelo, doenga grave, pessoa com

deficiéncia, entre outras.

Peticionamento Eletrdnico (5 de 5) - Documentos ®

Informacgdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial < Anterior Salvar para Distribuigéo Futura  Assinar com Certificado Digital = Cancelar

Informagdes Adicionais «
() Requer prioridade de tramitagéo - Doenca grave () Requer Liminar/Antecipag&o de Tutela Requer prioridade de tramitac&o - Idoso
() Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente () Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

(1) Opgéo por Juizo 100% Digital

Conciliagao
[ Manifesto que NAO tenho interesse em conciliar. (art. 334, §5° CPC)

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

[-]1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos®)

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessadrios.

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 40MB)

Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = TOMB)
Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo = 40MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
documento ou clicar em ‘Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos

disponiveis.

Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Siqilo”.
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Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arguivo” ([-1]

), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar sele¢éo de documentos’.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos @
nformagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial =~ < Anteriol Salvar para Distribuigdo Futura ~ Cancelar
Informagdes Adicionais
[J Requer prioridade de tramitag&o - Doenga grave [J Requer Liminar/Antecipagdo de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso
[J Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia [J Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [] Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

[0 Opeéo por Juize 100% Digital

* [-1Documento 1 ‘
Arquivo ET\(;/’lo INICIAL pdf 31.5kB

| PETIGAO INICIAL j
Sem Sigilo (Nivel 0) N
[-]Documento 2
Arquivo Escolher arquivo PROCURACAOQ.pdf 0. 2MB

Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) "

» Confirmar selegéo de documentos -~ h

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos®)

Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo
“‘Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar seleg#o de documentos

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos®)

O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o conteddo do
documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar Documento e

Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.
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PETICAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados

em “‘Documentos
selecionados e ainda ndo utilizados em movimentacéo”.

Para distribuir, clicar em “Einalizar”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Tipe

Listar todos
Sigila

Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar selegéo de documentos

Seq(® Formato Nome

I Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagio I

Tipo D Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF Peticao Inicial.pdf 9042 bytes Alterar niC Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 01/10/2024 10:33:11 Associar (Opcional) ¥
Total: 9042 bytes
< Retornar para Etapa Inicial =~ < Anterior ‘Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos’)

Ao clicar em ‘Finalizar", o sistema abrird uma telo com o resumo das

informagdes. Em seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a
distribuicdo.
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Peticionamento Eletronico ®

Resumo das Informagoes

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUiZO COMUM
Tipo de Agdo:
EXECUCAO FISCAL
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunto Principal:

i

Partes :
ESTADO DE MINAS GERAIS (Principal)
X
T TToTmin T (Principal)
Documentos

[;Jmus

Confirmar ajuizamento do processo?

* Confirmar ajuizamento [JEeENEE

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Confirmar Ajuizamento)

Apds a distribuigcdo, o sistema exibird as informagdes do processo, como

numero, chave para consulta, classe, magistrado/vara e partes.

Peticionamento Eletrénico ©)]

mprimir Extrato  Enviar uma nova peticdo ~ Fechar
@ Processo distribuido.

N° Processo:
§.13.0024

Chave para Consulta
116894351525

Classe

EXECUGAQ FISCAL

Magistrado

I 1- 3% Vara de Fazenda Publica e Autarquias da Comarca de Belo Horizonte
Partes

ESTADO DE MINAS GERAIS - EXEQUENTE

X

TRTT T InTmI T T 5 - EXECUTADO

[HCIgOIEEN  Imprimir Extrato  Enviar uma nova petigdo  Fechar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico” - Processo Distribuido)

Observagdo: A chave para a consulta € a senha para acessar o processo.
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6.2 Peticionamento Intermediario
Para juntar petigdes intermedidrias no eproc, o(a) usudrio(a) devera:

1. Acessar os autos e ~em  ‘Agbes’, clicar na opgdo
“Movimentar/Peticionar”.

Agdes

Agravo = Arvore  Audiéncia  Certiddo Narratéria = Certidde para Execugbes — Gerenciar Processo  Incluir intimados = Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 t

(Autos Digitais - Se¢do ‘A¢des’)

2. Também é possivel peticionar individualmente por meio da opgdo
“Petigdo/Movimentagdo Individual® disponivel no “Menu”. Em seguido,

buscar o processo.

jus.br | A

= & v &
peticdo/movimentacdo In

Peticio/Movimentagéo -

o Consultar  Voltar
Petigéio/Movimentagdo Individual <

N° Processo:

Movimentagao Processual @

Consultar  Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual’)

3. Na tela “Movimentagdo Processual’, selecionar em ‘Evento a ser
langado’, o tipo especifico da peticdo que serd anexada, como
exemplo, contestagdo, contrarrazées, termo de acordo, emenda A
inicial, entre outros. A busca poderd ser realizada digitando o nome da
peticdo ou clicar em “Listar Todos", para exibir todos os resultados
disponiveis.

4. Caso exista algum motivo de prioridade, selecionar, no compo “Motivo
de prioridade da peti¢do”, o motivo correspondente.

5. Apds a selegGo do evento, o sistema abrird um campo para a
marcagdo do(s) prazo(s) que serd(@o) encerrado(s) com ©
peticionamento. A selegdo do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo
apresentada ndo seja destinada ao ato processual decorrente da
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intimagdo, o usudrio deverd desmarcar a(s) opgdo(des), para que o

prazo continue aberto.

Movimentagao Processual @

Peticionar ~ Preparar Movimentagdo =~ Movimentacdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital ~ Voltar

Assunto Autor Réu
L
Processo: 1 DUUNUUEvENomT—
g . q g ESTADO DE MINAS GERAIS
ICMS / Incidéncia Sobre o Ativo Fixo
S ———————————

Juizo: BHE 22 V.Fe.Tr.E J

Motivo de prioridade da petigao: -

Evento a ser langado:

CONTESTAGAO Listar Todos
—Atengéo! —
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a petigdo apl da desti: ao ato que for da intimagéo.
Com iss0, 0 prazo sera fechado automaticamente.
Exi %o para cor Bes + peticio de Bes (o prazo serd fechado)

Desmarque a caixa de selegao abaixo se a petigao nao for decorrente da intimagao.
Com isso, © prazo continuara aberto.
Ex: intimag&io para contrarrazées + peticio de ciéncia sem rentincia (o prazo néio serd fechado)

Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimagéo eletronica (16/12/2024 17:53:47) - Ref. Evento 26 - ESTADO DE MINAS GERAIS

(Tela ‘Movimentagéo Processual’)

Atencdo! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no caompo “Evento a ser

langado” o tipo de peticdo exato o peticdo que serd anexada, para garantir

a tramitagdo &gil do processo.

6. Em “Documento”, escolher ofs) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).
Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

7. No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa

dos tipos disponiveis.

8. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o caompo “Sigilo”.

ATENCAO!

Atualmente, caso seja inserido sigilo 1 na peticdo, todos os advogados
cadastrados da parte contrdria terdo acesso ao conteddo dessa petigdo.

Assim, aoté que seja implementada melhoria sistémica que possibilite a
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insercdo de peti¢cdes com sigilo 2, de modo a limitar a visibilidade & parte
contrdrio, excepcionalmente a peticdo deverd ser encaminhada por e-mail
oo setor de distribuigdo da comarca.

Nessa hipdtese, o usudrio distribuidor realizard a inclusdo da peticdo nos

autos com o devido sigilo, a fim de evitar eventual prejuizo ao pedido
formulado.

9. Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone
‘Remover arquivo” ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

10. Para adicionar mais documentos, clicar em ‘Adicionar mais
Documentos”.

1. Em seguidaq, clicar em “Confirmar selegéo de documentos”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgoes Avangadas
[-]1Documento 1

Arquivo | Escolher arquivo Petigdo (2).pdf 1.0MB

Tipo | PETICAO |

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

» Confirmar selegio de documentos

(Tela ‘Movimentagdo Processual” - Documento)

12. Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na

opgdo “‘Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo Peti¢do (2).pdf 1.0MB

Listar todos

Tipo PETICAO

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

Confirmar sele¢éo de documentos

(Tela ‘Movimentagéo Processual” - Documento)
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138. O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o
conteldo do documento. Apds finalizar a edi¢do, clicar no icone
‘Anexar Documento e Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do
documento que serd anexado.

| CONTESTACAD

| Sem Sigilo (Mivel 0)

14.Apds, os documentos serdo relacionados em “‘Documentos
selecionados e ainda n&o utilizados em movimentagdo”.

15. Caso o(a) usudrio(a) opte por realizar a movimentagdo em outro
momento, clicar em "Preparar Movimentagdo’ para que as informagdes
sejom salvas e exibidas em "Movimentagdes Pendentes” no Painel do
Procurador.

16. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.
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mais D | Digitar D | Opgdes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -

Confirmar selegao de documentos

Documentos selecionados e ainda n3o utilizados em movimentagao

Seq Tipo Assoc. Assinaturas

@ Formato Nome Documento Tamanho Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
fckdoc_AGE5982228_1740600808.pdf associado ao processo 90444 Alterar sem Sigilo 26/02/2025 Associar
: 1 |POF 10001 l;s 63.2024.8 ;3 0024 ’ ’ by Aerar By ’ 17{1 3'/29 o
-63. -8.13. vies (Nivel 0) o (Opcional)

Total: 90444 bytes

¥ 4

Peticionar ~ Preparar Movimentagdo = Movimentacdo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital = Voltar

(Tela ‘Movimentag¢éo Processual” - Documento)

6.3 Peticionamento em Bloco

O peticionamento em bloco consiste em uma movimentagdo processual
Unica para varios processos ao mesmo tempo. Para peticionar em bloco:

1. No menu lateral o) esquerda, selecionar Q opgdo
‘PeticGo/Movimentagdo” e, em seguida, “Petigdo/Movimentagdo em
bloco".

2. Na tela “Movimentagdo Processual em Bloco" que se abrir, buscar os

processos que deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de
busca disponiveis.

3. Apds, clicar em “Consultar”.

— y EI
Peticdo/movimentacdo em b‘

Petigdo/Movimentagéo a
— - - » Nova pesquisa
Peticdo/Movimentacdo em Bloco «

Selecione os critérios de busca desejados

Movimentagao Processual em Bloco ®

@ Colunas visiveis

Nova pesquisa

Ultimo evento Listar todos Nivel de Sigilo do Processo Contenham o evento Listar todos
Autuagio Nao contenham o evento Listar todos Entidade Listar todos
D m [ Pesquisar p

Ultima petigdo judicial Listar todos Rito Processo Contenham o tipo de peticdo Listar todos

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)
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4. No lista de

processos exibidq,

selecionar aqueles que deseja

peticionar em bloco marcando as caixas de selegdo correspondentes.

Em seguidq, clicar na opg¢do “Movimentagdo em bloco®

Movimentagdo Processual em Bloco

Selecione os critérios de busca desejados

» Critérios de pesquisa utilizados:

Processos (409)

25 + resultados por pagina

[ N°do Processo A autuagio Situagéo
100 0z/01/2025  MOVIMENTO-

1 3.13.0024 17:44:30 AGUARDA

o ) DESPACHO

10 02/01/2025

/017 MOVIMENTO
[ 0024 18:10:56

¥

[B consuttar processos selecionados em nova aba 3] Movimentago em Bloco

sigilo Classe Localizador Ultimo Evento
Sem Sigilo CUMPRIMENTO
. Decorrido prazo
(Nivel 0) DE SENTENCA
cem sigio TUTELA PETIGAQ
(Nivel C?) CAUTELAR PROTOCOLADA
ANTECEDENTE JUNTADA

jus.br | -

Nova pesquisa

Fmeno*? 3 4 5

data/Hora Assunto Autor Réu
Custeio de
11/07/2025 era
010009 Assisténcia I
Médica
ICMS/ Imposto
04/07/2025 P - LS.A
sobre Circulago
17:39:30 S.A

de Mercadorias

IDVA _Imnnetn

! ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTADO DE MINAS GERAIS

@

@ Colunas visiveis

® Colunas visiveis ~

# Exportar-

17 Préximo

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)

5. Ao final da pdgina, selecionar o “Evento a ser langado’, o “Arquivo” e o

“Tipo". Apds, clicar em “Confirmar selegéo de documentos”.

Movimentagédo Processual em Bloco

Critérios de pesquisa utilizados:

- Nivel de Sigilo: Todos

Abri os processos selecionados em abas/janelas

Nimero Processo 8 Juizo

=

| Q. 13
1o 5 18.0024 BHE 2% VFe.TrE J
sem Sigilo (Nivel 0)

10000300TI0 el 0024

v 2 VFeTr
8 sem sigilo (Nivel 0) CUELRESTEEY

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

e Classe Autores Principais

PROCEDIMENTO COMUM CIVEL

Antecipagdo de Tutela e——
———
Idoso
CUMPRIMENTO DE SENTENCA
L |
Idoso 1

Evento a ser lancado:

PETIGAD <l

| Listar Todos

[ -]Documento 1

Imprimir

Réus Principais s Ultimo Evento

ESTADO DE MINAS GERAIS PP

Confirmada a intimacéo eletronica - Refer. ao Evento: 35

28/02/2025 10:43:33 -

ESTADO DE MINAS GERAIS PETIGAO - Refer. a0 Evento: 9

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

@

Peticionar em Bloco  Voltar

Lista de Processos (2 registros):

‘Arquivo P | cscoherarquivo Peticdio (3).pdf1.4MB |
Listar todos
Tipo mp [ pericio |
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
» Confirmar seleco de documentos
Documentos selecionados e ainda nio utilizados em movimentago ~ v

(Tela ‘Movimentagéo Processual em Bloco’)

6. Em seguidaq, clicar em “Peticionar em Bloco".



Numero Processo s Juizo

M+

| O 1 3.
! 5 19,0024 BHE 22 V.Fe.TrEJ
sem Sigilo (Nivel 0)

10U 13.0024

v 2 V.Fe.Tr.|
B Sem sigilo (Nivel 0) EHETURIES

Abrir 05 processos selecionados em abas/janelas

Evento a ser langado:

* Classe

Autores Principais Réus Principais s Ultimo Evento

PPROCEDIMENTO COMUM CIVEL

Antecipagéo de Tutela

Idoso

CCUMPRIMENTO DE SENTENGA

Idoso

27/02/2025 23:59:50 -

ESTADO DE MINAS GERAIS " .
Confirmada a intimagéo eletronica - Refer. ao Evento: 35

N
SEE—

28/02/202510:43:33 -
L]

ESTADO DE MINAS GERAIS PETIGAQ - Refer. a0 Evento: 9

PETIGAD

Listar Todos

[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Tipo
sigilo sem Sigilo (Nivel 0)
Seq@ Formato Nome Documento Tamanho
| PDF PET.PDF 3300175 bytes Alterar peT

>

Total: 3300175 bytes

Tipo Documento

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opges Avancadas

Listar todos.

Confirmar seleg#o de documentos

Documentos selecionados e ainda na lizados em movimentagéo

sigilo

Data Envio

Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/2025 10:09:26 Associar (Opcional)

Imprimir

Assoc. Assinaturas Digitais obs

Excluir

X

Voltar

(Tela ‘Movimentagédo Processual em Bloco')

7. Selecionar os prazos que serdo encerrados com o peticionamento,

caso houver, Clicar em “Préxima”.

Selecione o(s) Prazos

@

» Proxima>  Cancelar

Numero Processo Classe Autores Principais

Réus Principais

Ultimo Evento

1 P 024 "
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL [R— .
Juizo:BHE 2° V.Fe TrE J 30 d | ESTADO DE MINAS GERAIS I PTEIE R 59u .
- Antecipaggo de Tutela I Cconfirmada a intimagéo eletronica - Refer. ao Evento: 35

Sem Sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo TOUOUUTNIIEUINIUNUNG24 (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimag#o eletronica ( 17/02/2025 12:38:59 } - ESTADO DE MINAS GERAIS

Numero Processo Classe Autores Principais Réus Principais Ultimo Evento
1 —— 024

o 28/02/202510:43:33 -

Juizo:BHE 1* V.Fe.TLE J CUMPRIMENTO DE SENTENCA [Smmm ESTADO DE MINAS GERAIS

Sem Sigilo (Nivel 0)
Prazo(s) do processo 10NUNNENINENENININ024 (OPCIONAL):

PETIGAO - Refer. ao Evento: 9

Expedida/certificada a infimag#o eletrnica ( 07/02/2025 16:38:55 ) - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO ESTADO MG

8. Apds o

(Tela ‘Selecione o(s) Prazos’)

peticionamento, o

sistema exibird o resultado

movimentagdo em bloco.

da

Movimentagao Processual

Resultado da Movimentagéo em Bloco

Processo
1 (A 2 4
2 1 (024

Nova Consulta ~ Nova Movimentagéo

Detalhes
Movimentado com Sucesso

Movimentado com Sucesso

Nova Consulta ~ Nova Movimentag&o

@

Voltar ao filtro

Voltar ao filtro

(Tela

‘Movimentag¢do Processual’)
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6.4 Peticionamento de “Mera Ciéncia", “Ciéncia, Com Renuncia oo
Prazo" e “Renuincia ao Prazo"

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia oo Prazo" e

‘Renuncia ao Prazo", que ndo exigem documentos e possuem a fungdo de

encerramento do prazo, seguir os seguintes passos:

1. Clicar em “Movimentar/Peticionar”.

2. Selecionar o evento "Mera Ciéncia', “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" ou

‘Renuncia ao Prazo", conforme desejado.

3. Se houver prazo (intimagdo) que estd sendo encerrado, seleciond-lo.
4. Clicar em “Peticionar™.

Observagdo: Os eventos "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia oo Prozo"

ficardo disponiveis apenas para processos em que ainda ndo houve ciéncia.

7. ATUACAO PROCESSUAL DO ANALISTA PROCURADORIA

A atuagdo processual do ‘Analista Procuradoria® é muito semelhante & do
Procurador, diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

A atuagdo do analista estd sempre vinculada a um procurador ao qual estd
associado. Assim, todas as peticdes e movimentagdes que o analista
preparar serdo em nome do procurador a ele associado. Por esse motivo, o
analista terd acesso e permissdo apenas para movimentar os processos sob
a responsabilidade do(s) procurador(es) ao qual(is) estiver associado.

7.1 Distribuicdo de Processos pelo Analista

O Analista poderd distribuir processos no eproc se, no momento de seu
cadastro, o Procurador-Chefe ou o Gerente Procuradorio, permitir o
peticionamento.

Para distribuir um processo, o Analista devera:
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1.

2.

Acessar, no menu lateral & esquerda, a opgdo “Petigdo Inicial”.

Na primeira tela do peticionamento, que trata das informagdes do
processo, o sistema apresentard um novo campo, ndo exibido para o
peticionamento do usudrio procurador, uma vez que consiste na

definicdo do procurador responsdvel pelo processo a ser distribuido
pelo analista.

Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Proxima > [eERTCIETS

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)

Belo Horizonte v

Rito:

Juizo coMum ~ Preparar distribuicdo para:

Area:

- Selecione uma drea - v

[ N&o se aplica [l valor de Algada

SELECIONE ~

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) ~

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo” - Preparar distribuigbes

3.

para;)

Por meio da caixa de selegdo, o analista poderd definir para qual
procurador estd peticionando. Dentre as opgdes, o sistema exibird
todos os procuradores aos quais o0 analista estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com o
peticionamento pelo procurador, cujas  instrugdes  estdo

disponibilizadas no tdépico ‘6.1 - Distribuigcdo de Processo”.

Na ultima etapa do peticionamento, serd possivel ao analista finalizar
o peticionamento e distribuir o processo ao clicar no botdo ‘Finalizar”
ou preparar a movimentagdo para posterior distribuicdo pelo
procurador, por meio do botdo “Preparar para Procurador”,
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Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos | @
nformagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior  Preparar para Procurado Cancelar
Informagdes Adicionais
[] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [C] Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade d itacdo - Idoso
[[] Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia [] Requer prioridade de tramitagdo - Crianca e Adolescente [] Processo com pess uadrada na LEI

[] Opgé&o por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documentos | Digitar Documentoe | Opgoes Avangadas

[-1Documento 1

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos)

6. Coso o analista opte por preparar o peticionaomento para o
procurador, as informag¢des j& preenchidas ficardo salvas e serdo
exibidas na aba “Peti¢des Iniciais Pendentes de Distribui¢do” no Painel
do Analista, bem como no Painel do Procurador.

7.2 Peticionamento Intermedidrio pelo Analista

O peticionamento intermedidrio pelo analista ocorre da mesma forma que o
peticionamento intermedidrio pelo procurador, diferenciando-se apenas
quanto o destinagdo da peticdo uma vez que hd a opgdo do analista
peticionar ele mesmo no processo ou preparar a peticdo para posterior
peticionamento pelo procurador.

O procedimento segue as mesmas regras descritas no ‘topico 6.2 -

Peticionamento Intermediario”.

As peticdes preparadas ficardo disponiveis no Painel do Analista e no Painel

do Procurador na aba “Movimentacdes Pendentes”.

8. ATUACAO PROCESSUAL DO ASSISTENTE PROCURADOR

A atuagdo processual do assistente procurador é muito semelhante o do
analista e a do préprio procurador, diferenciando-se apenas quanto a
alguns pontos especificos.
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A atuagdo do assistente serd sempre vinculada ao(s) procurador(es) Qo(s)
qual(is) estd associado. Sendo assim, todas as peticdes/movimentagdes que
o assistente preparar, serd em nome do procurador a ele associado.

Por esse motivo, o assistente somente tem acesso e permissdo para
movimentar nos processos sob responsabilidade do(s) procurador(es) a que
estiver associado.

8.1 Preparagdo de Processos para Distribuigdo

O assistente procurador ndo pode distribuir um processo no sistema, mas
pode preparar a distribuicdo para que o procurador o distribua
posteriormente. Para isso, acessar, no ‘menu® lateral & esquerda, a opgdo

‘Peticdo Inicial’

Na primeira tela do peticionamento, que trata das informag¢des do processo,
o sistema apresentard um novo campo, ndo exibido para o peticionamento
do usudrio procurador, uma vez que consiste na definicdo do procurador
responsavel pelo processo a ser preparado pelo assistente.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Proxima > [eERTCIETS

Informagdes do processo >> Assunios == Paries Autoras => Documentos

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)

Belo Horizonte v

Rito: [ N&o se aplica [l valor de Algada

JUizo coMum ~ Preparar distribuicdo para:

Area: SELECIONE -

- Selecione uma area - v

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) ~

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo” - Preparar distribuigbes
para;)

Por meio da caixa de selecdo, o assistente poderd definir para qual
procurador estd preparando o peticionamento. Dentre as opg¢des, o sistema
exibird todos os procuradores aos quais o assistente estiver associado.
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As demais etapaos seguem da mesma forma que ocorre com O
peticionamento pelo procurador, cujas instrugdes estdo disponibilizadas no

tépico “6.7- Distribui¢éo de Processo”.

Na ultima etapa, apds preencher todas as informagdes necessdrias e incluir
ou digitar os documentos, o assistente deverd clicar em “Preparar para

procurador’
Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®
Informacdes do processo >> Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial < Anterior ~ Preparar para Procurador ~ Cancelar
Informagdes Adicionais
[[] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagdo de Tutela Requer prioridade de tramitaga
[[] Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia [] Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [] Processo com pessoa enquadrad 4.289
[1 Opgéo por Juizo 100% Digital
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[ -1Documento 1
Arguivo Escolher arguivo
Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
v
Confirmar sele¢do de documentos

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos)

O sistema abrird uma janela para confirmag¢do das informagdes. Para
finalizar, clicar em “Confirmar preparacdo”.

QObservacado! Rolar a tela para baixo, conforme a seguir..

JUiZo coMUM
Tipo de Agdo:
MONITORIA
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO

Partes :
HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA (Principal)
X
MUNICIPIO DE PARA DE MINAS (Principal)

Distribui¢do preparada para:
ALVUS DUMBLEDORE - PROC-ALVUS - PROCURADOR

Documentos

@n«u:

Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar preparagao Cancelar




£
eproc

As informagdes ficardo salvas e serdo exibidas na aba “Peti¢des Iniciais
Preparadas” no Painel do Assistente, bem como na aba “Peti¢des iniciais
pendentes de distribuigdo” no Painel do Procurador.

8.2 Preparagdo de Movimentagdo Intermediaria

Para preparar uma movimentagdo em um processo ja distribuido, o
assistente deverd acessar o processo e, na aba agdes, clicar em “Preparar

Movimenta¢do”.

Agoes

Arvore  Audiéncia  Preparar Movimentagéo

' Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q

Eventos

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

O procedimento segue as mesmas regras descritas no tépico “6.2 -
Peticionamento Intermedidrio”, com a diferengca de que, para o assistente, é
permitido apenas preparar a movimentag¢do, utilizando o bot&o “Preparar
Movimentagdo”.

Movimentagao Processual ©]

Peticionar | Preparar Movimentacdo | Movimentacdo Sucessiva ~ Assinar com Certificado Digital ~ Voltar

Assunto Autor Réu

Processo: 1 (NI 0024

ESTADO DE MINAS GERAIS
ICMS/ Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias

Juizo: BHE 12 V.Fe TrE J
Motivo de prioridade da petigéo: v

Evento a ser langade:
PETIGAO Listar Todos

Adicionar mais | Digitar D | Opgdes

[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) N
Confirmar selegdo de documentos
e ainda n&o utili em

Seq@® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
* 1 POF PET PDF associado ao processo 1000535-26.2025.8.13.0024 3300175 bytes Alterar  pgT Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 10/03/2025 10:26:44 Associar  (gpcional) %

-

Total: 3300175 bytes

(Tela ‘Movimentagdo Processual” - Botdo ‘Preparar Movimentagéo')

Ao clicar em “Preparar Movimentag¢do" serd aberta uma nova janela para a
indicagdo do procurador para quem deseja preparar a movimentagdo, que
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deverd ser adicionado por meio da caixa de selegdo. Em sequida, clicar no
botdo “Preparar Movimentag¢do®

Preparar Movimentacao @
I Preparar Mo'.'imar'la-;é:: I Fechar |

Atencgdo: “preparar movimentagio®” ndo implica no peticionamento o qual devera ser ser realizad
Procurador/Advogado indicado.

Preparar movimentagdo para:

(Tela Preparar Movimentagdo'’)

As petigcdes preparadas ficardo disponiveis na aba “‘Movimentagdes
Pendentes” no Painel do Assistente, bem como no Painel do Procurador.

9. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opgdes para realizar a consulta de processos no eproc:
Opgdo 1:

No canto superior a direita da telq, inserir o niUmero do processo no campo

“

de pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela" (2) ou “Abrir _em nova

janela” ([4) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio apertar “Enter”,
0 processo abrird na mesma janela.

jus.br | F" S 1000000000000 x QAR

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Painel do Procurador ' O]

= CitagBes/Intimagdes

Menu Textual

Atendimento e Tutorias

Nesta consulta, o(a) usudrio(a) possuird acesso a qualquer processo, desde
que ndo esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos
nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra do
processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n° 121/2010
do CNJ.
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# Informagdes Adicionais
Agoes
Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar
f Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
(Autos Digitais - Segdo Agdes’)
Opgdo 2:

No menu “Consulta processual’, selecionar a opgdo “Consultar Processos”.
Em “Tipo de Pesquisa’, selecionar se a consulta serd pelo nimero do
processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, origindrio ou relacionado ou

numero CDA. Em seguidaq, clicar em “Consultar”.

PROCL &

= & w~c I

ConsultaProgessual -

Consultar Processos » \—mhar
Tipo de Pesquisa: Nimero de Processo, Chave v
[ NimeroceProcesso,Grave
N° Processo: (%) Nome da Parte
CPF/CNPJ
Chave: OAB

Originério / Relacionado
| Namero CDA / Proc. Adm. CDA.
IPL

Exibir Baixados:

(Tela “Consulta Processual’)

Nesta consulta, o(a) usudrio(a) possuird acesso a qualquer processo, desde
que ndo esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos
nos quais ndo estd cadastrado(a), clicar na agdo “Acesso integra do
processo” e confirmar o interesse, conforme art. 3° da Resolugdo n° 121/2010
do CNJ.

# Informagtes Adicionais

Agbes

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

t

(Autos Digitais - Se¢do A¢ées’)

Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos Q
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Opgdo 3:

No menu “Relatdrios’, selecionar a opgdo “Relagdo de Processos”. O sistema
abrird a tela “Relatério de Processos”, que listard todos os processos em que
a entidade é parte ou representante;

= O v = -PROCI 2

jus.br | A

relagéo d .
_ Relatorio de Processos [©)
Relatérios -
Imprimir ~ Gerar Planilha  Buscar  Voltar
REI&gEGde Processos «
Localidade: Vara Estadual: Juizo:
Todas ~
Rito Processo: Prazo: Data Inicio: Data Fim:
Todos v |Todos o~ _] ] — =] ]
Data da Intimag&o:  Nivel de Sigilo do Processo: Situagéo do processo:
=] Todo v Tod v

Por essa consulto, o usudrio terd acesso apenas aos processos a ele
atribuidos.

10. DETALHES DOS AUTOS DIGITAIS

Capa do Processo

Consulta Processual - Detalhes do Processo Q)
DLTLILEGEGLEGCE  Nova Consulta  Imprimir  Voltar
Ne° do processo Classe da agdo:[[] Competénciall | Data de autuagio: Situagdo[ ]
.8.13.0024 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL Civel Relagao de Consumo 28/07/2025 17:52:22 MOVIMENTO
Orgdo Julgador: [{] Juiz(a): (]
Juizo da 72 Vara Civel da Comarca de Belo Horizonte

(Autos Digitais - Copa dos Autos)

A copa dos autos digitais contém as principais informagdes, tais como:
numero do processo, classe da agdo, competéncia, data de autuagdo,
situagdo, 6rgdo julgador, juiz(a) e, quando houver, processos relacionados.

Além disso, estdo disponiveis os botdes “‘Donwload Completo”, “Nova
Consulta® e “Imprimir®.
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ACESSO AO HISTORICO

Através do icone “Histérico” (), serd possivel consultar o histérico daquele
campo, com as datas de alteragdo, usudrios responsdveis, entre
outros dados.

Lembretes

Os ‘Lembretes” permitem o inser¢cdo de contelddos que facilitom o
comunicag¢do entre os usudrios que atuardo no processo. Eles podem ser
utilizados para destacar informagdes relevantes e auxiliar no
acompanhamento de atividades, funcionando de maneira semelhante a um

post-it.

Os lembretes criados pelos procuradores podem ser destinados somente
para quem criou ou para usudrios especificos. A visibilidade do conteddo na
capa dos autos é restrita ao tipo de usudrio para o qual o lembrete foi
direcionado. Para cadastrar novo lembrete:

1. Clicar no botdo “Novo”, da se¢do “Lembretes”;

# Lembretes . ] Novo 4-

(Autos Digitais - Se¢do ‘Lembretes’)

2. Inserir a descrigdo do novo lembrete, o destino, o periodo de validade
(se houver) e a cor.

3. Apds, clicar em “Salvar”.
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Novo Lembrete
Descrigdo
Lembrete XYZ.

Destino: | Somente para mim v

Informar Periodo de ValidadeJ

Cor do Lembrete:

®

¥

Mostrar Lembretes Desativados e Arquivados ~ Salvar  Fechar

(Tela “Cadastro de Lembretes Externos” - Campos para Preenchimento)

Os lembretes serdo exibidos na segdo “Lembretes” dos autos, contendo
informagdes relevantes como a descrigdo, destinatdrios, data de criagdo,
usudrio responsadvel, entre outros dados.

Para desativar um lembrete, clicar no icone “Desativar Lembrete” (. 2)). Para
editar o conteddo de um lembrete, utilizar o icone “Alterar Lembrete® ([2)).

Assuntos

Na se¢do “Assuntos”, serdo exibidos os assuntos cadastrados no processo.

= Assuntos [ ]
Cédigo Descrigao Principal

160201 Autorizagdo e Reconhecimento de Cursos, Avaliagio e Controle, DIREITO A EDUCAGAQ Sim

(O Manter Assuntos Abertc

(Autos Digitais - Segdo Assuntos’)

Os assuntos sdo selecionados pelo(a) procurador(a) no momento da
distribui¢do, sendo seu cadastramento obrigatério. Caso seja necessdria a
alteragdo de um assunto j& cadastrado ou a inclusGo de um novo, a
responsabilidade serd da unidade judicidria.
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Partes e Representantes

Na secdo “Partes e Representantes’, serdo exibidas as partes e
representantes cadastrados nos autos.

Partes e Representantes [} Editar [][2]

AUTOR REU
LA =00 - Pessoa Fisica E[RaM2g0I - Pessoa Fisica
. MG RAQUEL GOMES DE SOUSA DA COSTA DIAS (DPE) DPMG472
TESTEMUNHA

AN PS50l - Pessoa Fisica

(Autos Digitais -Partes e Representantes)

Ao clicar sobre o nome da parte representada, o sistema abrird a tela
“Consultar Pessoa Fisica" ou “Consultar Pessoa Juridica”, conforme o tipo da
parte.

Informagdes Adicionais

O campo “Informagdes Adicionais” permite a visualizagdo, de forma breve e
prdtico, de caracteristicas do processo e das partes, tais como:
requerimento de justica gratuito, chave do processo, indicagdo de grande
devedor, admissdo da execugdo, nivel de sigilo, existéncia de penhora no
rosto dos autos, peticdo urgente, valor da causo, demanda complexaq,
usudrios com vista ao processo, entre outras.

= Informagdes Adicionais (Prevencio: NAO ha prevento)
Admitida execugéo: Néo Anexos Eletrdnicos: Ndo ha anexos Antecipacdo de Tutela: (] Nao Requerida
Chave Processo: Conciliagdes Virtuais: ¢+ Demanda Complexa: Ndo
Doenca Grave: Sim Grande devedor: Nao Justiga Gratuita: Requerida
Nivel de Sigilo do [;Z] Sem Sigilo (Nivel 0) Penhora no rosto dos Néo Penhora/apreenséo de Néo
Processo: autos: bens:
Petig&o Urgente: Ndo Precatorios/RPV: Listar Preveng&o: NAO ha prevento
Reconvengdo: Nao Réu Preso: Nao Usuérios com Vista ao +3
Processo:
Valor da Causa: ] RS 164.532,48 Vista Ministério Pablico: Nao
Mantel 'T’C"T‘BQCEG Adicionais Abertas

(Autos Digitais - Se¢do ‘Informagdes Adicionais’)

Para exibir a “Chave do Processo”, clicar no icone “Buscar Chave do
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Processo” (

). O sistema exibird a chave, conforme a seguir:

= Informagbes Adicionais (Prevencio: NAO ha prevento)

Admitida execugac: Nao Anexos Eletrdnicos: Ndo ha anexos
Chave Processo: 485601065925 -

Doenga Grave: Sim

Conciliagdes Virtuais: +»

Grande devedor: Nao

Nivel de Siailo do 7| Sem Sigilo (Nivel 0) Penhora no rosto dos Néo

Penhora/apreensée de Néo

Antecipagdo de Tutela: -] Ndo Requerida

Demanda Complexa: Ndo

Justiga Gratuita: Requerida

(Informagbes Adicionais - Chave do Processo)

Para verificar quais usudrios acessarom o processo, clicar no

“Usudrios com Vista ao Processo” ( *r ). Em
“Histérico de Acessos a Integra” (1))

seguida, selecionar o

icone
icone

= Informagdes Adicionais (Prevengio: NAO hé prevento)

Admitida execugdo: Nao Anexos Eletrénicos: Ndo ha anexos

Chave Processo: Conciliag@es Virtuais: ¢#

Doenga Grave: Sim Grande devedor: Nao

Penhora no rosto dos Nao
autos:

Nivel de Sigilo do 1] Sem Sigilo (Nivel 0)
Processo:

Peti¢c&o Urgente: Ndo Precatorios/RPV: Listar

Reconvengdo: Ndo Réu Preso: Nao

Valor da Causa: [ RS 164.532,48 Vista Ministério Publico: Nao

Manter Informagdes Adicionais Abertas

Antecipag&@o de Tutela: [-] Nao Requerida
Demanda Complexa: Nao
Justiga Gratuita: Requerida

Penhora/apreenséo de Nao
bens:

Preveng&o: NAO ha prevento

Usuérios com Vista ao -] ‘

Processo:

(Informagées Adicionais - Usudrios com Vista ao Processo)

O sistema abrird o tela “Usudrios com Vista ao Processo’, na qual serd
possivel consultar os acessos realizados, com a exibi¢cdo da sigla do usudrio,

tipo de perfil e data de acesso.
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Usuarios com Vista ao Processo @

Assunto Autor Réu

Processo: .8.13.0024

Autorizagdo e Reconhecimento de Cursos TESTE NOME SOCIAL REU EPROC
Juizo: BHE 72 V.C. J

Lista de Usudrios (3 registros):

= Nome = Sigla = Tipe Usudrio S Inclusdo S Desativagdo
| IR [ ADVOGADO 06/08/2025 15:05:27 06/08/2025 15:05:32

- - - ADVOGADO 06/08/2025 15:05:04 06/08/2025 15:05:09
S I ADVOGADO 06/08/2025 15:04:22 06/08/2025 15:04:46

Voltar

(Tela ‘Usudrios com Vista ao Processo’)

Acdes
Na sec¢do “Agdes”, estardo disponiveis as seguintes agdes para o procurador:

Processos Civeis:

Agdes
Agravo  Arvore Audiéncia = Certiddo Narratoria = Certiddo para Execugbes = Embargos & Execugdo  Gerenciar Processo  Incluir intimados

Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289

(Autos Digitais - Se¢do ‘A¢ées” - Rito Comum)

- Agravo: permite distribuir Agravo de Instrumento no 2G.

> Arvore: permite visualizar todos os documentos do processo;

- Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;
- Certiddo Narratéria: permite gerar certiddo narratéria.

- Certiddo para Execugdes: permite gerar certiddo para execugdes.

- Embargos a Execugdo: permite protocolar embargos a execugdo;

- Gerenciar Processo: permite realizar o gerenciamento individual do
processo.
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- Incluir Intimados: permite incluir testemunhas, confrontantes ou
herdeiros.

- Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionamentos nos autos.

- Pessoa Enquadrada na Lei n° 14.289: permite informar se a parte estd
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa op¢do e confirmar a
condi¢do da parte, o processo passard automaticomente a tramitar
em segredo de justiga.

Processos do Juizado Especial e Turma Recursal:

Agdes

Agravo de Instrumento TR = Arvore  Audiéncia = Certiddo Narratéria = Gerenciar Processo  Incluir intimados | Mandado de Seguranga = Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEIl 14.289

(Autos Digitais - Se¢do A¢bes” - Processo que tramita no Juizado Especial e TR)

- Agravo de Instrumento TR: permite distribuir Agravo de Instrumento na
Turma Recursal;

- Arvore: permite visualizar todos os documentos do processo;
- Audiéncia: permite consultar o histdrico de audiéncias do processo;
- Certiddo Narratéria: permite gerar certiddo narratodria.

- Gerenciar Processo: permite realizar o gerenciomento individual do
processo.

- Incluir Intimados: permite incluir testemunhas, confrontaontes ou
herdeiros.

- Mandado de Seguranga: permite distribuir mandado de seguranga;
- Movimentar/Peticionar: permite realizar peticionamentos nos autos.

- Pessoa Enquadrada na Lei n°® 14.289: permite informar se a parte estd
enquadrada na referida lei. Ao acionar essa opgdo e confirmar a
condigdo da parte, o processo passard automaticomente a tramitar
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Eventos

em segredo de justica.

Todo ato praticado em um processo, seja por usudrios internos ou externos,

com ou sem documentos anexados, gera o langcomento de um evento. Em

outras palavras, o evento é o registro das movimentagdes realizadas no

pProcesso.

No sistema eproc, os eventos langados podem ser acompanhados na tabela

de eventos, localizada na parte inferior dos autos digitais. Essa tabela

apresenta todos os eventos registrados, juntomente com suas respectivas

especificagdes.
Y Filtros ~ Pesquisar nos eventos
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
17/07/2025 Decorrido prazo - Refer. ao Evento: 20
27 SECFP
01:16:14 (AUTOR - S0 m e )
26 16/07/2025 LT T=0 LR A S - no dia 13/06/2025 - Refer. ao Evento: 20 secde
11:46:49 (AUTOR - S000m s S e ) -
75 16/07/2025 Disponibilizado no DJEN - no dia 12/06/2025 - Refer. ao Evento: 20 N
11:39:06 (AUTOR - S0 mR i n i min) e
24 16/07/2025 Disponibilizado no DJEN - no dia 26/05/2025 - Refer. ao Evento: 12 cecde
10:11:31 (AUTOR - Sl m e R il ) o
- 02/07/2025 Decorrld_o_ ;_}_r?_z_o_—_R_e_f_e_:r._e_aE: Evento: 14 SEER
01:00:22 (AUTOR - ]
22 (1;;;::/123025 Juntada de Mandado - Cumprido - Refer. ao Evento: 15 [ [@MANDADO1
12/06/2025 ;PET'I ;SUBSAUTORZ
2 16:08:57 PETICAO e 3 g

(Autos Digitais - Se¢do “Eventos’)

A funcionalidade ‘Filtros”, localizada acima da tabela de eventos, permite a

configuragdo da exibicdo dos eventos pelos critérios: “Com Documentos’, “De

Decisdo" e “Externos”.
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* Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos Q
Filtrar Eventos /
(JCom documentos
Usui ntos
0O lecisa
MGTS  OExternos
MG15
(Autos Digitais - Campo ‘Filtros’)
- Com documentos: exibe, na se¢cdo “Eventos’, apenas os eventos que
possuirem documentos anexados,
Y Filtros ~ | Pesquisar nos eventos Q
Eventos Filtrar Eventos /*
. * ¥ Com documentos
Evento Data/Hora Descrigao Exibe apenas eventos com doc:m ‘?”“"SJ o ntos
29/07/2025 .
27 10:01-08 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG1S  (JExternos
29/07/2025 .
26 10:00:50 Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MG15 -
25 gg{g;,;éozs Ato Cumprido pela Parte ou Interessado MGREaaa [ OUTDOC
09/07/2025 . . ] R
22 19:08:01 Proferido despacho de mero expediente % [gDECT
13/06/2025 . ; B R
13 15:46:21 Proferido despacho de mero expediente % [QDEC1 ~ -

(Se¢do ‘Eventos”- Filtro “Com documentos’)

- De decisdo: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos relacionados
a despachos e decisdes.

Atengdo: Os eventos de sentenga ndo serdo exibidos se o referido filtro for
selecionado.
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Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q

Filtrar Eventos &

Eventos
[JCom documentos
Evento Data/Hora Descrigdo Usuario
* EDe decisdo

26/05/2025 Proferido despacho de mero expediente - Com* -

23 ,)—) 19:31:57 22 Mostra apenas os eventos de decisdo e despacho. xternos
:31 -
28/03/2025 Y
> }

& Soo3ss Outras decisoes |

>

4

(Seg¢do ‘Eventos” - Filtro “De decisdo’)

- Externos: exibe, na se¢do “Eventos’, apenas os eventos langados por
usudrios externos, como advogados, procuradores, etc.

Y Filtros~  Pesquisar nos eventos Q

Eventos Filtrar Eventos

[JCom documentos

Evento Data/Hora . N
Exibe apenas eventos langados por usuarnos extemnos (advogados, procuradores, €ic) |pe decisdo

14/07/2025 = ‘ oS
280 11:01:48 2 ) [W.X4] . Refer. ao Evento: 25 . 5 B Externos
CEE Il FMBARGOS DE DECLARACAQ [ RIS g B

06/05/2025 L -
18 20{54_’;9 Confirmada a intimagao eletronica - Refer. ao Evento: 17

(Segcdo ‘Eventos” - Filtro “Externos’)

Ao lado da funcionalidade ‘Filtros" estard o compo “Pesquisar nos eventos”

de livre digitagdo.

Y Filtros ¥ Pesquisar nos eventos Q
Eventos t
Evento Data/Hora Descrigédo Usuario Documentos

(Autos Digitais - Campo ‘Pesquisar nos eventos’)

Esse campo permite filtrar a tabela de eventos conforme o texto é inserido,
realizando a busca em todas as colunas da tabelq, inclusive nas descrigcdes

dos documentos.
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Y Filtros~ | SENT] Q
Eventos t
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
nmp 260602025 — e
1op SIS s [BENT:
« >

(Campo ‘Pesquisar nos eventos®)

Para remover algum filtro selecionado ou pesquisa realizado, basta
desmarcar o checkbox correspondente e/ou apagar o conteddo do campo
de pesquisa. A tabela de eventos serd atualizada automaticamente.

Versdo Atualizada em 07 de Maio de 2026.
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