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Instrugoes para distribuicdo de Carta Precatéria - Usuarios Externos

1. Introducao

O Provimento n°® 355/2018 autoriza os advogados a realizarem a distribuicdo de

Cartas Precatérias diretamente no Sistema PJe.

Por sua vez, o Provimento n° 136/PR/2024 estabelece as regras para o recebimento

de cartas precatodrias enviadas por unidades judiciarias de outros tribunais, quando

destinadas a Justica de Primeira Instancia do Poder Judiciario do Estado de Minas

Gerais.

Este manual tem como objetivo apresentar, de forma clara e objetiva, as principais

orientacdes sobre os procedimentos que devem ser observados.

Sistema PJe -Atribuicdo para distribuicao das Cartas Precatérias no TUIMG

Juizo deprecante
e deprecado
pertencentes ao
TIMG

A distribuicdo da Carta Precatéria sera realizada pela unidade
judiciaria deprecante, facultado ao advogado da parte interessada

na pratica do ato realizar essa distribuigao.

Juizo deprecante
pertencente a

outro Tribunal

As precatérias poderao ser:

=> Distribuidas pelos proprios advogados, se assim, optarem;
ou

=> Distribuidas diretamente no PJe, por Unidade pertencente a
outro Tribunal

Juizo deprecado
pertencente a

outro Tribunal

=> Distribuidas pela unidade judiciaria deprecante no sistema do
deprecado, quando isso for exigido.

(Consultar o Mapa de Distribuicdo de Cartas Precatérias, disponivel no
Portal do TIMG PJe — 12 Instancia — Mapa de Distribuicdo de Cartas
Precatérias, que informa o procedimento especifico de cada Tribunal
Estadual); ou
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-> Encaminhadas, por malote digital, pela unidade judiciaria
deprecante a deprecada; ou

-> Poderdo ser distribuidas pelos advogados, se assim
optarem.

Processo do Jesp As precatérias serdo distribuidas pela unidade judiciaria

- parte que nao deprecante.

possui advogado

2. Distribuicao de cartas precatérias oriundas de outros Tribunais para
unidades do TIMG

Nos termos do Provimento n® 136/PR/2024, para a distribuicao de cartas precatdrias,
o servidor da unidade judiciaria deprecante de outro Tribunal devera solicitar

credenciamento no sistema PJe do TJMG.

O pedido deve ser realizado mediante abertura de chamado no Portal de Informatica

do TIJMG, disponivel no endereco eletrénico: https://informatica.timg.jus.br/ess.do.

No momento da abertura do chamado, deveréo ser informados os seguintes dados:

e nome completo do servidor;

e (Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
e e-mail institucional;

e telefone de contato;

e unidade judiciaria de origem.

Apods o credenciamento, o servidor recebera perfil especifico no PJe, que permitira

acesso exclusivamente para:

e distribuicao de cartas precatoérias;



https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do?utm_source=chatgpt.com
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e consulta aos processos distribuidos, desde que publicos;

O o6rgao deprecante devera acessar obrigatoriamente o PJe utilizando certificado
digital e acompanhar o andamento processual, bem como o resultado da diligéncia

da carta precatoria, por meio da consulta processual no proprio sistema.

Excepcionalmente, o recebimento de cartas precatérias podera ocorrer por Malote

Digital, apenas quando:

1. houver indisponibilidade do sistema PJe; e

2. tratar-se de medida urgente a ser cumprida.

Nessa hipotese, o Distribuidor de Feitos da comarca deprecada devera incluir a

carta precatdria no sistema assim que ele for restabelecido.

Para a efetiva distribuicdo da carta precatdria, deverdo ser seguidos 0s mesmos

procedimentos descritos no Tépico 3 deste manual.

3. Distribuicao de cartas precatérias pelo Advogado

O advogado podera, caso opte, realizar a distribuicdo de cartas precatérias no ambito

do Tribunal de Justica de Minas Gerais.

Para tanto, devera informar, na mesma peticdo em que requer a expedigao da carta

precatdria, que pretende efetuar a distribuigdo por seus proprios meios.

Apos a expedicdo da carta precatdria, a secretaria intimara o advogado para que
promova a distribuigdo, conforme solicitado. No mesmo ato, o advogado também sera

intimado a comprovar a distribuicdo no prazo de 15 (quinze) dias.

Recebida a intimagao nos autos do processo originario, o advogado devera realizar o
download do rosto da carta precatéria expedida pela secretaria, bem como das
pecas necessarias a sua instrugao, e providenciar a distribuicdo no juizo competente

(conforme passo a passo indicado no Tépico 4 deste manual).
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Se o juizo deprecado pertencer a uma das unidades do Tribunal de Justica de Minas

Gerais, o procedimento seguira igualmente as orientagdes do Tépico 4.

A auséncia de manifestagdo expressa quanto ao interesse em realizar a distribuigdo
implicara que a propria secretaria do juizo promovera a distribuicdo da carta

precatoria.

Concluida a distribuicdo, o advogado devera realizar o download do comprovante de

distribuicao e, em seguida, junta-lo aos autos do processo originario.
Para efetivar a juntada, o advogado podera:

e peticionar pelo menu interno dos autos, na opcao “Juntar Documentos”; ou
e utilizar a aba “Expediente” em seu painel de representante, clicando no icone

“Responder” do expediente pendente de resposta.

O acompanhamento da carta precatéria, que passara a integrar o acervo do

advogado, ocorrera da mesma forma que os demais processos.

Observagao: O advogado podera optar entre duas modalidades para gerar as

custas da Carta Precatoria:

a) Gerar guia sem numero de processo: acessar o site Guias Web, clicar em
“Para emitir guia prévia de carta precatoria, clique aqui” e, apos o pagamento,

distribuir a carta precatoria ja com a guia paga em anexo;

b) Gerar guia vinculada ao numero da precatéria: distribuir a carta precatoéria
no Sistema PJe, obter o nUmero do processo, acessar o Guias Web para gerar a
guia vinculada e, ap6s o pagamento, realizar a juntada do comprovante nos

autos pelo menu “Juntar Documentos”.
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4. Passo a passo para distribuicao de Carta Precatoria:

Para distribuir a Carta Precatoria, o usuario devera acessar o sistema PJe e seguir o
caminho: “Menu” — “Processo” — “Novo Processo”, preenchendo todas as abas

e campos conforme os dados do processo originario.

4.1 Cadastro de processo

O preenchimento dos campos deve ser realizado da seguinte forma:
4.1.1 Dados iniciais

e Matéria: selecionar entre “Direito Processual Civil e do Trabalho”, “Direito
Processual Penal” ou “Direito da Crianga e do Adolescente”, conforme o caso

concreto.
e Jurisdigao: indicar a comarca do juizo deprecado.
e Classe judicial: selecionar uma das opgdes abaixo, de acordo com 0 caso:

[CIVEL] CARTA PRECATORIA CIVEL

[INFANCIA E JUVENTUDE] CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE
[CRIMINAL] CARTA PRECATORIA CRIMINAL

[INFANCIA INFRACIONAL] CARTA PRECATORIA INFRACIONAL

e Processo referéncia: digitar o niumero do processo originario sem pontos ou

hifen e clicar no botao “Incluir”.

Observagcao: o campo “Processo referéncia” somente sera exibido apdés o

preenchimento do campo Classe judicial.
4.2 Assuntos
4.2.1 Adicionar o(s) assunto(s) de acordo com o objeto/finalidade da carta precatéria.

4.21.1 Preencher o campo “Assunto” ou “Cddigo” para pesquisar um assunto

especifico. (Vide Tépico 4 — Peculiaridades para mais informacdes.)
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4.2.1.2 Clicar em “Pesquisar” ou escolher algum dos assuntos constantes da listagem

a direita.

4.2.1.3 Clicar no icone “Adicionar” para inclui-lo em “Assuntos Associados” apos

localizar o desejado.

Notas:

a) O sistema nao permite incluir assunto complementar antes do principal; esta
informacdo deve ser verificada no campo de selegcdo, na coluna a direita dos
assuntos.

b) No quadro a esquerda da tela, serdo visualizados os “Assuntos Associados”
incluidos (principal e complementar).

c) Se a comarca de Belo Horizonte for a deprecada, a escolha de um ou mais
assuntos repercute no caminho pelo qual a carta precatéria € recebida pela secretaria
do juizo deprecado. Ou seja, para cada assunto objeto da carta havera uma tarefa

correspondente ao juizo deprecado.

4.3 Partes

4.3.1 Clicar na aba “Partes” e, em seguida, em “Adicionar Parte” referente ao polo

ativo ou passivo.
4.3.2 Polo Ativo: cadastrar o autor do processo originario.

e Clicarem “+ Parte”. A janela “Associar parte ao processo” sera exibida.

e Selecionar o “Tipo da parte” e digitar o CPF ou CNPJ, conforme o caso.
e Clicar em “Confirmar”.

4.3.3 Salvar.

4.3.4 Vincular a parte ao processo.

4.3.5 Polo Passivo: cadastrar o réu do processo originario.
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Observagoes:

e Havendo litisconsércio, podera ser cadastrada apenas a parte a ser

intimada/citada.

e Se a carta precatoria for para oitiva de terceiros, podera ser cadastrado o 1°

réu e/ou, se necessario, os demais que arrolaram as referidas testemunhas.

e O cadastro deve seguir as determinagcées do magistrado.

e E necessario cadastrar o endereco das partes; se desconhecido, marcar a

opgao correspondente para que a parte seja vinculada ao processo.

4.3.6 Para cadastrar os advogados das partes, clicar em “+ Procurador/Terceiro

Vinculado”.

4.4 Caracteristicas

4.4.1 Justica Gratuita: verificar se a parte que solicitou a expedi¢do da carta

precatoria possui os beneficios da Justica Gratuita.

4.4.2 Pedido de liminar ou de antecipacado de tutela: SEMPRE selecionar

“Néo”.
4.4.3 Valor da causa: nao preencher.
4.4.4 Sigilo do processo: selecionar conforme o processo originario.

4.4.5 Prioridade de processo: selecionar conforme o processo originario.

4.5 Incluir Peticoes e Documentos

4.5.1 Tipo de documento e descrigao: manter como “Peticéo Inicial’.

4.5.2 Campo “Documento”: ha duas opgdes para selegcédo: “Arquivo PDF” ou
“Editor de Texto’.
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4.5.3 Arquivo PDF: ao selecionar esta opcao, € possivel inserir o arquivo PDF

sem utilizar o editor de texto.

4.5.4 Editor de Texto: ao selecionar esta opg¢ao, certificar a expedi¢ao da carta
precatoria e clicar em “Salvar”. Para incluir anexos, clicar em “Adicionar” e inserir

a carta precatdria e demais pegas obrigatérias para o cumprimento.

4.5.5 Apos incluir todos os documentos, clicar em “Assinar documento(s)”.

4.6 Protocolar Inicial

4.6.1 Caso haja mais de uma competéncia apta a receber a carta precatéria na
jurisdicdo de destino, o sistema exibira um campo que permitira selecionar a

competéncia adequada para a distribuicdo no juizo deprecado.

4.6.2 Conferir todos os dados do processo e clicar em “Protocolar”.

4.6.3 Salvar o comprovante de protocolo para posterior juntada nos autos do processo
originario.

5. Particularidades importantes na distribuicao de Cartas Precatérias no TIMG

5.1 Escolha correta da vara competente

Em algumas comarcas, ainda que o processo originario seja de competéncia do
Juizado Especial, as cartas precatérias deverdo ser cumpridas em varas com

competéncia especifica da Justica Comum.

Nesses casos, ao distribuir a carta precatodria, na aba “Dados Iniciais”, o usuario
devera selecionar, no campo “Se¢do/Subsec¢do”, a opgao que contenha apenas o
nome da comarca, sem a especificacdo da competéncia do Juizado Especial

(exemplo: “Belo Horizonte”).

Dessa forma, a carta precatoria sera corretamente direcionada para a vara



competente na comarca selecionada.
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Até a presente data, essa orientagéo aplica-se as seguintes comarcas:

Barbacena

Vara de Familia, Sucessoes e de Precats

Criminais da Comarca de Barbacena

Belo Horizonte

Vara de Precatérias Civeis da Comarc:

Belo Horizonte

Cataguases

Vara de Familia, da Infancia e da Juventu

de Precatorias da Comarca de Cataguase

Coronel Fabriciano

Vara de Fazenda Publica e de Precats
Civeis e Criminais da Comarca de Cor

Fabriciano

Curvelo

Vara de Execucbes Penais, de Execu
Fiscais, de Acidentes do Trabalho e

Cartas Precatérias Criminais de Curvelo

Governador Valadares

Vara da Infancia e da Juventude e
Precatorias Civeis da Comarca

Governador Valadares

Guaxupé 22 Vara Civel e de Cartas Precatorias C
da Comarca de Guaxupé

Ipatinga Vara da Infancia e da Juventude e de Ca3
Precatérias Civeis da Comarca de Ipating

[tambacuri Vara Criminal, da Infancia e da Juventu
de Precatérias Civeis e Criminais
Comarca de Itambacuri

Lavras 22 Vara Criminal, de Execugdes Penais
Cartas Precatérias Civeis da Comarca
Lavras

Manhuacu 22 Vara Criminal, de Execugdes Penais

Cartas Precatorias Civeis e Criminais
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Comarca de Manhuacu

Patrocinio Vara de Execugdes Criminais, Execu
Fiscais e Cartas Precatorias Criminais

Comarca de Patrocinio

Pouso Alegre 32 Vara Criminal e de Precatérias Cive

Criminais da Comarca de Pouso Alegre

Teodfilo Otoni Vara da Infancia e da Juventude e de Cs
Precatorias Civeis da Comarca de T¢
Otoni

Visconde do Rio Branco Vara Civel, da Infancia e da Juventude
Precatérias da Comarca de Visconde ddg

Branco

5.2 Escolha correta de assuntos para Cartas Precatérias em Belo Horizonte
Cartas Precatérias Civeis

Quando se tratar de Carta Precatéria Civel a ser distribuida na Comarca de Belo
Horizonte, além das orientagdes do item 5.1, € necessario observar a escolha dos

assuntos a serem cadastrados para correta atribuicdo de prioridade aos processos.

Apos analise do caso concreto, devera ser selecionado um dos assuntos listados

abaixo como “Assunto Principal”, garantindo a correta atribuicdo de prioridade:

e Tratamento Médico-Hospitalar (Codigo: 12491)
e Fornecimento de medicamentos (Cddigo: 12484)
e Alvara de Soltura (Cdédigo: 50000)

e Liminar (Cdédigo: 9196)

e Alimentos (Cddigo: 5779)

e Audiéncia no Deprecante (Codigo: 50001)

e Audiéncia no Deprecado (Codigo: 50002)
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Demais assuntos:

e Intimacao (Codigo: 11782)

e C(Citagao (Cddigo: 11783)

e Oitiva (Cddigo: 11784)

e Diligéncias (Cdodigo: 11785)

e Atos Executorios (Codigo: 11786)

Nota 1: Os seguintes assuntos sdo complementares:

e 50000 — Alvara de Soltura

e 50001 — Audiéncia no Deprecante
e 50002 — Audiéncia no Deprecado
e 50023 — Estudo Social

Portanto, ao distribuir uma Carta Precatoria Civel, € necessario incluir um assunto
principal (ndo complementar), mesmo que genérico, como Citagcdo, Diligéncias,
Intimagdo ou Oitiva. Em seguida, incluir o assunto complementar especifico, se

necessario.

Nota 2: Nao devera ocorrer cumulacdo dos seguintes assuntos na Vara de
Precatérias Civeis de Belo Horizonte, pois isso impede o encaminhamento correto do

processo.

e Audiéncia no Deprecante — 50001

e Audiéncia no Deprecado — 50002

e Liminar — 9196

e Alvara de Soltura — 50000

e Alimentos — 5779

e Fornecimento de medicamentos — 12484

e Tratamento Médico-Hospitalar — 12491
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Cartas Precatérias Criminais

Nas comarcas que recebem Cartas Precatérias Criminais, a organizagdo das
precatorias segue ordem de prioridade, sendo o assunto escolhido determinante

para a tarefa de destino:
Assuntos principais:

e Alvara de Soltura (Codigo: 15037)

e Medidas Protetivas (Cddigo: 50018)

e Mandado de Prisdo (Cddigo: 50019)

e Reéu Preso (Codigo: 50020)

e Audiéncia no Deprecante (Codigo: 50001)
e Audiéncia no Deprecado (Cdodigo: 50002)
e Lein®9.099 (Cddigo: 50021)

Assuntos complementares:

e 50019 — Mandado de Prisao
e 50020 — Réu Preso
e 50021 —Lein®9.099

Observacgoes:

a) Ao distribuir uma Carta Precatéria Criminal, € necessario incluir um assunto
principal (ndo complementar), mesmo que genérico, como Citagdo ou
Diligéncias. Em seguida, incluir o assunto complementar especifico, se

necessario.
b) Nao devera ocorrer cumulagao dos seguintes assuntos:

e Audiéncia no Deprecante — 50001
e Audiéncia no Deprecado — 50002
e Liminar—9196
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e Alvara de Soltura — 15037

Isso porque a cumulacdo impede o encaminhamento correto do processo para a

tarefa especifica.

Observagao: De acordo com a Resolugdo n°® 1.108/2025, a Vara de Precatdrias
Criminais de Belo Horizonte foi desinstalada. A competéncia para recebimento e

cumprimento das Cartas Precatérias Criminais passou a ser:

e Da 12 a 112 Varas Criminais da Comarca de Belo Horizonte: cartas precatdrias

criminais gerais;

e 12 e 22 Varas Especializadas em Crimes contra a Crianga e o Adolescente:
cartas precatorias criminais envolvendo crimes contra criangas e adolescentes,

conforme Resolugdo do Orgéo Especial n® 888/2019:;

e 12 a 52 Varas de Toxicos, Organizagao Criminosa e Lavagem de Bens e
Valores: cartas precatérias criminais envolvendo crimes de toxicos,

organizagdes criminosas e lavagem de bens e valores;

e Unidades Jurisdicionais Criminais: cartas precatérias criminais referentes aos
crimes do Juizado Especial, regidos pelas Leis n°® 9.099/1995 e n° 12.153/2009;

e 1° e 4° Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher: cartas

precatorias criminais referentes a crimes de violéncia doméstica e familiar;

e Tribunal do Juri: cartas precatorias criminais de competéncia do Tribunal do

Juri.



	1.​Introdução 
	2.​Distribuição de cartas precatórias oriundas de outros Tribunais para unidades do TJMG 
	3.​Distribuição de cartas precatórias pelo Advogado 
	4.​Passo a passo para distribuição de Carta Precatória: 
	4.1 Cadastro de processo 
	4.2 Assuntos 
	4.3 Partes 
	4.4 Características 

	4.5 Incluir Petições e Documentos 
	4.6 Protocolar Inicial 

	5. Particularidades importantes na distribuição de Cartas Precatórias no TJMG 
	5.1 Escolha correta da vara competente 
	 

	5.2 Escolha correta de assuntos para Cartas Precatórias em Belo Horizonte  
	Cartas Precatórias Cíveis 
	 
	Cartas Precatórias Criminais 



