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1. CADASTRO DE USUARIOS

1.1 Cadastro do Responsadvel pela Unidade Externa

O perfil de “Unidade Externa” do eproc é destinado a entidades que n&o sdo
partes no processo, mas precisam ser intimadas, enviar oficios e peti¢des,
como exemplo os Cartérios Extrajudiciais, o IBGE, entre outros.

O responsadvel pela Unidade Externa interessado no credenciaomento junto
ao sistema eproc do TUMG, deverd encaminhar a documentag¢do abaixo por
meio de abertura de chamado no “Portal de Servigos de Informdatica’, através
do link: https://informatica.tjimq.jus.br/ess.do

- Termo de posse do responsdvel;

-» Documentagdo pessoal com foto, CPF e OAB (se houver) do
responsavel.

= Uma foto selfie ao lodo do documento de identificagdo com foto do
representante do titular do responsadvel pela Unidade Externa.

Como realizar a selfie com o documento:
Segurar o documento ao lado do rosto, na altura dos olhos, sem inclinar e
distorcer;
Olhar diretamente para a cGmera, sem sorrir ou fazer expressdes faciais, e
sem acessorios no rosto ou em volta dele;
Tirar a foto em um local bem iluminado, sem sombras ou reflexos, em
fundo neutro e liso, sem objetos ou pessoas atrds.

Concluido o cadastro, a equipe de suporte do eproc providenciard o envio
das credenciais de acesso no fechamento do chamado.

1.2 Cadastro de Novos Usuadrios

O suporte eproc do TUMG serd responsdvel pelo cadastro do responsdvel
pela Unidade Externa. No entanto, caso seja necessdrio cadastrar novos
usudrios, o responsdvel pela Unidade Externa poderd fazé-lo. Para isso,
seguir os procedimentos a seguir:

1. Acessar o eproc;


https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do

2. Clicar em “Menu” e selecionar a opgdo “Cadastro de Usudrios”,

E’MG

Usuarios -

Cadastro de Usuarios

Informe a sig

3. Para iniciar o cadastro, na tela “Cadastro de Usudarios”, inserir o CPF e

clicar em "Consultar”.

4. Se a pessoa ndo possuir cadastro no eproc, o sistema enviard uma
mensagem informando a inexisténcia do registro. Clicar em “OK".

eproclg.tjmg.jus.br diz

M3o foi localizado nenhum registro com o nome informado. Deseja

co

5. Na telo “Cadastro de Pessoa Fisica”, os dados principais serdo
preenchidos automaticamente a partir do banco de dados da Receita

fazer um novo cadastro?

Federal.
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Cadastro de Pessoa Fisica

Nacionalidade:

Brasileira

Nome Mae:

Identidade de Género:

CPF:I.__ ___
Nome:
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento:
v v -
Auto Declarado LGBTI:
N&o v

©)
» @ Voltar

Incluir nome social
Profisséo:

Orientagdo Sexual:

N&o informado Né&o informado

Naturalidade:

v

Nome Pai:

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Botao ‘Salvar’)

6. E obrigatdrio inserir

pelo menos um enderego para a parte autora.

Apds, clicar em “Incluir®.

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial v 30190030 Q
Logradouro: Nimero: Camplemento: Bairro:
Rua Goias 253 Centro
Pais: UF: Cidade:
BRASIL v MG v Belo Horizonte v
Observagéo:
[ Interna [ Listar Inativos
mp B e
Tipo Enderego Cidade Observagio Ativo? Agbes
“" M . n " n
(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Enderego’)

7. Em seguidao, complementar as informagdes da pessoa que estd sendo

cadastrada e clicar em “Salvar”.

Cadastro de Pessoa Fisica

@

8. Apds salvar, a pessoa constard na tela “Cadastro de Usudrios”. Na

secdo ‘Informe os dados para o usudrio’, selecionar em “Tipo de

Usudrio® o opgdo “U
EXTERNA",

qQuais:

NIDADE EXTERNA" ou “AUXILIAR DA UNIDADE

O perfil UEX - Unidade Externa confere amplas permissdes, dentre as
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- cadastrar novos usudrios no dmbito da Unidade;
-> visualizar todos os processos requisitados;
- cumprir atos processuais;

- gerenciar a distribuicdo interna dos processos, inclusive
atribuindo-os a outros usudrios.

10. O perfil ACE - Auxilior da Unidade Externa, por sua vez, possui
permissdes restritas, com acesso limitado aos processos que lhe forem
especificamente atribuidos pelo usudrio UEX responsavel.

ATENCAO! Fica a critério do responsdvel pelo cartério atribuir o perfil UEX
ou ACE a outro usudrio, de acordo com as fun¢gdes desempenhadas e as
peculiaridades de cada perfil no sistema.

Cadastro de Usuarios @

Limpar  Voltar
Sigla inicial:

Nome:

A
[ Listar Inativos

Consultar Dados Pessoais

[ Informe os dados para o usuario:
Sigla:

Tipo de Usuario:
~

AUXILIAR - UNIDADE EXTERNA «
UNIDADE EXTERNA

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Tipo de Usudrio)

11. Selecionado o tipo de usudrio, a sigla da unidade externa serd
preenchida com "UEX+CPF", coso sejo selecionado o tipo “Unidade
Externa” ou ‘ACE+CPF", se selecionado o tipo ‘Auxiliar da Unidade
Externa”.

12. Em seguidq, clicar em “Incluir”.
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Informe os dados para o usuario:
Sigla:

---------

Tipo de Usuario:
AUXILIAR - UNIDADE EXTERNA

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Tipo de usudrio ‘Auxiliar’)

Informe os dados para o usuario:
Sigla:

UEX0O0E 5

Tipo de Usuario:

UNIDADE EXTERNA v

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Tipo de usudrio “‘Unidade Externa’)

1.3 Associagdo do usudrio a Unidade Externa

Apds realizar o cadastro do usudrio, € necessdrio associd-lo & Unidade

Externa na qual ele ird otuar. Para isso:

1. No “Menu" lateral, clicar em "Gerenciamento de Usudrios da Unidade

Externa”
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’MG

Gerencig
Gerenciamento de Usuarios da Unidade .«
Externa
Critérios de
Tipo Orgéo U

Unidade Ext¢

2. Na telo “Gerenciomento de Usudrios da Unidade Externa®, clicar no
botdo "Novo"

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa ®

ZCEGIEETE  Novo  Fechar

Critérios de busca '
Tipo Orgédo Unidade Externa:
Unidade Externa:

Login do Usudrio da Unidade Externa:

(Tela “‘Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa” - Botdo ‘Novo’)

3. Na telo “Cadastro da Unidade Externa’, preencher os campos: “Tipo

Orgéo Unidade Externa’, “Unidade Externa’ e “Login do Usudrio da
Unidade Externa®

4. Para localizar o usudrio, basta digitar o login e aguardar que o

sistema realize a busca. Apds selecionar o usudrio, clicar em “Incluir’ e,
em seguidaq, clicar em “Salvar”.
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Cadastro da Unidade Externa ®

» Cancelar

Dados para cadastro
| Tipo Orgéo Unidade Externa: |

Cartérios Extrajudiciais

Unidade Externa:
CARTORIO EPROC

| Login do Usudrio da Unidade Externa: |

UEXts g9- ~UNIDADE EXTERNA
p
Tipo Orgéo Unidade Externa Descrigéo Usudrio Acgdes
Cartérios Extrajudiciais CARTORIO EPROC - UNIDADE EXTERNA X

(Tela “Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa”)

5. O sistema informard que j& existe um chefe para o érgdo. Clicar em
"OK".

eproclg.tjmg.jus.br diz

Atengdo. Ja existe um chefe para o orgdo selecionado.

Dreseja incluir outro chefe?
o

1.4 Como realizar o primeiro acesso ao sistema eproc

Para realizar o primeiro acesso no eproc, o usudrio da unidade externa
deverad:

1. Acessar o eproc do TIMG através do link
https://eprocla.timg.jus.br/eproc/

2. No primeiro acesso ao eproc, a senha serd a mesma sigla do usudrio.

Por exemplo, se a sigla for UEX12345678900, o senha serd
UEX12345678900. Apds acessar, o usudrio deverd alterar a senha.
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3. O login do Gestor é composto pela sigla UEX + CPF do usudrio. Ex.
UEX12345678900 (Usudrio: UEX12345678900 - Senha: UEX12345678900).

4. O login do Auxiliar é composto pela sigla ACE + CPF do usudrio. Ex.
ACE12345678900 (Usudrio: ACE12345678900 - Senha: ACE12345678900)

1.5 Como reinicializar senha

Se algum usudrio da unidade esquecer a senhaq, o responsdvel poderd
reinicializé-lo. Para isso:

1. No “Menu”, selecionar a opgdo “Cadastro de Usuarios”

Usudrios

Cadastro de Usuarios

Informe a sig

2. Na tela “Cadastro de Usudrios”, digitar o CPF ou a sigla do usudrio e
clicar em "Consultar”.

Cadastro de Usuarios ®@

» Limpar  Voltar

| Informe a sigla do Usudrio: | Ou o Nome:
UEX00

CPF:

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Consultar usudrio por sigla ou CPF)

3. Apds a consultg, clicar em "Reinicializar Senha" para gerar uma nova

senha.
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Cadastro de Usudrios @)

* Reinicializar Senha | Limpar = Voltar

Sigla inicial:
UEX11 639

Nome:

[JJListar Inativos

Consultar Dados Pessoais = Alterar Dados Pessoais

(Tela “Cadastro de Usudrios” - Botéo ‘Reinicializar Senha’)

4. Caso o usudrio ou o auxiliar da unidade externa possua e-mail
cadastrado, poderd também reinicializar a senha oo clicar em
“Esqueci minha senha”, na pdgina inicial do eproc.

2. COMO ACESSAR O EPROC

1. Acessar o eproc do TUMG através do link: https://eproclg.tjimg.jus.br/

2. Apds o cadastro, o acesso pode ser realizado por meio de usudrio e
senha ou certificado digital.

3. Para acessar por meio de usuadrio e senhaq, inserir o usudrio e a senha
nos campos correspondentes. Apds, clicar em “Entrar”.

4. Paora acessar por meio de certificado digital, clicar no botdo

“Certificado Digital’ e, apds a validagdo do certificado pelo sistemaq,
inserir a senha do token.

S. Por ser uma aplicagdo web, o eproc pode ser acessado de qualquer
dispositivo com conexdo a internet.
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— Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

Usudrio

Senha

» Entrar

Outras opgdes de acesso @

» Certificado Digital

Esqueci minha senha
Autenticagio em dois fatores

Versdo 9.12.1-2.22.3

(Pégina Inicial do eproc - Login por Usudrio e Senha ou Certificado Digital)

3. PAINEL DA UNIDADE EXTERNA

Para acessar o Painel da Unidade:
1. Clicar em “Pagina Inicial’ disponivel no “Menu”; ou
2. Clicar no icone “Pagina inicial do sistema” ([J).

3. A secdo “Citagdes/Intimagdes” do Painel da Unidade permite consultar
todas as intimagdes enviadas pelos Unidades Judicidrios nos
processos em que a Unidade Externa foi intimada.



Painel da Unidade

Atendimento e Tutorias
= CitagBes/Intimagdes
Consulta Processual
Tipo Quantidade de processos
Gerenciamento de Processos
Processos pendentes de citagdo/intimacéo - Urgentes
Gerenciamento de Usudrios da Unidade
Externa Processos pendentes de citagdo/intimagao

Movimentag&o Processual Processos com prazo em aberto

o o o o

Pégina Inicial Decursos de prazo nos Glimos 30 dias

Paradas do Sistema

Petigdo Inicial

(Painel da Unidade)

4. Na coluno “Quantidade de processos’, é possivel verificar quantos
processos aguardam resposta, abertura de prazo ou decurso. Para
visualizar a lista, basta clicar sobre o nimero exibido.

5. Os localizadores que o usudrio(a) da unidade precisa se atentar sdo:
a) Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes

O localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo - Urgentes"
exibird os processos cujos atos de comunicagdo foram marcados como
urgentes pela Unidade Judicidria e que ainda ndo tiveraom o prazo aberto,
seja pelo destinatdrio ou pelo sistema.

Assim que o prazo for aberto, o processo serd automaticamente movido
para o localizador “Processos com prazo em aberto”.

b) Processos pendentes de citagdo/intimagdo

No localizador “Processos pendentes de citagdo/intimagdo”, serdo listados
0S pProcessos que possuem atos de comunicagdo cujo prazo ainda ndo foi
aberto, seja pelo(a) destinatdrio(a) ou automaticamente pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, serd exibida a tela “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”, com uma lista dos processos que
aguardam a abertura de prazo. Nessa telo, é possivel aplicar filtros por rito
do processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimagdo.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de
um processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo". Para abrir o prazo de
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processos em lote, selecionar as caixas de sele¢gdo correspondentes e clicar
no botdo “Abrir Prazo”.

Processos pendentes de citagio/intimagio @
» Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir ~ Voltar
Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir prazo® (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apés 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagdo/intimagéo.
- O prazo se refere & parte do processo marcada em vermelho nas informages de autor e réu
- Observagdo: é possivel abrir varios prazos ao marcar multiplos itens e clicar no botdo "Abrir Prazo” no topo da pagina.
- Ao clicar ne nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.
- A exibig#o da lista sera paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse nimero.
Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v
Evento de Intimagéo
Lista de Citagdes e Intimagdes Pendentes (1 registro)
n o Data envio <o ~  Final
5 Processo Classe Assunto = Evento e Prazo . Inicio Prazo
= requisi¢ao ~ Prazo
1000353-40.2025.8.13.0024
Juizo: BHE 13 VFe.TrE J
Cadastrar Lembrete ‘
Autor PROGEDIMENTO COMUM Direito g:”:?s‘?‘a;f'e""”'ca e/t 04/02/202515:37:40 D Abrir Prazo
E| ) CIVEL Coletivo quisic S
AGENCIA DE TESTE EPROC TUMG 30dias .
X

(Tela “Processos pendentes de citagdo/intimagdo’)

Apds a abertura do prozo, seja pelo(a) usudrio(a) ou pelo sistema, serd
registrado um evento no processo confirmando a intimagdo eletrénico, e o
prazo processual comegarad a fluir.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
AT |Confirmada a intimacao eletrénical Refer. ao Evento: 20
21 14:09:34 (UNIDADE EXTERNA - Cartdrios Extrajudiciais 1° TABELIONATO DE UEX# 7
o NOTAS DE BELO HORIZONTE)
| - Expedida/Certificada - Requisigdo &
efer_ao Evento
27/06/2025 (UNIDADE EXTERNA - Cartérios Extrajudiciais 1° TABELIONATO DE
200 12:58:06 NOTAS DE BELO HORIZONTE) 0 S
o Prazo: 10 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 30/06/2025 00:00:00
Data final: 11/07/2025 23:59:59

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

Além disso, no Painel da Unidade, o processo serd deslocado para o
localizador “Processos com prazo em aberto”.
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Para responder a intimag¢do, consultar os procedimentos descritos no tépico

‘5. Como responder as Requisi¢bes”.

c) Processos com o prazo em aberto

Neste localizador, serdo exibidos os processos que possuem atos de
comunicagdo com prazo processual aberto, seja por agdo do(a) usudrio(a)
ou automaticamente pelo sistema apds o prazo de 10 (dez) dias para ciénciao.
Os processos permanecem neste localizador enquanto estiverem dentro do
prazo para manifestagdo.

Ao clicar na quantidade de processos, serd aberta a tela “Processos com
prazo em aberto”, que exibird a lista de processos com citagdes e intimagdes
pendentes. E possivel aplicar filtros por rito do processo, grau judicial,
localidade judicial e evento de intimagdo.

Para acessar os autos, clicar diretamente no ndmero do processo ou
selecionar os processos desejodos marcando as caixas de selegdo
correspondentes. Em seguida, clicar em “Abrir os processos selecionados em

abas/janelas"
Processos com prazoem aberto @
Gerar Planilha Psticionamento em Bloco mprimir Voltar
Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos A4
Evento de Intimagéo
’ Filtrar
I:ﬁ]’\l 0s processos selecionados em abas; janel ESI
Lista de Citagbes e Intimagies Pendentes (2 registros)
S Processo Classe Assunto H Evento e Prazo - Data.e.rw:u + InicioPrazo s Final Prazo
T requisigio

1002076-31.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 13 VFe TrE J

Cadastrar Lembrete
Intimacéo Eletrénica - Expedida/Certificada

DEPQSITO DA LEI Auséncia de Cobranga L 07/08/2024 20/08/2024 13/09/2024
D Autor N s - Requisicdo .
8.866/94 Administrativa Prévia 17:33:04 00:00:00 23:59:59
ESTADO DE MINAS GERAIS 15 dias
X
Réu
REU SEM GPF

(Tela "‘Processos com prazo em aberto’)
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d) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

No localizador “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias" constardo os
processos em que houve ato de comunicagdo e néo houve manifestagdo por
parte do(a) usudrio(a) da unidade.

Para retornar ao Painel da Unidade, clicar no icone “Pagina Inicial do
Sistema” (£13) ou clicar em “Menu” e selecionar a op¢do “Pagina Inicial’.

=®w o
squisar (Al ) . a
Painel da Unidade ®@

Atendimento e Tutorias
o Citagdes/Intimagdes
Consulta Processual -

Tipo Quantidade de processos
Gerenciamento de Processos -

Processos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes
Gerenciamento de Usuarios da Unidade

Externa Processos pendentes de citacdo/intimacéo

Movimentagao Processual Processos com prazo em aberto

o - o o

Pagina Inicial

Decursos de praze nos tltimos 30 dias

Paradas do Sistema

(Pagina Inicial)

No simbolo “Perfil do usudrio (Ctrl + Shift + U)* ([]), localizado no canto
superior direito da tela, é possivel acessar a ferromenta de configuragdo
pessoal, bem como o botdo para encerrar a sessdo No eproc.

» (= ©

wNowdad es '

* Configuragdes
'ﬁ' Barra de acessibilidade

o Versdo eproc: 9.14.1 ‘

@ Encerrar Sessdo (Ctri+Shift+F4)

(icone “Perfil do Usudrio”)

4. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Para consultar processos, o usudrio devera:
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Inserir o niUmero do processo no campo de pesquisa localizado no
canto superior direito da tela.

Em seguida, clicar em "Abrir na mesma janela' (<) ou "Abrir em nova
janela" ([7)) para visualizar os autos.

Observagdo: Se o usudrio pressionar "Enter” apds inserir o nimero do

processo, ele serd aberto na mesma janelo.

10000592220248130024 X m B

E possivel buscar processos por meio da op¢do “Consultar Processos”,
disponivel no “Menu®. Em “Tipo de Pesquisa®, utilizar o critério desejado,
como numero do processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, origindrio
ou relacionado, ou nimero CDA. Em seguidaq, clicar em “Consultar”.

= O wvc ittt 1-U s

consul

Consulta Processual -

Consultar Processos

(Menu - Opgdo “Consultar Processos’)

4. Ao abrir os autos, o(a) usudrio(a) terd acesso a capa do processo, com

informagdes sobre a autuagdo, drea de lembretes, dados dos
assuntos, partes e seus representantes, entre outros detalhes.
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Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Opgic por Juizo 100% Digital @ Download Completo [ENETe T SR PN
Ne da proceszo Classe da agio:7] Competéngia; | Data de autuagio Situagla;
1002076-31.2024.8.13.0024 DEPOSITO DA LEI 8.866/94 Feitos Tributarios Estaduais 18/07/2024 15:54:55 MOVIMENTO
Orgao Julgador: Juizfa): 1
1% Vara de Feitos Tributdrios do Estado da Comarca de Belo Horizonte MAGISTRADO EPROC
" Processos relacionados:

AUTOR REU

) E LG (18715.615/0001-60) - Entidade o IR - Pessoa Fisica

ADVOGADO TESTE29 ADV2904
ADMINISTRADOR DE NEGOCIO 16 ADMN1G

UNIDADE EXTERNA

i8] Candrios Extrajudiciais CARTORIO DO 25° OFICIO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE [ERIINA M 33 e 00

Agravo | Arvore | Audiéncia | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14.289
(Autos Digitais)

5. Logo abaixo do quadro das agdes processuais, serd apresentada uma
lista com todas as movimentagdes e pegas do processo, organizadas
por eventos processuais. Alguns eventos gerom documentos, enquanto
outros sdo registrados apenas eletronicaomente pelo sistema. Para
acessar os documentos, basta clicar no link disponivel na coluna
"‘Documentos”.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio
21/08/2024 S " A o .
B Distribuido por sorteio (BHE 22 V.Fe.Tr.E J) Ll 04 [giMict ‘

(Autos Digitais - Se¢do “Eventos’)

6. Nessa consulto, o(a) usudrio(a) da unidade externa tem acesso a
integra dos processos nos quais a unidade foi requisitada. Nos demais
processos publicos, terd acesso apenas aos dados bdsicos, conforme
o art. 3° da Resolugdo n°®121/2010 do CNJ.

5. COMO RESPONDER AS REQUISICOES

Para se manifestar no processo, o(a) usudrio(a) devera:
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1.

Abrir os autos e selecionar a opg¢do “Movimentar/Peticionar’
disponivel em “Agdes”; ou

Acgdes

Fuentne

Agravo  Arvore = Audiéncia Movimentar/Peticionar ~ Pessoa enquadrada na LEI 14.289

t

Y Filtros~ | Pesquisar nos eventos Q

(Secédo Acdes” - Acdo “Movimentar/Peticionar’)

2. Selecionar a opgdo “Petigdo/Movimentagdo Individual® disponivel no

Peticdo/Movimentacdo

Peticdo/Movimentac&o Individual «

Peticdo/Movimentagéo por Evento
Gerado

Relatérios

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Petigdo Inicial

‘Menu” e, em seguida, buscar o processo.

Movimentagao Processual @

» Consultar ~ Voltar

N° Processo:

Consultar ~ Voltar

(‘Menu” - Opgdo ‘Peticdo/Movimentagdo Individual’)

3. Na tela “Movimentagdo Processual’, em “Evento a ser langado®

selecionar o tipo especifico do documento que serd anexado, como
respostaq, oficio, entre outros. A busca poderd ser feita digitando o
nome do documento ou clicando em “Listar Todos" para exibir todas
as opgdes disponiveis.

4. Apds a selegdo do evento, o sistema abrird um compo para a

marcagdo do(s) prozo(s) que serd(@o) encerrado(s) com ©
peticionamento. A sele¢do do(s) prazo(s) é opcional, e, caso a petigdo
apresentada ndo seja destinada oo ato processual decorrente da
intimagdo, o(a) auxiliar deverd desmarcar a(s) opgdo(des), para que o
prazo continue aberto.
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Movimentagao Processual

Peticionar ~ Movimentagfo Sucessiva  Assinar com Certificado Digital
Assunto Autor Réu
Processo: 1000353-40.2025.8.13.0024 T
Direito Coletivo AUTERERDD

Juizo: BHE 12 V.Fe TrE J

Evento a ser langado: ‘

RESPOSTA | Listar Todos

Atengdo!
Senhar Procuradar:
Deixe marcada a caixa de selegiio abaixo se a petigio apresentada destinar-se ac ato processual que for decorrente da intimagdo.
Com isso, o prazo sera fechado automaticamente.
Ex: intimag&c para contrarrazdes + petigio de contrarrazbes (o prazo sera fechado).

Desmarqgue a caixa de selegdo abaixo se a petico ndo for decorrente da intimagao.
Com isso, o prazo continuara aberto.
Ex: intimagéo para contrarrazdes + petiglo de ciéncia sem renlncia (o prazo néo serd fechada)

@

Voltar

I Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): I
Intimag&o Eletrnica - Expedida/Certificada - Requisicio (04/02/2025 15:37:40) - Ref. Evento 4 - CARTORIO EPROC «

(Tela ‘Movimentagdo Processual’)

ATENCAOQ! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no campo “Evento a ser
langado” o tipo de peticdo exato & peticdo que serd anexado, para garantir
a tramitagdo &gil do processo.

5. Em “Documento’, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s).
Podem ser selecionados quantos arquivos forem necessarios.

QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 100MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tomanho mdéximo = T00MB)
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tomanho mdéximo = 100MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho mdéximo = 100MB)

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 100ME)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 100MB) nentol
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho maximo = 100MB})

[ - ]Documer
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 100MB)

Arquivo Escolher arquivo
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5)" - Se¢do ‘Documentos” - Tipos de arquivos
permitidos)
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6. No campo "Tipo’, o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome
do documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa

dos tipos disponiveis.

7. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

ATENCAO!

Atualmente, quando o usudrio da Unidade Externa insere uma peti¢cdo ou
documento com sigilo 1, o conteddo fica acessivel a todas as partes e aos
advogados cadastrados no processo.

Assim, até que seja implementada melhoria sistémica que possibilite ao
usudrio da Unidade Externa protocolar petigdes com sigilo 2, limitando a
visibilidade as partes, excepcionalmente, a peticdo e os documentos
deverdo ser encaminhados por e-mail ao setor de distribuigdo da
comarca.

Nesse caso, o usudrio distribuidor realizard a inclusGo da peticdo nos
autos com o devido sigilo, a fim de evitar eventual prejuizo a fim de evitar
eventual prejuizo o parte interessada ou ao pedido formulado.

8. Para excluir algum documento inserido, clicar no icone ‘Remover

arquivo’ ([-1), localizado ao lado do “Documento”.

9 Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais
Documentos”.

10. Em seqguidq, clicar em “Confirmar selegdo de documentos”.

Adicionar mais Documentos || Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[ -1Documento 1
Arguivo Escolher arquivo «

Tipo

Listar todos

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) "

» ‘Confirmar selegdo de documentos

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - Documentos)
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1. Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na
opcdo “Digitar Documento”.
mais D | | Opgoes Avangadas
[-]Documento 1
Arquivo Escolher arquivo ‘

Listar todos
Tipo

Sigile Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdio de documentos

(Tela ‘Movimentagédo Processual” - Digitar Documento)

12. O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o
conteldo do documento. Apds finalizar a edi¢do, clicar no icone
“Anexar Documento e Sair" (&) para salvar e escolher o tipo do
documento que serd anexado.

RESPOSTA

Sem Sigilo (Mivel 0)

13. Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos
selecionados e ainda n&o utilizados em movimentagdo”.

14. Para finalizar, clicar em “Peticionar”.
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Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgbes Avangadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v
Confirmar selegdo de documentos
| Documentos selecionados e ainda nao utilizados em mavimema;éa'
Seq Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Dacumento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais Obs Excluir
. 1 68639_173 7 i s Alterar i
A4 pop fekdoc_UEX11884168639_1738695755 pdf associado ao processo 1000353: 29942 Alterar RESPOSTA Sem Sigilo 04/02/2025 Associar (Opcional) »®
v
40.2025.8.13.0024 ytes (Nivel 0) 16:02:36
Total: 89942 bytes
~
* Movimentagdo Sucessiva = Assinar com Certificado Dig, Voltar

(Tela ‘Movimentag¢édo Processual” - Botdo “Peticionar’)

15. Apds "Peticionar’, serd langado evento no processo referente ao
documento enviado.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio ' Documentos
/08" .
14 EDU AR LSS gL Pl - Refer. ao Evento: 11 o UEX11 530 [RESPOSTAT
17:05:16 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE)
13 30/08/2024 Confirmada a intimagéo eletrénica - Refer. ao Evento: 11 UEX118 -
16:40:47 (UNIDADE EXTERNA - IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica IBGE) -

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

Observagdo: Se o prazo j& houver expirado, ao peticionar no processo, o
sistema ndo habilitard o opgdo de encerramento de prazo, pois considera
que ndo hd prazos em aberto a serem “fechados”. No entanto, isso ndo

impede que a Unidade Externa apresente uma peticdo no processo.

5.1 Peticionamento “Mera Ciéncia®, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e
“Renuncia ao Prazo"

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Prazo" e
“‘Rendncia ao Prazo®, que ndo exigem documentos e possuem a fungdo de
encerraomento do prazo, seguir 0os seguintes Passos:

1. Na tela “Movimentagdo Processual’, selecionar o evento "Mera Ciéncia’,
“Ciéncia - Renuncia ao Prozo" ou “Renuincia ao Prazo", conforme
desejado;
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Evento a ser langado:

renunci| Listar Todos

CIENCIA, COM RENUNCIAAD PRAZO
RENUNCIA AD PRAZO

Adicionar mais Documentos | Diaqiti
(Evento a ser langado: Ciéncia com Renuncia ao Prazo e Renuncia ao Prazo)

Evento a ser langado:

mera C| Listar Todos

MERA CIENCIA

(Evento a ser langado: Mera Ciénciaq)

Observagdo: Os eventos "Mera Ciéncia’, “Ciéncia - Renuncia ao Praozo"

ficardo disponiveis apenas para processos em que ndo houve ciénciao.
2. Selecionar o prazo da requisi¢cdo que serd encerrado;

3. Clicar em “Peticionar”.

Movimentacao Processual @
Peticionar ~ Movimentag8o Sucessiva  Assinar com Certificado Digital ~ Voltar

Assunto Autor Réu
Processo: 1000353-40.2025.8.13.0024 REU EPROC
Direito Coletivo SR EHCS
Juizo: BHE 12 V.Fe.TLE J

Evento a ser langado: I ‘

CIENCIA, COM RENUNCIA AQ PRAZO Listar Todos

Atengdo! '
Senhor Procurador:
Deixe marcada a caixa de selegdo abaixo se a petigdo apresentada destinar-se ao ato processual que for decorrente da intimagdo.

Com isso, o prazo sera fechado automaticamente.
Ex: intimacéo para contrarrazies + petigio de contranazes (o prazo serd fechado)

Desmarque 2 caixa de selegio abaixo se a petigio ndo for decorrents da intimagao,
Com isso, 0 prazo continuara aberto.
Ex intimagio para contrarrazdes + petigio de ciéncia sem renincia (o prazo néo seré fechado)

ISeIeciene of(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL): I
Intimag&o Eletrdnica - Expedida/Certificada - Requisi¢&o (04/02/2025 15:37:40) - Ref. Evento 4 - CARTORIO EPROC «

(Tela ‘Movimentagéo Processual’)
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4. Ao selecionar o prazo que serd encerrado, o sistema associard a
resposta (peticdo) a intimagcdo enviada, realizando as automagdes no
sistema, como a alteragdo da cor e dos simbolos do evento.
Eventos
Evento Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos
b LnIemRn ETEECE AT UEX8 7 [QPETT

15:07:46 (UNIDADE EXTERNA - Cartdrios Extrajudiciais 1°
TABELIONATO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE)

Confirmada a intimagao eletrdnica - Refer. ao
21 27/06/2025 Evento: 20 UEXBE T oo -
14:09:34 (UNIDADE EXTERNA - Cartdrios Extrajudiciais 1° h

TABELIONATO DE NOTAS DE BELO HORIZONTE)

T L i) - Expedida/Certificada -
Requisicdo
Refer. ao Evento 13
(UNIDADE EXTERNA - Cartérios Extrajudiciais 1°

20 o 27/06/2025 TABELIONATO DE NOTAS DE BELO HDR!ZONTE)

12:58:06 Prazo: 10 dias Status:FECHADO (22 - CIENCIA, COM

RENUNCIA AO PRAZQ)
Data inicial da contagem do prazo: 30/06/2025
00:00:00
Data final: 11/07/2025 23:59:59

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

6. GERENCIAMENTO DE PROCESSOS DA UNIDADE EXTERNA
6.1 Incluir Usuario

Para que outros usudrios cadastrados na unidade externa além do
responsavel possuam acesso aos processos, o(a) responsavel devera:

1. Clicar em “Menu" e selecionar a opg¢do “Gerenciamento de Processos
da Unidade Externa®
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gerenciam

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usudrios da Unidade .
() Listar proc
Externa

(Menu - Opg¢éo “Gerenciamento de Processos da Unidade Externa’)

Na tela “Remeter Processo Usudrio®, selecionar uma das opgdes

disponiveis no campo “Prazo” e, no campo “Procurador Atual’
selecionar o usudrio responsadvel;

3. Clicar em “Consultar™

Remeter Processo Usuario

* Consultar | Voltar
~Filtro ‘ ’
Prazo: Processo: @
[J) Listar processos bai g ; < Procurador Atual:
Deas UEXQS = Listar Todos

Aguardando abertura ' )

Vencido (Decurso de Prazo)
" Aberto

~ Tipo de Gerenciamentg

Fogimdotsuario que ira receber:
Tino de Remessa:

(Tela ‘Remeter Processo Usudrio” - Prazo e Procurador Atual)

4. O sistema exibird a lista de processos ao final da tela. Selecionar o(s)
processo(s) desejado(s) e, na aba “Tipo de Gerenciamento”, escolher a
opgdo “Incluir o usudrio”. No compo “Login do Usudrio que ird

receber”, informar o login do usudrio ou auxiliar da Unidade Externa;

S. Clicar em “Remeter™
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Remeter Processo Usuario

Filtro
i Prazo: Procurador Atual:
[J) Listar processos baixgdas
Todos v UEX
Tipo de Gerenciamento '

Login do Usuario que ira receber:
Tipe de Remessa:

(O Substituir pelo usuario {ACE 5
@ Incluir o usuario

t

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

©)

Qonsu\tar| Remeter | Gerar Planilha | Voltar |

Processo: @

Listar Todos

i Listar Todos

Lista de Processos (6 registros):

Classe Parte Representada

AL - RECLAMACAO PRE- 3% REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
.8.13.0024 PROCESSUAL NATURAIS DE BELO HORIZONTE

- AVERIGUAGAO DE 3% REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
_._..813.0024 PATERNIDADE NATURAIS DE BELO HORIZONTE

Qualificagdo da

Assunto Ultimo Evento
parte
UNIDADE = 2
EXTERNA Alimentos Decorrido prazo -
~ v
UNIDADE Investigacdo de - y
EXTERNA Erieriiags Confirmada a intim Eli(o]}

(Tela ‘Remeter Processo Usuario” - Tipo de Remessa ‘Incluir o usudrio’)

6. Apds a operagdo, o sistema exibird uma mensagem de confirmagdo e

0 usudrio receberd o(s) processos(s) em seu painel.

eproclg.tjmg.jus.br diz

Operacdo realizada com sucesso.

6.2 Transferéncia de Processos para outro usuadrio (substitui¢do)

A transferéncia de processos é realizada na tela “Gerenciomento de

Processos da Unidade Externa®. Para isso:

1. Clicar em “Menu" e selecionar a opg¢do “Gerenciamento de Processos

da Unidade Externa®
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Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usuérios da Unidade
Externa

(] Listar proc

(Menu - Opgéo “‘Gerenciamento de Processos da Unidade Externa’)

2. Na tela “Remeter Processo Usudario”,

seguintes campos:

Aba ‘Filtro™ Marcar a caixa de selegdo “Listar processos baixados"
para incluir também os processos arquivados na transferéncia. Em
“Prazo”, selecionar a opgdo desejada. No campo “Procurador Atual’,
clicar em “Listar Todos" e escolher o antigo responsdvel, que ndo estd

mais atuando na Unidade Externa.

3. Em seguidaq, clicar em “Consultar®;

serd necessdrio preencher os

—Filtro

Remeter Processo Usuario

@ I

» Consultar | Voltar

[ Listar processos bai

t

¥

}

Prazo:
Todos

Tipo de Remessa:

— Tipo de Gerenciamentg

Aberto

~

Vencido (Decurso de Prazo)

Processo: @

Procurador Atual:

UEXC "= ==~ Listar Todos

Aguardando abertura

TogiTuT

uario que ira receber:

(Tela ‘Remeter Processo Usudrio” - Prazo e Procurador Atual)

4. O sistema exibird a lista de processos ao final da tela. Selecionar ofs)
processo(s) desejado(s) e, na aba “Tipo de Gerenciamento”, escolher a
opgdo “Substituir pelo usudrio®. No caompo “Login do Usudrio que ird
receber”, selecionar o novo responsdvel pela Unidade Externa;

S. Clicar em “Remeter™



A

Remeter Processo Usuario ., ®
Consultar ‘ Remeter ‘ Gerar Planilha | Voltar |
Filtro
Prazo: Procurador Atual: Processo: @
([0 Listar processos baixgaas .
Todos v UEXCCooooood Listar Todos
T - - mn)
Tipo de Gerenciamento .

Login do Usuario que ira receber:
Tipo de Remessa:

@ Substituir pelo usuario ‘ HUS G Listar Todos
O Incluir o usudrio

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas

Lista de Processos (6 registros):

Numero processo Classe Parte Representada Quali:’i:ftiﬁo da Assunto Ultimo Evento

10 RECLAMAGAO PRE- 39 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS ~ UNIDADE ) : )
313.0024 PROCESSUAL NATURAIS DE BELO HORIZONTE EXTERNA A s pecondplaay

10: AVERIGUAGAO DE 39 REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS ~ UNIDADE Investigaciode oo ~ )| h
8130024 PATERNIDADE NATURAIS DE BELO HORIZONTE EXTERNA Paternidade . AT,

(Tela ‘Remeter Processo Usudrio” - Tipo de Remessa ‘Substituir pelo usudrio’)

7. Apds a transferéncia dos processos para o novo responsdvel, a
vinculagdo e o acesso do antigo responsdvel devem ser desativados,
caso ele ndo atue mais na Unidade Externa.

8. Para realizar a exclusdo, consultar o topico 7.

7. COMO DESATIVAR O CADASTRO DE UM USUARIO DA UNIDADE
EXTERNA

A desativagdo de cadastros da Unidade Externa é responsabilidade do
responsdvel pela Unidade Externa (primeiro usudrio cadastrado). Para
desativar um usudrio cadastrado, é necessadrio, primeiro, desassocid-lo de
todos os processos, conforme exposto no tépico 6.2. Apenas quem
cadastrou o usudrio possui autorizagdo para desativa-lo.

Para realizar a exclusdo:

1. Acessar o “Menu” e selecionar a opgdo "Gerenciamento de Usudrios da
Unidade Externa®
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2. Em seguidaq, clicar no icone “Desativar Vinculo do
Unidade Externa” (.#) para completar a exclusdo.

Usudrio com

Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa

Critérios de busca
Tipo Orgédo Unidade Externa:

Unidade Externa:

Login do Usudrio da Unidade Externa:

= Tipo Orgdo Unidade Externa > Agéncia - Descrigdo - Usuério
3° REGISTRO CIVIL DAS

Cartorios Extrajudiciais 03.184-9 PESSOAS NATURAIS DE BELO - UEJ
HORIZONTE
3% REGISTRO CIVIL DAS

Cartérios Extrajudiciais 03.184-9 PESSOAS NATURAIS DE BELO

UEX 7
HORIZONTE

Novo  Fechar

Lista de Usuérios da Unidade Externa (3 registros)

2 Chefe Acibes

Sim

(Tela “Gerenciamento de Usudrios da Unidade Externa’)

ATENCAO! Caso seja necessdério desativar o usudrio gestor da Unidade

Externa (primeiro usudrio cadastrado), é responsabilidade desse usudrio, ao

tomar ciéncia de seu desligamento, cadastrar outro(s) usudrio(s) no sistema,

caso ainda ndo existam, e transferir todos os processos para os demais

usuarios.

A desativagdo total do cadastro desse primeiro usudrio da Unidade Externa

deve ser solicitada oo suporte do eproc por meio de abertura de chamado

no Portal de Informatica do TIMG, no
https://informatica.timg.jus.br/ess.do

8. ATUACAO DOS CARTORIOS EXTRAJUDICIAIS

8.1 Distribuigcdo de Processos

enderego:

Por meio da Unidade Externa, os Oficios de Registros Civis das Pessoas

Naturais distribuirdo, no eproc, os procedimentos iniciados por eles,
especialmente Duvida (100), Averiguagdo de Paternidade (123) e Retificagdo

ou Suprimento ou Restauragdo de Registro Civil (1682).



https://informatica.tjmg.jus.br/ess.do
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Para distribuir processos no eproc:

Preencher as informagdes preliminares: cidade onde deseja entrar com a
agdo, rito, dreq, classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o
processo a ser distribuido seja incidental, preencher também o campo

No “Menu®, clicar em “Petigdo Inicial

— . (V[el UEX17 m? -U 2
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Atendimento e Tutorias

Painel da Uni

= Citagdes/Intimag
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos
Processos penden
Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa Processos penden
Pagina Inicial Processos com pr
Paradas do Sistema Decursos de prazd

Peti¢do Inicial

Peticao/Movimentacéo

Relatérios

2. O sistema abrird o tela “Peticionamento Eletrénico”’, que é dividida em

S (cinco) etapas:

a) Etapa 1de 5 -Informagdes do Processo

“Processo Origindrio”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais
Unificadas (TPUs) de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe

utilizar,

consultar as tabelas disponiveis

https://www.cnj.jus.br/sat/consulta_publica_classes.php



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informagdes do processo

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras >> Documentos

» 20Tl Cancelar

Informagdes Preliminares

Valor da Causa: (RS) (somente nimeros)

Belo Horizonte

[Rito:] () Nao se aplica () Valor de Algada

JUIZO COMUM v
Familia
Classe processual:

DUVIDA

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

P

Processo Originario:

Juizo:

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 1de 5" - Informagbes do Processo)

Em caso de distribui¢cdo incidental, digitar o nUmero do processo origindrio
que tramita no SISCOM, PJe ou no eproc e, em seguidaq, clicar na tela. Feito
issO, 0 juizo serd automaticamente preenchido, sem possibilidade de edigdo.

Para adicionar processos relacionados, clicar no botdo “Adicionar Processos
Relacionados”.

Processo Originario:
51 2025.8.13.0024
Adicionar Processos Relacionados

Juizo:

Juizo da 12 Vara de Familia da Comarca de Belo Horizonte «

(Campo ‘Processo Origindrio”)

Apds preencher as informagdes do processo, clicar em “Proxima” para
avangar para o etopa 2 de 5.

b) Etapa 2 de 5 - Assuntos

Nesta etapao, o cartdério deverd selecionar os assuntos pertinentes oo
processo que estd sendo distribuido. O cadastro deverd ser iniciado pelo



£
eproc

assunto principal, relocionado oo direito material descrito nos fatos,
fundaomentos e pedido. O assunto deverd ser o mais especifico possivel e,
caso seja necessdrio, inserir também assuntos complementares, para
melhor classificagdo do processo.

As instrugdes acerca dos assuntos serdo exibidas no campo ‘Instrugdes” t&o
logo o oficial prossiga para a etapa 2.

A busca pelo assunto principal poderd ocorrer pelo cddigo do assunto, por
palavras ou expressdes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes
contidaos nas informagdes do glossdrio de cada assunto. Informar o
par@metro para busca e, em seguida, clicar em “Filtrar”.

=@ w a o
Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos @

Informagdes do processo Assuntos Partes Réus Documentos

Anterior WEQUUEEN Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes

® Assunto O Glossario ‘ - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
. - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utiize os assuntos complementares para melhor
- Utilize 0 assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com
A A | E | 5 termos ou expressdes idénticas
- Na divida co informagaes dos glos: disp m cad: e
DIREITO CIVIL
Familia Assuntos selecionados
I tigacio de Paternidade Pés Mort rMarcar/Deﬁmarcar como favorito
Investigagao de Paternidade Pos Morte Assunto Principal:
Reconhecimento/Dissolugao Sécio Afetivo Pés Morte > i) . § -
& -2- mincluir assunto Selecione o assunto na érvore e clique em ‘Incluir

Art. 1.593. O parentesco € natural ou civil, conforme Incluir ~ Limpar
resulte de consanguinidade ou outra origem

Anterior WEOUUEER Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 2 de S - Assuntos’)

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ & “,

Para favoritor ou desfavoritar um assunto, clicar no icone

“Marcar/desmarcar como favorito” ().

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibird o glossdrio, a norma e
o artigo correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado,
novas instrugdes serdo exibidas na aba “Instrugdes”.
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Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos ‘ ®

Informacdes do processo >> Assuntes >> Partes Réus >> Documentos
Anterior WEOUNEEN Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ Assunto O Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
. - Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessario, utilize os assuntos complementares para melhor classificagio do
morte [l Pesquisar  Limpar processo.
- Utilize o assunto do ramo do direito adequado ao contexto do processo, especialmente quando houver diferentes assuntos com termos ou
B K| B K expressoes idénticas
-Na divida consulte as informagges dos glossérios disponiveis em cada assunto.
4 " DIREITO CIVIL

4 [ Familia Assuntos selecionados
Investigagdo de Paternidade Pés Morte
Reconhecimento/Dissolugéo Sdcio Afetivo Pés Morte - i) &

Assunto Principal:
RECONHECIMENTO/DISSOLUCAQ SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL

Incluir  Limpar
Anterior WYOUNEEN Cancelar

Assunto pode ser principal? ~ Sim Nao

Norma: P
Lei n® 10.406/2002 (Codigo Civil) e REsp 1.500.999 - RJ Art. 1.593. O parentesco &eacute; natural ou civil,
(julgado em 12/04/2016) 4 conforme resulte de consanguinidade ou outra origem.
-
1.503 (Cédigo Civil) -

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

O assunto principal poderd ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar no botdo “Incluir® da aba “Assuntos

selecionados”.

Peticionamento Eletrdnico (2 de 5) - Assuntos ®

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Réus >> Documentos
Anterior [EISUNCEN  Cancelar

Selecionar Assunto Principal Instrugdes
@ Assunto O Glossario - Cadastre por primeiro o assunto principal. E o direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido.
- Procure cadastrar os assuntos o mais especifico possivel. Se necessério, utlize os assuntos complementares para melhor classificagéo do
ore . -
- utilize o assunto do ramo do direito adequado 20 contexto do processo, especialmente quando houver diferantes assuntos com termos ou
A A % B )| W expressdes idénticas

-Na duvida consulte as informagdes dos glossérios disponiveis em cada assunto.
4 DIREITO CIVIL
“ [ Familia Assuntos selecionados
Investigagéo de Paternidade Pés Morte ' Incluir assunto
i i 4o Sécio Afetivo P6s Morte <> i)

Assunto Principal:
RECONHECIMENTO/DISSOLUGAQ SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL

Incluir  Limpar

t Anterior m Cancelar

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

Apds incluir o assunto principal, a tela serd atualizada e o sistema
possibilitard a inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (= ); ou
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2. Selecionar o assunto e clicar no botdo ‘Incluir® da aba “Assuntos
. »
selecionados”.
=@ » e
Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos ©)
Informacdes do processo Assuntos Partes Réus Documentos '
Anterior m Cancelar
Selecionar Demais Assuntos Instrugées
® Assunto O Glossario B
orte w Posquiear || impar 0s complementares para melhor classificagdo do
& & | Bl
Empresas O
4 [ Familia Assuntos selecionados
Alimentos Outro Assunto:

Alimentos Gravidicos
Bem de Familia (Voluntario)

Selecione o assunto na arvore e cligue em 'Incluir’

Casamento Incluir  Limpar
Curatela
Investigagdo de Paternidade Pés Morte Assunto Principal Agdes

Reconhecimento/Dissolugio Sdcio Afetivo Pés Morte

021715 - RECONHECIMENTO/DISSOLUGAO SOCIO AFETIVO POS MORTE, FAMILIA, DIREITO CIVIL & X
Regime de Bens Entre os Conjuges
Relacdes de Parentesco Demais Assuntos Incluidos Agoes
Tutela '\nc\u\r assunto
Unifo Estével ou Concubinato /i) & 021705 - UNIAO ESTAVEL OU CONCUBINATO, FAMILIA, DIREITO CIVIL . X
Usufruto e Administragdo dos Bens de Filhos Menores
Violéncia Doméstica Contra a Mulher
Violéncia Doméstica e Familiar contra Crianca e Adolescente Anterior m Cancelar

Eatas luridi

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico 2 de 5 - Assuntos’)

Observagdo: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como
‘assunto complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles
criados pelo TUMG.

Caso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel
para o(s) assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficard disponivel
para selegdo.

ATENCAO! As competéncias deverdo ser selecionadas conforme as
orientagdes abaixo:

e Reconhecimento de Paternidade - CRP: Deverd ser indicada nas agdes
de Averiguag¢do de Paternidade distribuidas para a Comarca de Belo
Horizonte. Nesses casos, as distribuicdes serdo direcionadas ao
Centro de Reconhecimento de Paternidade da Comarca de Belo
Horizonte.

e Reconhecimento de Paternidade - SRP: Deverd ser utilizada nos agdes
de Averigua¢do de Paternidade somente quando a comarca for
contemplada pelo projeto Paternidade para Todos. Atualmente, o
servico estd disponivel nos Cejuscs Pré-Processuais das seguintes



eproc

comarcas: Bardo de Cocais, Betim, Bocaiuva, Carangola, Contagem,
Diamantina, Governador Valadares, ltabira, Juatubo, Minas Novas,
Muriaé, Oliveiro, Rio Preto, Santa Luzia e Uberlédndia.

e Registros Publicos: Deverd ser utilizada para as demais agdes que
versem sobre registros puUblicos nas comarcas listadas acima
(incluindo Belo Horizonte), todas participantes do projeto Paternidade
para Todos.

e Registros Publicos e Averiguagdo de Paternidade: Deverd ser utilizadas
em todas as comarcas que ndo possuem o referido projeto. Nessas
localidades, as Varas Civeis com competéncia em Registros Publicos,
ou as Varas de competéncia exclusiva quando houver, serdo
responsadveis pelo processamento de todas as agdes, Averiguagdo de
Paternidade e demais pedidos relacionados a registros publicos.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficaréo
disponiveis para selegdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as
competéncias ndo ficardo disponiveis para selegdo.

Apds selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préoxima” para avangar para a
etopa 3 de 5.

c) Etapa 3 de 5 - Partes (autores)
Nesta etapa, o oficial deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No momento de localizar a parte, hd trés “tipos de pessoa”’ para selegdo:
entidade, pessoa fisica e pessoa juridica. O cadastro da entidade como
parte autora somente poderd ser realizado pelos procuradores da prépria
entidade.

Ao selecionar o ‘Tipo de Pessoq" como pessoa fisica ou juridica, inserir o
CPF/CNPJ. E recomenddvel que a consulta do(a) autor seja através do CPF
ou CNPJ, considerando a integragdo que o sistema eproc faz com a Receita
Federal, buscando todos os dados da parte.
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E possivel também buscar a parte autora pelo nome. Contudo, essa busca
pode ndo retornar todos os dados da parte, cabendo ao(a) peticionante
realizar a conferéncia dos dados antes de realizar a inser¢do da parte.

Apds inserir o CPF/CNPJ ou nome, clicar em “Consultar”.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores) @
InformagBes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos: Agdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v
mpPesquisar pelo nome:
<=

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Tipo
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagdo Justica Gratuita  Agbes

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)’)
Pessoa ndo cadastrada

Se a pessoa ndo possuir cadastro no eproc, o sistema enviard uma
mensagem informando a inexisténcia do registro. Clicar em “OK".

eproclg.timg.jus.br diz

Mao existe registro de pessoa com o CPF informado.
Os dados informados originam-se do Cadastro de Pessoas Fisicas.

No telo “Cadastro de Pessoa Fisica®, os principais dados pessoaqis e o

enderego serdo preenchidos automaticamente, de acordo com os dados
constantes no banco de dados da Receita Federal. Caso algum dado
essencial nGo venha preenchido, o(a) usudrio deverd inseri-lo manualmente.
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Cadastro de Pessoa Fisica ®@
» Voltar
CPF. O 1
Nome: Incluir nome social
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissao:
Feminino  + Casado v 21/08/1953 . Funciondrio Publico
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientagdo Sexual:
Nao v Né&o informado v Nao informado v
Nacionalidade: Naturalidade:
Brasileira v MG v Belo Horizonte v
Nome Mae: Nome Pai:
Tipo de deficié Data do Parto:
[ Pessoa com deficiéncia Escol a - [J Gestante/Puérpera/Lactante o
Escolaridade: Complemento:
Escolha o nivel de escolaridade v
A ~

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica’)

Para incluir “Nome Social* de pessoa fisica, basta clicar em “Inserir Nome
Social”.

Cadastro de Pessoa Fisica @
Voltar
CPF:07" 777777 ™
Nome: Incluir nome social
| Nome Social
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Nome social € aquele adotado pelas pessoas trans, travestis e transexuais usuarias dos servicos judiciarios. O nome social & feito por
Feminino v Casado - 21/08/1953 autodeclaracéio e por meio dele essas pessoas se esdor na . N&o se confunde, portanto, com
apelidos, alcunhas, nomes de fantasia, nemes comerciais, nomes religiosos, titulagdes profissionais, académicas ou de qualquer ordem.
Auto Declarado LGBTI: Identidade de O uso do nome secial pelas pessoas trans, fravestis € transexuais € um direito humano e fundamental garantido pela Constituicio
Nao . N&o inform, Federal de 1988, conforme reconhecido pelo Supremo Tribunal Federal e regulado pelo Conselho Nacional de Justica (Resolucéo n® X
270/2018). Ao optar por exercer seu direito fundamental & utilizacdo do nome social, ele passara a constar nos registros processuais
Nacionalidade: disponiveis a0 pblico em geral. O nome do registro civil somente sera pelos es no processo e
Brasilel servidores da unidade em gue tramita o processo. O nome do registro civil sera precedido de “registrado(a) civilmente como™.= O nome
rasileira ) . - o - . § v
constante do registro civil podera ser utilizado nas comunicagdes dirigidas a orgdos externos quando, ndo havendo espaco especifico
Nome Mie: para registro de nome social, se verifique que o uso do nome social podera acarretar prejuizo a obtenciio do direito pretendido. O nome:
- social pode ser incluido a qualquer tempo. Ja a sua alteracdo depende de requerimento & Secretaria Judicial. © nome social informado
passara a constar em todos oS registros da pessoa junto a Processo Eletranico.
Tipo de deficiéncia: Data do Parto:
[ Pessoa com deficiéncia scolha o [ Gestante/Puérpera/Lactante o
Escolha - p
Escolaridade: Complemento:
Escolha o nivel de escolaridade v

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica” - Incluir nome social)

O sistema abrird o campo “Nome Social® para preenchimento:
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Cadastro de Pessoa Fisica @
CPF. 07770
Nome: Incluir nome social
[/
Nome Social
Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profisséo:
Feminino v Casado v 21/08/1953 M Funcionario Publico
Auto Declarado LGBTI: Identidade de Género: Orientacéo Sexual:

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Nome Social’)

E obrigatério inserir pelo menos um enderego para a parte autora. Apds,
clicar em “Incluir”.

Enderego(s)
Tipo CEP:
Residencial v 30190030 Q

Logradouro: Nimero: Gomplemento: Bairro:
Rua Goids 253 Centro

Pais: ur: Cidade:
BRASIL v MG Belo Horizonte v

Observag#o:

() Interna () Listar Inativos

Tipo Enderego Cidade Observaco Ativo? Agdes

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica”- Campo ‘Endere¢o’)

Conferir os dados e, em seguida, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Pessoa Fisica @

Apds salvar, a pessoa constard em “Resultado(s) da busca® na tela
“Peticionamento Eletrénico”. Clicar em “Incluir®.
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Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes)

# o

®@

Informagtes do processo Assuntos Partes Réus Documentos

Consultar  Novo  <Anterior WGISUNEES Cancelar

Outros Documentos: Agoes

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF:

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo ~

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1
Pessoa CPF / CNPJ

Nome / Razdo Social Informagdes Extras Principal Agdes

= 7

Fisica 01 1 Data Nascim.: 21/08/1953 - Mae: Sim -~

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes)” - Botao “Incluir’)

Observagdo: O cadastro sem CPF deverd ocorrer apenas nos casos em que
a pessoa realmente ndo possuir o documento. Para realizar o cadastro sem
CPF, marcar a caixa de selecdo “‘Sem CPF" e selecionar um dos motivos
disponiveis: estrangeiro sem CPF, indigente, menor de idade, precatdrias
outras justicas ou preso.

Pessoa cadastrada

Caso a pessoa jd possua cadastro no eproc, ndo serd necessdrio realizar o
cadastro conforme demonstrado no tépico acima. Apds inserir o CPF/CNPJ
e “Consultar’, o sistema listard a pessoa em “Resultado (s) da Busca®. Apds,

clicar em “Incluir”.

O sistema exibird a parte no campo “Partes a utilizar neste ajuizamento”.
Para adicionar enderego e/ou contato, clicar no icone ‘Adicionar Enderego e

().

Contato"
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Informagges do processo

Assuntos Partes Autoras

Consulta
Tipo Pessoa: CPF:

Pessoa Fisica v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento

Nome

Ver totalizador de partes

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)

Partes Rés

() Sem CPF:

Documentos

Outros Documentos:

Escolha o Tipo v

CPF/CNPJ

AUTOR

Tipo de Parte

Principal?

Adicionar

Tipo Representagdo Justica Gratuita

Adicionar Endereco e Contato
N&o Requerida v fiy

)

Endereco Agdes

Definir (Opcional) X

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Partes a utilizar no ajuizamento - lcone ‘Adicionar
Endereco e Contato’)

Na nova jonela “Cadastro de Enderego e Contato®, para cadastrar um

enderego, preencher os seguintes caompos: Tipo (residencial ou comercial),

CEP, Logradouro, NUmero, Complemento, Bairro, UF e Cidade.

Se for o caso, marcar também o checkbox “‘Favorito®, para indicar d unidade

judicidria que aquele é o enderego principal da parte.

Cadastro de Enderegos

Cadastro de Endereco e Contato -

Tipo* < CEP+ <fmm ¥
Residencial - a
Complemento « Bairro* «
Apto 001 Lourdes
Incluir Endereco «
Tipo CEP Logradouro

Niimero

Logradouro <

Rua dos Aimorés

UF* «fmm

MG

Complemento

Cidade* <fmm

Belo Horizonte

Bairro

Cidade

Numero* ‘

X 1000

¥

- Favorito

UF Opgoes

(Janela “Cadastro de Enderegcos e Contato”- Cadastro de Enderegos)

Apds preencher os campos, clicar no botdo “Incluir Enderego”. O sistema

listard o enderego logo abaixo. Caso seja necessdrio cadastrar mais de um

enderego, basta repetir o procedimento.

Para finalizar, clicar em “Salvar®.
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Cadastro de Enderegos
Tipo* CEP* Logradouro Numero*
Residencial -

Complemento Bairro* UF* Cidade*

RS v e Favorito

Incluir Endereco

Tipo CEP Logradouro Nimero Complemento Bairro Cidade UF Opgoes

Residencial 30140-074 Rua dos Aimorés 1000 Apto 001 Lourdes Belo Horizonte MG @

Cadastro de Contatos
Forma de Contato:* Contato*

E-mail - parte@parte.com.br

Incluir Contato

Forma de Contato Contato Opgoes

Fechar @

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato”- Enderego Incluido e Botéo ‘Salvar’)

Para incluir contatos, selecionar a forma de contato (e-mail, celular ou
celular/app de mensagens) e preencher o campo “Contato® com a
informagdo correspondente. Em seguidq, clicar em “Incluir Contato”.

Para finalizar, clicar em “Salvar”.

Cadastro de Contatos

Forma de Contato:* ‘ Contato* ‘

E-mail ~ | parte@parte.com.br

) <=
Forma de Contato Contato Opgoes
E-mail parte@parte.com.br @

Fechar @

(Janela “Cadastro de Enderegos e Contato” - ‘Incluir Contato” e Botdo “‘Salvar’)

Se for o caso de absolutamente incapaz, chamante, denunciaonte, em
liquidagdo extrajudicial, em liquidag¢do judicial, espdlio, reconvinte, opoente,
relativamente incapaz, entre outros, clicar no botdo “Definir’ em “Tipo de
Representagdo’, e selecionar a opgdo adequada.

Em “Justica Gratuita’, marcar como “Ndo Requerida® ou “Requerida’, a
depender do caso concreto.



£
eproc

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

Consultar  Novo  <Anterior WZ{OnCEl Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento
‘ ‘ Adicionar
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal?  Tipo Representagdo  Justica Gratuita  Endereco Agdes
AUTOR sim Definir (Opcional) ~ N&o Requeride v iy X

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Tipo de Representagdo e Justica
Gratuita)

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para
cada uma delos.

Observagdo: O cadastro sem CPF/CNPJ deve ser realizado apenas nos
COsSOS em que a pessoa realmente ndo possua o documento. Para efetuar o
cadastro sem CPF, é necessdrio marcar a caixa de selegcdo “Sem CPF/Sem
CNPJ" e selecionar um dos motivos disponiveis: estrangeiro sem CPF,
indigente, menor de idade, precatérias outras justigas, preso ou “Sem
Documentos”, no caso de pessoa juridica. Em seguida, escolher um tipo de
documento que a parte possui e informar os dados.

= » -

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: Sem CPF: |outros Documentos: Acbes
Pessoa Fisica v

v Escolha 0 Tipo v
Pesquisar pelo nome: ESTRANGEIRO SEM CPF
INDIGENTE

e Consultar
MENOR DE IDADE Conselho ional de Administragéo
PRECATORIA OUTRAS JUSTICAS]|| Carteira de Trabalho e Previdéncia Social|
Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento PRESO Inscriéo Estadual
Nome INpy Tipo de Parte Principal? Tipo Representagio Justica Gratuita Acdes
PIS/PASEP

%
Registro Geral

Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores

Titulo de Eleitor

Ver totalizador de partes

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (autores)” - Sem CPF)

Em seguidq, clicar em “Préxima”, para avangar para a etapa 4 de S.

Observagoes:
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a) No procedimento de “Duvida’, o cadastro das partes serd da seguinte

maneirao;

- “Polo Ativo™ Nome do cartdério e “Polo Passivo™ Vazio.

ATENCAO: Considerando que, no eproc, os cartérios extrajudiciais s&o
cadastrados como Unidade Externa, ndo é possivel inclui-los diretamente no

polo ativo.

Assim, até que haja alternativa sistémica para viabilizar o cadastro, o

tabelido ou oficial responsdvel devera:
m Selecionar, em “Tipo de Pessoaq", a opgdo “Pessoa Juridica®;

m Marcar as opgdes “SEM CNPJ" e, em seguidq, selecionar a opg¢do “SEM

DOCUMENTOS"
Peticionamento Eletrdnico (3 de 5) - Partes (requerentes)
Informagdes do processo Assuntos Partes Réus Documentos
Consulta ‘
Tipo Pessoa: ‘ CNPJ: Sem CNPJ: Qutros Documentos:
Pessoa Juridica + v Escolha o Tipo v
Pesquisar pela razéo social:
SEM DOCUMENTOS «

(Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes)’)

m O sistema abrird a telo “Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos”,

m Inserir o nome completo do cartério nos campos “Razéo Social® e

“‘“Nome Fantasia™;

=@« jusr | #¢ o

Cadastro de Pessoa Sem Dados Completos ®

4

Cadastro sem CPF/CNPJ: SEMDOCUMENTOS v

Razéo Social:

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL XYZ
Nome Fantasia:
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL|XYZ

Atividade Economica Principal (CNAE):
Listar Todos

(Tela “Cadastro de Pessoa Fisica Sem Dados Completos” - Razdo Social e Nome Fantasia)
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m Informar o enderego no campo “Enderegos”,
m Para finalizar, clicar em “Salvar”.
m O cartdério extrajudicial serd exibido em “Resultado(s) da Busca:". Clicar
em “Incluir®,
Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes) ®
o o - V - Consultar  Novo < Anterior m Cancelar
Consulta
. :
Resultado(s) da busca: ‘ ‘ oartee ol
Juridica SEM DOCUMENTOS CARTORIO DE REGISTRO XYZ Nome Fantasia: CARTORIO DE REGISTRO XYZ Sim v * m

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (requerentes)’)

b) No procedimento de ‘Averiguag¢do de Paternidade”, o cadastro das partes

serd da seguinte maneira:

- “Polo Ativo: Nome da Mae (filho menor) ou Nome do Filho (se maior) e
“Polo Passivo:" Vazio.

d) Etapa 4 de S - Partes (réus)

Nesta etapa, o peticionante deverd proceder o cadastro da(s) parte(s) ré(s),
se for o caso.

Ressalta-se que nas classes de Duvida e Averiguagdo de Paternidade o polo

passivo ndo deverd ser preenchido.
e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o(a) peticionante deverd prestar algumas informagdes sobre o

Processo e anexar os documentos.

Em ‘“Informagbes Adicionais’, marcar aqs) caixa(s) de selegdo
correspondente(s) ao processo que serd distribuido, se aplicdvel, como
requerimento de liminar/antecipagdo de tutelo, juizo 100% digital, doenga
grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.
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= o « N0 ” 0|

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®

Informacdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos

< Retornar para Etapa Inicial ~ < Anterior [SUEIF&I@M Cancelar

Informagdes Adicionais
() Requer prioridade de tramitagéo - Doenga grave () Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso
() Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente (J Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

() Opgéo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais | Digitar D | Opgdes
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -
Confirmar selegéo de documentos
D i e ainda ndo utili em
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
Total: 0 bytes

<Retornar para Etapa Inicial < Anterior Car
v

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5)’)

Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser
selecionados quantos arquivos forem necessarios.

QUAIS OS FORMATOS E TAMANHOS SAO PERMITIDOS ANEXAR NO EPROC?
Documentos: PDF e KML (Tomanho mdéximo = 100MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tomanho mdéximo = T100MB)
Imagens: JPEG, JPG e PNG (Tamanho mdéximo = T00MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tomanho mdéximo = 100MB)

Tipos de arquivos permitidos

Documentos: PDF e KML (Tamanho maximo = 100MB)

Audio: MP3, WMA e WAY (Tamanho maximo = 100ME) nentol
Imagens: JPEG, JPG e PNG {Tamanho maxime = 100MEB)

Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho méximo = 100MB)

[ -]Documer

Arquivo "Escolher arquivo
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5)" - Se¢do ‘Documentos” - Tipos de arquivos
permitidos)

No campo "Tipo’, o(a) usudrio(a) deverd selecionar o tipo de documento
correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
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documento ou clicar em “Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos
disponiveis.
Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo".

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1]
), localizado ao lado do “Documento”.

Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguidaq, clicar em “Confirmar selegdo de documentos”.

= & « X " 0|

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®

InformagBes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
<Retornar para Etapa Inicial < Anterior [ESUSVFeNe Cancelar

[ Requer prioridade de tramitagéo - Doenca grave [) Requer Liminar/Antecipagio de Tutela Requer prioridade de tramitaggo - Idoso

Informagées Adicionais

(J Requer prioridade de tramitacéo - Pessoa com deficiéncia (J Requer prioridade de tramitacao - Crianga e Adolescente ([ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

(J Opgéo por Juizo 100% Digital

& I Digiar | opgges
[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo Petigéo Inicial.pdf 0.7MB

i Listar todos
Tipo Petigdo Inicial
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -
‘ Confirmar selecéo de documentos
dos e ainda ndo utilizados em
Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Car

(Tela “Peticionamento Eletrénico (5 de 5)’)

Tombém é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo
“Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar seleg#o de documentos

(Botao ‘Digitar Documento®)

O sistema abrird o editor de textos para que o peticionante insira o
conteddo do documento. Apds finalizar a edigdo, clicar no icone “Anexar
Documento e Sair' (&) para salvar e escolher o tipo do documento que
serd anexado.
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| PETICAO INICIAL

| Sem Sigilo (Nivel 0)

Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos

selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao®.

Para distribuir, clicar em “Finalizar”.

» MG giae __ HUK

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

< Retornar para Etapa Inicial < Anterior Cancelar
Informagdes Adicionais

() Requer prioridade de tramitacéo - Doenca grave

ﬁ' N° de processo Q e

() Requer Liminar/Antecipac&o de Tutela Requer prioridade de tramitacéo - Idoso '

() Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia () Requer prioridade de tramitagdo - Crianga e Adolescente

() Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289
() Opg&o por Juizo 100% Digital

Adicionar mais | Digitar | Opgdes

[-1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Listar todos

Tipo

Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegao de documentos
e ainda néo utili em movi &
Seq® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF Peticac Inicial.pdf 693688 bytes Alterar |NIC Alterar Sem Sigilo (Nivel 0) 23/05/2025 11:27:54 Associar (Opcional) »®

Total: 693688 bytes

< Retornar para Etapa Inicial | < Anterior W Car -
AV

(Tela ‘Peticionamento Eletrénico (5 de 5)" - Finalizar)




£
eproc

Ao clicar em ‘Finalizar", o sistema abrird uma telo com o resumo das
informagdes. Em seguidaq, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a
distribuigdo.

r ]
Peticionamento Eletrénico ®@

Resumo das Informagbes

Desejo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUiZO COMUM

Tipo de Agao:
DUVIDA
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunto Principal:
Reconhecimento/Dissolugdo Socio Afetivo Pés Morte, Familia, DIREITO CIVIL

Partes :
BELO HORIZONTE CARTORIO DO QUINTO OFICIO DE NOTAS (Principal)

Documentos

Eﬂwc

| Confirmar ajuizamento do processo?

* Confirmar ajuizamento Cancelar

(Tela “Peticionamento Eletrénico” - Confirmar Ajuizamento)

8.2 Resposta as comunicagdes recebidas por e-mail

Nos processos que tramitam em segredo de justicao, as unidades judicidrias
sdo orientadas a enviar as comunicagdes aos cartérios extrajudiciais via
e-mail. A resposta a essas comunicagdes ocorrerd da seguinte forma:

a) Entrar na pdgina inicial do eproc (https://eprocla.timg.jus.or/eproc/),
sem fazer login;

b) No “Menu® lateral, clicar na opgdo "Consulta de Documento por
Chave",
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= Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais

Pesquisar no Menu (Alt + m)
Acessibilidade

Entrar no Sistema

Cadastre-se AQUI!
Consulta Autenticidade
Consulta Guia de Custas

Audiéncias

Consulta Pablica de Processos

Consulta de Documento por Chave .
Usudério

Fale Conosco

Forum de Conciliagdo
Senha

Legislacdo

Sessdes de Julgamento

Tutoriais

Entrar

Outras opgoes de acesso @

Certificado Digital

Esqueci minha senha

Autenticagdo em dois fatores

Verséo 9.13.1-2.30.0

(Pagina Inicial do eproc - Consulta de Documento por Chave)

c) Na tela “Consulta Processual - Busca de Processo - Chave de Acesso’,
inserir o numero do processo e a chave do documento, que constardo
no email recebido. Clicar em “Consultar®,

Consulta Processual - Busca de Processo - Chave de Acesso

N° Processo* Chave Documento*

7,;5’5/6/‘ <)

(Tela “Consulta Processual - Busca de Processo - Chave de Acesso’)

d) O sistema exibird o caompo ‘Adicionar arquivo"® para anexar
documentos com a resposta. Ao final da telo, na se¢do “Documentos”
serd possivel visualizar o(s) documento(s) que serd(do) respondido(s);

e) Para responder & comunicagéo, basta clicar em “Adicionar Arquivo” e
selecionar no computador o arquivo com a resposta previamente
salva;
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Documentos
r---------------------------------------------------------i -------------------------------------------------------- ]
H . : i
[ Adicionar arquivo f
! 1
b o H
m Responder
Documentos "
Data/Hora Seq. Documento Documento
26/05/2025 12:23:45 1 @OFiCIO'I

(Campo ‘Documentos” - Adicionar arquivo)

f) Apds, clicar em “Responder”,

Documentos
X
.
i =
RESPOSTA.pdf
e e et 1
: Adicionar arquivo :
L e o o e 1
m Responder
Documentos
Data/Hora Seq. Documento Documento
26/05/202512:23:45 1 @OF\'CIO'I
~ A

(Botdo ‘Responder’)

9) Realizado o procedimento, o sistema indicard que a resposta foi
enviada e mostrard em qual evento o documento foi inserido no
processo.

h) O peticionamento realizado por meio da permissdo de resposta, serd
registrado no processo como "PETICAO - JUNTADA DE DOCUMENTO".
O arquivo anexado receberd o nome "ANEXQO", independentemente do
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formato, sejo video, dudio ou imagem.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuério Documentos
. 26/05/2025 1 USR- =y
; 18 11:49:24 [ 30 (e70e ] JUNTADA DE DOCUMENTO EXTERNO o[ ([ ANEXO1
26/05/2025 . N . - P . . [
7 17 11(42,/28 Expedida/certificada a comunicagéo eletrénica - Email Enviado e G [E[QEMAILT

(Autos Digitais - Se¢do ‘Eventos’)

8.3 Acumulagdo de Serventias Extrajudiciais

O usudrio que acumular lotagdes em mais de um cartério possuird um Unico
usudrio UEX, vinculado ao seu CPF, independentemente da quantidade de
lotagbes oatribuidas. Ademais, todas as requisicdes encominhadas aos
cartérios nos quais o usudrio acumula lotag¢des ficardo reunidas no Painel
da Unidade, independentemente da unidade de origem.

= & v =X U
ESGIEEIINY]  UE emm— - UNIDADE EXTERNA|

. e Unidade ‘ ©)
Atendimento e Tu [STSERESEES % -UNIDADE EXTERNA|
= Cltagoes/mtimagdes

Consulta Processual v
Gerenciamento de Processos v Tipo Quantidade de processos
Gerenciamento de Usuarios da Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Unidade Externa o

Processos pendentes de citagao/intimagéo 3
Movimentagao Processual v

Processos com prazo em aberto 0
Pagina Inicial

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0
Paradas do Sistema
Petic&o Inicial

(Painel da Unidade - Segao “‘Citagdes/Intimagdes’)

A separagdo e o gerenciomento dos processos por cartdrio/unidade
deverdo ser realizados por meio da funcionalidade “Gerenciomento de
Processos da Unidade Externa", disponivel no sistema.
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Pesquisar no Menu (Alt + m)

Atendimento e Tutorias
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Processos da da
Unidade Externa

Gerenciamento de Usuarios da Unidade

(Painel da Unidade - Opg¢do “‘Gerenciamento de Processos da Un/dodé Externa)

O sistema abrird a tela “Remeter Processo Usudério®. Para realizar a busca de
processos por unidade, o usudrio deverd selecionar apenas o campo
“Procurador Atual®, inserir o responsdvel pela UEX e, em seguidq, clicar no
botdo “Consultar”.

Remeter Processo Usuario ., @
Consultar | | Remeter | _Gerar Planilha | M
- Filtro ;
Prazo: Procurador Atual:
(O Listar processos baixadog oo v [UExsn Listar Todos

— Tipo de

Login do Usuario que ira receber:
Tipo de Remessa:
() Substituir pelo usuério [ Listar Todos

() Incluir o usudrio

(Tela ‘Remeter Processo Usudrio” - Campo ‘Procurador Atual” e botdo “Consultar’)

A lista de processos serd exibida e, no campo “Parte Representada”, serd
possivel visualizar o cartdrio que foi requisitado no processo.
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Remeter Processo Usuario ®
Consultar | | Remeter | _Gerar Planilha | Voltar
Filtro

Prazo: Procurador Atual:

Listar processos baixados
o P Todos v UEX Listar Todos

Tipo de Gerenciamento

Login do Usuario que ira receber:
Tipo de Remessa:
(O Substituir pelo usugrio Listar Todos

) Incluir o usuério

< >
Abrir 0s processos selecionados em abasfanelas ‘
Lista de Processos (3 registros)
Namero processo Classe Parte Representada Galifcacaoida Ultimo Evento
parte
[ EXECUCAQ DE TiTULO REGISTRO CIVIL COM ATRIBUIGAQ NOTARIAL DE UNIDADE Execugcéo de Titulo Intimac&o Eletrénica - Expedida/Certificada
15202 .. . EXTRAJUDICIAL RUBIM (ALMENARA) FXTERNA Exirajudicial - Requisicéo -
0O |31 EXECUCAO DE TITULO REGISTRO CIVIL COM ATRIBUICAO NOTARIAL DE UNIDADE (IS Intimacéo Eletrénica - Expedida/Certificada
87.20° EXTRAJUDICIAL PALMOPOLIS (ALMENARA) EXTERNA P - Requisico -
O 106 - PROCEDIMENTO COMUM REGISTRO CIVIL COM ATRIBUIGAQ NOTARIAL DE UNIDADE Compra e venda Intimacéo Eletrénica - Expedida/Certificada
N2 . CIVEL ITAPIRU (ALMENARA) FXTERNA P - Requisicéo -

Abrir os processos selecionados em ab

(Tela ‘Remeter Processo Usudrio” - Lista de Processos - Coluna ‘Parte Representada’)

Através da referida funcionalidade, o usudrio poderd visualizar os processos
e 0s unidades de atuagdo, visualizando e gerenciando 0s pProcessos
conforme desejado.

9. PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS PELO IBGE

No eproc, o Instituto Brasileiro de Geogrofia e Estatistica atuard como
‘Unidade Externa”. As Unidades Judicidrias fornecerdo ao IBGE, por meio de
intimagdo para a Unidade Externa “IBGE", as informagdes sobre as
separagdes judiciais e os divdrcios no Estado de Minas Gerais.

As intimagdes serdo realizadas com o prazo de 1 (um) dia pelas unidades
judicidrias e o processo permanecerd no painel da unidade externa “IBGE"
por 30 (trinta) dias, para a coleta dos dados, conforme alinhado com a CGJ.

Considerando que o prazo utilizado serd de 1 (um) dio, a maioria dos
expedientes direcionados oo IBGE estardo disponiveis no localizador
“Decurso de Prazo nos ultimos 30 (trinta) dias".

Os procedimentos para configuragdo de usudrios da unidade externo,
consulta de processos e outros procedimentos estdo disponiveis nos
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tépicos 1 a 7 deste manual.

Versdo atualizada em 28 de Outubro de 2026.
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