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eproc 1. PAINEL DO PROCURADOR

Apds acessar o sistema, o Procurador terda acesso ao “Painel do Procurador”, que
fornecerd recursos para acessar as Citagdes/Intimacgdes, Audiéncias entre outras

funcionalidades.

- Y

Painel do Procurador @

Tipo Quantidade

Processos com prazo em aberto

Processos pendentes de intimacéo de homologagéo de acordo
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC

Decursos de prazo nos tltimos 30 dias,

& Foruns de Conciliagoes.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Procurador seja acessado por meio

“

do icone “Pagina Inicial do Sistema” (n), localizado no campo superior direito da

tela, sendo possivel alterar essa configuragao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Procurador ao clicar em “Painel do

Procurador”.

Para modificar a configuracao de acesso ao Painel do Procurador na “Pagina Inicial do

Sistema” ([J), o procurador(a) devera clicar no botdo “Perfil do usuario (Ctrl + Shift

+ U)” ( ),[2)localizado no canto superior direito da tela, e selecionar

{

‘Configuracoes”.

[V PRi123456 - PROCURS ¢

Painel do Procurador

5 Citagdes/Intimaces

Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - rgente

Processos pendentes de citagao/intimacéo - Urgentes

Processos pendentes de citagéo/intimacéo 3 B Encerrar sessio (Culsshift+F)

P dentes de intimacdo de

Na tela “ConfiguracGes Personalizadas” que se abrir, ir até o campo “Inicializacao” e,

em “Pagina Inicial”, selecionar a opcdo desejada.

TIMG
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Processos pendentes de citaao/intimacéo

Ocultar documentos
Processos com prazo em aberto

[ Permite selecionar o nimero méximo de documentos que serio exibidos em um evento. Eventos com nimero maior do que o indicado teréo botéo "EXIBIR N i}
. Processos pendentes de citagao/intimagao - Urgente
DOCUMENTOS" para que sejam mostrados.
Atendimento e Tutorias Processos com intimagéo de pauta
Ocultar mensagem “Evento no gerou documento” Processos com Decurso de Prazo, nos Gftimos 30 dias
Consulta Processual e ) |
Na tabela de eventos de um processo, néo exibe a mensagem "Evento ndo gerou documento”. Peticdes Iniciais pendentes de distribuigao

Gerenciamento da Procuradoria

MovimentagGes pendentes

Pré-visualizagéo de documentos, minutas, modelos e textos padrio.

Gerenciamento de Feriados e ‘Ao manter o cursor sobre um link de documento, minuta, modelo ou texto padréo, uma janela se abre com a pré-visualizacéo deste.
Suspensdes
Visualizar informagdes do documento

Gerenciamento de Processos . . .
Exibe um baldo com informagées sobre o documento em que o cursor do mouse esta posicionado.

) Consuttar Processos
Laudos Técnicos

Mensagens Inicializagdo Associagdo Analista ao Procurador

Cadastros da Procuradoria

Movimentag@o Processual

Dicas |
Painel do Procurador Exibir dicas na pagina principal Cadastros de Férias

Gerenciamento da Procuradoria
Paradas do Sistema Perfil padrio

Permite escolher o perfil que serd selecionado como padréo ao fazer login no sistema.

Pagina inicial do sistema

Permite escolher a pagina inicial do sistema.

Permissoes Expressas

Petigao Inicial

E possivel também configurar atalhos 1, 2 e 3, que ficardo localizados ao lado do icone
“Pagina Inicial do Sistema”. Para realizar a configuracdo dos atalhos, na pagina

“Configuracdes Personalizadas”, ir até o campo “Acdes” e, em “Acesso rapido a rotina

1”, “Acesso _rapido a rotina 2” e “Acesso rdpido a rotina 3", selecionar as opc¢Oes

desejadas.

Configuragdes personalizadas ®@

Yoltar

As bes séo salvas i a0 serem alterados os campos

Privacidade e Seguranga

A yotificagses [ Desabilitado
Permite que o Eproc mostre notificagdes relevantes no canto inferior direito da tela

Acesso rapido a rotina 1
Permite escolher uma rotina para acesso répido.

Acesso rapido a rotina 2
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Ve d

Botées no menu "Agdes”
Mostrar os links do menu "A¢Ges” como botGes.

O Desativado

Exibir botéo "Copiar para colar no Excel” ODesativado
Exibe botdo na capa do processo que permite copiar dados dteis para confecgdo de célculos, para colar no Excel ou LibreOffice Calc.

Mostrar icones no menu "Agdes”
Exibe icones nos botées do menu “Acées”, facilitando a identificago da opgio desejada entre as diversas disponiveis. Atengéo: esta preferéncia somente (JDesativado
funciona se a configuragée do eproc "Botées no menu Agdes” estiver ativada.

Apods realizar as configuracdes, pressionar a tecla “E5” para atualizar as informacdes.

1.1 CitagGes/Intimagoes

A aba “Cita¢des/Intimacbes” é destinada ao controle e gerenciamento dos atos de
comunicacao realizados nos processos. Nela, sdo exibidos os nimeros de processos em
cada situacdo especifica relacionada a comunicacdo judicial. Esses atos sdo

classificados em 7 (sete) categorias, listadas verticalmente:

TIMG
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‘ ! p ro‘ = Citagbes/Intimagdes

Processos com prazo em aberto 0

Tipo Quantidade

Processos com praza em aberto - urgente 0

Processos pendentes de citagdo/intimacgdo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo ,7
Processos pendentes de intimag&o de homologagéo de acordo ﬂ_
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 0
Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

a) Processos com prazo em aberto

Neste localizador, serdao incluidos os processos que possuem atos de comunicagdao com
0 prazo processual aberto, seja por acdo do(a) usudrio(a) ou apds o término do prazo

de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e dentro do prazo para manifestacao.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira uma nova tela chamada
“Processos com prazo em aberto”. Essa tela exibirda uma lista dos processos com
citacOes e intimacdes pendentes, com a possibilidade de filtra-los pelo rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao

Para acessar os autos, basta clicar sobre o nimero do processo ou selecionar a caixa de

selecao referente ao(s) processo(s) desejado(s) e, em seguida, clicar em “Abrir os

processos selecionados em abas/janelas”.

Processos com prazo em aberto @
Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir || Voltar
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

=
[Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de CitagBes e IntimagBes Pendentes (2 registros
Dat: - -
B Processo Classe Assunto s Evento e Prazo 5 a.e.nvwwo B Inicio Prazo - Final Prazo
requisicéio
1003516-62.2024.8.13.0024
Juizo: BHE 1# VFe TrtM J
Cadastrar Lembrete
DEPOSITO DA LEI Expedida/certificada a citacio 08/10/2024 08/10/2024
O Autor Divida Ativa ndo-tributaria eletronica 04/10/2024 14:35:31
8.866/94 00:00:00 23:59:59

AUTOR PROC 1 dias
X
Réu
PROCURADORIA

1003517-47.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 2° V.Fe.TtM J

Cadastrar Lembrete

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc b) Processos com o prazo em aberto - urgente

Neste localizador, serdo listados os processos que possuem atos de comunicacdo
classificados como “urgentes” pela Unidade Judicidria no momento da intimagdo ou
citacdo, com prazo processual aberto, seja por acdo do usudrio ou apds o término do

prazo de 10 (dez) dias para ciéncia do sistema, e dentro do prazo para manifestagao.
c) Processos pendentes de citagdo/intimagdo — Urgentes

Nesse localizador, serdo listados os processos que possuem atos de comunicacdo
classificados como “urgentes” pela Unidade Judicidria no momento da intimagao ou

citacdo, em que o prazo ndo foi aberto, seja pelo destinatdrio ou pelo sistema.

Apds a abertura do prazo, o processo sera transferido para o localizador “Processos

com prazo em aberto — urgente”.

d) Processos pendentes de citagdo/intimagao

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunica¢do cujo

prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrira a tela “Processos pendentes de
citacdo/intimacdo”. Nessa tela, serd exibida uma lista dos processos com citacdes e
intimacdes passiveis de abertura de prazo, com a possibilidade de filtra-los por rito do

processo, grau judicial, localidade judicial e evento de intimacao.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para abrir o prazo de um
processo individualmente, clicar em “Abrir Prazo”. Para abrir o prazo de processos em

lote, selecionar as caixas de sele¢do correspondentes e clicar no botdo “Abrir Prazo”.
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e p ro‘ [ Processos pendentes de citagao/intimagao | >

EUUEZ Nl Gerar Planiha  Peticionamento em Bloco  Imprimir  Voltar

Para ABRIR 0 prazo, clique no link "Abrir prazo’ (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apos 10 dias corridos, a contar da data do evento de citagao/intimagdo.
-0 prazo se refere & parte do processo marcada em vermelho nas informagdes de autor e réu

- Observagdo: € possivel abrir varios prazos ao marcar maltiplos itens e clicar no botéo *Abrir Prazo" no topo da pagina

- Ao clicar o nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

- A exibicdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade uitrapasse esse numero,

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

= 3

elecionados em abas/janelas
Lista de Citagdes e Intimagdes Pendentes (2 registros;
e Processo Classe Assunto e Evento e Prazo <+ Dala envio requisicio InicioPrazo ¢ Final Prazo

1003516-62.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 12 ViFe.TLM J

Cadastrar Lembrete ’

. ’ _ X Expedida/certificada a intimago eletrdnica -
|| Autor DEPOSITO DALEIB866/94  Divida Ativandotibutaria 2 07/10/202415:28:19
AUTOR PROC
X
Réu
PROCURADORIA v

Apds a abertura do prazo, seja pelo Procurador ou pelo sistema, sera registrado um
evento no processo confirmando a intimacdo eletronica, e o prazo processual
comecara a fluir. Além disso, no Painel do Procurador, o processo sera deslocado para

“Processos com prazo em aberto”.

Confirmada a intimag&o eletrénica - Refer. ao Evento: 7

9 07/10/2024 15:31:58 - 76 ao
(REU - PROCURADORIA )
Expedida/certificada a intimagao eletronica b ]
Refer. ao Evento 2

: e 07/10/2024 15:28:34 REUSEROGURABORIE) 11 339

Prazo: 15 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 08/10/2024 00:00:00
Data final: 29/10/2024 23:59:59

Para responder a intimagdo, consultar os procedimentos descritos no tdpico “6.2

Peticionamento Intermedidrio”.
e) Processos pendentes de intimagao de homologagao de acordo

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunicagao realizados
pela Unidade Judicidria com o evento especifico de “homologacdo de acordo”, cujo

prazo ainda ndo foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.
f) Processos pendentes de citagdo — art. 334 CPC

Neste localizador, constardo os processos que possuem atos de comunicacao realizados
pela Unidade Judiciaria com o evento especifico “art. 334 CPC”, cujo prazo ainda nao

foi aberto, seja pelo(a) destinatario(a) ou pelo sistema.

TJMG
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eproc g) Decurso de prazo nos ultimos 30 dias

Neste tipo, constardo os processos em que houve ato de comunicagdo e ndo houve

manifestacdo por parte do Procurador nos ultimos 30 (trinta) dias.

1.2 Foruns de Conciliagdes

A aba “Féruns de Conciliagdo” indicara os processos que se encontram em fase de

conciliagao.

o«

Para abrir o quadro, clicar no icone “ ®“ . E possivel configurar o quadro para que
permaneca sempre aberto. Para isso, clicar no checkbox abaixo da lista de situa¢des do

guadro.

= Féruns de Conciliagies

Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura 0
Abertos / Em negociag&o 0
Aguardam manifestagéo 0
Propostas de acordo pendentes de analise 0

Di":r'.e'-::':ue Foruns de Conciliagdes* sempre aberto «

1.3 Petig¢Oes Iniciais Pendentes de Distribuicao

Nesta aba estardo listadas as petigOes iniciais elaboradas pelo analista e pelo assistente

vinculados ao Procurador, que ainda ndo foram distribuidas/protocoladas.

Para abrir as peticdes pendentes, clicar no icone “ #”.

= Petiges Iniciais pendentes de distribuigéo

' Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes do procurador 0

1.4 Movimentag¢oes Pendentes

Nesta aba estardo listadas as peti¢des intermedidrias elaboradas pelo analista ou pelo

assistente vinculados ao Procurador, que ainda nao foram protocoladas.

TJMG
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eproc Para abrir o quadro, clicar no icone “ ¥ ”,

= Movimentagdes pendentes

Tipo Quantidade de processos

Mavimentacdes/peticdes pendentes para procurador 0

1.5 Sessoes de Julgamento

Os processos cujas sessdes de julgamentos tenham sido designadas, estarao descritos

neste quadro.

“ || »

Para abrir o quadro, clicar no icone

= Sessdes de Julgamento

Tipo Quantidade de processos

Processos em pauta 0

1.6 Recursos do Tribunal

Nesta aba, estarao disponiveis os Agravos de Instrumento distribuidos pelo procurador.

Para abrir a lista de de agravos, clicar no icone “ #”. Ao clicar na quantidade de

processos, o sistema abrird a pagina “Agravo de Instrumento Distribuido”, que

fornecera informacgdes pertinentes ao agravo, como o niumero e a data da distribuicao.

= Recursos do Tribunal

Tipo Quantidade de processos

Agravo de Instrumento Distribuido 0

1.7 Audiéncias

A aba “Audiéncias” permite consultar as audiéncias futuras, realizadas, canceladas e

nao realizadas.

“"

Para abrir o quadro, clicar no icone “

TJMG
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eproc =

Situagéo Quantidade de Audiéncias
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 0
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Nao Realizadas (Canceladas Mao Realizadas) 0

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada,

Adiada)
Audiéncias Realizadas de Conciliagdo (Audiéncias Realizadas) 0
Audiéncias Ndo Realizadas de Conciliagéo (Canceladas,Ndo Realizadas) 0

Ao clicar na quantidade, sera aberta uma nova tela com as informagdes pertinentes,

como numero do processo, evento, local, data/hora e observagdes.

2. PAINEL DO GERENTE PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Gerente Procuradoria tera acesso ao “Painel do Gerente”,
que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros disponiveis como
”n u

“andamento”, “periodo” e “origem”, além da possibilidade de gerenciar a procuradoria

e processos através do “menu”.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Gerente seja acessado por meio do
icone “Pagina lInicial do Sistema” (ﬂ), localizado no campo superior direito da

tela, sendo possivel alterar essa configuragao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Gerente ao clicar em “Painel do

Gerente”.

Painel do Gerente

Visibilidade do Painel
‘Somente Processos em Andamento () Todos os Processos () Por Periodo SR =]

Subsegdo de Origem

=l
-

Em “Visibilidade do Painel”, selecionar uma das op¢des: “Somente Processos em
Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em “Subsec¢dao Origem”, selecionar a

Comarca. Em seguida, clicar no botao “Filtrar”.

O sistema retornard a busca indicando o nimero de processos enquadrados nos filtros

utilizados, separados por procurador lotado na entidade.

TIMG
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ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0

LUCIO MALFOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro) 2

Para exibir mais informacdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em seguida, serao
abertas as informacOes relativas aos processos que sdo de responsabilidade do

Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) @ 0

Citagfes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 0
Processos pendentes de intimag&o de homologac&o de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Observacdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos localizados

naquela situacdo sdo clicaveis e direciona o usudrio a lista dos processos.

Os procedimentos para gerenciamento da procuradoria e dos processos que podem

ser realizados pelo “Gerente Procuradoria”, estao descritos no Manual Procuradoria | -

Gerenciamento das Procuradorias.

3. PAINEL DO CORREGEDOR PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Corregedor Procuradoria terda acesso ao “Painel do
Corregedor”, que fornecerd recursos para pesquisar processos utilizando filtros

n u

disponiveis como “andamento”, “periodo” e “origem”.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Corregedor Procuradoria ao clicar

em “Painel do Corregedor”.

TJMG
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Painel do Corregedor

Visibilidade do Painel

A funcdo do Corregedor Procuradoria é acompanhar o andamento dos processos da

Procuradoria.

Em “Visibilidade do Painel”, selecionar uma das opc¢des: “Somente Processos em

Andamento” “Todos os Processo” ou “Periodo”. Em seguida, clicar no botdo “Filtrar”.

O sistema retornara a busca indicando o nimero de processos enquadrados nos filtros

utilizados, separados por procurador lotado na entidade.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) 0
LUCIO MALFOY-PROCURADOR - (PROCLucio) 2
LUNA LOVEGOOD-PROCURADOR - (PROCLuna) 2
PEDRO PETTIGREW-PROCURADOR - (PROCPedro) 2

Para exibir mais informacdes, clicar na linha referente ao Procurador. Em seguida, serdo
abertas as informacgbes relativas aos processos que s3ao de responsabilidade do

Procurador.

ALVUS DUMBLEDORE-PROCURADOR - (PROC-ALVUS) {}j 0

Citagtes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagao 0
Processos pendentes de intimagdo de homologagéo de acordo 0
Processos pendentes de citag&o - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0

Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Observacdo: Os icones de numeros indicativos da quantidade de processos localizados

naquela situagdo sdo clicaveis e direciona o usuario a lista dos processos.

TIMG
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eprOC 4. PAINEL DO ANALISTA PROCURADORIA

Apds acessar o sistema, o Analista terd acesso ao “Painel do Analista”, que fornecerd
as principais informacGes sobre os processos atribuidos ao Procurador que o analista é

vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Analista seja acessado por meio do
icone “Pagina_lInicial do Sistema” (ﬂ), localizado no campo superior direito da

tela, sendo possivel alterar essa configuragao.

No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Analista ao clicar em “Painel do

Analista”.

[yo—— Painel do Analista

Atendimento e Tutorias 1+l Total de processos por precurador

» S ©

HOMOLOGAGAQ

Consulta Processual

Laudos Téenicos @ Petigdes Iniciais pendentes de distribuigéo

Mensagens . o
g # Movimentacdes pendentes

Movimentagdo Processual

Painel do Analista

4.1 Total de processos por procurador

Nesta aba, serdo exibidos todos os processos sob responsabilidade do(s)

Procurador(es) aos quais o analista estd vinculado.

Para abrir o total de processos, clicar no icone “ # “, Para acessar a quantidade de

processos, clicar no icone "Consultar".

= Total de processos por procurador
Procurador + Quantidade de processos

LUNA LOVEGOOD (PROCLuna) - PROCURADOR 4 C-:ri%ar

4.2 Painel de Controle de Processos do Procurador

Os processos do Procurador serdo exibidos para o analista no painel de controle, que
exibird informacdes Uteis relacionadas aos processos sob responsabilidade do

procurador. Além disso, o painel de controle oferece filtros de pesquisa com

TIMG
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eprOCoarémetros definidos pelo analista, o que facilita a busca e o gerenciamento dos

processos.
Processos de LUNA LOVEGOOD - PROCURADOR ®
Gerar Planitha | | Consuttar | | Fechar |
Filtro
() Com prazo (Abertos) (@) Todos os processos () Baixados (s) Movimento

() Com prazo (Porabri) () Com intimagéo de pauta

i Pendéncias do Fluxo de Tramitac&o Direta Area:
Rito:

N°® Processo de LUNA LOVEGOOD:

a) Audiéncias

No quadro “Audiéncias” sdo dispostas as informacgdes relativas as audiéncias nos

processos.

Audiéncias
Situagao Quantidade

Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas (Audiencias Realizadas)

Audiencias N3o Realizadas (Canceladas,Ndo Realizadas)

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada)

Audiéncia Realizadas de Conciliacdo (Audiencias Realizadas)

o o o o o o

Audiencias Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Ndo Realizadas)

b) Féruns de Conciliagdo

Na opcao “Féruns de Conciliagdo”, que podera ser acessada ao clicar no icone “ #”,

serao exibidos os processos que estdao na fase de conciliagao.

= Féruns de Conciliagbes
Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura
Abertos / Em negociacdo
Aguardam manifestacio

I

Propostas de acordo pendentes de andlise

O wa

c) Listar Processos

Na opgao “Listar Processos” serdao exibidos todos os processos sob responsabilidade

do procurador. Para abrir o quadro, clicar no icone “ #”,

Tribunal de Justica do
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eproc

Nesta aba, constarao as petigoes iniciais elaboradas pelo analista, mas que ainda nao

=l Listar Processos

Lista de Processos (4 registros)

2 Numero Processo < Sigile 2 Classe
1003555-50.2024.8.13.0024 2™ 390 o iroRIA
1003555-50.2024.8.13.0024 o)

SemSigile  PROCEDIMENTO
1003554.7420248.13.0024 (orn 59 Pk

Sem Sigile 5
1003242-98.2024.8.13.0024 (Nivel 0) EXECUCAQ FISCAL
Sem Sigilo DEPQSITO DALEI

1003245-08.2024.8.13 0024 (Nivel 0) 2 866/04

Autores Principais

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

HOGWARTS ESCOLA
DE MAGIA

PEDRC ALVARES
CABRAL

* Ultimo Evento

Ato ordinatario praticado Documento encaminhado &
disponibilizacdo ne Didrio Eletrénico

Ato ordinatorio praticado Documento encaminhado &
disponibilizacdo ne Didrio Eletrénico

Expedicdo de Caria pelo Correio

Expedidal/certificada a citacéo eletrdnica

* Data/Hora

27/09/2024
15:30:03

27/09/2024
15:21:19

19/09/2024
14:44:26

16/09/2024
11:52:35

Agoes

4.3 Peticoes Iniciais Pendentes de Distribuicao

foram distribuidas/protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”,

Nesta aba, constardo as peti¢des intermedidrias elaboradas pelo analista, mas que

ainda n3o foram protocoladas. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”,

=l Petiges Iniciais pendentes de distribuigio
Tipo
Processos pendentes para procurador

Processos pendentes ja distribuidos para procurador

Quantidade de processos

4.4 Movimentag¢oes Pendentes

= Movimentagdes pendentes
Tipo

Movimentagtes pendentes

Quantidade de processos

5. PAINEL DO ASSISTENTE

Apds acessar o sistema, o Assistente terd acesso ao “Painel do Analista”, que fornecera

as principais informacGes sobre os processos atribuidos ao procurador que o assistente

é vinculado.

O sistema é pré-configurado para que o Painel do Assistente seja acessado por meio do

icone “Pagina Inicial do Sistema”

),mlocalizado no campo superior direito da

tela, sendo possivel alterar essa configuragao.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc No “Menu”, também é possivel acessar o Painel do Assistente ao clicar em “Painel do

Assistente”.

HOMOLOGAGAD

Painel do Assistente Procurador

5 Total de processos por procurador

5.1 Total de Processos por Procurador

Nesta aba, é informado o quantitativo de processos atribuidos ao(s) procurador(es)

ao(s) qual(is) o assistente estd associado. Para abrir o quadro, clicar no icone “ #”,

5 Total de processos por procurador

Procurador Quantidade de processos

&

LVUS DUMBLEDORE (PROC-ALVUS) - PROCURADOR CHEFE

5.2 Petig¢des Iniciais Preparadas

Nesta aba, estardo listadas as peti¢cdes iniciais preparadas pelo assistente ainda

pendentes de distribuicdo, além das ja distribuidas pelo procurador. Para abrir o

quadro, clicar no icone “ #”, Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema

abrird uma nova tela exibindo as peti¢des iniciais preparadas.

= Petiges Iniciais Preparadas
Tipo Quantidade de processos
Peticdes Iniciais Preparadas Pendentes 1

Petigdes Iniciais Preparadas jd distribuidas @

5.3 Movimentag¢oes Pendentes

Nesta aba, serd exibido o quantitativo de peticGes intermedidrias preparadas pelo

"

assistente. Para abrir o quadro, clicar no icone “ # ”. Ao clicar sobre a quantidade de

processos, o sistema abrirda uma nova tela exibindo as movimentacGes pendentes.

5 Movimentacdes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentagbes pendentes para procurador @

TIMG
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eprOC 6. ATUACAO PROCESSUAL DO PROCURADOR

6.1 Distribuicao de Processo

Para realizar a distribuicdo de processos no eproc pela Entidade, o usuario devera

acessar, no “menu” lateral a esquerda, a opc¢do “Peticao Inicial”.

Y

Painel do Procurador @
= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto
Processos com prazo em aberto - urgente
Processos pendentes de citagao/intimagdo - Urgentes
Processos pendentes de citago/intimado 3

P dentes de intimagdo de 40 de acordo

Processos pendentes de citago - art 334 CPC

Decursos de prazo nos itimos 30 dias

 Foruns de Conciliagdes

-

4 Peticdes Iniciais pendentes de distribuigao

O sistema abrird a tela “Peticionamento Eletrdnico”, que é dividida em 5 (cinco)

etapas:
a) Etapa 1 de 5 - Informagdes do Processo

Preencher as informacdes preliminares: cidade onde deseja ajuizar a acdo, rito, area,
classe processual, nivel de sigilo e valor da causa. Caso o processo a ser distribuido seja

incidental, preencher também o campo “Processo Origindrio”.

As classes disponiveis no eproc correspondem as Tabelas Processuais Unificadas (TPUs)
de Classe do CNJ. Em caso de duvida sobre qual classe utilizar, consultar as tabelas

disponiveis em:_https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica classes.php

= 5 v

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo ()

Informagaes do processo - Assunios > Paries Autoras > Documentos

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a ago em: Valor da Causa: (RS) (somene nimeros)
Belo Horizonte v

Rito: IN&o se aplica [ Valor de Algada
JUiZO COMUM v

Area:
Fazenda Pablica v

Classe processual:
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v

Nivel de Sigilo do Processo:

sem Sigilo (Nivel 0) v

Processo Originario:

Juizo:

Em caso de distribuicdo incidental, digitar o nimero do processo originario no Ple ou

eproc e, em seguida, clicar na tela. Feito isso, o juizo sera automaticamente

TIMG
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https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

eprOCoreenchido, sem possibilidade de edi¢do. Para adicionar processos relacionados, clicar

no botdo “Adicionar Processos Relacionados”.

Processo Originario:

1002059-92.2024.8.13.0024

Adicionar Processos Relacionados «

12 Vara de Feitos Tributarios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

Algumas classes, como exemplo Execucao Fiscal, é exigido o valor total da Certiddo de
Divida Ativa - CDA. Preencher o campo “Valor total da CDA” e, em seguida, clicar em

“Adicionar CDA".

ci&..:r Total CDA: (RS) (somente nimeros)

¥

Cligue no botdo abaixo para adicionar CDA ou Namero Administrativo. BelellEIA#ES

Na tela “CDA”, preencher os campos correspondentes ao “Numero CDA” ou “Numero

Administrativo”. Apds o preenchimento, clicar em “Incluir” e, em seguida, em “Salvar”.

Eechar

Numero CDA: Numero Administrativo:
Tributo Fiscal: Serie:

Data da Origem: Valor Moeda: Valor UFIR:
m

Status CDA (caso ndo encontre o Status, selecione 'Sem Informagdo)) :

Valor CDA:

e |

N° CDA N° Administrativo Tributo Fiscal Data Origem Vir Moeda ViIr UFIR VIr CDA Agodes

. Fechar

TIMG
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eprOCApés preencher as informagdes do processo, clicar em “Préxima” para avancar para a

etapa 2 de 5.
b) Etapa 2 de 5 — Assuntos

Nesta etapa, o usudrio devera selecionar os assuntos pertinentes ao processo que esta
sendo distribuido. O cadastro devera ser iniciado pelo assunto principal, relacionado ao
direito material descrito nos fatos, fundamentos e pedido. O assunto devera ser o mais
especifico possivel e, caso seja necessario, inserir também assuntos complementares,

para melhor classificacdo do processo.
As instrucoes acerca dos assuntos serdo exibidas no campo “Instrucdes”.

A busca pelo assunto principal podera ocorrer pelo cédigo do assunto, por palavras ou
expressoes contidas no descritivo, ou por palavras e expressdes contidas nas
informacgdes do glossario de cada assunto. Informar o parametro para busca e, em

seguida, clicar em “Filtrar”.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos (€]

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Assunto Principal ‘

@assunto O Glossario

4 LUDIREITO TRIBUTARI Assuntos selecionados

4 [impostos
IPTUY/ Imposto Predial e Territorial Urbano <'z_/.%

Marcar/Desmarcar como favorito

Assunto Principal:

na avore e clique em ‘Inclui

Para consultar o glossario do assunto, colocar o mouse sobre o icone “ i«

Para favoritar ou desfavoritar um assunto, clicar no icone “Marcar/desmarcar como
favorito” ( = ).

Ao clicar sobre o assunto principal, o sistema exibira o glossario, a norma e o artigo

correspondentes. Além disso, de acordo com o assunto selecionado, novas

informacdes serdo exibidas na aba “Instrucoes”.

TIMG
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(VR PR123456 - PROCUR *

I Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagges do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos
Selecionar Assunto Principal
@ Assunto O Glossario
1PTU

Pesquisar | Limp
& & | (SRR
4 [ DIREITO TRIBUTARIO
4 | Impostos.

¥
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano < - i)

Assunto pode ser principal? ~ Sim  Nao

CF 1988; CTN; Sum 589 STF; Sum 668 STF; Sum 724 STF; Sum
166 ST

Discusses a respeito d:
ou o dominio iti
156,1;32a34.

Instrugdes

Assuntos selecionados
‘Assunto Principal:

Incluir | Limpar

IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

O assunto principal podera ser incluido de duas formas:

1. Clicar em “Incluir assunto” (-5 ); ou
2. Selecionar o assunto e clicar
selecionados”.

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do proces

Assuntos -~ Partes Autoras

Documentos

Selecionar Assunto Principal

Instrugdes

-No cadastramento d prc

Trbutar, Obrigacio Trutir
glossirio d Pesquisar | Limg

& & | B 1%
4 [ DIREITO TRIBUTARIO
4 [ Impostos ¥
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano - i)

no botao

“Incluir”

da

“Assuntos

Incluir assunto

PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO

Apds incluir o assunto principal, a tela serd atualizada e o sistema

inclusdo de demais assuntos ou assuntos complementares.

Para incluir demais assuntos ou assuntos complementares:

1. Clicar em “Incluir assunto” (-5 ); ou

2. Selecionar o assunto e clicar

no bot3o
selecionados”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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epl O‘ Al PRi123456 - PROCUR &

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos '
Selecionar Demais Assuntos Instrugdes
@assunto O Glossério -No acrescido dos assuntos lstad Uimitagges a0 Poder
Troutar’, Obrigago Troutéra' o, assim, trbute
& 4 E 3 .
JIE NI NI, Assuntos selecionados
L DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO outro Assunto:
DIREITO DO CONSUMIDOR Seleci ncluir
» [ DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [ DIREITO TRIBUTARIO Inelui
Contribuicges
Assunto Principal Acdes
030211 - IPTU/ IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO, IMPOSTOS, DIREITO TRIBUTARIO &/ X
Acdes
0312- DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO ) x

Processo Administrativo Fiscal

Regimes Especiais de Tributagdo Anterior m Ccancelar
Taxas

QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

Observacdao: Os assuntos complementares sdo aqueles marcados como “assunto

complementar” nas Tabelas Unificadas do CNJ (TPUs) e aqueles criados pelo TIMG.

Caso o sistema identifique que existe mais de uma competéncia possivel para o(s)

assunto(s) escolhido(s), o campo “Competéncia” ficara disponivel para selecdo.

Se for selecionado um assunto genérico, as competéncias possiveis ficardo disponiveis

para selecdo. Por outro lado, se for um assunto exclusivo, as competéncias nao ficardo

disponiveis para selecao.

= 2 v

Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Documentos

Selecionar Demais Assuntos
@Assunto O Glossario

Instrugdes

rbutérios, o tributo em screscido dos assuntos lstados nos grupos
Tributar, ‘Obrigago Troutara" “Crédito Trbutéra, assim,
Divida ativa e Pesuisar Limpa 5 poderdo ser

A& A 2RI

Assuntos selecionados
2 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
» [ DIREITO DO CONSUMIDOR
“DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
4 [/ DIREITO TRIBUTARIO
4 [ Contribuiges
Contribuigtes de Melhoria

Assunto Principal Agdes
Contibuigges Especais 0312 DIVIDA ATIVA, DIREITO TRIBUTARIO 3 x
Contribuigtes Previdencidrias

Crédito Tributario

Divida Ativa

GATT - *Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio®
4 [impostos
ICMS/ Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias
IPTU/ Imposto Predial e Territorial Urbano
Taxas” T T
QUESTOES DE ALTA COMPLEXIDADE, GRANDE IMPACTO E REPERCUSSAQ

Ap0s selecionar o(s) assunto(s), clicar em “Préxima” para avancar para a etapa 3 de 5.
c) Etapa 3 de 5 - Partes (autores)
Nesta etapa, o usudrio devera proceder ao cadastro da(s) parte(s) autora(s).

No campo “Tipo Pessoa” selecionar a opcao “Entidade” e, em seguida, buscar a

entidade por meio do campo de pesquisa “Entidade”.

TIMG
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eprO( Observacdo: Ao digitar os trés primeiros caracteres o sistema iniciara uma busca no

banco de dados, mostrando uma lista de opc¢des clicaveis para o usuario selecionar.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) @

Informagdes do processo >> Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta
Entidade: UstarTodos  Principal?  Agdes
hog sm v

-
HOGNARTS ESCOLA DE Macye
Partes (autores) a utilizar neste zsjuizam-"I 7
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagdo Justiga Gratuita Agdes

Ap0s, clicar no botdo “Incluir”.

Se houver mais de uma parte a ser inserida, repetir o procedimento para cada uma

delas.

Em seguida, clicar em “Préxima”, para avancar para a etapa 4 de 5.

d) Etapa 4 de 5 - Partes (réus)
Nesta etapa, sera efetuado o cadastro da(s) parte(s) ré(s).

No momento de localizar a parte, podera ser selecionado como “tipos de pessoa”

entidade, pessoa fisica, pessoa juridica e autoridade coatora (a depender da classe).

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como autoridade coatora, buscar pela autoridade ou
clicar em “Listar Todas” para exibir todas as autoridades disponiveis. Apds localizar e

selecionar a parte desejada, clicar em “Incluir”.

Contudo, caso a autoridade ndo seja encontrada, clicar em “Nova” para cadastra-la.

PRV 123455 - PROCUR: +

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Réus ) ®

Informagdes do processo > Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consulta

‘Autoridade: Listar Todos Principal?  Agdes
PREFEITO - MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE - BELO HORIZONTE | sm v ([ vos
Atengdo f '
Selecione a autoridade na lsta acima, caso no a encontre, clique no botéo "Nova’ para cadastré-la,

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte principal? Tipo Representacdo Agdes
totalizado e

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como entidade, buscar pela entidade ou clicar em

“Listar Todas” para exibir todas as entidades disponiveis. Exemplos de entidades
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eprOCincIuem o Ministério Publico,

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4

Procuradorias Municipais, Defensoria Publica, Estado de
Minas Gerais, entre outras.

[V PR123456 - PROCUR ¢

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagges do processo

Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

Consultar < Anterior Cancelar
Consulta
Tipo Pessoa Enidade: [istar To0os] - Principal?  Acdes
Entidade v | [esabo oe MinaS GeRaIS sim v ‘

Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Tipo Representagéo Agdes
Ver totalizador de partes

Ao selecionar o “Tipo de Pessoa” como pessoa fisica ou juridica, inserir o CPF/CNPJ ou
nome e, apos, clicar em “consultar”.

Caso o CPF ou CNPJ da parte ré seja desconhecido, marcar a caixa de selecdo “Se

CPF/Sem CNPJ” e selecionar o motivo “Sem Documentos”. Em seguida, escolher um

tipo de documento para informar e preencher os dados solicitados pelo Sistema.

SNV FR123456 - PROCUR &

Peticionamento Eletrdnico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Informagges do processo

Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

consuttar | Novo < Anteror | ([ canceler
Consulta
Tipo Pessoa: ceF: Sem CPF: Outros Documentos: Acdes
Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo N
Pesquisar pelo nome: [ ] EscohaoTipo
esquisar p : ESTRANGEIRO SEM CPF Certida
INDIGENTE Consultar
MENOR DE IDADE
PRECATORIA OUTRAS JUSTICAS
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento

PRESO
SEM DOCUMENTOS
Nome

Tipo de Parte Principal?

Tipo Representagéo

Registro Geral

Registro Nacional de Estrangeiro
Registro de Procuradores

Titulo de Eleitor

Agdes

Apos localizar a(s) parte(s) ré(s), clicar em “Inserir”.

Atencdo! O eproc ndo permite que o peticionante insira enderegos de partes ja
cadastradas no banco de dados do sistema. Recomenda-se que os enderecos

atualizados sejam incluidos na peticdo, para que a unidade judiciaria faca o cadastro
posteriormente.

Em seguida, clicar em “Préxima”, para prosseguir para a etapa 5 de 5.

nformagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

cansutr | iovo | <o ol
Consulta
Tipo Pessoa: CEF: () Sem CPF:

Peticionamento Eletronico (4 de 5) - Partes ( Réus )

Outros Documentos: Acbes
Pessoafisica v Escolha o Tipo v
Pesquisar pelo nome:
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF/ CNPJ Tipo de Parte Principal Tipo Representag; Agbes
REU SEM CPF REU sim Definir _ (Opeional) x
Ver totalizador de partes
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eproc e) Etapa 5 de 5 - Documentos

Nesta etapa, o usudrio devera prestar algumas informacgdes sobre o processo e anexar

os documentos.

Em “Informacées Adicionais”, marcar a(s) caixa(s) de selecdo correspondente(s) ao

processo que sera distribuido, se aplicavel, como requerimento de liminar/antecipacdo

de tutela, doenca grave, pessoa com deficiéncia, entre outras.

SRV Ell rri23456 - PrOCUR, ¢

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos o
f S S Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Retomar para etapa ncal | < Anterior [ saivar paa Distibuigdo Futura | Cancelar
(] Requer prioridade de tramitagéo - Doenca grave () Requer Liminar/Antecipagdo de Tutela Requer prioridade de tramitagéo - Idoso
0] Requer prioridade de tramitag@o - Pessoa com deficiéncia [0 Requer prioridade de tramitago - Crianga e Adolescente [0 Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289

(0 Opgéo por Juizo 100% Digital

Adicionar mais Documen tos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-]Documento 1

Arquivo Escolher arquivo
Tipo

sigilo sem sigilo (Nivel 0)

Documentos selecionados e ainda néo utilizados em movimentagio
Sea® Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais obs Excluir

Total: 0 bytes

Retomar para Etapa Inicial | < Anterior [(SERR) Salvar para Distribuigdo Futura | Cancelar

Em “Documento”, escolher ofs) arquivo(s) que sera(dao) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

Formatos e Tamanhos permitidos no Qpr&

PJ Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho maximo = 11MB)
Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho maximo = 70MB)
o Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo = 11MB)
Videos: MP4, WMV, MPG e MPEG (Tamanho maximo = 70MB)

No campo "Tipo", o(a) usudrio(a) devera selecionar o tipo de documento

correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do documento

ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos disponiveis.
Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

Para excluir algum documento inserido, clicar no icone “Remover arquivo” ([-1),

localizado ao lado do “Documento”.
Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

Em seguida, clicar em “Confirmar selecdao de documentos”.
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SN VN PR123456 - PROCUR: ¢

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos

Informagdes do processo >> Assuntos > Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos

@

< Retornar para Etapa Inicial | < Anterior Salvar para Distribuigdo Futura  Cancelar

Informagdes Adicionais
[ Requer prioridade de tramitagdo - Doenca grave [ Requer Liminar/Antecipagao de Tutela
() Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente (] Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.269

Requer prioridade de tramitag&o -1doso

) Requer prioridade de tramitagéo - Pessoa com deficiéncia

() Opgao por Juizo 100% Digital

» [- ]Documente 1 ‘
Arquivo @ ETICﬂOINICIALpdeLSkB
[ sttanouusl

[ PETIGAO INICIAL )
Sem Sigilo (Nivel 0) M
[-]Documento 2

Arquivo () Escolher arquivo PROCURAGAO.pdf 0.2MB

Listar todos
Tipo
Sigilo sem Sigilo (Nivel 0) v
N v

» Confirmar seleggo de documentos

Também é possivel digitar o documento que serd juntado ao clicar na opgdo “Digitar

Documento”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas

[-1Documento 1
Arquivo @ Escolher arquivo
Listar todos

Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) -

O sistema abrirda o editor de textos para que o usudrio insira o conteudo do
documento. Apds finalizar a edi¢do, clicar no icone “Anexar iy Documento

e Sair” () para salvar e escolher o tipo do documento que serd anexado.

PETICAO INICIAL

Sem Sigilo (Nivel 0)

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.

TIMG

Tribunal de Justica do ]

Estado de Minas Gerals



eproc Em seguida, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e

ainda ndo utilizados em movimentagdo”.

Para distribuir, clicar em “Finalizar”.

MG PROCLUNA - PROCUF = El

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]Documento 1
Arquivo Escolher arguivo
Listar todos
Tipo
Sigila sem Sigilo (Nivel 0) ~

Confirmar sele¢éo de documentos

I Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagio I

Seq(@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs  Excluir
: 1 PDF Peticao Inicial.pdf 9042 bytes Alterar NIC Alterar sem Sigilo (Nivel 0) 01/10/2024 10:33:11 Associar  (Opcional) z

Total: 9042 bytes

< Retornar para Etapa Inicial =~ < Anterior Assinar com Certificado Digital =~ Cancelar

Ao clicar em “Finalizar”, o sistema abrirda uma tela com o resumo das informacdes. Em

seguida, clicar em “Confirmar Ajuizamento” para efetuar a distribuicao.

Peticionamento Eletronico

Descjo entrar com a agdo em:
Belo Horizonte

Rito do Processo:
JUIZO COMUM
Tipo de Agéo:
EXECUGAO FISCAL
sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Apdlices da Divida Publica, Divida Publica Mobiliaria, DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO

Partes :
AUTOR EXECUGAO FISCAL (Principal)
X
ESTADO DE MINAS GERAIS (Principal)

Distribuigdo preparada para:

LMV1194 - ADVOGADO

Documentos

[@mie [grroc

Total: 215413 bytes Confirmar ajuizamento do processo?

* el | cancelar

Apds a distribuigao, o sistema exibird as informagdes do processo, como nimero, chave

para consulta, classe, magistrado/vara e partes.
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0 Menu (Alt + m)
Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado
Atendimento e Tutorias

Consulta Processual
Gerenciamento de Entidades
Mensagens

Movimentagéo Processual

Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Petigo Inicial
Petigio/Movimentagéo
Relatrios

Substabelecimento

(VB PR123456 - PROCURI &

Peticionamento Eletronico

@ Processo distribuido.

N° Processo:
1002747-54.2024.8.13.0024

Chave para Consulta

244026947424

Classe
EXECUCAO FISCAL

Magistrado

Partes
AUTOR EXECUCAO FISCAL - EXEQUENTE
X

MAGISTRADO EPROC - 1% Vara de Feitos Tributdrios do Estado da Comarca de Belo Horizonte

[P | mprimir Extrato | Enviar umanova peticio  Fechar

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.

ESTADO DE MINAS GERAIS - EXECUTADO
Tabelas Basicas

Observagdo: A chave para a consulta é a senha para acessar o processo.

6.2 Peticionamento Intermediario

Para juntar peticGes intermedidrias no eproc, o(a) usuario(a) devera:

1. Acessar os autos e, em “A¢des”, clicar na op¢do “Movimentar/Peticionar”.

] D 0

Consulta Processual - Detalhes do Processo @

LENUTERT MR Nova Consulta  Imprimir | Voltar

e
Pesquisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual o

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento & Tutorias o 30 Competéncia | Data de autuaso: Situagéo)
1002747-54.2024.8.13.0024  EXECUGAOFISCAL  Feitos Tributarios Estaduais 14/08/2024 12:34:36 MOVIMENTO
Consulta Processual X
Orgio Julgador: - | Suiafa): |
Gerenciamento de Entidades 1 itos Tributri
Mensagens
Lembretes # T Novo
Movimentag3o Processual
Painel do Advogado @ Assuntos 1
Paradas do Sistema
[— Partes e Representantes (]
Peticio/Movimentagio LT ETLENEED
Relatérios e e - Pessoa Fisica B ANELE IS (18.715.615/0001-60) - Entidade
Substabelecimento
Tabelas Basicas
Tutorial
. 4 Informagges Adicionais
Usuérios
aeeree . &
Acdes

Agravo  Arvore = Audiéncia = Certiddo Narratéria = Certidao para Execugbes = Embargosa Execugdo  Incluir intimados | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LE1 14.289 = Substabelecimentos

2. Também é possivel peticionar individualmente por meio do menu lateral a

“Peticdo/Movimentacdo”,
“ . . ~ . . ” .
Peticio/Movimentacdo Individual” e, em seguida, buscar o processo.

esquerda, selecionar a opg¢ao
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LUl PR123456 - FROCUR: &

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Movimentacéo Processual

Petigéio/Movimentagio

Petigio/Movimentagio em Bloco
Peticio/Movimentagdo Individual |

Peticédo/Movimentagdo por Evento

Gerado * Consultar || ‘okar

3. Na tela “Movimentacdo Processual”, selecionar em “Evento a ser lancado”, o

tipo especifico da peticdo que serda anexada, como exemplo, contestacao,
contrarrazoes, termo de acordo, emenda a inicial, entre outros. A busca podera
ser realizada digitando o nome da petigdo ou clicar em “Listar Todos”, para

exibir todos os resultados disponiveis.

4. Caso exista algum motivo de prioridade, selecionar, no campo “Motivo de

prioridade da peticao”, o motivo correspondente.

5. Apos a selecdo do evento, o sistema abrird um campo para a marcagdo do(s)
prazo(s) que serd(dao) encerrado(s) com o peticionamento. A selecdo do(s)

prazo(s) é opcional, e, caso a peticdo apresentada ndo seja destinada ao ato

7z

r | rren intimaca ri vera marcar

opcao(des), para que o prazo continue aberto.

oLl °R123456- PROCUR: +

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Movimentag&do Processual @
Pejorar | | Erparr Movimeragn || Assivrcom Gaeado Dt || Movimatago Svcesive | | Asive o Guimto D | [y

Assunto Autor Réu

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias Processo: 1002747-54.2024.8.13.0024 A
Apélices da Divida Piblica AUTOR EXECUGAO FISCAL ESTADO DE MINAS GERAIS

Consutta Processual Juizoi BHE 1*VFe TLES

Gerenciamento de Entidades

sssss

Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Peticéo Inicial

[om

ols) prazo(s) a ser(em) (OPCIONAL): |

‘ Expedidalcertiicada a inimagao eletronica (14/08/2024 14:46:52) - Ref. Evento 3 - AUTOR EXECUGAO FISCAL

A\ Atencdo! E essencial que o(a) usudrio(a) selecione no campo “Evento a ser
lancado” o tipo de peticdo exato a peticdo que serd anexada, para garantir a

tramitacdo agil do processo.
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eproc 6. Em “Documento”, escolher o(s) arquivo(s) que serd(do) enviado(s). Podem ser

selecionados quantos arquivos forem necessarios.

7. No campo "Tipo", o(a) usuario(a) devera selecionar o tipo de documento

correspondente ao(s) arquivo(s) anexado(s). E possivel digitar o nome do
documento ou clicar em "Listar todos" para exibir a lista completa dos tipos

disponiveis.
8. Se algum arquivo necessitar de sigilo, alterar o campo “Sigilo”.

9. Para excluir algum documento que foi inserido, clicar no icone “Remover

arquivo” ([-1), localizado ao lado do “Documento”.
10. Para adicionar mais documentos, clicar em “Adicionar mais Documentos”.

11. Em seguida, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

= e < | A S o

Assunto Autor Réu

Apbiices da Divida Piblica AUTOR EXEGUGAO FISGAL ESTADO DE MINAS GERAIS

Associar Assistente a0 Advogado

Atendimento e Tutorias v
Consulta Processual
Gerenciamento de Entidades
Listar Todog
Mensagens
daintimago.

Paradas do Sistema

Peticgo Inicial

Peigio/Movimentagio Selecione ofs} prazo(s) a s

Movimentagio Processual
Painel do Advogado

m) fechado(s) (OPCIONAL]

Relatérios Expedidaicertificada a intimag3o eletroni

ica (14/08/2024 14:46:52) - Ref. Evento 3 -AUTOR EXECUGAO FISCAL

Substabelecimento

"Digitar Documenta

) | [JDocumento 1

Arquive: Escolher arquivo PETICAO - EMENDAA INICIAL pdf0.2MB
e Tipe PETICAC - EMENDAA INICIAL

12. Também ¢é possivel digitar o documento que sera juntado ao clicar na opgao

4

‘Digitar Documento”.

Evento a ser langado:

CONTESTACAG Listar Todog
Atengio!
Senhor Procurador: ) ~ ~
Deixe marcada a caixa de selegio abaixo se a peficio apresentaca destinar-se 20 ato processual que for decorrents da infimacéo.

Com ss0, o prazo serd fechad .
Ex: intimagao para contraniazées + pelicdo de contrarrazdes (o prazo serd fechado).
a peficBo no for decorrente da infimago

Com s, o prazo continuard aberto.
Ex: intimacao para contramazées + pelico de ciéncia sem rendncia (0 prazo nao sera fechado).

Selecione ofs) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):

¥

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opcdes Avancadas

[1Documento 1
Arquivo: ) Escolher arquivo
e Listar Todos ~ Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegéo de documentos
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eproc 13. O sistema abrird o editor de textos para que o usudrio insira o contetdo do
documento. Apds finalizar a edicao, clicar no icone “Anexar Documento e Sair”

(&) para salvar e escolher o tipo do documento que sera anexado.

CONTESTACAD

Sem Sigilo (Nivel 0)

14. Apds, os documentos serdo relacionados em “Documentos selecionados e

ainda nao utilizados em movimentacao”.

15. Caso o(a) usuario(a) opte por realizar a movimentacdo em outro momento,

clicar em "Preparar Movimentacao" para que as informagdes sejam salvas e

exibidas em "Movimentacdes Pendentes"” no Painel do Procurador.

16. Para movimentar, clicar em “Peticionar”.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Qpgdes Avancadas

D 1

Arquivo: ' Escolher arquiva

Tipo Listar Todos  Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos
| & ainda nao utilizados em movimentagao |
Seq (@ Formato Nome Documento. Tamanho  Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
%1 PDF  PETICAQ- EMENDAAINICIAL df associado ao processo 1002747-54.2024.8.13.0024 262085 bytes | Allerar [PETEMEND | Allerar |Sem Sigio (Nivel 0) 140082024 15:19:55 _ Assaciar [(Opcional) x
Total; 242095 bytes
¥ hd A~
[ ] [Ersvarr %0 ] | Assinar com Cant 2 imentagio & Assinar com Certihv.. . Jigtal ||t

6.3 Peticionamento em Bloco

O peticionamento em bloco consiste em uma movimentacdo processual Unica para

varios processos ao mesmo tempo. Para peticionar em bloco:

TIMG
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No menu lateral a esquerda, selecionar a op¢ao “Peticdo/Movimentagao” e,

em seguida, “Peticdo/Movimentacdo em bloco”.

Na tela “Movimentacdo Processual em Bloco” que se abrir, buscar os processos

gue deseja peticionar em bloco, utilizando os critérios de busca disponiveis.
Apds, clicar em “Consultar”.

[UCHN FR123456 - PROCUR, ¢

Movimentag&o Processual em Bloco @
Peticdo/Movimentacio \odar
Petigiio/Movimentaggo em Bloco
Peticio/Movimentagso Individual Todos
=

Petigio/Movimentagéo por Evento
Gorado o Data Pt -

[ 5 [ |

Que o contemn "

[ v £2

Pela itima geio judiial ListorTodos

[

o

[ v

pelo assun Statis.gs coA

[ v [ v

e rupo status oa cA operagio

T v T v eoloE

Na lista de processos exibida, selecionar aqueles que deseja peticionar em

bloco marcando as caixas de sele¢do correspondentes.

Ao final da pagina, selecionar o “Evento a ser lan¢ado”, o “Arquivo” e o “Tipo”.
Essas informacdes serdo replicadas e adicionadas igualmente em cada processo

selecionado, com uma Unica acao pelo usudrio.

Apds, clicar em “Confirmar selecdo de documentos”.

Em seguida, clicar em “Peticionar em Bloco”.

= s Mo R

Movimentag&o Processual em Bloco

+Glasse

| 1000049752004.5.13.0024
Seqredo oe Justica (Ml 1)

ALIMENTOS - LEI ESPECIAL \* 5.478/68.
Doenca Grave

4 e gor v Fm g DNORCIO CONSENSUAL

BHE 12 VFm )

BHE 128 VFmJ  ALIVENTOS - LEI ESPECIAL N 5.478/68

CEMUSCY ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5.476/68.

Autores Principais

AUTOR

AUTOR SEM GPF

AUTOR SEM CPF

AUTOR SEM CPF

REU
REU SEM GPF
BANCO DO BRASILS/A

BANCO DO BRASILS/A

Vento s 5
FETICAQ

Listar Todog

[-IDocumento 1
Arquivo
Tipo

Escolher arquivo

529 () Formato Nome Documento Tamanho. Tipo Documento

32269 bytes | Alterar [PET

sigilo
% 1 PDF  PETICAO.pdf

Total: 32269 bytes.

Adicionar

mais

Documenios | Digiar Documento | Qgbes Avancadas

Listar Todos ~ Sigilo: [Sem Sigilo (Nivel 0) v

Documentos
DataEnvio  Assoc.

Alterar [Sem Sigike (Nivel 0) 14/08/2024 16:33:22 _ Associ cion

e ainda néo

inaturas Digitais Obs Excluir
al) X

= Gttmo Evento
20082024 123754
Processo Suspenso

300772024 110855

bor Excegso de Incompeténcia

20106/2024 123754 -
0 Suspenso por

710612024 095928 -

0 - (BHE 12¢ V.Fm J para CEJUSG )

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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eproc 8. Apds o peticionamento, o sistema exibird o resultado da movimentag¢dao em

bloco.

Movimentag&o Processual @

Resultado da Movimentagéo em Bloco-
Processo Detalhes
1 1000064-44.2024.8.13.0024 Movimentado com Sucesse
2 1000072.21.2024.8.13.0024 Mavimentado com Sucesso
3 1000367-49.2024.8.13.0024 Mavimentado com Sucesso

6.4 Peticionamento de “Mera Ciéncia”, “Ciéncia - Renuncia ao

Prazo” e “Renuncia ao Prazo”

Para utilizar os eventos "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo” e “Renuncia ao

Prazo”, que ndo exigem documentos e possuem a fun¢do de encerramento do prazo,

seguir os seguintes passos:
1. Clicar em “Movimentar/Peticionar”.

2. Selecionar o evento "Mera_ Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia _ao Prazo” ou

“Renuncia ao Prazo”, conforme desejado.
3. Se houver prazo (intimacdo) que esta sendo encerrado, seleciona-lo.
4. Clicar em “Peticionar”.

Observagao: Os eventos "Mera Ciéncia", “Ciéncia - Renuncia ao Prazo” ficardo

disponiveis apenas para processos em que ainda ndo houve ciéncia.
7. ATUACAO PROCESSUAL DO ANALISTA PROCURADORIA

A atuacdo processual do “Analista Procuradoria” é muito semelhante a do Procurador,

diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

A atuacdo do analista estda sempre vinculada a um procurador ao qual esta associado.
Assim, todas as petigdes e movimentag¢des que o analista preparar serdo em nome do
procurador a ele associado. Por esse motivo, o analista terd acesso e permissdo apenas
para movimentar os processos sob a responsabilidade do(s) procurador(es) ao qual(is)

estiver associado.
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O Analista poderd distribuir processos no eproc se, no momento de seu cadastro, o

7.1 Distribuicao de Processos pelo Analista

Procurador-Chefe ou o Gerente Procuradoria, permitir o peticionamento.

Para distribuir um processo, o Analista devera:

1. Acessar, no menu lateral a esquerda, a opgdo “Peticdo Inicial”.

2. Na primeira tela do peticionamento, que trata das informag¢des do processo, o
sistema apresentarda um novo campo, ndo exibido para o peticionamento do
usudrio procurador, uma vez que consiste na_definicio do procurador
responsdvel pelo processo a ser distribuido pelo analista.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Rito:

Area:

JUIZO COMUM v Preparar distribui¢3o para:

- Selecione uma area - v

Informagoes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Préxima > [JEeCHCIET

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (R$) (soments nimeras)

Belo Horizonte ~

[INAo se aplica (] valor de Algada

SELECIONE. ~

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v

3.

4.

Por meio da caixa de selecdo, o analista podera definir para qual procurador
esta peticionando. Dentre as opg¢des, o sistema exibira todos os procuradores
aos quais o analista estiver associado.

As demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com o peticionamento
pelo procurador, cujas instrucGes estdo disponibilizadas no tdpico “6.1 -

Distribuic@o de Processo”.

Na ultima etapa do peticionamento, serd possivel ao analista finalizar o
peticionamento e distribuir o processo ao clicar no botdo “Finalizar” ou
preparar a movimentacdo para posterior distribuicdo pelo procurador, por meio

do botdo “Preparar para Procurador”.

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.
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e I O‘ Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos | ®@
nformag@es do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retomar para Etapa Inicial < Anterior ~ Preparar para Procurador Cancelar
Informagoes Adicionais
[] Requer prioridade de tramitagdo - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagéo de Tutela Requer prioridade d itagdo - Idoso
[1 Requer prioridade de tramitagdo - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramitacdo - Crianga e Adolescente [ Processo com pess uadrada na LEI
] opgéo por Juizo 100% Digital
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avancadas
[-1Documento 1

6. Caso o analista opte por preparar o peticionamento para o procurador, as
informacgdes ja preenchidas ficardo salvas e serdo exibidas na aba “PeticOes
Iniciais Pendentes de Distribui¢ao” no Painel do Analista, bem como no Painel

do Procurador.

7.2 Peticionamento Intermediario pelo Analista

O peticionamento intermedidrio pelo analista ocorre da mesma forma que o
peticionamento intermedidrio pelo procurador, diferenciando-se apenas quanto a
destinacdo da peticdo uma vez que ha a opgao do analista peticionar ele mesmo no

processo ou preparar a peticdo para posterior peticionamento pelo procurador.

O procedimento segue as mesmas regras descritas no “tdpico 6.2 - Peticionamento

Intermedidrio”.

As peticdes preparadas ficardo disponiveis no Painel do Analista e no Painel do

Procurador na aba “Movimentacoes Pendentes”.

Movimentagao Processual @

Petisionar | | Freparar Mavimentagdo | | Assinar com Certificada Digital | | MovimentagSo Sucessiva | | Assinar com Certificace Digital | | otar

to Autor Réu
Processo: 1003555-59.2024.8.13 0024 n HO 'SCOLADE MAGIA VISCONDE SABUGO DE SABUGOSA
Juizo: BHE 1° V.Fe.Tr.M J

Iotivo de prioridade da peficio
Representando:
LUNA LOVEGOOD

Evento a ser langado:
I ] Listar Todos

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opcies Avancadas

[-|Documento 1
Arquivo: Escolher arquivo
Tipo: Listar Todos  Sigilo: | Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selecio de documentos
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8. ATUAGCAO PROCESSUAL DO ASSISTENTE PROCURADOR

A atuacdo processual do assistente procurador é muito semelhante a do analista e a do

proprio procurador, diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

A atuacdo do assistente serd sempre vinculada ao(s) procurador(es) ao(s) qual(is) esta
associado. Sendo assim, todas as peticdes/movimentagGes que o assistente preparar,

serd em nome do procurador a ele associado.

Por esse motivo, o0 assistente somente tem acesso e permissao para movimentar nos

processos sob responsabilidade do(s) procurador(es) a que estiver associado.

8.1 Preparac¢ao de Processos para Distribuicao

O assistente procurador ndo pode distribuir um processo no sistema, mas pode
preparar a distribuicdo para que o procurador o distribua posteriormente. Para isso,

acessar, no “menu” lateral a esquerda, a opgao “Peticdo Inicial”

Na primeira tela do peticionamento, que trata das informacdes do processo, o sistema
apresentard um novo campo, ndo exibido para o peticionamento do usuario

procurador, uma vez que consiste na definicio do procurador responsdvel pelo

processo a ser greparado pelo assistente.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @
Informagoes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos
Cancelar
Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agao em: Valor da Causa: (R$) (soments nimeras)
Belo Horizonte ~

Rito: [INAo se aplica (] valor de Algada

JUiZo coMuM ~ Preparar distribuigéo para:
Area: SELECIONE. .

- Selecione uma area - v

Classe processual:

Nivel de Sigilo do Processo:
Sem Sigilo (Nivel 0) v

Por meio da caixa de selecdo, o assistente podera definir para qual procurador esta
preparando o peticionamento. Dentre as opg¢des, o sistema exibira todos os

procuradores aos quais o assistente estiver associado.

TJMG
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eprOCAs demais etapas seguem da mesma forma que ocorre com o peticionamento pelo

procurador, cujas instrucdes estdao disponibilizadas no tdpico “6.1 - Distribui¢cdo de

Processo”.

Na ultima etapa, apds preencher todas as informagdes necessarias e incluir ou digitar

os documentos, o assistente devera clicar em “Preparar para procurador”.

Peticionamento Eletrénico (5 de 5) - Documentos ®@
Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior = Preparar para Procurador =~ Cancelar
Informagées Adicionais
[ Requer prioridade de tramitag&o - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipacéo de Tutela Requer prioridade de tramitaga,
[ Requer prioridade de tramitag&o - Pessoa com deficiéncia [ Requer prioridade de tramitagéo - Crianga e Adolescente [ Processo com pessoa enquadrad 4.289
[ opgéo por Juizo 100% Digital
Adici mais | Digitar D | Opgbes
[-]1Documento 1
Arquivo Escolher arguivo
Listar todos
Tipo
sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) ~
~
Confirmar seleg@o de documentos

O sistema abrira uma janela para confirmacgao das informacgdes. Para finalizar, clicar em

4

‘Confirmar preparacdo”.

Observacao! Rolar a tela para baixo, conforme a seguir:.

JUIZO comMum
Tipo de Agdo:
MONITORIA
Sigilo:
Sem Sigilo (Nivel 0)

Assunto Principal:
Divida Ativa, DIREITO TRIBUTARIO

Partes :
HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA (Principal)
X
MUNICIPIO DE PARA DE MINAS (Principal)

Distribuicao preparada para:
ALVUS DUMBLEDORE - PROC-ALVUS - PROCURADOR

Documentos

@\NIC

Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar preparacéo Cancelar

TIMG

Tribunal de Justica do

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4. Extado B Minas Garals



eproc

As informacdes ficardo salvas e serdo exibidas na aba “Peti¢des Iniciais Preparadas” no

Painel do Assistente, bem como na aba “Peti¢Oes iniciais pendentes de distribui¢cao”

no Painel Procur r.

8.2 Prepara¢ao de Movimentac¢ao Intermediaria

Para preparar uma movimentacdo em um processo ja distribuido, o assistente deverd

acessar o processo e, na aba agoes, clicar em “Preparar Movimentacao”.

2 Gl EUI R = e RN AV EERY (72.255.082/0001-26) - Entidade ] (MDA IRV (18.313.817/0001-85) - Entidade

ALVUS DUMBLEDORE PROC-ALVUS

& Informagdes Adicionais

Arvore  Audigncia = Preparar Movimentagio

Y Filtros = Pesquisar nos eventos Q
Eventos
Evento  Data/Hora Descrigéo Usuario Documentos
30/09/2024 s el e . - PROC- -
10:30:52 Distribuido por sorteio (BHE 1° V.Fe.Tr.M J) s [@mic

O procedimento seguird as mesmas regras descritas no tépico “6.2 - Peticionamento
Intermedidrio”, com a diferenca de que ao assistente é permitido apenas preparar a

movimentacdo, utilizando o botdo “Preparar Movimentacdo”.

TJMG
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eproc Movimentacao Processual @

Ereparar Movimentagio

Assunto Autor

Processo: 1003622-24.2024.8.13.0024
Abuso de Poder VISCONDE SABUGO DE SABUGOSA HOGWARTS ESCO

Juizo: BHE 12 V.Fe. TrM J

Evento a ser langado:
{PETICAO i Listar Todes

—Atengio!

Senhor Procurador:

Deixe marcada a caixa de sele¢ao abaixo se a peticdo apresentada destinar-se o ato processual que for decorrente da inimac&o.
Com isso, o prazo serd fechade automaticamente.

Ex intimacdo para contrarrazdes + peticio de contrarrazdes (o prazo sera fechado)

Desmargue a caixa de selegdo abaixo se a peticio ndo for decorrente da infimac&o.
Com isso, O prazo continuara aberto.
Ex: intimacdo para contrarrazdes + peticdo de ciéncia sem renuncia (o prazo néo serd fechade),

|- Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):

O Expedida/certificada a citacdo eletrbnica (02/10/2024 15:25:54) - Ref. Evento 2 - HOGWARTS ESCOLA DE MAGIA

Ao clicar em “Preparar Movimentacdo” sera aberta uma nova janela para a indicacao
do procurador para quem deseja preparar a movimentacao, que devera ser adicionado

por meio da caixa de sele¢ao. Em seguida, clicar no botao “Preparar Movimentacdo”

Preparar Movimentacao @
I Preparar I\.10'.'in1ar'1.agé:: I Fechar |

Atengéo: “preparar mc-'.rimemagﬁo“ ndo implica no peticionamento o qual devera ser ser realizad
Procurador/Advogado indicado.

Preparar movimentagao para:

As peticOes preparadas ficardo disponiveis na aba “Movimentacdoes Pendentes” no

Painel do Assistente, bem como no Painel do Procurador.

9. COMO CONSULTAR PROCESSOS

Ha 3 (trés) opc¢Oes para realizar a consulta de processos no eproc:

1. No canto superior a direita da tela, inserir o nimero do processo no campo de

pesquisa e clicar em “Abrir na mesma janela” ( )Qou “Abrir _em nova

janela” ([£) para abrir os autos em nova janela. Se o usudrio apertar “Enter”,

0 processo abrird na mesma janela.

TIMG
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RS Wl FROCLUNA - PROCUF ¢

10027873620248130024
2

+

Nesta consulta, o(a) usuario(a) tem acesso a qualquer processo, desde que nao esteja

em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos nos quais ndo esta
cadastrado(a), clicar na acdo “Acesso integra do processo” e confirmar o interesse,
conforme art. 32 da Resolugdo n2 121/2010 do CNJ.

Agbes '

Acesso integra do processo  Movimentar/Peticionar

“ III

2. No menu lateral a esquerda, em “Consulta processual”, selecionar a opcdo

“Consultar Processos”. Em “Tipo de Pesquisa”, selecionar se a consulta sera
pelo nimero do processo, nome da parte, CPF/CNPJ, OAB, processo originario

ou relacionado ou numero da CDA. Em seguida, clicar em “Consultar”.

: Consulta Processual
Associar Assistente ao Advogado

Atendimento e Tutorias
Nimero de Processo, Chave ~

» o]

@

Consulta Processual

Tipo de Pesquisa: -

Numero de Processo, Chave

O Sistema Eproc foi criado e cedido gratuitamente pelo TRF4.

Consultar Processos Nome da Parte

N-pracesso: CPF/CNPJ

Gerenciamento de Entidades 08B

Originrio / Relacionado
Nimero CDA / Proc. Adm. CDA
IPL

Exibir Baixados: o

Mensagens Chave:

Movimentagéo Processual

Painel do Advogado

Paradas do Sistema

Nesta consulta, o(a) procurador(a) tem acesso a qualquer processo, desde que nao
esteja em segredo de justica. Para acessar a integra dos processos nos quais nao estd
cadastrado(a), clicar na acdo “Acesso integra do processo” e confirmar o interesse,
conforme art. 32 da Resolugdo n2 121/2010 do CNJ.

Agbes ‘

Acesso integra do processo | Movimentar/Peticionar

3. No menu “Relatdrios”, selecionar a op¢ao “Relacao de Processos”. O sistema

abrird a tela “Relatdério de Processos”, que listard todos os processos aos quais

o(a) procurador(a) esteja vinculado(a).

TIMG
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Relatério de Processos
Situagdo do processe:
Todos

Classe do Processo.
Todas

Processo relaciopado:

[7] = NomeroProcesso % Classe

Nivel de Sigilo do Processo:

v Todos

Vara Estadual
v Todas

Tipo Tema:

Autores Principais

éu(s)

Localidade Judicial

Rito Processo:
Todos

Data Autuacdo:

Situagdo Tema

ir | GerarPlaniha | Buscar  Voltar

Lista de Processos (3 e

LDataHora e < Valor
[ :m R T Ga
~ Evento 1220~ causa

Por essa consulta, o usudrio tera acesso apenas aos processos a ele atribuidos.

Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerals



