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O termo de referéncia, para fins de aquisi¢ao de bens ou contratacao de
servicos comuns no ambito do TIMG, deve ser elaborado observando-se
o roteiro abaixo.

O modelo do termo de referéncia esta disponivel para geracao direta
no SEl, como tipo de documento "Termo de referéncia — bens e servicos
comuns”.

1.

Especificacdao do objeto

Descrever de forma detalhada todos os elementos que constituem o
objeto ou servico a ser contratado, incluindo a fixagao dos quantitativos da
contratacado.

A descricdo deve ser precisa, suficiente e clara, vedadas as especificacoes
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicao, além de configurar a pratica de ato antieconomico.

PONTOS DE ATENCAO
o

’Descrigéo do Objeto

Na descricao do objeto, se for o caso, deve ser prevista a medida, a
capacidade, a poténcia, 0 consumo, a Composic¢ao, a resisténcia, a precisao,
a quantidade, a qualidade, o modelo, a forma, a embalagem, os requisitos de
garantia, a seguranca, os acessorios, enfim, as caracteristicas que propiciem
tanto a formulacao de propostas de precos pelos potenciais fornecedores
quanto o julgamento objetivo.
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« Especificacao do Objeto

Na especificagdo do objeto, devem constar as normas técnicas (ABNT ou
INMETRO) e padroes de qualidade obrigatérios para o bem ou servico a ser
licitado.

+ Instalacido de equipamentos

Observar, no caso de instalagdo, a poténcia, a tensdo, a amperagem e a
adequacao ao espaco fisico.

« Licitacdo por item

Na descricao de objeto divisivel, devera ser adotada licitagao por item.
Exceto quando houver razdo técnica e econbémica que justifique para
contratacao por lote ou global.

+ Registro de preco

Quando se tratar de contratacdo de bens e servicos para registro de precos,
devera constar essa destinacdo na descricao.

« Critérios de sustentabilidade

Devera ser dada prioridade a contratacdao de produtos com padrao de
sustentabilidade.

2. Justificativa

Explicitar os motivos e os fundamentos da necessidade de realiza¢ao do
objeto da licitacdao, indicando expressamente os resultados pretendidos
com a aquisi¢cao do bem ou produto.
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A descricao do objeto e a justificativa devem possibilitar responder aos
seguintes questionamentos:

0 que qer?.  Quem quer?,  Por que quer?

Cowno quer?.

Instruir com a memoria, série histdrica e a metodologia do calculo, se for o
Caso.

Atengiol

Ndo é suficiente alegar como justificativa
apenas o atendimento do interesse publico ou
o necessidades do setor.

3. Indicacao de marcas pré-aprovadas quanto a qualidade
do produto )

Indicar marcas pré-aprovadas pela area, se houver.

A indicacao de marca como parametro de qualidade pode ser admitida
para facilitar a descricao do objeto a ser licitado, desde que seguida das
expressoes "ou equivalente” e "ou de melhor qualidade”.




Ex.: Caneta esferografica, cor azul, referéncia BIC, Faber
Castel, Compactor ou de melhor qualidade.

| A indicacdao de mais de uma marca de referéncia comprova
que nao ha direcionamento ilegal do objeto, ja que nao se estd
indicando BIC, mas informando que o padrao qualitativo é da

marca sugerida. |

4. Prazo, local e condicbes de entrega ou execu¢ao

Especificar o(s) prazo(s), o(s) local(is) e as condicdes de entrega ou execugao
do objeto.

Detalhamento da quantidade de dias e/ou meses para entrega ou execu¢ao
do objeto, se a entrega sera integral, parcelada ou fracionada; qual a
quantidade especifica a ser entregue, definicao do prazo para substituicao
de objetos com avarias ou defeitos.

5. Valores referenciais de mercado

Informar os valores referenciais de mercado, anexando as pesquisas de
preco realizadas.

A pesquisa deve ser realizada por meio de qualquer instrumento capaz
de refletir de forma fidedigna os precos médios praticados no mercado,
a exemplo da utilizacdo de pesquisas realizadas por institutos (v.g. FGV) e
revistas especializadas.

Quando nao houver outra forma mais eficiente de pesquisa, é que deve ser
feita a consulta as empresas do ramo, com uma quantidade minima de 03
orcamentos.
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A Administracdo ainda pode se valer de outros meios de pesquisa de
mercado, tais como a consulta:

- a0 Sistema de Melhores Precos do SIAD;

- as tabelas de precos de institui¢cdes publicas oficiais (Exemplo: SINAPI);
- 30 moédulo gerencial do COMPRASNET;

- 305 precos cobrados de outros 6rgdos publicos;

- 30S precos cobrados de particulares.

Importontel

Em caso de utilizacdo de tabelas ou bancos de precos, deve
sempre ser priorizada a utilizagao dos instrumentos elaborados
por instituicoes publicas.

6. Qualificacao técnica especifica

Indicar os documentos especificos de qualificacdo técnica referente ao
objeto a ser contrato, se for o caso. @

7. Obrigacoes especificas
Detalhar as obrigacdes da contratada relativas a entrega do objeto, que
extrapolam as clausulas-padrao de obrigacoes. @

8. Informacbes complementares

8.1 Visita técnica ou vistoria

Indicar a necessidade de visita técnica ou vistoria do local onde sera
executado o objeto da licitacao, se for o caso, informando os dados do

responsavel pela visita.




8.2 Garantia de execucao contratual %

Especificar a necessidade da garantia de execucdo contratual, quando
for o caso, como, por exemplo, na contratacao de servicos para realiza¢do
de eventos institucionais.

8.3 Prazo e condicdes de garantia e assisténcia técnica

Especificar o(s) prazo(s) e condi¢des, se houver, de garantia e assisténcia
técnica do objeto como um todo ou dos seus componentes, conforme o
caso.

8.4 Condicoes e prazo de pagamento %

Descrever as condicoes e 0s prazos especificos de pagamento, que
extrapolam o procedimento padrao, em razdo da natureza da contratagao.

8.5 Subcontratacao

Informar sobre as condic¢des para a subcontratacdo, indicando os limites
e quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

8.6 Gestao e fiscalizacao do contrato

Indicarnome do cargo do gestor do contrato, bem como o nome completo,
a matricula, o cargo e o contato do fiscal do contrato e seu substituto.




QUALIFICACAO TECNICA: %

1. Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execu¢ao de servigo/
fornecimento similar ao objeto do presente Termo de Referéncia.

1.1. Os atestados apresentados deverao conter,no minimo, as seguintes
informacdes:

a) dados da empresa licitante: nome, CNPJ;
b) dados da empresa cliente: nome, razao social, CNPJ, endereco;

c) descricdo dos servicos realizados com dados que permitam o amplo
entendimento dos trabalhos realizados e que permitam identificar a
compatibilidade e semelhanc¢a com o objeto da licitacao;

d) dados do emissor do atestado: nome e contato;

e) local, data de emissdo e assinatura do emissor.

Quando é solicitado quantitativo minimo para os atestados, adiciona-se o
subitem:

1.2.0 licitante devera comprovar o fornecimento, de pelo menos,
___ 9% do quantitativo total de cada lote, admitindo-se, para tanto, o
somatorio de atestados. (Esse quantitativo é varidvel e definido pela
area demandante, limitado a 50%, conforme determinacdo do TCU).

Quando ha parcela(s) de maior relevancia técnica, insere-se o subitem,
identificando-a(s)

1.3.Parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo:

° , €
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INDICACAO DE MARCAS PRE-APROVADAS DE QUALIDADE DO
PRODUTO )

Artigo 9°, § 5°, do Decreto Estadual n® 46.311/13 (SRP)

§ 59 A justificativa técnica para indicacdo ou precedéncia de marca ou similar
deve atender ao disposto nos arts. 11, 12 e 15 da Lei Federal n°® 8.666, de
1993, e podera se fundamentar em:

| — laudo técnico produzido por instituto credenciado no sistema Conselho
Nacional de Metrologia, Normatizacao e Qualidade Industrial = CONMETRO -
ou outro laboratorio técnico imparcial;

Il — laudo técnico firmado por no minimo trés profissionais da area de
conhecimento técnico especializado pertinente ao objeto;

Ill — textos técnicos publicados em revistas especializadas que tenham aferido
0s produtos;

IV — comprovacao de que o produto encontra-se de acordo com as normas
técnicas determinadas pelos 6rgaos oficiais competentes ou pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT — ou por outra entidade credenciada
pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial —
INMETRO; e

V — outros meios que garantam a prevaléncia do conhecimento técnico e
cientifico, com imparcialidade e impessoalidade.




DAS OBRIGACOES DAS PARTES )

Do TRIBUNAL:

1. Fornecer a CONTRATADA as informacdes e documentacdes indispensaveis a
execuc¢ao do objeto contratado.

2. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo
com o previsto neste contrato, justificando as razoes da recusa.

3. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na execug¢ao do objeto.

4. Efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas neste contrato.

5. Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, devidamente identificado, livre
acesso aos locais destinados a execuc¢ao do objeto contratual.

6. Cumprir, de forma a nao retardar os prazos da CONTRATADA, suas obrigacdes
contratuais que constituam pré-requisitos para que a mesma cumpra suas
proprias obrigacoes.

Da CONTRATADA:

1. Executar o objeto contratual, nos prazos estipulados e de acordo com as
especificacoes e condi¢oes previstas neste contrato.

2. Refazer, as suas expensas, o objeto contratual executado em desacordo com
0 estabelecido neste contrato.

3. Realizar as atividades necessarias a execu¢dao do objeto deste contrato.
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3.1. Comunicar imediatamente a ocorréncia de fato alheio a execugdo do
objeto contratual que afete o cumprimento das obrigacoes.

4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela gestao/fiscalizagao
durante a vigéncia deste contrato e, no caso de reclamacdes, responder a elas
no prazo determinado.

5. Indicar ao gestor contratual, no ato da assinatura deste contrato e sempre
que ocorrer alteracdo, um preposto para representa-la perante o TRIBUNAL,
informando endereco, telefone e e-mail, para acompanhar e fiscalizar a
execucao deste contrato.

6. Indenizar terceiros e/ou o TRIBUNAL por todo e qualquer dano decorrente
direta ou indiretamente da execu¢do do presente contrato, por culpa ou dolo
de seus empregados ou prepostos.

6.1. Para garantia do ressarcimento do dano, total ou parcial, tem o TRIBUNAL
o direito de reten¢do sobre o0 pagamento devido a CONTRATADA.

7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das
relacdes de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacao
patria vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social, securitarios,
bem como por taxas, impostos, frete, embalagens e outras obrigacdes que
incidam ou venham a incidir sobre a execuc¢do do objeto ora contratado.

8. Manter, durante a vigéncia deste contrato, de acordo com as obrigacoes
assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdao exigidas na
licitacao.

9. Manter, durante a vigéncia deste contrato, sua regularidade fiscal perante o
CAGEF, a ser aferida por meio da emissao de Certificado de Registro Cadastral
(CRC).

10. Cumprir o disposto no art. 27, inciso V, da Lei Federal n.° 8.666/93.
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GARANTIA CONTRATUAL )
A contratada devera entregar na Diretoria-Executiva de Financgas e Execucgao
Orcamentaria — DIRFIN, situada na Rua Goncalves Dias, 1.260, 8° andar,
Funcionarios, Belo Horizonte/MG, no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos,
contados a partir da autorizacao de inicio dos servicos, garantia de 5% (cinco
por cento) do valor do contrato, podendo escolher uma das modalidades
abaixo:

a) caucdo em dinheiro;

b) titulo da divida publica, considerado apenas seu valor de mercado
certificado por bolsa de valores;

c) seguro-garantia correspondente, no qual deverd constar cldusula
de cancelamento do seguro somente com a anuéncia do Tribunal. A
apolice deverd prever cobertura quanto as multas de carater punitivo
aplicaveis no ambito da execuc¢ao contratual;

d) carta de fianca bancaria.

1.1. Se a modalidade escolhida for caucdao em dinheiro, esta deverd ser
recolhida pela contratada na DIRFIN e, quando da devoluc¢ado, serao acrescidos
ao valor inicial os rendimentos de aplicacao financeira.

1.2. Se a opc¢ado recair por fianca bancaria, devera constar do documento a
expressarenuncia pelo fiador dos beneficios previstos nos arts. 827 e seguintes
do Codigo Civil.

1.3. Nao serdo admitidas clausulas de proporcionalidade para modalidades
de fianga e seguro.

1.4. A vigéncia da garantia ofertada deverd abranger toda a vigéncia do
contrato, e seu valor corresponderd sempre a 5% (cinco por cento) do valor
total contratual, ou seja, valor inicial mais os termos aditivos formalizados.
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1.5. A prorrogacao da vigéncia do contrato, fundada no art. 57, § 1° da Lei
Federal n® 8.666/1993, obriga a contratada a prorrogar a vigéncia da garantia
inicialmente ofertada, para cada etapa do contrato, ou prestar nova garantia,
observando que:

a) o valor corresponderd ao periodo aditado;

b) a nova vigéncia devera abranger todo o periodo acrescido, cabendo
a contratada presta-la ao Tribunal, no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir da publicacdao do extrato do respectivo termo
aditivo.

1.6. Demais disposi¢cdes com relacdao a garantia contratual encontram-se
definidas na minuta de contrato, anexa a este edital.

DO PAGAMENTO
O

CLAUSULA XXX: A CONTRATADA devera apresentar na XXXXX, situada na Rua
XXX, Bairro XXX, Belo Horizonte/MG, a nota fiscal, contendo discriminacao
clara e precisa do objeto contratado e seus elementos caracteristicos, como
identificacdo do item, especificacao, quantidade e precos unitario e total,
devendo estar acompanhada do Certificado de Registro Cadastral (CRC) para
comprovacao da regularidade fiscal perante o CAGEF.

X.1. O pagamento sera depositado na conta bancaria da CONTRATADA, até o
7° (sétimo) dia Gtil apds a emissdao do Termo de Recebimento Definitivo ou o
ateste no verso da nota fiscal por dois servidores da XXX.

X.2. O TRIBUNAL, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, esta
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serd devolvida a CONTRATADA para a devida regularizacdo, sendo que o
prazo estipulado no subitem X.1 serd contado a partir da reapresentacao do
documento com as devidas correcdes ou esclarecimentos.

X.3. Adevolucdo da faturando aprovada pelo TRIBUNAL em nenhuma hip6tese
servira de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a prestacdao dos servicos
ou deixe de prestar o atendimento necessario.

X.4. O TRIBUNAL se reserva o direito de descontar do pagamento os eventuais
débitos da CONTRATADA, inclusive os relacionados a multas, danos e prejuizos
contra terceiros.

X.5. Nenhum pagamento serd efetuado estando pendente de liquidacao
qualquer obrigacao da CONTRATADA, exceto a descrita no subitem X.X da
Clausula XX deste contrato, sem queisso implique alteracao do preco proposto,
correcao monetaria, compensacao financeira ou interrup¢ao dos servigos.

X.6. Somente sera pago o objeto contratual efetivamente prestado e de acordo
com as especificacdes que integram este contrato.

X.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os
encargos moratorios devidos pelo TRIBUNAL, entre a ultima data prevista para
pagamento e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serao
pagos mediante solicitacao da CONTRATADA, e calculados, "pro rata tempore”,
por meio da aplicacdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP
Na qual:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
I = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =1/365, onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

X.8. Na hipotese de isencdao/imunidade de algum tributo, a CONTRATADA
devera apresentar documentos comprobatorios, deduzindo este percentual
do pagamento que lhe for devido.

X.8.1. No caso de isencao ainda nao transitada em julgado, o valor sera
depositado em juizo até o término deste contrato ou decisdo terminativa.
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