Versao 2/2021
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MODULO PESQUISA PUBLICA




APRESENTACAO

O Médulo de Pesquisa Publica do SEI! possibilita o acesso ao andamento dos processos
administrativos e documentos produzidos ou custodiados pelo Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais — TIMG, que tenham o seu nivel de acesso publico ou restrito. Assim, o
Tribunal possibilitard mais transparéncia para o cidad3do e 6rgaos externos, que agora poderao
acompanhar a tramitacao dos processos presentes na base de dados do SEI TIMG.

INFORMACOES IMPORTANTES

e Qualquer pessoa pode realizar uma pesquisa publica, independentemente de ser
cadastrada como usuario externo.

e Aforma mais facil de se encontrar um processo ou documento é saber o nimero
que originalizou o evento no Sistema SEI.
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1 - SOBRE A PESQUISA

a) A pesquisa pode ser limitada a um periodo especifico, utilizando-se a opcao
"Data do Processo / Documento”. Essa opcao limita os resultados da busca em um
determinado periodo no tempo.

mmmm}p  Data do Processo/Documento: () Periodo explicite () 30dias () 60 dias

b) E necessario digitar o codigo verificador que aparece a direita da tela, seguido do
campo "Pesquisar”.

Digite o cadigo:

‘ Pesquisar H Limpar ‘
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* Para todas as pesquisas por processos, é necessdrio marcar a
op¢do "Processos”.

Pesquisarem: - [¥ Processos

* Para todas as pesquisas por documentos, é necessdrio marcar a
op¢do "Documentos Gerados”.

Pesquisar em: == [¥] Documentos Gerados

* Para todas as pesquisas por documentos externos, é necessdrio
marcar a op¢do "Documentos Externos”.

Pesquisarem: e [X] Documentos Externos
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Sistema Eletrénico de Informagées

Pesquisa Publica

N® Processo / Documento P
- ﬁié

Pesquisa Livre n

ATENCAO

- - Digite o cédigo:
Pesquisar em: Processos | | Documentos Gerados | | Documentos Extermnos

Interessado / Remetente I

Unidade Geradora: l I | Pesquisar H Limpar |
Tipo do Processo: ~
Tipo do Documento -
Data entre:
e
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2 - TIPOS DE PESQUISAS

2.1 - Nimero do Processo ou do Documento

Digite o niumero do processo, composto por 17 algarismos, ou do documento, composto
por 7 algarismos. Marque a opc¢ao "Documentos Gerados”, caso seja pesquisa por
documentos.

e Exemplo de nimero de processo: 53500.040708/2018-44

e Exemplo de nimero de documento: 4716231 (nimeros ficticios).

o - .. L
N® Processo / Documento: | Digite aqui o nimero do processo ou documento.

2.2 - Pesquisa Livre

Permite que o usuério digite qualquer termo. E importante clicar no icone da interrogacdo e
visualizar a ajuda para a pesquisa livre, que possui diversas regras para ser realizada, como
apresentado abaixo.

Pesquisa Livre: Digite qualquer palavra ou termo chave para localizar. n
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& pesquiss buscs as informacles para apresentar no resultade nos seguintes campos:
1. No corpo dos decumentos criados no préprio processo (tipo de documents, nimero, data, texto, sigls, assinatura, tude que se visusliza no documento pode ser pesquisado);
2. Nos documenkos externos digitalizados com processamento de OCR - Reconhecomento Otico de Caracteres (se sua unidade digitahiza documentos, cerbifique-se que a opgdo de OCR

estd ativa no programa de escaneamento);
3. Nos documentos externos de texto (planihas, txt, html, doc, docx, xis, pdf, etc.);
4. Nos dados cadastrais de processos e documentos.

A pesquiss pode ser reahzads por:

1. Palavras, Siglas, Expressies ou Nimeros

2. Busca por parte de Palavras ou Nameros (*)

Procura registros gue contenham parte da palavra ou nimero:

i ragistros com ambargn,

Pesquisa por regstros que contenham todas as palavras e expressdes:

e “cazgo sfepive”®

Este conector sera stilizado automaticamente caso nenhum outro seja mformado.

4. Conector (OU)

Pesquisa por registros que contenham pelo menos uma das palavras ou expressdes:

5. Canectar (NAD)

Recupera registros que contenham a primeira, mas nio a segunda palavra ou expressio, isto €, exclui os registros que contenham a palavra cu expressio seguinte ao conector
(MAD):

/A\TIMG
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As buscas por expressoes colocadas entre aspas permitirao

DICA! | encontrar exatamente a expressdo (ex: “cargo efetivo”),
| dessa forma, nao havera resultados para as palavras (cargo e
| efetivo) separadamente.

2.3 - Pesquisa por Interessado / Remetente ou Unidade Geradora

Essa pesquisa remete a uma lista de interessados ou unidades cadastrados no SEI. E necessério
escolher um desses interessados, digitar o codigo de confirmacao e clicar em "Pesquisar”. O
resultado dessa pesquisa trara todos os processos nos quais a pessoa fisica ou juridica foi
registrada no SEl como "Interessado” ou " Remetente”.

I Interessado / Remetente: I con <= Digite aqui 0 nome do interessado ou remetente e selecione-o na lista abaixo.

Unidade Geradora:

Tipo do Processo:

Tipo do Documento:

Data entre:

Belo Horizonte / Betim / Contagem -
Belo Horizonte / Betim / Contagem -
Belo Horizonte / Betim / Contagem -
Belo Horizonte / Betim / Contagem -
Belo Horizonte / Betim / Contagem -
Belo Horizonte / Betim / Contagem -

Turma Recursal Jurisdicdo Exclusiva
Turma Recursal Jurisdic&o Exclusiva
Turma Recursal Jurisdic&o Exclusiva
Turma Recursal Jurisdicdo Exclusiva

Turma Recursal Jurisdicdo Exclusiva

- Gabinete / Igor Queiroz

- Gabinete / Nicolau Lupianhes Neto

- Gabinete / Paulo Sérgio Tinoco Néris
- Gabinete / Renato Luiz Faraco
Turma Recursal Jurisdicdo Exclusiva -
- Secretaria

Presidente / Mauro Pena Rocha

Cartorio de Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelionato - Cartorio Nogueira - Contagem/MG
Central de Mandados do Férum da Comarca de Contagem
Conselho Tutelar da Regional Sede de Contagem

Conselho Tutelar de Contagem

CONSELHO TUTELAR REGIONAL ELDORADO-RIACHO (PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM)

Contagem
contagem
Contagem - Comarca (0079)

Contagem - JC - Administracdo do Forum

Contagem - JC - Central de Certiddes/SISCOM

Contagem - JC - Central de Mandados

Contagem - JC - Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania
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IUﬂidadE Geradora: I Contagem <:: Digite aqui 0 nome da unidade que gerou o processo.

Contagem

contagem

Contagem - Comarca (0079)

Contagem - JC - Administracdo do Forum

Contagem - JC - Central de Certiddes/SISCOM

Contagem - JC - Central de Mandados

Contagem - JC - Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Cidadania

2.4 - Pesquisa por Tipo de Processo

Essa pesquisa lista todas as tipologias documentais constantes no rol de documentos do
TIMG. O tipo de processo devera ser escolhido de uma lista.

Tipo do Processo: Cligue aqui e selecione o tipo de processo desejado. E> A

ABONO

ACOMPANHAMENTO COLABORADOR GONTRATADO AUTONOMO

ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DOS MAGISTRADOS VITALIANDOS

ADESAC DE UNIDADE JUDICIARIA/ADMINISTRATIVA AQ PROJETO EXP. DE TELETRABALHO
ADESAO AO ACORDO ESTADO E MUNICIPIOS

ADIANTAMENTO

ADICIONAL

ADICIONAL - PAGAMENTO

ASPC - INVESTIGACAQ MAGISTRADO VITIMA -
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Unidade Geradora: COMarca {:: Digite aqui o nome ou a sigla da unidade.

ABN - COMARCA - Abre-Campo - Comarca (0003)
ACN - COMARCA - Acucena - Comarca (0003)

ACS - COMARCA - Arcos - Comarca (0042)

ADC - COMARCA - Alto Rio Doce - Comarca (0021)
ADL - COMARCA - Andrelandia - Comarca (0028)
ADC - COMARCA - Areado - Comarca (0043)

AET - COMARCA - Abasté - Comarca (0002)

AFN - COMARCA - Alfenas - Comarca (0016)

AGF - COMARCA - Aguas Formosas - Comarca (0009)
ALL - COMARCA - Alvindoolis - Comarca (0023
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2.5 - Pesquisa por Tipo de Documento

Essa pesquisa lista todas as tipologias documentais constantes no rol de documentos da
Anatel. O tipo de documento devera ser escolhido de uma lista.

Pesquisa Processual

Processo: 0000041-71.2016.8.13.0000
Tipo: COMUNICACAO GERAL
Data de Registro: 02/12/2016

Fernando Carvalho
Interessados: Central de Acesso

Felipe Freitas

Vanessa Cergueira

Processo ou Documento de Acesso Restrito - Para orientaces de acesso aos documentos do processo envie um e-mail para o Suporte SEI (suportesei@tjmg jus.br) contendo o nimero do processo.

Lista de Andamentos (342 registros):

Data/Hora Unidade Descricdo
09/08/2021 11:57 COsIP Reabertura do processo na unidade
09/08/2021 11:56 COSIP Conclus&o do processo na unidade
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3 - RESULTADO DA PESQUISA

Ap6és clicar em "Pesquisar” aparecera o nimero do processo pesquisado e icone de uma
arvore. Cligue no nimero do Processo ou na arvore para ter acesso ao andamento processual.

Pesquisa Publica

g = i
N®Processo / l0000041-71.2016.8.13.0000 . v e B
Documento: % )11 1y,
Pesquisa Livre: n Digite o codigo:
Pesquisar em: Processos |:| Documentos Gerados |:| Documentos Externos

Interessado / [ l
Remetente:

| Pesquisar || Limpar |

Unidade Geradora: [ l

Tipo do Processo: i
Tipo do Documento: v

BEIEE: Clique na arvore ou no niumero do

Processo para abrir a lista dos e
documentos.
1 resultado
*I COMUNICACAO GERAL N{0000041 I?1 2016.86.13.0000 0000041-
. — 71.2016.8.13.0000
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DIRCOM/TIMG

SUPORTE SEI

B suportesei@timgjusbr & (31)3247-8850 | 8851 | 8852 | 8853

@ Horario de Atendimento: de 22 a 62 feira (dias uteis) — das 8h as 18h

ELABORACAO

Centro de Gestao, Padronizacao e Qualidade dos Processos - CEPROC
Coordenadoria do Sistema de Informacoes e de Processos de Trabalho - COSIP



