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CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA
PROVIMENTO N° 355/2018

Institui o Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais - CGJ, que regulamenta os procedimentos e complementa os atos legislativos e
normativos referentes aos servicos judiciarios da Primeira Instancia do Estado de Minas
Gerais.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicGes que Ihe conferem os incisos | e X1V do art. 32 do Regimento Interno do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, aprovado pela Resolugédo do Tribunal
Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO o numero de atos de conteddo normativo editados pela
Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ ao longo dos anos, de
modo esparso, bem como a necessidade de consolidar tais atos, com vistas a
racionalizar e facilitar a consulta as orientac6es neles contidas;

CONSIDERANDO a importancia de normatizar matérias ainda nao regulamentadas em
atos especificos, mas que ja foram objeto de orientacfes sem contetido normativo ou
foram sedimentadas pela praxe;

CONSIDERANDO que a Lei n° 13.105, de 16 de marg¢o de 2015 - Cddigo de Processo
Civil - CPC, acarretou modificagdes nos atos de conteudo normativo editados pela CGJ;

CONSIDERANDO que o Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 161, de 1° de
setembro de 2006, ““codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica do
Estado de Minas Gerais",

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os dispositivos do Provimento da CGJ n°
161, de 2006, as alteracGes legislativas;

CONSIDERANDO o conteudo do anteprojeto concluido pelo Grupo de Trabalho
designado para atuar na elaboracdo do novo Cédigo de Normas da CGJ;

CONSIDERANDO o que ficou decidido pelo Comité de Assessoramento e Deliberagdo
da Corregedoria, na reunido realizada em 27 de marco de 2018;

CONSIDERANDO o que ficou consignado no processo do Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI n°® 0059091-91.2017.8.13.0000,

PROVE:



Art. 1° Fica instituido o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado
de Minas Gerais - CGJ, que regulamenta os procedimentos e complementa os atos
legislativos e os normativos referentes aos servicos judiciarios da Primeira Instancia do
Estado de Minas Gerais.

Paragrafo unico. Aplicam-se aos servicos notariais e de registro e a Justica de Paz, no
que couber, as normas contidas neste Provimento.

LIVRO I

DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
CGJ

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A CGJ, sua estrutura administrativa, os 6rgédos de jurisdicdo de primeiro grau e
0s Orgdos auxiliares da Justica de Primeira Instancia orientar-se-ao, no exercicio de suas
atividades, pelas normas constitucionais, infraconstitucionais e regulamentares que as
regem e pelas normas deste Provimento.

Art. 3° A CGJ exerce, em todo o territorio do Estado de Minas Gerais, a atividade
correicional, que compreende atribuicdes relacionadas as fungdes administrativas, de
orientacgéo, de fiscalizagéo e disciplinares.

8 1° A estrutura organizacional e o funcionamento da CGJ séo regulamentados pela
Resolucéo do Orgdo Especial do Tribunal de Justica n° 821, de 15 de junho de 2016,
que "dispde sobre a reestruturacdo da Corregedoria-Geral de Justica, altera 0 Anexo V
da Resolucgéo da Corte Superior n® 533, de 16 de marc¢o de 2007, que dispGe sobre a
lotagdo dos cargos de provimento em comissdo da Secretaria do Tribunal de Justica e d&
outras providéncias, e revoga a Resolucdo da Corte Superior n® 493, de 12 de dezembro
de 2005, que reestrutura a Corregedoria-Geral de Justica".

8 2° No exercicio das funcdes disciplinares serd observado o disposto na Resolugdo da
Corte Superior do Tribunal de Justica n® 651, de 28 de outubro de 2010, que
“estabelece o rito correlato as fases do processo administrativo para aplicacdo de pena
disciplinar aos servidores do Poder Judiciario".

Art. 4° As atribuicOes dos Juizes Auxiliares da Corregedoria serdo exercidas por
delegacédo do Corregedor-Geral de Justica.

Paragrafo Unico. As atribui¢fes nos servicos judiciarios deverdo observar a
regionalizacao constante do Anexo Unico deste Provimento.

TITULO Il
DAS FUNCOES DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

CAPITULO |



DA ORIENTACAO
Art. 5° A atividade de orientacdo da CGJ sera exercida:
| - pela edi¢do dos seguintes atos:
a) provimento;
b) portaria;
C) aviso;
d) oficio-circular;
e) recomendacao;
Il - pela elaboracgéo de:
a) enunciado;
b) instrucéo de trabalho;
C) instrucao de servico;
d) material instrucional composto de formularios, guias, manuais e cartilhas;
I11 - pelo atendimento a consultas.

Paragrafo Unico. As instrucdes de trabalho serdo instituidas por portaria da CGJ e o seu
uso sera obrigatorio.

Art. 6° A CGJ respondera as consultas internas de forma subsidiaria, sempre que ndo for
possivel ao juiz de direito ou ao diretor do foro dirimir a questdo no &mbito de sua
competéncia, observando-se que:

| - as consultas suscitadas por servidor da Justi¢a de Primeira Instancia, em casos
concretos ou sobre matéria jurisdicional, serdo dirimidas pelo juiz de direito da unidade
judiciaria respectiva e competente;

Il - as demais consultas administrativas, as referentes aos servigos auxiliares do diretor
do foro ou que demandem solugdo uniforme no ambito da comarca serdo decididas pelo
diretor do foro.

8 1° As consultas administrativas encaminhadas a CGJ pelo diretor do foro deverdo
utilizar os meios eletronicos institucionais para comunicagao oficial disponibilizados
pelo Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG.

§ 2° E vedado o encaminhamento de consulta @ CGJ por ordem do juiz de direito.



8 3° As consultas em desacordo com o disposto neste artigo serdo devolvidas pela CGJ,
sem o0 devido processamento.

Art. 7° As consultas externas dirigidas a CGJ deverao ser realizadas pelos meios
eletronicos institucionais para comunicagéo oficial disponibilizados pelo TIMG ou
protocolizadas e serdo analisadas e respondidas caso versem sobre materia de
competéncia da CGJ.

Secéo |

Da Atividade de Suporte ao Planejamento e a Gestéo

Art. 8° O planejamento e a gestdo das unidades judiciarias observardo os parametros
fixados em regulamentos do TIMG e da CGJ.

8§ 1° O cronograma de visitas técnicas e de apoio as a¢oes de planejamento e a gestéo
das unidades judiciarias sera elaborado pela Secretaria de Suporte ao Planejamento e a
Gestdo da Primeira Instancia - SEPLAN e aprovado pelo Corregedor-Geral de Justica.
8 2° A necessidade de apoio a unidade judiciaria na adocdo de medidas de planejamento
e de gestdo, sugerida no relatorio de fiscaliza¢do, serd comunicada ao Juiz Auxiliar da
Corregedoria, superintendente adjunto de planejamento da Secretaria da Corregedoria-
Geral de Justica.

8 3° Compete ao Juiz Auxiliar da Corregedoria, superintendente adjunto de
planejamento da Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, promover as adequacdes
do cronograma de apoio para deliberacdo do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 9° As atividades de suporte ao planejamento e a gestao serdo exercidas por setor
técnico da CGJ, sob a orientacdo de Juiz Auxiliar da Corregedoria, e compreenderao:

| - a orientacdo aos juizes de direito sobre os procedimentos;

Il - o fornecimento de subsidios para a implantagdo do desdobramento do Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica e a gestdo adequada das unidades judiciérias;

Il - o acompanhamento realizado por intermédio de visitas técnicas ou por meio
eletronico, objetivando:

a) orientar, informar, esclarecer e apoiar as unidades judiciarias;

b) orientar e avaliar a aplicacdo das técnicas e ferramentas Uteis a gestdo judiciaria,
propondo as adaptacdes necessarias ao aprimoramento permanente da atividade
judiciaria.

Art. 10. As atividades de suporte ao planejamento e a gestdo poderao ser realizadas por:

| - determinag&o do Corregedor-Geral de Justica;

Il - solicitacdo de Juiz Auxiliar da Corregedoria; ou



I11 - solicitacdo de juiz de direito da unidade judiciéria.
CAPITULO Il

DA FISCALIZACAO
Art. 11. A fiscalizacdo nas comarcas, distritos e subdistritos sera realizada nos servicos:
| - do foro judicial da Primeira Instancia;
Il - da Justica de Paz,
I11 - dos estabelecimentos prisionais;
IV - notariais e de registro.
Art. 12. Sempre que for necessario ou havendo a constatacdo de desempenho negativo
dos juizes de direito, dos servidores, dos servigos auxiliares, do servigo notarial e de
registro, ou a formalizacdo de denincia, de reclamacéo ou de representacdo na CGJ,
poderdo ser adotadas as seguintes modalidades de fiscalizacéo:
| - Correicéo Extraordinaria: fiscalizacéo, geral ou parcial, realizada pelo Corregedor-
Geral de Justica, nos servicos do foro judicial, nos servigos da Justica de Paz, nos
estabelecimentos prisionais da comarca e nos servigos notariais e de registro, para
verificar a regularidade e para conhecer de denuncia, de reclamacdo ou de sugestao

apresentada, sendo que:

a) Correigdo Extraordinaria Geral: consiste na fiscaliza¢do de todos os servicos da
comarca;

b) Correicdo Extraordinaria Parcial: consiste na fiscalizacdo delimitada pela portaria que
a determina;

Il - Inspecdo Tecnica: fiscalizacdo, presencial ou remota, visando ao acompanhamento e
ao controle dos trabalhos da comarca;

Il - Visita Técnica: verificagdo presencial de situacdo especifica da comarca;
IV - Solicitacdo de Informag6es: oficio assinado pelo Corregedor-Geral de Justiga ou
por Juiz Auxiliar da Corregedoria e encaminhado ao juiz de direito ou aos servicos

notariais e de registro, com prazo fixado para resposta;

V - Analise de Correicdes Gerais: estudo analitico dos relatorios das Correi¢des
Ordinérias Gerais.

Paragrafo Unico. As atividades de fiscalizagdo de que trata este artigo independem de
aviso ou edital.

Art. 13. Cada fiscalizagdo seré objeto de autuacdo na CGJ, exceto se j& houver
procedimento autuado e ativo para a unidade judiciaria ou serventia a ser fiscalizada.



Art. 14. As atividades de fiscalizagdo obedecerdo ao disposto neste Provimento e seréo
realizadas de acordo com Plano de Agdes de Fiscalizagéo, a ser elaborado
semestralmente.

Paragrafo Gnico. Sem prejuizo das atuagdes disciplinadas no Plano de A¢es de
Fiscalizagdo, o Corregedor-Geral de Justica podera determinar, por provocagéo ou
sempre que for necessaria, a realizagdo de fiscalizagdo extraordinaria.

Art. 15. O Corregedor-Geral de Justica podera delegar poderes a Juiz Auxiliar da
Corregedoria para realizar as atividades de fiscalizacdo e designar equipe de servidores
para auxiliar nos trabalhos.

Art. 16. A realizacéo de Correicao Extraordinaria, de Inspecao Técnica presencial e de
Visita Técnica sera determinada por portaria do Corregedor-Geral de Justiga, cuja
publicacdo podera ser postergada se houver necessidade de sigilo.

Art. 17. A Inspecdo Técnica remota sera realizada por ordem escrita do Corregedor-
Geral de Justica ou de Juiz Auxiliar da Corregedoria, que determinara os aspectos a
serem verificados.

Art. 18. Ao final das atividades de fiscalizacao sera elaborado relatorio circunstanciado
dos trabalhos desenvolvidos, das irregularidades e das deficiéncias encontradas.

Art. 19. Apos a andlise do relatorio das atividades de fiscalizacdo, além das medidas
previstas no art. 25 deste Provimento, podera ser sugerida a realizacdo de Correicéo
Extraordinaria.

Art. 20. Compete aos juizes de direito, no limite de sua competéncia, a realizagédo das
seguintes atividades de fiscalizacdo:

| - Correicdo Ordinaria Geral: fiscalizagdo anual obrigatoria, para verificar a
regularidade dos servicos e para conhecer de dendncia, de reclamacéo ou de sugestéo
apresentadas;

Il - Correicdo Ordinaria Parcial: fiscalizacdo facultativa, para verificar a regularidade
dos servigos e para conhecer de denuncia, de reclamagdo ou de sugestdo apresentadas.

Secéo |
Do Plano de Agdes de Fiscalizacao
Art. 21. O Plano de Ac¢0es de Fiscalizacdo sera elaborado mediante estudo da Diretoria
Executiva da Atividade Correicional - DIRCOR, que devera conter as seguintes
informacdes:
| - relatorio estatistico de todas as comarcas do Estado, indicando:

a) 0 acervo total de processos em tramitagéo;

b) o total de processos paralisados por motivo legal;



c) o total de processos paralisados, excluidos os que se encontrem paralisados por
motivo legal, especificando-se ainda o quantitativo daqueles paralisados:

1. ha mais de 100 dias;

2. ha mais de 300 dias;

3. ha mais de 500 dias;

4. hd mais de 1.000 dias;

d) o total de processos conclusos para despacho, além do prazo legal;
e) o total de processos conclusos para decisdo, além do prazo legal;

f) o total de processos conclusos para julgamento, além do prazo legal;
g) o total mensal e acumulado nos dltimos 12 (doze) meses:

1. de processos distribuidos;

2. de processos baixados;

3. de processos sentenciados;

4. de audiéncias realizadas;

h) a média mensal nos Gltimos 12 (doze) meses:

1. de processos distribuidos;

2. de processos baixados;

3. de processos sentenciados;

4. de audiéncias realizadas;

i) o total de processos pendentes das metas do Conselho Nacional de Justi¢a - CNJ;
J) o indice de criticidade;

K) o escore padronizado;

) o total de processos em que figurem indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores,
vitima ou testemunha protegidas por lei, e situacdo em que se encontram;

m) as informacGes sobre a quantidade dos atos praticados pelos servicos notariais e de
registro, nos Gltimos 12 (doze) meses;



Il - a analise conclusiva dos dados apurados, preferencialmente com a estruturacao de
indicadores de desempenho;

I11 - a existéncia de procedimentos em tramite na CGJ, que demandem atuacao
especifica.

8 1° O estudo estatistico serd apresentado ao Comité de Assessoramento e Deliberacéo
da Corregedoria, até o ultimo dia util dos meses de junho e novembro de cada ano.

8 2° A CGJ, na apuracdo dos relatérios, podera utilizar-se dos padrfes temporais fixados
pelo CNJ.

Art. 22. O Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria estabelecera o
Plano de Acdes de Fiscalizacdo para o semestre seguinte, devendo observar, dentre
outros critérios:

I - nos servicos judiciarios de Primeira Instancia:

a) o desempenho de cada unidade judiciaria, observado o Sistema de Gerenciamento
Matricial de Unidades Judiciarias;

b) o cumprimento das metas estabelecidas pelo CNJ;
c) a produtividade do juiz de direito;
d) as unidades judiciarias ha mais tempo fiscalizadas;

e) as reclamacdes e dlvidas suscitadas em relagdo as atividades de cada unidade
judiciaria;

) o descumprimento das deliberacdes da CGJ relativas a implantacao do
desdobramento do Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica pela unidade
judiciaria;

Il - nos servigos notariais e de registro:

a) a ordem decrescente do montante de inconsisténcias referentes ao recolhimento da
Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria - TFJ;

b) a ordem decrescente do total de atos praticados e indicadores dai decorrentes;
c) as serventias ha mais tempo fiscalizadas;

d) a natureza ou quantidade das reclamac@es e duvidas suscitadas em relacao as
atividades de cada serventia.

Secéo Il

Da Correicdo Extraordinéaria



Art. 23. De posse do relatorio prévio, elaborado pela equipe de técnicos da CGJ, sera
realizada a Correicdo Extraordinaria, geral ou parcial.

Art. 24. Na Correicdo Extraordinaria, a equipe técnica elaborara relatério apontando as
irregularidades detectadas e as deficiéncias dos servigos, com sugestdo de medidas para
a regularizacdo dos trabalhos, observando-se:

| - nos servicos judiciarios:

a) 0S processos em andamento, seu registro e movimentagao no sistema informatizado;
b) o registro dos processos nos mapas de movimento forense;

c) a organizacgdo da unidade judiciaria, dos arquivos de documentos judiciais e
administrativos e dos servicos auxiliares do diretor do foro, assim como seu
funcionamento, segundo as normas vigentes;

d) os livros;

e) a observancia das normas referentes a realizacdo da Correicdo Ordinéria Geral;

f) outros aspectos relevantes;

Il - nos servigos notariais e de registro:

a) 0 movimento das serventias e 0 nimero de reclamagdes existentes;

b) as anormalidades detectadas na pratica dos atos notariais e de registros;

¢) as anormalidades detectadas na cobranga de emolumentos;

d) as inconsisténcias referentes ao recolhimento da TFJ;

e) as inconsisténcias referentes ao recolhimento de eventual quantia que exceda ao teto
remuneratério de 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) do subsidio dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal - STF, na renda liquida dos responsaveis
interinos por serventias vagas;

f) as instalagdes fisicas das serventias;

g) a conservacao e a guarda de livros e documentos;

h) outros aspectos relevantes.

Art. 25. Apo6s anélise do relatorio da Correicdo Extraordinaria e das sugestfes
apresentadas serdo determinadas, dentre outras providéncias, as seguintes medidas

correicionais:

| - a adocgdo de medidas saneadoras em prazo determinado;



Il - 0o encaminhamento de sugestdes que visem sanar as deficiéncias encontradas;

I11 - 0 acompanhamento, remoto ou presencial, da unidade fiscalizada pelo tempo que se
entender necessario;

IV - a fiscalizacédo final apds o prazo para regularizagdo das anomalias detectadas;

V - as diligéncias cabiveis para a instauracdo de procedimentos administrativos
disciplinares; ou

VI - 0 arquivamento do procedimento.
Secéo Il
Da Correicao Ordinéria

Art. 26. A Correicdo Ordinéria, geral ou parcial, sera realizada pessoalmente pelo juiz
de direito.

8 1° A Correicéo Ordinaria Geral € obrigatoria e devera ser realizada anualmente, no
periodo de janeiro a mar¢o, conforme determinagdo contida em portaria a ser editada
pelo diretor do foro.

8§ 2° A Correicao Ordinaria Parcial independe de prévio aviso e poderé ser realizada em
qualquer ocasido, por provocagdo ou sempre que for necessario, mediante a edicéo de
portaria pelo juiz de direito competente.

8 3° Na realizacéo da Correicdo Ordinéria, geral ou parcial, ndo deveré ocorrer a
suspensdo dos prazos processuais, nem o adiamento das audiéncias agendadas.

Art. 27. O diretor do foro anunciara por edital, com pelo menos 10 (dez) dias Uteis de
antecedéncia, a data, o horario e o local em que seré realizada a audiéncia publica de
instalacdo dos trabalhos da Correicdo Ordinaria Geral.

8§ 1° O edital devera ser afixado em local préprio do edificio forense, com ampla
divulgacdo, constando que na audiéncia publica poderdo ser recebidas denuncias,
reclamacdes ou sugestdes a respeito da execucdo dos servicos e do funcionamento dos
6rgdos na comarca.

8 2° Todos os juizes de direito da comarca seréo convidados e deverdo participar da
audiéncia publica de instalagdo dos trabalhos da Correi¢do Ordinaria Geral, salvo
justificativa apresentada ao diretor do foro.

8§ 3° Serdo convidados para participar da audiéncia publica de instalacdo da Correicao
Ordinaria Geral:

| - representantes do Ministério Pablico;

Il - defensores publicos;



I11 - presidente da Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

IV - principais autoridades dos Poderes Executivo e Legislativo Municipais;
V - advogados;

VI - oficiais de registro e tabelides;

VII - demais autoridades;

VIII - partes em geral.

8 4° A audiéncia inaugural da Correi¢do Ordinéria Geral sera registrada em ata, na qual
deverdo ser colhidas as assinaturas das autoridades presentes.

8 5° As denuncias, representagdes ou sugestoes apresentadas serdo consignadas em
termo préprio, que devera ser autuado em apartado, para anélise e providéncias
cabiveis.

Art. 28. Compete ao diretor do foro a correicdo dos servicos:

| - auxiliares da justica;

Il - notariais e de registro;

I11 - da Justica de Paz.

Art. 29. Cabera ao diretor do foro examinar:

| - as designacdes e as nomeacdes dos servidores judiciais;

Il - a regularidade dos convénios de cesséo de servidores de outros 0rgaos;

I11 - os contratos sob sua responsabilidade;

IV - os titulos dos notarios, dos registradores e de seus prepostos;

V - autos de processos, 0s documentos e os livros;

VI - outros dados que julgar necessarios.

Art. 30. Compete ao juiz de direito proceder a correi¢ao dos autos, dos documentos e
dos livros da unidade judiciaria.

Art. 31. Compete ao juiz de direito da unidade judiciaria de execugdes penais e
corregedor de presidios proceder a correicao dos estabelecimentos prisionais.

8§ 1° Nas comarcas onde ndo houver unidade judiciaria especializada de execucdes
penais, a correicdo sera realizada pelo juiz de direito designado para o exercicio das
funcgdes de juiz corregedor de presidios.



8 2° Na falta de designacéo do juiz corregedor de presidios, a correi¢do sera realizada
pelo juiz de direito da Unica unidade judiciaria de competéncia criminal ou da unidade
judiciaria de competéncia criminal mais antiga, quando houver mais de uma.

Art. 32. Nas comarcas com mais de uma Unidade Jurisdicional do Sistema dos Juizados
Especiais instalada, a correi¢do dos servicos auxiliares sera realizada pelo Juiz-
Coordenador.

Paragrafo Unico. A correigdo nas secretarias das unidades jurisdicionais sera realizada
pelo juiz de direito mais antigo na unidade, cabendo a cada juiz realizar a correi¢cdo em
Seus respectivos processos.

Art. 33. Nas comarcas com apenas uma Unidade Jurisdicional instalada, a correi¢cdo dos
servigos auxiliares e da secretaria sera realizada pelo Juiz-Coordenador dos Juizados
Especiais, cabendo a cada juiz de direito realizar a correigdo em seus respectivos
processos.

Art. 34. Caberd a cada juiz de direito preencher e enviar os formularios eletrénicos da
Correicéo Ordinaria Geral, utilizando o sistema disponibilizado pela CGJ, até o dia 31
de marco do ano em que se realizar a Correi¢do Ordinaria Geral.

Paragrafo Unico. Deverdo ser destacadas nos formularios eletronicos da Correicéo
Ordinéria Geral:

| - as incorre¢des apuradas durante a correigéo;

Il - a situacdo dos processos conclusos além do prazo legal ou paralisados em secretaria;
I11 - as providéncias adotadas para sanear as irregularidades;

IV - a justificativa por ndo terem sido regularizadas.

Art. 35. Podera o juiz de direito designar servidores estaveis para auxiliar nos trabalhos
de correigéo.

Art. 36. O diretor do foro iniciara os trabalhos autuando o processo de Correicao
Ordinéaria Geral, com as seguintes pecas:

| - a portaria;

Il - o edital,

I11 - 0 ato de designacdo dos servidores estaveis para auxiliar nos trabalhos de correicao;
IV - a ata da audiéncia publica de instalacdo da Correigdo Ordinaria Geral.

Art. 37. Deverdo ser registrados nos autos da Correicdo Ordinéria Geral:

| - as Sindicancias e os Processos Disciplinares instaurados contra servidor judicial,
notario, registrador ou seus prepostos;



Il - as informacgGes sobre as instituices de abrigo e as atividades desenvolvidas pelo
Comissariado da Infancia e da Juventude, com o respectivo quadro funcional,

I11 - a verificacdo do Livro de Registro de Compromisso, Posse e Ocorréncias
Funcionais dos Servidores da Justica.

Art. 38. A fiscalizacdo da cadeia publica serd registrada em formulério préprio, juntado
aos autos da correigdo e encaminhado, por copia, diretamente ao 6rgao gestor dos
estabelecimentos prisionais no Estado.

Art. 39. As ocorréncias resultantes da fiscalizagdo do forum, em relacdo a administracao
predial e a gestdo de bens, de servigos e do patrimdnio, serdo anotadas nos autos de
correicdo e comunicadas a CGJ.

Art. 40. Cabera ao gerente de secretaria de cada unidade judiciaria lavrar, quando da
Correicao Ordinaria Geral, certiddo de cumprimento da Recomendacéo da Corregedoria
Nacional de Justica n® 12, de 25 de junho de 2013, que dispde sobre medidas de
organizacao de trabalho nas unidades judiciérias”, cujos itens de inspecdo encontram-se
previstos nos formularios de correicao, fazendo nela constar eventuais fatos relevantes,
para fins de documentagdo, mantendo-a em pasta propria, a disposi¢do do publico para
consultas e fiscalizacdo pela CGJ.

Art. 41. Esgotado o prazo para o saneamento das irregularidades, o juiz de direito
competente comparecerd ao servico fiscalizado para certificar-se de que suas
determinac6es foram cumpridas, podendo designar servidor estavel para igual fim.

8§ 1° Compete ao juiz de direito da unidade judiciaria verificar o cumprimento das
medidas saneadoras adotadas e comunicar ao diretor do foro as irregularidades, quando
for o caso.

§ 2° O diretor do foro devera verificar as irregularidades nos titulos dos oficiais de
registro, dos tabelides ou de seus prepostos e fazer o registro em formulario préprio,
adotando as medidas cabiveis.

Art. 42. Finalizada a Correicdo Ordinaria Geral, o diretor do foro devera anexar aos
autos os dados e os documentos apresentados pelos demais juizes de direito e
determinar as diligéncias cabiveis, ficando o processo de Correi¢do Ordinaria Geral
arquivado na comarca.

Art. 43. Os juizes de direito, gerentes de secretaria, distribuidores, contadores e demais
servidores deverdo manter permanente fiscalizagdo sobre os documentos, a regularidade
do andamento dos processos em tramitagdo e a correspondéncia entre o ato praticado e
0s registros nos sistemas informatizados.
LIVRO I
DOS SERVICOS JUDICIARIOS DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDIC,‘AO

TITULO |



DOS JUIZES DE DIREITO
CAPITULO |
DO DIRETOR DO FORO
Art. 44. Compete ao diretor do foro:
| - gerenciar e administrar os servicos auxiliares do diretor do foro;

Il - exercer as atribui¢fes previstas em normas e em orientacdes expedidas pelo TIMG e
pela CGJ;

I11 - orientar e fiscalizar a ocupacéo dos prédios destinados a abrigar as dependéncias
fisicas do Poder Judiciario Estadual na comarca;

IV - editar normas quanto ao uso de garagens nos prédios da comarca e assegurar,
sempre que possivel, que a elas tenham acesso:

a) 0s juizes de direito;
b) os representantes do Ministério Pablico em exercicio na comarca;
c) os defensores publicos com atuagdo no Tribunal do Juri;

V - manter o Livro de Registro de Compromisso, Posse e Ocorréncias Funcionais dos
Servidores da Justica;

VI - controlar a frequéncia e o cumprimento de horério pelos servidores e avaliar as
justificativas das faltas ou dos atrasos;

VII - fiscalizar o uso do Selo de Fiscaliza¢do nos atos notariais e de registro;

VIII - monitorar, mensalmente, o recolhimento da TFJ devida pela pratica dos atos
notariais e de registro, aplicando as medidas saneadoras cabiveis em caso de
inconsisténcia verificada nos relatorios do Sistema Integrado de Apoio a Fiscalizacao
dos Servicos Notariais e de Registro - SISNOR;

IX - monitorar, mensalmente, o recolhimento de quantia que exceda ao teto
remuneratério de 90,25% (noventa virgula vinte e cinco por cento) do subsidio dos
Ministros do STF, na renda liquida dos responsaveis interinos por serventias vagas,
aplicando as medidas saneadoras cabiveis em caso de inconsisténcia verificada no
modulo “"Receitas-Despesas” do SISNOR e do Livro Diario Auxiliar da Receita e da
Despesa da serventia;

X - resolver as consultas de carater administrativo ou referente aos servicos
extrajudiciais;



X1 - encaminhar a CGJ as portarias de cunho administrativo editadas, salvo as referentes
a instalacdo de Correicdo Ordinaria Geral e a indicacao de servidor para plantdo ou para
substituicdo;

XII - encaminhar & CGJ as portarias de instauracdo de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar, bem como as respectivas decisdes finais.

Secao |
Da Administragdo do Forum
Art. 45. Cabera ao administrador do férum, sob a supervisdo do diretor do foro:

| - zelar pelo bom funcionamento das instalages do forum, cuidando das areas a ele
pertencentes;

Il - zelar, nas instalagdes do Judiciério, pelas condi¢des de seguranga do material, das
instalacOes e das pessoas que transitem pelo local;

I11 - fiscalizar o uso, a conservacao e conferir a carga patrimonial dos bens maveis;
IV - responsabilizar-se pelos mdveis, equipamentos e bens que guarnecem o forum;
V - zelar pela regularidade do inventério patrimonial do férum;

VI - controlar a transferéncia e a movimentagdo de mdveis e de equipamentos nas
unidades judiciarias e nos servicos auxiliares do diretor do foro;

VII - responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da prestacéo de servicos terceirizados de
seguranca;

VIII - solicitar e receber material para reposicao de estoque.

8 1° Onde nédo houver administrador do forum, cabera ao diretor do foro adotar as
providéncias cabiveis para que se fagcam cumprir as disposi¢des deste artigo.

8§ 2° S&o vedadas a entrada e a saida de material permanente, bem como a instalagéo de
aparelhos eletroeletrénicos sem a prévia e expressa autorizacao escrita do diretor do
foro.
CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 46. Compete ao juiz de direito:

| - supervisionar e administrar os servi¢os da unidade judiciaria que estejam a ele
vinculados;



I1 - cumprir e fazer cumprir as normas referentes a gestdo de unidades judiciérias, nos
parametros definidos pela CGJ;

I11 - orientar os servigos e zelar pela normalidade, pela ordem e pela celeridade dos
trabalhos, para que os atos processuais sejam realizados na forma e nos prazos legais;

IV - inspecionar os servigos da unidade judiciaria, de forma a:
a) dar aos servigos melhor coordenacéo;
b) prevenir erros ou abusos;

c) prover a regularidade dos autos e dos documentos, observando se estdo sendo
cumpridos os regramentos vigentes, as instrugdes de trabalho e as orienta¢fes da CGJ;

V - determinar ao gerente de secretaria, ao contador e aos demais gestores ou
diretamente aos servidores, as adequagdes gerenciais e procedimentais que julgar
necessarias a corre¢do ou a melhoria continua dos servigos administrativos e judiciarios;
VI - realizar Correicdo Ordinaria Geral;

VII - assinar toda a correspondéncia expedida, salvo as excec¢des legais e normativas;

VIII - apor carimbo ou utilizar outro meio que possibilite sua identificacdo em
assinaturas firmadas em atos de oficio;

IX - acessar diariamente os meios eletrénicos institucionais para comunicacao oficial,
disponibilizados pelo TIMG;

X - acessar e indicar os servidores que terdo acesso e responsabilidade de alimentar os
dados dos sistemas conveniados e de apoio;

X1 - manter-se informado, no que couber ao Poder Judiciario, da edi¢&o e atualizacéo
legal e de atos normativos;

XII - comunicar-se com autoridades publicas federais, estaduais ou municipais, quanto a
assuntos relacionados a matéria processual ou administrativa de sua competéncia;

X1 - comunicar as respectivas instituices as faltas, as omissdes, as auséncias ou 0s
outros atos desabonadores praticados por seus membros;

XIV - sugerir a CGJ medidas que entender necessarias para o aprimoramento das
praticas e das rotinas dos servicos forenses e para alteragdes:

a) nos sistemas informatizados;

b) nas instrucGes de trabalho;



XV - submeter a CGJ coOpia de portaria ou de qualquer ato normativo administrativo
editado, salvo os referentes a instalacdo de Correi¢cdo Ordinaria Geral e a indicacdo de
servidor para plantdo ou para substituicao;

XVI1 - encaminhar a CGJ os documentos relativos as etapas da Implantacéo do
Desdobramento do Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica, nos termos e
prazos estabelecidos;

XVII - encaminhar ao diretor do foro as davidas de carater administrativo, suscitadas
por servidor ou por terceiro interessado e ndo dirimidas na unidade judiciaria;

XVIII - exercer outras atribui¢Oes delegadas pelo Corregedor-Geral de Justi¢a ou pelo
Presidente do TIMG.

Art. 47. Compete ao juiz de direito assinar, vedada a delegacéo:
| - despachos, decisdes e sentencas;

Il - mandados de prisdo e de busca e apreensao;

[11 - alvarés de soltura;

IV - guias de execucdo, de internacdo ou de tratamento;

V - oficios e alvaras para levantamento de dep0sito;

VI - comunicagdes dirigidas a autoridades e a outros destinatarios precedentes na ordem
protocolar;

VII - outros expedientes justificados pela repercussao juridica da medida.
TITULO I
DA UNIDADE JUDICIARIA
CAPITULO |
DO GABINETE DA UNIDADE JUDICIARIA
Art. 48. Cabera ao assessor, no auxilio direto ao juiz de direito:
| - fornecer suporte técnico e administrativo;
Il - favorecer o exercicio da funcdo judicante com a analise de processos judiciais;

I11 - pesquisar a legislacdo, a doutrina e a jurisprudéncia concernentes as lides
submetidas ao conhecimento e ao julgamento do juizo;

IV - realizar servigos de natureza judiciaria, na respectiva area de atuacao;



V - realizar outras atividades afins determinadas pelo juiz de direito.

Art. 49. A equipe de gabinete, sob a supervisdo do juiz de direito, devera:

| - receber e conferir os processos e a movimentagdo de conclusao;

Il - providenciar para que se proceda ao ajuste de movimentac6es equivocadas;

I11 - acompanhar o langcamento adequado da movimentacao correspondente ao ato
praticado pelo juiz de direito;

IV - zelar pelo fluxo regular de processos na unidade judiciéria;
V - exercer outras atividades determinadas pelo juiz de direito.

Art. 50. Na analise dos processos deverdo ser observadas as prioridades legais e
atendida, preferencialmente, a ordem cronologica de concluséo.

CAPITULO II
DA SECRETARIA DA UNIDADE JUDICIARIA

Art. 51. A secretaria da unidade judiciaria é orgdo auxiliar do juizo e, para fins do
disposto neste Provimento, compreende:

| - as secretarias do juizo da justica comum de Primeira Instancia;
Il - as secretarias das unidades jurisdicionais do Sistema dos Juizados Especiais;
I11 - as secretarias dos grupos jurisdicionais de Turmas Recursais.

Art. 52. A secretaria da unidade judiciaria devera proceder a gestdo documental,
promovendo:

| - a guarda discriminada de documentos e de livros obrigatorios e facultativos;
Il - 0 arquivamento da correspondéncia?

I11 - o controle e a fiscalizagdo de material permanente e de consumo, conforme
estabelecido pelo Plano de Logistica Sustentavel do TIMG.

Paragrafo unico. Os servidores manterdo em local adequado e seguro, devidamente
ordenados, os livros e 0os documentos da secretaria da unidade judiciaria, respondendo
por sua guarda e conservacao.

Art. 53. As assinaturas apostas pelos servidores e pelos prestadores de servigco das
unidades judicirias e dos servicos auxiliares do diretor do foro, no exercicio de suas
funces, deverao ser identificadas com o nome legivel e 0 nimero da matricula
funcional.



Paragrafo Unico. E vedada a simples aposicéo de ““p/" em carimbos com identificaco
pessoal.

Art. 54. Cabera a secretaria da unidade judiciaria:
| - cumprir os atos processuais, 0s ordinatorios e os determinados pelo juiz de direito;
Il - obedecer a ordem cronolégica do aporte dos autos na unidade;

I11 - observar as regras estabelecidas, no mesmo sentido, para o gabinete do juiz de
direito;

IV - manter a permanente gestdo de processos paralisados acima do prazo legal.

Art. 55. Apos a realizagdo ou a ciéncia do ato, deverdo ser providenciadas nos sistemas
informatizados:

| - aincluséo;

I - a manutencao;

I11 - a atualizagéo; ou

IV - a correcéo dos dados.

8 1° Os langamentos de movimentacao processual deverao ser fidedignos e claros, de
forma a refletir o atual estado do processo.

8§ 2° Sera realizada, sob a supervisdo do juiz de direito, a inclusdo nos sistemas
informatizados dos lancamentos da concluséo, da insercdo, da classificacéo e do
registro:

| - dos despachos;

Il - das decisdes;

I11 - das sentencas.

8 3° Ficam dispensados os termos de concluséo e de vista nos autos digitais.

§ 4° E vedado o lancamento de informag@es ou de movimentagdes inveridicas nos
sistemas informatizados, com o objetivo de:

| - alterar a estatistica da unidade judiciaria;
Il - dissimular movimentacdo processual;

I11 - ndo atualizar ou manter a atualizagdo incompleta dos dados do processo;



IV - descumprir os parametros fixados pela Tabela Unificada de Classes, Assuntos e
Movimentos Processuais do CNJ.

Art. 56. Os processos ndo poderdo permanecer paralisados por mais de 30 (trinta) dias
aguardando o cumprimento de diligéncias.

8 1° Nos autos fisicos, o gerente de secretaria devera, mediante carga:

| - fazer concluséo ao juiz de direito e, no caso de recusa de recebimento, certificar nos
autos, comunicando a CGJ;

Il - fazer encaminhamento ao representante do Ministério Publico ou ao defensor
publico, certificar nos autos e comunicar ao juiz de direito eventual recusa de
recebimento.

8 2° No processo eletrdnico, a secretaria da unidade judiciaria verificara as pendéncias,
para dar regular andamento aos processos, quando for o caso.

Art. 57. Cabera ao servidor responsavel pela juntada do mandado ao processo, a leitura
da certiddo e dos atos lavrados pelo oficial de justica e pelo comissario da infancia e da
juventude, a fim de evitar erros e prejuizos.

8 1° Na leitura referida no caput deste artigo, o servidor devera observar se houve
alteracdes na qualificacdo da parte e, nos casos de autos de penhora ou arresto, atentar
guanto a natureza do bem constrito, para efeito do disposto no art. 852 da Lei n°® 13.105,
de 16 de marco de 2015, Codigo de Processo Civil - CPC, circunstancia em que dara
ciéncia imediata ao juiz de direito.

8 2° Em caso de necessidade de alteracdo ou de complementacao na qualificagéo da
parte, a secretaria da unidade judiciaria diligenciara para que os dados pessoais colhidos
sejam inseridos ou corrigidos nos sistemas informatizados.
Secao |

Do Gestor da Secretaria da Unidade Judiciaria
Art. 58. A administracdo interna da secretaria da unidade judiciaria sera exercida pelo
gerente de secretaria que, sob a supervisdo do juiz de direito, devera observar 0s
principios da legalidade e da eficiéncia.
Art. 59. Cabera ao gerente de secretaria:
| - demonstrar a equipe a importancia do Poder Judiciério para a sociedade e criar
ambiente de motivacao para permanente melhoria dos servi¢os desempenhados,

estimulando a participacédo de todos.

Il - desempenhar suas fun¢des com responsabilidade, imparcialidade, dinamismo e
empatia;



I11 - assegurar o compartilhamento de conhecimentos entre 0os membros da equipe e
incentivar o constante aperfeicoamento e o aprendizado de todos;

IV - tratar respeitosamente aqueles que lhe sdo subordinados, assegurar o tratamento
respeitoso entre os servidores e estimular relagdes baseadas na ética, na confianga e na
cooperagao;

V - orientar os servidores para 0 adequado desempenho de suas fungdes e supervisionar
0 servigo executado;

VI - adotar medidas corretivas e levar ao conhecimento do juiz de direito as dificuldades
encontradas, bem como as sugestdes de melhorias;

VII - comunicar ao juiz de direito qualquer irregularidade praticada por servidor;

VIII - manter permanente didlogo com o juiz de direito e com a equipe do gabinete, para
promover a cooperacao na unidade judicidria;

IX - distribuir os servigos da secretaria da unidade judiciaria, orientar e supervisionar a
sua execucdo, além de organizar o rodizio de atendimento ao publico;

X - zelar pelos recursos materiais da unidade judiciaria;
XI - zelar pela organizacao e pela limpeza das instalagdes da unidade judiciaria;

XII - consultar diariamente o Diario do Judiciério eletrénico - DJe, orientando aos
servidores 0 mesmo procedimento;

XII - manter-se informado sobre a edicdo de atos legislativos e normativos, que dizem
respeito ao exercicio de suas atribuicoes;

XIV - acessar diariamente 0s meios eletronicos institucionais para comunicagéo oficial,
colocados a disposicao das unidades judiciarias pelo TIMG, exigindo 0 mesmo
procedimento dos servidores;

XV - receber e encaminhar a correspondéncia oficial enderecada a unidade judiciaria;

XVI - assegurar a conservacao e a identificacdo dos processos e documentos sob sua
guarda;

XVII - executar 0s atos processuais nos prazos estabelecidos;

XVIII - organizar e manter em ordem o servigo da secretaria da unidade judiciéria;
XIX - garantir o atendimento ao publico durante o horario de expediente;

XX - cumprir e fazer cumprir as normas e as decisoes judiciais;

XXI1 - fornecer, quando solicitado, declaracdo de comparecimento que comprove, além
do dia, a hora de chegada e de saida e 0 motivo da dispensa, caso ndo se realize o ato;



XXII - permanecer na secretaria da unidade judiciaria e ausentar-se, justificadamente,
quando presente o substituto legal;

XXIII - zelar pela tempestiva devolugédo de autos com carga e certificar qualquer
irregularidade;

XXI1V - prestar informagdes e expedir certiddes referentes a atos ou a termos de
processos da unidade judiciaria, observado o segredo de justica disposto em lei;

XXV - responsabilizar-se pela utilizagdo de senhas de acesso restrito e exigir o mesmo
procedimento dos servidores quanto as respectivas senhas;

XXVI - manter o juiz de direito da unidade judiciaria informado sobre 0s processos
pendentes, relativos as metas determinadas pelo CNJ;

XXVII - proceder a triagem dos processos a serem conclusos com finalidade definida,
diferenciando-se os casos de conclusdo para despacho, decisdo ou sentenca;

XXVIII - providenciar, com o distribuidor de feitos, para que os nomes daqueles que
vierem a intervir na demanda sejam incluidos no sistema informatizado e nos registros
dos processos que tramitam em meio fisico.

Paragrafo unico. O gerente de secretaria ndo podera fornecer certiddo de que 0 "juiz de
direito ndo possui autos em seu poder, além dos prazos legais"”, ou quaisquer outras
certiddes de contetdo similar, quando o juiz de direito devolver os processos a
secretaria sem manifestagdo ou com determinacao para conclusao posterior.

Art. 60. Cabera ao gerente de secretaria, sob a supervisédo do juiz de direito:

| - auxiliar o juiz de direito na implantacdo do desdobramento do Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica, nos termos das normas do TIMG e da CGJ;

I - cumprir os procedimentos descritos nas instruc@es de trabalho, referentes a
competéncia da unidade judiciaria, bem como manté-las atualizadas;

I11 - identificar as tarefas menos desenvolvidas e aquelas com acimulo de servico,
promovendo as readequacdes necessarias;

IV - gerenciar a execugdo dos servigos judiciarios.

Art. 61. O gerente de secretaria assinara, sempre mencionando que o faz por ordem do
juiz de direito, os seguintes expedientes:

I - os mandados, exceto aqueles que a legislacdo e os atos normativos determinem que
sejam assinados pela autoridade que os fizer expedir;

Il - os expedientes de simples comunicacdo de datas ou de solicitacdo de informacdes;

111 - os oficios, excetuados os destinados a autoridades.



Art. 62. O gerente de secretaria devera emitir relatdrios, diarios e mensais, com
informac0es relativas as situacdes dos processos que tramitam em meio fisico.

8 1° Os relatorios serdo encaminhados ao juiz de direito, para analise e providéncias que
visem alcancar a qualidade, a presteza e a eficiéncia na prestacao jurisdicional.

8§ 2° Noos processos com carga ao representante do Ministério Pablico ou com remessa a
Delegacia de Policia hd mais de 30 (trinta) dias, 0 gerente de secretaria emitira 0s
relatorios em 2 (duas) vias, sendo uma entregue, por oficio, ao representante do
Ministério Publico ou remetida a Delegacia de Policia local, conforme o caso, e a outra
encaminhada, por oficio, as Corregedorias dos respectivos 0rgaos.
Secéo Il

Da Delegacéo de Atos e Rotinas Processuais
Art. 63. O ato ordinatorio consiste na movimentacdo processual praticada de oficio
pelos servidores da unidade judiciaria, sob a responsabilidade do gerente de secretaria e
supervisdo do juiz de direito, independentemente de despacho, visando:
| - regularizar a tramitag&o e promover o andamento dos processos;
Il - desburocratizar atividades e evitar retrabalhos ou trabalhos desnecessarios;

I11 - garantir efetividade na prestacao jurisdicional.

Paragrafo unico. O ato ordinatorio sera certificado nos autos e podera ser revisto pelo
juiz de direito, de oficio ou por provocacéo.

Art. 64. Os servidores das unidades judiciarias deverdo praticar 0s seguintes atos
ordinatorios:

| - em face da peticdo inicial, intimar o autor para:

a) fornecer copias da petigdo inicial necessarias para a citacdo dos réus, nos processos
que tramitam em meio fisico, salvo nas acGes em que a parte seja representada pela
Defensoria Publica, cujas copias serdo providenciadas pela secretaria da unidade
judiciaria;

b) subscrever a peticao inicial quando apdcrifa;

c) apresentar o instrumento do mandato conferido ao advogado, ressalvadas as hipoteses
legais;

d) efetuar o preparo quando a inicial ndo vier acompanhada do comprovante do
recolhimento das custas e da verba indenizatdria do oficial de justica, caso devidas;

e) indicar o valor da causa;



f) indicar o estado civil, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, o endereco eletronico, a profisséo do
autor e outros requisitos objetivos e formais da peticdo inicial, em caso de omiss&o;

g) esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante na peticdo inicial e 0s
documentos que a instruem;

Il - em face da resposta do réu, exceto no Sistema dos Juizados Especiais:

a) no processo de conhecimento, apresentada a contestacao e se nela forem arguidas
preliminares ou juntados documentos, abrir vista aos interessados para se manifestarem
no prazo de 15 (quinze) dias;

b) havendo reconvengéo ou intervencgéo de terceiro, enviar o processo ao distribuidor ou
promover a respectiva anotacdo, conforme se tratar de autos fisicos ou eletronicos;

c) intimar o autor reconvindo para apresentar resposta no prazo de 15 (quinze) dias,
ressalvada a hipotese de pedido liminar;

d) intimar o réu reconvinte para manifestacdo, quando apresentada resposta a
reconvencéo, se nesta forem arguidas preliminares ou juntados documentos;

I11 - em face da prova:

a) juntado documento por uma das partes, intimar a parte contraria para ciéncia e
manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias;

b) recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo juiz de
direito, intimar as partes para manifestacéo;

c) intimar as partes da nomeacdo do perito, bem como para, querendo, no prazo de 15
(quinze) dias, indicar assistente técnico e apresentar quesitos, & exce¢ao dos processos
que tramitam no Sistema dos Juizados Especiais Civeis;

d) intimar o perito para apresentar proposta de honorarios no prazo de 5 (cinco) dias,
apos a proposicao dos quesitos;

e) intimar as partes da proposta de honorarios para, querendo, manifestarem-se no prazo
comum de 5 (cinco) dias e, apos, fazer conclusdo dos autos;

f) intimar a parte responsavel pelo pagamento dos honorarios periciais para comprovar o
depdsito no prazo de 5 (cinco) dias, apos arbitrados ou homologados pelo juiz de
direito;

g) intimar as partes para, querendo, manifestarem sobre o laudo pericial, no prazo
comum de 15 (quinze) dias, bem como para apresentarem, em igual prazo, 0s pareceres
de seus assistentes técnicos;

IV - em face da citacdo e da intimacao:



a) intimar a parte interessada para manifestacéo sobre a certidéo negativa da diligéncia
citatoria e intimatoria;

b) providenciar nova diligéncia se a parte interessada informar dados novos que
permitam a realizacdo da diligéncia frustrada, desde que haja tempo habil para a
renovacdo do ato;

c) intimar a parte interessada para recolher a verba indenizatoria do oficial de justica,
caso devida;

d) realizar a citacdo, se o citando comparecer a secretaria da unidade judiciaria;

e) feita a citacdo com hora certa, expedir carta, telegrama ou correspondéncia eletronica,
no prazo de 10 (dez) dias contados da data da juntada do mandado aos autos, dando
ciéncia de tudo ao réu, executado ou interessado;

V - em face da vista fora de secretaria da unidade judiciaria e da carga dos autos fisicos:

a) conceder vista, caso requerida, mediante carga dos autos ao advogado habilitado com
procuracdo, seu estagiario de Direito constituido ou preposto credenciado, pelo prazo
que lhe competir falar nos autos ou pelo prazo de 5 (cinco) dias, desde que néo se trate
de prazo comum ou haja outro prazo em curso;

b) conceder vista ao defensor pablico, ao representante do Ministério Publico, da
Fazenda Publica e ao perito pelo prazo legal ou judicial;

c) intimar quem estiver com carga dos autos além do prazo legal, para devolvé-los em 3
(trés) dias;

VI - relativamente as cartas precatorias:

a) promover o cumprimento e a devolucdo da carta precatoria destinada a citacdo ou a
intimac&o, salvo nos casos de arresto, penhora, transferéncia de valores, prisédo, soltura,
alteracdo de guarda, liberacao de bens, levantamento de constricdo, busca e apreensao,
designacdo de audiéncia, de leildo ou de praca, ou por determinacéo expressa do juiz de
direito em sentido contrario;

b) intimar o interessado para manifestacdo, quando a carta precatoria for devolvida sem
cumprimento, total ou parcial,

c) informar imediatamente a unidade judiciaria deprecante, por meio eletrénico
institucional de comunicacéo oficial, a realizacdo da citacdo ou intimagéo na carta
precatoria, rogatoria ou de ordem;

VII - nos procedimentos de jurisdi¢do voluntéria:

a) abrir vista ao representante do Ministério Publico, nos casos do art. 178 do CPC, pelo
prazo de 30 (trinta) dias;



b) renovar a vista ao representante do Ministério Publico, quando atendida diligéncia
anterior a ele deferida pelo juiz de direito, ou quando a fase processual justificar a
abertura de vista;

VIII - em face dos inventarios:

a) autuada e registrada a peti¢do inicial, nomeado o inventariante e determinado o
prosseguimento, dar andamento ao processo de forma a serem os autos conclusos
apenas para homologacédo dos calculos, depois de preparados;

b) dar sequéncia regular, apés a homologacéo do calculo, de forma que os autos voltem
conclusos para julgamento final;

c) fazer conclusdo quando houver incidentes ou matéria relevante;

IX - em face do arrolamento sumario, estando em termos o pedido e ap6s a regular
verificacdo por parte da secretaria da unidade judiciaria, quanto ao cumprimento do
paréagrafo unico do art. 663 do CPC, remeter 0 processo ao contador-tesoureiro, fazendo
concluséo para julgamento, apds certificar-se do preparo;

X - em face da execugdo ou cumprimento de sentenca:

a) intimar o exequente para apresentar o demonstrativo discriminado e atualizado do
débito até a data da propositura da acéo, na execugédo e no cumprimento de sentenca por
quantia certa ou ja fixada em liquidac&o, e no caso de decisdo sobre parcela
incontroversa contra devedor solvente;

b) intimar o exequente para apresentar o titulo executivo extrajudicial que fundamenta a
execucéo;

c) intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias, quando o devedor
n&o for encontrado para a citagdo, com ou sem a realizagédo do arresto;

d) expedir novo mandado de citagédo e penhora, se 0 exequente indicar outro endereco
para citacdo do executado, mediante prévio pagamento de nova verba indenizatoria;

e) intimar o exequente para manifestacéo se, citado o devedor, ndo forem localizados
bens penhoraveis;

f) intimar o exequente para manifestacdo, quando realizado o depdsito da importancia
com objetivo de remir a execucdo, a qualquer tempo apos a citagdo e antes da
arrematacdo ou adjudicacédo dos bens eventualmente penhorados;

g) intimar o executado a apresentar prova de propriedade do bem ou, quando for o caso,
da certiddo negativa de énus, quando a indicacdo do bem a penhora for
desacompanhada de tais documentos;

h) intimar o exequente para manifestacdo, depois de regularizada a indicacdo do bem a
penhora;



I) intimar o executado para, querendo, oferecer embargos no prazo de 15 (quinze) dias,
apos realizacdo da penhora;

J) intimar o conjuge do executado para manifestacdo no prazo de 15 (quinze) dias sobre
a penhora de bem imdvel ou direito real sobre imdvel, salvo se forem casados em
regime de separacdo absoluta de bens;

K) intimar o exequente para manifestar se tem interesse na adjudicacdo ou alienagéo por
iniciativa prépria do bem penhorado ou no levantamento do dinheiro, apds certificado o
decurso de prazo sem embargos ou impugnacao ao cumprimento da sentenca;

) intimar as partes para manifestagcéo sobre a avaliagéo;

m) intimar o exequente para manifestacdo em caso de ndo haver arrematacdo na praca
ou leildo, por auséncia de licitantes;

n) intimar o exequente para manifestacéo se o valor dos bens arrematados ou
adjudicados for insuficiente para a quitacdo da divida;

0) intimar o embargante para manifestacao, apds apresentacdo da impugnacéo aos
embargos pelo embargado, havendo preliminares ou juntada de documentos;

p) intimar o devedor ou o seu procurador para assinatura, em 48 horas, do termo de
nomeacao de bens a penhora, estando o credor de acordo e satisfeitas as exigéncias
legais;

q) desentranhar o mandado, enviando-o a Central de Mandados, para que a penhora seja
concretizada, apds decorrido o prazo estabelecido na alinea ""p" deste inciso X;

XI - em face dos procedimentos criminais:
a) intimar o réu para recolher as custas judiciais;

b) abrir vista ao interessado para manifestacao sobre testemunha arrolada por ele e ndo
localizada;

c) intimar o 6rgdo responsavel pelos exames periciais criminais para apresentar o laudo;

d) abrir vista ao representante do Ministério Publico e ao defensor publico quando o
procedimento assim o exigir;

XII - em face da renincia ao mandato judicial:

a) intimar o advogado para apresentar a comprovacao de que o mandante foi
cientificado da renuncia ao mandato judicial;

b) intimar o mandante para regularizar a sua representacéo, se houver comprovacéo de
que foi cientificado da rendncia;



XII - intimar a parte para promover o andamento do processo em 5 (cinco) dias, uma
vez concedida a sua suspensao e decorrido o prazo fixado pelo juiz de direito;

XIV - intimar as partes para, no prazo de 5 (cinco) dias, dar andamento ao processo, sob
pena de extin¢do do processo, quando permanecer paralisado por mais de 1 (um) ano
por negligéncia das partes;

XV - intimar o autor para, no prazo de 5 (cinco) dias, promover os atos e diligéncias que
Ihe incumbir, sob pena de extingdo do processo, se a causa estiver abandonada por mais
de 30 (trinta) dias;

XVI - intimar o réu para se manifestar sobre o pedido de desisténcia formulado pelo
autor, quando tiver sido apresentada a contestacao;

XVII - intimar a parte contraria para manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, quando
apresentada proposta de autocomposi¢do, nos termos do paragrafo Unico do art. 154 do
CPC;

XVIII - verificar a tempestividade das informacdes recebidas da autoridade coatora nos
mandados de seguranga, e, em caso positivo, juntar aos autos e abrir vista ao
representante do Ministério Publico;

XIX - certificar o decurso de prazo para manifestacdes das partes e o transito em
julgado de sentencas;

XX - intimar as partes e testemunhas arroladas para a audiéncia, quando houver
requerimento tempestivo;

XXI - juntar as peti¢Oes e os documentos protocolizados, t&o logo recebidos na
secretaria da unidade judiciaria, ainda que os autos se encontrem conclusos ao juiz de
direito, e dar ciéncia ou vista ao interessado, quando necessario;

XXII - guardar os originais dos titulos de crédito circulaveis no cofre da secretaria da
unidade judiciaria, onde houver, certificando e mantendo cdpia nos autos,
independentemente de despacho, salvo determinacéo diversa do juiz de direito;

XXII - no procedimento da tutela cautelar, apos decorridos 30 (trinta) dias da
efetivacdo da medida, se for o caso, certificar eventual ndo formulagéo do pedido
principal e fazer conclusao dos autos para apreciagao;

XXV - interposto recurso de apelagdo em processo de natureza civel, apos prolacéo de
sentenca de mérito, salvo nos casos de improcedéncia liminar, intimar o apelado para
apresentar contrarrazfes no prazo de 15 (quinze) dias;

XXV - se 0 apelado interpuser apelacdo adesiva, intimar o apelante para apresentar
contrarrazdes, em seguida, juntadas ou certificado o ndo oferecimento no prazo legal,
remeter os autos ao TIMG.

XXVI - estando a parte amparada pela assisténcia judiciaria, providenciar as copias das
pecas processuais de que tratam os arts. 587 e 588 do Codigo de Processo Penal - CPP.



8§ 1° Além dos atos ordinatdrios expressamente elencados nos artigos anteriores, 0s
servidores da secretaria da unidade judiciaria deverdo, ainda, praticar quaisquer atos
cuja pratica independa de despacho judicial no prazo de 5 (cinco) dias contados da
pratica do ato processual.

8 2° Os atos ordinatorios praticados poderéo ser revistos pelo juiz de direito de oficio ou
por provocacdo da parte interessada ou do representante do Ministério Publico.

TITULO 1
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 65. O atendimento ao publico na unidade judiciaria e nos servicos auxiliares do
diretor do foro sera realizado de segunda-feira a sexta-feira, ininterruptamente, no
horario de 12h as 18h, no minimo.

Art. 66. Em comarcas onde houver unidade jurisdicional do Sistema dos Juizados
Especiais instalada, o atendimento ao publico externo funcionara em dois ou mais
turnos.

Art. 67. O atendimento devera ser realizado com urbanidade, prestando-se as
informacdes requeridas e dando-se recibo de documentos ou outros papéis que forem
entregues em razao do oficio, ressalvadas as protegidas por sigilo.

Paragrafo unico. Sera adotado procedimento que garanta o atendimento prioritario, na
forma da lei.

Art. 68. Para 0s processos gque tramitam em meio fisico, as partes, seus advogados ou
terceiros interessados serdo atendidos no balcéo, somente quando portarem informativo
processual que noticie a tramitacdo do processo, datado do dia do atendimento.

Paragrafo unico. Nas comarcas em que for implantado o processo eletronico, sera
prestado auxilio técnico presencial as pessoas com deficiéncia e aos idosos, nos termos
da lei.

Art. 69. A secretaria da unidade judiciaria ndo prestara informagdes ou esclarecimentos
por telefone a pedidos de partes ou advogados sobre o andamento de processos.

Art. 70. Os servidores e prestadores de servico da Justica, no exercicio de suas fungdes,
receberdo atendimento prioritario, desde que devidamente identificados pelo cracha.

TITULO IV

DOS MEIOS ELETRONICOS INSTITUCIONAIS PARA COMUNICACAO
OFICIAL

Art. 71. Os meios eletrénicos institucionais para comunicacdo oficial serdo
disponibilizados pelo TIMG e poderéo ser utilizados:

| - pelo TIMG,



Il - pela CGJ;
I11 - pelas unidades judiciarias;
IV - pelos servigos auxiliares do diretor do foro.

8 1° Os meios eletronicos institucionais poderdo ser utilizados para comunicagdo oficial
com o publico em geral.

8§ 2° Quando néo for possivel a utilizagdo do meio eletronico institucional, as
comunicacdes serdo realizadas por meio fisico.

8 3° As comunicagdes pelos meios eletrénicos institucionais tém valor oficial e
produzem plenos efeitos para todos os fins de direito.

8 4° O remetente da comunicagdo deverd evitar a duplicidade no envio dos expedientes,
por mais de um meio eletronico institucional para comunicagéo oficial.

Art. 72. Os gestores sdo responsaveis pelo gerenciamento das comunicacgdes
institucionais dirigidas as suas respectivas unidades.

Paragrafo unico. Os juizes de direito, assessores, gerentes de secretaria, gestores e
servidores deverdo acessar, diaria e frequentemente, durante a jornada de trabalho ou
durante os plantBes, suas respectivas contas de e-mail.

TITULO V
DO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 73. O plantéo judiciério, destinado a apreciacao de habeas corpus e de outras
medidas urgentes, obedecera ao disposto em lei e nas normas do TIMG,
complementadas pela CGJ.

Art. 74. O diretor do foro de comarca em que houver juiz de direito plantonista em
finais de semana e feriados devera encaminhar ao 1° Vice-Presidente e fixar na portaria
principal do prédio do férum a listagem contendo os nomes dos servidores designados
para atuarem no plantdo, com os respectivos cargos e telefones para contato.

Paragrafo tnico. Na Comarca de Belo Horizonte, a relagdo contendo os nomes dos
servidores designados para atuarem no plantdo sera publicada mensalmente no Caderno
Administrativo do DJe.

Art. 75. O plant&o judiciario destina-se ao exame das seguintes matérias:

| - habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como coatora autoridade
submetida a competéncia jurisdicional do juiz de direito plantonista;

I - comunicacdo de prisdo em flagrante e apreciacdo dos pedidos de concesséo de
liberdade provisoria;



I11 - em caso de justificada urgéncia, a representacao da autoridade policial ou do
representante do Ministério Publico, visando a decretacéo de prisdo preventiva ou
temporaria;

IV - pedido de busca e apreenséo de pessoas, de bens ou de valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;

V - medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizada no
horario normal de expediente, ou nos casos em que da demora possa resultar risco de
grave prejuizo ou de dificil reparacao.

8 1° Nao serdo submetidos ao plantdo judiciario:

| - reiteracdo de pedido j& apreciado na unidade judiciaria de origem ou em plantdo
anterior;

Il - pedido de reconsideracdo ou de reexame;

I11 - apreciacéo de solicitacdo de prorrogacédo de autorizacdo judicial para escuta
telefonica.

8 2° As medidas de comprovada urgéncia, que tenham por objeto o deposito de
importancia em dinheiro ou de valores, s6 poderdo ser ordenadas por escrito pelo juiz de
direito competente e s serdo executadas ou efetivadas durante o expediente bancéario
normal, por intermédio de servidor credenciado do juizo ou de outra autoridade por
expressa e justificada delegacéo do juiz de direito.

8 3° Durante o plantéo ndo seréo apreciados pedidos de levantamento de importancia
em dinheiro ou de valores, nem a liberacéo de bens apreendidos.

Art. 76. O juiz de direito plantonista avaliara a urgéncia que mereca atendimento,
mesmo nos casos ndo arrolados como matérias suscetiveis de aprecia¢do no plantéo.

8§ 1° Consideram-se medidas de carater urgente as que, sob pena de dano irreparavel ou
de dificil reparacdo, tiverem de ser apreciadas fora do horario de expediente forense,
mesmo se requeridas por carta precatoria.

8 2° As medidas judiciais de que trata este artigo somente serdo apreciadas se instruidas
com declaracao subscrita pelo advogado ou pelo interessado, de que igual pedido ndo
foi formulado nem decidido anteriormente.

8 3° As peti¢Ges ou documentos judiciais, que ndo estejam vinculados ao objetivo do
plantdo, deverdo ser reapresentados ao distribuidor ou ao setor de protocolo, no primeiro
dia util subsequente.

Art. 77. Os pedidos, requerimentos, comunicacdes, autos de processos e quaisquer
documentos recebidos ou processados durante o periodo de plantdo deverdo conter
protocolo, que consigne a data e a hora da entrada e 0 nome do recebedor.



Paragrafo Unico. Os expedientes serdo encaminhados & distribuigdo ou ao juizo
competente, no inicio do expediente do primeiro dia util imediato ao do encerramento
do plantdo, acompanhados das decis6es proferidas pelo juiz de direito plantonista.

TITULO VI
DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS
CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS
Art. 78. Para o disposto neste Provimento, consideram-se:

| - processo eletrénico: conjunto de arquivos eletrdnicos correspondentes as pecas, aos
documentos e aos atos processuais que tramitam por meio eletrénico;

Il - assinatura digital: resumo matematico computacionalmente calculado a partir do uso
de chave privada e que pode ser verificado com o uso de chave publica, estando o
detentor do par de chaves certificado na Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira -
ICP - Brasil, na forma da legislacéo especifica;

I11 - autos do processo eletronico ou autos digitais: conjunto de metadados e
documentos eletrénicos correspondentes a todos 0s atos, termos e informacées do
processo;

IV - digitalizag&o: processo de reproducdo ou conversao de fato ou coisa produzida
originalmente em meio néo digital para o formato digital,

V - documento digitalizado: reproducéo ou converséo de fato ou coisa produzida
originalmente em meio nédo digital para o formato digital, sendo adotada a digitalizacéo
em preto e branco como padrdo, ressalvada a captura de fotos coloridas;

VI - documento digital: documento originalmente produzido em meio digital;
VII - meio eletrénico: ambiente de armazenamento ou trafego de informacdes digitais;

VIII - transmisséo eletrénica: toda forma de comunicacédo a distancia com a utilizagéo
de redes de comunicacdo, preferencialmente, a rede mundial de computadores;

IX - usuarios internos: magistrados, juizes leigos, no &mbito de sua atuacéo, e
servidores do TIMG, bem como outros a que se reconhecer acesso as funcionalidades
internas do sistema;

X - usudrios externos: todos 0s demais USUArios a que Sse reconhecer acesso as
funcionalidades do sistema por acesso direito ou interoperabilidade, participes ou ndo da
relacdo processual;

XI - manutencdo programada: trabalho de reparacéo que envolva ajustes ou evolugdes
nos sistemas tecnolégicos;



XII - manutencdo emergencial: intervencgdo para reparacéo na infraestrutura tecnolégica
de equipamentos e ou de sistemas que estejam em falha;

XII - interoperabilidade: capacidade de sistemas informatizados das instituicoes
componentes do Sistema de Justica de interagirem, com seguranca e eficiéncia, por
meio do intercambio de dados e arquivos, utilizando o Modelo Nacional de
Interoperabilidade - MNI.

Art. 79. Os acessos aos sistemas informatizados e conveniados poderéo ser realizados
por usuario previamente credenciado, mediante o uso de certificado digital ou a
utilizacéo de login e de senha.

Paragrafo unico. No caso de certificacdo digital - ICP - Brasil, Padrdo A3 - cabera ao
usuario ou a instituicdo a qual esteja vinculado, a aquisi¢do do certificado, bem como a
do respectivo dispositivo criptografico portatil.

Art. 80. E de responsabilidade dos usuérios internos e externos dos sistemas:

| - se titular de certificacéo digital, o uso e o sigilo da chave privada da sua identidade
digital, ndo sendo oponivel, em nenhuma hipdtese, a alegagdo de seu uso indevido;

Il - a guarda do sigilo do seu login e senha, sendo estes intransferiveis;

I11 - 0 acesso ao seu provedor de internet, a configuracdo do computador utilizado nas
transmissOes eletronicas e as condig¢des das linhas de comunicagéo.

Art. 81. E dever do usudrio interno:

| - utilizar os sistemas e as informacdes obtidas somente nas atividades que Ihe
competem exercer, ndo podendo transferi-las a terceiros, ou revelar fato ou informacéo
de qualquer natureza, salvo em decorréncia de deciséo judicial,

Il - zelar pelo sigilo dos dados que esteja visualizando em tela em impressos ou que
forem gravados em meios eletronicos;

I11 - comunicar ao setor competente quaisquer alteragcdes em seus dados cadastrais ou
funcionais.

8§ 1° O usuério interno seré responsavel pelas consequéncias decorrentes das suas agdes
ou omissdes, que possam colocar em risco ou comprometer o sigilo das transagdes que
realizar nos sistemas para os quais esteja habilitado.

§ 2° E vedado o empréstimo do certificado digital para utilizacdo de quaisquer sistemas
informatizados.

Art. 82. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades dos sistemas de acordo com o perfil
que Ihes for atribuido e em razéo da natureza de sua relacéo juridico-processual.

Art. 83. O administrador do sistema atribuira as funcionalidades e os perfis aos usuarios
dos sistemas mediante defini¢do da CGJ.



Art. 84. O uso inadequado de sistema informatizado podera importar o blogueio total,
preventivo e temporario do cadastro do usuario, relativamente ao processo em que se
deu o evento ou o bloqueio de acesso ao sistema, dependendo da gravidade do fato.

8 1° Considera-se uso inadequado de sistema, as atividades que evidenciem ataque, o
uso desproporcional ou fraudulento dos ativos computacionais, que venha comprometer
0 seu correto funcionamento ou causar prejuizo as partes ou a atividade jurisdicional.

8§ 2° O usuario seré contatado para a identificacdo da causa do problema, da sua
culpabilidade e para que seja providenciada a reativacdo do sistema e, em caso de
advogado, procurador de ente publico, representante do Ministério Publico e defensor
publico, as suas respectivas instituicdes deverdo ser comunicadas.
8§ 3° Em caso de parte representada por usuario externo cujo acesso foi bloqueado, sem
dolo, sera assegurada a prorrogacao dos prazos que vencerem durante o periodo de
bloqueio.
CAPITULO Il
DO PROCESSO ELETRONICO
Secao |
Do Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe
Art. 85. Os atos processuais terdo registro, visualizacao, tramitacéo e controle,
exclusivamente, em meio eletrénico, serdo assinados digitalmente e conterdo elementos
que permitam identificar o usuario responsavel pela sua prética.
Art. 86. Consideram-se realizados os atos processuais no dia e na hora do seu envio ao
Sistema Processo Judicial eletrénico - PJe, dos quais serdo fornecidos recibos

eletrénicos.

Paragrafo unico. O horario oficial de Brasilia sera considerado para fins do disposto no
caput deste artigo.

Art. 87. Os documentos produzidos de forma eletrénica deverdo ser assinados
digitalmente por seu autor.

Paragrafo unico. Os documentos deverao ser assinados quando da sua incluséo ou
confecgéo no Sistema PJe, ou no momento da sua transmisséo, caso ndo tenham sido
previamente assinados.

Art. 88. O acesso ao Sistema PJe sera feito por usuario previamente credenciado, pelo
Portal TIMG (www.tjmg.jus.br), ou pelo link: http://pje.timg.jus.br, mediante:

| - 0 uso de certificacéo digital especifico para o Sistema PJe; ou

Il - a utilizacéo de login e de senha.



8 1° O certificado digital sera necessario para a realizacdo dos atos processuais no
Sistema PJe.

8 2° O acesso ao processo eletronico por meio da utilizagdo de login e de senha ndo
implica a possibilidade de:

| - assinatura de documentos e de arquivos;

Il - realizacdo de operacOes que acessem funcionalidades com exigéncia de
identificacdo por certificacéo digital.

§ 3° O credenciamento do usuario para 0 acesso ao Sistema PJe, por meio de login e de
senha, serd realizado presencialmente.

Art. 89. O credenciamento do advogado sera realizado por ato proprio, mediante o0 uso
do seu certificado digital e a assinatura do Termo de Compromisso eletronico
disponibilizado no Sistema PJe, quando do primeiro acesso.

8 1° As alteracGes dos dados cadastrais poderéo ser feitas pelo advogado, a qualquer
momento, no proprio Sistema PJe, exceto as informacdes cadastrais obtidas de bancos
de dados credenciados, que deverdo ser atualizadas diretamente nas respectivas fontes.

§ 2° O advogado credenciado no Sistema PJe podera, sob sua responsabilidade,
cadastrar estagiarios de Direito e prepostos, que possuam certificado digital.

Art. 90. O credenciamento de procurador dos entes publicos, de defensor publico e de
representante do Ministério Publico, assim como de assistente, seré feito por suas
respectivas instituicdes, por usuario devidamente credenciado como gestor no Sistema
PJe.

8 1° Enquanto n&o for credenciado o gestor, o disposto no caput deste artigo sera
realizado pelo administrador do Sistema PJe, mediante indicacdo dos usuérios pelas
respectivas instituicdes.

8 2° A responsabilidade pelo fornecimento das informagGes para credenciamento e
descredenciamento do usudrio sera de inteira responsabilidade da instituicdo a que
esteja vinculado.

Art. 91. O usuério interno sera credenciado pelo administrador do Sistema PJe,
considerando a atuacéo no orgao julgador ao qual o servidor estiver vinculado,
conforme o cargo ocupado e a respectiva lotagcdo administrativa.

8 1° Qualquer modificacéo no credenciamento do usuario interno seré requerida e
submetida a analise do administrador do Sistema PJe, com a devida informacao do
motivo ou do ato regulamentar que a determinou.

8 2° A CGJ podera delegar, no todo ou em parte, a atribui¢do para o credenciamento do
usuario interno.



Art. 92. O Sistema PJe estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutencao.

8 1° As manutencgdes programadas do Sistema PJe serdo informadas com antecedéncia e
realizadas, preferencialmente, entre Oh de sabado e 22h de domingo, ou entre Oh e 6h
dos demais dias da semana.

8 2° As manutengdes emergenciais no Sistema PJe serdo informadas no Portal TIMG
(www.tjmg.jus.br).

Art. 93. Considera-se indisponibilidade do Sistema PJe a falta de oferta ao publico,
diretamente ou por meio de webservice, de qualquer dos seguintes servigos:

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissao eletrdnica de atos processuais;

I11 - acesso a citacOes, a intimacgdes ou a notificacbes eletrdnicas.
8 1° Ndo caracterizam indisponibilidade:

| - as falhas de transmissao de dados entre as estacdes de trabalho do publico externo e a
rede de comunicacdo publica;

Il - a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos equipamentos ou nos programas
dos usuarios externos.

8 2° A indisponibilidade do Portal TIMG (www.tjmg.jus.br) ndo implica,
necessariamente, na indisponibilidade do Sistema PJe, que também podera ser acessado
pelo link: http://pje.tjmg.jus.br.

Art. 94. A indisponibilidade do Sistema PJe seré aferida por sistema de auditoria do
TIMG, que verificara a disponibilidade externa da consulta aos autos digitais, da
transmisséo eletronica de atos processuais ou do acesso a citagdes, a intimacoes ou a
notificacGes eletronicas.

8 1° Toda indisponibilidade do Sistema PJe serd registrada em relatorio de interrupcées
de funcionamento, que serd acessivel ao publico no Portal TIMG (www.tjmg.jus.br) e
contera as seguintes informagdes:

| - a data, a hora e 0 minuto de inicio da indisponibilidade;

Il - a data, a hora e 0 minuto de término da indisponibilidade;

Il - a descricdo dos servicos que ficaram indisponiveis.

8 2° O relatdrio de interrupgdo, assinado digitalmente e com efeito de certidéo, estara

acessivel, preferencialmente, em tempo real ou, no maximo, até as 12h do dia seguinte
ao da indisponibilidade.



Art. 95. Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade de quaisquer
dos servicos referidos no art. 93 deste Provimento serdo prorrogados para o primeiro dia
util subsequente a retomada de funcionamento, quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 minutos, ininterruptos ou ndo, se ocorrida entre
0 periodo de 6h as 23h; ou

Il - ocorrer indisponibilidade entre o periodo de 23h as 24h.

8 1° As indisponibilidades ocorridas entre Oh e 6h dos dias de expediente forense e as
ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, ndo produzirdo o efeito a que
se refere o caput deste artigo.

§ 2° Os prazos fixados em hora ou em minuto serdo prorrogados até as 24h do dia Gtil
seguinte quando:

| - ocorrer indisponibilidade superior a 60 minutos, ininterruptos ou ndo, nas ultimas 24
horas do prazo; ou

Il - ocorrer indisponibilidade nos 60 minutos anteriores ao seu término.

Art. 96. A indisponibilidade previamente programada sera comunicada ao publico
externo, no Portal TIMG (www.tjmg.jus.br), com, pelo menos, 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

Art. 97. No que concerne a indisponibilidade do MNI, aplica-se, quando couber, 0
disposto neste Provimento.

Art. 98. Os autos dos processos eletrénicos serdo protegidos por sistemas de seguranga
de acesso e armazenados em meio que garanta a preservacao e a integridade dos dados,
sendo dispensada a formacéo de autos suplementares.

Secao Il
Do Sistema Eletronico de Execucéo Unificado - SEEU

Art. 99. A partir da implantacdo, tramitardo no Sistema Eletronico de Execugéo
Unificado - SEEU a execucdo das penas, inclusive alternativas, a execucdo das medidas
de seguranca e seus incidentes.

8 1° N&o tramitardo do SEEU as transac0es penais e as suspensdes condicionais do
processo.

§ 2° Sera cadastrado no SEEU o acervo fisico dos processos de que trata o caput deste
artigo, sem prejuizo da manutencéo do Sistema de Informatizacao dos Servicos das
Comarcas nas Varas de Execuc¢do Penal - SISCOM VEP por prazo minimo de 6 (seis)
meses apos concluida toda a implantacao.

Art. 100. As guias de execucdo, as denlncias, as sentengas, 0s acordaos, a certidao de
transito, os exames criminoldgicos, os relatérios da Comissdo Técnica de Classificacao



e a decisdo que define o regime prisional atual do sentenciado serdo digitalizados e
incluidos no SEEU, bem como os documentos que sejam imprescindiveis a
compreensdo da situagao processual vigente.

Paragrafo Unico. Antes de se realizar novo cadastro, a secretaria da unidade judiciaria
verificara se ja existe execucdo em tramite ou inicio de cadastro no SEEU.

Art. 101. Apos o cadastramento da guia, 0 processo sera concluso ao juiz de direito,
que:

| - ordenaré a formacé&o do processo de execucdo penal;

Il - procedera a adequacéo do regime, se for o caso, requisitando vaga ao 6rgao gestor
das unidades prisionais no Estado.

Paragrafo unico. Cumpridos os procedimentos estabelecidos no caput deste artigo, sera
aberta vista dos autos ao representante do Ministério Publico e a Defensoria Publica,
onde instalada, enquanto 6rgdos da Execucdo Penal, independentemente de deciséo
judicial.

Art. 102. No ambito da execucéo penal, devera ser utilizado meio eletrénico
institucional de comunicacéo oficial para a remessa de qualquer correspondéncia,
independentemente de sua natureza, entre as unidades judiciarias criminais e as
unidades judiciarias de Execucdo Penal e, se integradas ao sistema, entre estas e as
unidades externas.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de utilizacdo de meio eletrénico institucional de
comunicacdo oficial, as correspondéncias produzidas em meio fisico serdo digitalizadas
e anexadas ao SEEU.

Art. 103. A remessa dos autos entre unidades judiciarias que utilizem o SEEU sera
realizada pelo proprio Sistema.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de remessa dos autos a unidade judiciéria de
outra comarca ndo integrada ao SEEU, o processo eletronico sera exportado e suas
pecas, incluido o atestado de penas e a situagdo carceréria atualizados, serdo enviadas
por meio eletrdnico institucional de comunicacdo oficial para autuacdo, processamento
e acompanhamento do cumprimento da pena.

Art. 104. A execucdo penal de outro Estado da Federagdo ou comarca do Estado de
Minas Gerais ainda ndo integrada ao SEEU sera cadastrada no Sistema, digitalizando-se
e anexando-se eletronicamente os documentos imprescindiveis, com provisorio
arquivamento dos autos fisicos.

Secéo 111

Dos Sistemas Conveniados



Art. 105. Os Sistemas Conveniados serdo utilizados pelos juizes de direito e servidores
indicados, observados os perfis de acesso disponibilizados por forca do convénio
celebrado com a respectiva unidade gestora.
Art. 106. A relacéo dos sistemas, dos manuais, das formas de acesso e das informagdes
sobre o cadastramento, a alteracdo de dados e o descadastramento de usuérios estaréo
disponiveis no Portal TIMG.
TITULO VII
DOS PROCESSOS E DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO |
DOS LIVROS OBRIGATORIOS
Art. 107. S&o livros obrigatorios da secretaria da unidade judiciéria:
| - Registro de Ata de Audiéncias;
Il - Registro de Sentencas;
I11 - Registro de Termo de Tutela e Curatela;
IV - Protocolo de Carga e Devolugédo de Autos;
V - Registro de Portarias do Juizo;
VI - Registro de Casais Aptos a Adocgao;
VII - Registro de Criancas Elegiveis a Adog&o;
VIII - Registro de Fiangas;
IX - Alistamento e Sorteio de Jurados;
X - Atas das Sessdes do Juri;
XI - Registro de Suspenséo de Pena e Livramento Condicional;

XII - Registro de Armas e Bens Apreendidos.

8 1° S&o livros obrigatorios nas secretarias das unidades judiciarias do Sistema dos
Juizados Especiais os dispostos nos incisos 1V, V, Xl e XII do caput deste artigo.

8 2° Fica facultada a formagé&o dos livros relativos aos processos eletrénicos.
Art. 108. S&o livros obrigatdrios da Contadoria-Tesouraria e do Distribuidor:

| - Protocolo de Devolugéo de Autos;



Il - Livro de Distribuicdo Manual por Emergéncia.

Art. 109. Os servigos auxiliares do diretor do foro manteréo arquivados os livros de
Protocolo de Devolucdo de Autos a secretaria da unidade judiciaria.

Art. 110. A secretaria da unidade judiciaria adotara os livros dispostos neste
Provimento, escriturando-os ou formando-os de conformidade com os atos praticados.

8 1° Os livros poderéo ser organizados em folhas soltas, digitadas, por impresséo ou por
fotocoOpias, devendo conter termos de abertura e de encerramento com a identificagéo e
rubrica do responsavel, formando volumes de 200 (duzentas) folhas, devidamente
numeradas, com posterior remessa ao arquivo.

8 2° O desaparecimento e a danificacdo de qualquer livro serdo comunicados
imediatamente ao juiz de direito e a restauracdo sera feita desde logo, a vista dos
elementos existentes.

8 3° Os livros da secretaria da unidade judiciaria e demais repositorios poderao ser
gerados e armazenados em meio eletronico.

CAPITULO II

DO PETICIONAMENTO, DA JUNTADA E DO DESENTRANHAMENTO DE
PETICOES E DE DOCUMENTOS

Secao |
Do Peticionamento

Art. 111. Toda peticdo serd assinada por quem possua capacidade postulatéria, salvo
expressa previsao legal.

Art. 112. A peticdo podera ser apresentada ao protocolo por meio fisico ou peticionada
por meio eletronico, respeitada a implantagdo do processo eletronico na comarca.

Paragrafo unico. Na peticdo a ser protocolizada deverdo constar a unidade judiciaria
onde tramita 0 processo, 0 himero do processo, 0 nome das partes e 0 nome do
advogado, com o namero de inscricdo na OAB, o endereco eletronico e o telefone para
contato.

Art. 113. As procurag0es e os substabelecimentos, com ou sem reserva de poderes,
deverdo ser juntados por peticao.

Paragrafo unico. No Sistema dos Juizados Especiais, 0 mandato podera ser verbal, salvo
0 substabelecimento e a procuracdo com poderes especiais.

Subsecéo |

Do Peticionamento Eletronico



Art. 114. A partir da implantagé@o do processo eletronico na comarca, o recebimento de
peticdo inicial ou intermediaria, relativas aos processos que nele tramitam, somente
podera ocorrer no meio eletrdnico proprio do sistema ou por meio do MNI, ressalvadas
as situacOes previstas para peticionamento fora do sistema.

Art. 115. O peticionamento em meio eletrénico sera realizado diretamente por quem
tenha capacidade postulatoria e a juntada das peti¢Ges, das manifestacGes e dos
documentos ocorrera de forma automatica nos autos de processo judicial eletrénico,
independentemente de ato do servidor da secretaria da unidade judiciaria.

8§ 1° O sistema fornecera recibo eletrdnico dos atos processuais praticados pelo
peticionario, contendo informacoes relativas a data, a hora da pratica do ato e a
identificacéo do processo.

8 2° Fica dispensada a certificagdo da juntada nas hipoteses previstas no caput deste
artigo.

Art. 116. O peticionamento em meio eletrénico poderé ser realizado:
| - preferencialmente, pelo editor de texto interno do sistema;

Il - pela incluséo de arquivo eletronico no formato “~"Portable Document Format - PDF";
ou

I11 - por meio da interoperabilidade dos dados do MNI.

8§ 1° O peticionério, no caso de optar pela inclusdo da peticdo em arquivo eletrénico no
formato ~"PDF", devera utilizar o editor de texto interno do sistema, para fazer constar a
informacdo de que h& peticdo anexada, contendo a indicagdo da unidade judiciaria a que
é dirigida, 0s nomes e 0s prenomes das partes e 0 nUmero do processo.

8 2° Em caso de peticionamento em desacordo com o caput deste artigo, o juiz de
direito podera determinar a intimacao da parte para:

| - regularizar o procedimento;

Il - retirar a peticdo fisica em 45 (quarenta e cinco) dias, ou em 10 (dez) dias quando o
tramite ocorrer no rito dos Juizados Especiais.

8 3° Findo o prazo, a peca seré inutilizada, bem como os documentos a ela vinculados.

Art. 117. O processo judicial eletrénico recebera arquivos com tamanho maximo e
formatos definidos por norma do TIMG ou da CGJ.

Paragrafo unico. O peticionario podera juntar tantos arquivos quantos se fizerem
necessarios a ampla e integral defesa dos interesses da parte, devendo se assegurar de
que os arquivos eletrénicos que enviar estejam livres de artefatos maliciosos, sob pena
de responsabilidade do usuario do sistema.



Art. 118. A classificacdo e a organizacdo dos documentos digitalizados e anexados as
peticdes eletronicas serdo de responsabilidade do peticionario, de forma a facilitar o
exame dos autos de processo eletronico.

Art. 119. Os arquivos a serem juntados aos autos de processo eletrénico devem conter
descricdo que identifique, resumidamente, os documentos neles contidos e os periodos a
que se referem, se for o caso, e, individualmente considerados, devem trazer os
documentos da mesma espeécie ordenados cronologicamente.

8 1° O preenchimento dos campos exigidos pelo sistema para anexagéo de arquivos a
respectiva peticdo deve guardar correspondéncia com a descrigdo conferida aos
arquivos.

8 2° Quando a forma de apresentacdo dos documentos ensejar prejuizo a prestacao
jurisdicional e ao exercicio do contraditdrio e da ampla defesa, podera o juiz de direito
determinar nova apresentacdo ou a exclusdo dos anteriormente juntados.

Art. 120. O peticionério, por peticdo eletrénica, podera requerer a juntada, em meio
fisico, de documentos cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel.

8 1° O juiz de direito, apds analise do requerimento de que trata o caput deste artigo,
deliberard pela juntada:

I - em meio fisico, cabendo ao peticionario apresentar os documentos a secretaria da
unidade judiciaria, em até 10 (dez) dias contados do envio da peti¢do eletronica; ou

I1 - em meio eletrdnico, no prazo fixado pelo juiz de direito para a parte apresentar 0s
documentos digitalizados.

8§ 2° O juiz de direito podera determinar que a secretaria da unidade judiciaria faga o
registro dos elementos e das informagBes necessarias ao processamento do processo,
com posterior devolucdo dos documentos a parte.

8§ 3° Em caso de arquivamento na secretaria da unidade judiciaria, os documentos
permanecerdo em guarda até o transito em julgado da sentenca, com a devida
certificacdo dos fatos nos autos de processo eletrénico e, apos o trénsito em julgado,
serdo devolvidos a parte.

8 4° A parte devera preservar os documentos que estdo em sua posse até o transito em
julgado da sentenca ou o prazo final para a propositura de ac&o rescisoria, quando
admitida.

Art. 121. A peticdo eletronica sera considerada tempestiva quando, em atendimento a
prazo processual, for transmitida até as 23h59m59 do seu ultimo dia, observado o
horario oficial de Brasilia.

8§ 1° Para efeito de tempestividade, ndo serdo considerados o horario em que foi
estabelecida a conexao na internet pelo peticionario, o horario em que este acessou o
sistema, nem o horéario consignado no equipamento do remetente e da unidade
destinataria.



§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até as 23h59m59 do primeiro dia Gtil subsequente
ao do vencimento, quando este ocorrer em dia sem expediente forense.

8 3° A ndo obtencgéo de acesso ao sistema e o eventual defeito de transmisséo ou de
recepcdo de dados ndo imputaveis a indisponibilidade ou a impossibilidade técnica do
sistema ndo servirdo de escusa para o descumprimento de prazo processual.

Art. 122. O peticionamento eletronico podera ocorrer durante a suspenséo dos prazos
processuais, podendo a aprecia¢do dos pedidos decorrentes desses prazos ocorrer, a
critério do juiz de direito, apos o término da suspensao, ressalvada a analise das
medidas de urgéncia.

Art. 123. Fazem a mesma prova que 0s originais as reproducdes digitalizadas de
qualquer documento, publico ou particular, quando juntadas aos autos do processo
eletronico pelos advogados, pelos procuradores dos entes publicos, pelos defensores
publicos, pelos representantes do Ministério Publico, pelos 6rgdos da Justica e seus
auxiliares e pelas reparticdes publicas em geral, ressalvada a alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracdo, antes ou durante o processo de digitalizag&o.

8§ 1° Incumbiré aquele que produzir o documento digital ou digitalizado:
| - realizar a sua juntada aos autos do processo eletrdnico;
Il - zelar pela sua qualidade e legibilidade.

8 2° Os originais dos documentos digitalizados deverdo ser preservados pelo seu
detentor, até o transito em julgado da sentenca, ou, quando admitida, até o final do
prazo para a propositura de acdo rescisoria.

8 3° A arguicgéo de falsidade do documento original serd processada eletronicamente, na
forma da lei processual.

Art. 124. Sera admitido o peticionamento em meio fisico, relativo aos autos de processo
eletrbnico, nas seguintes hipéteses:

I - quando houver risco de perecimento de direito ou de ineficicia da medida urgente
pleiteada durante o periodo em que o sistema ou a plena interoperabilidade dos dados do
MNI estiver indisponivel; ou

Il - para a pratica de ato urgente ou destinado a impedir perecimento de direito, quando
0 usudrio externo ndo possuir assinatura digital, mediante declaracéo expressa, em razéo
de caso fortuito ou de forca maior.

8 1° Antes de efetuar o protocolo, o peticionario apresentara a peticdo diretamente ao
gerente de secretaria na secretaria da unidade judiciaria, para que este a submeta
imediatamente ao juiz de direito.

8§ 2° Admitido o protocolo em meio fisico, a secretaria da unidade judiciaria
providenciara a digitalizacdo da peticdo e dos demais documentos porventura existentes,
juntando-os aos autos de processo eletronico e certificando o ocorrido.



8 3° A peticdo e documentos, apoés a digitalizacdo, deverdo ser retirados pelos
interessados, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias a contar da intimacéo, sendo que,
findo este prazo, as pegas serdo inutilizadas.

Art. 125. As pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou de direito privado, que
ndo devam obrigatoriamente intervir por meio de advogado e que ndo estejam
credenciadas no processo judicial eletrénico, poderdo apresentar oficios, laudos,
informacdes e documentos em meio fisico, em resposta a determinacao do juiz de
direito, devendo o setor de protocolo recebé-los e encaminha-los a respectiva unidade
judiciaria.

8 1° O disposto neste artigo tambeém se aplica aos pareceres oferecidos pelos assistentes
técnicos indicados pelas partes, quando ndo encaminhados pelos respectivos advogados.

8 2° Os oficios, os laudos, as informacdes e os documentos em meio fisico deverao
indicar a unidade judiciaria onde tramita o0 processo, 0 nUmero do processo € 0 nome
das partes.

8 3° A secretaria da unidade judiciaria providenciara a digitaliza¢do e a inclusdo dos
documentos nos autos digitais, podendo descarta-los, no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias, caso o interessado, ap0s intimado, ndo se manifeste em manter a sua guarda.

Art. 126. Nas comarcas em que houver sido implantado o processo eletronico, serdo
disponibilizados aos advogados equipamentos de digitalizacdo e de envio de pecas
processuais e de documentos em meio eletronico.

Subsecéo 11
Do Peticionamento em Meio Fisico

Art. 127. As peticdes deverdo ser apresentadas, preferencialmente, impressas em tinta
preta e em papel tamanho 21 cm x 29,7 cm (formato A4), assim como Seus anexos.

8§ 1° Nenhum documento sera protocolizado sem peti¢do, bem como em tamanho menor
que o da folha do processo devendo, nesta Gltima situagéo, ser afixado em folha no
formato especificado.

8 2° Os documentos serdo individualizados pela parte interessada, de modo que cada
documento corresponda a uma lauda, ressalvadas aquelas hipoteses de documentos com
dimensGes inferiores, que permitam a juntada de mais de um deles em cada lauda,
vedada a sobreposicéo.

8 3° Os documentos deverdo ser afixados tantos quantos couberem na folha e rubricados
de forma que a rubrica tome, ao mesmo tempo, parte do documento e parte da folha em
que estiverem afixados.

Art. 128. O servigo de protocolo registrara, mecanicamente, de forma legivel, o horéario,
o0 dia, 0 més, 0 ano e o numero de ordem do recebimento das peti¢des intermediérias,
dos documentos judiciais e dos agravos de instrumento, mantendo controle sobre os
seus encaminhamentos.



Paragrafo Unico. O agravo de instrumento poderé ser protocolizado no setor de
protocolo da comarca ou, em ndo havendo, na propria unidade judiciaria em que tramita
0 processo originario, que o encaminhard ao TIMG no primeiro malote enviado apds o
protocolo.

Art. 129. As peticdes, os oficios e os documentos recebidos por sistema de transmissao
de dados e imagens, tipo fac-simile ou outro similar, serdo imediatamente submetidos
ao registro de protocolo.

8 1° A peticdo devera estar assinada pelo advogado da parte, com o instrumento de
mandato, caso inexista nos autos.

8 2° A qualidade da transmisséo é de responsabilidade do remetente.
8 3° A parte devera anexar o comprovante de remessa produzido pelo equipamento a
peticdo original a ser apresentada em juizo, até 5 (cinco) dias da data do término do

prazo anteriormente fixado pelo juiz de direito.

Art. 130. Os requerentes que desejarem a comprovacdo do protocolo mecanizado
dever&o apresentar as peticdes em 2 (duas) vias.

Art. 131. Ndo serdo submetidos a registro de protocolo:
| - as peticdes iniciais;

Il - as peticBes intermediarias relativas aos autos de processo eletronico, ressalvados os
casos previstos em lei e neste Provimento;

I11 - as cartas precatorias;
IV - 0s comunicados de prisdo em flagrante, os inquéritos policiais, 0s termos
circunstanciados de ocorréncia e os procedimentos investigatorios do Ministério

Publico;

V - 0s seguintes incidentes de execuc¢do penal, quando subscritos pelo procurador da
parte:

a) anistia;

b) comutacéo de pena;

) conversdo de pena;

d) excesso ou desvio;

e) indulto;

f) superveniéncia de doenca mental;

g) transferéncia entre estabelecimentos penais;



h) unificacdo de penas;

VI - demais documentos que dependam de preparo, distribuicdo e outras providéncias
preliminares.

Art. 132. E vedado o cancelamento de registro de protocolo.

Art. 133. Em caso de defeito na maquina de protocolo ou havendo falta de energia, o
setor de protocolo devera receber as peticdes mediante carimbo com campos claros,
consignando-se, rigorosamente, a data e o horario do protocolo.

Art. 134. As partes poderdo enviar peti¢bes a qualquer unidade judiciéria das comarcas
do Estado e ao TIMG, pelo Servigo de Protocolo Postal, utilizando-se de qualquer
agéncia dos Correios, nos termos da Resolucéo da Corte Superior do Tribunal de Justica
n° 642, de 24 de junho de 2010, que disp&e sobre o Servico de Protocolo Postal no
ambito do Poder Judiciério do Estado de Minas Gerais".

Secéo Il
Da Juntada

Art. 135. A secretaria da unidade judiciaria devera manter controle das peticoes e dos
demais documentos peticionados em meio fisico ou eletrdnico, procedendo-se a
conferéncia tdo logo recebidos os expedientes.

8 1° As peticGes e demais documentos, protocolizados erroneamente para unidade
judiciaria diversa daquela em que o processo tramita, deverao ser imediatamente
encaminhados a unidade judiciaria competente.

8§ 2° As peticGes e 0os documentos juntados por equivoco serdo desentranhados, por
despacho, e juntados aos autos corretos.

Art. 136. As peticdes e demais documentos, inclusive cartas precatdrias, serdo juntados
aos autos mediante termo, independentemente de despacho judicial, ainda que estejam
eles conclusos ao juiz de direito.

8 1° As informag0es relativas a qualificagdo da pessoa e & mudanca de enderego
comunicada serdo registradas no sistema informatizado.

8 2° Os autos serdo conclusos se houver necessidade de apreciagéo ou de providéncia
judicial.

§ 3° E vedada a fixacéo de pecas processuais na contracapa dos autos.

Art. 137. Nos processos que tramitam em meio fisico, apresentada peti¢ao subscrita
pelos procuradores das partes, com proposta de divisdo do prazo legal ou daquele fixado
no despacho judicial, o gerente de secretaria procedera a juntada independentemente de
protocolo prévio e despacho e concedera a vista dos autos mediante carga, na forma
acordada naquele documento.



8 1° A peticdo devera ser apresentada a unidade judiciaria, contendo a concordancia de
todas as partes incumbidas da manifestacdo no processo, por seus procuradores, e a
precisa indicacdo da forma de divisdo do prazo.

8 2° A CGJ e a OAB - Se¢édo Minas Gerais poderdo adotar modelo padronizado da
peticdo de que trata este artigo, mediante ato conjunto.

Art. 138. Ndo se fara a juntada de peticdo aos autos fisicos:
| - cujo processo esteja arquivado e ndo contenha pedido de desarquivamento;

Il - quando destinada a processo cuja competéncia tenha sido declinada e a baixa tenha
sido langada no sistema;

I11 - sujeita a distribuic&o.
8§ 1° O gerente de secretaria que considerar impossivel a juntada de peticdo ndo
contemplada nos incisos | a Il do caput deste artigo devera certificar as razdes ao juiz

de direito para deliberacéo.

8§ 2° A secretaria da unidade judiciaria intimara o peticionario para a retirada da peticéo
em 45 (quarenta e cinco) dias, sob pena de inutilizacéo.

Secéo Il
Do Desentranhamento

Art. 139. O desentranhamento de pecas e de documentos podera ser requerido pelo
interessado ou determinado de oficio pelo juiz de direito.

Paragrafo unico. Somente por determinacdo judicial serdo desentranhadas pecas dos
autos.

Art. 140. Nao havera substituicdo das pecas ou dos documentos desentranhados por
cbpia quando, por determinagdo do juiz de direito, referirem-se a:

| - manifestagdo intempestiva do peticionario;
Il - documentacdo evidentemente estranha aos autos;

I11 - documentos que ndo tenham servido de base para fundamentacdo de qualquer
decisdo proferida nos autos ou para a manifestacao da parte contraria.

Art. 141. Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos de processo
eletronico e reputados manifestamente impertinentes pelo juiz de direito poderao ter sua
visualizagdo tornada indisponivel, por expressa determinag&o judicial, observado o
contraditorio.

CAPITULO Il



DA DISTRIBUICAO
Secéo |
Das Normas Gerais

Art. 142. A distribuicdo das acdes sera realizada de forma alternada, aleatoria e
equitativa, mediante sorteio quando houver mais de um juizo de mesma competéncia,
ressalvadas as excecOes previstas em lei ou em ato regulamentar do TIMG.

Paragrafo unico. Os sistemas informatizados serdo parametrizados de modo a permitir a
compensacéo na distribuicdo das acGes, garantindo a uniformidade na carga de trabalho
dos juizes de direito com a mesma competéncia e a preservacao do principio do juizo
natural.

Art. 143. A distribuicdo é de ordem publica, estando sob constante correi¢do do diretor
do foro e da CGJ, e podera ser fiscalizada pela parte, por seu procurador, pelo
representante do Ministério Publico e pelo defensor publico.

8 1° O interessado podera impugnar a distribuigdo, até o encerramento do expediente
forense do primeiro dia Gtil seguinte a sua realizacdo, apontando as irregularidades e
aduzindo, desde logo, suas razdes, que serdo apreciadas pelo diretor do foro, no prazo
de 48 horas.

8§ 2° A impugnacao poderé ser submetida pelo interessado a CGJ, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a data da interposicao perante o diretor do foro, formalizada por peticéo,
acompanhada de copia do termo de distribuicdo e das pecas necessarias a demonstragdo
da irregularidade.

Art. 144. Na distribuicao sera observada a natureza da acdo, a competéncia da unidade
judiciéria e a classificacdo estabelecida pelo CNJ nas Tabelas Processuais Unificadas de
Classes e Assuntos.

Art. 145, O juiz de direito deve se abster de despachar as medidas de natureza urgente,
antes do seu regular registro nos sistemas informatizados, salvo se for matéria
submetida a exame durante o plant&o judiciério.

Art. 146. A peticdo inicial indicara, em relagéo as partes:

I - 0 nome completo, vedado o uso de abreviagdes, e a sua filiagéo;

Il - 0 estado civil ou a existéncia de unido estavel;

I11 - a nacionalidade;

IV - a profisséo;

V - 0 nimero do documento de identidade, o 6rgdo expedidor e a unidade da federagéo
onde foi expedido;



VI - 0 nimero de inscri¢do no CPF ou no CNPJ das partes;

VII - o domicilio e a residéncia, contendo o Codigo de Enderecamento Postal - CEP;
VIII - 0 enderego eletronico.

8 1° A peticéo inicial devera conter o nome completo do advogado ou da sociedade de
advogados e o0 endereco eletronico e ndo eletronico, para a comunicagédo dos atos
processuais.

8 2° O pedido inicial néo sera indeferido se a obtengéo das informagdes comprometer o
acesso a Justica, caso em que a parte autora devera firmar declaracéo expressa,
constando o seu desconhecimento quanto aquelas informacdes, respondendo pela
veracidade da afirmacéo.

8 3° Deveré&o conter as indicacOes de que tratam o caput deste artigo:

| - 0s inquéritos com indiciamento;

Il - as denuncias formuladas pelo representante do Ministério Publico;

I11 - as queixas-crime;

IV - as peticbes iniciais criminais;

V - 0 pedido contraposto;

VI - a reconvencéo;

VII - a intervencdo no processo como terceiro interessado;

VIII - a contestacao.

Art. 147. A peticdo inicial devera ser acompanhada do instrumento de mandato, nos
casos exigidos por lei, do comprovante de recolhimento das custas e da taxa judiciaria e,
quando da distribuicdo em meio fisico, das cOpias necessarias para a citacao.

8 1° Dispensa-se a juntada da procuragao:

| - para evitar precluséo, decadéncia ou prescricao;

Il - para praticar ato considerado urgente;

I11 - se a parte estiver representada pela Defensoria Publica;

IV - se a representacao decorrer de norma prevista na Constituicdo Federal ou em lei;

V - se 0 requerente postular em causa propria; ou

VI - se ja se encontrar juntada aos autos principais.



8 2° Fica dispensada a juntada do comprovante de recolhimento de custas e da taxa
judiciaria se houver pedido de justica gratuita ou de recolhimento posterior, conforme o
caso, e nas agoes judiciais submetidas ao Sistema dos Juizados Especiais ou & Justi¢a da
Infancia e da Juventude.

8 3° A isencéo do recolhimento de custas e da taxa judiciaria ficard condicionada ao
deferimento pelo juiz de direito e, em caso de indeferimento, a parte devera efetuar o
recolhimento, no prazo fixado.

8 4° Nas agdes cuja parte esteja representada pela Defensoria Publica, a secretaria da
unidade judiciaria providenciara a extracdo de copia da peticdo inicial.

Secéo Il
Da Atermacéo nos Juizados Especiais
Art. 148. A atermacéo dos pedidos apresentados, direta e pessoalmente, pelos
interessados sera realizada imediatamente, desde que a parte compareca munida de

todos os documentos necessarios.

Paragrafo Unico. O agendamento de um segundo comparecimento do interessado a
unidade judiciaria devera ocorrer apenas quando inviavel a pronta atermacao do pedido.

Art. 149. O responsavel pela reducéo a termo colhera a narrativa dos fatos e elaborara a
peca inicial de forma simples, sucinta e em linguagem acessivel.

Paragrafo Unico. O pedido escrito apresentado pelo interessado sera anexado aos demais
documentos, cabendo ao atermador complementa-lo com as informac6es faltantes, sem
necessidade de transcricdo do inteiro teor da peca.

Secéo Il

Da Distribuicdo em Meio Eletrénico
Art. 150. As acOes propostas até a data da implantacdo do processo eletrénico na
comarca continuardo tramitando no sistema informatizado de origem, inclusive os
respectivos incidentes processuais e as aces conexas, ainda que distribuidos por
dependéncia, exceto quando:
| - 0 processo principal ja estiver baixado;
Il - se tratar de cumprimento ou execucao de sentenca, observado, inclusive nas
comarcas que ndo possuem Central de Cumprimento de Sentenca - CENTRASE
implantada, ressalvados os processos de competéncia do Sistema dos Juizados
Especiais;

I11 - se tratar de embargos a execucao fiscal.

Paragrafo unico. A secretaria da unidade judiciaria devera certificar, nos autos fisicos e
eletrbnicos, os numeros dos processos e a forma de tramitac&o.



Art. 151. A distribuicdo de processo judicial eletrénico, em formato digital, sera feita
diretamente por aquele que tenha capacidade postulatoria, sem necessidade da
intervencdo do distribuidor ou da unidade judiciéria, exceto nos casos previstos neste
Provimento.

8 1° Cabera ao peticionario, quando do peticionamento inicial no sistema informatizado:

| - preencher corretamente os dados solicitados e os campos contidos no sistema,
mantendo a equivaléncia entre os registros informados e os dados constantes da peticao;

Il - cadastrar as partes, pelo nome ou razéo social constante do Cadastro de Pessoas
Fisicas ou de Pessoa Juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil, mediante a
informacao do ndmero de inscricdo no CPF ou no CNPJ;

I11 - preparar a peticdo e 0s anexos por meio digital, em conformidade com os requisitos
referentes ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

IV - elaborar e digitalizar todos os documentos relacionados ao processo;

V - descrever, indexar e ordenar corretamente as pegas processuais e 0s documentos
transmitidos, mantendo a integridade e a legibilidade dos arquivos transmitidos;

VI - acompanhar a transmissao e o regular recebimento da peticdo e dos documentos a
ela anexados,

VII - observar as regras para cadastramento dos assuntos.

8 2° Deveré&o ser cadastrados o nome ou a razdo social informados na peticao inicial,
vedados 0 uso de abreviaturas, e outros dados necessarios a precisa identificacdo, sem
prejuizo de posterior adequagdo a denominagdo constante da inscricdo no CPF ou no
CNPJ.

8 3° O advogado podera cadastrar outros advogados, desde que constem da procuragéo e
estejam previamente credenciados no sistema, sob pena de ndo serem intimados por
meio eletrénico.

Art. 152. O distribuidor somente realizara distribuicdo dos autos que devam tramitar em
meio eletrénico quando:

| - a parte autora ndo possuir inscricdo no CPF ou no CNPJ e sua exigéncia puder
comprometer 0 acesso a Justica;

Il - houver necessidade de impedir perecimento de direito, quando o usuario externo nao
possuir, em razdo de caso fortuito ou de forca maior, certificado digital;

I11 - tratar-se de medidas urgentes submetidas a apreciacdo durante o plantdo judiciério;

IV - tratar-se de cartas precatérias recebidas de outros Estados ou de unidades
judiciarias que nao utilizem sistema de processo eletronico;



V - tratar-se de cartas de ordem, ainda que o processo principal tramite em meio fisico;
VI - tratar-se de outros procedimentos que prescindam da atuacdo de advogado;

VI - tratar-se de processos recebidos em meio fisico, em meio eletrénico ou gravados
em midias digitais, oriundos de outros juizos;

VIII - tratar-se de restauracao de autos de processos fisicos determinada, de oficio, por
juiz de direito;

IX - quando houver risco do perecimento de direito ou de ineficacia da medida urgente
pleiteada durante o periodo em que a plena interoperabilidade dos dados do MNI estiver
indisponivel.

8 1° A distribuigdo em meio eletrénico sera precedida de autorizagdo do diretor do foro
ou do juiz de direito coordenador dos Juizados Especiais, conforme o caso, quando o
usuario ndo possuir certificacao digital ou no caso da indisponibilidade dos dados do
MNI.

8 2° O distribuidor pesquisara na comarca se ja existe processo que tramita em meio
fisico, envolvendo as mesmas partes, 0 objeto e a causa de pedir e, em caso positivo,
comunicara ao juiz de direito da unidade judiciaria ao qual coube a distribuicdo do
processo eletrdnico, que inicial idéntica ja foi distribuida para outro juizo.

8 3° No Sistema dos Juizados Especiais, a distribui¢do sera realizada pelo servigo de
atermacdo, quando a parte postulante nédo for assistida por advogado.

Art. 153. Apos a distribuicdo do processo eletronico, realizada pelo distribuidor ou pelo
servico de atermacdo, as peti¢des e 0os documentos fisicos, bem como as eventuais
midias digitais serdo:

| - imediatamente devolvidos ao portador, se for o caso, nas hipoteses previstas nos
incisos I, 11, VI e IX do art. 152 deste Provimento; ou

I - encaminhados a respectiva secretaria da unidade judiciaria, nas hipdteses previstas
nos incisos 11, 1V, V, VIl e VIII do art. 152 deste Provimento.

Secao IV
Da Distribuicdo em Meio Fisico
Art. 154, A distribuicdo de processos, de cartas de ordem, de cartas precatorias ou
arbitral e dos demais expedientes que devam tramitar em meio fisico cabera ao
distribuidor de feitos.
8§ 1° O procedimento sera realizado em ordem rigorosamente sucessiva, a medida em

que os expedientes, as peticdes iniciais, os inquéritos policiais e as demais pecas de
informacao civil e militar Ihe forem apresentados.



8 2° No caso de medida de natureza urgente, devera ser verificado se ja existe outra acdo
com as mesmas partes, objeto e causa de pedir.

Art. 155. As peti¢des iniciais civeis, criminais e 0s documentos oriundos da autoridade
policial, do Ministério Publico ou de outros 6rgdos publicos, a serem submetidos a
distribuicdo em meio fisico, serdo apresentados diretamente ao distribuidor, ordenados e
grampeados, & excec¢do da primeira pagina, para que no verso desta seja impresso o
resultado do sorteio da distribuicéo.

8 1° O resultado do sorteio também poderé ser impresso na 22 (segunda) via da peti¢éo
inicial, que servira de comprovante de entrega, se esta for apresentada pela parte no ato
da distribuicdo, também com a primeira pagina solta.

8 2° Ndo sendo possivel imprimir o resultado da distribui¢do no verso da primeira
pagina, conforme estabelecido no caput deste artigo, o resultado devera ser impresso em
espaco reservado para despacho no anverso da mesma.

8§ 3° O procedimento previsto no caput deste artigo ndo € de observancia obrigatéria nas
comarcas que possuam apenas uma unidade judiciaria ou unidades judiciarias de
competéncia Unica, nas quais o resultado do sorteio da distribuicdo podera ser impresso
em papel avulso.

Art. 156. A peticdo inicial, os documentos que a acompanham e 0s instrumentos e
objetos apreendidos serdo encaminhados a unidade judiciaria pelo distribuidor, apds a
realizacdo dos procedimentos de distribuicédo e o registro dos dados cadastrais do
processo e das partes.

8 1° Quando houver omissao, insuficiéncia ou inexatidao dos dados cadastrais ou dos
documentos serd lavrada certiddo pelo distribuidor, que especifique a ocorréncia.

8 2° Nenhuma peti¢do ou processo seré entregue a advogado ou a interessado, até sua
remessa ao juizo para o qual coube a distribuicao.

Art. 157. O distribuidor, quando do cadastramento dos processos fisicos no sistema
informatizado, lancara todos os dados necessarios a identificacdo pessoal e
individualizada de cada parte.

8§ 1° Ndo sendo possivel, devera ser realizado o cadastramento pelo nome, pela firma ou
pela denominacdo informada na peticéo inicial, sem prejuizo de posterior adequacéo,
conforme inscri¢cdo no CPF ou CNPJ.

8§ 2° Serd obrigatoria a inclusdo nos registros de cadastramento dos nimeros de
inscricdo na OAB, com a indicacdo das se¢des nas quais se encontrem inscritos 0s
advogados subscritores de qualquer pega que importe em manifestacdo nos autos de
processo.

8§ 3° Tratando-se de defensor publico, sera obrigatéria a inclusdo do niamero referente a
matricula na Defensoria Publica - MADEP.

8 4° As medidas de natureza urgente terdo prioridade no cadastramento.



8§ 5° Quando houver mais de um registro para a mesma pessoa, o distribuidor promovera
a unificacdo das partes e utilizara, como parametro, o nimero de inscri¢cdo no CPF ou
CNPJ, ou, ainda, outro elemento que permita a certeza na identificacéo.

Secéo V

Da Distribuicdo por Dependéncia

Art. 158. Estardo sujeitos a distribuicdo por dependéncia, independentemente de
despacho judicial:

| - 0s embargos a execucgdo, 0s embargos de terceiros e a 0posicao;

Il - a acdo principal em relacdo a cautelar, a cautelar incidental em relagdo ao processo
principal e os demais incidentes;

I11 - as excecdes e incidentes no processo penal;
IV - o incidente de insanidade mental do acusado, apds apresentado o laudo;

V - a habilitagdo de crédito em relagdo ao inventario e em relacdo a faléncia quando fora
do prazo;

VI - quando, tendo sido extinto o processo sem resolugdo de mérito, for reiterado o
pedido, ainda que em litisconsorcio com outros autores ou que sejam parcialmente
alterados os réus da demanda;

VII - a anulagdo de testamento, de partilha homologada em inventério e o pedido de
alvara judicial concernentes a inventario e arrolamento, quando formulados por terceiro;

VIII - a acdo de sonegados;
IX - 0 pedido de restauracdo de autos;
X - a conversdo de separagdo em divorcio;

XI - a execucéo fiscal ajuizada pelo Estado de Minas Gerais, quando houver execucao
fiscal anterior entre as mesmas partes;

XI1 - quando informado pelo advogado a conexdo ou continéncia, com a expressa
indicacdo do nimero do processo que em tese a justifica.

8 1° Nos demais casos, a distribuicdo por dependéncia sera realizada por despacho do
juiz de direito competente, cabendo ao distribuidor ou a secretaria da unidade judiciaria
certificar sobre possivel conexd@o ou continéncia de que tenha conhecimento.

8§ 2° O juiz de direito, em seu despacho inicial, decidira se aceita ou ndo a competéncia
e, em nao sendo reconhecida, determinara, em decisdo fundamentada, a volta da peticao
para nova distribuicdo por sorteio.



8 3° Os embargos oferecidos nos Juizados Especiais serdo juntados aos autos da Agédo
de Execucdo, vedada a sua distribuicao por dependéncia.

8 4° O distribuidor efetuara a distribui¢éo por dependéncia de carta de ordem,
observando criteriosamente a unidade judiciaria onde tramitou a A¢éo de
Conhecimento.

Art. 159. No caso de distribui¢cdo em meio fisico de Ac¢Oes de Faléncia de Empresarios,
Sociedades Empresariais, Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ou de
Recuperacdo Judicial, o distribuidor verificara se ha outra acdo semelhante em nome da
parte requerida e, em caso positivo, providenciara a distribui¢do do processo por
dependéncia.

Art. 160. Na distribuico de procedimento criminal, o distribuidor verificara se algum
juizo, ainda que anterior ao oferecimento da denuncia ou da queixa, ja praticou algum
ato processual a ela relativa, caso em que aquele sera distribuido por dependéncia, em
prevencdo, salvo se a materia foi submetida a exame durante o plantdo judiciario.

Paragrafo unico. No Juizado Especial Criminal, o responsavel pela distribuicao de
feitos, antes de proceder a distribuicdo de queixa-crime, pesquisara na comarca se ja
existe Termo Circunstanciado de Ocorréncia - TCO distribuido anteriormente,
envolvendo as mesmas partes e 0 mesmo fato e, em caso positivo, remetera a peca ao
juiz de direito para deliberacéo.

Secao VI
Da Distribui¢do da Carta Precatoria

Art. 161. Quando as unidades judiciarias, deprecante e deprecada, utilizarem o processo
judicial eletrénico, a secretaria da unidade judiciaria deprecante realizara a distribuicéo
da carta precatoria, sem a necessidade de intervencdo do distribuidor ou dos advogados
das partes.

Art. 162. Apos distribuir a carta precatdria, o distribuidor comunicara ao juizo
deprecante o numero e a unidade judiciaria para a qual foi distribuida.

Paragrafo unico. O pedido de informacao sobre o destino de carta precatoria, quando
solicitado pelo juizo deprecante ao distribuidor de feitos, sera encaminhado, por
protocolo, a unidade judiciaria em que estiver sendo processada a carta.

Art. 163. A carta precatoria reencaminhada pelo deprecante ndo sera submetida a nova
distribuicéo.

Paragrafo unico. N&o havera novo preparo da carta precatoria se ja tiver ocorrido o
recolhimento prévio, devendo a parte realizar apenas o recolhimento da verba
indenizatoria relativa as diligéncias requeridas no juizo deprecante.

Art. 164. O distribuidor, ao receber carta precatoria com a informacéo de envio anterior
por sistema de transmissao de dados e imagens tipo fac-simile ou similar, devera



identificar a distribui¢&o original, sem realizar novo cadastro, e encaminhé-la a unidade
judiciaria para juntada aos autos.

Art. 165. Se ocorrer ilegibilidade da carta precatdria, inviabilizando sua distribuicao, o
fato sera certificado pelo distribuidor que, de imediato, devolvera a carta ao remetente.

Paragrafo Unico. Quando a ilegibilidade ocorrer apenas nos documentos ou em parte
destes, a carta precatoria sera distribuida e o fato certificado pelo distribuidor,
encaminhando-a ao juizo para a qual for distribuida, para deliberacéo.

Art. 166. E vedada a distribuicdo de carta precatoria para o processamento de execucgao
da medida socioeducativa em meio aberto ou com restrigao de liberdade.

Secéo VII

Da Distribui¢do Manual
Art. 167. O distribuidor podera realizar distribuicdo manual, por emergéncia, quando
houver o risco de perecimento de direito ou de ineficacia da medida urgente pleiteada
durante o periodo em que os sistemas informatizados estiverem indisponiveis.
8 1° O diretor do foro ou o coordenador dos Juizados Especiais, apos ser consultado
previamente pelo distribuidor para a devida apreciacdo da existéncia das hipoteses
previstas no caput deste artigo, proferira despacho na prépria peticdo inicial.
8 2° A copia da petigdo inicial sera entregue ao procurador da parte, devidamente
carimbada com a confirmagéo do seu recebimento, contendo a indicagéo da unidade
judiciaria para a qual foi distribuida, com imediato encaminhamento do original a
unidade judiciaria, juntamente com os documentos que a acompanham.

8 3° O procedimento sera registrado no Livro de Distribuicdo Manual por Emergéncia,
gue serda mantido arquivado pelo distribuidor de feitos.

Art. 168. Os processos distribuidos manualmente serdo cadastrados nos sistemas
informatizados tdo logo cessem 0s motivos técnicos que ocasionaram a
indisponibilidade.
Secéo VIII
Da Redistribuicdo
Art. 169. As acOes serdo redistribuidas quando:

| - 0 juiz de direito se declarar incompetente;

Il - em decorréncia de novo pedido deva ser reativado um processo findo e, para esta
nova situacao, seja incompetente o juizo originario;

I11 - ndo houver sido, originariamente, observada a relacdo de dependéncia por
prevencado, continéncia ou conexdo com o0 processo ja ajuizado;



IV - houver remessa de autos a outra unidade judiciéria, por requisicéo, para instru¢do
de processos, sem retorno ao juizo originario;

V - houver erro na distribuicao, desde que ndo observada a competéncia do juizo; ou
VI - houver alteracdo de competéncia do juizo por norma do TIMG.

8§ 1° O gerente de secretaria providenciara para que se proceda a redistribui¢do do
processo, apds decisdo do juiz de direito.

8 2° No caso de declinio de competéncia em relagcdo a um unico indiciado ou réu sera
realizada a remessa das pecas dos autos, necessarias a regular distribuico e registro do
novo procedimento criminal a ser instaurado relativamente aquela parte.

8 3° Realizada a inclusdo e o cadastramento da parte de que trata o § 2° deste artigo, 0
distribuidor de feitos realizara a exclusdo do registro anteriormente existente, ou
comunicara ao responsavel para que o faca.

Art. 170. A redistribuicdo de autos digitais entre as unidades judiciérias que utilizam o
processo judicial eletrénico seré feita pela secretaria da unidade judiciaria, conforme a
determinacéo judicial.

Paragrafo anico. No caso de redistribuigdo a unidade judiciaria em que n&o houver sido
implantado o processo judicial eletrdnico, o processo eletrénico serd remetido ao juizo

competente, preferencialmente, por meio eletronico, ou materializado para remessa por
meio impresso.

Art. 171. Nao havera a redistribuicdo de acdo quando o juiz de direito se declarar
suspeito ou impedido, devendo os autos serem conclusos ao substituto legal.

Art. 172. No caso de declinio de competéncia para unidade judiciaria pertencente a
outro Tribunal ou de competéncia originaria do TIMG, que forem distribuidos na
Primeira Instancia, os autos serdo baixados nos sistemas informatizados e remetidos ao
juizo competente.

Secéo I1X
Das Normas Especificas

Art. 173. A distribuicdo de inventarios, de arrolamentos e de alvaras, para o pagamento
dos valores previstos na Lei n° 6.858, de 24 de novembro de 1980, que "dispde sobre o
Pagamento, aos Dependentes ou Sucessores, de Valores Ndo Recebidos em Vida pelos
Respectivos Titulares", sera feita livremente a unidade judiciaria competente do foro do
domicilio do autor da heranca ou, se ele ndo tiver domicilio certo, do foro da situacao
dos bens e, ndo havendo bens imdveis, a distribuicdo podera ser feita no local de
qualquer dos bens do espdlio.

8 1° Para fins de registro e de pesquisa, o requerente do pedido sera cadastrado no polo
ativo, devendo ser cadastrada no polo passivo a expressao espdlio de", antes do nome
do de cujus.



8§ 2° Em caso de existéncia de inventario ou de arrolamento, o requerimento do alvara
formulado por inventariante, herdeiro ou sucessor devera ser juntado aos proprios autos,
vedada a sua distribuicdo e observado o disposto no art. 349 deste Provimento.

Art. 174. A conversdo da unido estavel em casamento sera distribuida a unidade
judiciaria de familia e, onde ndo houver, a unidade judiciaria competente para as acfes
civeis.

Art. 175. A reconvencao sera recebida como peticao e serd juntada e processada nos
proprios autos da acdo em que for interposta.

Art. 176. E vedada a distribuicdo de peticdes que contenham pedido de revogagao de
prisdo, preventiva ou temporaria.

Art. 177. O Auto de Prisdo em Flagrante sera distribuido por sorteio, devendo o registro
do procedimento ficar ativo no sistema informatizado até o recebimento do inquérito
policial.

Art. 178. A peticdo de liberdade provisoria devera ser instruida com o numero do
flagrante e a indicacdo da delegacia de origem.

Secéo X
Do Cadastramento de Assuntos nos Sistemas Informatizados

Art. 179. O cadastramento dos assuntos nos sistemas informatizados observara as
seguintes regras:

| - 0 assunto principal da demanda devera ser devidamente identificado a partir da
andlise do pedido com as suas especificagdes, bem como dos fatos e de seus
fundamentos juridicos;

Il - os pedidos alternativos serdo langcados conforme a ordem de apresentacdo na peticao
inicial, assim como os pedidos cumulativos e sucessivos;

I11 - os assuntos das agdes cujos objetos guardem relacéo de dependéncia ou afinidade
com 0 processo originario serdo langados como assuntos complementares e o0 assunto
principal sera o do processo principal;

IV - em demandas previdencidrias relacionadas ao Regime Geral de Previdéncia, deve-
se lancar a espécie do beneficio, complementando-se com o respectivo pedido;

V - nas execuc0es fiscais de tributos, sera langado o assunto "divida ativa tributéria”,
complementado com os assuntos dos tributos objetos da execucéo e, na execucdo fiscal
de divida ndo tributéria, o assunto a ser langado serd o ~"divida ativa ndo tributaria";

VI - nos processos tributarios, o tipo tributario deve ser acrescido dos assuntos listados

nas subcategorias " limitacfes ao poder de tributar”, ““obrigag&o tributaria” e ~"credito
tributario”, complementando-se, com o pedido especifico relacionado ao tributo;



VII - nas acdes civeis decorrentes de violéncia doméstica contra a mulher, os assuntos
de direito de familia deverdo ser complementados com o assunto ""violéncia doméstica
contra a mulher";

VIII - a tipificagdo devera ser langada como assunto do processo criminal, cadastrando-
se na ordem decrescente de lesividade, da maior para menor pena e, COmo assunto
principal, o crime de maior potencial ofensivo;

IX - se houver mais de um denunciado e forem imputados crimes diversos a cada um
deles, os assuntos deverdo ser individualizados;

X - nos procedimentos criminais que tratem de crime na forma culposa ou tentada, 0s
assuntos a serem langados serdo os referentes aos tipos penais correspondentes,
complementando-se com 0s assuntos ~ crime culposo” ou " “crime tentado”,
respectivamente;

XI - serdo langados nas demandas criminais em que sejam vitimas criancgas e
adolescentes os assuntos relativos ao tipo penal e complementados com o assunto
““crime/contravencao contra crianca/adolescente” e quando se tratar exclusivamente dos
tipos penais da Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990, que ““dispde sobre o Estatuto da
Crianca e do Adolescente e da outras providéncias”, o processo sera cadastrado somente
com 0 assunto "crimes previstos no Estatuto da Crianga e do Adolescente";

XII - 0s processos criminais em que sejam vitimas 0s idosos serdo langados 0s assuntos
relativos ao tipo penal e complementados com o assunto ~ crime/contravencgéo contra o
idoso" e quando se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei 10.741, de 1° de
outubro de 2003, que ""dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras providéncias”, o
processo seréa cadastrado somente com o assunto " crimes previstos no Estatuto do
Idoso™;

X111 - nas acdes civeis e criminais decorrentes de violéncia doméstica contra a mulher,
os assuntos de direito de familia ou os relativos ao tipo penal deverao ser
complementados, respectivamente, com o0s assuntos " violéncia doméstica contra a
mulher”, respectivamente.

CAPITULO IV
DA CERTIDAO JUDICIAL
Art. 180. A certidao judicial de distribuigéo identifica os termos circunstanciados, 0s
inquéritos e 0s processos referentes a pessoa que figure no polo passivo da relacéo
processual originéria.
8 1° Na certidao devera constar a relagdo dos processos em tramitagdo e dos arquivados
provisoriamente, contendo 0s respectivos numeros, suas classes e 0s juizos da

tramitacédo originéria.

8 2° Na mesma certidao deverdo constar as a¢des da pessoa natural e aquelas em que
figure como empresario individual.



8§ 3° Salvo para efeito de informacdes requisitadas por érgdo judiciério ou pelo
representante do Ministério Publico para instruir processo penal, ndo serdo relacionados
na certiddo os processos em que houver:

| - 0 gozo de suspensdo condicional da pena;

Il - a extingdo ou cumprimento da pena;

I11 - a concessao do beneficio da transacdo penal.

§ 4° E vedada a expedigéo de certiddo com mais de um nome de parte.

Art. 181. A certidédo sera requerida, emitida e disponibilizada por meio eletronico,
gratuitamente, sendo impressa pelo requerente por acesso ao Portal TIMG.

8 1° Os dados cadastrais necessarios para a emissao da certiddo serdo fornecidos pelo
requerente, sendo de exclusiva responsabilidade do destinatério e do interessado a sua
conferéncia.

8 2° Para a emisséo da certiddo podera ser exigido o comparecimento do requerente ao
férum da comarca, que, em caso de atribuicdo de pendéncia, devera apresentar se:

| - pessoa natural: CPF ou qualquer documento valido como prova de identidade no
territorio nacional; ou

Il - pessoa juridica: CNPJ.

8 3° A certiddo de admissédo da execucdo e a de cumprimento de sentencga serdo emitidas
mediante requerimento do exequente, na propria unidade judiciaria onde tramita o
processo originario, apds a petigdo ter sido admitida pelo juiz de direito.

8 4° Caso 0 requerente comparega ao setor responsavel pela emissao de certidao, a
solicitacdo sera recebida e inserida no sistema eletrénico, para posterior liberacdo, salvo
se expressar intencdo de retornar para busca-la.

8 5° A confirmagdo da autenticidade da certiddo judicial devera ser realizada no Portal
TIMG.

Art. 182. Quando se tratar de certiddo judicial de distribuigdo especifica de acédo, sera
consignado no documento a seguinte adverténcia: "a presente certiddo ndo exclui a
possibilidade da existéncia de outras acGes de natureza diversa daquelas aqui
mencionadas".

Art. 183. A certidao judicial sera considerada negativa quando:
I - ndo houver processo em tramitagdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada;
Il - estando suficientemente identificada a pessoa, houver registro de processo referente

a homoénimo e a individualizacdo dos processos ndo puder ser feita por meio dos dados
dos sistemas informatizados, caso em que devera constar essa observacao;



I11 - nela constar a distribuicdo do TCO, inquérito policial ou processo em tramitacéo, e
ndo houver sentenca condenatdria transitada em julgado;

IV - houver ocorréncia de alguma das hipdteses previstas nos incisos I, 11 e 111 do § 3°
do art. 180 deste Provimento.

Paragrafo Unico. Da certiddo negativa constara a informacao de que ndo houve decisao
definitiva em relacdo aos procedimentos e aos processos em andamento elencados na
certidéo.

Art. 184. O requerente de certiddo negativa sobre a sua situacdo podera, em caso de
distribuicdo de termo circunstanciado, de inquérito policial ou de processo em
andamento sem sentenca condenatdria transitada em julgado, solicitar a unidade
judiciéria certiddo com resumo da sentenca absolutdria ou da sentenga que determinou o
arquivamento do processo.

Art. 185. Nas comarcas em que nao tenha sido efetuado o cadastramento completo dos
processos civeis em tramitacdo ou arquivados provisoriamente e dos processos
criminais arquivados definitivamente, cabera ao gerente de secretaria designado por ato
do diretor do foro:

| - receber os requerimentos de certiddes;
Il - pesquisar nos sistemas informatizados;

I11 - consultar as anotagdes manuais constantes de ficharios e de livros para certificar-se
de que ndo ha processos sem registros.

8 1° Em caso de existéncia de processos sem registro nos sistemas informatizados, a
certidao sera disponibilizada apds o devido cadastramento da agéo e atualizacéo do
andamento processual.

8 2° O gerente de secretaria da unidade judiciaria na qual tramita o processo expedira
certiddo do que constar nos assentamentos manuais, se 0s autos tiverem sido
extraviados.

Art. 186. As certid@es judiciais deverao estar disponiveis aos requerentes no prazo de 48
horas, salvo motivo justificado.

Paragrafo unico. As certiddes serdo descartadas apds 30 (trinta) dias contados da data de
sua expedigéo.

Art. 187. E vedado o acréscimo ou rasuras na certiddo judicial.
Art. 188. Cabera a Central de Certidfes receber a solicitacao eletrénica da certidao
judicial de distribuicéo enviada pelo Portal TIMG, pesquisar e disponibiliza-la ao

requerente e, onde ndo houver, a secretaria da unidade judicidria competente.

8 1° Em comarcas com mais de uma unidade judiciaria de natureza criminal, o
procedimento de expedicdo de certiddo sera realizado mediante rodizio pela secretaria



da unidade judiciaria indicada pelo diretor do foro, podendo tal sistematica ser adotada,
facultativamente, quando houver mais de uma unidade judiciaria de natureza civel.

8 2° O diretor do foro podera designar um ou mais servidores para atuarem no rodizio
para expedi¢do de certiddes, sem prejuizo das func¢bes que Ihes sdo afetas.

8§ 3° A certiddo de antecedentes criminais serd emitida pelo proprio gerente de secretaria
para instrugdo dos processos a seu cargo.

Art. 189. Cabera ao gerente de secretaria a expedicdo de certiddes quando for necessario
informar sobre atos e fases processuais, bem como se constatada a distribuicao de
processos, cujos dados em relacdo a qualificacdo da parte a que se refere a certiddo
sejam inconsistentes ou insuficientes, e desde que requerida pela propria pessoa,
observado o disposto neste Provimento.

8§ 1° Sdo espécies de certiddes:

| - objeto e pé ou breve relato: informa sobre o0 assunto e em que fase encontra-se o
processo;

Il - inteiro teor: informa sobre os principais atos praticados no processo.

§ 2° As certiddes de objeto e pé e de inteiro teor serdo expedidas exclusivamente pela
secretaria da unidade judiciaria onde tramitam os autos.

Art. 190. A expedicéo das certidBGes de objeto e pé e de inteiro teor dependera de
deliberacdo do juiz de direito, desde que demonstrado o interesse e justificada a
finalidade, quando:

| - digam respeito a criangas e adolescentes a que se atribua autoria de ato infracional,
ou

Il - a pedido de terceiro, envolvam processo que tramita em sigilo ou em segredo de
justica.

Art. 191. As certiddes referentes a atuagdo de advogados nos autos s poderao ser
expedidas se existirem no processo quaisquer pecas assinadas pelos requerentes.

Paragrafo Unico. Existindo nos autos somente procuracéo ou substabelecimento do
advogado, a circunstancia devera ser registrada mediante certiddo, limitada ao fato, com
0s nameros do processo e da folha contendo o instrumento.
CAPITULO V
DA TRAMITACAO PRIORITARIA

Art. 192. Terdo prioridade na tramitacéo, inclusive em todas as diligéncias e atos a eles
pertinentes, os procedimentos judiciais:



| - em que figure como parte ou interessado, nos termos legais, pessoa idosa, portadora
de doenca grave ou com deficiéncia;

I - em que figure indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou
testemunha protegidas pelos programas especiais de prote¢éo a vitimas e a testemunhas
ameacadas;

I11 - de competéncia da Justica da Infancia e da Juventude, em especial, 0s processos de
adocdo em que o adotando for crianga ou adolescente com deficiéncia ou com doenga
cronica;

IV - que apurem a pratica de crime hediondo;
V - relativos a réus presos provisoriamente;
VI - que envolvam violéncia domeéstica e familiar contra a mulher;

VII - que tenham como objeto a efetivacao e a garantia dos direitos sociais das pessoas
em situacéo de rua.

Art. 193. Nos processos em que figure como parte ou interessado pessoa idosa,
portadora de doenca grave ou com deficiéncia, nos termos da lei, o interessado na
prioridade devera requerer sua concessao ao juiz de direito que preside o processo.

8§ 1° A prova da idade devera ser feita com a juntada de copia de qualquer documento
habil de identificacdo, com fé publica e validade em todo o territorio nacional, e a
comprovacao da doenca grave serd feita mediante juntada de atestado ou laudo médico.

8 2° O juiz de direito, verificada a existéncia de fundamentos para deferir o pedido da
prioridade na tramitacdo da acéo, determinard as providéncias a serem cumpridas,
devendo os autos receber identificacdo préopria que evidencie a prioridade.

8 3° A prioridade na tramitag&o dos processos ndo cessard com a morte do beneficiado,
estendendo-se em favor do conjuge supérstite ou do companheiro em unido estavel.

Art. 194. O juiz de direito devera evitar que o inquérito policial volte a delegacia de
origem para diligéncias quando envolver réu preso.

Paragrafo Unico. Caso sejam necessarias, as diligéncias poderdo ser requisitadas
mediante oficio.

CAPITULO VI
DAS PROVIDENCIAS INICIAIS
Art. 195. O servidor responsavel pela analise processual na unidade judiciaria, como
providéncia inicial e antes de fazer conclusao dos autos ao juiz de direito, devera

confrontar os dados da peticdo inicial e 0s constantes nos sistemas informatizados e
conferir se:



| - a classe processual e a vinculagdo dos assuntos estdo corretas;

Il - todas as partes e advogados da parte autora estdo devidamente cadastrados e
corretamente qualificados;

I11 - houve o lancamento dos pedidos de segredo de justica e de justica gratuita;

IV - houve indicacédo de prioridade na tramitacdo processual, pedido liminar ou
antecipacéo de tutela;

V - existe processo que tramita em meio fisico ou eletrdnico envolvendo as mesmas
partes, objeto e causa de pedir na comarca.

8§ 1° A analise prevista no caput deste artigo também seréa realizada, naquilo que for
compativel, quanto aos procedimentos de que trata o § 3° do art. 146 deste Provimento.

§ 2° O servidor providenciara para que sejam complementados os registros cadastrais e
realizadas as corre¢des dos dados decorrentes de erros materiais no cadastramento da
acao nos sistemas informatizados, devendo expedir certiddo de triagem que ateste a
realizacéo da conferéncia e dos acertos realizados.

8 3° No Sistema dos Juizados Especiais, a conferéncia sera dispensada quando o
cadastro e a distribuicdo ocorrerem no servi¢o de atermacdo e, nos demais casos, sera
realizada apés a primeira audiéncia de conciliacdo designada.

8 4° No processo eletronico, requerido o segredo de justiga ou o sigilo para um ou mais
documentos do processo, com a devida marcagéo no sistema informatizado pelo
peticionario ou responsavel pela distribuicdo, a solicitacdo serd submetida a imediata
analise do juiz de direito.

8 5° Durante a analise processual, o servidor também verificara se:
| - 0 instrumento do mandato conferido ao advogado foi anexado;

Il - foi juntado comprovante do recolhimento das custas, da taxa judiciaria e das
despesas processuais e se houve recolhimento compativel entre o valor mencionado na
peticdo inicial e o valor efetivo da causa;

I11 - foi fornecida copia da peticdo inicial necesséria a citacdo do réu, em se tratando de
processos que tramitardo em meio fisico.

8 6° O servidor devera praticar os atos ordinatorios em caso de verificagdo de
irregularidade no peticionamento inicial.

Art. 196. A secretaria da unidade judiciaria devera promover a vinculacdo da guia de
recolhimento das custas, da taxa judiciaria, das despesas judiciais e da verba
indenizatoria do oficial de justica ou despesas postais, devidamente paga, a0 processo
eletronico.



Art. 197. Se a peticdo inicial for distribuida sem a observancia do meio adequado, seja
ele fisico ou eletrénico, os fatos serdo levados a deliberacao do juiz de direito.

8 1° O juiz de direito podera decidir pela continuidade do trdmite da agdo em meio
eletrénico, quando for o caso.

§ 2° Se 0 juiz de direito se declarar incompetente, competird ao juiz de direito a quem
coube a redistribuicdo adotar as providéncias para a regularizacao do tramite da acao
pelo meio adequado.

Art. 198. Em caso de expediente apresentado com omissdo, insuficiéncia ou inexatiddo
quanto a algum dos requisitos de qualificacdo das partes, tal fato constard em certidao,
cabendo ao juiz de direito determinar:

| - que o peticionario indique as informacdes faltantes;

Il - que o oficial de justica faca constar, sempre que possivel, na certidao que lavrar, a
individuacéo dos citados, dos notificados ou dos intimados, baseando-se em
documentos apresentados e reconhecidos por lei e em dados como filiacéo e data do
nascimento? ou

Il - a adogdo de outras diligéncias necessarias para a obtencao das informacoes.

Paragrafo unico. O gerente de secretaria, de posse das informac6es, providenciara para
que o sistema informatizado seja atualizado.

Art. 199. A secretaria da unidade judiciéria, quando do recebimento de pecas fisicas ou
midias digitais relativas a processo eletrénico distribuido pelo distribuidor, devera:

| - intimar a parte autora para retira-las em 45 (quarenta e cinco) dias, sob pena de
inutilizacdo, quando se tratar de medidas urgentes submetidas a apreciacdo durante o
plantdo judiciério;

Il - preserva-las até o transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final
do prazo para propositura de acdo rescisoria, quando se tratar de autos de processos
oriundos de outros 6rgaos julgadores;

Il - promover a digitalizacdo da peticéo inicial e dos documentos, quando se tratar de
distribui¢cdo manual; ou

IV - inutilizar as midias digitais.

8§ 1° A secretaria da unidade judiciaria observara os procedimentos deste Provimento,
naquilo que for compativel, quando do registro do processo eletrénico no sistema
informatizado.

8 2° A secretaria da unidade judiciaria procedera a intimagéo do procurador da parte,
notificando-lhe de que o processo passara a tramitar em meio eletrdnico e para que
retire as pecas fisicas que foram digitalizadas, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
sob pena de inutilizag&o.



Art. 200. A secretaria da unidade judiciaria juntara aos autos, até o oferecimento da
dendncia ou da queixa-crime, a folha de antecedentes penais do acusado e as
informacdes constantes do sistema informatizado do TIMG, certificando sobre os
antecedentes e esclarecendo as anotages ali constantes, sem prejuizo de novas
atualizagdes.

Paragrafo Unico. Se o acusado for beneficiario de suspensédo condicional do processo ou
de transacdo penal, ou se estiver em cumprimento de pena, a secretaria da unidade
judiciaria comunicara ao juizo que fiscaliza 0 cumprimento do beneficio ou que executa
a pena, o recebimento da denuncia ou da queixa-crime.

CAPITULO VI
DAS AUDIENCIAS

Art. 201. As audiéncias serdo designadas pelo juiz de direito ou gerenciadas por sistema
eletrénico de agendamento automatico.

8 1° Nos processos criminais, além das prioridades legais, o juiz de direito devera
considerar os referentes a crimes, cuja punibilidade seja de pequeno lapso prescricional
e os relativos a crimes graves, apenados com reclusdo, priorizando os de réus
reincidentes ou de maus antecedentes.

8 2° O CEJUSC organizara as suas pautas de audiéncias de conciliagéo e de mediagao
processuais com autonomia para estabelecer o nimero de vagas e 0s horarios
disponiveis.

Art. 202. A expedicdo de oficio requisitério de comparecimento de réu preso em juizo
sera dirigido ao estabelecimento prisional, em prazo razoavel, observado o minimo de 3
(trés) dias da data da audiéncia, usando, preferencialmente, o e-mail institucional ou
outro meio de comunicagao apropriado a urgéncia de cada caso.

Art. 203. As diligéncias preparatorias para as audiéncias ou sessdes de concilia¢do e de
mediacdo a serem realizadas pelo CEJUSC sao de responsabilidade das respectivas
unidades judiciérias.

Art. 204. O juiz de direito devera evitar o adiamento de audiéncias, deferindo pedidos
nesse sentido quando for impossivel a sua realizagéo.

Paragrafo Unico. Em caso cancelamento da audiéncia, a unidade judiciaria comunicara
tal fato ao CEJUSC.

Art. 205. Deveré ser dada preferéncia aos policiais civis ou militares, sobre outras
testemunhas e vitimas do processo, quando de suas oitivas em audiéncia.

8 1° A requisicdo de militar para comparecer a audiéncia sera encaminhada com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data designada para a apresentacdo em juizo.

8 2° O policial civil com lotagdo em comarca diversa da que tramita a instrugao
processual penal devera testemunhar conforme o disposto na legislacdo pertinente,



devendo o juiz de direito expedir carta precatdria a ser cumprida na comarca de sua
lotacdo.

Art. 206. Agendada audiéncia, cabera ao gerente de secretaria:
| - examinar a regularidade do processo;

Il - verificar se todas as providéncias foram tomadas;

I11 - sanar as irregularidades e omissdes;

IV - fazer conclusdo, caso necessario.

Art. 207. Os autos dos processos deverdo ser encaminhados ao CEJUSC pela secretaria
da unidade judiciaria com, pelo menos, 2 (dois) dias de antecedéncia da data de
realizacéo da audiéncia.

Paragrafo unico. O CEJUSC devolvera os autos a unidade judiciaria de origem em até 5
(cinco) dias apds se desincumbir de suas atribuicées.

Art. 208. O CEJUSC podera solicitar autos dos processos as unidades judiciarias,
mediante provocacéo ou de oficio, para a realizacdo de pautas concentradas, mutirées
ou eventos similares, podendo, para tanto, solicitar prazo para o encaminhamento dos
autos.

Art. 209. A pauta das audiéncias a serem realizadas no dia serd afixada na porta da
secretaria da unidade judiciaria.

Art. 210. O pregédo da audiéncia sera realizado, preferencialmente, por ocupante de
cargo de oficial de apoio judicial, lotado na unidade judiciaria.

Art. 211. Na qualificacdo de pessoas interrogadas ou que prestarem depoimento,
deverdo constar, além do nome completo, a alcunha, a filiagao, a naturalidade, a data do
nascimento, a profissdo, o estado civil, o grau de instrucgdo, a residéncia, o namero do
RG ou de outro documento pessoal.

Art. 212. No processo eletronico, as atas e termos de audiéncia poderao ser
confeccionados no sistema informatizado e assinados digitalmente pelo juiz de direito
presidente do ato.

Paragrafo anico. No caso de o juiz de direito determinar a assinatura de todos 0s
participes da audiéncia, o termo podera ser feito em meio fisico, com posterior
digitalizacdo e inclusdo nos autos digitais, até que sobrevenha versdo que permita a
assinatura maltipla no proprio sistema.

Art. 213. Nos casos em que o rito processual autorizar, faculta-se:
| - a apresentacdo de resposta oral e a entrega de documentos em audiéncia, hipoteses

em que serdo reduzidas a termo e langadas, juntamente com os documentos no sistema;
ou



Il - a juntada antecipada da resposta, juntamente com o0s documentos, hipétese em que
permanecerdo ocultos para a parte contraria, a critério do advogado peticionante, até a
audiéncia.

Art. 214. E vedada a impressdo de via extra da ata de audiéncias para as partes, 0s
advogados ou os estagiarios.

Art. 215. A gravacao audiovisual de audiéncias e a pratica de atos processuais por meio
de videoconferéncia serdo objeto de regulamentacdo propria.

CAPITULO VI
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secao |
Das Normas Gerais
Art. 216. A comunicagdo dos atos processuais sera feita:
| - pelo DJe;
Il - pelos Correios;
I11 - por oficial de justica;
IV - pelo gerente de secretaria;

V - por edital, exceto nos processos que tramitam no Sistema dos Juizados Especiais
Civeis; ou

VI - por meio eletronico.

Art. 217. Nos processos cuja tramitagdo ocorra em meio fisico, a intimacéo sera
realizada pelo DJe, quando a parte estiver assistida por advogado, pelos Correios,
sempre com Aviso de Recebimento - AR, por telefone, por oficial de justica ou por
qualquer outro meio id6éneo.

8 1° A intimacdo do representante do Ministério Publico, da Fazenda Publica, do
procurador de ente publico e do defensor publico devera ser realizada pessoalmente, na
pessoa do respectivo representante, mediante a entrega dos autos com carga.

8 2° A intimacéo do procurador federal devera ser realizada pessoalmente ou por carta
de intimacdo com AR e 0s autos poderao ser retirados por estagiarios de Direito, desde
que devidamente credenciados e autorizados pelo Procurador Federal.

8 3° As citagdes e intimacOes de 6rgdos integrantes da Advocacia Publica serdo feitas
conforme os termos de cooperacao técnica ou convénios que regulamentem a remessa
fisica de autos, quando houver.



Art. 218. As citagBes no Sistema dos Juizados Especiais Civeis serdo efetuadas,
preferencialmente, por via postal.

Paragrafo unico. As intimacdes serdo realizadas, sempre que possivel, pela forma mais
célere e menos onerosa, priorizando-se a comunicagéo telefonica, o e-mail ou outra
forma eletr6nica que permita a transmiss@o dos atos processuais, lavrando-se certiddo
do ocorrido.

Art. 219. As comunicages dos atos processuais ao indiciado, ao réu ou ao condenado
preso serdo realizadas por oficial de justica diretamente no estabelecimento onde
custodiado, dispensada a requisicao para a formalizacao de tais atos em juizo.

Paragrafo unico. Comparecendo o réu ou o apenado em audiéncia, as comunicagdes em
relacdo aos atos nela praticados serdo realizadas na préopria audiéncia.

Secéo Il

Das Cartas
Art. 220. As cartas de ordem, precatoria e rogatdria tém carater itinerante.
8 1° Compete ao juiz de direito determinar o encaminhamento da carta ao juizo
competente, quando o expediente Ihe for equivocadamente remetido ou, por qualquer
motivo, o ato objeto da carta deva ser executado em outra comarca.
8§ 2° Encaminhada a carta & nova unidade judicidria, o juizo deprecante sera oficiado de
tal fato e, tdo logo comunicado, providenciard a intimag&o das partes para o devido
acompanhamento do cumprimento da diligéncia.

Subsecéo |

Da Carta Precatoria

Art. 221. S&o requisitos da carta precatoria:

| - aindicacdo das unidades judiciarias deprecante e deprecada;

Il - a copia do inteiro teor da peticédo, do despacho judicial e do instrumento do mandato
conferido ao advogado;

I11 - a mencéo do ato processual que lhe constitui o objeto;
IV - 0 encerramento com a assinatura do juiz de direito.
Art. 222. A secretaria da unidade judiciaria deprecante, antes de realizar a expedicdo da

carta precatdria, intimara o advogado para recolher o devido preparo, salvo quando
deferido o beneficio da gratuidade de justica.



8§ 1° Deverdo ser anexados a carta precatoria a copia do despacho que deferiu o
beneficio da gratuidade de justica e a dispensa do pagamento prévio ou do pagamento
de custas ao final do processo.

§ 2° Caso a secretaria da unidade judiciaria deprecada verifique se tratar de carta
precatoria sem o devido recolhimento e néo se tratar de assisténcia judiciaria ou isengédo
de custas e taxas, intimara a parte para que providencie o devido recolhimento, no prazo
de 5 (cinco) dias, sob pena de devolucéo.

Art. 223. A carta precatoria sera instruida com os documentos indispensaveis ao seu
cumprimento.

8 1° As pecas processuais transmitidas deverdo ser legiveis e estar no formato ~"PDF",
para garantir o principio da autenticidade.

8 2° Apos diligenciar para obter a complementacéo, a carta precatoria sera devolvida,
independentemente de cumprimento, quando ndo devidamente instruida e néo
regularizada no prazo determinado.

Art. 224. O deprecante fara constar o prazo para cumprimento da carta precatoria,
atendendo a facilidade das comunicacgdes e a natureza da diligéncia.

Art. 225. A carta precatoria serd encaminhada ao distribuidor da comarca deprecada,
por meio eletrdnico institucional para comunicacgéo oficial, quando uma das comarcas
n&o utilizar o processo judicial eletrénico.

8§ 1° Quando se tratar de remessa de carta precatdria para 6rgao julgador pertencente a
outro Tribunal, o expediente sera remetido, preferencialmente, por meio eletrénico.

8§ 2° Em caso de urgéncia ou de indisponibilidade técnica, a carta podera ser transmitida
por telefone, por sistema de transmissao de dados e imagens tipo fac-simile ou por outro
similar.

Art. 226. Cabera ao gerente de secretaria do juizo deprecante expedir comunicacéo ao
gerente de secretaria do juizo deprecado solicitando informacdes, quando decorrido o
prazo fixado para cumprimento da carta precatoria.

Art. 227. A carta precatoria sera devolvida por meio eletrdnico, contendo apenas 0s
documentos que comprovem os atos praticados na unidade judiciaria deprecada ou nela
juntados, arquivando-se os autos fisicos na propria unidade judiciaria deprecada, pelo
prazo de 2 (dois) anos, quando poderdo ser descartados.

8§ 1° A secretaria da unidade judiciaria deprecante juntara aos autos principais apenas as
pecas essenciais e imprescindiveis a compreensdo das diligéncias realizadas na unidade
judiciéria deprecada, especialmente as certiddes de lavra do oficial de justica e 0s
termos do que foi deprecado.

8 2° A devolucéo da carta precatdria sera feita integralmente quando as unidades
judiciarias deprecante e deprecada utilizarem o processo judicial eletrdnico.



Subsecéo 11
Da Carta Rogatoria
Art. 228. S&o requisitos da carta rogatoria:
| - aindicacdo dos juizos rogante e rogado;

Il - o inteiro teor da peti¢do, do despacho judicial e do instrumento do mandato
conferido ao advogado;

I11 - 0 endereco do juizo rogante;

IV - a descri¢édo detalhada da medida solicitada;

V - as finalidades para as quais as medidas sao solicitadas;

VI - 0 nome e o endereco completos da pessoa a ser citada, notificada, intimada ou
inquirida na jurisdicdo do juizo rogado e, se possivel, sua qualificacdo, especialmente, 0
nome da genitora, a data e o lugar de nascimento e o nimero do passaporte;

VII - 0 encerramento com a assinatura do juiz de direito;

VIII - qualquer outra informag&o que possa ser de utilidade ao juizo rogado para
facilitar o cumprimento da carta rogatoria;

IX - quando cabivel, 0 nome e o endereco completos do responsavel pelo pagamento
das despesas processuais decorrentes do cumprimento da carta rogatéria no pais
destinatario, salvo para o caso das cartas extraidas das acoes:

a) que tramitam sob os beneficios da gratuidade de justica;

b) de prestacdo de alimentos no exterior, para os paises vinculados a Convencéo de
Nova lorque, promulgada no Brasil pelo Decreto n° 56.826, de 2 de setembro de 1965;

c) de competéncia da Justica da Infancia e da Juventude.

Paragrafo Unico. Para interrogatorio de réu ou oitiva de testemunha, as cartas rogatorias
deverdo ainda incluir:

| - 0 texto dos quesitos a serem formulados pelo juizo rogado;

Il - a designacéo de audiéncia, a contar da remessa da carta rogatoria a autoridade
central, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias quando se tratar de matéria
penal e de 180 (cento e oitenta) dias quando se tratar de matéria civil.

Art. 229. Sdo documentos que acompanham as cartas rogatorias:

| - a peticdo inicial, quando se tratar de mateéria civil;



Il - a denlincia ou a queixa-crime, caso se trate de matéria penal;
I11 - os documentos instrutorios;
IV - 0 despacho judicial que ordene sua expedicao;

V - o original da traducéo oficial ou juramentada da carta rogatdria e dos documentos
que a instruem;

VI - as duas coOpias dos originais da carta rogatoria, da traducdo e dos documentos que
0s acompanham;

VII - as outras pecas consideradas indispensaveis pelo juizo rogante, conforme a
natureza da acdo.

Paragrafo unico. Quando o objeto da carta rogatoria for exame pericial sobre
documento, este devera ser remetido em original, ficando cdpia nos autos do processo.

Art. 230. As cartas rogatdrias deverao ser dirigidas pelo juiz de direito competente ao
Ministro da Justica.

Secao Il
Da Comunicacéo por Via Postal

Art. 231. A comunicagdo dos atos processuais por via postal sera feita pelos Correios,
mediante sistema de postagem com AR.

Art. 232. O gerente de secretaria devera acompanhar a devolucdo dos AR's das cartas
postadas, providenciando para que sejam juntados aos autos imediatamente apds a
devolucéo.
Secéo IV
Do Mandado Judicial
Subsecéo |

Da Central de Mandados

Art. 233. A Central de Mandados € 6rgao auxiliar da Direcdo do Foro, com a fungéo de
gerenciar a atividade dos oficiais de justica.

Paragrafo unico. Nas comarcas em que ndo houver Central de Mandados as atribuigdes
serdo cumpridas pela Contadoria-Tesouraria.

Art. 234. Cabera a Central de Mandados, sob a supervisao do diretor do foro:



| - receber os mandados, assinando o protocolo da secretaria da unidade judiciaria,
sendo vedada a retirada dos mandados pelos oficiais de justica diretamente da
secretaria;

Il - recusar, justificadamente, os mandados que ndo possuirem 0s requisitos necessarios
ao seu cumprimento;

I11 - entregar aos oficiais de justica os mandados distribuidos, mediante carga, podendo
os oficiais recusar o recebimento se ndo lhes for entregue, de imediato, o respectivo
comprovante;

IV - receber os mandados devolvidos pelos oficiais de justica, mediante recibo,
protocolo de recebimento ou baixa na carga;

V - indicar no sistema informatizado o cumprimento ou ndo da diligéncia e do ato
processual, suspendendo o pagamento da verba na hip6tese de ndo preenchimento dos
requisitos necessarios a baixa do mandado, e proceder as anotacdes de cobranca, quando
for o caso;

VI - entregar 0os mandados na secretaria da unidade judiciaria, no prazo maximo de 48
horas da sua devolucao pelos oficiais de justica, exceto os mandados urgentes ou de
plantdo, que serdo imediatamente informados no sistema e enviados a unidade judiciaria
de origem;

VII - fiscalizar o cumprimento dos mandados e comunicar ao diretor do foro qualquer
irregularidade no desempenho funcional dos oficiais de justica;

VIII - designar oficial de justica para o cumprimento de mandados, quando o primeiro
oficial para o qual houver ocorrido a distribuicéo estiver impossibilitado de cumpri-lo,
obedecida a conveniéncia e a urgéncia do servico;

IX - verificar se 0s mandados foram cumpridos nos termos da determinacdo judicial,
restituindo-os, em caso contrério, aos oficiais de justica, para cumprimento no prazo
méaximo de 48 horas;

X - realizar a manutencédo dos enderegos e logradouros da comarca no sistema
informatizado, vinculando-os as regides correspondentes;

XI - propor altera¢fes na organizacgéo das regides de cumprimento de mandados,
mediante o remanejamento de bairros, a redistribuicdo das vagas entre as regides, a
criagdo de novas vagas, devendo ser ouvidos os representantes indicados pelos oficiais
de justica;

XI1 - sugerir ao diretor do foro escalas de plantéo e de férias de oficiais de justica,
ouvidos os interessados;

X111 - cobrar dos oficiais de justica, por oficio, os mandados com prazos excedidos para
cumprimento e ainda ndo devolvidos;



X1V - indicar, previamente a realiza¢do da diligéncia, o segundo oficial de justica,
quando houver necessidade de cumprimento de mandado por mais de um oficial;

XV - verificar se os oficiais de justica cumpriram todos os mandados que Ihes foram
entregues, em virtude de substitui¢des eventuais ou de férias;

XVI - acompanhar as atividades dos oficiais de justica e sugerir medidas para melhoria
dos servicos;

XVII - fiscalizar o comparecimento dos oficiais de justica e efetuar as comunicagdes
necessarias, em casos de faltas e atrasos;

XVII - sugerir a suspensdo de férias de oficial de justica que se encontrar,
injustificadamente, em atraso ou com acimulo de servigo.

Art. 235. A escala de plantdo dos oficiais de justica serd organizada de acordo com as
necessidades do servico.

8 1° Serd designado, no minimo, 1 (um) oficial de justica para o plantdo, ndo podendo
ele se ausentar da sede do edificio forense, exceto quando em cumprimento de mandado
urgente.

8 2° Se for expedido mandado urgente e ndo houver plantonistas disponiveis, a Central
de Mandados podera indicar outro oficial de justica, presente ou ndo no forum.

8 3° Podera haver alteracéo na escala de plantdo, mediante requerimento ao diretor do
foro, por meio de oficio, com anuéncia dos oficiais de justica interessados.

Art. 236. Nao havera distribuicdo de mandados ao oficial de justica durante os seus
afastamentos, programados ou néo, salvo determinagdo em contrario do diretor do foro.

8 1° No caso de afastamentos ndo programados e de afastamentos programados
inferiores ou iguais a 5 (cinco) dias Uteis, a distribuicdo de mandados cessara apenas
durante o periodo de afastamento do oficial de justiga.

8§ 2° Na hipdtese de afastamentos programados superiores a 5 (cinco) dias Uteis, a
distribuicdo de mandados cessara nos 10 (dez) dias corridos que antecederem o
afastamento do oficial de justica e retornara nos 3 (trés) dias corridos anteriores ao
término do afastamento, sendo que:

| - o termo inicial da contagem dos 10 (dez) dias corridos sera o primeiro dia util
anterior ao inicio do afastamento;

Il - o termo inicial da contagem dos 3 (trés) dias corridos serd o primeiro dia util
anterior ao fim do afastamento.

8 3° Se, em virtude da grande demanda de afastamentos num determinado periodo, a
observancia do procedimento disposto no § 2° deste artigo ocasionar a falta de oficiais
de justica em alguma regido da comarca, a Central de Mandados devera retira-los da



distribuicdo de mandados, com antecedéncia de 5 (cinco) dias corridos da data do inicio
do afastamento.

Art. 237. O oficial de justica devera cumprir e devolver todos os mandados que lhe
forem distribuidos, antes dos afastamentos programados.

Paragrafo Unico. Havendo justo motivo que impec¢a o cumprimento e a devolugdo dos
mandados em seu poder, devera o oficial de justica, até o dia imediatamente anterior ao
inicio de seu afastamento, relacionar os mandados pendentes, justificando a
impossibilidade de cumprimento, e, mediante recibo, devolvé-los a Central de
Mandados, que os redistribuird aos demais oficiais de justica.

Art. 238. O diretor do foro podera suspender as férias ou indeferir o pedido de
afastamento programado do oficial de justi¢a que se encontrar, injustificadamente, em
atraso ou com acumulo de servico, até sua regularizacéo.

Art. 239. Deferida a remocao para usufruir do periodo de tréansito, o oficial de justica
devera ter cumprido todos os mandados em seu poder, salvo determinacdo em contrério
do diretor do foro.

8 1° Apos o deferimento da remocéo, o oficial de justica devera elaborar relagéo dos
mandados pendentes e, mediante recibo, devolvé-los a Central de Mandados.

8 2° O relatdrio contendo os mandados pendentes sera submetido a apreciagdo do
diretor do foro, que, apds a apreciagdo de todos os elementos e das peculiaridades do
caso concreto, podera condicionar o inicio do transito ao cumprimento do residuo de
mandados cujo prazo esteja expirado.

Art. 240. A Central de Mandados elaborara escala de lotagdo para designacéo dos
oficiais de justica nas diversas regides.

8 1° A escala de lotagdo poderé sofrer alteragdes, apos a divulgagédo das vagas existentes
por regido, para conhecimento de possiveis interessados, a ser realizada por edital, que
devera ser afixado na Central de Mandados, observando-se:

| - o levantamento do nimero de vagas existentes por regido sera feito anualmente pela
Central de Mandados;

Il - a vaga preenchida pelo oficial de justica, designado pelo superior imediato até o dia
31 de dezembro, constara do levantamento anual do nimero de vagas existentes por
regiao;

I11 - ao oficial de justica que se afastar temporariamente por motivo de licenca de
qualquer natureza, de cessdo ou de requisi¢ao por outro 6rgdo, fica assegurada a vaga
por ele preenchida, mediante processo classificatorio;

IV - a publicagdo do edital do processo classificatorio para o preenchimento das vagas
por regido sera feita a critério da direcédo do foro;



V - 0 nimero de vagas por regido podera ser reduzido ou elevado, a critério do diretor
do foro, de acordo com as informac6es repassadas pela Central de Mandados, podendo
ser ouvidos os oficiais de justica afetados pela medida.

8 2° Sdo condicdes gerais para concorrer ao preenchimento das vagas por regido:

| - ndo ter sofrido punicdo de natureza penal ou disciplinar previstas em regulamento,
nos 2 (dois) anos anteriores a data da publicacdo do edital do processo classificatorio;

Il - ter obtido média igual ou superior a de 70% (setenta por cento) do total de pontos
nas 2 (duas) Gltimas avaliacGes de desempenho;

I11 - ter cumprido o intersticio minimo de 2 (dois) anos na regido para a qual tenha
participado do Ultimo processo classificatério.

8 3° Atendidas as condigOes gerais para concorrer ao preenchimento das vagas por
regido, serd obedecida a seguinte ordem de preferéncia:

I - maior tempo de lotagéo na Central de Mandados da comarca;
Il - maior tempo de servigo no cargo;

I11 - residir na regido em que existir a vaga;

IV - desempate em favor do oficial de justica mais idoso.

8 4° Poderéa haver permuta entre regides, por requerimento formulado pelos oficiais de
justica interessados, instruido com a manifestacdo favordvel da Central de Mandados,
desde que observada a conveniéncia do servico, a deliberacdo do diretor do foro e
preservado o direito de terceiros.

Art. 241. A Central de Mandados emitira, mensalmente, relatério gerencial de
operosidade dos oficiais de justica, dando ciéncia de quaisquer irregularidades a Direcéo
do Foro.

Art. 242. Na Central de Mandados e na secretaria da unidade judiciaria havera sistema
informatizado de controle de entrega e devolugdo de mandados, bem como de alvarés de
soltura.

Art. 243. O oficio de cobranca de mandados, emitido pela Central de Mandados, sera
entregue diretamente ao oficial de justica, que terd o prazo de 48 horas para a devolucao
dos mandados em atraso.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo, sem a devolugao
do mandado, o atraso sera comunicado ao diretor do foro para as providéncias cabiveis.

Art. 244. E vedada a Central de Mandados e aos oficiais de justica a insercéo, a
alteracdo de dados ou de informagdes constantes dos mandados, bem como a extracgdo e
a entrega de coOpia aos interessados.



Art. 245, O diretor do foro podera editar normas complementares para o funcionamento
da Central de Mandados.

Subsecao Il
Da Expedicdo do Mandado

Art. 246. O mandado serd distribuido por meio de sistema informatizado, em sorteio
aleatdrio e equitativo.

8 1° Para efeito de distribui¢do e de cumprimento de mandados, o territdrio de cada
comarca podera ser dividido em tantas regides, devidamente identificadas, quantas
forem necessarias para se atender as exigéncias dos servicos forenses.

8 2° A diviséo do territorio de cada comarca em regides seré feita por portaria do diretor
do foro, que devera ser submetida a CGJ.

8 3° A redistribuicdo dos mandados a regido correta ficara a cargo da Central de
Mandados.

Art. 247. E vedado fornecer as partes e seus respectivos advogados o nome do oficial de
justica incumbido do cumprimento de mandado.

Art. 248. Para expedi¢cdo do mandado pela secretaria, seré observado:

| - 0 despacho judicial ou a ordem do gerente de secretaria, quando autorizado pelo juiz
de direito;

I - 0 modelo de mandado adequado ao ato a ser praticado;

I11 - se as partes estdo devidamente identificadas no sistema informatizado;

IV - 0 endereco correto para o cumprimento da diligéncia.

8 1° Em caso da inexisténcia de dados de identificacdo da parte, o servidor verificara
nos autos se ha documentos que preencham a lacuna e atualizara os dados no sistema

informatizado.

8 2° N&o logrando éxito na localizacdo de documentos de identificacdo das partes nos
autos, o processo devera ser concluso ao juiz de direito.

Art. 249. A secretaria da unidade judiciaria somente expedird 0 mandado quando
comprovado o recolhimento da verba indenizatdria do oficial de justica, se devida.

Paragrafo unico. Ndo comprovado o recolhimento do valor das diligéncias, a parte sera
intimada a providenciar o devido pagamento, ressalvado quando:

| - tratar-se de diligéncia do juizo determinada por despacho fundamentado;

Il - a lei postergar o pagamento para o cOmputo de custas finais;



I11 - a parte estiver amparada pelo beneficio da gratuidade de justica;
IV - incidir as demais hipoteses legais.

Art. 250. O mandado ndo serd expedido ou entregue ao oficial de justica com
antecedéncia superior a 90 (noventa) dias da data fixada para a pratica dos atos
processuais, exceto nos casos de mandados extraidos de carta precatoria ou de alimentos
provisionais.

Paragrafo unico. Caso o0 mandado seja expedido em desacordo com o disposto no caput
deste artigo, o oficial de justica efetuara sua devolucao no prazo de 24 horas, para as
devidas providéncias.

Art. 251. A secretaria da unidade judiciéria realizaré a vinculagcdo de mandados no
sistema informatizado quando houver a expedicdo de mais de um mandado no mesmo
dia e para 0 mesmo endereco, destinados @ mesma parte ou a pessoas distintas, inclusive
nos casos em que o processo tramite sob o beneficio da gratuidade de justica.

Paragrafo unico. A secretaria da unidade judiciaria devera expedir um mandado para
cada pessoa a ser citada ou intimada.

Art. 252. Devera constar do mandado, de forma expressa ou equivalente, 0s seguintes
requisitos especificos, quando for o caso:

| - os nomes do autor e do citando, seus respectivos domicilios ou residéncias e, na falta
desses elementos, as caracteristicas fisicas, a alcunha, os nimeros e os locais onde
possam ser encontradas as partes;

Il - a finalidade do ato, com todas as especificagOes constantes da peti¢éo inicial, bem
como a mengéo do prazo para contestar, sob pena de revelia, ou para embargar a
execucéo;

Il - a aplicacdo de sanc¢do para o caso de descumprimento da ordem, se houver;

IV - a intimac&o do citando para comparecer, acompanhado de advogado ou de defensor
publico, & audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo, com a mengdo do dia, da hora e do
lugar do comparecimento;

V - o valor da execugdo ou do débito;

VI - a mengdo ao representante legal, nas agdes envolvendo pessoas juridicas;

VII - a copia da peticdo inicial, do despacho ou da decisdo que deferir tutela provisoria;
VIII - a assinatura do gerente de secretaria e a declaracdo de que o subscreve por ordem
do juiz de direito, exceto para 0 mandado de prisdo e para aqueles que, em razdo de sua
natureza ou peculiaridade, a legislacdo expressamente determine que sejam assinados

pelo juiz de direito.

8 1° O mandado de penhora conterd o valor atualizado da execucao ou do débito.



8 2° O mandado de busca e apreenséo, de notificagdo seguido de despejo, de
reintegracé@o e imissao na posse, bem como o mandado de penhora e deposito, alem de
outros em que houver necessidade, poderdo conter os telefones de contato da parte
interessada no cumprimento da ordem judicial, inclusive do depositéario.

8 3° O ato do juiz de direito que deferir tutela provisoria podera ser transcrito no corpo
do mandado.

Art. 253. A contrafé acompanhara o mandado, com copia para todos os destinatarios,
especialmente, dos seguintes documentos:

| - peticdo inicial, a0 mandado de citagdo civel;
Il - denuncia, ao mandado de citagdo criminal;
I11 - Certiddo de Divida Ativa - CDA, no executivo fiscal;

IV - carta precatoria, com a documentacdo completa necessaria para 0 cumprimento do
ato solicitado pela unidade judiciaria deprecante;

V - autos de penhora ou arresto realizados, quando for o caso de substituigéo, reforco,
ampliacdo, avaliagdo ou modificacdo dos atos de constrigéo.

Paragrafo unico. O mandado judicial extraido de processo eletronico sera acompanhado
de documento contendo instrugdes para 0 acesso as pec¢as que constituem a contrafé
eletronica.

Art. 254. S&o consideradas urgentes, devendo ser emitido 0 mandado para cumprimento
no mesmo dia em que forem determinadas, as intimacdes ou as citagdes para 0s atos:

| - tutela provisoria de urgéncia, cautelar ou antecipada, concedida em carater
antecedente ou incidental,

Il - audiéncia, desde que a determinacdo judicial para expedi¢cdo do mandado ocorra
dentro do prazo de 5 (cinco) dias anteriores a sua data, cuja contagem ocorrerd em dias
corridos, de forma retroativa, a partir da realizagéo do ato;

I11 - liminar em mandado de seguranca;

IV - habeas corpus.

8 1° Compete ao juiz de direito apreciar e decidir, fundamentadamente, as
circunstancias e os casos especiais, ndo abrangidos pelos incisos do caput deste artigo,
devendo constar do mandado o motivo de urgéncia do seu cumprimento.

8 2° Na hipotese de falhas técnicas do sistema, que impecam a emissdo do mandado

urgente, podera ser determinada pelo juiz de direito a utilizacdo de outros meios para
expedicédo do mandado.



§ 3° Ocorrendo a hipotese de falhas técnicas prevista no § 2° deste artigo, sanado o
problema e cumprido 0 mandado por outros meios, a secretaria da unidade judiciaria
expedird o mandado pelo sistema e lancara as informacdes sobre 0 seu cumprimento,
enviando a Central de Mandados os documentos e as informacdes necessarias a sua
baixa no sistema.

8 4° A distribuicdo manual de mandados urgentes entre os oficiais de justica obedecera
ao critério de proporcionalidade.

Art. 255. A entrega de mandados pela secretaria da unidade judiciaria a Central de
Mandados devera ocorrer até as 16h do dia util subsequente ao de sua emissao, salvo
aqueles que se destinarem ao cumprimento de medidas urgentes, cuja entrega deve ser
imediata.

Art. 256. O gerente de secretaria, ao receber despacho judicial que altere a situacao
processual, refletindo no cumprimento de mandado ja entregue a Central de Mandados,
comunicara o fato a Central, com urgéncia, solicitando o recolhimento imediato do
mandado.
Subsecéo 111

Do Cumprimento e da Devoluc¢éo do Mandado
Art. 257. O cumprimento do mandado ficara sob a fiscalizacé@o do juiz de direito,
auxiliado pelo gerente de secretaria, que informara ao diretor do foro quaisquer
irregularidades.
Art. 258. Caberéa ao oficial de justica:
| - realizar pessoalmente as citagdes, as intimacdes, as notificacdes e as demais
diligéncias ordenadas pelos juizes de direito, vedadas substitui¢cdes informais, ainda que

eventuais;

I1 - cumprir os mandados nos prazos determinados pela lei ou fixados pelo juiz de
direito;

I11 - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e auxiliar o juiz de direito na
manutencdo da ordem;

IV - estar presente nos plantdes judiciais, quando escalado;

V - envidar 0 méximo de empenho para efetuar a diligéncia e firmar a certiddo
correspondente, da forma mais completa e esclarecedora;

VI - requisitar, quando necessario, o auxilio de forga policial para cumprimento dos
mandados;

VII - exigir a apresentagédo do documento de identidade dos envolvidos, anotando o seu
nUmero nos autos e certiddes lavrados;



VIII - exercer outras atribui¢des determinadas pelo diretor do foro.

Paragrafo anico. Na impossibilidade do cumprimento da exigéncia prevista no inciso
VII do caput deste artigo, ap0s alertar sob as medidas criminais cabiveis, competira ao
oficial de justica certificar a ndo apresentacdo do documento de identidade dos
envolvidos, identificando-os pelos meios possiveis, inclusive pelas caracteristicas
fisicas.

Art. 259. E vedado ao oficial de justica:

I - incumbir terceiro de cumprir mandados ou praticar ato inerente ao seu cargo;

Il - receber qualquer numerario diretamente da parte;

I11 - deslocar-se para o cumprimento de diligéncia em companhia da parte ou utilizando
meio por ela provido;

IV - providenciar as condi¢Ges materiais necessarias ao cumprimento do mandado,
Cujos meios necessarios incumbem as partes e seus advogados.

Art. 260. A identificacdo do oficial de justica, no desempenho de suas funcdes, serd
feita pela apresentacéo da carteira funcional, considerada obrigatoria em todas as
diligéncias.

Art. 261. O oficial de justica cumprird os mandados que lhe forem entregues
exclusivamente na regido onde esteja lotado, salvo nos casos em que a propria
legislacdo excepciona o cumprimento.

Art. 262. O oficial de justica devera comparecer diariamente a Central de Mandados,
oportunidade em que registrara a sua frequéncia.

Paragrafo unico. O horario de recebimento e a entrega de mandados sera regulamentado
pelo diretor do foro.

Art. 263. O cumprimento de mandado por mais de um oficial de justica dar-se-a:
| - nas hipoteses previstas em lei;

Il - nas diligéncias que envolvam apreenséo ou busca e apreensédo de bens ou de
criancas e adolescentes;

I11 - nos arrombamentos;
IV - nos casos em que o juiz de direito determinar, mediante despacho fundamentado.

Paragrafo Unico. Cabera a parte recolher a verba indenizatdria de transporte devida ao
segundo oficial de justica.

Art. 264. Cabera ao oficial de justica verificar, dentro de 24 horas do recebimento do
mandado:



| - se esta dentro dos limites de sua regido de atuacéo;

Il - se contém os documentos que devam acompanha-lo;

I11 - se expedido em conformidade com o art. 250 deste Provimento;

IV - se contém os requisitos apresentados no art. 252 deste Provimento;
V - se consta 0 prazo para a pratica do ato.

Paragrafo unico. Na ocorréncia de desconformidade ao disposto neste artigo, o oficial
de justica devolvera o mandado a Central de Mandados, mencionando o ocorrido,
dentro do mesmo prazo de 24 horas, sob pena de ser responsabilizado disciplinarmente,
sem prejuizo da aplicacdo das sang¢Ges cabiveis ao servidor que expediu 0 mandado.

Art. 265. Caso o oficial de justica, ao receber o mandado, identifique de plano que o
endereco informado néo é o endereco do destinatario do mandado, devera:

I - cumprir a diligéncia no endereco correto, caso 0 conheca e se ele for localizado na
mesma regido do endereco consignado no mandado;

Il - lavrar certiddo esclarecendo tal circunstancia, se o endereco correto for de outra
regido ou se desconhecer o endereco correto.

8 1° Se, na ocasido do cumprimento da diligéncia, o oficial de justica obtiver a
informacdo de que o enderego do destinatario do mandado € outro, devera dirigir-se ao
outro endereco, se estiver na mesma regido de sua atuacéo e, se nao estiver, certificara a
circunstancia e devolverd o mandado, informando o novo enderego.

8 2° Na hipoétese do 81° deste artigo, 0 endereco sera retificado no sistema
informatizado, de modo a evitar a expedi¢do de novo mandado para o endereco
incorreto.

8§ 3° No caso do inciso Il do caput deste artigo, a Central de Mandados redistribuira o
mandado para um oficial de justica que atue na regido do novo endereco informado,
exceto se a verba empenhada for insuficiente para o pagamento da indenizagéo de
transporte para o novo endereco, ocasido em que o mandado seré devolvido a secretaria
da unidade judiciaria sem cumprimento.

Art. 266. Os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos a Central de Mandados, no
prazo maximo de 20 (vinte) dias contados do seu recebimento pelo oficial de justica.

8 1° Os mandados de intimagdo de partes, de testemunhas e de auxiliares da Justica
deverdo ser cumpridos e devolvidos ate 5 (cinco) dias antes da audiéncia.

8 2° Em casos excepcionais, para evitar o cancelamento da audiéncia, a intimagéo
podera ser entregue até a data de sua realizacéo, hipdtese em que o oficial de justica
devera comunicar essa circunstancia a Central de Mandados, a fim de que o
processamento do mandado e a sua entrega a respectiva secretaria da unidade judiciaria
ocorra em carater de urgéncia.



§ 3° O mandado extraido de processo com réu preso, ainda que o destinatario seja
pessoa em liberdade, devera ser cumprido no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 267. O cumprimento dos mandados de citacdo, de intimacéo e de priséo de réus que
ja se encontrem presos, nas comarcas contiguas, far-se-4, preferencialmente, por meio
do oficial de justica, devendo a emisséo, distribuicdo e cumprimento dos respectivos
mandados obedecerem as normas contidas neste Provimento e ao seguinte:

| - os mandados de citacdo, de intimacéo e de prisdo de réus que ja se encontrem presos
em Delegacias de Policia, nas comarcas contiguas, deverdo ser cumpridos por oficiais
de justica e devolvidos no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados do recebimento;

I - os mandados de citacdo, de intimacdo e de prisdo dos réus que se encontrem presos
em penitencirias serdo cumpridos por oficial de justica previamente designados pela
Central de Mandados, e devolvidos no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados do
recebimento;

I11 - a critério do juizo competente, os autos de fianca, de liberdade proviséria e de
prisdo preventiva, temporaria ou domiciliar poderao ser levados para assinatura dos reus
nos estabelecimentos prisionais, por meio do oficial de justica, competindo ao gerente
de secretaria encaminha-los a Central de Mandados mediante comunicacéo interna;

IV - ap0bs a assinatura pelo réu preso, o oficial de justica devera diligenciar no sentido
de fazer cumprir o respectivo alvara de soltura; e

V - Os atos descritos nos incisos Il e IV deverdo ser cumpridos e os autos devolvidos
no mesmo dia a Central de Mandados, que se encarregara de encaminhé-los,
imediatamente, a respectiva secretaria da unidade judiciéria.

Art. 268. Ressalvado o disposto no paragrafo Gnico do art. 264 deste Provimento e 0s
casos em que hé expressa autorizacdo judicial, € defeso ao oficial de justica devolver
mandado sem cumprimento, desde que tenha esgotado todos 0s meios necessarios a
efetivacdo da ordem, ndo se admitindo como escusa o término do prazo.

Paragrafo unico. O oficial de justica que, no cumprimento da diligéncia, extrapolar o
prazo definido, certificard os motivos da demora.

Art. 269. No caso de extravio do mandado, o oficial de justica devera, imediatamente,
levar o fato ao conhecimento da Central de Mandados, que requerera a emissao da
segunda via diretamente a respectiva secretaria da unidade judiciaria com a justificativa
do pleito.

Art. 270. O oficial de justica devera lavrar as certiddes citatorias ou de intimacéo de
forma clara, completa e esclarecedora, observados 0s requisitos legais e 0s atos
administrativos pertinentes.

8§ 1° Cabera ao oficial de justi¢a, quando da lavratura das certiddes positivas:

| - mencionar o enderego, 0 horario e a data da realizacéo da diligéncia;



Il - qualificar o citado ou o intimado, nominando-o, €, na hipdtese de pessoa juridica,
mencionar a sua firma ou denominacdo social e nominar a pessoa com poderes de
geréncia, de administracdo ou o funcionario responsavel pelo recebimento do mandado;

I11 - fazer constar das suas certiddes os dados relativos a qualificacdo das pessoas que
figurem no polo passivo, mencionando numero do registro do CPF, o nimero da
Carteira de Identidade ou de qualquer outro documento valido como prova de
identidade no territorio nacional;

IV - fazer referéncia da leitura do mandado e da documentacao que o integra;
V - comprovar a entrega da contrafé, com sua aceitagdo ou a recusa em recebé-la;

VI - mencionar a obtencdo da nota de ciéncia e, se o réu for analfabeto, demonstrar que
0 ato foi assistido por uma ou mais testemunhas e que a assinatura no mandado foi
langada a seu rogo, com resumo do ocorrido;

VII - evitar entrelinhas, emendas, espagos em branco e rasuras, sem a devida ressalva;

VIII - juntar, nos atos praticados por procurador, copia da procura¢ao ou mengéo dos
dados identificadores se passada por instrumento publico, exceto no processo penal,
onde os atos sdo personalissimos;

IX - assinar a certiddo, fazendo constar de forma legivel o nome e a funcéo do
signatario.

8§ 2° Cabera ao oficial de justica, quando da lavratura das certidfes negativas, prestar
esclarecimentos pormenorizados, fazendo constar, além da observancia dos incisos I,
VII, e IX do § 1° desde artigo:

| - ndo ter sido o réu localizado;
Il - os meios empregados para a localizacdo do réu;

I11 - o nimero de diligéncias negativas realizadas, com suas datas e horarios, bem como
0 nome e a qualificacdo de pessoa que possa confirmar as circunstancias do fato que
impossibilitou 0 cumprimento do mandado, inclusive o local onde o réu possa ser
encontrado, se for o caso.

Art. 271. O oficial de justica, quando do cumprimento da diligéncia, entregara copia do
mandado ao destinatéario do ato e colherd a sua assinatura.

Art. 272. O oficial de justica, ao dar cumprimento aos mandados, ndo encontrando a
pessoa fisica ou juridica, devera buscar informacdes na vizinhanca e certificar o
ocorrido, identificando a pessoa que tenha prestado as informacgdes.

Paragrafo unico. Verificando a Central de Mandados, ao receber o mandado do oficial
de justica, que ndo foi cumprido o disposto no caput deste artigo, restitui-lo-a ao oficial
de justica para que complemente a diligéncia, no prazo de 48 horas.



Art. 273. Nos processos de execucdo, efetivada a citagdo, 0 mandado deveréa permanecer
em poder do oficial de justica durante o prazo legal.

8 1° Uma vez transcorrido o prazo legal, o oficial verificara na secretaria da unidade
judiciaria se houve o pagamento ou o oferecimento de bens a penhora, casos em que 0
mandado serd imediatamente devolvido.

8 2° Na hipotese de ndo terem os devedores quitado a divida ou oferecido bens a
penhora, o oficial de justica prosseguira no cumprimento do mandado, realizando a
penhora de bens, a respectiva intimacéo das partes, a avaliacao e o registro, quando for
0 caso.

Art. 274. Nos mandados envolvendo atos continuos de citagdo, de penhora e de
avaliacdo e nos de notificacdo e de despejo, cumprida a diligéncia de citagdo ou de
notificacdo, uma das vias do mandado sera juntada aos autos, uma entregue como
contrafé e as demais permanecerao em poder do oficial de justica, conforme o caso.

8 1° Decorrido 0 prazo para 0 pagamento ou para a desocupacdo do imdvel e verificado
pelo oficial de justica que ndo houve obediéncia a ordem judicial, sera retomada a
diligéncia e, de posse das outras vias do mandado, o oficial concluira a ordem judicial.

8 2° Nos casos de mandado de notificagdo e de despejo, a parte interessada entrard em
contato com o oficial de justica e, uma vez verificado que o imovel foi desocupado
voluntariamente, o oficial concluird o mandado imitindo o autor na posse ou
entregando-lhe as chaves, conforme dispuser a ordem judicial.

Art. 275. A verba recolhida para reembolso das despesas de locomogéo do oficial de
justica sera creditada ap0s a devolucdo do mandado devidamente cumprido.

8 1° O mandado sera considerado cumprido quando a diligéncia tenha sido terminativa,
assim considerada aquela para qual o oficial de justica j& tenha se deslocado, pelo
menos, 3 (trés) vezes, em periodos distintos, desde que ndo obtido informagdes ou
elementos que Ihe tenham permitido concluir o ato de forma diversa ou 1 (uma) vez, no
caso de audiéncias aprazadas em até 3 (trés) dias.

8 2° Devolvido 0 mandado com certidao na qual constem 3 (trés) deslocamentos com
resultado negativo e, havendo necessidade da realizacdo de mais diligéncias
determinadas pelo juiz de direito, sera expedido novo mandado, de forma a propiciar o
pagamento relativo a verba indenizatoria decorrente dessas outras locomocdes.

8 3° Ndo se aplica o disposto no § 2° deste artigo as citagdes com hora certa bem como
aos demais casos vedados ou previstos em lei.

8 4° Nos casos de solicitacdo de novo prazo, de desentranhamento e de outras medidas
necessarias a continuidade do cumprimento do mandado, 0 documento retornara ao
mesmo oficial de justica que tenha feito a solicitagdo, ou que tenha originalmente
cumprido a medida por ordem judicial expressa, sem a necessidade de novo
recolhimento de verba indenizatoria.



8§ 5° O desentranhamento do mandado ocorrera quando houver necessidade de ser
realizada diligéncia com as mesmas informacdes do mandado expedido anteriormente
para 0 mesmo fim, sem qualquer retificacdo, aditamento ou acréscimo, em virtude da
diligéncia néo ter sido cumprida na sua integralidade.

8 6° Na hipotese de o mandado anterior ndo consignar todos os elementos essenciais
para o cumprimento da diligéncia, ndo sera admitido o desentranhamento, devendo ser
expedido novo mandado.

Art. 276. Havendo atraso no cumprimento de mandado, a secretaria da unidade
judiciaria comunicara a Central de Mandados, para fins de cobranca ao oficial de
justica.

Paragrafo unico. Nao havendo a devolugdo do mandado ou a apresentagdo de
justificativa pelo oficial de justica em 48 horas, e em caso de atrasos reiterados por parte
de determinado oficial, devera o juiz de direito que o expediu, sem prejuizo das
atribuicoes fiscalizatorias da Central de Mandados, comunicar ao diretor do foro, para a
adocdo das providéncias cabiveis.

Art. 277. Cabera ao servidor responsavel pela juntada do mandado aos autos a leitura da
certidao e dos autos lavrados pelo oficial de justica e pelo comissario da infancia e da
juventude, a fim de evitar erros e prejuizos.

8 1° Na leitura o servidor devera observar se houve alteragdes ou ocorréncias
concernentes a qualificacdo da parte e, nos casos de autos de penhora ou arresto, ficar
atento a natureza do bem constrito, para efeito do disposto no art. 852 do CPC,
circunstancia em que dara ciéncia imediata ao juiz de direito.

8 2° Em caso de constatagéo de que a parte foi devidamente identificada, a secretaria da
unidade judiciaria diligenciara para que os dados pessoais colhidos sejam inseridos ou
corrigidos nos sistemas informatizados.

Subsecéo IV
Do Mandado de Prisao

Art. 278. Os mandados de prisdo de natureza civil e de réu que se encontre recolhido em
estabelecimento prisional ou em unidade da Policia Judiciaria serdo cumpridos por
oficial de justica.

Art. 279. No caso de prisao civil, havendo alega¢do do devedor de que a prestacao
alimenticia ja foi paga, somente o juiz de direito podera suspender o cumprimento da
ordem de prisdo, nos termos do § 6° do art. 528 do CPC.

Paragrafo unico. Ocorrendo a hip6tese prevista no caput deste artigo, devera o oficial de
justica cumprir a ordem de prisao e certificar a secretaria da unidade judiciaria sobre o
alegado, promovendo, ainda, a urgente devolucdo do mandado.

Art. 280. O mandado de priséo fara referéncia a uma Unica pessoa e conterd, no minimo,
as seguintes informacoes:



| - 0 nimero do mandado, composto pelo nimero do processo, acrescido de um nimero
sequencial de quatro digitos;

I - 0 nUmero do processo ou do procedimento;

I11 - o tipo e 0 nimero do procedimento ou do documento que originou 0 pProcesso
judicial em que foi expedida a ordem;

IV - 0 nome do juiz de direito que expediu a ordem de prisdo;
V - a denominacdo da unidade judiciaria em que foi expedida a ordem;
VI - a qualificacdo da pessoa a que se refere a ordem;

VII - os cddigos da Tabela de Assuntos Processuais de natureza criminal a que se refere
a ordem, bem como os dispositivos legais dos delitos imputados a pessoa;

VIII - a espécie da prisao;
IX - 0 prazo da prisdo, quando se tratar de prisao temporaria;

X - a pena imposta e o regime de cumprimento da pena, quando se tratar de priséo
decorrente de condenacao criminal, recorrivel ou definitiva;

XI - a data limite presumida para o cumprimento do mandado de prisao, de acordo com
a prescricdo em abstrato ou em concreto;

XI1 - o valor do montante da fianga arbitrada, quando for o caso;
XIII - a data e o local da expedicdo.

Paragrafo unico. O juiz de direito indicara em sua ordem, o dispositivo da decisdo que
decretou a priséo e a data limite presumida para o cumprimento do mandado de prisao,
de acordo com a prescricdo em abstrato ou em concreto.

Art. 281. O mandado de prisdo criminal sera registrado, de imediato, no Banco Estadual
de Mandados de Priséo - BEMP e sera enviado, automaticamente, sem intervencéao
manual, ao Banco Nacional de Mandados de Priséo - BNMP.

Paragrafo unico. Os mandados de prisdo civil somente serdo registrados no BEMP
quando a diligéncia do oficial de justica ndo lograr éxito e houver expedicado de novo
mandado de prisdo a ser entregue a autoridade policial.

Art. 282. No caso de revogacao de priséo decretada anteriormente ou de absolvigéo do
réu, o juiz de direito requisitara, imediatamente, a devolucdo do mandado ao 6rgao
encarregado de seu cumprimento.

Paragrafo unico. O juiz de direito podera determinar a expedi¢cdo do contramandado de
prisdo, o qual valera como salvo-conduto para todos os efeitos legais.



Secéo V

Do Alvara de Soltura
Art. 283. A unidade judiciaria competente para processar e julgar a pessoa segregada
em primeiro grau de jurisdicdo sera responsavel pela expedicao e pelo cumprimento do
respectivo alvara de soltura, no prazo maximo de 24 horas.
8 1° A secretaria da unidade judiciaria devera expedir o alvara de soltura imediatamente
no caso de sentenca absolutoria ou se cumprida ou extinta a pena, se o réu ainda ndo foi
posto em liberdade.
8 2° O beneficiario da ordem de soltura sera colocado imediatamente em liberdade,
salvo se estiver preso por outro motivo ou houver mandado de priséo expedido em seu
desfavor.
Art. 284. O alvara de soltura devera conter:

| - a qualificagdo completa do beneficiério;

Il - a natureza da priséo, se flagrante, preventiva ou em virtude de sentenca
condenatoria;

Il - a pena imposta, na hipotese de condenacéo;

IV - a natureza da infragéo;

V - 0 motivo da soltura;

VI - a clausula "“se por al ndo estiver preso”;

VIl - 0 nome da vitima;

VIII - 0 horario de expedicdo do mandado.

Art. 285. Para a expedicdo do alvara de soltura, a secretaria da unidade judiciaria
consultard o BEMP e o BNMP, para verificar a existéncia de mandados de priséo
porventura existentes e ainda pendentes de cumprimento em relacdo ao beneficiario da
ordem.

8 1° O cumprimento do previsto no caput deste artigo ndo exclui a necessidade de
consulta, por parte da Policia Civil ou do estabelecimento prisional, aos arquivos de
informacdes policiais, sobre a existéncia, ou ndo, de eventuais impedimentos.

8 2° A secretaria da unidade judiciaria diligenciara junto a qualquer unidade da Policia
Civil, a fim de obter a documentacgédo que comprove haver ou ndo motivo para a
manutencdo da prisdo, utilizando-se de e-mail institucional ou de qualquer outro meio

idéneo, sendo recomendavel a confirmacgéo do recebimento da correspondéncia
eletronica por contato telefonico.



8§ 3° Extraidas as informagGes do BEMP e do BNMP sobre a existéncia ou ndo de
mandados de prisdo em aberto, a secretaria da unidade judiciaria expedira o alvara de
soltura, constando os eventuais mandados encontrados e a respectiva situagéo, bem
como anexando a documentacao oriunda da autoridade administrativa responsavel da
Policia Civil, que comprove haver ou ndo motivo para a manutencao da priséo.

Art. 286. Nas cartas recebidas para cumprimento de soltura, de outro Tribunal ou das
camaras criminais do proprio TIMG, deverdo ser realizados os procedimentos de
conferéncia e confirmacéo de sua autenticidade.

Art. 287. Fica dispensada a expedicdo de alvara de soltura para preso recolhido por
forca de mandado de prisdo civil por débito alimentar, quando decorrido o prazo
estipulado no respectivo mandado de prisdo, ou quando houver o pagamento da divida
antes do prazo consignado.

8§ 1° O alvara de soltura também sera dispensado na hipdtese de presos decorrentes de
prisdo temporaria, ressalvada a decretacdo de sua prisao preventiva, circunstancia que
impedira sua libertag&o.

8§ 2° A autoridade policial solicitara ao juiz de direito a revogacao da prisdo temporaria,
antes do término do prazo fixado, quando entender ser desnecessaria a sua continuidade,
informando detalhadamente as diligéncias realizadas e as razdes de tal convencimento.

Art. 288. O alvara de soltura sera entregue na Central de Mandados até as 17h30.

Paragrafo unico. O alvara expedido apos as 17h30 sera encaminhado no dia imediato
para o devido cumprimento, ressalvando-se 0s casos urgentes, que deverdo ser enviados
ao plantdo judiciario, cabendo ao juiz de direito plantonista analisar a urgéncia para
cumprimento em qualquer horario.

Art. 289. O cumprimento do alvara de soltura é ato que envolve o juizo prolator da
deciséo e a autoridade administrativa responsavel pela custodia, ressalvados 0s
seguintes casos:

| - a delegacdo do TIMG a unidade judiciaria de primeiro grau para o cumprimento de
decisdo determinando a soltura;

Il - o cumprimento de alvara de soltura de preso custodiado em outro Estado da
Federacéo.

Art. 290. O oficial de justica, quando lhe couber cumprir a ordem de soltura, devera
buscar o apoio da autoridade responsavel pela custédia do preso para viabilizar o
cumprimento das diligéncias de forma agil, em local apropriado e seguro, devendo o réu
estar devidamente escoltado.

8 1° O oficial de justica certificara:

| - a data, o local e o horario do cumprimento do alvara de soltura;

I - 0 nome do estabelecimento prisional e do respectivo diretor;



I11 - se 0 alvara resultou ou ndo na soltura do preso;

IV - as razdes que justificaram a manutencédo da prisao;

8 2° Ainda que haja motivos que justifiguem a manutencdo da prisdo em face da
existéncia de mandados de prisdo em aberto, o alvara sera expedido e apresentado pelo
oficial de justica diretamente a autoridade administrativa responsavel pela custodia, para
baixa nos registros competentes em relacdo ao processo ou ao inquérito a que se refere o
alvara.

8 3° O advogado ou os familiares do preso poderdo acompanhar o oficial de justica no
cumprimento da ordem.

8§ 4° Ndo se entregara alvara de soltura a advogado e a familiares do preso.
Art. 291. O alvard, nas hipdteses de concessao de liberdade provisoria, de fianca e de
prisdo domiciliar, serd considerado efetivamente cumprido apos a assinatura do

respectivo termo pelo preso.

Paragrafo unico. O cumprimento do alvara de soltura, em caso de liberdade provisoria,
seré precedido do recolhimento de fianca, se for o caso.

Secéo VI
Da Intimag&o na Secretaria da Unidade Judiciaria
Art. 292. Sera considerado intimado o advogado que obtiver vista dos autos no balcéo
da secretaria da unidade judiciéria, independentemente da efetiva publicacdo do
expediente no DJe.
8 1° A retirada dos autos pelo advogado, por pessoa credenciada a seu pedido ou da
sociedade de advogados, implicara intimag&o de qualquer decisdo contida no processo

retirado, ainda que pendente de publicacao.

8 2° O gerente de secretaria certificara nos autos a ocorréncia da intimagao, iniciando-
se, imediatamente, 0 prazo correspondente.

Art. 293. A intimacéo pessoal feita pelo gerente de secretaria torna dispensavel a
publicacdo no DJe para o defensor constituido, o advogado do querelante e o assistente.

Art. 294, Sera certificada a recusa do ciente ou a pratica de ato inequivoco de que
decorra o conhecimento do ato judicial objeto da intimacé&o.

Secéo VII
Do Edital
Art. 295. Nos processos de natureza civel, o edital devera conter:

| - a sua denominacao;



Il - a identificagéo da unidade judiciaria e da comarca;

I11 - 0 nimero do processo e o tipo de acao;

IV - 0s nomes do autor e do réu com qualificacdo completa;
V - 0 seu objeto;

VI - os demais dados fundamentais que permitam noticiar aos interessados a finalidade
da publicacao.

Paragrafo Unico. Em caso de citagcdo, devera constar ainda:

| - a sua motivacao;

Il - 0 prazo;

Il - a adverténcia de que sera nomeado curador especial em caso de revelia;

IV - o dispositivo legal em que se fundamenta o pedido, evitando-se a descrigédo de
fatos.

Art. 296. Nos processos criminais, o edital de citacdo devera conter:
| - aindicacdo da unidade judiciaria e da comarca;
Il - 0 nUmero do processo e o tipo de agéo;

111 - 0 nome do réu ou, se ndo for conhecido, 0s seus sinais caracteristicos, bem como a
sua residéncia e a profisséo, se constarem do processo;

IV - a finalidade da citacéo;

V - 0 prazo para responder a acusagao;

VI - 0 prazo do edital.

Art. 297. O edital extraido de processo que tramita em segredo de justica devera conter
apenas 0s nomes das partes, a natureza da acao e o dispositivo legal em que se
fundamenta o pedido, evitando-se a descrigéo de fatos e a exposicao da intimidade das

partes envolvidas ou de terceiros.

Art. 298. Em se tratando de parte menor de idade, somente as iniciais do seu nome serdo
publicadas, mantendo-se 0 nome completo do representante legal.

Art. 299. Prolatada a sentenca, estando o réu em local incerto e ndo sabido, a expedicao
do edital de intimacdo serd realizada ap6s determinacdo do juiz de direito.

Art. 300. A prova de publicacéo de edital sera juntada aos autos pela parte interessada.



8 1° O juiz de direito podera determinar que caberd a secretaria da unidade judiciaria
fazer o acompanhamento da publicacdo do edital no DJe.

8 2° A publicacdo de edital em jornal de ampla circulagdo local sera providenciada pela
parte e comprovada nos autos pela juntada do exemplar original.

Art. 301. O edital de praca ou de leildo contera, além dos requisitos do art. 886 do CPC,
os dados identificadores do processo, a certiddao que comprove o cumprimento do art.
889 do CPC e o nome do leiloeiro.

Secéo VIII

Da Intimacéo no Diario Judiciario Eletrénico - DJe

Art. 302. O DJe ¢ o 6rgao oficial de publicacéo e de divulgacdo dos atos processuais,
referentes aos processos que tramitam em meio fisico em todas as comarcas.

Art. 303. A intimacéo pelo DJe néo exclui as demais formas de intimacéo, que seréo
utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto, sob determinagéo do juiz de
direito.

Art. 304. Cabera ao gerente de secretaria diligenciar para que a pauta de expedientes da
unidade judiciaria seja encaminhada a publicacdo no DJe, que contera:

| - a natureza do processo, 0 numero dos autos, 0 nome das partes e dos advogados;
Il - a parte dispositiva da sentenca;

I11 - as decisOes interlocutdrias, os despachos e 0s atos ordinatorios que devam ser
cumpridos ou atendidos pelas partes ou por terceiros interessados;

IV - as datas designadas para a realizagdo de atos processuais, em especial, as
audiéncias, os leildes e as pericias judiciais;

V - as ordens de abertura de vista as partes;
VI - 0s prazos para preparo de custas processuais e de recursos;
VII - os Editalis.

8 1° Os nomes das partes figurardo por extenso, salvo no caso de segredo de justica,
hipotese em que deverdo constar apenas as iniciais dos nomes das partes.

8§ 2° Quando mais de uma pessoa integrar o mesmo polo da relagdo processual, sera
mencionado 0 nome da primeira, acrescido da expressao "e outro(s)".

Art. 305. O gerente de secretaria devera verificar se 0s advogados ou a sociedade a que
pertencam, desde que registrada na OAB, estdo devidamente credenciados no sistema
informatizado e, em caso negativo, procedera a sua incluséo.



Paragrafo Unico. A informac&o sobre a suspensao ou o cancelamento do registro de
inscri¢do de advogado ou de sociedade de advogados na OAB devera ser levado,
imediatamente, ao conhecimento do juiz de direito.

Art. 306. A publicacdo contera o nome do advogado da parte a que se destina a
intimacéo.

8 1° Havendo mais de um advogado com poder para receber intimages, sera cadastrado
pela secretaria da unidade judiciaria aquele que for indicado expressamente pelo
peticionante.

8 2° N&o constando dos autos a indicagédo expressa de que trata o § 1° deste artigo, a
secretaria da unidade judiciaria cadastrara, pelo menos, um dos advogados constantes da
procuracado, para fins de intimagdo.

8 3° As intimagdes também poderdo ser realizadas em nome da sociedade de advogados,
desde que registrada na OAB e requerida pelo peticionante.

Art. 307. A requerimento da Defensoria Publica, dos escritorios de pratica juridica das
faculdades de Direito reconhecidas na forma da lei e das entidades que prestam
assisténcia juridica gratuita em razao de convénios firmados com a Defensoria Publica,
a parte representada sera intimada pessoalmente quando o ato processual depender de
providéncia ou de informacdo que somente por ela possa ser realizada ou prestada.

Art. 308. Cabera ao gerente de secretaria certificar nos autos que o expediente foi
preparado e encaminhado a publicacéo.

Paragrafo unico. Realizada a publicacéo e efetivada a conferéncia pelo gerente de
secretaria, sera langada certiddo nos autos, mencionando-se as datas de disponibilizacéo
e de publicacdo do expediente.

Art. 309. Sendo o objeto da intimacdo o pagamento ou o deposito de quantia certa, 0
preparo de conta ou a mera ciéncia de calculo ou da conta, o seu valor constara
expressamente da publicacéo.

Art. 310. Havendo erro ou eventual omissdo de elemento indispensavel na publicacéo
efetuada, outra serd feita, independentemente de despacho judicial ou de reclamacéo da
parte, certificando-se 0 necessario.

Secéo I1X
Do Meio Eletronico
Art. 311. No processo judicial eletrdnico, as citacdes, as intimacdes e as notificacoes,
inclusive da Fazenda Publica, serdo realizadas por meio eletrénico, dispensada a
publicacdo no DJe, salvo o edital.
8 1° Salvo nos processos criminais e nos infracionais, a citagdo pela via eletrnica sera

realizada quando for viavel o uso do meio eletrdnico e houver autorizacdo expressa do
TJMG, devendo a integra dos autos digitais estar acessivel ao citando.



8§ 2° O ato processual que viabilize 0 acesso a integra dos autos sera considerado vista
pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

8 3° No instrumento de citacdo ou de notificagdo constara a indicacéo da forma de
acesso ao inteiro teor da peticao inicial.

Art. 312. A intimag&o seré considerada realizada no dia em que o intimando efetivar a
consulta eletrénica de seu teor, certificando-se nos autos a sua realizacao.

8 1° Nos casos em que a consulta ocorra em dia ndo Util, a intimacao sera considerada
como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

8 2° Reputar-se-4 intimado aquele que néo realizar a consulta da intimagéo apds o
decurso do prazo de 10 (dez) dias corridos, contados da data de seu envio e, para fins da
contagem desse prazo:

| - o dia inicial da contagem é o dia seguinte ao da disponibilizacéo do ato de
comunicagéo no sistema, independentemente de esse dia ser ou ndo de expediente no
Orgao comunicante;

Il - o0 dia da consumacao da intimag&o ou da comunicacao é o décimo dia a partir do dia
inicial, caso seja de expediente judiciario, ou o primeiro dia Util seguinte, conforme
previsto no § 1° deste artigo.

8 3° A intercorréncia de feriado, a interrupg¢ao de expediente ou a suspensdo de prazo
entre o dia inicial e o dia final do prazo para conclusdo da comunicagéo nao tera
nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a hipdtese do inciso Il do § 2° deste
artigo.

Art. 313. Em carater meramente informativo, seré efetivada a remessa de
correspondéncia eletrénica, com a movimentacao processual dos processos cadastrados
por aqueles que manifestarem interesse pelo servico ~"PUSH", assim como a informacao
sobre a intimagéo no DJe.

Art. 314. A citagdo, a intimacgéo ou a notificacdo serdo expedidas em meio fisico e desde
que atinjam sua finalidade:

| - aos usuarios ndo cadastrados no sistema;

Il - se determinado pelo juiz de direito, nos casos urgentes em que a intimacao por via
eletrbnica possa causar prejuizo a quaisquer das partes, ou nos casos em que for
evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema; ou

I11 - na ocorréncia de motivo técnico que inviabilizar o uso do meio eletrénico.

8 1° Os originais dos avisos de recebimento, dos mandados e das cartas precatorias e

rogatorias, depois de digitalizados e juntados aos autos digitais, serdo mantidos na
secretaria da unidade judiciaria, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) dias.



8 2° Findo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, caso qualquer das partes, devidamente
intimada, ndo manifeste o interesse em manter a guarda dos documentos fisicos, estes
serdo descartados.
8 3° No caso de ilegibilidade do documento digitalizado, o documento apresentado sera
mantido em pasta individual, certificando-se, nos autos digitais, a ocorréncia para
apreciacéo do juiz de direito.
CAPITULO IX
DA CONSULTA E CARGA DOS AUTOS
Secao |

Das Normas Gerais

Art. 315. Qualquer pessoa tera acesso aos dados basicos do processo, mediante consulta
disponibilizada no Portal TIMG ou nos terminais de consulta, ressalvados 0s processos:

| - em sigilo ou protegidos pelo segredo de justica;

Il - alcancados pela reabilitacdo criminal;

I11 - em que houve a concessao da suspensdo condicional da pena;
IV - em que houve o acolhimento da proposta de transagéo penal;
V - em que houve a extingdo ou cumprimento da pena.

8 1° Consideram-se dados béasicos do processo para fins do disposto no caput deste
artigo:

| - 0 nimero, a classe e 0s assuntos do processo;

Il - 0 nome das partes e de seus advogados;

Il - a movimentacéo processual;

IV - o inteiro teor das decisOes e das sentencas.

8 2° Nos processos que tramitam em meio fisico, o inteiro teor das sentengas e das
decisdes e, facultativamente, dos despachos estara acessivel na consulta disponibilizada

no Portal TIMG, vinculado a movimentacgéo processual.

8 3° As informag0es sobre os processos de que tratam os incisos | a V do caput deste
artigo serao fornecidas somente a parte ou ao seu procurador constituido.

Art. 316. A procuracao ou o substabelecimento apresentado por advogado ou por
estagiario de Direito, durante o atendimento presencial, serdo imediatamente juntados
aos autos, independentemente de protocolo.



Art. 317. O procedimento previsto neste Capitulo sera aplicado, naquilo que for
compativel, aos auxiliares da justica.

Secéo Il
Da Consulta dos Autos Fisicos na Secretaria da Unidade Judiciaria

Art. 318. Qualquer pessoa tem o direito de consultar os autos de processo, por meio do
exame no balcdo de atendimento, e tomar apontamentos, desde que ndo impeca o
regular andamento processual e que 0s autos estejam disponiveis na secretaria da
unidade judiciaria, salvo na hipotese de sigilo ou de segredo de justica.

8 1° O gerente de secretaria ou servidor por ele designado devera manter vigilancia
sobre os autos dos processos, quando do seu exame no balcdo da secretaria da unidade
judiciaria.

8 2° Nos processos que tramitarem em segredo de justica ou que contiverem informagéao
protegida por sigilo fiscal ou bancario, o direito de consultar os autos na secretaria da
unidade judiciaria sera restrito as partes e seus procuradores constituidos.

Art. 319. Existindo decisdo pendente de publicacdo, ela devera ser retirada dos autos,
caso 0 exame em balcdo seja solicitado por advogado sem procuracéo, pelas partes ou
por terceiros.

Secéo 111

Da Consulta dos Autos Digitais
Art. 320. A consulta ao conteudo de autos digitais estara disponivel para as respectivas
partes processuais, para os advogados, para os procuradores dos entes publicos, para o
representante do Ministério Publico e para o defensor publico, desde que credenciados e
habilitados no Sistema PJe.
Paragrafo unico. O acesso publico a todo o contetdo do processo eletrdnico podera ser
realizado mediante consulta pessoal na secretaria da unidade judiciaria ou nos
equipamentos colocados a disposi¢édo pelo TIMG.

Art. 321. A materializacdo, total ou parcial, do processo eletrénico podera ocorrer nos
casos dispostos neste Provimento ou por determinacdo do juiz de direito.

Paragrafo Unico. As despesas provenientes da materializacdo do processo eletrénico
serdo suportadas pela parte que tenha dado causa ao seu procedimento.

Secao IV
Da Indicacgdo de Prepostos para Carga dos Autos Fisicos
Art. 322. Os advogados, a sociedade de advogados, 0s representantes judiciais da

Fazenda Publica, os representantes do Ministério Publico, os defensores publicos e 0s
auxiliares da justica, por peti¢do dirigida ao juiz de direito, poder&o indicar, sob sua



responsabilidade, prepostos, funciondrios ou estagiarios de Direito autorizados a
retirarem, em nome daqueles, os autos em carga.

8 1° A peticdo devera conter a qualificagdo e a assinatura de quem autoriza e da pessoa
autorizada, acompanhada de copia da inscri¢cdo na OAB, se advogado ou sociedade de
advogados, e do documento de identificacdo do preposto, do funcionario ou do
estagiario de Direito.

8§ 2° O preposto, o funcionario ou o estagiario de Direito devera portar documento de
identidade, no momento da retirada dos autos.

8§ 3° A carga dos autos sera realizada no sistema informatizado em nome da pessoa que
subscreveu a autorizacao e no protocolo de carga serdo anotados os dados da pessoa que
estiver retirando os autos.

8 4° A autorizacdo podera ser especifica para um Unico processo ou para a retirada de
quaisquer processos em gue o signatario da autorizacao atue.

8 5° O ato de credenciamento ficara arquivado na secretaria da unidade judiciaria e
qualquer alteracdo deverd ser comunicada pelo signatario da autorizagéo.

Secéao V
Da Extracéo de Copias Reprograficas

Art. 323. A obtencao de cdpias de pecas processuais de autos fisicos, por advogado e
por estagiario de Direito inscrito na OAB, sera permitida:

| - quando n&@o houver prazo em curso, mediante:

a) requerimento a secretaria da unidade judiciaria, que devera providencia-las no setor
de reprografia, desde que apresentado o correspondente comprovante de pagamento
expedido pela Central de Guias ou pelo contador-tesoureiro;

b) carga ao setor de reprografia da OAB, onde houver convénio para tal fim;

c) carga dos autos, pelo periodo de 1 hora, observadas as cautelas previstas para a carga
rapida; ou

Il - na fluéncia de prazo, quando houver justificada urgéncia, mediante autorizacao
judicial, observando-se os procedimentos dispostos no inciso | deste artigo.

Paragrafo Unico. A obtencdo de coOpias sera permitida pelo uso de qualquer meio
eletronico portatil de obtencéo de imagem, sendo vedado o desencarte das pecgas
processuais para reproducéo.

Art. 324. A obtencdo de cdpias pelas partes ou por terceiros serd permitida pelos meios
dispostos na alinea “"a" do inciso | do caput e no paragrafo Unico do art. 323 deste
Provimento, ou, na impossibilidade de uso destes meios, por designacéo pelo gerente de
secretaria de servidor para acompanhar o interessado até o servigo de reprografia mais



préximo, em data e horério agendado, conforme a disponibilidade da secretaria da
unidade judiciaria.

Art. 325. Os processos que estejam conclusos, na pauta de audiéncias do dia e na pauta
de publicagdo, ndo serdo disponibilizados para extragdo de copias, ficando disponiveis
somente aqueles que se encontram na secretaria da unidade judiciéria.

Art. 326. Na hipotese de o0s processos tramitarem em sigilo ou em segredo de justica, a
obtencdo de copias sera restrita as partes e a seus procuradores constituidos.

Art. 327. E vedada a retirada de copias reprograficas, para advogados ou por terceiros,
utilizando-se das copiadoras instaladas no gabinete ou nas dependéncias da secretaria da
unidade judiciaria.

Art. 328. O diretor do foro podera firmar parceria com o presidente da Subsecéo da
OAB, mediante ato normativo conjunto, adequando os procedimentos de que trata esta
Secdo a realidade de cada comarca.

Art. 329. E vedada ao gerente de secretaria e ao servidor a prética de atos de
autenticacdo de cdpias reprograficas ou impressas de documentos avulsos.

Paragrafo unico. Podera o gerente de secretaria portar por fé, mediante lavratura de
certiddo, a conformidade com os originais nas cOpias extraidas de livros, de processos e
de documentos sob sua guarda.
Secao VI
Da Carga dos Autos Fisicos

Art. 330. A carga dos autos seré feita na fluéncia de prazo processual e reservada a:

| - advogados e estagiarios de Direito, inscritos na OAB, quando constituidos
procuradores de alguma das partes;

Il - procurador de ente publico;
I11 - defensor pablico;
IV - representante do Ministério Pablico;

V - auxiliares da justica, quando Ihes competir manifestar nos autos, pelo prazo
determinado pelo juiz de direito;

VI - preposto, estagiario de Direito ou funcionario devidamente credenciado.

Art. 331. Na fluéncia de prazo comum, sé em conjunto ou mediante prévio ajuste por
peticdo nos autos, os procuradores das partes ou seus prepostos poderdo retirar os autos,
ressalvada a obtencao de cOpias para a qual cada procurador ou preposto podera retira-
los pelo prazo de 2h a 6h, mediante carga, independentemente de ajuste, observado o
término do expediente forense.



Paragrafo anico. O direito previsto no caput deste artigo ndo sera novamente concedido,
Nno mesmo processo, ao advogado que ndo devolver os autos no limite de 6 horas.

Art. 332. Ndo fluindo prazo, os autos poderdo ser retirados da secretaria da unidade
judiciaria por procurador constituido, pelo prazo de 5 (cinco) dias, mediante
requerimento.

Art. 333. E facultada a carga dos autos findos a advogados ou a estagiérios de Direito
inscritos na OAB, mesmo sem procuragdo, a preposto ou a funcionério indicados pelos
advogados, pelo prazo de 10 (dez) dias, ressalvados:

| - 0s processos de que tratam os incisos | a V' do caput do art. 315 deste Provimento;

Il - para os advogados que tenham deixado de devolver autos de processo no prazo
legal, somente o fazendo apds intimados, se houver determinacdo judicial nesse sentido;

I11 - quando existirem no processo documentos originais de dificil restauracéo ou
ocorrerem circunstancias relevantes, que justifiquem a permanéncia dos autos na
secretaria da unidade judiciaria, tudo com conhecimento do juiz de direito que atuar no
processo.

Paragrafo unico. Em caso de os autos se encontrarem arquivados, sera observado o
disposto no art. 349 deste Provimento.

Art. 334. A secretaria da unidade judiciéria registrara a retirada e a devolucao de autos
no sistema informatizado, devendo solicitar ao advogado, ao estagiario de Direito ou ao
preposto a exibicdo da carteira profissional ou de documento de identidade.

8§ 1° No protocolo de carga emitido pelo sistema, sera anotado o nimero da OAB ou da
identidade, o endereco e o telefone do responsavel pela carga.

§ 2° Os protocolos de carga deverdo permanecer arquivados em pasta propria.

8 3° Na devolugdo do autos, sera providenciada a baixa no respectivo protocolo, na
presenca do interessado e, em seguida, a baixa eletrénica.

8 4° O Livro de Carga de Autos para Advogados seré utilizado quando o sistema
informatizado se encontrar indisponivel.

Secéo VII
Da Carga Réapida
Art. 335. A carga rapida dos autos fisicos sera concedida pelo periodo de 1 hora,
mediante registro no sistema informatizado e anota¢des no livro de carga assinado pelo

advogado ou pelo estagiario de Direito devidamente constituido no processo, ou, ainda,
por pessoa autorizada, nos termos deste Provimento.



Paragrafo unico. Nao sendo os autos devolvidos no prazo previsto no caput deste artigo,
0 gerente de secretaria comunicara o fato imediatamente ao juiz de direito, para as
devidas providéncias.

Art. 336. E vedada a retencdo do documento de identificagdo para a finalidade de
controle de carga de autos, em qualquer modalidade ou circunstancia.

Secéo VIII
Da Cobranca dos Autos

Art. 337. O advogado devera restituir os autos fisicos que tiver retirado da secretaria da
unidade judiciaria no prazo legal.

8 1° Se o0 advogado, apds intimag&o pessoal, ndo devolver os autos no prazo de 3 (trés)
dias, perdera o direito a vista fora da secretaria da unidade judiciaria e incorrera em
multa.

8§ 2° Verificada a falta, o juiz de direito comunicara o fato a OAB.

Art. 338. O expediente de cobranca de autos receberé autuacao singela, sem necessidade
de registro.

8 1° Devolvidos os autos, a secretaria da unidade judiciaria, depois de seu minucioso
exame, juntaré o expediente de cobranca de autos, certificando a data e o nome de quem
0s retirou e devolveu.

8 2° O juiz de direito determinard a expedi¢do de mandado de busca e apreensdo dos
autos em caso de ndo devolucéo.

8 3° Na hipotese de extravio dos autos, o0 expediente de cobranga instruiré o respectivo
procedimento de restauracdo de autos.

Art. 339. O gerente de secretaria deverd verificar, mensalmente, até o décimo dia util do
més subsequente, 0 cumprimento dos prazos de devolucéo dos autos retirados e,
havendo autos que se encontrem fora da secretaria da unidade judiciaria além do prazo
legal, intimar o procurador que os retirou e que ainda os detenha em seu poder para que
0s restitua.

Paragrafo unico. Restando infrutifera a providéncia de que trata o caput deste artigo, o
gerente de secretaria devera levar o fato ao conhecimento do juiz de direito.

Art. 340. S8o responsaveis administrativa, civil e criminalmente, nos termos da
legislacdo, os advogados, a sociedade de advogados e 0s prepostos por eventuais danos
causados ou pela perda dos autos processuais retirados das secretarias da unidade
judiciaria.

CAPITULO X

DO ARQUIVAMENTO E DO DESARQUIVAMENTO DE AUTOS



Secéo |
Das Normas Gerais

Art. 341. O Arquivo € responsavel pela guarda, pelo arquivamento, pelo
desarquivamento e pela conservacéo dos autos dos processos judiciais e dos
documentos administrativos da comarca, oriundos das unidades judiciarias e dos
servicos auxiliares do diretor do foro, que forem produzidos em meio fisico.

Paragrafo Unico. O Arquivo devera ter capacidade e condi¢fes de armazenamento
monitoradas constantemente, devendo ser designado servidor para o exercicio dessas
funcgdes, que responderd diretamente a Dire¢do do Foro.

Art. 342. Somente serdo remetidos ao Arquivo os documentos administrativos originais
e de producdo obrigatéria pelo TIMG.

Paragrafo unico. As copias ou as pastas e os livros produzidos por iniciativa propria ou
mediante critérios subjetivos podem ser eliminados, dispensadas maiores formalidades.

Art. 343. As comarcas que possuem acervos geridos pelo Arquivo Central deverao, no
tocante ao arquivamento e ao desarquivamento, observar os procedimentos
estabelecidos em regulamento proprio do respectivo gestor.

Secéo Il
Do Arquivamento

Art. 344. Os processos judiciais serdo arquivados definitivamente mediante ordem
expressa do juiz de direito.

Paragrafo unico. A secretaria da unidade judiciaria realizara as anotagdes pertinentes
nos sistemas informatizados e observara os procedimentos proprios para o
arquivamento, conforme se tratar de autos digitais ou fisicos.

Art. 345. Os processos judiciais poderdo ser arquivados provisoriamente, com remessa
ao arquivo, nos seguintes casos:

| - suspensao do processo, quando a sentenca de mérito depender do julgamento de
outra causa ou da declaragdo de existéncia ou de inexisténcia de relacdo juridica que
constitua o objeto principal de outro processo pendente, ou tiver de ser proferida
somente apos a verificacdo de determinado fato ou a producéo de certa prova,
requisitada a outro juizo;

Il - suspenséo por convencdo das partes durante o prazo concedido pelo exequente, para
que o executado cumpra voluntariamente a obrigacdo, em caso de prazo superior a 1
(um) ano;

I11 - processos judiciais suspensos em funcdo de procedimentos falimentares e afins;

IV - em outros casos regulamentados em ato normativo préprio.



Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas nos incisos I, 11 e IV deste artigo, quando
decorrido o prazo da prescrigdo intercorrente, e no inciso Il1, quando decorrido o prazo
do acordo, o gerente de secretaria providenciara para que 0s autos sejam desarquivados,
a fim de verificar a possibilidade de extin¢do do processo e 0 subsequente arquivamento
definitivo.

Art. 346. Nos procedimentos de natureza criminal proceder-se-a a baixa do registro:

| - do réu, quando absolvido, impronunciado ou tenha sido decretada a extingédo da
punibilidade;

Il - do processo, quando o juiz de direito declarar sua incompeténcia para o julgamento
do processo;

I11 - do indiciado em inquérito policial, quando a denuncia néo for oferecida ou,
oferecida, for rejeitada pelo juiz de direito.

Paragrafo Unico. A parte serd baixada na acao penal correspondente quando expedida a
guia de execucao definitiva e cumpridas todas as determinacgdes da sentenca
condenatdria.

Art. 347. Antes da baixa e do arquivamento do processo, o servidor responsavel pela
analise processual devera verificar e certificar:

| - a existéncia de sentenca de extingéo, de decisdo terminativa ou de acérddo transitado
em julgado, e de ordem judicial para o arquivamento definitivo;

Il - se houve o cumprimento dos ultimos despachos;

Il - a inexisténcia de peticdes, oficios, avisos de recebimento e mandados pendentes de
juntada;

IV - a inexisténcia de depositos judiciais, de requisicdo de precatdrio ou de pagamento
de obrigacdes de pequeno valor pendentes de pagamento;

V - a inexisténcia de bens apreendidos ou acautelados pendentes de destinacao;

VI - a inexisténcia de penhoras, de arresto ou de sequestros ativos ou, se for o caso, cujo
levantamento ou desbloqueio ndo tenha sido averbado no 6rgao competente;

VII - se foram encaminhadas as comunicagdes de decisdo judicial aos 6rgaos
competentes;

VIII - a existéncia de custas pendentes.

§ 1° Ocorrendo uma das hipéteses previstas no caput deste artigo, os autos deverdo ser
conclusos ao juiz de direito, ressalvadas as hipoteses da préatica de atos ordinatorios.

8 2° Nos inquéritos policiais, em processos ou em procedimentos criminais e de
apuracéo de atos infracionais, nos quais tenha ocorrido apreenséo de armas, de



municdes, de bens, de valores, de substancias entorpecentes e de instrumentos de crime,
a baixa definitiva sera realizada apos a destinacao final daqueles objetos,
independentemente do recolhimento.

Art. 348. A baixa e a reativacdo serdo realizadas pela secretaria da unidade judiciériae o
cancelamento de registros relativo aos processos que tramitam em meio fisico sera
realizado pelo distribuidor, por determinacdo judicial.

Secéo 111
Do Desarquivamento
Art. 349. O requerimento de desarquivamento de autos arquivados definitivamente
devera ser provocado pelo interessado e, ressalvadas as excecdes legais, sera instruido

com o comprovante de recolhimento da respectiva taxa.

Art. 350. Na auséncia da guia de recolhimento, o advogado sera intimado a recolher as
respectivas taxas ou a retirar a peticdo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 351. O processo desarquivado somente serd reativado no sistema informatizado por
determinacéo judicial.

TITULO VI
DOS OFICIOS DE JUSTICA EM ESPECIE
CAPITULO |
DO JUizO COM COMPETENCIA EM INFANCIA E JUVENTUDE
Secao |
Das Normas Gerais

Art. 352. O juizo com jurisdigdo em materia da Infancia e da Juventude tem as suas
atribuicoes definidas na legislacao especial sobre criancas e adolescentes e na Lei
Complementar n° 59, de 18 de janeiro de 2001, que "“contém a organizacgdo e a divisao
judiciarias do Estado de Minas Gerais", aplicando-se, naquilo que for compativel, as
demais disposicOes contidas neste Provimento.

Art. 353. O comissario voluntario da Infancia e da Juventude passa a ser denominado
Agente Voluntério de Prote¢do a Crianca e ao Adolescente.

Art. 354. As atribuicGes dos servidores ocupantes do cargo de oficial judiciario,
especialidade comissario da infancia e juventude, encontram-se disciplinadas na
Resolucéo da Corte Superior do Tribunal de Justica n® 367, de 18 de abril de 2001, que
““regulamenta o Plano de Carreiras dos Servidores Efetivos dos Quadros de Pessoal da
Secretaria do Tribunal de Justica e da Justica de 12 Instancia do Estado de Minas
Gerais".



Paragrafo Unico. As atribui¢6es do agente voluntario de protecédo a crianga e ao
adolescente estao disciplinadas neste Provimento.

Secéo Il
Do Agente Voluntéario de Protecdo a Crianca e ao Adolescente

Art. 355. Para fiscalizar o fiel cumprimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente,
bem como das determinagdes da autoridade judicial, devera o juizo com jurisdigdo em
matéria da Infancia e da Juventude providenciar o credenciamento de agentes
voluntarios de protecéo a crianca e ao adolescente, os quais gozarédo de fé publica no
exercicio da funcéo.

Paragrafo tnico. O credenciamento de voluntarios para a prestacdo dos servigos
previstos neste artigo, com fulcro no caput do art. 194 do Estatuto da Crianca e do
Adolescente, ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdes de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim, e seré realizado de acordo com a oportunidade e a conveniéncia
do juizo competente.

Art. 356. O nimero de agentes voluntérios de protecdo a crianca e ao adolescente sera
fixado considerando a populacdo da comarca, podendo ser credenciado 1 (um) agente
voluntéario para cada 5.000 (cinco mil) habitantes em cada um dos municipios que a
compuserem.

8 1° Independentemente do numero de habitantes, em todos as comarcas haverd, pelo
menos, 3 (trés) agentes voluntarios de protecdo a criancga e ao adolescente.

8 2° Para os fins do disposto neste artigo, sera computado o numero da populagdo
constante do ultimo censo geral do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE.

Art. 357. O candidato devera peticionar ao juiz de direito da Infancia e da Juventude
requerendo seu credenciamento.

Paragrafo unico. Séo requisitos para o credenciamento:
| - ter maioridade civil e gozar de todos os direitos civis;

Il - instrucdo de nivel médio completo ou superior, ou provar o exercicio da atividade
voluntéria de protecéo a crianca e ao adolescente ha mais de 2 (dois) anos;

I11 - ndo possuir antecedentes criminais;

IV - auséncia de vinculo, a qualquer titulo, com os locais ou estabelecimentos sujeitos a
fiscalizagdo pelo juizo da Infancia e da Juventude;

V - domicilio na comarca em que pretende atuar;

VI - ndo estar exercendo e nem estar concorrendo a cargo eletivo;



VII - ndo exercer a funcdo de agente de prote¢do em outra comarca.
Art. 358. O pedido de credenciamento deve ser instruido com:

| - questionario, em modelo padronizado pela CGJ, devidamente preenchido e assinado
pelo candidato;

Il - copias da cédula de identidade e da inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
I11 - copia de comprovante de enderego residencial;

IV - copia de diploma ou certificado de escolaridade, salvo a hipdtese prevista na parte
final do art. 372, paragrafo Unico, inciso Il, caso em que devera ser comprovado o
exercicio da atividade voluntaria de protecéo a crianca e ao adolescente ha mais de 2
(dois) anos;

V - duas fotos 3x4 cm;

V1 - folha de antecedentes e certidao dos distribuidores civel e criminal dos locais onde
o candidato tenha residido nos ultimos 5 (cinco) anos;

VII - prova de quitagcdo com as obrigacdes eleitorais e, se do sexo masculino, com o
servigo militar;

VIII - termo de compromisso do candidato em modelo padronizado pela CGJ.

8 1° Para o atendimento ao previsto no inciso VIII do caput deste artigo, o candidato
devera declarar, no ato de sua candidatura, ciéncia de todos os deveres e obrigacdes
impostos ao agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente, firmando, ainda, o
compromisso de:

I - cumprir as tarefas que Ihe forem atribuidas pelo juiz de direito da Infancia e da
Juventude ou pela coordenacéo do comissariado da Infancia e da Juventude;

Il - exercer a funcdo com equilibrio, prudéncia, educagéo e urbanidade;

I11 - ndo auferir ou tentar auferir qualquer tipo de vantagem material para si ou para
terceiros, no exercicio da fungéo;

IV - ndo exercer qualquer atividade, ainda que gratuitamente, nem possuir qualquer
vinculo com os locais sujeitos a fiscaliza¢éo do juizo com jurisdicdo em matéria da
Infancia e da Juventude.

8 2° No caso de falta de documentacéo, o juiz de direito da Infancia e da Juventude
podera conceder prazo para sua complementacao.

Art. 359. Depois de verificada a regularidade do requerimento e da documentacéo, o
juiz de direito, ou servidor por ele indicado, realizara a entrevista pessoal do candidato.



Paragrafo Unico. Constatada a auséncia de condicGes objetivas ou a presenca de
condicdo impeditiva, o pedido sera apreciado de plano, sendo desnecessaria a entrevista.

Art. 360. Os candidatos considerados aptos na entrevista deverdo participar de curso de
formacéo a ser oferecido, preferencialmente, pela Coordenadoria da Infancia e da
Juventude - COINJ ou pela Escola Judicial Edésio Fernandes - EJEF, observada a
disponibilidade do referido curso.

8§ 1° O aproveitamento no curso dependeré da frequéncia e avaliacdo dos conhecimentos
aplicados as diretrizes e regras do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

8§ 2° Os agentes voluntarios de protecdo a crianca e ao adolescente ja credenciados antes
da vigéncia deste Provimento, deverdo ser submetidos ao curso para o seu
recadastramento.

Art. 361. A regularidade formal do pedido, da documentagéo, assim como o
atendimento das condi¢des minimas na entrevista, do curso e da prova de
conhecimentos gerais e especificos, ndo vinculam a decisdo ao credenciamento.

Paragrafo unico. O juiz de direito, de acordo com o seu livre conhecimento e em
decisdo fundamentada, decidira quantos candidatos aptos serdo efetivamente
credenciamentos, respeitado o limite quantitativo previsto neste Provimento.

Art. 362. A identificacdo dos agentes voluntarios de protecéo a crianca e ao adolescente,
em todas as comarcas do Estado de Minas Gerais, serd realizada por credencial
padronizada, conforme modelo aprovado pela CGJ.

8 1° A credencial devera ser assinada pelo agente voluntario de protecdo a crianga e ao
adolescente e pelo juiz de direito da Inféncia e da Juventude ou por agquele que esteja
respondendo por tal jurisdicéo.

8 2° O agente voluntario de protecédo a crianca e ao adolescente somente podera iniciar o
exercicio de suas atividades ap0s o recebimento da credencial.

8 3° A credencial tera validade por tempo indeterminado, admitindo-se a expedigéo de
outra via somente nas hipdteses de perda ou de roubo, apés efetuado o registro de
ocorréncia policial.

Art. 363. S&o deveres do agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente:

| - identificar-se e apresentar a credencial, antes ou logo no inicio de diligéncia ou do
cumprimento de ordem judicial;

Il - observar sigilo sobre as diligéncias realizadas;

I11 - participar de cursos e estudos que possam aprimorar seu conhecimento sobre a
infancia e a juventude, em especial sobre os direitos de crianca e adolescente;

IV - participar das reunides e processos de avaliacdo promovidos pelos superiores
hierarquicos;



V - comparecer assiduamente, nos dias e horarios designados para sua atividade,
segundo escala organizada pelo juiz de direito ou pela coordenagdo do comissariado da
Infancia e da Juventude;

VI - avisar no caso de impossibilidade de comparecimento, com o minimo de 48 horas
de antecedéncia, apresentando justificativa, sendo que no caso de evento imprevisivel,
deveréa apresentar a justificativa pelo ndo comparecimento até 48 horas depois do dia
previsto na escala;

VII - cumprir as determinacdes do juiz de direito ou da coordenacéo do comissariado da
Infancia e da Juventude;

VIII - ndo atuar de forma isolada e/ou fora dos horarios ou periodos determinados pelo
juiz de direito ou pela coordenagdo do comissariado da Infancia e da Juventude, salvo
casos de grave risco, iminente ou imediato, para crianca ou adolescente, hipoteses em
que devera comunicar, imediatamente, & coordenacdo, relatando o ocorrido;

IX - ndo participar de diligéncias, quando possuir qualquer parentesco até terceiro grau
com qualquer pessoa que tenha vinculo empresarial ou laboral com entidade sujeitos a
fiscalizacdo do comissariado da Infancia e da Juventude.

Art. 364. S&o atribui¢Bes do agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente:

| - fiscalizar estabelecimentos comerciais e eventos para coibir a pratica de infracéo
administrativa as normas de protecdo a crianca e ao adolescente;

Il - realizar a autuacdo de pessoas fisicas e juridicas pela préatica de infracéo
administrativa as normas de protecdo a crianca e ao adolescente;

I11 - preencher o termo de entrega sob responsabilidade, no caso de crianga ou
adolescente, aos pais ou parentes maiores até o terceiro grau;

IV - elaborar relatério estatistico anual das atividades do comissariado da Infancia e da
Juventude;

V - desenvolver atividades de cunho educativo, informativo e preventivo, orientando
quanto aos atos que podem caracterizar violacdo ao direito das criangas e adolescentes;

VI - atuar como chefe ou supervisor de equipes de fiscalizagdo, por designacgao do juiz
de direito ou da coordenacao do comissariado da Infancia e da Juventude.

Art. 365. Ao agente voluntario de protegéo a crianca e ao adolescente é vedado:

| - retirar, sem prévia permissdo da autoridade competente, qualquer documento ou
objeto existente no Juizado da Infancia e da Juventude;

Il - deixar de comparecer ao plantdo ou convocacdes sem motivo justificado e
comprovado;



I11 - usar das dependéncias do 6rgdo, bem como das viaturas, linhas telefonicas,
computadores, impressoras e quaisquer materiais ou suprimentos para tratar de
interesses particulares;

IV - usar indevida, desnecessaria ou ostensivamente a identidade funcional, ou qualquer
outro instrumento de trabalho;

V - constituir-se procurador das partes ou servir de intermediario perante o Juizo da
Infancia e da Juventude, salvo quando na funcdo de defensor dativo;

VI - receber dos fiscalizados vantagem, a qualquer titulo;

VII - valer-se de sua condi¢édo de agente voluntario de protecéo a crianca e ao
adolescente para desempenhar atividades estranhas a fungdo, logrando direta ou
indiretamente qualquer proveito;

VIII - receber, para si ou para outrem, ingressos, convites, entradas ou assemelhados
para festividades, espetaculos, bailes, exibicdes esportivas, cinematograficas, teatrais,
circenses, dentre outros, seja em nome do juizo ou em decorréncia das fungdes que
exerce;

IX - realizar servigos diferentes daqueles que lhe forem preestabelecidos, salvo nos
casos especiais determinados pelo juiz de direito da Inféncia e da Juventude;

X - agir com abuso de poder no desempenho da fungéo;

X1 - ndo se identificar, quando em fiscalizacdo, ao proprietario, gerente ou responsavel,
bem como nao lhe comunicar que ira, em conjunto com outros agentes, fiscalizar o
recinto;

XI1 - fazer uso ou estar sob o efeito de bebida alcoolica ou qualquer outro tipo de droga,
licita ou ilicita, de efeito psicoativo, durante o desempenho de sua funcéo;

XIII - fumar cigarros ou similares dentro das viaturas ou ambientes de trabalho
fechados;

XIV - portar, no exercicio das funcdes, de armas de fogo, armas brancas, algemas ou
qualquer outro instrumento de dissuasdo, bem como participar de diligéncias de cunho
policial;

XV - oferecer ou receber qualquer vantagem em razéo da substituicéo de plant&o;

XVI - fazer uso de carteiras, emblemas, distintivos, plaquetas, adesivos e outros meios
indicativos de autoridade do Poder Judiciario ou de sua atividade voluntaria, com ou
sem as Armas da Republica ou do Estado, ressalvada a identificacdo prevista neste
Provimento e a hipotese do 8 1° deste artigo.

8 1° O juiz de direito da Inféncia e da Juventude podera editar Portaria autorizando, em
casos especificos e devidamente justificados, o uso de braséo e/ou distintivo em padrbes
autorizados pela CGJ.



8 2° A Portaria prevista no § 1° deste artigo somente tera validade ap6s a homologacéo
do Corregedor.

Art. 366. O servico prestado pelo agente voluntario de protecéo a crianga e ao
adolescente serd exercido nos limites da competéncia territorial do juizo em que foi
credenciado.

Art. 367. Salvo restricdes legais, é prerrogativa do agente voluntario de protecéo a
crianga e ao adolescente ingressar em locais para os fins de assisténcia a crianga ou ao
adolescente, ou para prevenir ou coibir a pratica de infracGes administrativas as normas
de protecéo.

Art. 368. O agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente, no exercicio de
suas fungdes e em casos de urgéncia, podera diretamente requerer o auxilio de forga
policial, na hipotese de necessidade de emprego de desforco fisico para o0 cumprimento
da diligéncia.

Art. 369. O coordenador de comissariado, onde houver, ou o gerente de secretaria da
unidade judiciaria, por ocasido da Correi¢do Ordinaria Geral, devera apresentar ao juiz
de direito da Infancia e da Juventude relatorio das atividades desenvolvidas pelos
agentes voluntarios de protecdo a crianca e ao adolescente credenciados.

Art. 370. O agente voluntario de protecdo a crianca e ao adolescente podera ser
descredenciado, a qualquer tempo, pelo juiz de direito da Infancia e da Juventude, seja a
pedido proprio, por conveniéncia do juiz de direito ou por conduta desabonadora,
devendo tal fato ser imediatamente comunicado a CGJ.

8 1° O juiz de direito da Inféancia e da Juventude adotara as providéncias disciplinares
cabiveis, sempre que houver noticia de irregularidade praticada por agente voluntério de
protecdo a crianca e ao adolescente no exercicio da atividade.

8 2° A unidade judiciaria devera recolher e inutilizar a credencial do agente voluntario
de protecdo a crianca e ao adolescente.

Secéo Il
Dos Cadastros Nacionais

Art. 371. Compete ao juiz de direito com jurisdicdo em matéria da Infancia e da
Juventude providenciar, nos sistemas informatizados, a inclusdo dos dados:

| - relativos a todas as criancas e adolescentes aptos a serem adotados, no Cadastro
Nacional de Adocédo - CNA,;

Il - relativos a todos os pretendentes residentes na comarca e habilitados a ado¢éo, no
CNA,;

I11 - relativos a todas as criangas e adolescentes em regime de acolhimento familiar ou
institucional, no Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos - CNCA;



IV - de adolescentes envolvidos na préatica de atos infracionais, no Cadastro Nacional de
Adolescente em Conflito com a Lei - CNACL;

V - das inspecdes realizadas nas unidades de internacao e de semiliberdade, no Cadastro
Nacional de Inspec¢des em Unidades de Internagdo e Semiliberdade - CNIUIS.

8 1° O juiz de direito poderd indicar servidor da unidade judiciaria para realizar o
lancamento dos dados cadastrais nos sistemas informatizados, na forma e no prazo
definidos pelo CNJ.

8 2° A incluséo de dados de criangas e adolescentes no CNA somente podera ocorrer
nos casos de orfandade ou apds o transito em julgado da sentenca de destituicdo do
poder familiar em face dos pais.

Secao IV
Da Habilitacéo de Pretendentes para Fins de Adoc¢ao

Art. 372. O procedimento para habilitagdo de pretendentes a ado¢do de criangas e
adolescentes devera obedecer ao disposto no art. 197-A e nos seguintes da Lei n° 8.069,
de 1990.

Art. 373. O pretendente & adogdo, brasileiro ou estrangeiro residente no pais, devera
utilizar formulario préprio e padronizado, disponibilizado no Portal TIMG.

8 1° O formulario podera ser preenchido manual ou eletronicamente e devera ser
impresso em papel tamanho 21 cm x 29,7 cm (formato A4).

8§ 2° O formulario devera ser apresentado na secretaria da unidade judiciaria do juizo
com jurisdicdo em matéria da Infancia e da Juventude de domicilio do pretendente,
acompanhado dos documentos enumerados no art. 197-A da Lei n° 8.069, de 1990.

Art. 374. O juiz de direito devera observar a exigéncia de preparacao psicossocial e
juridica dos pretendentes, realizada pelos 6rgaos técnicos competentes em sede de
colocacgéo familiar.

Art. 375. A busca ativa por pretendentes habilitados para adogédo nacional de criancas
ou adolescentes disponiveis a ado¢do, no CNA, sera realizada pelo juiz de direito, pelos
servidores e pelos técnicos judiciais por ele designados.

8 1° Caso ndo haja éxito na busca ativa por pretendentes residentes no Brasil para a
adocdo nacional, o juiz de direito devera, por oficio, solicitar a inscri¢cdo de crianca e
adolescente na Comissdo Estadual Judiciaria de Adogédo - CEJA, que é a Autoridade
Central Administrativa Estadual em Minas Gerais em matéria de ado¢éo internacional.

8 2° Paralelamente ao pedido de inscri¢do de crianga e adolescente na CEJA, o juiz de
direito, os servidores e 0s técnicos judiciais por ele designados deverdo realizar busca
ativa por pretendentes habilitados para adocao internacional, no CNA.



§ 3° Cabera a equipe técnico-administrativa designada pela autoridade judiciaria manter
e atualizar os dados cadastrais de criancas e adolescentes disponiveis a adocao.

8 4° O corpo técnico da CEJA realizara o acompanhamento dos dados de criangas e
adolescentes disponiveis & adocdo, por consulta ao CNA.

Art. 376. Quando o pedido de adocgéo for assinado apenas por procurador, ao promover
a oitiva do casal adotante, no curso do processo, sera tomada por termo a ratificacao
daquele pedido.

Secéao V
Da Autorizacao para Viagens Interestaduais e Intermunicipais

Art. 377. A autorizacdo judicial e a outorgada pelos pais ou pelo responsavel legal do
adolescente ¢ dispensavel no caso de viagens interestaduais e intermunicipais.

8 1° Para identificagdo, o adolescente devera apresentar documento de identidade oficial
com fotografia, no original ou em cdpia autenticada, desde que legivel.

8§ 2° Podera ser concedida autorizagdo judicial para viagem nacional de adolescente, no
caso da falta de documento de identidade ou no caso de duvida quanto a sua
identificacdo ou idade.

Art. 378. A autorizacdo judicial para viagem nacional é dispensavel no caso de viagens
interestaduais e intermunicipais de crianca, desde que:

| - acompanhada por pelo menos um dos pais;

Il - acompanhada por tutor ou guardido, comprovada a tutela ou a guarda pela certidao
ou termo de compromisso do guardido ou do tutor, original ou em cOpia autenticada;

Il - acompanhada por outro ascendente ou por colateral até o terceiro grau, desde que
maior de idade;

IV - acompanhada por terceiro, maior de idade, autorizado por escrito e com firma
reconhecida pelo pai, pela mae ou por outro responsavel legal;

V - desacompanhada, para comarca contigua a comarca da residéncia da crianga, desde
que ambas as comarcas sejam da mesma unidade da Federacédo; ou

VI - desacompanhada, para comarca que pertenca & mesma regido metropolitana da
comarca de residéncia da crianca.

8 1° Em viagem terrestre ou aérea, quando do check-in e do embarque, deveréao ser
apresentados os originais dos documentos de identidade da crianca e do acompanhante,
sendo admitida para a crianca a identificacdo pela certiddo de nascimento original ou
em cdpia autenticada, desde que legivel.



8 2° No caso de viagem de crianga acompanhada por terceiro com autorizagédo escrita do
guardido ou do tutor, além dos documentos mencionados no caput deste artigo, devera
também ser apresentada a certiddo ou o termo de compromisso do guardido ou do tutor,
original ou em copia autenticada, desde que legivel.

8 3° As copias autenticadas somente serdo consideradas validas quando a autenticagéo
for realizada no Brasil ou por Autoridade Consular brasileira no exterior.

Art. 379. Nos demais casos nao dispostos neste Provimento sera necessaria a
autorizacdo judicial para a viagem de crianca em territorio nacional.

Subsecéo |

Dos Requisitos da Autorizacdo do Genitor ou Responséavel Legal para Viagem de
Crianca Acompanhada por Terceiro

Art. 380. As autorizacdes concedidas por um, por ambos 0s pais ou por outro
responsavel legal deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - conter a qualificacdo completa, 0 endereco, 0 tipo e 0 nimero do documento de
identidade:

a) da crianca;

b) de pelo menos um dos pais;

¢) do tutor ou guardido, se for o caso;

d) do acompanhante adulto;

Il - indicar o destino da viagem, com a mencéo da cidade e o estado da Federacéo;

I11 - conter indicacdo da duracgdo aproximada da viagem, salvo no caso de viagem de
retorno para seu local de domicilio ou de mudanca de residéncia;

IV - conter firma reconhecida, salvo quando a autorizacdo constar de instrumento
publico.

8§ 1° O documento de autorizagdo devera ser apresentado em 2 (duas) vias originais,
devendo uma via ser dirigida ao funcionario da empresa de transporte terrestre ou ao
agente de fiscalizacdo da Policia Federal, no caso da viagem aérea, no momento do
embarque, e a outra deverd permanecer com o acompanhante da crianca.

8 2° No caso de viagem terrestre, a autorizacao serd valida sem reconhecimento de firma
quando esta for exarada na presenca do funcionario da empresa de transporte
responsavel pelo embarque.

8§ 3° A autorizacdo deverd indicar o prazo de validade e, em caso de omissdo, o prazo de
validade sera de 90 (noventa) dias.



Subsecéo 11
Dos Requisitos do Requerimento de Autorizagao Judicial
Art. 381. O requerimento de autorizacéo judicial para viagem nacional podera ser feito
pelo interessado, sem a necessidade de representacdo por advogado ou de assisténcia

por defensor pablico, ressalvada a hip6tese prevista no § 2° deste artigo.

8 1° O pedido devera ser apresentado na Coordenadoria ou nos postos de atendimento
do Comissariado da Infancia e da Juventude.

8 2° Nos casos de existéncia de conflito entre 0s pais ou entre estes e 0s responsaveis
legais pela crianca ou pelo adolescente, o pedido devera ser requerido por meio de
procedimento judicial, por advogado ou assisténcia por defensor publico.

Art. 382. O requerimento de autorizacéo judicial para viagem nacional dever ser
apresentado com a observancia dos requisitos deste Provimento e apresentar a
qualificagcdo completa:

| - do requerente;

Il - da crianga ou do adolescente;

I11 - dos pais ou de apenas um deles, caso o outro seja falecido ou ignorado;

IV - do guardido ou do tutor, se for o caso;

V - do acompanhante, se for o caso.

8 1° Na qualificacéo de que trata o caput deste artigo, o peticionario devera indicar,
também, os nameros de telefone fixo e de celular.

8 2° Para os fins do requerimento de autorizacéo judicial, as criangas ou os adolescentes
que ndo possuam documento de identidade poderdo ser qualificadas pela certidao de
nascimento.

Art. 383. O requerimento de autorizacéo judicial para viagem nacional deverd indicar o
motivo da viagem, o destino, com a mencao da cidade, do Estado da Federacéo, do
endereco de permanéncia no local de destino, caso seja diverso do enderego de
residéncia da crianga ou do adolescente, e sera instruido com copias dos seguintes
documentos:

| - documento de identidade ou da certidao de nascimento da crianca ou do adolescente;

Il - documento de identidade do requerente, dos pais ou, se for o caso, do tutor ou do
guardido;

I11 - certiddo ou termo de compromisso do tutor ou do guardiéo, se for o caso;

IV - documento de identidade do terceiro acompanhante, se for o caso;



V - passagem aérea ou terrestre, em casos de urgéncia.

8 1° No caso de apresentacdo conjunta do documento original e da cdpia, sera
dispensada a autenticacdo da copia.

8 2° A apresentacdo das copias podera ser dispensada no caso de urgéncia, bastando que
0 comissario da infancia e da juventude proceda a conferéncia dos documentos
originais.

8 3° Podera ser apresentado documento de autorizagcdo de um ou de ambos os pais ou do
guardido ou tutor, ainda que por sistema de transmisséo de dados e imagens tipo fac-
simile ou outro similar, por e-mail ou por qualquer outro meio idéneo.

8 4° Na falta de um ou de mais documentos dispostos neste artigo, poderéo ser
apresentadas declaracdes escritas por, pelo menos, 2 (duas) testemunhas, com
reconhecimento da responsabilidade criminal, no caso de falsidade e com firma
reconhecida, salvo quando for colhida na presenca do comissario da infancia e da
juventude.

Subsecéo 111
Do Processamento do Requerimento de Autorizacao Judicial

Art. 384. O requerimento de autorizacéo de viagem ndo litigioso sera processado
administrativamente pelo comissariado da infancia e da juventude, depois de conferidos
0s documentos necessarios.

Art. 385. A autorizacdo judicial sera emitida por comissario da infancia e da juventude,
por especifica delegacdo do juizo com jurisdi¢cdo em matéria da Infancia e da Juventude
da comarca, por Ordem de Servico.

8 1° A Ordem de Servigo mencionada no caput deste artigo tera validade de 6 (seis)
meses.

8 2° A indicacdo dos comissarios da infancia e da juventude, aptos para a expedigéo de
autorizacdo para viagem nacional para homologacdo judicial, sera encaminhada pela
Coordenadoria da Infancia e da Juventude e pelas coordenacdes dos postos de
atendimento dos terminais rodoviarios e dos aeroportos, na primeira quinzena dos
meses de janeiro e de julho.

Art. 386. No caso de constatacdo de divergéncia entre 0s pais ou 0s responsaveis legais,
0 comissario da infancia e da juventude devera remeter 0 caso para apreciacdo em
procedimento judicial.

8 1° O comissério da infancia e da juventude poderé tentar a conciliacdo, que devera
constar de termo assinado pelos pais e também pelo responsavel legal, se for o caso.

8§ 2° Em caso de éxito na conciliagdo, a autorizagdo de viagem podera ser expedida pelo
comissario da infancia e da juventude.



Art. 387. A autorizacdo judicial para viagem nacional terd validade pelo prazo minimo
de 30 (trinta) dias e prazo maximo de 2 (dois) anos.

8 1° Acolhido o pedido, a autorizagdo judicial para viagem seré expedida, de imediato,
pelo comissario da infancia e da juventude, em 3 (trés) vias, sendo 2 (duas) vias
entregues ao interessado e 1 (uma) arquivada no respectivo posto de atendimento ou na
sede do comissariado da infancia e da juventude.

8 2° A expedicdo da autorizacao judicial para viagem € isenta da cobranca de qualquer
taxa.

Art. 388. O coordenador de cada um dos postos de atendimento, na primeira semana de
cada més, devera enviar relatorio estatistico das autorizacdes emitidas no més anterior a
Coordenadoria da Inféncia e da Juventude.

Paragrafo Unico. O coordenador devera comunicar ao juiz de direito, de imediato,
qualquer irregularidade identificada.

Art. 389. O comissario da infancia e da juventude somente podera expedir autorizacao
de viagem nacional de crianga ou de adolescente que residir dentro dos limites de sua
respectiva comarca de atuacdo e, excepcionalmente, das criancas e dos adolescentes que
estejam em transito, nos casos de comprovada urgéncia.

Art. 390. O transporte de crianca em viagem nacional, com inobservancia das regras
previstas nesta Secdo e no art. 83 da Lei n° 8.069, de 1990, ensejara autuagdo por
infracdo administrativa.

Secao VI
Da Autorizacao para Viagens Internacionais

Art. 391. O juizo com jurisdigdo em materia da Infancia e da Juventude de cada
comarca € competente para apreciar somente 0s requerimentos de autorizacgéo judicial
de viagem e expedicédo de passaporte das criangas e dos adolescentes que efetivamente
residirem na respectiva comarca.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, 0s juizes de direito das unidades judiciarias da
Infancia e da Juventude das Comarcas de Belo Horizonte e de Pedro Leopoldo seréo
competentes para apreciar 0s requerimentos de autorizacdo judicial de viagem e
expedicdo de passaporte das criancas e dos adolescentes brasileiros, que residam no
exterior, e que estejam em transito no Estado de Minas Gerais.

Art. 392. Salvo se expressamente consignadas, as autorizagdes de viagem internacional,
expressas nesta Secdo, nao se constituem em autorizacdes para fixacao de residéncia
permanente no exterior, observando-se o disposto neste Provimento.

Paragrafo Unico. Eventuais formularios produzidos, divulgados e distribuidos pelo
Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais deverdo conter a adverténcia consignada no
caput deste artigo.



Subsecéo |
Das Hipdteses em que a Autorizagdo Judicial € Dispenséavel

Art. 393. E dispensavel autorizacéo judicial para que criangas ou adolescentes
brasileiros residentes no Brasil viajem ao exterior, nas seguintes situacoes:

| - acompanhado por ambos os pais;

Il - acompanhado por apenas um dos pais, autorizado pelo outro, por documento escrito
com firma reconhecida ou por escritura publica;

I11 - acompanhado por apenas um dos pais, quando o outro for falecido, desde que
apresentada a original da certiddo de 6bito ou a cdpia autenticada, ou ainda, quando o
outro genitor ndo constar do documento de identidade;

IV - acompanhado por apenas um dos pais, quando o outro for suspenso ou destituido
do poder familiar, desde que apresentado o original ou a cOpia autenticada da certidao
de nascimento, com a devida averbagéo;

V - acompanhado pelo tutor, devidamente comprovada a sua nomeagéo por original ou
pela copia autenticada da certiddo da tutela ou do termo de compromisso do tutor, ndo
havendo necessidade de que a certiddo de tutela ou o termo de compromisso de tutor
contenham expressamente a autorizag@o para viajar com a crian¢a ou com o adolescente
ao exterior;

VI - acompanhado pelo guardido por prazo indeterminado, devidamente comprovada a
nomeacao por original do termo de compromisso do guardido;

VII - desacompanhado ou acompanhado por terceiro maior e capaz, autorizado,
expressamente, por ambos 0s pais, por documento escrito com firmas reconhecidas ou
por escritura publica;

VIII - desacompanhado ou acompanhado por terceiro maior e capaz, autorizado
expressamente pelo tutor ou pelo guardido definitivo, por documento escrito com firma
reconhecida ou por escritura publica, bem como com a apresentagdo do termo de
compromisso do tutor ou do guardido.

8 1° Os pais, quando residentes no exterior, poderdo remeter, via postal ou outro meio
eletronico, a autorizacdo referida no presente artigo, com firma reconhecida no
consulado brasileiro.

8§ 2° As copias autenticadas somente serdo validas quando a autenticacéo for realizada
no Brasil.

Art. 394. E dispensavel autorizacdo judicial para que criancas ou adolescentes
brasileiros residentes fora do Brasil, detentores ou ndo de outra nacionalidade, viajem de
volta ao pais de residéncia, nas seguintes situacdes:



I - em companhia de um dos genitores, independentemente de qualquer autorizagao
escrita;

Il - desacompanhado ou acompanhado de terceiro maior e capaz designado pelos
genitores, desde que haja autorizacdo escrita dos pais, com firma reconhecida.

8 1° A comprovacdo de residéncia da crianca ou do adolescente no exterior far-se-a
mediante atestado de residéncia, emitido por reparticdo consular brasileira, desde que
expedida ha menos de 2 (dois) anos.

8 2° Na auséncia de comprovagéo da residéncia no exterior, aplica-se o disposto no
artigo anterior.

Art. 395. E dispensavel autorizacéo judicial para que criangas ou adolescentes
residentes no Brasil viajem ao exterior em companhia de estrangeiro residente ou
domiciliado no exterior, nas hipoteses em que:

| - 0 estrangeiro for genitor da crianca ou adolescente;
Il - a crianca ou adolescente, nascido no Brasil, ndo tiver nacionalidade brasileira.
Subsecao |1
Das Hipoteses em que a Autorizacdo Judicial é Indispensavel

Art. 396. Em todas as demais situagdes ndo previstas neste Provimento, sera necessaria
a autorizacdo judicial de viagem ao exterior da crianca ou do adolescente.

Art. 397. A autorizacdo judicial para viagem de crian¢a ou de adolescente ao exterior
podera ser requerida diretamente pelo interessado, ndo havendo necessidade de
representacdo por advogado ou de assisténcia por defensor publico, ressalvada a
hipbtese prevista no § 2° deste artigo, devendo o pedido ser protocolizado com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da data prevista para a viagem.

8 1° No caso de manifesta urgéncia, acarretada por fato imprevisivel ou de for¢a maior,
o pedido poderéa ser requerido sem a antecedéncia minima referida no caput deste artigo,
desde que seja apresentado documento comprobatorio do fato imprevisivel de natureza
recente ou iminente e cOpia da passagem aérea, terrestre ou maritima.

8 2° Nos casos de existéncia de conflito entre os pais, entre estes e 0s responsaveis pela
crianga ou adolescente ou entre 0s responsaveis e a propria crianga ou adolescente, sera
necessaria a representacdo por advogado ou a assisténcia por defensor publico.

Art. 398. O requerimento de autorizacéo judicial para viagem ao exterior devera ser
apresentado com a observancia dos requisitos deste Provimento e devera preencher os
seguintes requisitos:

| - a qualificagdo completa, 0 endereco e a copia autenticada do documento de
identidade (certiddo de nascimento, passaporte ou carteira de identidade):



a) da crianca ou do adolescente;
b) dos requerentes;

¢) se ndo forem os requerentes, dos pais ou, de apenas um dos pais, quando o outro ndo
constar do documento de identidade da crianca ou do adolescente;

d) do tutor ou guardido, se for o caso;
e) do acompanhante, se for o caso;
Il - copia autenticada da certiddo de casamento dos pais, se for o caso;

I11 - documento de autorizacdo dos pais, ainda que por sistema de transmissé@o de dados

e imagens tipo fac-simile ou outro similar, com firma reconhecida, por autenticidade ou

semelhanca, em cartério extrajudicial ou em reparticdo consular brasileira, salvo quando
a autorizacdo constar de instrumento publico;

IV - ajustificativa dos motivos da falta de autorizacdo de um ou de ambos os pais, se
for o caso;

V - aindicacdo dos motivos, dos destinos e da duracdo aproximada da viagem;

VI - aindicacdo expressa de que a autorizagdo de viagem constitui ou ndo autorizacdo
para fixacdo de residéncia permanente da crianca ou do adolescente no exterior;

VII - a indicacéo explicita do endereco do acompanhante e dos responsaveis durante a
permanéncia da crianca ou do adolescente no exterior;

VIII - a apresentacdo, em 2 (duas) vias originais, uma das quais, nos termos da
Resolucdo n° 131, de 26 de maio de 2001, que "dispbe sobre a concesséo de
autorizacdo de viagem para o exterior de criangas e adolescentes brasileiros, e revoga a
Resolucao n° 74/2009 do CNJ", sera retida pela Policia Federal e a outra permanecera
com a crianga ou com o adolescente (viagem desacompanhada), ou com o genitor, com
0 responsavel ou com o terceiro que estiver acompanhando a crian¢a ou o adolescente;

IX - declaragdes de, no minimo, 3 (trés) testemunhas, com firmas reconhecidas.

8 1° A juntada de declaragdes de testemunhas poderd ser dispensada se forem
produzidas provas documentais suficientes que permitam a formacéo fundamentada de
juizo de convencimento.

8 2° Quando formulado o pedido por meio de representacdo por advogado ou de
assisténcia por defensor publico, as autenticaces poderdo ser substituidas por
declaracdo do proprio advogado ou do defensor publico de que as copias conferem com
0s originais.

8§ 3° A autorizacao também serd valida, sem reconhecimento de firma, quando exarada
na presenca de autoridade consular brasileira, desde que conste a assinatura da
autoridade consular no documento de autorizagéo.



Art. 399. O requerimento de autorizacédo judicial para viagem de crianca ou de
adolescente ao exterior podera ser cumulado com o pedido de autorizacao para
expedicdo de passaporte para a crianga ou para o adolescente.

Art. 400. Os autos contendo o requerimento de autorizacdo judicial para viagem serdo
encaminhados para parecer do representante do Ministério Publico, apos registro,
autuacdo e conferéncia dos documentos pela unidade judiciéria.

Art. 401. A pedido dos requerentes, a requerimento do representante do Ministério
Publico ou, ainda, de oficio, podera ser designada audiéncia de justificacdo para a
inquiricdo de testemunhas, em especial no caso de auséncia de um ou de ambos 0s pais,
sem que tenha sido apresentada a autorizacao escrita dos genitores ausentes, com firma
reconhecida.

Paragrafo unico. A audiéncia devera ser postulada pelos requerentes no préoprio pedido
inicial ou com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para a viagem.

Art. 402. Inexistindo a anuéncia de um ou de ambos os pais, serdo avaliadas as
justificativas apresentadas, em cotejo com a documentacdo acostada ao pedido e, se for
0 caso, com a prova testemunhal colhida em audiéncia de justificacdo, para decidir,
ouvido sempre o representante do Ministério Publico, quanto a necessidade de prévia
citacdo ou ndo do genitor ausente.

Art. 403. Os documentos em lingua estrangeira serdo juntados aos autos, devidamente
autenticados pela autoridade consular e acompanhados de sua tradugédo para o
vernéculo, preferencialmente, por tradutor pablico juramentado.

Paragrafo unico. Documentos sem autenticacao, sem reconhecimento de firma, ou
encaminhados por sistema de transmissdo de dados e imagens tipo fac-simile ou outro
similar, poderdo constituir elementos de convencimento, que deverdo ser analisados em
conjunto com o restante da prova.

Art. 404. Acolhido o pedido, com a concessdo da autorizagdo judicial, o alvara sera
emitido no prazo maximo de 48 horas, sendo entregue ao interessado ou ao seu
procurador, isento da cobrancga de qualquer taxa de expedicao.

Paragrafo unico. Nos casos de comprovada urgéncia, podera ser determinada a imediata
expedicdo do alvard, logo apds a prolacdo da decisdo judicial que conceder a
autorizacdo judicial.

Art. 405. A autorizacdo judicial para viagem de crianga ou de adolescente ao exterior
tera validade pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias e prazo maximo de 2 (dois) anos,
contados da data da decisdo ou sentenca autorizativa.

Paragrafo unico. O alvara devera indicar a data em que foi proferida a decisdo ou a
sentenca autorizativa da viagem, podendo, ainda, indicar o destino e 0 acompanhante, se
for o caso.

Secéo VII



Da Medida Protetiva de Acolhimento

Art. 406. Compete ao juiz de direito com jurisdicdo em matéria da Infancia e da
Juventude a emissdo, no CNCA, da Guia de Acolhimento, quando determinar a medida
protetiva de acolhimento familiar ou institucional, e da Guia de Desligamento, quando
determinar a cessacdo dessa medida.

Paragrafo unico. O corpo técnico da CEJA realizara o acompanhamento dos dados de
criancas e de adolescentes sob medida protetiva de acolhimento institucional ou
familiar, por meio de consulta ao CNCA.

Secéo VIII
Da Internacéo Provisoria e da Execugdo das Medidas Socioeducativas
Subsecéo |
Do Ingresso e da Liberacdo do Adolescente em Programas de Atendimento
Art. 407. S&o modalidades de guia de execucao:

| - guia de internacdo provisoria, o documento subscrito pelo juiz de direito, com ordem
de internacgéo cautelar;

Il - guia de execucdo proviséria de medida socioeducativa de internagdo ou
semiliberdade, a que se refere a internacdo ou a semiliberdade decorrente de medida
aplicada por sentenca ou acordéo, antes do transito em julgado;

I11 - guia de execucdo provisoria de medida socioeducativa em meio aberto, a que se
refere a aplicagcdo de medida de prestacdo de servigo & comunidade ou a liberdade
assistida por sentenca ou acorddo, antes do transito em julgado;

IV - guia de execucéo definitiva de medida socioeducativa de internacao ou
semiliberdade, a que se refere a privacdo de liberdade decorrente de sentenga ou de
acordéo transitados em julgado;

V - guia de execucéo definitiva de medida socioeducativa em meio aberto, a que se
refere a aplicacédo de prestacéo de servigo a comunidade ou a liberdade assistida por
sentenga ou acordao transitados em julgado;

VI - guia de execucdo de internacdo sangéo, a que se refere a internacdo resultante de
reiterado e injustificado descumprimento da medida anteriormente imposta;

VII - guia unificadora, aquela expedida pelo juiz de direito da execugdo, com finalidade
de unificar 2 (duas) ou mais guias de execucao em face do mesmo adolescente.

Art. 408. O adolescente s6 podera ingressar ou permanecer em unidade de internacao,
semiliberdade ou de execucdo de medida socioeducativa em meio aberto, por ordem
escrita do juiz de direito.



8 1° O ingresso sO ocorrerd mediante a apresentacdo de guia de execucédo, devidamente
instruida, expedida pelo juizo do processo de apuracao de ato infracional, no CNACL.

8 2° Ndo se formard a guia de execucdo no casos de medidas de protecdo, de adverténcia
e de reparacdo do dano, quando aplicadas de forma isolada, devendo ser executadas nos
proprios autos do processo de conhecimento.

Art. 409. As guias de execucdo e de internacdo provisorias, expedidas pelo juizo do
processo de apuracdo de ato infracional, serdo instruidas com os seguintes documentos,
além de outros considerados pertinentes pelo juiz de direito:

| - documentos de carater pessoal do adolescente existentes no processo, especialmente
0S que comprovem sua idade;

Il - copia do termo que propde a remissdo como forma de suspensao do processo
cumulada com medida socioeducativa em meio aberto ou copia da representagdo, se se
tratar de guia de execucao ou, no caso da internacdo provisoria, copia da representacao
e/ou do pedido de internacao;

I11 - copia da certiddo de antecedentes infracionais;

IV - cOpia da sentenca que tenha decretado a medida socioeducativa ou que tenha
homologado a remissdo cumulada com medida socioeducativa em meio aberto, se se
tratar de guia de execucao ou, no caso da internacdo provisoria, copia da decisdo que a
tenha determinado;

V - copia de estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento.

Art. 410. Para cada adolescente participante do processo de apuragédo de ato infracional
sera expedida uma guia de execucdo no CNACL, independentemente da quantidade e
do tipo das medidas socioeducativas aplicadas a cada um.

8 1° A primeira via da guia e dos documentos que a acompanham sera encaminhada
pelo juizo do processo de apuracdo de ato infracional, em 24 horas, ao 6rgao gestor do
atendimento socioeducativo, requisitando a designacao do programa ou da unidade para
cumprimento da medida de internacdo e semiliberdade.

8 2° Recebida a resposta, o juiz de direito devera encaminhar o adolescente no prazo de
24 horas.

8§ 3° A segunda via da guia sera remetida ao juizo responsavel pela unidade, no caso de
cumprimento em estabelecimento em outra comarca, ou autuada como processo de
execucdo de medida.

Art. 411. Findo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internacdo provisoria ou
determinada a liberacdo do adolescente antes de expirado o prazo, sera imediatamente
remetida copia da decisdo ao gestor da unidade de atendimento e ao juizo responsavel
pela fiscalizacdo da unidade, devendo o juiz de direito do processo de apuracdo de ato
infracional providenciar a imediata baixa da guia no CNACL.



Art. 412. A decisdo que extinguir a medida socioeducativa de internagao ou
semiliberdade sera, na mesma data, comunicada ao gestor da unidade para liberacéo
imediata do adolescente, devendo o juiz de direito do processo de execucao
providenciar a imediata baixa da guia no CNACL.

Subsecao Il
Do Processo de Execucédo de Medida Socioeducativa

Art. 413. A execucdo da medida socioeducativa serd processada em autos apartados,
formados pela guia de execucdo, provisoria ou definitiva, ou pela guia de internacao
provisoria, ainda que o juizo da execu¢do seja 0 mesmo do processo de apuracgdo de ato
infracional.

Paragrafo unico. E vedado o encaminhamento do adolescente a outra comarca por carta
precatdria, para execucao de quaisquer medidas socioeducativas.

Art. 414. Se, no transcurso da execucdo, sobrevier sentenca de aplicacdo de nova
medida socioeducativa ao mesmo adolescente, o juiz de direito procedera a unificacéo
das medidas, mediante decisdo declaratdria, ouvidos, previamente, o representante do
Ministério Publico e o defensor.

Art. 415. O acompanhamento da execucdo das medidas socioeducativas e seus
incidentes cabera ao juizo do local onde esteja sediada a unidade ou servigo de
cumprimento.

8 1° O juizo do processo de apuracdo de ato infracional informara ao juizo da execucéo,
em 24 horas, toda e qualquer decisdo que interfira na privacao de liberdade do
adolescente ou que altere o cumprimento da medida aplicada, proviséria ou
definitivamente.

8 2° O juizo do processo de apuragédo de ato infracional ou do local onde residam os pais
ou o0s responsaveis pelo adolescente prestard ao juizo da execucdo todo o auxilio
necessario ao processo de reintegracdo familiar e social.

8 3° Apos a liberagdo do adolescente, 0 acompanhamento da execugdo de medida em
meio aberto, aplicada em substituicdo a medida privativa de liberdade, ficara,
preferencialmente, a cargo do juizo do local do domicilio dos pais ou dos responsaveis,
ao qual serdo encaminhados os autos da execucao da medida.

Art. 416. Em caso de transferéncia do adolescente ou de modificacdo do programa para
outra comarca ou Estado, deverdo ser remetidos os autos da execugdo ao novo juizo
responsavel, no prazo de 72 horas.

Secéo I1X

Das Inspecdes das Entidades de Atendimento



Art. 417. As entidades, governamentais e ndo governamentais, de atendimento a
criancas e adolescentes serdo individualmente cadastradas pelo juizo, com jurisdi¢do em
matéria da Infancia e da Juventude no respectivo territorio.

Art. 418. O juiz de direito, bimestralmente, realizara inspecdo pessoal nas entidades de
atendimento de adolescentes em conflito com a lei, de internacdo e semiliberdade, e,
semestralmente, nas entidades ou nos programas para cumprimento de medidas
socioeducativas em meio aberto.

Paragrafo unico. Concluidas as inspecdes, sera de responsabilidade do juiz de direito
preencher o formulario eletrénico disponivel no CNIUIS.

CAPITULO Il
DO JUiZO COM COMPETENCIA EM EXECUGAO PENAL
Secao |
Das Normas Gerais
Art. 419. Compete ao juizo com competéncia em execucao penal, em cujo territorio o
sentenciado cumpre pena, administrar a execucao e solucionar os incidentes, ainda que a

sentenga condenatoria tenha sido proferida por outro juizo.

Art. 420. O juizo da condenacdo devera prestar as informagdes complementares
porventura solicitadas pelo juizo da execucéo, apos a expedi¢do da guia de execucao.

Secéo Il
Das Guias de Execucéo de Pena
Art. 421. Transitada em julgado a sentencga penal condenatoria ou absolutdria impropria,
a unidade judiciaria responsavel pelo julgamento expedird, no prazo maximo 5 (cinco)
dias, guia de execucdo para cumprimento de penas privativas de liberdade ou restritivas

de direitos e de medidas de seguranca.

8 1° As guias serdo geradas pelos sistemas informatizados do TIMG, devendo ser
instruidas com a digitalizacdo, em formato ~ *.PDF", das seguintes pecas e informacoes:

| - qualificacdo completa do executado e cdpia de seus documentos pessoais;
Il - copia da denuncia e da decisdo de seu recebimento;
I11 - copia da sentenca, acordaos e respectivas certiddes de publicacéo;

IV - informacdo sobre aplicacdo pelo juizo da condenagdo acerca da detracdo prevista
no § 2° do art. 387 do CPP;

V - informac&o sobre os enderegos em que possa ser encontrado o sentenciado;



VI - certiddo de transito em julgado da condenacao;

VII - copia de mandados de prisdo expedidos e certiddo da data de seu cumprimento,
além de auto de prisdo em flagrante delito;

VIII - copia de alvarés de soltura expedidos e certiddo da data de seu cumprimento;
IX - certiddo acerca do estabelecimento prisional em que foi recolhido;

X - cdpia da decisdo de prondncia e de sua certidao de preclusao;

XI - copia de decisbes que tenham aplicado ao sentenciado medidas cautelares
alternativas a priséo;

XI1 - copia de laudo de avaliacéo e de auto de restituicdo, quanto aos crimes
patrimoniais;

X1 - copia de decisdes de suspensdo da prescri¢ao e do restabelecimento do prazo
(art. 366 do CPP);

XIV - certiddo de existéncia ou inexisténcia da suspenséo condicional do processo;
XV - planilha de célculos referentes as custas e multas, se houver;

XV1 - cdpia de outras pecas reputadas imprescindiveis a execucdo da pena.

8 2° A remessa da guia de execucgdo e das pecas que lhe instruem sera promovida por
meio eletrénico institucional de comunicacéo oficial, salvo se a execucdo da pena for
processada na mesma unidade judiciria.

8 3° A guia de execucdo erroneamente preenchida ou incompleta, assim como aquela
deficientemente instruida, devera ser devolvida por meio eletrdnico institucional de
comunicacéo oficial a unidade judiciaria remetente, independentemente de deciséo
judicial e com indicacao expressa da deficiéncia, para correcdo e reenvio em 48 horas.

8 4° A unidade judiciaria com competéncia em execucao penal providenciara a corre¢do
do vicio, quando viavel, independentemente da devolucgdo ao emitente.

Art. 422. Tratando-se de executado preso por sentenca condenatoria ou absolutoria
imprdpria recorriveis, serd expedida guia de recolhimento ou guia de execucao
provisoria da pena privativa de liberdade ou da medida de seguranca, devendo a unidade
judiciaria com competéncia em execucgdo penal definir o agendamento dos beneficios
cabiveis.

8§ 1° Sobrevindo decisdo absolutdria, o respectivo 6rgdo prolator comunicara,
imediatamente e por meio eletronico, nos feitos do Sistema SEEU, o fato ao juizo da
execucgdo para anotagéo do resultado ou cancelamento da guia.



8§ 2° Sobrevindo transito em julgado da condenacdo, o juizo de conhecimento
encaminhara as pecas complementares, nos termos do art. 421 deste Provimento, a

unidade judiciaria com competéncia em execucao penal, que se incumbira das
providéncias cabiveis, também informando as alteracGes verificadas a dire¢do do
estabelecimento prisional.

Art. 423. Extraida a guia de recolhimento ou a guia de execucdo definitiva e cumpridas
todas as determinac@es da sentenca condenatdria, os autos da a¢do penal deverdo ser
baixados e remetidos ao arquivo definitivo.

Secéo 111
Da Execucéo da Pena

Art. 424, Para cada individuo sera formado um unico processo de execucao penal,
individual e indivisivel, que reunira todas as condenacdes que lhe forem impostas,
inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execucao.

8 1° O setor responsavel pela distribui¢do de feitos e a secretaria das unidades
judiciarias, com competéncia em execucdo penal, deverdo verificar constantemente,
especialmente, mediante consulta aos sistemas de informacoes policiais, a existéncia de
outro processo de execugdo em curso no Estado de Minas Gerais, de forma a evitar a
duplicidade de execucdes da mesma pena ou a execucao simultanea em processos
diversos.

8§ 2° Recebida a guia, a secretaria da unidade judiciéria realizara a conferéncia de todos
os seus dados e documentos, langando certidao referente a implantacdo no Sistema
SEEU.

8§ 3° Na falta de documento essencial, a secretaria da unidade judiciaria adotara o
procedimento previsto no 8 3° do art. 421 deste Provimento, salvo na hipotese da
prépria secretaria ter acesso ao documento faltante, ainda que eletronicamente, caso em
que providenciara a respectiva juntada independentemente de deciséo judicial.

8§ 4° Sobrevindo condenacdo apos a extin¢do de processo de execucao anterior, sera
formado novo processo de execucao penal, com novo registro numeérico danico.

8§ 5° Sobrevindo condenagdo no curso da execugéo, a guia sera juntada ao processo de
execucao em andamento, apds o seu registro, competindo ao juiz de direito determinar a
soma ou a unificacdo da pena ao restante da que esta sendo cumprida e fixar o novo
regime de cumprimento, observada, quando for o caso, a detracdo ou a remicao.

Secao IV

Da Execucédo em Regime Fechado e Semiaberto

Art. 425. O Sistema SEEU disponibilizara a relacdo dos processos contendo as datas
estipuladas para:



| - obtencdo de progressao de regime;
Il - concesséo de livramento condicional;
I11 - enquadramento nas hipoteses de indulto e de comutacdo de penas.

Art. 426. Por meio dos dados constantes da calculadora de pena do Sistema SEEU, uma
vez preenchido o requisito temporal, o0 incidente para concessdo do beneficio serd
instaurado de oficio pelo juizo competente.

8§ 1° Sempre que instaurado incidente quanto a beneficio prisional e sem prejuizo da
comunicacdo periddica na forma da Lei de Execucdes Penais, as unidades prisionais
deverdo instrui-lo com atestado de conduta carceréria e atestado de dias trabalhados,
estudados e de leitura, para fins de remicéo.

8§ 2° Na hipotese de auséncia de algum dos documentos referidos no § 1° deste artigo, a
secretaria da unidade judiciaria providenciara junto ao 6rgdo competente a respectiva
remessa do documento para posterior juntada ao processo.

8 3° Apos a conferéncia, pela secretaria da unidade judiciaria, e estando em ordem o
processo, este sera encaminhado ao representante do Ministério Publico para
manifestacdo, no prazo de 3 (trés) dias.

8 4° Decorrido o prazo fixado no § 3° deste artigo, 0 processo sera concluso ao juiz de
direito para decisdo em caso de manifestacdo favoravel ou de pedido de diligéncia e, em
caso de manifestacdo desfavoravel, sera remetido a defesa, por igual prazo.

8 5° A deciséo do incidente sera cadastrada e registrada no Sistema SEEU, seguindo-se
a intimacdo do representante do Ministério Publico, do defensor publico, do defensor
constituido e do apenado, bem como a cientificacdo do estabelecimento prisional, se
concedido o beneficio.

Secéao V

Da Execucdo em Regime Aberto, em Livramento Condicional e das Penas
Restritivas de Direitos

Art. 427. A fiscalizacdo das penas em regime aberto, em livramento condicional e das
restritivas de direitos iniciar-se-a com a guia de execugdo, devidamente instruida com os
documentos referidos no § 1° do art. 421 deste Provimento e cadastrada junto ao
Sistema SEEU.

Art. 428. Independentemente de deliberacdo judicial, a secretaria da unidade judiciéria
designara audiéncia admonitoria, providenciando-se a intimacao do sentenciado, de sua
defesa e do representante do Ministério Publico.

Art. 429. Apos a audiéncia, o sentenciado serd encaminhado para entidades cadastradas
ou para programa de acompanhamento e fiscalizacdo de penas e medidas alternativas,
mantido pelo 6rgdo gestor dos estabelecimentos prisionais no Estado.



Art. 430. Noticiado o cumprimento integral das condigdes pelo sentenciado e colhida a
manifestacdo do representante do Ministério Publico, os autos serdo conclusos ao juiz
de direito para julgamento, com posterior comunicacdo ao Instituto de Identificacéo e a
Justica Eleitoral, por meio do proprio sistema.

Paragrafo unico. Enquanto ndo integrados ao Sistema SEEU, por meio da
interoperabilidade, a comunicacéo sera efetivada por meio fisico, seguindo-se sua
anexacdo ao processo eletrénico, mediante digitalizacao.

Art. 431. Havendo noticia de descumprimento de alguma das condigdes, sera designada
audiéncia de justificacdo, intimando-se o sentenciado, o seu defensor ou o defensor
publico e o representante do Ministério Pablico.

Secéo VI
Da Execucéo das Medidas de Seguranga
Art. 432. A execucdo das medidas de seguranca iniciar-se-4 com a guia de execugao
para fins de internacdo ou de tratamento ambulatorial, devidamente instruida, no que

couber, com os documentos referidos no art. 421 deste Provimento.

Art. 433. O juizo competente para a execucdo da medida de seguranca, sempre que
possivel, adotara politicas antimanicomiais, conforme sistematica instituida pela Lei

n°® 10.216, de 6 de abril de 2001.

Art. 434. O Sistema SEEU disponibilizara a relacdo dos processos contendo as datas
estipuladas para a realizacdo de exame de cessacdo de periculosidade.

Art. 435. O processo e 0 julgamento de incidentes observardo o procedimento
estabelecido no art. 426 deste Provimento.

Secéo VII
Do Atestado de Pena

Art. 436. O gerente de secretaria fara a correta inclusdo de dados nos sistemas proprios,
para que seja realizada a liquidacdo de pena imposta ao sentenciado, mediante a
elaboracgdo do célculo respectivo.

Art. 437. O juiz de direito, com competéncia em execugdo penal, emitira, sob pena de
responsabilidade, o atestado de pena a cumprir e determinara a respectiva entrega ao
apenado que se encontrar sob a sua jurisdicao.

Paragrafo unico. O atestado de pena a cumprir constitui direito do preso privado de
liberdade, independente da execucao penal estar tramitando em carater provisorio ou
definitivo.

Art. 438. O atestado de pena a cumprir sera entregue ao apenado pessoalmente e
mediante recibo:



| - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do inicio da execucdo da pena
privativa de liberdade;

I - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena
privativa de liberdade;

I11 - até o ultimo dia Gtil do més de janeiro de cada ano, para o0 apenado que ja esteja
cumprindo pena privativa de liberdade.

Art. 439. O atestado de pena a cumprir contera:

| - 0 montante da pena privativa de liberdade, a data do inicio do cumprimento e a data
estimada para o término do integral cumprimento;

Il - o regime prisional atual, com data estimada para obtencéo de progresséao e de
livramento condicional.

Paragrafo unico. O atestado de pena podera conter outras informacdes relevantes,
conforme a situacéo do apenado, considerando-se o carater individualizado da pena e a
sua execucao.

Secéo VIII

Dos Recursos

Art. 440. As decisdes proferidas pelo juizo com competéncia em execucao penal
comportam recurso de agravo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 441. A remessa do recurso e das pecas indicadas pelos interessados seréo
encaminhadas ao TIMG por meio eletronico institucional de comunicagéo oficial para
registro, distribuicdo e julgamento.
Art. 442. Julgado o recurso, a secretaria da unidade judiciaria digitalizara o acordao e a
certiddo de transito em julgado, enviando-o ao juizo competente, por meio eletrdnico
institucional de comunicacéo oficial, para anexagdo ao Sistema SEEU.
Secéo I1X

Do Recolhimento nos Estabelecimentos Prisionais
Art. 443. As requisicOes de vagas no Sistema Penitenciario Estadual deveréo ser
encaminhadas pelo juizo com competéncia em execucdo penal, mediante solicitacdo ao

orgdo gestor dos estabelecimentos prisionais.

Art. 444, O disposto neste Provimento se aplica, no que couber, as comarcas em que
ainda néo foi implantado o Sistema SEEU.

Secéo X

Do Recambiamento dos Reeducandos



Art. 445. As requisicdes de recambiamento de reeducandos deverdo ser dirigidas
diretamente ao 6rgao gestor das unidades prisionais no Estado.

Paragrafo unico. As requisicdes devem estar acompanhadas da liberacao do preso,
obtida no juizo da execucdo da comarca na qual o detento acusado ou o condenado
encontra-se recolhido.

Secao XI
Da Inspecgéo em Estabelecimentos Prisionais

Art. 446. O juiz de direito com competéncia em execucdo penal ou o corregedor de
presidios, mensalmente, realizaré inspecao pessoal nos estabelecimentos penais sob sua
jurisdicdo, tomar as providéncias para o adequado funcionamento de tais unidades e
promovera, quando for o caso, a apuracéo de responsabilidade.

Paragrafo unico. Concluidas as inspecdes, sera de responsabilidade do juiz de direito
realizar o langamento dos dados, até o dia 10 (dez) do més subsequente, no Cadastro
Nacional de Inspecdes nos Estabelecimentos Penais - CNIEP, ficando dispensado o
envio de relatorio a CGJ.

Art. 447. A inspecdo podera ser feita por juiz de direito substituto, em caso de
afastamento do juiz de direito titular por todo o més de referéncia.

8 1° A impossibilidade de realizacdo da inspe¢éo pelo juiz de direito titular deverd ser
comunicada ao juiz de direito substituto, com antecedéncia suficiente para as
providéncias necessarias a regular realizacdo das inspegdes.

8§ 2° O juiz de direito substituto ficara responsavel pelo lancamento das informag6es no
CNIEP, no mesmo prazo fixado para o juiz de direito titular.

Art. 448. A auséncia de informagGes no CNIEP ndo serd imputada ao juiz de direito,
relativamente aos periodos anteriores a sua entrada em exercicio.

Secao XII
Da Interdicdo Administrativa dos Estabelecimentos Prisionais

Art. 449. Compete ao juiz de direito com competéncia em execugédo penal ou o
corregedor de presidios editar portaria instaurando o processo de interdicéo, total ou
parcial, de estabelecimento penal que esteja funcionando em condi¢des inadequadas ou
com infringéncia aos dispositivos legais.

Art. 450. Deverdo constar dos autos de interdicdo administrativa de estabelecimentos
prisionais:

| - as informacgdes sobre o carater, definitivo ou provisorio, bem como se o
estabelecimento prisional continuara a receber presos e a ser utilizada para custodiar
presos provisorios ou definitivos;



Il - o relatorio elaborado pela autoridade policial competente, inclusive com a indicagdo
da lotacéo do estabelecimento penal e da sua capacidade;

I11 - o laudo sobre as condicGes de salubridade, sanitarias e higiénicas do
estabelecimento, subscrito por 2 (dois) médicos;

IV - o laudo técnico sobre as condicOes de seguranca e de utilizagdo do prédio, subscrito
por 1 (um) engenheiro;

V - as fotografias do estabelecimento, assinalando suas deficiéncias e precariedades;

VI - a comunicagdo do 6rgao gestor dos estabelecimentos prisionais no Estado e da
Prefeitura Municipal local, sobre a viabilidade de efetuar obras de reforma ou de reparo,
ou a nova construcao, conforme as conclusdes do laudo técnico.

Paragrafo Unico. Em casos emergenciais, ndo sendo possivel o imediato atendimento
aos incisos | a VI deste artigo, o juiz de direito com competéncia em execucao penal,
fundamentadamente, podera tomar as providéncias de interdi¢do parcial ou total,
devendo em ate 30 (trinta) dias instruir o procedimento com os documentos que
fundamentam a interdicao.

Art. 451. Ultimadas as diligéncias necessarias para o processo de interdicédo
administrativa de estabelecimentos prisionais, sem prejuizo de outras julgadas
pertinentes e com a manifestacdo do representante do Ministério Publico, observar-se-
80 0s seguintes procedimentos:

| - os autos de interdicdo do estabelecimento prisional serdo conclusos ao juiz de direito,
para analise da conveniéncia ou ndo da interdicao;

Il - no caso de se declarar a interdicdo do estabelecimento prisional, o juiz de direito,
antes de decreta-la, encaminhara o processo a CGJ para verificar se foram atendidos 0s
requisitos deste Provimento;

I11 - apds a manifestacdo da CGJ, os autos serdo devolvidos a comarca de origem e 0
juiz de direito, se for o caso, decretara a interdicao;

IV - encerrado o procedimento, remeter-se-a copia da portaria de interdicdo a CGJ e ao
Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario - GMF, dando ciéncia
também ao Orgao gestor dos estabelecimentos prisionais no estado, ao Ministério
Publico e a Defensoria Publica locais.

Art. 452. Compete ao juiz de direito com competéncia em execuc¢do penal ou o
corregedor de presidios fixar prazo para reavaliar o ato de interdi¢do do estabelecimento
prisional, comunicando o que for decidido a CGJ e ao GMF, dando ciéncia, também, ao
0rgdo gestor dos estabelecimentos prisionais no estado, ao Ministério Publico e a
Defensoria Publica locais.

LIVRO ESPECIAL

DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 453. As normas relativas apenas a Comarca de Belo Horizonte antes tratadas no
Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 161, de 1° de setembro de 2006, seréo
regulamentadas em atos normativos proprios.

Art. 454. Ficam revogados 0s seguintes atos:

| - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n° 15, de 10 de junho de 1997;

I - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 39, de 26 de agosto de 1999;

I11 - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 42, de 13 de janeiro de 2000;

IV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 61, de 22 de janeiro de 2002;

V - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 66, de 8 de abril de 2002;

VI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 95, de 28 de maio de 2003;

VII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 135, de 30 de maio de 2005;
VIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 144, de 15 de setembro de 2005;
IX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 155, de 2 de junho de 2006;

X - Provimento da CGJ n°® 161, de 2006;

XI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 162, de 19 de janeiro de 2007;
XI1 - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 163, de 19 de janeiro de 2007;
XIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 165, de 27 de marco de 2007,
XIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 166, de 23 de abril de 2007;
XV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 167, de 2 de julho de 2007;

XVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 168, de 24 de agosto de 2007;
XVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 170, de 8 de novembro de 2007;
XVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 171, de 7 de janeiro de 2008;
XIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 172, de 8 de janeiro de 2008;
XX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 173, de 10 de janeiro de 2008;
XXI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 174, de 17 de marco de 2008;

XXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 177, de 20 de maio de 2008;



XXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 179, de 30 de julho de 2008;

XXI1V - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 180, de 24 de setembro de
2008;

XXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n°® 181, de 25 de setembro de
2008;

XXVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 182, de 30 de setembro de
2008;

XXVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 183, de 1° de dezembro de
2008;

XXVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 185, de 5 de fevereiro de
2009;

XXIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 186, de 26 de mar¢o de 2009;
XXX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 187, de 22 de abril de 2009;
XXXI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 188, de 19 de junho de 2009;
XXXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 189, de 20 de julho de 2009;
XXXIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 191, de 20 de agosto de 2009;

XXXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢ca n® 192, de 9 de novembro de
2009;

XXXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 193, de 18 de janeiro de 2010;

XXXVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 194, de 28 de janeiro de
2010;

XXXVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 195, de 8 de fevereiro de
2010;

XXXVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 196, de 2 de margo de
2010;

XXXIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justiga n® 198, de 15 de abril de 2010;
XL - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 199, de 10 de maio de 2010;
XLI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 200, de 27 de maio de 2010;
XLII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 202, de 23 de junho de 2010;

XLIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 203, de 13 de julho de 2010;



XLIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 206, de 28 de setembro de
2010;

XLV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 208, de 27 de janeiro de 2011;
XLVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 209, de 27 de janeiro de 2011;
XLVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 210, de 4 de marco de 2011;
XLVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 211, de 4 de margo de 2011;
XLIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 213, de 12 de abril de 2011,

L - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 215, de 25 de maio de 2011,

LI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢ca n® 217, de 15 de julho de 2011;

LIl - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 218, de 13 de setembro de 2011;
LI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 219, de 13 de setembro de 2011;
LIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 220, de 19 de setembro de 2011;
LV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 222, de 28 de novembro de 2011,
LVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 224, de 14 de dezembro de 2011;
LVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 225, de 29 de fevereiro de 2012;
LVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 226, de 9 de marco de 2012;
LIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 227, de 19 de marco de 2012;
LX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 228, de 3 de abril de 2012;

LXI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 232, de 9 de julho de 2012;

LXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 233, de 9 de julho de 2012;
LXII1I - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 234, de 23 de julho de 2012;
LXIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 236, de 27 de agosto de 2012;
LXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 236, de 27 de agosto de 2012;

LXVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justiga n® 237, de 10 de setembro de
2012;

LXVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 238, de 19 de setembro de
2012;



LXVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 239, de 28 de setembro de
2012;

LXIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 241, de 22 de novembro de
2012;

LXX- Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 243, de 12 de dezembro de 2012;
LXXI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 244, de 1° de marc¢o de 2013;
LXXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 245, de 7 de marco de 2013;
LXXIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 246, de 6 de marco de 2013;
LXXIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justiga n® 248, de 9 de maio de 2013;
LXXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n° 249, de 7 de junho de 2013;
LXXVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 250, de 7 de junho de 2013;
LXXVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 251, de 25 de junho de 2013;

LXXVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 252, de 29 de julho de
2013;

LXXIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 253, de 22 de agosto de 2013;
LXXX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 254, de 7 de agosto de 2013;
LXXXI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 255, de 22 de agosto de 2013;

LXXXII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 257, de 11 de outubro de
2013;

LXXXIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 258, de 6 de novembro de
2013;

LXXXIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 259, de 6 de dezembro de
2013;

LXXXV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 261, de 16 de dezembro de
2013;

LXXXVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 262, de 7 de janeiro de
2014,

LXXXVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 263, de 25 de fevereiro de
2014,



LXXXVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n° 264, de 24 de fevereiro de
2014;

LXXXIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 267, de 19 de maio de
2014,

XC - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 268, de 21 de julho de 2014;
XCI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 271, de 4 de julho de 2014;
XCII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n°® 272, de 9 de julho de 2014;

XCIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 275, de 17 de setembro de
2014,

XCIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 282, de 28 de outubro de 2014;

XCV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 283, de 19 de novembro de
2014,

XCVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 284, de 3 de dezembro de
2014,

XCVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justiga n® 286, de 11 de dezembro de
2014,

XCVIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 293, de 24 de marco de 2015;
XCIX - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 295, de 10 de abril de 2015;

C - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 296, de 22 de abril de 2015;

ClI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n® 307, de 30 de setembro de 2015;
CIl - Provimento da Corregedoria-Geral de Justiga n® 319, de 29 de fevereiro de 2016;
CIII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 324, de 10 de maio de 2016;
CIV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 338, de 12 de dezembro de 2016;
CV - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 339, de 14 de dezembro de 2016;
CVI - Provimento da Corregedoria-Geral de Justi¢a n°® 340, de 7 de junho de 2017,
CVII - Provimento da Corregedoria-Geral de Justica n® 344, de 31 de julho de 2017;
CVIIII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 925, de 15 de setembro de 2009;

CIX - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 1.840, de 22 de novembro de 2011;



CX - Portaria da Corregedoria-Geral de Justi¢a n° 2.265, de 9 de agosto de 2012;
CXI - Portaria da Corregedoria-Geral de Justiga n® 2.854, de 4 de setembro de 2013;
CXII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 3.533, de 30 de outubro de 2014;
CXIII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n° 4.844, de 24 de abril de 2017;
CXIV - Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n° 3, de 19 de fevereiro de 1999;
CXV - Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n® 5, de 13 de margo de 2007;

CXVI - Aviso da Corregedoria-Geral de Justi¢a n°® 29, de 5 de agosto de 2008;
CXVII - Aviso da Corregedoria-Geral de Justiga n° 16, de 29 de maio de 2017;
CXVIII - Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n® 27, de 25 de agosto de 2016;

Art. 455, Este Provimento entra em vigor 60 (sessenta) dias ap0s a data de sua
publicagéo.

Belo Horizonte, 18 de abril de 2018.
(a) Desembargador ANDRE LEITE PRACA
Corregedor-Geral de Justica
ANEXO UNICO
(de que trata o Provimento n° 355, de 18 de abril de 2018)
REGIAO 1
1. Belo Horizonte
REGIAO 2
2. Baréo de Cocais
3. Belo Vale
4. Betim
5. Bonfim
6. Brumadinho
7. Caeté

8. Congonhas



9. Conselheiro Lafaiete

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Contagem
Divinopolis
Esmeraldas
Ibirité

Igarapé

Itabira
Itabirito
Itaguara
Itauna
Jaboticatubas
Jodo Monlevade
Lagoa Santa
Mariana
Mateus Leme
Matozinhos
Nova Lima
Nova Serrana
Ouro Branco
Ouro Preto
Para de Minas
Paraopeba
Pedro Leopoldo
Rio Piracicaba

Ribeirdo das Neves



34. Sabara

35. Santa Barbara
36. Santa Luzia
37. Sete Lagoas
38. Vespasiano
REGIAO 3

39. Abre Campo
40. Agucena

41. Além Paraiba
42. Alto Rio Doce
43. Barbacena
44. Barroso

45. Bicas

46. Carandai

47. Carangola

48. Caratinga

49. Cataguases
50. Coronel Fabriciano
51. Divino

52. Entre Rios de Minas
53. Ervélia

54. Espera Feliz
55. Eugenopolis
56. Guarani

57. Inhapim



58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

Ipanema
Ipatinga
Jequeri

Juiz de Fora
Lajinha
Leopoldina
Lima Duarte
Manhuacgu
Manhumirim
Mar de Espanha
Matias Barbosa
Mercés
Mesquita
Miradouro
Mirai

Muriaé
Mutum

Palma

Piranga
Pirapetinga
Ponte Nova
Prados

Raul Soares
Resende Costa

Rio Casca



83. Rio Novo

84. Rio Pomba

85. Rio Preto

86. Santos Dumont
87. Sdo Jodo Nepomuceno
88. Séo Jodo Del Rey
89. Senador Firmino
90. Tarumirim

91. Teixeiras

92. Timoteo

93. Tombos

94. Uba

95. Vigosa

96. Visconde do Rio Branco
REGIAO 4

97. Aiuruoca

98. Alfenas

99. Alpinopolis

100. Andradas

101. Andrelandia
102. Arcos

103. Areado

104. Baependi

105. Bambui

106. Boa Esperanca



107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

Bom Sucesso
Borda da Mata
Botelhos
Brasopolis

Bueno Brand&o
Cabo Verde
Cachoeira de Minas
Caldas
Camanducaia
Cambui
Cambugquira
Campanha
Campestre

Campo Belo
Campos Gerais
Candeias

Carmo da Mata
Carmo de Minas
Carmo do Cajuru
Carmo do Rio Claro
Carmopolis de Minas
Cassia

Caxambu

Claudio

Conceicédo do Rio Verde



132.

133.

134.

135.

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

148.

149.

150.

151.

152.

153.

154.

155.

156.

Cristina
Cruzilia
El6i Mendes
Extrema
Formiga
Guapé
Guaranesia
Guaxupé
Ibiraci
Itajuba
Itamogi
Itamonte
Itanhandu
Itapecerica
Itumirim
Jacui
Jacutinga
Lambari
Lavras
Machado
Monte Santo de Minas
Monte Sido
Monte Belo
Muzambinho

Natércia



157.

158.

159.

160.

161.

162.

163.

164.

165.

166.

167.

168.

169.

170.

171.

172.

173.

174.

175.

176.

177.

178.

179.

180.

181.

Nepomuceno

Nova Resende

Oliveira

Ouro Fino

Paraguacu

Paraisopolis

Passa Tempo

Passa Quatro

Passos

Pedralva

Perddes

Piumhi

Poco Fundo

Pocos de Caldas

Pouso Alegre

Pratapolis

Santa Rita de Caldas
Santa Rita do Sapucai
Santo Antonio do Monte
Séo Lourengo

S&o Roque de Minas
Sdo Gongcalo do Sapucai
Séo Sebastido do Paraiso
Silviandpolis

Trés Pontas



182.

183.

Trés Coragoes

Varginha

REGIAQO 5

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

194.

195.

196.

197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

Abaeté

Araguari

Araxa

Arinos

Bom Despacho
Bonfinopolis de Minas
Buritis

Campina Verde
Campos Altos
Canépolis
Capindpolis

Carmo do Paranaiba
Conceicéo das Alagoas
Conquista
Coromandel

Dores do Indaia
Estrela do Sul

Frutal

Ibia

Iguatama

Itapajipe

Ituiutaba



206. Iturama

207. Jodo Pinheiro

208. Lagoa da Prata

209. Luz

210. Martinho Campos
211. Monte Alegre de Minas
212. Monte Carmelo
213. Morada Nova de Minas
214. Nova Ponte

215. Paracatu

216. Patos de Minas
217. Patrocinio

218. Perdizes

219. Pitangui

220. Pompéu

221. Prata

222. Presidente Olegario
223. Rio Paranaiba

224. Sacramento

225. Santa Vitoria

226. Séo Gotardo

227. Tiros

228. Trés Marias

229. Tupaciguara

230. Uberaba



231. Uberlandia

232. Unai

233. Vazante
REGIAO 6

234. Aguas Formosas
235. Aimorés

236. Almenara

237. Alvindpolis

238. Araguai

239. Bocaiuva

240. Brasilia de Minas
241. Buendpolis

242. Capelinha

243. Carlos Chagas
244. Conceigédo do Mato Dentro
245. Conselheiro Pena
246. Coracdo de Jesus
247. Corinto

248. Curvelo

249. Diamantina

250. Espinosa

251. Ferros

252. Francisco Sa
253. Galiléia

254. Governador Valadares



255.

256.

257.

258.

259.

260.

261.

262.

263.

264.

265.

266.

267.

268.

269.

270.

271.

272.

273.

274.

275.

276.

277.

278.

279.

Gréo Mogol
Guanhées
Itamarandiba
Itambacuri
Itanhomi
Jacinto
Janauba
Januaria
Jequitinhonha
Malacacheta
Manga
Mantena
Medina
Minas Novas
Montalvania
Monte Azul
Montes Claros
Nanuque
Nova Era
Novo Cruzeiro
Pecanha
Pedra Azul
Pirapora
Porterinha

Resplendor



280.

281.

282.

283.

284.

285.

286.

287.

288.

289.

290.

291.

292.

293.

294.

295.

296.

Rio Pardo de Minas
Rio Vermelho
Sabinopolis

Salinas

Santa Maria do Suacui
Séo Francisco

Sao Jodo Evangelista
S&o Domingos do Prata
Séo Jodo da Ponte

Séo Jodo do Paraiso
Sao Roméo

Serro

Taiobeiras

Teofilo Otoni
Turmalina

Varzea da Palma

Virginépolis



